TOMO CCI DURANGO,VDGO., DOMINGO 15 DE AGOSTO DE 1999. No. 14.

SR |
: AN
nI ':’)} !
o ‘

DEL GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE DURANGO

{3

SEGUNDO SEMESTRE ‘
LAS LEYES DECRETOS Y DEMAS DISPOSICIONES
 SON OBLIGATORIAS POR EL SOLO HECHO DE PUBLICARSE
EN ESTE PERIODICO

FRANQUEO PAGADO PUBLICACION PERIODICA PERMISO NUM.—001-1082
CARACTERISTICAS: 113182816 AUTORIZADO POR SEPOMEX

DIRECTOR RESPONSABLE EL C. SECRETARIO GRAL. DEL GOBIERNO DEL EDO.

SEGUNDO SEMESTRE

Sl oM R T 0
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

A'CUERDO.- POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS TRAMITES INSCRITOS
EN EL REGISTRO FEDERAL DE TRAMITES EMPRESARIALES -
QUE APLICAN LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA Y -
SU SECTOR COORPINADO, Y SE ESTABLECEN DIVERSAS ME-
DIDAS DE MEJORA REGULATORIA .- PUBLICADO EN EL DIA
RIO OFICIAL DE LA FEDERACION No. 2 DE FECHA 2 DE -
JUNIQ“PB= 1999<=cs .. .5. % ooje eie sie wia e eieleina e esicie s veicies -PAG. 2

CIRCULAR CONSAR ; -
30/ o= REGLAS GENERALES A LAS QUE DEBERAN SUJETARSE LAS -
ADMINISTRADORAS DE FONDOS PARA EL RETIRO Y EMPRE--
SAS OPERADORAS DE LA BASE DE DATOS NACIONAL SAR RE
LATIVAS A LA CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION.
PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION No
9=DE-FECHA 11 DE-MARZO DE < F999 S0 it il s 0 e e s - PAG. 28

ED 1-CF 0. ©  EXPEDIDO POR EL TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO DEL DIS-
TRITO 44, PROMOVIDO POR INTEGRANTES DEL COMISARIA-
DO EJIDAL DEL NUCLEO AGRARIO DENOMINADO "HUITRON'-
DEL MUNICIPIO DE GOMEZ PALACIO, DGO., QUIENES DE -
MANDAN A MANUEL GARCIA LOZANO Y OTROS.-............ PAG. 36



PAG. 2

PERIODICO OFICIAL

s

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

ACUERDO por el que se dan a conocer los tramites inscritos en el Registro Federal de Trimites Empresariales
que aplican Ia Secretaria de Edycacién Piblica y su sector coordinado, y se establecen diversas medidas de mejora
regulatoria. :

Al margen un sello con el‘Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Educacion
Publica. 5

MIGUEL LIMON ROJAS, HERMINIO BLANCO MENDOQZA Y ARSENIO FARELL CUBILLAS, Secretarios
de Educacién Publica, Comercio y Fomento ial, y Cc fa y D Il ini: i
respectivamente; DIODORO GUERRA RODRIGUEZ, Director General del Instituto Politécnico Nacional;
MARIA TERESA FRANCO Y GONZALEZ SALAS, Directora General del Instituto Nacional de Antropologia e
Historia; GERARDO ESTRADA RODRIGUEZ, Director General del Instituto Nacional de Bellas Artes y
Literatura; FERNANDO SERRANO MIGALLON, Director General del Instituto Nacional del Derecho de Autor;
JORGE GONZALEZ TEYSSIER, Director General del Colegio de Bachilleres; ANTONIO ARGUELLES DIAZ,
Director General del Colegio de Educacion Profesional Técnica y CARLOS BAZDRESCH PARADA, Director
General del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, con fundamento en los articulos 34, 37 y 38 de la Ley
Organica de la Administracion Publica Federal, 14 de la Ley Organica del Instituto Politécnico Nacional, 70
_de la Ley Orgénica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, 70. de la Ley.que crea el Instituto
Nacional de Bellas Artes y Literatura, 208, 209, 210y 211 de la Ley Federal del Derecho de Autor. 9 de la Ley
que crea el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, 4A, 15 y 16 de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, 45 de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion, 103, 104 y 105 del Reglamento de la
Ley Federal del Derecho de Autor, 19 del Decreto que crea el Colegio de Bachilleres, 14 del Decreto que crea
el Colegio de Educacion Profesional Técnica, 15 del Estatuto Organico del Consejo Nacional de Ciencia y

50. del Interior de la Secretaria de Educacion Publica, 5o0. fraccion XVI del

Reglamento Interior de la Secretaria de Comercio y Fomento Industrial, 50. del Reglamento Interior de Ia
Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo, asi como 20., 30., 40., 60., 90. y 10 del Acuerdo para la
D

lacion de la Actividad Empresarial, y
CONSIDERANDO
Que el Plan Nacional de Desarrollo 1995-2000 preve el ito de un prog de mejora
latoria y simpli i6 ini iva, orientado a hacer mas eficiente la regulacion vigente y a eliminar la

di ja de la idad y el exceso de tramites:

Que el Acuerdo para la Desregulacion de la Actividad Empresarial expedido por el Titular del Ejecutivo
Federal establece las bases para llevar a cabo la mejora regulatoria sistematica de los tramites que aplica la
administracion publica federal, asi como de la demas normatividad en general;

Que el Programa de Modernizacion de la Administracion Publica 1995-2000 dispone que. las
dencias y entidades p | b analizar las normas que reguien sus funciones e identificar
que sean ibles de o simplificarse y promover los cambios indispensables al marco

juridico administrativo aplicable, con el objeto de eficientar la actuacion del servidor publico;

Que la Secretaria de Educacién Publica remitié a la Unidad de Desregulacion Econdmica de la Secietaria
de Comercio y Fomento Industrial la informacion relativa a los tramites y plazos que le corresponde aplicar a
aquélla y a las entidades paraestatales de su sector coordinado; +

Que las entidades paraestatales del sector educativo distintas 2 las que suscriben el presente Acuerdo
manifestaron que no aplican ningln tramite empresarial y que, en su caso, se sujetaran a lo previsto en este
ordenamiento; X

Que como parte del procedimiento de mejora regulatoria, la Secretaria de Educacion Publica, su sector
coordinado, la Unidad de Desregulacion Econémica y la Secretaria de Contraloria  y Desarrollo
Administrativo, realizaron el analisis de la informacion mencionada, salvo los tramites relativos a la

, autorizacion y revocacion de autorizacién parasimpartic estudios de educacion primaria y secundaria o
secundaria técnica en el Distrito Federal, Ja autenticacion de titulos profesionales, el registro de titulos
profesionales y expedicion de cédula profesional, la autorizacion o reconocimiento de validez oficial de
estudios para cada uno de los niveles educativos o estudios de formacién para el trabajo, las autorizaciones
de obras que se realicen en monumentos arqueologicos y el visto bueno para la construccion en zonas de
monumentos arqueologicos y predios colindantes a monumentos arqueologicos y, en su caso, liberacion
de predios, respecto de los que se determin6 concluir el estudio con posterioridad:

o .

Que se sometio dicho analisis a la opinién del Consejo para la Desregulacién Economica, en el que estan

p los publico, emp ial, démico, laboral y agrop io y, con base en lo

anterior, se emitio dictamen final sobre la mejora regulatoria que se considera conveniente respecto de los
tramites y plazos aludidos, asi como sobre la normatividad que les es aplicable;

Que como parte de la mejora regulatoria dentro del sector educativo, se publicaron en el Diario Oficial de
la Federacion la Ley Federal del Derecho de Autor (24 de diciembre de 1996), el Decreto por el que se
reforma la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y-la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacién
(24 de diciembre de 1996), el Decreto por el que se ref ici y derogan di i ici
de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién (20 de mayo de 1997), el Reglamento de la Ley Federal
del Derecho de Autor (22 de mayo de 1998), el Acuerdo numero 243, por el que se establecen las Bases
Gl de A ion o R imi de Validez Oficial de Estudios (27 de mayo de 1998), el
Acuerdo numero 248, por el que se prorroga el plazo en que se exp diran y publi los A d
Especificos a que se jefieren los Articulos 30., 11 y Tercero Transitorio del diverso numero 243 publicado el
27 de mayo de 1998 (7 de septiembre de 1998) y el Oficio-circular niimero 09 suscrito por el Subsecretario de
Servicios Educativos para el Distrito Federal mediante el cual se daran a conocer los formatos y cronogramas

_que deben cumplir el personal directivo y docente de los planteles de jardines de nifios, primarias. y
secundarias particulares, en los que se incorporo la mejora regulatoria que podia realizarse a través de
dichos ordenamientos, prevista en el dictamen a que se refiere el parrafo anterior, asi como medidas
adicionales de desregulacion;

Que se inscribieron en el Registro Federal de Tramites Empresariales los tramites y plazos que aplican la
Secretaria de Educacion Puablica y su sector coordinado, incorporandose en el mismo la demas mejora
regulatoria que podia hacerse sin leyes ni reg| tos o acuerdos presidenciales. De
dicha inscripcion se excluyeron los tramites relativos a la autorizacién y revocacion de autorizacién para
impartir_estudios de educacion primaria y secundaria o secundaria técnica en el Distrito Federal, la
autenticacion de titulos profesionales, el registro de titulos profesionales y expedicion de cédula pr i
Ia autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios para cada uno de los niveles educativos o
estudios de formacion para el trabajo las autorizaciones de obras que se realicen en monumentos
arqueologicos y el visto bueno para la construccion, en zonas de monumentos arqueolégicos y predios
logi y. en su caso, liberacion de predios, en virtud de o senalado en el

a arqL
quinto considerando;

Que el Acuerdo para la Desregulacion de |a“Actividad Empresarial dispone que cuando se cor)cluya la
revision e inscripcion en el Registro Federal de Tramites Empresariales de todos los tramites y plazos que'le
corresponde aplicar a una dependencia o entidad | inada, se 4 la publicacion en el
Diario Oficial de Ia F ion de los tramites y plazos resp . a partir de la cual la dependencia 0
entidad correspondiente no podra -exigir tramites distintos ni aplicar plazos mayores a los inscritos ¥
publicados, salvo los exceptuados por el propio Acuerdo y los previstos en disposiciones que se expidan con
posterioridad, y

Que estan exceptuados por el Acuerdo mencionado los tramites p en normas i i 3
los establecidos por el Instituto Mexicano del Seguro Social, asi como por el Instituto del Fondo Nacional pard
la Vivienda de los Trabajadores, los regulados en la Ley de Adquisiciones. y Obras Publicas y demas leyes
que reglamentan el articulo 134 de la Constitucian Politica de fos Estados Unidos Mexicanos, asi como en 125 .

i i i didas con en dichos i y los ivos @
concesiones que otorga el Ejecutivo Federal, salvo que el Consejo para la Desregulacién Econémica esl'[me
conveniente hacer propuestas sobre el particular, en cuyo caso la informacion correspondiente a los trémllﬁ
y plazos respectivos también se inscribira en el Registro Federal de Tramites Empresariales; se ha tenido@
bien expedir el siguiente

ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS TRAMITES INSCRITOS EN EL REGISTRO FEDERAL DE
TRAMITES EMPRESARIALES QUE APLICAN LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA Y SU SECTOR
COORDINADO, Y SE ESTABLECEN DIVERSAS MEDIDAS DE MEJORA REGULATORIA

ARTICULO PRIMERO.- Se resuelve, por acuerdo del Presidente de la Republica, que los tramites al’!‘e“

Secretaria de Educacion Publica y su sector coordinado sefialados en el Anexo Unico de este ordenami 5
e inscritos en el Registro Federal de Tramites Empresariales, se sujetaran a lo dispuesto en el prese”
Acuerdo y se establecen diversas medidas de mejora regulatoria. . 7 i

Las unidades administrativas correspondientes a la Secretaria’ de. Educacion Publica y sY sem
coordinado, no exigiran tramites adicionales a los senalados en el Anexo Unico ni los aplicaran en fof
distinta a como se establece en el mismo y en este ordenamiente.

Se Gan del p A do los si

»'i‘RAlﬂ'ES ANTE LA DIRECCION GENERAL DE ACREDITACION, :NCORPORACION Y REVALIDACION.

. Autorizacion para impartir ios de ion primaria.y secundaria o secundaria técnica en el
Distrito Federal.

. Recqnodmien(o fie .validez oficial de de i , b general,

para el trabajo y técnico profesional.

. Revocacion, a peticion de parte, de autor}zadén a particulares para impartir educacion &e primaria y
secundaria o secundaria técnica.

. Retiro, ? peticion de parte, de reconocimiento de validez oficial al plan y programas de estudios de

. i general, i > 16gi ion para el trabajo y

p
técnico prefesional.

munﬁs ANTE LA DIRECCION GENERAL. DE EDUCACION SUPERIOR.

. Reconocimiento de validez oficial de estudios de tipo superior.

. icacion de-titulos pr
TRAMITES ANTE LA DIRECCION GENERAL DE PROFESIONES. *
. gistro de titulo p i y de cédula profesional.

TRAMITES ANTE EL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA.
« . Autorizacién de obras que se realicen en monumentos arqueolégicos.

. Visto bueno para la construccién en zonas de os arqL
monumentos arqueolégicos y, en su caso, liberacion de predios.

"TRAMITES ANTE EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL.

y predios coli a

. Recz?nocimiemu de validez oficial de estudios de los niveles de educacién media superior y superior.
TRAMITES ANTE EL COLEGIO DE BACHILLERES.

Reconocimiento de vjalidez oficial de estudios del Colegio de Bachilleres.

TRAMITES ANTE EL COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA.

. Reconocimiento de validez oficial de estudios de tipo medio superior.

ARTICULO SEGUNDO.- Para los efectos de este Acuerdo y el Anexo Unico, se entendera por:

{5 DOF: Diario Oficial de la Federacién; |

Il. RFTE: Registro Federal de Tramites Empresariales;

lll. SEP: Secretaria de Educacion Publica;

IV. Tramite: lqui 0 infi que las p deben conservar o presentar a la
administracion publica federal, ya sea para cumplir una obtener un ficio o servicio o,
en general, a fin de que se emita ‘'una resolucion, no ‘comprendiéndose la documentacion o
informacién que sélo tenga que presentarse en caso de un i de una cia
o entidad paraestatal, y

V. UDE: Unidad de Desregulacién Econémica de la Secretaria de Comercio y Fomento Industrial.

ARTICUL(? TERCERQ.- Cuando exista un formato especifico para algun tramite previsto en el Anexo

Unico, el debera q: con los isitos de i ion y documentacion que en el mismo
se sefialen.

Tratandose de iramites que se presentan en escrito libre, los particulares deberdn proporcionar

lo siguiente:

z L Los datos relativos al nombre, denominacion o razén social de quien realice el tramite y, en su caso,
el de su representante legal, y la clave del Registro Federal de Contribuyentes del promovente, asi
como el domicilio y nombre de la persona o personas autorizadas para recibir notificaciones, el
érgano’ administrativo ante quien se realiza el tramite y el lugar y fecha de emision del escrito

i El i de nu de teléfono, fax y correo electrénico es opcional, y
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Il.  Los documentos que acrediten la exi ia de la p moral, la p idad del

legal que realice el tramite y, dep fisicas j su legal ia en el pais,
Ademas, debe entregarse, en su caso, el del pago de hos o ap i
correspondiente.
Cuando se presenten documentos. en idioma distinto al espafiol debera la
correspondiente.

Salvo que se disponga lo contrario en el Anexo Unico respecio de algtin tramite en especifico, todo
documento original puede presentarse en copia certificada, pudiendo acompaiiar copia simple para cotejo,
devolviéndose al interesado, una vez cotejado, el original o la copia certificada. %

Todo escrito debera firmarse por el interesado o su representante legal, 2 menos que no sepa o no pueda
firmar, caso en e} cual debera imprimir su huella digital.

ARTICULO CUARTO.- Los interesados podran omitir la entrega de permisos, registros, licencias y, en
general, de cualquier documento expedido por la propia SEP o su sector coordinado, en tanto sefialen los
datos de i i ion de dichos %

ARTICULO QUINTO.- Los ir no estaran a proporc datos 0 a gar juegos

ici de d gados previ ‘te @ la SEP 0 a una entidad paraestatal dé su sector

coordinado, siempre y cuando se sefalen los datos de identificacién del escrito en el que se citaron o con el

que se acompaiaron y el nuevo tramite lo realicen ante la propia dependencia, aun y cuando se haga ante

una unidad administrativa diversa, salvo que se trate de un érgano administrativo desconcentrado, o ante la

entidad paraestatal en donde se llev a cabo el tramite en que se proporcionaron dichos datos o documentos.
Lo anterior, salvo en el caso de que se trate de procedimientos en los que se deba dar vista a terceros.

ARTICULO SEXTO.- Las personas interesadas que cuenten con nimero de identificacion asignado por la
SEP o por sus entidades paraestatales, segin sea el caso, y citen ese numero en el escrito que presenten,
no requeriran asentar los datos ni fiar los ionados en el articulo tercero fracciones |
y Il salvo el érgano ante quien se realiza el.tramite, el lugar y fecha de emision del escrito y el comprobante
del pago de i i

ARTICULO SEPTIMO.- Las solicitudes, avisos o escritos deberan p en original,
adjuntando, en copia simple, un tanto de sus anexos. Si el interesado requiere que sc le acuse recibo, deberd
p una copia adicional de-todo el

ARTICULO OCTAVO.- Salvo que en el Anexo Unico se establezca otra cosa respecto de algiin trémite en

ifico, los ir podran p las solicitudes y avisos a través de las oficinas de correo, asi
como mediante mensajeria o telefax, ademas de poder hacerlo en las oficinas de la SEP y de su sector
coordinado autorizadas para tales efectos. Lo anterior, salvo en el caso del escrito de interposicién del
recurso de revision, el cual debera presentarse precisamente en las oficinas administrativas
correspondientes.

* ARTICULO NOVENO.- Cuando los escritos que p los i dos no fos datos o no
cumplan con los Tequisitos aplicables, las unidades administrativas de la SEP y de su sector coordinado
deberan prevenir a los interesados, por escrito y por una sola vez, para que subsanen la omisién dentro del
término de cinco dias habiles contados a partir de que haya surtido efectos la notificacion; transcurrido este
plazo sin desahogar la prevencion, se desechara el tramite. * 3

o aprovect cor te. g

La prevencién a que se refiere el parrafo anterior debera hacerse dentro del primer tercio del plazo 68
respuesta, salvo en el caso de los tramites ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor, en cuyo caso I3
prevencién deberd realizarse dentro de la primera mitad del plazo para la resolucion.

De no requerirse resolucién alguna, la prevencion a que se refiere el primer parrafo, debera hacersé
dentro de los diez dias habiles siguientes a la presentacion del escrito correspondiente. La fraccion de di

que en su caso resulte de la division del plazo de se 4 como un dia
De no realizarse la prevencion mencionada en los parrafos anteriores, dentro del plazo aplicablf!. HOZ:
podra desechar el tramite argum do que esta i En caso de que el requerimiento

informacion se haga en tiempo, el plazo para que las unidades administrativas de la SEP y de ‘su_ sed"a’
coordinado resuelvan el tramite se suspendera y se reanudara a partir del dia habil inmediato siguiente
aquél en que el interesado dé cumplimiento a lo solicitado.

Es aplic lo di: en este p pto, salvo que en el Anexo Unico se indique lo contrario resped®
de algun tramite en especifico.

ARTICULO DECIMO.- El plazo para que las uni admini: ivas corre de la SEP o de su
sector coordinado emitan la r i pectiva, 4 a contar a partir del primer dia habil siguiente a
la fecha de la recepcion de la solicitud en la oficina resolutora, Si transcurrido el mismo no se ha notificado la
resolucién al solicitante, se entendera en sentido negativo al interés del mismo. Lo anterior, a menos que se
disponga lo contrario en el Anexo Unico respecto de alguin tramite en especifico.

El plazo para la emisién de resoluciones derivadas de solicitudes que presenten las empresas para
obtener un beneficio‘o servicio, y que por omision no estén previstos en el Anexo Unico, sera de diez dias
habiles, contados a partir del primer dia habil siguiente a aquél en que se reciba la solicitud en ta oficina
resolutora. En caso de que, transcurrido ese plazo, no se notifique la lucion al i sado, se g
como queé la misma ha sido aprobada

A peticion del interesado, se debera expedir constancia de Ia negativa o, en su caso, de la afirmativa ficta,
dentro de los dos dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud respectiva.

ARTICULO DECIMO PRIMERO.- Para los efectos del articulo anterior y salvo que en el Anexo Unico se
disponga otra cosa respecto de algun tramite en especifico, se entendera que la resolucion no se ha
notificado al solicitante cuando; transcurrido ‘el plazo para su emision, no se le entregue en la oficina que la

_emitio o no se le notifiqie conforme a lo dispuesto en los articulos 35 y 39 de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo. g <

ARTICULO DECIMO SEGUNDO.- Todo anteproyecto que elaboren la SEP y su sector coordinado, de
iniciativas de leyes, reglamentos, decretos y acuerdos presidenciales, normas oficiales mexicanas, acuerdos
secretariales, manuales, instructivos, circulares, li ientos, criterios, ias, directivas, formatos y
cualquier otra disposicion de caracter general cen incidencia en la actividad economica a que se refieren los.
articulos 4A de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, 45 de la Ley Federal sobre-Metrologia y
Normalizacién y 60. fraccion Il del Acuerdo para la Desregulacion de la Actividad Empresarial, debera
presentarse a la UDE, por conducto del Subsecretario de Planeacion y Coordinacion de dicha dependencia,

de la i ion de impacto reg io; que contenga los aspectos determinades por la
Secretaria de Comercio y Fomento Industrial en el manual para la elaboracion de dicha manifestacicn.

Los anteproyectos deberan ajustarse al dictamen que emita la UDE, respecto a los tramites. requisitos
y plazos. .

En (odoA caso, los formatos, para poder ser publicados en el DOF, requeriran la aprobacién del

de P i6n y Ci de la SEP y de la UDE, debiéndose mencionar en ellos la fecha

de dicha aprobacion, los teléfonos del Sistema de Atencion Telefonica de la Secretaria de Educacion Publica

(TELSEP), asi como el siguiente texto: “Para cualquier aclaracion, duda y/o comentarno ccn respecto

a este tramite, sirvase llamar al Sistema de Atencion Telefénica a la Ciudadania-SACTEL a los teléfonos

54 80 20 00 en el Distrito Federal y area metropalitana, del interior de la Republica sin costo para el usuario
al 01 800 00 148 00, o desde Estados Unidos y Canada al 1 888 594 33 72".

ARTICULO DECIMO TERCERO.- El Subsecretario de Planeacion y Coordinacion de la SEP debera
notificar a la UDE, de acuerdo con los lineamientos que ésta expida, en su caso, y sin perjuicio de lo
dispuesto en el articulo anterior, Ui i on a la info i ida en el RFTE, dentro de los
cinco dias habiles sigui al de su 0, en su defecto, al de su publicacion en el DOF

Pfra Jelecto de_lo dispues(_o en el parrafo anterior, las unidades administrativas de la SEP y de su sector

con la ion col al Sul io de
Planeacion y Coordinacion de la SEP. )

La UDE debera realizar las modificaciones en €! RFTE v, pcr conducto de ta Direccicn General de
A;un(gs Juridicos de la_SEP, publicarlas en el DOF. La UDE debera hacer lo anterior, una vez que las
disposiciones que den origen a dichas modificaciones entren en vigor y le sean notificadas conforme a lo
dispuesto en el primer parrafo de este articulo.

_ ARTICULO DECIMO CUARTO.- En la direccion de Internet www.cde.gobimx, estara disponib'e I ’
%xgurente informacién respecto de los tramites previstos en este Acuerdo y su Anexo Unico:
1L Normatividad aplicable al tramite;
Il. - Casos en las que deben o pueden realizarse los tramites;
il.  Monto de los o i i alos

IV. Unidades administrativas en las que se pueden presentar los tramites;
V. Horarios de atencion al pablico

VI. . Criterios de resolucién de los tramites;
VII. Vig i

ia de los permi i izaci regi y demas resc que se emitan;

VII. Numeros de fax y correo asi como la direccion y demas datos relativos a
cualquier otro medio que permita el envio de consultas, documentos y quejas, y

IX. La demas informacion que pueda ser de utilidad a los interesados.
€5 responsabilidad de las unidades administrativas de la SEP y de su sector coordinado que aplican los
sramites proporcionar la informacion correcta al io de P! iony C inacion de la SEP, quien
aravesra lo necesario para que se tenga actualizada dicha informacion. : 5

Cuando ia informacion contenida en Internet no coincida con el texto de este Acuerdo, su Anexo Unico y

sus modificaciones.p an las disg que sobre la materia se hayan publicado en el DOF.
ARTICULO DECIMO QUINTO.- Las unidades administrativas de la SEP y de su ‘sector coordinado que
ariican ios tramites objeto de este Acuerdo, an tener publi a di icion de quienes los

realizan. un ejemplar del mismo, sus modificaciones y los formatos vigentes publicados en el DOF, asi como
\a ‘nformacion a que se refiere el-articulo anterior.

L a UDE debera incluir en la direccion de Internet a que se hace referencia en el precepto anterior, el texto
Je-este Acuerdo. sus c es y los ig publicados en el DOF, e instrumentar diversos
mecanismos para facilitar su consulta.

Los interesados podran emplear los formatos publicados en el DOF que obtengan de la direccion de
Internet citada
ARTICULO DECIMO SEXTO.- La Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo vigilara o
servidores publicos responsables de los tramites a que se refiere este Acuerdo y el Anexo Unico cum:
previsto en 10s Mismos. g
TRANSITORIOS

PRIMERO.- Salvo lo dispuesto en las siguientes fracciones, el presente Acuerdo entrara en il dia
siguiente de su publicacion en el DOF:

I Lo dispuesto en los articulos cuarto. quinto y décimo cuarto entrard en vigor a ¥ tr&s meses
siguientes a la publicacion de este Acuerdo;
IIl. Lo dispuesto en el articulo décimo quinto, segundo parrafo, por lo que toca a los fori: entrara

en vigor el 30 de junio de 1999, y

1. Lo dispuesto en el articulo noveno. segundo parrafo, por lo que respecta a los tramites ante el
Instituto Nacional del Derecho de Autor, entrara en vigor el 1 de enero del 2000.

SEGUNDO.- Las jientes de la SEP y de su sector coordinado deberan
moutficar. en su caso, los formatos de los tramites en términos de lo dispuesto en el Anexo Unico y publicar
{05 NUEVES en el DOF, do lo dispuesto en el articulo décimo segundo, dentro de los seis
meses siguientes a la entrada en vigor de este Acuerdo. Durante este periodo se podran utilizar los formatos
dispon:bes, hacierndo del conocimiento de quienes realicen. los tramites correspondientes que no serd
obhigatario llenar los datos ni entregar los documentos no previstos en el Anexo Unico de este Acuerdo.

TERCERO.- La Direccion General de Asuntos Juridicos de la "SEP y las unidades juridicas de las

idades paraestatales del sector coordinado de dicha dependencia deberan formular !~ syectos deé
4os necésarios con el objeto de que, dentro de los seis meses siguientes a la entrad: r de este
nsitamento, se expidan a quienes lo soliciten, los nimeros de identificacién a que se refiere s2x10.

£n 'a Ciudad de México, a los diecinueve dias del mes de mayo de mil novecientos noventa y nueve-
£} Secietario de Educacion Publica, Miguel Limon Rojas .- Ribrica.- El Secretario de Comercio y Foment0
Industrial, Herminio Blanco Mendoza.- Ribrica- El Secretario de Contraloria y Desarrollo Administrativo:
Arscnio Farell Cubillas.- Rubrica.- £ Director General del Instituto Politécnico Nacional, Diédoro Guer
Rodriguez - Rabrica - La Directora General de! Instituto Nacional de Antropologia e Historia, Maria Teres?

- Franco y Gonzalez Salas.- Rubrica - El Director General del instituto Nacional de Bellas Artes y Literatu:

Gerardo Estrada Rodriguez.- Rubnica.- El Director General del Instituto Nacional del Derecho de Autdls
Fernando Serrano Migallén - Rubrica.- El Director General del Colegio de Bachilleres. Jorge GonzaleZ
Teyssier - Rubrica.- £l Director Generai del Colegio de Educacion Profesional Técnica, Antonio Argiielle$
Diaz - Rubnica - El Director General del Consejo Nacional-de Ciencia y Tecnologia, Carlés Bazdrese!
Parada.- Rubrica- £l Subsecretario de Planeacion y Coordinacion de fa Secretaria de Educacion Publicd:
Carlos Mancera Corcuera.- Ribrica.
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TRAMITES ANTE LA DIRECCION GENERAL DE MATERIALES Y METODOS EDUCATIVOS.

SEP-02-001 Autorizacion de uso libros de texto in dos a las de nivel i
ANEXO UNICO A QUE SE REFIERE EL ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS TRAMITES INSCRITOS
EN EL REGISTRO FEDERAL DE TRAMITES EMPRESARIALES QUE APLICAN LA SECRETARIA DE A. Informacién inscrita en el RFTE.
EDUCACION PUBLICA Y SU SECTOR COORDINADO, Y SE ESTABLECEN DIVERSAS 1. Presentacion. .
MEDIDAS DE MEJORA REGLLATORIA® - S 1.4. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Solicitud
Se sefiala a continuacién la informacion inscrita en el RFTE, relativa a los tramites que aplican fa SEP y de evaluacion de la obra. : 2
" su sector coordinado, y se emiten diversos acuerdos respecto de los mismos: 3 1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato | a los en i

TRAMITES ANTE LA DIRECCION GENERAL DE PROFESIONES.
SEP-01-001 Regi: de colegios de p|
Modalidad: SEP-01-001-A

p
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion;

1.24. Nivel:

i 4.2.2. - Namero de folio;
st 1.2.3. Datos de la obra. Sedalar:

A. Informacién inscrita en el RFTE. 1.2.34. Titulo;

1. Presentacion. 1.232. Asignatura,y
1.233. Grado; :

1.2.4. Referencias editoriales. Sefalar:

1.14. Eltramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Solicitud
de izacion y registro de colegios de prof i

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en la
fraccién | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacién:

1.2.41. Nombre de la editorial;
1.2.4.2. Lugardela publicacion;
S 1.2.4. Nombre del presidente del colegio; 1.2.4.3. Numero de edicion;
1.2.2.  Nombre del colegio;

1.2.3. Numero de escritura del colegio;

1.2.4.. Nombre y numero del notario publico que dio fe:

1.2.5. Entidad federativa en donde se dio fe, Y

1.2.6. Cantidad efectuada por pago de derechos.
1.24.4. Ao de edicion;

1.2.4.5. Numero de reimpresion, y
' 4.2.4.6. . Afio de reimpresion;

1.3. No se puede-exigir que se proporcione ningin documento adicional a los comunes previstos en
la fraccion 11 del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.3.1. Un directorio de sus miembros;

3 % kel by 1.2.5. Datos del (los) autor(es):
1.3.2. Nomina de socios que integran el consejo directivo, y

% : 1.2.5.1. Nombre;
1.3.3. Estatutos sociales que rijan la sociedad.

1.2.5.2. Domicilio legal, y
1.2.5.3. Teléfono(s),

1.4. Eltramite debe presentarse en original y una copia.

2. Resolucion.

4 - s ' 1.2.6. Datos del representante editorial:
2.1. El tramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso.

X ; 1.2.6.1. Nombre;
2.2. La prevencion de informacion faltante a que se refiere el articulo noveno de este Acuerdo

debera hacerse dentro de los 30 dias habiles siguientes a la recepcién del tramite. 1.2.6.2. Razén social;

B-eh Acuerdos. 1.28.3. Domicilio legal, y
1. Se instruye a la Direccién General de Profesiones que, a la recepcion del aviso, selle de recibido el 1.26.4. Teléfono;
mismo. Dicho sello contendra el nimero de folio pondi y la pi de que la dad 1.2.7. Presentacion de la obra. Senalar:
podra revocar el registro en caso de que no se hubiere lido con la ivi lecid 1271, Mecariografiada;
2. Se instruye a la Direccién General de Profesiones que, transcurridos diez dias habiles contados a 2 nvecean e tntas
partir del plazo a que se refiere el punto 2.2. anterior, haga entrega de la documentacion que el s
acredite al colegio recién autorizado. 1.2.7.3. Impresa;
3. Este tramite no puede ser presentado por telefax y/o correo electronico. 1.2.7.4. Matriz de punto;
1.2.7.5. Impresion laser;
1.2.7.6. Fotocopia;
1.2.7.7. Engargolado;
1.2.7.8.  Empastada, y
'SEP-01-001 Regi de colegios de pi 1.2.7.9. Otra,y
Modalidad: SEP-01-001-B Modificacion. 1.2.8. Caracteristicas generales de la obra. Senalar:
A.  Informacién inscrita en el RFTE. 1.2.8.1. Texto completo;
1.  Presentacion. = 1.2.8.2. Presenta la maqueta de disefio;
1.1. Eltramite debe presentarse en escrito libre. 1.2.8.3. Presenta todas las ilustraciones, y
1.2. No se puede exigir que se proporcione ningin dato adicional a los comunes previstos en la 1.2.8.4. Esta totalmente foliado. :
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefalan a continuacion: ot 2 G o P
2 1.3. No se puede exigir que se proporcione ningun documento adicional a los que se senalan
1.2.1. Nombre del presidente del colegio; a continuacion:
1.2:2! i0; . g
2T \omiieceloiodio; 3 1.3.1. Para obras editadas e inéditas:
1.2.3. Sedalar la modificacion que se solicita: 2 y ; SES R, e c
3 1.3.1.1. Ejemplarde la obra editada o inedita (original y tres copias);
1.2.3.1. Cambio en el Consejo de Administracion; 3 e
- 1.3.1.2. Solicitud de revision, en su caso, y
1.2.3.2. Cambio de miembros, y
3 . iy 1.3.2. Ademas de los documentos anteriores, se debera anexar lo siguiente:
1.2.3.3. Modificacion a los estatutos, y 7
{594 Cantidad of e 1.3.21. Obras inéditas. Sedalar: 3
1.3. No se piede exigir que se proporcione ningun 1 s previ - 1.3.21.1. El lt.axto a evaluar y, en‘caso de .que los edi(ore? lo consideren
Ia fraccion 1i del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion: pettinente;;una;calia de inconformicad:o alaretoriacon respecto
4 _ ; alos Itados de la anterior ala obra;
1.3.1. Un directorio de sus miembros;
1.3.2. Nomina de socios que integran el consejo directivo, y
1.3.3. i que rijan la
2. Resolucion.

x4 3 v ‘2 o .
2.1. Eltramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso.
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1.3.2.2. En caso de empresas editoriales:
1.3.2.2.1. Identificacion oficial del (los) representante(s) designado(s), y

1.3.2.2.2. Escrito  de la- editorial que lo(s) acredite como su(s;
representante(s), y

1.3.2.3. En caso de autores independientes:

1.3.2.3.1. Identificacion oficial del solici y de su rep te legal.
1.4. Eltramite debe presentarse en original y una copia.

2. Resolucién.

2.1. El desahogo del tramite esta sujeto al io que se i en el DOF.

B. Acuerdos. :

1.  Seinstruye a la Direccion General de i y Métod i que i la lista oficial
de los libros de texto para uso en la educacion secundaria en el mes de junio de cada afio.

2. En caso de no autorizacién o de libros i i y con modificaci el libro
debera ser presentado’en el ciclo de | ion sigui j al Acuerdo namero 236 por
el que se D i los Lil i a que se Sujetara el Pi imi para izar el Uso de
Libros de Texto Desti a las de Nivel St dari icado en el DOF el 18 de diciembre
de 1997. :

3.  En el caso de libros ingresa al p de ion con notificacién favorable, pero con
modificaci la obra se sujetara al p imi e ido en el *C io del Proceso de

Evaluacién de los Libros de Texto de Educacién Secundaria® del ciclo escolar correspondiente,
mismo que se publicara en el DOF.

4.  Este tramite no puede ser presentado por telefax.

TRAMITES ANTE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y PROGRAMACION EN EL DISTRITO FEDERAL.

’ s

Tramites de presentacién y conservacion de i comun a los jardil de nifios, 1
primarias y secundarias.

SEP-03-001 P ion de ién comun a los jardil de nifios, las p y
secundarias, al inicio del ciclo escolar.

Modalidad: SEP-03-001-A  Datos g les de la instituci iva que esta do la beca

(a realizar por el (Ia) director(a) del plantel).
A.  Informacién inscrita en el RFTE.
1.  Presentacion.

1.1. El tramite debe pi en el siguiente formato, blicado en el DOF el 3 de mayo de
1999: 10B-02 ion relativa al gami de becas.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato ni documento adicional a los que se
sefialan en el formato.

1.3. Eltramite debe presentarse en original y una copia.
2. Resolucion. : 3

21, E‘ tramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso.
B. Acuerdos. ;

1. Eltramite debe presentarse a mas tardar en septiembre de cada afio.

sE;'-OS-OM P i6n de i6n comun a los jardines de nifios, escuelas primarias y
”cundlrin. al inicio del ciclo escolar. .
Modalidad: SEP-03-001-B  Relacién de de beca (a realizar por el (la) director(a)
del plantel). ¥
A.  Informacién inscrita en el RFTE.
1. Presentacion. ;
1.4. El tramite debe p en el siguil formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de
1999: ARB-02. Relacién de alumnos renovantes de beca.
1.2. No se puede exigir que se proporcione ningtn dato ni documento adicional a los que se
sefialan en el formato.
41.3. El tramite debe presentarse en original y una copia.
2. Resolucion.
2.1. El tramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso.
B. Acuerdos.
1.  Eltramite debe presentarse a mas tardar en septiembre de cada afo.
SEP-03-002 i de 1 al final del curso escolar (a realizar por el (la)
7

director(a) del plantel).
A. Informacién Inscmz en el RFTE.

15

Presentacion.

1.1. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de
1999: CIE Estadisticas de inmuebles escolares. 2

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato ni documento adicional a los que se
sefalan en el formato.

1.3. Eltramite debe presentarse en original y una copia.

W

2.

B.
1.

Resolucién.

2.1. El tramite no requiere de msolucién.b dado que tiene la naturaleza de un aviso.

Acuerdos.

La informacién debe presentarse al final del ciclo escolar, a mas tardar el ultimo dia habil de julia.

SEP-03-003 Informacion comun a conservarse por los jardines de nifios, escuelas primarias y

secundarias.
Modalidad: SEP-03-003-A  Acta itutiva del club i (a realizar por el (la) director(a)
del plantel).
A. Informacién inscrita en el RFTE. 5
1.  Informacién a conservar.
1.1. Lai i6n debe cor en el sigui formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de

1999: EX-10 Acta constitutiva del club ambiental.
1.2. No se puede exigir que se asiente ningan dato adicional a los que se sefialan en el formato.

2. Tiempo durante el cual debe conservarse la informacion.
2.1. Lainformacién debe conservarse durante 1 afio.

B. Acuerdos.

1. Seinstruye a la Direcci de Pl ion y Prog ion en el Distrito Federal que realice o
acredite programas oompmaaonales a fin de que la informacién pueda ser conservada en forma
electromagnética.

SEP-03-003 Informacién comun a conservarse por los ji de nifios, )
secundarias.

Modalidad: SEP-03-003-B Ada de constitucion del comité de seguridad escolar (a realizar por el (Ia

A.

4;

director(a) del plantel). i

Informacién inscrita en el RFTE. !
V

Informacion a conservar.

1.1. Lainformacion debe conservarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo dq
1999: EX-01 Acta de constitucion del comité de seguridad escolar.

1.2. No se puede exigir que se asiente ningun dato adicional a los que se sefialan en el formato.
Tiempo durante el cual debe conservarse la informacion.
2.1. Lainformacién debe conservarse durante 1 afio.

Acuerdos. ‘

< sz : !
Se instruye a la Direccion General de Planeacion y Programacion en el Distrito Federal que realice ¢
acredite programas computacionales a fin de que la informacién pueda ser conservada en form:
electromagneética.

SEP-03-003 Informacién comtn a conservarse por los jardines de nifios, escuelas primarias *
secundarias. ‘ .

“Modalidad: SEP-03-003-C Guia para la ion del de

p escola
(a realizar por el (la) director(a) del plantel).

A. Informacién inscrita en el RFTE.
1. Informacién a conservar.
1.1. Debe conservarse el siguiente formato que entregue la SEP, publicado en el DOF el 3 de «:
de 1999: EX-02 Guia para la operacién del programa de seguridad y emergencia escolar.
1.2. No se puede exigir que se asiente ningiin dato adicional a los que se sefialan en el for~ ato.
2. . Tiempo durante el cual debe conservarse la informacion.
2.1. Lainformacién debe conservarse durante 1 afo.

B. Acuerdos.

1. Se in;(ruye a la Direccion General de Planeacion y Programacion en el Distrito Federal que realice ¢
acredite programas computacionales a fin de que la infc ion pueda ser da en formz
electromagnética.

SEP-03-003 Informacién comun a conservarse por los jardi de nifios, 1} i y

secundarias.

Modalidad: SEP-03-003-D Guia para la evaluacidn del programa interno de seguridad escolar (2

A.
14

realizar por el (la) director(a) del plantel).
Informacién inscrita en el RFTE.
Informacion a conservar.
1.1. Debe conservarse el siguiente formato que entregue la SEP, mismo que no esta ;:ublicado ef
el DOF: EX-03 Guia para la evaluacién del programa interno de seguridad escolar
1.2. No se puede exigir que se asiente ningun dato adicional a los que se sefialan en el formato.
Tiempo durante el cual debe conservarse la informacién.
2.1. Lainformacion debe conservarse durante 1 afio.
Acuerdos. ¢ g

Se instruye a la Direccion General de Planeacion y Programacion en el Distrito Federal que realice ¢

acredite programas computacionales a fin de que la informacién pueda ser conservada en form?
electromagnética. i
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SEP-03-003 Informacién comin a conservarse por los |

de nifios, y

undarias.

Modalidad: SEP-03-003-E

A
1.

Plantilla de personal (a realizar por el (la) director(a) del plantel).
informacién inscrita en el RFTE.
Informacion a obnserv;rse.

1.1. Lainformacién debe conservarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de- mayo de
- 1999: RH-01 Plantilla de personal. 5

1.2. No se puede exigir que se asiente ningun dato adicional a los que se sefalan en el formato.

Tiempo durante el cual debe conservarse la informacion. <

2.1. Lainformacion debe conservarse durante la estancia del docente y 1 afio después.
Acuerdos.

ion General de F ion y Pr 1 en el Distrito Federal que realice o

Se instruye a la Di
dil a fin de que la informacion pueda ser conservada en forma

electromagnética.

Tramites de presentacién y conservacién de informacion por los jardines de nifios.

SEP-03-004 F
Modalidad: SEP-03-004-A

A.
4

de inf¢ ién por los j de nifios al inicio del ciclo escolar.

Cédula de asignacion del Registro Federal Escolar en el nivel preescolar
{a realizar por el (la) director(a) del plantel).

Informacién inscrita en el RFTE.
Presentacion.

1.1. El tramite debe p en el formato, en el DOF el 3 de mayo de
1999: PRE-CE-32 Cédula de asignacién del Registro Federal Escolar en el nivel preescolar.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato ni documento adicional a los que se
seiialan en el formato.

1.3. Eltramite debe presentarse en original y una copia.

Resolucion.

2.1. Eltramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso.

Acuerdos.

El tramite debe presentarse al inicio del ciclo escolar, en septiembre u octubre, segun corresponda

SEP-03-004 Presentacion de informacién por los jardines de nifios al inicio del ciclo escolar.

Modalidad: SEP-03-004-B de p! lar (a realizar por el (la) director(a)
del plantel).
__A. Informacién inscrita en el RFTE.
1.  Presentacion. ¢
1.1, El tramite debe presentarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de
1999: 911.1 Estadistica de educacion preescolar. Inicio de cursos.
1.2, No se puede exigir que se proporcione ningun dato ni documento adicional a los que se
sefialan en el formato.
1.3. Eltramite debe presentarse en original y una copia.
2. - Resolucion.
2.1. El tramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso.
B. . Acuerdos. 3
1.  El tramite debe presentarse en octubre de cada afio.
SEP-03-005 P i6n de i6n por los j; de nifios al final del ciclo escolar. ;
Modalidad: SEP-03~065-A C ia de ed ion p! lar (a realizar por la educadora de
plantel). =
A. Informacién inscrita en el RFTE.
1.  Presentacion.
1.4. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo d
1999: PRE-CE-30 C ia de ed ion p lar.
1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato ni documento adicional a los que st
senalan en el formato.
2. Resolucion.
2.1, Eltramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso.
B. Acuerdos.
1. Lainformacion debe presentarse en julio.
SEP-03-005 P ién de i ién por los j: de nifos al final del ciclo escolar.

Modalidad: SEP-03-005-B

A.
J

del plantel).
Informacién inscrita en el RFTE.

Presentacion

formato, p

1.1. El tramite debe p en el si
i6 lar. Fin de cursos.

1993: 911.2 istica de ed: pi

Estadistica de educacion preescolar (a realizar por el (la) director(a

en el DOF el 3 de mayo de

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningin dato ni documento adicional a los que se
sefalan en el formato.

1.3. Eltramite debe presentarse en original y una copia.

Resolucion.

2.1. Eltramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso.
Acuerdos. :

La informacion debe presentarse en julio.

SEP-03-006 Informacion a conservarse por los jardines de nifios.

Modalidad: SEP-03-006-A
A.
3.

Registro de asistencia (a realizar por la educadora del plantel).
Informacion inscrita en el RFTE. :
Informacion a conservar.

1.1. Lainformacion debe conservarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de
1999: PRE-CE-33 Registro de asistencia para jardines de nifios.

1.2. No se puede exigir que se asiente ninglin dato adicional a los que se sefialan en el formato.
Tiempo durante el cual debe conservarse la informacion.

2.1. Lainformacion debe conservarse durante la estadia del alumno.

Acuerdos.

Se instruye a la Direccion General de Planeacién y Programacion en el Distrito Federal que realice 0
acredite programas computacionales a fin de que la informacién pueda ser conservada en formd
electromagneética.

SEP-03-006 Informacién a conservarse por los jardines de nifios.

Modalidad: SEP-03-006-B Registro de inscripcion (a realizar por el (la) director(a) del plantel).
A. Informacién inscrita en el RFTE. ~
4. . Informacién a conservar. : : :
1.1. Lainformacion debe conservarse en el siguiente formato, pﬁblicado en el DOF el 3 de mayo de
1999: PRE-CE-31 Registro de inscripcion.
1.2. No se puede exigir que se asiente ningtin dato adicional a los que se sefalan en el formato.
= 2. Tiempo durante el cual debe conservarse la informacion.
2.1. Lainformacion debe conservarse durante la estadia del alumno.
Bs : Acuerdos.
3=

Se instruye a la Di General de P! on y Pr ion en el Distrito Federal que realice o

a fin de que la informacién pueda ser conservada en forma

electromagnética.

Tramites de presentacién y conservacién de informacién por las escuelas primarias.

SEP-03-007 P i6n de inf ién por las las primarias al inicio del ciclo escolar.
Modalidad: SEP-03-007-A Distribucion de libros de texto gratuitos (a realizar por el director del
5 plantel). ®
A. Informacioén inscrita en el RFTE.
1. Presentacion.
1.1. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de
1999: PRIM-CE-31 Distribucién de libros de texto gratuitos.
1.2. No se puede exigir que se proporcione ningin dato ni documento adicional a los que se
sefialan en el formato.
1.3. El tramite debe presentarse en original y una copia.
2. Resolucion.
2.1. Eltramite no requiere de resolucién, dado que tiene la naturaleza de un aviso
B. Acuerdos.
1. Eltramite debe presentarse a mas tardar en agosto de cada afio
SEP-03-007 P ion de infi ion por las primarias al inicio del ciclo escolar.
Modalidad: SEP-03-007-B Estadistica de educacion primaria (a realizar por el (la) director(a) del
plantel).
A. Informacién inscrita en el RFTE.
1. Presentacién.
> 1.1. El trdmite debe p en el formato, li en el DOF el 3 de mayo de
1999: 911.3 Estadistica de educacion primaria. Inicio de cursos.
1.2. No se puede exigir que se proporcione ningin dato ni documento adicicnal a los que se
sefalan en el formato.
1.3. Eltramite debe presentarse en original y una copia.
2.  Resolucion.
2.1. Eltramite no requiere de'vesolucit')n. dado que tiene la naturaleza de un aviso:
B. Acuerdos.
1. Eltramite debe pres-entayse en octubre de cada afio.
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SEP-03-008 P ion de infor ién por las di el ciclo

Modalidad: SEP-03-008-A Inscripcién y acreditacion para primero, segundo, fercero, cuarto y quim:
3 grado (a realizar por el docente del plantet).

A. Informacién inscrita en el RFTE.
1.  Presentacion.

14.°El tramite debe presentarse en el formato que corresponda de fos qué st
sefialan a continuacion, publicados en el DOF el 3 de mayo de 1999:

1.1.1.  PRIM-IAE-1 Inscripcién y acreditacion para primero y segundo grado;
2. PRIM-IAE-2 Inscripcion y acreditacion para tercer grado, y
1.1.3.  PRIM-IAE-3 Inscripcion y acreditacion para cuarto o quinto grado.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningin dato adicional a.los que se sefialan er
los formatos.

1.3.  Ei trémite debe presentarse en original y una copia.
2 ﬁesdlucnén d

2.1. Eltramite no requiere de resolucion, dado que tiene fa naturaleza de un aviso.
B. Acuerdos. :

1. Eltramite debe presentarse en los meses de agosto, febrero y julio.

SEP-03-008 Presentacion de informacion por las escuelas primariag durante el ciclo escolar.

Modalidad: SEP-03-008-8 Control de reinscripcion escolar para sexto grado de educacion primari;
(a realizar por el docente del plantel).

A. Informacion inscrita en el RFTE.
1. - Presentacion

1.4. £l tramite debe presentarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo d¢
1929- PRIM-CRE Control de reinscripcion escolar para sexto grado de educacion primaria.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los que se sefalan er
el formato

1.3. Eltramite debe presentarse en original y una copia.
2. Resolucion 3

2.1. Eltramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso.
B.. Acuerdos.

1. Eltramite debe presentarse en los meses de agosto, septiembre y febrero.

SEP-03-008 Presentacion de informacién por las las primarias d el ciclo I

Modalidad: SEP-03-008-C ~ ‘Estadisticas de bibliotecas (a realizar por el (1a) director(a) del plantel).
A. Informacion inscrita en el RFTE.
1. Presentacion.

1.1. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo dé
1999: 912.11 Estadisticas de bibliotecas.

1.2.. No se puede exigir. que se proporcione ningun dato ni documento adicional a los que s
senalan en el formato

2. Resolucion
~2.1. Eltramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso.
B.  Acuerdos.-

1. Eltramite debe presentarse en enero.

SEP-03-009 P i6n de ién por las las pri ias al final del ciclo escolar.

Modalidad: SEP-03-009-A  Relacion de folios de certi de inacion de ios de
primaria (a realizar por el docente del plantel).

A. Informacioén inscrita en el RFTE.
4. Presentacion.

1.1. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de
1999: PRIM-CE-20 Relacion de control de folios de certificados de ciclo de sexto grado.

1.2. No se puede ‘exigir que se proporcxone ningln dato ni documento adicional a los que se
sefalan en el formato. g

1.3. Eltramite debe presentarse en original y una copia.
‘2. Resolucion.
2.1.. El tramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso
B. Acuerdos. L
1. Lainformacion debe presentarse al final de ciclo escolar, a mas tardar el Gltimo dia habil de julio.

SEP-03-009 Presentacién de informacién por las escuelas primarias al final del ciclo escolar.

Modalidad: SEP-03-009-B Correccion de errores y omisiones de certificados de terminacion de
estudios de ed~ucacié'n primaria (awealizar por el docente del plantel)

A. Informacién inscrita en el RFTE. :

1.  Presentacion. i
1.1. El trdmite debe presentarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de
1999: PRIM-CAP-2 Correccion de errores y omisiones de certificados de ‘terminacion de
estudios de educacion primaria. S
1.2. No se puede exigir que se proporcione ningn dato ni documento adicional a los que se
sefalan en el formato.

1.3. El tramite debe presentarse en original y una copia.

2. Resolucion.
2:13 EI tramite no requiere de resolucion, dado que uene la naturaleza de un aviso
B. Acuerdos.
1. Lainformacion debe presentarse al final de-ciclo escolar, durante los meses de junio y julio.
SEP-03-009 F i6n de info por las las p ias al final del ciclo escolar.

Modalidad: SEP-03-009-C  Certificado de -terminacion de estudios dé educacion primaria (a realizar

A

43

por el docente del plantel).

Informacioén inscrita en el RFTE.

Presentacion.

142

1.2.

El tramite debe presentarse en el siguiente formato, publicédo en el DOF el 3 de mayo de
1999: PRIM-CE-19 Certificado de lermmacuon de estudios de educacion primaria.

No se. puede exigir que se proporcwne ningun dato ni documento adicional a los que se
senalan en el formato.

Resolucion.

21.

El tramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso.

Acuerdos.

La informacion debe presentarse en julio.

SEP-03-009 F i6n de inf por las pi al final del ciclo escolar.
Modalidad: SEP-03-009-D * . istica de edi i6n primaria (a realizar pér el (la) director(a) d¢
plantel).
A. Informacién inscrita en el RFTE.
.1. Presentacion.
1.1. ‘El tramite debe presentarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo d
1999: 911.4 Estadistica de educacion primaria. Fin de cursos.
1.2. No se puede exigir que se proporcione ningin dato ni documento adicional a los”que s
senalan en‘el formato.
1.3. Eltramite debe presentarse en original y una copia.
2.  Resolucion. 3
2.1. Eltramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso.
B> Acuerdos.

La informacidn debe presentarse en julio.

SEP-03-010 Informacion a conservarse por las escuelas prirﬁarias.

Modalidad: SEP-03-010-A Boleta de evaluacion de primero, segundo, tercero, cuarto, qumlo y sextc

A,
0

grado (a realizar por el docente del plantel).
Informacion inscrita en el RFTE.
Informacion a conservar.

1.1. El tramite debe conservarse en el formato que corresponda de los que se sefala;
continuacion, publicados en el DOF el 3 de mayo de 1999:

1.1.1. PRIM-CE-04 Boleta de evaluacién de primer grado;
1.1.2. PRIM-CE-05 Boleta de evaluacion de segundo grado;
1.1.3. PRIM-CE-06 Boleta de evaluacion de tercer grado, y
1.1.4. PRIM-CE-07 Boleta de evaluacion de cuarto, quinto o sexto grado.
1.2. Nose puede’ exigir que se asiente ningun dato adicional a los que se sefialan en los formatos.
Tiempo durante el cual debe conservarse la informacion.
2.1. Lainformacion debe conservarse por tiempo indefinido.
Acuerdos.

Se instruye a la Direccion General de Planeacion y Programacion en el Distrito Federal que realice o
acredite programas computacionales a fin de que la informacién pueda ser conservada en forma
electromagnética. S

SEP-03-010 Informacion a conservarse por las escuelas primarias,

Modalidad: SEP-03-010-B ° Constancia de estudios (a realizar por el (a) director(a) del plantci). «

A.
18

Informacion inscrita en el RFTE.
Informacion a conservar

1.1. Lainformacion debe conservarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de
1999: PRIM-CE-30 Constancia de estudios.

1.2. No se puede exigir que se asiente ningun dato adicional a los que se sefialan en el formato.
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2. Tiempo durante el cual debe conservarse la informacion.

2.1.” La informacién debe conservarse por tiempo indefinido.

B. Acuerdos. -
4. Seinstruye a la Di General de P ion y Prog en el Distrito Federal que realice o
dite prog P les a fin de que la informacién pueda ser conservada en forma
electromagnética.

Tramites de presentacién y conservacion de por las

SEP-03-011 distica de ed 16 de inicio de cursos (a realizar por el (la)

director(a) del plantel).

A. Informacién inscrita en el RFTE.
1.  Presentacion.

1.1. El tramite debe p en el sigui nt formato. en el DOF el 3 de mayo de
1999: 911.5 Estadistica de educacion secundaria. Inicio de cursos.

hlicad:

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato ni documento adicional a los que se
sefalan en el formato. f

1.3. Eltramite debe presentarse en original y una copia.
2.  Resolucion.

2.1. Eltramite no requiere de resolucion, dgdo que tiene la naturaleza de un aviso
B. . Acuerdos.
1. Eltramite debe p_reser\tars'e en octubre de cada afo.

ias durante el ciclo escolar.

SEP-03-012F én de inf io

Modalidad: SEP-03-012-A Remision de exa de reg
del plantel).

por las

~ion (a realizar por el (la) director(a)

A. Informacién inscrita en el RFTE.
1.  Presentacion.

1.1. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de
1999: SGEN-CE-26 Remision de examenes de regularizacion.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato ni documento adicional a los que se
sefalan en el formato.

1.3. El tramite debe presentarse en original y una copia.
2.  Resolucion.
2.1. El tramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso.
. B. Acuerdos. :
1. Eltramite debe presentarse en el mes de abril.

ion por las ias el ciclo escolar.

SEP-03-012P ién de inf¢

Modalidad: SEP-03-012-B Regi: de de primero, seg!
3 (1a) director(a) del plantel).

N
y tercer grado (a realizar por el

A. Informacion inscrita en el RFTE.
1. Presentacion.

1.1. El tramite debe presentarse en el formato que corresponda de los que se sefalan :
continuacion, publicados en el DOF el 3 de mayo de 1999:
1.1.1. SEC-R-01 Registros de alumnos de primer grado;
1.1.2. SEC-R-02 Registros de alumnos de segundo grado, y
1A1:.3. SEC-R-03 Registros de alumnos de tercer grado.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato ni documento adicional a los que se
senalan en los formatos.

1.3. Eltramite debe presentarse en original y una copia.
2. Resolucion.

2.1. Eltramite no requiere de resolﬁcién. dado que tiene la naturaleza de un aviso.
B. Acuerdos.

1. Eltramite debe presentarse en el mes de septiembre.

SCP-03-012 Presentacion de informacién por las escuelas secundarias durante el ciclo escolar.

Modalidad: SEP-C3-012-C Cuadro de concentracion de inasistencias y evaluaciones (a realizar por el
3 docente del plantel).

A. Informacidn inscrita en el RFTE. 2
1. Presentacion

1.1. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de
1939: SEC-CE-01 Cuadro de ion de inasi ias y 1

1.2. No se puade exigir que se proporcione ningun dato ni documento adicional a los que se
senaian en el formato. 2

2. Resolucion.
2.1. E!iramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso.
8. Acuerdos.

1.  Eltramite debe presentarse en septiembre y febrero.

SEP-03-012 P el ciclo escolar:

Modalidad: SEP-03-012-D

dei i6

Certificado de estudios, parcial o total (a realizar bor el (la) director(a) del
plantel). .

por las

A. Informacién inscrita en el RFTE.
1.  Presentacion.

1.1. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de
1999: SEC-CE-27 Certificado de estudios, parcial o total.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato ni documento adicional a los que se
senalan en el formato. >

2. ~ Resolucion
2.1. El tramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso.
B. Acuerdos. 2

1. Eltramite debe presentarse durante el curso, cuando sea necesario.

SEP-03-013 de inf por las L darias al final del ciclo escolar.
Modalidad: SEP-03-013-A  Relacion de control de folios de certificados de ciclo.
A. Informacién inscrita en el RFTE.
1. Presentacion.
1.1. El tramite debe p en el formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de

1999: SEC-CE-20 Relacién de control de folios de certificados de ciclo.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato ni documento adicional a los que’se
sefalan en el formato.

1.3. Eltramite debe presentarse en original y una copia.

2. Resolucion.
2.1. Eltramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso
B. Acuerdos.
1. ' Lainformacion debe presentarse al final de ciclo escolar, a mas tardar el Gltimo dia habil de julio
SEP-03-013 Py de infc por las L ias al final del ciclo escolar.

Modalidad: SEP-03-013-B

A
)5

Certificado de educacion secundaria (a realizar por el (la) director(a) dei
plantel).

Informacién inscrita en el RFTE.

Presentacion.

1.1. El tramite debe presentarse en el sig‘uienle formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de
1999: SEC-CE-19 Certificado de educacion secundaria.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato ni documento adicional a los que se
sefialan en el formato. 4

Resolucion.

2.1. Eltramite no requiere de resolucién, dado que tiene la naturaleza de un aviso.

Acuerdos.

La informacion debe presentarse en julio.

SEP-03-013 Presentacion de informacién por las escuelas secundarias al final del ciclo escolar.

Modalidad: SEP-03-013-C

A
15

-

Estadistica de educacién secundari_a (a realizar por e! ('a) director(a) ce!
plantel).

Informacién inscrita en el RFTE.

o

Presentacion.

1.1. El tramite debe p en el formato, publicadt
1999: 911.6 Estadistica de educacién secundaria. Fin de cursos.

en el DOF el 3 de mayo de

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningin dato ni documento ‘adicional a los que se
sefialan en el formato.

1.3. El tramite debe presentarse en original y una copia.

Resolucién.

2.1. El tramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso.
Acuerdos.

La informacion debe presentarse al final del ciclo escolar, a mas tardar el Gltimo dia habil de julio.
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SEP-03-014 Informacién a conservarse por las escuelas secundarias.

Modalidad: SEP-03-014-A
A

1 ES

Acta de examenes de regularizacion (a realizar por el docente del plantel).
Informacién inscrita en el RFTE. 3 3
Informacion a conservar.

i By B 2 debe enel formato,
1999: SGEN-CE-23 Acta de examenes de regularizacion.

en el DOF el 3 de mayo de

1.2. No se puede exigir que se asiente ningun dato adicional a los que se sefialan en el formato.
Tiempo durante el cual debe conservarse la informacién.

21. La infcrmaciér: debe conservarse durante 5 afos.

Acuerdos.

Se instruye a la Direccion General de Planeacion y Programacion en el Distrito Federal que realice o
acredite programas computacionales a fin de que la informacién pueda ser conservada en forma
electromagnética.

SEP-03-014 Informacion a conservarse por las escuelas secundarias.

Modalidad: SEP-03-014-B

A.

13

del plantel).
Informacion inscrita en el RFTE.
Informacion a conservar.

1.1. La informacion debe conservarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de
1999: SEC-CE-22 Constancia de examen de regularizacion.

1.2. No se puede exigir que se asiente ningin dato adicional a los que se sefialan er?el formato.
Tiempo durante el cual debe conservarse la informacién.

2.1. La mfcrma'cmn debe conservarse durante 5 afos.

Acuerdos.

Se instruye a ta Direccion General de Planeacion y Programacion en el Distrito Federal que realice o
acredite programas computacionales a fin de que la informacion pueda ser conservada en forma
electromagnetica

SEP-03-014 Informacién a conservarse por las escuelas secundarias.

' Modalidad: SEP-03-014-C
A

1.

Horario de profesor (a realizar por el (la) director(a) del plantel).
Informacion inscrita en el RFTE.
Informacién a conservar.

1.1, Lainformacién debe conseivarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de
1999: SGEN-CE-12 Horario de profesor.

1.2. No 'se puede exigir.que se asiente ningan dato adicional alos que se sefialan en el formato.
Tiempo durante el cual debe conservarse la informacion

2.1. Lainformacion debe conservarse durante la estadia del docente y 1 afio después.
Acuerdos.. S

Se instruye a la Direccion General de Planeacion y Programacion en el Distrito Federal que realice o
acredite programas computacionales a fin de que la inf pueda ser const da en forma
electromagnética

SEP-03-014 Informacién a conservarse por las escuelas secundarias.

Modalidad: SEP-03-014-D

A.
1.

Boleta de evaluacion de primero, segundo y tercer grado (a realizar por el
(la) director(a) del plantel).

Informacién inscrita en el RFTE.
Informacién a conservar.
1.1. El tramite debe conservarse en el formato que corresponda de los que se sefalan a
continuacién, publicados en el DOF el 3 de mayo de 1999:
1.1.1. SEC-CE-04 Boleta de evaluacion, primer grado;
1.4.2. BECCE-05 Boleta de evaluacion, segundo grado, y
1.1.3.

SEC-CE-06 Boleta de evaluacion, tercer grado
1.2. No se puede exigir que se asiente ningun dato adicional a los que se sefialan en los formatos.
Tiempo durante el cual debe conservarse la informacion.

2.1. Lainformacion debe conservarse durante la estadia del alumno y 5 anos después =

Acuerdos.

Se instruye a la Direccion General de Planeacion y Programacién en el Distrita Federal que realice o
dit \ales a fin de que la informacion pueda ser conservada en forma’

electromagnética.

Constancia de examen de regularizacion '(a realizar por el (la) director(a) -

SEP-03-014 Informacion a conservarse por las escuelas secundarias.

Modalidad: SEP-03-014-E

A
1

Kardex primero, segundo y tercer grado (a realizar por el (1a) director(a) del
plantel).

Informacién inscrita en el RFTE.
Informacion a conservar. -

1.4. Lainformacion debe conservarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de
1999: SEC-CE-08 Kardex primero, segundo y tercer grado.

1.2. No se puede exigir que se asiente ninQun dato adicional a los que se senalan en el formato
Tiempo durante el cual debe conservarse la informacion.

2.4. Lainformacién debe conservarse por liempo indefinido.

Acuerdos.

Se instruye a la Direccion General de Planeacion y Programacion en el Distrito Federal que realice o
acredite programas computacionales a fin de que la informacion pueda ser conservada en forma
electromagnetica. 2

SEP-03-014 Informacion a conservarse por las escuelas secundarias.

Modalidad: SEP-03-014-F

A.

1.

Horario de grupo (a realizar por el (1a) director(a) del plantel)
Informacidn inscrita en el RFTE.

Informacién a conservar.

11. La info_rmacibn debe conservarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de
1999: SGEN-CE-11 Horario de grupo.

1.2. No se puede exigir que se asiente ningun dato adicional a los que se sefialan en el formato.
Tiempo durante el cual debe conservarse la informacion.

2.1. Lainformacién debe conservarse durante 1 afio.

Acuerdos.

Se instruye a la Direccion General de Planeacion y Programacion en el Distrito Federal que realice
acredite programas.computacionales a fin de que la informacién pueda ser conservada en forrﬂi
electromagnética. > 2 $ |

SEP-03-014 Informacion a conservarse por las escuelas secundarias.

Modalidad: SEP-03-014-G

Concentrado de horarios de profesores (a realizar por el (1a) director(a) de

plantel). ;

Informacion inscrita en el RFTE. !

Informacion a conservar. ¢ 4

1.4. La informacion debe conservarse en el siguiente formato, publicado en el DOF el 3 de mayo de
1099, SGEN-CE-13 Concentrado de horarios de profesores,

1.2. No se puede exigir que se asiente ningun dato adicional a los que se sefialan en el form;lo,
Tiempo durante el cual debg conservarse la informacion.

2.4. Lainformacioh debe conservarse durante la estadia del docente y 1 aiio después.
Acuerdos.

Se instruye a la Dirzccion General de Planeacion y Programacion en el Distrito Federal que r-alice o
acredite_programas computacionales a fin de que la informacion pueda ser conserva: 1 forma
e;e:tromagneuca

TRAMITES ANTE LA UNIDAD DE TELEVISION EDUCATIVA.

SEP-04-001 dicio
y television.

A

1

de certifi

para cronistas y comentaristas de radio

Informacion inscrita en el RFTE.

Presentacion

1.1. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Solicitud
de certificado de locutor "A" 0 “B", cronista o comentarista

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato : | a los P
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se senalan a continuacion:

enla

1.2.1. Datos del solicitante:
* 1.2.1.1. Nombre artistico (en su caso); x

1.2.1.2.. Nacionalidad; :
1.21.3. Edad,y
1.2.1.4. Sexo,y

1.2.2. Datos de la difusora:
1.2.2.1. Denominacion;
1.2.2.2. Siglas;
1.2.2.3. Domicilio;
1.2.2.4. Teléfono.y
1.2.2.5. Nombre de la persona que firma por la difusora.

1.3. No se puede exigir que se proporci ningun a los comunes previstos en
la fraccion Il del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:
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4.  Se instruye al INAH gque no requiera este tramite para la toma fotografica, filmacion y/c'r
videograbacion cbn fines personales, entendiéndose como tales, cuando no se utilice equipo
ol el s ceso especial y/o profesional. Lo anterior, sujeto a las restricciones que existan en cada sitio y salvo que

Acta de nacimiento, pasaporte o carta de naturalizacion (original);

1.3.1.1. se lleve a cabo en zonas y monumentos no abiertos al publico.
1.3.1.2. Cuatro f tamario credencial, das, de frente; g 5. Se instruye al INAH que publique en el DOF Ia lista de zonas, monumentos y museos abiertos
1.3.1.3. Constancia de alguna difusora que acredite su practica actual y anterior SHPRDHG: 3 7 =
como locutor, cronista o comentarista, firmada por el concesionario, 6. Encaso de que el tramite se presente por correo certificado, la resolucion no surtira efectos hasta en
permisionario, gerente o director general, y tanto no se paguen los derechos correspondientes.
1.3.14. En caso de personas de 5 de la 7. Se instruye al INAH que, dentro de los 6 meses siguientes a la entrada en vigL?r qel presente
Secretaria de Gobernacion para que acttie transitcriamente, 'y Acuerdo, delegue a los Centros Regionales INAH la facultad de recibir y resolver el tramite:
1.3.2. Ademas de los documentos anteriores, se debera proporcionar:
1.3.2.1. Para locutor: INAH-00-002 Permiso para la reproduccién de légicos e hists e
B inscripcion en el registro de reproductores y exportadores del | de Antr
1.3.21.1. Para categoria ‘A", certificado de bachillerato o cédula otart =
A e Historia.
profesional (original), y s
' Modalidad: INAH-00-002-A  Tramite simplificado.
1.3.21.2. Para categoria "B" Certificado de secundaria (original), y ¥
! A. Informacién inscrita en el RFTE.
1.3.2.2. Para cronista o comentarista:

1. Presentacion.
1.3.2.2.1. Titulo o cédula profi enla o tien,
certificado de bachillerato 'y cartas de dos instituciones

i que i sus conocimi en la materia de

que se trate (original).

1.1. El ramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Solicitud
de permiso para la reproduccion de mor ogi e y obtener

inscripcion en el registro de reproductores. y exportadores del INAH.

1.2." No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en 12

1:4: Bl ramite debe presentarse en SUGNE e cople. fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

2.  Resolucion.
2.1. Eltramite se entendera aprobado con la simple presentacion de la solicitud

2.2. En caso de que se realice la preveﬁcién a que se refiere el articulo noveno de este Acuerdo. el
interesado debera subsanar la omision dentro del término de 1C dias habiles.

é. Acuerdos.

1.2.1. Nacionalidad del solicitante;
1. Seinstruye a la Unidad de Television Educativa para que entregue el certificado correspondiente en 1.2.2. Nombre y nimero de los monumentos a reproducir;
un plazo no mayor a 5 dias habiles, dos a partir de la p cion del tramite.
g + 1.2.3. Monumentos a reproducir:
= 1.2.3.1. Arqueolégicos, o
TRAMITES ANTE EL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA.
1.2.3:2. Histéricos;
INAH-00-001 A 1 de toma f fil ion yfo videog con equipo s :
ylo profesional, en zonas, monumentos y museos, abiertos y no abiertos al publico, bajo custodia del 1.24. Referencias anteriores;
Naci de A e Historia. 1.25. Tipo de reproduccion;
A. Informacién inscrita en el RFTE. h 3

1.25.1. Copia fiel, o

1. Presentacion. 1.25.2. Version libre;

1. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Solicitud 1.2.6. Mencionar si el monumento se encuentra bajo custodia o administracion del INAH:
parala i de toma f 3 i i6n y/o vi ion en zonas, y 3 ey >
museos, que utilicen equipo &special y/o profesional. 1.2.7. de ! de las

1.2. No se puede exigir que se prop: e ningun dato a los previstos en la 1.2.8. Escala(s) o medida(s) en que seran elaboradas las reproducciones, y

fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion: 1.2.9. Datos bibliograficos, si la referencia es de un libro o revista

1.2.1. Nombre del responsable de |a toma f fi on y/o videog 1.3. No se puede exigir que se proporcione ningun documento adicional a los comunes previstos en
1.2.2. Nombre de los sitios donde se fotografiar, filmar y/o videog . la fraccién Il del articulo tercero de este Acuerdo y alos que se senalan a C?ntunuactdn
1.2.3. Equipo a utilizar: 1340 F de la(s) reproducci ).
1.24. Personas que a toma fotog £ ion y/o vi 1.3.2. Referencia(s) bibliograficas(s) o fuente(s) de consulta;
1.25. Manifestacion del fin; 133. A izacion del propietario, 0 cor io, segun el caso, y
X 1.34. Id oficial con fotografia, Ginicamente para acreditacion de personalidad
1.4. Eltramite debe presentarse en original y una copia.
2. Resdiucion.
2.1. Laresolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 3 dias hétiles
1.26. Uso a que se destina, y B. Acuerdos.
1.2.7. Fechas de la fijacién de la imagen. : 1. Se instruye al INAH que aplique este tramite tratandose de reproducciones en las cuales lcs
1.3. No se puede exigir que se p ningan d 7R, e ¥ 5 Pl sean ) t.:uyas ca.;aclen‘stlt;as ;o der} lugar a duda o confusion
la fraccién 11 del articulo tercero de este Acuerdo y al que se seiiala a continuacion: 8 2 gs & -2 : : 2 i dierenciaile lmenslones- STHEAYidiniSea
evidente, o bien que las reproducciones caigan dentro de los conceptos: articulos promocionales o
1.3.1. Guitn (storyboard o dummy) del levantamiento de imagen. souvenirs, que son objetos que rep lo o h en bienes
1.4. Eltramite debe presentarse en original y una copia. utilitarios. En estos casos, las rep deberan c p a monumentos bajo la custedia
T del INAH o, en su caso, que ten con la ion del propietario, dor o cor i io
2. Resolucién.

2. Se que los cubrir los derechos correspondientes y recoger sus

2.1. Lare i0 i iti igui 2 : 2 S 3o e 3
a resolucion del tramite debe emitirse dentro de los siguientes plazos: permisos dentro de los 5 dias habiles siguientes a la conclusion del plazo dé respuesta; de no ser

2.1.4. 5 djas habiles en caso de zonas, y museos abiertos al publico, asi se procedera a cancelar el tramite.
de tramites r S en la zona del Distrito Federal; 3. Se b el sigui para el pago de derechos:
21.2. 6 di il bi a
dias habiles en caso de zonas, y museos al publico, ‘34. La Subdi de Ci i A y Permisos formula el permiso

de tramites reali

fuera de Ia zona metropolitana del Distrito Federal, y correspondiente y gira oficio a la Tesoreria General del INAH, solicitando se efectie el cobro

al numero de autorizados para su reproduccién y observando para ellc
el monto de las cuotas establecidas en la Ley Federal de Derechos;

2.1.3. 45 dias habiles en caso de Zonas, monumentos y museos no abiertos al publico.

2.2. Sial termino del plazo de respuesta no se ha puesto la i6n a di icion del solici s
se entendera que se nego la solicitud, excepto en el caso de los 21.1.y 212, en los que se
entendera que se aprobo la solicitud.

3.2. 'Una vez efe el pago de d . el solicif a la Subdi antes referida
el recibo de pago expedido por la Tesoreria General del INAH para que se le haga entrega del

Acuerdos.

Se debe iniciar el tramite con un minimo de 10 dias habiles antes del inicio de la toma que se
pretenda realizar.

Se instruye al INAH que las resoluciones que emita, en caso de ser favorables, las otorgue con un
vigencia igual a la duracion del proyecto.

Se instruye al INAH que, con el oficio de autorizacion, entregue los lineamientos y restricciones para
1a r i0 de la i

permiso respectivo, y

3.3. El permiso de reproduccién lleva de manera implicita la inscripcion en el Registro de
Reproductores y exportadores del INAH.
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1.1. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Sclicitud

i i it di f: bles, las ot de; permiso para la rep de q g e icos. y obtener

4. Sg ms(ruye al INAH que las resoluciones que emita, en caso de ser favorables, las otorgue con una inscripcion en el registro de reproductores y exportadores del INAH. -
vigencia indefinida 3

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los previ enla

5. Se instruye al INAH que, dentro de los 6 meses siguientes a la entrada en vigor del presente

Acuerdo. delegue a los Centros Regionales INAH la facultad de recibir y resolver el tramite. e tion | gelarticuo st qe S D T e G T T

1.2.1. Nacionalidad del solicitante;

6.  Este tramite no puede presentarse por correo, mensajeria o telefax. X = ¥
2 B 1.2.2. Nombre y nimero de los monumentos a reproducir;  *
INAH-00-002 Permiso para la rep ion de q 5gi e histéricos, e 1.2.3. Monumentos a reproducir:
inscripcion en el registro de reproductores y exportadores del i il de A pologi: 1.2.34. Arqueologicos, o
e Historia. ‘

3 1.2.3.2. Historicos;
Modalidad: INAH-00-002-B - Casos de excepcion.
A. Informacién inscrita en el RFTE. di24. Seferencnas anteriores;
1.2.5. Tipo de reproduccion:

1.25.1. Copiafiel, 0

1. Presentacion.

1.1. Eltramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Solicitud
de permiso para la reproduccion de monumentos arqueologicos e histéricos, y obtener < 1.2.5.2. Version libre:
inscripcion en el registro de reproductores y exportadores del INAH. : 2 - 3 3 P

1.2.6. siel se bajo o del INAH;

1.2.7. Material de elab ion de las rep:

1.2.8. Escala(s) o medida(s) en que seran elaboradas las reproducciones, y

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.2.1. Nacionalidad del solicitante:

1.2.2. Nombre y numero de los monumentos a reproducir, 1.2.9. Datos bibliograficos, si la referencia es de un libro o revista.
1.2.3. Monumentos. a reproducir: 5 ¢

1.2.3.1. -Arqueologicos. 0 ®

1.2.3.2. Historicos; < .
1.2.4. Referencias anteriores; s 3

: 1.3. No se puede exigir que se proporci ningun d dici alos ot

1.2.5. Tipo de reproduccion: " : la fraccién Il del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a oorm:ae:m

1.25.1. Copia fiel, 0 g 131, F de la(s) g §

1.2.5.2. Version libre; 1.3.2. Referencia(s) bibliograficas(s) o fuente(s) de consulta;
1.2.6. Mencionar si el monumento se encuentra bajo custodia o administracion del INAH; 133. A bzacianidal A 7 %

- A : S . o in el caso,
1.2.7. Material de elaboracion de las reproducciones; S 3 seg .y
1.3.4. Identificacion oficial con f , Gni para ditacion de

1.2.8. Escala(s) o medida(s) en que seran elaboradas las reproducciones, y 1.4. Eltramite debe presenta iginal
4. rse en original y una copia.

1.2.9. Datos bibliograficos, si la referencia es de un libro o revista. 5
2. Resolucion.

1.3. -No se puede exigir que se proporcione ningun documento adicional a los comunes previstos en < 53
la fraccién Il del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefalan a continuacion: 2.1. Laresolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 5 dias habiles.
1.3.1. Fotografia de la(s) reproduccion(es); B. Acuerdos.
1.3.2. Referencia(s) bibliograficas(s) o fuente(s) de consulta; 1. Se instruye al INAH que aplique este tramite trata de i disti a las de los
tramites INAH-00-002-A e INAH-00-002-B.

1.3.3. Autorizacion del propietario, poseedor o concesionario, segtin el caso, y

N 2. Se establece ici 5 i i ;
1.3.4. Identficacion oficial con fc uni para acred de p queslos sclxgtanlgs debgra_n cubrir los derechos correspondientes y recoger sus
. permisos dentro de los 5 dias habiles siguientes a la conclusion del plazo de respuesta; de no ser
1.4. Eltramite debe presentarse en original y una copia. asi se procedera a cancelar el tramite. 3
2. " Resolucion o 3. Se blece el sigui procedimiento para el pago de derechos:

2.1. Laresolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiénte plazo: 15 dias habiles. 3.1. La Subdireccion, de Concesiones, Autorizaciones y Permisos formula el
i 5 g rmul permiso

B Actariges , correspondiente y gira oficio a la Tesoreria General del INAH, solicitando se efectie el cobro
conforme al numero de monumentos autorizados para su reproduccion y observando para ello

1. Senstruye al INAH que aplique este tramite trata de reproduccis de en las 7
n F TIOH - el monto de |a: o
que exista duda o confusion respecto a la or . p o de los S. S cuotas establecidas en la Ley Federal de Derechos;
En estos casos, el asunto es turnado para consulta y dictaminacion a las areas técnicas 3.2. Una vez efectuado el pago de derechos, el P a la Subdii ion antes refr
especializadas det INAH ) el recibo de pago expedido por la Tesoreria General del INAH para que se le haga entreg:

Permiso respectivo, y

3.3. El permiso de reproduccion lleva de manera implicita la inscripcion en el registro de
reproductores y exportadores del INAH.

4. Seinstruye al INAH que las resoluciones que emita, en caso d
. e ser favorables, las
- & vigencia indefinida. otorgue con una
2. Se establece que los solicitantes deberan cubrir los derechos correspondientes y recoger sus :
permisos dentro de los 5 dias habiles sigui ala ion del plazo de de no ser 5. Se instruye al INAH'que, dentro de los 6 meses siguientes a [a entrada en vigor o
asi se procedera a cancelar el tramite. + Acuerdo. delegue a los Centros Regionales INAH Ia facultad de recibir y resolver el tramite.

3 Se 'S el siguiente pr imi para el pago de derechos: 7 6.  Este tramite no puede presentarse por correo, mensajeria o telefax.
31. La Subdireccion de Cor i Autorizaciones y Permisos formula el permiso
4 correspondiente y gira oficio a la Tesoreria General del INAH, solicitando se efectue el cobro : INAH-00-003 Permiso para exportar rep i de Ty . ttsa =
conforme al nimero de monumentos autorizados para su reproduccion y observando para ello ms_:npcién en el registro de reproductores y exportadores del Insti Mo de A <
el monto de las cuotas establecidas en la Ley Federal de Derechos; e Historia. 3 <
3.2. Una vez efectuado el pago de , el solici p ala ireccion antes referida A. Informacion inscrita en el RFTE.
el recibo de pago expedido por la Tesoreria General del INAH para que se le haga entrega del 1. Presentacion.
permiso respectivo, y 1.1. Eltra 2 D 3
5 amite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el n i
3.3. El permiso de reproduccién lleva de manera. implicita la inscripcion en el Registro de de permiso para que puedan ser exportadas : depu DOF: .So.iam:
Reproductores y exportadores del INAH. histéricos, y obtener inscripcion en el registro de reproductores y exportadores de! /NAH
4.  Seinstruye al INAH que las resoluciones que emita, en caso de ser favorables, las otorgue con una 1.2. No se puede exigir que se proporcione ningdn dato adici P 2o
vigencia indefinida. - > fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y alos que se sefialan a continuacién:
5. Se instruye al INAH que, dentro de los 6 meses siguientes a la entrada en vigor del presente 1.2.1. Nacionalidad del solicitante: ©
i ibil i | tramite.
Acuerdo, delegue a los Centros Regionales INAH la facultad de recibir y resolver el tramit 122 iRenidicees oAy e et
6. Este tramite no puede p por correo, ia o telefax. . 12224 “Arqieolégicas;6
3 1.2.2.2. Histéricas;
INAH-00-002 Permiso para la reproduccién de 16gi e histéricos, ‘e ‘ »
inscripcion en el registro de rep y expor del i i de A pologi;

e Historia.
Modalidad: INAH-00-002-C  Tramite normal.
A. Informacién inscrita en el RFTE.

1. Presentacion.
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rtar, incluyend:

el total de

1.2.3. Nombre y numero de las repi ducci a exp
reproducciones y el numero de cajas 0 empaques;

1.2.4. Referencias anteriores;

1.2.5. En caso que el exportador no sea el reproductor, nombre y numero de registro del
reproductor;

1.2.6. Material(es) de elaboracion de las reproducciones;

1.2.7. Material y dimensiones de las cajas o empagues;

1.2.8. Nombre de la empresa exportadora o agente aduanal;

1.2.9. Nombre de la aduana por la que saldra la mercancia del pais;
1.2.10. Nombre de la aduana a la que llegara la mercancia, y

1.2.11. Nombre y direccién del destinatario.

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningun documento adicional a los comunes previsios en
la fraccion Il del articulo tercero de este Acuerdo y al que se sefala a continuacion

fia, uni para ac

1.3.1. Identificacion oficial con

ion de personalidad. -
1.4. Eltramite debe presentarse en original y una copia. A

2. Resolucion. : 7
2.1. La resolucion del tramite debe emitirse dentro de los siguientes plazos

2.1.4. 3 dias habiles, en los siguientes casos:

24.11. Cuando se trgte de reproducciones en las cuales sus - matenales
constitutivos sean sintéticos o cuyas caracteristicas no den lugar a duda o
confusion respecto a las:del monumento a reproducir o la diferencia de

- dimensiones entre una y otra sea evidente, y
2.1.1.2. Cuando se trate de reproducciones gue caigan dentro de los conceptos:

articulos promocionales © souvenirs, que son objetos que reproducen’
2 monumentos arqueolégicos o historicas en bienes utilitarics.
En los dos casos antes sefalados, las reproducciones a exportar deberan estar
autorizadas y provenir de reproductores inscritos en el registro de reproductores y.
exportadores del INAH, y
2.4.2. 5dias habiles, en los demas casos.

2.2. Sialtérmino del plazo de respuesta no se ha puesto la resolucion a disposicion del solicitante
se entendera que se nego la solicitud. excepto en los casos de los puntos 2.1.1.1.y 2.1.1 2.en
los que se entendera que se aprobé la solicitud.

B Acuerdos.

1. Estetipo de permisos es para cada operacion.

2. Los solicitantes deberan cubrir los derechos correspondientes y recoger sus permisos dentrc de los
5 dias habiles siguientes a la conclusion del plazo de respuesta, de no ser asi se procedera a
cancelar el tramite.

3. El personal de la Coordinacion Nacional de Control'y Promocion de Bienes y Servicios, realizara la
verificacion fisica de las rep! \es a exportar, 3 el sello oficial del INAH en las cajas o
empaques Yy enviara un oficio a la administracién de la aduana por la que suldra del pais la
mercancia. Lo antelior no sera necesario en los casos previstos en los puntos 2.1.1 1.y2112

4. - Se instruye al INAH que, dentro de los 6 meses siguientes a la entrada en vigor del presente
Acuerdo, delegue a los Centros Regionales INAH la facultad de recibir y resolver el tramite.

5.  Este tramite no puede presentarse por correo, mensajeria o telefax.

INAH-00-004 At i
Instituto ::c‘:::al de Amropo:)eg;: ZIHistoria. = Bl e
Modalidad: INAH-00-004-A  Autorizacién inicial. *
A. Informacién inscrita en el RFTE.
1. Presentacion
1.1. El tramite debe presentarse en escrito libre.
1.2, No se puede exigir que se proporcione ningun dato a los i enla
P

fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:
1.2.1. 4Jombre de los monumentos a reproducir; ;
1522 Dal'os del representante legal, y
1.2.3. Uso que se les dara a las reproducciones.

1.3. Nose 1
Mo pgede exigir .que se proporcione ningun documento adicional a los comunes previstos en
raccion Il del articulo tercero de este Acuerdo y al que se sefiala a continuacion:

1.3.1. Guién (storyboard o.dummy) del uso de imagen.

1.4. El tramite debe presentarse en original y una copia:

5}

Resolucion

B 3
2.1. La resolucidn del tramite debe emitirse dentro de los siguientes plazos:

1. 5 dias habiles en caso de que el tramite se realice en la zona metr n
2.1 ue el tramit ali
opolitana del
2.1.2. 6 dias habiles en caso de que el tramite se re: era a zona mel
q te se real
lice fuera de a metropolitana de!

2.2. Encaso de que se realice la prevencion a que se refiere el articulo noveno de este Acuerdo, el
\nteresado debera subsanar la omision dentro del términio de 2 dias habiles. :

2.3. Sial término del plazo de respuesta no se ha puesto Ia resol ion a
se entendera que se aprobo la solicitud.

del solicil

B. Acuerdos.

175:Se lr;s]ruye al INAH que las resoluciones que emita, en caso de ser favorables, tengan una vigencia
indefinida

2. Se instruye al INAH que, dentro de los 6 meses siguientes a la entrada en vigor del presente
Acuerdo, delegue a los Centros Regionales INAH la facultad de recibir y resolver el tramite. ;

3. Este tramite no puede przsentarse por Correo, mensajeria o telefax.
: INAH-00-004 Autorizacion de rep ion de e imagen pr de los acervos del
titut ional de Antropologia e Hi:

Modalidad: INAH-00-004-B  Variacion del uso ¢ ial de a

A. Informacién inscrita en el RFTE.
1. Presentacion.
1.1. El tramite debe presentarse en escrito libre.

1.2. No se puede exigir que se prop ningan dato I'a los con previ en la
‘fraccwn | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.2.1.

Nombre de los monumentos a reproducir;
1.2.2. Datos del representante legal. y

1.2.3. Uso que se les dara a las reprodt&ociones.

istos en

1.3. No se puede exigir que se prop: ningun 1t | a los p
la fraccion |1 del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.31. Guié.n (storyboard o dummy) del uso de imagen, y

4.3.2. Declaracién bajo protesta de decir verdad de que cumple con lo siguiente (esta
declaracién es opcional y para efectos de lo previsto en el punto 2.1.1.):

1.3.21. La reimpresion sera en el mismo medio previamente autorizado;
No se modifica la imagen;

1.3.2.3. No se afectan las d !
4.3.24. No se sobreponen otras imagenes, ¥
1.3.2.5. .No se varia la imagen previamente autorizada.

1.3.2.2.

del bien reproducido;

1.4. E!tramite debe presentarse en original y una copia.
2. Resolucion.
2.4. Laresolucion del tramite debe emitirse dentro de los siguientes plazos: -
2.1.4. Enforma inmediata, en caso de que se anex’e al tramite el documento a que se refiere
elpunto 1.32.,y
_ 2.4.2. 3dias habiles, para k.)s demas casos.

2.2. Encaso de que se realice la preveﬁdﬁn a que se refiere el articul
interesado deberé subsanar omisién dentro del término de 2 dias habiles

<

lo noveno de este Acuerdo, el

2.3. Si al término del plazo de respuesta no se ha puesto la résolucion a disposicion del solicitante,
se entendera que se aprobd la solicitud.

B. Acuerdos.
4. Seinstruye al INAH que las resoluciones que emita, en caso de ser favorables, tengan una vigencia
indefinida. 3 ¥

z ‘ Se instruye al INAH que, dentro de los 6 meses siguientes a 1a entrada en vigor del presente
Acuerdo, delegue a los Centros Regionales INAH la facultad de recibir y resolver el tramite.

3. Este tramite no puede p! por correo; ia o telefax.
INAH-00-005 F de exp: ion temporal o de tos o bienes bl
histéricos.

A. Informacién inscrita en el RFTE.
4. Presentacion.
4.1. Eltramite debe presentarse en el siguiente formato, que no
de permiso de exp 30 poral 0 itiva de

4.2. No se puede exigir que se prop ningun dato
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefalan a continuacion:

esta publicado en el DOF: Solicitud
tos o bienes historicos.

| a los comunes previstos en la

1.24. Destino de los monumentos;

1.2.2. Aduana de saliday entrada;

1.2.3; Peri'odo que estara fuera del pais;

1.2.4. Descripcion del estado actual del bien, y :
1.2.5. Medio de transportacion.

1.3. No se puede exigir que se prop! ningun )
\a fraccién Il del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

it icional a los previ en
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inmuebles colindantes con éstos o en zona de
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1.3.1. Listade

1.3.2. Fotografia de cada monumento o bien mueble a exportar;

o bienes para la exp ion;

1.3.3. Documento que acredite la inscripcion del monumento o bien mueble inscrito en el
'Regislro Nacional de Monumentos Histéricos o en otro que se determine
posteriormente, y

1.3.4. Unicamente para el caso de exportaciones lemporales ademas de lo anterior, se ~

requerira de una fianza para garantizar el retorno del monumento o bien mueble, que
no deber4 exceder del valor fiscal declarado ante las autoridades aduanales.

1.4. El tramite debe presentarse en original y una copia.

Resolucion. -
2.4. La resolugion del tramite debe emitirse dentro de los siguientes plazos:
2.1.1. 5dias habiles en caso de exportaciones temporales, y

72 A

2.2. Encaso de que se realice la prevencion a que se refiere el articulo noveno de este Acuerdo, el
interesado debera subsanar la omision dentro del término de 2 dias habiles.

10 dias habiles en caso de exportaciones definitivas.

2.3. Sial término del plazo de respuesta no se ha puesto la ion a di P icion del
se entendera que se nego la solicitud, excepto en el caso de exportaciones temporales, en el
que se entendera que se aprobd la solicitud.

Acuerdos.

Se instruye al INAH que, dentro de los 6 meses siguientes a la entrada en vigor del presente
Acuerdo, delegue a los Centros Regionales INAH la facultad de recibir y resolver e: tramite.

Este tramite no puede presentarse por correo, mensajeria o telefax.

£l tramite tendra una vigencia temporal o definitiva, segun los bienes culturales de que se trate.

toldos y/o en i en

tos histéri d q

Informacién inscrita en el RFTE.
Presentacion

1.1. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Solicitud
para autorizacion de anuncios, toldos y/o antenas en en
colindantes con éstos o en zona de monumentos historicos.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacién:

1.2.1. Colocacion de:
1211,
1.2.1.2. Toldos, y/o
1.2.1.3. Antenas;

Anuncios,

1.2.2. Colocacién en:
1.2.21. Monumentos histéricos, o
1.2.2.2. i a

o en zona de monumento
histérico; ¢
1.2.3. Direccién del anuncio o toldo;

1.2.4. Zona de monumentos histéricos de la ubicacién del anuncio o toldo;

1.2.5. Descripcion de la solicitud;

1.2.6. Senalar, respecto del anuncio o toldo:

1.2.6.1. Dimensiones;

1.26.2. Materiales;

1.2.6.3. Colores;

1.2.6.4. Colocacion;

1.2.6.5. Sistema de iluminacion;

1266. Llargo; . :
1.2.6.7." Estructura;

.A.2.6.8. Fondo;

1.2.6.9. Forma de instalacion;

1.2.6.10. Ancho;

1.2.6.11. Cubierta;

1.2.6.12. Letras;

1.2.6.13. Texto, y

1.2.6.14. Altura sobre nivel de banqueta;
1.2.7. Nombre, firma, domicilio y teléfono del propietario del inmueble o predio
1.2.8.

1.2.9. Idioma del anuncio y, en caso de:que se utilice algan idioma distinto al espanoi. se
debera justificar su uso. Asimismo, se debera justificar la utilizacion del logotipo

Nombre, firma, icilio y teléfono del pi io del anuncio o toldo, y

1.3. ‘No se puede exigir que se proporcione n'ingun documento adicional a los comunes previstos en
la fraccion Il del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se seiialan a continuacion
1.3.1. Fotografias a color de la fachada del inmueble y del (los) lugar(es) donde sera
colocado el anuncio, toldo o antena, las que se presentaran acheridas en I"Ojas
tamario carta;

1.3.2. ' Autorizacion por escrito del propietario del inmueble, en su caso. con el documento
legal que acredite esta situacion, y

1.3.3. Identi

oficial del y/o del propietario del inmuetie.
1.4. Eltramite debe presentarse en original y una copia

Resolucion.

2.1. La resolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 10 dias habiles.
.

_ Acuerdos.

Se instruye al INAH que, dentro de los 6 meses siguientes a la entrada en vigor de! presente
Acuerdo, elabore y publique en el DOF los lineamientos minimos a ser considerados por los
municipios para autorizar la colocacién de toldos, anuncios y antenas en monumentos histéricos,
inmuebles colindantes con éstos y en zonas de monumentos histéricos declaradas.

Se instruye al INAH que difunda este tramite, dentro de los 6 meses siguientes a la publlcavloﬂ de!
presente Acuerdo.

Se instruye al INAH que las resoluclones que emita, en caso de ser favorables, las otorgue con una
vigencia indefinida.

Se instruye al INAH que, dentro de ‘os 6 meses siguientes a la entrada en vigor del presente
Acuerdo, delegue a los Centros Regionales INAH la facultad de recibir y resolver el tramite

Este tramite no. puede presentarse por correo, mensajeria o telefax.

INAH-00-007 Solicitud para el registro de ar 6

A
v A

n

Informacién inscrita en el RFTE.

Presentacion.

1.1. Eltramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Solicitud
para el registro de monumentos arqueologicos muebles.

1.2. -No se puede exigir que se proporcione ningun dato a los p
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y al que se sefiala a continuacion:

en la

1.2.1.. Numero y tipo de bien(es) que se registrara(n).

1.3. Nose puede exigir que se proporcnone ningtin documento adicional a los comunes previstos en
la fraccion 1l del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.3.1. Fotografias a color del mueble.
1.4. El tramite debe presentarse en original y una copja.
Resolucion
2.1. Laresolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo:-5 dias habiles.
Acuerdos.

eresado podra solicitar al INAH que la inspeccion fisica de los monumentos a registrar
realice en un domiciiio distinto al del propio INAH, para lo que podra llegar a un convenio
efectos.de cubrir los viaticos y pasajes vigentes en que se incurra por este concepto.

Se instruye al iINAH que las resoluciones que emita, en caso de ser favorables, las otorgue con una
vigencia indefinida y que entregue al solicitante la Cédula de Registro y Custodia correspondi=nte.

Este tramite no puede presentarse por correo. mensajeria o telefax.

INAH-00-008 Permiso de obra en monumentos histéricos, en inmuebles colindantes a un

monumento histérico, y en inmuebles que no son
estan |
Modalidad: INAH-00-008-A
A

I

ito histérico ni

a éstos pero

en zonas de mont 1tos histéricos.
En monumentos historicos.
Informacion inscrita en el RFTE.

Presentacion

1.1. E'tramite debe presentarse en el sigui enle formato, que no esta publicado en el DOF: Solicitud
para autcnizacion de obra.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningin dato a los previ en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacién:

1.21. Solicitud para autorizacion de obra en:

1.2.1.1. Monumento histérico:
1.2, Inmueble colindante a monumento histérico;
1.21.1.2. Obra§ mayores, y
1.2.1.1.3. Cbras menores, 0

1.21.2. Inmueble en zona de monumentos histéricos:

Obras mayores, y
1.2.1.2.2. Obras menores;

1.2.2.  Ubicacion y nombre del inmueble o predio:
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1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun daté adicional a los comunes previstos en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefalan a continuacion:

4.2.3. Datos del propietario del inmueble o predio y qel perito responsable: 1.2.1. Solicitud para autorizacion de obra en:
1.2.3.4. Nombre y firma; 7 5 X 3 1.2.1.1. Monumento histérico:
1.2.3.2. Domic'!lio‘ y 1.2441. ble colindante 2 to historico;
4.2.3.3. Teléfono; 3 x 1.2.4.1.2. Obras mayores, y

41.2.4. Datos de la obra solicitada: . 1.2.4.1.3. Obras menores, 0
1.2.4.1. Areas del terreno pdr intervenir; g 1.2.4.2. Inmueble enzona de monumentos historicos:
1.2.4.2. Especificacion de las obras a realizar, y 3 1.24.2.1. Obras mayores.y
4.2.4.3. Duracion de las obras, y 3 1.2.4.2.2. Obras menores..

1.25. Observaciones. = ; _1.2.2. Ubicacion y nombre del inmueble o predio;

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningt’i{\ documento adicional a los comunes previstos en " 1.2.3. Datos del propietario del inmueble o predio y del perito responsable:
1a fraccion Il del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefalan a continuacion: 1234, Nombrey fima;
1.3.4. Juego completo de planos arquitectonicos del estado actual del monumento (copias g 1232, Domicilio, y

heliograficas dobladas en tamanio carta); 2 233 el
£.3.9. elefono;

1.3.2. Juego completo de planos arquitectonicos (plantas, cortes y fachadas), con detalles

arquitectonicos, especificaciones de los materiales, acabados y cotas del proyecto o 1.2.4. Datos de la obra solicitada:

anteproyecto (copias heliograficas dobladas.en tamafio carta); > 1.2.41. Areas del terreno por intervenir,
1.3.3. Larguillo fotografico a color de |a acera donde se ubica el monumento y de los lugares 1242. Especificacion de las obras a realizar, y
lizara j a i fio carta).
donde se realizaran los trabajos (se presentaran adheridas en hojas tamano ca a) 1243, Duracién de las obras, y

1.3.4. Memoria descriptiva de las obras y especificaciones; 2 1.2.5. Observaciones.
1.3.5. Registro del director yesponsable de la obra o cédula profesional del arquitecto

responsable de la obra;
1.3.6. Los documentos legales que acrediten la propiedad del inmueble;

1.3.7. Alineamiento, con namero oficial, ¥

1.38. C ia vigente de Z i 6n de-uso de suelo autorizado porla éulorzdad local,

en;sucaso: . 1.3. No se puede exigir que se proporcione:ningan documenlok adicional a los comunes previstos en
1.4, Eltramite debe presentarse en original y una copia. Ja fraccion II del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:
Resolucion. * 1.3.4. Paratodos los casos:
2.1. La resolucion del (rérﬁile debe emitirse dentro, del siguiente plazo: 10 dias habiles 2 1344. Juego completo de planos arquitectonicos del estado actual (copias
Acuerdos. heliograficas dobladas en tamafio carta);
Se instruye al INAH que difunda este tramite, dentro de los 6 meses siguientes 2 la publicacion del 1.34.2. Memoria descriptiva de las obras y especificaciones;
presente Acuerdo. 1.3.1.3. Los documentos legales que acrediten la propiedad del inmueble;

Se instruye al INAH que Jas resoluciones que emita, en caso de ser favorables, las otergue con una

3 q 7 314, i i v ficial,
vigencia no menor al tiempo del proyecto autorizado. 1:3.4:4.. Alineamiento'con nAMeTo 0 ey,

1.34.5. Constancia vfgen(e de zonificacion de UsO de ‘suelo autorizado por |2

" El solicitante dara aviso de terminacion de obra al INAH. 2 :
autoridad local, en su €aso, Y

En caso de obras en inmuebles colindantes a monumentos historicos y en inmuebles que no son
monumento historico ni colindantes a éstos, pero estan localizados en zona de monumentos
histéricos, solo se consideraran obras mayores las siguientes: 13.2.4. Para apuntalamientos Yy atroquelamientos  exteriores; excavaciones.
rellenos; instalaciones mecanicas ‘y especiales exteriores; aplanados y
pintura en fachadas, y herreria en ex(eriorés:

1.3.2. Ademas de los documentos. anteriores, se debera anexar:

4.1. Obra nueva,

4.2. Restauraciones exteriores;

43, Ampliaciones exteriores; 3 1.3.21.1. Pla_nos'de| proyccto de intervencion a realizar (copias
3 3 heliograficas dobladas en‘tamario carta);

4.4. Reconstrucciones exteriores; :
g 1.3.24.2. Larguillo fotografico a color de la acera donde se ubica el

4.5. Reestructuraciones exteriores, s inmueble y de los lugares donde-se realizaran, los trabajos (se
4.6. ApL jientos y atrog! ientos exteriores; presentaran adheridas en hojas tamano carta), ¥

1.3.21.3. Cedula profesional del Arquitecto responsable de la obra, y.

] - 4.3.22. Para obra nueva r S iones i . pliaci exteriores,
reconstrucci i . eestructuraciones exteriores; recimentaciones
ici y i jones en fachad:

4.7. Recimentaciones; i R
Bl 1.3.2.2.4. -Juego completo de planos arquitectonicos (plantas, cortes y

4.8. Excavaciones, > fachadas), con detalles arquitectonicos, especificaciones de los
materiales, acabados y cotas del proyecto O anteproyecto ;

4.9. Rellenos;
(copias heliograficas dobladas en tamaio carta).

4.10. Demoliciones; :

1.3.2.2.2. Larguillo fotografico a color de la acera donde se ubica el
2 inmueble o predio, asi como de la acera de enfrente (se

4.12.0r i mecanicas y ial i 4 ¥ presentaran adheridas en hojas tamaio carta), y

4.11. Modificaciones en fachadas;

4.13. Aplanados y pintura en fachadas, y 3 1.3.2.2.3. Copia del registro del director responsable de la obra o copia

4.14. Herreria en exteriores. de la cédula profesional del Arquitecto responsable de la obra.

5. -Se instruye al INAH que considere como obras menores a todas aquellas que no se encuentren 1.4. Eltramite debe presentarse en original y una copia.

incluidas en el listado de obras mayores. 2. Resolucion

6. i: al;\lo/?:spodra revocar un permiso de obra menor si dicha obra resultara de las consideradas como 2.\1. La resolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 10 dias habiles
s : g B. Acuerdos. %
2 ste tramite no puede presentarse por correo, mensajeria o telefax.
5 Se instruye al INAH que difunda este, tramite, dentro de los 6 meses siguientes a la publicacion del
< presente Acuerdo. :
INAH-00-008 Permiso de obra en monumentos histéricos, en inmuebles colindantes a un
monumento historico, y en inmuebles que no son to histérico ni colindantes a éstos pero
estan localizados en zonas de monumentos histéricos. ¢

25 Se instruye al INAH que las resoluciones que emita, en caso de ser favorables, las otorgue con una
vigencia no menor al tiempo del proyecto autorizado.

3. El solicitante daré aviso de terminacion de obra al INAH.

Modalidad: INAH-00-008-B  Obra mayor en i les coli a tos historicos.

A, Informacién inscrita en el RFTE. : 4. En caso de obras en bles coli a tos historicos y en i bles que no son

1 ST - R > monumento histérico ni colindantes a éstos, pero estan localizados en zona de monumentos -
. Presentacion i e o

solo se i an obras may las sig

1.4, Eltramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Solicitud
para autorizacion de obra.
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4.1. Obra nueva;

4.2. Restauraciones exteriores;
4.3. Ampliaciones exteriores;
4.4. Reconstrucciones exteriores;
4.5. Reestructuraciones exteriores;
4.6.

4.7.

Apur y ientos
Recimentaciones;

4.8. Excavaciones;
4.9. Rellenos;

4.10. Demoliciones;

4.11. Modificaciones en fachadas;

4.12. Instalaciories mecanicas y

4.13. Aplanados y pintura en fachadas, y
4.14. Herreria en exteriores.

5. Se mslruye al INAH que considere como obras menores a todas aquellas que no se encuentren
incluidas en el listado de obras mayores. 5

6. ElINAH podra revocar un permiso de obra menor si dicha obra resultara de las consideradas como
mayores {

7.  Este tramite no puede presentarse por correo, mensajeria o telefax.

INAH-00-008 Permiso de obra en S histori en i  colind:
que no son
histéricos.

a un
histérico ni colindantes a éstos pero

en zonas de mont

Modalidad: INAH-00-008-C  Obra mayor en inmuebles no monumento histérico ni colindantes a éstos,
pero que se localizan en zonas de monumentos historicos.

A. Informacion inscrita en el RFTE.
1. Presentacion.
1.1, El tramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Solicitud
de autorizacion de obra.
1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato a los previ en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefalan a continuacion:
2.9

Solicitud para autorizacién de obra en:

1.2.1.1.  Monumento histérico:
1.21.1.1.  Inmueble colindante a monumento histérico;
12112, Obras mayores, y
1.2.1.1.3. Obras menores, o
1.2.1.2. Inmueble en zona de monumentos historicos:
1.21.21. Obras mayores, y
1.21.2.2. Obras menores;

1.2.2. Ubicacion y nombre del inmueble o predio;

1.2.3. Datos del propietario del inmueble o predio y del perito responsable:

1.2.341.

.1.2.3.2. Domicilio, y
1.2.3.3. Teléfono;

Nombre y firma;

1:2.4. Datos de la obra solicitada:
1.2.4.1. Areas del terreno por intervenir;
1.2.4.2. Especificacion de las obras a realizar, y
1.2.4.3. Duracion de las obras, y

1.2.5. Observaciones.

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningtin documento adicional a los comunes previstos en
la fraccion 1l del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.3.1. Para todos ios casos:

1.3.1.1. Juego completo de planos arquitectonicos del estado actual (copias
heliograficas dobladas en tamaiio carta);

1.3.1.2. Memoria déscriptiva de las obras y especificaciones;

1.3.1.3. Los documentos legales que acrediten la propiedad del inmueble;

" 1.3.1.4. Alineamiento con nimero oficial, y

1.3.1.5. Constancia vigente de zonificacion de uso de suelo autorizado por la

autoridad local, en su caso;
1.3.2.. . Ad de los doct , se debera anexar:

"1.3.21.  Para ientos y atroqu os exteriores; excavaciones;
rellenos; instalaciones mecanicas  y especiales exteriores; aplanados y
pintura en fachadas, y herreria en exteriores:
1.3.21.1. Planos del proyecto de intervencion -a realizar (copias

heliograficas dobladas en tamario carta); +
1.3.21.2. Larguillo fotografico a color de la acera donde se upxca el
inmueble y de los lugares donde se realizaran los trabajos (se
presentaran adheridas en hojas tamarfio carta), y
1.3.2.1.3. Cédula profesional del Arquitecto responsable de la obra, y
1.3.2.2. Para obra nueva; restauraciones exteriores; ampliaciones exteriores;

reconstrucciones exteriores; reestructuraciones exteriores; recimentaciones;
demoliciones, y modificaciones en fachadas:

*1.3.2.21. Juego completo de planos arquitectonicos (plantas, cortes y
fachadas), con detalles arquitectonicos, especi i de los
materiales, acabados y cotas del proyecto o anteproyecto

(copias heliograficas dobladas en tamaiio carta);

1.3.2.2:2. Larguillo fotografico a color de la acera donde se ubica el

inmueble o predio, asi como de la acera de enfrente (se
presentaran adheridas en hojas tamario carta), y

1.3.2.2.3. Copia del Registro del director responsable de la obra o copia

de la cédula profesional del Arquitecto responsable de la obra.
1.4. Eltramite debe p}esenlarse en qriginal y una copia.
Resolucion.
2.1. La resolucién del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 10 dias habiles.

2.2. Si al término del plazo de respuesta no se ha puesto la resolucién a disposicién del solicitante,
se entenderd que se aprobo la solicitud.

Acuerdos. : \

Se instruye al INAH que difunda este tramite, dentro de los 6 meses siguientes a la publicacion d
presente Acuerdo.

Se instruye al INAH que las resoluciones que emita, en caso de ser favorables, las otorgue con un
vigencia no menor al tiempo del proyecto autorizado.

El solicitante dara aviso de terminacion de obra al INAH.

En caso de obras en inmuebles colindantes a monumentos histéricos y en inmuebles que no Sﬂl
monumento- histérico ni colindantes a éstos, pero estan localizados en zona de monumento
historicos, solo se consideraran obras mayores las siguientes:

4.1. Obra nueva;*

4.2. Restauraciones exteriores;

4.3. Ampliaciones exteriores;

4.4. Reconstrucciones exteriores;

4.5. Reestructuraciones exteriores;

4.6. Apur os y atrogt os-exteriores;
4.7. Recimentaciones;

4.8. “Excavaciones;

4.9. Rellenos;

4.10. Demoiiciones;
4.11. Modificaciones en fachadas;

4.12.1

1es mecanicas y especi exteriores;
4.13. Aplanados y pintura en fachadas, y
4.14. Herreria en exteriores.

Se instruye al INAH que considere como obras menores a todas aquellas que no se encuentren
incluidas en el listado de obras mayores.

ElINAH podra revocar un permiso de obra menor si dicha obra resultara de las consideradas como
mayores.

Este tramite no puede presentarse por correo, mensajeria o telefax.

INAH-00-008 Permiso- de obra en monumentos histéricos, en inmuebles colind:ntes a un

monumento histérico, y en inmuebles que no son
estan |

histérico ni

a éstos pero
lizad

en zonas de

histéricos.

Modalidad: INAH-00-008-D = Obra menor en inmuebles colindantes a monumentos histéricos y en

* inmuebles no monumento histérico ni colindantes a éstos que se localizan
en zona de monumentos histéricos.

A. Informacion inscrita en el RFTE.

1.

Presentacion.

1.1. Eltramite debe presentarse en el siguiente formato, que ho esta publicado en el DOF: Solicitud
para autorizacion de obra.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningtin dato adicional a los comunes previstos en+a
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.2.1.  Solicitud para autorizacién de obra en:
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mi Y

1.2.1.1. Monumento histérico:

1:.2:1.1:35 ble colindante a mor o histérico;

1.21.1.2. Obras r}\ayores. y

: 1.21.1.3. Obras menores, 0

1.2.1.2. Inmueble en zona de monumentos historicos:
1.21.2.1.

1.21.2.2.

Obras mayores, y

Obras menores; -

1.2.2. Ubicacion y nombre del inmueble o predio;

1.2.3. Datos del propietario del inmueble o predio y del perito responsable:
1.2.3.1.  Nombre y firma; :
1.2.3.2. Domicilio, y
1.2.3.3. Teléfono;

1.2.4. Datos de la obra solicitada:

1.2.4.1. Areas del terreno por intervenir;

1.24.2. Espec‘iﬁcai:ibn de las obras a realizar, y

1.2.4.3. Duracion de las obras, y

1.2.5. Obsewéciones, -

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningun documento adicional a los comunes previstos en
_la fraccién Il del articulo tercero de este-Acuerdo y a los que se sefalan a continuacion:

1.3.1. Los documentos legales que acrediten la propiedad del inmueble;

1.3.2. Larguillo fotografico a color de la acera donde se. ubica el inmueble y de los lugares
donde se realizaran los trabajos (se presentaran adheridas en hojas tamario carta). y

1.3.3. Memoria descriptiva de las obras y especificaciones.
1.4. El tramite debe presentarse en original y una copia.

Resolucion.

< 2.1. Laresolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 5 dias habiles.

2.2. Sial término del plazo de respuesta no se ha puesto la resolucion a disposicion del solicitante,
se entendera que se aprobo la solicitud.

Acuerdos.

Se instruye al INAH que difunda este tramite, dentro delos 6 meses siguientes a la publicacion del
presente Acuerdo.

Se instruye al INAH que las resoluciones que emita, en caso de ser favorables, las otorgue con una
vigencia no menor al tiempo del proyecto autorizado.

El solicitante dara aviso de terminacion de obra al INAH.

En caso de obras en inmuebles colindantes a monumentos historicos y en inmuebles que no son
monumento histérico ni colindantes a éstos, pero estan localizados en zona de monumentos
historicos, sélo se consideraran obras mayores las siguientes: .

4.1. Obranueva;
4.2. Restauraciones exteriores;
4.3. Ampliaciones exteriores;

4.4. Reconstrucciones exteriores;

4.5. Reestructuraciones exteriores; :

4.6. Apuntalamientos y atroquelamientos exteriores;
4.7. Recimentaciones;

4.8. Excavaciones;

4.9. Rellenos;

4.10. Demoliciones;

4.11. Modificaciones en fachadas;

4.12. Instalaciones mecanicas y especiales exieriores;
4.13.Aplanados.y pintura en fachadas, y

4.14. Herreria en exteriores.

Se instruye al INAH que considere como obras  menores a todas aquellas que no se encuentre
incluidas en el listado de obras mayores. §

£l INAH podra revocar un permiso de obra menor si dicha obra resultara de las consideradas com
mayores.

Este tramite no puede presentarse por correo, mensajeria o telefax.

TRAMITES ANTE’ EL INSTITUTO NACIONAL DE BELLAS ARTES Y LITERATURA.
INBA-00-001 Intervencion en inmuebles con valor artistico y/o monumentos artisticos.
Modalidad: i:{8A-00-001-A

Solicitud de informacion sobre inmuebles con valor artistico.
Informacién inscrita en el RFTE.

Presentacion

Mod:

1.1. Eltramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Solicitu¢
de informacion sobre inmuebles con valor artistico.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en ]
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y al que se seiala a continuacion:

1.2.1. Ubicacion de la construccion.
1.3. No se puede exigir que se anexe documento alguno.
~1 .4. Eltramite debe presentarse en original y una copia.
Resolucion
2.1. Laresolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 1 dia habil.
Acuerdos.

Se instruye al INBA que aplique este tramite independientemente de que operen acuerdos de|
coordinacion entre el INBA, y las delegaciones del Distrito Federal, asi como con los gobiernos
estatales y/o municipales. 5

Se instruye al Instituto Nacional de Bella Artes y Literatura que establezca en el reverso de las
solicitudes y/o formatos del tramite, los criterios para Ia inclusién de construcciones-en la relacién de
inmuebles con valor artistico de dicho Instituto y para la intervencion en dichos inmuebles.

Se instruye al INBA que publique en el DOF, en un plazo no mayor a 3 meses después de haberse
publicado este Acuerdo, los criterios para la intervencion en inmuebles con valor artistico del INBA. '

Se instruye al INBA que difunda los tramites que el particular puede realizar ante el INBA en materia
de intervenciones en inmuebles con valor artistico, dentro de los 6 meses siguientes a la publicacion
del presente Acuerdo.

Se instruye al INBA que, al término del plazo de la ia de ap 1 del tramite
que entregue al solicitante sea el formato sellado o bien, a peticion de parte, el oficio,
correspondiente

BA-00-001 Intervencién en inmuebles con valor artistico y/o monumentos artisticos.

alidad: INBA-00-001-B  Aviso para efectuar intervenciones menores y/o colocacion de anuncios en
inmuebles con valor artistico. g

Informacién inscrita en el RFTE.
Presentacion. .

1.1. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Avisc
para efectuar intervenciones menores y/o colocacion de anuncios en inmuebles con valor
artistico.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefalan a continuacion:

1.2.1. Ubicacion de la construccion;

1.2.2. Trabajos a realizar (cruzar el(los) concepto(s) a efectuar):

1.2.2.1. Pintura en exteriores e interiores,

1.2.2.2. Reposicion de aplanados en exteriores e interiores;

1.2.2.3. * Limpieza de fachadas, incluyendo elementos de cantera, tabigue o aigun
otro material pétreo,

1.2.2.4. Albadileria superficial en general, resanes. reposicion de estucos, frisos
incluyendo elementos decorativos en exteriores e interiores:

1.2.2.5. Reposicion de cancelerias en puertas y ventanas con exieriores
e inferiores; : ;

1.2.2.6. Reposicion de pisos originales como duela, azulejos. marmol, granito o
alguin otro material en exteriores e interiores;

1:2.2:7. 'R 6n total de m: les utilizados en dos, inclusive mejorando
la calidad de los mismos;

1.2.2.8. Ameglo y reposicion de instalaciones hidraulica, sanitaria. aire acondicionado y

s otras especiales, sin alteraciones que afecten la estructura o el disefio de
fachadas exteriores e interiores existentes. y

1.2.2.9. Colocacion de anuncio(s) en el exterior de inmuebles con valer artistico, de

acuerdo a las especificaciones siguientes:

1.2.29.1. Los anuncios deberan colocarse preferentemente al interior de
los vanos. En este caso, su dimensién no debera rebasar el
ancho de los mismos; de estar en otro lugar, su area no
excedera de un metro cuadrado por cada 10 metros de ancho

de la fachada;

1.2.2.9.2. En ningin caso los anuncios deberan ocultar elementos

arquitectonicos de la fachada del inmueble;
1.2.29.3.

1.2.2.9.4. No se autorizaran anuncios luminosos; sélo se autorizaran
aquelios iluminados de manera indirecta, y

No se autorizaran anuncios ubicados en las azoteas;

4.2.2.10. Otro(s) de caracter similar, que no modifiquen la arquitectura original del
inmueble. Especificar, y

1.2.3. Espacio para croquis (dibujar) o fotografias (pegar).

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningin documento adicional a los comunes previstos en
la fraccion 1l del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.3.4. Croquis o totografias (en caso de que el espacio en el formato no sea suficiente), y

1.3.2. Declaracion bajo protesta de decir verdad que los trabajos a realizar se llevaran a
cabo de con los lir por el INBA.

1.4. Eltramite debe presentarse en original y una copia.
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2. Resolucion.
2.1. Eltramite no requiere de resélucién, dado que tiene la naturaleza de un aviso.
8. Acuerdos.

1. Seinstruye al INBA que las resoluciones que emita, en caso de ser favorables, las otorgue con un:
vigencia igual a la duracion de la intervencion de que se trate, de acuerdo con lo manifestado
el solicitante. Z 2

D

El tramite debera realizarse por lo menos 5 dias habiles antes de iniciar la obra en cuestion
independientemente de realizar los tramites requeridos por otras autoridades.

3. EIINBA podra inspeccionar las obras en la fecha declarada para el inicio de los trabajos o, en sy

caso. en momento posterior.

4. Cuando las obras se realicen en contravencion a los lineamientos correspondientes, el INBA podrd
ordenar la suspension de tales obras y/o la restitucion del inmueble a su estado original, ademas de
imponer la sancion que corresponda.

5.  Seinstruye al INBA que de aviso oportuno a las autoridades correspondientes sobre la procedencid
de la intervencion menor solicitada

o

Se consideraran intervenciones fisicas menores en un.inmueble de valor artistico aquellas que no sef
encuentren expresamente clasificadas como intervenciones fisicas mayores en el listado

en la modatidad arterior.

7. 'Seinst INBA que establezca en ei reverso de las solicitudes y/o formatos del tramite los
crterios para la inclusion de construcciones en 'la relacion de inmuebles con valor artistico de diche

Instituto y para la intervencion en dichos inmuebles.

8. . Senstruye al INBA que publique en €] DOF, en un plazo no mayor a 3 meses después de haberse
publicado este Acuerdo. los criterios para la intervencion en inmuebles can valor artistico del INBA.

9. Senstruye al INBA que difunda los tramites que el particular puede realizar ante el INBA en materia|
de intervenciones en inmuebles en valor artistico, dentro de los 6 meses siguientes a la-publicacién
del presente Acuerdo. %

*
INBA-00-001 Intervencion en inmuebles con valor artistico y/o monumentos artisticos.

Modalidad: INBA-00-001-C~  Autorizacion para efectuar intervenciones mayores en inmuebles con valor|

artistico.
A. Informacion inscrita en el RFTE.
1. Presertacion,
1.4, Eltramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Solidtud‘
para efectuar intervenciones mayores en inmuebles con valor artistico:

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion: -

1.2.1. Ubicacion de la construccion, y
1.2.2. Documentos que se anexan (marcar los que se apliquen):
1.2.2.1. Fotos (a! entregar la solicitud);

. 1.2.2.2. Planos ar;qunectémcos y -memoria descriptiva del proyecto de intervencion
(2l concluir el tramite), y.

1.2.2.3. Otros que el particular desee anexar.

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningun ici alos pi i en
la fraccion Il del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.3.1. Fotografias del inmueble antes de realizarse la obra;
1.3.2. Planos arquitectonicos y memoria descriptiva del proy.edo de inlefvencién (después
de realizada la visita de inspeccion) (criginal y tres copias para cotejo), y
.
“ 4.3.3. Los que el particular desee anexar.
1.4. Eltramite debe presentarse en original y una capia.
2. Resolucién. 5
2.1. El desahogo del tramite esta sujeto a los siguientes plazos:
2.41. 3 dias habiles, contados a partir de la recepcion de la solicitud, para que el INBA
realice la visita de inspeccion. S
Si al término del plazo sefialado en el parrafo anterior la autoridad no ha efectuado la
visita, se entendera que el particular podra elaborar el proyecto de acuerdo a los
lineamientos impresos al reverso de la solicitud;
2.4.2. Encasode qué se realice la visita y asi se le requiera, elinteresado debgré enuegar
los planos arquitecténicos y. memoria descriptiva “del proyecto de intervencién
(plantas, cortes y fachadas), cuando él disponga, ¥
2.4.3. 3dias habiles, contados a partir de que el solicitante haya entregado los planos a que
se refiere el punto anterior, para emitir la resolucion.
2.2. Si ;Mérmino del plazo de respuesta del punto 213. np_ se ha_ puesto la resoluciéon a
disposicion del solicitante, se entendera que se aprobo la solicitud.
B. Acuerdos. N : e
4. La visita de inspeccién a que se refiere el punto 2.1.1. de?ermlnara.las. caractensugas »der éIa
intervencién, de conformidad con los marcos legal y normativos, y criterios que se imprimiran
al reverso de la solicitud. .
-

2.. Se consideraran intervenciones fisicas mayores en un inmueble de valor artistico aquellas que
modifiquen su disefio estructural y/o arquitectdnico. La siguiente es una lista de dichas obras:
2.1. Trabajos de restauracion en exteriores e interiores;
2.2. Trabajos de liberacion de elementos ajenos o de baja calidad en exteriores e interiores;
2.3. Trabajos de restitucion en exteriores e interiores de elementos originales de la arquitectura del
edificio, que por cualquier causa hubiesen sido eliminados; :
2.4. Trabajos de ampliacion en exteriores e interiores, integrando nuevos elementos y formas
arquitectonicas al inmueble, y
2.5. Trabajos de restitucion total o parcial de inmuebles con valor artistico, si el nivel de deterioro o
darios fisicos que éstos presenten justifica este tipo de i iempre que Ios i os
garanticen al INBA fa calidad arquitectonica que implique el proyecto de restitucion solicitado,
que debera reunir isticas &ti imil al inmueble existente, sin excluir la
posibilidad de mejorar materiales de acabado, formas y espacios. o,
3. En caso de que el particular incurra en error o falsedad en la informacién por é! proporcionada, la
autorizacion respectiva sera cancelada.
4. Se instruye al INBA que establezca en el reverso de las solicitudes y/o formatos del tramite los
criterios para la inclusion de construcciones en la relacion de inmuebles con valor artistico del INB_A
y para la intervencion en dichos inmuebles. i
5. Seinstruye al INBA que publique en el DOF, en un plazo no mayor a 3 meses después de haberse
publicado este Acuerdo, los criterios para la intervencion en inmuebles con. valor artistico del INBA.
6. Seinstruye al INBA que difunda los tramites que el particular puede realizar ante el INBA en materia
de intervenciones en inmuebles con valor artistico, dentro de los 6 meses siguientes a la publicacién
del presente Acuerdo. ¥ 7 2
7. Seinstruye al INBA que las resoluciones que emita, en caso de ser favorables, las otorgue con una
vigencia igual a la duracion del proyecto de que se trate. G
INBA-00-002 Autorizacién de repr dem artistico.
A. Informacién inscrita en el RFTE.
1.  Presentacion.
1.1. Eltramite debe presentarse en escrito libre o en el siguiemé formato, que no esté publicado en
ol DOF: Formato unico para la autorizacion de reproduccion de monumento artistico.
1.2. No se puede exigir que se proporcione ningln dato adici a los previ en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion: >
1.2.1. Clave del Registro Federal de Contribuyentes;
1.2.2. Nombre y niimero de los monumentos a reproducir;
1.2.3. Material de elaboracion, y
1.2.4. Referencia de donde se va obtener el modelo.
1.3. No se puede exigir que se proporcione ningun documento adicional a los que se sefialan a
continuacion:
1.3.1. Documentacion que acredite haber obtenido los d rech P
en su caso.
1.4. Eltramite debe presentarse en original y una copia. £
2. Resolucién.
2.1. Laresolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 2 dias habiles.
2.2. Sial término del plazo de respuesta no se ha puesto la resolucion a disposicion del = _itante,
se entendera que se aprobd la solicitud.
B. Acuerdos.
1. - Se instruye al INBA que informe al ir , al > de p su sc ue la
reproduccion debera ser utilizada dignamente, sin pretensiones comicas u ofc. s, sin
modificacion alguna, en icaci og iones que la importancia del arte mexicano y

que no se ligue con productos comerciales que induzcan a vicios o dependencias.

TRAMITES ANTE EL INSTITUTO NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR.
INDA-00-001 Registro de obras.

A.
3

Informacién inscrita en el RFTE.

" Presentacion.

1.1. Eltramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Registro
de obras.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes p tos en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se senalan a continuacion:

1.21. Nombrey icilio del autor, dor y titular;

1.2.2. Porcentaje de participacion, en caso de ser varios los solicitantes; .

1.2_.3. Naci i del autor, ylo titular;
1.2.4. Fechay lugarde imi del autor, colaborador y/o titular;

1.2:5. Titulo de la obra de la cual se solicita el registro;

1.2.6. Ramaalaque pertenece la obra de la cual se solicita el registro;
1.2.7. Sintesis de la ob}a de la cual se solicita el registro;

1.2.8. Laindicacion de si es obra primigenia o derivada; -

1.2.9. Para el caso de ser obra derivada, indicar el tipo de versién;
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1.2.10. Indicacion de si se ha dado a conocer la obra, y
1.2.11. Fecha en que se dio a conocer la obra.

1.3. No se puede exigir que se prop ningun | alos previ en
la fraccion Il del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacién:

1.3.1. Dos ejemp de la obra (orig

1.3.2. D diante el cual se Ia ti idad de los hos patri ial
sobtelaobra,eﬂwsodequeeiﬁhﬂardewosderedmsseaunapevsonaajenaasu
autor (original), ¥ 2

1.3.3. En caso de una obra escrita bajo seudonimo, se acompaiiara en sobre cerrado los
datos de identificacion del autor.

Resolucion.
2.1. La resolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 15 dias habiles. -

INDA-00-002 Registro de contratos.

Informacion inscrita en el RFTE.

Presentacion. X
1.1. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Registro
* de contratos. . -
1.2. No se puede exigir que se prop ningin dato | a los p enla
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacién:
9.2 y icilio de los
1.2.2. i0 d de los ;
1.2.3. Vigencia del contrato;
1.2.4. Datos de identificacion de la obra contratada;
1.2.5. Indicacion de si la obra es primigenia o derivada, y
1.2.6. En el caso de ser obra da, a qué tipo p:
1.3. Nose puede exigir que se proporcione ningun | a los previ en
fa fraccion 1l del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:
1.3.1. Dosej del con firmas grafas, y
1.3.2. Identificacion oficial del y si se p! carta poder.
Resolucion.

24, La resolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 15 dias habiles.

INDA-00-003 Registro de poderes.

A. Informacién inscrita en el RFTE.
1. Presentacion.
1.1. Eltramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Registro
de poderes.
1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato | a los p en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:
1.21 y domicilio del y
122 de las que se en el poder, y
1.2.3. Firma del mandatario.
1.3. Nose puedé exigir que se prop ningan d | a los previ en
la fraccion |1 del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:
139 - D) que iten I2 p idad y des del datario y dant!
(original), y -
1.3.2. Identificacion oficial del mandatario y mandante, en caso de que se presente
carta poder.
2. Resolucion. s
2.1. Laresolucion del tramite debe eh‘lilirse.denlro del siguiente plazo: 15 dias habiles.
INDA-00-004 Registro de o as de sociedades de gest
A. Informacién inscrita en el RFTE. g
1.  Presentacion.
1.4. Eltramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Registro
de de sociedades de gestion i 2
1.2. No se puede exigir que se proporcione mné(m dato adicional a los pi en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:
1.2.1. Fundamento y motivacion de la inscripcion de documentos.
1.3. No se puede exigir que se proporcione ningun documento adicional a los comunes previstos en
|a fraccion 1l del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:
1.3.1. Dos ejemplares del documento del cual se solicita la inscripcion.
2. Resolucion.

2.1.. La resolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 45 dias habiles.

INDA-00-005 Solicitud de correccion en el registro.
A. Informacion inscrita en el RFTE.
1.  Presentacion.

1.4. EI tramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta bublicado en el DOF:
Correccion de registro.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en la
fraccién | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:
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1.2.2.

Fundamento y motivacion de la solicitud de correccion;

Indicar los datos del certificado de registro o constancia de inscripcion del que se
solicita la correccion:

1.2.21. Numero de registro;

1.2.2.2. Fecha de expedicion;

<4.2.2.3. Titulo de la obra o del documento registrado, y

1.2.2.4. Nombre de autor, colaborador, 0 titular, o, en su caso de las partes que

intervinieron en el registro.

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningun documento adicional a los comunes previstos en
la fraccién Il del articulo tercero de este Acuerdo y al que se sefiala a continuacion:

1.3.1. Certificado de registro o constancia de inscripcion de la cual se solicita correccion
(original). »
2. Resolucion.
2.1. La resolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 10 dias habiles.

INDA-00-006 Solicitud de duplicados:
A. Informacion inscrita en el RFTE.
1.  Presentacion. :

1.4. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, que-no esta publicado en el DOF: Solicitud
de duplicados. -

1.2. No se puede exi§ir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en la :
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.21. Fundamento y motivacion de la solicitud de expedicion de duplicados, y

1.2.2. Indicar los datos del certificado de registro o constancia de inscripcion del que se
solicita el duplicado: ok

Numero de registro; 4

Fecha de expedicion;

Titulo de la obra o del documento registrado, y

Nombre del autor, colaborador o titular, o, en su caso, de las partes que

intervinieron en el registro. :

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningin documento adicional a los comunes previstos en
Ia fraccion Il del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.3.1. Documento que acredite la existencia del certificado de registro o constancia de

inscripcion del cual se solicita duplicado, y

1.3.2. Identificacion oficial del autor, colaborador o titular, o, en su caso. de las partes que

intervinieron en el registro.’
2. Resolucion. %

2.1. Laresolucién del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 15 r_jias habiles.

INDA-00-067 Solicitud de anotaciones marginales (Registro).
A. Informacion inscrita en ei RFTE.
1. Presentacion.

1.1. Eltramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Solicitud
de anotaciones marginales (Registro). S
1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los‘comunes previstos en Ia
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:
1.2.1. Fundamento y motivacion de la solicitud de anotacién marginal que se solicita.
1.3. No se puede exigir que se proporcione ningun documentd adicional-a los comunes previstos en
la fraccion 1l del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se ;eﬁalan a continuacion
1.3.1. Paratodos los casos:
1.3.4.1. Certificado de registro o constancia de inscripcion, y
1.34.2. ldentificacion oficial del autor, colaborador o fitular. o, en su caso, de las
partes que intervinieron en el-registro, y

1.3.2. Ad de los d of . se debera anexar, en caso de que se requiera
modificar el titulo de la obra, hacer mencién de un autor o colaborador omitido en la
solicitud de registro, sefialar al titular de los derechos patrimoniales o agregar al titular
omitido en la solicitud de registro, modificar la vigencia establecida en el contrato.
aclarar si la obra es primigenia o derivada y suprimir un nombre que por error se haya
manifestado como autor, colaborador, titular o parte en el certificado de registro:
13.21. G de todos los i

2. Resolucién.
2.1. La resolucién del ramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 15 dias habiles

en el registro.



INDA-00-008 Busqueda de anteced regi
A. Informacién inscrita en el RFTE.
1.  Presentacién.
1.1. Eltramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Solicitud
de antecedentes registrales. '
1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y.a los que se sefialan a continuacion:
1.2.1. Indicar los datos del certificado de registro o constancia de inscripcion del que se
3 solicita la busqueda de antecedentes registrales:
1.2.1.1. Numero de registro;
1.'2.1.2‘ Fecha de expedicion; g .
1.21.3. Titulo de la obra o del documento registrado;
1.2.1.4.  Nombre de autor, colaborador o titular, en su caso;
1215 Rama,y -
1.21.6. Tipo de obra (primigenia o derivada), y
1.2.2. Para el supuesto de busqueda de contratos, se d;beré indicar ademas:
1.2.2.1. - Partes contratantes, y
1.2.2.2.  Tipo de contrato.
1.3. No se puede exigér que se proporcione ningin documento adicional a los comunes previstos en
la fraccion 1l del articulo tercero de este Acuerdo.
2. Resolucion. <
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2.1. Laresolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 15 dias habiles.

INDA-00-009:Solicitud de reserva de derechos-al uso exclusivo.

A.
19

Informacion inscrita en el RFTE.
Presentacion.

1.1. El trdmite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta’ publicado en el DOF:
Solicitud de reserva.

1.2.. No se puede exigir que se proporcione ningiin-dato adicional a los comunes previstos en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.2.1. Nacionalidad del solicitante;

T1.2.2. Numero de la clave del género y especie; e
1.2.3. Porcentaje de participacion, en caso de ser varios los solicitantes;
1.2.4. Mencion del titulo, nombre o denominacion del cual se solicita la reserva, y
1.2.5. Mencion de uso anterior del titulo. ‘

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningtin documento adicional a los comunes previstos en
la fraccién |1 del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.3.1. Para todos los casos:
1.3.1.1. Identificacion oficial del solicitante ¥i en su caso, del representante legal o
del gestor; ?
1.3.1.2. ' Resultado del dictamen previo, en su caso, y
1.3.1.3. Documentos que acrediten, en su caso, la autorizacién del titular de los

derechos para explotar la publicacion editada en el extranjero, y

1.3.2. Ademas del documento anterior, se debera anexar:
1.3.24. Para publicaciones periodicas:
1.3.21.1. La maqueta o representacion grafica, en la forma RD-06, que
no esta publicada en el DOF, conteniendo los siguientes datos:

132444,
1.3.2.1.1.2.
1.3.2.2. Para personajes ficticios o humanos de caracterizacion:

1.3.2.2.1. Dibujo(s) o fotografia(s) y descripciéon de las caracleristica§
. fisicas y psicologicas, en la forma RD-07, que no esta
publicada en el DOF, conteniendo los siguientes datos:

Titulo, y

Firmas del solicitante o su representante legal;

1.3.2.2.1.1.  Nombre del personaje;

1.3.2.21.2.  Caracteristicas fisicas;

1:3:22.1:3; Caracten‘sﬁcas_psicolégicas, y

1.3.2.2.1.4. Firma del solicitante o de su representante legal,

y
1.3.2.3. Para promociones publicitarias:

1.3.2.3.1. . Descripcion de las caracteristicas de operacion y explicacién de
la originalidad de.la promocion publicitaria en la forma RD-08.
que no esta publicada en el DOF, conteniendo los siguientes

datos:

.1.3.2.3.1.1. Nombre de la promocion publicitaria;

13.23.1.2. R 1 del ismo icitario,
1.3.2.3.1.3.  Explicaciones de la originalidad de la promocion

publicitaria * (escribir -Unicamente los aspectos
novedosos Sobre los ‘que se reclama. la
proteccion), y

1.3.2.3.1.4. Firma del solicitante o de su representante legal.

v

Resolucion.

-2.1. La resolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 10 dias habi'es.

INDA-00-010 Solicitud de renovacién de reserva de derechos al uso exclusivo.

A
3B

2:

Informacién inscrita en el RFTE.

Fresentacion.
1.1. El trémite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: RD-03
Solicitud de renovacion. 2

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en la
fraccién | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.21. Nombre del titular;

1.2.2. Nacionalidad del titular;

1.2.3. Mencion del titulo, nombre o denominacién del cual se solicita la renovacion de la
reserva;

1.2.4. Numero de la clave del género y especie, y

1.2.5. Numeroy fecha de expedicion del certificado de la reserva.

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningtin documento adicional a los comunes previstos en
la fraccion Ii del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.3.1. Documento o constancia con que se comprueba el uso de la reserva dentro del ultimo
periodo de vigencia. Para publicaciones periddicas las constancias deberan ostentar
0 producir el nombre del titular de las reservas o de terceros autorizados por é} para
esos fines, y :
| ~
1.3.2. Ultima constancia de vigencia de Ia reserva.
Resolucion. =

21. La resoluci?n del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 10 dias habiles.

INDA-00-011 Solicitud de declaracién administrativa de nulidad o cancelacién de reservas de
derechos al uso exclusivo. :

A.
5

Informacién inscrita en el RFTE.
Presentacion.
1.1. El tramite debe presentarse en escrito libre.

1.2. No se puede eiiglr que se proporcione ningun dato adicional a los comunes. previstos en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefalan a continuacion:

1.21. Mencion del titulo, nombre o denominacién de la reserva objeto del procedimiento;
1.2.2. Numero y fecha de expedicion del certificado de la reserva del cual se solicita su
cancelacion; z o
1.2.3.  Hechos en que se funde la peticién, numerados y narrados sucintamente, y

1.2.4.

Fundamentos de derecho, citando los preceptos legales o principios juridicos4
aplicables. ¥ .

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningln documento adicio'nal a los comunes previstos en
la fraccion 11 del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:
1.3.1. Documentos y constancias en que se fundefla accion y las pruebas éorrespondientes.
1.4. El tramite debe presentarse en original y tantas copias como afectados haya.
Resolucion.
2.1. Eldesahogo del tramite esta sujeto a los siguientes plazos:

2.1.1. Para el caso de cancelacién de la reserva a peticion del titular:

2.1.1.1. 15 dias habiles, contados a partir de la presentacion del tramite, para
- admitirlo o desecharlo, y
24.1.2. 10 dias habiles, contados a partir del vencimiento del plazo a que se refiere

el punto anterior, para que el INDA emita la resolucién correspondiente, y

2.1.2. Para el caso de nulidad de reserva solicitada por un tercero:
2.1.21. 15 dias habiles, contados a partir de la presentacion del tramite, para
admitirlo o desecharlo, y, en su caso, notificar al titular afectado;
2.1.2.2. 15 dias habiles, contados a partir de la notificacién a que se refiere el punto
' anterior, para que el titular afectado manifieste lo que- a su derecho
- convenga, oponga excepciones y defensas, y presente pruebas;
2.1.2.3. 10 dias habiles, contados a partir de la recepcion de la manifestacion del

titular  afectado, para que, en su caso, el INDA de vista al (los),
promovente(s);



2.4.2.4. 10 dias habiles, contados a partir de 12 notificacion a que se refiere el punto
anterior, para que el (los) promovente(s) manifieste(n) lo que a su derecho
convenga; 5

2.4.2.5. 3dias habiles, contados a partir de la notificacion del acto por el que hayan
sido admitidas las pruebas, para notificar a los interesados el inicio de las
actuaciones necesarias para el desahogo de las mismas; 3 %

2.4.2.6. 15 dias habiles, contados a partir de que se hayan admitido las pruebas,
para proceder a su desahogo.

Este plazo podra ser ampliado en casos debidamente justificados:

2.4.2.7. 15 dias habiles a partir de que surta efectos la notificacion a la autoridad
° competente, para que ésta rinda los informes u opiniones necesarios para
resolver el asunto, cuando las disposiciones legales asi lo establezcan o se

juzgue necesario;

2.4.2.8. '8 dias habiles, contados a partir del vencimiento del plazo que se menciona,
¢ en-el punto 2.1.2.6. para ofrecer, en su caso, pruebas que ameriten ulterior
desahogo;

- 24.29. 5 dias habiles, contados a partir del desahogo de la totalidad de las
pruebas, para que las partes presenten sus alegatos;

2.1.2.10. 10 dias habiles, contados a partir del vencimiento del plazo a que se refiere
. el punto anterior, para que se emita la resolucion correspondiente;

2.1.2.41. 5 dias habiles, contados a partir del dia siguiente de que surta efectos la
notificacién.de la resolucion a que se refiere el punto anterior, para que las
partes manifiesten lo que a su derecho convenga y aporten pruebas, en
caso de que en la resolucion que ponga fin al procedimiento se resuelvan
de oficio cuestiones derivadas del mismo, y

2.1.2.12. 10 dias habiles, contados a partir de la recepcion de las manifestaciones a
que se refiere el punto anterior, para emitir la resolucion correspondiente. .

INDA-00-012 Solicitud de anotacion marginal (Reservas).
A. Informacion inscrita en el RFTE.
1. Presentacion.

1.4. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: RD-04
Solicitud:de anotacion marginal. %

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningtin dato adicional a los comunes previstos en la

fraccion | del articulo tercero de este Acuerdoy a los que se sefialan a _conllnuaubn.
1.2.1. Entodos los casos:
1.2.4.1. Nombre del titular;
1.2.4.2. Nacionalidad del titular; »

1.2.4.3. Mencion del titulo, nombre o denominacién ¢zl cual se solicita la anotacion
marginal;

1.2.1.4. Namero de la clave del géneroy espécie; .
1.24.5. Numero y fecha de expedicion del certificado de reserva, y
1.2.4.6. Indicacion del tipo de anotacion que se solicita;
1.2.2. En caso de cambio de domicilio:
1.2.2.1.- Datos del nuevo domicilio;

41.2.3. En caso de cambio de nombre, denominacion o razén social del titular:
4.2.31. Datos del nuevo nombre, denominacion o razén social del titular, y
1.2.4. Encasode cambio de titular:
1.2.44. Nombrey domicilio del cesionario;
1.2.4.2. Nacionalidad del cesionario, y
1.2.4.3. Teléfonoy fax del cesionario.
1.3. No se puede exigir que se proporcione ningtin documento adicional a los. com\fnes [._u_'evistos en
|a fraccion Il del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.3.1. Para el cambio de titular:
4.3.4.4. Instrumento de cesion de derechos ante fedatario publico o contrato privado
con firmas autografas, ¥ -
4.3.1.2. ldentificaciones oficiales de las personas que intervienen, y
4.3.2. Para cualquier otro tipo de anotacion:
1.3.21. Los documentos que justifiquen la solicitud.
2. .Resolucion.
2.4. Eltramite no requiere de resolucion, dado que tiene la naturaleza de un aviso.
8. ~ Acuerdos.

1. Recibido el aviso. el INDA realizara las anotaciones marginales que procedan .y expedira el
: certificado correspondiente en un plazo que no excedera de 15 dias habiles.
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INDA-00-013 Solicitud de copias (Reservas).
A. Informacién inscrita en el RFTE. . &~
1. Presentacion. ==

1.1. Eltramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: RD-05
Solicitud de copias. z

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en la
fraccion | del articulo tercero de este Acyerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.2.1. Nacionalidad del solicitante;
4.2.2. Mencion del titulo, nombre 0 denominacion;
4.2.3. Clave del género y especie de la reserva;

1.2.4. Numero y fecha de la expedicion de la reserva en cuyo expediente se encuentren los
originales de las copias solicitadas;

1.2.5. Descripcion de los documentos de los cuales se solicitan copias, y
1.2.6: Numero de copias certificadas y/o simples que se solicitan.

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningun documento adicional a los. comunes previstos en
\a fraccion 11 del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.3.1. ldentificacion oficial del titular, del representante legal o del gestor, y

1.3.2. Certificado del otorgamiento de la reserva o cualquier otro documento que acredite la
titularidad de la reserva o el interés juridico del solicitante.
2. Resolucion.

2.1, La resolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 10 dias habiles.

INDA-00-014 Dictamen previo.
A. Informacion inscrita en el RFTE.
1. Presentacion.

1.1. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta bublicado en el DOF: RD-01
Solicitud de dictamen previo.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ninguin dato adicional a los comunes previstos en la:
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefalan a continuacion:

1.2.1. Nacionalidad del solicitante;
4.2.2. Mencién del titulo, nombre o denominacion del cual se solicita dictamen, y
1.2.3. - Numero de la clave del género y especie.

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningan documento adicional a los comunes previstos en
la fraccién Il del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se séfalan a continuacién:’

1.3.1. Para publicacionés periédicas:

1.31.1. Forma RD-06, que no esta publicada en el DOF, conteniendo los siguientes
datos:

1.3.4.1.4.  Titulo, y
1.3.1.4.2. - Firmadel solicilanlé o de su representante legal:
1.3.2. Para personajes ficticios o humanos de caracterizacion:

1.3.2.1.. Forma RD-07, que no esta publicada en el DOF, conteniendo los siguientes
datos: S

1.3.2.1.1. Nombre del personaje;
1.3.2.1.2. - Caracteristicas fisicas:
1.3.2.1.3. Caracteristicas psicologicas. ¥
1.3.2.1.4. Firma del solicitante o de su representante legal, y
1.3.3. Parael caso de promociones publicitarias i
4.3.34. Forma RD-08, que no esta publicada en el DOF, conteniendo los siguientes
5 datos: s =
1.3.3.1.1. Nombre de la promocion publicitaria;
1.3.3.1.2. Resumen del mecanismo publicitario;

1.3.34.3. Explicacién de la originalidad de la promocion publicitaria
(escribir unicamente los aspectos novedosos sobre los que se
reclama la proteccion), y
1.3.3.1.4. Firma del solicitante o de su rapresentante legal.
2. Resolucion. $
2.4. La resolucion del tramite debe emitirse dentro de los siguientes plazos:
2.4.4. 15 dias habiles para publicaciones y difusiones periodicas, nombres y grupos
artisticos, y
2.1.2. 45 dias habiles para personajes ficticios o humanos de caracterizacion y para
promociones publicitarias.
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INDA-00-015 Obtencién del Namero Internacional Normalizado del Libro (ISBN).

A. Informacién inscrita en el RFTE.
1. Presentacion, .
1.1. Eltramite debe presentarse en escrito libre, si el solicitante tiene su domicilio permanente fuera
£ del Distrito Federal, o en el formato que corresponda de los que se sefialan a continuacion, que
no estan pubiicados en el DOF:
1.1.1.  Solicitud ISBN, o
SR éoli_cilud subsecuente de ISBN.
1.2.:No se pyede- exigir que se proporcione ningln dato adicional a los comunes previstos en la
fraccion i del articulo tercero de este Acuerdo y alos que se sefalan a continuacion:
1.2.1.  Nacionalidad del solicitante;
1.2.2. Numero del digito identificador, una vez otorgado, y
1.2.3. Cantidad de ntmeros solicitados.
1.3. No se puede exigir que se proporcione ningin documento adicional a los comunes previstos-en
‘a fraccion |l del articulo tercero de este Acuerdo y al que se sefala a continuacion:
1.3.1. Para la primera solicitud del ISBN:
1.3.1.1. Cédula de integracion. 2
2 RGSO|UEIOH
2.1. La resojucion dél tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 10 dias habiles
é. Acuerdos.
1. . Toda persona que obtenga un numero ISBN debera comprobar ante el INDA su uso, en un plazo
Gue no podra exceder de 6 meses, contados a partir de la-fecha de su otorgamiento.
INDA-00-016 Obtencion del Numero Intérnacional Normalizado para -Publi Periédicas
{ISSN).
A. Informacion inscrita en el RFTE.
1. Presentacion. 7
1.4. Eltramite debe presentarse en escrito Iibre.'si el solicitante tiene su domicilio permanente fuera
del Distrito Federal, o en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Solicitud ISSN.
1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y @ los que se sefalan a continuacién:
1.2.1. Nacionalidad del sblicilante;
1.2.2. Nombre de la publicacion periddica:
1.2.3. Periodicidad de la publicacion;
1.2.4. Precio de la publicacion, y
1.2.5. Titulo y nimero de la reserva.
1.3. No se puede exigir que se proporcione ningtin documento adicional a Ios comunes previstos en
la fraccion Il del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefalan a continuacion:
1.3.1. . Centificado de licitud de titulo;
1.3.2. Certificado de licitud de contenido, y g
1.3.3. Un ejemplar de la publicacion periddica a la cual se le asignara el ‘nuamero ISSN
(original)
2. Resolucion.

2.1. La resolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 10 dias habiles.

INDA-00-017 Autorizacion para operar como sociedad de gestion colectiva.

Al
1.

Informacion inscrita en el RFTE.
Presentacion

1.1. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF:
Autorizacion para operar come sociedad de gestion colectiva.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sedalan a continuacion:

1.2.1.  Nacionalidad del solicitante;

1.2.2. Proyecto de nombre de la sociedad:

1.2.3.  Mencién del tipo de rama cuyos autores o titulares represente o categoria de titulares
de derechos conexos que la integran, y

1.2.4. Fundamentacién y motivacion del escrito.

“1.3. No se puede exigir que se proporcione ningun documento adicional a ios comunes previstos en

Ia fraccion Il del articulo tercero de este Acuerdo y alos que se sefialan a continuacion:

1.3.1. Proyectos de acta constitutiva y estatutos de la sociedad;
1.3.2.  Lista de socios iniciales:

1.3.3. Catalogos de obras administrados por la sociedad. y
134

Protesta de decir verdad del solicitante en relacién con los datos contenidos en la
solicitud

2. Resolucién :

2.1. Eidesahogo del tramite esta sujeto a los siguientes plazos:

2.1.1. 30 dias habiles, contados a partir de la presentacion del tramite. para admitirlo,
+desecharlo o prevenir al solicitante para que aclare o complete su escrito; v

2.4.2. 30 dias habiles, contados a partir de la notificacién de la prevencién, para que el
solicitante - subsane las = omisiones; transcurrido este plazo sin desahogar la
prevencion, se tendra por abandonada la solicitud
El plazo a que se refiere este punto podra prorrogarse, a peticion fundada del
solicitante, hasta por tres periodos iguales;

2.1.3. 30 dias habiles, contados a partir de la admision de la solicitud o del desahogo de la
prevencion, para que el INDA dicte la resolucion correspondiente, y

2.1.4. 20 dias hébiles, contados a partir de Ia recepcion del acta constitutiva debidamente

protocolizada, para que el INDA inscriba dicha acta y los estatutos de la sociedad.

B. Acuerdos.

1. Elinteresado, una vez obtenida la autorizacion para operar como sociedad de gestion colectiva,
debera, en un plazo no mayor de 30 dias habiles, acudir ante notario publico para protocolizar el
acta constitutiva

2. Una vez obtenida la protocolizacion. en un plazo de 30 dias habiles. debera solicitar la inscripcion
del acta y losestatutos de la sociedad en el Registro Publico del Derecho de Autor.

3. Transcurridos los plazos senalados en los puntos anteriores sin que se hubieren realizado las
acciones previstas, la autorizacion para operar como sociedad de gestion colectiva se considerara
caduca

INDA-00-018 P ito de

A. Informacin inscrita-en el RFTE.

1. -Presentacion.

1.1. La queja debe presentarse en escrito libre.
1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.2.1. Nombre y domicilio de la persona o personas contra las cuales se promueve la queja,
o los de sus representantes:

1.2.2. Relacién sucinta.de los hechos que han motivado la presentacion de la queja,
redactados en términos claros y precisos, y

1.2.3. Fundamentos legales. i

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningin documento adicional a los comunes previstos en
la fraccion Il del articulo tercero de este Acuerdo.

1.4. La queja debe presentarse en original y tantas copias como personas contra las cuales se
presenta la queja

2. Resolucion.
2.1."El desahogo de Ia queja esta sujeto a los siguientes plazos:

2.1.1. 10 dias habiles para, en su caso, admitir 0 desechar la queja y correr -traslado
mediante citatorio a la(s) persona(s) contra la(s) cual(es) se presen(a la queja. En el
citatorio se sefalara fecha para la junta de avenencia:

2.1.2. 10 dias habiles contedos a partir de la recepcion del citatorio, para que manifieste(n)
lo que a su derecho convenga.

La manifestacion a que se refiere este punto, podra realizarse al momento de la junta
de avenencia, cuando ésta ce sefale dentro de los diez dias SIgulemes ala
presentacién del escrito inicial, y

2.1.3." 20 dias habiles, contados a parlir de la 'presentaqidn de la queja, para la celebracion

de la junta de avenencia.
La Junta de avenencia podra diferirse las veces que sean necesarias a fin de lograr la
conciliacion.
B. Acuerdos. :
Se instruye al INDA para que, de solicitario la parte promovente, se envien las copias de los

documentos que integren el traslado por correo certificado o mensajeria, siempre y cuando el
solicitante haya adjuntado al promover el tramite el comprobante de pago del servicio, asi como el
sobre respectivo.

INDA-00-019 Procedimiento administrativo de infraccién en materia de derechos de autor.
A
TE

Informacién inscrita en el RFTE.
Presentacion.
1.1. La queja debe presentarse en escrito libre.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en la
fraccién | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefalan a continuacion:

B P9 .

1.2.1. Nombre y domicilio del probable infractor;

1.2.2. 'Descripcion de la violacion a la Ley Federal del Derecho de Autor o su reglamento;
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1.2.3. Relacion sucinta de los hechos que han dado motivo a la presentacion de la queja,
redactados en términos claros y precisos, y .

1.2.4. Derecho aplicable al caso.

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningun documento adicional a los comunes previstos en
la fraccion 11 del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se senalan a continuacion:

1.3.1. Documentos en los que se funde la queja y las pruebas que el particular considere
relevantes. ' 5

1.4. El escrito inicial debe presentarse en original y tantas copias como presuntos infractores haya
2. Resolucion.
2.1. Eldesahogo de la queja esta sujeto a los siguientes plazos: ?

21.1. 15 dias habiles, contados a partir de la presentaci¢n de la queja, para admitir 0
. desechar la queja y, en su caso, correr traslado al presunto infractor;

2.4.2. 15 dias habiles, contados a partir de la notificacidn al presunto infractor, para que éste
conteste y presente las pruebas en su defensa;

2.4.3. 10 dias habiles, contados a padtir del vencimiento del plazo-a que se refiere el punto
anterior o de la recepcion de la contestacion del probable infractor, para fijar fecha
para la audiencia de conciliacion. desahogo de pruebas y alegatos, yg

2.1.4.. 15 dias habiles, contados a partir de la terminacion de la audiencia. parg que e! INDA
dicte la resolucion correspondiente.
B. Acuerdos.

1. Se instruye al INDA para que, de solicitarlo la parte promovente. se envien las copias de los

~ documentos que integren el traslado por correo certificado o mensajeria, siempre y cuando el

solicitante haya adjuntado al promover el tramite el comprobante de pago del servicio, asi com3 el
sobre‘respectivo.

INDA-00-020 Pr to de tarifas para el pago de regalias.

para el
A.  Informacion inscrita en el RFTE.
1.  Presentacion.

1.1, Eltramite debe presentarse en escrito libre.

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional 2 los comunes previstos en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se senalan a continuacién:

1.24. Nombre y domicilio de la(s) sociedad(es), camara. grupo o asociacion de usuarios a
quienes resultaria aplicable |a tarifa;

1.2.2. Forma de explotacion y ciase de establecimientos para los cuales resultaria aplicable
la tarifa;

1.2.3. Tarifa propuesta por el salicitante, que debera:

1.2.3.1. Basarse en critérios objetivos y determinables, mediante una simple
operacion aritmetica; x

1.2.3.2. En caso de formas de explotacion en las que participen diversas clases
de fitulares de derechos de autor y derschos conexos, establecer la
participacion que cada clase de titulares tendra sobre |a tarifa global, y
1.2:3:3. Justificar mediante criterios objetivos la tarifa propuesta, y

‘4.2.4. Fundamento y‘motivacion de la propuesta N

1.3. No se puede exigir que s€ proporcione ningun documento adicional a los comunes previstos en
Ia fraccion 1l del articulo tercero de este Acuerdo.

1.4. FI escrito inicial debe presentarse en original 'y tantas copias como numero de sociedades,
camaras; grupos o asociaciones de usuarios haya a quienes resultaria aplicable la tarifa

2. Resolucion
2 El desahogo del tramite esta sujeto a los siguientes plazos:

2:1.1. 1v0, dias habiles, contados a partir de la recepcion de la solicitud, ‘para admitir,
desechar o prevenir al interesado; % : .

2.4.2. 30 dias habiles para que la camara, grupo O asociacion de usuarios o sociedad de
que se trate manifieste lo que a su derecho convenga;

2.1.3. 15 dias habiles. contados' a par\ir del vencimiento del plazo a que se refiere el punto
anterior o recibida la manifestacion, para que el INDA publique las tarifas en el DOF:

2.1.4. 30 dias habiles. contados a partir de la publicacion a que se refiere el punto anterior,
para que los interesados manifiesten lo que a su derecho convenga;

2.1.5. 15 dias habiles, contados a partir del vencimiento del plazo a que se refiere el punto

anterior, para que el INDA analice |as propuestas presentadas, y

2.1.6. 15 dias habiles, contados a partir del vencimiento del plazo a que se refiere el punto
214 en caso de que no hubiere oposicion, o del plazo a que se refiere el punto
anterior, para que el INDA publique la tarifa definitiva en el DOF.

B. Acuerdos.

1. Se instruye al INDA para que, de solicitarlo la parte promovente; se envien las copias de los
documentos que integren el traslado por correo certificado 0 mensajeria, siempre y cuando el
solictante haya adjuntado al promover el tramite el.comprobante de pago del servicio, asi como el
sobre respectivo

individual de

INDA-00-021 Procedimiento para.la autorizacion de ap para la g

derechos patnmoniales.

»
A Informacion inscrita en el RFTE.
1; Presentacion

11. £l wamite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF:
Procedimiento de autorizacion de apoderado para la gestion individual de derechos
patrimoniales ¥

1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.2.4. Fundamento y motivacion de la solicitud de autorizacion o

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningn documento adicional a los comunes previstos en
1a fraccion Il del articulo tercero de este Acuerdo'y a los que se sefalan a continuacion:

1.34. Declaracion del apoderado, de que no ha sido sentenciado por delito doloso del orden
patrimonial; 3

1.3.2. . Poder con firmas autografas o ante fedatario publico, que contenga:

1.3.2.1. La mencidn de las facultades conferidas al apoderado, haciendo referéncia
= a .ada una las modalidades de explotacion encomendadas a su
administracion;

1.3.2.2.

La prohibicion expresa de sustitucion o delegacion;
1.3.2.3. Lavigencia;
1.3.2.4. Los mecanismos de rendicion de cuentas para cada uno de los derechos
encomendados para su administracion al apoderado;
! 1.3.25. Remuneracion convenida, y
1.3.2.6. Mencion de que'seré revocable en todo tiempo, y

1.3.3. Identificacion oficial de las partes que intervignen en el poder.
2. Resolucion. -« e
- 2.1, El desahogo del tramite esta sujeto a los siguientes plazos:
2.4.1. 15 dias habiles para que se admita o deseche la solicitud. y

2.4.2. 30 dias habiles después de haber sido admitida la solicitud para gue se emra una
resolucion.

INDA-00-022 Consultas por escrito.
A. Informacién inscrita en el RFTE.
1. Presentacion.
1.4, .El tramite debe presentarse en escrito libre.

1.2. No se puede exigir que se p}oporcicne ningun dato adicional a los comunes previstos en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se senalan a continuacion

1.2.1. Breve descripcion de la consulta, y

1.2.2. Nombre de la empresa o institucién a quien representa, en su caso

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningun documento adicional a {es £
\a fraccion |l del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefiaian 2

1.3.1. Documentacion que acredite el motivo de la consulta, en su Casg
2. Reolucion.

2.4 La resolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazor 10 dias habiies

TRAMITES ANTE EL CONSEJO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA.

CONACYT-00-001 Otorgamiento de becas crédito para estudios de postgrado nacicnales ¢ en
el extranjero.

A. « Informacién inscrita en el RFTE.
1. Presentacion.

1.1. Eltramite debe preseniarse en medio magnético en el siguiente formate. que no esta publicadc
en el DOF: Solicitud de beca crédito.

1.2. 'No se puede exigir que se proporcione ningn dato adicional a los comunes previstos en Iz
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefalan a continuacion:

1.2.1. Datos generales:
1.21.1. Sexo;
1.2.1.2.  Estado civil;



1.21.3. Fechay _Iugar de nacimiento;
1.2.1.4. Nacionalidad:

1.2.1.5. CONACYT puede enviarle p
; (dia/mes/afio);

\cia a la di hasta

1.2.14.6. Dependientes qx:re residiran con el solicitante durante el periodo de la beca:
12461, Nombre: -
1.2.1.6.2. Parentesco;
1.21.86.3. Fecha de nacimiento, y
1.2.1.6.4. Sexo;
4.2.4.7. Familiar a quién avisar en caso de accidente:
1.2.1.7.1. Nombre;
12472 Domiciio,
1.2.4.7.3. Teléfono (opcional);
1.2.1.7.4. Fax (opcional), y
1.24.7.5. Correo electrénico (opcional);

"'4.2.1.8. Escriba, en su caso, si cuenta ya con domicilio, teléfono, fax y correo
electronico en el pais donde realizara sus estudios;

s i -

1.2.2. Datos academicos:

s »

1.2.2.1. (Ha obtenido o solicitado beca CONACYT?:
12244 Sio :

1.224.2. No;
*4.22.2.  Nuamero de expediente, en su caso;
1.2.23. . Su conyuge es becario CONACYT?:
{ 12234, Sio

1.2.23.2. " No;
1.2.2.4. _N\‘Jmero de 'expedienle‘ en su caso; 3
1.2.2.5. (Sucanyuge esta solicitando beca CONACYT?:
1.2:2.54. Si.o : : 2
e 12252 No: . 3 %
1.2.2.6. Desea realizar sus estudio en:-
1.2.2.6.1. Area;
12262 Disciplina, y
1.2.2.6.3. Subdisciplina;
1.2.2.7. Suobjetivo inicial sera realizar estudios de:
1.2.274. Especialidad técnica;
1.2.2.7.2. Maestria;
“1.2.2.7.3. Doctorado, o
1.2.2.7.4. . Postdoctorado;

1.2.2.8.. Su objetivo final sera realizar estudios de:
' 422841. Especialidad técnica;
12282 Maestria;
1.2.2.8.3. Doctorado, o
1.2.2.8.4. Postdoctorado;

1.2.3. Listar en orden de preferencia las instituciones en las que le interesa realizar
sus estudios: 3

_1_.2‘3.1. Pais;
‘1.2.32. Estado;
1.2.3.3. Ciudad;

1.2.3.4" Nombre de la institucion;
1.2.3.5. Domicilio;
1.2.3.6. Teléfono; 3

b 1.2.3.7. Fax; :

: 1.2.3.8. Cﬁrre’o electrénico (opcional);

1.2.3.9. S;aﬁa[ar siha }enido contacto con esta institucion;
4.2.3.10. Nombre de la persona a quien contacto, €en su caso;
1.2.3.11. Puesto; . i t :
1.2.3.12. Nombre oficial del progra‘rﬁé'dé estudios;
1.2.3.13. Fecﬁa de inicio de estudios;

1.2.5.

1.2.3.44. Fecha de término de estu
5 1.2.3.15. Fecha de inicio de beca CONACYT;

1.2.3.16. Fecha de término de beca CONACYT: »
© 1.2.3.47. Tiempo promedio para a obtencion del grado a estudiar ('me.ses):-‘ o
1.2.3.18. LCuénl.a con carta de aceptacion?:
1.2.348.1. Si.0 ;
: 1.2.3.48.2. No;
1.2.4. Datos de la beca solicitada:

1.2.41. Manutencion:

1.2.444.  Si.o
1.244.2. No;
. 1.24.2. Colegiatura:
1.24.21. Si

1.2.4.2.2. Monto solicitado, o
1.24.23. No,
1.2.4.3. Inscripcion:

1.2434. Si;
1.2.4.3.2. Monto solicitado, 0 -
1.24.33. No;

1.2.4.4. ;Desea el seguro medico que préporciona el CONACYT?:
1.2.4:4.1. 'Si,0
1.24.42. No; :

1.2.4.5. Institucion 0 persona que proporciona el complemento;

1.2.4.6. Razones por las que quiere hacer un postgrado en &l ‘area y especialidad
. que indica; 3

1.247. R por las que

e;tudios. y

6 las instituci indicadas para realizar sus

1.2.4.8. Planes de trabajo después de terminar sus estudios, y
Curriculum vitae:' :
1.2.5.1. Antecedentes escolares (sefialar la escuela):
1.2.5.1.1. Licenciatura;
1.2.5.1.2.  Tipo (publica o privada);
1.2.5.1.3.  Afio de inicio;
1.2.5.1:4.  Afo de termino;
1.2.5.1.5.  Promedio obtenido;
1.2.5.1.6. Nombre de la carrera, y
1.2.5.1.7.  Titulado (opcional);
1.2.5.2. Enliste, en su caso, las becas recibidas:
1.2.5.2.1.  Institucion donante;
1.2.5.2.2. Enqué grado académico, y
1.2.5.2.3.  Duracién; :

1.2.5.3.  Enliste los reconocimientos académicos recibidos:

1.2.5.3.1. Institucion; =
1.2.5.3.2. Grado,y
1.2.5.3.3.7 .Fecha;
1.2.5.4. Experiencia profesional:
1.2.5.44. Nombre de la institucion; :
T 1.25.4.2. Puesto; :
1.2.5.4.3. Fechade ingreso, y . B

1.2.5.4.4. Fecha de terminacion (opcional); -

1.2.5.5. Nombre ({e las asociaciones, sociedades académicas o profesionales a las
‘que pertenece;

1.2.5.6. ¢Es o ha sido miembro del SNI (en su caso)"?:
1.2.5.6.1. Periodo, y
1.2,5.6.2. Numero de expediente;

1.2.5_.7. 5 Conocimiento de idilnmas: ;
1.2.5.7.4.  Nombre del idioma; :

1.2.5.7.2. _Poarcentaje escritura; EhCR
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CONACYT-00-002 Inscripcion y reinscripcion en el Registro Nacional de Instituciones Cientificas
y Tecnolégicas. :

25.7.3. centaje lectura,
125730 Forcentet y A. Informacion inscrita en el RFTE.

.6.7.4. Porcentaje comprension:
1 3 i R 1. Presentacion

4.2.5.8. Publicaciones realizadas: Nl T 3 2 i
1.1. Eltramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Solicitud

1258.4. Tipo de publicacion: de inscripcion o reinscripcion.

1.2.5.8.1.4.  Libro; 1.2. No se puede exigir que se proporcione, ningin dato adicional a los comunes previstos en la
1.2.5.8.1.2.  Atticulo,0
1.2.5.8.1.3. Capitulo;

fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.24. Nombre y cargo del titular;

1.2.5.8.2. Autores; 1.2.2. Presupuesto global anual;
1.2.5.8.3. Titulo; 1.2.3. Constitucion legal:
1.2.5.8.4.  Fecha; 1.2.34. Fecha de creacion;

1.2.5.85. Pais,y 1.2.3.2. Numero de escritura publica, y
1.2586. Editorial;
412,59, Trabajos presentados en congresos nacionales o internacionales: 12,4, Sise trata de una institucion oficial. indicar lo siguiente:

1.2.44. Numero del DOF;

1.2.3.3. Datos del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio;

1.2.5.9.1. Nombre del trabajo, y

1.2.5.9.2. Fecha,y 1.2.4.2. Tomo,y

4.2.5.10. Tesis dirigidas 0 en proceso (senalar nivel): > 1.2.4.3. Fecha;

»

4.2.5.10.1. Titulo; 4.2.5. Estructura juridica;

1.2.5.10.2. Especialidad.y 1.2.6. Personal;

1,2.5.10.3. Fechade terminacion.

1.3, No se puede exigir que $e proporcione ningun documento adicional a los comunes previstos en
\a fraccién Il del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se senalan a continuacion:

134, Documento que acredite nacionalidad mexicana (acta de nacimiento. credencial Ge s R
R 1.2.7. Principales funcionarios;
elector, pasaporte o cartilla);

¥ 1.2.8. Miemb i p
1.3.2. Certificado oficial de calificaciones que acrediten un promedio minimo de 8 0 su iembros actuales del érgano de gobiemo,

equivalente a nivel licenciatura o maestria, segun sea el caso; 4.2.9. Objeto social;

1.3.3. Programas O planes de estudios de las instituciones en las que pretende realizar 1.2.10. Actividades;

estudios en el extranjero; 1.2.11. Destino de los Servicios;

1.3.4. Tres cartas de recomendacién en el formato que se imprime a i)artir del disco de
solicitud. Dichas cartas deben ser llenadas y firmadas por academicos, 0 bien por dos %
cartas de académicos y una de algin empresario, si el aspirante desea, a su regreso
trabajar en el sector productivo (originales);

4.2.12. Recursos humanos calificados;
1.2.43. Recursos financieros;

4.2.14. Proyectos realizados, y

4.3.5. Certificado oficial de dominio_ del idioma del lugar donde pretende realizar sus 1.2.15. Recursos materiales.
estudios, aun en paises de habla hispana €s necesario presentar constancia de
dominio del idioma inglés (TOEFEL 550 punto o !ELTS 7 puntos, como minimo)
o francés;

1.3. No se puede exigir gue se proporcione ningun documento adicional a los comunes previstos en
\a fraccion Il del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se senalan a continuacion:

‘ 1.3.4. Para todos los casos:

1.3.6. Constancia oficial del dominio de otro idioma; = NS STty
a 1.3.4.1. Proyecto de investigacion cientifica y/o desarrollo tecnologico;

1.37. Documentos que avalen el curriculum vitae; 1.3.1.2. Programa anual de actividades (desglosado);

4.3.8. Actade matrimonioy de las actas de nacimiento de los hijos, en su caso 1.34.3. Convenios para investigacion cientifica y/o tecnologica, y

1.3.9. Carta de aceptacion definitiva de la universidad en la que desea realizar sus estudics. 1.3.4.4. Publicaciones cientificas y/o tecnologicas realizadas por la institucion,

1.3.10. Titulo o carta de aprobacion de examen profesional: 1.3.2. Ademas de los documentos anteriores, se deberan anexar para la inscripeion:
1.3.24. Documento de creacion si se trata de institucion oficial, y
4.3.2.2. Curricula sintetizada de los principales investigadores.

: 1.4. Eltramite debe presentarse en original y una copia.
1.3.11. Documentos oficiales en los que = consignen los costos de colegiatura inscripcion

del programa de estudios a cursar: .

2. Resolucion.

2A4. La resolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo, contado a partir de |a sesion

1.3.11.1. En su caso, |as constancias en las que se consignen-os. montos que cubrird del Comite de Evaluacion: 1 diahabil

otra beca;
B. = Acuerdos.

1.3.11.2. En su caso, carta de liberaciéon O regularizacion de la beca crédito del
CONACYT recibida anteriormente;

1.3.12. Una fotografia de frente tamaio credencial (adherida a la solicitud), ¥

1.3143-Es recomendable que las solicitudes de doctorado sean respaldadas por una
institucion de investigacion o de educacion superior nacional de reconocido prestigio.

4.4. Eltramite debe presentarse en disco flexible de 3% formateado a 1.44 mby dos 'meresiorfes
debidamente firmadas.

Se instruye 2l CONACYT que elabore un calendario de lassesiones del Comité Interno
de Evaluacion

Se instruye al CONACYT que publique, en enero de cada aiio, el calendario mencionado en el
punto anterior £

Se instruye al CONACYT que abra el periodo de recepcion de solicitudes 15 dias habiles antes de la
realizacion de cada sesion del Comité Interno de Evaluacion.

Se instruye al CONACYT que las resoluciones que emita, en caso de ser favorables, las otorgue con
una vigencia de 2 anos. 3

2. Resolucion.
2.4. Eldesahogo de! tramite esta sujeto a los plazos que senale la convocatoria correspondiente. Este llrémite no pued‘e ser presentado por telefax.
B. Acuerdos.
3 g CONACY ici i V7 ot A
1. Para el caso de estudios de postgrado nacionales se designara como depositaria de los documentos 5 o ACdeT-OO-oos _.S°:°"”d de ingreso o permanencia para maestria o doctorado al padrén de
3 : 3 = P ot <

comprobatorios a 1a institucion educativa respectiva. Debiendo el CONACYT consernvar |a capacidad e ia para ciencia y tecnologia. <

de verificar aleatoriamente dicha informacion Informacion inscrita en el RFTE.
2. Se instruye al CONACYT que difunda los criterios de asignacion de becas nacionales 0 en Presentacion.

el extranjero.

4.1. Eltramite debe presentarse en el siguiente formato, gue no esta publicado en el DOF: Solicitud
de Ingreso O permanencia para maestria o dogtorado al padron de programas de postgrado de
excelencia para ciencia y tecnologia.

#
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1.2. No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en 12

fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefalan a continuacion:

e

1.2.2.

1230

‘1.24.

Datos del programa:

1.2.1.1. Nombre;

" 1.2.1.2. Fecha de aprobacion de la instancia colegiada;

1.2.1.3. Fecha de inicio del programa;

1.2.1.4. Antecedentes y desarrollo del programa;

1.2.1.5. Metas del programa (corto, mediano y largo plazo);
1.2.1.6. Recursos presupuestales de apoyo al programa;
1.2:4:7. Prpceso de evaluacion interno;

Plan de estudios:

1.2.2.1. Inscripcion (anual, semestral, cuatrimestral, etc ):
1.2.2.2. Fundamento académico del programa; :
1.2.2.3. Requisitos de ingreso al programa;

1.2.2.4. Mecanismos de evaluacion de los estudiantes;
1:2.2:5! Réquisilos de permanencia en el programa, y
1.2.2.6. Requisjtos para obtencion del grado;

Area y lineas de investigacion:

1.2.3.1. Disciplina y subdisciplina, y

1.2.3.2. Lineas de investigacion asociadas, y

Datos generales de la institucion: :

1.2.4.1. Planta académica:

1.2.4.1.1. Grupos de investigacion del programa.

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningun documento adicional a los comunes previstos en
la fraccién 11 del articulo tercero de este Acuerdo'y al que se sefiala a continuacion:
o e

1.34.

\

1.3.2.

1.3.3.

Acta de examen de grado multiplicadas por el numero de alumnos graduadbs que
reporten (cuatro copias);

Relacion de convenios o proyectos vigentes ‘con el sector productivo (anexo 1), con

los siguientes datos:

1.3.2.1. Convenios:
1.3.2.1.1.. Nombre;
1.3.24.2. Objetivos;
1.3.2.1.3. " Institucion participante;
1.3.2.1.4. Vigencia;
1.3.21.5. Monto (en pesos);
1.3.2.1.6. Profesores participantes, y
1.3.21.7. Alumnos panicipames;
1.3.2.2. Proyectos:
1.3.2.2.1. Nombre;

1.3.2.2.2. Objetivos;

1.3.2.2.3. Iastitucion participante;
1.3.2.2.4. Vigencia;

1.3.2.2.5. Monto (en pesos);
1.3.2.2.6.  Profesores participantes, y
1.3.2.2.7. Alumnos participantes;

Relacion de servicios vigentes con el sector productivo (anexo 2), con los
siguientes datos:

1.3.3.1.  Nombre;
1.3.3.2. Objetivos;

'1.3.33. Institucion participante;
»

1.3.3.4. Vigencia;

1.3.3.5. Monto (en pesos);

1.3.3.6. Profesores participantes, y
1.3.3.7. - Alumnos participantes;

Resumen curricular por. miembro de la planta academica adscrita al programa
(anexo 3), con los siguientes datos:

1.3.4.1. Nombre;
1.3.4.2. Edad:;

1.3.4.3. . Nombramiento en la institucion;

1.3.4.4. Ingreso;

1.3.4.5. Incorporacion al programa;

1.3.46. Relacion de grados académicos obtenidos:

1.3.4

.6.1.  Titulo/grado;

1.3.4.6.2.  Institucion;

1.3.4.6.3. Pais,y

1.34.6.4. Ado;
1.34.7. SNI
1.3.4.8. Categoriay nivel actual;

1.3.4.9. Vigencia;

1.3.4.10. Disciplina;

1.3.4.11. Subdisciplina;

1.3.4.12. Especiaiidad o linea(s) de investigacion;

1.3.4.13. Experiencia profesional;

1.3.4.14. Experiencia docencia/investigacion;

1.3.4.15. Tesis dirigidas:

1.3.4.15.1. Maestria, y

1.3.4.15.2. Doctorado;

1.3.4.16.

1.3.4.17. Tutor de alumnos graduados del programa:

1.3.4.18. Ultimos 5 articulos publicados con arbitraje;

1.3.4.189

. Tesis en proceso:
1.3.4.16.1. Maestria, y
1.3.4.16.2. Doctorado;

1.3.4.17.1. Maestria, y
1.3.4.17.2. Doctorado;

. Firma;

1.3.5. Cedula informativa por profesor visitante (anexo 4), con los siguientes datos:

1.3.5.1.
1.3.5.2.
1.3.5.3.
1.3.5.4.

1.3.5.5.
1.3.56.
1357,
1.3,58.
1.3.5.9.

1.3.5.10.
1.3.5.11.
1.3.5.12.
1.3.5.13.
1.3.5.14.
1.3.5.15.

Nombre;

Nacionalidad;

Institucion de procedencia; >
Grado académico:

1.3.5.4.1. Titulo/grado;
1.3.5.4.2. Institucion;

1.3.54.3. Pais,y

1.3.5.44. Ao;

Tipo de visita;

Clave del CONACYT (si es el caso);
Inicio (mes/afio);

Término (mes/ano);

SNI;

Nivel; >

Vigencia;

Disciplina;

Subdisciplina;

Especialidad o linea de investigacion, y

Experiencia docencia/investigacion; .,

1.3.6. Relacion de proyectos de investigacion vigéntes (anexo 5), con los siguientes datos:

1.3.6.1.
1.3.6.2.
1.3.6.3.
1.3.6.4.
1.3.6.5.
1.3.6.6.
1.3.6.7.
1.3.6.8.
1.3.6.9.

Fuente de financiamiento;
Monto;

Vigencia;

Titulo;

Disciplina;

Objetivos;

Responsable;

Profeso;es participantes, y

Alumnos participantes;
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1.3.7. Cédula informativa de alumnos activos a la fecha de presentacion (anexo 6), con los 1.3.9.1.5. Ingreso;
siguientes datos:
iguientes datos 1.3.9.1.6, Egreso;
1.3.7.1. Datos generales:
1.3.9.1.7. Obtencion de grado;

1.3.7.1.1. . Nombre;
1.3.9.1.8. SNI;

1.3.7.1.2. Edad;

1.3.7.1.3. Sexo; . . 1.3.9.1.9.  Nivel;

1.3.7.1.4. Institucion de procedencia; x 1.3.9.1.40. Vigencia; i

1.3.7.1.5. Grado académico que posee; 1.3.9.1.11. Sector ocupacional actual;
3 1.3.7.1.6. Dedicacion al programa; 3 1.3.9.1.12. Ambito;

1.3.7.1.7. Ingreso al programa; 7 1.3.9.1.13. Institucién;

1.3.7.1.8. Créditos acumulados, y 1.3.9.1.14. Cargo,y

1.3.7.1.9. Etapa que cursa actualmente; 1.3.9.1.15. Antigiedad;”
1.3.7.2. Tesis: g
1.3.9.2. Tesis:
: 13.7.24. Titulo; :
1.3.9.2.1.  Titulo de tesis, y
2 - 1.3.7.2.2. Asesor;
- 1.3.7.2.3. Fecha estima de término, y Tfigidi2, Ases0n
1.3.7.2.4. Comité tutorial 5 1.3.9.3. Estancia de investigacion;
1.3.7.3..  Proyecto(s) de investigacion en el (los) que participa: 1.3.9.4. Publicaciones;
1.3.7.3.1. Nombre, y 1.3.9.5. Otra produccion:
¥ ,1.3.7.3.2. Responsable; : 2 1.3.9.5.1. Libros;
1.3.7.4. Estancia de investigacion, y
1.3.7.5. Publicaciones;
1.3.8. Ceédula informativa de alumnos egresados (a partir de 1991) (anexo 7), con los
siguientes datos:
.1.3.8.1.. Datos generales:
13811, Nombre; . : ; ; S
s 5 1.3.9.5.2. Reseiias:
1.3.8.1.2.  Edad;
% 1.3.9.5.2.1. Titulo de la obra; i
1.3.8.1.3. Sexo:
i : ! 1.3.9.5.2.2. Nombre de la reseiia,
- 1.3.8.1.4. Institucion de procedencia; :
® x 1.3.9.5.2.3. Publicadaen,y
1.3.8.1.5. Ingreso; 5 - 1
13816, Egreso: ; 1.3.9.5.24. Fechade traba)g;
1.3.84.7. SNI: ¢ 1.3.9.6. Desarrollo tecnolégicos;
1.3.8.1.8.  Nivel: 1.3.9.7. Trabajos presentados:
1.3.8.1.9. Vigencia; iy 1.3.9.7.1.  Nombre;
1.3.8.1.10. Sector ocupacional actual; ; 1.3.9.7.2. Titulo, y >
1.3.8.1.11. Ambito; 1.3.9.7.3. Fecha del trabajo, y
1.3.8.1.12. Institucion; 1.3.9.8. Reportes técnicos:
1.3.8.1.13. Cargo,y : 1.3.9.8.1. Titulo;
1.3.8.1.14. Antigiiedad; & : 1.3.9.8‘.'2. Uso, y

1.3.9.8.3. Fecha del trabajo;

1.3.10. Cédula informativa por alumno dado de baja del programa (anexo 9), con los
% 3 siguientes datos:

1.3.10.1. Datos generales:
1.3.8.2. Tesis: :
1.3.10.1.1. Nombre;
1.3.8.2.1. Titulo;
1.3.10.1.2. Edad;

1.3.10.1.3. Sexo;

- 1.3.8.2.2. - Asesor;

1.3.8.2.3. Fecha estima de término, y 1.3.10.1.4. Institucion de procedencia;

1.3.8.2.4. Comité tutorial; 1.3.10.1.5. Grado académico que posee:
1.3.8.3. 'Proyecto(s) de investigacion en el (los) que participa: . 1.3.10.16. Dedicacion al programa;
1.3.8.34. Nombre,y X 1.3.10.1.7. Ingreso al programa;
1.3.8.3.2. Responsable; 1.3.10.1.8. Fechade baja, y
1.3.8.4. Estancias de investigacion, y 1.3.10.1.§A En el caso de baja temporal:
1.3.8.5. Publicaciones; 1.3.10.1.8.1. Fecha de reincorporacion, y
1.3.9. Cédula informativa por alumno graduado (a partir de _1991) (anexo 8), con los 1.3.10.1.9.2. Créditos acumulados;
siguientes datos: § 1.3.10.1.10. Tesis (baja temporal):
1.3.9.1. Datos geherales: ; 1.3.10.1.10.1. fi(ulo; \
1.3.9.1.1. Nombre; : 1.3.10.1.10.2.  Asesor, y
1.3.9.4.2. Edad; 1.3.10.1.10.3  Comité tutorial;
1.3.9.1.3. Sexo; 3 1.3.10.2. Estancias de investigacion, y )
1.3.9.1.4. Institucién de procedencia; © 1.3.10.3. Publicaciones,

1.3.11. Relacion de articulos cientificos (anexo 10):
1.3.11.1. Con arbitraje publicados;
1.3.11.2. Con arbitraje aprobados;
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1.3.11.3. Con arbitraje enviados, y
1.3.11.4. Con arbitraje de divulgacion publicados;
1.3.12. Relacion de libros (anexo 11), con los siguientes datos:

1.3.12.1. Publicados:
1.3.12.1.1. Titulo/autares;
1.3.12.1.2. Editoriai;
1.3.12.1.3. Pais;
1.3.12.1.4. Edicion;
1.3.12.1.5. Tiraje;
1.3.12.1.6. ISBN,y
1.3.12.1.7. Afo;

1.3.12.2. Capitulos en libros:
©1.3.12.2.1. Titulo del capitulo/autores;
1.3.12.2.2. Titulo del libro;
1.3.12.2.3. Editorial;
1.3.12.2.4. Pais;
1.3.12.2.5. Paginas;
1.3.12.26. ISBN,y
1.3.12.2.7. Afo;

1.3.12.3. Editados:

% 1.3.12.3.1. Titulo/autores;

1.3.12.3.2. Editorial;
1.3.12.3.3. Pais;
1.3.12.3.4. Paginas;
1.3.12.3.5. ISBN,y
1.3.12.3.6. Afo,y

1.3.12.4. Traducidos:
1.3.12.4.1. Titulo/traductores;
1.3.12.4.2. Autores;

3 1.3.12.4.3. Editorial;
1.3.124.4. Pais;
1.3.12.4.5. Idioma al que se traduce;
1.3.124.6. ISBN,y
1.3.124.7. Ado;

1.3.-13. Relacion de compilaciones (anexo 12), lccn los siguientes datos:
1.3.13.1. Titulo/autores;
1.3.13.2. Editorial;

1.3.13.3. Pais;
1.3.13.4. Paginas, y
1.3.13.5. Fecha del trabajo;

1.3.14. Relacion de resedas bibliograficas (anexo 13), con los siguientes datos:

1.3.14.1. Nombre de la resefia/autor(es);
1.3.14.2. Titulo de la obra;

1.3:14.3. Medio de publicacién;

1.3.14.4. Tipo;

1.3.14.5. Paginasde-a, y

1.3.14.6:- Fecha del trabajo;

1.3.15. Relacién de disefios. o actualizaciones de planes de estudio (anexo 14), con los

siguientes datos:

1.3.15.1. Nombre/responsables:
1.3.15.2. Institucién/dependencia;
1.3.15.3. Tipo;

1.3.15.4. Fecha de inicio, y

1.3:15.5. Fecha de término;

1.3.16. Relacion de tesis presentadas (anexo 15), con los siguientes datos:

1.3.16.1. Nombre del alumno;

+1.3.16.2. Asesor o tutor;

1.3.16.3. Titulo de la tesis;

1.3.16.4. Grado obtenido;

1.3.16.5. Fecha de examen de grado, y

1.3.16.6. Linea de investigacién del programa en la que se inserta la tesis;

1.3.47. Relacién de los estudiantes del programa con al menos una publicacion con arbitraje,
derivada de su trabajo de tesis (anexo 16), con los siguientes datos:

1.3.17.1. Nombre del alumno;
1.3.17.2. Titulo del articulo;
1.3.17.3. Nombre de la revista;
1.3.17.4. Volumen;

1.3.17.5. Numero; 3
1.3.17.6. Paginas, y

1.3.17.7. Afo;

1.3.18. Relacion de trabajos presentados en reuniones cientificas (anexo 17), con los
siguientes datos:

1.3.18.1. Titulo del trabajo/participantes;
1.3.18.2. Nombre de la reunion;

1.3.18.3. Tipo de reunion;

1.3.18.4. Fecha de inicio, y
1.3.18.5. Fecha de término;
1.3.19. Relacién de re;;ones técnicos (anexo 18), con los siguientes datos:
£1.3.194. Titulo/autores; :
1.3.19.2. Nombre de la instancia revisora;
1.3.19.3. Uso,y
1.3.19.4. Fecha;
1.3.20. Relacion de productos tecnolégicos (anexo 19):
$.3.20.1. Titulo/autores;
1.3.20.2. Uso; —
1.3.20.3. Descripcion, y
1.3.20.4. Fecha;

1.3.21. Relacion de equipo (de lab:
siguientes datos:

1.3.21.1.- Cantidad; /

, campo, i ,. te) (anexo 20), con jos

1.3.21.2. Descripcion genérica, y
1.3.21.3. Apoyo CONACYT/Clave de convenio, y

1.3.22. Relacion de suscripciones vigentes en revistas (anexo 21), con los siguientes datos:
1.3.22.1. Nombre de la revista; . - ; =
1.3.22.2. Pais;
1.3.22.3. Editor, y
1.3.22.4. Vigencia. #

1.4. £l t-amite debe presentarse en criginai y tres copias.

Resolucion

2.1. La resolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 1 afio.

2.2. En caso de que se realice la prevencion a que se refiere el articulo noveno de este Acuerdo, el
interesado debera subsanar la omisién dentro del término de 5 dias habiles, contados a partir
del cierre de la convocatoria.

Acuerdos.

Se instruye al CONACYT que permita la integracién de la solicitud del tramite en forma
electromagneética.

Se instruye al CONACYT que las resoluciones que emita, en caso de ser favorables, tengan una
vigencia de conformidad con lo siguiente:

2.1. Los programas que resulten aprobados se integraran al registro del padrén y deberan solicitar
Su permanencia cada cinco anos. Estos programas deberan enviar un informe anual en el
formato que para el efecto se establezca;

2.2. Elingreso al padrén de los programas que se dictaminen como condicionados estara sujeto al
cumplimiento oportuno de Ias recomendaciones del Comité Interno de Evaluacién respectivo.
Estos programas tendran un plazo maximo de tres anos para obtener su registro; durante dicho
periodo deberan presentar informes anuales, con el fin de que el Comité Interno de Evaluacién
pueda darle seguimiento al programa, y
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2.3. Los programés dictaminados como emergentes (de reciente creacion: maestrias, hasta tres

‘ afios; doctorados, hasta cinco afos) presentaran, en un plazo no mayor a sesenta dias

naturales, contados a partir de la fecha de envio del dictamen, un plah de trabajo a tres afos

en el caso de las maestrias y cinco afos para los doctorados, con la obligacion de entregar

informes anuales, en los que reportaran el cumplimiento de las metas establecidas. Al término

del periodo respectivo deberan obtener el registro en el padron. En caso de incumplimiento de
metas por dos afos consecutivos se cancelara su registro en el padron

3. Este tramite no puede ser presentado por telefax.

CONACYT-00-004 Finiquito técnico y financiero de proyectos apoyados por el Programa de Enlace
Academia-Empresa.

A. Informacién inscrita en el RFTE.
1. Presentacion.

1.1. El tramite debe presentarse en el siguiente formato, que no esta publicado en el DOF: Formato
para la comprobacion financiera de los proyectos.

1.2 No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en [a
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a'los que se senalan a continuacion

1.2.1. Nombre de la institucion a cargo del proyecto; .

1.2.2. . Nombre del inves(igador‘ a cargo del proyecto;

1.2.3.} Objetivos generales:

1.2.4. Objetivos especificos; /
1.2.5. Actividades realizadas:

1.2.6. Logros;

1.2.7. Conclusiones, y

1.2.8. Firma del Investigador a cargo del-proyecto.

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningtn documento’ adicional a los comunes previstos en
la fraccion Il del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacién

Reporte financiero de los gastos realizados con las aportaciones del CONACYT,

1:3.45

1.3.2. Facturas de las compras efectuadas con las aportaciones del CONACYT;
1.3.3. Tes.is emanadas del proyecto;

1.3.4. _Patentes originadas por el proyecto. y

1.3.5. Sobretiros de las publicaciones emanadas del provecto.

1.4. Eltramite debe presentarse en original y una copia.
2. Resolucion.

2o L; resolucion del tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo: 20 dias habiles.
B. Acuerdos.

1.  Seinstruye a CONACYT que a partir del 31 de octubre de 1999 deje de aphcar.es(e tramite.

TRAMITES ANTE UNA UNIDAD QUE HAYA EMITIDO UN ACTO.
SEP-00-001 Recurso administrativo de revision.
A. Informacion inscrita en el RFTE.
1. Presentacion.
1.1. Elrecurso de revision debe presentarse en escrito libre.

1.2. 'No se puede exigir que se proporcione ningun dato adicional a los comunes previstos en la
fraccion | del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1:2.1: 6rgano administrativo a quien se dirige;
1.2.2 Nombre del tércero perjudicado. si lo hubiere, asi como el lugar que sefale para
efectos de notificaciones;
" 1.2.3. El acto que se recurre y fecha en que se le notificé o tuvo conocimiento del mismo;
1.2.4. Antecedentes, en su caso. y. ¢
1:2:50: oS agravios que se Ie.causan.

1.3. No se puede exigir que se proporcione ningun documento adicional a los comunes previs\os en
la fraccion 1l del articulo tercero de este Acuerdo y a los que se sefialan a continuacion:

1.3.1. Resolucion o acto.que se impugna-y de la notificacion correspendiente, Tratandose de
actos que .por no haberse resuelto en tiempo se entiendan negados, debera
acompanarse el escrito- de iniciacion del procedimiento o el documento sobre el cual
no hubiere recaido resolucion alguna;

1.3.2. Las pruebas que ofrezca, que tengan relacion inmediata y directa con la resolucion o

acto impugnado, debiendo acompanar las documentales con que cuente, y
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£n caso de que solicile la suspension de la muita impuesta, debera garantizar el
crédito fiscal, en cualquiera de las formas previstas en el Cédigo Fiscal de

1.333:

la Federacion.
1.4. Eltramite debe presentarse en original y una copia.

2.~ Resolucion

2.1. La resolucion dél tramite debe emitirse dentro del siguiente plazo, contado a partir del acuerdo
+ de admision del recurso, cuando no se hubiesen ofrecido pruebas o las ofrecidas no requieran
plazo especial de desahogo, o de la conclusion del desahogo de las pruebas o, en su caso,
cuando haya transcurrido el plazo concedido para ello y no se hubieren desahogado:

30 dias habiles

El Secretario- de Educacion Pub!ica.'Miguel Limén Rojas.- Rubrica.- El Secretario de Comercio y
Fomento Industrial, Herminio Blanco Mendoza.- Rubrica.- El Secretario de Contraloria y Desarrollo
Administrativo, Arsenio Farell' Cubillas.- Rubrica- El Director General del Instituto Politécnico Nacional,
Diodoro Guerra Rodriguez.- Rubrica.- La Directora General del Institufo Nacional de Antropologia e Historia,
Maria Teresa Franco y Gonzalez Salas - Rubrica.- El Director General del Instituto Nagional de Bellas Artes'
y Literatura, Gerardo Estrada Rodriguez - Rubrica.- El Director General del Instituto Nacional del Derecho
de Autor, Fernando Serrano Migallén .- Rubrica.- EI Director General del Colegio de Bachilleres, Jorge
Gonzalez Teyssier.- Rubrica.- El Director General del Colegio de Educacion Profesional Técnica, Antonio
Argtielles Diaz - l}éubnca,- El Director General del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, Carlos
Bazdresch Parada - Rubrica - EI Subsecretario de-Planeacion y. Coordinacién de la Secretaria de Educacion
Publica. Carlos Mancera Corcuera - Rubrica

‘

CIRCULAR CONSAR 39-1, Reglas generales a las que deberan sujetarse las administradoras de fondos
para el retiro y empresas operadoras de la Base de Datos Nacional SAR relativas a Ia Clave Unica de Regi?!ro

de Poblacién.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados UnidosA - de Haci 7
Crédito Pablico.- Comision Nacional del Sistema de‘Ahorro para el Retiro.

CIRCULAR CONSAR 39-1 : :
UE DEBERAN SUJETARSE LAS ADMINISTRADORAS DE FONDOS PARA EL

REGLAS GENERALES A LAS Q
ERA! 'S NACIONAL SAR RELATIVAS A LA CLAVE UNICA DE

RETIRO Y EMPRESAS OPERADORAS DE LA BASE DE DATO:!
REGISTRO DE POBLACION.

El Presidente de la Comision Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro, con fundamento en los
articulos 50. fr s 1y I, 12

I, VIl y XVl y 74 de la Ley de los Sistemas de Ahorro para el
Retiro, y
> CONSIDERANDO
Que la Clave Unica de Registro de Poézlacibn es un elemento de primordial importancia para que el
registro de los trabajadores en las administradoras de fondos para el retiro goce de seguridad y certidumbre;

Que es fund: | que la ir

que generen las Administradoras de Fondos para el Retiro
respecto de la Clave Unica de Registro de Poblacion; sea transmitida directamente al Registro Nacional de
Poblacion, y

Que la Clave Unica de Registro de Poblacion es el instrumento mediante el cual se identificaran las
cuentas individuales de los trabajadores, por ello, es conveniente establecer los mecanismos pertinentes
para la tramitacion y asignacién de dicha clave, ha tenido a bien expedir las siguientes:

REGLAS GENERALES A LAS QUE DEBERAN SUJETARSE LAS ADMINISTRADORAS DE FONDOS
PARA EL RETIRO Y EMPRESAS OPERADORAS DE LA BASE DE DATOS NACIONAL SAR RELATIVAS
A LA CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION

PRIMERA.- Las Administradoras de Fondos para el Retiro y Empresas Operadoras de la Base de Datos
Nacional SAR, deberan sujetarse. a las presentes reglas en lo relativo a la Clave Unica de Registro de
Poblacion. -

SEGUNDA.- Para los efectos de estas reglas, se entendera por:

1. Comision, a la Comision Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro;

. istradoras, a las Admini de Fondos para el Retiro;

lll.  Empresas operadoras, a las empresas que operen la Base de Datos Nacional SAR;

IV. Manual de Procedimientos Transacclcnéles, al manual que elaboren las empresas cperaddras de la
Base de Datos Nacional SAR, de conformidad con el titulo de concesion, en donde se especifiquen
los formatos, caracteristicas y procedimientos de transmision de las transacciones.informaticas que
constituyen el flujo de informacion entre las entidades participantes en los sistemas de ahorro para
el retiro y las entidades receptoras. Dicho manual debera contar con la autorizacion de la Comision;

V. CURP, a la Clave Unica de Registro de Poblacion a que se refiere el Acuerdo Presidencial publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el dia veintitrés de octubre de 1996;

VI. RENAPO, a la Direccion General del Registro Nacional de Poblacion e Identificacion Personal de. la
Secretaria de Gobernacion; ,

Vil.  Constancia CURP, al documento que compruebe que a un trabajador le ha sido asignada por el
RENAPO su CURP, y ¢ ‘

Vill. Documento probatorio, se refiere segun corresponda a los siguientes documentos: el acta de
nacimiento, el documento migratorio, o la carta de naturalizacion.

TERCERA.- Las Empresas Operadoras deberan entregar a RENAPO la informacion de los registros
individuales para la asignacion o modificacion de las CURP que les envien las Administradoras, dentro de un
plazo de cinco dias habiles siguieatps a que reciban éstas. 5

CUARTA.- Las Empresas Operadoras deberan de noftificar a las Administradoras, la informacion
electronica correspondiente a las CURP asignadas por RENAPQO, dentro de los diez dias habiles siguientes
de haberla recibido.

QUINTA.- Las Administradoras, que reciban la informacion a que se refiere la regla anterior, deberan, en
un plazo maximo de diez dias habiles siguientes a la fecha de recepcion de dicha informacion, poner a
disposicion de RENAPO un archivo electronico que contenga las mencionadas CURP, los numeros de
seguridad social y los datos defuitimo

gistrado por los® en la Administradora, que
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consten en sus expedientes. El archivo debera cumplir con las caracteristicas aspeaﬁcadas en el Anexo A

de las presentes reglas y debera ponerse a p en los térmi tablecidos en el Manual de
P dimientos Trar & :
SEXTA.- Las Admlmstradoras qae reciban de las E Op as la infc I ica de las
de registro 0 bien sujetas a aclaracion, deberan cor.regir las inconsistencias que
presenten los datos, cuando dichas inconsi les sean i a las mismas; para ello, deberan en
un plazo maximo de diez dias habiles a partir de Ja notificacion de los o acl i
ante la Empi Op la ion de la CURP.

Los datos de las solicitudes que envien las Admini ala Emp O para el tramite de
asignacion de las CURP, deberan satisfacer los criterios de validacién del Anexo B de fas presentes reglas,
asi como los. lineamientos del Manual de P imi Trar 2

SEPTIMA.- Las Admini: debera g di archivos de imagenes al RENAPO, los

documentos probatorios que sustemen los tramites para la asignacién de las CURP.

Las Administradoras deberan conservar en los de los trabaj ,-los d antes
sefalados hasta en tanto acrediten el cumplimiento de lo previslo en el parrafo anterior.

La Comisi6n, al practicar las visitas de i peccion a las A , verificara que éstas tengan en
su poder los d probatorios de los oonCURP asignada o en tramite ante el RENAPO.

. A efecto de Io anterior, la Comision, en coordinacién con RENAPO, determinara las situaciones ' que

"deban ser aclaradas, revisadas, o corregidas por las Administradoras.

OCTAVA.- Las Administradoras deberén atender las solicitudes de correccién de las Constancias CURP
que p los trabaj 2 qui su clave.

" Asimismo, tendran que aplicar la correccion _en el campo especiﬁco del registro en su base de datos y

gestionar a través de medio electronico ante la Empresa (o] el GAmbio i
Ademas, las Administradoras deberan enviar al RENAPO, las ias il y las solici de
correccion de datos de la CURP en un plazo de diez dias habiles, una vez efi el p ico a

que se refiere el parrafo anterior. Para estos efectos, se observaran los lineamientos operativos del Anexo Cc
de las presentes reglas.

NOVENA.- E| costo del envio al icilio de los trabaj

alas p por los i

sus datos s 0 de su d 0 prob

de las Constancias CURP g en
por errores de las Administradoras en la captura de
debera ser cubierto por las A

Asimismo, deberan cubrir al RENAPO el importe de las nuevas Constancias CURP que se expidan por las
causas expuestas en el parrafo anterior.

DECIMA.- Las Administradoras deberan atender en todas sus las solicil de reposicion de
C ias CURP, inf a los trabajad de la d para la
del tramite di ante el RENAPO.
* TRANSITORIAS .

PRIMERA - Las presentes reglas entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial
de la Federacion,

SEGUNDA.- Las Admini para dar a lo estabk en la regla séptima de las
presentes regias, en la primera entrega deb enviar la inf ion de los d p io de las
cuentas individuales a las que hayan tramitado las CURP.

Sufragio Efectivo. No Reel R

Meéxico, D.F ., a 19 de febrero de 1999 .- El Presidente de la Comisién Nacional del Sistema de Ahorro para
el Retiro, Fernando Solis Soberén.- Rubrica.

-ANEXO A
PROCEDIWENTO PARA LA PREPARACION Y ENVIO DEL ARCHIVO ELECTRONICO
DE DOMICILIOS DE LOS TRABAJADORES CON CURP ASIGNADA
De los regi de las solici de registro acep en el p de certificacion, que
tengan CURP asig| la Admini debera los archivos de domicilios de los trabaj de

conformidad con el siguiente formato:

a) - El prim serd un con los sigui datos:
No. de Dato requerido Tipo Longitud
Campo s

1 Clave de la dependencia NUM 005
2 Clave del archivo de la dependencia:
Afio NUM 002
Dia juliano NUM 003
Consecutivo ALFA 001"
3 Clave de tipo de movimiento ALFA 001
4 Cantidad de registros NUM 008
5 Fecha de creacién del archivo NUM 008
TOTAL 28

Las caracteristicas de los datos deben apegarse a lo siguiente:

1.  Laclave de la dependencia debe ser 00641.

2. Laclave del archivo de la dependencia se conforma con el afio y dia juliano de la fecha en que se
obuene el archivo y con un consecutivo a partir de ‘1' por cada archivo qua la Administradora genere
en un mismo dia. En el caso de que genere mas de nueve i el con
letras a partir de ‘A’.

3. Laclave de tipo de movimiento debera ser ‘D’ (domicilios).

4. La cantidad de registros debera ser un nimero igual a la
archivo, sin contar el 'registro de encabezado’.

fisica de regi: que i el

5.  La fecha de creacion del archivo ser4 la del dia en que la Administradora genere el archivo para su

envio al RENAPO, en formato AAAAMMDD.

b) Los regi de los trabaj; drén los datos:
No. de Dato requerido Tipo Longitud
Campo <
1 CURP ALFA 18
2 Clave que asigna la dependencia a la persona:
NSS NUM 1
Espacio futuro ALFA 07
3 Domicilio def Trabajador:
Calle, nimero exterior e interior ALFA 4c
Colonia ALFA 25
Céddigo postal * NUM 05
Ciudad o poblacién ALFA 35
Entidad federativa ALFA 30
Pais ALFA 20
4 Folio del documento probatorio NUM 10
TOTAL 201

Las caracteristicas de los datos deben apegarse a lo siguiente:

1. La CURP debe ser la que le fue asignada al trabajador por.el RENAPO, transferida a la
Administrad por las emp Si no existe en la Base de Datos Nacional CURP,
o si ya esta dada de baja por cualquier motivo, el registro sera rechazado.

2. El nimero de seguridad social (NSS), debe ser el que corresponda al lfabajador conforme a la
solicitud. Si no corresponde a la CURP en la Base de Datos Nacional CURP, el registro serd
rechazado. : e

3. El domicilio debe ser el que da al lici En el caso de que
alguin dato sea de longitud mayor a la requerida, se podra truncar. En la mayoria de los registros; el
pais sera ‘Meéxico', sin embargo, se debera escribir siempre este dg!o. Todos los datos del domicilio
del trabajador deben anotarse en forma desplegada.

Si algiin dato del domicilio no viene capturado (calle, nimero exterior e interior), cédigo postal,
ciudad o poblacion, entidad federativa y pais, sera do; y podra ser si no
colonia. Es recomendable que contenga todos los datos, para que no haya rechazos.

4. Con relacion al Numero de Folio del Documento Probatorio, cuya captura se ha venido comportando

de manera irregular y, con el fin de contar con este dato en los registros que ya tienen asignada la

CURP, se las si indi :

. Si la Admil ora lo ha de manera y validar para que
el RENAPO ya cuente con éste.

e SilaA no lo ha do o bien, lo ha capturado fuera de la norma, incluirlo al

final de cada registro en el archivo de domicilios, en las posiciones 192 a 201 (diez digitos).
c) Del envio de archivos electrénicos de domicilios al RENAPO :
Para su envio al RENAPO, la Administradora debera utilizar los siQuientes dispositivos:
A.  Caracteristicas del medio magnético:

1.- Cinta DAT:
TIPO: 4y8mm.
DENSIDAD: 2y 5 GB, respectivamente
FORMATO: TAR o CPIO
CODIGO: DDS
2.-  Cinta de carrete abierto:
FORMATO: 9 canales (tracks)
DENSIDAD: 1600 a 6250 BPI
3.- Diskette: 3
FORMATO: 3%
DENSIDAD: 720, 1440 KB
B. Caracteristicas del archivo de datos:
ARCHIVO: Cadigo ASCII,
Sin etiqueta
FORMATO: Registro de encabezado y registros de datos con longitud fija
LONGITUD: 201 caracteres por registro
BLOQUEAJE:  Un registro por bloque
C. Integracion del archivo:
DATOS Archivo .txt

Sélo un archivo en cada dispositivo magnético
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D. lIdentificacién del archivo:
Cada volumen deber4 ser identificado con su efiqueta externa, en la que consten los datos de
referencia, mismos que se especifican en el formato de registro de encabezado descito en el
inciso a), como sigue:

Ejemplo: LOTE:  Fecua 199702

3 3 (CONSECUTIVO. E.F De envio:

TRANSFERENCIA. 03
e e .
DEPENDENCIA: I LMSS. }

ARCHIVO: 970610 DOMICILIOS DE To De o}
TRABAJADORES % MOVIMIENTOS:

CANTIDAD DE 631 FECHA GENERACION: 19970226

REGISTROS:

NOMBRE Y TEL. FUNCIONARIO:

La Administradora considerara el tamafio de |§ etiqueta externa en relacion con el espacio
- disponible en un cartucho DAT de 4 mm.
Dicha etiqueta externa sera de libre reproduccion, apegandose a lo establecido en el formato arriba
(] y con las especificaci siguienté
1. En los espacios para FECHA TRANSFERENCIA, CONSECUTIVO, E.F. DE ENVIO, anotar los datos del
Lote tal y como se manejan con las empresas operadoras.

2. En los espacios para AFORE, anotar la clave y el nombre de la Administradora tal y como fue
registrada por la CONSAR.
3. Enlos ios para D

anotar siempre la clave ‘00641’ y el nombre ‘I.M.S.S.!
4.  En el espacio para TiP0o MOVIMIENTOS, anotar siempre la clave ‘D’ para este tipo de archivo.

En el espacio para Cantidad de Registros anotar el nimero correspondiente a la cantidad de
registros que contiene el archivo, sin contar el ‘registro de encabezado'.
6. En el espacio para Fecha Generacion anotar la fecha de creacion del archivo.

7. Nombre y Teléfono del Funcionario, se refiere al resp ble de la ir ion de la
Admmlstradora para dudas o aclaraciones.
Los archi de que se hayan generado en las oficinas de la Administradora de las

32 entidades federativas de la Republica Mexicana, deberéan ser concentrados en una sola oficina en el
Distrito Federal para que se envien al RENAPO cada 15 dias naturales:

La Administradora enviara los archi de al RENAPO medi
consten los datos completos de la entrega. ;

oficio en el que

ANEXO B
LINEAMIENTOS OPERATIVOS PARA LA CORRECCION DE
LAS BASES DE DATOS DE LAS ADMINISTRADORAS
a) Numero de Seguridad Social del trabajador.
. Validar las primeras cuatro posiciones del NSS con base en la tabla anexa.
. Validar que la quinta y sexta posicion no acepta en su conjunto digitos superiores a la tercera y
cuarta posicion.

. Validar que las dos ultimas p del afo de pt de solicitud, sean
afios en relacion con la tercera y cuarta posicion. .

. Validar que de la posicion siete a diez no sea ceros en su conjunto. :

. Efectuar la rutina del calculo del digito verificador y comparario contra el capturado.

b) RFC del trabajador <

. Validar que las primeras cuatro posiciones del RFC sean alfabéticas.

«  Validar que las siguientes seis po;iciones sean numéricas en el formato AAMMDD de acuerdo a la

. fecha de nacimiento del trabajador.

peri ‘en catorce

. Validar que las Gltimas tres posiciones sean alfanumericas.
c) Nombre del trabajador
e El nombre y los apellidos deben capturarse tal y como ap: ) en el p 0,
* truncando, en su caso, la palabra o palabras sobrantes en los casos en que se excedan las 40
posiciones

. El nombre y los apellidos deben iniciar en la primera posicion del cémpo. 4

compuestos.

. Para los casos de nombres con un solo apellido, ‘considerario invariablemente como primer apellido,
dejando en blanco el segundo apellido. :

. Unificar el simbolo de la letra N y bl criterios esp ial por aquell no
alfabeticos que se encuentren contenidos en el documento probalono (puntos, comas, Signos
aritmeticos, otros simbolos, etc.).

* d) Fecha de nacimiento (DDMMAAAA)

o AAAA - Validar que el dato sea un valor numérico y que sea menor al afio en que se requisitd la
solicitud de registro del trabajador. Asimismo, validar que el periodo transcurrido entre la fecha de
nacimiento y el aio en que se requisité la solicitud de registro del trabajador sea mayor a 14 afos.

. MM.- Debe estar comprendido entre 01 a 12.

. Db .- Debe estar comprendido entre 01 a 31 para los meses 01, 03, 05, 07, 08, 10, 12; de 01 a 30
para los meses 04, 06, 09 y 11; de 01 a 28 para el mes 02, excepto en los afos ...1§56. 1960,
1964, 1968. 1972, 1976, 1980, 1984, 1988, 1992, 1996, 2000, en fos cuales el dia debera estar
comprendido entre 01 a 29. : >

. Debe aparecer solamente un espacio entre en los y

e) Clave del promotor
. Validar que las pri dos posicif sean éri

y mayores a 96.
. Vaiidar que las siguientes dos posiciones sean numéricas. Deben estar comprendldas entre 01 2 12.
. Validar que las Gltimas seis posiciones sean numericas.

_f) Fecha de pcion de solicitud de registro en AFORE (DDMMAAAA)
. AAAA - Mayor a 1996. 3
. MM -  Debe estar comprendido entre 01 a 12.
. DD.- - Debe esfar comprendido entre 01 a 31 para los meses 01, 03, 05, 07, 08, 10, 12; de 01 a

30 para los meses 04, 06, 09 y 11; de 01 a 28 para el mes 02; excepto en los afios 2000 'y
siguientes cada cuatro aﬁos (Ej. 2004, 2008, 2012...), en los cuales el dia debera estar eomprandldo
entre 01 a 29.

g) Folio de la solicitud de registro

° Debera estar llenado en sus dos pnmeras posiciones con el digito cero (0), y el numero de la
solicitud. S

h) Sexo

. Validar que sea alfabético (M.0 F) y que esté llenado.

i) Entidad de nacimiento

. Validar de acuerdo a la tabla anexa (alfabética).

j) Indicador de Crédito INFONAVIT

. Numeérico 1 = Con crédito.

«  Numérico 0 = Sin credito.

k) Nacionalidad

o Validar de acuerdo a la tabla anexa.

1) Clave de tipo de documento probatorio

. Validar de acuerdo 2 la tabla anexa.

m) Documento probatorio

Para el documento probatorio se debera llenar de la siguiente forma

Si la clave de tipo de documento probatorio es 1 “Acta de Nacimiento 1981 y anteriores”:

Clave de la Entidad Federativa de Registro Se tomara la que aparece en el dfacumen(o probatorio.
apoyandose en el catalogo de entidades federativas. en dos
posiciones con numeros arabigos, conforme al Catalogo del
Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica
(INEGI). Validar conforme a la tabla anexa (numerica).

El Municipio o delegacion de registro sera tambien el que se
asienta en el documento probatorio, confom_we al Catalogo de
INEGI; debe'raiv anotarse con numercs arabigos en tres
posiciones. :

En‘ caso de no aparecer el _Municipio en el acta de
nacimiento, se anotara “000"

En caso de que el Municipio sea ileglbie en el acta de

Clave del Municipio de registro

nacimiento, se anotara “999".

Afio de registro El dato debera estar en dos posiciones.

No. de libro en que se encuentra asentada El dato debera estar a cuatro posiciones eliminando guiones
el acta y caracteres no NUMEricos
: Si se presenta en numeros romanos, se anotara en numeros

arabigos. &
Si-el libro indica tnicamente Nacimiento o NA, se anotara
*0000".
Si el libro es ilegible en el acta de nacimiento se anotara
“9999".

El dato debera estar a cinco posiciones.
Se llenara con las mismas reglas del numero de libro.

Bl

No. de acta de nacimiento o foja

Librc| l | Acta

l b
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Si la clave de tipo de documento probagforio es 2 “Acta de Nacimii 1982y p i B TABLA DE APLICACION DE CLAVES DEL NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL Y DE INICIO DE
Un blanco de relleno Primera posicion. X 3 SERVICIOS POR DELEGACION
CLAVE | ANO DE INICIO DE DELEGACION IMSS
La Clave de Registro e Identificacion El dato debera estar a quince posiciones. APLICACION g :
Personal (CRIP) Si en el documento probatorio apareciera mayor a quince, se 1 44 DELEGACION 35 NOROESTE D.F. M. DE LAS SALINAS
eliminaran los digitos sébrantes a la derecha. 2 45 . PUEBLA
Si apareciera menor a quince, se rellenara con ceros a la 3 45 NUEVO LEON
derecha. & 45 JALISCO s 2
5 47 VERACRUZ SUR
CRIP s 6 48 DELEGACION 35 NOROESTE D.F. M. DE LAS SALINAS
l I J | l I I ’ l l I l I I 7 80 DELEGACION 35 NOROESTE D.F. STA. MA. LA RIBERA
8 51 OAXACA
9 51 TAMAULIPAS
Si la clave de tipo de documento probatorio es 3 “Documento migratorio”: 10 58 DELEGACION 35 NOROESTE D.F. STA. MA. LA RIBERA
Blancos de relleno Primeras nueve posiciones. 11 60 DELEGACION 35 NOROESTE D.F. POLANGO
12 57 GUANAJUATO
El No. del Registro Nacional de Extranjeros El dato debera estar a siete posiciones. 13 55 HIDALGO
(RNE) o el No. de folio del documento Si en el documento probatorio apareciera mayor a siete, se 14 57 QUERETARO
los digitos sob a laizquierda. 15 =50, MORELOS
é 16 55 ESTADO DE MEXICO
No. RNE : 17 70 DELEGACION 35 NOROESTE D.F. POLANCO
| o] B =] feabo b | 18 79 ESTADO DE MEXICO
19 72 TAMAULIPAS
Si la clave de tipo de documento probatorio es 4 “Carta de Naturalizacién” o "cartlfcado de 20 80 DELEGACION 36 NORESTE D.F. GUERRERO
Nacionalidad": 21 58 BAJA CALIFORNIA NORTE
Blancos de relieno Primeras nileve posiciones. 2 = BAJA CALIFORNIA SUR
3 23 55 SINALOA
Afio de registro (dos ultimos digitos) El dat6 debera estar a siete posiciones. 24 Sj SQIDRA
j S : e o SRR 25 7 BAJA CALIFORNIA NORTE <
liminaran los digitos a la izquierda. G 81 SINALOA
5 27 87 DELEGACION 36 NORESTE D.F. GUERRERO
| 28 87 DELEGACION 36 NORESTE D.F. CENTRO
- ANO NonFoLio 20 - 87 . DELEGACION 36 NORESTE D.F. CENTRO
£ l l l I ] | | 30 80 DELEGACION 37 SUROESTE D.F. PIEDAD NARVARTE
; @ 31 57 DURANGO
Si la clave de tipo de dc p i0 es 5 “D CURP”, indica que la CURP ya esta 32 57 COMUILA
asignada por otra Entidad y la AFORE debera regi las pri 16 posici 33 56 CHIHUAHUA
i 34 58 ZACATECAS
RAIZ CURP 3 ; 35 83 CHIHUAHUA =
P e e e e 36 87 DELEGACION 37 SUROESTE D.F. PIEDAD NARVARTE
37 8% DELEGACION 37 SUROESTE D.F. DEL VALLE
) Folio de documento probatorio 38 87 DELEGACION 37 SUROESTE D.F. DEL VALLE
e . Validar que sea numeérico distinto a cero (0). = 54 DELEGACION 37 SUROESTE D.F. SAN ANGEL
+  Validar que el dato guarde la estructura definida por la Administradora y que no siga una serie como 40 o0 DELEGACION 37 SUROESTE D.F. SAN ANGEL
Ja siguiente: 1234567890, 111111111, 2222222222, 3333333333, etc. 3 83 SAN LUIS POTOSI
42 80 DELEGACION 38 SURESTE D.F. STA. ANITA
43 54 NUEVO LEON
44 87 DELEGACION 38 SURESTE D.F. STA. ANITA
45 87 DELEGACION 38 SURESTE D.F. CHURUBUSCO e
z - 46 87 DELEGACION 38 SURESTE D.F. CHURUBUSCO
) Estatus del registro ¢ 47 87 NUEVO LEON
Para los movimientos de Alta, este dato se'utilizara como Estatus de Error de Origen, a cuatro posiciones 48 87 PUEBLA
jusﬁﬁcadas alad ha y los i lienarse con el digito “cero”, para sefalar que uno 49 58 TAMAULIPAS
0 mas datos ap: enel d p io de manera incongruente, tales como: 50 80 CHIHUAHUA 3
: :::\dbz :ﬁz,:lll;:l: ::::ho 0 compuesto de dos 0 mas palabras poco frecuente. & 57 AGUASCALIENTES
. Dia de nacimiento fuera dgl rango natural. : T :; :; ;%L:{mCAN
»  Afio de registro inferior al afio de nacimiento o superior al afio de afiliacion. ; T 54 JALISCO
Para los movimientos de Cambio, este dato se utilizara como Estatus de Datos a Cambiar, en cuatro
posiciones. justificados a la d y los i b ] con el digito “cero”, para 55 58 NAYARIT
sefialar qué datos son los que se solicita cambiar en el registro de la persona que ya tiene asignada la CURP, 56 73 JALISCO
toda vez que en estos movimientos deben ser capturados nuevamente todos los datos del trabajador. 57 87 SONORA
Validar de acuerdo a la tabla anexa. 28 7 VERACRUZ NORTE
59 87 VERACRUZ SUR
60 80 COAHUILA
61 54 TLAXCALA
62 53 PUEBLA
63 80 GUANAJUATO
64 80 CHIHUAHUA
65 61 VERACRUZ NORTE
66 87 DELEGACION 35 NOROESTE D.F. STA. MA LA RIBERA =
67 54 VERACRUZ SUR
68 87 DELEGACION 35 NOROESTE D.F. M. DE LAS SALINAS
69 87 DELEGACION 37 SUROESTE D.F. PIEDAD NARVARTE
70 87 DELEGACION 37 SUROESTE D.F. DEL VALLE
7 56 CHIAPAS
72 57 GUERRERO
73 92 SINALOA
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BWA | BOTSWANES BOTSWANA
BRA | BRASILERO BRASIL
GBR | BRITANICO REINO UNIDO (CIUDADANO BRITANICO)
74 89 JALISCO BGR | BULGARO BULGARIA
75 80 JALISCO BD! | BURUNDIANO BURUNDI
78 58 OAXACA CPV_ | CABOVERDIANO CABO VERDE
80 80 CONSAR KHM | CAMBOYANO CAMBOYA
81 57 CAMPECHE CMR | CAMERUNES CAMERUN
82 58 = | QUINTANAROO CAN | CANADIENSE CANADA
83 57 TABASCO CAF | CENTROAFRICANO REPUBLICA CENTROAFRICANA
ok &7 YUCATAN COL | COLOMBIANO COLOMBIA
85 72 YUCATAN COM | COMORANO COMORAS
86 87 "DELEGACION 36 NORESTE D.F. CENTRO COG | CONGOLERO CONGO
88 80 DELEGACION 37 SUROESTE D.F. SAN ANGEL KOR | COREANO REPUBLICA DE COREA.
89 80 DELEGACION NO IDENTIFICADA PRK | COREANO DEMOCRATICO REPUBLICA POPULAR DEMOCRATICA DE
%0 87 ESTADO DE MEXICO NAUCALPAN COREA
91 87 ESTADO DE MEXICO NAUCALPAN CRI | COSTARRICENSE COSTA RICA
%2 87 ESTADO DE MEXICO TLALNEPANTLA HRV_ | CROATA CROACIA
93 87 ESTADO DE MEXICO TLALNEPANTLA CUB_ | CUBANO CUBA
94 bt ESTADO DE MEXICO ECATEPEC TCD | CHADIANO CHAD
95 87 ESTADO DE MEXICO ECATEPEC CzE | CHECO CHECA, REPUBLICA
96 87 ESTADO DE MEXICO LA PAZ CHL | CHILENO CHILE
a7 65 ARTICULO 240
o8 87 ESTADO DE MEXICO LA PAZ
99 | 72- TRAB. FALLECIDOS NO REGISTRADOS Y PENS. BENEF.
. CLAVES ALFABETICAS DE ENTIDADES FEDERATIVAS
ESTADO CLAVE ESTADO CEANE CHN | CHINO CHINA
AGUASCALIENTES AS MORELOS M5 CYP | CHIPRIOTA CHIPRE
BAJA CALIFORNIA BC NASRIT o DNK | DANES DINAMARCA
BAJA CALIFORNIA SUR BS SKNUEVGIREON A AND | DE ANDORRA ANDORRA
CAMPECHE ce OARAGA = AIA | DE ANGUILA ANGUILA
CHIAPAS G5 FHESLE - EL ATA | DE ANTARTIDA ANTARTIDA
CHIHUAHUA ch LERE] AE al ATG | DE ANTIGUA Y BARBUDA ANTIGUA Y BARBUDA
COAHUILA cL QUINTANA ROO QR
e = e == ANT | DE ANTILLAS HOLANDESAS ANTILLAS NEERLANDESAS
DISTRITO FEDERAL DF SINALOA sL ABW:. | OE ARUBA ARUBA
; BHR | DE BAHREIN BAHREIN
DURANGO DG SONORA SR
T = o = BGD | DE BANGLADESH BANGLADESH
ST = RIS ol BMU | DE BERMUDAS BERMUDAS
e = =S = BRN | DE BRUNEI DARUSSALAM BRUNEI DARUSSALAM
T = s 72 BFA | DE BORKINA FASO BURKINA FASO
e 5 SRS il CIV | DE COSTA DE MARFIL COSTA DE MARFIL
YT o : AR e DJ_ | DE DJIBOUTI DJIBOUTI
FJ__ |DEFWI Fll
Fuente: Acuerdo para la adopcion y uso por la Administracién Publica Federal de la Clave Unica de Gl DE GIBRALTAR GIBRALTAR
Registro de Poblacion. Diario Oficial de la Federacién 23 de octubre de 1996. - - GRL | DE GROENLANDIA GROENLANDIA
Para los mexicanos nacidos fuera del c | y los jeros residentes en el pais que GLP. DE GUADALUPE GUADALUPE
fuera del | se asignara la clave “NE" (Nacido en el Extranjero). GUM | DE GUAM GUAM
: GUF | DE GUAYANA FRANCESA GUAYANA FRANCESA
HKG | DE HONG KONG HONG KONG
18Vl | DE ISLA BOUVET ISLA BOUVET
CXR | DE ISLA CHRISTMAS ISLA CHRISTMAS
NFK | DE ISLA NORFOLK ISLA NORFOLK
CATALOGO DE NACIONALIDADES CYM | DE ISLAS CAIMANES ISLAS CAIMANES
cop NACIONALIDAD . _PAIS CCK__ | DE ISLAS COCOS |SLAS COCOS (KEELING)
AFG | AFGANO AFGANISTAN COK | DE ISLAS COOK ISLAS COOK
ALB. | ALBANES ALBANIA FRO | DE ISLAS FEROE ISLAS FEROE
DEU | ALEMAN ALEMANIA HMD | DE ISLAS HEARD Y MCDONALD |/SLAS HEARD Y MCDONALD
AGO | ANGOLERO ANGOLA FLK | DE ISLAS MALVINAS (FALKLAND) |SLAS MALVINAS (FALKLAND)
SAU | ARABE SAUDITA ARABIA SAUDITA VNP | DE ISLAS MARIANAS SEPTENTRIONALES _ | ISLAS MARIANAS SEPTENTRIONALES
DZA | ARGELINO ARGELIA MHL | DE ISUAS MARSHALL ISLAS MARSHALL
ARG | ARGENTINO ARGENTINA UMI | DE ISLAS ‘REMOTAS MENORES DE LOS|ISLAS REMOTAS MENORES DE LOS EEUU
ARM | ARMENIO® ARMENIA . ESTADOS UNIDOS
AUS. | AUSTRALIANO AUSTRALIA SLB | DE ISLAS SALOMON |SLAS SALOMON
AUT | AUSTRIACO AUSTRIA SIM | DE ISLAS SVALBARD Y JAN MAYEN |SLAS SVALBARD Y JAN MAYEN
AZE | AZERBAIYANO AZERBAIYAN TCA | DE ISLAS TURCAS Y CAICOS |SLAS TURCAS Y CAICOS
BHS | BAHAMES BAHAMAS VIR | DE ISLAS VIRGENES (ESTADOS UNIDOS) - | ISLAS VIRGENES (ESTADOS UNIDOS)
BRB | BARBADENSE BARBADOS VGB | DE ISLAS VIRGENES BRITANICAS |SLAS VIRGENES BRITANICAS
BLR | BELARUSO BELARUS WLF | DE ISLAS WALLIS Y FUTUNA ISLAS WALLIS Y FUTUNA
BEL |BELGA BELGICA VAT | DE LA SANTA SEDE ESTADO DE LA CIUDAD DEL VATICANO
BLZ |BELICENO BELICE (SANTA SEDE)
BEN | BENINES BENIN - LSO | DE LESOTHO LESOTHO
BTN | BHUTANES BHUTAN
BUR | BIRMANO BIRMANIA
BOL | BOLIVIANO BOLIVIA
BIH | BOSNIO BOSNIA Y HERZEGOVINA
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ITA | ITALIANO ITALIA
- 2 8 > JAM JAMAIQUINO JAMAICA
LIE * [ DELIECHTENSTEIN LIECHTENSTEIN Pt AT o
ARE | DE LOS EMIRATOS ARABES UNIDOS EMIRATOS ARABES UNIDOS b e
MAC | DE MACAO MACAO e e R
MTQ | DE MARTINICA MARTINICA = AE . e
FSM__| DE MICRONESIA MICRONESIA, ESTADOS FEDERADOS DE e e ST
::zi [D)E :S:;;TRRAT 33:;;??” KIR | KIRIBATIANO KIRIBATI
s o KWT | KUWAITI KUWAIT
NCL | DE NUEVA CALEDONIA NUEVA CALEDONIA SAOSGMAY ;[ RERLEHOA DEMOSRATICARORLEAR 170
BT R S LVA [LETON < LETONIA :
PNG | DE PAPUA NUEVA GUINEA PAPUA NUEVA GUINEA LB IBANES: HEANG
PCN | DE PITCAIRN PITCAIRN 2 LBR: |LIBERIANO LIBERIA
PYF | DE-POLINESIA FRANCESA POLINESIA FRANCESA LBY - “1LIBIO JAMAHIRIVAARABE HIRIA
QAT | DE QATAR QATAR LTu | UTUANO LITUANIA
REU DE REUNION REUNION LUX LUXEMBURGUES LUXEMBURGO ;
ESH DE SAHARA OCCIDENTAL SAHARA OCCIDENTAL MKD MACEDONIO MACEDONIA, REPUBLICA YUGOSLAVA DE
KNA | DE SAINT KITTS Y NEVIS SAINT KITTS Y NEVIS MDG | MALAGACHE MADAGASCAR
SPM__ | DE SAINT PIERRE Y MIQUELON SAINT PIERRE Y MIQUELON MYS |MALASIO MALASIA
|VCT | DE SAN VICENTE Y LAS GRANADAS SAN VICENTE Y LAS GRANADINAS MWI | MALAWIANO MALAWI
SHN | DE SANTA ELENA SANTA ELENA ;
STP__| DE SANTO TOME Y PRINCIPE SANTO TOME Y PRINCIPE #
SYC | DE SEYCHELLES SEYCHELLES 5
LKA | DE SRILANKA SRI LANKA P
IOT * | DE TERRITORIO BRITANICO.DEL OCEANO | TERRITORIO BRITANICO DEL OCEANO
: A INDICO . [mpv  [MaLDIVO MALDIVAS
ATF | DE TERRITORIOS FRANCESES DEL SUR | TERRITORIOS FRANCESES DEL SUR (M | MALENSE MALI
TMP - | DE TIMOR ORIENTAL TIMOR ORIENTAL MLT | MALTES MALTA
TKL | DE TOKELAU TOKELAU MAR | MARROQUI MARRUECOS
TTO | DE TRINIDAD Y TOBAGO TRINIDAD Y TOBAGO PMUS. | MAURICIAND MAURICIO
TUV. ) DE TUVALY TUVALY 3 [ MRT | MAURITANO MAURITANIA
et DEVANUATL VANUZd {MEX | MEXICANO MEXICO
R (OF Z?NA NEUTRAG ONEHEUIRAL {MDA | MoLDOVO REPUBLICA DE MOLDOVA
o |t s i
ECU | ECUATORIANO ECUADOR LS LIRS G0 MEReOA
EGY EGIPCIO EGIPTO I MOZ K MOZAMBIQUENO MOZAMBIQUE
SVK | ESLOVACO ESLOVAQUIA, REPUBLICA LAV S HEVIBIAND HAMBIA
SVN__|ESLOVENO! ESLOVENIA ENBU NAURIANO S NAYRY
ESP | ESPANOL ESPARA : NzL | NEOZELANDES NUEVA ZELANDIA
USA | ESTADOUNIDENSE ESTADOS UNIDOS NPL ' NEPALES NEPAL
EST ESTONIO * ESTONIA NIC . | NICARAGUENSE NICARAGUA
ETH | ETIOPE : ETIOPIA NER | NIGERIANO NIGER
PHL | FILIPINO FILIPINAS - : NGA | NIGERIANO NIGERIA
FIN | FINLANDES FINLANDIA [NOR | NORUEGO NORUEGA
FRA | FRANCES FRANCIA : ] [omn |omani OMAN
I PAN | PANAMENO PANAMA
A | PAK | PAQUISTANI PAKISTAN
PRY. . | PARAGUAYO PARAGUAY
-VDER PERUANO “ PERU
GAB | GABONES GABON E io0L | POLACO | POLONIA -
GMB | GAMBIANO GAMBIA : (PRI - | PORTORRIQUENO PUERTO RICO,
GEO | GEORGIANO e PRT | PORTUGUES PORTUGAL
GHA. |.GHANES AR { ROM | RUMANQ RUMANIA
GRD. | GRANADING SRR i RUS | RUSO FEDERACION DE RUSIA
PR CRiEGD e RWA | RWANDES RWANDA : >
ST | GUATEMALTES D SUATENGE SLV | SALVADORENO EL SALVADOR
T T WSM | SAMOANO SAMOA :
N U SN e ASM | SAMOANO ESTADOUNIDENSE SAMOA ESTADOUNIDENSE
ENECUNES ST 'SMR | SANMARINENSE SAN MARINO
TS =TS LCA | SANTALUSENSE SANTA LUCIA
T T _ SEN | SENEGALES SENEGAL
NLD ~ | HOLANDES HOLANDA (PAISES BAJOS, REINO UNIDO SLE o SIERRACEONES SIERRALEONA
DELOS) SGP | SINGAPURENSE SINGAPUR
HND | HONDURENG R SYR | SIRIO REPUBLICA ARABE SIRIA
HUN | HUNGARO HUNGRIA SOME{EOMAL L SOMATIA
D Neio ST ZAF | SUDAFRICANO SUDAFRICA 5
IDN [ INDONESIO INDONESIA : SON -} SUDANES SUBAN
RN | IRANI IRAN, REPUBLICA ISLAMICA DEL SUETISUECO SUECIA
IRQ | IRAQUI IRAQ
IRL | IRLANDES IRLANDA
ISt . |ISLANDES ISLANDIA
SR [iSRAELI ISRAEL
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origen estan asentados en el documento

de onigen”

En la siguiente tabla se establecen los val

09 DISTRITO FEDERAL .

10 DURANGO

1 GUANAJUATO

12 GUERRERO

13 HIDALGO

14 JALISCO

15 ESTADO DE MEXICO

16 MICHOACAN

17 MORELOS 5

18 NAYARIT

19 NUEVO LEON

20 OAXACA

21 PUEBLA

22 QUERETARO

23 QUINTANA ROO

24 SAN LUIS POTOSI

25 SINALOA

26 SONORA

27 TABASCO

28 TAMAULIPAS

29 TLAXCALA

30 VERACRUZ

31 YUCATAN

32 | ZACATECAS

39 EXTRANJEROS 3
ESTATUS DEL REGISTRO

Cédigo de error de origen en los movimientos de Alta

Estatus de error de origen
Con el fin de evitar rechazos en el proceso de validacién de la informacion a
probatorio de' manera que no pueden ser alterados aun cuando

estan sujetos a validacion en los movimientos de Alta.

causa de datos que de
sean incongruentes, se manejaran codigos que permitan especificarlo, denominados “estatus de error

ores de orden binario correspondientes a cada dato de los que

I-Fato ‘.Descripcibn

Cadigo

‘ Apellido Paterno,

=
L

Apeliido Materno

Nombre(s)

CHE _ | SuUIZO SUIZA ~
SUR SURINAMES SURINAME
SWZ SWAZ! SWAZILANDIA
THA TAILANDES TAILANDIA
TWN TAIWANES TAIWAN, PROVINCIA DE CHINA
TZA TANZANIANO REPUBLICA UNIDA DE TANZANIA
TIK | TAYIK TAYIKISTAN
TGO TOGOLES TOGO
TON TONGANO TONGA
TKM | TUCOMANO TURKMENISTAN
TUN TUNESINO TUNEZ
TUR TURCO TURQUIA
UKR UCRANIANO UCRANIA
‘UGA UGANDES UGANDA
URY | URUGUAYO URUGUAY
Uz UZBECO UZBEKISTAN
VEN VENEZOLANO VENEZUELA
VNM | VIETNAMITA VIET NAM
YEM YEMENITA . YEMEN, REPUBLICA DEL °
YUG YUGOSLAVO YUGOSLAVIA
ZAR | ZAIRENSE ZAIRE
ZMB ZAMBIANO ZAMBIA
ZWE ZIMBABWENSE ZIMBABWE
! Clave del tipo de documento probatorio
, CLAVE TIPO DE DOCUMENTO PROBATORIO
1 Actas de Nacimiento 1981 y anteriores
2 Actas de Nacimiento 1982 y posteriores (ERIP)
3 Documento Migratorio ;
4 Documento de naturalizacién de la SRE
5 Documento CURP )
6 .| No tiene Documento probatorio
: oy : %
Clave de las Entidades F i (D Probatorio)
NUMERO 5 NOMBRE
01 AGUASCALIENTES
02 BAJA CALIFORNIA
03 -+ | BAJACALIFORNIA SUR
04 CAMPECHE
05 COAHUILA
06 COLIMA
07 CHIAPAS
08 CHIHUAHUA

Sexo

3
4
5
6

l Fecha de nacimiento

mm&N‘-A
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7 Entidad Federativa de nacimiento

8 Nacionalidad 64
9 Clave del tipo de documento probatorio 128
10 Documento probatorio 256
11 Folio del documento probatorio 512

El estatus de error origen se capturara conforme a la suma de los valores binarios definidos en la tabla,

en relacion con los datos que incurran ep esta situacion.

Ejemplos:
Condicién Valor del estatus
Si no hay errores de origen 0000
Si hay error de origen en el dato 5 0008
Si hay error de origen en el dato 6 0016
Si hay error de origen en los datos 4 y 6 0020 4+ 16
Si hay error de origen en los datos 4, 6y 10 0276 4 + 16 +256

Cddigo de Datos a cambiar en los movimientos de Cambio

Estatus de datos a cambiar

Con el fin de establecer control sobre los datos que deben cambiar, se manejara un codigo que permita
especificarlos, denominado “estatus de datos a cambiar”, el cual necesariamente debera ser diferente

de cero.

En la siguiente tabla se establecen los valores de orden binario correspondientes a cada dato de los que

estan sujetos a Cambio:
Dato ! Descripcién Codigo

2 Apellido Paterno 1

3 Apellido Materno 2

4 Nombre(s) L

5 Sexo 3 8

6 Fecha de nacimiento 16
7 Entidad Federativa de nacimiento oy 32
8 Nacionalidad 64
9 Clave del tipo de documento probatorio 128
10 Documento probatorio 256
14 Folio del documento p 512
12 Clave que asigna la dependencia a la persona 1024

El estatus de datos a cambiar se capturara conforme a la suma de los valores binarios definidos en la

tabla, en relacion con los datos que incurran en el cambio.

Ejemplos:
Condicién Valor del estatus
Si se solicita cambio al dato 2 001 .
Si se solicita cambio al dato 11 0512

Si se solicita cambio a los datos 4 y 11

0516 4+512 - »

Si se solicita cambio a los datos 9, 10, 11y 12

1920 128 + 256 + 512 + 1024

ANEXO C
LINEAMIENTOS OPERATIVOS
La Direccion General del Registro Nacional de Poblacion e Identificacion Personal (RENAPO),

procedera a la on de las cor ias de ion de la CURP, sélo de aquellos registros
personales que cuenten con la i i6n compl y

en cada uno de los campos que
los integran 3 ;

Conjuntamente con la expedicion de la constancia CURP, el RENAPO, emitira por cada trabajador
una carta de notificacion de la asignacion de su clave.

El nimero de folio que se incorporara en las cartas de notificacion individuales, invariablemente
correspandera al asignado en el documento probatorio presentado por el trabajador para su
nscripcion a través de las AFORES, el cual se encuentra anotado en el campo respectivo del
registro personal

Con el proposito de que los trabajadores incorporados al nuevo sistema de ahorro para el retiro
conozcan la naturaleza y caracteristicas de la CURP, se incluira con el envio de su constancia y
carta de notifi

on, un folleto infor alusivo a la clave.

EI RENAPO determinara los conductos procedentes parala entrega a los trabajadores registrados e
identificados en el sistema, de las constancias de asignacién de la- CURP y demas apoyos
especificados en Ios puntos 2 y 4 de los presentes.

+ Los trabajadores, al recibir la constancia de asignacion de la CURP, deberan verificar los datos

asentados en la misma, contra la informacién contenida en su documento probatorio (acta de
nacimiento, documento migratorio, carta de naturalizacién o certificado de nacionalidad).

Los trabajadores que reciban constancia CURP, podran presentar en la AFORE que administre su
cuenta individual la solicitud de correccion de datos -reverso de la carta de notificacion-,
conjuntamente con el original de la constancia y copia fotostatica de su documento probatorio.

Las AFORES seran las responsables de validar la procedencia de las solicitudes de correccion de
datos en las constancias de asignacion de la clave tnica de registro de poblacion que les presenten
l0s trabajadores y, en su caso, de notificarles la improcedencia de las mismas

Cuando las solicitudes de correccion de datos sean improcedentes, las AFORES deberan regresar a
los trabajadores, dentro de los treinta dias posteriores a la fecha de recepcion de las solicitudes de
correccion de datos, los originales de las constancias de asignacion de la CURP.

Por las solicitudes procedentes, las AFORES “deberan realizar el tramite para el cambio de
informacion en algunos de los campos de los registros personales, observando los lineamientos
establecidos en el instructivo para la

6n de la clave unica de registro de
poblacion. asi como los procedimientos para la captura y procesamiento de este tipo de movimientos
emitidos por la empresa operadora. :

La presentacion de los cambios por parte de las AFORES a la empresa operadora se realizara
dentro de los diez dias posteriores a la fecha de recepcion de las solicitudes de correccion de datos.
Las AFORES remitiran. directamente al RENAPO, los originales con el anverso y reverso de las
constancias de asignacion de la-CURP incorrectas, conjuntamente con las cartas de notificacién
individuales correspondientes, debidamente relacionadas por el numero de folio de las constancias.
EI RENAPO es responsable de la validacion y verificacion de los archivoseelectronicos de cambio,
actualizacion de la base de datos nacional de la CURP y de la emision de las nuevas constancias de
asignacion de las claves.
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TRIBUNAL UNITARIO AGRARIO
DEL DISTRITO 44. 2

POBLADO: “HUITRON”
MUNICIPIO: GOMEZ PALACIO
ESTADO: DURANGO

EXPEDIENTE: 025/99

La Laguna, Gémez Palacio, Durango, 16 de julio de 1999.

EDICTO DE EMPLAZAMIENTO

J. GUADALUPE NORIEGA GRANADOS
PRESENTE.-

Por medio del presente EDICTO, se le emplaza formal y Iegalmenté al juicio citado al
rubro, en su caracter de tercero interesado, haciéndole saber que la demanda ha sido
interpuesta por los integrantes del Corﬁisariado Ejidal del ntcleo agrario denominado
“HUITRON’ de esta municipalidad como érgano de representacion de dicho poblado,
quienes demandan a MANUEL GARCIA LOZANO Y OTROS, la nulidad del contrato
de arrendamiento celebrado el quince de diciembre de mil novecientos noventa y
cuatro, respecto del pozo registrado ante la Comision Nacional del Agua con numero
0639, un estanque e instalaciones hidraulicas de conduccién, que se ubican en las.
tierras de uso comun del ejido de referencia, por lo que se le previene para que
presente su contestacion por escrito a mas tardar en la audiencia de ley, que tendra
verificativo a las DIEZ HORAS DEL VIERNES DIECISIETE DE SEPTIEMBRE DEL
ANO EN CURSO, en el local de este Tribunal sito en calle Allende numero 845,

sur, esquina con calle Urrea, de esta cuidada; apercibido que de no hacerlo al

momento de que sea llamado para ello, se le tendra por perdido su detecho de
presentar pruebas de las excepciones y defensas que llegare a hacer valer, a menos
de que justifique causa legal; asimismo se le requiere para que sefale domicilio para
oir y recibir notificaciones en la sede del Tribunal que lo emplaza a juicio, apercibido:
que de no hacerlo las posteriores notificaciones aun las de caracter p;ersonal, le seran
practicadas por medio de lista-rotulén que se fije en los estrados de dicho érgano
jurisdicc}onal; quedando a su disposicion en la Secretaria de Acuerdos del mismo, las
copias de traslado correspondientes; publiquese el presente EDICTO dos veces en
un plazo de diez dias, en el diario comercial, de mayor circulacion” en esta localidad y
en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Durango; ademas de fijarse un
tanto del mismo, en el tablero de avisos de la Presidencia Municipal del lugar donde
se encuentra ubicado el inmueble en litigio, ‘asi como en los estrados de este
Tribunal. donde deberd permanecer hasta el dia en que tendra verificativo la
celebracién de la audiencia de ley, lo anterior de conformidad con lo dispuesto por los
articulos 170, 173, 178, 179, 180. 185, y demésbrelativos y aplicables de la Ley

Agraria 22. fracciones I, lll y Xl de la Ley Orgénica de los Tribunaies Agrarios.- - - - -
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