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CUARTA SECCION
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

ACUERDO por el que se delegan las facultades que se indican, a los titulares de las direcciones generales adjuntas
que se determinan de la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico.

Al margén un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

JOSE ANGEL GURRIA TREVINO, Secretario de Hacienda y Crédito Publico, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 14, 16y 31 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; 25, 26, 30 y
33 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal; 38, 48 al 51, 60, 64, 69 y 151 al 155 de

su Regl el Decreto de F de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 1999, y
en su caso, los ¢ pondi alos ej fiscales y 40., 61, 63, 65 y 105 del Reglamento
Interior de esta Dependencia,

: CONSIDERANDO

Que la Ley Organica de la Administracion Publica Federal que corr igi alos
titulares de las Secretarias de Estado el tramite y resolucion de los asuntos de su ccmpetencia, y que para @
mejor organizacion del trabajo podran delegar en los servidores publicos 108, i la dicién
de los acuerdos correspondientes que deberan ser publicados en ‘el Diario Oficial de la Federacion;

Que en congruencia con la disposicion legal indicada, el Reglamento Interior de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico. publicado en el Diario Oficial de la Fec de 11 de e de 1996. v
reformado mediante Decretos publicados el dia 24 de diciembre del mismo afio, el 30 de junio de 1997 y =;!
10 de junio-de 1998, establece que el Secretario del Ramo podra delegar sus atribuciones en servidores
publicos subalternos para ia mejor organizacion del trabajo;

Que el Programa de Modernizacion de la Administracién Publica 1995-2000 sefiala que el cumulo de
normatividad administrativa que en adicion al marco juridico que ri'ge la actuacién de la Administracion
Publica Federal, emitida por las dependehcias globalizadoras para regular aspectos esoecificos u operativos
en cuanto a la administracion de recursos federales, no de alos de las devendencias ¥

. entidades para atender con eficacia, efectividad y oportunidad los fines Gue les son propios:

Que con e! proposito de facilitar el ejercicio dei gasto de las dependencias del Ejecutivo Federal y dar
pronta respuesta a sus requerimientos presupuestarios, a efecto de contribuir al efectivo cumplimiento de los
programas gubernamentales, ha sido defindo un Programa para la Simplificacion. Desregulacion ¥
M ion de la ion P 3

Que el citado prog! impiica la sup on de ap! el setenta por ciento de las actividades
que se venian ilando, el i de tiempos de resp! inferiores en cerca del ochenta por
ciento a los que son empleados para el desahogo de los distintos asuntos presupuestarios, asi como la
instauracion de redes y correo electronico para la transmision de solicitudes y rescluciones, de un sistema
integral de control de gestion y la computarizacion de calculos y revisiones que se !"ayan a cabo en forma
manual, y

Que es delegar en funci ios St para el oportuno ejercicio de las
atribuciones a que se refiere el articulo 31, fracciones XVI, XVII, XXIV y XXV, de la Ley Organica de la
Administracion Pablica Federal. en relacion con los articulos 4%, 61, 63 y 65 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Pubiico, para una mayor agilidad en los tramites previstos por los articulos
25, 26, 30 y 33 de la Ley de Presupuesto, Contabiiidad y Gasto Pablico Federal y 38, 48 al 51, 60, 64, 6Sy
151 al 155 de su Reglamento, asi como para una distribucion equilibrada de las tareas vinculadas con el
dictamen y resolucion de los asuntos presupuestarios previstos en el Decreto de Presupuesto de Egresos de
la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 1999, y en su caso, los i a los ej fiscales
siguientes y el Manual de Normas para el Ejercicio del Gasto en la Administracion Publica Federal, que he
tenido a bien emitir con fundamento en los Articulos 40. y Bo. del referidc Reglamento Interior de esta
Dep ia, resulta procedente la expedicion del sigui

ACUERDO POR EL QUE SE DELEGAN LAS FACULTADES QUE SE INDICAN, A LOS TITULARES
DE LAS DIRECCIONES GENERALES ADJUNTAS QUE SE DETERMINAN DE LA SECRETARIA
DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

ARTICULO PRIMERO .- Se delegan en los titulares de las Direcciones Generales Adjuntas de: Ramos del
Sector Servicios, y de Entidades del Sector Servicios, de la Direccion General de Programacion y
Presupuesto de Servicios; Desarrollo Social y F les, y de D llo Agl io, de la
Direccion General de F ion y F p! Agrop Abasto, D llo Social y Recursos
Naturales; Educacién Publica, y de Salud y Seguridad Social, de |a Direccion General de Programacion y
P puesto de Salud, ion y Laboral; asi como de Energia, y de Infraestructura, de la Direccion
General de Programacion y Presupuesto de Energia e Infraestructura, las facultades que a continuacioén se

sefalan:
1.-  Notificar el registro ante el Sistema Integral de Control Presupuestario de las adecuaciones internas
debidamente autorizadas por parte de los Oficiales Mayores de las dependencias;’

IL.- Autorizar y suscribir iones p tari t s que sean lusiva de las
Direcciones G les de Prog ion y Presup iales;

.- Autorizar y Suscribir adecuaciones presupuestarias externas, con motivo de la conversion y
reubicacion de plazas que no requieran de pr tario o técnico | de la Unidad

de Servicio Civil;
IV.- Autorizar y suscribir adecuaciones presupuestaries para cubrir el incremento salarial y/o en
prestaciones economicas;
V.-‘ Suscribir oficios de devolucion por improcedencia ae ias solicitudes de adecuacion presupuestaria
interna;
Suscribir oficies de devolucion por improcedencia de ias solicitudes de adecuacion presupuestaria
externa, de ampliacion figuida o con cargo al ramo 23, para cubrir el incremento salarial y/o en
prestaciones economicas y para el o i de estimulos a la p ividad ia y
calidad;

VI

de ias des de ion a los

Vil.- Suscribir oficios de devolucion por imp!
programaticos y de acuerdo de ministracion de fondos:

on, reubicacion,
© técnico i

ViIl. Suscribir oficios de i6n por improct de las solicitudes de ¢
traspaso o cancelacién de plazas que no requieran de P

de la Unidad de Servicio Civil;

a las

IX.- Suscribir oficios de devolucion por los que se solicitan
presupuestarias con ampliacion liquida o con cargo al ramo 23;
X.- Suscribir oficios de devolucion por los que se solicitan correcciones a las adecuaciones
presupuestarias con motivo de la 6 on, reubicacio P o ion de

plazas, del to o la reestr parcial o total y de la instrumentacion de
programas de retiro voluntario con apoyo econdmico de esta Secretaria;

Xl.- Suscribir oficios por los que se solicita justi i y o se indica
fa i iencia pl ia de las icitud de izacion de o de sus

modificaciones. y
XIl. Solicitar dictamenes a las Unidades de Polifica y Control Presupuestal, de Servicio Civil y de

4

ion de F

\es y de Desincorp!
ARTICULO SEGUNDO.- Se delega en el Director General Adjunto de Servicio Civil adscrito a la Unidad
de Servicio Civil, las facultades que a conti ion se i 5

I~ Autorizar dictamenes técnico-funcionales, con motivo del redimensionamiento o la reestructuracion
parcial o total de estructuras organicas y ocupacionales;

lucién por imp! de las solicitudes de de plazas, de
ode ion parcial o total de estructuras orgénicas y ocupacionales, y

IL.- Suscribir oficios de

.- Solicitar la validacion de dictamenes técnico-funcionales a la Secretaria de Contraloria y Desarrollo
Administrativo.

ARTICULO TERCERO.: Se delega en el Director General Adjunto Presupuestal de Servicios Personales
adscrito a la Unidad de Servicio Civil, las facultades siguientes:

l.- Autorizar el registro de programas de honorarios, y
I del registro de programas de honorarios y. de la
con apoyo dmico de esta Secrétaria.

por imp

.- ibir oficios de
i i6 de retiro

de prog

ARTICULO CUARTO.- Se delega en el Director General Adjunto de Ingenieria Financiera de Proyectos,
adscrito a la Unidad de y de Desil ion de Entidades P les, la siguiente facuitad;

I.-  Suscribir oficios de devolucion por improcedencia de la solicitud de dictamen de proyectos de
nuevos, les o dei tura productiva de largo plazo.

ARTICULO QUINTO.- Las facultades que en el presente Acuerdo se delegan, deberan ejercerse

a las disposi idas en la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal, su
Reglamento, e! Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 1999, y en
su caso, los correspondientes a los ejercicios fiscales siguientes y el Manual de Normas para el Ejercicio del
Gasto en la Administracién Publica Federal. s

ARTICULO SEXTO.- La delegacion de facultades a que se refiere este Acuerdo, no excluye la posibilidad
de su ejercicio directo por el suscrito; el Subsecretario de Egresos; los Directores Generales de Programacion
y Presupuesto de Servicios; Agropecuario, Abasto, Desarrollo: social y Recursos Naturales; de Salud,
Educacién y Laboral; de Energia e Infraestructura, y los Titulares de las Unidades de Servicio Civil y de

y de Desi ion de Enti F I

TRANSITORIO

UNICO.- Ei presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de la
Federacién, y se mantendra vigente para los ejercicios fiscales posteriores a 1989, en los términos
de los Presupuestos de Egresos de 1a Federacion.

Ciudad de México, Distrito Federal, a los diecinueve dias def mes de abril de mil novecientos noventa y
nueve.- Ei Secretario de Hacienda y Crédito Publico, José Angel Gurria Trevifio.- Rubrica.

ACUERDO por el que se expide el Manual de Normas Presupuestarias para la Administracién Piblica Federal.

Al margen un sello.con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico. 2

JOSE ANGEL GURRIA TREVINO, Secretario de Hacienda y Crédito Publico con fundamento en los™
articulos 31 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; 50. y 38 de la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico Federal; 51 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; 30. del
Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal; 40. y 60. del Reglamento
Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, ¥ Z

CONSIDERANDCO
Que f al Plan | de Di lio 1985-2000, al Prog ional de Fil i del
Desarrollo 1995-2000 (PRONAFIDE) y al Programa de N\ izacion de la ion Publica 1995~

2000 (PROMAP), se promueve un proceso de reforma al sistema presupuestario con el objeto de implantar
un nuevo sistema con una perspectiva estratégica e integral que vaya mas alla del énfasis que se da
alos pi i |a atencion en los resultados y la calidad del gasto.
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Que el ejercicio de los recursos publicos debe con eficacia y para
<atisfacer las necesidades de la poblacion e impulsar la infraestructura que detone el desarrollo del pais.
Sara tal efecto, se hace necesario adecuar el marco normativo presupuestario a efecto de
Je la gestion presupuestaria, sin perder con ello el seguimiento y control de los recursos publicos, para
alcanzar los resultados programados y proveer los bienes y servicios publicos de calidad que demanda la
poblacion. Asimismo, se debe avanzar en la simplificacion de p imi y la ion a
<ambio de compromisos de resultados, a través de la suscripcion de convenios o bases de desempefio.

Que es necesario integrar en un solo instrumento la normatividad que regula el proceso presupuestario, a
efecto de lograr que las dep: cias y de la A ion Publica Federal tengan una mayor

<laridad sobre las reglas a las que habran de sujetarse y facilitar la ejecucion de sus presupuestos.

Que para i la Nueva Prog ica (NEP) que tiene como objelibo orientar hacia una
mayor eficiencia, eficacia y calidad la aplicacion de los recursos publicos, asi como de vincular de manera
directa y sencilla las politicas pablicas con los propd itos institt les de las dep ias y enti de

i ificar la ivi p en materia de la

la Administracion Publica Federal, es r
clave presupuestaria y la operacion de la Tesoreria de la Federacion. :
Que para operar el Sistema Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF), el cual tiene como
proposito constituir un sistema agil y oportuno de seguimiento y control de los egresos que simplifique el
sjercicio presupuestario, facilitar la toma de decisiones en la autorizacion y ejecucion presupuestaria y en las
operaciones de tesoreria, asf como permitir a las autoridades y al publico en general conocer continuamente
ia evolucion de las finanzas publicas, se requieren adecuaciones a las normas presupuestarias para su
Sptimo funcionamiento
\tos y piazos determinados que den
i ion de recursos

Que es proposito del Gobi Federal C
certi a los ej de gasto. es
aprobados, estableciendo plazos mas oportunos para comunicar los calendarios y presupuestos autorizados
a2 las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a sus unidades responsables.
en el ejercicio de sus
un mejor cL i de

transp: la asig!

a las depi y
que p

Que se requiere dotar de mayor
recursos, facultandolas para realizar
los programas a su cargo

Que en materia de servicios personales es necesario facilitar los procedimientos para que las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal i los de una
manera mas eficiente.

Que en la contratacion de crédito externo para financiar proyectos de inversion es necesario que exista
una estrategia congruente con las prioridades de los sectores, con las politicas de gasto y con las metas
macroecondmicas, a través de mecanismos claros para aprobar nuevos proyectos financiados con crédito
el techo pi 0 para su ej i

prest

externo y para g
Que es necesario fortalecer el seguimiento y control de los publicos

las figuras de fideicomisos y g la ion, mc y
Asimismo, es necesario establecer reglas para lograr el seguimiento y control eficiente de los recursos

publicos federales, a través del registro y la renovacion presupuestaria de estos instrumentos juridicos,
determinando las sanciones para éllos que no plan con las di ici previ
Que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico como dependencia globalizadora, busca dotar de mayor
flexibilidad y agilidad a la i iendo la ejercicio, imi y
control de los recursos publicos, he tenido a bien expedir el siguiente
ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA
LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL .

bajo
de los mismos.

ividad for

ARTICULO PRIMERO. Las normas contenidas en el presente Manual son de obsefvancia obligatoria en
la Administracion Publica Federal. Las dependencias que tengan a su cargo el ejercicio de los ramos
generales, Ja Procuraduria, los tribunales admini: y la P ia de la (bli se suj

eliminar la rigidez  ~

TITULO TERCERO.

TITULO CUARTO.
TITULO QUINTO.

TITULO SEXTO.

TRANSITORIOS

SECCION IIl. Adqmsmiope} internacionales a través de cartas de

crédito comercial irrevocable

CAPITULO IX. Inversion fisica
SECCION|I.  Oficio de autorizacion de inversion
SECCION II.  Inversiones financiadas con créditos externos
CAPITULO X. Ayudas, subsidios, transferenciac y donativos :
SECCION|.  Ayudas y donativos
SECCION II.-  Subsidios
SECCION lil.  Transferencias
CAPITULO XI. Informacion, control y evaluacion
DISPOSICIONES APLICABLES A LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
PARAESTATAL
CAPITULOI.  Lineamientos generales
CAPITULO Il 'E]EfciClO. pago de compromisos y registro de las operaciones
presupuestarizs
CAPITULO lll. - Adecuaciones presupuesianas
CAPITULO IV. Servicios personales
CAPITULO V. Registro del pasivo circulante
CAPITULO V1. Convenios de seguimiento financiero

CAPITULO VII. yect

de de largo plazo (PIDIREGAS)

CONVENIOS O BASES DE DESEMPENO

DEUDA PUBLICA

CAPITULO |

CAPITULO II

CAPITULO 1l

Lineamientos generales
Autorizacion y contratacion
SECCIONI.  Arrendamiento financiero

Informacion, control y evaluacion

FIDEICOMISOS, MANDATOS Y DEMAS ACTOS O CONTRATOS ANALOGOS QUE
INVOLUCRAN RECURSOS PUBLICOS FEDERALES

CAPITULO I.  Lineamientos generales

CAPITULO II.  Constitucién de fideicomisos

CAPITULO Ill. Mandatos y demas actos o contratos analogos

CAPITULO IV. Registro y renovacion de clave de registro presupuestario para el
control y seguimiento de los recursos publicos federales .

CAPITULO V. Modificacion a los contratos de fideicomiso y mandato

CAPITULO VI. De la suspension de las aportaciones. del retiro de los recursos

publicos y de la extincion de fideicomisos

CAPITULO VII. De la rescision de mandatos y demas actos o contratos analogos

136-145

146-172
153-157
158-172
173-192
173-177
178-180
181-192
193-196

197-237

197-203
204-207

208-212

213218

219-221
222-228
229-239
240-244
245-255
245-247
248-253
250-253
254-255
256-269

256-259
260-261
262
263-264

265
266-268

269

a las disposiciones contenidas en este Manual que rigen a las dependencias, salvo que se
regulacion expresa.
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ARTICULO TERCERO. Las ias y enti de la Publica Federal se sujetaran
a las disposiciones siguientes: ' 2
TITULO PRIMERO
NORMAS GENERALES

1. _ Para efectos del presente Marual se entendera por:

I.  Presupuesto de Egresos: el Presupuesto de Egresos de |a Federacion para el ejercicio fiscal
correspondiente;

Il. Dependencias: las Secretarias de Estado incl do a sus P
desconcentrados, y la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal;

o6rganos ini ivos.

. idades: los organi i P de particip estatal mayoritaria y 10s
fideicomisos publicos en los que el fideicomitente sea el Gobiermno Federal o alguna entidad que de

idad con-las di ici plicables sea cor da entidad p: I;
. idad das: las das en la fraccion 1l de este numeral, cuyo presupuesto parcial o

total se cubra con recursos del capitulo de gasto 4000 Ayudas, Subsidios y Transferencias;

V. { no apoyadas: las p en la fraccion Ill de este numeral cuyo presupuesto se

cubra en su totalidad con recursos propios:

VI. Dependencias coordinadoras de sector: las Secretarias de Estado que correspondan, segun el

agrupamiento que por sectores haya rezlizado el Ejecutivo Federal, y cuya funcién principal es

“ orientar y coordinar 1a planeacion, prggramacién. presupuesto, control y evaluacion del gasto de las

’ que queden en el sector bajo su coordinacion, de conformidad con la Ley
Organica de la Administracion Publica Federal

Vil idad i : las sefi en la fraccién 1l de este numeral, que el Ejecutivo Federal
haya agrupado por sector, bajo la coordinacion de alguna dependencia. considerando su objeto y
competencia, de conformidad con la Ley Organica de |a Administracion Publica Federal;

VIIl. Entidades no coordinadas: las senaladas 2n la fraccién lll de este numeral que no estén ubicadas

bajo la cool de alguna dependencia

IX. Procuraduria: la Procuraduria General de i Reputlica;

X. T admir : los como tales en las leyes; ;
XI. Secretaria: la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico:

X

.- Contraloria: la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo;
XIll. Tesoreria: la Tesoreria de la Federacion;
X

XV. SIAFF: el Sistema Integral de Administracion Financiera Federal;

V. SIP: el Sistema Integral de Documentos por Pagar de la Tesoreria;

XVI. SICP: el Sistema Integral de Control Presupuestario; ;

XVIL. Direcci G Jles de P ion y Presupuesto iales: las Direcci G les de
Prog! i0 'y F p de Servicios: Agrop! io. Abasto, Desarrollo Social y Recursos
Naturales; de Salud, Educacion y Laboral. y de Energia e Infraestructura, conforme lo establece el
articulo 65 del Reglamento Interior de la Secretaria;

XVIII.Comisién: la Comision Ir ial de Gasto Fil iamiento;

XIX. COTEIP de crédito externo: el Comité Técnico para la Instrumentacion del Plan Especial de Crédito
Externo;

XX. Ramos: los ramos administrativos y generales que defina como tales el Presupuesto de Egresos;

\

XXI. Bancos col les: las i de banca multiple y de banca de desarrolio a que se
refieren las fracciones |y \l del articulo 2° de la Ley de Instituciones de Crédito, autorizadas como
auxiliares de la Tesoreria para efectuar pagos con cargo al Presupuesto de Egresos;

: las i es

XXII. Organismos i ir que tienen como objetivo

IV. Abstenerse de contraer obligaciones que impliquen comprometer recursos de los subsecuentes
ejercicios fiscales en los términos de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal,
asi como celebrar contratos, otorgar concesiones, Permisos, licencias y autorizaciones, 0 cualquier
otro acto de naturaleza analoga, que contingentemente pueda implicar un gasto o contraer
obligaciones futuras, si para ello no cuentan con ia autorizacion previa de las Direcciones Generales

de Prog yF to
V. Ejecutar ef gasto con sujecion a los capitulos y conceptos del Clasificador por Objeto del Gasto;

VI. Contar con el oficio de autorizacion de inversion que se requiera para la ejecucion de obras publicas
u otros proyectos de inversion y, en su caso, para las adquisiciones de bienes de capital;

Vil. Cumplir con las obligaciones fiscales y de seguridad social, derivadas del pago de
remuneraciones, y

Viil. Cumplir veraz y oportunamente con los requerimi de i ion pi p y financiera
qx?e solicite fa Secretaria, a través del Sistema Integral de Informacion de los Ingresos'y Gasto
Publico, y la demas informacion en materia del ejercicio del gasto que ésta requiera, siempre y
cuando ne implique duplicidad con dicho Sistema. <
La informacion en materia de programacion, presupuestacion y ejercicio, asi como de
disponibilidades financieras, cuya entrega tenga peri icidad m I, debera proporci
dentro los 15 dias naturales posteriores a la terminacion del mes. La demas informacion se sujetara
a los plazos de entrega establecidos en el Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto
Publico.

4. Las Direcciones G les de Progi ion y P i iales, seran la illa Unica de l2
Secretaria para atender las solicitudes y consultas que en materia  presupuestaria presenten las
dependencias y entidades.

Los plazos que establece este Manual para dar a las de las y
entidades. correran a partir de que éstas cumplan con los requisitos correspondientes incluyendo, en su
caso, la i i0 pecifi icitada por las Dil i Gen! de Prog y Presupuesto
sectoriales, en los términos de las disposiciones aplicables.

Las y solicitudes p con sus anexos, que presenten las dependencias y

ante la podran ser itidas por medios electronicos. Los documentos a que se

refiere este parrafo se tendran por copia fiel del original para todos los efectos legales a que haya lugar.
5. La Oficialia Mayor de cada dependencia, por conducto de su Direccién General de Programacion,
Organizacion y P 0 sus equi ites en la F duria, los tribunal ini i la
y-en las seran las gadas de di las actividades de

Presi ia de la
planeacion, programacion, presupuesto, control y evaluacion, respecto del gasto publico. Asimismo, seran la
i i ini i di la cual la Secretaria atienda las solicitudes y consultas en materia

p P de. las dep: de sus o6rganos descor dos, y
Las enti i p an sus req 1tos dir ante la Secretaria.
6. Para efectos de la ejecucion del gasto a través de las unidad P bles, las dep por
conducto de su Oficiaiia Mayor o Direccién General de Progi én, Org ion y Pre 3

informaran a la Tesoreria y a los bancos corresponsales, para.el registro de firmas, la relacion de servidores
publicos de dichas unidades en quienes se delegue la” autorizacién y firma de los documentos
presupuestarios, tales como: cuenta por liquidar certificada; oficio de rectificacion de cuenta por liquidar

i aviso de o los d to oni de registro en el SIAFF. Asimismo
infogmara!n la relacién de servidores publicos o-areas administrativas autorizadas para realizar actividades de
comisionado habilitado.

7. Todo lo relacionado con el ejercicio de los recursos presupuestarios por concepto de servicios

p ! izacion, registro y i ion de las estructuras organicas y ocupacionales, y la

de los de las dep ias, se sujetara a lo dispuesto en el Presupuesto

de Egresos, a las normas previstas en este Manual, asi como a las demas disposiciones que emitan, en el

ambito de sus respectivas competencias, 1a Secretaria, por conducto de la Unidad de Servicio Civil, y la
Contraloria.

8. La Secretaria, por conducto de la Unidad de Inversiones y de Desincorporacion de Entidades
F I i inara las evaluaciones de los nuevos programas y proyecios de inversion destinados a
la creacion, modificacion, conservacion o adquisicion de bienes de capital productivos, a que se refiere el
numeral 148 de este Manual, para su i en el proy de P o de Egresos, excepto aquéllos
que tengan como efecto principal |a modificacién de gastos administrativos.

e pi el progreso y social de sus paises miembros, a través del ¥
gami Abas ia técnica y pré Hlos de dichos paises; . Los progra.mas y proyectos a que se re‘ﬁere este _n‘umeral q.ue no cuenten con el dlmame? lavorvable. por
g . _ S parte de la Unidad de Inversiones y de Desincorporacién de Entidades Paraestatales, no podran ser incluidos
XX, financieras aquellas 1es interr publicas o p en el proy de Presupuesto de Egresos correspondiente.
incluyendo proveedores, cuya funcion es otorgar crédito externo a corto o largo plazo y que no 3 - S :
2 o B A jonal, y Los proy total o p: con recursos de organismos financieros internacionales.
g 2

XXIV.Agentes financieros: las instituciones de banca de desarrolio a que se refiere la fraccion XXI de este
numeral, que actian por .cuenta y orden del Gobierno Federal como prestatarios ante’ los
financieros i les y las instit i i y como

intermediarios entre éstos y las dependencias y entidades.

2. Cuando en las presentes disposiciones se haga referencia al Manual, se entendera que se esta
haciendo alusion al Manual de Normas Presup ias para la Admini Publica Federal.

3. En el ejercicio de sus presupuestos, Ios titulares de las dependencias, 6rganos administrativos
desconcentrados y entidades, asi como los servidores publicos autorizados para ejercer recursos publicos,
seran responsables de: 7

1. Cumplir las disposiciones aplicables en materia presupuestaria;

Il. Apegarse a los montos y

de gasto izad

lll.~ Efectuar sus f a las di i de dad y austeridad estabiecidas en
el Presupuesto de Egresos y las demas disposiciones aplicables que emitan la Secretaria y la
Contraloria, en el ambito de sus respectivas competencias;

aéqitos bilaterales u otro tipo de financiamiento externo, ademas del dictamen sefalado, requeriran la
aprobacién conjunta de las Direcciones Generales de Programacion y Presupuesto sectoriales y de la
Direccién General de Crédito Publico, conforme a lo dispuesto en el Capitulo IX Inversion fisica del Titulo

do Disposici plicables a la Administracién Publica Federal Centralizada y en el Titulo Quintc
Deuda Publica de este Manual.

9. Los pagos con cargo al Presupuesto de Egresos se realizaran por las dependencias a través de la
Tesoreria, asi como de los bancos corresponsales autorizados por la misma. Los pagos que realicen las
entidades se efectuaran por conducto de sus propias tesorerias, do los regi
correspondientes a nivel de flujos de efectivo. %

g P P

La Sen_:retaria. por conducto de la Tesoreria, administrara y operara el SIAFF, el cual integrara en un

sistema Unico y do la i sobre las op presup , contables y de tesoreria
f con la ej ion p ria de las dep
-
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Las instrucciones y claves de registro de las operaciones presupuestarias en el SIAFF, seran las qhe
determine la Tesoreria, en 6n con la ia de Egresos. 3

10. Las depi y deberan de que las S’ que se
envien para su reglstro en el SICP cuenten con los recursos suficientes en los saldos de las claves
por i cuando dichas adecuaciones il el de
en(re lineas y las dencias y idades deberan i
disponibilidades suficientes para lievar a cabo los traspasos
La Subsecretaria de Egresos, por ccnducm de la Unidad de Politica y Control Presupuestal operara el
SICP, en ei cual se an las que afecten el Presupuesto de Egresos.
Esta ditima, la i técnicas idas para el registro de dichas
adecuaciones presupuestarias en el SICP.

la de

P P

g
5%

11. Todos los p s por la Secretaria para su registro enel SIPy en
el SICP, deberan en su los de la clave p que da a
cada operacion, con estricto apego a las ativa, {uncmnal- y dei CI

por Objeto del Gasto, aprobadas en el Presupuesto de Egresos; y se deberan remitir en los plazos y términos
establecidos en este Manuai y en las demas disposiciones generales que emita la Secretaria.

La Secretaria, por conducto de la Unidad de Politica y Control Presupuestal, comunicara a las
dependencias, a las entidades por conducto de sus dependencias coordinadoras de sector y a las entidades
no coordinadas, a mas tardar el 28 de febrero de cada afio, mediante el oficio circular de fechas limite para el
proceso presupuestario, los plazos y fechas para la gestion y tramite de los documentos presupuestarios de
cada ejercicio fiscal.

12. Los de las pri
establecidos por la Secretaria, por conducto de la Unidad de Cor
Gestion Publica.

La informacién contable y financiera que requiera la Secretaria, para efectos de seguimiento y operacion
del Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental, asi como para la formulacién de la Cuenta de la
Hacienda Publica Federal, se debera presentar en los plazos y términos que determine dicha Unidad.

seran
sobre la

de las
dG

cias y
e ~

13. El control y evaluacion de las disposiciones presupuestarias estara a cargo de la Secretaria y la
Contraloria, en el ambito de sus respectivas atribuciones.

La Contraloria vigilara, por conduc’ > de los érganos internos de control, que las dependencxas y entidades
cumplan con estas di i serg de acuerdo con la Ley Federal de
Responsabiiidades de los Servidores Pablicos, sin peruicio de lo establecido en otras disposiciones
aplicables.

14. La Secretana por conducto de la Unidad de Politica y Control Presupuestal, sera la facultada para

las presupuesxanas contenidas en este Manual salvo aquéllas
en matena de servici ,yde ion y de pi dei 6n que
respectivamente, a la Unvdad de Servicio Civil y a la Unidad de
Entidades Paraestatales.

s

de

y de D

La Secrefaria, _por conducto de la Subsecretaria de Egresos, proveera que las modificaciones
correspondientes al presente Manual sean publicadas en el Diario Oficial de la Federacion para su debida
observancia.

TITULO SEGUNDO
DISPOSICIONES APLICABLES A LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL CENTRALIZADA
CAPITULO |
Clave presupuestaria

17. Para homogeneizar y sistematizar el registro de los componentes de la clave presupuestaria se
Jeberan observar los siguientes criterios: B

I En el campo correspondiente al afio se asentara el Ultimo digito del ejercicio fiscal al que
corresponda la asignacion presupuestaria;
Los componentes de orden administrativo (ramo, unidad- responsable y unidad ejecutora) se
apegaran a las claves que al efecto se determinen en los de Ramos, Dep ias y
Entidades de la Administracion Publica Federal y de Unidades Responsables;

i n

Las categorias programaticas (funcion, subfuncion, programa |, p especial,
institucional y proyecto) se ajustaran a las claves que se acuerden en la etapa de concertacion de

estructuras programatf@s y que se incorporen en el catalogo correspondiente;

g

IV. El objeto del gasto correspondera con los numeros que identifican a los capitulos, conceptos y
partidas del Clasificador por Objeto del Gasto, de acuerdo con el nivel de agregacion de las
asignaciones del presupuesto y de su ejercicio, y

V. Los demas componentes de la clave presupueslana (tipo de gasto, gasto con destino espec:fco y

fuente de fir o) se reg a las que al efecto establecen el

Manual de Programacion y Presupuesto y este Manual
18. Para identificar ¢l detalle de fas operaciones presupuestarias de los componentes tipo de gasto, gasto
con destino especifico y fuente de financiamiento, asi como la precision de los proyectos, se deberan aplicar
las siguientes claves y hneamwnlos'especiﬁ:cs:

I £l tipo de gasto registrard la naturaleza economica de las asignaciones de acuerdo con las

siguientes claves:

Gasto corriente.

Gasto de capital diferente de obra p’ubhc_a.

2=
3= Gasto de obra publica.
4 = Participaciones, estimulos fiscales y aportaciones en a los ingresos partici| 3

£l componente gasto con destino especifico. identificard las asignaciones presupuestarias
asociadas a propositos especificos, de acuerdo con las siguientes claves:
0= Gasto no etiquetado.

1= Aportaciones a seguridad social.

[N}

Compensacion garantizada.

(%}

Cuotas a organismos internacionales.

[0

Gasto de comunicacion social del Gobierno Federal y uso del tiempo oficial.

Programa de Desarrollo Social y Productivo en Regiones de Pobreza.

"

o o &

Gasto federalizado.

Previsiones de servicios personales;

el origen de los recursos que financian la
alas claves:

m. El P fuente de finar

asignacion y/o el ejercicio p

Recursos fiscales.

15. La clave la i ion del P de Egresos de acuerdo 2= Gasto financiado con -ecursos del Banco Interamericano de Desa:rollo y del Banco
con las fi p ica y : vincula las con la internacional de R cion y' Fomento (BID-BIRF), asi como otros financiamientos
j ion del gasto; i el ej fiscal, y ituye un i de control para el seguimiento y externos.
la evaluacion tbli 3
a evaluacion del gasto publico. 3= Contraparte nacional, y
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. El te proyect a fanto los proyectos institucionales como los- proyectos de
inversion que se acuerden en la etapa de concertacion de ati il
como primer digito las siguientes claves:

prog!

Cuando se identifique un proyecto instiluciénal.

K

Cuando se con un pi de in

N = Cuando no se identifique un proyecto.

En el caso de los proyectos institucionales y de los proyectos de inversion. los siguientes tres digitos
. del campo corresponderan al numero consecutivo entre 001 y 998, y cuando no se identifique un
proyecto los tres siguientes digitos seran invariablemente 000.

19. Para efectos de la formulacion del proyecto de Presupuesto de Egres}Js y de la comunicacion del
puest izado a las d p les, el te objeto del gasto identificara as
asignaciones previstas por concepto del Clasificador por Objeto del Gasto. salvo los siguientes gue s€

comunicaran por partida de gasto:

1400. Pagos por concepto de seguridad social.

4200. Subsidios.

4300. Translefencias para apoyo de programas.

4700. Apoyos a estados y municipios.

8600. Aportaciones en referencia a los ingrescs participables.

- CAPITULO Il
Calendarios de gasto

20. La Secretaria. por conducto de la Unidad de Politica y Control Presupuestal. en coordinacién con las
i | 4 a las dependencias los

Direcciones Generales de Prog y F co
I i para la de 1os de gasto, sefialand caracteristicas técnicas, ferma.
términos y plazos de elaboracion y envio de las propuestas de calendario para la aprobacion de la
Secretaria.

Los calendarios y subcalendarios de gasto se gl por capitulo, y partida del C d

por Objeto del Gasto. en los términos del numeral 19 de este Manual, y conforme al cuadro siguiente:

) Comunicacion social 1 Recursos fiscales

) Programa de Desarrollo Social y Productivo | 1 Recursos fiscales
en Regiones de Pobreza (comentel
g) “Programa de Desarrollo Social y Productvo | 1 Recursos fiscales

en Regiones de Pooreza (de capital)

1 Recursos fiscales

h)  Gasto federaizado y aportacicnes (camente) | 1 Recursos fiscaies.

) Gasto federalzado y aporaciones (de | 1 Recursos fiscales

captal)

2 Obra publica

1 Gasto comente.

1 Gasto corriente

2 Gasto de capttal

3 Obra publica

1 Gastc comente

2 Gasto de captal y

4203

4100, 4302, 4203, 4304
4701 214732

4500, 4701 3l 4732

4306, 4701 al 4732.

4701 214722

4701 ai 4732

4 Comunicacion Social

5 Programa de
Desarrolic Social y
Productivo en Regiones

de Pobreza

l
S Programa de I
Desarrolio Social y |
Productivo en Regiones. 1
ae Pobreza i
5 Programa ze 1
Cesarrolio Socialy . |
Productivo en Regionas

de Pobreza |

5 Gasto federalizado [

5 Gasto feueralizado

‘Calendario 4 Capitulos. 5000 Bienes Muebies e
Inmuebies. 6000 Cbras Publicas
2000 Matenales y’ Summistras y

3000 Servicios Generales.

Gasto de captal (excepto BI-

1 Recursos fiscaes

1 Recursos fiscales

) Gasto financiado con recurses del BID-BIRF | 2 BID-BIRF y

uotros 3 Contraparte
nacional

2BID-BIRF 7

3 Contrapane

nacional

3 Obra publica

3 Obra zuslica

2 Gasic ce capnal

2 Gaslo de capital

5100 al 809
2100 al 2500, 3100 al
3700, 5100 al 580G

5100 5300,

2100 al 2700, 3100 al
3800, 5100 2l 580

3500 al 3800, 5100 at
5800. 5100. 5300

0 3asto no erauetado

0 Gasto no etigueadc
0 Gasto no stiquetado

i
=% i
0 Gasto no etquetado |

—————— 1 ) Programa de Desarrollo Soc:al y Productvo | 1 Recursos fiscal o
COMPONENTES DE LA CLAVE FUENTE DE TIFQ DE GASTO CBJETO DE GASTO | GASTO CONDESTING | St iscales | 3 Cbra publica 6100, 5300 5 Programa de
: 3 2
PRESUPUESTARIA | FINANCIAMIENTO ESPECIFICO Desarrolio Social y
Productivo en Pegiones.
CALENDARIOS Y s e
SUBCALENDARICS CE GASTO Calendario 5. Capituio 7000 Inversion Financiera 3
Calendario 1. Capitulo 1000 Servicios Personales | y Otras Erogaciones.
artida 4301
P a)  Erogaciones cormientes 1 Recursos fiscaes | 1 Gasto corente 7300. 7400. 0 Gasto no etiquetado
3) Remuneraciones comentes y compensacion 1 Recursos fiscales | 1 Gasto comente 1100, 1200, 1300, 1401. | O Gasto no etiquetado. b) Erogaciones de captal 1 Recursos fiscales | 2 Gasto de capital 7100, 7200. 7400. 0 Gasto no etiquet:
garantizada 1402, 1500: 1600, 4301 3 iquetado
s 1Recursos fiscaes | 3 Obra publica 7400, 0 Gasto no etiquetado
1 Recursos fiscales | 1 Gasto comente 1500. 4301 2 Compensacion
Calendario 6. Capitulo 8000 Participaciones de.
garantizada
Ingresos Federales.
b) Remuneraciones ae capital (excepto 1 Recursos fiscales | 3 Obra publca 1100, 1200. 1300, 1500. 0 Gasto no etiquetado a)  Panticip e torsae e &
3 aciont i terates 1 Recursos fiscal 4 104
BID-BIRF) 1 Recursos fiscaies | 2 Gasto de captal y 1600 0 Gasto no etiquetado A 8100 82008500 | 0 Gasto no etiquetado
if
3 Obra publica estimulos fiscales y
apotaccnes en
& Remuneraciones financiadas con recursos | 2 BID-BIRF y 2 Gasto de capital y 1200, 4301. 0 Gasto no etiquetado raladine e oy
«
del BID-BIRF u otros 3 Contraparte 3 Obra publica ingresos
nacional participables
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bl Aportaciones en referencia 2 los ingresos | 1 Recursos fiscales | 4 Pamizioaciones, 8601 a1 8633. 6 Gasto lederalizado

paricipables. estimuis fiscales y
aportaciones en
relerencia alos

ingresos

particicasies

i‘ Calendano 7 Capitulo 9000 Deuda Pudlica.

2] Costo financiero oe a deuda y ADEFAS 1 Recursos fiscaies | 1 Gasto comente 9201 al 2089301 0 Gasto no etiquetado

9302, 9401 a1 9404,

25. La Secretaria, por conducto de la Tesoreria, i a alas
en materia del Servicio de Tesoreria para ia de los y el pago de
compromisos, hasta por los importes mensuales autorizados en los calendanos de gaslo y de acuerdo con
las disponibilidades financieras de la misma. En su caso, informara la relacion de bancos corresponsales, a
través de los cuales se podran realizar los pagos con cargo al Presupuesto de Egresos.

las reglas

26. Los recursos asignados en la sublinea 17 Previsiones de servicios personales, asi como en el
concepto de gasto 7400 Erogac:ones especiales de la linea global 5 Inversién Financiera y Otras
no podran por tratarse de previsiones generales. Para su ministracion se

debera registrar en el SICP el oficio de afectacion presupuestaria que ubique los recursos en los conceptos o
partidas especificas en las que se ejercera el gaslo Quedan exceptuados de esta disposicion los recursos

del concepto 7400 prev:slos en el Ramo 23 Provi i y cuyo ejercicio'se realizara
2501, 8502, 9601
asus
Calendario 8 Poderes e Instiuto  Federal 3 2 .
Slodaar : = Los. p! en las globales 11 Aportaciones a seguridad social; 16 y 26 Gasto
y ap es, y 46 A en a los ingresos participables, no podran
5 a otras subli o p Los es que resulten del ejercicio quedaran concentrados

21. Los calendarios ae gasto 5, 6, y 7 de los capitulos 7000 Inversion Financiera y Otras Erogaciones,
$000 Participaciones de Ingresos Federales y 9000 Deuda Publica; , seran por la
Secretaria, por conducto de las unidades administrativas respansables de los ramos generales 23
Provisiones Salariales y Economicas, 24 Deuda Publica. 28 Partic ones a £ F i y

en la Tesoreria como economias del,presupuesto.

Lcs recursos previstos en los conceptos de gasto 4700 Apoyos a estados y municipios, y 8600
en refé a los ingi participables. no podran a otros de gasto,

Apol

Municipios, 29 Erogaciones para las Operaciones y g de o Fi . 30 de
Sjercicios Fiscales Anteriores, 23 Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios, y 34
Erogaciones para los Programas de Apoyo a Ahorradores y Deudores de iz Banca

22, Los calendarios de gasto autorizados se comunicaran cias por la Unidad de Politica y

Control Presupuestal el primer dia habil de enero de cada &

2 las depender
reicio fiscal

23. La Oficialia Mayor de cada dependencia, @ mas tardar a los 5 dias habiies posteriores 2 ia recepcion
de sus erogaciones previstas en el Presupuesto de Egresos aprobado por la Camara de Diputados, informara
a sus unidades responsapies, 6rganos administrativos trados y . los
impontes que les corresponda conforme a dicho Presupuesto, de‘acuerdo con los calendarios de gasto
autorizados para &i Inicio de su gestion presupuestaria.

anisidan de informar a las unidades responsables sus importes aprobados por la Camara de Disutados

Presupuesto ae Egresos, sera motivo del fir de las que procedan conforme
lece el numeral 13 de este Manual y las demas disposiciones aplicables.
CAPITULO 1! 5

Lineas globales y radicacion de recursos

24. La Secretaria. por conducto de la Unidad de Politica y Control Presupuestal, de conformidad con los
caiendarios de gasto aprobados, establecera y alimentara dentro del SIP las lineas y sublineas giobales por
Con base en elias, por conducto de la Tesoreria, se llevara a cabo la asignacion de
disponibilidades para ei ejercicio del-gasto, de acuerdo con el siguiente cuadro:

i LINEAS Y SUBLINEAS GLOBALES CALENDARIOS Y SUBCALENDARIOS DE GASTO -

INEA GLOBAL 1 REMUNERACIONES Calencario 1 Capitulo 1000 Servicios Perscnales y partida 4301

& < cormentes y a) cormentes. y

Remuneraciones ce capita! (excepto BID-BIRF) b) Remuneraciones de capital (excepto BIDBIRF)

R aciones fir

adas con recursos del BID-BIRF u otros ) Remuneraciones financiadas con recursos del BID-8IRF u otros

* Avontaciones 3 segunad social d) Apontaciones a seguridad social

*5 Programa de Desarrollo Social y Productivo en Regiones: de
Pavieza

e) Programa de Desarrolio’ Social y Productivo en Regiones de
Pobreza

|
|
|
|
i

16 {3asto feceralizado y aportaciones. f) Gasto federalizado y aportaciones

7 Previsiones de servicios personales.

9) Previsiches de servicios personales

p ylo proyectos de las dependencias y entidades, y para su aplicacién se ministraran a través de la
Tesoreria a favor de !as unidades administrativas competentes para el manejo de los recursos en las
entidades federativas, con excepcion de los recursos previstos en el Presupuesto de Egresos para la
reasignacion del gasto a entidades federativas. 3
CAPITULO IV
Pago y registro de obligaciones presupuestarias
SECCION |

Cuenta por liquidar certificada

27. La cuenta por liquidar certificada es el el cual las cia:
realizan el pago y registro de las operaciones presupueslanas con cargo al Presupuesto de Egresos.
E: i las d ias, bajo su estricta responsabilidad, podran realizar pagos sin la

previa expedicion de la cuenta por liquidar certificada, cuando cumplan con los siguientes requisitos:

I Se trate de op ione: peci; y urgs plenamente j por el fitular de la
dependencia;
Il.  Se cuente con el p de registro ble y presupuestario aprobado por la

Secretaria, y

Il Su registro presupuestario se realice, sin excepcion, mediante cuenta por liquidar certificada dentro

del periodo de vigencia del ejercicio fiscal, con cargo al p a las deper

28. Las cuentas por liquidar certificadas que se emitan por las di para pagar Promisos por

de n y servicios de cualquier naturaleza, asi como de obra puiblica y

servicios relacionados con la misma, consignaran el importe total de cada adquisicion, incluido el Impuesto al

Valor Agregado, dentro del o partida del C por Objeto del Gasto que corresponda al bien

o servicio. Asimismo, indicaran si se trata de anticipos para iniciar obras o adquirir bienes, o de estimaciones
de avance de obras

'

29. La cuenta por liquidar se a con los tos que justifi y
comprueben la erogacién respectiva, tales como: facturas; recibos; néminas; eslcmacncnes de avance dE
obras, listas de raya, entre otros, que plan los de las
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Cuando las dependencias no realicen los enteros y, en su caso, los pagos que deban cubrirse conforme a
\as disposiciones aplicables y a este numeral; la Secretaria, por conducto de las Direcciones Generales de
Programacion y Presupuesto sectoriales, transcurridos 10 dias naturales a partir del vencimiento de las

30. Las cuentas por liquidar certificadas se deberan emitir y pagar a favor del beneficiario o apod
2gal acreditado. =

Solamente se podran emitic cuentas por liquidar cerlificadas a favor de unidades administrativas o
servidores publicos, cuando éstos tengan encomendada |a tarea de administracion y custodia de recursos
sresupuestarios para efectos del pago del devengado, siempre que se trate de:

I Ministraciones de recursos del capitulo 4000 Ayudas, Subsidios y Transferencias a nombre de los
: i i o entidades apoyad

itrad

6rganos
|l.  Pagos através de comisionado habilitado:
1. Regularizacion de gastos realizados con cargo a fondos rotatorios; -

IV. Ministraciones de recursos de los capitulos 4000 Ayudas, Subsidios y Transferencias, y 8000
Participaciones de Ing F I a favor de los servidores publicos o de las unidades
administrativas competentes para' el manejo de los recursos en las entidades. federativas, por
concepto de aportaciones federales o apoyos a estados y municipios, Y

V. Pago de nominas y. en su caso, de retenciones y descuentos a través del Sistema Bancario de
Rernuneraciones. : 3
d de servicios, incluidos los terceros beneficiarios de

El pago a los p! i op!
y iones, se 4 en las ventanillas de la Tesoreria 0 de los bancos corresponsales.

previa identificacion y presentacion de la ficha de cobro que al efecto expidan las dependencias a los

beneficiarios.

En su‘caso, los pagos se podran abonar a |as cuentas bancarias de los beneficiarios, siempre que se
cuente con el registro previo de éstas para los pagos en la Tesoreria 0, en su caso, que dichas cuentas sean
del mismo banco corresponsal en el que se presenten las cuentas por liquidar certificadas.

31. Las cuentas por liquidar certificadas se recibiran para su pago en los bancos corresponsales; una vez
alimentadas las lineas \y sublineas globales, dentro del periodo comprendido entre el quinto dia habil de
enero y el ultimo dia habil bancario del ejercicio correspondiente; en la Tesoreria, se recibiran a partir del
quinto dia habil de enero y a mas tardar el Gltimo dia habil de diciembre.

Estos documentos deberan presentarse:

|.  AlaTesoreria:

a) Con un minimo de 7 dias habiles de anticipacion a la fecha de pago:
.b) Enforma independiente, cuando las claves presupuestarias correspondan a pagos con cargo a
la linea global 1 Rpmuneraciones:
“¢) En el mismo documento, cuando las claves presupuestarias sean diferentes a las de
remuneraciones;
d) Enforma separada, cuando se paguen en cuentas bancarias distintas;
e) Separando los componentes de las claves presupuestarias con un espacio, un bunto o un
guién;
f)  Cuando se tenga suficiencia presupuestaria para el pago;
Il. A los bancos corresponsales con un dia habil de anticipacion a la fecha de pago. y
II. A los agentes financieros con 5 dias habiles de angicipacibn a la fecha de pago.

Después de esta fecha no se aceptaran Cuentas por liquidar certificadas, debiéndose cubrir los

compromisos con cargo al presupuesto del ejercicio siguiente, con dejeepsenalatazien oy
numerales 72 y 73 de este Manual, corresp al pasivo ci d
32. Las onib : de las dep ias seran enel de registrar
las cuentas por liquidar certificadas en el SIP, por el importe neto consignado en las mismas.
En su :?aso, ‘las i p ias se an en el SIAFF en el momento en que la -
p e registre la 1 de o registre la radicacion de recursos.

33. Las dependencias seran directamente responsables de efectuar los descuentos y las retenciones a

que dé lugar el pago de remuneraciones y de obras publicas, derivados de relaciones laborales o
contractuales, conforme a lo siguiente: :

1. Deberan retener y enterar las siguientes contribuciones:
a) Impuesto Sobre la Renta;
b) Impuesto Sobre Nominas;
c) Aportaciones por la ejecucion de obras publicas;
d) Oftros conceptos similares, y
1. En su caso, deberan descontar y pagar a los terceros beneficiarios, lo siguiente:
a) Aportaciones a seguridad social; g
b) Primas de seguros de vida y de gastos medicos mayores;
c) Pensiones alimenticias;
d) Cuotas y aportaciones a fondos de ahorro y sindicales;
e) Cuotas al Fondo de Garantia para Reintegro al Erario Federal;
f) Otros conceptos similares.

Los enteros y. en su caso, los pagos que deban cubrirse conforme a este numeral, se deberan afectar y
registrar conforme a los numerales. 31 y 32 de este Manual, para su liquidacion en las fechas y plazos -
: en las es y las de caracter contractual o, a mas tardar, a los 15 dias
naturales siguientes a la fecha de pago de las remuneraciones y obras publicas de que se deriven.

; Las cuentas por liquidar que se expidan para cubrir estos descuentos y retenciones, deberan indicar el
numero de la cuenta por liquidar certificada que origine estos enteros o, en su caso, pagos.

Q estara da para emitir la cuenta por liquidar certificada especial que afecte el presupuesto
de la dependencia para cubrir el entero o el pago y, en su caso,.los accesorios.

Para enterar el Impuesto Sobre la Renta retenido, las dependencias presentaran la cuenta por liquidar.
certificada acompafiada, invariablemente, del formato de declaracién de contribuciones que emite la
Secretaria, consignando en ambos documentos el mismo importe en pesos, sin incluir centavos, a fin de que
conforme a los numerales 31y 32 de este Manual, la Tesoreria o el banco corresponsal afecte la linea global
[} ifica de las dep \cias y acredite el importe en la Cuenta General de la Tesoreria. Las
dependencias deberan asegurarse que el banco corresponsal esté autorizado como recaudador.

Cuando las dependencias hayan emitido cuentas por liquidar certificadas para el pago y/o entero de
retenciones o descuentos por importes mayores a los que ite se hayan do, se p réa
conforme a lo sefalado en los numerales 40y 41 de este Manual. &

34, Las cuentas por liquidar certificadas an los imp en moneda I, excepto cuando
se trate de compromisos contratados en moneda extranjera, en cuyo caso se consignara el importe en la
divisa extranjera al tipo de cambio a que se haya adquirido la moneda extranjera de que se trate, y no
habiendo adquisicion, se estara al tipo de cambio que el Banco de México publique en el Diario Oficial de la
Federacion en la fecha de pago.

Adicionalmente, se debera observar lo dispuesto en los articulos 20 del Codigo Fiscal de la Federacion,
34 y 35 de la Ley del Banco de México.

35. Las cuentas por liquidar certificadas se deberan presentar acompaiiadas del oficio-relacion en original
y dos copias. El original de ambos una vez pagados, se devolvera por el banco corresponsal 2
la dependencia ejecutora, la cual lo conservara como respaldo de la comprobacion del ejercico
presupuestario, y el banco conservara una copia para su control.

En el oficio-relacion de cuentas por liquidar certificadas se desglosaran los conceptos siguientes:
1. Remuneraciones y subtotal;
.1l Distintos de remuneraciones y subtotal;

Wl , Descuentos, retenciones y subtotal, y

IV. Retenciones a favor del Fondo de Garantia y Reinlegfos al Erario Federal y subtotal.

36. La Tesoreria o los bancos corresponsales, mediante aviso de devolucion, enviaran a las
dependencias las cuentas por liquidar certificadas cuyo pago no proceda, por las siguientes causas:

I.  Falta de firmas o firmas no autorizadas; 5
. Cuando no correspondan al ejercicio fiscal vigente;
/Il Omisién o error en la fecha de expedicion; :

IV. Omision del nimero del documento o el nimero este duplicado;
V. Error en el importe o en la suma de secuencias;

V1. Error en la clave presupuestaria;

VIl. Saldo insuficiente en la linea global o especifica;

VIIl. Omision del nombre del beneficiario del pago:

IX. Omisién en la forma de pago;

X.  Error en.el cdigo de la entidad o datos bancarios;

XI. Cuenta por liquidar alterada, mutilada o deteriorada;

Xil. Ejemplares incompletos, y

XMI. A solicitud de la dependencia.

Las seran resp! de acordar con los bancos corresponsales el modelo del formato
de devolucion que se utilizara en el ejercicio del gasto, apegandose a lo descrito en este numeral

37. Las dependencias podran solicitar a la Tesoreria o al banco corresponsal la cancelacion de pagos
siempre y cuando se hayan efectuado mediante cheque y éste no se haya entregado al beneficiario. L=
solicitud debera presentarse mediante oficio firmado por el funcionario que autoriza las cuentas por liquida

en donde se

{Jesito]

de la unidad resp ble 0 ej

Il.  Numero de la linea global o-especifica;

fll.  Namero de la cuenta por liquidar certificada que se cancela;
IV. Nombre del beneficiario e importe que se desea cancelar;

V. Importe total de las cancelaciones solicitadas en el oficio, y.
V1. Descripcion breve de la causa por la que se cancela el pago.

El importe do debera P como di ibilidad p en la linea gloda
o especifica correspondiente, y por ningin motive se abonara a cuentas bancarias de las dependencias =
otros beneficiarios.
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Cuando la solicitud para la cancelacion de pagos se realice una vez afectada !a disponibilidad
presupuestaria, las dependencias deberan tramitar, dentro dei periodc de vigencia del ejercicio,
la devolucion a la linea global o especifica mediante el aviso de reintegro a que se refieren los
numerales 40 y 41 de este Manual.

En su caso, la solicitud de cancelacién de pagos se transmitira a través del SIAFF, conforme a las
disposiciones generales que al efecto emita la Secretaria.

No proceders Ia solicitud de cancelacion de pagos cuando éstos se hayan realizado mediante deposito en
cuenta. >

38. El banco corresponsal expedira mensualmente, en original y copia, el reporte de cuentas por liquidar
ifi ylo . con la distribucion:

I.  Eloriginal para la dependencia, la cual acusara de recibido en.la copia, y
1.~ La copia la conservara el banco corresponsal.
El reporte mensual de cuentas por liquidar certificadas pagadas y/o devueitas que elabore la Tesoreria se

presentara en original para la dependencia, conservando la Tesoreria una copia.

Las dependencias seran responsables de realizar las i T ites por las
que se observen al conciliar las cugntas por liquidar certificadas pagadas contra el estado de cuenta mensual
de la linea especifica que le remita el banco corresponsal.

SECCION 1

Oficio de rectificacion de cuentas por liquidar certificadas

38. Cuando las unidades de las depi ias detecten ir idades en los datos de las
cuentas por liquidar certificadas registradas, contabilizadas y pagadas, elaboraran un oficio de rectificacion,
conforme a lo siguiente:

I Para aquellas cuentas por liquidar cerificadas que se hayan pagado en la Tesoreria, se elaborard
oficiode rectificacion en el formato que ésta establezca, y se presentara a la misma, siempre que se
trate de correcciones a los companentes de la clave presupuestaria objeto de gasto; tipo de gasto;
‘gasto con destino especifico y fuente de asi como las que afecten las
disponibilidades presupuestarias en lineas y sublineas globales, y

Il Para aquellas cuentas por liquidar certificadas. en los bancos. P
trate de correcciones a los demas componentes de la clave el oficio de r
debera conservarse en los archivos de la unidad responsable que los genere y las correcciones
deberan reflejarse en la contabilidad de las mismas.

e SECGION Iil

Reintegros al Presupuesto de Egresos
: .

40. Son reintegros al Presupuesto de Egresos, las i de de pagos en
exceso al amparo de una cuenta por liquidar certificada o una solicitud de radicacion de recursos a lineas
especificas, cualquiera que sea la causa que los origine.

Los reintegros al Presupuesto de Egresos se deberan realizar por las dependencias ante la Tesoreria

durante el e;eucxcno fiscal que corresponda, mediante depésito en cuenta, cheque bancario u otro documento

el pr aviso de rei Este debera i el

numero de la cuenta por liquidar certificada o de la solicitud de radicacion que le da origen, la clave
que y la linea o global a la que se abona el reintegro.

Las unidades responsables. con base en el aviso de reintegro sellado por la caja de la Tesoreria,
di oficio a la ia de O de la Tesoreria, el abono de los recursos a la linea
Y sublinea global respectiva.

- 41. Cuando las unidades responsables deban realizar 2 las lineas en los bancos

. sin que implique reintegros a las lineas globales de la Tesoreria, dichas unidades deberan

conservar en sus archivos copia sellada por el banco corresponsal de los avisos de reintegro, para efectos de
la comprobacién del manejo de recursos.

42. Los reintegros que se realicen con al cierre pi io seran ias del
presupuesto. En caso de rebasar la fecha de cierre para su reporte en la Cuenta Publica se requerira la
autorizacién de la Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestion Pablica, para efectos
del registro y ajuste correspondiente.

SECCION IV

Comisionado habilitade .

43. Las ylo de gasto de las dependencias, sujetdndose a sus
programas y presupuestes aprobados, podran a sus areas o servidores publicos que
se encarguen del manejo y/o custodia de Tecursos - federales, con el objeto de cubrir compromisos de
caracter urgente que tnicamente sea posible pager en efecnvo

El area administrativa o servidor ptiblico autorizado como comisionado habifitado, s6lo podra realizar
Ppagos con cargo a los siguientes conceptos y partidas presupuestarias:

L. 1201 Honorarios y comisiones;

. 1202 Sueldos compactados.al personal eventual;
1. 2201 Alifmentacion de personas:

IV. 2800 Combustibles, lubricantes y aditivos:

V. 3100 Servicios basicos;

VI. 3701 Pasajes nacionales;

VII. 3702 Viaticos nacicnales;

Vill. 3705 Pasajes internacionales. y

IX. 3708 Viaticos en el extranjerc.

7
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Cualquier otra partida requerira la autorizacion de la Direccion ngeral de Programacion y Presupuesto
sectorial en coordinacion con la Unidad de Politica y Control Presupuestal, previa justificacion, conforme a las |
funciones de cada dependencia.

44. Las cuentas por liquidar certificadas que cobre el comisionado habilitado deberan indicar la clave
presupuestaria con cargo a la cual se retiran los recursos conforme al numeral 43 de este Manual: asimismo,
en la columna de beneficiarios, el nombre del servidor publico o el area adi rativa” autorizados de la
dependencia.

Los servidores publicos aulonzados para emitir cuemas por I|qu|dar certificadas, seran responsables de
verificar que de las das por ili se tenga la documentacion
comprobatoria de los pagos y la relacion de l0s beneficiarios por cada cuenta por liquidar, asi como de remitir
esta informacion a las areas internas de control en forma mensual.

En caso de pago de la nomina, se anexara copia de la misma y se indicara en la cuenta por liquidar
certificada la leyenda: “POR CUENTA DE BENEFICIARIOS SEGUN NOMINA ANEXA™.

Los servidores publicos autorizados para firmar cuentas por liquidar certificadas no podran realizar
funciones de comisionado habilitado.

45. Para pagar pi a través de c habilitado, las dependencias podran abrir cuentas

de i o a titulo del area administrativa autorizada, con firmas

mancomunadas de por lo menos tres servidore$ publicos. Los rendimientos netos que se generen deberan
enterarse mensualmente a la Tesoreria.

46. La dependefcia afectada por rdbo (] extravno de recursos federales, solicitara a la Tesoreria, por
conducto de su Direccion General de Pi Or: ion y P la restitucion de los
recursos conforme a lo establecido en el Capitulo Segundo Del Fondo de Garantia para Reintegros al Erario
Federal, del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

SECCION V

Acuerdos de ministracion

47. Los de mi ion son los di los cuales la Secretaria, por conducto de
la Subsecretaria de Egresos, autoriza a las dependencias y entidades para atender contingencias o, en su
caso, los gastos urgentes de operacién a que se refieren los numerales 48 al 50 de este Manual, con1orme a
lo siguiente:

1k Las Dir G de P
evaluar el monto maximo procedente;

y Presupuesto sectoriales, seran las responsables de

Il.  Se otorgara a favor del Oficial Mayor de la dep i icif 0 su equi e en las

dependencias y entidades:

lll. - Se indicara la fecha para la regularizacién del monto que se autorice, precisando si'sera con cargo
al presupuesto de la dependencia o entidad a la que se haya o!orgado 0, en su caso, mediante
ampliacion liquida, y

IV.  Se debera especificar el destino de los recursos autorizados, identificando el capltulo de gasto
asociado a las erogaciones.

SECCION VI
Fondos rotatorios o revolventes

48. El fondo rotatorio. o revolvente es el mecanismo presupuestario que la Secretaria autoriza
expresamente a cada una de las dependencuas que les permita cubrir los compromisos de caracter urgente,
derivado del ejercicio de sus funciones, programas y presupuestos autorizados.

49. Las solicitudes de las dependencias para la autorizacidn de fondo rotatorio o revolvente, deberan
cubrir Ics siguientes requisitos minimos:

I El monto total se apegara a las necesidades mensuales de recursos para cubrir estrictamente los
gastos urgentes, respecto de los cuales no sea posible emitir una cuenta por liquidar certificada;

Il. £l fondo que se autorice no debera ser mayor al importe autorizado en el afio inmediato anterlor Y.

en su caso, no debéra rebasar al 8 por ciento del monto p io mensual corr
al p i en los 2000 Materi y S .y 3000 Servicios
Generales, y

lll.  Se deberan justificar ante las Di i G de P ion y Pi sectoriales los

montos solicitados

. l..as Direcciones G de P ion'y P resclveran en un plazo de 10 dias
habiles a partir de la recepcién de las solicitudes de fondo rotatorio o revolvente.

50. Los recursos del fondo rotatorio o revolvente, seran entregados por la Tesoreria ala Oficialia Mayor
de las dependencias, con base en el acuerdo de rnmls(raclén que emita la Secretaria, por conducto de la
Subsecretaria de Egresos.

La Oficialia Mayor de la dependencla se constituira en deudor diverso ante la Tesoreria y por conducto de

su Direccion General de P on, O izacion y P bl 16s fondos ios de las
unidades responsables de la dependencia, las cuales seran responsables de:

I Aoministrar el fondo rotatorio o revolvente; ..

Il.  Verificar que las erogaciones realizadas se ajusten al to y i i y que

no i
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" Wi Destinar los recursos del fondo rotatorio o revolvente solo a los conceptos y partidas de los capitulos
de gasto 2000 Materiales y Suministros, y 3000 Servicios Generales del Clasificador por Objeto del
Gasto, con pcién de los igui i .

a) 2800 Materiales explosivos y de seguridad publica:
b) 3300 Servicios de asesoria, informaticos, estudios e investigaciones;
c) 3600 Servici

d) 3800 Servicios oficiales; : -

de difusion e i

e) 3900 Otros Servicios.

V. Verificar que los importes de las cuentas por liquidar certificadas se abonen en las cuentas
bancarias establecidas para el manejo del fondo (otatorio o revolvente a favor de las unidades
responsables y/o ejecutoras de gasto autorizadas, con cargo a las disponibilidades presupuestarias
de las mismas, a fin de darle 12 revolvencia autorizada;

V. Realizar los pagos con cargo al fondo rotatorio o revolvente. emitiendo cheque a favor cel
responsable del manejo del fondo para la disposicion y pago en efectivo o bien mediante cheque
invariablemente a nombre de la persona fisica 0 moral con quien se hayan contratado los bienes o
serviéios adquiridos, o de su apoderado legal: .

Vl. Reintegrar a la Tesoreria, por conducto de su Direccion General de Programacion. Organizacién y

Presupuesto, el importe total del fondo rotatorio © revolvente, 2 mas tardar el 15 de diciembre ce

cada ejercicio fiscal. En.caso de presentarse situaciones que afecten las previsiones ce

disponibilidades financieras del Gobierno Federal, la Secretaria solicitara el reintegro antes de 1a

fecha senalada, para lo cual informara con una anticipacion minima de 10 dias naturales. y

Vil

Realizar la regularizacion presupuestaria de las erogaciones i la expedicion ce
cuentas por liquidar certi i do la leyenda: “REGULARIZACION DEL
FONDO ROTATORIO". Asimismb. deberan contener la clave presupuestaria correspondiente a caca
operadén yla leyenda: “POR CUENTA DE. “_En el espacio se anotaran los nombres ce

los beneficiarios que recibieron el pago.

do en su

Las dependencias seran responsables de verificar que los recursos del fondo se utilicen exclusivamente

en aquell pI g to de las cuales no sea posible emitir una cuenta por liquidar
certificada. 2
5 SECCION Vil
Registro de op i ias entre dep pago de obli i con dad

presup
y expedicion de las cuentas por liquidar certificadas especiales
51. Las operaciones entre dependencias y 10s adeudos de éstas con entidades, se deberan registrar ccn
cargo al Presupuesto de Egresos, mediante la expedicion de cuentas por liquidar certificadas. Dichas
P no podran | y deberan liquid en los plazos que indiquen los vencimientos ce
pago. Asimismo, a fin de tener un control sobre estas operaciones Yy adeudos, se observara lo siguiente:

1. Los retrasos que excedan de .30 dias naturales en sus cuentas deudoras y acreedoras se
presentaran a la Direccion General de Programacion y Presupuesto sectorial correspondiente, a fin
de que ésta dictamine lo que proceda para cada caso;

. Se establecera un sistema de estados de cuenta de 10s servicios que se presten, incluyendo los gue
no son remunerados, ¥

t e Al dera

Wl. Las dependencias, sin exceder sus P P de las cargas
financieras gque se causen por no pagar oportunamente los adeudos por las operaciones
realizadas entre si.

52. Las cuentas por liquidar certificadas que emitan las i ivadas de las op!
p p ias izadas con otras dep ias, se p! 4n ante la Tesoreria para su registro en el
Sistema de Compensacion de Adeudos. Estos documentos sefialaran en su encabezado la leyenda: “NO SE
PAGA EN EFECTIVO. REGULARIZA ADEUDO CON * En el espacio se indicara el nombre de la

dependencia que presto el servicio.

La Tesoreria, dentro del Sistema de Compensacion de Adeudos, afectara los saldos presupuestarios de
la dependencia que corresponda por los importes de Ja cuenta por liquidar, y los abonara a la Cuenta General
de la Tesoreria para su registro en la fraccion correspondiente de la Ley de Ingresos de la Federacion.

Los importes podran g como ampliacion liquida a favor de la dependencia que presto el
servicio, para complementar sus programas autorizados, siempre y cuando la Subsecretaria de Ingresos, por
conducto de la Coordinacion General de Politica de Ingresos y de Coordinacion Fiscal, emita su_opinion

ble con respecto a la | de ing! y que la dependencia justifique el gasto en
los términos del numeral 60 de este Manual.

53. La Secretaria podra afectar los p 1 de las la expedi
de cuentas por liquidar certificadas especiales, cuando éstas no cumplan con sus obligaciones de pago en
los plazos p: con otras i o con el Erario Federal.

Las Direcciones G les de P ion y Pri to sectoriales seran las instancias facultadas
para expedir la cuenta por liquidar certificada especial que se presentara a l2 Tesoreria, para lo cual deberan
registrar ante ella, las firmas de los funcionarios autorizados.

CAPITULO V

Adecuaciones presupuestarias

54. Son adecuaciones p! las mc que se realizan durante el ejercicio fiscal a las
estructuras 1unmonal-prograrpélica. administrativa y economica del Presupuesto de Egresos, asi como a los
calendarios de gasto. y se clasifican en internas y externas ;

El registro de las
SICP.

p p de las
el oficio de i0 taria

P \cias se realizara invariablemente en el

SECCION |

Adecuaciones presupuestarias internas

55, Las adecuaciones presupuestarias internas nc requieren la autorizacion de la Secretaria y consisten,
de acuerdo con las estructuras funcional-programatica, administrativa y econémica del Presupuesto de

Egresos, en los siguientes iraspasos de recursos:

. Adecuaciones a la estructura funcional-programatica:

a) De una actividad institucional a otra actividad institucional distinta de las denominadas de

apoyo (grupo 700), dentro de un mismo programa sectorial 0 especial;

b) De un proyecto institucional a otro proyecto \nstitucional, siempre que no se afecten los

objetivos y proposites itucionales orig pi

¢) De un proyecto de inversién a otro proyecto de inversion, exceptb los financiados por el BID-
i les, asi como las

BIRF, y siempre que no se afecten los objeti y propositos ir
metas, para los cuales fue expedido el oficio de autorizacion de inversion original;

II.  Adecuaciones de una unidad responsable a otra de la misma dependencia, distintas de las adscritas
2 la Oficialia Mayor, salvo gue los traspasos de recursos en éstas se deriven de la reubicacion de

plazas a que se refiere la fraccion Il det numeral 98 de este Manual, y

Il. Adecuaciones a la estructura econdmica, que no impliquen cambios en ios componentes, tipo de

gasto, gasto con destino e: ifico y fuente de fir

a) Entre los conceptos de gasto del capitulo 1000 Servicics Personales, gue no impliquen la

conversion, reubicacion y traspaso de plazas;

b) Entre los conceptos de gasto de los
Generales;

pi 2000 i y St , y 3000 Servicios

c) - Entre los conceptos de gasto del capitulo 4000 Ayudas, Subsidios y Transferencias;

d) Entre los conceptos de gasto de los capitulos 5000 Bienes Muebles e Inmuebles, y 6000 Obras.
Publicas, siempre que no se afecten los proyectos de inversion financiados por el BID-BIRF,
asi como los objeti y propésitos i itucionales, y las metas, para los cuales fue expedido el
oficio de autorizacién de inversion original;

e) Entre los conceptos ¥ partidas de gasto del capitulo 9000 Deuda Publica.

Correspondera a la Oficialia Mayor, por conducto de la Direccion General de Programacién, Organizacion
yP puesto de cada dep la autorizacion de las adecuaciones presupuestarias internas, excepto
las sefaladas en la fraccion Il inciso e) de este Manual, mismas que estaran a cargo de la Direccion General
de Crédito Publico de la Secretaria.

La ia tendra por izadas dichas siempre y cuando retnan los requisitos
técnicos previstos en este numeral para su registro en el SICP. -

Las dep: an sus p pi internas a las Direcciones Generales de
Prog ion y F t iall i reportes les, dentro de los 3 dias habiles
igui ala del mes que da, en el periodo’comprendido entre el primer dia habil de

febrero y el dltimo dia habil de diciembre del ejercicio fiscal que corresponda. Las Direcciones Generales de
Prog ion y P iall icaran el registro de las adecuaciones presupuestarias
internas 0, en su caso, 1a justificacion de las que resulten improcedentes, en un plazo no mayor 2 6 dias

habiles a partir de la de los y medios mag eti en la Secretaria.
SECCION It
A i presup ias
56. Las i prest externas requi la de la Secretaria y, de acuerdo

\ con las estructuras funcional-programatica, administrativa, y econémica del Presupuesto de Egresos.
consisten en fos siguientes traspasos de recursos:

|.  Adecuaciones a la estructura funcional-programatica
a) Deuna funcion a otra funcion;
b) Deuna subfuncion a otra subfuncién, dentro de la misma funcién;
c) De un programa sectorial a otro programa sectorial;

d) De un programa especial a otro destino de gasto, y viceversa;

e) Deuna actividad i N i a otra de las das de apoyo (grupo 700);

Il i ala
a) De un ramo a otro ramo;

b) De una unidad responsable a otra de la misma dependencia adscrita a la Oficialia Mayor y
viceversa, y

][ i ala
a) Degasto corriente a gasto de capital y obra publica;

b) De gasto de capital y obra publica a gasto corriente;

¢) Del capitulo 1000 icios P les a otros capil de gasto, y Vi

d) Entre los conceptos de gasto del capitulo 1000 Servicios Personales gue impliquen cambios en
los componentes tipo de gasto, gasto con destino especifico 0 correspondan a la conversicn,
reubicacién y traspaso de plazas;
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€)  Que afecten la partida 4301 Transferencias para servicios personales;

f)- Que afecten los conceptos 4400 Transferencias para el pago de infereses, comisiones y
gastos, y 4600 T para la de pasivo;

l.  Erogaciones adicionales que se -dbren con ingresos excedentes a los previstos en la Ley de
Ingresos de la Federacion, que provengan de productos y aprovech itos por las
dependencias, tales como: los donativos en dinero, la recuperacion de segurospor siniestro y la
enajenacion de bienes, entre otros. :

Las ampliaciones liquidas a que se refiere la fraccion | de este numeral, se autorizan por la Subsecretaria
de Egresos, previa opinién e de Prc y Presupuesto

de las Direcci Gi
y la Unidad de Politica y Control Presupuestal, en los términos de los numerales 56 al 58 de estz

g) De los 7000 ion  Fi y Otras E 8000 F de

Ingresos Federales, y 9000 Deuda Publica a otros caéitulos de gas!o'y viceversa;

h)  Que afecten los conceptos y partidas de gasto del capituio 7000 Inversion Financiera y Otras
Erogaciones; .

i) Cambios en los calendarios de gasto;

j) -~ Que afecten el gasto con el fuente de 2. BID-BIRF y-3.
Contraparte nacional;
k)  Que afecten el gasto al pago de aportaci a dad social;

1) Que afecten el gasto destinado al pago de cuotas a organismios internacionales;
m) Que afecten el gasto de comunicacion social, excepto el etiquetado con clave cero del

componente gasto con destino especifico;

n)  Que afecten el gasts destinado al Programa de D de

Pobreza; 2

Social y P ivo en Regil

o) Que afecten el gasto federalizado;
P)  Que modifiquen el componente de gasto fuente de financiamiento;

q) Que modifiquen el componente tipo de gasto 4 Participaciones, estimulos fiscales y
aportaciones en referencia a los ingresos participables;

r). Entre lineas y/o sublineas globales establecidas en la Tesoreria.

Las Di de F ion y P las
pi ias externas en este numeral; aquelias a que se refiere la fraccion lll, incisos c), d) y
€), se resolveran con base en la autorizacion, dictamen u opinién emitida por la Unidad de Servicio Civil.
Asimismo, aquéllas referidas en las frac.iones |, inciso a), Il inciso a), y lllincisos b), c); ), g). i), j), k), p). q) y
r), requeriran la previa opinion o, en st caso, dictamen de la Unidad de Politica y Control Presupuestal.

57. Las Direcci G de P y Pi A las de
adecuaciones presupuestarias externas de las dependencias que coordinan, mismas que deberan
acompafiarse de: ¢ .

I.  Antecedentes que incluyan el analisis del avance fisico y financiero;
159G

Je] con la gela

lIl.  Analisis de!l impagto p en el', del si afio;

ysu

Impacto en las metas o resultados previstos, tanto de los programas que se afectan con la
disminucion de recursos, como de aquéllos a los que se incrementa su ‘asignacion, y

v.

V.: En su caso, del dictamen u opinion de la Unidad de Servicio Civil y/o de la Unidad de Politica y
Control Presupuestal. ¢

58. Las dependencias deberan presentar las solicitudes de adecuaciones presupuestarias externas ante
la Sec ia, por de las Di de Pl yP iales, dentro
del periodo comprendido entre el primer dia habil de enero y el 30 de noviembre de cada ejercicio fiscal,
salvo aquélias que se refieran a medidas salariales y economicas, asi como las relativas a la atencion de

y P del P de Egresos, que deban devengarse a mas
tardar el 31 de diciembre de cada afio.
Las Direcci G de Prog ion y Pi ran la de las
i presup a las una vez en el SICP, a mas tardar el 15 de
i de cada ario, alos plazos: 5 2

de los plazos sefialados en este numeral,

. Dentro de los 8 dias habiles posteriores a la recepcién de la solicitud, cuando se trate de

que sdlo i la i de las Di i G de P ion y
Presupuesto sectoriales, en su caso. con base en lo dispuesto en el ltimo parrafo del numeral 56
de este Manual;

Il. . Dentro de los 15 dias habiles posteriores a la recepcion de la solicitud para las adecuaciones que
requieran la autorizacion o, en su caso, dictamen. u opinion de la Unidad de Servicio Civil ylo de la
Unidad de Politica y Control Presupuestal;

lll.  Dentro de los 20 dias habiles posteriores a la recepcion de la soiicitud, cuando impliquen las

ampliaciones liquidas a que se refiere Iz fraccion | del numeral 59 de este Manual, y

Durante los 12 dias habiles siguientes a partir de la recepcion de las solicitudes, cuando se

relacionen con las ampliaciones liquidas a que se refiere la fraccién Il del numeral 59 de este

Manual, salvo los en dinero y P de seguros por siniestro cuya autorizacion se

otorgara dentro del plazo de 8 dias a que se refiere la fraccion | de este numeral.

Las adecuaciones presupuestarias que resulten if dentro

sei an a las
dela iva justificacion.

59. Las adecuaciones presupuestarias externas que se autoricen pueden resultar en ampliaciones

liquidas al Presupuesto de Egresos, que pueden ser;

I Er i fici que deban con motivo de contingencias o situaciones
super en el P de Egresos, las cuales se cubren con ingresos excedentes a los
previstos en la Ley de Ingresos de la Federacion, distintos a los que se refiere la fraccion Il de este
numeral, y 3

Manual. En su caso, se solicitara fa opinién de la Comisién.
Las ampliaciones liquidas a que se refiere la fraccion Il de este numeral, se autorizaran por las
i i Gi de P ion y P de i con lo'senalado en los
numerales 60 al 52 de este Manual, para fo cual solicitaran a la Unidad de Politica y Control Presupuestal la
clave de ampliacion y validacion del oficio de afectacion presupuestaria para su registro en el SICP.
: SECCION il

io de los
y sus organos

Ejercicio p de ingresos que generen las dependencias
ativos d d

- 60. Las dependencias y los 6rganos administrativos desconcentradas que obtengan ingresos excedentes
de los previstos en el Presupuesto de Egresos y en la Ley de Ingresos de la Federacion, deberan enterarios
a la Tesoreria en los plazos que establezca dicha Ley y, en su caso, podran solicitar quincenalmente a la
Secretaria su autorizacion para i las i 1es liquidas a que se refiere la fraccion |l
del numeral 59 de este Manual.

Las deberan A
I. . Laespecificacion de los conceptos y/o actividades por los cuales se generen ingresos excedentes;

con lo siguiente:

ll. En su caso, la estimacién de los ingresos excedentes que se generaran en el ejercicio fiscal,
indi los y/o activid: que los originen, cuando sea posible prever dichos ingresas
al inicio del afio;

Ill.  La copia de los de pago por la Tesoreria por los enteros realizados,
que contengan ias claves de las fracciones correspondientes de la Ley de Ingresos de la
Federacion;

La opinion faverable del érgano de control interno, sobre los
las solicitudes de ampliacion liquida;

. que

V. La opinion de la Coordinacién General de Politica de Ingresos y de Coordinacion Fiscal de la
Subsecretaria de Ingresos, de que los ingresos obtenidos son excedentes, y

VI. - Laj del gasto adi , indi > montos, pi y metas, asi como ia situacion del
avance real fisico y financiero de los programas que se van a complementar.

Los excedentes solo se aplicaran dentro del ejercicio presupuestario en que se obtengan, con base en la
autorizacion que otorgue la Secretaria, conforme a la fraccion IV del numeral 58 de este Manual.

61. Las dependencias que reciban donativos en dinero deberan enterar los recursos a la Tesoreria, La
aprobacion para su disposicion y ejercicio al objeto de su.of 0, sera sin e on, en los términos
senalados en la fraccion IV del numeral 58 de este Manual. 3

El ejercicio de los donativos en dinero provenientes de organismos financieros internacionales, se
apegaran a-lo establecido en el numeral 165 de este Manual. .

Tratandose de las donaciones en especie, las dependencias deberan realizar el ‘registro contable
correspondiente que refleje el incremento en sus activos, y se sujetaran a las disposiciones generales que
emita la Secretaria, por conducto de la Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestion
Publica : 1

62. Los ingresos obtenidos por la recuperacion de seguros, derivados de la pérdida total de los bienes
muebles € inmuebles, deberan enterarse a la Tesoreria, y.con base en el formulario multiple de pagos se
solicitara a las Direcciones Generales de Programacion ¥ Presupuesto sectoriales la ampliacion liquida a que
se refieren los numerales 58 fraccion 1V y 59 fraccion Il de este Manual; siempre y cuando los recursos se
destinen a restituir el bien de que se trate, dentro del ejercicio fiscal en que fueron recuperados.

En caso de que la recuperacion de seguros se proponga en especie, las dependencias deberan suscribir
un convenio con ia compania ase dora que la it de los bienes siniestrados, con las
mejores condiciones a favor del Gobierno Federal.

El registro contable que refleje el incremento o sustitucion de los bienes en los activos, se realizard

alas que emita la Secretaria, por conducto de la Unidad de Contabilidad

Gubernamental e Informes sobre la Gestién Publica, sin perjuicio de la aplicacion de las disposiciones sobre
la afectacion, baja y destino final de bienes muebles que emita la Contraloria.

SECCION IV

Ahorros y economias del presupuesto
63. Son ahorras presupuestarios los remanentes de recursos generados durante el periodo de vigencia
del presupuesto, una vez que se haya dado cumplimiento a los programias y metas establecidos.

64. Son de
vigencia del presupuesto.

presupt los. no g durante el periodo de

65. Las dependencias podran utilizar los ahorros y economias presupuestarias durante el ejercicio fiscal

en que se generen, para apli ap Y proy prioritarios, asi como al pago de estimulos por

* productividad, eficiencia y calidad en el deseinpeﬁo a los'servidores publicos. La aprobacion de la Secretaria
se otorgara ias ad i " p i xt i en ei Capituio, y
conforme a lo que establezca el Presupuesto de Egresos.

Los saldos de los ahorros y ‘economias presupuestarios que al cierre del ejercicio no se devenguen,
a i i en la Tesoreria.
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CAPITULO VI
S5C ion y ejercicio del pasivo ci de las di y registro de operaciones en el
= Ramo 30 Adeudos de Ej Fiscales A (ADEFAS)
66. Constituyen el pasivo circulante o deuda publica flotante, aquell que g las

dependencias por concepto de recursos devengados y no pagados al cierre del ejercicio presupuestario, que
se incluya en los reportes de pasivo circulante a que se refiere este capitulo.

Se entiende por devengado y no pagado a las obli i de las con pi %
contratistas o prestadores de servicios, por concepto de bienes, servicios y obras publicas, recibidos a mas
tardar el 31 de del ejercicio pondiente, que estén i y Su pago no

se haya efectuado a esa fecha. En el caso de las obras publicas en proceso, el devengado se calcula con
base en las estimaciones de avance de obras por trabajos ejecutados.

El devengado pendiente de pago al 31 de diciembre de cada afio de los érganos administrativos

74, A partir del primer dia habil de cada ejercicio fiscal, las dependencias deberan llevar un control de los
pagos de pasivo circuiante, conforme a los criterios establecidos por la Secretaria, por conducto de la Unidad

de C: ilidad G e sobre la Gestion Publica, informando a ésta con la periodicidad
que la misma los i d y di de las cuentas de orden corespondientes
al primer trimestre del ejercicio siguiente.

Las Unidades de Politica y Control F | y de-C ili Guberr e sobre la

Gestion Publica, conciliaran el importe global del pasivo circuiante, a efecto de que se realicen los registros
correspondientes en el Ramo 30 Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores, en el SICP y en la Cuenta de la
Hacienda Publica Federal de cada ejercicio fiscal -

CAPITULO VIt
Servicios personales
SECCION |
Ejercicit? y Fago

75. Los recursos por concepto de servicios personales autorizados en el Presupuesto de Egresos,

desconcentrados que reciban transferencias, se cubrira con cargo a las ibidas del ej
que corresponda, informando de ello a las Direcci de Progi ion y P 1
sectoriales, en su caso, a través del Sistema Integral de Ios Ingresos y Gasto Publico, en los términos

sefialados en el oficio de fechas limite a que se refiere el numeral 11 de este Manual.

Este informe en ningiin caso debera formar parte del reporte de pasivo circulante a que se refiere el
numeral 67 de este Manual. .

En caso de que los organos administrativos desconcentrados operen en su totalidad con ingresos que no
a ias, el gado debera liqui alos 220 y 221 de este

vManuaI.

67. A partir del 15 de del ejercicio y hasta el ultimo dia habil de febrero del
siguiente afio, las dependencias, por conducto de su Oficialia Mayor o Direccién General de Programacién.
Q izacion y P i por unidades responsables, sus reportes de pasivo circulante totales
y parci y los oficio a la Unidad de Politica y Control Presupuestal. No se dara curso a
reportes que se remitan por otras areas de la dependencia.

Cuando se hayan remitido reportes parciales, en el oficio de referencia se indicara la cantidad acumulada
de los reportes anteriores.

El oficio de fechas limite a que se refiere el numeral 11 de este Manual, establecera los formatos y
términos para la entrega de los reportes y podra indicar plazos para su entrega anticipada que faciliten la
liberacion de los recursos y pago de los compromisos.

La Secretaria no hara excepciones a las fechas limite establecidas para la entrega de los reportes de
pasivo circulante y, vencido el plazo, no se anveportes P ios ni adi al mismo.

Cuando los reportes no sean entregados en la fecha indicada, los comp
invariablemente con cargo al p to del afo i i igui al que
al reporte de pasivo circulante de la dependencia los

se pagara

68. La ia no ptara que se i P
conceptos siguientes:
| Las remuneraciones del capitulo 1000 Servicios Personales y los pagos con cargo a las partidas
3811 Asi i por radicacion en el y 3812 Gastos contingentes para el personal
en el jero, excepto las i p! de liquidar por concepto de cuotas y
i das del pago de i

p
Estos conceptos se deberan cubrir dentro del periodo correspondiente al ejercicio fiscal y a mas
tardar el Gitimo dia habil del mismo;

I.  Las percepci pi 1es ecc P i por de idad social,
*  contribuci y demas asig das de compromi las que tendrén caréacter
de regularizables, y
Il.  Las previsiones para cubrir las medidas de i en p pciones, p! 6

creacién de plazas, en su caso, y demés medidas econémicas de naturaleza analoga que se
aprueben durante el ejercicio, solo podran ser regularizables, en los casos en que asi lo autorice
previamente la Secretaria, por conducto de la Unidad de Servicio Civil.

Las dependencias deberan cubrir la totalidad de gus medidas i y i o de
analoga, con cargo al presupuesto global asignado a servicios personales.

i *
“ Se por : de gasto permanentes para el cumplimiento de las
funciones de las dependencias, y que son susceptibles de considerarse como parte de las previsiones

de los jercicios fiscales. Las operaciones de gasto no regularizables son las
que se autorizan e implican un gasto por unica vez.

76. El establecimiento de compromisos para el ejercicio del gasto por concepto de servicios personales se
sustentara en:

I.  Constancias de nombramiento;

Il.  Listas de raya;

Ill. Contratos de prestacion de servicios por honorarios;

IV. Contratos colectivos e individuales de trabajo;

V.  Condiciones generales de trabajo;

VI. Medidas de fin de afio, y

VII. Las demés disposiciones que emita la Secretaria, por conducto de la Unidad de Servicio Civil.

77. Las dependencias deberan efectuar.el pago de remuneraciones al personal civil, con base en los
de sueldos emitidos por la Secretaria, por conducto de la Unidad de Servicio Civil, y mediante la

Y gado de las dep érganos inistrati y
apoyadas, presupuestado en el capitulo 4000 Ayudas, idios y T excepto
fecti por las, ias con cargo al 4100 Ayudas, y
Il Los P i iante el de carta de crédito comercial.

69. Los compromisos pendientes de pago por la Tesoreria, por obligaciones del Gobiemo Federal

al 31 de dicif del ej P se an en de Tesoreria.

La Tesorerid informara a la Unidad de Politica y Control Presupuestal los adeudos de Tesoreria, en el
plazo a que se refiere el numeral 67 de este Manual, sefialando, en su caso, el nombre de la dependencia, el
nimero de la cuenta por liquidar certificada y el monto por pagar, para su incorporacion al reporte de pasivo
circulante.

70. La Tesoreria, a mas tardar el 7 de enero del ejercicio fiscal siguiente, cancelara los saldos de las
lineas y sublineas globales y lineas especificas, e informara a la Unidad de Politica y Control Presupuestal
los saldos disponibles a favor de las d ias. Las lineas ifi se dran abiertas, a fin de

ministrar los fecursos P { a cubrir el g P

de pago.

71. La Unidad de Politica y Control Presupuestal, con base en los reportes de pasivo circulante
autorizados y los saldos pi P i i ibl i 4 a la Tesoreria y a las dependencias los
importes a ministrar en Ias lineas globales y especificas a favor de éstas.

de liquidar,
deberan i en su

72. Las cuentas por liquidar certificadas que p
incluyendo los compromisos a través del Sistema de C
encabezado la leyenda: "PASIVO CIRCULANTE".

Los servidores publicos de las dependencias sélo autorizaran las cuentas por liquidar certificadas
contempladas en los repgrtes de pasivo circulante que hayan remitido, vigilando que no excedan su
disponibilidad presupuestaria en las lineas y sublineas globales y especificas, respectivas, asi como en la
partida presupuestaria que se vaya a afectar.

el pago del gi
ion de Adeud

73. La Tesoreria o los bancos corresponsales solo recibiran las cuentas por liquidar certificadas de pasivo
circulante del ejercicio prest i pondi a mas tardar el 15 de marzo del afio siguiente, para
si1 0aqo @ mas tardar el Gltimo dia habil de ese mes.

de la cuenta por liquidar certificada a que se refieren los numerales 27 y 30 de este Manual,
alas i 2

I.  Pago en efectivo, a través de comisionado habilitado conforme al numeral 43 de este Manual, o

- Il. Sistema Bancario de Remuneraciones, para lo cual las dependencias deberan observar los
siguientes requisitos:

a) Determinar la cobertura de aplicacion, estableciendo los mecanismos administrativos internos
que permitan el control y pago de manera correcta y oportuna: '

b) i bajo su respor il las i que ofrezcan las mejores
para la de esta d, fijando los términos a que se sujetara el
servicio i ir las ici con base en los lineamientos generales

establecidos por la Secretaria a través de’la Tesoreria; convenir los datos, especificaciones y
caracteristicas de la informacion relativa a cada trabajador que sea indispensable para su
manejo, asi como los medios magnéticos que habran de utilizar;

¢) Realizar las gestiones necesarias para abrir las cuentas pondientes a los j en
la institucion bancaria seleccionada, para lo cual enviarén una relacion con los datos de su
personal, a efecto de entregar a éste Ia tarjeta de débito y/o chequera respectiva;

d) Enviar en forma sistematizada a la institucion bancaria, la némina a nivel de importes netos en
los términos y plazos que convengan. A fin de cubrir el costo de los servicios mediante
i 4 la némina a la institucion bancaria con la debida

procidad, la 1cia p
anticipacion a la fecha de pago;

e) Presentar la cuenta por liquidar certificada a la Tesoreria o al banco corresponsal, para la
i y pago de los al inciso d) de este numeral,

f)  Realizar las erogaciones correspondientes a los pagos de seguridad social y las reienciones y
inculados a servicios a que se refieren los numerales 33 y 80 de este

Manual;

g) Garantizar que la operacion del Sistema Bancario de Remuneraciones sea sin cargo alguno
para el personal que reciba sus remuneraciones a través de esta modalidad;

h) E: los para g i la P de los pagos en
exceso, ocasionados por cambios o bajas del personal, error u omisién. En su caso, los
recursos que las dep i P deberan a las lineas y sublineas globales

i lap ion del qgndiente aviso de en la misma fecha del entero
de recursos a la Tesoreria;
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i)  Llevar el seguimiento de su operacion y verificar que no haya sobregiros en la cuenta
fica de servicios p les;

j)  Conciliar mensualmente las cuentas por liquidar certificadas pagadas, contra el estado de
cuenta que le remita el banco, y -

k) Entregar a cada servidor publico en el momento de firmar la némina, el comprobante de pago
donde se especifiquen los conceptos y cal des que P 1 2 sus i y
descuentos. Asimismo, debera conservar los documentos que emitan fas instituciones
bancarias de los abonos efectuados -a las cuentas de los servidores publicos, lo que
comprobara que efectivamente se efectud el pago.

78. Las dependencias deberan efectuar las altas del personal los dias 1y 16 del mes que corresponda. Al
personal debidamente designado y dado de alta en la némina, se le debera pagar a mas tardar a los 20 dias
habiles a partir de la fecha de su nombramiento. En ninglin caso, podrén efectuarse pagos con fecha anterior
al dia en que el servidor publico asuma el cargo correspondiente. s

79. El pago de remuneraciones al personal del Servicio Exterior Mexicano y al asimilado a éste, se
realizara de conformidad con la Norma de Sueldos y Prestaciones para el Personal de Carrera y Asimilado al
Servicio Exterior Mexicano, que al efecto emita la Secretaria, por conducto de la Unidad de Servicio Civil.
Para el pago de las remuneraciones a los agregados navales o militares, se anexara a la asignacion de
remuneraciones copia certificada del acuerdo de designacion del Ejecutivo Federal.

Las erogaciones que correspondan al sueldo tabular del puesto equivalente en territorio nacional al del
Servicio Exterior Mexicano, se cargaran a la partida 1103 Sueldos compactados del Clasificador por Objeto
del Gasto. La diferencia entre la asignacion en divisas y el sueldo en moneda nacional, se cubrira con cargo
ala partida 3811 Asignaciones por radicacion en el extranjero.

80. Las dependencias, con base en las néminas de su personal y con cargo a su presupuesto aprobado,
tendran la obligacién de calcular, retener y enterar los importes por concepto de contribuciones,
aportaciones, cuotas, primas y descuentos, en favor del Gobierno Federal; Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado; Fondo de Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios ‘Sociales
de los Trabajadores del Estado; Aseguradora Hidalgo, S.A.; Banco Nacional del Ejercito, Fuerza Aérea y
Armada SN.C.; Instituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas; Fondo de Ahorro
Capitalizable; Fondo de Garantia para Reintegros al Erario Federal, Impuesto Sobre la Renta e Imp

IV. Las horas extraordinarias de trabajo deberan pagarse por el equivalente a un cien por ciento mas
del salario que corresponda a cada hora en una jornada normal. y = .

V. Las horas extraordinarias de trabajo deberan ser congruentes con el horario normal de labores que
corresponda al personal, asi como con las normas que emita 1a autoridad competente en materna de
duracion de las jornadas y horarios de trabajo en la Administracion Publica Federal.

83. Con sujecion a lo dispuesto en el Presupuesto de Egresos. las dependencias podran celebrar
contratos de prestacion de servicios profesionales por honorarios, mismos que tendran por objeto la
prestacion de un servicio personal independiente no subordinado, por lo que no existira ninguna relacion de
caracter laboral entre quien asi preste sus servicios y la dependencia con 1a cual se celebra el contrato.

Dichos contratos estaran sujetos a las disposiciones contenidas en el Titulo Decimo, Capitulo 1I, del
Cbdigo Civil para el Distrito Federal en Materia Comun y para toda la Reptiblica en Materia Federal.

Las contrataciones por honorarios gue requieren de dictamen técnico-funcional previo de la Secretaria.
por conducto de la Unidad de Servicio Civil, son las siguientes.
das en otros capitulos de gasto distintos al de servicios

1. Aquélias cuyas previsi es estén .
personales y que no hayan sido registradas con anterioridad ante dicha Unidad, en el capitulo de

Servicios Personales, y

Il. Aquéllas cuyas modificaciones en los montos implig| contrag es equivalent o

superiores a las que corresponden al personal de la estructura basica autorizada a la dependencia
A la solicitud debera acompaiarse la justificacion sobre 12 prevision de los recursos existentes en otros
capitulos de gasto, el formato de notificacion para efectos de registro de contrataciones por honorarios y la
de trasp pecti

Sélo requeriran registrarse ante la Secretaria, por conducto de ia Unidad de Servicio Civil, mediante
notificacion en el formato establecido para tales efectos, las contrataciones por honorarios que se cubran con
recursos previstos en el capitulo de Servicios Personales u otros capitulos de gasto y que hayan sido.
registradas con anterioridad ante dicha Unidad, en el capitulo de servicios personales. En este ultimo caso,
serd i lizar el deri dient:

84. Los pagos extraordinarios con cargo a las partidas 1308 Compensaciones por servicios
y 1506 Estimulos al | del Clasificador por Objeto del Gasto, comprenden:

Sobre Néminas, y demas retenciores legales y contractuales derivadas de las relaciones laborales. El pago
se realizara conforme al numeral 23 de este Manual. 2

las ias tendran la de retener y enterar el Impuesto Sobre la Renta de las
percepciones que reciban aquellas personas contratadas bajo el régimen de prestacion de servicios
profesi port ios, de idad con las leyes apli

El pago del Impuesto Sobre se cubrira dire por las dep con cargo a su
presupuesto, afectando la partida de gasto 1601 Impuesto sobre néminas a favor de la Tesoreria del Distrito
Federal o de las t i les, segun C ponda, de idad con lo ido en el Codige
Financiero del Distrito Federal o su lente en las entidades f i

81. Las dependencias deberan cubrir a los servidores publicos con plaza presupuestaria a_ulorizada por la

taria, un al salario \te en una prima quinquenal, en reconocimiento a los afos de

servicio prestados a la Administracion Publica Federal, en los términos del articulo 34 de la Ley Federal de
ins Trabajadores al Servicio del Estado. :

De conformidad con las normas Iegalés pli quedan idos de esta p ion los mi de
las Fuerzas Armadas, el personal del Servicio Exterior M asi como las bajo el
régimen de prestacion de servicios p ionales por ios. El p | ini docente y de
investigacion incorporados al modelo de educacion media superior y superior recibe dicha prestacién
mediante la acreditacion por afios de servicio en la docencia, a través de la partida 1302 del Clasificador por
Objeto del Gasto.

Los servidores publicos que hayan do como p | déoen(e y de ir
porados al modelo de i6n media superior y superior, y los miembros de las Fuerzas Armadas o
del Servicio Exterior Mexicano, que actualmente presten sus servicios en alguna dependencia cuya relacion
laboral se rija por la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, tendran derecho a que se les
reconozcan esos afios de servicios, para efectos de la p pcion de la prima qui |

La prima quinquenal a los servidores publicos que cuenten con autorizacion de compatibilidad para
dos o mas empl dentro de la-Admini: ion Publica Federal, se cubrira hasta por el importe
correspondiente a la plaza de mayor antigtiedad.

La prima quing | sera cubierta a los montos que establezca la Secretaria, por conducto de
la Unidad de Servicio Civil y afectara la partida 1301 de| Clasificador por Objeto del Gasto.

82. El Oficial Mayor de cada dependencia debera expedir disposiciones generales para laborar tiempo
i conforme a lo di por el articulo 26 de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del
Estado, en funcion de los presupuestarios. ap para el pagc de horas‘extraordinanas.

Para autorizar el pago de tiempo extraordinario, el Oficial Mayor de cada dependencia debera observar.
bajo su responsabilidad, lo siguiente:
I.  La jornada extraordinaria de trabajo y la remunerdcion respectiva no debera exceder de tres horas
diarias ni de tres veces consecutivas:

. Lajornada extraordinaria de trabajo debera suj ala reali 6n de prog pri ios o de
extrema urgencia;

. La ion de j d:
del personal que las desempeiie;

debera ser congruente con las funciones del puesto-plaza

|.  Las asignaciones a servidores publicos salientes por la entrega del puesto, cargo o comision, o en el

relevo del servicio que estén ejecutando, siempre y cuando ello se justifique ante la Unidad de

* Servicio Civil, se cuente con la disponibilidad presupuestaria y el pago sea hasta por tres meses del
sueldo integrado correspondiente, y £

Il Las retribuciones transitorias a servidores publicos que un cargo o

Las P ias seran de que los pagos extraordinarios se realicen en casos

les y plenamente j ! alos emitidos por la Unidad de Servicio Civil.

para estos efectos, las partidas mencionadas en este numeral, deberan contar con suficiencia
presupuestaria, toda vez que no se 4N recursos por estos

85. Los ahorros y/o economias de las previsiones presupuestarias asignadas a los distintos ramos para
atender medidas salariales y economicas, salvo las cor ites a las ap a idad social,
podran ser destinados para apoyar programas prioritarios de la propia dependencia que los genere, 0 en su
caso, para el pago de medidas de fin de afio y de estimulos por productividad, eficiencia y calidad en el
desempefio, conforme a lps numerales 65y 88 de este Manual. En ningln caso, los ahorros o economias
podran destinarse para la creacion de plazas, ni tendran caracter regularizable.

SECCION Il

Traspaso compensado de recursos

86. En el ejercicio de su presupuesto por concepto de servicios personales, las dependencias podran
realizar los it de recursos g

|.  Entre conceptos y partidas del capitulo de Servicios Personales;

. Entre el capitulo de Servicios Personales y otros capitulos de gasto y viceversa;

. Entre el Ramo 23 P iales y
ramos administrativos, y

y el capitulo de Servicios Personales de los

IV. De plazas y recursos entre los distintos ramos.

Las Direcciones Generales de Pr¢ ion y P! o} {ales deberan turnar copia a la Unidad
de Servicio Civil de las i pr ias registradas con motivo de los traspasos a que se
refiere este numeral.

87. Son traspasos compensados de recursos entre conceptos del capitulo de Servicios Personales que
no requi de di p io previo de la Unidad de Servicio Civil, los siguientes:

.  Los traspasos que no impliquen cambios en o< componentes tipo de gasto y gasto con destino
especifico, y no modifiquen la asignacion de recursos por capitulo-concepto, dentro del capitulo de
Servicios Personales o en la partida 4301 Transferencias para servicios personales del Clasificador
por Objeto del Gasto;

. Los P que fi el cals de pago del capitulo de Servicios Personales
o de la partida 4301 Transferencias para servicios personales;

. Los traspasos con motivo de la reubicacion de plazas entre unidades resp de

’ una misma dependencia, y

Los traspasos con motivo de la conversion de plazas que, conforme al presente Manual, no
requieran de dictamen técnico-funcional.

Los traspasos a que se refieren las fracciones Illy IV de este numeral tendran caracter regularizable.

Las i p i con motivo de los traspasos compensados a que se refiere
este numeral, se sujetaran a lo dispuesto en el dltimo parrafo del numeral 56 de este Manual.
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88. Son de entre del capitulo de Servicios Personales que
qui de di p previo de la Unidad de Servicio Civil, los que deriven de:

I i y/o en pr Gmi

. ivelaci yr ientos;

lIl. -~ Creacion de plazas;

IV. Conversion de plazas que, alp Manual, i de técnico-funcional;

V.  Programas de retiro voluntario;

VL. O i de estir porp ia y calidad;

VII. Promocicnes para el personal del modelo de educacion media superior y superior y de las ramas
medica, paramédica y grupos afines;

Vill. Of i de por cargas
docen(e basico y del modelo de educacion media superior y superior;

y de supervisidn_ al personal

docente y/o de i 6n, médico y de ia;

IX. Of i de estimulos al
X. Cancelacion de plazas, y
XI. Medidas de fin de ario.

Los traspasos a que se refiere este numeral tendran caracter regularizable, con excepcion de los
comprendidos en las fracciones V, para efectos del pago del retiro, asi como VI y XI.

Para tal efecto, la Secretaria, por conducto de la Unidad de Servicio Civil, emitira el oficio de autorizacion
y dictamen presupuestario, junto con el resumen de la memoria de calculo que corresponda.

de los oficios de afectacion presupues(aria' para

Las dep ias pre an a la p
formalizar los referidos al de la de calculo que emita la Secretaria,
dentro de los 20 dias habiles posteriores a la fecha de icacion del di P

Las dependencias podran llevar a cabo la ion de plazas, los recursos en la clave

presupuestaria que designe la Secretaria.

Las adecuaciones presupuestarias externas, con motivo de los traspasos compensados a que se refiere
este numeral, se sujetaran a lo dispuesto en el ultimo parrafo del numeral 56 de este Manual.

89. EI resumen de la memona de calculo gue al efecto elabore la Unidad de Servicio Civil, incluira’ las
p ylo rep igui aguinaldo; pnma vacacional; Sistema de Ahorro para el Retiro;
seguro instituci P por de seguridad social del Institito de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado y del Fondo de Vivienda del Insmulo de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado; otras p ifi por la Secretaria, por
conducto de la Unidad de Servicio Civil, asi como la fuente de financiamiento para sufragarlas.

Lns dependencias dispondran de un plazo de 20 dias habiles, contados a partir de la fecha en que se
el n de la memoria de calculo, para conciliar diferencias con la Unidad de Servicio Civil. Si
no se plamea inconformidad por escrito dentro del referido plazo respecto al monto dictaminado en dicho

se tendra por. el previo por la Unidad de Servicio Civil.
90. Los oficios de aft ion pt P que p las para los
P que de di P P io previo, deberan en su caso sujetarse a lo siguiente:
I.  Seracordes con la vigencia de la medida autorizada;
I La de lap debera ser regularizable por Ja misma cantidad;

Si la medida que se somete a autorizacion es a partir del 1° de enero, las ampliaciones seran
regularizables por la misma cantidad, excepto el aguinaldo, el cual llevara un complemento a la
anualidad por la misma cantidad; de conformidad con el Decreto anual que determina el pago de
dicha g mismo que que estara,en funcin del sueldo vigente al momento del

pago de la primera exhibicion, y

IV. Silavigencia de la meaiaa es menor ae un ano, i1a sera i con p a
la anualidad, lo cual significa que la suma de la vigencia del i mas el ala
anualidad sera igual al importe anual.

91. La Secretaria podra dos de de otros de gasto al

capitulo de Servicios Personales que tengan por objeto apoyar cualquiera de los siguientes casos:

de retiro vol por parte de la Secretaria;

1 La aplicacion de p sin apoyo

JiSEREL olorgamlemo de estimulos por productividad, eficiencia y calidad, y

1. enp u otras obligaci y

de fin de afio.

Los traspasos a que se refiere este numeral tendrén caracter de no regularizable, con excepcion de los

ali o en p

Las adecuaciones presupuestarias externas, con motivo de los traspasos compensados a que se refiere

este numeral, se sujetaran a lo dispuesto en el ultimo parrafo del numeral 56 de este Manual.

92, La Secretaria, por conducto de las Unxdades de Politica y Control Presupuestal y de Seryicio Civil, en

del Progi

el tmbno de sus 3 los

F y

Salarial del Ramo 23

Con sujecion a lo previsto en el Presupuesto de Egresos, la Secretaria, por conducto de la Unidad de
Servicio Civil, autorizara, en su caso, los traspasos de recursos del Programa Salarial del Ramo 23
Provisiones Salariales y Econémicas a ofros ramos, cuando asi se justifique y se cumplan con las

disposiciones establecidas al efecto.

93. La Secretaria podra
que tengan por objeto cubrir:

i Necesidades adicionales de servicios personales, y

(1 i pre
ramos 12 Salud y 25 Previsi y Ap i para los
al Ramo 33 A i f para F

y Municipios.

de plazas y recursos entre los distintos ramos

y otras medidas economicas de naturaleza analoga de los
de Educacion Basica y Normal,

Los traspasos a que se refiere el parrafo anterior, tendran caracter regularizable.

Para los traspasos wmpensados de plazas que tengan por objeto cubrir necesidades adicionales de
servicios per sera el formato resp suscrito por los Oficiales Mayores de
los ramos de donde se traspasan las plazas, asi como de aguéllos que las reciben.

Cuando los traspasos a que se refiere la fraccion | de este numeral involucren plazas que afecten la
estructura organica basica, se requerird del oficio de autorizacion y dictamen previo de la Secretaria, por
conducto de la Unidad de Servicio Civil, y de la C fa, y se pi alo previsto en el dltimo
pérrafo del numeral 56 de éste Manual, para efectos de la jzacion que a las Dil
G de P i6n y P > sectoriales y a la Unidad de Servicio Civil, previa opinion de la
Unidad de Politica y Control Presupuestal.

94. Los traspasos del Ramo 12 Salud al Ramo 33 Aportaciones Federales para Entidades Federativas y

deberan a los li idos en el Acuerdo Intersecretarial para el Manejo de
F D para los Servicios de Salud en los Estados.
Las erogaciones que se ejerzan a través del Ramo 33 A| i F para
Federativas y Municipios deberan apli alo en la Ley de Coordinacion Fiscal y el

Presupuesto de Egresos de la Federacion.

95. Las que den para el to de por
productividad, eficiencia y calxdad en el desempeiio de los servidores publicos de las dependencias, asi como
para sufragar las medidas de fin de afio, deberén sujetarse a las demas disposiciones que al efecto emita la
Secretaria, por conducto de la Unidad de Servicio Civil.

Trata del i de esti las deberan obtener el dictamen de ;egislro
respectivo de la Unidad de Servicio Civil, asi como presentar la adecuacion presupuestaria con caracter de
no regularizable hasta por el monto registrado.

Los p de esti al del personal docente y/o de investigacion, médico y de
enfermeria se deberan aplicar en forma diferenciada sobre la base de una evaluacion del desemperio, de
conformidad con las normas i Las \cias, para el of de dichos
estimulos, deberan contar previamente con la autorizacion y registro del de estimulos respectivo
ante la Unidad de Servicio Civil.

Los i a estos pi estaran r: en el capitulo de Servicios Personales del
ramo respectivo, para ser a las partidas especificas, y la adecuacion presupuestaria que se
realice tendra caracter de regularizable con complemento a la anualidad.

Cualquier otro programa de estimulos debera ser autorizado por la Secretaria, a través de la Unidad de
Servicio Civil.

96. Los servidores publicos con plaza presupuestaria de base o de confianza, considerados dentro del
Tabulador General de las Dependencias del Gobierno Federal y del Tabulador General de Puestos de Enlace
del Gobierno Federal, hasta el nivel 27C inclusive, podran ser beneficiados con un reconocimiento econémico
denominado Empleado del Mes, que se otorgara mensualmente, con el fin de promover una mayor
productividad y eficiencia en el servicio, mismo que sera equivalente a diez dias de salario minimo general
vigente en el Distrito Federal, que se cubrira en vales de despensa, a uno de cada veinte servidores publicos
de una misma unidad administrativa.

La aplicacion de este beneficio sera cubierta con economias generadas, en su caso, en el capitulo de
Servicios Personales y afectara la partida 1507 Otras prestaciones del Clasificador por Objeto del Gasto

Quedan excluidos de este beneficio: el personal que tenga menos de 6 meses de haber ingresado a la
dependencia de que se trate: los que se encuentren comisionados fuera de las instalaciones del area de
adscripcion; los que tengan licencia con o sin goce de sueldo, y Ias‘personas que presten sus servicios
mediante contrato de prestacion de servicios profesionales por honorarios.

El Oficial Mayor de la cia a los p internos, que asegurén
la efectividad e imparcialidad del proceso de evaluacion para elegir a los beneficiarios de dicho
reconocimiento. g

SECCION it
paci y

:amiento y

Modificaciones a las estructuras organi operativo

de,,l

97. Las dependencias en materia de on a sus estructuras organicas.
ocupacionales y piantillas de personal operativo, requeriran autorizacion de la Secretaria, por conducto de la
Unidad de Servicio Civil, y de la Contraloria, en el ambito de sus respectivas competencias

Solo se tendran por autorizadas, para los efectos legales a que haya lugar, las estructuras organicas.
ocupacionales y plantillas de personal operativo. registradas ante la Secretaria y la Contraloria, en el ambito
de sus respectivas competencias.

98. Son modificaciones a las estructuras organicas, ocupacionales y plantillas de personal operativo que
no requieren de dictamen técnico-funcional previo de la Unidad de Servicio Civil y la Contraloria, en el ambito
de sus respectivas competencias, las que resulten con motivo de:

I Cambios de denominacion de dreas o puestos por modificaciones funcionales que no impliquen

reformas al Reglamento Interior;

Il.  Reubicacién de plazas dentro de una misma unidad o entre di L de
una misma dependencia que no afecten la estructura organica basica;

Wl. Traspasos de plazas entre distintos ramos para cubrir necesidades adicionales de servicios
personales que no afecten la estructura organica basica, y

IV. Conversiones de puestos plaza que se sujeten a las condiciones establecidas en el numeral 101 de
este Manual.
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Las dependencias deberan informar en forma bimestral a la Secretaria, dentro de los 10 dias habiles
siguientes al término de cada bimestre, sobre las modificaciones a que se refiere el parrafo anterior
realizadas en el periodo para efectos de su registro organizacional.

La Unidad de Servicio Civil comunicara, en su caso, dichas modificaciones a la Contraloria para los
mismos efectos, dentro de los 5 dias habiles siguientes.

99. Las dependencias seran responsables de que los

que no i de di técnico-
funcional no generen desequilibrios en las estructuras i

les y illas de

operativo, en términos de peso funcional, respor cadena de mando y tramo de control,
al igual que en la distribucion de cargas de trabajo. Asimismo, seran responsables de que las plazas que se
reubiquen, traspasen o conviertan no afecten el ejercicio de las atribuci ni el d llo de las

que por di icion de Ley o Interior les competen. %

100 La Secretaria y la Contraloria, en el ambito de sus respectivas competencias, tendran por
e i las reubicaciones y de plazas que no requieren de dictamen técnico-
funcional. siempre y cuando:

% Las plazas objeto de la reubicacion o traspaso formen parte ‘de la estructura, plantilla o analiticos
registrados ante la Secretaria y los puestos estén contemplados en el Catélogo General de Puestos
del Gobierno Federal o en el Catalogo Institucional de Puestos de la dependencia;

1. Los sueldos tab y las
traspasar correspondan a los autorizados por la Secretaria, y

de las plazas por reubicar o

Il Tales movimientos no impliquen modificaciones en el nimero de plazas y nivel salarial autorizado o
la creacion posterior de las plazas que se hubieren reubicado o traspasado. i

101. La Secretaria y la Contraloria, en el ambito de sus respectivas competencias, tendran por
debidamente autorizadas las conversiones de plazas de mando, de plazas y puestos operativos o de
tabulador general que no requieran de dictamen técnico-funcional, siempre y cuando:

25l Las plazas por convertir formen parte de la estructura, plantilla o analitico registrados ante la
Secretaria y los puestos estén contemplados en el Catalogo General de Puestos del Gobierno
Federal o en el Catalogo Institucional de Puestos de la dependencia;

Il.  Los sueldos tabulares y las compensaciones adicionales mensuales de las plazas por convertir
correspondan a los autorizados por la Secretaria;

lil.  Las plazas y pueslos que resulten de ia conversion estén contempladas en el Catalogo General de
Puestos del Gobierno Federal o en el Catalogo ituci de la dep ia y sus pi
correspondan a las consignadas en el tabulador de sueldos autorizado;

IV. - La conversion de plazas de mando se realice exclusivamente entre niveles tradicionales desde el
nivel 28 hasta el 33A o entre puestos de alto nivel de responsabilidad desde el nivel MCO7 hasta el
MGO1 inclusive; las de plazas operativas desde el nivel 14 hasta el 27 mclus:ve y la de plazas y
puestos desde el nivel 14 hasta el 27ZA para o]

V. Las plazas que se propone convertir no impliquen movimientos mayores de tres niveles, cambios de
nivel salarial y en el caso de los puestos de alto nivel de responsabilidad, no rebasen los niveles que
a continuacion se sefialan:

Puesto Nivel “M"
Jefe de Departamento MS10
Subdirector de Area MG10
Director de Area MGO1
Director General Adjunto MGO1

VI. Los puestos de mando de que se trate no hayan sido convertidos o renivelados dentra de los doce
meses anteriores;

VIl. Los movimientos se lleven a cabo de manera compensada con los recursos previstos en el
presupuesto de servicios p | la i6 de plazas exns(emes que no impliquen
su creacion for, y no i iten el p! gl del sigui ejercicio;

Vill. Tales

reflejen una
la organica,

neta en el total de plazas y pueslos-plaza que
o la plantilla de personal operativo;

1X. La cancelacion de plazas de mando no suponga la solicitud de recursos adicionales para efectos de
o la aplicacion de pi de retiro voluntario con apoyo economico por parte de la
Secretaria, y

X. Los puestos de pie de rama- no queden sin un numero representativo de plazas del total de su
plantilla.

Las conversiones de plazas y puestos deberan mantener en todo momento congruencia entre el nivel
salarial y el perfil del puesto, por lo que el personal que ocupe un nuevo puesto debera cumplir con las
funciones, responsabilidades y requisitos de ocupacién del mismo. Ademas, toda conversion de plazas y
puestos debera orientarse dentro de las lineas de ascenso idas en los Cata ionales de
Puestos.

Todo movimiento que implique la conversion de plazas y puesms operativos de base a confianza debera
contar con la delac sindical corresp

Para los efectos de este numeral, no procederan las conversiones de contratos de prestacion de servicios
profesionales con pago de honorarios a plazas presupuestarias.

102 Son modificaciones a las estructuras organi i y illas de p ivo que
de di tecnic previo de Ia Secretaria y la Contraloria, en el ambito de sus
respectwas competencias, las que resulten con motivo de:

I.  Creacion de plazas;
Il. - Integracion organico funcional por primera vez;
Il. Movimientos de conversion de plazas distintos a los que se refiere el numeral 101 de este Manual;

IV. Redi ionamiento de anicas y

y
V. Reestructuracion integral o parcial.

Dichas propuestas de modificacion deberan ser sometidas a la consideracion de la Unidad de Servicio
Civil, por conduc‘o de la Direccion General de Programacion y Presupuesto sectorial correspondiente. En
caso de i e pi ite la p , la Secretaria, por conducto de la Unidad de Servicio Civil.
remitira el di pectivo a la Ci ia, por.conducto de la Unidad de Desarrolio Administrativo, para
su autorizacion, dentro de los 5 dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud de dictamen por parte de
la Direccion General de Progi y-Pi sectorial resp!

La autcrizacion de la Secretaria surtira efectos a partir de la fecha de vigencia que indique el dictamen
respectivo.

103. Para llevar a cabo los movimientos a que se refiere el numeral 102 de este Manual se debera
observar lo siguiente:

I.  En el caso de las plazas de mando:

a) Elnivel de los puestos tos debera ser c con la j respor

y riesgo de las funciones por desarrollar;
b) - Las activi de los di niveles jerarqui habréan de vincularse entre si, dentro de

un mismo proceso;

c) Los puestos propuestos no deberan duplicar funciones en iguales o distintos niveles
jerarquicos;

d) Los puestos de igual nivel jerarquico podran realizar el mismo tipo de funciones, mas no las
mismas tareas especificas, con base en la distribucién de cargas de trabajo existentes o
estimadas;

e) Los puestos que realicen tareas st
tareas adjetivas, y

deberan ser prep a los que

I. Trata de plazas ivas, las soli deberan
a) Los criterios mediante los cuales se determiné el nivel salarial de los pueslos y plazas
solicitadas;
b) Los técnicos, funci izaci y de i6 di los cuales se
j el imi ici las funciones, responsabilidades, cargas de

frabajo, tramos de control y jornada laboral, y demas informacion que justifique la propuesta;
c) Los objetivos y metas institucionales que se pretenden alcanzar;

d) Lacedula de valuacion de puestos, en el caso de puestos y plazas con curva salarial del sector
central, no comprendidos en el Catalogo General de Puestos del Gobierno Federal;

e) Elcomparativo de funciortes, cargas de trabajo, tramos de control y requisitos de ocupacion del
puesto, en el caso de conversiones de puestos previstos en el Catalogo Institucional de
Puestos de la dependencia, y

f) Los puestos y plazas por cancelar, en su caso.

104. La Secretaria y la Contraloria, en el ambito de sus respectivas competencias, autorizaran la creacion
de plazas, siempre y cuando:

1. Sean estrictamente indispensables desde el punto de vista técnico y funcional para la consecucion
de los objetivos institucionales, bajo criterios de productividad, eficiencia y calidad;
Il.  Se sustenten en nuevas actividades y/o en una mayor complejidad de las existentes;

. Se que los
traspaso de plazas

no pueden ser atendidos por medio de la reubicacién o el
o la ocupacion de vacantes disponibles;

IV. No se refiera a plazas que anteriormente hayan sido canceladas con motivo de la conversion,
reubicacion y traspaso de plazas;

V. Seer 1 p enelp autorizado, y
VI. Se sujete, en su caso, al programa de austeridad presupuestaria.

La creacion de plazas se sujetara a las icil en el P
como a las blecit en el p Manual.

de Egresos, asi

Las solicitudes de autorizacion para la creacion de plazas debzran ser suscritas por el titular de la
dependencia o el Oficial Mayor.

No podran ic o ahorros pi t para la creacion de puestos-plazas, ni
tampoco podran cubrirse con recursos distintos a los del concepto 1500 Pagos por otras prestaciones
sociales, excepto los que p gan del 1200 es al personal de caracter transitorio,

con motivo de la ion de de p ion de icios pr con pago de
previa autorizacion expresa de la Unidad de Servicio Civil.

105. La Secretaria y la Contraloria, en el ambito de sus i ias, i la
integracion organica por primera vez, siempre y cuando:

I o] al de nuevas que sean por di icion de Ley;

Il.  Sea estrictamente indispensable desde el punto de vista técnico, organizacional y operacional, bajo
criterios de productividad, eficiencia y calidad, y

Ill.  Exista suficiencia presupuestaria.
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Los 6rganos de nueva ion podran contar con puestos de alto nivel

de responsabilidad, siempre que dispong: de los i0S en su p

106. La Secretaria y la Contraloria, en el ambito de sus respectivas competencias, autorizaran
movimientos de conversion de plazas distintos a los que se refiere el numeral 101 de este Manual, siempre y
cuando:

. Las plazas y puestos que resulten de la conversion se sujeten a los grupos, grados y niveles

previstos en el Tabulador de Sueldos de Alto Nivel de Responsabilidad del Gobierno Federal;

Il Las plazas que se propone convertir no rebasen los niveles que a continuacion se sefialan:

Puesto Nivel Maximo
Jefe de Departamento MS10
Subdirector de Area MG10.
Director de Area MD12
Director General Adjunto MD10
Director General MDO06
Jefe de Ur;idad MDO02
Subsecretario de Estado MDO0O

. Los puestos convertidos y/o renivelados s6io podran renivelarse nuevamente, una vez que haya
\ranscurrido como minimo doce meses, a partir del inicio de vigencia del ultimo movimiento
autorizado;

¢
IV. La asignacion de puestos de alto nivel de responsabilidad sea coherente con el nivel de
grado de respor d y riesgo de las funciones del puesto, de conformidad con el
sistema de valuacion de puestos que al efecto establezca la Unidad de Servicio Civil, y

V. Los movimientos se lleven a cabo de manera con los pi en el
presupuesto de servicios personales y no incr el p g del siguiente
ejercicio. L

107. El redimensionamiento es el proceso mediante el cual la Secretaria, por conducto de la Unidad de
Servicio Civil, y la Contraloria, en el ambito de sus respectivas competencias, auterizan la conversion de
puestos de estructura, | o de ion ifica a puestos de mejor nivel y/o alto nivel de
responsabilidad.

La Secretaria autcrizara la conversion de puestos de X 0 ode izacio i a
puestos de mejor nivel y/o de alto nivel de responsabilidad, siempre y cuando:

. Las dependencias generen una reduccion a su presupuesto .de servicios personales por el

equivalente al 30 por ciento del costo total de su plantilla de p. | operativo de y
mandos medios. incluidas todas sus repercusiones;

Il Se destine el 15 por ciento del costo a que se refiere la fraccion anterior como ahorro presupuestario
para el Erario Federal y el remanente sea utilizado para la conversion de plazas de mejor nivel
salarial;

ll. Tratandose de conversiones de puestos ic a sus equival de alto nivel de
responsabilidad sea cubierto un 15 por ciento adicional al costo de la plaza requerida, incluidas
todas sus repercusiones, y

se

IV. En el caso de conversiones de puestos de estructura, 0 o de

SECCION IV
Prog de retiro ioeniaA Publica Federal
111. Las dependencias podran llevar a cabo programas de retiro voluntario, pension o jubilacion con
apoyo econdmico y pensionario de trato especial, con el fin de Sus. gank

ocupacionales y plantillas de personal operativo.

Dichos programas podran ser financiados con ahorros © economias presupuestarias de la dependenca o
Con recursos que, en su caso, autorice la Secretaria, de conformidad con lo dispuesto en el Presupuesto o=
Egresos y las demas disposiciones aplicables

Sera responsabilidad de las dependencias que la aplicacion de dichos programas no afecte el ejercicio o=
fas atribuciones ni el desarrollo de las funciones que por disposicion de Ley o de Reglamento Interior les
competen.

Las dependencias deberan convenir con los sindicatos respectivos el establecimiento de esics
programas, a efecto de realizar adecuadamente su promocion y difusion.

La Secretaria, por conducto de la Unidad de Servicio Civil expedira las disposiciones a que deberan
sujetarse las dependencias que lleven a cabo los programas a que se refiere este numeral.

SECCION V
Otros descuentos y retenciones

112. El pago de las aportaciones al Sistema de Ahorro para el Retiro en favor de los trabajadores,
previstas en el Presupuestos de Egresos, debera sujetarse a lo siguiente:

I Las aportaciones se calcularan sobre el sueldo tabular, considerando exclusivamente, las partidas

presupuestarias: 1103 Sueldos compactados; 1104 Sueldos compactados al personal obrero,
aplicable Unicamente al personal civil de la Secretaria de Marina; 1202 Sueldos compactados a

personal tual; 1316 Liquidaciones por il y por sueldos y salarios caidos y 1322
Compensaciones adicionales por servicios especiales del Clasificador por Objeto del Gasto;

Il. Las cuentas por liquidar certificadas que se emitan para cubrir las aportaciones por concepto del 2%
de Ahorro para el Retiro, deberan consignar la partida 1508 Aportaciones al sistema de ahoro parz
el retiro y para el 5% del Fondo de Vivienda, la partida 1403 Cuotas para la vivienda, y

JqIl.  Las cuentas por liquidar certificadas que consignan el pago de fas aportaciones senaladas, se
presentaran a la Tesoreria o al banco corresponsal para su pago en la institucion bancaria con =
cual realicen la operacion, a fin de que se abonen los importes en las dos subcuentas individuaies
de cada trabajador.

113. Las dependencias ejerceran los recursos previ en sus pi por pto de las pnmas
del seguro institucional y del seguro de gastos médicos mayores, en las partidas 1404 Cuotas para el seguro
de vida del personal civil y 1406 Cuotas para el seguro de gastos meédicos del personal ciwe
respectivamente, y no podran ser por las dep ias a otros y/o partidas de gasta

destinarse para los fines asignados. )

El importe de las primas no podra rebasar la base de calculo en plazas y nivel salarial consignado en =
analitico de servicios personales, registrado en ia Unidad de Servicio Civil; en caso contrario, la dependenca
de que se trate debera solicitar la autorizacion de esta uitima. A

La.prima a pagar' del seguro institucional sera el importe equivalente al 1.8% del sueldo tabular que s=
cubre con las partidas 1103 Sueldos compactados y 1202 Salarios compactados al personal eventual gque
tengan caracter de plaza presupuestal, asi como con la 1509 Compensacion garantizada por 12
compensacion otorgada a los puestos de enlace, mandos medios, servidores publicos superiores ¥

ascienda hasta un maximo de tres niveles dentro del tabulador de alto nivel de Pt
respecto a su equivalente en el tabulador tradicional.

La Secretaria y la Contraloria, en el ambito de sus pecti podran :
excepcionalmente y en casos i justif que las dep realicen el proceso de
redimensionamiento de sus estructuras organicas, sin ajustarse a los porcentajes a que se refiere este
numeral.

108. Las dependencias que hayan cumplido con su proceso de redimensionamiento podrén solicitar

puestos’ de mayor nivel salarial ili los cor al ahorro gt durante el
jercicio fiscal, do de la ion de plazas de todos los niveles y/o de la reduccion de contratos de
p ion de servicios p les por ios con cargo al capitulo de Servicios Personales, sin
necesidad de volver a cumplir con la fraccion | del numeral anterior.
109. Las plazas de mando convertidas a puestos de alto nivel de ili podran rep
graficamente en la estructura organica, siempre y cuando sus atribuciones y funciones se fundamenten en el
Interior de la cia. Asimil deberan i i se con la ion del puesto que
ocupen en la estructura organica y ocupacional.
110. La Secretaria y la Contraloria, en el ambito de sus respecti i izaran las

reestructuraciones integrales o parciales, siempre y cuando: y
I. - Contribuyan al ejercicio de las atribuciones y el desarrollo de las funciones que por disposicion de
Ley o de Interior les Y,
Il.  Sean estrictamente indispensables desde el punto de vista técnico, organizacional y operacional,
bajo criterios de productividad, eficiencia y calidad;

. Los traspasos presupuestarios para la conversion de puestos-plazas que resulten de la
reestructuracion sean compensados y no impliquen incrementos en el presupuesto regularizable
para senvicios personales

IV. La conversion de puestos-plazas con motivo de la reestructuracion no dé lugar a un crecimiento de
ia piantiia ge personal. y 3

V. Los puestos plaza por cancelar no impliquen la solicitud de recursos adicionales para efectos de
Squidacion o k2 aplicacion de programas de retiro voluntario con apoyo economico por parte de la
Secretaria

a ambos.

La colectividad asegurada del seguro institucional la constituye el personal operativo de base y o=
confianza, enlaces, mandos medios, servidores: publicos superiores y homélogos a ambos. El segure ce
gastos médicos mayores convenido con Aseguradora Hidalgo, S.A., se cubrira de acuerdo a los términos de
la péliza contratada

Quedan excluidos, tanto del seguro institucional como del seguro de gastos médicos mayores. ias
personas que presten sus servicios para cualquiera de las dependencias mediante contrato de prestacion oe
servicios profesionales por honorarios, asi como el personal militar de las Fuerzas Armadas.

114. En el pago de la prima del seguro institucional. las dependencias deberan incluir al personal con
cualquier clase de licencia médica otorgada en los términos de la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado, para lo cual se considerara el sueldo integrado asignado a la plaza
en los términos sefialados en el' tercer parrafo del numeral 113 de este Manual.

El personal con licencia médica con derecho a salario parcial o sin goce de sueldo, continuara protegico
por el seguro institucional.

115. El pago de las primas a la Aseguradora Hidalgo, SA., se a por las por
trimestre adelantado, a través del Sistema de Compensacion de Adeudos de la Tesoreria, para lo cual =
base de pago estara constituida por los datos de las nominas del mes anterior. Las dependencias debera
remitir a dicha Aseguradora los reportes para el pago de primas que determine la Unidad de Servicio Civil

Cuando haya variacién en los sueldos por incrementos salariales con efectos retroactivos, se deberan
pagar las primas del seguro institucional por la diferencia que resulte. Para tal efecto, las dependencias
deberan elaborar por este concepto, un reporte de pago de primas adicional y el pago se efectuara en =
misma fecha que corresponda cubrir el siguiente mes.

Es obligacion de la dependencia elaborar la base de datos para el calculo del pago de las primas, as
como la formulacién de las cuentas por liquidar certificadas.

Las jas y la gl Hidalgo, S.A., conciliaran los pagos efectuados del seguro
institucional y del seguro de gastos médicos mayores en el mes de diciembre, a efecto de cubsnr f=s
diferencias que se llegaren a detectar en favor de dicha Aseguradora y, proceder a realizar los ajustes
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correspondientes pagando a esta a mas tardar el 31 de diciembre del ejercicio fiscal de que se trate, fecha
del ultimo ciclo para la compensacion de adeudos.

En todo caso, si derivado de la conciliacion resultan diferercias a cargo de Aseguradora Hidalgo, SA., la
dependencia remitira el aviso de adeudos para que la Ase dora reintegre el a través de!
proceso compensatorio de la Tesoreria y ésla aplique el aviso de reintegro correspondiente que debera
presentar la misma dependencia.

La Secretaria, por conducto de la Unidad de Servicio Civil, sera la tnica facultada para convenir con la
Aseguradora Hidalgo, S.A., todo lo relativo a los seguros mencionados.

116. Para las aportaciones qumcena!es-derivadas del Fondo de Ahorro Capitalizable (FONAC) .que
efectua el Gobierno Federal, de conformidad con los montos autorizados por la Unidad de Servicio Civil, la
Unidad de Politica y Control Presupuestal elaborara la cuenta por liquidar certificada correspondiente en favor
del fiduciario del FONAC, con cargo al Ramo 23 Provisiones Salariales y Economicas.

La parte correspondiente a las aportaciones de los trabajadores afiliados al Fondo de Ahorto Capitalizable
sera retenida por las dependencias, con base en el codigo de descuento determinado por la Unidad de
Servicio Civil

En el caso de las ap ies de los sindi las las cuotas i a
retener, y una vez obtenido el monto, elaboraran quincenalmente la cuenta por liquidar certificada, en la
modalidad de operaciones ajenas a favor del Fondo de Ahorro Capitalizable, en la que se incluira tanto el
monto de las aportaciones retenidas a los lraba)adores como el 25% de las cuotas que corresponde aponar
a los sindicatos.

Con base en las cifras de las aponaciones quincenales de los trabajadores que enteren las
dependencias, la Unidad de Servicio Civil solicitara a la Tesoreria la liberacion de las aportaciones que le
corresponden al Gobierno Federal para el Fondo de Ahorro Capitalizable.

La Tesoreria, una vez liberadas las cuenlas por liquidar certificadas al cierre de cada quincena, realizara
los pagos a través de lel a la cuenta que el Banco de México lleve a la
institucion fiduciaria que administre los recursos del Fondo de Ahorro Capitalizable o, madiante la emision de
dos cheques a favor de la propia institucion fiduciaria, uno por las aportaciones que correspondan al
Gobierno Federal y el otrc por las aportaciones de los trabajadores y de los sindicatos.

Los pagos realizados en exceso por concepte de aponacxones al Fondo de Ahorro Capitalizable, deberan
reintegrarse a través del Ramo 23 Provisi y Ei y no seran restituibles ni se»
compensaran en ejercicios subsecuentes.

CAPITULO VIt
A isici i y servicios
SECCION |
Ejercicio
117 Las dependencias deberan adoplar medidas para el ahorro por de energia
. servicio i y los de ia celular y i izaci agua

potabie; i de y ; inventarios; de fisicos, asi como otros
renglones de gasto corriente. Estas medidas se deberan someter a la consideracion de los titulares de las
dependencras en los términos que establezca el Decreto de Presupuesto de Egresos y las disposiciones

las d ias deberan los de la ion de dichas
medidas.
118. Las dependencias antes de celebrar los de ar fi para cjeroer los
recursos previstos en sus se sujf an a la izaci ia de las Di

Generales de Programacion y Presupuesto sectoriales, asi como a la aprobac:on de las condiciones de
financiamiento y del registro del pasivo, por parte de la:Direccion General de Crédite Publico. Asimismo, se
observara lo dispuesto en el Titulo Quinto Deuda Publica de este Manual.

119. En el ejercicio de los recursos asi i al Programa Oficial de Ci
Social, presupuestados con clave 4 Gasto de social del Federal y uso del tiempo
oficial, del componente gasto con destino i las i

I.  Elaborar en la primera quincena de enero del ejercicio fiscal de que se trate, un oficio de afectacion
presupuestaria para p al Ramo 04 G: ion los del prog oficial que se
encuentren presupuestados en el concepto 3600 Servicios de difusion e informacion;

Il. Contratar los servicios con los medios de comunicacion que al efecto sefiale la Secretaria de
C ion, a fin de di gar los recursos al Ramo 04 Gobernacion;

1ll.  Sellar los avisos de adeudo presentados por los medios oficiales, a fin de que la Secretaria de
Gobernacién, conforme a los calendarios de gasto autorizados, emita las cuentas por liqu.dar
certificadas para el pago de los importes respectivos, y

IV. Sujetarse a los montos y disposiciones determinados por la Secretaria de Gobernacién y
autorizados en el Presupuesto de Egresos. .
Al recibir las cuentas por liquidar certificadas, la Tesoreria registrara los importes en el Sistema de
Compensacion de Adeudos, para cubrir los compromises a los medios de comunicacion

La Secretaria de Gobernacion serd de registrar pr iay ite el ejercicio
de los recursos del programa oficial de comunicacion social, asi como de conservar la documentacion

comprobatoria para los efectos que correspondan.

120. Los del prog normal de comt socnal presupueslados con clave 0 gasto no
etiquetado, del componente gasto con destino i se por las dependencias
2 las di ici de a que se refiere el numeral 3 de este Manual

121. Las contrataciones de asesorias, estudics e investigaciones, incluyendo las consultorias
relacionadas con el ejercicio de proyectos de inversion financiados con créditos externos, que se lleven a
cabe con personas fisicas o morales, se sujetarén a lo siguiente:

I.  Que estén previstas en el Presupuesto de Egresos dentro del concepto de gasto 3300 Servicios de
asesoria, a estudios e inv

I, Que las personas fisicas no desemperien funciones iguales o equivalentes a las del personal de
plaza presupuestaria;

Ill.  Que no impliguen la existencia de una relacion laboral;

IV. Que los servicios profesi sean is para el o de los programas
autorizados;
V. Quese fig) los servicios i a %

VI. Que se apeguen a |z clasificacion de servicics que en esta materia establezca la Contraloria. y
VIl. Que se informe a la Secretaria su celebracion, dentro de los 15 dias naturales siguientes.

Para efectos de lo dispuesto en este numeral, queda prohibido a las dependencias afectar la partida 1200
Remureraciones al personal de caracter transitorio; su incumplimiento sera sancionado en los términos de la
Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

422. El pago de viaticos y pasajes para el desempefio de comisiones tanto en ei territorio nacional. como
en el extranjero, se sujetara a lo siguiente:

I Se cubriran exclusivamente a los servidores publicos;

1. No deberan considerarse como parte de las remuneraciones;

fi. Las i deberan el procedimi i para el ejercicio
de las partidas 3701 Pasajes nacionales, 3702 Viaticos nacionales, 3705 Pasajes internacionales,
y 3706 Viaticos en el extranjero, cuidando no rebasar la asignacion presupuestaria autorizada a
cada una de las partidas;

IV. El procedimiento administrativo que cada ia debera un sistema de
tarifas, asn como los mecanismos para el control mlerno y registro contable y presupuestario
corr , de i con las d ici idis i y ios criterios de gasto;

V. La comprobacion de los importes erogados' por concepto de viaticos nacronales se debera efectuar

mediante la documentacion que retina los fiscales, de con las.di
aplicables en la materia. Asimismo, las di \cias deberan el %
administrativo que se requiera para certificar los dias efecti de ision rep por el

personal, asi como rendir un informe de comision con firmas autégrafas, tanto del serwdor publico
que autorizo la comision, como del comisionado, y

VL. Cuando por alguna razon justificada no sea posible comprobar el importe de los viaticos por parte
del servidor publico, sera necesario que éste registre el desglose pormenorizado de tales gastos. El
procedimiento del control interno sera responsabilidad de las areas administrativas que
correspondan.

Se exceptua de lo dispuesto en este numeral, al personal militar de las Secretarias de la Defensa
Nacional y de Marina.

123. Cuando las dependencias réahcen congresos, C i y iciones proporcif r los
bienes y servicios, las erogaciones.se registraran con cargo a los P if
los capitulos 2000 Materiales y Suministros, y 3000 Servicios Generales del Clasificador por Objeto del
Gaste

cor i a

Las dependencias que realicen la contratacion con terceros del servicio integral para la’celebracion de
congresos. convenciones y exposiciones, efectuaran las erogaciones con cargo a la partida 3803 Congresos,
convenciones y exposiciones. por los montos autorizados.

Las deoendencias que lleven a cabo exposiciones por si o por conducto de terceros, que por las
caracteristicas de los bienes que utilicen se requiera de un manejo especial, deberan contratar el seguro de
cobertura - amplia correspondiente, a fin de evitar que los dafios o destruccion de éstos generen una
erogacion a cargo del Gobierno Federal.

124. El ejercicio de los recursos autorizados por concepto de combustibles, sera con base en el parque
vehicular. Las dependencias podran optar por la utilizacién de vales o la figura de ‘comisionado habilitado,
conforme a los numerales 43 al 45 de este Manual.

£n el caso de l2 utilizacion de vales para el consumo de gasolina, las dependencias podran emitir
mensualmente la cuenta por liquidar certificada.

Cuande la icia contrate el imi de los con alguna gasolineria, podra
anticipar el pago hasta por el equivaiente a 15 dias de consumo. Los siguientes anticipos estaran
condicionaaos a la comprobacion del consumo que hayan realizado los usuarios, mediante las notas
expedidas por la prestacion de este servicio.

125. Las adquisiciones de bienes y, en su caso, de servicios que se contraten con proveedores
internacionales. podran realizarse conforme a las siguientes modalidades:

I Elpago directo a proveedores con cargo a las divisas provenientes del crédito externo del BID-BIRF,
a través de los agentes financieros, cuando las adquisiciones estén financiadas;

Il. A través de la contratacién de crédito bilateral por las i
internacionales, por conducto de los agentes financieros que autorice la Direccién” General de
Crédito Publico, conforme a los numerales 127 al 135 de este Manual, o

1. El establecimiento de cartas de crédito ial i en las i , Cuyo
pago se autorice con recursos fiscales que la Tesoreria reserve en el Banco de México en délares
* de los Estados Unidos de América, conforme a los numerales 136 al 145 de este Manval. -

En el caso de las adquisiciones 2 que se refieren las fracciones | y Il de este numeral, lzs dependencias
podran establecer cartas de crédito bancarias, a efecto de el pago col y la entrega
oportuna de los bienes y, en su caso, servicios.
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En ningun caso, la formalizacion de las cartas de crédito b: implicara’ excepci al principio de
anualidad del presupuesto, por lo que los que no sean al 31 de diciembre de cada
ejercicio se deberan cubrir con cargo al presupuesto del siguiente ejercicio, en los términos de la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.

Las dependenbias que realicen adgquisiciones en el exterior con recursos provenientes de organismos
financieros internacionales, no podran’ utilizar crédito bilateral, ni establecer cartas de crédito comercial
irrevocable para sustituir dichos recursos, debiendo cubrir sus compromisos mediante el sistema de pago
establecido con los citados organismos, para lo cual deberan contar con la disponibilidad de recursos en sus
presupuestos autorizados.

Cuando no hxlstan lineas de credno disponibles o cuando los bienes y, en su caso, servicios a importar
no sean i de i , las a las Dlr Generales de
Prog ion y P puest para que, en casos j se autorice la
adquisicion sin utilizar crédito externo y, en su caso, s¢ establezcan cartas de crédito comercial irrevocable
La Tesoreria sera la instancia autorizada para reservar las divisas destinadas al pago de adquisiciones que
se realicen a través de cartas de crédito comercial irrevocable.

126. Las solicitudes  de autorizacién para contraer compromisos que rebasen las asignaciones
presupues(anas aprobadas para el ejercicio fiscal _que pi las cias ante la
, e Suj anenlo alo 201 y 202 de este Manual.

en ios
SECCION I

Adquisiciones proveniente‘s del exterior financiadas con lineas de crédito bilateral

127. Las dependencias que requieran efectuar adquisiciones en el exterior, acudiran a las instituciones de

banca de desarrollo o comercial, a fin de utilizar las lineas de crédito bilateral que se encuentren disponibles.

con excepcion de las adquisiciones gue ya cuenten con otras fuentes de financiamiento

Una vez identificadas las lineas de crédito bilateral disponif las an a las
Dii i G de P ion y P iales la a la estructura financiera
en el oficio de autorizacion de inversion, en forma paralela a lo establecido en el numeral 128 de este Manual,
a efecto de que los recursos fiscales previ: ;58! ituyan por el que otorgara

la banca de desarrollo o comercial. Por ningin motivo esfe tipo de operaciones deberan significar
incrementos a los techos pr ios y de endet autorizades.

El oficio de autorizacion de inversion debera sefalar que la operacion comercial sera pagada total o
parcialmente a través de crédito externo e indicara el agente financiero._

128. Las dependencias solicitaran a la banca de desarrollo o comercial una carta en donde se fijen los
términos y condiciones dei crédito externo susceptible de aprovechar; con base en ella, solicitaran la
autorizacion de la Direccion General de Crédito Publico para la designacion del agente financiero.

Con base en la designacion del agente financiero, las dependericias deberan incluir e indicar en las bases

de licitacion y en los que las adquisicif seran alp €on recursos
provenientes de crédito externo.
129. La Direccién General de Crédito Publico di inara los térmi y de la carta emitida

por la banca de'desarrollo o comercial a que se refiere el numeral 128 de este Manual.

130. Las cuentas por liquidar certificadas de caracter virtual que se emitan a favor del banco que otorga la’

utilizacién de lineas de crédito externo, deberan sefalar en su encabezado la leyenda: ‘PAGOS
PRESUPUESTARIOS CON LINEAS DE CREDITO BILATERAL" y en el cuerpo del formato: "ESTE
DOCUMENTO NO SE DEBERA CUBRIR EN EFECTIVO AL BENEFICIARIO. SU PAGO SE REALIZARA
MEDIANTE FINANCIAMIENTO AMPARADO CON EL OFICIO No. DE FECHA EMITIDO
POR LA DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO™.

se i en las lineas especificas establecidas en
i ala Tesoreria su cancelacion y el reintegro a la linea

Cuando los p
los bancos les, las

global que corresponda.

131, Cuando las lineas de crédito estén disponibles, el agente financiero remitira una ficha de
desembolso a la Direccion General de Crédito Publico, a la dependencia que corresponda y a la Tesoreria,
que contenga la leyenda: “FINANCIAMIENTO POR MEDIO DE LINEAS DE CREDITO BILATERAL,

134. En caso de que al cierre del gjercicio no se efectue la recepcion de los bienes o sérvicios, y existan
los compromisos para ejercer el gasto, la dependencia mantendra el registro del pasivo pendiente de
regulanzar y lo informara a las Dirt G de Prog ion vy Pre sectoriales, para que
éstas consideren la vigencia de! pago de los compromisos con cargo al presupuesto que le dio origen, a mas
tardar el ultimo dia habil de febrero del s:guién\e ejercicio fiscal. De rebasar esta fecha, los pagos se
realizaran -invariablemente con carge al presupuesto del siguiente ejércicm en los términos- de la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.

135. Cuando el crédito bilateral no se ejerza, las dependencias solicitaran a la Tesoreria la cancelacion
de los recursos consignados en la cuenta por liquidar certificada mediante la emision del aviso de reintegro,
anexando a éste el oficio de cancelacion expedido por el agente financiero y el formulario maltiple de pagos
referido en el numeral 132 de este Manual, a efecto de que se reintegren los recursos a las lineas globales
por los importes no ejercidos.

En caso de que el reintegro exceda las fechas de cierre p io, las dep deberan
efectuar las rectificaciones que correspondan, conforme a las disposiciones generales que emita la
Secretaria, por conducto de la Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestion Publica.

SECCION Ili

Adquisiciones internacionales a través de cartas de crédito comercial irrevocable

realizar adquisici de ‘bienes de procedencia extranjera y
de financiar con crédito externo o crédito bilateral, podran
previa de la Direccion General de

136. Las \cias, que requi
dichas adqui no sean st
establecer cartas de crédito comercial i
Programacion y Presupuesto sectorial.

Las dependencias con base en lo anterior, presentaran a la Tesoreria la solicitud de carta de credito
comercial irrevocable y la cuenta por liquidar ¢ Estos an los importes a pagar
en délares de los Estados Unidos de América, omiti su a moneda I, la cual sera
aplicada por la Tesoreria al hpo de cambm que fije el Banco de México en la fecha de la reservacion de las
divisas, que { la dei ici al Erario Federal, por las diferencias del tipo
de cambio entre las fechas de contratacion y pago.

137. La Tesoreria, a la recepcion de la solicitud de carta de crédito comercial irrevocable y su
correspondiente cuenta por liquidar certificada, revisara que estén correctos los siguientes datos
-

. Numero de cuenta por liquidar certificada;
Il. . Numero de carta de crédito comercial irrevocable;
1. Nombre del proveedor;

IV. Clave presupuestaria que coincida tanto en la cuenta por liquidar certificada como en la carta de
crédito comercial irrevocable;

V. Firma de los servidores publicos facultados para suscribir Ias cartas de crédito comercial irrevocable;
VI. Caracteristicas del pedido;

VII. Importe en dolares de los Estados Unidos de América y, en su caso, el importe de la divisa en la que
se contrato el pago, y t

VIil. Disponibilidad presupues!aria.’

Verificado lo anterior, la Tesoreria, previa firma de la cara de crédito comercial irrevocable por parte de
su fitular, disminuira el importe correspondiente de Ia linea global de la depeﬁden5|a y solicitara al Banco de
Meéxico que reserve los recursos en délares. Asimismo, consignara en la cuenta por liquidar certificada el tipo
de cambio aplicado para reservar las divisas, asi como el importe total que afecte el presupuesto de la
dependencia. - @

Las cuentas por liquidar certificadas que emitan las dependencias deberan sefalar en su encabezado la
leyenda. “ESTE DOCUMEI\TO LIQUIDARA LOS IMPORTES DE LA CARTA DE CREDITO COMERCIAL
IRREVOCABLE No. ____°

138. Las adquisiciones contratadas en divisas extranjeras diferentes al dolar de los Estados Unidos de
America, se pagaran por la Tesoreria con cargo a los recursos reservados en dolares, prewa conversicn a la
moneda de que se trate. conforme al numeral 34 de este Manual 4

139. Para establecer cartas de crédito. comercial irrevocable, las dependencias presentaran al agente
financiero el formato de la carta debidamente certificada por la Tesoreria y la cuenta por liquidar certificada.

140. E! agente financiero sera responsable de liquidar el adeudo una vez que el banco en el extranjero le

AUTORIZADO CON OFICIO No. DEFECHA i~ %

132. La Tesoreria, al recibir las cuentas por liquidar c 4 que exista
presupuestaria y disminuira los importes de la linea global que co da. Una vez disminuidos estos
importes, validara la cuenta por liquidar certificada, y para la op emitira el i
multipie de pagos a nombre de la institucio c i en el cuerpo de éste el

numero y la fecha de autorizacion, asi como el nimero de la cuenta por liquidar certificada. La Tesoreria,
entregara el original del formulario multiple de pagos al banco que corresponda a efecto de que el banco
active la linea de crédito.

La Tesoreria, con base en la ficha de desembolso elaborara un acuerdo para asiento de traspaso,’con el
que se reclasificara el registro contable, .de acuerdo con las disposiciones establecidas por la Unidad de
Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestion Publica, y remmra a la Direccién General de Crédito
Publico la poliza de ingreso y le anexard la ficha de remitira a la d dencia la
poliza de egresos acompaniada de una copia del acuerdo para asiento de traspaso y de la ficha de
desembolso, con el fin de que la dep reguiarice sus regi internos.

133. El costo financiero por el uso del crédito bilateral se cubrira con cargo al Ramo 24 Deuda Publica,
siempre y cuando se cuente con la autorizacion previa de la Direccién General de Credito Pablico; de lo
contrario, los gastos adicionales derivados de los servicios bancarios se cubrirdn con cargo al presupuesto de
la dependencia.

[ ione la ir sobre el importe y la fecha de pago al proveedor en el extranjero

Asimismo, debera informar a la dependencia y a la Tesoreria, dentro de los 2 dias habiles siguientes a la
fecha en que se reciba la comunicacién del banco en el extranjero; el importe del adeudo correspondiente y
ia fecha de pago. asi como los datos de referencia sobre la operacion efectuada.

El agente financiero debera presentar la comunicacion a la Tesoreria por lo menos con 5 dias habiles de
anticipacion a la fecha en que ésta deba cubrir el importe de la carta de crédito comercial irrevocable

141. La Tesoreria, en la fecha que reciba la comunicacién del agente financiero, solicitara al Banco de
México las divisas que haya reservado y posteriormente cubrira el compromiso de la carta de crédito
comercial irrevocable al agente financiero.

142. La dependencia contara con un plazo de 45 dias naturales para recabar la documentacion
comprobatoria correspondiente, a partir de la fecha en que reciban los bienes o servicios.

143. El agente financiero debera proporcionar a la dependencia, en un plazo no mayor de 40 dias
naturales a partir de la fecha de pago en el jero, la tacion pi de la op ion a
efecto de que esta Ultima realice el registro definitivo correspondiente.

144, La d d

y el agente no podran parcial o el importe de las
cartas de crédito ial irre a - del p gi consignado como
1legitimo beneficiario de! pago. El agente 0 sera de lo anterior al banco en el

extranjero, a efecto de que se observe estrictamente dicha disposicion.
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445. Las cartas de crédito ial i ble que se 1l
correspondi . En casos pcionales, las Di i Gel les de Prog y F )
sectoriales autorizaran la prorroga ylo vigencia, 2 efeclo de que el pago de estos documentos con cargo al
ejercicio fiscal en que s& suscribieron, se efectue a mas tardar el ultimo dia habil de febrero del siguiente

no podran rebasar el ejercicio fiscal

La unigad de y de Desincorp ion de F les contara con un plazo ©» 20
dias habiles para analizar la informacion presentada y emitir su dictamen, contados a partir de que la misma
lenga los sufici para ello. Si se requiere informacién adicional o es necesario

Y
precisar la que se recibid, la citada Unidad o icara a la dep do a las Di es
les de Prog yP puest ials

i
451, Las dependencias deberan informar a Ja Unidad de Inversicnes y de Desincorporacién de Entidades
b,

ejercicio fiscal, e informaran a la Tesoreria sobre las autorizaciones que procedan a efecto de las
reservas hasta la fecha de pago.

Las que rebasen la fecha sefialada se cubriran con cargo al presupuesto del afo siguiente al que se

P les, sobre el ilo de los p Yy proy de inversion, dictaminados favorablemente.
Esta Unidad podra solicitar i ién adi | sobre el lo de dichos progi 0 proy

|

452. La Secretaria, por conducto de las Direcciones Generales de Programacion y Presupuesto

suscribieron los contratos, sin detrimento en lo dispuesto en la Ley General de Titulos y Op de les, en T ion con las deper y previa opinion de la Unidad de Inversiones y de
Crédito. Desincorporacion de Entidades F ! podra el diferimiento o cancelacion de los
royectos en ejecucion cuando las i i icas y fir i lo i

Las carias de crédito comercial irrevacable cuya vigencia termine al 31 de diciembre del ejercicio fiscal. y
que a esa fecha no cuenten con la autorizacion para la prorroga y vigencia de los pagos. los recursos
reservados quedaran cancelados, para lo cual las dependencias deberan presentar el aviso de reintegro
correspondiente 2 1a Tesoreria en los primeros 5 dias habiles de enero del afio siguiente.

CAPITULO IX
Inversion fisica

146. Se entiende por inversion fisica, toda erogacion prevista en el Presupuesto de Egresos para el
cumplimiento de oS programas autorizados en el mismo, que corresponda a ¢onceptos de gasto
comprendidos en 108 capitulos 5000 Bienes Musbles e Inmuebles y 6000 Obras Publicas del Clasificador por
Objeto del Gasto, incluidos ios proyectos de infraestructura productiva de largo plazo, asi como ios
programas especiales financiados total © parcialmente por organismos financieros internacionales,
comprendidos en 10S. capitulos 1000 Servicios Personales, 2000 N jales y S , y 3000 St
Generaies de dicho Clasificador, como los de capacitacion de recursos humanos y de becas, entre otros.

Los programas y proyectos de inversion que ejscuten las dependencias mediante la modalidad de obra
publica por administracion directa, seran aquélios cuyas previsiones de gasto estén consideradas en los
capitulos 1000 Servicios Personales. 2000 Materiales y Suministros, 3000 Servicios Generales y 5000 Bienes
Muebles e Inmuebles, con tipo de gasto 3 gasto de obra publica.

147. Durante el primer trimestre de cada afo, las dependencias deberan entregar informacion detaliada a
la Unidad de Inversiones y de Desincorporacion de Entidades Paraestatales, 3 {ravés de las Direcciones
Generales de Programacion y Presupuesto sectoriales, sobre la cartera de programas y proyectos de
inversion que planeen iniciar en los dos afos siguientes. La informacion sera pre'senlada en el formato que
al efecto establezca dicha Unidad, 1a cual podra solicitar informacion adicional sobre dichos programas y
proyectos a las dependencias ejecutoras.

Solo debeian incluirse en dicha cartera los programas 0 proyectos sujetos a dictamen, segun lo dispuesto
en el numeral 8de este Manual

148. Los programas Yy proyectos de inversion cuyo valor presente exceda el monto que comunique 1a
Unidad de Inversiones y de Desincorporacion de Enti des P les, a las dep queriran del
dictamen sefalado en el numeral 8 de este Manual Para estos efectos, I3 inversion en valor presente de un
programa o proyecto debera considerar todos los gastos relacionados. Cuando existan subproyectos que
formen parte de un mismo proyecto, el valor presente de la inversion se calculara adicionando el valor
presente de la inversion de cada subproyecto, no obstante que cada uno de ellos se pueda evaluar de
manera individual. 2 g

149. Para solicitar 2 la Unidad de i y de Desi oracion de idades P les el
dictamen de la evaluacion de-programa o proyectos incluidos en la cartera de programas y proyectos a que
se refiere &l numeral 147 de este Manual, las dependencias deberan presentar a la misma, por conducto de
\as Direcciones Generales de Programécién y Presupuesto sectoriales, la siguiente documentacion:

. Oficio de solicitud de dictamen en el que se justifique que el prog o proyecto es Is] te con
lus objetivos nacionales, estrategias y prioridades contenidas en el Plan Nacional de Desarrollo; con
los pi sectoriales, instit les, regionales y esp! iales que de €l se prendan, y que

seapegaala normagvidad aplicable;

)I. Formato que al efecto establezca dicha Unidad, debidamente: requisitado, el cual contendra entre
otros. aspecloﬂa descripcion del proyecto, monto de inversién, periodo de ejecucién, e indicadores
de rentabilidad;

1. Docurnento que contenga la evaluacion del programa o proyecto elaborado, conforme a la Guia para

laF de Proyectos de ion que emita dicha Unidad, el cual debe incluir los siguientes
apartados, que deberan ser identificables de manera individual:

a) Resumen ejecutivo de la evaluacion;

b) Estudio del do en que la ia pre
Q proy indicando las di

participar cen la realizacién del programa
de la oferta y la demanda que interactuan en él;

)RR Lt ipcion técnica dei prog o proyecto, incluyendo, entre otros elementos, proceso de
produccién, andlisis de insumos, fuente de la inversion. calendario de inversion y programa ce
produccion;

d)EiE ica y iera, en las que se especifiquen y justifiquen los supuestos
dos para su 2

e) Analisis de sensibilidad, en el que se muestren los efectos de los cambios de las variables
relevantes del proyecto en los indicadores de rentabilidad, y
IV. Disco magnético que contenga las hojas de calculo de las evaluaciones senaladas en el inciso d).
itados y ios de ‘ilidad senalados en el inciso e) de este numeral.

150. La fecha limite de
Jltimo dia habil del mes de abril.

pCio de solicitudes de di a que se refiere el numeral anterior sera el

En caso de que falte informacion la Unidad de Inversiones y de Desincorporacion .de Entidades
Paraestatales, en un plazo no mayor de 2 dias habiles contados a partir de haber recibido la solicitud. lo
icara a la dep ia informando a la Direccion General de Programacion y Presupuesto sectorial

| Cuando se trate de proyectos financiados con crédito externo, se requerira la opinion de la Unidad de

?oiitica y Control Presupuestal y, en su caso, el diferimiento o cancelacion de los proyectos en ejecucion,

|efé propuesto 2n el seno del COTEIP de crédito externo. Asimismo, se informara a la Direccion General de

?rédito Publico y al agente financiero, a fin de que se realicen las gestiones correspondientes ante el
: 23 s

lacion, las Dil Generales de Programacion y

1
% de ello, a las dependencias, en un plazo no mayor de 5 dias habiles.
\ SECCION |

Oficio de autorizacién de inversion

Una vez que se ine el di i ola
1 les i

153. El oficio de izacion de i ion es el p p io que emite la Secretaria, por
nducto de las Direcci les de P ion y F puesto st ales, para autorizar a las
ias la aplicacion de los previ en el F puesto de Egresos, destinado a realizar

Fru publicas u otros proyectos de inversion y/o adquirir bienes de capital.

La Secretaria, por conducto de las Di i G les de Prog ion y F t |
segun el caso de que se trate, podra expedir los si oficios de izacion de i

. Oficio de autorizacién de inversion: se emite en cada ejercicio fiscal con base en el Presupuesto de
Egresos y los ios de gasto por la Secretaria, para la continuacién o inicio de los
p de i ion de las y

P

Il Oficio de autorizacion de inversion especial: se otorga con base en los anteproyectos de
presupuesto, para iniciar los procesos de licitacion, efectuar tramites y contraer compromisos
relacionados con la contratacion de bienes, que permita a las dependencias iniciar o continuar los
programas de inversion contenidos en sus presupuestos a partir dei primero de enero del siguiente
ejercicio fiscal, y :

Wl Oficio de autorizacion de inversion financiada: se emite con base en el apartado especial del
Presupuesto de Egresos a que se refiere el articulo 38-A del Reglamento de la Ley de Presupuesto,

Contabilidad y Gasto Publico Federal, para iniciar y lizar los p s de y
ejecucion de los proyectos de infraestructura productiva de largo plazo. "
154. Se Gan del oficio de at de inversion las erogaciones correspondientes a los bienes

muebles comprendidos en los*conceptos de gasto del capitulo 5000 Bienes Muebles e Inmuebles, del
Clasificador por Objeto del Gasto, siempre que éstas se previ: enelP
p ysei en forma ifica en el mismo.

puesto de Egresos

£1 Oficial Mayor de cada dependencia sera responsable de autorizar la adquisicion de los bienes a que se
refiere el parrafo anterior, asi como de cuidar que estas adquisiciones se realicen conforme al Presupuesto
de Egresos y al programa de austeridad presupuestaria del ejercicio fiscal que corresponda.

Las dependencias deberan informar a la Secretaria sobre las adgquisiciones referidas en este numeral, en
los términos del numeral 156 de este Manual.

Para la adquisicion de los bienes muebles que formen parte de las obras publicas, asi como de los bienes
muebles que no estén identi 40! if en los p! t de las dencit

invariablemente se requerira del oficio de autorizacion de inversién que emite la Secretaria. Su
incumplimiento sera sancionado conforme a la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

155. Las solicitudes del oficio de autorizacion de inversién, asi como sus modificaciones, deberan
contener lo siguiente:

I La identificacion de la inversion de acuerdo con las categorias programaticas de la clave
presupueslana:

Il.  Launidad responsable que ejecuta el programa o proyecto;
. La especificacion de las obras ylo adquisiciones;

IV. La fuente de financiamiento: recursos fiscales, créditos internos y/o externos, coinversion u otras
fuentes de financiamiento y, en su caso, el porcentaje correspondiente;

V. Eldesglose del gasto para el afio fiscal que corresponda, asi como para los subsecuentes ejercicios
cuando se trate de proy que q varios ejercicios fiscales;

VI. Localizacién geografica, y
Vi

. Categorias de inversion cuando se trate de prog o p
financieros internacionales.

Y i por

156. Por parte de la Secretaria se tendran por aprobadas las modificaciones a los oficios de autorizacion
de inversion cuando:

I 3e realicen dentro de un proyecto de inversion o institucional o bien entre gasto identificado con

clave 0 gasto no etiquetado, del componente gasto con destino ifico, a proy
II.  No se afecten los objeti y propositos institucionales, asi como las metas, para los cuales fue
ido el oficio de izacion de i ion original;
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. Nose amplie &l p i alas
se refiere el Catalogo de C F icas de la A

de apoyo (grupo 700), a que
Publica Federal;

IV. Se lleven a cabo con motivo de variaciones en los precios unitarios de mercado respecto de los
consignados en el oficio de autorizacion de inversion, y puedan ser asimiladas mediante ajustes en
el numero de bienes por adquirir y/o de sus caracteristicas, dentro del monto presupuestario
aprobado para cada concepto de gasto;

V. No afecten proyectos financiados con crédito externo, y
VI.  No impli las d i pi i a que se refiere el numeral 56 de este
Manual, 2
Dichas modificaci deberan ser i en forma por las dependencias a las Direcciones
de F ion y F sectoriales, a mas tardar a los 15 dias naturales de haberse
realizado, acompanadas, en su caso, de las i pl pi ias internas corresp
Las i i que no plan con las dicil antes deberan contar con la

autorizacion previa de la Secretaria, por conducto de dichas Direcciones Generales.

157. Las solicitudes del oficio de autorizacion de inversion y, en su caso, sus modificaciones, deberan

por las jas ante la Secretaria, por conducto de las Di i G de

yF iales, durante el periodo comprendido entre el primer dia habil de enero y

el 30 de noviembre de cada ejercicio fiscal, en los términos sefalados en los numerales 155 y 156 de este
Manual. i

p

El-oficio de izacion de i ion especial se durante el mes de octubre anterior al ejercicio
fiscal en el que se ejecutaran los proyectos y obras de inversion.
Las Dil i Gi de P ion y P sectoriales deberan emitir la resolucion con

respecto a las solicitudes del oficio de autorizacién de inversion y, en su caso, las modificaciones que
requieran de autorizacion previa, en un plazo maxnmo de 15 dias habiles, a partir de la presentacion de la
solicitud o el envio de la i it y. en caso de que resulten improcedentes,
deberan informar a las dependencias la justificacion técnica correspondiente.

Las solicil de ion de i y las modificaciones que requieran de autarizacion previa se
tendran por autorizadas, si dentro del plazo antes sei las: Di de Prog ion y
Presupuesto sectoriales no emiten la resolucion respectiva.

SECCION It
i i ‘con crédi

158. EI COTEIP de crédito externo es la instancia de coordinacién para analizar la presupuestacion, el
ejercicio y imiento de los prog! y proy iados total o parci con crédito externo

El COTEIP de crédito externo se integra por la Unidad de Politica y Contrcl Presupuestal; la Unidad de
Servicio Civil; la Unidad de y de Desincor ion de las Di 1es
Generales de Programacion y Presupuesto sectoriales; la Direccion Gereral de Crédito Puablico; los agentes
financieros, asi como por las dependencias ejecutoras.

La Unidad de Politica ‘y Control Presupuestal presidira el COTEIP de crédito externo y la Direccion
General de Crédito Publico fungira como secretario del mismo.

El COTEIP de crédito externo se reunira por o menos dos veces al afio, conforme a lo sefalado en el

oficio de fechas limite para el proceso prest Las para las las emitira la
Unidad de Politica y Control Presupuestal. 3

En el &mbito del COTEIP de crédito externo se analizara lo siguiente:

. Los niveles de desembolso y el avance de los proyectos en ejecucion;

il. Los rimientos de izacion de i especial que Ias bases de

licitacién antes de iniciar el préximo ejercicio fiscal;

. Los i de techos pi ios para el ejercicio fiscal, asi como la fuente de

financiamiento mas cenveniente;

IV. La procedencia de préstamos para financiar nuevos programas y proyectos, y

V. En sucaso, Ja necesidad de modificacion o cancelacion a los programas de inversion.

159. Las i an a las Di les de F ion y F
sectoriales, los plan(eamnemos de techos presupuestarios para los nuevos programas y proyectos
financiados total o parcialmente con créditos externos, a efecto de que en el seno del COTEIP de crédito
externo se analicen las prioridades sectoriales.

Una vez que se cumpla con lo anterior, el COTEIP de credito externo seré la instancia para proponer la

inclusion de los nuevos p y proyectos i total 0 p ite con credito externo, en el
Presupuesto de Egresos, asi como para incorporar la continuacion de Ios proyectos concebidos en fases; por
lo que en dicho comité, las Direcciones de Prog ion y F jales deberan
informar el importe total del progi op el monto iado con crédito externo’y el monto de la

contraparte nacional.

En el caso de aquellos programas y proyectos cuya €j ion no sea sati ia, se a, en el

seno del COTEIP de crédito externo, a analizar la wablhdad de la cancelacion total o parcial y, en su caso, a
proponer las medidas inmediatas para iniciar el del proy

160. La ministracion, ejercicio y pago de los p i i a prog y
proy de il ion o instituci 5 i total o i por financieros
internacionales que se encuentren en las sublil globales de clave 50, se realizaran por las

dependencias a través de los agentes financieros designados, con el objeto de verificar que las erogaciones
sean elegibles de desembolso.

Las diferencias que se generen por erogaciones mayores al monto presupuestado con clave de fuente de .
financiamiento 3 contraparte nacional, que i un menor del crédito externo por
subejl io del gasto p con clave 2 BID-BIRF, se cubriran con cargo al presupuesto autorizado
de la dependencia

Las adquisiciones financiadas con creditos . Se ej y pagaran alo en
los Aumerales 125 y 1.35 de este Manual

161. Las dependencias anolaran en el encabezado de la cuenta por liquidar certificada la leyenda:
“CREDITOS EXTERNOS BID-BIRF" y en la parte de observaciones la informacion siguiente:

i Nombre del agente financiero;

il.  Nombre del i financiero i I;
Il Numero del contrato de pré y fecha de
IV. Numero y tipo del contrato con el pt o ista;

V. - Numero de estimaciones;
VL. Monto de la asignacién; /
Vil

VIIl. Categoria de inversion, la cual debera relacionarse con los conceptos y partidas del Clasificador por *
Objeto del Gasto que afectaran el proyecto, y

Descripcion de la obra o adquisicion;

IX. Laleyenda: "NO FINANCIABLE", cuando se trate de la contraparte nacional.

162. Las dependencias remitiran a los agentes financieros las cuentas por liquidar certificadas con un
minimo -de 5 dias habiles de anticipacién a la fecha de pago, a fin de que éstos verifiquen que la
dOCumenlacmn comprobatoria presentada por la dependencia cumple con los requisitos exigidos por los

fi inter para i i de del crédito externo.

Los agentes financieros podran llevar a cabo los pagos en las entidades federativas cuando cuenten con
representaciones o bancos auxiliares de los mismos y siempre que se garantice la.oportuna revisién de la
documentacion comprobatoria.

Los agentes financieros efectuardn los pagos a los beneficiarios, conforme a lo sefalado en la fraccion il
del numeral 31 de este Manual, una vez verificada la elegibilidad de los gastos, afectando el saido de las
lineas especificas por el importe neto sefalado en las cuentas por liquidar certificadas. Asimismo, cubriran el
importe de los descuentos y retenciones que correspondan, con base en las cuentas por liquidar certificadas
que les presenten las dependencias.

163. En casos excepcionales y siempre que se justifique, las dependencias ejecutoras de programas y
proyectos de inversion financiados total o parcialmente con crédito externo, podran solicitar el
establecimiento de un fondo rotaterio ‘especial de crédito externo, a fin de cubrir oportunamente sus
obligaciones establecidas, slempre y cuando se trate de pagos en regiones del pals en las que el agente
financiero no cuente con oficinas o representaciones.

Las Di i Gi de Progr: y Presupuesto sectoriales, en coordinacion con la Unidad de
Politica y Control Presupuestal, realizaran el analisis a fin de determinar la procedencia de establecer el
fondo rotatorio especial de crédito externo y, en su caso, dichas Direcciones Generales solicitaran a la
Subsecietaria de Egresos la ‘autorizacion y firma del acuerdo de ministracion.

Con base en el acuerdo de ministracién, los recursos del fondo rotatorio especial de crédito externo se
abonaran por la Tesoreria a una cuenta productiva que se' maneje por el agente financiero a favor de la
dependencra ejecutora.

" 164. EI agente financiero y la dependencia estableceran el sistema de pago a los proveedores y
contratistas, con cargo af fondo rotatorio especial de crédito externo, utilizando el documento de control de
pagos denominado Autorizacion de Pago (AP), el cual debera contener la misma informacion requerida en las
cuentas por liquidar certificadas, para los efectos de regularizacion presupuestaria, control e informes
sefialados en los numerales 27 fraccion Ill, 171 y 172 de este Manual.

En casos ionales, previa 6n de la Secretaria, el agente financiero E:dré otorgar anticipos
con cargo al fondo rotatorio sin previa comprobacién. siempre que los subsecuentes anticipos se realicen
hasta por los importes que se comprueben, ton base en la documentacion requerida para hacer efectivo el
desembolso del crécito externo.

Las dependencias deberan emitir las cuentas por quuidar certificadas para registrar presupuestariamente
las erogaciones realizadas, con base en el documento sefalado en el primer parrafo de este numeral y
demas acion p que de las a fin de que el agente financiero afecte
el presupuesto de la dependencia a través de la linea especifica correspondiente y abone los importes a la
cuenta productiva del fondo rotatorio especial, para _Ia continuacion de los programas y proyectos. Dicho
fondo debera quedar P y reinteg dentro de la primera quincena de diciembre del
ejercicio fiscal en que se haya autorizado. %

165. Los donativos en dinero que reciban las dep: ias p i de i financieros

i di a p o proy se podran ejercer mediante el

establecimiento de un fondo rotatorio especial alo I en los ni 163 y 164 de este
Manual. :

Los recursos del fondo rotaforio se radicaran en el agente financiero a nombre de la dependencia, a
efecto de que con base en los i de las i de bolso del donativo se realice el
rggxstro presupuestario; mediante la emision de la cuenta por liquidar certificada de caracter virtual.

Dicho registro presupuestario, se realizara previa autorizacién de la ampliacion liguida, a que se refiere
la fraccnon Il del numeral 59 de este Manual, ai presupuesto de la dependencia hasta por el importe de los
b y ala Tesorena Las erogaciones que no sean elegibles se cubriran

con cargo al autori; de las
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166. Las dependencias no deberan liberar recursos para realizar pagos en divisas en e! extranjero por

categorias financiadas totalmente con crédito externo. Las dependencias, con base en su presupuesto y -

calendario autorizados, a través del agente financierc podran utilizar el sistema de desembolsos establecido
con los organismos financieros internacionales, que para efectos del pago directo en el exterior consiste en:

I El pago a los como pi o iy,
. El pago a un banco comercial en el ‘exterior, derivado de la formalizacion de cartas de crédito

b ias para pagar p con proveedores internacionales.

El agente financiero, una vez cubierto el pago a los p ir i ici ala
dependencia la presentacion de la cuenta por liquidar certificada por los importes pagados en el exterior, a fin
de remitirla a la Tesoreria. Asimismo, reportard e informara el desembolso al Banco de México y a la
Tesoreria, para el registro y control de los importes pagados directamente en el exterior, asi como para su
registro en la Ley de Ingresos de la Federacion, en la fraccién iente a Ios ings de
financiamientos.

Las cuentas por liquidar certificadas que respalden los pagos en el exterior, deberan contener la leyenda:
“ESTE DOCUMENTO NO SE CUBRIRA EN EFECTIVO, UNICAMENTE SERVIRA PARA RESPALDAR
PAGOS EN EL EXTERIOR VINCULADOS AL CREDITO EXTERNO No. ". El importe se abonara a la
Ley de Ingresos de la Federacion, con base en el ltimo parrafo del numeral anterior.

167. La Tesoreria, con bése en la cuenta por liquidar certificada, afectara el presupuesto de la

dependencia hasta por los importes que resulten, de acuerdo con la divisa extranjera al tipo de cambio que
fije el Banco de México respecto del dolar de los Estados Unidos de América vigente en la fecha de pago.

En caso de que las diferencias en el tipo de cambio rebasen las previsi de los p no se
autorizaran ampliaciones para su pago, por lo que se cubriran con cargo al presupuesto de la dependencia.

Cuando las dependencias requieran efectuar pagos en el exterior y los recursos se encuentren ubicados
en lineas deberan los a la linea global.

P + P

168. Los servicios de consultorias con personas fisicas o morales vmculadas con el gjercicio de proyectos
de inversion con creditos que contraten las dep se sujetaran a lo sef en
el numeral 121 de este Manual.

168. Los programas.y proyectos financiados total o parcialmente con crédito externo que cumplan con las
disposiciones establecidas en este Manual, tendran p para ser inclui enelP de
Egresos.

170. Los agentes financieros efectuaran los desembolsos de los creditos externos conforme a los
procedimientos convenidos con los organismos financieros internacionales, observando los plazos siguientes:

I Del momento en que se pague la cuenta por liquidar certificada o, en su caso, se tenga por
comprobada la elegibilidad de los gastos, al momento en que se afecten las cuentas especiales en
Banco de México, se tendra un periodo no mayor de 15 dias habiles;

Il. ~ Para el caso en que no éxista cuenta especial y siempre y cuando se cubran los montos minimos
establecidos por los organismos financieros internacionales; se tendra un periodo no mayor de 15
dias habiles a partir del momento en que se pague la cuenta por liquidar certificada o, en su caso, se
tenga por comprobada la elegibilidad de los gastos hasta que se efectue la solicit.ud de desembolso;

. De existir cuenta especial, la solicitud de reembolso a la misma se presentara al organismo
financiero internacional en un plazo de 15 dias naturales, contados a partir de la fecha del retiro de
los recursos del Banco de México, y

IV. La afectacién de las cuentas especiales en Banco de Meéxico y el entero de los recursos a la
Tesoreria, se realizaran el mismo dia, con la fecha valor que corresponda al mismo.

En caso de presentarse el supuesto de la fraccion II, del momento en que se reciban los recursos
provenientes del crédito externo, al que se enteren a la Tesoreria, se tendra un tiempo maximo de 5 dias
habiles y por ese lapso el agente financiero pagara rendimientos a la tasa de interés que fije la Tesoreria.

Para las operaciones incluidas dentro de las modahdades de limite auténomo, con base en los

Ayudas, y
SECCION |
Ayudas y donativos

173 Las ayudas y donativos en dinero que otorguen las di de la Adminit ion Publica
Federal consisten en las asignaciones de recursos destinados al apoyo de los diferentes sectores de la
poblacion e unsntumones sin fines de lucro, asi como a los familiares de los servidores publicos fallecidos de
las y enti poy

174. Las pagas dedefuncién se cubrirén por la dependencia en la que prestaron sus servicios los
servidores publicos o pensionados directos del Erario Federal, en los términos del articulo 36 de la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal, a los familiares o, en su caso, a las personas que se
hubieren hecho cargo de los gastos de inhumacion, sepelio o cremacion y, en general, los derivados del
funeral, con base en el tltimo sueldo mensual integrado o del monto mensual de la pensién que hubiere
percibido la persona fallecida. Para los efectos anteriores, se entendera por sueldo mensual integrado, el
sueldo tabular mensual mas compensaciones adicionales por servicios especiales.

Cuando la _persona fallecida hubiere dos o mas emp! i en cias,
cuya relacion laboral se regule por el Apartado B del articulo 123 constitucional, quien solicite las pagas de
defuncién podra dirigir su peticion a la dependencia en la cual la persona fallecida hubiere tenido l2 mayor

ion. Lo anterior a ion del docente, en cuyo caso, el monto maximo a cubrir, que
puede ser hasta de ¥ meses, se determinara en funcion de las plazas que hubiere venido desempeiiando.

175. Las pagas de defuncién se cubriran por las en una sola con cargo asu
presupuesto Para ello las dependencias ante las Direcci Gi de Pi ion y
las ad i ias para dotar de la disponibilidad suficiente a las

partidas 4102 Funerales y 4103 Pagas de defuncnbn

176. Las pagas de defuncion no procederan cuando:

por 0s;

I.  Se trate de personas sujetas al régimen de 1 de servicios pr
Il El servidor publico fallecido hubiere tenido una antigiedad menor a seis meses en el servicio;

Hll.  El servidor publico al momento de fallecer, se encuentre de licencia sin goce’de sueldo por mas de
tres meses, excepto que sea por enfermedad en los términos de los articulos 110 y 111 de la Ley
Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado;

V. Quien haya cubierto los gastos, ceda sus derechos respecto de la factura a terceras personas:
V. Se trate de pensionistas distintos a los directos del Erario Federal;

VI. Haya prescrito la accion para exigir su pago, en los términos del articulo 35 de la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal y 112 de la Ley Federal de los Traba;adores al
Servicio del Estado, y

VII. Se trate de personal del Servicio Exterior Mexicano que fallezca fuera del pais.

177. Los donativos en dinero seran otorgados por las dependencias unicamente cuando contribuyan a la
de los obji de los aprobados y que se consideren de beneficio sogial.

Las dependencias y entidades apoyadas que pretendan otorgar donaciones en especie, deberan
sujetarse a las disposiciones que al efecto emita la Contraloria conforme a lo establecido en la Ley General
de Bienes Nacionales.

> SECCION Il
Subsidios

178. Son subsidios los recursos federales que se asignan para apoyar el desarrollo de actividades
prioritarias de interés general como son, proporcionar a los consumidores los bienes y servicios basicos a
precios y tarifas por debajo de los de mercado o de los ccslos de produccion, o en forma gratuita, asi como
para p la 1, la il , la i ogica o el uso de nueva magquinaria,

1do costos de produccion, de distribucion u otros costos.

do legales i con los rales en cada prog! o
cto, el agente i a el ite, una vez que el organismo financiero

proy

i | registre la

171. Los agentes financieros remitiran mensualmente a la Unidad de Politica y Control Presupuestal, a

través de las Direcci Gi de Prog ion y P un reporte que refleje el
ejercicio de los recursos de los p y proy de it ion i total o parcj; te con
crédito externo, incluidos los montos por progi O proy , categoria de i ion y

ejecutor.
172 Las dependencras deberan informar a la Unidad de Politica y Control Presupuestal, a través de las

Di G de Progi y Presupuesto sectoriales, dentro de los 20 dias naturales
posteriores a cada trimestre, el ejercicio de los de los p y Y de inversid

total o parcials con crédito externo, conforme a las claves presupuestarias y estructura
programatica aprobadas. % \
Aslmlsmo. |nformarén por lo menos con 10 dias naturaies de anticipacion, las fechas en que los
llevaran a cabo las misiones para evaluar el grado de avance de los
programas y proyectos, a efecto de que dichas Direcciones Generales participen en las mismas.

Las Direcciones Generales de Programacion y Presupuesto sectoriales, con base en la informacion a que
se refieren los parrafos i , emitiran al ej del crédito, al avance del
programa o proyecto, asi como sobre el cumplimiento de las me(as Dichas recomendaciones se evaluaran
en el marco del COTEIP de crédito externo.

La Direccion General dé Crédito Publico podra, en el ambito de su competencia, solicitar a las
dependencias y a los agentes financieros informacion sobre los créditos externos.

179. Los subsidios deberan orientarse hacia asi como sujet a los criterios de

trar iay . con base en lo siguiente:

I Identlﬁcar con precnswn a la poblacion objetivo, tanto por grupo especifico como por regtbn del pais.
), el de ion debera- i que los se ala
poblacién objetivo;

IL gl que el i de ion y facilite la ion de il ion y la
| de los i Omif y sociales de su asignacion y aplicacion, asi como evitar
que se desti a una costosa y. iva, en i de los recursos

asignados a la‘poblacion objetivo;

m. i i icos de evaluacion y i que
de su operacion o decidir sobre su terminacién;

ajustar las

V. Asegurar la coordinacién de acciones entre dependencias y entidades, para evitar duplicaciones en
el ejercicio de los recursos y reducir gastos administrativos, y

V. Procurar que sea el medio mas eficaz y eficiente para alcanzar los objetivos y metas que se
pretenden.

180. Las d oérganos a FOY , deberan
informar, en los términos del articulo 112 del Reglamento de la Ley de Presupuesto, Comablhdad y Gasto
Publico Federal, a las Dij i G les de P y P
modificacion a los subsidios. :
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ariaciones a los subsidios que impliquen es p seran por
Dil Laf < les de P ion y Pl i en inacion con la Unidad de Politica
re:

y Control Presupuestal.

En ninglin caso, las variaciones a los subssdlos deberan implicar su traspaso a ‘os programas de

operacion y de gasto directo de las dep ti y organos
desconcentrados.

El Ejecutivo, por conducto de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria, autorizara la ministracién y,
en su caso, podra reducir, suspender o terminar los subsidios y las transferencias que con cargo a las
erogaciones previstas en el Presupuesto de Egresos se les hayan autorizado.

SECCION i

Transferencias

. 181. Son ias las mini: iones de
las atribuciones que realizan las entidades y los érganos administrativos desconcentrados.

que se asignan para el desempefo de

T e 2
182. Las entidades apoyadas y los érganos admir itrados solicitaran oficio a
su dependencia coordinadora de sector 0 a la dependencia a la que esté jerarquicamente subordinado, la

ministracion mensual de las transferencias, para su pago a través de la Tesoreria.

La dependencia coordinadora de sector o la dependencia a la que esté jerarquicamente subordinado un
érgano administrativo desconcemrado en forma previa a la elaboracion de la cuenta por liquidar certificada
para la mini ion de trar a la ion al avance programatico,
presupuestario, y al ejercicio real de los fijos financieros. verificando que no existan recursos ociosos o
invertidos en i no i

183. El Ejecutivo, por conducto de la cia ra de sector o la dep \cia a la que esc:e
jerarquicamente subordmado un érgano administrativo desconcentrado, podra suspender la ministracion de
las transferencias cuando las entidades apoyadas u 6rganos administrativos desconcentrados no remnandla

S ; 5
informacion sobre el ejercicio de sus p lo a las Dir
Programacion y Presupuesto sectoriales.

484. Las transferencias que reciban las entidades apoyadas y los organos admlnlslranvlos
desconcentrados se deberan registrar como ingresos. en su caso, en los flujos de efecu'vo autorizados, y las

i deberan ej y reg invar Y a los i y cc del
Clasificador por Objeto del Gasto.

EI e]ercu:lo y control de las lransferenaas recibidas por las entidades apcyadas y los organos
fe i por las mismas, conforme a los calendarios de

descor se dir
gasto jeta a los compt reales de pago y atendiendo a lo que disponga la Unidad

de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestion Publica.

El devengado pendiente de pago -al 31 de diciembre de cada aio de los organos admmlstranvusl
desconcentrados que reciban i debera suj alo en el tercer parrafo del
numeral 66 de este Manual. =

i r sus
135 Las entidades apoyadas y los organos admir descor para e;erceb
a los prog de inversion autorizados en el Presupuesto de Egresos, deberan
contar con el oficio de autorizacion de inversion en los términos de los numeralfs 153 al 157 o, en su cas:.
Observar lo establecido en el numeral 240 de este Manual, relativo a la ejecucion de convenios o bases de

desempefio. = :

186. Las i i i con cargo al 4500 Ti \cias para i d‘el
Clasificador por Objeto del Gasto se izaran en casos siempre y cuando se pres.enlg 4a
solicitud a las Direcci de P ion y P iales, las cuales en coordinacion

con la Unidad de Politica y Control Presupuestal determinaran la procedencia de este tipo de erogaciones. En
caso de ser necesario se podra solicitar la opinién de la Comisién.

187. Las enti y los érganos ini i d deberan observar que las
asignaciones autorizadas y registradas a través de la partida 4301 Transferencias para servicios personales,
se distribuyan y ejerzan en los conceptos equivalentes al Eapitulo 1000 Servicios Personales y, en su caso,
se apeguen a lo establecido en el Capitulo Vil Servicios Personales de este Manual y las demas
disposiciones que emita la Unidad de Servicio Civil.

No se podran prever recursos en los conceptos 7300 Erogaciones contingentes o 7400 Erogaciones

especiales, para cubrir erogaciones por concepto de servicios de las id. y
organos inistrativos descor g
188. Las entidades apoyadas y los 6rganos i ivos desc que p realizar

191. Los organos admini: trados cuyas presupuestarias se realicen en su
totalidad con recursos que no provengan de transferencias, ubservarérl las disposiciones aplicables a las
entidades no apoyadas, sefialadas en el Titulo Tercero Di icione: i ala ini ion Pablica
Federal Paraestatal de este Manual.

192, El Ejecutivo Federal, por conducto de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria, autonzara la
disminucion o terminacion de las transferencias cuando las entidades apoy y los 6rganos
desconcentrados logren una mayor o total autosuficiencia o ias transferencias no cumplan con el objetivo de
su otorgamiento.

CAPITULO XI

Inf ion, control y

193. La Oficialia Mayor de cada dependencia por conducto de su Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto, debera:

I Mantener actualizado el registro de firmas de los servidores publicos facultados para autorizar las
cuentas por liquidar e mformar a la Tesoreria y a los bancos corresponsales de los cambios que se
realicen;

S E los i que p: lievar el control en la numeracion y secuencia de las
cuentas por liquidar certificadas, incluidas las que se emitan para pagar o enterar los descuentos y
retenciones a favor de terceros, asi como los avisos de reintegro y los oficios de rectificacion de
cuentas por liquidar certificadas que se emitan a nivel local y foraneo;

. Informar mensualmente al area de auditoria interna de la dependencia sobre el ejercicio
presupuestario realizado mediante comisionado habilitado, del control de las cuentas bancarias y de
la relacion de comisionados autorizados, asi como un informe trimestrai sobre el manejo y operacién
de los fondos rotatorios autorizados;

IV. Enterar mensualmente a la Tesoreria los productos financieros de los recursos federales que se

en ier tipo de cuentas p i f alo blecido en las
sobre dit ibili fi que emita la ia, por Sub: i
de Hacienda y Crédito Publico, y
V. Llevar el control de las di ibili de ios y i i a
la atencién de los objetivos y p
194. El incumplimiento en el envio de Ia fe ion podra i la ion de las
o radicacién de los prest bi

en las lineas globales. »

195. La Tesoreria envuara ala Umdad de Politica y Control Presupuestal, en su caso, a través del SIAFF.

un reporte de las di ibil p de las dependencias, para efectos de conciliacién
con los registros del Presupuesto de Egresos en el SICP.

196. Para,comp;obar los descuentos de ley a favor de terceros jos, las dep
entregaran a los interesados copia de la cuenta por liquidar certificada junto con la ficha de cobro.

TITULO TERCERO
DISPOSICIONES APLICABLES A LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL PARAESTATAL
% CAPITULO |
Lineamientos generales

* 197. Los presupuestos de las entidades deberan contener: 5
I Elflujo de efectivo que detalle el origen de los ingresos y destino de los egresos:
Il.  Las asignaciones a la estructura funcional-programatica aprobada por la Secretaria, y
. Descripcion detallada de los_. objetivos, indicadores y metas.

198. Las inversiones financieras que las entidades pretendan realizar deberan estar previstas en el
Py de Egresos ap 0 y contar con la autorizacion de la Direccion General de Programacion y
Presupuesto sectorial, ademas de la opinion favorable de la Unidad de Politica y Control Presupuestal, asi
como de la Direccion General de Crédito Publico y, en su caso, con el acuerdo de la Comision.

Las entidades en las que el Gobierno Federal tenga ir i financieras, a la Tesoreria los

o i dentro de los 16 dias naturales siguientes a la

aprobamon de su balance. Los retrasos en el entero causaran intereses a la tasa que por financiamiento
cubra el Gobierno Federal al Banco de México.

Para la constitucion de reservas con recursos excedentes, asi como para su aplicacion, las entidades
deberan a lo di: por las legales que rijan la materia, ademas de contar con la

adquisiciones internacionales mediante crédito bilateral deberan cumplir con lo di en los I
125, 127 al 135 de este Manual y, en su caso, cubrir las obligaciones que se generen por el uso del crédito
externo con cargo a las ministraciones mensuales autorizadas.

dela ia y del 6rgano de gobierno correspondiente.

199. Las enti que p fealizar los pi o proyectos de i |nversnon a que hace referencia
el numeral 8 y que requi fusit p se apeg: alo en los

147 al 152 de este Manual.

189. Las entidades apoyadas y los 6rganos administrativos 0 ] de p
con créditos p de los organismos fir i i i recibiran la
mensual de sus transferencias de credito externo a través de los agentes financieros, a fin de que el ejercicios
se realice elp imi de pago i por la y los agentes financieros, con base

en los documentos Autorizaciones de Pago (AP), y de acuerdo a los numerales 171 y 172 de este Manual.

Los DS P! ientes de los or i financieros i 1ales seran concentrados en la
Tesoreria, en los plazos y términos establecidos en el numeral 170 de este Manual.

190. Las adecuaciones p ias internas y de las

poy y los érganos
administrativos desconcentrados que reciben transferencias, seran las que se presenten a la Secretaria, en
los términos de los numerales 54 al 58 de este Manual y, en su caso, mediante la correspondiente
modificacion al flujo de efectivo, que refleje la distribucion de las erogaciones de acuerdo con los capitulos y
conceptos del Clasificador por Objeto del Gasto.

200. En el caso de proy de i tura pi iva de largo plazo, las entidades, ademas de
cumplir con lo eslablec:do en los numerales 147 al 149, segundo y tercer parrafo del numeral 150, y
numerales 151 y 152 de este Manual deberén apegarse a lo siguiente:

2 L Alp la en el numeral 149 de este Manual, las entidades deberan
entregar la informacion prevista en el articulo 38-A del Reglamento de la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico Federal;

Il Lafecha limite de pcion de solicil de dit sera el ultimo dia habil del mes de junio, y

ll. En caso de que se pi iaci en los proy de i ictura productiva de largo
plazo, antes de que se emita la convocatoria de Ia licitacion de Ios mismos, Ias entidades estaran
obligadas a solicitar a la Unidad de Ir i y dé Desil de Ei P
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la"recti ion o ion del que hubiera emitido en los términos del parrafo primero
del numeral 233 de este Manual. Para presentar dicha solicitud, las entidades deberan remitir, a
través de las Direcciones G de P ion y P iales, la informacion y
documentacion a que se refiere la fraccion | de este numeral.

201. Las solicitudes de autorizacion para contraer compromlsos que rebasen las asignaciones
presupuestarias aprobadas para el ejercicio fiscal P . que las { ante la
Secretaria deberan contener lo siguiente:

15 La especificacién de las obras, adquisici o arr i si corr a
inversion o gasto corriente;

Il..  La justificacion claray ifica para de aiios subsecuentes;

lll. El desglose del gasto en flujo de efectivo que debe consignarse a precios del afio, tanto para el
ejercicio fiscal como para los subsecuentes, asi como los avances fisicos esperados. Los montos
deberan presentarse en la moneda prevista para la contratacion;

IV. El compromiso expreso de la entidad para incluir dentro de sus presupuestos los importes que se
autoricen para cada uno de los aios;

V. En su caso, el dictamen de la Unidad de Inversiones y de Desincorporacion de Entidades
Paraestatales en los _férminos del numeral 148 de este Manual, y

VI. En su caso, la actualizacion de los montos it debera p los fisico y
financiero ejercidos en cada uno de los afios anteriores.

Estas solicitudes, incluidas las actualizaciones derivadas de la variacion de precios, se presentaran ante

las Di iones Gi de P iony P , durante el periodo comprendido entre
el primer dia habil de enero al Ultimo dia habil de septiembre del ejercicio ﬁscal salvo lo dlspueslo en el
numeral 202 de este Manual. Las Direcciones Generales de P y P

deberan emitir su resolucion en un plazo maximo de 15 dias habiles a partir de la presentacion de la solicitud,
con excepcion de aquellos casos en que se req_uiera dictamen de la Unidad de Inversiones y
Desir ion de Entidades P: para lo cual correra dicho plazo a partir de que se hubiere
emitido el dictamen correspondiente por parte de dicha Unidad.

a que se refiere

202. Las entidades no requeriran, para efectos de las actualizaci de la
el numeral201 de este Manual, siempre y cuando:

I Las adquisiciones o arrendamientos, cuyo monto actualizado, tanto para el afio como para los
ejercicios subsecuentes, no rebasen el 15% del importe originalmente aprobado ni el techo de gasto
autorizado para el afo en el concepto correspondiente, y

Il.  Las obras, cuyo monto actualizado, tanto para el afio como para los ejercicios subsecuentes, no

rebasen el 25% del importe originalmente aprobado ni el techo de gasto autorizado para el afio en el

concepte correspondiente.

Las entidades deb informar a las Di i G de P y Presupuesto sectoriales
sobre las actualizaciones a que:se refiere este numeral en un plazo maximo de 10 dias habiles.

203. Las entidades deberan enviar a la Secretaria la i y financiera que'se les

requiera a través del Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Publico.
CAPITULO I

Ejercicio, pago de compromisos y registro de las operaciones presupuestarias

204. Las solicitudes del oficio de autorizacion de mversnén y sus modificaciones, que presenten las
entidades a la Secretaria, por di de las dep: (ole]e] de sector, deberan sujetarse a
los términos y plazos establecidos en los numerales 153 al 157 de este Manual.

205. Las entidades que cuenten con la aprobacion del 6rgano de gobxemo, s6lo podran otorgar los
_subsidios, ayudas y donativos en dinero con cargo a sus i p y i en el

presupuesto de Egresos, y no se podran otorgar a favor de iarios cuyos pri
provengan del presupuesto, salvo los casos que permitan expresamente las leyes o cuando la Secrelana lo
autorice.

206. Las entidades que realicen adqulslcmnes en el exterior deberan utilizar los financiamientos que
ofrezcan los paises y p del N lineas de crédito externo disponibles en la banca
de o con el fin de y a la raci en el uso de las divisas, excepto
cuando las adquisiciones ya cuenten con otras fuentes de financiamiento.

En caso de no contar con crédito externo di i y las isicio sean il para ser
financiadas con este tipo de recursos, ias entidades deberan solicitar a la Direccion General de Crédito
Publico autorizacién para realizar gestiones i o ias para la cor de crédito externo,

f a los i i por dicha Direccion General, siempre y cuando la negociacién no

interfiera con los de entreg; P de las

Cuando las entidades tengan previsto cubrir sus mpor{acmnes con crédito interno, deberan sustituirlo por

el financiami externo en la banca de desarrollo o comercial, informando de lo anterior a las
Direccil G de Prog y Presupuesto sectoriales, a efecto de realizar la modificacion
en el p autorizado. Asimi: an a la cor de la Direccion General de

Crédito Publico los términos y condiciones financieras del crédito.

Las entidades seran responsables de que por ningun motivo se rebase su asignacion presupuestaria y el
monto de endeudamiento autorizado, con el propdsito de evitar ampliaciones a los techos de gasto por este
concepto que repercutan en el balance presupuestario.

Las entidades realizaran los pagos de las adquisiciones provenientes del exterior, con cargo a sus
presupuestos mediante los de pre-pag leci con las instituciones de crédito para la
utilizacion de las lineas de crédito externo.

El oficio de autorizacion de inversion correspondiente. sefialara que la adquisicion sera pagada a través
del sistema de pre-pagos e indicara la institucion de crédito con la que se opere este mecanismo.

207. El ejercicio de las erogaciones asignadas a los proyectos de inversion financiados total o
parcialmente por organismos financieros internacionales se podra realizar por las entidades a través de los
agentes financieros 0. en su caso, previo acuerdo con éstos, las entidades podran enviar la documentacion

ia de las er Sus propios de pago, a fin de que conforme
a los criterios de i idos por los or financieros i i los agentes
0s tramiten el or ite a favor de la entidad ejecutora.

Las entidades apoyadas deberan realizar su ejercicio a través de los agentes financieros en los términos
del numeral 189 de este Manual.

Las entidades deberan contar con la autorizacion de la Secretaria, por conducto de la Direccion General
de Creédito Publico para que se realicen las gestiones respectivas ante la institucion que otorga el credito.

Las entidades seran responsables de conservar en su poder la documentacion comprobatoria de los
créditos externos ejercidos.

CAPITULO 1l
Adecuaciones presupuestarias
208. Son ad i tarias las modifi que se realizan durante el ejercicio fiscal a la

estructura programatica y fi f nanciera de los presupuestos de egresos aprobados, asi como a los calendarios
de gasto y a las metas i y se en ext e internas.

209. Las ad i ia

_ las Direcciones G de Pi ion y F

son aquéllas que autoriza la Secretaria por conducto de
sectoriales, cuando se presente lo siguiente:

» I Traspasos de recursos de gasto de inversion a gasto corriente y viceversa;

de servicios

Il.  Traspasos que afecten el p

Ill. Cambios a los calendarios de gasto, y 3

IV. Modificaciones que afecten los balances primario y de caja.

210. Las entidades, a través de sus dependencias coordinadoras de sector, deberan presentar las
solicitudes de adecuaciones presupuestarias externas ante las Direcci de P ion y

Presupuesto sectoriales, dentro del periodo comprendido del primer dia habil de enero y el 30 de noviembre
de cada ejercicio fiscal.

los formatos, flujos de efectivo, analisis programatico devengable,

Asimismo, se deberan p
resumen programatico omi integral, io de metas, 1 ] regional,
asi como el de programas y proyectos de i ion que i las ad i p i
solicitadas

Las entidades no coordinadas p an sus solicitud i a dichas Dir Generales.

En el caso de las id apoyadas, adici se requerira del oficio de afectacion

presupuestaria.

Las Direcciones Generales de Programacxon y Presupuesto sectoriales determinaran y comunicaran la
resolucion de las i prest a las entidades, por conducto de sus dependencias
coordinadoras de sector, en los términos y plazos i en los 57 y 58 de este Manual,
respectivamente :

211. Las adecuaciones presupuestarias internas son aquellas modificaciones que autoriza el érgano de
gobierno de la entidad y que no requieren autorizacion de la Secretaria.

Las entidades informaran mensualmente sus adecuaciones presupuestarias internas a las Direcciones
Generales de Pr ony Pri > dentro del periodo comprendido entre el primer dia
habil de enero y el ultimo dia habil de diciembre del ejercicio fiscal que corresponda. Las Direcciones
Generales de Programacion y Pi sectoriales ¢ el registro de las adecuaciones
presupuestarias internas o las que resulten improcedentes por no reunir los requisitos técnicos que
formalicen su registro, en un plazo no mayor a 6 dias habiles a partir de Ia recepcion de las solicitudes en la

Secretaria A

212. Los donativos en dinero que obtengan las entidades y los ingresos que excedan a los montos
previstos en su presupuesto, se registraran como ingreso en su flujo de efectivo y solxc-tarén a las
Direcciones Generales de Programacion y Presupuesto iales las modificaci cor a
sus presupuestos.

Las donaciones en especie se regi: 2 alas que al efecto emita la
Secretaria. por conducto de la Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestion Publica y
la Contraloria. En el caso de donaciones de bienes inmuebles se solicitara adicionalmente a la Contraloria, la
inscripcion del bien en el Registro Publico de la Propiedad Federal.

CAPITULO IV
Servicios personales

213. Las entidades apoyadas en materia de servicios personales, se sujetaran en lo conducente a lo
previsto en los numerales 7, 75, 77, 78, 85 al 95 de este Manual, a excepcion de la fraccion IV del numeral 87
que solo le aplica a aquellas entidades con curva salarial del Sector Central.

Dichas entidades deberan observar que en el ejércicio de su p por de servicios
perscnales, se ajusten a la asignacion autorizada dentro de la partida 4301 Transferencias para servicios
personales y deberan cubrir la idad de sus salariales y o de naturaleza analoga,
con cargo al presupuesto asignado a servicios personales en el techo de la dependencia coordinadora de
sector; apegandose a las normas especificas que emita la Unidad de Servicio Civil.

214. Las entidades deberan presentar a la Secretaria sus solicitudes en materia de servicios personales
por conducto de las dependencias coordinadoras de sector y, en su caso, contar con la aprobacion del
organo de gobierno correspondiente.
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215. Las 1 alo en los 83, 97 al 110 y 122 de este
Manual, a excepcion. de la fraccion il del numeral 98 que para el caso de las entidades implica un
movimiento que requiere autorizacion previa de la Secretaria.

216. Las que la emita a las en relaciz')n con la conversion de plazas
en término de lo dispuesto en los numerales 106 y 107 de este Manual se suje(aran a lo dispuesto para las
dependencias, siempre y cuando cuenten con curva salarial del sector central. De no ser asi, se deberan
aplicar los siguientes criterios:

I Identificar el puesto equivalente de la entidad correspondiente al de estructura en el sector central,
considerando para ello las caracteristicas funcionales y organizacionales, asi como su complejidad,
responsabilidad y riesgo,y

1. Aplicar el mismo incremento porcentual en el tabulador original de la entidad. del movimientc

3 derivado de ascender hasta un maximo de tres niveles, denlro del tabulador de pueslos de alto nive
de responsabilidad.

el

225. La Secretaria y la Contraloria, en el seno de la Comision,
de los compromisos establecidos.en los convenios de seguimiento ﬁnancleru

226. La Secretaria y la Contraloria, en el seno de la Comision, se de grupos i

(e de evaluar los de imi financiero. Los grupos de trabajo
deberan ser presididos por los servidores publicos representantes de la Direccion General de Programacion y
P o sectorial y se por de la entidad; la dependencia
coordinadora de sector; la Contraloria, por conducto de los comlsanus publicos designados; la Secretaria
Técnica de la Comisién; el Banco de México; la. Coordinacion General de Politica de Ingresos y de
Coordinacion Fiscal; la Direccién General de Planeacién Hacendaria; la Direccion General de Crédito Publico,
y la Unidad de Politica y Control Presupuestal.

La entidad remitira al grupo de trabajo interinstitucional la informacion del ejercicio real de flujo de efectivo
y devengado, y reportara al Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Publico Federal. en
forma simultanea dentro de los 15 dias naturales posteriores al cierre del ejercicio mensual.

Los grupos de trabajo interinstitucinnal se reuniran conforme a los términos y condiciones que establezca
la Unidad de Politica y Control Presupuestal para realizar las evaluaciones a que refiere este numeral.

luacion del cumplimi de los p

227. La Secretaria presentara a la Comisién la

217. En los casos de conversion de puestos que requieran dictamen técnico-funcional, las
deberan p su -de ion salarial, avalada por la dependencia coordinadora de sector
y la Direccién General de Programacion y Presupuesto_sectorial respectiva y remitida por esta ultima,

i las i igui

I Los movimientos propuestos deben ser de manera compensada en términos de recursos y plazas
presupuestarias, y  ° ¥

Il.  La renivel no debe el perfil del puesto y estara sujeta al analisis técnico-
funcional que para tal efecto realice la Unidad de Servicio Civil.

Las propuestas de seran en un plazo no mayor a los 5 dias habiles
siguientes a la recepcion de la solicitud, remitiendo el dictamen a la Direccién General de Programacion y
Presupuesto sectorial para su comunicacion. =

218. Lo en los r [ i alos p de retiro voluntario, prima quinquenal,
viaticos y pagas de defuncion, para las depéndencias, sera aplicable a las entidades que regulan sus
relaciones laborales por el Apartado B del articulo 123 constitucional.

CAPITULO V

Registro del pasivo circulante

219. Ci el pasivo circulante de las las de pago ¢ por concepto
de isici i servicios y obras publicas contratadas y que al 31 de diciembre de cada
ano se i contabili yp de pagar.

220. Las entidades seran responsables de efectuar Ia liqui de los P 0S de pago

que se generen durante cada ejercicio fi fscal a través de sus tesorerias y con cargo a sus presupuestos
1l pendi de pago generados durante el ejercicio inmediato

anterior. Queda prohlblda cubrir adeudos con cargo al presupuesto del ejercicio anterior.

en los , dentro de los 35 dias acada

En caso de detectarse variaciones respecto de los compromisos establecidos, la Comision propondra a la
dependencia coordinadora de sector y, en su caso, a los 6rganos de gobierno de las entidades, las medidas
conducentes para su correccion en los té de las di es

La Congraloria. con base en los acuerdos adoptados en la Comision, dispondra lo conducente a efecto de
que, en su caso, se finquen las responsabilidades que procedan.

228. La Secretaria podra reservarse la autorfzacion de la ministracion de recursos a las entidades
apoyadas presupueslariameme'y solicitar a las dependencias coordinadoras de sector la revocacion de las
autorizaciones que, a su vez, hayan otorgado a sus entidades coordmadas cuando se observen hechos que
contravengan los compromisos ‘establecidos en los de fi o las
previstas en el Presupuesto de Egresos

CAPITULO VII
Proyectos de infraestructura productiva de largo plazo

. 229. Sélo podran ser autorizados como proyectos de infraestructura productiva de largo plazo en los
términos establecidos en el tercer parrafo del articulo 18 de la Ley General de Deuda Publica y segundo
parrafo del articulo 30 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publice Federal, los COmpromisos que
asuman las entidades incluidas en el articulado del Decreto de Presupuesto de Egrescs, para adquirir en
propiedad bienes de infraestructura productivos construidos y financiados por &l sector privado.

La adquisicion de los bienes producnvos a que se refiere el parrafo anterior. Unicamente podra darse por
las siguientes causas
I Por ser el cb;e'o principal de un contrato, o

Il.  Por tener la- obligacion de adquirirlos, habiendese dernvado del incumplimiento por parte de Ia
entidad o'por causas de fuerza mayor previstas en un contrato cuyo objeto principal no sea cicha
adquisicion

En ambos cascs, para asumir os compromisos correspondientes se requerira de la autorizacion
en los terminos de este Manual

Estas i p tarias deberan i en el informe a que se refiere el siguiente numeral
En el caso de las entidades ap los saldos ibles de las ias no
deberan a la Tesoreria dentro de los primeros 5 dias habiles de enero del
ejercicio fiscal siguiente.

221. Las seran de p a las Di G les de Prog
Presupuesto sectoriales, el informe de pasivo circulante a que se reﬁere el articulo 28 de la Ley da
Presupuesto, Contabilidad y Gaslo Pubhco Federal. Las enti su
por de las de sector. Estos informes, en su caso, se presentaran a

través del Sistema Integral de los Inéresos y Gasto Publico.

Queda prohibido celebrar contratos en la medalidad de proyectos de infraestructura productiva de largo
plazo, en los que para su pago no se pacten de forma especifica tanto los términcs y cendiciones de los
cargos financieros que se causen, como la inversién correspondiente

.

230. La Secretaria, al presentar el proyecto de Decreto de Presupuesto de Egresos a la Camara de
Diputados, hara mencion especial en dicho documento de los compromisos derivados de proyectos de
infraestructura productiva de largo plazo a asumir durante ei ejercicio correspondiente, sefialando el costo
total de los mismos, asi como las previsiones de gasto necesarias para cubrir las cbligaciones exigibles en e
respectivo ejercicio fiscal, con respecto a aquelios bienes materia del ‘contrato que ya hubieren sido
entregados a la entidad

231. Para incluir nuevos proyectos de infraestructura productiva de largo plazo en el proyecto de
Py de Egresos, las entidades por conducto de las depandencias coordinadoras de sector, deberan

CAPITULO VI
Ci ios de
222. La Secretaria y la Contraloria, en el seno de la Comision, con la partici de la P
dependencia coordinadora de sector, podran celebrar convenios de iento fi con las entid

para establecer compromisos de balance de operacion, primario y financiero, mensugl y trimestral, en
términos devengado y pagado.

se debera

223. Los proy de ios de seguil a la Comision, por
medio de las Dif de Progi ion y P p iales, a mas tardar el ultimo dia
habil de enero de cada afo. La revision y, ‘en su caso, las modificaciones que lleven a cabo las diversas
instancias participantes, se deberan realizar a més tardar el tltimo dia habil de febrero.

La Comision a propuesta de la Secretaria, seleccionara las entidades con las que habran de celebrarse
de ito . La firma de dichos convenios debera realizarse a mas tardar el ultimo
dia habil de marzo.

224. Los convenios de seguimiento financiero deberan los itati y
de flujo de efectivo que corresponda a cada ejercicio fiscal, conforme al presupues(o anual que la Secretaria
haya comunicado a las dependencias coordinadoras de sector y a las entidades. Dichos elementos son:

I Ingreso;

. Gasto:

lil.  Transferencias;

IV. . Balances de operacion primario y financiero, devengado y pagado;
V. Disponibiiidades;

VI. La situacion financiera esperada en el mediano plazo;

VII. . Los indicadores ap
acordado con las entidades;

en sus tos y aquéllos que adicionalmente se hubieren

VIII. Los avances de metas fisicas en relacion con el ejercicio financiero, y

alos , aquellos que en cada caso considere

IX. Las enti deb:
pertinentes la Comision.

remitir a las Direcciones Generales de Programacion y Presupuesto sectoriales, en las fechas establecidas
durante el proceso ‘de programacién y presupuesto, la solicitud de autorizacion que reuna los requisitos
estatlecidos en los articulos 18 de la Ley General de Deuda Publica y 38-A del Reglamento de la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gésto Publico Federal.

Las Di de P deberan remitir dicha soiicitud a
las Unidades de | s y de D D , y de Politica y Control
Presupuestal, €n un plazo de 3 dias habiles, a partir de que reciban Ia sclicitud de autorizacion, a efecto de
que éstas emitan los dictamenes a que se refieren las fracciones | 'y }l del numeral 232 de este Manual.

y P to. s

acion de

Asimismo, para efectos del de los requi idos en los articulos 18 de la Ley
General de Deuda Publica y 38-A del Reglamento de la Ley de Presupuesto Contabilidad y Gasto Pablico
Federal, las i por de Ias de sector, deberan remitir a la

cias
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Direccion General de Credito Pablico, en las fechas establecidas durante el proceso de programacion y
presupuesto, 12 solicitud que contenga la informacién referente a la fuente y condiciones financieras del
proyecto, a efecto de'que esta ultima emita el dictamen a que se refiere la fraccion 11l del numeral 232 de este
Manual.

Para emitir dicho dictamen la Direccion General de Crédito Publico, con base en lo sefalado en los
articulos 18 de la Ley General de Deuda Publica y 38-A del Reglamento de la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico Federal, debera evaluar los requisit idos en los n les 2
inciso c; 3; 4 5,y 6 de este ultimo articulo.

232. En el proyecto de Presupuesto de Egresos unicamente s& podran incluir aquellos proyectos de
infraestructura productiva de largo plazo, que cuenten con los siguientes dictamenes, los cuales seran
comunicados por 1as Direcciones Generales de Programacion y Presupuesto sectoriales a las dependencias
coordinadoras de sector:
conforme a lo

oracion de Entid P

1 De la Unidad de Inversiones y de D
establecido en el numeral 200 de este Manual;

1. be |a Unidad de Politica y Control Presupuestal, respecto del impacto futuro del gasto sobre las
finanzas del sector publiéo federal, y

. De la Direccion General de Crédito Publico, respecto de lo previsto en el parrafo tercero del numeral
331 de este Manual, determinando esp e si el o del proyecto propuesto
afectara las fuentes generales de crédito de la Federacion.

Con base en estos dictamenes, la dependencia coordinadora de sector, por conducto de la Direccion
General de Programacién y Presupuesto sectorial, pondra a i2 consideracion de la Comision el proyecto y, en
su caso, gestionara la autorizacion de la Subsecretaria de Egresos para ser incorporado en el proyecto de
Presupuesto de Egresos. La solicitud y documentos que se tramiten ante la Comision deberéan presentarse
en papel oficial.

El dictamen que. en'Su caso, emita la Comision debera considerar los dictamenes a que se refieren las
fracciones |, Il y lll de este numeral, y contener el monto maximo de comp de inversion izado y
|u§ pagos a efectuarse por concepto de amortizacion de capital y de intereses. Los términos de dicho
dictamen serén_comumcados porla Subsecretaria de Egresos a la dependencia coordinadora de sector.

233. En caso de que se presenien variaciones en los proyectos, antes de que se emita 1a convocatoria de

Asimismo, en todos los afios los i siempre corresp! alos \tos del ano en curso y
se asignaran igualmente en los flujos de efectivo.

237. El afo i y el sigui p a que se hagan exigil las obligaci i del
contrato c diente, las i de capital P a esos anos y los intereses que

procedan, se registraran como pasivo directo y el resto del financiamiento como pasivo contingente, hasta el
pago total del mismo, conforme a lo que determine la Secretaria, por conducto de la Unidad de Contabilidad
Gubernamental e Informes -sobre |a Gestion Publica. Para efectos del registro presupuestario, se deberan
afectar los renglones de gasto de inversion capitulo 5000 Bienes Muebles e Inmuebles, por el monto
equivalente 2 la amortizacion de capital, conforme a lo que sefala la tabla de amortizacion para cada
ejercicio fiscal, y de intereses y otros gastos financieros del capitulo 9000 Deuda Publica, dentro del plazo °
previsto para la liquidacion de las obligaciones.

Durante los periodos de vigencia del el flujo de que el proyecto genere debera
ser suficiente para cubrir los i mas la i6n de capital de cada afo. En casos
excepcionales, la Subsecretaria de Egresos, con fundamento en el Reglamento de la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico Federal, y con base en el dictamen favorable de la Comision, podra autorizar
aquellos proyectos que durante los tres primeros afios posteriorss a la entrega de la obra de infraestructura,
no generen el suficiente flujo de recursos para el pago de los intereses y la amortizacion de capital, siempre y
cuando la entidad responsable por conducto de su dependencia coordinadora de sector, acredite ante la

Comision que en estos tres primeros afios la propia entidad g 4 el suficiente flujo de para
cubrir el déficit mencionado.
238. Las entidades, por d de las dep d de sector, deberan informar
trimestralmente a la Secretaria, a través de las Di les de Prog! ion y P
sobre el lio de los proy deir productiva de largo plazo. Esta informacion

debera presentarse desde el primer trimestre del afo para el que los proyectos hayan sido autorizados
mediante el Decreto de P puesto de Egresos pondi y hasta concluir su periodo de construccion.
A partir de I.a recepcion del bien materia del contrato, las entidades deberan reportar mensualmente, a través
del Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Publico, la informacion que especifique la

\a licitacion para el proyecto en cuestion, las entidades, por conducto de sus pecti P ia.

200 It ector, estaran obligadas @ solicitar ante las Direcci G les de P i0 T I P i S > 73 S

oordinadoras de sec! __9 > s e ; Las Di de Prog y Pi P deberan remitir a la Comision un

Presupuesto sectonales, la rectificacion o confirmacion e los ncla.menes aque se re eren la: acciones |, informe anual sobre la evolucion de estos proyectos. 3

y Il del numeral 232 de este Manual y, en su caso, deberan solicitar a dichas Direcciones Generales que 2 ;

presenten a la consideracion de 1 Comisién esas variaciones, a fin de que ésta pueda rectificar o confirmar _Ad‘c'°“a"“e"'e- la U"fdad deC ? G e sobre la Gestion Publica solicitara a

su dictamen, el cual debera ser comunicado a la dependenciz coordinadora de sector por la Subsecretaria I:sd : c los para grarlos en la Cuenta de la Hacienda Pablica
ederal.

de Egresos.
La entidad debera sujetarse estrictamente al monto maximo de compromiso de inversion y a los demas
{érminos y condiciones autorizados, por ! que en ninglin caso en la licitacion correspondiente podran
" establecerse compromisos de pago de anticipos, ni realizar pago previo alguno por. cualquier concepto, que
antecedz |a entrega del bien materia del contrato, ni transmitir, ni negociar sus obligaciones.

Las dependencias coordinadoras de sector deberan remitir a la Comisién, por conducto de las
Direcciones Generales de Programacion y Presupuesto sectoriales, la informacién correspondiente a los
términos de contratacion del proyecto, haciendo especial mencion del mento total de la inversion, de la tabla
de amortizacion y de los gastos financieros.

Las Direcciones Generales de Programacion y Presupuesto sectoriales deberan llevar el seguimiento
de la ejecucion y desempefio financiero de los proyectos, debiendo verificar que se apeguen a los
términos y condiciones autorizados. Para estos efectos, la_entidad debera presentar la informacion
a que se refiere este Manual

239. Los registros contables de los proyectos de infraestructura productiva de largo plazo se realizaran en
los terminos que determine la Secretaria, por conducto de la Unidad de Contabilidad Gubernamental e
Informes sobre la Gestion Publica.
TITULO CUARTO

CONVENIOS O BASES DE DESEMPENO

240. La Secretaria y la Contraloria, con |a p: de la c P
de sector o de la dependencia‘a la que esté jerarquicamente subordinado un 6rgano administrativo
desc do, y con la ap de la Comision, podran suscribir

o bases de P con
las entidades y los érganos desconc pecti te, con el objeto de establecer
compromisos de s y medidas p ias, que promuevan un ejercicio mas eficiente y eficaz del

g;sto publico 0, en su caso, cuando se requiera establecer acciones de fortalecimiento o saneamiento
financiero.

que iban o bases de
C an a los controles presupuestarios establecidos en dichos
instrumentos, conforme al marco juridico aplicable, a sus presupuestos autorizados, y a las excepciones de
autorizacion que determine el Presupuesto de Egresos.

Las entidades y los organos

10, P ., se suj

.241. Las entidades y los organos ini i ds
coordinadoras de sector o de aquéllas a.las que estén j
deberan enviar a la Secretaria los proyectos de c

por conducto de las dependencias

o bases de

en los plazos establecidos

i 6n y Presupuesto sectoriales, en coordinacién con la Unidad de.
Politica y Control Presupuestal y, en su caso, la Unidad de Servicio Civil, seran responsables de verificar que

234. Las entidades que cuenten con la fe >alo lado en los 232y 233
de este Manual, itaran el oficio i ! de fie inversion “ ‘. ante la Direcci6 T T e
General de Prog ion y P p I, con base en éste y una vez adjudicado el proyecto,
solicitaran 12 izacio! itiva de la fuente y i i ante la Di General Las D i G de P
de Crédito Publico, las cuales deb an ser g con los térmi del oficio c: pondi de
izacion de i i0 iada. Esta solicitud de 6 debera ser p! da conf los proy de

a los lineamientos establecidos por la Direccion General de Crédito Publico.

235. El oficio de autorizacion de inversion financiada que corresponda a un proyecto de infraestructura
productiva de largo plazo, debera establecer el compromiso por el tiempo de ejecucion del proyecto, monto
total y anual de la inversion, asi como el plazo de construccion.

Una vez terminado el proyecto y entregada la obra, 1a entidad, por conducto de la dependencia
coordinadora de sector, debera tramitar el oficio de i de inversion, para que se
registre presupuestaria y contablemente el gasto de capital ¢ jamiento del ejercicio
fiscal corriente.

\diente y el finar

Las entidades no podran obligarse a realizar pago alguno, hasta en tanto reciban a su satisfaccion el bien
" materia del contrato, y éste se encuentre en condiciones de generar los ingresos que permitan cumplir con
i di a lo dispuesto en este Manual.

las oblig p

236. Conforme a lo establecido en la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal,
presupuestariamente la inversién financiada no tendra efecto en el balance primario durante la etapa de
construccion, por lo que el registro, seguimiento y reporte del establecimiento de compromisos contingentes,
$e realizara utilizando las cuentas de orden de la entidad que determine |a Secretaria, por conducto de la
Unidad de C ilidad Gt le sobre la Gestion Publica.

. 5
Para todos los afios siguientes a la entrega de las obras o bienes correspondientes a la inversion

financiada, la inversion presupuestaria 4 alos del afo en tion que senale el
rubro de amortizaciones de capital de la tabla de amortizaciones del proyecto y debera consignarse en los

o bases de desempefio que las entidades y los érganos administrativos
desconcentrados soliciten suscribir, reunan los requisitos que establezca el Presupuesto de Egresos.

La determinacion que efectue la Secretaria respecto del cumplimiento de los requisitos de la solicitud

p da, debera a la entidad o al 6rgano i i 5, por Ca de la

dependencia coordinadora de sector o de aquélla a la que esté jerarquicamente subordinado,
asup on.

respectivamente, dentro de los 30 dias r |

242. Las entidades y los 6rganos que cuenten con la determinacion
favorable de la Secretaria, respecto de sus solicitudes para suscribir convenios o bases de desempefio,
an los térmi de dichos instr con la Secretaria, con la intervencién que corresponda a la
Contraloria y a la dependencia coordinadora de sector 0 aquélla a la que esté jerarquicamente subordinado el
organo administrativo desconcentrado, a partir de que se efectue la comunicacion a que se refiere el ultimo
parrafo del numeral 241 de este’Manual, concluyendo dicha negociacién a mas tardar el 30 de agosto.

descor

La negociacion a que se refiere el parrafo anterior se 4 observando lo si

I Todos los proyectos de convenios o bases de
resultados que ofrecen las entidades o los érganos

fio deberan los
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249, Las entidades que contralen créditos internos, de conformidad con los articulos 6y 17 de Ia Ley
General de Deuda Publica, deberan informar de los mismos a la Secretaria, por conducto de la Direccién
General de Credito Publico.

n c ponde a las Direcci de F Yok i en La Direccién General de Crédito Publico debera inscribir la documentacion inherente al crédito contratado
coordinacién con la Unidad de Politica y Control Presupuestal, y la participacion de la Umdaa de en el Registro de Obligaciones Financieras, para lo cual sera de las enti p ia
Servicio Civil en materia de servicios personales, escuchando la opinion de los del o

publicos por la C en la entidad o el 6rgano administrativo
que corresp inar las i de al que podran SECCION |
en cada caso esp alo en el numeral 240 de este Manual, y 5 Arrendamiento financiero

. Los P de dos deberan de forma concreta y especifica con base en 250. Las dependencias, incluyendo a sus 6rganos y las
indicadores. En ninguin caso los planes de negocios podran sustituir a los convenios, y deby p antes de de i deberan realizar estudios de factibilidad
formar parte de los mismos. y contar con autorizacion previa de Ias Dlr i Gi de P ion y F i

Una vez ac los térmil del o de las bases de desempefio, la dependencia las cuales su p imi q an, en su caso, la autorizacion de la Direccion

coordinadora de sector o aquélla a la que esté jerarquicamente subordinado ei érgano administrativo
desconcentrado, sometera. dicho instrumento a la consideracion de la Comision; en casc de que ésta lo
apruebe, dicho instrumento sera suscrito por las partes a que se refiere el parrafo primero del numeral 240 de
este Manual.

Las dependencias coordinadoras de sector o aquéllas a las que estén jerarquicamente subordinados Ics
6rganos i trados, deberan publicar en el Diario Oficial de la Federacion, los
convenios o bases de desemperio suscritos o, en su ¢aso, un extracto de los mismos.

243. Para el seguxmlento y la evaluacion de los convenios y bases de desemperio, las entidades y los
organos por conducto de la dependencia coordinadora de sector o de
aquélla a la que se encuentre jerarquicamente subordinado, pecti te, deberan pi ala
Secrelana y a la Contraloria, la informacion que se prevea en dichos instrumentos en los plazos establecidos
en los mismos.

La Secretaria por conducto de la Direccion General de Programacién y Presupuesto sectorial, en
coordinacion con la Unidad de Politica y Control Presupuestal y, en su caso, la Contraloria evaluaran la
informacion presentada.

La Secretaria y la Contraloria presentaran a la Comision el resultado de sus evaluaciones, en el ambito
de sus respectivas competencias, para los efectos del numeral 244 de este Manual.

244, La Secretaria y la Contraloria en el seno de la Comisién, con la partici| de la corr

General de Crédito Publico, respecto a las condiciones financieras.
Asimismo, se deberan atender las disposiciones de la Contraloria en materia de adquisiciones.

251. Las dependencias y entidades, seran responsables de obtener el oficio de autorizacion de inversion,
ei cual debera ser emitido por las Di i Gi de P y Presupuesto sectoriales, previa
opinion de la Unidad de Politica y Control Presupuestal.

g

La prevision de recursos para cubrir el importe del contrato de arrendamiento financiero, se incorporara
en el oficio de autorizacion de inversion, consignando como fuente de financiamiento el concepto de
arrendamiento financiero y sefialando claramente el importe que se pagara durante el ejercicio fiscal
correspondiente.

252. Las igaci i de i fi i por las d
yendo a sus 6rganos i trados, y las entidad que p hay;
au(onzado la Direccion General de Crédito Publico, se reglslrarén en las pamdas 9103 Ar.rendam:emos

.dependenma coordinadora de sec(or o aquélla a la que esté ;erarquxcamen!e subordinado el érgano
: el i de los comp! 0s en los convenios
yconla dicidad que se prevea en dichos instrumentos.

en los té

y bases de

Conforme al resultado de la evaluacion, la Comision podra recomendar medidas correctivas 0, en su
caso, incentivos adicionales. En su caso, la Contraloria, con base en los acuerdos adoptados en la Comision,
dispondra lo conducente a efecto de que se finquen las responsabilidades que procedan por el
incumplimiento de lo acordado en los convenios y bases de desemperio.

TITULO QUINTO
DEUDA PUBLICA
CAPITULO |

Lineamientos generales

245. La Direccion General de Crédito Publico, es la instancia encargada de tramitar, contratar y manejar
b deuda publica del Gobierno Federal y, en su caso, otorgar |2 garantia del mismo en los términos de las
fisposiciones aplicables.

246. La Direccion General de Crédito Publico, como instancia que administra y controla los ramos
enerales 24 Deuda Pablica, 29 para las Op y Prog de i Financiero,

gaciones para los F ,de Apoyo a Ahorradores y Deudores de la Banca, ejercera el

Fesupuesto autorizado para cubrir las i y compromisos del G Federal del costo financiero

Ia deuda publica interna y externa asi como los p de iero y a los
fi i que el i Federal. :

247. Las adecuaciones presupuestarias que la Direccion General de Crédito Publico realice durante el
ejercicio fiscal para el mejor ¢ de las ¢ del costo de la deuda publica interna
y externa, las cuales corresponden a las senaladas en la fraccion IIl, inciso ) del numeral 55, de este
Manual, se informaran trimestralmente a la Unidad de Politica y Control P | para la izacion de
los registros del SICP.

Las adecuaciones presupuestarias internas que realice la Direccion General de Crédito Publico, a los

fir i 9108 s. 6203

¢ 3 por ar
financieros nacionales y 9208 Intereses por arrendamientos financieros internacionales.

Para efectos del registro presupuestario, el importe total de los contratos de arrendamiento financiero
incluidos los intereses, debera estar previsto en el presupuesto autorizado del afio en que se realice Ia
contratacion, dentro del capitulo de gasto de inversion fisica correspondiente.

253. El
neto autorizado.

que las entidades formara parte del techo de endeudamiento

Los pagos se deberan registrar como sigue:
. Las amortizaciones, en sus cuentas analogas de pago de pasivo, y

Il. Los intereses, comisiones y gastos, incluidos los impuestos, en las cuentas analogas del gastc

programable:
No se izara i p que tengan como fin él pago por incumplimiento en &
arrendamiento fnanmero .
CAPITULO Il
control y luacié:

254. Las dependencias, incluyendo a sus érganos administrativos desconcentrados, y las entidad
jeberan:

®
w

. Remitir la informacion y, en su caso, autorizacion sobre las obligaciones que contraigan en los
términos y plazos que sefale la Secretaria, y

Il Informar a la Secretaria, por conducto de la Direccion General de Crédito Publico, la prevision de
recursos dentro del programa financiero del sector publico y del Ramo 24 Deuda Publica.

255. Lo no previsto en las pi es sera por la Secretaria y, en su caso por

3 Comision, previa solicitud de las dependencias y entidades.
TITULO SEXTO

FIDEICOMISOS, MANDATOS Y DEMAS ACTOS O CONTRATOS ANALOGOS QUE INVOLUCRAN
RECURSOS PUBLICOS FEDERALES

CAPITULO |

Lineamientos generales

256. Los fideicomisos, mandatos y demas actos o contratos analogos, que las dependencias y entidacss

presupueslos de los ramos 24 Deuda Publica y 29 Ei para las Op
F i deberan pi se con las pecti justi
presentacion de la Cuenta de‘la Hacienda Publica Federal.

En el caso de las amy liquidas en la fraccion | del numeral 59 de este Manual, se
debera contar con la autorizacién previa de la Secretaria, por conducto de la Unidad de Politica y Control
Presupuestal.

‘ CAPITULO Il
Autorizacion y contratacion

248. Las dependencias que pretendan contratar algin tipo de~ financiamiento, deberan obtener
previamente la autorizacion presupuestaria de la Secretaria, por conducto de las Direcciones Generales de
Programacion y Presupuesto sectoriales, y con base en ella solicitaran la autorizacion de la Direccién
General de Crédito Publico. En el caso de entidades, solo se requerira de autorizacion en iguales términos
cuando se trate a2 creditos externos.

Cuando el crédito sea a favor de alguna dependencia, incluyendo a sus organos - administrativos
desconcentrados. los documentos respectivos seran suscritos por la Secretaria.

Las dependencias deberan tramitar el cambio en la*estructura financiera de sus presupuestos ante las
Direcciones Generales de Programacion y Presupuesto sectoriales, las cuales conjuntamente con la Unidad
de Politica y Control Presupuestal modificaran dicha estructura.

yP de yan o cel con publicos, deberan contribuir a la consecucion de los programas
para efectos de la aprobados y coadyuvar al impulso de las actividades prioritarias del Gobierno Federal.
257. Las d ias y que requieran o celebrar mandatos. gue

nvolucren recursos publicos deberan:

y, en su caso, con la autorizacion del érgans

1. - Contar con recursos en sus p
de gobierno;

Il.  Elaborar el proyecto de contrato y, en su caso, de reglas de operacion, a través de la Direccion
General Juridica de la d o de su lente en las

lll. Presentar a las Direcci G de P ony P iales sus solicituces
anexando el proyecto de contrato, en los términos de los Capitulos Il y lli del presente Titulo;

IV. Las Di i les de F ion y P t podran otorgar la aprobacian

presupuestaria, previa opinion de la Unidad de Politica y Control Presupuestal;
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Las dependencias y entidades q'» constituyan fideicomisos, que celebren mandatos y demas actos o
. que invol | reoursos publicos, deberan registiarios en el Registro de Fideicomisos y

V. Una vez realizado. lo anterior, las Direcci G de F ion y P
sectoriales, deberan solicitar la opinién juridica de la Procuraduria Fiscal de la Federacion, por

Mandalos de la Administracion Publica rederal a més tardar 15 dias naturales después de haber sido
i 0 sus equi en los demas actos o

Para tal efecto, los

conducto de la Subprocuraduria Fiscal Federal de L y Consulta, i0 la ap!
presupuestaria a que se refiere la fraccién anterior, y
VI. En el caso de la itucion de fideicomisos que se ideren enti la ia, por

de la Di iGn General de F y Presupuesto sectorial, sometera el proyecto de

contrato a dictamen de Ia Comision.

258. Ci de a la ia, por d de la F ia Fiscal de la F realizar los
lramites i para que se i los. icomi: y que it
les, en que la Admini: ion Publica C i actue, por dela ia, como

ﬁdeucomltenle o mandante.

En el caso de las enlldades el area juridica de las mismas, reahzara los tramites correspondientes para

los. y demas actos o que i S publicos.

federales.

259. Las enti no apoyadas gue que no se i i o.que
celebren mandatos de acuerdo a las 5 que tienen ani deberan cumplir con
el requisito sefalado en la fraccion | del numeral 257 de este Manual, asi como solicitar la clave de registro
correspondiente, en los términos del numeral 263 de este Manual,

Cuando los proyectos i total o parci con por
internacionales, se realicen a través de fideicomisos, se debera especificar dentro del contrato respectivo el
monto total del proyeclo ndenuﬁcando el gasto con recursos BID-BIRF y la contraparte nacional. Asnmlsmo el

del iso debera contar con la izacion de la ia de | y
Credito Publico.
CAPITULO Il
Constitucion de fideicomisos
260. La itucion de icomisos que se requiere la izacion del Pr
de 1a Republica, la que se gara por & de la i imi la o entidad que
ir dicho i iso se sujetara al procedimiento establecido en ‘el numeral 257 de este

Manua! y debera especmcar en su solicitud:

1 Los fines que se proponen, los cuales deberan contribuir a la consecucion de los programas
aprobados y a impulsar las areas prioritarias del desarrollo;

del impacto pi

%.  Elmonto, ion del patri y

Wl.  Las facultades del Comité Técnico que se establezcan en adicion a las previstas en el articulo 44 de
la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, y

IV. tai ion que que no se icaran funci o ani is| enla
Administracion Publica Federal.
La estructura organica ocupacional debera contar con la autorizacion de la Secretaria, por conducto de la
Unidad de Servicio Civil, y de la Contraloria, en el &mbito de sus respectivas competencias.”

261. Para la itucion de i i que no se i i las ias y
deberan suj al imi lecido en el numeral 257 de este Manual y a lo siguiente:

¢
L Los fines que se ‘proponen deberan ibuir a la ion de los p P ya
impulsar las areas prioritarias del desarrolio;

Il. Se debera establecer el monto y la composicion del patrimonio;

Ill. Se debera establecer el plazo de vigencia;

|v. Se debera establecer al responsabie para v-giar el cumplimiento de los fines del fideicomiso y de Ia

de los y
v, Lai que que no se funci o z ani i énla
Administracion Pablica Federal. =
En su caso, las aportaciones que deban i en ejercicios fiscales sujetas
ala izacion y disponibilidad p i
CAPITULO Il
Mandatos y demds actos o contratos andlogos
262. Los mandatos y demas actos o alogos que publicos f que
lebren las di o enti tendrén una anual y no podran rebasar el ejercicio ﬁsml
salvo que cuenlen con de las D i de P y P

sectoriales, previa opinién de la Unidad de Politica y Control Presupuestal.
No se requeriran las oplmcnss a que se refieren las fracciones IV y V del numeral 257 de este Manual,

salvo cuando la como »
CAPITULO IV
gl y i6n de clave de regi p para el control
y i de los publicos f ! A

263. La Secretaria, por conducto de la -...xdad de Politica y Control Presupuestal, lievara el registro
de los abli u en o otro acto o

oonlrato analogo.

contratos analogos deberan remitir a la Unidad de Politica y Control Presupuestal, a través de las Direcciones

de Prog ony F p lo sigui

en el mismo, sef el

L Un original del contrato firmado por todas ias parles que i

monto de los publicas p Y

il. Ensucaso, las reglas de operacion
te Unica de la Administracién Publica

En los casos ‘en que la taria participe como
Centralizada, las dependencias en cuyo sector se encuentren adscritos los fideicomisos, seran las

responsables de cumplir con io establecido en este numeral.

264. Los itentes, d o sus equivalentes en los demds actos o contratos analogos,
deberan solicitar la renovacion de la clave de registro presupuestario a la Unidad de Palitica 'y Control
les de Pr iony P p riales, dentro del

Presupuestal, a través de las Direcciones G
periodo comprendido entre el primer dia habil del ejercicio y a mas tardar el Gltimo dia habil del mes de

marzo, remitiendo en su caso lo siguiente: B

1.  Copia de los estados ﬁnanmeros actualizados al cierre del ejercicio fiscal y/o ﬂulo de electwn que

permita la i i y del saldo ible de los publicos i itidos, ap al
mandato o al acto o contrato aralogo, y los rendimientos que, en su caso, se hayan generado;

il En su caso, avalio e la Comision de Avaltios de Bienes Nacionales respecto. de los bienes
inmuebles de su propiedad, asi como copia de la inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad
y del Comercio, ef da por las dep: y entidades en los términos del articulo 353 de la

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito; 5 i

= lll. -~ Unreporte de los fines u objetivos alcanzados, y

iV. Se debera p una justi ion sobre la de continuar con los mismos, sobre la cua
debera opinar la Direccion General de Programacion y Presupuesto sectorial con base en el reporte
anual que realice sobre el avance en el cumplimiento de los fines de los fi delcomnsos mandalos y
demas actlos o contratos analogos; y, en su caso, las medid:
para alcanzar dichos fines.

Las

no que tituy iComisos 0 le
que publicos  fed no requieren renovar la clave de registro
por lo que deberan enviar a la Secretaria, por conducto de la dependencia

courdmadora de sector, los estados financieros en los términos de la fraccion | de este numeral.

y demas actos o contratos

En los casos en que la'S i ricipe como unica de la Admlnlslracnon Publica
C las d en cuyo sector se los i serar las
responsables de cumplir con lo establecido en este numeral. »
- CAPITULO V.
Modificacién a los de, fideicomiso y
265. La's .modiﬁ i a los de i iso y que i recursos publicos
ar se para permitir un mejor cumplimiento de sus fines. Para tal efecto, se

celebrara un convenio modifitatorio en los términos de las disposiciones aplicables, el cual debera ser
-aprobado y contar con la opinién, en lo ducente, de i con el pi to descrito en el

numeral 257 de este Manual.

Una.vez el i i io, el fi i o debera remitirlo a la Unidad
de Politica y Control Presupuestal, a través de las Direcciones Generales de Programacion y Presupuesto
sectoriales con el objeto de, en su caso, actualizar su registro.

CAPITULO VI

De la ion de las apor del retiro de los recursos publicos
y de la extincion de fideicomisos

266, La Secretaria, en su caso, podra suspender las aportaciones, u ordenar el retiro de los recursos
publicos ap a los fideicomisos, en los térmi de las y conforme a lo
esiablecido en el contrato, cuando éstos no cuenten con la aprobacion, opinion, registro o renovacién de la
Secretaria, a que se refieren los numerales 257, 263 y 264 de este Manual.

267. La extincio .de fideicomi que se i idades se sujetara a lo dispuesto en la Ley

Federal de‘las P a su R y a las disposiciones de la Comision
de D P i6n, asi como a lo sif

1 El fidei instruird a la i fiduciaria para que elabore, con la participacion de Ia

dependencia bajo cuyo. sector se encuentra adscrito el fideicomiso y la Direccién General de
Programacién y Presupuesto sectorial, el convenio de extincién;

Il.  La extincion del fideicomiso se formalizara mediante la firma del convenio de extincion
correspondiente; 7

Hil. Una vez realizado lo anterior, el fideicomitente, por conducto de la dependencia coordinadora del
sector en que se encuentre adscrito el fideicomiso, entregard a la Direccién General de
Programacion y Presupuesto sectorial, el convenio de extincién, anexando copia del oficio de entero
de los recursos publicos remanentes a la Tesoreria o, en su caso, a la tesoreria de la entidad, y

V.  La Direccién General de P ion y P torial remitiré la documentacién descrita
en la fraccion anterior a la Unidad de Politica y Control Presupuestal, a efecto de dar de baja la clave
del fideicomiso en el Registro de Fideicomises y de la Al 6n Publica Federal.
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La extincién de los icomisos que no se
‘fracciones | a 1V de este numeral.

se sujetara a lo establecido en las

268. Las enti no ap que exti icomisos que no se

entidades que
invol publicos, uni deberén enviar a la Unidad de Politica y Control Presupuestal, a
través de la Direccil de P ion y F copia del convenio de

extincion, con el objeto de darlo de baja del Registro de Fideicomisos y Mandatos de la Administracion
Ppublica Federal.

CAPITULO VII
De la rescision de mandatos y demas actos o contratos analogos

269. Para la rescision de mandatos y demas actos o contratos analogos, las dependencias o entidades
deberan observar lo siguiente:

I.  En su caso, elaborar el convenio de terminacion;

Il.  Una vez rescindido el contrato, el mandante o su equivalente en los demas actos o contratos
analogos, debera solicitar dentro de los siguientes 5 dias naturales a la Unidad de Politica y Control
“Presupuestal, a traves de las Di i G de P ion y P i{ i la
baja de la clave de registro, para lo cual debéra anexar copia de la revocacién o del convenio de
terminacion, y

1ll.  Los recursos publicos federales remanentes deberan concentrarse en la Tesoreria o, en su caso, en
|a tesoreria de la entidad, previo pago de los honorarios que se adeuden.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de
la Federacion.

SEGUNDO. En el periodo de transicion para que las dependencias se incorporen ai SIAFF, los pagos con
cargo al Presupuesto de Egresos se cubriran mediante la presentacion de las cuentas por liquidar
certificadas ante la Tesoreria, o en los bancos corresponsales y agentes financieros del Gobierno Federal
que funjan como auxiliares de la misma, en la forma y dentro de los plazos establecidos en este Manual.

TERCERO. Durante el ejercicio fiscal de 1999, las dependencias continuardn emitiendo, a faver de
terceros, las cuentas por liquidar certificadas en su modalidad de operaciones ajenas para el pago o entero
de los. descuentos y las retenciones a que dé lugar el pago de remuneraciones y de obra publica, derivados
de y cor les, a que se refieren los numerales 33 y 80 de este Manual.

CUARTO. Queda sin efectos el Acuerdo por el que se establecen las Normas que deberan observar las
D ias y i de la Admini Publica Federal para la realizacion de proyectos de

inversion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 1993.

QUINTO. La Secretaria, por conducto de la Unidad de Inversiones y de Desincorporacién de Entidades
Paraestatales, emitira dentro de los 30 dias habiles siguientes a la entrada en vigor del presente Manual, la

Guia para la F de Proyectos de ion y los en el Capitulo IX Inversion
Fisica del Titulo do Di ici i a la Admini ién Publica Federal Centralizada de este
Manual.

SEXTO. La validacién de los movimientos en plazas, con motivo de la conversion de plazas que no
requieran de dictamen técnico-funcional, a que alude el numeral 101 de este Manual, se realizara por la
Unidad de Servicio Civil en forma previa al registrc de las adecuaciones presupuestarias externas
correspondientes, en tanto entra en operacion el Madulo para la Actualizacion del Analitico Puesto-Plaza.

SEPTIMO. La Secretaria, por conducto de l2 Unidad de Servicio Civil y con la intervenciéon que

corresponda a la Unidad de Desarrollo Administrativo, en el ambito de sus respectivas competencias,

instrumentara un programa en el periodo comprendido entre el 20 de abnl y el 15 de Juho de 1999, a efecto

Tal actualizacién se autorizara, siempre y cuando las i i que fi len las ias'no
incr el p p global asi para icios p durante 1999, asi como el
[l izable del siguiente ejercicio. :

En tanto las dependencias actualizan sus estructuras, analiticos y plantillas, deberan presentar el informe
a que se refiere el parrafo segundo del numeral 98 de este Manual sobre las modificaciones que no requieren
de dictamen técnico-funcional, dentro de los 5 dias habiles siguientes a que se realice el cambio de
denominacion o se formalice el registro de la ad: ion p taria

OCTAVO. Los formatos y guias de servicios en materia de servicios personales, emitidos por la Unidad
de Servicio Civil, vigentes a la fecha, continuaran en vigor hasta en tanto dicha unidad administrativa no los
modifique y los haga del cc imi de las ias y

NOVENO. De conformidad con el articulo 24 del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion
para el Ejercicio Fiscal de 1999, las dependencias y entidades que participen, segun el caso, como
fideicomitentes, mandantes, fideicomisarios, integrantes de comités técnicos o de cualquier otra forma, en los
actos o contratos a que se refiere el Titulo Sexto de este Manual, deberan promover o realizar los tramites
para extinguir o terminar élios que hayan ido con los obj para los cuales fueron constituidos o
celebrados, teniendo las dependencias que concentrar en la Tesoreria de la Federacion los recursos publicos
remanentes, previo pago, ‘en su caso, de los honorarios fiduciarios o de otra indole que se encuentren
pendientes de pago. Para tal efecto, la Secretaria en su caracter de fideicomitente unico de la Administracion
Publica Centralizada, requerira a las instituciones de crédito la informacién que tengan sobre los citados
instrumentos juridicos. La renovacion a que se refiere el numeral 264 de este Manual, para el ejercicio fiscal
1998 podra solicitarse dentro del periodo comprendido entre el primer dia habil del ejercicio y a mas tardar el
altimo dia habil de mayo.

DECIMO. La Secretaria, por conducto de la Unidad de Politica y Control Presupuestal, debera emitir el
oficio de fechas limite para el proceso presupuestario correspondiente al ejercicio fiscal 1999, a que se refiere
el numeral 11 de este Manual, a mas a tardar a los 15 dias I esala icacion de este
Manual.

DECIMO PRIMERO. La fecha limite en 1999, para la entrega de la cartera de programas y proyectos de
inversion, asi como para la recepcion de solicitudes de dictamen a que se refieren los numerales 147 y 150
de este Manual, respectivamente, sera el ultimo dia habil del mes de mayo.

DECIMO SEGUNDO. Los plazos a que se refiere el numeral 223 de este Manual, relativos a los
convenios de seguimiento financiero, ‘para el ejercicio fiscal 1999 seran los siguientes:

I.  La presentacion de dichos proyectos a la Comisién, debera realizarse a mas tardar el Gltimo dia

habil de junio;

IIl. Larevision y, en su caso, las modificaciones que lleven a cabo las diversas instancias participantes,

se deberan realizar a mas tardar el tltimo dia habil de julio, y

Wl. La firma de dichos convenios debera realizarse a mas tardar el Glitimo dia habil de agosto.

DECIMO TERCERO. Para el gjercicio fiscal de 1999, los plazos para dar respuesta a las solicitudes de
las dependencias y entidades, a que se refieren los numerales 55 ultimo parrafo, 58, 98 ultimo parrafo, 102,
150, 157, 201, 211, 217 y 241 de este Manual, entraran en vigor a los 15 dias habiles posteriores a la
publicacion de éste en el Diario Oficial de la Federacion.

DECIMO CUARTO. Quedan sin efecto todas aquellas disposici ini i que se gan al
presente Acuerdo.

Sufragio Efectivo. No Reeleccion.

México, Distrito Federal, a dieciséis de abril de mil novecientos noventa y nueve.- El Secretario de

de que las dependencnas puedan verificar y las g y I

con los puesto-plaza y dep | op

Hi da y Credito Publico, José Angel Gurria Trevifio.- Rubrica.
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