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EL C. LIC. ANGEL SERGIO GUERRERO MIER, GOBERNADOR
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE DURANGO EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE EL AL EJECUTIVO A MI CARGO LE CONFIEREN LA
FRACCION Il DEL ARTICULO 70 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE DURANGO, LOS ARTICULOS 1,16 Y 17 DE

LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE
DURANGO, A SUS HABITANTES SABED:

CONSIDERANDOS. ‘

El Registro Civil en nuestro Estado se enfrenta al reto de su transformacion en dos
vertientes, operativa y juridica; En consecuencia, el Gobierno del Estgdo. }levé a
cabo un programa de captura en medios informaticos del Archivo Histérico del
Registro Civil, con la finalidad de impulsar la modernizacion integra! de ésta
dependencia, que sea acorde con las actuales exigencias de la ciudadania.

Que es necesario un renovado y expedito funcionamiento en el desempeﬁ.o del
servicio que se presta a la ciudadania, el cual conlleva de manera sustaqtlva la
adecuacion del marco juridico que norma la actuacion de la Institucién, motivando
simplificar tramites y otorgando facultades a los directivos para la toma de
decisiones en materia de los actos del Estado Civil de las Personas.

Que en virtud de que el actual Reglamento del Registro Civil contempla de manera
general la actuacion de la Dependencia, acotando, en ocasiones con exceso, las
facultades de los directivos, y reflejando lagunas juridicas en muchos casos,
motiva con ello la imposibilidad de otorgar un servicio de calidad a la ciudadania,
asi como la certezd juridica que la Institucion representa por si misma.

Ante ésta realidad, y tomando en cuenta, que ésta Institucion reglamenta los actos
y hechos juridicos en los que participa el ser humano relativo a su Estado Civil, es
menester la transformacion de su aspecto normativo, por ello la necesidad de
decretar un nuevo reglamento del Registro Civil, que contemple de manera mas
especifica los distintos aspectos normativos del Estado Civil de las Personas, que
otorgue facultades a sus directivos de manera mas concreta y que contemple de
manera mas amplia la actuacion de sus Oficiales.
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El nuevo Reglamento contempla la figura de un Director General con atribuciones
y Obligaciones adecuadas a la realidad de la Institucion, asi como las funciones de
un Sub-Director Juridico, con atribuciones muy especificas, destacando entre otras
la necesidad de ésta Dependencia de contar con asesoria juridica capacitada para
otorgar éste servicio los usuarios.

De igual manera considera la necesidad de adecuar la operatividad del Archivo del
Registro Civil, sustituyendo el nombre de Archivo General de Gobierno, por el de
Archivo Central del Registro Civil, con lo que se termina con la errénea creencia
de que tal Departamento se maneja como dependencia auténoma, y se afirma su
entidad juridica como unidad administrativa dependiente de la Direccién General
del Registro Civil.

Este nuevo Reglamento contempla, de manera enunciativa la creacién del
Departamento de Apoyo Administrativo, necesario de manera absoluta, dada la
necesidad de coordinar al numeroso personal desplegado por todo el territorio del
Estado, asi como la supervision y vigilancia del equipo de trabajo, y la necesidad
de contar con una comunicacién fluida con los Oficiales del Registro Civil.

Que es necesario otorgar certidumbre a los Oficiales catalogados en éste
reglamento como honorarios, dando certidumbre juridica a los emolumentos que
por concepto de honorarios, éstos servidores publicos cobran por la prestacion de
Sus servicios, ya que el actual reglamento no contempla éste rubro, y si es
necesario reglamentar lo que en la practica cotidiana es un hecho real, que
ademas es justo reconocer por la importancia de su labor y la responsabilidad que
conlleva realizar un trabajo de ésta naturaleza. Por ello el reglamento que se
propone contempla la facultad legal del cobro de honorarios a los oficiales asi
catalogados. :

Contempla en el titulo tercero, capitulo primero, el procedimiento general por el
cual se debe de sujetar el servidor publico encargado de los actos registrales,
dando oportunidad a la sociedad en general de conocer el procedimiento interno
que se efectia en todos los actos en que se interviene, facilitando al usuario el
conocimiento general de la operatividad en su gestion. '

En el capitulo sexto contempla especificamente los datos que deben contener las
constancias certificadas de actas del registro civil, las cuales por motivo de la
modernizacion de los sistemas operativos se empezaran a expedir en nuestro
estado, contando para ello con un nuevo formato, el cual se planea instrumentar
en todo el pais, para contar con un formato Unico de certificacion, que coadyuvara
de manera sustancial a impedir irregularidades en el manejo de éstos documentos

publicos.
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Se regula el procedimiento para el divorcio administrativo, asi como los
procedimientos a realizar en el caso de que extranjeros en tran§|to 0 resugiente; en
nuestro pais, lleven a cabo actos registrales ante cualquier Oficial del registro civil.

Asi mismo en el titulo sexto se contempla un novedoso procedimiento d_e‘ queja por
parte de cualquier persona que crea tener un motivo de inconfomydad por el
servicio que se le otorgd, dando oportunidad al ciudadano a dequnmar y Pf(?baf
por medios especificos conductas inapropiadas de los servidores publicos
adscritos al registro civil

Que razén de lo anterior y para lograr los objetivos expuestos he tenido a bien
expedir el siguiente: '

DECRETO

REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL
TiTULO PRIMERO DEL REGISTRO CIVIL
CAPITULO UNICO

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Este Ordenamiento reglamenta la organizacién, funcionamiento y
competencia de los actos que realice la Institucion del Registro Civil y sus
Oficialias en el Estado de Durango, en los términos del Libro Primero del Cédigo
Civil vigente en la entidad. : .

Articulo 2.- El Registro Civil es una Institucion de orden publico y de interés social
por medio del cual el Estado inscribe y da publicidad a los actos y hechos
constitutivos, modificativos y extintivos del estado civil de las personas mediante
las actas en que se consignen el nacimiento, reconocimiento de hijos, adopcién,
tutela, matrimonio, divorcio administrativo y defuncién de mexicanos y extranjeros
residentes en el territorio del Estado, asi como de la inscripcidn de las sentencias
ejecutorias que declaren la ausencia, la presuncion de muerte, el divorcio judicial o
la pérdida de la capacidad para administrar bienes.

Articulo 3.- El Registro Civil mediante la inscripcién de los hechos y actos
constitutivos, modificativos y extintivos del estado civil de las personas, hara que
surtan efectos contra terceros o que hagan prueba plena en todo lo que el Oficial

N
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del Registro Civil, en el desempefio de sus funciones, de fé de haber pasado en su
presencia, sin perjuicio de las acciones que en contrario concedan las leyes.

Las declaraciones de los comparecientes hechas en cumplimiento de lo
establecido por esta ley hacen fe hasta que se pruebe lo contrario.

Articulo 4.- El Registro Civil depende del Poder Ejecutivo del Estado, el cual
ejercera sus facultades a través de la Direccion General del Registro Civil.

Articulo 5.- Es facultad del Ejecutivo del Estado determinar el nimero y ubicacién
de las Oficialias del Registro Civil que deban funcionar en los Municipios de la
Entidad, oyéndose al Director General del Registro Civil, y de acuerdo a las
circunstancias  socioeconémicas del lugar, - sus distancias, medios de
comunicacién, distribucion de la poblacién y recursos humanos con la capacitacion

necesaria para el desempefio del cargo, con los materiales y el equipo necesario
para su buen funcionamiento.

Articulo 6.- Cuando se autorice la creacién de una Oficialia del Registro Civil, en -
los términos del Articulo precedente, dicho acuerdo se publicara en el Periodico
Oficial del Estado, con los datos relativos a la sede y su jurisdiccion.

Articulo 7.- Las Oficialias deberan tener una clave que las identifique. Cuando en
un Municipio existan mas de una Oficialia, deberan identificarse con el nimero
progresivo que les corresponda de acuerdo a su fecha de creacién,

Articulo 8.- Son autoridades del Registro Civil Estatal:

a) El Gobernador;

b) EIl Secretario General de Gobierno

c) El Director General del Registro Civil y
d) Los Oficiales del Registro Civil.

Articulo 9.- La Direccion General del Registro Civil vigilara y supervisara las
Oficialias, proporcionandoles la asesoria necesaria.

Articulo 10.- Los actos que se celebren relativos al estado civil de las personas y

las certificaciones que de ellos se expidan causaran los derechos o impuestos que
establezca la ley de ingresos correspondiente.

TiT,ULo SEGUNDO
ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DEL REGISTRO CIVIL

CAPITULO PRIMERO
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DE LA DIRECCION GENERAL

Articulo 11.- Para el ejercicio de las atribuciones y despacho de los asuntos s
le competen al Registro Civil, contara con las siguientes unidades administrativas;

|- Direccidon General;

- Il.- Sub Direccién Juridica;

IIl.- Archivo Central; :

IV.- Departamento de apoyo Administrativo, '

V.- Departamento de Coordinacion de Oficialias e Inspeccion;
VI.- Departamento de Informatica, Estadistica y apoyo registral;
VIl.- Oficialias del Registro Civil.

La Direccion General del Registro Civil, en el ambito de su competencia y con

aprobacién del Ejecutivo del Estado, podra crear las areas que sean necesarias,

para su adecuado funcionamiento.
Articulo 12.- Para ser Director General del Registro Civil se Arequiere:

|.- Ser mexicano por nacimiento y en pleno goce de sus derechos; ¥

I1.- Tener titulo profesional de Licenciado en Derecho debidamente registrado ante
la autoridad competente; e :

lll.- Gozar de buena reputacion y no' haber sido condenado por delito intencional
que merezca pena corporal; ' :
IV.- No haber sido condenado por delito que amerite pena corporal, exepto el caso
. de delito por culpa. RS

V.- No ser ministro de algun culto religioso;
VI.- No ser militar en servicio activo; oy :
VIl.- No encontrarse inhabilitado para ejercer la profesién y gozar de buena
reputacion personal y profesional.

Articulo 13.- EI Director General del Registro Civil sera designado por el
_Ejecutivo del Estado, y el demas personal por el Secretario General de Gobierno,
‘a propuesta del Director General del Registro Civil. La Direccion General del
Registro Civil, tendra su residencia en la capital del Estado.

Articulo 14.- El Director General del Registro Civil, tendra las siguientes
“atribuciones y obligaciones:

I. Ser depositario de la fe pﬂbllica registral, donde se 'haga constar el estado

- civil de las personas para cuyo pleno ejercicio se auxiliara de los Oficiales
del Registro y demas funcionarios que asi lo determine:
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VL.

VIL.

VIII.

XI:
).(|l.
Xl
XIV.
XV.
XVI.

XVII.

XVIIL.

Coordinar, inspeccionar y vigilar las funciones de las Oficialias, asi como
las que realicen el Departamento de Archivo y demas areas de registro,
Ejercer la funcion directiva de la Institucion, coordinando las actividades
registrales, la planeacion de programas, métodos y procedimientos que
contribuyan al mejor aprovechamiento de los elementos técnicos y
humanos del sistema registral, para el buen funcionamiento del mismo;
Cumplir y hacer cumplir la normatividad que en materia registral establezca
el Codigo Civil, el Cédigo de Procedimientos Civiles, el presente
Reglamerito y las demas disposiciones legales aplicables.

Girar circulares y lineamientos tendientes a unificar criterios en la practica
registral, las que tendran vigencia y obligatoriedad a partir de la fecha en
que les sean notificadas a los Oficiales; '

Fomentar y promover programas para difundir los servicios del Registro y la
regularizacién del estado civil de las personas;

.Proponer a la Secretaria General de Gobierno, las reformas, modificaciones

o adiciones de la leyes, cédigos o reglamentos, relativos a la materia
registral, para el mejor desempefio de la Direccion; '
Cumplir los acuerdos y convenios que suscriba el Ejecutivo Estatal asi
como las’instrucciones y comisiones que éste le confiera; b

Apoyar vy vigilar el procedimiento de la asignacion de la ‘Clave Unica de

* Registro de Poblacién (CURP) y ordenar la concentracion de la informacion

de las actas y anotaciones marginales, para ser enviadas oportunamente.a
las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, con las
que se hayan celebrado previamente acuerdos al respecto.

Celebrar actos del estado civil con atribuciones de Oficial en casos
extraordinarios en todo el Estado; :
Autorizar con su firma la expedicion de certificaciones de las actas que

" obren en los libros o formas del archivo a su cargo;

Planear y coordinar la capacitacion, actualizaciéon y profesionalizacién del
personal del Registro Civil; 5 &

Recibir las quejas del publico sobre la prestacion del servicio; y en su caso
las correspondientes a las oficialias para que sean debidamente atendidas;
Proporcionar a las oficialias la consultoria juridica, administrativa y técnica
necesaria; . . )
Delimitar la circunscripcion de la oficialias y supervisar la organizacioén y
funcionamiento de las mismas; i :

Ordenar estudios socioeconémicos para que se promueva la apertura de
oficialias o el cambio de ubicacién de la ya existentes;

Autorizar los actos registrados en las oficialias cuando el titular falleciere o
que por cualquier circunstancia no haya firmado, cuando el acto cumpla con
los requisitos legales correspondientes; : ; :
Autorizar los libros del registro con su firma autografa en la primera y ultima
hoja indicada municipio, numero de oficialia, acto,- voliumen, nimero de

actas y ano a que corresponden;
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Normar, organizar y operar la captura y procesamiento electrénico de la
informacion que se genere de las actas del Registro Civil; |

Vigilar que las oficialias del Registro Civil cumplan con la contribucién que
establece la Ley de Ingresos del Estado, y que la hagan llegar a la
Secretaria de Finanzas en la forma que se establezca;

Recabar de las oficialias del Registro Civil, los datos estadisticos de los
movimientos e inscripciénes de-los actos del estado civil de las personas
que se generen mensualmente, a efecto de hacer llegar oportunamente a la
oficina del Padréon Electoral, la informacion que la ley de la materia
establece y a las instituciones con las que previamente se acordd enviar la

Proponer la apertura de nuevas oficialias o el cambio de ubicacion de las ya
existentes, asi como el nombramiento y cambio de los titulares de las
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XIX.
inscripcion de los actos del es
formas para la expedicion el
XX. Ordenar en su caso, la reposic
documentos relacionados con los
se encuentren deteriorados, des
XXI. Dar cumplimiento a las resoluciones Ju
su caso enviarlas a la Oficialia qué

XXII. Autorizar la correccion de los vicios 0
estado civil, asi como los registros €
nacimiento, y delegar esas funciones a
para el efecto;

XXIII.  Autorizar al Jefe del Departamento ae
certificadas de las actas y constancia
personas que se encuentren inscritas en
dicha oficina; Ry

XXIV. Supervisar el cumplimiento y €
Nacional para la solicitud, tramite y 0

XXV. Ordenar la compulsa de las actas que in

XXVI. Facultar a los oficiales del registro civi
dependientes de la Direccion General;

XXVII.

XXVIII.

XXIX.
informacion;

XXX.
unidades administrativas;

XXXI.

Designar previa autorizacion de sus superiores, la persona que en forma
temporal deba suplir a los oficiales cuando exista ausencia, impedimento o
se cometan graves irregularidades por los titulares de las oficialias.
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XXXII. Determinar y aplicar las sanciones previstas en el presente Reglamento a
los oficiales del registro civil que asi lo ameriten, asi como al personal
administrativo, de confianza y de base adscritos al Registro Civil, de
acuerdo a lo establecido en la Ley de los Trabajadores al Servicios de los
Tres Poderes del Estado

XXXIII.  Suscribir convenios de Coordinacién con las entidades publicas interesadas
en la promocién y extension de los servicios del Registro Civil ;

XXXIV. Promover la clausura o cancelacion de oficialias que hayan dejado de
satisfacer los requisitos reglamentarios; y

XXXV. Los demas que determine el Ejecutivo Estatal, las que le confieran otras

disposiciones legales o reglamentarias, y las necesarias para la realizacién
de sus funciones.

Articulo 15.- Cuando existan dudas sobre politicas o procedimientos a seguir en
el desempefio de sus funciones, la Direccion General del Registro Civil, podra
solicitar asesoria consultiva y técnica a la Secretaria de Gobernacion, a través de
la Direccién General del Registro Nacional de Poblacion

e |dentificacion Personal.

Articulo 16.- La Direccion General organizara por lo menos dos veces al afio
reuniones de capacitacion y evaluacion con los oficiales del registro civil; asi como
otros tipos de actos y eventos cuya finalidad sea la superacion de la institucion y
de sus servidores publicos y empleados.

Articulo 17.- La Direccién General del Registro Civil determinara con la debida
oportunidad la suplencia de los oficiales del registro civil en sus faltas temporales y
vacaciones.
CAPITULO SEGUNDO
DE LA SUBDIRECCION JURIDICA
Articulo 18.- Para ser titular de la Sub Direccion Juridica, se necesita cumplir con

los mismos requisitos que para ser Director General.

Articulo 19.- Son atribuciones y obligaciones del titular de la Subdireccién Juridica
las siguientes:

I. Secundar en todo las atribuciones y obligaciones encomendadas a la
Direccion General;
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bajo del personal administrativo

Il. Atender y vigilar el buen desempefi0 del traba)

de la Direccion General, ) il al publico, sobre los
. Asesorar a los oficiales del registro C'V'f. i); iias: 5

procedimientos y tramites ante 1a Direccion y 0l IC o Iés libros derivadas de
IV. Vigilar que se hagan las anotaciones marginaies

las resoluciones judiciales y administrapvas. tado civil de las personas;
V. Coordinar las campanas de regularizacion del esta " Registro Nacional c'!e
VL. Remitir oportunamente a la Direccion General de gt’acibn oo ‘doba

Poblacion e Identificacion Personal, 1a documen

concentrarse; . .

VII. Proporcionar informes que sean requeridos por Sus surrtJe:le;eé;t 56 GUARIS

VI, Fungir como Official del Registro Civil en cualquier pa e
asi se lo i superiores, . :

IX. Coordina?r;;:rgltzetir:/(ij::dil;sdeF:as dependencias que conforma la Direccién
General; e s ;

X. Supervisar la realizacion de cursos de capacitacion a oficiales del registro .
civil; ; G

XI. Proponer a la Direccién General, proyectos sobré creacion de oficialias del
registro civil en los diferentes municipios; :

XIl. Proporcionar asesoria juridica a los titulares de las dependencias de la
Direccion General; .

XIll. Vigilar y supervisar que en las oficialias, se observen Iog requusnos'legales
en los actos del estado civil, informando de cualquier anomalia a la
Direccién General; :

XIV. Supervisar el procedimiento para la reposicion de libros o actas faltantes,
tanto en el Archivo Central como en las oficialias; -

XV. Elaborar los informes que deba rendir la Direccion General a la
Superioridad y a las Autoridades Administrativas o Judiciales;

XVI. Asesorar a los oficiales en los juicios en que sean parte y que se encuentre
involucrado el Registro Civil; : :

XVII. Suplir al Director General, al Jefe del Archivo Central y a los oficiales del
Registro Civil en el Estado, en las faltas temporales o en aquellos asuntos
que expresamente se le encomienden; .

XVIII. Calendarizar por instrucciones de la Direccién General, las visitas que deba
realizar personal autorizado de la Institucion para supervisar el adecuado
funcionamiento de las oficialias;

XIX. Las demas que le confiera la ley o le encomiende el Director General.

TITULO TERCERO

DEL ARCHIVO CENTRAL

)
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Articulo 20.- El Archivo Central estara a cargo de un profesional del derecho,
quien debera satisfacer los mismo requisitos que se exigen para ser oﬁpial del
registro civil en la Capital del Estado quien tendra las siguientes atribuciones y
obligaciones:

AR

VII.

VIII.
IX.
X.

XI.

Custodiar, conservar, y clasificar metédicamente los libros, apéndicgs,
legajos y expedientes que integran el Archivo Central de la Direccion
General del Registro Civil;

Gestionar la encuadernacién de los formatos en que constan los hechos y
actos del estado civil para la conformacion de los libros del registro, que se
integraran al archivo a su cargo;

Elaborar y mantener actualizados los indices de cada uno de los volimenes
del registro que obren en su archivo, para la busqueda de los datos
registrales;

Vigilar que se realicen oportunamente las anotaciones marginales en las
actas de los libros del Archivo Central del Registro Civil

Informar de inmediato al Director General del Registro Civil de la pérdida o
destruccion de una acta o libro del registro, asi como de cualquier
irregularidad que exponga la seguridad del archivo, levantando una acta
circunstanciada para el efecto; '

Realizar periédicamente un inventario de los libros existentes en el Archivo
Central del Registro Civil y en el caso de pérdida o deterioro, previo
acuerdo con el Director General, gestionar la reposicién o restauracion
segun sea el caso; )

Expedir previa solicitud y pago de los derechos respectivos, certificaciones
de las actas y de los documentos relacionados con ellas, asi como las
constancias de inexistencia de registro que le sean requeridas, utilizando
los medios electronicos y en su caso, vigilando que los documentos que se
expidan cuenten con los mismos elementos de seguridad que contienen los
medios manuales;

Gestionar la rehabilitacion y empastado de los libros del Registro Civil que
obren en el Archivo Central;

Asesorar a las Oficialias en la clasificacion, conservacion, encuadernacion y
archivo de las actas del registro;

Proveer al Departamento de Informatica y Estadistica en su caso, los libros
del Archivo y demas apéndices, cuando se requieran; y

Las demas que le encomiende la Direccion General del Registro Civil.

Articulo 21.- En el caso de que se implemente un sistema automatizado para la
operacion del Registro Civil, el Jefe del Archivo, tendra a su cargo el resguardo,

vigilancia y mantenimiento de los equipos y de la informacién que se genere,
debiendo contar con el personal capacitado para ello;
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Articulo 22.- La Direccion General del Regist(;fi %g‘t'o‘:sgg',ﬁﬁﬁf ::rr; e(!oisg:?(}:
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ket : i tizados.
utilizacién de instrumentos y mecanismos técnicos automa

CAPITULO CUARTO

DEL DEPARTAMENTO DE APOYO ADMINISTRATIVO

nistrativo, sera nombrado o

Arti 0 > apo o Admi
rticulo 23.- El Jefe del Departamento de apoy itud del Director General,

removido por el Secretario General de Gobierno, a solic

Articulo 24.- Son atribuciones y obligaciones del Jefe del Departamento de apoyo
Administrativo :

. Reubicar por acuerdo de la Direccién, al personal administrativo, conforme

a las necesidades del servicio j :
Il. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales, y de las circulares que

se dicten; : : : |
lll. Supervisar el uso y aprovechamiento del material y equipo de trabajo
ias de la Direccion General;

administrativo de las diferentes dependenc el _
IV. Poner en conocimiento de la Direccion General las faltas y omisiones en

que incurran los oficiales y empleados administrativos;
V. Proponer a la Direccién General estimulos  para los empleados

administrativos y oficiales; :
VI. Informar a la Direcciéon General, de las ausenci

oficiales del registro civil; :
VIl. Someter a la consideracion de la Direccion General del Registro Civil los

avances obtenidos en las Oficialias en materia administrativa;
VIIl. Capacitar técnica y administrativamente a los Oficiales del Registro Civil;

IX. Difundir, en coordinacion con las dependencias federales, estatales y
municipales, los programas tendientes al mejoramiento de la familia; asi
como las campaias de regularizaciéon que implemente el Ejecutivo del
Estado y la Direccion General del Registro Civil;

X. Supervisar que las dependencias y oficialias del registro civil cuenten con el
equipo adecuado para el correcto desemperio de sus funciones;

Xl. Elaborar informe mensual y anual de actividades; y

XIl. Las demas funciones que le encomiende la Direccion General del Registro

Civil.

as temporales de los

- CAPITULO QUINTO
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DEL DEPARTAMENTO DE COORDINACION
DE OFICIALIAS E INSPECCION

Articulo 25.- E| Jefe del Departamento de Coordinacién de oficialias e Inspeccion
sera pombrado o removido por el Secretario General del Gobierno, a propuesta
del Director General y tendra las siguientes funciones y obligaciones:

VL.

VII.

VIII.

g Xl.
XII.

XIII.
XIV.

Proponer al titular de la Direccion General la delimitacion de la
circunscripcion de cada oficialia con base en los estudios correspondientes;
Realizar en- coordinacion con las autoridades competentes los estudios
sociodemograficos que deban realizarse en los municipios a fin de proponer
a la Direccion General, la creaciéon de nuevas oficialias o el cambio de
ubicacion de las ya existentes;

Realizar visitas de supervision a las oficialias, cuando menos una vez cada
tres meses, para lo cual se auxiliara de los supervisores que sean
necesarios para cumplir esta funcion;

Supervisar las actas y apéndices de los actos del estado civil de las
personas, realizados en todas las oficialias del registro civil;

Verificar que las correcciones de los registros se transcriban en los
volumenes que obran en los archivos;

Revisar que los volimenes existentes en los archivos de las oficialias se
encuentren en perfecto estado; notificando a la Direccion General en el
caso de encontrar libros deteriorados, para gestionar el encuadernamiento
de los mismos;

Supervisar que se efecten las anotaciones marginales en las actas de los
libros de la oficialias;

Vigilar que las oficialias cuenten con las formas y elementos materiales
necesarios para asentar los actos del registro civil; :

Verificar el cumplimiento adecuado de las inspecciones realizadas a las
oficialias y poner a la consideracion de la Direccion General del Registro

* Civil, los resultados obtenidos; -

Desahogar las dudas y consultas de los oficiales del registro civil que
pudieran surgir en el desempefio de sus funciones;

Llevar un registro de las oficialias del registro civil, asi como el registro de
nombres, firmas y rubricas auténticas de los oficiales del registro civil;
Proporcionar y vigilar que las oficialias cuenten con el nimero suficiente de
talonarios de la clave de registro e identificacion personal CRIP;

Elaborar informe mensual y anual de actividades; y

Las demas funciones que le encomiende la Direccion General.

Articulo 26.- Las supervisiones podran ser ordinarias o extraordinarias, seran
ordinarias las que periédicamente se realicen sobre los actos, las actas y los
documentos que obren en la Oficialias, cuidando que los libros del Registro Civil
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o n a cabo por
se lleven debidamente. Seran extraordinarias las que s€ lleve P

denuncias de irregularidades.

: 2 ol Lot i o técnicas.
Articulo 27.- Las supervisiones ordinarias a su VeZ, F’Od’é"‘_ser f{;séczsesar ol a;sa
Las primeras tendran por objeto verificar el estado ope(atl\{g % e AT
oficialia del registro civil; las segundas tendran como flnalld al q
actas y apéndices del estado civil, cumplan con los requisitos de ey:

La supervision fisica se realizara conforme a los siguientes |meam|entgs:

a) Revisar que las oficialias cuenten con los eIeme'ntos materiales para la
prestacion del servicio y atencion del publico usuario. _

b) Entrevistar a los usuarios para evaluar el servicio y atencion, asi como que
el cobro de los derechos se ajuste a lo autorizado. :

¢) Verificar las condiciones fisicas tanto de la oficina como de su archivo.

d) Verificar que los tramites administrativos s€ realicen conforme a las
disposiciones legales. S

e) Corroborar que los oficiales y empleados de la oﬁcna.lla c'u'mplan con las
medidas, informes y la normatividad dictada por la Direccién General del
Registro Civil.

La supervisién técnica se llevara a cabo de conformidad con lo siguiente:

a) Revisar que las actas del estado civil estén requisitadas conforme a laleyy,
en caso de advertirse irregularidades, ordenar las correcciones que
procedan. .

b) Examinar que los libros de actas se encuentren en buen estado y
contengan todas las actas que reportan, asi como los datos para
localizacion y en el lugar adecuado para su archivo y conservacion.

c) Cotejar que los apéndices coincidan con las actas del Registro Civil.

d) Supervisar que los sistemas de cémputo con los que se proporciona el
servicio, se realice conforme a los programas aprobados por la Direccion
General del Registro Civil; en caso de que la Oficialia se encuentre
automatizada.

Articulo 28.- La supervision debera realizarse en presencia del Oficial o del
encargado responsable en ese momento; Los resultados se anotaran en el acta
respectiva, ya sea que se trate de Uha supervision fisica o técnica, la cual debera
firmarse por los que hayan intervenido.

Articulo 29.- El Jefe del Departamento de Coordinacion de oficialias e inspeccion
sera un auxiliar de la Direccion General del Registro Civil, en las tareas que le
corresponden por lo que ademas tendra las siguientes funciones: -

I. Someter a la consideraciéon de la Direccion General del Registro Civil los
avances obtenidos en las oficialias; >
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l:: g?;pac!tar técnica o administrativamente a los oficiales del registro civil;
- Difundir, en coordinacién con las dependencias federales, estatales y

municipales, los programas tendientes al mejoramiento de la familia; asi

como de las campanas de regularizacion que implemente el Ejecutivo del

Estado y la Direccion General del Registro Civil:

\/ gon.v.ocar a regnion_gs de trabajo a los oficiales del registro civil, :

- Auxiliar a la Direccién General del Registro Civil en la implementacion del
Programa de Modernizacion Integral del Registro Civil en el Estado.

CAPITULO SEXTO

DEL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA, ESTADISTICA
Y APOYO REGISTRAL

A_rticulo 30.- Son atribuciones y obligaciones del titular del Departamento de
Sistemas, Estadistica y Apoyo Registral:

l. Recabar de las oficialias del registro civil la informacién de los actos del
estado civil que se registre en la entidad; :

Il Congentrar, procesar, cuantificar y clasificar la informacion recabada del
movimiento de poblacién de las oficialias, mediante estadisticas elaboradas
y presentadas mensualmente por cada una de ellas, vigilando el
cumplimiento de esta obligacién impuesta a los oficiales del registro civil;

[It. Analizar la informacion sobre los aspectos sociodemogréficos de la Entidad,
emitiendo el diagnostico respectivo; :

IV. - Elaborar graficas de informacién y comparacion referente a los movimientos

: de poblacion;

V. Proporcionar informacion estadistica a organismos e instituciones federales,
estatales 'y municipales que la soliciten, siempre que ésta vaya acorde a la
naturaleza del servicio prestado por la Institucion;

VI. Proporcionar informacion gréafica alusiva al objetivo del Registro Civil y en
general a la publicidad respectiva;

VII. . Recabar del Departamento de Coordinacion-de oficialias, los datos sobre
las campanas de regularizacion del estado civil de las personas que se
implementen en todos los municipios de la entidad;

VIIl. Elaborar la memoria de actividades de la Direccion General del Registro
Civil; _

IX. Elaborar y vigilar el envio de la documentacion a la Direccion General del
Registro Nacional de Poblacion e Identiﬂcqcién Personal, supervisando el
correcto asentamiento de’la CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion)

en todas las oficialias del registro civil;
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XI.
XIl.

XIl.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.
XX,

XXIIL.

‘manejos de sistemas de computo ;

oficialias e Inspeccion |, de

inacion de
Informar al Departamento de Coordin ensual de los actos que se

los oficiales que no cumplan con el informe M
inscriban en las oficialias a su cargo; p
Custodiar y conservar los archivos magnéticos, L
. s en
Capacitar y asesorar a los diferentes departamentos Y el e

Supervisar la operacion de equipos de computo instalad0§ en las oficialias;
Mantener actualizado el inventario del equipo de compl{to- DI ;
Elaborar o proponer los programas de computo rgquendos por la Direccién
General, departamentos y oficialias del registro civil,

Actualizar la base de datos de la oficialias del registro civil, en apoyo de la
automatizacion; : .
Programar, operar y mantener los sistemas de computo de la Direccién
General y apoyar en esta materia a las oficialias; .

Con e] propésito de garantizar la seguridad de la informacion alma'cenada a
través de los medios electrénicos y que se produzca con mqtlvo de la
actividad registral, el Registro Civil debera prever la existencia de dos
respaldos, uno se’ conservara en la Oficialia de que se trate y otrq se
resguardara en las Oficinas Centrales del Registro Civil de la er)tldad
correspondiente, ademas de otras medidas de seguridad que determine el
Director General;

Capacitar al personal encargado del manejo del equipo de computo y
sistemas de computo de las oficialias; ;

Establecer y proponer la conservacién de la red de comunicaciones en el
Estado para la informacién registral y colaborar en los programas
informaticos para el Servicio; '

Recopilar informacion y formular estadisticas inherentes a los sistemas de
la Direccion; :
Formular los manuales del usuario y técnicos de los sistemas que sean
desarrollados;

Las demas funciones que le encomienda la Direccion General del Registro
Civil.

CAPITULO SEPTIMO

DE LAS OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL

Articulo 31.- En el Estado de Durango, la Direccién General del Registro Civil,
contard con oficialias integradas en su funcionamiento y régimen juridico a la

propia Direccion, y pueden ser incorporadas al erario del Gobierno del Estado, y
no incorporadas al mismo.

)
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oficialias incorporadas seran las que queden contempladas en el presupuesto de
egresos del Gobierno del Estado.

Oficialias no incorporadas seran aquellas cuyos titulares tienen nombramiento
como oficial del registro civil Honorario, y sus ingresos seran de acuerdo al
siguiente arancel:

a) Por expedicién de copias certificadas de cualquier acta registral que obren
en sus libros de archivo, sera 1 dia de salario minimo vigente en el Estado;

b) Por matrimonio que se realice dentro de la oficialia y los solicitantes
manifiesten al oficial que el acto se celebre con ceremonia especial, se
cobrara el equivalente a 6 salarios minimos vigentes en el Estado;

c) Por matrimonio con ceremonia especial que se realice fuera de la oficialia
se cobrara el equivalente a 30 salarios minimos vigentes en el Estado;

d) Para_ todo tipo de actos del registro civil cuyas tarifas por el cobro de los
servicios que otorga la Institucion, estén reguladas y contempladas por la
Ley de Hacienda del Estado, se estara a lo dispuesto en dicha ley para su
estricto cumplimiento; :

Arti'c‘ulo 32.- La fitularidad de la Oficialias del Registro Civil estara a cargo de los
Servidores Publicos denominados “Oficiales del Registro Civil’, quienes tendran fe
publica en el desempeno de sus funciones.

Articulo 33.- En cada una de las cabeceras de los municipios habra cuando
menos, un oficial del registro civil que ejercera sus funciones sélo en la

circunscripcion que le corresponda.

| Todas las oficialias tendran un nimero que las identifique, cuando en un
municipio exista mas de una, deberan diferenciarse con el numero
progresivo que le corresponda de acuerdo a la fecha de su creacion;

Il. La creacion de las oficialias se hara por la Direccion General, previo

" acuerdo del Ejecutivo del Estado;

Il. - Los empleados administrativos dependeran en cuanto a su funcién,
directamente del oficial del registro civil, quien los adscribira a las funciones
que mejor convengan al servicio,

IV. Las oficialias del registro civil tendran las atribuciones que les confiere el
Cédigo Civil vigente en el Estado de Durango, las demas leyes relativas y
este Reglamento, para realizar los actos del estado civil de las personas en

sus circunscripciones respectivas.

Articulo 34.- Los oficiales del registro civil seran designados por la Secretaria
General de Gobierno, el Director General del Registro Civil, tiene la facultad en su

caso de hacer las propuestas de los candidatos a oficiales.
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Articulo 35.- Para la designacion de los oficiale

s. se tomaran en consideracion

que los aspirantes retnan los siguientes requisitos:

Il.
M.
\A
V.
VL.

VII.

Y estar en pleno
Ser ciudadano mexicano por nacimiento, mayor de edad, y P

uso de sus derechos;

No tener antecedentes penales; " : :
Tener titulo de Iicenciad% en derecho legalmente expedido y registrado;
No ser ministro de algun culto religioso;

No ser militar en servicio activo,

Gozar de buena reputaciéon, y no haber
amerite pena corporal; pero si se tratare S
falsificacion, abuso de confianza y otros que lastim
fama enel concepto publico, se inhabilitaran para €
haya sido la pena, y .

Ser residente en la localidad de la Oficialia.

sido condenado por delito que
de los delitos de robo, fraude,
en seriamente la buena
| cargo cualquiera que

Articulo 36.- Podra dispensarse el requisito a que s€ refiere la fraccién Il del
articulo anterior en los siguientes casos:

Tratandose de poblaciones cuyo numero de habitantes sea inferior a
10,000, el Oficial debera haber concluido la educacién Secundaria o0 su
equivalente;

Tratandose de poblaciones cuyo numero de habitantes sea mayor de
10,000 pero menor de 25,000, el Oficial debera haber terminado cuando
menos la educacién Preparatoria o su equivalente.

Articulo 37.- Son facultades y obligaciones de los oficiales:

Llevar a cabo los registros relativos al estado civil de las personas bajo su
estricta responsabilidad, vigilando que se practiquen las anotaciones
marginales en los libros y formas correspondientes, autorizando cada
asiento con su firma;

Extender y autorizar las actas del estado civil relativas al nacimiento,
reconocimiento de hijos, adopcion, matrimonio, divorcio y defuncién; |
Inscribir las ejecutorias que declaren la ausencia, la presuncion de muerte,
el divorcio judicial, la adopcion, la tutela y la perdida o la limitacion de la
capacidad legal para adquirir bienes;

Expedir certificaciones de las actas y constancias relativas al estado civil de
las personas,

Solicitar y obtener oportunamente los formatos para inscribir los hechos y
actos del estado civil de las personas, las formas para la expedicion de las
certificaciones y el material necesario para el ejercicio de sus funciones:

Y|
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VL.

VII.

VIl

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Cuidar que en los formatos correspondientes se asienten los hechos y
actos del estado civil de las personas, y que éstos no lleven raspaduras,
enmendaduras o tachaduras;

Efectuar las anotaciones que se deriven de las rectificaciones por sentencia
judicial y aclaraciones administrativas de las actas del estado civil de las
personas en los libros correspondientes, autorizandolas con su sello oficial
y firma autégrafa;

Vgr_iﬁcar que los extranjeros que intervengan en cualquier acto del Registro
Civil, comprueben su legal estancia en el pais, de acuerdo a lo dispuesto en
la Ley General de Poblacién. En los casos de matrimonio y divorcio,
deberan presentar la autorizacién correspondiente de la Secretaria de
Gobernacion, debiendo informar mediante oficio y anexando copia del acto
registrado al Instituto Nacional de Migracion de los actos del estado civil en
que intervengan;

Tener bajo su custodia y responsabilidad los libros del registro, formatos y
formas especiales para expedir las copias  certificadas y demas
documentacion necesaria para el desempefio de sus funciones; :
Asignar en las actas de nacimiento la Clave Unica de Registro de Poblacion
(CURP) en tanto la Secretaria de Gobernacién establezca los mecanismos
para su asignacion en dichas actas, se asignara la Clave de Registro e
Identidad Personal (CRIP); ‘
Avisar oportunamente a la Direccién General del Registro Civil, cuando la
dotacion de Clave de Registro e Identidad Personal resulte insuficiente para
concluir el afio de ejercicio, mencionando sus requerimientos Yy
comprobando el uso dado a las recibidas; :

Clasificar en atencién al tipo de acto o hecho, y enviar dentro de los
primeros seis meses a la Direccién General del Registro Civil, las copias de
las actas para el Archivo Central y para las dependencias federales y
estatales; ;

Informar el monto de los derechos a cubrir por los solicitantes del servicio
registral; : )

Autorizar con su firma la inscripcion y la expedicion de certificaciones, en

.las que consten los hechos y actos del estado civil de las personas

asentadas en los libros del registro asi como de los documentos
relacionados con ellos, previa verificacion del pago de los derechos

correspondientes; .
Contestar oportunamente las demandas interpuestas en su contra y seguir

“los juicios respectivos haciéndolos del conocimiento de la Direccion General

del Registro Civil;
Fomentar y organizar las campaiias a fin de regularizar el estado civil de los

“habitantes de su circunscrpcion, previo aviso y autorizacion correspondiente

de la Direcciéon General del Registro Civil
Integrar y conservar los apéndices de los libros, asi como elaborar el indice

de los documentos que los integran;

>
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libro del Registro Civil

i na acta O e .
ccion de U y remitira copia de la

| Ministerio Pﬂplico

: A7 istro Civil; , :
denuncia a la Direccion General del Ret?(:acién del convenio relativo a las

registro que soliciten los
e del interesado y datos del

dernacion las actas de} éStg('k')] civil,
' [ ireccion General del Registro Givil'y de
después de ser revisadas por la D it A A

Direccion General del Registro Civil, los
expedientes de los divorcios administrativos de los habitantes de su

Designar al personal que debera cubrir 1as g'lfardias en los <Iilas lnhatb||es 0
festivos para inscribir las actas de defuncion y atender los asuntos de

Rendir a las autoridades federales y estatales los informes, estadisticas y

Fijar en lugar visible de las Oficialias la tarifa de los derechos que causen la
inscripcion de los hechos y actos del estado civil, asi como la expedicion de

Proponer las medidas que permitan superar y actualizar a la Institucién del
Informar mensualmente o, cuando lo solicite la Direccién General del
Expedir a los interesados que acudan a inscribir hechos o actos del estado
Orientar e instruir al publico usuario sobre la trascendencia, consecuencias,
requisitos y tramites para la inscripcion de actas del Registro Civil, asi como
para la expedicion de las constancias certificadas de los datos asentados
Abstenerse de celebrar un acto del estado civil conociendo la existencia de
Avisar a la Oficialia correspondiente y a la Direccion General, del acto o
hecho asentado en su oficina y que se relacione con el que obre en aquella;

Supervisar el trabajo que desempeia el personal administrativo, y su
asistencia a los cursos de capacitacion y actualizacion que organice la

PAG. 20
XVIII. En el caso de pérdida o destru
denunciara este hecho ante €
XIX. Asesorar a los interesados en la ela
capitulaciones matrimoniales; A
XX. Extender las constancias de inexistencid be
interesados, anotando en ellas la fecha, nombr
periodo en que se hizo la bisqueda;
XXI. Gestionar y turnar para su encua
haber comprobado que éstas cumplen con
el Codigo Civil;
XXII. Integrar y turnar mensualmente a la
circunscripcion;
XXII.
extrema urgencia;
XXIV.
los avisos que prevén las leyes;
XXV.
las certificaciones en que consten éstos;
- XXV
Registro Civil;:
XXVII.
Registro Civil, sobre las labores desarrolladas;
XXVIII.
civil la constancia del registro efectuado;
XXIX.
en los libros;
XXX.
2 algun impedimento;
XXXI.
XXXII.
Direccion General del Registro Civil
XXXIII.

Proporcionar informacion referente a procedimientos administrativos que se

realicen en la Oficialia (divorcio administrativo, aclaracion de acta y registro
extemporaneo);

\
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XXXIV. Las demas funciones que le encomiende la Direccién General, asi como las
que establezcan las leyes y objetivos en este Reglamento.

Artlcplo .3'8.- Los. oficiales del registro civil no podran separarse de sus cargos sin
autorizacion previa de la Direccién General del Registro Civil;

Articulo 39.- Los oficiales del registro civil estan imbedidos para:

g A}Jtorizar los actos y actas del estado civil relativos a su persona, a su
conyuge y de sus descendientes o ascendientes, hasta el cuarto grado;
Il. - Anotar como padre del presentado a otro que no sea el conyuge de la mujer
que lo tuvo, salvo las excepciones de la ley;
Ill. Hacer inquisicion sobre la paternidad;
IV. Efectuar actos matrimoniales de personas menores de edad sin previo
consentimiento de quien ejerza la patria potestad o la tutela, o: por lo
. establecido por el Articulo-151 del Cédigo Civil vigente;
V. Autorizar actas del estado civil fuera de su jurisdiccion;
V1. Delegar funciones propias a los empleados administrativos y;
VII. Las demas que determine las leyes aplicables en la materia.

Articulo 40.- Queda prohibido a los empleados administrativos, intervenir como
testigos en las actas que se asienten en las oficialias del registro civil en que
laboran; demorar el despacho de los asuntos o condicionarlo a la percepcion de
gratificaciones de cualquier especie. :

TITULO TERCERO
DEL SISTEMA ESTATAL DEL REGISTRO CIVIL

CAPITULO PRIMERQ
DEL PROCEDIMIENTO EN GENERAL

Articulo 41.- El Registro Civil, previo el pago de los derechos, recibira las
solicitudes de los interesados -para su registro y en su caso, entregara las
certificaciones o constancias respectivas. :

Para efectos de lo anterior, a las solicitudes se les asignara un nimero de entrada
y fecha, seialando el nimero de documentos que le acompanien.

Articulo 42.- A la solicitud de inscripcion se acompafara la documentacion,
testigos y demas requisitos que en cada caso sean requeridos para el
asentamiento de los datos en los formatos previamente autorizados para ese fin;
asi como el pago que por concepto’ de derechos deba cubrirse. Una vez

B
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~

, specto al estado cijy;
calificados por el Oficial procedera a la forma"d?d dfe I a(;tser:?a& el sello oficial. Y
de las personas, autorizandolo con su firma autogratd y
; ctas relativ
Articulo 43.- La inscripcion es todo asiento practicado en a5 ol
estado civil de las personas.
: rodif
Articulo 44.- Una vez efectuado el asiento-reg!strgl_, éste noe;::gtl: cs>e;n l‘;‘:'ff:;’g.
con excepcion de la resolucion de autoridad judicial comp :

que expresamente sefiale la ley y éste reglamento.

y anotaciones que tengan firma
lo que a la firma del Oficial se
es se estard a o

Articulo 45.- Solo seran validas las inscripciones
autografa del Oficial y sello, excepcion hecha por 10
refiere, cuando éste se encuentre ausente 0 impedido, entonc
dispuesto en la ley y éste reglamento.

Articulo 46.- Cuando la inscripcion se haga a solicitud dg un tergero en
representacion del interesado, debera acreditar su personalidad mediante I
presentacion de un poder notarial especial otorgado a su favor P?f a estos efectps,
conforme lo dispone la ley de la materia y del que obrara copia en el apéndice
respectivo.

Articulo 47.- Al efectuar la inscripcion de las actas no deberan d’ejarse espacios
en blanco, si por algun motivo se presentara el caso, sé cefraran con guiones.
Asimismo cuando se registre a una persona con nombres dificiles o extrafios, se
solicitara a los interesados lo hagan por escrito.

Articulo 48.- Extendida el acta, sera leida por el oficial o empleado registrador
para conocimiento de los interesados y testigos, acto continuo, si manifiestan su
conformidad, la firmaran y si alguno no supiera o no pudiera hacerlo, se imprimira
la huella del pulgar derecho y en caso de imposibilidad fisica, el oficial elegira
discrecionalmente cualquier otro de los dedos de la mano, anotando porque razoén

lo eligio.

Articulo 49.- Si algun acto comenzado, se interrumpiera porque las partes se
nieguen a continuarlo, o por cualquier motivo justificado, se inutilizara el acta
marcandola con dos lineas transversales, anotando la leyenda ‘testada” o
“cancelada’, y se integraran los ejemplares en el volumen correspondiente con la
anotacion de las causas por las cuales no se llevo adelante.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS LIBROS Y ACTAS DEL REGISTRO CIVIL
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a sus ti PR ; :
s titulares en e| ejercicio de la acciones y de los derechos relacionados con el

;tuculo 50.- Las actas del Registro Civil son instrumentos publicos que legitiman
stado civil de las personas.

IArtl:r:ulo 51.- Una vez in§critos los diferentes hechos y actos del registro civil en
0s ormat9§ correspondientes, se encuadernaran en volimenes de hasta 200
actas, clasificadas por tipo de acto y aiio de registro. '

Arﬂcglq 52.- Con las actas del Registro Civil se integrara el apéndice que estara
constituido por todos los documentos relacionados con el acta que se asienta. Los
dqcumentos del apéndice estaran anotados y relacionados con el acta respectiva,
aligual que las actas estaran de éstos.

Articulo 53.- Las actas del estado civil de las personas, so6lo se podran asentar en
las formas establecidas por el articulo 36 del Cédigo Civil, las que tendran las
caracteristicas que determine la Direccién General del Registro Civil, la infraccién
a asta disposicion producira la nulidad del acta, y se sancionara con la destitucion
del oficial. :

Articulo 54.- Cada una de las actas que integran los libros del Registro deberan
estar firmadas por el Oficial, los interesados, los testigos y por aquellos cuya
intervencién esté autorizada expresamente por la ley en casos especiales. Queda
prohibido emplear abreviaturas en las actas del Registro Civil.

Articulo 55.- Los libros y los apéndices de éstos, por ninglin motivo podran ser
extraidos del local de la Oficialia, salvo con autorizacion expresa y por escrito del
Director General u Oficial.  En estos casos, los libros seran exhibidos por un
empleado del Registro, quien los tendra bajo su custodia.

Articulo 56.- Las formas de las actas sélo podran sustraerse por el Oficial, cuando
tenga que celebrar actos fuera de la Oficialia. .

Articulo 57.- El manejo de los libros del Registro y sus apéndices esta reservado
exclusivamente al personal de la Oficialia o de quien cuente con la autorizacién

. por escrito del Director General. Los particulares podran enterarse del contenido

de un asiento especifico, bajo la asistencia y vigilancia de un empleado de la
Oficialia.

Articulo 58.- Para la busqueda de actas solicitadas por los particulares, habra
indices en forma alfabética o numeral que sera, manejados exclusivamente por el

personal de la Oficialia.
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Articulo 59.. Concluido el uso de los libros o de sus apéndices, seran devueltos al
lugar que les corresponda inmediatamente o al finalizar la jornada del dia,
niNguno de ellos debera quedar espaciado en la oficina. En ningun caso podra
€xpedirse copia certificada de los indices.

Articulo 60.- En caso de deterioro o mutilacién de las actas, de pérdida o

|delstruccién de los-libros, se procedera a su reposicion en los términos que ordena
aley. :

Articulo 6‘_1.7 Cuando se perdiere o destruyere alguno de los libros de los archivos
_de una Qflcualia del Registro Civil, o del Archivo Central, y existiera el otro, se
Procedera a su inmediata reposicion.

Articulo 62.- Al Oficial que se le hubiere perdido o destruido alguno de los libros
del Registro Civil, debera levantar un acta de este hecho ante el Ministerio Pablico

y refpitir inmediatamente copia certificada del acta a la Direccion General del
Registro Civil.

Articulo 63.- Si la pérdida o destruccion ocurriera en una o varias de las actas de
los libros del Registro Civil, el Oficial a cuyo cargo hayan estado, dara inmediato
aviso a la Direccion del Registro Civil, quien ordenara su reposicion segin conste
en el duplicado o del archivo central de la Direccién General, o en su caso de la
Direccion General del Registro Nacional de Poblacién e Identificacién Personal o
al Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica, para cuyo efecto se
observara lo dispuesto en el siguiente articulo.

La reposicion de los libros o actas del Registro Civil serd a costa del titular de la
Oficialia del Registro Civil en que hubiera acontecido la pérdida o destruccion.

Articulo 64.- Para la reposicién del libro destruido o extraviado, se empleara el
sistema de fotocopiado en hojas de papel de seguridad, debiendo constar en la
tltima de éstas, la certificacion hecha por el titular de la Direcciéon General del
Registro Civil. : !

_Articulo 65.- Cuando no exista otro ejemplar del cual se pueda restituir el acta,
previa justificacion de ello con las certificaciones respectivas, se recibira para su
reposicion prueba del acto por instrumentos conforme al siguiente procedimiento:

I. El o los interesados ante el Director General del Registro Civil, o Sub
Director Juridico debera llenar solicitud por escrito, en que se pretenda
acreditar la existencia y asentamiento de ésta, debiendo hacerse todo ello
bajo protesta de decir la verdad y firmarla al calce. Toda la documentacion
sera presentada en original y dos copias; :

Il. Recibida la solicitud por la Direccion General o Sub Direccién Juridica, se
levantara el acta de radicacion en que se especifiquen los generales del o
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los interesados, e|

solicitada, los docum:rﬁg:memp_ Con que se identifique, la reposicion
los cinco dias habiles siguiexhlbldos Y se procedera a sefialar fecha para
margen los que intervinierar?ntes Para su resolucion firmando al calce y al
Juridico. ante la fe del Director General o Sub Director

lIl. En un término no ma

or ‘ y
General 0 Sub Direct yor de tres dias habiles a la radicacion, el Director

G or Juridi : :
conocimiento su resultadorid'co‘ Previo estudio, y mediante oficio hara del
acta por duplicado, con e iy Interesados ordenando |a reposicion del
o acto se deban C'oncede?pec!flcamon_ de los datos que conforme al hecho
correspondiente; y » Quien remitira uno de los ejemplares al archivo
V. Para el caso de i
Aehciertins 5 ) g;‘e d<_3| Director General del Registro Civil, estime
pediente, lo comunicara a los interesados para la

complementaci : : a
<t c‘i)ta £ ién de lo que falte, o bien, la improcedencia de la reposicion

CAPITULO TERCERO

DE LAS ACTAS Y CERTIFICADOS DEL REGISTRO
DEL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS

Articulo 66.- A quien lo solicite, previo el pago de los derechos correspondientes,
debera gxpedlrsele certificaciones de los hechos y actos que consten en los libros
del' R§g|stro y en su caso, de los documentos relacionados con ellos en el
apéndice, acompariando para el efecto los antecedentes registrales y demas datos
que sean necesarios para la localizacion del acta correspondiente.

Articulo 67.- Las anotaciones se haran mecanograficamente, o por medios
informaticos en las formas que autorice el Director General, las que deberan
contener los datos que coincidan con log, de las personas de cuyo estado civil se
trate contenidas en el acta. Se autentificaran con el nombre, firma autégrafa del
Servidor Publico autorizado y validadas con el sello de la Oficialia o del Archivo
Central y contendran ademas la firma y nombre de quien hubiere elaborado y
cotejado, asi como fecha de su expedicion e inscripcion.: Cuando faltaren estos

requisitos, la certificacion sera nula.

Articulo 68.- Las-certificaciones se entregaran al interesado, sin perjuicio del
"tiempo requerido . para la busqueda de su original, cuando no proporcione

antecedentes registrales para su localizacion.

Articulo 69.- Cualquier raspadura o enmendadura invalidara el documento que

contenga Ja certificacion.
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Articulo 70.- La constancia de inexistencia es el documento que e"p'dehzlcgﬁf;g:
del Registro Civil, o el Jefe del Archivo Central, en donde s:cién S
conocimiento del interesado que el acto sobre el que so!:cuté inform p
eéncuentra en ninguno de los libros que obran en dicha oficina.
Articulo 71.- La constancia contendra Ia firma autégrafa de la persona au;orlézacéa:
para expedir la misma; sello de la Oficialia en donde se solicite, €sta deéerdesbe
llenada mecanograficamente o por medios magnéticos si los hay, ademas
llevar los datos de la persona y rabrica de quien llevé a cabo la busqueda.

Articulo 72.- Cuando se expida una copia certificada de un gcta 0 certiﬁcgméns, ;s
acto de estado civil, que la rectifiquen, complementen, modlﬁq.uen o corrijan,
Se anotaran en ella los datos correctos.

CAPITULO CUARTO

DE LOS APENDICES

Articulo 73.- Los documentos que acrediten el derecho de los particulares y .'5"3
circunstancias bajo las cuales queda inscrito un determinado acto del Estado QV!I.
constituyen los apéndices de los libros del registro civil. El oficial, previo analisis
de los mismos, podra devolver a sus titulares todos aquellos documentos que
sirvan de simple tramite. ;

Articulo 74.- Los documentos relacionados con un acta de nacimiento trata'ndose_
.de hijos de matrimonio seran en su caso:

I. Copia certificada con-fecha de expedicién reciente del acta de matrimonio

de los padres:
Il. Certificado de alumbramiento;
lll. El nombramiento o mandato especial, que debera constar en instrumento

otorgado ante dos testigos y ratificado ante notario publico, o en escritura
publica, cuando los interesados no puedan acudir personalmente a efectuar
el registro;

IV. La copia certificada de la resolucion judicial ejecutoriada que hubiere
decretado la nulidad del matrimonio o el divorcio de los padres; ¢

V. La copia certificada del acta de defuncion de cualquiera de los padres;

VI. La constancia levantada por el Capitan de un bugue o nave nacional o
extranjera, con motivo del nacimiento de los hijos de ciudadanos
mexicanos; X o

VII. “onstancia expedida por la autoridad municipal, en las poblaciones donde
no haya oficial del registro civil; ;
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Copia certificada del reconocimiento que remita el oficial ante quien se
realizo;

Copia certificada del asiento del acta de tutela, si se hizo en oficialia
diferente;

Las constancias a las que se refiere el Articulo 50 del Cadigo Civil vigente,
Identificacion de los padres, o uno de ellos, o de quién lo presento,

Todos los que con tal registro pudieran relacionarse.

Articu]o 75.- Los documentos relacionados con un acta de nacimiento de un
exposito seran en su caso:

V.

El oficio y la copia certificada de Ia averiguacioén previa del Ministerio
Publico, ordenando el levantamiento del acta respectiva;

Los documentos encontrados con el‘expésito;

El recibo en que se hayan hecho constar los documentos, valores y otros
objetos que se hubieren encontrado con el exposito y que hayan quedado

bajo la custodia del oficial;

Los demas documentos que con el-acta pudieren relacionarse.

Articulo 76.- Los documentos relacionados con un acta de nacimiento con efectos
de reconocimientos, asi como el reconocimiento posterior al nacimiento,
tratandose de hijos nacidos fuera de matrimonio seran en su caso:

M.
IV.

VI.

VIL.
VIIL.

IX.
X.

Certificacion del acta de nacimiento del reconocido;
El nombramiento o mandato especial que conste en escritura publica, o por

el Juez competente cuando alguno o ambos interesados no puedan acudir
personalmente a realizar el registro;

Identificacién con fotografia del reconocedor:
Copia certificada del acta de nacimiento del reconocedor;

‘El consentimiento de quien ejerza la patria potestad del tutor o la

autorizacion judicial para que el menor de edad registre a su hijo;

Cuando los padres no vivan juntos, el convenio acerca de quien de los dos
ejercera la patria potestad del menor;

La copia certificada de la resolucion judicial ejecutoriada en la que se
ordene su registro, como consecuencia de los juicios de investigacion de la
paternidad o maternidad en su caso; :

En el caso de extranjero o extranjeros, las constancias que acrediten su
legal estancia en el pais y que el alumbramiento del menor tuvo lugar en
territorio nacional;

Copia del aviso que se de a la Oficialia que corresponda,

Los demas documentos que con tal registro pudieran relacionarse;

Articulo 77.- Los documentos relacionados con un acta de reconocimiento,
efectuado por medio ‘de escritura publica, testamento o por confesion judicial y

expresa, seran en su caso:
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I. Copia certificada de la escritura publica, del }e§tam?nt°
judicial en la que se hubiese hecho el reconocimiento;
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o de la confesion

Il. Los demas documentos que con ella pudiera relacionarse.

Articulo 78.- Los documentos relacionados con un acta'de
aquellos a los que se refieren los articulos relativos del Caodigo

matrimonio seran
de la materia, y en

Su Caso:

l.
I.
M.

VI.
VII.
VIIl.

IX.

Escrito de solicitud confirmado ;

Los que se refieren-en el Articulo 94 del Codigo Civil vigente; hibjess
El documento que acredite la personalidad del apoderado que hubie 2
designado alguno de los contrayentes, de conformidad co.n lo que dispon
el Cadigo Civil: A
Tratandose de matrimonios de extranjeros con mexicanos, la au@cgnzacuonl
concedida  para el efecto por da Secretaria de Gobernacion y Ie ~
comprobante de pago que por este concepto deba cubrirse , asl como Ia
comprobacion de su legal estancia en el pais; :

La copia certificada del acta de matrimonio que se transcriba en los
términos del Articulo 95 del Codigo Civil para el estado de Durango; :
En el caso de matrimonio entre extranjeros, la documentacion que acredite
su legal estancia en el pais; ) |

En su caso, la copia certificada de su sentencia ejecutoriada del divorcio, 0
la nulidad o ilicitud del matrimonio o defuncion de algdn conyuge;

Copia del aviso que se da a la Oficialia que corresponda para que se haga
la anotacion marginal en el acta de nacimiento;

Los que con tal registro pudiera relacionarse.

Articulo 79.- Los documentos telacionados con un acta de adopcién seran la

copia certificada ‘de la resolucién judicial ejecutoriada que la autorice y, en su

Ccaso:

V.

La copia certificada de la resolucion judicial que revoque o resuelva dejar
sin efectos la adopcion ; . ' :

La documentacion del adoptante o adoptantes extranjeros que acredite su
legal estancia en el pais, si es que no fue probada en el procedimiento
respectivo o se omita hacer mencién de ella en la resolucion judicial que ia
autorice;

Copia del aviso que se de a la oficialia que corresponda para la anotacion
marginal correspondiente;

Los demas documentos que con el acta pudieran relacionarse.

Articulo 80.- Seran documentos relacionados con un acta de nacimiento por
adopcion plena:
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I. El oficio de remisia
mision ; i
~ levantamiento: Y Copia certificada de la sentencia .que ordena su

IIl. El'auto que la declare ejecutoriada:

I, El acuerdo que dis :
IV.* Los dema PONnga la correccion de alglin vicio o defecto; y

as docu
mentos que con ella pudieran relacionarse.

Articulo 81.- Los -
. documentos relacionados con un acta de divorcio seran:

I. - La copia certifi
decrete;

Los dema '
$ documentos que con ella pudiera relacionarse.

cada de la sentencia judicial debida.mente ejecutoriada que lo
Il.

eAlrtelzqu iZﬁ.t:a Eg ape'ndice de las actas de divorcio administrativo se integraran con
dmiﬁistraﬁv Sl dej procedimiento respectivo, y para el caso de divorcio
i 0 entre extranjeros y de mexicanos con extranjeros , debera incluirse

la ce'rtlﬁcac'non expedida por Ia Secretaria de Gobernacién mediante la cual se
autorice a éstos a celebrar dicho acto. -

Articulo 83.- Los documentos relacionados con un acta de defuncion seran: el

certificado médico correspondiente, copia de la orden de inhumacién o cremacion
y en su caso: : :

. Certificado médico de defuncién:

II. Constancia de fallecimiento expedida por la‘autoridad municipal;

IIl.La copia de la orden de inhumacion o cremacion: ,

IV. Oficio del Ministerio Publico o Sindico Municipal que ordene el
asentamiento del acta; -

V. Copia del oficio expedido por la Autoridades Sanitarias Estatales o
Autoridad Municipal; que autorice el traslado de un cadaver a lugar
diferente de aquél en donde fallecio la persona, ya dentro del Estado.o en
otro Estado distinto;

VI. Copia del oficio en que se pruebe que se hizo la remision de la copia
certificada de defuncion- al oficial del domicilio de la persona que ha
fallecido para realizar la anotacién respectiva en el acta de nacimiento;

VIl. En el caso de extranjeros copia de la documentacién de su estancia legal
en el pais, de la que haya sido titular el finado;

VIII. Los demas documentos que con el acta se relacionen

Articulo 84.- Los documentos relacionados con un acta referente a la declaracion
de ausencia, presuncién de muerte, la pérdida o limitacion de la capacidad legal
para administrar bienes y la tutela, seran la copia certificada de la sentencia

ejecutoriada que la declare asi y en su caso:
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0 Copia certificada del testamento si lo hubiere;

quia certificada de las capitulaciones matrimoniales en cas
téxusgan cuando la persona sea casada; , :
opia certificada del auto de discerimiento de la tutela;

o de que

l\\;. ll:a comunicacion de la autoridad judicial que ordene se cancele el acta;
. Los documentos que con el acta se relacionen:
Articulo 85.- Los documentos relacionados con los actos de ";Z’r‘;‘;‘a'}::

celebrados en el extranjero sobre cualquier acto del estado civil,
constancias o copia certificada del acta objeto de la trascripcion. las cuales
deberan estar apostilladas por la Autoridad Extranjera correspondientes, O
legalizadas ante las autoridades consulares o diplomaticas respectivas. 5 las
constancias estuvieren redactadas en idioma diferente al espafiol, deberén
traducirse por perito autorizado. :

Anipulo 86.- Los documentos relacionados con la nulidad de un acta lo seran la
copia certificada con la resolucién judicial que la declare nula'y en su caso:

| La copia certificada del registro duplicado relativo a ina misma persond:

IIl. Los demas documentos que con el acta pudieran relacionarse.

Articulo 87.- Los acuerdos que dispongan la correccién de algin vicio o defecto
que contengan las actas del Estado Civil. '

Articulo 88.- EI apéndice correspondiente a cada uno de los libros el Registro
Civil, quedara en el Archivo General de la Oficialia.

CAPITULO QUINTO

e, DE LAS ANOTACIONES

~ Articulo 89.- La anotacion es un asiento breve que se inserta al margen en las

actas y que tiene por objeto dejar constancia de la correlacion entre ellas, de- la:
modificacion del estado civil a que se refiere, de la rectificacion de alguno de los
datos, de la correccién de algun vicio o defecto que contengan, asi como de
cualquier otra circunstancia especial relacionada con el acto o el hecho que se

. consigne.

Articulo 90.- En las actas del Registro Civil, se haran las anotaciones que
relacionen el acto o hecho con los demas que se inscriban respecto de la misma

persona. Tratandose de actos o hechos inscritos en otra Entidad Federativa, el .

Oficial debera notificarle las anotaciones realizadas. v
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Articulo 91.- Las anotacioneg en |

sirpei i . 2 actas deberan inscribi

formas que para este efectaongggﬁco 5 Compmarij:d:scgbgse o S
rice la Direccign General IR R

Articulo 92.- En el acta de nagjm, |

todas las anotaciones que se ret”Iento

civil de una persona, a excepcic'm":;jran

de matrimonio.

or
g Io:er dogumento fuente, deberan constar
o thiore cambios o modificaciones del estado
10 que también se inscribira en el acta

Articulo 93.- Invariable
computo debera reflejarr::r;ts I2| iﬁ?gturar. la anotacién marginal en el sistema de
srograma para el efecto, rmacion relativa al acta afectada, creando un

Articulo 94.- Los oficiales de| Re
asentaran las anotaciones margina

por parte de la Direccion Gen
Reglamento.

Ieggstro inil en un plazo de tres dias habiles
o ly Su Incumplimiento sera objeto de sancion
al, en los términos que establezca este

Articulo 95.- En todas las certifi
anotacion marginal se expedira
anotacion, imponiéndose sanci
obligacion.

cgitleones de cualquier acta en donde exista una
s orme a las modificaciones establecidas por la
s a los oficiales que no cumplan con esta

Articulo 96.- Cuando en un acta d ibi :
LT Sk eba transcribir i6n judici
anotaré lo siguiente: se una resolucion judicial, se

a) Lugary fecha;

b) Identificacion del juicio;

c) Fundamentos legales;

d) Puntos resolutivos;

e) Funcionario que la dictd; y

f) Fecha en que causo ejecutoria

Articulo 97.- Toda la anotacion en los actos del estado civil debera contener la
fecha en que se haga, el sello y la firma autégrafa del Director General, del Oficial
o Jefe del Archivo Central.

Articulo 98.- Levantada un acta de matrimonio o defuncién, el Oficial hara las
anotaciones correspondientes en las actas de nacimiento de los contrayentes o
del difunto, si obran en la misma Oficialia, en caso de no ser asi enviara el aviso

respectivo a la Oficialia que corresponda.

Articulo 99.- Al asentar un acta de matrimonio cuyos contrayentes hubieren
procreado hijos entre ambos, a solicitud de aquellos, el Oficial anotara los datos
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como Sus

del, o de los regis imi os reconocen ¢
gistros de nacimiento, expresando que | a2 misma

hijos, haciendo lo propio en las de nacimiento si se asentaron en |
Oficialia, o remitiendo aviso a la Oficialia que corresponda. . debe
Si el registro de nacimiento del hijo o hijos procreados no se han reahzado. le
hacerse inmediatamente después del matrimonio, en términos del fitulo séptimo,
capitulo tercero del Cédigo Civil para el Estado de Durango.

CAPITULO SEXTO
DE LAS CONSTANCIAS CERTIFICADAS DE ACTAS DEL REGISTRO CIVIL

ARTICULO 100.- Las constancias certificadas de actas del Registro Civil, son
extractos certificados de las actas del estado civil de las personas.

ARTICULO 101.- Los formatos para la expedicion de las constancias certificadas
de agtas del Registro Civil, seran autorizados por la Direccién, con las
especificaciones técnicas y disefios que ésta determine.

ARTICULO 102.- Las constancias certificadas de actas del Registro Civil,

contendran cuando menos un resumen con los siguientes requisitos esenciales
minimos:

. Eltipo de hecho o acto juridico que certifica el extracto;

Il La Clave de registro e identificacion personal, identificada por sus siglas CRIP;

I1l. Datos de ubicacion y fecha del acta: .

IV. Nombre y firma del funcionario que certifica el extracto y sello de la Direccion

General del Registro Civil o de la Oficialia, en su caso;

V. Lugary fecha de certificacion; y

VI. Los demas datos que deberan contener cada constancia certificada en lo
particular, siendo los siguientes:

a) De las actas de nacimiento: nombre, apellidos y sexo del registrado;
lugar y fecha de nacimiento; la expresién de si es presentado vivo o
muerto; nombre, apellidos, edad y nacionalidad de los padres;

b) De las actas de matrimonio: nombres, apellidos, nacionalidad, edad
de los contrayentes; lugar de nacimiento de los contrayentes,
nombre, apellidos y nacionalidad de los padres, y estipulacion del
régimen econémico patrimonial elegido;

c) De las actas de adopcion: nombre, apellidos, sexo, y fecha de
nacimiento del adoptado; nombre, apellidos, edad, y nacionalidad
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del adoptante o adoptantes; puntos resolutivos de la sentencia, y
fecha de la resolucién y tribunal que la dictoé.

d) De las actas de réconocimiento: nombre, apellidos, sexo, lugar y
fecha de nacimiento del reconocido; nombre, apellidos, edad y
nacionalidad del reconocedor; nombre, apellidos, y nacionalidad de
los padres de| reconocedor;  ubicacién de la oficialia, su nimero,

libro, nimero de acta y fecha de registro del acta de nacimiento del
reconocido; :

e) De Ias ac_tas de divorcio: nombre, apellidos, edad y nacionalidad de
los d'VorC'adO_S: datos de ubicacién del acta de matrimonio y lugar en

que lo _c'ontraj‘eron; puntos resolutivos de la sentencia, fecha de la
resolucion y tribunal que la dicté;

f) De las actas de defuncién: nombre, apellidos, lugar de nacimiento,
S€xo, y estado civil del finado: nombre y apellidos del cényuge,

nombre y apellidos de los padres, fecha de la defuncién, y causa de
la defuncion.

g) De las actas "de inscripcion" de sentencia de tutela, emancipacion,
ausencia, presuncion de muerte y pérdida o limitacion de la
capacidad legal para administrar bienes: nombre, apellidos, estado
civil, nacionalidad y edad de la persona de que se trata; fecha en que
causo estado la sentencia, tribunal que las dictd, niumero de
expediente y resumen de las proposiciones; nombre, apellidos y
nacionalidad de quienes aparecieron en el acta respectiva con el
interés juridico en el registro y caracter con el que comparecieron.

TiTULO CUARTO -

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
DEL REGISTRO CIVIL

CAPITULO PRIMERO
DEL DIVORCIO ADMINISTRATIVO
Articulo 103.- El Director General del Registro Civil, el Sub Director Juridico y los

propios oficiales estaran facultados para resolver los divorcios administrativos que
les sean solicitados por las personas radicadas en su jurlngCC|on, siempre que los
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Y ia vigente en
interesados cumplan los requisitos establecidos en la ley de 1a materia Vig

la Entidad.

los conyuges
tro Civil que les
sarios para su

Para efecto de la tramitacion - del divorcio administrativo.
debidamente identificados, presentaran ante la autoridad del Regis
corresponda, su solicitud, acompafiandola de los documentos nece
procedencia. g e
Una vez recibida y analizada la procedencia de la solicitud de dlyorcze
administrativo, y agotados los requisitos a que alude la ley de la 'matena, ’
procedera a asentar en la forma autorizada la declaratoria de divorcio. firmando
para ese efecto el Director General,el Sub Director Juridico, 0 €l oficial, asgntando
l declaratoria en el

el sello oficial correspondiente; ordenando la anotacioén de la
acta del matrimonio.

CAPITULO SEGUNDO

DE LOS REGISTRO EXTEMPORANEOS DE NACIMIENTO
: Y DE DEFUNCION

Articulo 104.- Cuando la persona no haya sido registrada en el término que
establece el Articulo 55 del Codigo Civil, se considera registro extel'l'1F>f3f5‘"e°_d_e
nacimiento, el cual se debera promover ante los oficiales del Registro Civil,
siempre y cuando llene los siguientes requisitos: :

|. Constancia de nacimiento si la hubiere;
Il. Constancia de no registro de la Oficialia que correspondiere a su lugar de
nacimiento, asi como del Archivo Central del Registro Civil;
Ill. Constancia de origen y de vecindad expedida por la autoridad del lugar de
residencia; S
IV. Acta de nacimiento de sus padres, hermanos, o el acta de matrimonio de
los padres si la hubiere.
V. Constancia parroquial de bautismo, si la hubiere;
VI. Identificacion de los padres, del registrado y de quien presente al menor;
VIl. El Director General del Registro Civil o el oficial, podran ampliar estos
requisitos cuando consideren que no son suficientes para llevar a cabo el
registro extemporaneo de nacimiento.

Articulo 105.- No se asentara el registro extemporaneo de nacimiento sin la
comparecencia del que se pretenda registrar.

Articulo 106.- El Oficial del Registro Civil, abrira un expediente en donde consten
los documentos recibidos para la inscripcion extemporanea.

)

)
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cumplir los requisitos que

ara
implementados para tal efec(op el caso

sé establezca en los programas

Articulo 108.- Las campafas g
temporalidad que el Goberador que se refiere el articulo anterior, tendran la

consignarse si deben ser instrurgzatEcsitado Gotermng sxprovamants. deiante
grupos marginados, asi como adas para toda la poblacién o solo para

correspondientes si se otorgase exencion en el pago de los derechos

Articulo 109.- Las personas a que se refier

Estado, por ser parientes o tener i e el Articulo 114 del Cédigo Civil del

: : y nterés juridico, di ino d
uince dias a part g , dispondran de un término de
; partlr del fallecimiento, para proporcionar al oficial del Registro Civil,

s datos necesario .
|0se B i Ss.dpara el gsentamlento ordinario del acta de defuncién, pasado
€ Idera registro extemporaneo de defuncion

Articulo 110.- El registro extemporaneo de defuncion, podra ser tramitado ante el
oficial del Registro Civ, siempre y cuando se solicite en el término de un afio a
partir de la fecha del fallecimiento y éste no haya ocurrido en forma violenta, en
cuyo caso se requerira el original de la comparecencia que debera hacerse ante

el Agente de Ministerio Publico, donde s 5 : fos
. ) e
causa de éste. debera acreditar el fallecimiento y la

il : 111'- Rk tra'mitar este registro extemporaneo de defuncion, el Oficial
del Reg_lst‘ro _C'Y[| debe’ra asegurarse del fallecimiento y de la veracidad del difunto
e_n SU jurisdiccion, asi como la falta de registro, por lo que debera solicitar la
siguiente documentacion: :

|. Certificado médico si lo hubiere;
Il. En su caso, constancia del fallecimiento expedida por el sector salud;
IIl. La documentacion expedida por los administradores de los panteones;
IV. La autorizacién para la inhumacion, expedida por la autoridad municipal del
lugar, donde no existiera oficialia del Registro Civil.

Articulo 112.- El Oficial del Registro Civil valorara en su conjunto, o por otros
medios probatorios, la procedencia de este registro, o remitira a los interesados
para su tramite por via judicial. ~

Articulo 113.- Transcurrido el término especificado en los articulos precedentes,
el tramite de registro extemporaneo de defuncion, debera solicitarse a la autoridad
judicial competente y con la asistencia del Ministerio Publico, quien una vez
desahogado el procedimiento judicial, se ordenara al oficial del Registro Civil, el
levantamiento del acta de defuncion.
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CAPITULO TERCERO

DE LOS ACTOS DEL ESTADO CIVIL CELEBRADOS
POR MEXICANOS EN EL EXTRANJERO

Arﬁ?uh 114.- Para e| registro de los actos del estado civil celebradqs por -
me“xncanos en el extranjero, habra una forma especial denominada “Inscripcién
de’. en.la que se transcribira integramente el contenido del documento 0
constancias que exhiban los interesados, mismas que se integraran al libro del
acto registral que les corresponda.

Articulo 115.- Para inscripcion de estos actos, los interesados deberan exhibir

ante la Direccion General del Registro Civil o la Oficialia del Registro Civil los
Siguientes documentos:

. Presentar la solicitud de inscripcion en la Oficialia del Registro Civil que le
corresponda, anexando identificacion de los interesados; e

Il. Copia certificada de Ia constancia del documento del acto del estadp C{\{ll.
celebrado ante autoridades extranjeras, acomparnadas de la Iegallza‘lcmn
hecha por parte de Ia Secretaria de Relaciones Exteriores o apostillamlgnto
ante la autoridad correspondiente, si es que con anterioridad no se hubiese
Promovido por los interesados ante la mision diplomatica u oficina Consular
del lugar en donde se verificé el acto, para que surtiera todos los efectos en
territorio mexicano: :

lll. Silas constancias estuvieren redactadas en idioma diferente al espariol, se
requerira ademas que los interesados presenten traduccion realizada por
perito autorizado por el Tribunal Superior de Justicia.

Articulo 116.- Tratandose de matrimonio civil de extranjeros con mexicanos,
deberan presentar la autorizacion concedida para tal efecto, por la Secretaria de
.Gobernacién, asi como la comprobacién de su legal estancia en el pais.

Articulo 117.- En todos los casos en que intervenga algln extranjero en la
realizacion de cualquier acto del estado civil, estos deberan presentar ademas de
todos los requisitos estipulados por las leyes estatales para cada acto, la
documentacion que acredite su legal estancia en el pais, de conformidad con lo
establecido por los Articulos 68 y 69 de la Ley General de Poblacion. i

Articulo 118.- Para el caso de divorcio o nulidad de matrimonio de los extranjeros,
debera incluirse la certificacion de legal residencia en el pais expedida por la
Secretaria de Gobernacion, mediante la cual se autoricen a estos a celebrar dicho
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acto, como lo dispone el A
Poblacion. riculo 72, Parrafo segundo de la Ley General de

Articulo 119.- Sé6lo se podran re
mexicanos en el extranjero, siemp
legales correspondientes.

gr;lstrar los a;tos del estado civil celebrados por
€ que los mismos se ajusten a las disposiciones

CAPITULO CUARTO

LA ACLARACION, COMPLEMENTACION, CORRECCION
Y DUPLICADO DE ACTAS

Articulo 120.- La aclaracion, com
Civil debera ser solicitada a |a
demuestre tener interés legitimo

plementacion, y correccion de actas del Registro

Direccién General del Registro Civil, por quien
para ello.

Articulo  121.- Pueden aclararse,

culo 1 . complementarse corregirse por via
administrativa, previa resolucién de la D 4 s : ;

ireccion General o Sub-Direccion Juridica:

|. Los errores ortograficos:
Il. La omision de la nacionalidad:;

a) Sise tratare de la mexicana, bastara el acta de nacimiento de sus
padres,_acta de matrimonio o informacién testimonial:

b) La nacmna_llidad extranjera se acreditard con la documentacion
correspondiente, la cual debera de llenar los requisitos y cumplir los
tramites establecidos en la Ley General de Poblacién.

lll. La existencia o falta de abreviaturas;
IV. La falta de lugar de nacimiento;
V. La no correlacion y la complementacion de apellidos de los ascendientes y
descendientes; cuyos datos aparezcan consignados en la misma acta:
VI. La ilegibilidad de los datos;
VII. Los errores méecanograficos;
VIIl. La edad de los progenitores;
IX. La edad de los contrayentes;
X. La no correlaciéon de algun dato del acta con el documento del que se
originog; ;
XI. Carecer la hoja de asiento registral de cualquier tipo, de la firma del Oficial
del Registro Civil
Xll. La incongruencia entre la fecha de registro y la de nacimiento;
XIll. La aclaracion de la fecha de registro de nacimiento;
XIV. Los demas errores y omisiones que a criterio del Director General no
afecten a los datos esenciales de las actas;
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£t invari ente
Articulo 122.- Para llevar a cabo la inscripcion de un nacnmuqnto mva:nacb:\?elaré

‘ el Oficial del Registro Civil debera exigir certificado de nacnm!ehto Yd ore Gt
! * con un sello con la leyenda "REGISTRADO" para evitar 1a duplicidad de reg e

da en al articulo anterior,

ue se haga cargo de la
midad con la

Articulo 123.- El incumplimiento de la disposicion sefala
se sanclonara con amonestacion del servidor publico q
inscripcién, independientemente de las penas que incurra de confor
legislacion penal.

Articulo 124.- El Oficial del Registro Civil exhortara Y apgrcibiré : -Itc;s
comparecientes de las consecuencias que trae consigo la duphpacnén de un.atc l'
con la finalidad de que si ya se levanté, no se asiente otra del mismo acto registral.

Articulo 125.- E| Oficial del Registro Civil que tenga conocimiento de-que ¢x15tan

dos o mas registros relativos a un mismo acto del estado civil de una persona, ﬂ
- dara aviso inmediato al Ministerio Publico para que proceda conforme a SUS :

facultades y pondra del conocimiento de la Direccién General del Registro Civi

tanto la existencia de la duplicidad como el aviso dado al Ministerio Publico.

Articulo 126.- En tanto no se compruebe por la via judicial la duplicidad del
registro, el Director General del Registro Civil, ordenar4 al oficial asentar en forma
administrativa la nota marginal que sefiale el hecho o los registros ulteriores;
autorizando unicamente la expedicion de certificaciones del primer registro
asentado.

Articulo 127.- El Oficial del Registro Civil que tenga conocimiento de la existencia
de una inscripcién anterior, debera abstenerse de asentar o inscribir otros sobre_ 'el"
mismo acto; la desobediencia de lo anterior se sancionard con suspension
temporal de su cargo, independientemente de Ids responsabilidades de caracter ..
penal que conforme a la ley se deriven. : E

TITULO QUINTO | ' y s
DE LAS SANCIONES B

CAPITULO UNICO

-Articulo 128.- El Director General del Registro Civil y los demés servidores-
publicos del registro, son responsables por las faltas que cometan en el ejercicio
de sus cargos, y quedan por ello sujetos a las sanciones que determine la Ley de
Responsabilidades de los Servidores. Publicos del Estado y de los Municipios del
Estado de Durango, conforme al procedimiento que establece para ello en el
presente reglamento.
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Articulo 129.- Corresponde a| i
|as sanciones en que incurra elull)lszag:) la Secretaria General de Gobierno, aplicar

i
de sus funciones, atafie a este " r Gfeneral del Registro Civil en el ejercicio
demas funcionarios de |a Direcclijétr'\mg aplicar las sanciones en que incurran los
personal administrativo adscrito. eneral, los oficiales del Registro Civil, y el

Articulo 130.- El oficial de|

administrativos que incurran en Registro Civil, sancionara a los empleados

tiempo y forma las obligacione Cualquier falta u omisién o no cumplan con el
disposiciones establecidas e s de su re'spectiva responsabilidad, conforme a las
n este Capitulo, sin perjuicio de la responsabilidad

penal en que pudieran incuyrri : or &
conocimiento. Ir, dando aviso a la Direccion General para su

rticulo 131.- Los ofici
r’:motivo de las faltggcfles responderan de los dafios y perjuicios que causen.con
omisiones en que incurran en el desempefio de sus

Yced
funciones, conforme a la present '

s . e ley regla i i iuici i
en otros ordenamientos juridicos. y reglamentariay sin perjuicio de o dispuesto

rticulo 132.- La Direccion Ge AR i o
f;s e c;?nCClor] _General del Registro Civil ordenara visitas periodicas a
) O Visitas extraordinarias cuando exista denuncia o queja.

contra’ cualquier Servidor Publico d i ivi i -
: Ico del Registro C io
ol Director General, - g ivil, o cuando lo juzgue necesar

Articulo . 133.- Independientemente de las sanciones establecidas por ofras

disposiciones aplicavles al personal del Registro, se estableceran de acuerdo a su
gravedad las siguientes: \ - ;

a) Amonestacion por escr'rtd;
b) Suspension hasta por siete dias; ¢
c) Destitucion del cargo.

Articulo 134.- Se sancionara con amonestacion por escrito:

|. Cuando el Oficial o empleado no afienda con oportunidad, cortesia y
eficiencia al publico;

Il. Cuando el Oficial y demas Servidores Publicos incurran en negligencia

~ o incumplimiento en cualquiera de sus funciones;

ll. Si el responsable en una Oficialia no comunica a la Direcciéon General
del Registro Civil y al Jefe del Archivo Central, las anotaciones 0
cancelaciones que efectiien en las actas de su oficina;

IV. Cuando el empleado auxiliar de la Oficialia asiente en las actas errores
mecanogréficos, ortogréficos u otros que no afecten la esencia del

acto;
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V. Si el encargado de la Oficialia no se organiza en el despacho de la
oficina de manera que el tramite sea oportuno, /

VI. Cuando el Servidor Publico indicado no gestione la encuadernacion de
las actas de los libros del Registro Civil en la forma prevista por este
ordenamiento;

VII. A todos los responsables de no asistir a las supervisiones qué se
practiquen en la Oficialia, sin justa causa; :

VIl Si el empleado encargado de entregar las copias certificadas
- requeridas no las entrega dentro de un plazo maximo de 72 horas
siguientes a la presentacién de la sslicitud;

IX. Si los Oficiales o los Servidores Publicos del Registro Civil no se
ajustan a las instrucciones, circulares u otros medios que en casos
especificos gire la Direccion General del Registro Civil, asi como a los
manuales de procedimientos o instructivos que se formulen y qué
estén vigentes:

X. Cuando el Oficial o los encargados auxiliares demoren la celebracion
de los actos del estado civil sin causa justificada ;

XI. Cuando el personal de la Oficialia no asista puntualmente a sus
labores; y

XIl. Cuando el Oficial no entregue en el plazo establecido, los libros
duplicados de registro correspondientes al Archivo Central; :

Articulo 135.- Se sancionara con suspension hasta por 7 dias sin derecho a
sueldo:

V.

’

fuera de su jurisdiccion; .

Cuando los responsables de rendir a las autoridades federales o estatales
los informes, estadisticos o avisos que previenen las leyes, se nieguen a
hacerlo, o por no integrar el encargado de ello, los documentos respectivos
en el apéndice;

Cuando el oficial o algun servidor publico, lleven a cabo inscripciones,
teniendo conocimiento de que las mismas ya se realizaron; y

En los demas casos sefialados en la presente ley.

Al Oficial o Servidor Publico que registre y autorice actos del estado civil

Articulo 136.- Se sancionara con destitucion del cargo:

Cuando algun servidor publico haga uso indebido de la documentacion que
tiene asignada la oficina para actos oficiales; )

Cuando por razones de caracter personal se niegue el servicio al interesado
que asi lo requiere; ‘

Al que altere documentos o libros de registro que se encuentre, bajo la
custodia de la oficialia, o se alteren los documentos que se expiden y que
por consecuencia originen responsabilidad penal;
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IV. Al servidor pablic |
derechos def Reg.-itr%“%i ?len'endo bajo su responsabilidad el cobro de
recaudadoras de |4 g lo's ingrese oportunamente a las oficinas
independientement Secretaria  de Finanzas y Administracién,
Medelar Sponsabilidad que le resulte

TiTULO SEXTO
PROCEDIMIENTOS DE QUEJA

CAPITULO UNIco

Articulo 137.- La queja administrati

o . R v
del Registro Civil o0 en |a Oficialia dgldlg3
Publico contra quien se haga valer.

bera presentarse en la Direccion General
€gistro a la que corresponda el Servidor

Articulo 138.- Recibida |a dueja, se procedera al llenado de los eventos

relacionados en al misma levant ; : : .
; iy ' ando acta circunstan ndole copia al
quejoso debidamente certificada, ciada, da p

Articulo 1 39 Si la autoridad administrativa estima del analisis de la queja que no
se agredlto .Ia résponsabilidad o falta administrativa, ordenara archivar el
expgd!ente: Sl resuelve que existio Ia responsabilidad, impondran las sanciones
administrativas que procedan. - La sancin se notificara al interesado y se dara
aviso a los érganos correspondientes.

Si del estudio del caso, se resuelve que existe la presuncién de responsabilidad
penal, se formulara la denuncia correspondiente ante el Ministerio Publico.

Articulo 140.- El procedimiento para hacer del conocimiento de una falta u
omision al Director General del Registro Civil o a los oficiales del Registro Civil, se
iniciaran por parte de quien haya sido afectado por dicho acto, mediante un escrito
que contendra:

I. Los generales del interesado:
Il. Lo relativo del acto que haya afectado al interesado;
lll. El nombre y el cargo del Servidor Publico que cometio el acto revestido de
autoritarismo o corrupcioén;
IV. Pruebas que corroboren la falta u omision, si las tuviere; y
V. ldentificacién y firma del interesado.

Articulo 141.- El escrito que se menciona en al articulo anterior, se debera
presentar dentro de un dia habil siguiente al dia en que se cometio la falta, en
original y dos copias, quien la reciba, le otorgara copia al interesado con sello y
firma de recibido.
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escrito y dara vista con el
Civil y oficialia en la que
nsable , para que
responda.

La autoridad que la reciba se quedara con una copia del
documento original a la Direccién General del Registro
esté adscrito el servidor publico, sefialado como presunto respo
se tenga conocimiento de ello y de inicio al procedimiento que cor

Articulo 142.- La procedencia de la queja, y en consecuencia la sancion que en
su oportunidad se emita, se determinara cuando se cite antg la autor!dad
administrativa que conozca del caso, a los relacionados en el acta cqcunstancsada
dentro del siguiente dia habil a la presentacion del escrito del quejoso, a fin de
valorar los elementos teéricos circunstanciales y desahogara las pruebas
ofrecidas, siempre y cuando éstas sean admisibles, con el objeto de comprobar
los hechos que afecten al interesado y al presunto responsable.

Articulo 143.- Tanto las actuaciones asi como la presentacion y desah99° d? las
pruebas, alegatos y demas, se haran constar en una acta circunstancial misma
que formara parte del expediente de queja.

Articulo 144.- La resolucién emitida, de la estimacion hecha por la autoridad
administrativa, debera dictarse y darse a conocer tanto al interesado como al
Servidor Pulblico que se presume cometi6 la falta, y a los o6rganos
correspondientes para la aplicacién de la sancién, dentro del siguiente dia habil de
la audiencia de valoracién de pruebas.

Articulo 145.- En la resolucion que sefiale al Servidor Plblico como responsable,
debera hacerse constar la sancion aplicable, asi como del tiempo y forma en que
debera cumplirse su contenido.

En caso de que se determine la presuncién de responsabilidad penal por parte del
Servidor Publico que cometié la falta u omision, se formulara la denuncia
correspondiente por la autoridad administrativa que conocio de la queja.

Articulo 146.- Si en la resolucién hecha por la autoridad administrativa, se

- determina que el servidor pUblico no es responsable de la falta u omision, se

sefalara en la misma, que por esta causa se manda archivar el expediente,
haciéndolo del conocimiento del quejoso.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor el dia siguiente de su
publicacion en el Periédico Oficial del Estado.
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SEGUNDO.- Se derogan todas las di

sposiciones reglamentarias que se opongan
al presente reglamento,

Y para que llegue al conocimiento de todos y se les dé el debido cumplimiento,
ordeno se imprima, publique y circule,

DADO EN EL PODER EJECUTIVO
a los 20 dias del mes de abril del dq

Victoria de Durango, Dgo.,
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Gobierne del fstado de Durango
Secretaria de Educaclén, Cultura y Promocién Social
ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE LA LAGUNA

curgos acauLARes

Incorporada segiin Peri6dico Oficial No. 43 de fecha 30 de
Mayo de 1974 Clave 10PNSO005E
" ACTA DE EXAMEN PROFESTONAL No. 64 v

El susorito Direotor do la ESCUELA NOAMAL SUPSRIOR DE LA LAGUNA Cug,
sos Regularee, deo Odmen Palaoio, Dgo, :

CERTIFICAy Gua on o) Libro No, 1 Pojas 64  gxinte acentada un'nah‘
que, en au Parto oorrospondiente dioey

ACTA Yo, 64  Exfmeren Profesionales para Licanoiados en Educaocién
Wedia en el Area do ESPANOL,

Habiendo sido admitida la solioitud que, para Examon Profesional de
Liconoiado en Educaoién Lindia on el Aroa do ESPANOL, presente 18 _

Pasante__ MARIA LOURDES MATRON LARA

La Direcoisn de 1la Joovola, tomando en ouonta que se han oumplido -
loo requisiton estableoidon on disposicionons vigentos y en virtud -
de haber tormimado ous Eotudiog Profesionaleo y habar oumplido o)l -
Servioio Sooial Eduontive, recolvié de oonforaidnd, fijando _3 18
oolioitante o) din, 194w Diciembre do 1991, @ partir
de las_19:20 horan, ante el Jurado nombrado para tal efeoto, exa -
Ren que ocneistio en el anfliaiw y réplica dol Trabajo Recepoionals

"
La Escritura, su historia Yy.diferentes etapas.

al fipalizar el aoto da roforornia, ol Jurado, previa deliberaoién
enitid su vorediotoy

APROBADA POR UNANIMIDAD CON FELICITACIONES

JURADO
PREUSIDENTEs _FR0FR, HRCTOR RAMIREZ SANCHEZ

SECRETARIO; TROFRA. JULIETA HERNAMDEZ PEREZ
VOCAL: PROFR, LUIS GERARDO AVILA PEREZ

Para comstarmoia do lo anterior, so lovanta la prosente aota, en la
oiudad de (dmes Palaorc, LGS A 10_1_9__dins del mes do Diciembre
Ga nil noveciontos noventa y ano, ¥

A solioitud de_la intcreead 8y rara los finss quo o 12 miem &
oconvengan, c3 extisrde la presento, en la ociudad de Gdmea Palaoio,

_Dgo., a log_2%dfas del aos do iciembre 4o mil novecientos

noventa y uno,

8 zzvg ggm ‘. / ?

PROFR. HECTOR RAMIREZ SANCHRZ

PROFR
E36USLA-

; DIRECTOR DE LA

-



