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LIC. JASON ELEAZAR CANALES GARCIA, SECRETARIO DE CONTRALORIA, en
ejercicio de las facultades que me confieren los articulos 28 fraccion Vill, 36 fraccion
XiV, XV y XL, de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de’ Durango;
5y 6 de la Ley para la Entrega-Recepcion de las Administraciones Publicas del Estado
y Municipios de Durango; 1y 6 fraccién VI del Reglamento Interior de la Secretaria de
Contraloria y Modernizacién Administrativa del Estado de Durango, ordenamiento legal
que se refiere a la ahora Secretaria de Contraloria, de conformidad al articulo Tercero
Transitorio del Decreto No. 475 que contiene las reformas a la Ley Orgéanica de la
Administracion Publica del Estado de Durango, publicado en’ el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado de Durango No. 7 Ext., de fecha 9 de abril de 2013, he tenido a
bien emitir los presentes lineamientos que contienen los manuales y formatos que se
utilizaran en el proceso de Entrega-Recepcién con base en los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Que el Plan Estatal de Desarrollo 2011-2016, establece como uno de sus
ejes rectores el denominado “Gobierno de Resultados con Trato Humano y Servicios
de Calidad”, dando énfasis en la transparencia y rendicién de cuentas, es por ello que
una premisa de la presente administracion ha sido el generar los mecanismos y los
instrumentos que transparenten el ejercicio de los:recursos publicos y fortalezcan la
rendicion de cuentas, asi como la adecuacion y actualizacion del marco normativo, con
la finalidad de generar mayores condiciones de legalidad, transparencia y eficiencia.

SEGUNDO.- La Ley para la Entrega-Recepcion de las Administraciones Publicas del
Estado y Municipios de Durango, fue aprobada y publicada en el Periddico Oficial del
Estado numero 43, de fecha jueves 26 de noviembre de 2009, en dicho ordenamiento
legal se faculta a la Secretaria de Contraloria para emitir los formatos y demas
disposiciones que se utilizaran en el proceso de Entrega-Recepcion de las
Dependencias y Entidades de la administracion publica estatal, asi como las medidas
complementarias necesarias, a fin de fortalecer dicho proceso.

TERCERO.- Sobre esta base, la Secretaria de Contraloria, ha émprendido acciones
para dinamizar, fortalecer y modernizar la Entrega-Recepcion de las unidades
administrativas de la administracion publica del Estado de Durango, la cual requiere de
mecanismos eficientes que faciliten este. proceso, a la vez que permitan conocer su
estado general para facilitar la gestion de quien recibe; para ello, se ha desarrollado un
Sistema Integral de Entrega-Recepcion (SIER) el cual es un medio informatico que
dara soporte a la administracion de la informacién que cada sujeto obligado genere en
su Unidad Administrativa, mismo que sera de caracter obligatorio. Estas acciones se
enmarcan bajo el criterio de responsabilidad, para lograr que la Entrega-Recepcién se
lleve a cabo con mayor precision y oportunidad, permitiendo que la- atencuén de los
asuntos publlcos se reallce de manera con%mua y transparente. s ¢
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'En mérito de lo antes expuesto, he tenido a bien expedir los presentes Lineamientos
que contienen los manuales y formatos para la Entrega-Recepcion de las Unida‘des
Administrativas. de la administracién publica del Estado dé Durango, que tiene como
proposito establecer el procedimiento, asi‘como el contenido del acta y los formatos
que se utilizaran en el proceso de Entrega- Recepcion: -

e

MANUAL PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL ESTADO DE DURANGO 2010-2016

INTRODUCCION

-

En el Estado de Durango, la rendicién de cuentas publicas tiene gran trascendencia e
impacto social, es por ello que se implementas y desarrollan actividades para que la
transicion de la administracién publica estatal, se efectie de manera oportuna y
eficiente. En este contexto la Secretaria de Contraloria, emite el “Manual para la
Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Estado de Durango 2010-2016",
asi como los formatos desarrollados en relacién a la informacién que debe generarse
en el proceso de Entrega-Recepcion, que comprende la informacion de bienes,
recursos e informacion que tuvieron bajo su cargo. Este manual contribuira a las
buenas practicas por el bien comun de la sociedad en el relevo de su administracion.
En este sentido, es necesario precisar que, el proceso de Entrega-Recepcion consiste
en el acto de entrega documental, fisica y en medio electrénico a través ‘del Sistema
Integral de Entrega-Recepcion (SIER), de todos los bienes y recursos que integran el
patrimonio estatal, suscribiendo para tal efecto el acta de Entrega-Recepcién con sus
anexos, en los que se describe el estade que guarda la hacienda estatal, cuya
obligacion de entrega corre a cargo de la administracién saliente y que da por recibido
la administracion entrante. .

Este manual sera la guia que tiene como finalidad orientar a los servidores publicos en
la elaboracién. de las actas de Entrega-Recepcion, el informe de los asuntos y estado
que guardan los recursos humanos, financieros, materiales e informaticos para el
ejercicio de sus atribuciones a quienes los sustituyan en sus funciones. Ademas de
establecer el procedimiento de forma simplificada, se utilizara un sistema electrénico de
Entrega-Recepcion denominado “Sistema Integral de Entrega-Recepcion” (SIER), que
evitara perder informacion importante para las instituciones gubernamentales, y que no
representa una actividad adicional a los servidores publicos que estén. obligados a
presentar el acta administrativa correspondiente, sino que en estricto sentido la
informacion de la gestion del cargo que desempefan debera estar debidamente
documentada, actualizada . y validada por'las instancias competentes, ademas de
integrarse de manera estandarizada, facil de manejar y contar con informes de avance
'y cumplimiento ‘de. sus funciones sustantivas conforme a las atribucione
encomendadas a cada ramo administrativo. 7\(
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OBJETIVO '

El presente manual tiene por objeto guiar en forma ordenada y sistémica el desarrollo
de la Entrega-Recepcion-final de la Administracion Publica del Estado de Durango-
2010-2016, a través del establec;maento de-una metodologia con politicas y formatos
establecidos para tal efecto, asi como, el ‘uso obligatorio del Sistema Integral de
Entrega-Recepcion (SIER) como administrador de la informacion, gestionando asi el
cumplimiento de la normatividad aplicable para dicho proceso a través de la rendicion
de cuentas que los servidores publicos realicen sobre el estado que guarda la
.Administracién Publica al término de su gestion, logrando con ello proporcionar a la
Administracién entrante Ia informacién y elementos:necesarios para dar continuidad a
los planes, programas y/o proyectos\gubernamentales que se dejan en proceso de
conclusuon y/o realizacion.

\

GENERAL|DADES DEL PROCESO DE, ENTREGA RECEPCION FINAL

La Entrega Recepmon fmal es un proceso administrativo, legal y formal, de caracter
obligatorio y de interés publico, cuyo objeto‘es el de informar sobre la situacién
patrimonial, financiera y demas asuntos que se encuentren al término del periodo
constitucional del que se esta mformando N ,

Dicho proceso, encuentra su base normatnva en la Constltucmn Politica del Estado
Libre y Soberano de Durango, Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de
Durango, asi como Ley para la Entrega-Recepcion de las Administraciones Publicas
del Estado y Municipios de Durango,’en ellas se establece el plazo dentro de las cuales
se debera realizar la renovacion de los Poderes, la forma en que debe llevarse a cabo
el proceso de Entrega- Recepcuon bajo la vigilancia y supervision-de la Secretarla de

Contraloria del Estado de Durango con el fin de fortalecer las acciones sefnaladas en
K Ley . : ) - /

Este proceso es aplicable a los serv:dores publlcos y sujetos obligados. que admnmstren
fondos, bienes y valores publicos, de los cuales se hara una Entrega-Recepcion final a
quienes los sustituyan al fenecer su periodo constitucional de administracién, durante el
cual tuvieron bajo su encargo recursos humanos, financieros, materiales e informaticos;

~ asi como, los documentos e informacion y asuntos de su competencia que se les hayan-
asugnado para el desempeiio de las funciones de su responsabilidad.

PARTICIPANTES EN EL PROCESO:DE’ E’NTR’EGA - RECEPCION FINAL

~

1) Los integrantes de la Admumstracuon Pubhca saliente, quienes estan obllgados a
preparar oportunamente la documentacnon e mformacnon objeto de la entrega.

2) Los integrantes de la Admlnlstracsén Pubhca entrante quienes deberan designar a
las personas que integraran e intervendran en el Comité Receptor de Entrega-
Recepcién y tomaran conocimiento ‘de la situacién que: guarda la Administracion
Publica. Estatal y podran solicitar aclaraciones e informacion que se requiera, asi como
verificar fisica y documentalmente lo que se recibe. ‘ : /
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3) La Secretaria de Contraloria del Estado de Durango, que vigilara el ‘desa'rrollq y
cumplimiento oportuno del proceso de Entrega-Recepcion final e intermedia. :

4) El Director o encargado administrativo saliente o su similar.
5) Los representantes ‘de la Secretaria de Finanzas y de Administracion y demas
servidores publicos que de acuerdo a sus funciones se designen. '

\

ETAPAS DEL PROCESO DE ENTREGA- RECEPCION DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL ESTADO DE DURANGO 2010-2016

Con el objeto de facilitar la Entrega-Recepcién final de la Administracion Publica Estatal
2010-2016, el procedimiento se ha dividido en tres etapas:

1.- Actividades previas al cambio.

1.1.- Designacion de los enlaces.

Por cada una de las Dependencias y Entidades que conforman la Administracion
Publica Estatal, mediante solicitud por escrito de parte de Ia Secretaria de Contraloria
del Estado de Durango.

1.1.1.- Se recomienda que el enlace designado por Ias Dependencnas y Entidades, sea
el Director Administrativo o equivalente, quien sera el responsable de Eoordlnar al
interior de su Dependencia o Entidad, las actividades relacionadas con el desarrolio de
dicho proceso, bajo la supervision y vigilancia de la Secretaria de Contraloria del
Estado de Durango, a través de los Organos Internos de Control.

1.2.- Capacitacion de funcionarios.

La Secretaria de Contraloria del Estado de Durango, realizara la capacitacion a los
funcionarios publicos sujetos a dicho proceso sobre la tematica contenida en el
presente "“Manual para la Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Estado
de Durango 2010-2016". . : :

1.2.1.- La Secretaria de Contraloria del Estado de Durango, con la oportunidad debida,

comunicara a los servndores publicos el programa y calendario determinado para la

capacitacion. .
’ /
1.3.- Integraclon de la lnforngacnon y documentaclén , :
Esta etapa comprende la integracion de la documentacion e mformac:én que las
autoridades salientes deberan recabar, elaborar y actualizar para la Entrega-Recepcién
final, y que se derWa fundamentalmente del quehacer proplo de la Admumstracuén
Estatal
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Los servidores “publicos sujétos a la Entrega-Recepcién, realizaran el acoplo
clasificacion e integracion en los formatos disefiados para tal efecto, de la informacion,
~documentacioén, asuntos y recursos para la Entrega-Recepcion final, a través del
Sistema Integral de Entrega- -Recepcion (SIER) y |a Secretaria de Contralorla verificara
la mtegracnon de la misma. :

1.4.- Cortes de mformaclon previos.

Las Dependencias y Entidades. de la administracion publica estatal realizaran por lo
menos 3 (tres) cortes de informacién previos a la Entrega-Recepcién final, cuyas
fechas se notificaran de manera OfICIa| por la Secretaria de Contraloria; para tal efecto,
. se podran.iniciar los cortes en el ultimo trimestre correspondiente al ano 2015 y los
subsecuentes en el prlmer y segundo trlmestre del ano 2016.

1 5.- La constltucmn de los Comltes

Los Comités, tanto Receptor como de Enlace (entrega), deberan lntegrarse dentro de
los primeros quince dias del mes.de agosto de 2016, para dar inicio de manera formal,
a los trabajos- de ‘Entrega-Recepcion final; lo anterior. bajo la designacion del
Gobernador entrante asi como del Gobernador sallente respectlvamente

-1.6.1.- De manera previa, el Comlt° de- Enlace (entrega) establecera la coordunac:on
necesaria con el Comité Receptor, con el fin de dar a conocer, de manera general, los
recursos y responsabilidades que seran entregados facuhtando la contmundad de las
funcuones gubernamentales. : : :

1.5.2.-La demgnacuon de Ios mtegrantes del Comlte de Enlace (sallente) sera reallzada
por el Gobernador saliente y lo comunicara al Gobernador entrante via ofnmo

1.5.3.- La desngnaCIon de los mtegrantes del Comité Receptor 'sera reahzada por el
Gobernador entrante y Io comunlcara al Gobernador sahente via oﬂcno i

1.5. 4 EI Comlte de Enlace (sallente) y el Comité Receptor estaran mtegrados por un
coordinador. general y coordinadores de areaque se. consideren necesarios. Los
coordinadores_generales, designaran por ‘escrito a los. coordmadores de area y asus
equnpos auxmares

1. 5 5.-la Entrega-Recepcion final, debera reahzarse estnctamente de conformtdad con
lo establecido en la Ley en la materia, en-los presentes lineamientos, asi como en las
demas normas y criterios que en su casp ta Secretaria de Contraloria expida para tal
efecto en el ambito de su competencia. -~ :

1.5. 6 - Desde el momentd en que la Admmtstracnon saliente desagne a los
representantes del Comité de Enlace (saliente), les correspondera la coord|nac10n de la
entrega de la informacion al Comité Receptor. : . S

'El codigo para el control de las actas de Entrega-Recépcién,final, para cada una de las
Dependencias, Entidades y Organismos auxiliares de la Administracion Publica del
Estado, es el definido en las siguientes tablas, mismo que sera administrado por el S\ :

[S

{
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- enlace que designe el ente, asignando un nimero consecutivo a las areas sujetas al

proceso de Entrega-Recepcion final.

No. = NOMBRE cODIGO
.1 - Oficinas Adscritas al Despacho del Ejecutivo. ODE-000
2 Secretaria General de Gobierno SGG-000
3 Secretana de Finanzas y de Admlmstrac:lon : SFA-000 -

4  Secretaria de Comunicaciones y Obras Publlcas del Estado SECOPE-000

_- 5 Secretana de Deéarrollo Econdmico ' | SEDECO-000
6 Secretaria de Agrlcultura Ganaderlg_xp_esarroilo Rural - 'SAGDR-000
7 :Secretarla de Salud y Servicios de Salud de Durango SSA-000

'8 " _Secretaria de Educamon del Estado de Durango SEED-000

i 9  Secretaria ¢ de Contralorla del Estado de Durango SECOQED-000
10 _Secretaria de Recursos Naturales y Medio Ambiente - SRNyMA-000
11 Secretaria de Segundad Pubhca ) SSP-000
12 - Secretaria de Desarrollo Socnal del Estado L SEDESOE-000
13 . Secretaria de Turismo o SECTUR-000
14 .Secretarla del Traba;o y Prev«snon Socuai - STyPS-000
15" Fiscalia General del Estado de Durango FISCALIA-000




'PERIODICO OFICIAL PAG.9.
T \ —t
\ .
No. ‘ NOMBRE cODIGO - |-
1 | Bebeleche Museo Interactivo de Durango - BEBELECHE-000
2 |Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado ByCENED-000
'3 | Comision del Agua del Estado de Durango CAED-000
"4 Coleglo de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Durango CECyTED-000
-5 | Centro Cultural y de Convenciones del Estado ‘ . CCCE-000
6 | Colegio de Bachilleres del Estado de Durango ‘ , COBAED-000
7 | Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Durango COCyTED-000
8 |Comision Estatal de Suelo y Vivienda de Durango COESVI-000
9 '| Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Durango CONALEP-000
10 | Ferias, Espectaculos y Paseos Turisticos de Durango FEPTED-000
11 | Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de! Estado de Durango SEDIF-000
12 | Instituto de Cultura del Estado de Durango ' ICED-000
13 |Instituto Duranguense de Educacion para Adultos IDEA-000
14 | 'nstituto Duranguense de la Juventud .- IDJ-000
15 }lInstituto Estatal de las Mujeres . N IEM-000
16. | Instituto para el Desairollo Municipal del Estado de Durango o IDMED-000
17 | Instituto para la Infraestructura Fisica Educatlva del Estado de Durango INIFEED-000
| 18 | Instituto Tecnoldgico Superior de Lerdo . ITSL-000
19 | Instituto Tecnolégico Superior de I Region de los Llanos - ITSRLL-000
20 | Instituto Tecnoldgico Superior de. Santa Maria del Oro - ITSSMO-000
21 |Instituto Tecnolégico Superior de Santiago Papasquiaro S ITSSP-000
22 | Organismo Implementador de la Reforma Penal " OIRP-000
23 | Direccién de Pensiones del Estado de Durango | 'DPED-000
24 | Servicios de Salud del Estado de Durango  ~ ' "7~ . }.. - SSA-000
25 | Secretariado Ejectitivo del Consejo Estatal de Segurldaﬁ‘Pubhca SECESP-000-
.26 | Sistema Estatal de Telesecundaria : | -~ SETEL-000
27 | Régimen Estatal de Proteccion. Social en Salud REPSS-000
28 |Universidad Pedagogica de Durango  ~ UPD-000
29 Unlver5|dad Politécnica de Cuencame """ UPC-000
30 Unuvers1dad Politécnica de Durango - ) UPOD-000
31 | Universidad Politécnica de Gomez Palacu_e\” UPGP-000
32 |Universidad Tecnolégicade Durango . = UTD-000
33 | Universidad Tecnologica de la Laguna . UTL-000
34 | Universidad Tecnologica del Mezquital UTM-000
35 | Universidad Tecnologica de Poanas Do : - UTP-000 .- .
36 |Universidad Tecnoldgica de Rodeo.  ~ * = - o - - . UTR-000-

¥s -
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No.

NOMBRE

CODIGO /

Casa Hogar DIF, A.C. \

" CASA HOGAR-000

14
15
16
17

18

19

2 |Ciudad Industrial | CIUDAD INDUSTRIAL-000 |

3 |Fideicomiso para el Désarrollo del Centro Logistico, Industrial y de : ,

| Servicios de Durang , CLID-000

4 |Fondo Estatal de Apoyo a la Comercializacion del Frijol del Estado de _ o l‘
Durango L FEAFRID-000 |

5 |Fondo de Garantias Liquidas para las Empresas de Soludandad del -7
Estado de Durango FOGADES-000

6 |Fondo de Fomento Agropecuaruo del Estado de Durango FOFAED-000

7 | Fondo Mixto de Fomento a la Investigacion Cientifica y Tecnologlca R
CONACYT-Gobierno del Estado de Durango , FOMIX-000

g | Fideicomiso Publico de Inversién y Administracion del Impuesto por -
Servicios de Hospedaje del Municipio de Durango ~__HOSPD-000.
Fideicomiso Publico de Inversién y Administracion:del lmpuesto por ' f

. Servicios de Hospedaje del Municipio de Lerdo HOSPL-000

10 | I Fideicomiso Publico de Inversion y Administracion del Impuesto por T
Servscaos de Hospedaje del Municipio de Gémez Palacio -, HOSPG-000

11 1 Fondo para la Promocién y el Desarrollo deia Actlwdad Empresanal ‘ - -
Durango _ v FOPRODEM DGO-000

42 1 Fondo para la Promocion y el Desarrollo de la Actlwdad Empresarial , 0

FOPRODEM GP-000

1Gomez Palacio

3 : Fideicomiso de Administracion e Inversién para el Desarrolio Forestal

5.

' Sustentable en el Estado de Durango '

PRODEFOR-000 .

Fondo de Becas y Apoyos Deportivos, "Chelito Zamora"

ZAMORA-000

. Programa de Escuelas de Calidad

PEC-000

Programa Nacional de Becas de Estudios Superior “Manutencion”

PRONABE-000

Fndelcom:so 80555 “Fondo Durango” ’

FONDO DURANGO-000 °

- METROPOLITANO-000

1Fondo Metropolitano de la Laguna

; Fideicomiso parala Implementacnon del Sustema de Justicia Penal en
uel Estado de Durango : , .

JUSTICIA PENAL-000

-En aquellos casos que exastan areas de nueva creacnon posteriores a Ia emision de los
- présentes lineamientos ya sean Secretarias, Organismos Descentralizados o
_ Fideicomisos ‘Publicos, entre otras, la Secretaria. de Contraloria habilitara los codigos -
' correspondlentes haciendolos de su conocimiento mediante oficio.

/
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CONSIDERACIONES GENERALES PARA EL LLENADO DE LOS FORMATOS DE
ENTREGA RECEPCION ‘

\

1. Para el llenado de los formatos debera realizarse la captura en letra arial tamario
11, mayusculas y debidamente acentuado para unificar la presentacion de la
informacién.

2. Los archivos adjuntos que se \mcluyan deberan considerar un tamano maximo
de 5 megabytes y debera ser en formato PDF. Estos deberan ser Unicamente
complemento o soporte a la informacion que se capture en la propia plataforma.

3. En el formato EO-01 (ESTRUCTURA ORGANICA), se debera plasmar la
leyenda “Se adjunta Organigrama” y la Estructura que se adjunte debera
considerar como primer nivel, el Titularide la Unidad Administrativa de que se
trate, seguido por las unidades del nivel inmediato inferior. Debera especificarse
el nombre del funcionario que ocupa la Umdad Admlnlstratlva al momento de la
Entrega- Recepcnon

4. En los formatos. correspondlentes al "Anexo IH RECURSOS HUMANOS se
debera atender las ‘notas que se realizaron en los mismos 0 en su caso
conforme a las medidas complementarias que la Secretana de Contralona emlta

~ rhediante ofncuoocurcular .

~

5. Para el Anexo IV RECURSOS MATERIALES debera consrderarse lo snguuente

. Para los formatos RM-01, RM 03, RM-04, RM-05, RM- 08 RM 09y RM 12, el
, Sistema _Integral para Entrega~RecepC|on (SIER), se encuentra mterrelacuonado
con el Sistema Financiero ORACLE respecto a los activos. °

_Esto permlte que las Unidades Admlmstratwas de las Dependencias del sector
'Centrallzado asi como las correspondlentes a los Organismos Descentralizados

" que manejan ‘su_informaciéon contable en el Sistema Financiero ORACLE,

~ puedan descargar de manera automatlca la informacion referente-a los’ actnvos
‘que tienen bajo su resguardo, y-con eIIo requusnar dichos formatos '

. :La informacion debera validarse por parte del servidor publico o. su1eto oblngado
 a Entrega- Recepcuon “contra los " bienes” fisicos existentes en “la’ Unidad - -
- Administrativa a su cargo asi como contra él resguardo firmado que obra en su
* poder.’ En cdso ‘de eknstqr mconsustencnas (bajas 'y transferencuas) debera
reahzarse la observacion y/o comentano y. adjuntar el soporte correspondiente
 ASi como capturarse, la mformacnén correspondlente a Ios bnenes que no se
encuentran reglstrados en el Sistema Fmancnero j :

j Una vez termlnada la: va‘hdacuén el su;eto obllgado a Entrega- Recepcion debera
- . $olicitar la revusuon del masmo 'y ‘en esé’ momento, el Sistema lntegral para
- Entrega- Recepcnén (SIER) genera un reporte el cual es turnado ala Dsreccnén(\
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de Control Patrimonial de la SFyA para el sector Centralizado y a las areas de
Patrimonio y/o Inventarios de los Organismos Descentralizados que aplique, con '
la finalidad de que se realicen por dichas areas, las acciones de actualizacion de

resguardos e inventarios que correspondan de conformidad a la ndrmatividad

vigente. -

En aquellos casos que por situaciones extraordinarias se encuentren activos que
no estén registrados en el Sistema Financiero' de Control Patrimonial, la
Secretaria de Contraloria mediante oficio o circular podra ordenar que se realice
el registro de dichos activos, determinando el procedimiento para su captura en
el SIER, con los controles. que estime pertinentes. "

Para el Anexo V RECURSOS FINANCIEROS:

El formato RF-01 (INFORMACION CONTABLE, PRESUPUESTAL Y
PROGRAMATICA), en la modalidad de Entrega-Recepcién final, tratandose de
Secretarias, la informacion contable y la referente al presupuesto de ingresos
sera entregado por la Secretaria de Finanzas y de Administracion; la informacion
Programatica y la referente a presupuesto de egresos sera entregada por cada
Dependencia. - o

Los Organismos Publicos Descentralizados deberan adjuntar la informacion
Contable, Presupuestal y Programatica en estricto apego a lo establecido en los
Articulos 46, 47 y 48 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, al corte
del mes inmediato anterior a la fecha de la entrega, asi como lo correspondiente
a la Cuenta Publica del Ejercicio inmediato a la entrega, de conformidad con lo
establecido en el Articulo 52 de la misma Ley y en base a los formatos emitidos

~ por la Secretaria de Finanzas y de Administracion para la generacion de dichos

reportes.

!

El formato RF-10 (ESTADO AN_ALiTICO DE INGRESOS), en la modalidad de-
Entrega-Recepcion final, tratdndose de Secretarias, esta informaciéon sera

- presentada por la Secretaria de Finanzas y de Administracién y en lo referente a

los Organismos Descentralizados, el lienado sera por parte de las areas
Administrativas. ’ ’ ,

El formato RF-11 (ESTADO ANALIT‘CO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
DE EGRESOS), en la modalidad de Entrega-Recepcién final, tratandose de
Secretarias, los Directores Administrativos cargaran el estado Analitico del

: Eiercicio del Presupuesto de Egresos, informacion que deberan solicitar a la

‘Secretaria de Finanzas 'y de Administracion. En los Organismos

- Descentralizados, el llenado sera por parte de las areas Administrativas.
. e .

iy

El foimato 0-04'(INFORME EJECUTIVO DE LA GESTION), sera el resumen de
~ ‘los planes, programas. y proyectos que se realizaron durante el periodo de la
.gestion, enfocandose en‘aquellos que se consideren de alto impacto. p
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8. De las Medidas Complementarias. = . _ Lo

__ La Secretaria- de Contraloria mediante oficio o circular, podra emitir medidas
! complementarias sobre los presentes-lineamientos. - '
‘Los formatos que contiene el presente Manual son la base para el llenado.de la-
informacion en los procesos de Entrega-Recepcion final e intermedia. Sin
perjuicio de que la Secretaria de Contraloria pueda solicitar la adicion de algun

formato que se considere necesario en el SIER y en consecuencia los servidores
publicos que correspondan estaran obligados a capturar la informacién de que
se trate. o L ' ; ' : v

: '
(= e

A continuacién se sefiala de manera enunciativa, mas no limitativa la documentacion e
informacién que comprenderaia Entrega-Recepcion de la Administracion: o g\ :
e Sw _ , N

el
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 ENTREGA-RECEPCION

* LLESTRUCTURA ORGANICA
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«‘ ) mq' ) H : . . - ’ \//.
INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR EQUIERDO N ESTRU?TU:,:PRGANCA %ﬁ(ﬁg %EWEE’E\R&“%@*S} .
N / / 7[3
Dependencia/Ente/Entidad:  _ 7 _
Unidad Admini: iva / No. de Carpetsa: / -
Domieilio: i - Localidad:
_Viuuftio de Durango, Dgo..xx de xxxde 2xxx
3 1 : {
— . . .
Y
ENTREGA T . RECIBE '
[t
{ P
o
- \
ESTRUCTURA ORGANICA
' FORMATO EO-01 :
Instructivo:
- Debera adjuntar el Organigrama de la Unidad Administrativa
N de que se trate, considerando como pnmer nivel, el Titular de
1. Consideraciones Generales. la_misma,’ seguido por las - unidades del nivel: infediato| -
S VA : Frasome Cey inferior, especificando el nombre del funcionario que ocupa la -
o “ Unidad Administrativa al momento de la Entréga-Recepcion.
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~ DURANG JRANGO

- GOBIERNO DEL ESTADO

ENTREGA-RECEPCI.N

II MARCO JURIDICO DE LA ACTUACION

Lol
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" ANEXO I o N

MARC CH N | FA
INSERTAR EN EXTREMO SUPEROR ZQUIERDO O JURIDICO DE LA ACTUA 0 INSERTAR EN EXTREMO gUPERIOR DERECHO :
EL LOGOTIPO DE GOBIERNO DEL ESTA MJ-01 yé EL LOGOTIFO DE LA DEPENDENCIA, ENTE O
. / :ENTIDAD .
Dependencia/Ente/Entidad:
Unidad Administrativa / No. de Carpeta:
Domieilio: . Localidad:

Vle_rla.:I- Durlpﬂc. Dgo..xx de xxxde 2xxx

ENTREGA RECIBE
- N\
MARCO JURIDICO DE LA ACTUACION
‘ FORMATO MJ-01

instructivo:
- " . |Anotar ‘el nombre. si se trata de Leyes Reglamentos
o Decretos, * ‘Acuerdos- .Administrativos, . Manuales de
Orgamzamon y Procedimientos o cualquier Normatividad que

Contenido

regule sus facultades, estructura y funcionamiento.
Indicando fecha de publicacion y en su caso fecha de la

ultima actualizacion y el numero del Periodico Oficial del
Estado.
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ENTREGA-RECEPCION

~ lll. RECURSOS HUMANOS
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Nota: £n {a modalidad de Entrega-Recepcion Final, traténdose de Secre\anas esta mformac:bn sera presenlada por la Secretaria de Finanzas y de Administracion

\
O ’ N e - el
: . : *. ANEXOIn
. . \ .- . .
. {INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR ZQUIERDO &L/ _ : : RECURSOS HUMANOS ”SE&AO &S BER M&ﬁé"’&éﬁ:&oiﬁ?g
T LOGOTRO DEGOBERND DR ESTADO i PLANTILLA ACTUALIZADA DE PERSONAL
- ' T ‘ \
De i . . N :
Unidad A I No. de Carpeta:*
Domicilio: : 1 Iad
4 - i . o de
R Victoria de Durango, Dgo.,xx de xxxde qu_
] — Origen del T y
Régimen Laboral Adscripcién® . Percepcion
Puesto - - Nombre Fe;'::-da Recurso Sueldo Base Prumur:i:ms Retenciones | Mensuat wMPe.r::::lchil.:n
CEBfS|T}O etarfa | Di i D E]JFYP Bruta .
AV
b~ )
h ™ ,5
\
. s
A ki
\ _ {
v \ . \ . \
ENTREGA RECIBE *
! AN
— \ oo

en virtud de que dicha informacion se alimenta con los mowmlentos que realizan)las Direcciones Admlmstratlvas de cada Dependencia.

PLANTILLA ACTUALIZADA CE PERSONAL

FORMATO RH-01 KN
~ - Instructivo: .

Consvderac:ones Generales .
En la modalidad de Entrega-Recepcton Fmal traténdose de Secretarias esta mformac:én seré presentada por la Secretaria
de Finanzas y de Administracién en virtud .de que dicha informacién se alimenta con (03 “movimientos que realizan las

Directiones Adm/nlstrat/vas de cada Dependencta

N

3

N

T

o

" Régimen Laboral

'

Marcar con una X, -
contratacion: (C) Confanza, (B) Base,
(S) Supemumerarios, (T) “QObra o

| Tiempo determinado y (0) Otr‘os

Sueldo Base
| :

empleado -

yl

/ .
Anotar sueldo nominal mensual del

. Puesto

Especnﬁcar el puesto que tlene a
cargo el personal indicado.

Otra§ Prestaciones

Anotar el monto por concepto” de
prestaciones adicionales al sueldo
base. - )

I

) Adscripcion

| Anotar el nombre del area asngnada aI
trabajador en su contratacion. ~

Retenciones,

Anotar los: descuentos que se aplican
a'las remuneraciones percibidas por el
trabajador .como son:

etc. * - \

retenciones aj ‘-
- |favor del- iISSSTE, FOVISSSTE. ISR,

Nombre

I

Anotar el
trabaja_dor sin titulos académicos. -

~

- nombre  complets del|

Pereepcnén Mensual
Bruta

Anotar el monlo a pagar aI empleado

L

) por concepto de salario y prestacuones '
: {otorgadas, sin retencion efectuada.

Fecha de Alta

Anotar dia/mes/afio en el que se llevo
a cabo el ingreso del trabajador a-fa
Dependencia, Ente o Entidad.

P:er‘c\epc»ior_\ Mensual
 Neta

|recibida por el-

Anotar ia remuneraciéon mensual total
empleado ~ menos
retenciones.

Origen del Recurso

Marcar con una X,
recurso. £ (Estatal), F (Federal), P
(Propios). -

e’ origen del

=
st




PAG20 ..~~~ PERIODICO OFICIAL

- S
l EXTREMO _SUPER xot . g e e
INSERTAR BN SUPERIOR  * .
ZQUIERDO B LOGOTIFO DE RECURSOS HUMANOS ’{gg;‘mﬂ 2y LOGg‘MgO S%PERIOR oL
GOBERNO DRt ESTADO " RELACION DE PERSONAL SUJETO A PAGO DE HONORARIOS = . :DEFSNDENCHA, ENTE O ENT .
Dep fEnte/Entidad: ®
e~ Unidad A 1 No. de Carpeta: -~
o’ L L
Victoria de Durango, Dgo.,xx de xxxde 2xxx
C Vigencia del Contrato Fecha de . E
Nombre RF.C. Primer impot‘tc . Retenciones Descripcién de Observaciones
: Mensual Actividades . g
De{ A Contrato N
ENTREGA o RECIBE
Nota En este formato se relaciona el personal que cuente con un Contrato celebrado.bajo el concepto de Honorarios asimilables a sueldos y salarios.

in
1t

RELACION DE PERSONAL SUJETO A PAGO DE HONORARIOS
FORMATORH02 - *

Instructivo:
\

Consideraciones Generales: -

En este formato se relaciona el personal que cuente con un Con!raro celebrado ba;o el concepto de Honoranos asimilables a

sueldos y salanos .

Anotar el nombre compieto de la
Nombre persona que presta sus Semcios:. sin Importe Mensual
titulos académicos ’

Anotar el importe mensual bruto de
honorarios.

Anotar la cantidad a descontar a las|

A I -Registro F i : >
RFC nolar e egs ederal  de|. Retenciones remuneraciones percibidas por
Contnbuyentes ' . ;
concepto de impuestos.
. . _ Describir  las  activdades  que
i del C htr 10 (del Anotar dia/mes/afio de imicio de lal.{ . . Descnpcion de deSaqula el prestador de senicios en
‘/gencu‘a et Contrato (del) wgencia del contrato , Activdades ia Unidad Administrativa y que.son el
. - T ' motivo de la contratacion.
\ Anotar dia/mes/afto de témmino de la ‘ Anotaciones, aclaraciones, cualgquier

Obsenaciones

‘de! |
vigencia ‘de Contrato (al} “gem.a del contrato I

L, Indicar ia fecha corréspondiente al _
o : pnimer contrato/ desde el ingreso del o ‘
Fecha del Pomer Contrato trabajador a dicha Unidad . | _ o i
Py ) Administrative ) R . . P

-

situacion que a Juicio sea relevante
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INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR zouuenooi
{EL LOGOTIPO. DE GOBERNO DB EST i

N

e ) " ANEXO I
* RECURSOS HUMANOS

RELACION DEL PERSONAL CON LICENCIA PERMISO O COMISION .

1SS LTI S

sin titulos académicos. - -

L * RH-03
. iafEse/Entida: . : )
Unidad MmlnlstratrvalNo de CnEh ]
.Domlclllo L idad! !
* Victoria de Durango, Durango, a XX de XXXXXX de 20XX
"Area d Tipo d . ; Period A D A Percepi
Nombre Adsr:ralpl:'i:én et ) Ares de Comisién = o - Aaunpc.énm deAd:cvipclé’:. Area de ComisivnfArea de C
= "
\ s
~ ‘\\
IR
/ A
_ ENTREGA’ : RECIBE
1\ .
AN
RELAC!ON DEL PERSONAL CON LICENCIA, PERMISO (o) COMISION ~
FORMATO RH-03
N Instructivo: .
br '- otar  di fafo- del "t de |
Nombre Anotar el nombre: completo del trabajador ¢ Periodo (al) Anotar dia/mes/afio- del temmino de la

licencia, permiso o comision

N [

Area de Adscripcion

o/

Anotar el nombre. del area asignada al
trabajador en su contratacion. -

Percepciones ‘del

Area de Adscripcion

por ei grabajador a

Anotar el total.de remuneraciones obtemidas

‘T|po de Licencia

Senalar el tipo de licencia (mednca permnso
sin goce -de sueldo, pemiso con gote de
sueldo, comision, etc.)

Deducciones del Area

de Adscnpcion

Anotar las retencoone; y demas descuentos.
aplicables a |as"remunera<:|ones perc«bldas
por el trabajador

Area de Comision

Anotar el nombre del area a la cual se le
comisiono al trabajador, que sera diferente a
1a de su adscripcion. ’

Percepciones de!
Area de Comision

Anotar en el caso en que el empleado reciba
otra remuneracion en el area en la que se
encuentra comisionado

Periodo (del)

1Anotar diaymes/ario del inicio de la lxcencca

permiso 0 Comision.

N

[y

Deducciones del Areal

*.'de Comision

Anotar [as retenciones y demas descuentos.
aplicables a las remuneraciones percibidas
por el trabajador en el area e 1a que se
encuentra comisionado \
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) < ANEXOIN . . -
| INSERTAR EN EXTREMD SUPERIOR ZQUIERDO | RECU"SOS HUMANOS .- - "’“"'gf;gég RN v
fm- SOTPO DEGOBERN0 DRL BTARO« | 'EXPEDIENTES DEL. PERSONAL - DOBONCANNE OBNDAD -
e : = ‘RH-04 : - S N\
r,‘néﬂsmmmd: A . - o - .
- Unidad 1o, de Carpeta: _ 2 ‘
[ [ d: ~ 4
, wctorhuomr-ngo.odo.nxxoe\xxXXxm'zoxx\’ - BT i k //»
. \\ . i A\ \ -
Nombre No. De Expedients CURP Observaciones A
. ’ N \
/
Y4
- // -/ ‘
_ AN -
= Ay . .
A N - A ’
= i / 'ENTREGA ' - . " RECIBE
. : . ‘ b‘ -
> \
. .
T/ ) 3
. e K
|
)
» ' EXPEDIENTES DEL PERSONAL !
o _FORMATO RH-04
[ Instructivo:
~ M . L . _ .
\ N f’ . I .
. . Nombre Anotar el nprnt?re completo del trabajador sin CURP . Clawe Unica de Registro de Pobiacnén del B
titulos académicos. - )¢ (rabajador
- : ‘
N . En su caso, especificar el nimero de| ’ [ A . . o
. ) ~ . Anotaciones, - aclaraciones, cualquier
- Nq de Expec!tente expeduqnt'e .que> se -tiene asignado al Obgetvactones situaciom que a juicio sea relevante.
personal indicado. : N .
/
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. Lo . . e e e ' [— - A - . :" . i\

*INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR ANEXO li ' ' o L N

ZQUIERDO B LOGOTIFO DE GOBIERNO' RECURSOS HUMANOS INSERTAR EN EXTREMO Niup'moa QDerecHo 8

N HE DE DEPEN . ENTE N .
08, ESTADO TABULADOR DE SUELDOS | FLATERIDENCH. Ef'"?‘ %
i : /.
RH-05 ) ,"’ L, [ AP R— 1
Dependencia/Ente/Entidad: e /
Unidad Administrativa / No. de Carpeta: ..
Domicilio: - L lidad: \
n \ B . i
: Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
. - . ’
Cargo/Puesto” Categoria Sueldo Minimo Sueldo Maximo Observaciones
. . .
| .
i
i
ENTREGA ‘RECIBE
- |: -
s ; ) *
Nota: En este formato se podra adjuntar el Tabulador de sueldos que esta contenido‘en la Ley de Egresos vigente. .
_ \

.\";‘7 . “

TABULADOR DE SUELDOS S

FORMATO RH-05
_ Instructivo:

|Consideraciones Generales..

En este formato se podrd adjuntar el Tabulador de sueldos que estad’ conlemdo enla Leyde Egresos wgenre

Nivel Jerrquico que ocupa el trabajador dentro . - .
N - Anotar la percepcion minima asignada al
Cargo/Pugsto de la Estructura Org'amca de la Dependencua §ueldo Minimo trabajador en base a su puesto y categoria.
) Eme o Entidad , '
i o S PO PO Anotar la percepcion maxima asignada al
Anotar | t | .8.C. et . . :
Categoria r la categoria ds cargo A C.etc Sueido Maximo trabajador en base a $u puesto y categoria.
| . c i ‘I
i L. - Anotaciones, aclarac:ones cualqu:er sntuacnbn
. P ] -+ .. Obsenaciones
i }, - i que a luncno sea rele\nmo
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. e ey ‘ - e
%‘éﬁl .S‘o ELENLoco 73" 885@35 . RECURSOS HUMANOS "E'PES‘TG[? % 3 EEE@ Ee“r?r%“%
e e e or v o o+ g b . CATALOGOS Y PERFILES DE PUESTOS
i ) . RH0s
De p ) {io EnteEntidad:
Unidad Administrativa / No. de Carpeta:’
Domicilio: - Localidad:
, ' Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
'Cargo/‘P'uesto Categoria T:::;:i:: Experienc.ia Habilidadés Perfil Observaciones
' N
~ r v -
5
A
R
|
0y '.‘ -
“ ENTREGA N RECIBE
i \
o CATALOGOS Y PERFILES DE PUESTOS
' . FORMATO RH-06 -/
Instructivo
- L LT Lo [ - oy |
Cargo/Puesto Nivel  Jerarquico  dentro de la E_;f?uclura Hoolidades |inotar 1as hab:hgades requendas para ocupar e
N - Organica de la Dependencia, Ente o Entidad. o cargo en cuestion
» , Anotar 1a' deschpcion detallada de las
Categoria Anotar la categoria del cargo: A, B, C. etc Perfil caraclensucas requendas para ocupar el
T [ . . |puesto
Anotar los estudios -necesarios para ocupar el : :
.Preparacion cargo de que se trate, como seria secundana, | | dbsemcmnes Anotacuones aclaraciones. cualquier s«tuac:on
Académica bachillerato,  camera técnica,  licenciatura. T que 3 JuICIO Sea relevante
) cursos, diplomados, maestria, etc. T C
'Experienci'a vAnotar Ig experiencia laboral requenda paraj
ocupar el cargo de que se trate.
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' L : . ANEXOIi ’
NSERTAR BN ieroXTREMD RECURSOS HUMANOS
SUPERIOR ZQUIERDO. =K UPERI } /.
OTIPO DE GOBIERNO DR MOPS DFER%
ESTAES PROGRAMAS DE CAPACITACION Y DESARROLLO ! E'g%&roﬁc% o%%
7 ‘ /
- Dependencia/Ente/Entidad: - //
Unidad Administrativa / No. de Carpeta
Domicilio: | - Localidad:
' Yictor}a de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
. . A qué Personal se :
Cursos a impartir Programacion Dirige Fecha Lugar Observaciones .
ENT&REGA . o . RECIBE

PROGRAMAS DE CAPACITACION Y DESARROLLO
FORMATO RH-07
Instrucgvo

Cursos a Impartir Anotar e‘l nombre del curso de ) Fecha Anotar dia/mes/aiio en el que se IIevara

capacitacion a impartir. - acabo el(los) cursos.

. 1 b 3
Anotar la calendarizacion del  (los) Anotar el nombre del lugar donde sera(n)

Programacion A lugar = limpartido(s) el(los) curso(s) © de
- curso(s) de capacitacion a impartir. NI : .
: ( ) pa 0 part ] . capacitacion. . Lo
Anotar el nombre del drea del personal . - ST A s
[ . . ara ¢l cual va dingido el curso aff . - A Anotaciones aclaraciones . cualquier
A-qué Personal se Dirige p 9 Observaciones ! ! u

[1mpartir, como seria admnistrativo, situacion que a juicio sea relevante.
directivos, etc. . -
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e e e e AvEXO I,
S| R ZQUIERDO EL¢ RECURSOS Hummos
DSEETRS B ROREHR HEFBNRES ; &sm& B&*mss%mwi "3 ..
: . . SITUACION DEL EJERCICIO DE RECURSOS DEL CAPITULO1000 o
" - . e
T - ~ . b
Depen : dad:
Unidad Administrativa / No. de Carpeta: 3 -
. Domiciio: | L Yidad.
Victoria de Durango, Dgo. a XX de x_x_xxx de 20XX
- n T A -
Presupuesto de ta Ley de Egresos PR i N
Clasificacion . Obseivaciones
- - - Aprobadae Comprometdo | Bevengsdo | Gercido | Pagado | Subejercicis
Aumiai'snmwal Fuente I Capituio lConccp«o Partida :
¥ Es pecifica
- A
i .
ENTREGA RECIBE

f . \

B
|
Nata En Ja modalidad de Entrega-Recepcién Final, tratandose de Secretarias esta informacion sera presentada- pcf la Secretana de Finanzas y de Admiristracion, asi mismo, 13
segregacmn del segmento Fuente de Financiamiento”, debera tomar en cuenta el nivel "Sub-fuente”

SITUACION DEL EJERCICIO DE RECURSOS DEL CAPITULO 1000
FORMATO RH-08
Instructivo:

N

Consideraciohes Generales:

En ta modalidad de Entrega-Recepcion Final, tratandose de Secretarias esta informacion sera presentada por la Secretaria de Fmanzas y de Admimistracion,
asn mismo, ia segregacion del segmento "Fuente de Fmanmamlento debera tomar en cuenta el nivel "Sub-fuente”

Especificar la Clasificacion Admimstrauva por Fuente

7 Refleja el reconocimiento de una obiigacion de pago a

realizadas a la fecha de ta ntrega-Recepcion

Clasificacion de Financiamiento'y por Objeto de Gas(o (Capitulo, “Devengado favor dé terceros por ia recepcton de conformidad de|
: Concepto, Partida Especifica) N bienes y senictos y obras oportunamente contratados
) b }
R - Importe ’ correspondiente  a " las 'a'signaciones Réfeja 1a emision de una cuenta por hquidar cerificada
! Aprobado presupuestanas’  anuales comprometidas en el Ejercido o documento equialente debudamenle apfobado por la
Presupuesto de Egresos. - - autondad compelenle
o o Importe 'de las ampliaciones al -resu‘ ues@ Refleja ja cancelacion total o parcial de fas-obligaciones
Ampliaciones POl amp p pugsto. de pago. que se concreta mediante el desembolso de

Pagado

efectivo 0 cualquier otro medio de pago

" Reducciones _

importe de las reducciones al presupuesto,
|realizadas a 1a fecha-de la Entrega-Recepcion -

: Sube;e‘tcncno

Anotar el imporie del presupuesto disponible a ia fecha
de |a Entrega-Recepcion _ .

_J

Modiﬁcaﬂo

{Se refiere al importe que resulta de mcorborér,_ en su
caso, las -adecuaciones - presupuestanas  al
presupuesto aprobado i

Obsenaciones

Jucio sea relevante

Anolacnones aclaracnones cualquier situacion que 3,

Comprometido

Refleja la aprobacion por autoridad competente de un
aclo administrativo u otro instrumento juridico qde
formaliza una relacion juridica con terceros para ia
|acquisicion de bienes y servmos 0 éjecucion de
obras. .
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: . PRI
INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR ANEXO i1l : . /INSERTAR  EN mamo;' :
QQUIERDO &L LOGOTIPO DE RECURSOS HUMANOS {SUPERIOR _ DERECHO _ B!
- GOBERNO DEL ESTADO |§%GE0390 OE LA DEPENDENClA.,
. SISTEMAPARALA ELABORACION DELA NOMINA DE PAGOS AL PERSONAL S
© O RHO9 s i
. Vs .
X . /,

Dependencia/Ente/Entidad: -

Unidad Administrativa / No. de Carpeta:

Domicilio: - Localidad:

Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
Nombn:g y éaructerlﬂl_ca,s del Programa
, ' -~
34
ENTREGA o N , RECIBE
Nota: En la modalidad de Entrega- Recepcion Final, tralandose de Secretanas esta mformac-on sera presentada por la Secretana de Finanzas y de
Administracion
1e
| O S :

SISTEMA PARA LA ELABORACION DE LA NOMINA DE PAGOS AL PERSONAL
- FORMATORH-09 |
. . _;vlkn*structlvo. o ;/

Consideraciones Generales: . - - S R :;; i /
En la modalidad de Entrega-Recepcion F/nal tratandose dé Secretanas esta informacion sera
presentada por la Secretaria de Finanzas'y de Administracion.

Anotar el nombre del programa que se emplea para
elaborar la némina para el pago del personal y las
caracteristicas, "plataforma -y requenmuentos para
operar

Nombre y Céracteristicasvdél'P,’rogr_'a'ma
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. ANEXOW"~

o RECURSOS HUMANOS L
INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR: . . - «  INSERTA DﬁTR MO_SUPERIOR DI C:HO
ZOUERDD e iQ8OTRO  DE: : RELACION DE PUESTOS - HONORIFICOS CON éfmo“*'% B & DEE'E'_EENC“‘-?NE' °
: MOTIVODELCARGO =~

RH-10 ?

Dependencia/Ente/Entidad: ] i . . /

. Unidad Administrativa / No. de Carpeta:
* Domisilio: . Localidad:

. Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX -

Cargo " |Fecha de inicio del Cargo) Organismo Motivo det Cargo

ENTREGA : : “° % - RECIBE

RELACION DE PUESTOS HONORIFICOS
- CON MOTIVO DEL CARGO )
FORMATO RH-10
Instructivo: - . -

TAnotar el cargo adicional a

Cargo su empleo, que desempefie
- |de manera honorifica.

Fecha de Inicio del _ |Indicar la fecha de inicio del- . -
i Cargo {cargo dia/mes/afio.
) : Anotar el nombre del
Organismo

Organismo de que Se trate.

Describir brevemer'i'té’ el
Motivo del Cargo motivo  del  cargo
: desempenado.
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ENTREGA—RECEPCION

"|v._ RECURS’OS MATERIALES |
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PERIODICO OFICIAL-

INSERTAR €N EXTREMO SUPERIOR

ANEXQ IV

oy EE’SE”&"E,F:

CQUIERDO  EL  LOGOTIFO  OF . RECURSOS MATERIALES iy £xTAR
GOBERNC DEL ESTADO \ LOGO 5 l
MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION i
« RMO1 B . et R
fEntidad: /
Unidad Administrativa / to. de Carpeta:
Domlcliio: - Localidad:
o Victorla de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
Niumero de Des cripcldn Area de Resguardo a Cargo de: roore “-
Inventario | yompre | Modeto {  Tipo Marca Serie Famde | agscripeion Nofnbre Puesto del Resquardo Osenvaciones
;
ENTREGA RECIBE
-
Nota: £~ este formato deberan inciurse 10s Biticulos de decoracion 4
s
FORMATO RM-01 AN
Instructivo: -
Consideraciones Generales: . .

En este formato deberan incluirse los articulos de decoracion.

No. de Inventario

Anotar el numero correspondiente
del bien que se le asngno dentro
del inventario.

Resguardo a
Cargo de:
(Nombre)

Anotar el nombre completo sin
titulos académicos, del senidor
publico que
custodia el bien.

tiene ba]o "su

s

Anotar el nombre, modelo, tipo,
marca y serie que identifican a

Resguardo a

Anotar el puesto del senvdor

donde fue /asignado el bien.

Descripcion los bienes, de no contar con Cargo de: publico que tiene bajo su
alguno, anotar las iniciales_de (Puesto) custodia el bien.
N N/A (No aplica).
’ _ Anotar el estado del bien, Fecha de L .
¢ A . . . Anotar dia’/mes/afio en el que
Estado pudiendo ser. Bueno, -Malo.|} Asignacion del .
. : se asigno el resguardo.
Regular. Resguardo
- o ; Lo _ Anotaciones, aclaraciones,
! Anotar el nombre del area a .
Area de Adscnpcion ymore, -~ Obsenaciones |cualquier situacién que a jUICIO

sea relevante.

Ubicacion

Anotar la ubicacion exacta en
donde se encuentra el bien.
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iy

IR S
R : ANEXO N AR R T o/

INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR RECURS TERIALES S &) !

ZQUIERDO &  LOGOTIPO  DE. 08 WA Wﬁ% E'B?“ &“@M&&“&f&’ %

GOBERNO DEL ESTADO PUBLICACIONES, LIBROS Y DEMAS SIMILARES S N Y :

. RM-02 s ; ) P, .
.
. Unidad ! No. de Carpeta: N
Domicitio: . - Localldad: ~ - o
2 ¥
P . ) Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
AY B \
h 1 Responsable:
Cantidad Desctipcién del Documento Area de Ubicacion - . - Obser
. : . X Nombre \ Cargo
il
R
ENTREGA ! RECIBE
3 \l
5 ! ~ . .

Nota: En este formato se describirdn los libros. rewistas y pubhcacnones que estén en poder 0 bajo resguardo del servidor publico responsable. En caso de que se traten
de publicaciones emiidas por la Deperlmencua o Entidad se hara fa aclaracion conespondlente en el apanado de observacmnes

PUBLICACIONES, LIBROS Y DEMAS SIMILARES
FORMATO RM-02 N
Instructivo: '

Consideraciones Generales: [ ‘ A |

En este formato se describirdn los libros, rewslas y publ:cac:ones que estén en poder o bajo
resguardo del servidor publico responsable. En caso de que se traten de publicaciones emitidas por
la Dependencia o Entidad se hara la aclaracion conespondlente en el apartado de observaciones.

Anotar la cantidad total -de publlcacnones libros y

Cantidad demés.

) o A
. ‘// Descripcion del Documento . - |Anotar una descripcion breve del documento que se
2P : - , esta relacionando.

Anotar la ubicacién exacta de donde se localiza la |

/Area de Ub;sac_uén publlcaC|6n hbro o demas similares.

/- Anotar el nombre completo sin titulos académicos de la- .

Responga?le: (Nombre,{ persona que custodla el documento. y

wH e )

v p
Respon.sa‘ple: .(Caréo) N , ‘1 :::‘:;re netl‘3 cargo de Ia p}vsona que custodia el

,Observac!ian; __Apotacuones.k aclaraciones, cuqlquuer’ situacion que a
N L juicio sea relevante. Y,
’ s . . - B

\-;«- . . ‘ "\,
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L IESAE R U VDA RS

IERDO] N
P

ANEXO IV .
"RECURSOS MATERIALES

N EQUIPO DE TRANSPORTE Y MAQUINARIA, -

- - ASI COMO SUS HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS

FENRS BTSRRRS RIS
ENTDAD . .

\
RMOY - .
Dependencla/Ente/Entidad: N
Unidad Administrativa / No. de Carpeta:
Domiclilo: ) . Locakdad:
g
Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX -
C Resguardo &
) No. de Estatus Herramlentas - Estado Cargo de:
Mumera de | & 0B rigo {marcafModeto [NO- 90 | Placae oy o Area de Raicoy L -
.| inventario . Serie | Matricula so'wrc . Nombre del . Funcional
. . -§ Arrendada { Propio | Comodato _ Articuo P‘“"“'“ “MI',. Puesto 3
\
\ \
-+ A @
) -
N ~ b
4
. }
3
= \.
v N -
. -
"/ ENTREGA ! 3 RECIBE
3y ~

oy

EQUlPO DE TRANSPORTEY MAQUINARIA ASI COMO SuUs HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS
S - "+ FORMATO RM-03

- e S Instructivo:
. - |Anotar el numero de “control que se le tiene Marcar con una X. & estatus \que
Numero de | t tat ~———
Y nventano asignado dentro del lnventano i Estatus corresponda Armrendado, Ppopw o Comodato
B ~ ¥ L. RN -
- : CL A \ 1 | esta
Color Anotar el color del bien. Area de Adscripcion |/ notar €l nombre def drea a la cual e
. asignado el bien.
- A
Tipo Anotar el tipo de bien, especuﬁcan&o ‘si es Ubicacion Anotar el Iugar exaclo donde se encuentra el
. |equipo de transporte 0 maquinaria. bien.
e RS | — ,,,"° o oy
arca anotar las iniciales N/A (No aplica). f que acomparne quipo
) . . _ |de Transporte y/o Maquinana
Anotar brevemenite la. situacion en la que se
Model ~ |Anotar el modelo, si no cuenta con él, anotar Estado‘Fusncoo encuentra el bien a la fecha de ia Entrega-|
° las iniciales N/A (No aplica). Funcnona! -{Recepcion (Estado fisico-funcional buono
régular o mato) |. L
{
- L . Anotar el nombre completo sin tituios .
No. de Serie Anom el nun?e.rq de serie, si no gueqlg con ‘Resgugnw a Cargo de académicos del serudor publico que. lueﬂe
. él, anotar las iniciales N/A.(No apiica) N (Nombre) .
. bajo su custodia el bien
. Anotar el numero’ completo de la p|acn ° Re;gﬁafdoaCmode A?o!arei puesto del serudor publico que
Placa o Matricula matricula dei bien. - | - N "{Puesto) tiens bajo su custodia el bien
No. de Pdliza de Seguro |Anotar el numero de pdliza del biet; Obscmciohﬁ" Anotaciones. . aclamcionss.  cusiquier
e ) S X E [situacion que a juicio sea relevante. <im,

[4
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ANEXO IV

: Ce L ~.  RECURSOS MATERIALES INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR’

SUPERIOR EQUERDD B EQUIPO DE COMUNICACION Y SUS ACCESORIOS ARG, BIE O ENTOAD

'LOGOTIPO DE GOBIERNO ; .

DR ESTADO RM-04 .

" Dep {a/Ente/Entidad:
Unidad Administrativa / No. de Carpeta: - -
Domi i Localidad:
, Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
No. De " bDesceipecilén Estado Estatus “' o Resguardo a Cargo de: " o

Inventario i Fisloo y i Observactanes

. . ‘Nombre Marca Tipo Serie | Funclonal Arrendado | Propio Comodato Nombre Puesto
. 3
N |
i
:
ENTREGA . L RECIBE

Nota: Los bienes comespondientes a telefonia CISCO, se incluirdn en et fomato RM—(‘J‘B §Enzuipo de cé to y de gias de la 160" -

EQUIPO DE: COMUNICACION Y SUS ACCESORIOS
. FORMATO RM-04
Instructivo: -

Consvderaclones Generales : ’ :
Los bienes comespondientes a telefonia CISCO se /nclu:rén .enel formalo RM-08 "Equipo de computo y de tecnologlas de la :nlomiac:on

" No de Inventario *

Anotar el nimero correspondiente del bien
que se le‘asignd dentro del inventarjo:

Anotar ia ubicacion exacta de donde

o Ubicac-érj :
: ; se localiza el, equipo

Descripcion-

Anotar el- nombre, marca, tipo. y setie  del |
bien, en caso de no contar con él anotar N/A
(No Aplica).-

Anotar .ei” nombre completo sin
titulos académicos del ~serudor
publico que tiene bajo su custodia el
bien

Resguardo a'Cargo de
+% (Nombre)

: Es_tadd Fisicoy

|Anotar brevemente la situacion en la que\'sp.
encuentra el bien a ia fecha de la Entrega-

Resguardo a Cérgo'dei': Anolar el puesto del servdor publico

L Funcional Recepcién - (Estado fisico-funcional bueno - (Puesto) que tuene bajo su custodia el buen
R regular.o-malo). - - )
E‘status Marcar con una X el -estalus que N Anotaciones. aclaraciones, cualquier |

corresponda: Arrendado, Propio o Comodato

Obsenacién 1.
. B s;(ua‘CIOn‘q‘ue a juicio sea relevante |

. -
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ANEXO V'
'RECURSOS MATERIALES
+ ARMAMENTO OFICIAL Y SUS ACCESORIOS
.. AM-05

. .|
INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR:
sZQUIERDO € LOGOTIPO  DE* ~
GOBERNO DEL ESTADO : .

D

INSERTAR EN UPERIOR DEi TIPO :
%NCIA.EXTQECMIOB‘JSTDAED RECHO EL LOGO DE LA

Unidad Administrativa / No. de Carpeta:

Domicilio; Localidad:

Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX

Tipo de Arma o . " > No. de N * Registro Resguardo a Cargo de:

Accesorio Marc:f Modglo Calibre Matricula Inventario Estado Asicoy Funcional SON Nombee Puesto Obset
.
N
N P : -
. =l N

A

: . ENTREGA RECIBE

ARMAMENTO OFICIAL Y SUS ACCESORIOS

~ - RM-05 :
Instructivo:
o . Anotar brevemente I3 situacion en la que se
. i T . . € el arm n t
Tipo de Arma o Accesorio Anotar la categoria a la q}ue‘hpenenece el Estado Fisico y Funcional encuentra el arma y sus accesonos a alecﬂa
arma. N de la Entrega-Recepcion (Estado fisico-
. funcional bueno. regular o malo)
Anotar ia marca del arma, si no se cuenta con | Anotar el nimero de registro que le asigno la
-Marca ésta, anotar ias iniciales de N/A (No';aplica). Registro SON Secretaria de la Defensa Nacional
. . . - Anotar el nombre compieto sin titulos .
N . ) . Resguardo a Cargo de ] g )
-+ Modelo Anotar el modelo del arma de que se trate. " Norhbre académicos del serwdor publico.que uene
i ! <7 : bajo su custodia el bien '
éélibre. Anotar_el didmetro interior del cafion del armaj |- Resguardo a Cargo de Anotar el puesto del serudor pubiico que tiene
de fuego ' . Puesto bajo su custodia el bien ’ :
J . .
Matricula Codigo alfanumérico de registro que 1dentifica f, Obsenaciones Anotaciones. aclaraciones. . cualquier
atricu el arma : 1 lone situacion que a juicio sea relevanite

Anotar el numero correspondiente que se le|

No. de inventano . X A
. . asignd dentro del inventario - -




PERIODICO OFICIAL

N ANEXO IV S . -
NSERTAR EN EXTREMO  SUPERIOR RECURSOS MATERIALES INSERTAR EN X TREMO SRR OERRE S
|zo TDODOE. &SRR e SOEERRO : %;'TSAGS’T'EO bE “\ DEFEQ‘SENC'A' Bﬁ% °
v INVENTARIO DE ALMACEN / , <
. RM.06 . (A
. . 4 ° Ve
Dependencla/Ente/Entidad: -
Unidad Ad ativa / No. de Carpeta:
Domicilio: _ Localidad:
Victoria da‘Durgngo, Dgo. a'XX de XXXXX de 20XX
- o
Numero : : _
de Nombre del Aticulo Unidad de Medida Existencias Observaciones
inventario
1 \:
4
7
. P -
ENTREGA . ~ . . RECIBE
. s

Nota: Cuando se tengan articulos con fecha de cagu'cidad, ésta se détaliara en la columna de obsenaciones
. N \ ]
o . - i ) ) ) N
1 = INVENTARIO DE ALMACEN
S , . . FORMATO RM-06 ’
Instructivo: - _— .

Cons:derac:ones Generales :
Cuando se tengan articulos con fecha de caducidad, ésta se detallaré en la

columna de observaciones.

Numero de Inventario Anotar el n‘umero' que se le asigné en el inventario.

Nombre del Articulo 5 : Anotér el'nombre del articulo.

Unidad de Medida Anotar el tipo de unidad de medida empleada. |
. A . s g

' , , Anotar el numero de unidades con que cuenta
Existencias . 4
o - cada articulo.

]

R i Anofamones aclaraciones, cualquier situacion

- . Obsenaciones que a juicio sea relevante (fecha de caducidad,

’ ' - tc.). :

S
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A wy,- S S —— « E R
hrse&mn EN EXTREMO SUPERIOR ZQUIERDO -8 : oV S BER IEE ?&?oE‘ngo S%Eﬁnggl
'LOGOTFO DE GOBE?M) DAL ESTADO . RECURSOS MATERU\LES .

SITUACION DE LOS BIENES INMUEBLES o l.

bl o '/‘_'

D /Ente/Entidad:
Unldad Administrativa / No. de Carpeta:

[+ o . L

o~ ' / \
Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX

Estatus ' ’ Uso .
Ublcaclé ’ Thulo ?', Ra_gmro Ubicacion de Expediente | Descripcién § Tipo de Predio Municlpiol Actuat | Observaciones
2 Prop Pablico N Localidad
Arrendado] Propio | Comodato ) - dei Blen
\ | -
\ \ 1
- 4
ENTREGA ' } RECIBE

v P

Nota: Ed'la modalidad de Enlrega Recepcuon Final, tratdndose de Secretarias esta mformacnon sera presentada por la Secretaria de Finanzas'y de
Administracion. . .

SITUACION DE LOS BIENES INMUEBLES
FORMATO RM-07
Instructivo; ) ;'

/

Consideraciones Generales:
En la modalidad de Entrega-Recepcion Final, tratdndose de Secretarias esta informacion sers presentada por Ia Secrelarla de

Finanzas y de Administracion \

Ubicacion |Anotar 1a ubicacion exacta en donde se De: ! i - X 6;1 " |Anotar caractenstlcas particulares del
icac localiza el bien inmueble., senpcl blen
Marcar con una X el estatus que
L ! Anotar el tipo de inmueble (Urban
. Estatus comesponda: Amendado. Propioc o ||  Tipo de Predio otar el tipo de ueble °

rbano tico
Comodato. subul 0 ristico).

Anotar el certificado que acredita la - Municipio/Localidad Anotar el nombre del Municipio en

Titut Propi .
ftulo de Propiedad posesion del bien. . donde se encuentra el bien mmueblel. :

Anotar el uso que se le da al bien

Registro Publico Anotar el numero asignado por el Reglslro( Uso Actual del Bien |inmueble a la fecha de la Entrega-

o Publico de la Propiedad. o I Recepcion.

L

- Ubtcécnaq de ~ |Anotar la ubicacion -en donde se Obsenaciones - Anotaciones, aclaraciones, cualquier
- Expediente encuentra el expediente. ) : siluacion que a juicio sea relevante.




<

PERIODICO OFICIAL "

PAG.37.

- ANEXO V

Eﬁm E“e?“ "L%@oﬁ%“'%% _ : RECURSOS MATERIALES 8@55’%1 c;& géé?\ﬂ&osug?‘?ﬁf -
....... : EQUTPO DE COMPUTO Y DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION [oosich, IR ST
RM-03
Dependenclalamla\tldad
Unidad A ativa /'No. de carpet-
N L Aad:
) ' Victoria de Dura ng;w. Dgo.a xx de XXXXX de 20XX
) . " Descripclién Estatus » ‘] Resguardo a Cargo de: y
. . Aroa de " "
No. de Inventario N - . Tipo - Asignacion [\ Qbser
- {Nombre del Bien| Marca | (cru.ram. | Sefie | arrendado | Propio ]| Comodato gnacion Nombre Puesto -
0ISCO DURO) .
Kl
~ 0\' . \7)
. \ .l
'\ ——
- . \. . B ;
- ENTREGA ' RECIBE ’ .

Nota: Los bienes correspondientes a telefonia CISCO, se incluiran en este formato. .

-

oy

EQUlPO DE COMPUTO Y DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION R

2 FORMATO

RM-08

Instructivo:

- COnsnderac:ones Generales: B CN .
Los b:enes comrespondientes a telefonia CISCO, se mé)urrén en este formalo

o wr

N |
AN \

[

Z

Anotar el nimero conespondiente del bien

Anotar fa.ubicacion exacta de donde

No. de Inventario. que se le asigno dentro del inventario. "\ Ubngac:qn Ise localiza el equipo.
- - oy g — - -
b ~ |Anotar el nombre, marca, tipo y_ sefie del Resqua rdt; a Cargo de: Anotar el riombre compieto sin titulos
Descripcion bien; en caso de no contar con alguno de || 9% (Nombre)rg " |académicos del senidor publico que
- : ellos, anotar las iniciales NA (No aplica).” " tiene bajo su custodia el bien: -
- D Marcar con una X el estatus que, .
. Estatus. . " |comesponda: Amendado, Propio o Resguargz:sﬁ,argo de: A::t:ern(: b;;u;:s;g :eslt:;r:g?;‘::bllco
! Comodato. _ _— (Puesto) 9 ) u
) . .. |Anotar el nombre del area a donde fue T . " - |Anotaciones; aclaraciones: ' cualquier
Area de Asignacion |l - Obsenaciones ! ‘

asugnado el bien PN

‘1situacion que a juicio sea f:ele\'ante.
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. ANEXO IV A
EN TREMO ERIOR' ) _ RECURSQS MATERIALES . :
€85 ’E'é‘& LoBTHE"De SYERRRS, N NSERTAR  EN  EXIREMO  SUPERIOR
SISTEMAS INFORMATICOS ADQUIRIDOS ~ DEPENDENCA, ENTE O ENTIDAD
o . Y DESARROLLADOS
RM-OS
Dependencia/Ente/Entidad: s : . 7
Unidad Administrativa / No. de Carpeta:
Domicilio: L lidad.
Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
Cuenta con: ) ) Responsable de Désarroilo ) . >
. Plataforma - . . Nombre del
Obs]:’.st::?ncid (Dos, Windows, | Registro . N Servidor Observaclones
Unix, etc.) Programa | Guia d.el Manual Técnico Publico, Puesto
Fuente Usuario .
X Persona Fisica ~
o Moral.
i}
X .
: - Py : o
T N ENTREGA Y ) oo RECIBE
¢ Nota: En este formato se deberan incluir tos bienes intangibles, como son: Software: Patentes: Marcas, Derechos Concestones.
Licencias Informaticas, Intelectuales, Comerciales y otras -

w TN ~ -

SISTEMAS lNFORMATlCOS ADQUIRIDOS Y DESARROLLADOS Y
"+ FORMATO RM-09 ' :

instructivo.

Consderac:ones Generales o

. En este formato se deberan incluir los bienes mrang:bles\como son Software. Patentes Marcas. Derechos Conces/ones chenc:as ,
Informaticas. Intelectuales. Comerciales y otras .

Anotar el nombre completo sii titulos
académicos de! serudor pubhco o de]
la persona fisica 0 moral. encargada | -
del desarrolio det sistema informatico

Responsable de Desarrollo
|(Nombre del Serudor Pubiico
v " Persona Fisica o Moral)

Anotar el objetivo para el cual fue.

Objetivo del Sistema ) .
creado el sistema.

. ' i Anotar el puesto del serwdor pubhico |

) N | ~ Ny | 1l | m
Plétaforma Anotar el ambiente operativo en el que Responsable de Desarmollo - encargado del desarrollo del, sistema

. informatico En casé de ser un
se opera el sistema. . (Puesto) ~ .
: o R desarrollador - extemo,. anotar las
X R siglas N/A (No Apiica) -
: Anctar el nimero ce registro,_del = g Anotaciones. aclarac ;nes cualquier
. . . - B o N L . (] . {1
Registro sistema. §1 no se cuenta con este. "~ Obsenaciones SHUBCION Que 8 JuiCid Sea rele\:nlqe
anotar las imcrales N/A ( No-Apiica) | . B M que a juicio \
Anotar “si" 0 "no". segun seael caso. = o - .. : - ~
. : si el sistema cuenta con programa | : ’ . BTN
Cuenta con prog . . - k
: fuente. " guia de usuano y manual - L RN

técnico
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|

INSERTAR _ EN _EXTREMO

SUPERIOR

ANEXC IV

IPSERTAR EN EXTREMO SUPEROR.
JLA:

ZQUIERDO EL LOGOTIPO DE GOBIERNO DEL RECURSOS MATERIALES ‘'DERECHO EH  LOGOTIPO DE
ESTACO . DEPENDENCW, ENTE OENTDAD
INVENTARIO DE ENSERES MENORES i
. ’RM-10 ’
- '« A
Dep \ I
Unidad A / No. de Carpeta:
Domigitio: Localidad:
. v Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
D e s r i p ¢l 6 n Resguardo a Cargo de:
.Fechade -
° Estado | Area de Adscripcion Ubicacién . Asignacién del Observaciones
Nombre Modelo Tipo Marca Serie . ; Nombre Puesto - Resguardo
) 3
|
ENTREGA RECIBE

i

A

Nota: Se refiere COmo enseres menores -a aquellos bienes que por su costo de adquisicion no son considerados activos que integran el Pammomo de los Entes, de

conformidad a Io establecido en 13 Ley General da Contabiidad Gubernamental; sin embargo son admm:strados y custodiados en las Unidades Administrativas. .

N

‘

INVEN'I_'ARIO DE ENSERES MENORES >

FORMATO RM-10
o Instructivo:

Cons«derac:ones Generales:
Se refiere como enseres menores ‘a aquellos b/enes que por su costo de adquisicién no son considerados activos® que /ntegran ef
Patnmonio de los Entes. de conforridad a lo establecido en la Ley General de Contabilidad Gubemamental: _sin embargo son
adrministrados y custodiados en las Unidades Administrativas

Anotar el nombre, modelo ,hpo. marca y
sene que identifican a los bienes. de no’

! .
Resguardo a cargo de.

Anotai el

nombre compléto sin titulos

Regular)

Puesto

‘Deschpeion ) académicos del servidor publico que tiene
pe . contar con él. anotar las iniciales-de N/A Nombre P q
: bajo su custodia el bien.
(No aptica) P
£ stado JAnotar et estado del bien (Bueno. Malo o Résguarqo acargo de’ |Anotar el puesto del servdor publico que’

tiene bajo su custodia el bien

'Area~ de Adscnpcion

Anotar el nombre del area a donde fue
asignado el bien :

Fecha de asignacion
del resguardo

resguardo -

Anotar dia/mes/afo en e! que se asigno el.

Ubicacion

.|Anotar Ia ubicacion EXaCla en donde se

encuentra e! bien

. Obsenaciones

Anotaciones. aciaraciones.  cualquier

situacton que a juicio sea relevante -
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i ot ANEXO V' e : :
/ {NSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR, ° ) - RECURSOS MATERIALES 'INSERTAR EXT) SUPERIOR :
: - , OEEEAS B DOESMR, SEERRR!
L ESVERR0 B LOGOTIFO DE GOBIERNO, - | RELACION DE SELLOS Y LLAVES BEROR A B 6 BNTAD ;
e e e ) . —_—
[ S ‘ \ .
Dependencia/Ente/Entidad: B - - ’ =
Unidad Administrativa / No. de Carpen N i} .
Domicilio:  * . = Localidad:
< ” Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
) ’ i ‘Sellos
Descripcion N Area - Custodia / Acceso a Cargo de:
. . - . Leyenda Impresién
N ;\
- v
- AN
= ) N
- -
ENTREGA - . . | RECIBE
Nota: En este formato se incluiran las liaves y sellos que se encuentren en poder o bajo resguardo del Sujeto Obligado en cada Unidad Administrativa.
. ) . L - . s .

T
N

'?ELACION DE SELLOS Y LAVES
FORMATO RM-11
& " Instructivo:

[

- vCons:deraclones Generales

En este formato se /ncluuén las . Ilaves y sellos que se encuentren en. poder o ba/o
resguardo del Su1eto Obl/gado en cada Unidad Administrativa.

L . {Anotar si se refiere a sello o llave, describiendo €l
Descripcion 4. . .
) <.~ Jtipo 0o marca que los identifiquen. i
1 . ) . v 1 :‘; L. ) ,—'/
: Area . Indicar el area a la que corresponde el sello o] las
U _ : {laves. , ‘ .
. = -\'\ '

- . - |Anotar el area que resguarda y hace uso del sello o
Custodia / Acceso aCargo de: . |en su: caso del 4rea al que se accesa con las llaves
) . S L ° .

y entregaﬂas
Sellos (Leyenda ) |Anotar la léyenda de! sello.
Sellos (Impresion) - ‘|Plasmar sello una vez impreso el documento final.




B O

PERIODICOOFICIAL * . paG. 41

%55@% £ Lo BTRE e ggg@gg RECURSOS MATERIALES bgﬁgﬁg ) Eﬂgég\‘%“g&“'?ﬁ!
DeL E5TADO . ACTIVOS BIOLOGICOS :
De : REEN S R / : /D ‘
pendencla/Ente/Entidad: Y, .
Unidad Administrativa / No. de Carpeta: . -
Domicllio: Localidad.
. (/
- Victorla de mnqgo. Dgo. & XX de XXXXX de 20XX .
\ Semoviente i .
Etiqueta Nombre Comun: Nombre Cientifico . . Descripcion del
. : Sexo iMarcaje activo
]
1 t
s
RECIBE - o . ENTREGA z

AN

i . . ’ .
Nota: Se considera como activo bioldgico todo semoviente como: Bovinos, Porcinos, Aves, Ovinos, Caprinos, P_eces, Equinos, asi
mismo Arboles y Plantas, con que cuente la Dependencia o Entidad, como parte de invernaderos o plantios. ’ \
En caso de no contar con Etiqueta, Marcaje, o similar, se debera establecer la Qe_'scripcién fisica del mismo.

T ~ N
% N

. . I

) ‘ " ACTIVOS BIOLOGICOS
: ) FORMATO RM'-12,“ . ,
Instructivo:

|

Consideraciones Generales: / . Vo -
Se considera como activo bioiégico todo 'semoviente como: Bovmos Porcinos, Aves,

Ownos Caprinos, Peces, Equinos, asl mismo Amboles y Plantas, con que cuente la
Dependenc:a o Entidad, como parte de invémaderos o. plantios. .
En caso de no- contar con: Et/que!a Marca/e o s:m:lar se debera establecer la

descripcién fisica del mismo. :

Anotar el numero de etiqueta deI activo, acorde al’
reporte del Slstema Financiero. - \

7

Etiquéta

Nombre Comun . Anotar el nombre comun de los activos.

/

. . ] v 1
Nombre Cientifico. - ; Anotar el .nombre cientifico de los activos segun

1 h conesponda P
, , Semoviente (Sexo) ~ |Anotar si es macho o hembra Segun corresponda.’ i
) ; R L, : . L '[r' ’
Semovente (Marcaje) ' | Anotar-el fnafcﬁje del serpom'ente de qhe se trate.
i i 1y » NS — 4 —
. Co R Debera-indicar las caracteristicas del activo de
‘ ' De§cnp¢|60 d/el »act}wo.» referéncia. . . ‘ .
- 5
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V. RECURSOS FINANCIEROS
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i + -\_‘ iy s ANBXOY . . i
S N RECURSOS FINANGIEROS C IS B RIBRRAET R SRR S
Vo N i } - INFORMACle CONTABLE, PRESUPUESTAL YPROGRAM&TICA :
- - e S - ) . . w.ar
mgmnchmv fEntidad: - : N - : N i
Unidad Adminis trativa / No. de Clrp'll i - . Localldad:
Domicillo; . Y — " T T - -
. ) j - Victoria de Durango, Dgo. 8 XX de XXXXX de 20XX
) Nombre ’ Periodo ’ . Observaciones
Jestado de 'actiwd.ade{ to . . J ' . . N . : Aplica/No Aplice i
. JEstado de situacidén financiera : . . : . . ’ . Aplica/No Aplica
Estado de cambios en la situacién ﬁnnnctem <0 N . Aplica/No Aplica
Estado de fiujo de efectivo. . : AN \ . - Aplica/No Aplics
Estado de variagion en lahacienda publla . . . . Aplica/No Aplics
Estado analitico del activo — ~ . N * lAph:-lNa\Mam:-
Estado analitico de,la deuda y otros plﬂvns ) . . o AphctINn Apiica A
Estado analitico de i ingresos . . \ N . Aph:nINn Aplica
Estado analitico del ejercicio del p de egresos d i nini: i $ N ‘. . oL "Aplica/NG Aplics
Estado analitico del ejercicio del p; de egresos desegregacién Econémi L i - Aglica/No Apircs
Estado analitico det ejercicio del de egresos gregacién Objeto del Gasto \ : i Aplica/No Aplics
Estado analitico dei ejercicio de! p sto de egresos gregacién Funcional o (. ) Aplica/No Aplica
Endem}amien!o neto f . 3 RN AplicaNo Aplics
Jintereses de la deuda ' N . s Aplica/No Apiica
Gasto por calegoria pvogramén:a - _ . PO Aplica/No Aphcs N
fPostura fiscal * ) > - . : - Aphica/No Aplica
5 i 3 — :
- v - =
) ENTREGA ’ . o RECIBE
—~ " . . 3 .
- N 3 N -
N a
~ K BN . -
Nota: En la modalidad de Entrega Recepcidn Final, de u;.“q' L yla alp p d; Qresos serd gada por la ia de Finanzas y de
_ Administracién. . : ' AV T
Yenelcasode s © i Publicos Desce Astos deberan adjuntar la infor i6n Contable. P y Programétics en @stricto spego a lo establecxio en ios Articuios 46. 47
y 48 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, al corte del mes inmediato anterior.a la facha de la entroga. asi cumNo cerrespomnma ala Cuenta Pybiice dei Ejerccio nmedsato & i
entregs, de conformidad con lo establecido en el Articuto-52'de la misma Leyyen base a los i porla de Fnlnxu y de paraa g de dchos
repones ~ . o .
Si nl_bun tipo de informacién contable no Ig aptica al Ente, deberd incluirse el formato correspondiente, con la Leyenda "NO APLICA™ . . . \

. . K = DR
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- _INFORMACION CONTI}BLE,'PRESUPUESTAL Y PROGRAMATICA

L “|En la modalidad de Entrega-Recepcién Final, t_raténdosé de Sec_reférlas, la informacién contable 'y la referente al' presupuesto de lngméos ‘

{anterior a la fecha de Ia entrega, asf como lo, comespondiente a la Cuenta Publica del Ejercicio inmediato a la entrega, de conformidad con lo
{establecido en el Articulo 52 de la misma Ley y en base a los formatos emitidos por la Secretarla de Finanzas y de Administracién para la
|generacion de dichos reportes, siendo la siguiente:: o - i : :

“\I. Informacién Contable ' o :

" |\Estado de actividades; .

_|Estado de cambibs en fa situacién financiera;

| - |Estado de flujo de efectivo; X .
"|Estado de variacién en la hacienda publica; e ) N

N o ~ FORMATO RF-01 o
- . . o S Instructivo: ‘
.| Consideraciones Generales: L ' ' \

sefé entregada por la Secretaria de Finanzas y de Administracion.

Y en el caso de los Organismos Publicos Descentralizados éstos deberdn adjuntar la informacion Contable, Presupuestal y Programética en
estricto apego a lo ‘establecido en los Articulos 46, 47 y 48 de la Ley General de Contabilidad Gubemamental, al corte del mes inmediato

Estado de situacion financiera; - -

Informes sobre pasivos contingentes; , ; L . '

Estado analitico del activo; )
Estado analitico de la deuda y ofros pasivos. . TNy
#. informacién Presupuestaria ' - S o .
Estado analitico de Ingresos; © .- D ) ' ’
Estado analltico def ejérciéio delvpresupuesto de egresos, en la siguientg desagre'gacién:\ )

Administrativa; . - :

Econémica; - . - : . . A

Objeto del Gasto; ; © o : A
- Funcional. S T o o L o : -
Endeudamiento Neto; o
Intereses de la deuda. . o S ~
{lL. Informacion programética N i o h
Gasto por categorla programética; -
Postura fiscal. R

N

[
- - N " ) A ! -~
Nota: Si algun tipo de informacién contable no le aplica al Ente, deb&_ré incluirse el formato correspondiente, con la Leyenda "NO APLICA”
; Sl h : h ‘

V-

[ .
i

) basl pe:

Nombre . > 1Anotar el ndmpye del documento financiero que se anexa.
”  Period “’|Anotar el periodo de retéren(:ia de la Informacién Contable. Presupuestal y Programatica que e anexa
4 o . i \
l Observaciones . Indicar si el formato adicional de cuenta publica aplica o no aplica. N S J

\!
~. e

(\_/'_
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v ANEXOV : IR N
ISERTAR e D pBRE"e”eoels%PER' RECURSOS FINANCIEROS E vmsémﬁ e - R SU;E;.;"‘;
ESTADO RELACION DE CUENTASBANCARIAS NSEETAR B BSESHSo  SBET A

. . mogucu, ENTE O ENTDAD .
— L7 RR02 ) s :
. P . )

Dx dencia/Ente/Entidad: /
Umdnd Administrativa / No. de Carpeta: .
Domicilio: . ) - Localidad:

" Victoria de Durango, Dgo. a XX d& XXXXX de 20XX

No. Serie de . Lo

‘ ' Tipo de ’ ' Fechade | DiPositive :
Institucion Bancaria Numero de cuenta § po Firmas Registradas " Saido 0 7§ Blectrénico de | Observaciones
Cuenta Vencimiento
. . K - Accesoala
' Banca
' i
ENTREGA . . ‘ . R RECIBE
_Nota: Se gebera anexar el ulimo estado de cuenta emitido por 1a Institucion Bancana y el Token entregar fisicamente
B 1< - .
v
. ' N
RELACION DE CUENTAS BANCARIAS )
FORMATO RF-02
) . Inslruct-ivo:
Consderac:ones Generales: : R AR ’ S

Se debera anexar el ultimo estado de cuenta emmdo por la Ins!r!uc:én Bancaria y el Token entregar fisicamente.

Anotar el nombre completo de la Importe que representa el saldo ;

I 8 | ) :
nstitucion Bancana InsmumOn Bancaria. S.a do disponible en bancos.
. . Anotar el(los) numero(s) de la(s) | » Anotar dia/mes/afio del vencimiento
No. de Cuenta -, |[cuenta(s) que el banco proporcionad a Fecha de Vencimiento|de -la cuenta " bancaria - 0. de

1

la Dependencia. Ente o Entidad.

pmsentacuén del Estado de Cuenta

..'ﬁpo de Cuenta

Anoiar el{los) tipo(s) de cuenta(s) que
maneja ‘la Dependencia. Ente o

Emida‘d

" No: de Serie de
~ Dispositivo
Electronico de acceso
a la Banca ( tokens)

Anotar el numero de sene del
dispositivo -

i

Firmas registradas

/

. Anotar el nombre completo sin titulos

cademncos de(los) senidor(es) .
publico(s) que tienen registradas sus
firmas ante la Institucion Bancana. -

-Obsenaciones .

Anotaciones, aclaraciones. cualquier
situacion que a juicio sea relevante.

7
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]

e
llmERTAR EN EXTREMJ SUPERDR

\zqUiERD0 & LoGOTIPO DE, N ; ANEXOV 'és &%Eoégﬁ&geigﬁge?c osgﬁ%ig

(GOBIERNO DEL BSTADO - RECURSOS FINANCIEROS
RELACION DE CHEQUES, INVERSIONES, VALORES, TITULOS
’ O CUALQUIER OTRO CONTRATO CON INSTITUCIONES DE CREDITO
E RRO3 '
" Dependencia/Ente/Entidad:

- Unidad Administrativa / No. de Carpeta:

Domicilio; - Localidad:

Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX

Fecha institucion Bancaria |© TP°® | no.de Cuenta |  Piazo Focha de Armas Registradas | Saido Observaciones
o . - < Inversion S \ Vencimiento- -
{
\ . N
, . ENTREGA ) , RECIBE

RELACION DE CHEQUES, INVERSIONES VALORES, TiTULOS O CUALQUlER OTRO CONTRATO

) CON INSTITUCIONES DE CREDITO - » /
FORMATO RF-03
"L Instructivo: - B
R i . s‘\ - . — - -
Anofa ¢ dia _Imés;éﬁo ‘en el que se Ilé\é'.a. B Fecha de Anotar dia/mes/ano del vencimiento de las

L v - pinversiones, valores. titulos o cualquier otro
uenta. S g Venc«mlenlo : . . -
N { s contrato.con Instituciones de-Créddo .- . -

cabo la apertura del

" JAnotar el niombre - completo.” Sifi titulos |
académicos “de' {los) seiwdor(es) publico(s)y
que tienen fegisttadas sus firmas aate la
<. o0 ... . |nsttucion Bancana

1 instiucion Bancaria |f Anmar el nombfé ‘tompleto de a_
dohTr LN '-lnshtucnén Bancana .

s
~.

‘ "I'ibo de Inversién

Arotar el{ios) tipo(s) de inversion(es) due [ . |importe que representa el saido disponbie
", [maneja la Dependencua, Entey Entidad. || . ; . |en bancos .
i [ . -,

Anotar "€i(los)- umero(s) de -la(s) .
cuerita(s) gue €t inco pmporc:ona a la
Dependenma Ente y Enu. .

) Anotacnones aclaraciones.* Cualqmer
s:tuacuon que a juicio sea relevanle

NS

Anotar el luempo enel generan tos
“lintereses de inversiones y wlores. . -
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-~ DependenclalEnte/Emldad

. ANEXOV . . c . .

PERIOR A - RECURSOS FINANCIEROS = . pescn
RELACION DE CHEQUES PENDlENTES DE ENTREGAR m%r’qcu?' ‘PSO %

RF-04

Unidad Administrativa / No. de Carpeta

Domigcilio: Localidad:
-Yictorl_a de Dyrarigo, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
Fec;ﬁ Institucion Bancaria | No. de Cuenta 2::;: GN:::e N re del Beneficlart Ci P Importe Obser@clonoo
4
]
J
ENTREGA o - ‘ : RECIBE
" ) . A\ - .
!1
il v/ -
RELACION DE CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR -~ N
FORMATO RF-04 . .
Instructivo: - )
R Anotar el{los) m.’:méro(s) consecutivo(s) de
Fecha Anotar d|almeslano de, (Ios) cheque(s) b No. de Cheque |los cheques proporcionados por la

pendueme(s) de entregar Institucion Bancana.

Institucion Bancana

. , ' ,
Anotar el nombre completo de ia Insmucnon "Nombre dgl Anotar  el(los) nombre(s) de(los)
Bancana i . | Beneficiano ) Beneficiano(s).

‘

/No de Cuenta .

|que el banco proporciona a'la Oependencua.'_" L ‘Concept.o

Anotar el(los) numero(s) de 1a(s) cu'enta(s) Anotar el concepto por el cual se expidié

Ente o Entidad ’ i el(los) cheque(s)

Tipo de Cuenta

i

Anotar el(ios) hipo(s) de cuenta(s)
bancana(s) que maneja la Dependencia. " Importe
Ente o Entidad’ .

Anotar el importe de (los) cheque(s)
pendiente(s) de entregar . ,

! ) ' . Anotaciones, ~ aclaraciones, cualquier
) / : Obsenaciones ;
o . : : situacidn que a juicio sea felevante
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n - g y
L s e i e ey ANEXOV . S
'INSERTAR _ EN_EXTREMO _ SUPERIOR! " RECURSOS FINANCIEROS )

ZQUE‘I-RDOE LOGOTIPO DE GOBIERNO Dé‘ . N TREMO SUPERIOR D .
iEsTRo0 RELACION DE INGRESOS PENDIENTES DE DEPOSITO &sh%g'% %E Eég BEREERELS -
——ab e o, e ke B e——— - o _: . RF'O-" . " R

. : :Er’ndenmalEmelEMldad
Unidad Administrativa lNo de Carpeta: °
‘-Domlcnllo L lidad:

¢ Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
) ‘Foliq &el Recibo‘ Fecha - o ) » Montér . o Ol;servaciones -
N
A
ENTREGA RECIBE

RELACION DE |NGRESOS PENDIENTES DE DEPOSITO

- \FORMATO RF-05
' Instructlvo

" Folio del Recibo

Anotar el numero de referenma de (los) recibo(s) de "
lngresos pend:entes de deposuto v

Fecha

Anotar d|a7mes/ano de (Ios) ingresos pendlentes de

' deposno
Monto Anotar la c_ahtidad pendiente de depositar.
’ B Anotaciones, aclaraciones, cualquier situacion que
Obsenaciones :

la juicio; sea relevante
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L

- AN »mov - eamaum - - -y YT
INSERTAR EN EXTREMD SUPERIOR - RECURSOS FINANCIEROS : . o S0
QQUIERDO B LLOGOTIPO DE GOBIERNO : R 'iggnegfg E ! ?‘orgo%/s%’?'?}
D& ESTADO oo RELACION DE DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR perevpencia. EXTE O ENTIDAD. ‘
RROS ° . o et e s ae e
- 7
Dependencia/Ente/Entidad: B
Unidad Administrativa / No. de Carpeta: .
Domicilio: . iocalidad:
Wctorii\de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
Documento N
Numero Tipo e del Deudor] Concepto de Adeudo F:cha ,“ i ‘Fec'h a de Saldo Observaciones
» N
] .
]
]
N s
3
ENTREGA : ) ) RECIBE .

It

{

RELACION DE DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR
, FORMATO RF-06 o N

Instructivo: . -

- Anotar dia/mes/afio de la emision de
Documento (Numero)jAnotar el numéro del documento. - Fecha de Emisién {cada uno de los documentos ~que
' _ ' : respaldan la deuda.

Anotar dia/mes/afio del vencimienio de
cada uno de los documentos que
respaldan ia deuda.

Anotar el tipo de documento quell = Fechade

Doéumemo Tipo T
) (Tipo) respalda la cuenta por cobrar. Vencimiento

Anotar el nombre completo del deudor Saldo Importe que representa el saldo

Nombre del Deudor sin titulos académicos. a6 pendiente de recuperar.

. . Anotaciones, claraciones, cualquier
Coqceplo de Adeudo |Anotar el(los) concepto(s) de la deuda. . Obsenaciones : a clones uaiqu

. |situacion que a juicio sea relevante.

i
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e [ ~
PPN A:., .- -5 i dv i \ . :
EN M OR - i sz .
- B0 LoEM e SRR . RECURSOS FINANCIEROS '&“&E ’?.Eo%?ﬁ"@ei%ﬁkc °E£,§°g's
Sl T RELACION DE PASIVOS ACORTO MED!ANOYLARGO PLAZO T . 7
‘ - . COURROT. TR ) : o
DependenclaIEm.eI&udud . ) . - " 2
Unidad Administrativa / No. de(:arpeta . . N . ;. i . . -
Domticitio: . Localidad: .
Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
) Documento - *
- . .Fecha de Nomb.re del | Importe ' #n}os\ Fecha de Iihio . " Concopt;a de . i
Namero Tpo" | e ipedicion | Acreedor | Total | Realizados | Pagos | S¥%° | cmn Vencimiento Deuda Obssrvaciones
N | 2 i
. j\ N . ) \
i o
\.
> ~ ~ N »
| B .
- ENTREGA Y ‘ oo RECIBE
- : 1 -( ’
~ ] ’ T ~
R - .
A “ . — }
» N . o -
RELACION DE PASIVOS A CORTO MEDIANO Y LARGO PLAZO
-~ .. - FORMATO RF-07 s
- . Instructivo: c .
. . Lo : L AT Es c:ﬁcar ia fecha én que fueron réallzados
| |Documento (Numero) [Anotar el(los) numero(s) de documento(s). Fecha de Pagos ; osp:agos q }
. L AN " importe que representa el saldo pendiente -
Documento (Tipo) “lAnotar el(los) tipo(s) de docum’entro’(s)., % Saldo d ep:a ga rq P © pe
o S A TAnotar el \ehamiemo a corto. mediano o -
! ) L Anotar d meslano de expedicion del los B
Fecha'de Expedicion ia/ ped |o (los) Plazo C/M/L largo plazo segun sea el ~caso. .del
—~ PN documento(s) S : -
~ E documento -
~ e c : ‘ i |
Nombre-del Acreador] Anotar el _nombre completo sin mulos. - Vencimlento, Anotar -la fe?ha de vencnmuenlo " del
S . academlcos del acreedor ) < doeumento ~ N,
l .. Importe Total _lAnotar el total de los saldos. N J' Concepto de Deuda [Anotar el _concepto de la deuda ' I
’ - - R - - Anotaciones.  aclaraciones.”  cualquier
. | Pagos Reaﬂz;dos /(\\not_a’r el ‘"‘p?(..‘i de los paggs "ea"ﬁl“;{f_\ 11 Ob,:sﬁe!\acwnes ~ Isituacion que a juicid sea relevante
= — = = =
- c ~ - 7 . t
~ .0 - , ’ '_0 ~ - el ~ . . ;\ -
~ . ~ o . - )
o - o .
O o '\O‘ ~ o ~ - .
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- ~ .
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. PERIODICO OFICIAL

l

-

IE‘SUIERDO =8 LOGO‘FX

ANEXOV

B¥Q om%i%ﬁ%"o

v . RECURSOS FINANCIEROS

7

o e s it s 4 s L A a1 b

RELACION DE PASIVOS CONTI“GENTES

Dependencia/Ente/Entidad:

RF-08

Unidad Admmlslrativa / No. de Carpeta :

Domiclllo

ST %TRE*&%EPERW%%%;-"

- 3 g : -
- " Victoria de Durang, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
y Documento - . y
Fecha de Entidad 0 : Concepto
; . bs: i
Emision " Municipio Importe Total Saldo Fecha Avalado | O servaciones
No. Tipo e
; .
I
EY
o
L. ) .
ENTREGA ' RECIBE v
N
it
N ; .
T
. o HEEET A .
s . o
B L

RELACIéN DE PASIVbS CONTINGENTES

F_ORMATO RF-08
instructivo,

|
. —

Fecha de Eémsn(qn‘

Anotar la fecha -en que se onguno el
. pasvvo

. Importe Total

1Andtar el total de los saldos.

T

Documéptcé (No )

AndLar ‘el numero de (los) documento(s). 1| .

" Saldo .

importe que representa el saldo pendiente

" ae ‘pagar.’

Dbcumento (Tipo) -

b\' Anoiér el ('Ios')'-hpp(s)v\dg documento(s). .

* " Fecha

Anotar dla/mes/aﬁo de vencimiento del
dOCumento

Entdad o Municipio..

Anotar “el nombre de . la Enhdad o

Mumc-p:o A\elado -

h ‘»Cpngﬁgpto Awalado

.- |Anotar’el concepto awalado.

!

.Obseneciones

Anotaciories,  aclaraciones. cualquier
situacion que a juicio sea relevante
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B e Tt A ANEXO V

INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR ZQUIERDO N RECURSOS FINANCIEROS gs mzqa%gﬁm  SUCRRIGRY os&s@g
OGOTFO DE GOBERNO DEL LOGOTI
&u o= BTARO 'RELACION DE MINISTRACIONES

- RR.0S
Dependencia/Ente/Extidad:

Unidad Administrativa / No. de Carpeta:
Domicliio: ~ . Localidad:

Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX

Recibidas Pendientes de Recibir Periodicidad Fecha importe ) Observaciones
i
! \
v -
N\ _
RECIBE - . ENTREGA
NN
\

RELACION DE MINISTRACIONES ~
FORMATO RF-09

. Instructivo: ' . )
SR S o o JAnotar el numero de las ministraciones v
O Recibidas E
: o recibidas.
i {Anotar el numerg; -de las mmnstracsones R

nd1eMes benr t' 2% :
Pe d@R? :g ;Sendlentes de:recnbnr St
53 %‘Je ndicar la penodtcadatﬁeon que se reciben las » O “ _—

i qupdgfidad mmlstrdeione& (mensual bimestral, 2 S s :
A timestral, et6) - TE T
[ Qg I Fecha; : \ Anotar dia/mes/afio ‘en que se deben recibir ‘ N o S
. Lo ‘a., e ) (Ias)mmlstramén(es) )
IR { — ° Impote - "lAnotar la cantidad de la aportacion.
[ ' Anotacmnes aclaraciones,  cualquier

I R
jongs. - »2 . )
; ?b”rf%’-ﬁsw ey -sltuaclén,cye a‘jyagnﬁsea rele\ante e J1-
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S ANEXOV L ' -
DRERIAS, = X TRENG,FHEERBE RECURSOS FINANCIEROS B‘EE&:'HS EB ?885%180 s‘b"eﬁ"%
\
COBIERNO DAL ESTADO ESTADO ANALITICO DE INGRESOS [DEPESNDENCIA, ENTE © ENTIOA !
RF-10 * e s e . ” !
! ~ - . / ’ \ CI‘
Dep in/Ente/Entidad: .
-~ Unidad Ad ativa / No. de Carpeta: /
Domicilio: . Localidad:
RN ' Victoria de Durango, Dgo. & XX de XXXXX de 20XX
. v ) X 0. 8.7
Presupuesto de la Ley de ingresos ' 1
Clasificacion A Observaciones
a Estimad. Modificado De gad R dad Diferencia -
Fuente |. Rubro Tipo Clase
i
. 1
il \} N
<
. \\ i
s \
. . < .. i
ENTREGA ' . \\ . RECIBE . - ‘
1 K
. . _ '
A

N H . LR \
Nota: En la modalidad de Entrega-Recepcion Final, traténdose\de Secretarias esta informacién serd presentada por la
Secretaria de Finanzas y de Administracion. )

- i recuUEos 'con . y otros ingresos

. i N
ESTADO ANALITICO DE INGRESOS

FORMATO RF-10 B N
Ingtructivo: L

Consideraciones Generales:
En 1a modaiidad de Entrega-Recepcion Final, traténdose de Secretarias esta informacién seré presentada por Ia Secretaria de Finanzas y de

Admirustracion /s \ . '
g
Especificar la Clasificacion por Fuente|k . .
Clasificacion de Financiamiento y Rubro y Tipo dei . Estimado . | Se refiere al importe anual aprobado en Iq Ley
de Ingresos.
Ingreso
. . . Se refleja cuando existe juridicamente el
) . i o derecho de cobro de 108 impuestos, cuotas y
' N, aportaciones  de  segurided  sokial,
Representa el impoite de los o contribuciones de  mejoras, demc“\ot
incrementos y decrementos a8l importe, - productos, aprovechamientos, financiamientos
N Modificado {40 ingresos Estimado, dervado de las _ Devengado intemos y extemos; asi como de_la vents
“//‘ amphaciones y reducciones autonzadas ' - ’ de bienes .y senicios, ademas de
. ) ‘ s e participaciones,  aportaciones, recursos
4 . . . ’ ' convenidos, y Otros ingresos por parte de
5 , : . _ los entes publicos.
——
Se refleja coh el cobro en efectvo of| . Representa ia diferencis resultante entre eIl
cuaiquier otro medio de de los importe que se aprueba anuaimente en la Ley!
- , .Jimpuestos. cuotas 'y aciones de| de Ingresos, y e cobro en efectivo o porl
Yy segundad social, céntnbuciones ~ds cualquier otro medio de pago de los impuestos,
i |mejoras. gerechos. productos, !
. ¢ Recaudado aprovechamientos, financiamientos

nmom& y extemoa. asi como de la
, |venta ‘de tienes 'y serucios. ademas
de ParicIpaciones,  ApOraciones,

por parte de ios/entes publicos

M
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&

o 'gm Dé'aoms"sa gtz oo RECURGS FMANGIEROS ' -'E;m & E’é&% sszm
. ESTADO ANAL‘TICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS NCIA, ENTE O ENTDAI
N R4 X -
’ v i . ’ . . Al - N
DeEhﬂem:'llIEmeIEnﬂdlﬂ: _ .,
Unidad Administrativa / No. de Carpeta: . -
Oomicilio; s Localidad:
N Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
r . :
- gz
) 3 Presupuesto de la Ley de Egresos
Clasificacién ‘Observaciones
- - e p Compt D g Ejucmq Pagade | Subejercicio
-1 adimintsteativa Fln::’fc'i::ﬁ‘l""w Copituto | Concepto ;’:‘d‘:“m , ¢
1
N
5 o ] -
ENTREGA ,x\ RECIBE
\
N ‘ \

. * A . N N ! ) N . /
Nota: En la de Entreg pcio Fiﬁal, de ias, 03 Di Admini i o su similar, cargaran dicha informacidn, misma que deberan soticitar a (@
Secretaria de Finanzas y de Administracién. ' N .. R .

. Para efectos del correcto llenado de la p plantilla, la gregacién del seg Fuente de Final debera ser a! nivel de Sub-fuente.
\
P
* Y

ESTADO ANALiTICO DEL EJERClClO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
; FORMATO RF-11 P T .
. ) Instructivo:
‘|Consideraciones Generales: v A t\ -
En la modalidad de Entrega-Récepcion Final, tratdndose de Setretarias, los DIIBCfDIES Administrativos 0 su, s:mflar cafgaran dicha mformac:on misma que

deberdn solicitar ala Secretaria de Finanzas y de Administracién.

1o nlantill

Para efectos del correcto llenado de la p p , la

desagregacion del seg

to Fuente de Fmanc:am:ento‘ “deberd ser al nivel de Sub-fuente

—
Especificar la Clasificacion Administrativa. por

|Refleja el reconocimiento de una obligacién de pago s

CIafsiﬁcacibn Fuente de Financiamiento y por Ob]en: de Gasto Devengado favor de terceros por la vrocep‘cibn‘_‘_de conforrmdad de
' ' (Capituto, Concepto y Partida Especmca) : bienes y senicios u obras oportunamente ?nlmmdqs
Importe  comespondiente a las a§i§i§aciones ) Refleja la emision de una cuenta por liquidar certificada o
Aprobado presupuestarias -anuales compromendas en el Ejercido documento equiwvalente d_e)mdamgme aprobado por Is
' Presupuesto de Egresos. - N : autoridad competente.
: 4 ’ o E ' Refleja la cancelacion tota! o parcml de las-obligaciones
e[ se o srecon o gt | v o e o desomito o
N o ’ aiiza a efa 9 pei efectivo o cualquier otro medio de paao.
" . Importe de las reducciones a presupuesto. - . B Anotar el importe del presupuesto disponibie a la fecha
Reducciones " Jrealizadas a la fecha de la Entrega-Recepcion. e Subsjeércicio de la Entrega-Recepcion. .
o - > = S T 7
Se refiere al importe que resulta de incorpogar, en su - N . . o .
L Modificado caso. las adecuaciones presupuestaras al ‘||  Ob il son releante . cualquier situacionque 8
. . presupuesto aprobado. - - U
. ’ ! Refleja ta ap i6n por idad e B
o un acto administrativo u otro instrumento 1und|co Que
Comprometido formaliza una relacion juridica con terceros para la R * f

adquisicion de bienes y Senicios o e;ecuc:bn de
obras. = i

o
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, - ) .. v

NSERTAR BV EXTREMO  SUPERIR - oy ¢ B —f
"RQUIERDO B LOGOTIRO ‘DE GOBIERNO i RECURSOS FINANCIEROS : . ggggg EN BxTREMD s%zazxz:[ .
DRl ESTADO o " RELACION DE CONCEPTOS DE INGRESOS PROPlOS Do, BE o BTORD !

h Rz / S o //C) I

/ - 4 '
Dependencia/Ente/Entidad: ' / ’
'Unndad Administrativa / No. de Carpou - \
~ Domicilio: " Localidad: ~
= / -
Vic(ﬂf_il‘ﬂﬂ Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
. Descripcion Tarifa \ ) - Observaciones -
N
i
|
¥ \)
o ' \
2 |
ENTREGA ) RECIBE

(
RELACION DE CONCEPTOS DE INGRESOS PROPIOS .

FORMATO RF-12 L N
Instructivo: ' . '
Descripcion ' Anotar la Qescnpclén Qe los conceptos que
/ |integran loslingresos propios. - |
Tarifa Anotar la cantidad de ingresos generados por la
Unidad Administrativa. ’
’ o Anotacuones aclaraciones, cualquner sutuacuén
Obsenaciones
que a juicio sea relevante.
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'PERIODICO OFICIAL

I
—— ‘ N : O IR NSERTAR . EN. exTREMO SUPEROR'
“ R . - . .
%UFT& & LOGO ‘EM £ GO USIEE%% . RECURSOS FINANCIEROS DERECHO B LOGOTIFO DE LA,
it - N _SISTEMA CONTABLE DEPENDENCIA, ENTE O ENTIDA
) - ~ RE13 1\ s " w
p ntidad: §
Unidad 1 iva / No. de Carpeta:
Domiciior 1
s . Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
- N
- Genera Genera . )
1. Nombre del Sistema .~ . . R N Genera Estados Ouem con Mumlos de | Fecha de Vigencia de los Runcionario (s)
c ble Serie Informacién Informacién Fnanci Marcales * dl Res able {8) Observaciones
. . X " Presupuestal Contable " g ) -
.\ . - ,
. Ny .
e ‘ -
. N v Y
!
3
- \\ -
. \
L . \
ENTREGA ! 3 < RECIBE
5 [N . ~
) “~
N B i \
Y .
\ -
\
- t
‘VL/ i
i e
: . 1
e ‘SISTEMA CONTABLE .
-~ . .

" Nombre de! Sistema

FORMATO RF-13
Instructivo;

’

:Contable

w

Anotar el nombre del Sistema Contable.

Cuenta con Manuales de -'
Contabilidad .

— -

:TAnotar-St-0-NO segun $ea el caso.

<

" Sene

sistema. ) '

Anotar el numero de serie o licencia del

Fécha de Vigencia de los.
Manuales de Contabilidad

Indicar la fecha de “vigencia de los
Manuales, indicando dia/mes/afo

Genera Informaciéon

"

Anotar S| 0 NO segun sea_él casb‘u\
. . . Y

Anotar el nombre(s) completo sin

Funci o\nan'o(s) Responsable(s) titulos académ;cos 'y puesto del
Presupuestal . po servdor puﬁﬁco que tiene, opera y
: - . ) ‘[administra él sistema
E L » - o Anotaciones, aclaraciones, <cualquier
Genera Informacion , ’ W ) - situacion™que ‘a juicio sea relevante
Contable _‘Anotar S1 o NO segun sea »e! caso. é o Obsgwacwnes (Tipos' de Informes y Estados .
P ~ Financieros que genera).
- —— = — ) N
Cjengra Egtados Anotar Sl o NO segun sea el caso. ‘
-.Financieros : : X ;
’ : ) DR N !
R ,
N




ESTADO

e

: .
Dependencia/Ente/Entidad:”

RF-14

LIBROS DIARIO, MAYOR, INVENTARIOS Y BALANCE

o " PERIODICO OFICIAL PAG. 57
o Yy P
. N T —
SOROR  BOUERDD B ANEXO V. R k
LOGOTIPO DE GOBIERNO DEL RECURSOS FINANClEROS InsEergEg_ B‘g}g‘o su%asuqz

{DEPENDENCIA, ENTE O ENTIDA

P

Unidad Administrativa / No. de Carpeta:

Domicilio: Localidad: \
e  Victoria de Durango, Dgo. 2 XX de 000X de 20XX ‘
. Libro Fecha del Uttimo Asiento Contable :"‘”“‘"" ®) Observaciones
sponsable (s)
ENTREGA. l;’ RECIBE
\ | T
LIBROS DIARIO, MAYOR, INVENTARIOS Y BALANCE
FORMATO RF-14
' Instructivo:
X SR S Anotar el nombre del libro relacionado (dlano mayor,
T . Libro
.- ‘ inventario, balance). .

o i Anotar. dia/mes/afio del ultimo asiento. contable |-,

fe{:!’_‘ad&l Ultimo Asiento Contable

fecha de la entrega

regnstrado por la Dependencua Ehte 0 Entldad alal | .

relacionados.

Anotar el nombre y cargo del- o los Funcionarios
Responsables de realizar los reglstros contables

jUIClO sg& ralevante

Anotaciones, aclarac'ones cualqmer sltgacaon que a

~
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" N .. N . 7 - - i} e ~ - R
- - - ) B ) B ~ ~
. I . ANEXOV e e D s
INSER - N RECURS S FINANCIEROS : R RIOR.
e o PR SRS - ° LN DRI S BT SRR
- ;DEL'ESTADO \ N REL.ACION DE FONDOS REVOLVENTES, FIJOS ;DEPENDENCIA, ENTE O ENTDAD
- - RF-15 = e -
5 nependerimla\k;mldad :
- Unidad Administrativa / No. de Carpeu - ~ e .
Domigifio: : Localidad:
- Z TLT T "
. T N , ! _ Victoria de Durango; Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
. - . . o . i D del Fondo R
> . Tipo de Fondo . - : Objét.o del Fondo B ‘:‘~ Nombre v' Puesto Asignado Observaciones
- - - \ L
o N N - \
- ~ . N \- 4 -
N \ _
v - \ - N ~ \
4 ~ :
- i \ =
. o ~_ " ENTREGA e . - RECIBE
R
3 RO :
- - T =
- A ~
o > w Y . X/ - _‘“\\; - -
N ~ v ',_/. ) < ED
3 e _
_ RELACION DE FONﬁOS REVOLVENTES FIJOS O MENORES N
- —n ) . FORMATO RF-15 * X -
- ~ . L Instructwo . | “:“"'_\_;' : S
o ) o oo s Bespon'sable del Fondo|Anotar.el- puesto del sérvdor publico que
Tipo de Fono Anotar el tipo'de fon?o de que-;spe trate. . . (Puesto) tiene bajo su custodia el fondo. -
Objets del Forido ~ .|Anotar el objeto para. el cual fue creado el Asignado Anotar el monto eitablequdo ?ara “el
S fondo. . » fondo. \
. . N .
' L . |Anotar el nombre comipleto sin" titulos L : : e
1 , Res"‘.’"gf::bfg Fondol académicos -del senidor publico™que|| - - Observaciones :?::f;:ne:é a ':?é;a;a:e.:n:;vani:a"qum
- © L c[tiene bajo su custodia el fondo. Y S e que 3 juict S ~|
v . B ~ s" fy
. - 7
' .
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AP L ; ANEXOVI _ /
NSERTAR EN EXTREMO SUPEROR' OBRAS PUBLICAS i EXTREMO™~ supemc’al\ .
g&”gﬂgoa- LOGOTIPO DE GOBIERNO\ RELACION DE OBRAS PUBLICAS TERMINADAS E . [OGOTIPO DE LA}
oP-01 DEPENDENCIA,, ENTE o‘em% i |
Dependencia/Ente/Entidad: N ) > N
Unidad Administrativa | No. de Carpeta: : :
-~{... Domicil L . Localidad:
A
S - Victoria de Durango, Dgo. & XX de XXXXX de 20XX
. . Avance
Obra 1 Municipio, No.de ) Monto Totat . Porto{ode Ejecucion L ™ .
Fuents de L y " Meta ) c Comnuclo'; onser
Ananclamiento Descripcién Ublcacion Autorizado Bercido Ink:lo. Entrega’ Rsico {RAnanciero,
N
!
- H
2 ) J N
SUMA DE LA HOJA s i
ACUMULADO ) [ )
.
- . 2 3
evmeoa | _ ' - RECIBE
. ('\ .
’
] ~
. , . S
- ' RELACION DE OBRAS PUBLICAS TEI&MINADAS . -
: ' FORMATO oP-01
Instructivo; N
Obra (Fuentéde |, o ia fuente u ongen del recurso. Periodo (inicio) Anotar |a fecha (dia/mes/afo) de inicio de
Financiamiento) - Ia obra o proyecto.
. Anotar la descnpcion de la obra o proyecto' || - . -|Anotar 1a fecha (dia/mes/afto) de témino
Obra (Descripcién) de que se trate. ! i Periodo (Entrega) de la obra o proyecto. '
Micipio. Localidady | A0 ® nombre del Municipio. Localidad Modalidad de . |Anctar la modalidad de contratacién de Ia
Ubicacién y Ubicacién en donde se liew o llevs Contratacion obra 0 proyecto
’ . |cabo la ejecucion de la obra o proyecto. ' )
Anotar el numero de contrato lugnldo _— Anctar el % de avance fisico que pmequ_
iy No de Contrato para Ia obra o proyecto. . Avance Fisico % a obra o proyecto. |
. Anotar la meta a resiizar o ejecutar } N . Anotar ol % de awance financiero que
C Meta especificada por obrs o proyecto. ‘ Awnce Financiero % presenta la obra o proyecto.
~] ] ) ’ \ i Anotar _las obsenaciones que se
: / consideren pertinentes commespondientes al
L ) . ) estado que prevaiezca en s obra ©
Monto To(_l,l {Autonzado) :,:::: ':‘: d“oul’:':b::':lpr:;‘:cnllom pora la  Obsenmciones .  |proyecto. anotaciones, aclaraciones y
- I ) ’ cusiquier situacion que & juicio bea
e . . - , reievante . en ta ejecucion de la obrs o
) i ( . i proyecto. .

. J U ) - - _ R -
v — |Anotar e montg total ejercido- para la o ,
§ Monto Total (Ejercido) ejecucion de ia obra © Proyecto. . : ST

/ U \ ' - i

SN

-
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ANEXO VI .
. : ~ : ; g : OBRAS PUBLICAS N Lo - . —— -
%E\igfgofme%m”%s 23;’.2’;‘% RELACION DE OBRAS PUBLICAS EN PROCESO . L000TPO BF LACERNDENCA, NTE 6 SITOAD
' 1 : © 7 ooz
- \
- |. Dependencia/Ente/Entidad:
Unidad Administrativa / No. de Carpeta: ! ) ) .
. Domicilio: - Localidad: s
i - Victorla de Durango, Dgo. & XX de XXXXX de 20XX
. e - Periodode i Avance
Obra * Municipio, - wode | ) inversion Autorizada Monto Total Eocucitn iadde ™ .
Ra N Localidad y Contrato Meta X Observaciones
:"‘ ondo o §. oo scripcion | Ubicacién ] Federat | Estatar | municipat | Autorizado | Gercido | inicio | Entrega ! Asicol F
Tograma ) ¢ - Pl T ] \
\ \
4. - J 4 N N
N N . o
A
. T .
. \
— o .
'SUMA DE LA HOJA 3 T3 T T+ T3
ACUMULADO $ -1 8 -] ¢ -l s -f 8. _ _
T \
- . . g Vo 2 .
ENTREGA - : ST . : : RECIBE
: B
\‘ ‘ el
) iy .
) RN Lt R
g - . . . i c .
N\ - - |
. oy Y
-~ W ’ . ~ I
RELACION DE OBRAS PUBLICAS EN PROCESO )
R . FORMATO OP-02 . :
. - T Instructivo: ) )
" ’ Anotar el Nombre del Ramo, Fondo 6 Programa ||- ‘ i ~ - i
Obra (Ramo, Fondo o |a que comesponda el ongen del recurso en.el "Monto Total (Ejercido) Alnolar”el. monto total ejercido para la
Programa) caso de que apliquen Ios tres para su \ ejecucion de |a obra o proyecto
d identificacion anotarlos. . = . : . e -
Obra (Descripcion) Anotar la descripcion de la obra o proyecto de Penogo dg e;qcucubn Anotar la fecha (dia/mes. nho) de inicio de —
L . que se trate. . (Inicio) - {la obra o proyecto. .

Anotar el nombre del Municipio, Localndad y.

Municipio, Localidad y Periodo de ejecucion |Arotar la fecha (dialineslnho) de término

C Uikieapid Ubicacion en donde se lieve o llevdo a cabo Ia : e p - I
) Ubicacion Jejecucion de ta obra o proyecto. ) (Entrega) de |a obra 0 proyecto. . R -
“N X de Contrat Anotar el nimero de contrato aslgnado para ia * Modalidad de . |Anotar II modalidad de commw:»én do ia
' 0..de Lantrato obra o proyecto. 3 _ Contratacion . |obra o proyecto. H o
Meta Anolaf la meta a realizar o e]ecutar\’ Avance Fisico Anotar ¢l % de avance fisico que presenta
especificada por obra o proyecto. R l: - s la obn 0 proyecto.
;o Desglosar el monto autorizado en lo federal, | S : S :
L i . . avance
Imbré.igig'\ Autorizada |estatal ylo municipal para la ejocucaén do IQ " Avance Financiero - Anotyr °: ::':: oct oﬁt}lmm’ que
"~ . obra o proyecto. S R S presents la proyecto.
) . . -
‘ S I Anotar “las obsenaciones que se
oL - ’ BN consideren pentinenfés commespondientes al
o - o estado “que prewalezca en la obra o
- o Anotar e 'monto total autorizado para_ ia N o o
Monto Total (Autonladq) eiecucion de la obra o proyecto.~ - - Observaciones Iproyecto. anotaciones. aclaraciore™ y

| "7 . Jeusiqiier situacion que a juicio -sea
T : Jreldvants en la ejecucién de ls obm ©
: - |eroyecto. :
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S

Eﬁﬁm g g&%@m Rigé " ANEXOW! \ gﬁﬁéﬂ'ﬁﬁ E'éoEPENo;fc'g
L OBRAS PUBLICAs . m%y A |
RELACION DE ANTICIPOS DE OBRAS PENDIENTES DE AMORTIZAR RV \<’
oP03~
- . ’ . ./
"~ Dependencia/Ente/Entidad: " . d
Unidad Administrativa / No. deCarpeta: . .
Domicilio: * ] \ Localidad: ~ °
" Victoria de Durango, Dgo. a X)X-de JXXXX dé 20XX . )
s N A N : T .
\ .Factura ~ s
Ramo, : Importe
) No. de '] Obrao | Montodel | Donde se |
Fondo o, § Nombre del Contratista ’ " ; Obser
Programa . _Cmtnto,. Proyecto | Contrato | Ampara el Anticipos | Amortizédo | Saido
\ Anticipo 5
> A}
! -~
\
’ 1 \\
> \
o SUMADELA HOJA| §° 4 3 48 -
ACUMWLADO{ $ J 8 EEEE
x -~ -
\ - . . )
ENTREGA T l RECIBE
o
: 1 [
— T -
\

RELACION DE ANTICIPOS DE OBRAS PENDIENTES DE AMORT(ZAR
FORMATO oP03

, Iristructivo:

~ .

Anoter ol NombmddRamo Fondoongrlmaa

; ‘ que corresponda ol origen del recurso, en ol caso) Fa,ctuvaomooﬁ Anotudmmdahclundmdauammd
Ramo, £ o Programa de que apliquen Ios tres para su identificacion| Ampara el Anticipo  |anticipo.
i anotaros. . . ) :
Am-dmmadcommstalqmd~ o L |
Nombre del Contratista proyecto o accitn do que 3o trate. . Anticipos Anotar ¢ importe del anticipo otorgado. |
e Anomolnumerodommowmadomlt ! o
\N_\f;vwodo(:qlmo obea 0 proyecto - . Amomzadg Am.dimgonammlzm. Lt
'/(I)tnb P oct Anotar la descnpcion de la obra 0 proyecto de [ Seido ; . [Aroter o importe " anlicipo . fatante
. OFroyecto  loue se trate.
., - 'l' Amal-muumm
. / . . , pedinantes "-comespondientes ol estedo que|
» . Anoter o ;monto totel contrstado para lal] - i prowaiezca on !a obra 0 proyecto, anotacionss,
o det Conirato oj:’miéndahobrIoprwect& Ob. ones aciaraciones y cusiqider situscion que a
A : . ) . |sea roiowante en la ejecucion de la obra},
\-,4 [ imcaoondm iy

nid
e
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= NIAN a
| . i : -7 ) ANEXOWVI -
. . R
»é@:ﬂz‘&iﬁfgfﬁo‘?%mgﬁ : : OBRAS PUBLICAS ‘ Bﬁfgﬁm m?eg‘g% s‘ﬂ?’ "?A
__ RELACION DE ACCIONES DE DESARROLLO SOCIAL EN PROCESO |
OPJM
Dependencia/Ente/Entidad: .
Unidad Administrativa’/ No. de Cnrpeza 3 - - -
Dom:cmo N ’ ) Localldad:
oy . . . Victoria de Duranga, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
. Avance
Accién | ; . Unidad Monto Total Periodo de Ejecucién ™ i
Ramo, Fond Localidad | Meta de : N R , Observaciones
™o "ondot gombre | Ubicacién ; Medida | Autorizado Bercido | inicio Término { Asico | Rnanciero
o Programa . . K o . )
A
“ \?) N
\
8
i \
{
v‘ \.
SUMA DE LAHOJA K] s
ACUMULADO . 3 -l s
3 “
- <
ENTREGA 4 N .. RECIBE
~ ' . : : 8
- \ -~
\
v 0 )
; -
o\ 4 - N .
d - \
: \ N N
T2 .

i

g
3

V-, FORMATO OP-04
" Instructivo:

RELAC!OQJ DE ACCiQNES DE DESARROLLO SOCIAL EN PROCESO

Ry
N b

o Anotar el Nombre det Ramo, Fondd o Programa )
Ramo, Fondo o a que comesponda el origen del.recurso, en el Ejercido Anotar el momo total ejen:udo para la e;ecucuén
_ Programa - |caso de que apliquen los tres: para su ) del proyecto o accion. -
identificacién anotados. . . " | .
,} Nor'n!vwe‘ Anotar la descnpclon de ia accuén o \?oyecto Periodo'de. Ejgcgicién Anotar la fecha™ (dnllmu/aho) de " inicio det '
> P de que se trate. i . Amnicio) - proyecto o accion.” -
. "’i“'Ubicaci on . - Anotar fa ‘ubicacion (domicilio) de la -obra,|f Periodo'de Ejecucion JAnctar la fecha (ﬂb/mulaho) do término del
| : proyecto o accion de que se trate. N {Término) proyecto o accién.
R Anotar el nombre de la Localidad en donde se|f 4 ) .
" " Anotar el povconla;o de awance fisico ' que,
L ; Localidad lleve 0 se llevd a cabo la qecuc-én dei proyec? .A\nncp Fisico presenta el proyecto o accion,
0 accion. [ o [ ~
N Anctar la meta a realizar o ejecitar]l. - L Anctar el porcentaje de firimnciero que|
i Meta . |especificada por el proyécto o accioh. N i A_ © Financieo presenta el proyecto o accién. \ I
: , . JAnotar iss obsenaciones que se consideren
L . : ~ ’ ~ : ﬂpemnentu cmtpmdom“ s’ estado Quej. -
T . |Anotar la unidad de medlda conupondaema L T prewalezca on la obra 0 proyecto, anotaciones. |
‘H de Medida la meta establecida. ~H: Obs o aclaraciones y cusiquier situacidén que a juicio
I e A son mmo-on la’ ejecucion del proyecto o
- . acclbn l
' Anotar- ef monto total autorizado para s
Autw&m ejecucion del proyecto o accion. -

}\/
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e

v R ANEXO VI v G
R | INSERTAR EN REMO_SUPER
i S e O csusrimcs . IS S RS
LOGOTIPO DE GOBIERNO DE PASIVOS DE OBRA ' . .
ESTADO . OP-05 .o , .
DependenéialEn(elEntidad: ) .
Unidad Administrativa / No. de Carpeta:
Domicilie: ) Localidad: ‘ .
Victoo\'iia de Durango, Dgo. a XX dé XXXXX de'20XX
Ramo,' 7 . . ) importe
Fondoo ] Nombre del Contratista § No. de Contrato Obra Monto Observaciones
Programa | : pasivo | Pagado Saldo
N .
A A
N
SUMA DELA HOJA| $ 1S B -
ACUMULADO| $ 48 -8 T
ENTREGA RECIBE
N
1
o , PASIVOS DE OBRA
: : : ..~ FORMATO OP-0S S i
S . Instructivo )
Anotar el Nombre. del Ramo. Fondo o ||.. ) )
Ramo "Fondo o Programa Programa a que 'corrgsponda el _ongen_del . . Paswo - . |Anotar el importe dei pasivo éene(ado.
; recurso en-el caso de que apliquen los tres. o . - .
para su identificacion anotaros o
P " lanotar el nombre de-ia ‘Persona Fisica,o|| . BT e '
Nombre dei Contratista  |Mordl indicada. en ‘el contrato la cuat. [ Pagado :::teagrael |mpone Pagado a la fecha de I}a

elecmara la obra <4 ployeclo

= T m " I

- S . . . . Anotar el importe de anticipo faitante por
; Anotar el numero de .contrato asignado para- e I L : B
No de Contrato o . . Saldo amortizar. (Diferencia entre importe de
la obra o proyecto * N . w . . - “
: . - ) U Pasno" y el importe “Pagado”)

Anotar 1a descripcion de la obra o proyecto Anotar las obsenaeciones que se

f R ©..Opa " |de que se trate, . e consideren pertinentes correspondientes al |
(R L . . = . e Anticipo olorgado respecto al Anticipo
T R D "r Obsenaciones amortizado. -anotaciones, aclaraciones y
_ ‘Monio - 1Anotar el monlo (otal contralado para 1a . cualquier situacién que 8 . jucio sea
o T i e;ecucrdn de la obra o proyecto : . o . _[relevante en ei estado que guarda lag

) Al L Amortizacion del Amncnpo -
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) D . R
=
\
J
ANEXO VI
:ll‘BERTAR EN EXTREMO SUPERIOR |ZQU|ERD0Y - DERECHOS ¥ OBLIGACIONES
. . mERT R N EXTREMO SUPERIOR D!
A A
« BLLOGOTPO OF GOBERNO 0B ESTADO RELACION DE CONTRATOS Y CONVENIOS L LCTEHRS BETRERERBRER E@E’%
" Dependencia/Ente/Entidad: N
Unidad Administrativa / No. de Carpeta:
Domicilio: L
Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
Nombre de ta Persona - o . Fecha de P
Fisica o Moral Descripcitén Tipo Poderes Otorgados Nimero Contratacion g importe p de Imp
A b
AY
.
i
ENTREGA RECIBE
VN =
)

"RELACION DE CONTRATOS Y CONVENIOS
FORMATO DO-01 -

- ~ Instructivo: o
Nombre de la Persona Fisica o [Anotar el nombre completo de la persona fisica o},
Moral moral con quien se celebra el contrato o convenio
S " |Anétar la descripcion del objeto por €f ual se esta
Descripcion e . MO
celebrando el contrato o conwvenio.
- Tipo Anotar el tipo del contrato o convenio.

Poderes Otorgados

{Anotar los poderes otorgados mediante el contrato

© convenio.

Numero

Anctar el nimero de contrato o convenio.

Fecha de Contratacion -

Anotar dia/mes/afio en el- que se. celebro’ el
contrato o conwenio.

Vigencia

Anotar la vigencia del contrato o convenio.

Importe después de impuestos

Anotar el monto total incluyendo el VA del

contrato o convenio celebrado.

-

-

Ay e
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" INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR: -

ZQUIERDO

GOBERNO DEL ESTADO

B LOGOTIFO DE:

RELACION DE ACUERDOS DE COORDINACION Y ANEXOS DE EJECUCION
V|GENTES CELEBRADOS CON DIFERENTES INSTANCIAS

ANEXO Vil
DERECHOS 'Y OBLIGACIONES

INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR |
'DERECHO & LOGOTIPO DE (A
DEFENDENCIA, ENTE O ENTIDA

DO-02,

Dependencia/Ente/Entidad:

Unidad Administrativa I No. de Carpeta:

Domicilio: Localidad:

Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
" > Total de Re:
: . e Recursos
Nombre del Documento . Objeto _Vigencia Comprometidos P Par Obnmcion.n

ENTREGA

RECIBE

RELACION DE ACUERbOS DE COORDINACION Y
AANEXOS DE EJECUCION VIGENTES CELEBRADOS CON

.Nombre del Documento

. jeonyvenio o anexo de ejecucion.

- DIFERENTES INSTANCIAS o
. "FORMATO DO-02 LTy e
. Instructivo: :
Ah@tar el nombre del documento . que

cqriﬁesporida. ya sea acuerdo de coordinacién,

o
L

Objeto

Anoctar el fin para. el cual se celebra el acuerdo
de coordiriacion, convenio o anexo de ejecucion.

Vigencia

Anotar dia?mes/aﬁo en el que se celebra. - -

Total de Recursos

Anotar - la,’ cantldad total ‘de recursos

Obsenaciones

- Comprometidos comprometldos -
Proporcion Anotar Ia proporcnén de partucupacuén de las
mstancnas
— —
. . Anotar el nombre completo sin titulos
Participant I . .
licipantes 'académlcos del(los) participante(s).
Anotaciones, aclaraciones, cualquler situacion

que a juicio sea relevante.
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v

: ’ ANEXO VII e e e [
INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR IZQUIERDO DERECHOS Y OBLIGACIONES NSERTAR. N
LOGOTIFO DE GOBIERNO DEL ESTADO . v . . DESERS mﬂmf’é'{;'},ﬁr’fé’oo SUEERRR
v RELACION DE CONTRATOS DE FIDEICOMISOS [DEBOENCA, BME ORNIAD
K P TP V.
- ' .DO-03 ) : )
/
Dep [Ente/Entidad: .
~ Unidad Administrativa / No. de Carpeta: ~ 7
Dx L dad:
Victorla de Durango, Dgo. l XX de xxxx)(qe 20XX
. . C;l.budo por: \ R i * i
Nimera de t‘nrlmonlo Nombre del Programa Objetivo Fecha del Situacion Actual Observaciones

Fidelconiiso | Inicial F F F Contrato

ENTREGA RECIBE

4
iy

RELACION DE CONTRATOS DE FIDEICOMISOS

N FORMATO DO03 ' . .-
- , . . : Instructivo: _ B
Numero de Anotar el numero de ‘contrato’ Anotar el nombre compléto sin titulos

Nombre del Fiduciario

Fideicomiso adjudicado. académicos'del fiduciario.
. ~ |Anotar el monto inicial del|[ L Anotar “el objetivo que persigue el
Patimonio ln.ncnal Fideicomiso. A C Ob@tm contrato del fideicomiso.
Nombre del Progr,an;a Anotar el nombre del Programa. ~ E - Fecha Anotar dia/mes/afio en el que se celebro

. el contrato-de fideicomiso. - - ..

“[Anotar una ‘breve * descripcion ‘de tal
situacion en la que se encuentra el
fideicomiso. a la fecha de la Entrega-
Recepcion. ‘

"~ |Anotar~ el nombre completo sin - : ;
Ni '
. °,m brg del [titulos "©~  académicos -~ del Situacion Actual
Fideicomitente

fideicomitente.

Anotar el nombre completo s

A F/Nomb're del titulos académicos d;: (’Obs;eméionés Anotaciones, aciaraéiories. cualquier
" Fideicomisarno ' J ! . ) situacion qie a juicio sea relevante.

fideicomisaro.

T
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~ DURANGO
. GOBIERNO DE{ ESTADO .

ENTREGA-RECEPCION

 VIII. RELACION DE ARCHIVOS
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AY ;
O, PTG B noe an .
! RELACION DE ARCHIVOS
BRVIERE,T LosOTIFO DE SOBIEAD, - I5ENTRS B R TERNRS s”ﬁE“’Sﬁe"B‘S?r'&SL
RELAC|ON DE ARCHIVOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATNA
b h RAO1 )
Deper Ente/Entidad . . -' ' - ~
Unidad Administrativa / No. de Carpeta: '
oy - —— - ———
N ' ’ Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
NombredelArcvhivo S Libros A1 de Tlomn d Duplicad: E’::: :::nt “Ubicacion Seccitn InvN:nt:e rio Observaciones
v\ Y N
,
P
A
1S
. . - \ . °
ENTREGA . P T T o . RECIBE

\
y Y

Nota: Si el archivo se tiene Unicamente en medio, electromco debera especmcarse el 1ormato tamao, nombre del archlvo y los datos de identificacion det equlpo en que
se encuentra dicha informacion. - N

ll\ \\
< — -
.\ ) . . : . L T . : .
T t -
RELACION DE ARCHIVOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA T e
" FORMATO RA-O1 : e o .
lnstructwo. . S N
Consideraciones Generales: C ' - - : |
Si el archivo se tiene unicamente en medio electromco debera espécificarse el formato. tamano, nombre del archlwr y_los datos_de |
,
. |identificacion del equ:po en que se encuentra d:cha mformacron . R L ) - V4 1.
"o ] Anotar el nomb’re.de’ (lbs) archivo .'(s) quesel|, .. - -7 . |Anotar el numero de -éxpedientes con que
mbre del Archivo N Nume nte: . . N 4
N,o de ' tengan en poder de ia Unidad Administrativa. Umero de Expedientes cuenta Ia Unidad Administrativa
Libros Anotar el nombre de los libro_s que se tengan V‘Ubicac' on Anotar la ubncacnbn exacta donde se tengan
’ en poder de |a Unidad Administrativa. - ’ ! resguardados.
- Numero de Tomo Anotar el numero de tomos. ) " Secciéon Anotar fa secccan ala que corresponden los
. R documentos
- . ) Anotar el. numero comespondiente que se le
Protocolos Anotar el nombre de los documentos de "No. de Inventario  .|asigné dentro del-inventano al bien donde se
caracter protocolano. NI
ubica el archivo. ;'
Duplicad Anotar el nimero de duplicados que se [[ Obsenaciones Anoladones. aclaraciones,  cualquier
uplicados tengan. - TR D situacion que a juicio $ea relevante
‘//



~ PAG. M

~ ~‘\ B v
t
[l
\ } ) -5
o ANEXO Vil ,
. RELACION DE ARCHIVOS =/
E‘B&'E‘&& é“mcor%o ESERERG ' ‘ ' - b 5‘&’8% TRERERBENEL &%‘8
o bE .‘ RELACION DE ARCHIVOS HISTORICOS ’ﬁ %g R
G LA RA-02 .
Dependencia/Ente/Entidad: \ - P ”
Unidad A ativa / No. de Carpeta: | i . .
Domicilio: N v 1 T
- 1. B
el - \ Victoria de Durango, Dgé. a XX de' XXXXX de 20XX
AN , . .
Nombre det Namero de S Numero de . " No. de .
Archivo Libros Tomo P’rotocolol Expedientes Ubicacién Seccion . Inventario Observaciones
~ ]
L .
¥ AN
3
P
/i
ENTREGA

RECIBE

RELACION DE ARCHIVOS HISTORICOS

/w

/

FORMATO RA-OZ
Instructive:

Nombré_ del Archivo

~lque contengan todos aquellos documenios

Anotar el nombre de(los) archivos historicos:

Anotar la ubicacion exacta donde se tenﬁan

icacion
Que representan un walor histéonco e integran | U/blcacnb resguardados.
ia memona colectiva del Estado de Durango. i
Libros Anctar el nombre de los fibros. Anotar la seccion a la que conesponden los

Seccién

documentos. -

N Nﬁr’ierodeiomo

Anotar el nimero de ton\os

~No. de Inventario

Anotar el nimero comrespondiente que se e
asignd dentro del inventario al bien donde se
ubica el archivo. .

Protocolo

‘fAnotar-el nombre de.los documentos -de
--{carécter protocolarnos. ’

' Obseméiones

Anotaciones,  aclaraciones, cualquier
situacién que a juicio sea rélevants

- !
Numero de Expedientes

Anotar el nimero de oxpodnemes con q?n

cuentan ; -

7

v
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K

e : ' . ANEXO Vill s L
{INSERTAR EN EXTREMO supemoa@ RELACION DE ARCHIVOS ‘ PER
fm"“w 8 LOGOTIRO  DE: RELACION DE INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADA 3‘&{;’.‘}3 & ?‘0‘25'7‘,20 sufE 'ag
{GOBERNO OFL ESTADO ; R0 Inaaaosncm ENTE O ENTIDAD

- Dependencia/Ente/Entidad:
Unidad Administrativa / No. de Carpeta:
Dx icilis . ‘

1 Tdad

Victoria de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX

5 Y
No. De Expediente del . . .
- Fecha de Inicio de fa Fechaen Concluye la

Comité para la Clasificacién Descripcion Area a la que Pertensce Responsable det Resguardo © que i

. - : . Reserva Reserva

de! Gobierno dei Estado - o N . -
A
N
A
3
. "» .
ENTREGA ' _ . RECIBE

RELACION DE INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADA
) . FORMATO RA-03
+ . Instructivo: .
"No. de Expediente del Comité Anotar el numero de expediente asngnado ‘por el
para la Clasificacién del Gobierno Comuté para la Clasificacién del Gobiemo del Estado/
del Estado » de: Durango.

RN

Describir los documentos o informacion-que soportan

Descnpqén el acuerdo dé resernva.

Anotar, el area en la que se resguardan los

A I
rea a la que pertenece documentos y/o informacién. -

o : o Anofa?:‘ el .nombre y 'cargo del semnidor publico
Responsables del. Resguardo responsatﬂes del resguardo_de‘ la 'informaciéq
reservada I - '

Anotar,\el dia/mes/afo en que se inicia. el periodo de

"} | Fecha de Inicio de la Resena ) s
' la resena de informacién. . .

Fecha en que Concluye la Resena |/\"Ota" €l diaimes/afio en que se concluye el periodo
: q ncluye ? = |de la resenva de informacion.

//
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-

LAt N ,\, "y ANEXOIX - . . v . . ‘
_ INSERTAR EN EXTREMO SUPERIOR ZQUIERDO OTROS : - \stg&'}% %ﬁ;’ﬁ;g“sg@w ‘3‘8 B E
£ LOGOTRO OE GOBIERNO DR ESTADO " RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE S o
: o0 . ER - i
-__Dependencia/Ente/Entidad: ~ / .
.. Unidad A ativa / No. de Carpeta: ~ ' ! ’
* Domicilio: T Ty
\ : Victoria de Di\annuo, Dgo. a XX de xxxxx de 20XX -
. \ A
:::::::: ‘.A‘lumo ‘ "1 rechadetnicie Shuacién Actual Rc‘l.":r;'l:::z: d" ' Oha.omciomq »
! .
.-
4oy
\
: ( . o \
ENTREGA . S ‘ " RECIBE
{ . ,
Y \
[ /
. . l o [ e . N
RELACI()N DE ASUNTOS EN TRAMITE .
FORMATO 0-01 o L
Instructlvo : g

7
. Numero de Expediente -

Anotar el numero correspond|en{e del expediente
donde se tienen los asuntos en tramite.

Asunto . Anotar Ids _asuntos en tramite.
Fechade Inicio . .. |Anotar dia/mes/afio en el que se inicio el ;rémite. - |
/ | ) o , |Anotar uha breve descripcion de la situaciénen la |-

’ © Situacién.Actual - que se encuentra el tramite a la fecha de la
' : v Entrega- Recepcion.

Fecha P robable de Terrhinac}i n Anotar dia/mes/aﬂo en el que probablemente se

dara por termmado el trémlte _ ,

.- . e -
| —
i | Obsenaciones
, ¥

Anotaciones, -aclaraciones, cualquier sntuamén
queajwclo sea relevante e / ;_

——
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.. SR meox I : e
¢ lnsERTAR BN (TREMD SUPERGR QQUIERDO| - ' OmROS < L i . a
aLoeém nEéGossmo DR ESTADD - K RELACION DE FORMAS OFICIALES i ES'G% o%‘é’&”"eﬁ%&ﬁ’ E&Fr%’? .
| PP G } Lo ’ 002 . R :
' Dep ia/Ente/Entidad: LT . : A .
- Unidad Administrativa / No. deCarpota . L .
* Domicilio:, ©- o - R ) . Localidad:
- Victorla de Durango, Dgo. a XX de XXXXX dé 20XX
Nomb_m};elaFori;a" o N Numeracién v,‘CInﬂ’d‘ld I Precio Unitario v Rupﬁ\nblo ’ Observaciones
= \)
2
i
. Ay ™~
\ \ N
X
\ L~
ENTREGA - - 5 RECIBE _
« . .
- T -
.
: o RELACION DE FORMAS OFICIALES | |
' . FORMATO 0-02 . ' i . ; K <
: ) ' \ Instructivo: : v : -

Anotfarl'vf_'g_el nombre de la forma de que se trate. -

Nombre de la Forma

‘o

Anotar-la humeracién de la forma oficial de que se trate.

Anotar la cantidad de formas oﬁcuates con que cuenta la '

‘Cantidad Unidad Adm‘rmstratwa S

. . L Anotar el precio por umdad de Ias formas oﬁcnales de la
Precio Unitario- |Unidad Administrativa. . a4 [

o s Anotar ‘el nombre completo sin titulos académicos del
" Responsable ) senidor publcco responsable de la custodia de las formas
o : oficiales , 3 |

Anotaciones, aclaraclones cualquner situacion que aj
jUICIO sea relevante. -

Obsenaciones
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: ' N ANEXOIX . - e
:;*gsg\go a_ELT: Gow?(PI)Rg"EmGoa ‘IggzgR‘l)%f ’ OTROS N V‘IPSERTAR EN EXTREMO lsngpgaoh DER
ESTADO RELACIéN DE PROCESOS JURimcos ey TIFO DE LA’ CEFENDENCA.
. 0-03 e e e o e
DependoncllIEmeIEmldad
Unidad Administrativa / No. de Clrpan
Domicilio: \ Localidad: -

Victoria'de Durangs, Dgo. a XX do X)OKXX de 20X
S 7

\
Autoridad que .
Numero Tipo de Juicio Conoce el B(_-do Procesal - ' Observaciones ~
Procedimliento - ) - -
1
Jooo
|
; d \
ENTREGA RECIBE

RELACION DE PROCESOS JURIDICOS

. FORMAT\O 0-03
o Instructivo: - !
) Anotar el nuimero de expediente del (los)
Numero
. = caso(s)..
. Tnpo de Jﬁicio -|Anotar el tlpo de 1uucno que se esta Ilevando al

cabo.

1 Autoridad que Corioce el
:ProceQim‘iento

: académlcos del servidor publico que conoce

Anotar el nombre comple'to" 'sin‘ “titulos

el procedumlento (debe incluir cargo).

, Estadd Proéesal' |

Anotar el estado procesal en que. se
encuentra. - ' ' ' ‘

/| Obsenaciones |’

* -JAnotaciones.
- |situacién que a-juicio sea relevante. . ;

. aclaraciones, ~- - cualquier

- —

&
>
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) ) ANEXO IX '
INSERTAR EN EXTREMOC SUPERIOR ZQUIERm ‘- OTROS W
8- LOGOTPO DE GOBERNO CRL ESTAO. INFORME EJECUTIVO DE LA GESTION ;RSE&%%% %ﬁi"’b igﬁﬁéﬁ&"?&%

P
Dependencia/Ente/Entidad:

0-04

-

Unidad Administrativa / No. de Carpeta:

Domicilio:

'\ Localidad:

Victoria de Durango, dgo. a XX de XXXXX de 20XX

Cargo .

" Periodo del Cargo

Resultados Obtenidos ' Observaciones

ENTREGA

RECIBE

INFORME_ EJECUTIVO DE GESTIéN
'1 - FORMATO 0:04~ ‘ e

"

lnstructwo - - L

Consideraciones Generales Podra adjuntar en formato PDF un .

informe :Iustratlvo

-

" 'Cargo

‘[Anotar el éh\pleo. cargo o comisién. -que
- -|desempe hasta la fecha de le entrega.

Periodo del Cargo

Anotar el “periodo durante el cual
desempeii6 ei cargo. .

Resultados Obtenidos a la
Fecha de la Entrega

Anotar los resultados obtenidos.durante
SU-gestion hasta la fecha de la Entrega.

- Obsenaciones -

v |Anotaciones, aclaraciones, cualquier
|situacion que a juicio sea relevante.

-~ N D

~



/

que se trate. v ]

Monto de Inversion del Proyecto,
.. Programa o Asunto/

Anotar el monto total de la mversuén reallzada en elf
programa proyecto o asunto de que se trate.

Sintesi/s 'Ejec'uti?a'

Anotar una breve descripcion cronolégica db las
acciones y resultados del programa, proyecto 6 asunto.

Argumentos Sobre su o

Pertlnenclé

Expresar |osiargur'nentos que justifiquen la elaboracién
del Libro. ‘ ;oo

i O

" Recursos Huu’ano_s para su

elaboren con recurso -humano intemo o bien al |mplica

Anotar con una X en el caso en 'que los libros sj

la contratacion de un consultor extemo.

PAG. 78 PERIODICO OFICIAL
4 ‘ Y,
— 7 S " /,
N ANEXO X . [ SO ”’: o
S o oo R B0 HEE'S RELACKSN DE LIBROS BLANCOS -'fasweo .%m*@sigzsa&%%?&
oos ~ - 7 oL Lo
Unidad Administrativa / No. de Carp'e}-/:
Oomicilio: L M
oo o
- N Vi:torhdiDurlnw.Dgf.lxxchXXXanzoxx
Datos del Libro Blanco Rec. Humanos para su Elaboracion N
' Monto de .
. Inversion del C '
Numero Nombre Objetivo PPmym:to, Es";:::;:; Argu:t: :it:e?\?:?;e su internos Cé):;\::‘t:r
rograma o . ) \
! Asunto Y
by PAY
\
I
ENTREGA ™~ ~ RECIBE
] s 'f 7
<
RELACION DE LIBROS BLANCOS'
FORMATO 005 '
Instructlvo
Nufmero ' Anotar el numero o Ias snglas asignadas al Libro para
: su |dent|ﬁcacu§n . f
J Norﬁbre Anotar el’ nombre del progtama proyecto o asunto que
7 j dé origen al Libro. ~
} ‘ K Objetivo . Sefalar la ﬁnalldad del programa, proyecto o asunto de
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T - ] A \\»\ R | "
S v . . ANEXOQIX- o i
EE!Q& EN PER - . OTROS éﬁ gﬁ% %EC%TRE’E' -
! IE% GOBIERNO - D&EE:}S@&&O 'BE OBSERVACIONES DE AUDITORfAS REALIZADAS PENDIENTES DE RESOLVER B%%émw\
Depe eEl,'}\ \ ' - * : ’ .
UnldadAdmlnTs‘utlvalNo declrpeta i . . P
Domlclllo Localidag: .
’ / S e i . . Vl;:forh de Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX
L, i = ‘ . k ' » . S
Autoridad que Determlpé Fecha de la Observacién Acciones Reallzadas Status * Comentarios
la Observacién Observacién Ny B
\
;
N t
t
- ENTREGA - _ I ' _ RECIBE
- [ (

OéSERVACIONES DE AUDITOMAS REALIZADAS PENDIENTES DE RESOLVER

‘FORMATO 0-06 _ L RN
Instructivo: - T B L
3 - Y . |Describirtas acciones comectivas| |-
; Auditoria que Determiné Anotar eI numero de e:kpeduente del . o~

/ i N . . “iy/o- preventivas que se generaron|
la o {as Observaciones la audftona qug. _#emb la ‘Acclones Realizadas como medida de atencidon a las
) _ observacion a describir. - - N

‘ obseraciones. = - /

' Lo _ informar el estado o proceso que se

- : .. |Anotar eI dla/mes/aﬁo en*que\ fuet\ \‘ B N
Fecha de Observacion notificada la obsenacion. \\ Status sngue. a J;.&CQ§ Uco!'no parte de

. - Y ] atencion a d obse{\a_cmn.
: . \ R\ ione i
, . Describir la obsernvacién denvada def| A . Anotaciones. aclaraciones.|.
Obsenacion \ . ‘Comentarios cualquier sltuacnbn que a juicio sea
. . la audltona Ty A relevante.

N
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R ANEXOIX .
sepens, 2 SIS0, TS _ _oreos R %m”ézsg:sz:’:ﬁ;g%*g!
ZQUIERDO EL LOGOTI GOBIERN N
DEL ESTADO DECLARACIONES |MPORTANTES ENTIDAD .- ] ;

007 _ o e el
- Dependencia/Ente/Entidad: P
T Umdad Administrativa / No. de Carpeta: .
| Domicilio: . : - Localidad
. N ) _ L .
A 1 Victoria do_Durango, Dgo. a XX de XXXXX de 20XX .
| N ) Contenido _ 0
Declaracion de! Servidor Saliente: ) B . '
\) N - -
|oeciaracion det Senidor Entrante: » . ’ . \
3 Y .
- |
i
ENTREGA . o ‘ ** RECIBE
. v )
N - .
| o

DECLARACIONES IMPORTANTES
. . /" FORMATO 0-07
s S Instructivo:

“|Anotar las manifestaciones que realicen los senvidores:
publicos de referencla mismos que expresen su-interés |
por que éstos consten en la Entrega-Recepclén

Declaracuones del Semdor
Publlco Entrante/Sahente

ke



. PERIODICO OFICIAL - ™" = pAGSI

t . f

-ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA — RECEPClON FINAL

Acta Administrativa que se formula para hacer constar la Entrega-Recepcion final de
| Ios asuntos y recursos de las Dependencias y Organismos Auxiliares de la
Administracion Pubhca en cumplimiento a los articulos 1, 3 fraccion lil, 5 7 inciso a)
"8 9, 11, 14, 15, fraccion |, 25, 27 'y demas relativos de la Ley para la Entrega —
Recepcion de Ias Administraciones Publlcas del Estado y Municipios de Durango.--------
En la Ciudad de Victoria de Durango Municipio de Durango, Estado de Durango,
' suendo las XX XX horas del dia XX de XXXX de 20XX, se relnen en las oficinas que
ocupa la Unidad de Trabajo denomlnada, (nombre del area), ubicadas en (domucuho de
la unidad de trabajo), de la Ciudad de Victor\yia de Durango, la (el) C. (nombre del
servidor publico qué eniréga), quien qeja de ocupaf el"pues'to de (nombre del cargo), y
ménifiesta 'que seﬁala como domicilio Iég\al para recibir . notificaciones (domicilio del
servidor oublico que entrega), y la (el) C (nombre ael serwdor publico entrante), segun
- oficio nimero XXXX, de fecha XX de XXXX de XXXX expedldo por (Secretario,
Director, nombre y cargo) qusen rembe en cahdad de (nombre del cargo) y manifiesta

que sefala (domicilio de |a_\d,ependencna) como domn,cih_ov_ Jegal para .recibir
notificaciones. e ‘

Para efectos de la presente acta, se entenderé que el servidor pubhco entraﬁte es la

persona que recibe y el servidor pubhco saliente, es el que entrega
Acto seguudo la (el) C. (nombre del servndor publico saliente), servudor publico sallente
se identifica con, (documento oﬂcuak pasapone credencial para votar, cedula
profesnonal) documento en el que aparece su fotografla nombre y firma, el cual se
tiene a la vista, se examina y se entrega a su portador y designa como testago de
asistencia al C. (nombre del testigo del servudor pubhco sahente) quien se identifica
con, (documento oficial, pasaporte, credencual para votar, cédula profesuonal)
‘documento en el que aparece su fotografla nombre y firma, el cual se tlene alavista,
se examina y se entrega a su portador

Asi mismo, la (el) C. (nombre del servidor publico entra'nte) servidor publico eritrante,
se identifica con (docurhento oficia|§ pasaporte, credencnal para votar, cédula
profes:onal) documento en el que aparece su fotografia, nombre y firma, el cual se
tiene a la vista, se examina y se entrega a su portador y desngna como testngo de ‘\
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 asistencia al C. (nombre del testigo del servidor publico entrante) quien se |dent|ﬁca
con (documento oficial, pasaporte, credencial para votar, ‘cédula profesnonal)
documento en el que aparece su fotografia, nombre y firma, el cual se tiene a ,Ia vista,
se examina y se entrega a su portador; para la récepcién fisica y documental, de
acuerdo a los anexos que forman parte integrante del presente instrumento.---------------
Se encuentra en este acto‘lé (el) (nombre del representante de la Contraloria),:
represéhtante de la Secretaria de Contraloria del Estado, conforme a las atribuciones
que establece la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Durango,
segun el articulo 36 fracciones XIV y XV, y el articulo XXXX del Reglamento Interior de
la Secretaria de Contraloria y Modernizacion Adminis;ratiila, ordenamiento legal que se
‘refiere a la ahora Secretaria de Contraloria de conformidad al articulo Tercero
Transitorio del Decreto No. 475, que contiene las reformas a la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de ;Durangd, publicado en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado de Durango No. 7 Ext., de fecha 9 de abril de 2013;‘y la (el) C.

(nombre del director 0 encargado administrativo o su sfrhilar).

Acreditadas las personalidades con que co_mparéCen los participantes en esta
diligencia, se procede a entregar los documentos que contienen Ia\informacién
relacionada con los asuntos de su competencia, 'planes y programas, estudios y
_proyectos asi como de los recursos humanos, materiales y financieros asignados para

el ejercicio de sus atribuciones legales, por Io que, para estos efectos, se hace entrega

de la siguiente informacion: - _ :
UNA. CARPETA DE ENTREGA-RECEPCION QUE CONTIENE INFORMACION
RELACIONADA EXCLUSIVAMENTE CON LOS RECURSOS Y ASUNTOS
DIRECTAMENTE ASIGNADOS Y MANEJADOS POR LA UNIDAD DE TRABAJO
DENOMINADA (NOMBRE DEL AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA); INTEGRADA
POR (NUMERQ) (PONER EL NUMERO CON. LETRA) ANEXOS, CON (NUMERO)_
(PONER EL NUMERO CON LETRA) FORMATOS; FOLIADOS DEL! (NUMERO)
 (PONER EL NUMERO CON LETRA) AL (NUMERO) (PONER EL NUMERO CON
'- LETRA); MlSMOS QUE SE ENCUENTRAN DISPONIBLES PARA CONSULTA DEL
SERVIDOR PUBLICO EZNTRANTE EN- EL SISTEMA lNTEGRAL DE ENTREGA
RECEPCION (SIER), TAL Y COMO A CONTINUACION SE RELACIONAN.—--

———

A
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- ANEXO I ESTRUCTURA ORGANICA
‘ -F O R M A T O S

Estructura Orgamca : a

ANEXO II. MARCO JURIDICO DE LA ACTUACION
h FORMATOS

Marco Juridico de |a Actuacuén —
- ANEXO 1 RECURSOS HUMANOS ) .

: Plantll|a Actuallzada de Personal o RH-01
Relacién de. Personal Sujeto a Pago de RH-02 |
Honorarios:
Relacion del Personal con LlcenCIa Permiso|: RH-03 -
. |6 Comisién. : ‘ :
Expedientes del Personal. ' .3y | RH-04 R P
Tabulador de Sueldos. e RH-05 | =~ '
| Catéloges y Perfiles de Puestos. S RH-06 |...
| Programas de Capacitaciéon'y Desarrollo.”. . | RH-07- .~
- i | Situacion del  Ejercicio de Recursos del RH-08 o
* |Capitulo 1600. © - R P A,
" | Sistema para la Elaboracaon de Ia Nomlna " RH-09 RN S

de Pagos al Personal.

Relacion de Puestos Honorificos con Mot:vo RH-10 { -
: del Cargo S

ANEXO V. RECURSOS MATERIALES POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:
. FORMAT o S \ v | CLAVE | No. | OBSERVACIONES

e S S s JFOJAST o s
Mobiliafio y.Equipo de Administracién"-, RM-01.{ - - ] 7 ‘ }
Publicaciones, Libros y Demas Similares. * -| RM-02
Equipo de Transporte y Maqumarla ~asi .,L:RM*03‘

- |como’sus Herramientas y Accesorios. = . -{-."

-|Equipo de Comunicacién 'y sus- Accesonos RM-04
Armamento Oficial y sus Accesonos -~ | RM-05 '
Inventario de Almacén. . .~ | RM-06 R L
Situacion de los Bienes Inmuebles - | 'RM-07 ‘
Equipo de Cémputo y de Tecnologlas de laf 'RM-08

|informacién L , s o Co
Sistemas  Informaticos - Adqumdos Y| RM-09 | | o
Desarrollados. : - RS N R - -
inventario de Enseres Menores L RM-10 | S N

-Relaciéon de Sellos y Llaves. . | RM-11 o
Activos Biologicos. o RM-12. |

—(v
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‘ANEXO V RECURSOS FINANCIEROS

Relacién de Fondos Revolventes, Fijos ‘o
Menores. '

: . " S e LS
Informacion  Contable, Presupuestal y| RF-01
Programatica. -

Relacion de Cuentas-Bancarias. RF-02
Relacion de Cheques, Inversiones, Valores,| RF-03
Titulos o cualquiér otro Contrato con| | '.
instituciones de Crédito. -
Relacion de Cheques Pendientes. de| RF-04
Entregar. : ' , _
Relacion de Ingresos Pendientes de| RF-05
Depésito. - , .
Relacion de Documentos y Cuentas por| RF-06 |,
{Cobrar. . :
Relacion de Pasivos a. Corto, Mediano y| RF-07
| Largo Plazo. ' o
Relacion de Pasivos Contingentes. RF-08
Relacion de Ministraciones. RF-09
Estado Analitico de Ingresos. RF-10- |
Estado ° Analitico del Ejercicio dell RF-11
Presupuesto de Egresos. ' CL
Relacion de Conceptos de Ingresos Propios.| RF-12 .
Sistema Contable. RF-13
Libros Diario, Mayor, Inventarios yBalance. |\RF-14
.RF-15

ANEXO VI. OBRAS PUBLICAS:

~ FORMATOS -
., »

Relacién de Obras Publicas Terminadas. .:| OP-01
Relacién de Obras Publicas en Proceso. OP-02
| Relaciéon de Anticipos de Obras Pendlentes _OP-03.
de Amortizar. ) : I : ‘
Relacpén de Acciones de Desarrollo Soclal OP-04
.| en préceso. , A - ‘O
Pasivosde Obra. p | . OP-05 :

\

; Relacnén de Contratos y Convenlos

ANEXO VII. DERECHOS .Y/OBLIGACIONES:

Relacabn._de Acuc_ardos de Coordinaciéon -y
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|Anexos de Ejecucion wgentes Celebrados
con Diferentes Instancias. "
Relacwn de Contratos de Fldeicomisos. - DO-03
ANEXO VIIL. RELACION DE ARCHIVOS ' '
FORMATOS - [CLAVE] N6 [OBSERVACIONES.
Relacnon de Archl_vos de Ia Umdad "RA-01
Administrativa.
Relacion de Archivos Histéricos. “RA-02
Relacién de Informacmn Clasuflcada como RA-03
Reservada
ANEXO |x OTROS:: ‘ L ,
: F O R M A T (0] S . | CLAVE | -No.. O_BSERVAClONES

G " |Fouas -

Relamon de Asuntos en Tramlte e 0-01
Relacién de Formas Oficiales.. L 0-02
Relacion de Procesos Juridicos. ‘ 0-03
Informe Ejecutivo de la Gestion.  « 0-04

-| Relacién de Libros Blancos.- 5 . 0-05
Observaciones de Auditorias reallzadas 0-06
pendientes de resolver.

) Declaraciones Importantes. 0-07

‘LA VERACIDAD DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LOS ANEXOS Y
FORMATOS LISTADOS ANTERIORMENTE, ES RESPONSABILIDAD EXCLUSIVA
DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE, Y SE ENTREGAN EN ESTE ACTO, A
EFECTO DE QUE EL SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE, DISPONGA CON
OPORTUNIDAD Y TRANSPARENCIA, DE LA INFORMACION RELACIONADA CON
LOS RECURSOS Y ACCIONES QUE 'DICHA UNIDAD DE TRABAJO ADMINISTRAY
LLEVA' A° CABO A LA FECHA EN QUE 'SE ELABORA.LA PRESENTE ACTA |
ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION FINAL.-- |
‘Derivado de lo anterior, se les exﬂorta a los servudores publicos para que en la
ejecucion de la Entrega—Recepcuén se eonduzcan con Iegalldad transpérencna y
5ﬁcacna ' : '

Asi mismo, ademas de Ia mformacnén descrita con antenondad en este acto se hace
entrega al servidor publico entrante, del USUARIO Y _(:‘QNTRAS_ENA que podra utilizar ‘\‘.
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| para tener acceso al Sistema Integral de Entrega Recepcnon (SIER), con el objet|v0/de
que pueda verificar “la informacion contenida en cada una de Ilas umdades
administrativas que conforman la estructura de. (nombre de la Dependehma, Entldad o
Unidad Administrativa) que se entrega en este acto, de conformidad con lo establecido
en el Articulo 18"de la Ley para la Entrega - Recepci()n de las 'Administraciones;‘
Publlcas del Estado y Municipios de Durango, haciendo de su conocimiento que cada
area que comprende la misma atendiendo a la naturaleza de sus funciones tiene en su
poder la informacién correspondlente por lo que, independiente al Sistema Integral de
Entrega Recepmén lo podra verificar de manera directa con cada una de las areas.------
Asi mismo, se les hace del conocimiento que el Cédigo Penal para el Estado Libre y
Soberano de Durango, sefiala en el articulo 385 que se impondra: de seis meses a
cinco anos de pfisién y multa de tfeinta y seis a trescientos sesenta dias de salario, a
quien al declarar ante cualquier autoridad en el ejercicib.'de sus funcione o.con motivo
de ellas faltare a la verdad en relacion con los hechos que motivan la intervencion de |

ésta.-- v S

Acto seguido, el servidor publico saliente, da curso a'la entrega de la Unid‘ad de trabajo
denominada (nombre de la Dependencia, Entidad o unidad administrativa), al C.
(nombre del servidor publico entrante), servidor publico entrante, quien la recibe y
podra solicitar informacién que a su juic}o considere pertinente, contando con treinta

(30) dias habiles a partir de la fecha de la presente acta.
El C. (nombre del servidor publico saliente), servidor publico saliente, manifiesta. haber
proporc:onado con veracidad y sin omusuén alguna, todos los elementos necesanos

para’ la formulacién de la presente Acta Los informes, formatos y documentos anexos r
que se mencionan en esta Acta, son parte mtegrante de la misma y se firman en todas |

sus fo;as para su identificaciéon y efectos legales a'que haya lugar,. las cuales estén
J , : :

folladas en forma consecutlva ,
Cabe sefalar que la presente Acta no imphca liberacién alguna de responSabmdades_ ;
' denvadas del ejercmo de las atribuciones del servidor publlco sallente que pudleran |

|
!
3
|

: Ilegarse a determmar con postenondad por la autoridad competente. —eeee
El ‘C (nombre del serv;dor publico entraﬁte) recibe con.las reservas -de ley, del C.

' (nombre del servidor pubhco saluente) toda la informacién . de los recursos y
dbcumentos que se prezlrsan en el contenido de la presente Acta y sus ANeXO8—mmimm p
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A contmuacnon y con fundame\nto en lo dlspuesto en el Arficulo 24 de Ia Ley para la -

Entrega Recepcidén de Ias Admnmstracnones Publicas d,Zl Estado y Municipios de
 Durango, se concede el uso de la palabra a los CC (Nombre del servidor publico
.sahente) la (el) C. (nombre del servidor pubhco_entrante) y la (el) C. (nombre del
. director o encargado administrativo saliente o su similar), servidor publico saliente y
'entrante,vréspéctivanﬁente y (cargo del director 0 encargado administrativo saliente o su

~ similar).

" El servid'or‘publico saliente, manifiesta'
El servidor publico entrante mamﬂesta x
El (dlrector o} encargado administrativo sallente o su similar), manlflesta
Acto continuo se les hace del conocimiento a los -servudores publicos entrante y
saliente, para los fines a que haya- Iugar que de conformidad con la Ley de
Responsabllldades de los Servidores, PUb|ICOS del Estado y los Municipios de Durango,
Articulo 76 fraccion 11 y IIVI, tienen obhgacuon de presentar declaracuén de situacion
- patrimonial ante la Entidad de Auditoria Superior del Estado; .en los términos de lo
] establemdo en el Articulo 80 del citado ordenamxento que a-la letra dice: ‘La
declaracion de situacion patnmon/al debera presentarse enlos s:gmentes plazos —oeeee-
| .- Dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma de posesion. B
.- Dentro de los treinta dias naturales s:gurentes a la conclusién del cargo.------=--+===---
"~ La presente Acta Administrativa se elabora por qumtupllcado quedandose original bajo
custodla del servidor publico que recube otro tanto en original para el servidor publico
que entrega;’ una copia se remitira por conducto del superior jerarquico a'la Entldad de
Audltona Supenor del Estado de Durango; otra copia se mtegraré a los archnvos del
area que se entrega y finaimente se: generaré una copia la cual queda bajo resguardo
de la Secretaria de Contraloria del Estago u. Organo Interno de Control, segun
corresponda. ' - S -

Cierre del Acta.- Previa lectura de la presente Acta Administrativa, y no habiendo mas )
hechos que hacer constar, se da por concluida a las XX XX horas del dia XX de XXXX
de XXXX, firmando de conformadad para constancia, en todas sus fojas, al margen y al

/calce los que en ella intervinieron.- ————eaee ‘ }\.

—
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ENTREGA o - "RECIBE -+ '
, ' DIRECTOR O ENCARGADO _ , -
R ~ ADMINISTRATIVO SALIENTE O SU ‘ ‘ -
S 2l - SIMILAR ' = ‘
C. b
. - ’ . X \\
. TESTIGOS DE ASISTENCIA: ?
: T BN A . .
- POR LA SECRETARIA-DE CONTRALORIA: N

-

C.

La presente fola de f irmas forma parte mtegrante del Acta Admlmstratlva de Ent:;ega-
Recepcion final de la (nombre de la Unldad Admlmstratlva) de fecha XX de XXXX de

XXXX. R

.
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La informacion ’y'doc:'urhéntvagién,\- debera ser validada por los servidores publicos que
]entregan firmandose en-forma autdgrafa por el Titular del area de que se trate, dicha

informacion debera ser requnsnada en los formatos establecidos para tal fin, arriba
descntos : :

\

2 D|a de la Entrega-Recepcmn

:Se reunlrén en las. oficinas que se determinen el dia y hora acordada por los Comutés a
efecto de levantar el acta uadmlnlstratlva de Entrega-Recepcion final, para lo cual

'debera estar mtegrado el expedlente con la mformamon detallada en este documento.

\
En el acto mtervendran co
a) El servidor publico titular saliente;

b)- El servidor publico titular entrante 0 la pe\sona due este designe;

c) Un representante de la Contralorla o del Organo Interno de Control segun

li

~corresponda, y ‘ Y
.d) El Director o encargado admlhlstratflvo salsente o su sumllar

J

LN
v Con Ia firma del acta y sus ahexos se formallzara el acta’ de Entrega Recepcnon final de
la Admumstracuon Publlca sahente y\gntrante

" .‘/) . Lo s -
’ 2 ".‘; o .
A H L S~

3.- Actpwdades Posterlores y Responsabllldades

(_<

-Los, servndores publlcos o su;etos obllgados entrantes que . sohcnen las acléraclones '

correspondientes de la informacion ‘recibida, deberan notificar a la Contraloria o al
Organo Interno de Control en un’plazo no mayor a treinta dias habiles, contados a
partir de la fecha de firma del Acta de Entrega-Recepcion, para proceder a su
aclaraplén con los servidores publicos: 0 sujetos obligados salientes, de conformidad

con la Ley para la Entrega Recepcu’m de Ias Admlmstraclones Pubhcas del Estado y;\

Mumc,iplos de: Durango .
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Introduccion

--El propésito de este Manual consiste en facnlltar y. exponer al usuario Ia operacuon de las
diferentes funcionalidades de consulta y captura sobre la mformamon admlmstrada a través
del Sistema Integral de Entrega- Recepcion. v S , , |
_ . 1 A C o
Requerimientos Tecmcos ' IR o
. Navegadores soportados Chrome y Firefox (uitlmas vers:ones)
[ - . . : . ‘ i
‘Recomendaciones:
- ® Se recomienda evitar el uso de Internet Explorer- para mgresar al sistema, ya que
existe la pOSlbllldad de que algunas funcnonaludades o vistas no puedan trabajar

apropiadamente. . ’ ;o : \

~0 \

Autentificacion " b

Para acceder al Sistema Integral de Entrega Receécuin el usuario debera ingresar a la

siguiente direccion electronica: http://sier.durango.gob.mx .

/\‘ |

sAfeso a Usuarios

&

\

Se¢cion para - :
niciar sesion R . .o ' ) Enlace para recuperar

: I o " contrasefia
: o e | (Omdaste g :
} 7 . P o . )
. / : ; , " . : - .
," . \ ! . , ) . o ’ : .
' } N P g - ’ . _ | )
! . Te e e {-‘ L e PR _|»=.4;'\ ’ -~ '
/ ; : ; v ’
§ : .ot fee v
. z B ' llustracuon 1 [ Login del Snstema Integral de Emrega Recepcion. ;

En.1a ilustracion 1, se obperva el area correspondnente para “Iniciar Ses:én donde el usuario/ podré acceder al
, mstema una vez que propémona su Idireccion de eou'eo eiedrbnm y eontraseﬂa respectivos.

ol ’




PAG94 _ PERIODICO OFICIAL

En caso de que el usuario haya blvudado su contraseha deberé dar clic en el enlace titulado--
»; Olvidaste tu contrasefia?" (Ver ilustracion 1) la cual tras realizar esta accién, mostrara ek
contemdo de la seccién “Recuperacion de Contrasefia” donde debera incluirse la dlrecclbn

L

.de correo electrémco con la que \el usuario se registro mtcuatmente al slstema _ SRR
. Jﬁi - N .

. Una vez proporclonada dicha informacién, el usuario debera co sultar su bandeja de

“mensajes y revisar el correo enviado por el snstema para realuzar el canibio de contraséha
pertinente. by . ) ,‘ o , -

) \ . i L T R
Dentro de dIChO correo debera dar clic en el enlace mcluudo en el mlsmo donde fi nalmente
sera redirigido a la seccion de “Camblo de Contraseﬁa justo dhl podré mgresar su nueva

contrasefa )} guardaria. \ \ . 5
) B ' LY

N 1 . o _ ‘
Recuperacion de Contrasenta '

llustracion 2 — Seccion de Recuperacion de Contrasena

%y
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Menti Principal .

Ubicado en la parte superior de la aplicacion, se encuentra el ‘menu principal, el cual .
contiene las siguientes opciones: _ ' o

1. SIER: Permite redirigir al'usua\rio‘ a la pantalla principal o dashboard de la

Aplicacion. SN _ S
+2. Opciones de- Perfil: Permite modificar la informacion basica del usuario asi como
cerrar su sesion activa. a ' ’

AANNS

& Crotota ntarez Resender

e )
# Editar perti

-

~

8 Cambiar password
. . _ Y . _ ‘
. - : : : e ‘ i@ Sal.r
' Enlace para Regresar a la Pantalla ’ . ) T )
Principal o Dashboard de la Apiicacion. . - . - : -
) - A —~ . " . Opciones de Usuario.
, o llustrdeion 3 - Menu principal AR ‘ : -
Pantalla Principal (Dashboard) T
Tras haber iniciado sesion, el usuario es redireccionado automaticamente al D'ashb/oafdo_a
la Pantalla Principal de la aplicacion, donde se observan todas las -Unidades )
Administrativas asignadas al usuario. " R - -
. Informacion basica del o B . : || e
Usuarto en sesion. _ “ : T . o
' Amyra Selime Sandoval Daher .. .. s N A
. Direccion de Cecres < . ' ' k\. ’ . . d . ‘

. ) R L . : N -, Optiones basicas de
Permite al usuario ; ) - B . o PR S . >
descargar una plantilla en Ul""m A“c” . ’ s : T (} eqlcft‘m del usuario.
Excel para capturar datos : oo S I
y asi realizar una carga
masiva de informacién al
Sistema. ‘

- Unidades Administrativas Asignadas 1+~ o0 %
- ~ ~ ODép!eﬁdeﬁc:a Cejele de Do;vam.sme:i!.o‘ s . . : - ) oy

A ~ T - . R . o . s L ‘..

: . A R _ . [_%,\ ) |
Listado de Unidades Administrativas e . T t}’-e» o o
Asignadas al quano. . - . - ) » ~ Descarga del Manual d

. llustracién 4 - Dashboard (Pantalla de Inicio) . . . Usuario. :

Nota: Para consultar a detalle la informacion de cada Unidad Administrativa asignada, es necesario dar clic so&re‘ol ‘
nombre de la Unidad Administrativa que se desea consultar; tras realizar esta accion se desplegarén todas las
_opciones adicionales y formatos contenidos en el m_ismo. tal y como se puede aprecidr.en la siguiente llustracion: m
N oy . . ’ . Lo el L . . - N »

-

[
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\

Amyra Selime Sandoval Daher <amyra sandoval@durango.gob mxe Amyra Seﬂme Sandoval Daher -anvrasawwai@dwamsohrf#» FRNAV
- N, . - HEPEN
Direceion av Corren Etectrénica: \ Diveccién de Corren tisctrdcicor .
ST €L ST AL AT e . $%yrd sentovadurange 2ob mx . . \ \
Witima Actes o Ottire Acceso: B
Hace 2 sargrindos
: /
Umdades Administrativas Amgnadas . Unidades Administrativas Asignadas

!&‘?9- feodences . jefe de epartamento

Unidad Administrativa a Informacion y detalles de la Unidad -
consuitar. . Administrativa desplegada. .

Hustracion 5 - Ejemplo de Despliegue y Consulta de la Informacién d? una Unidad Administrativa.

[

Administracién de Formatos
i. Agregar Formatos e
Para incluir uno o mas formatos a una Unidad Admmlstratlva determinada se requiere:
T

1. Desplegar la informacion de la Unidad Admlmstratlva a la que se desea mclwr uno o’
varios formatos.

2. Dar clic en el boton “‘Agregar Formatos (ver |Iustracson 7) N :

3. Seleccionar de la lista desplegable aquellos formatos que se desean mclunr a Ia
Unidad Administrativa.

Seleccione Los Formatos a Capturar.

~ ) . . _ ESTRUCTURA ORGANICA .

MARCO JURIDICO D LA ACTUACION
MJ-0° MARCO JURIDICO DE LA ACTUACION
RECURSOS HUMANOS ’

)

!
J .

I " : e
Ilustracién 6 - Lista Desplegable de Formatos.

B 4 Guardar los cambios reaqizados a la Unidad Administrativa. .y IR ‘
! ﬁ \ 0o PR R N / 4 |
. Borrar Formatos L

Para ehmmar uno o mas Fofmatos de una Umdad Adm:mstratwa determmada se requnere |

N

: q Seleccaonar la Umdad Admmlstratlva de la que se desea exclmr algun formato
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Unidades Administrativas Asignadas -

> Nombre de la Unidad Administrativa Consultada.

Resumen de la Informacién
Basica de la Unidad
Administrativa.

Permite incluir Formatos a ta
Unidad Admiinistrativa -
consultado. )

i

. Concentrado de Formatos
-~ asignados a la Unidad

3

? ) Administrativa.
Ny . . .

Permite administrar el
~ contenido del Formato. -

¢

Mostrar 10 -

. Buscar:
Eliminar Formato. R

: ‘ e - -'m(;'-'-c' ’ 1 S gaente
\\ o S .
' b .
- . { . RV
o\ ! N
- »\ _ . . .
. "\ . \\
~llustracion 7 -Vista de'Detalles de una Unidad Administrativa = I

\, 3

e

2. Dar clic en el icono- para Ellmma\rn el'Formato deseado )
. o 3 Especificar el Motivo por el cual se desear descartar el formato seleccnonado/ T

o ,/ * lustracion 8 - Ventana Emergente: Especlficacnbn de motivos para. Eliminar un Formato.,
4 Enviar Ios camblos reallzados .

iii. Agregar Reglstrosaun Formato B

1

“Para incluir registros-o datos aun formato en especiﬁco se reqmere

/ 1. “Seleccionar la Unidad Admlmstratwa en el que se desea mclulr regnstros a&n :
Formatoen especifico. - R \ U
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2. Darclicen el icono para Admlnlstrar .el Formato deseado | |
3. Se puede incluir informacion a un formato medlante 2 métodos dlfereptes “ﬂéregaf’
y “Agregar Desde Archivo” . :

‘ Nota: Para los formatos: RM-01. RM-03, RM-04, RM-05, RM-08, RM-09 y 0-06, inicialmente se deberan
descargar los activos registrados en el Sistema Financiero para esa Unidad Administrativa (consultar apartado |
“Agregar Registros a un Formato desde el Sistema Fmancnero) para postenormente poder agregar registros '
con Ias opciones meéncionadas en el pérrafo anterior. : .

Boton de Solicitud de Revision Nombre y Siglas del . >
.del contenido del Formato. . Formato Consultado. *

™

Permite Cargar registros a través de la Plantilla
en Excel de Formatos proporcionada en el
Dashboard de la Aphcamon

Contenido del Formato

Permite Agregar™ " T I . .

Manuatmerite o : [ . U
e Ubucacson 1 . Aztual
registros al Tiulo de  Registro  de Yipode | v det ©

Formato Ubxacion  Propiedad  Publko  Expediente  Descripcién  Predio lidad  @wen

et ai e lle CF Crem g < . T . At . N

" Eliminar  Modifi¢ar Contenido Reglstro-s‘.contemdos en el Formato.
Registro.  del Registro. ¢,

Seccioén de Admmlstraccon de Documentos
" 'Adjuntos del Formato. :

llustramon 9 v»sta de Detalles de -un Formato

i
B

Carga Manua( Permnte mcluur medlante Ia aplncacaén uno por uno Ios reglstros que
contendra el formato seleccnonado> .

N [ ‘ N . . e i,»:,_:
|

Para * agregar de forma manual un reglstro es necesario: o
Iﬁ L Troo Lo te o

1. Dar clic sobre el botbn "Agregar" . .
2. Completar los camp corresponduentes del nuevo reglstro a crear

3 Para fi nahzar el proc so de captura, se prooede a Guardar los cambios reallzadosj\
. e . /

v o . «
| ‘ T
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" Ubicacion

N TN Anotar [d bR EGEN Bxacta

L T?t_xjidde_bfopiedad

© - Registro Piblico P
N
- ) L
t{bicadén de Expediente
s ) .
Des¢ripcion
N

Tipo de Predio
Mu:ncepio.'i.occ.:adc:

. v, T .
Uso Actgdl del Bien®

Qobservacicnes |

\

-, llustracion 10 - Ejemplo de Carga Manual de Reglslros

. . . S
Cargafdesde un AI’ChIVO Facilita el prOceso de carga de registros al Snstema rlneduante la.
mportac;én de una Plantilla de Excel. / n..

Los paéos que deberan segunrse para reallzar est tlpo de carga son los slgulentes

Vg\ -

N

1 ‘Descargar Ia Plantilla | de Formatos dlspomble en. Ia Pantalla Prmcnpal de la
Aplicacién (consultar ||ustrac9n 4). ‘ <

2. Dentro de la Plantilla proporclonada -ublcar Ia pestaﬂa&;orre lenté _d%l Fonhato
- que se desea llenar. ‘

B
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1

"“"’Pwmtusmns (Mododtcompmhbdad) Mm&:d

oo | Inserar

v Osseio ae paging Folmum Dalos Rmm Vista mmamm \ L ) o 0 e @ 8. /
. 'l ] Arial S0 - W -[- = Genernt - ,féFovmoto(ondkmml NN I~ ? '
R Pestafias del Cpnceqtraq? . Q- NA S Ay EERA S % 0 0eriomate omotabhs - S*Ezsrmnaw . E Z | & P
 deFormatos Disponibles| "®" ;. 2. 4. R B WA gowwwns  Glromss 2 A O
k 'Po-tapapﬂe . Fuen e . Alineation S Humers .l Kititos Celdas Nodiicar

Navegacion entre!
Formatos. :

A2 . ’(“- £ \\ o 1
. . i -
. . . ) . ) ;

o4 f

Listo .

llustracion 11 - Ejemplo Plantilla de Formatos en Excél

N

3. lngresar la informacion requerida por cada registro que se incluya a la hoja del
Formato deseado. \

" Nota: Sino se daspone de algun dato de-un campo en espemﬁco es necesario incluir la palabra."NA” al

_registro.
;e Ot - (\ oo SLENTLLLS1 2 (Modo de compittedad] - McroschEd -
A ! VA N g Generst . )‘.
S ; NEr . sy EEw e . $oa WA oo t
» 5 \ ” ,
A ] ° (SN ¥ Tel " [ 7
. Ubkeacion llmawf m":: {"::"‘::  Devcripeion 'w‘:: Municipio /L ocalidad ""‘;:'“ Observaciohes
i ety R A 2y 1A ODwrango. Iy A
o r v I R RO TR S, P >
.’. oo -y 'uo;-; /;-w’s o wior s}%‘ weos  MM10 ~l-u_ ‘hdl .mn, CAC ....._.) v_,'
i —— < - - e T R I "‘.
X llustracion _12 - Ejemplo de Llenado de Informacion en la Plantilla de Formatos.
: -~ 4. Una vez finalizado el proceso de captura de registros en la Plantilla de Excel, es

necesario ingresar a la aplicacion, locahzar la Unidad Administrativa y el formato
; deseado consultar los detalles del fon'nato y dar clic sobre el botdn: “Agregar

*oviepar Desde Acchive

. Desde Archivo” (ver |justraC|én 9),
5! Finalmente’ subir el-a.rchivo modificado/al Sistema lntegral de Entrega-Recepcié’n.-

[
- ' /

Nota: En la, Plantllla de Excel se> pueden llenar mas de un formato a la vez, pero la" earga masiva de\
\  registros a través del sistema, inicamente tomaré en cuenta el formato al que corresponde,

3

2ard modificar la mformaclén de un reglstro mclmdo aun formato es necesano !

. 1. Dar clic sobre el botén de “Moduﬂcacnén de contemdo . del reglstro ‘deseado ('
|Iustra0|6n 9).” ( ) . .

2 Ubicar los campos’ que se desean modlf icar. ‘

3. Y ﬁnalmente guardar los cambios realizados sobre el mismo.

! N

P
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N : .
C '_< RECURSOS MATERIALES sRM-075  ~ : : -
‘ T S’TUACI()N DE LOS BIENES INMUEBLES '

a Forma!o SITUACION DE LOS BIENES INMUEBLES

L7 Ublcacian | Direccion de informatica

Titulo de Propiedad © (NA

L * Registro Pblico O o o i
Ejbicacién de Nl.k ’ : }'\“
fﬁxpediente . 7 a \ K
Oésrripac’)r; . NA PN N
Tipode Pfen‘..:c " NA . . .
A. o \ . \
suniomc/iocsbdad Durangs
- , 1 . ’
UsG Atual del ian N V" S S N
e , . -
Observate i - \A ' o L,l', 2N
B AV A
E .
Ilustrgcién' 13.9.'M§diﬂcabi6n de ﬁegistro de un Formétd. \T»“ - S
iv. Agregar Registros a un Formato desde el Slstema Fmanctero
Consideraciones Generales TN : —
e [Esta opcion unicamente mostrara’ reglstros para aquellos usuarios y/o dependencnas
- que contengan informacion dentro de| Sistema, Financiero. - =" oo
e Solamente aplica para los formatos: RM 01, RM-03, RM-04, RM 05, RM- 08 RM-09 .
) yRM12 : : o . -

Pasos para cargar Datos desde el Sistema Fmancnero - ’ A
- 1. Ubicar la Unidad Administrativa y selecclonar .alguno de los formatos validos para la

carga de datos desde el Financiero. , . -

2. Dar clic Sobre el botén “Cargar Datos desde Financiero” m ~

3. Seleccionar de la lista de registros enlazados, los. reglstros validos, los cuales se
seleccionan de forma manual -activando la- casilla, correspondnente (ver ilustracion -
~ 14), si existe alguna inconsistencia sobre la informacién‘extraida, se puede anexar .
~ ~ un comentario sobre el registro en el campo titulado” “Comentario”, si se desea’
- consultar los detalles del registro, es necesario dar clic sobre el botén tltulado \{fr"
(ver ilustracién 15). ) | : ‘ _,}V
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4. Una vez seleccionados los reglstros validos, se procede a “Guardar” los datos de{

formato. _ , . : o

s ’ \:\ ' N : . oL \ N ’ :
Nota: La informacion onglnal contemda en el Sistema Financiero no es editada mediante Ia aphcacuon Siexisten ‘
inconsistencias sobre la misma, es conveniente notificar al enlace del Sistema Financiero correspondiente. ‘
- - RECURSOS MATERIALES -ae-6:- g
_MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA Y ARTICULOS DE DECORACION ) i
@ et uena LAt W T A e £ BT T SiMA N ART C10,0% OF DECTRA r/s i . .
Al

1

o - - .
- tavahdo quets Financiere Comentario i 4

<prat Fad

-1 1 B

Opciodn para verificar si v s . ara ;
peion p . Campo para incluir
el registro obtenido del L . . comentarios sobre el Desplii diant . |
Sistema Financiero es . ’ N L : esphiega mediante una
. ) ; o registro. ventana emergente {os '
valida o no.
detalles sobre Ja ' !

informacion del registro !
en cuestion’

. I
e l

L . v
. i ' .

m -
Lo i -

Ked

N

liustracion 14 - Listado de Registros enlazados del Sistema Financiero a un Formato. .
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Hustracnon 15 - Detalles de un Reglstro Consultado

Nota: Una vez f‘ nahzado el proceso de carga desde eI Sistema Fmancxero se podran agregar datos de forma manual
y desde la plantilla de formatos de Excel (para mas mformamén vease el apanado “Agregar Registros a un
Formato") ) .

. Incluir Documentos Adjuntos aun Formato

Con&deracnones Generales ‘
~ Unicamente ‘se deberan adjuntar archivos con mformacuon complementana ala
capturada o cargada en los formatos. Ejemplo: Estados Financieros firmados,

~ Estados de Cuenta Bancarios, of|0|os evidencia fotografica, etc.
‘o Esta opcmn umcamente permlte cargar archivos con extension PDF.

‘
Pasos. para |nclu|r -archivos adjuntos a un Formato: B
1. Localizar Ia Unidad Administrativa'y el Formato al que se desea incluir documentos.
2. En la vista de detalles del formato seleccnonado (ilustracnon 9), ublcar el area de
anexo de archivos. ‘ :

Adjuntos _ S ' _ N
< ’ o :_\aly.l_'/A'rchivos Adjunios éar;a‘qatﬁg-&:fQ!rv\al;. )
J -
IIustracuon 16 - Area de Carga de Archivos de un Formato ‘
3 Seleccnonar el archlvo que desea mcluurse al formato L o 4

4 ‘Dar clic al Boton “Agregar Archuvo" -. - . -

Y

Adjuntos

¢ Listado de Archivos adjuntos al Formato:
vhepares T : S : ’ = Buscar
[T . ‘10 Tamato -
N .. B s : Az

AL Incn regrtros de! | al ! de ur tota de * registros N IR : . } PRI

N

LY ~
e L -

\

vi. Revnslén de Formatos
Para sohcltar Ia revnsnén de un Formato en especif co se neceszta

1. Selecctonar la Umdad Admlmstratuva de Ia que se desea sollcltar la revusnén de algun
~ formato. A
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2 Dar cllc en el boton de “Moduﬁcacuén de Contenido .de un. Formato en espec!f co.”

3. Tras consultar los detalles del formato de la Unidad Admlmstratlva seleccuonada dér ‘
clic sobre el boténwltulado “Solicitar Revusuén L o L\ N ,/} S }
. R :/“‘. ’ . .
S ESTRUCT URA ORGANICA «eom» o '
- 7 ' ESTRUCTURA ORGANICA '
ﬂ \Puesto pruebas 'grmato ESTRUCTURA ORGANICA ) L
S ,
. N :
‘Contenido del Formato T
_ . o

" llustracién 18 - Boton para Solicitar Rgvi\siéﬁ‘

4. Aceptar la confirmacién de solicitud requerida.'

Confirmakion requerida.

[

Cuando la revision sea autorizada ei formato se cerraray J\o podra (ontmuar 1a captura.

A (Esta seguro de solicitar 1a revision? Lo e
| . (

J"
' .

b ‘ - : : .. g
_ . . ) . &

llustracion 19 -Ventana Emergente de Confirmacion para Solicitar la revisién de un Formato.

5. -Se envia el formato para revision o validacion. :
6. Un formato cerrado no puede ser edltado (agregar, modlficar 0 borrar regsstros) a
. menos que se solicite una correccion del mlsmo

rho : La solicitud de Revisién de un Formato, puede serrvalidada (en cuyo caso se _notificara para ser oen'ado)
‘o én su defecto pueden solicitarse correcciones para modificar el contenido del mismo. ,
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Cerrar Entrega A -
Para reallzar el proceso de entrega de una Umdad Admlmstratnva es necesano

. En Ia pantalla prmcnpal de la aplicacion, Desplegar la mformacuén de la Unldad
Admlmstratlva que se desea Entregar ,
\

2 Dar chc en el boton “Cerrar Entrega

“ o~ _ :
\ .
Puestos Asngnados B .
S
) ° Dtreccxon De 1nformatlca - pruebas A
AR
’ : ° Direccion De.lnformatica ~ Jefe del Dgpartamenté de Gobierno Digital
v Direccion |
Constaucon 143
ot Zona (_o‘ntro £034547
TOrango Dutanga
{ K "
e
Y 2T
N =~
S ST Ilustracnon 20 - Boton para Cerrar Entrega e
@ .

3 Conﬁnnar el cierre de la entrega de la. Umdad Admmlstrattva Tguardar los camblos
reahzados ‘ , \_t_ ‘

\ \

Conflrmacuon requerlda \ \
- ; -:' ! .
¢Esta seguro de Cerrar la Enneg’a\dg;@ Puesto seie(cuo_eadc?

h L. " lustracién 21 - Ventana Emerge te de Confirmacion para Cierre de Entrega

Nota una Umdad Administrativa solo puede cerrar~su entreg&si ésta ya fue solicitada y -todos sus formatos se
encuentran cerrados.

~ - t * r

Impreslén de Format&s, Actay Portadas

Para realizar el proceso de impresién de Formatos es necesano que la entrpﬁa‘* de la
Umdad Admlmstratcva se eneuentre cerrada .

/ 1 Ub:car Ia Unidad Admlmstratwa que se desea oonsultar en la pantalla pnnclpal qel
" Sistema. =

(2N
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2. Dar clic: en el botén “Descargar Formatos “Descargar \Acta” o “Descargar ¢
‘Portadas”. : - : S '
O Degendencia 1.0« Directar - R seteyo « (NSRS, |
Logoupoohznl . B Direccich 4
0 N .
\!( R TARIA D < ! }
- EDUCACION }
o llustracion 22 - Descarga ‘de Formatos. - ;
' 3 Una vez que se haya realizado la descarga seleccnonada se procede a abrir el archwo e - ,
\mpnmlr su contemdo ‘ RIS : S PO K
s . By o . -
R ) ‘ im T

Npta para ﬂnauzar el proceso de la. Entrega Recepcwn el supervisor de- la Dependencna o Entidad (personal

designado por la Secretaria de Contraloria) hard efectiva“la entrega en el Sistefna Integral- de Entrega-

Recepcion, adjuntando a. éste; el documento fi nal por lo que se requiere entregar la carpeta de E-R
debidamente fi rmadazy escaneada. 5 : - o
L . : |
‘«;“
W
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- Los presentes Lineamientos que contlenen los manuales
formatos y actas para la Entrega-Recepcion de las Unidades Administrativas de la
Administracion Publica del Estado de Durango, entraran en vigor el dia siguiente de su
publicacion en el Periédico Oficial del Estado sin perjwcm de-los que se hayan utlllzado
con anterioridad. — _ A

ARTICULO SEGUNDO,e La interpretacién de los presentes. Ijineahiienfos
correspondera a la Secretaria de Contraloria. | ' C : o

J}\ N o - . \) : S \': :
ARTiCULO TERCERO ‘Los presentes Ilneamlentos estaran dlsponlbles en la péglna
web oficial de Ia Secretana de Contralorla
I ~

Dado en Victoria de Dur‘anbo. vlv)go.. alos 13 dias del mes de agosto de 2_01‘}5_. -




PAG.108

." ’

PERIODICO OFICIAL = '

-

: P_rivada Dolores del:’Rio No.103 Cil)i, L.os Angeles Durango Dgo. C.P 34070 .

A i : o -
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO
LIC. MIGUEL ANGEL OLVERA ESCALERA. Director General

e .
& Direccion del Periodico Oficial
’ | Tel: 137-78-00 "

Direccion electronica; nttp://sedretariageneral.durango,gobAmx
oy -
impreso en.los Taileres Graficos del Gobierno del Estado

= T

i
!
}
}
)




