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En la ciudad de -Guadalupe Victoria, Dgo., siendo tas 11:00 horas del \i“\
dfa 22 de Mayo del afio 2020, en fa Sala de Cabildo, ubicada al interior 11y
del edificio del Palacio Municipal, sito-er Av. Jesis Agustin Castro No. N
101, esquina con Calzada José Ramoén Valdez, se reunieron les
ciudadanes:C. Agustin-Sosa Ramirez, Presidente Municipal, C. Sandra N
Eugenia Ortiz Pérez, Sindico Municipal; Jocabed Rodriguez Ldpez, N
primer regidor; C. Alfredo Avila Moreno, Segundo Regider; C. Flor
Angélica Quintanar Villasana, Tercer Regider; C. Martha Yesenia \\1
Castafieda Carlos, Cuarto Regidor; C. Juan Pablo Villarreal Ramirez,
Oﬁinto Regidor, C. Ma. Carmen Ceniceros Merales, Sexto Regidor; C. \\E
~ Maricruz Soto Luna, Séptimo Regidor, C. Ricardo Herrera Baidon, 3
" Octavo Regidor; T. Maria de la-Luz Estrada Ramirez, Novenoc Regidor;
- <C. Tirso Ayala Orfiz, Secretario del H. Ayuntamiento; para llevar a cabo  “ ?,
4a Decima Quinta Sesién Ordinaria de Cabildo, -bajo el siguiente \
orden. %

ORDEN DEL DIiA

Lista-de presentes.

Verificacion de quérum e Instalacion legal de la sesion.

Lectura y en su case aprobacion del orden del dia.

Lectura o en su caso Dispensa-del Acta Anterior.

Actualizacion del Bando de Policia y Buen Gobierno de la
Administraciéon 2019-2022

Asuntos Generales
Clausura de la sesion.
i
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DESAHOGO DE PUNTOS: Y
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1. LISTADE PRESENTES: =~ | \\

El Secretario del H. Ayuntamiento, C. TIRSO AYALA ORTIZ, realiza ‘!C
el pase de lista de los integrantes del H. Ayuntamiento para verificar la 3
asistencia de los presentes. Se verifica que existe quérum legal al estar
presente todos los integrantes del H. Ayuntamiento.

M
2. VERIFICACION DE QUORUM E INSTALACION LEGAL DE LA SESION. Vs
\ <
Verificado el quérum legal, el C. Agustin Sosa Ramirez, Presidente S

Municipal, declara instalada la Decima Quinta Sesién Ordinaria de \E
Cabildo manifestando que todos los acuerdos que se tomen en ella J
tienen validez legal como lo confiere la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexieanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y \Q\
N

Soberano de Durango y las leyes que de ella emanen.
3. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

El Secretario del H. Ayuntamiento, C. TIRSO AYALA ORTiZ, da
lectura a los puntos del orden del dia.

El Secretario del H. Ayuntamiento, C. TIRSO AYALA ORTIZ,
informa que se aprueba por Unanimidad el orden del dia.

4.- LECTURA O EN SU CASO DISPENSA DEL ACTA ANTERIOR.

El Secretario del H. Ayuntamiento, C. TIRSO AYALA ORTIZ, somete
a votacion la dispensa del acta anterior.

El Secretario del H. Ayuntamiento, C. TIRSO AYALA ORTIZ, /
informa que se aprueba por Unanimidad la dispensa del acta anterior. /

. . 4
5.- ACTUALIZACION DEL BANDO DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO DE
LA ADMlNlSTRACION 2019-2022 N
”ﬂ‘\ ;‘,“ 72 // ¥ 7 L//({'"zs'~ G?:"“ "'{. k\\m.
i o W panerey (CETEEE \ s
\/f @}{’/}&\ { \};{/ hiGA (j({;,e-\g (;’,/ o / @ I \\%\.}\ :
; S P ol NN

T ﬂvm'\f;“;?“”%}l



PAG. 4 , PERIODICO OFICIAL

G E

GADALLPEWIORA - 50 2 & 2019.2000

El Secretario del H. Ayuntamiento, C. TIRSO AYALA ORTIZ, da a
conocer la Actualizacion del Bando ‘de Policia y Buen Gobierno de la
. Administracion 2019-2022. Lo cual se considero la actualizacion,
\ armonizando el Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de
Guadalupe Victoria con la Ley Orgénica del Municipio Libre en el
Estado de Durango, Bésicamente la actualizacién es en el cambio de
nombre del juzgado Administrativo a Juzgado civico con sus respectivas
adecuaciones.
Motivo también de la actualizacién es en el rubro-de Seguridad Publica
con respecto al mando Unico ejercido en el Municipio y otra
actualizacion atendiendo el nuevo sistema de Justicia Penal.

'\\G\ El Secretario del H. Ayuntamiento, C. TIRSO AYALA ORTIZ, somete
~ a votacién la Actualizacion del Bando de Policia y Buen Gobierno de la
SOy Administracién 2019-2022, quedando a probado por unanimidad.
2
\ 6.- ASUNTOS GENERALES.
\\Y\\ 6.1 El presidente Municipal; C. P. AGUSTIN SOSA RAMIREZ, toma
N la palabra para informar que tuvo una reunion con aigunos de los
\ comerciantes de egta cabecera municipal para atender la problematica

que ha generado la pandemia.

7.- CLAUSURA DE LA SESION

No habiendo otro punto que tratar el C. AGUSTIN SOSA RAMIREZ,
presidente municipal, da por clausurada la Decima Quinta Sesién
Ordinaria, siendo fas 12:49 horas del dia 22 de Mayo de 2020,
firmando de conformidad los que en elia intervinieron.
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C. AGUSHNSOSA RAMIREZ.
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.

[
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o AYUNTAMIENTO
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Ajgus:tin Sosa Ramirez, Presidente Constitucional del Municipio de Guadalupe
. Victoria, Durango, a sus habitantes hace saber:

~

~ Que el H. Ayuntamientc de Guadaiupe, Victoria, con fundamento en io
Y dispuesto en los articulos 115, fracciéon it de ig Constitucion Politica de los
Estado Unidos Mexicanos, en el 105 de la Constitucién Politica del Estade
iicre y Soberano de Durango: 27 apartado B) fraccién Vill vy titulo sexto ae a2
ey Organica del Municipic Libre dei Estado de Durango, aprobo en su Sesion

e Ordinaria decimo quinta-de fecha 22 de Mayo del 2020, el presente Bando de ‘ ‘““*\
\J\  Gobierno Municipal de Guadalupe Victoria del Estado de Durango, para quedar iy
¥ como sigue:
B BANDO MUNICIPAL DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO DE iy
\\3_ GUADALUPE VICTORIA DURANGO. L
w , -DISPOSICIONES PRELIMINARES

. ARTICULO 1. EI presente Bando es de orden publico, interés social, y

}3 observancia general, en la circunscripcion territorial del Municipio de
Guadalupe Victoria, del Estado de Durango; su objeto es regular la

, organizacién politica y administrativa del Municipio, asi como establecer los

' derechos y las obligaciones de sus habitantes, con {a naturaleza, alcance v

‘ fuerza normativa que le atribuyen a este instrumento, la Constitucion Poiitica qe

los Estados Unidos Mexicanos, ia Constituciéon Politica del Estado Libre y

Soberano de Durango, y la Ley Organica del Municipio- Libre del Estado de

G Durango. Ademas, el presente Bando es el principal ordenamiento juridico del
~ que emanan los diversos reglamentos y disposiciones administrativas de
w\i\, observancia general necesarios para el cumplimiento de los fines del Municipio.

S

N } ARTiCULO 2. El Municipio de Guadalupe Victoria, Durango, esta investido de
~, personalidad juridica y patrimonio propio; tiene capacidad plena para poseer
S § todos los bienes necesarios para ejercer sus funciones, y en el marco de las Q
> ¢ atribuciones conferidas por la Constitucion Politica de los Estados Unidos

‘&\\‘Q} Mexicanos al Municipio Libre, competencia plena sobre su territorio, poblacion, . 4
\"‘Q}:\& organizacién ‘politica, y administrativa, para administrar con autonomia los |
iy ' asuntos publicos del Municipio en los términos que fijan las disposiciones
\ legales aplicables, y sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccién popular,
N directa.
”j Y ARTICULO 3. Para los efectos del presente Bando, se entendera por:
P A
& ‘% I Estado: La Entidad Federativa Libre y Soberana de Durango; ( /\J
X \ i Ley Organica: La Ley Organica del Municipio Libre del Estado de

Durango;

Bando: El presente Bando de Gobierno Municipal de Guadalupe Victoria
Estado de Durango:;

Ayuntamiento o el cabildo: EI H. Ayuntamiento de Guadalupe Victoria,
Estado de Durango;

Municipio: La entidad de derecho publico investido de personalidad
juridica, con libertad interior, patrimonio propio Yy autonomia para su

’ﬁ/{”’ r /%)'?ﬂ“’ﬂvif) o
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x administracidn que se crea con fundamento en lo dispuesto por el

'\Q articulo 115 de la Constitucion. Politica .de los Estados Unidos

™ Mexicanos.

W\ VI. municipio: La circunscripcion territorial del Municipio de Guadalupe

N Victoria, Estado de Durango;

n VI Ayuntamiento: E! érgano superior del Gobierno del Municipio;

\:) VIll.  Administracién municipal: El érgano de gobierno conformado por el
conjunto de dependencias, organismos o unidades administrativas, cuyo
titular es el Presidente Municipal y que se encargan de la ejecucion de

\d\ las acciones contenidas en el Plan Municipal de Desarrollo, los
programas anuales de trabajo, y los programas especificos de trabajo,

\% en una relacion de subordinacién al poder plblico depositado en el
Ayuntamiento;
IX. Gobierno Municipal o Autoridad Municipal: El érgano de gobierno
N competente en el municipio, atendiendo a la naturaleza de la facuitad
§ concedida, conforme a la Constitucion General de la Republica y las
disposiciones legales aplicables, y que indistintamente se conoce como
el Ayuntamiento o la Administracion Publica Municipal; y
VL.  Direccidn Municipal: La unidad organica que forma parte de la
Administracién Publica Municipal y que por la division del trabajo, le
corresponde la ejecucidn de acciones en un area especifica del
quehacer municipal.

o
;’ ARTICULO 4. Son fines del Gobierno del Municipio:
R I. Cuidar el orden, la seguridad, la salud y la moral, publicas; asi como la
X

integridad de los ciudadanos, establecnendo para ello los protocolos de
proteccion civil.

\
\“\K que integran la jurisdiccién del municipio y el uso racional del suelo,
\{» procurando se den en un marco armoénico, moderno y sustentable.
lll. Ejercer un Gobierno de Derecho, que actie en la legalidad y

ll. Promover el adecuado desarrollo urbano de los centros de poblacion
transparencia, respetando los Derechos Fundamentales y el principio

\>\ democratico-de rendicion de cuentas; y
V IV. Gobernar en forma democratica, equitativa y justa, estimulando la
v participacion social, y buscando el bienestar de la poblacion.
T V. Preservar la integridad de su territorio,
TN VI. Proteger la flora, la fauna, los recursos naturales, y el medio ambiente,
\,/' . dentro de su circunscripcion tesritorial; t
VIl. Promover un crecimiento equilibrado de ‘todas sus region
4 considerando especialmente el desarrollo rural sustentable;
% VIil. Promover politicas publicas justas y eficaces en materia de asistencia,
3 promocion, y desarrollo social, para superar lapobreza y la marginacién,
q:"\j\# iX. Instrumentar un sistema de gestion de calidad, que garantice ia mejora

continua en-los procesos de atencién a'los ciudadanos; - 3
X. Coadyuvar-en la preservacion de los sistemas ecolégicos, asi como a la
proteccion y mejoramiento del medio ambiente del municipio; }
- XI. Promover el desarrollo econdémico y el turismo, incluyendo acciones para
incrementar las actividades industriales, comerciales y de servicios;
XHll. Promover, fomentar, y defender, los intereses municipales;
Zaﬁw‘zﬂ Y gore @ €50 L -

g/ e — "
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Xill. Promover la educacion, el arte, la cultura, y el deporte, entre sus
habitantes, fomentando los valores humanistas y <civicos, asi como las
tradiciones populares y costumbres que nos dan identidad cultural e
histérica;

XIV. Procurar la satisfaccién de las necesidades colectivas a través de la
prestacién de los servicios publicos municipales; y

XV. Promover la integracion social de sus habitantes, ser factor de unidad y
participacién solidaria, de los distintos sectores de1a municipalidad en la
solucion de los problemas y necesidades comunes.

//adc’/ z !

/A
g

L

N
\1\ .
ARTICULO 5. Para el cumplimiento de los fines derivados del contenido del
\{ articulo anterior, el Gobierno Municipal, tiene las siguientes atribuciones:
\ I. Elaborar, aprobar, y promuigar el Bando Municipal de Policia y Gobierno
Y de Guadalupe Victoria, Estado de Durango, y los reglamentos, circulares,
\Q y disposiciones administrativas de observancia general, para el régimen
-de gobierno y la administracion del municipio.
AN Los ordenamientos y demas disposiciones municipales que reguien o
§ incidan en los tramites que deben realizar los ciudadanos ante las
autoridades, deberan contemplar los principios de la mejora regulatoria,
debiendo justificar su aplicacion mediante el estudio de .impacto
regulatorio, en los términos establecidos por la Ley de Mejora Regulatoria
del Estado de Durango.

<@9%) /> B EALIS S

R Il. Iniciar leyes y decretos en materia municipal ante el Congreso del Estado;
\; il. Ordenar y ejecutar los actos de administracién para el cumplimiento de las
~O disposiciones que dicte;
>, IV. Inspeccionar, vigilar, € imponer sanciones, y en su caso, hacer uso de la

N fuerza publica para el cumplimiento de sus decnsxones 'y del contenido de
S cualquier ordenamiento municipal; y
- V. Las demas que le otorguen las leyes, el presente Bando, los reglamentos
. % ~municipales, y demas disposiciones legales aplicables.

{:;: ARTICULO 6. Previa consulta de sus pobladores, es facultad del Ayuntamiento
> aprobar en sesion publica, la nomenclatura de los centros de poblacién, los
asentamientos humanos, las calles, las vialidades, los monumentos, y los sitios

de uso comun; debiendo conservar en el archivo hlstonco tal tnformacton y

N Sf accesnble al publico. N
N ; T : . )
ﬁ ARTICULO 7. Ef Gobierno Municipal tendra como compromiso fundamental en
& su actuacion, el respeto a los principios consagrados en la Declaracién
& Universal de los Derechos Humahos. Sus Organos de Gobiermo y de la
‘(\\A Administracion Publica Municipal difundiran, promoveran, y observaran, sus
~ preceptos, con el fin de generar una cultura de respeto a fos Derecho
5 Humanos entre los habitantes del Mumc1p|o
S o
ez El Ayuntamlento creard los organismos, planes y programas, que
=™

Municipio, prestando especial atencion a los ssectores mas wvulnerables de la
sociedad.

y /Ké.ﬂ/?? &< /(7,7,(/@:’0& te

permitan la promocion, defensa, y practica, de los Derechos Humanos en el @)

Flov Qlostonac
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TITULO PRIMERO
DEL MUNICIPIO

CAPITULO |
DE LA POBLACION

ARTICULO 8. Son habitantes del Municipio de Guadalupe Victoria del Estado

de Durango, todas las personas que residan en su territorioy que tengan
domicilio cierto y comprobado en él.

La vecindad en el municipio se adquiere por:

I. El establecimiento del domicilio de las personas, conforme a lo que
dispone el Codigo Civil del Estado vigente:

Il. La residencia efectiva y comprobable, por mas de un afio en el Municipio;

lll. La manifestacién ante el Gobierno Municipal del deseo de adquirir la
vecindad; y

IV. Tratandose de extranjeros ademas de lo previsto en la fraccién anterior
deberan acreditar su legal estancia en el pais.

La calidad de vecino se pierde por:

I. Ausencia legal resuelta por Autoridad Judicial;
ll. Manifestacion expresa de residir en otro lugar; y
lll. Ausencia por mas de seis meses del territorio del Municipio.

La vecindad no se perdera si la ausencia se debe al desempefio de un cargo
publico, de eleccion popular, - comisién oficial, o para recibir cursos de

capacitacion o preparacion profesional u otra causa de fuerza mayor

debidamente comprobada.

ARTICULO 9. Son Derechos de los vecinos y habitantes del Municipio, sin
perjuicio de los sefalados por la Constitucion Federal, la Constitucion Local y
las Leyes que de ellas emanen, los siguientes:

I. Formular peticiones a la Autoridad Municipal con motivo de las
atribuciones y competencia de ésta, siempre que dichas peticiones se
presenten por escrito o medio electrénico previamente habilitado de
manera respetuosa y pacifica;

ll. Organizarse, manifestarse y participar, libre y democraticamente, para
mejorar sus condiciones de vida y realizar acciones en beneficio de la
colectividad siempre y cuando no se afecten derechos de terceros;

. Votar y ser votados para los cargos de eleccién popular, en los términos
previstos por las leyes, este Bando y los reglamentos correspondientes;

IV. Recibir o hacer uso dé‘”fcysmspe;rvicios publicos municipales e instalaciones
municipales de uso.comin, ;" .

V. Gozar de unambiente sano y ecolégicamente equilibrado.

VI. Solicitar la modificacion del Bando de Gobierno Municipal y los
Reglamentos Municipal, asi como presentar iniciativas de éstos;

y: //a?f.»‘?? & /ﬁ;?-fw’@@-‘ roN by .
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VIl. Recibir respuesta de la Autoridad Municipal al denunciar fallas u

N omisiones en la prestacion de los servicios pUblicos;
VHI. En caso de ser detenidos por elementos del Cuerpo de Seguridad Publica T
S Municipal, por la comisién de alguna falta administrativa recibir un trato U
w respetuoso y ser puestos inmediatamente a disposicién del la autoridad ™
fe encargada de la justicia administrativa municipal, para que le defina su &
\ situacién juridica en un plazo no mayor de ocho horas, contando desde el ﬁ

momento de su detencién. En caso de ser detenido por la comision de
flagrante delito, debera ser puesto en forma inmediata a disposicién de la
autoridad competente por la Direccion de Seguridad Publica y Vialidad en
los términos del articulo 139del presente ordenamiento. /2
IX. En caso de cometer una infraccion o falta administrativa a los \
ordenamientos municipales, ser sometido a un procedimiento <X(
administrativo, sencillo y provisto de legalidad, y que se le otorgue sin )’Ei\
mayores formalidades los medios para ser oido en defensa, en el Juzgado
Civico que resolvera lo conducente en los términos del capitulo il del i
Titulo Décimo Cuarto del presente Bando de Gobierno; y %‘\
X. Todos aquellos que se les reconozcan en las disposiciones legales de )

caracter federal, estatal o municipal y los que no les estén expresamente
prohibidos.

075 /6\, /L/‘Zv (/'/::S

A/

ARTICULO 10. La atencion a las peticiones que formulen los ciudadanos al
Gobierno Municipal, se sujetara a las siguientes reglas:

I. A cada peticidn que se hubiere hecho formalmente, debera darse o
respuesta, en la misma via en que se hubiere efectuado la peticidn; ya

R sea por escrito o por los medios electronicos previamente habilitados para
el acceso a la informacién.
‘\\g ll. El Gobierno Municipal contestara a la solicitud del peticionario, en un
> plazo breve y que en ningun caso excedera del establecido en la
o regulacién especifica del tramite de que se trate, o en su defecto, de
N 30(treinta) dias habiles, contados a partir de la fecha en que se presento6
Y by la solicitud,;
g . ——LL:' lll. Si transcurrido el plazo anterior, el Gobierno Municipal no resuelve la
i ~——t peticion del demandante, ésta se tendra como favorable al peticionario,
§ o con excepcion de las de caracter fiscal o que no procedan por no cumplir //
B ﬁ con las disposiciones legales aplicables.
<
R ARTICULO 11. Son obligaciones de los vecinos y habitantes del Municipio, sin
S perjuicio de los sefialados por la Constitucion Federal, la Constitucion Local y,
N las leyes que de ellas emanen, los siguientes:
“VL:
"..\\Q I. Respetar y obedecer a las autoridades legalmente constituidas y cumplir £

!
P
/

las leyes, reglamentos y las demas disposiciones legales en vigor;
ll. Contribuir para los gastos publicos del Municipio en la forma y términos
que dispongan los ordenamientos fiscales;

ll. Cooperar conforme a la normas establecidas en la realizacion de obras de
beneficio colectivo;

}ﬁf [/@ TP7E? é@/’//’é cros L
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AN
N IV. Enviar a las escuelas de educacion bésica, publicas o privadas, a los
g menores en edad escolar que se encuentren bajo su patria potestad,
‘\\) tutela, custodia o simple cuidado;
N V. Informar a las autoridades municipales de las personas analfabetas, asi
\\\ como motivar para que asistan a los centros de alfabetizacién
establecidos en el municipio:
N

/=3

Reglamentos federales, estatales y Ia legislacion municipal, asi como en
las oficinas del Registro Civil y en todos los actos que asi lo ameriten;

VIl Los varones en edad de cumplir con su Servicio Militar Nacional deberan
Inscribirse en el Departamento de Reclutamiento Municipal para cumplir
con esta obligacion civica;

VIl Contribuir a la moralidad, limpieza y ornato del municipio, asi como auxiliar
a las autoridades para la conservacién del orden y su establecimiento en
caso de ser alterado;

IX. Aceptar los cargos para formar parte de los organismos municipales
auxiliares y/o de participacion ciudadana;

X. Responder a las notificaciones que por escrito les formule la Autoridad
Municipal;
XI. Cuidar las instalaciones de los servicios publicos, equipamiento urbano,

monumentos, plazas, parques, dreas verdes, vialidades y en general los
bienes de uso comun:

Xll.  Cuidar el Medio Ambiente y participar con el Gobierno Municipal en las

’,
Og
Inscribirse en los padrones expresamente determinados por las leyes y §

/Z/,” 5/: /’/- /4/5—

- > acciones tendientes a mejorar las condiciones ecoldgicas, como
~ forestacion, reforestacion, establecimiento de areas verdes y reservas del
‘§ municipio a la biosfera y desarrollo agropecuario;

Xlil. Salvaguardar y enriquecer el equilibrio de los ecosistemas, evitando su

contaminacion y deterioro, considerandolo como patrimonio social, atn
N cuando fueren del dominio privado.
~ XIV. Mantener limpio el frente de los inmuebles de su propiedad o posesion; F
~ asi como cuidar de la fachada de los mismos; !
\1 XV. Denunciar ante la Autoridad Municipal cualquier infraccion o violacion a \
_-:5 \\3 los ordenamientos municipales o cualquier hecho, acto u omisién, que
\S \\1 ponga en riesgo el interés publico;
\V XVI. Hacer del conocimiento de la Autoridad Municipal las construcciones
% realizadas sin licencia o contrarias a lo establecido por los planes de /
Py desarrollo urbano;
@ XVIL. Auxiliar en las acciones a que convoque el Municipio, las autoridades de

salud u organismos de proteccion civil, para la prevencién y atencion
dedesastres, cercos epidemiolégicos y fitosanitarios;

3 XVIIl. Prestar a las autoridades correspondientes toda la cooperacion que le

'5: posible para combatir el abigeato;

<§§‘ XIX. Todo extranjero que manifieste el deseo de radicar en su territorio Y \
- acredite su estancia legal en el pais ante la Secretaria del

Ayuntamiento,con los documentos que asi lo justifiquen, debera cumplir
con las obligaciones que este Bando Municipal y los Reglamentos
Municipales,imponen a los habitantes; y

XX. Todas las demas que les impongan las disposiciones legales federales,

estatales y municipales. (/ wros
‘s 31,” / o
o1 @Jn e

0~ (aspre




PAG. 12 PERIODICO OFICIAL

ARTICULO 12. Son visitantes todas aquellas personas, que se encuentren de

Q}; paso en el territorio municipal, ya sea con fines turisticos, laborales, culturales o
de transito.

O SEHO

g

{

9
ARTICULO 13. Son derechos de los visitantes: N
I. Gozar de la proteccion y de los derechos que les reconozcan las leyes, el %

\‘2
b o - .
\5\: presente Bando Municipal de Policia y Gobierno y los reglamentos municipales;
ii. Obtener la orientacién y auxilio que requieran;
\:Q Ill. Usar debidamente las instalaciones y los servicios plblicos municipales; y
IV. Todos los demas que se les reconozcan o cue no les esten expresamente
N prohibidos en los ordenamientos federales, estatales o municipales.

\b ARTICULO 14. Son obligaciones de los visitantes respetar las leyes federales,
estatales y las disposiciones de caracter general que dicte el Ayuntamiento.
~

\% cAPITULO It
DE LOS PADRONES Y REGISTROS MUNICIPALES

ARTICULO 15. Para la regulacion de las actividades econdmicas de los
§ particulares, la imposicion de cargas fiscales, la expedicién de certificaciones y
otras funciones que le sean propias, el Gobierno Municipal, bajo el marco de su
competencia y facultades legales, integrara y llevara los siguientes padrones o
registros:
1. Padrén municipal de establecimientos comerciales, industriales y de
< servicios;
\\\ lI. Registro municipal de marcas de ganado;
lil. Registro Municipal de Rutas, Caminos y Veredas para el trasiado y
N transporte de ganado;
) IV. Padrén Catastral y de contribuyentes del impuesto predial;
< V. Registro municipal del personal adscrito al Servicio Militar Nacional;
S VI. Registro de licencias para construccion expedidas;
_N— oy, Registro de infracciones al Bando Municipal y los reglamentos

I municipales:

~ VIll. Padrén de usuarios de los servicios de agua potable, alcantarillado y //
3 saneamiento;
'S IX. Padron de contribuyentes del derecho de alumbrado publico;
N X. Padrén municipal para el control de vehiculos;

) g Xl. Padron de licencias de conductores de vehiculos;

&\) Xil. Registro y padrén del uso de los panteones regulados por el gobier

municipal;

S Xill. Registro Municipal de Tramites y Servicios;
i XIV. Registro tnico de personas acreditadas y
a3 XV. Los demas que se requieran para que el gobierno municipal cumpla con

TTTS— sus funciones.

A ARTICULO 16. Los padrones y registros a que se refiere el articulo anterior,
\ son de interés publico, deberan contener Unica y exclusivamente aquellos
datos necesarios para cumplir con la funcién para la cual se crean.

ﬂf.f’ arpp e CameEese ?:!of @o?ﬂ éﬂn&""




PERIODICO OFICIAL PAG. 13

El Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal determinara que
areas administrativas son responsables de su conformacién y actualizacion; las
autoridades y el publico. en general podran acceder al contenido de los
padrones o registros a través de la Secretaria Municipal y del Ayuntamiento,
pero también estaran disponibles para consuita de los interesados, mediante

solicitud de acceso a la informacién que debera presentarse de conformidad
con lo establecido en el regiamento de la materia.

CAPITULO I
COMPOSICION TERRITORIAL DEL MUNICIPIO.

ARTICULO 17.El municipio de Guadalupe Victoria, de! Estado de Durango;
Posee una superficie de 768 kildmetros cuadrados con las siguientes
colindancias: al Norte con el Municipio de Pefién Blanco, del Estado de
Durango. al Sur con el Municipio de Poanas del Estado de Durango, al Oriente
con el Municipio de Cuencamé, del Estado de Durango. Y al Poniente con el
Municipio de Panuco de Coronado, del Estado de Durango.

de organismos y Autoridades Auxiliares el Municipio de Guadalupe Victoria,

Durango, esta compuesto por 9 (nueve) Juntas Municipales de Gobierno, 3
(tres) Jefaturas de Cuartel y 2 (dos) Anexos.

» Juntas Municipales de Gobierno:(Ejidos) Antonio Amaro, Ignacio Allende,
Felipe Carrillo Puerto, Ignacio Ramirez, General Calixto Contreras, General

Alvaro Obregén, J. Guadalupe Rodriguez y Dos de Abril. (Colonia) Santa
Catalina de Sena.

« Jefaturas de Cuartel: (Ex colonia) José Maria Pino Suarez, San Francisco de
la Paimita y Juan Aldama.

« Anexos: Carboneras (anexo de Antonio Amaro) y Burruel, anexo de General.
Calixto Contreras.
Los demas que determine el H. Ayuntamiento.

a).- Para los Efectos de la presentacion de los servicios Municipales integracién %

ARTICULO 18. El Ayuntamiento, en cualquier tiempo, podra hacer las
segregaciones, adiciones y modificaciones que estime convenientes, en cuanto
al numero, delimitacién y circunscripcion territorial de los poblados
asentamientos humanos, de acuerdo con el nimero de habitantes y servici
publicos existentes; asimismo, podra acordar las modificaciones a los nom
o denominaciones de los diversos asentamientos humanos del municipio, asi

como las que por solicitud de sus habitantes se formulen por razones
histéricas, culturales, sociales o politicas, teniendo las limitaciones que esten

fijadas por las leyes y reglamentos aplicables. Asimismo, se integraran al

presente Bando, aquellos fraccionamientos a los que se apruebe su
municipalizacion.
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CAPITULO IV
DE LOS SIMBOLOS
Y DE LA IDENTIDAD DEL MUNICIPIO

g
ARTICULO 19. El nombre oficial del Municipio es Guadalupe Victoria y solo Q/)
podra ser alterado o modificado por acuerdo del Ayuntamiento y mediante los ?

principios y las formalidades legales aplicables.

Es facultad exclusiva del Ayuntamiento aprobar en sesién Publicala
nomenclatura de los Centros de Poblacion, Asentamientos Humanos y
Fraccionamientos que se encuentren en el régimen municipalizado; de las
calles y vialidades en toda la circunscripcion territorial del Municipio, de los
mercados Municipales, monumentos y espacios de uso comun, para tal fin se
deberan atender las razones historicas o politicas de denominaciones
existentes.

ARTICULO 20. Ei escudo oficial del municipio de Guadalupe Victoria, Durango
es el que;

Representa dos épocas distintas, la antigua y la contemporanea. En la parte
superior y dentro del margen del escudo la etapa antigua, esta representada
por la gran llanura de la Sierra de Gamén y sus estribaciones. La fauna de la
llanura esta representada por el leporido mas abundante en aquella época: la
liebre. La época contemporanea esta representada por seis areas: la de la
extrema izquierda representa los 25 arroyos que surcan el municipio. La
agricultura, principal actividad de sus habitantes, por una superficie de tierra
surcada por un tractor. Un ejemplar bovino representa la ganaderia y
adyacentes esta un libro abierto y una antorcha representa la educacién. En la §(

parte inferior una pequefia iglesia representa las religiones de los habitantes
del municipio (1936), entre las que dominan la catélica y al centro del escudo
un dinamo y una fabrica que representa la industria de nuestro municipio,
siendo la principal la fabricacidn de implementos agricolas, los que por su
buena calidad y bajo costo nos proyectan a nivel nacional.

Fuera del margen y en la parte inferior un liston rojo con el afio de la creacién
del municipio y dentro del margen de color amarillo, hay diez estrellas laterales
que representan las diez comunidades en tanto que la estrella mayor

representa la cabecera municipal. En la parte superior la figura de un sol, cuya
fuz y color han dado a sus habitantes la energia vital que lo han conducido, por "
la senda del progreso convirtiéndolo en tan solo 79 afios a partir de su
creacion, en el mas claro ejemplo de prosperidad entre los municipios de la

region.

ARTICULO 21. El nombre y el escudo del municipio deben ser utilizados como
identificacion del Ayuntamiento y la Administracion Municipal en todos sus
bienes, instalaciones, edificios, documentos y uniformes del personal. @\

El uso de los simbolos de identidad del Municipio con fines de explotacion
comercial y publicitaria solo podra hacerse mediante el permiso que expida el -~
Ayuntamiento. :

ARTICULO 22. El dia 12 (doce) de Diciembre de cada afio se celebran las
fiestas patronales de la Cabecera Municipal, ciudad Guadalupe Victoria del

(Vg / @A € arieeses i, Flov [Tetntomen
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Estado de Durango; con tal motivo el Ayuntamiento dispondra la organizacién

N
N
\% de eventos que tendran como proposito fortalecer nuestra identidad y difundir
8 nuestros valores como municipio.
N
™~

ARTICULO 23. Para llevar a cabo el registro de los sucesos notables ocurridos Y
°\\)!\\ en el municipio, se elaborara y mantendra actualizada la monografia municipal: L
se llevarad un registro de los monumentos, sitios arqueolégicos, histéricos, u
N _obras de valor artistico existentes en el territorio municipal, y se promovera la 9
3 investigacion, rescate, conservacion y difusion de la cultura municipal, para lo -

™ cual, el Ayuntamiento Nombrara al Cronista de la Municipalidad.

El nombramiento de Cronista, correrd a cargo del Ayuntamiento es sesién de ‘
\d cabildo, el cargo es de caracter honorario y permanente; para auxiliar al
~
¢

cronista titular, el Ayuntamiento podra designar un Cronista Adjunto.

ARTICULO 24. Previo acuerdo del Cabildo, se podra otorgar el reconocimiento

publico u homenaje del pueblo y el Gobierno Municipal, a visitantes distinguidos

o a aquellos habitantes del municipio que se hagan acreedores a ello, por sus

acciones en beneficio de la colectividad, por sus méritos personales, porque su
S trayectoria de vida sea ejemplar, o por otro motivo, a juicio del Ayuntamiento.

A - ARTICULO 25. El Presidente Municipal podra estrechar relaciones de
\ hermandad con otras ciudades del mundo, las que se mantendran y
consolidaran a través del intercambio y asistencia mutua en actividades

7
Jl
Q
culturales, educativas, turisticas, econdmicas, sociales y deportivas, en 3
beneficio de los habitantes del municipio.
N
N
N

La declaracién oficial de hermandad debera realizarse en Sesion del H.

Ayuntamiento, a propuesta del Presidente. Posteriormente, con el fin de ﬁrmal\\_> \
el convenio respectivo, asistiran a la ciudad declarada hermana en \

O representacion del Ayuntamiento, el Presidente Municipal y la delegacion que &,
{ %\\\ se designe para tal efecto por parte del citado 6rgano colegiado. &
¥ S TITULO SEGUNDO 3
é N DEL GOBIERNO MUNICIPAL \
-~
ot \‘E < -'a\\
P & CAPITULO | S .
~ G DEL AYUNTAMIENTO. /
5 \:\:\“ ARTICULO 26. E! Gobierno Municipal de Guadalupe Victoria esta depositado
3 en un cuerpo colegiado que se denomina Ayuntamiento o Cabildo.
o El Ayuntamiento opera como una asamblea deliberante, decisoria 4
representante del Municipio, constituido como el 6rgano superior del Gobierno
Municipal y de la Administraciéon Publica Municipal, y esta integrado por el “
Presidente Municipal, el Sindico Municipal y nueve Regidores, con sus \Y
respectivos suplentes, electos por el voto popular en los términos que ‘ )
establece el Cédigo Estatal Electoral del Estado de Durango. !

El Ayuntamiento es el representante del municipio y posee autonomia,
personalidad juridica, y patrimonio propios; es responsable de expedir los
ordenamientos que regulan la vida del municipio, asi como de definir los

Fihe I L -~
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N

& planes, programas, y acciones. Sus determinaciones seran ejecutadas por el
\\

Presidente Municipal, quien a su vez, es el representante juridico del
Ayuntamiento.

™ El asiento central de los poderes municipales estd ubicado en la cabecera

Y,
municipal, ciudad de Guadalupe Victoria, Estado de Durango. v

9

"y

ARTICULO 27. Para tratar los asuntos publicos del Gobierno Municipal,

examinar y proponer soluciones a los problemas de la comunidad, asi como
X atender las responsabilidades y atribuciones del Ayuntamiento, se formaran
d Comisiones de Trabajo con sus integrantes.

Cada Comision estara integrada, por lo menos, con tres miembros, procurando
la pluralidad politica en su integracion. .

\
~
N Las Comisiones de trabajo no podran tomar decisiones que substituyan las
\ facultades conferidas al pleno del Ayuntamiento, o que sean competencia del
§ Presidente Municipal y de la administracién publica municipal. La organizacion,

integracién, atribuciones, facultades, y obligaciones, se regiran conforme a la
reglamentacion municipal.

ARTICULO 28. Las sesiones del Ayuntamiento podran ser Ordinarias,
Extraordinarias y Solemnes, las cuales seran publicas.

Z

El Ayuntamiento deliberard por lo menos, dos veces por mes, en Sesién
Publica Ordinaria.

e

/

SESION ORDINARIA. Se celebraran por fo menos una vez cada quince dias,

\%f debiendo ser convocadas con un minimo de setenta y dos horas de |
N ~’  anticipacién y seran publicas.
b ~o P y P
% < . )
l-: N SESION EXTRAORDINARIA. Se realizaréan cuantas veces sean necesarias, %
I debiendo convocarse con un minimo de setenta y dos horas de anticipacion; su
~y objeto sera el de resolver situaciones de urgencia. Pueden ser convocadas por
N @ el Presidente Municipal o bien, por una tercera parte de los integrantes del
<, Ayuntamiento.
< S
Q . SESION SOLEMNE. Deberan ser convocadas con un minimo de ocho dias de
X S==_ anticipaciéon y seran publicas.Cuando las sesiones se celebren en otros
Y recintos diferentes a la sala de cabildo, el Ayuntamiento debera hacer |

,71)

declaratoria previa del recinto oficial.
Las sesiones deberan ser presididas por el Presidente Municipal en funciones y
para que los acuerdos sean validos, se requiere la asistencia de mas de la @

mitad del nimero de integrantes del Ayuntamiento y los acuerdos se tomaran
previa discusion. El Presidente Municipal tendra voto de calidad.

y—f /afw@f /em/@@r%& e
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ARTICULO 29. EI Ayuntamiento ejerce sus funciones y toma decisiones a

través de resolutivos, acuerdos simples, y acuerdos calificados, emanados de
sus sesiones, entendiéndose por tales, los siguientes.

l.- Resolutivos: Son decisiones que, previo dictamen de la Comisién del
Ayuntamiento que corresponda, requieren para su aprobacion el voto a favor )
de la mayoria absoluta de sus integrantes presentes en la sesién; se exceptian «
los relativos a la creacion o reforma del bando, y los demas casos en que asi lo
sefialen las leyes, el Bando, o los Reglamentos Municipales, en cuyos casos se
requerira el voto afirmativo de las dos terceras partes de los integrantes .
presentes en la sesidn correspondiente.

ek

=

(@)

Tienen el caracter de resolutivos aquellas disposiciones emitidas por el
Ayuntamiento para:

a) Crear o reformar el Bando y los reglamentos municipales;

b) Presentar iniciativas de leyes o decretos, referentes a la administracion
del municipio;

c) Revocar o modificar acuerdos o resolutivos;

d) Aprobar o reformar el Plan Municipal de Desarrollo, el Programa Anual
de Trabajo, y demas instrumentos de planeacion derivados del Sistema
de Planeacién para el Desarrollo del Municipio de Guadalupe Victoria;

e) Autorizar el ejercicio de ingresos que rebasen las proyecciones
establecidas en la Ley de Ingresos del Municipio,

f) Autorizar la contratacion de créditos a favor del municipio, con
instituciones bancarias;

a) Autorizar la aplicacion de recursos econdmicos que no estén
contemplados en el presupuesto de egresos, asi como las transferencias
presupuestales de una partida a otra que sea necesario realizar;

h) Los casos que sefalen las leyes, el presente Bando Municipal de \

Gobierno, los Reglamentos Municipales o lo determine el Ayuntamiento.

e e

Il.- Acuerdos: Son aquellas disposiciones emitidas por el Cabildo relativas a la

organizacién del trabajo de! Cabildo, que establecen el procedimiento para

desahogar un determinado asunto; fijan la postura oficial del Gobierno / :
Municipal ante un asunto especifica de caracter publico. Los Acuerdos

requieren para su aprobacion el voto a favor de la mayoria de los integrantes :

del Ayuntamiento presentes en la sesion.

Tienen el caracter de acuerdos aquellas disposiciones emitidas por
Ayuntamiento que establecen:

a) Organizar el trabajo del Ayuntamiento;

b) Establecer los procedimientos que se instrumentaran para desahogar un
determinado asunto;

c) Definir la posicion del Gobierno Municipal ante un asunto de caracter
publico;

d)  Aprobar disposiciones administrativas, -

e) - Aprobar programas especificos de trabajo.

o 7 . .
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Designar a propuesta del Presidente Municipal al Secretario del H.

Ayuntamiento, Director Municipal de Finanzas y Administracién, Juez
Civico y Contralor Municipal.

o)) Comprometer el pago de gastos por cualquier concepto y
h) Los demas casos en que asi lo sefialen las leyes, el presente Bando de

Ayuntamiento.

Iil.- Acuerdos Calificados: Son decisiones que requieren para su aprobacion
el voto a favor de las dos terceras partes de los integrantes del Ayuntamiento

)

e

O

v

Gobierno Municipal, los Reglamentos Municipales o lo determine el 93
§

N presentes en la sesion.
'\3, Tienen el caracter de acuerdos calificados aquellas disposiciones emitidas por
¥ el Ayuntamiento que establecen:
~ a) Otorgar poder especial para representar al Ayuntamiento;
ﬁ‘\f b) La ratificacion a propuesta del Presidente Municipal del Secretario
N Municipal y del Ayuntamiento y de los titulares de la Direccién Municipal
8 de Finanzas y Administracion, el Juzgado Civico Municipal y Contraloria
) Municipal.
c) Los demas casos en que asi lo sefalen las leyes, el Bando o los
/\ Reglamentos Municipaies.
™~
’\\:\ ARTICULO 30. Compete al Presidente Municipal ejercer los acuerdos y N
ey resolutivos del Ayuntamiento. Carecen de facultades de autoridad directa, §
§ administrativas y de ejercicio de jurisdiccion el Ayuntamiento como Cuerpo
%\ Colegiado, los Regidores y el Sindico.
- ~J2  ARTICULO 31. Los integrantes del Ayuntamiento deberan actuar, en el /,
w-\\g desempefio de su funcién publica, bajo los siguientes principios: -
. Actuaran atendiendo los principios de honestidad, rectitud y transparencia
\gﬁ \Q en el ejercicio de la funcién pablica;
v ~ W Velaran, en su caracter de representantes populares, por los intereses d
’:); _ \;\_ ta comunidad que representan;
> \:\\\ lil. Defenderan con lealtad la institucidn del Municipio Libre y al Gobierno
iy \*& Municipal de Guadalupe Victoria;
T IV. Deberan prepararse para el desempefio de sus funciones y asi cumplir
3 con calidad sus responsabilidades y tareas;
N V. Cumplirdn con esfuerzo y dedicacion las tareas y obligaciones que les
é corresponden;
N VL. Actuaran con disposicion y espiritu de cooperacion, desempenando de la
- mejor forma posible, las comisiones y responsabilidades que Ies sean e
conferidas; (o T
VIl. Sustentaran su actuacion en el respeto y la observancia de la legalidad, si N

los  ordenamientos municipales llegaran a ser obsoletos o injustos,
deberan promover su reforma y actualizacidn, para asi garantizar la
preservacion del bienestar comin en un rmarco de derecho; considerando
en su caso lo dispuesto por la Ley de Mejora Regulatoria del Estado de

Durango. y %fm@’7 é//@/)zc-@ru.sz . V 'f/o(‘ é}oﬁq’émuw-
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VIll. Actuaran individualmente, conforme a su conciencia y convicciones,
anteponiendo siempre el interés publico e institucional en las decisiones
que tomen, esto independientemente de la fraccion partidista de la que
formen parte;

- Emitiran con libertad sus opiniones y asumiran la postura que les dicte su Q

>

conciencia, observando en todo momento una actitud de respeto, evitando
la ofensa y el descrédito de sus integrantes; y

. Colaboraran para que el Ayuntamiento como maximo organo de gobierno
del Municipio, se desempefie de la mejor forma posible en el cumplimiento 0>
de sus fines, sin propiciar debates o conflictos que violenten el orden, los
procedimientos y el respeto que rigen la vida del Ayuntamiento.

CAPITULO I >
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL o

/c A [z 4?3'7*//&/@{ Y
X

C

ARTICULO 32. La formulacién, ejecucion, evaluacién, y control, de las politicas
publicas municipales,cuyo fin es satisfacer las necesidades colectivas en
materia de desarrollo integral y prestaciénde los servicios publicos, se llevaran
a cabo a través de los 6rganos, competencias,estructuras, personal, recursos,

y soportes juridicos que en su conjunto constituyen la administraciénpublica del
Gobierno Municipal.

e
o

yy

ARTICULO 33. Para los efectos del articulo anterior, los érganos o unidades
que desarrollan las funciones de la administracién publica de! gobierno
municipal tendran las siguientesdenominaciones: Dependencias, a las que
integran la administracién centralizada; y Entidades, a los relativos a la
administraciéon paramunicipal.

<A f

<..;7(é

"\, \(‘i ARTICULO 34. La Administracion Publica Municipal se ejercera por su titular el
> Presidente Municipal; quien para el despacho de los asuntos se auxiliara por la
K Secretaria del Ayuntamiento, respecto al despacho de la misma; y para su
buen ejercicioc de las DEPENDENCIAS que son aquellas areas del

\3 Ayuntamiento que tienen como fin actividades especificas y que dependen
;, Jerarquicamente de un superior conforme al organigrama de la Administracion
~ Publica Municipal, las cuales se denominaran Secretarias, Direcciones,

; \__ Departamentos, Coordinaciones o Unidades de Servicios; o ENTIDADES y
“‘::\\ Unidades Administrativas, las que conforme a su finalidad y naturaleza juridica
\ se denominaran Organismos Pulblicos Descentralizados, Comités o Institutos,
que en conjunto integren Administracion Pablica Municipal.

ARTICULO 35. El Presidente Municipal, sera el responsable de ejecutar }¢
determinaciones del Ayuntamiento y tendrd las siguientes competencias
facultades y obligaciones:

{

,,
7 ,
£f7 i 2 —
/ L [@é{q y\rvé

A) Gobierno y régimen interior

I Convocar al Ayuntamiento a las sesiones de Cabildo de conformidad con
lo que establece este Bando y el Reglamento del Ayuntamiento.

. Presidir las sesiones del Ayuntamiento en las que tendra, en caso de
empate, ade?/a!s de su votc?ipdividuai, voto de calidad.

- / ' N 7 &
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Iv.

VL.

Vil

Vil

IX.

Xt

Xii.

Xiv.

XV.

Presentar al Ayuntamiento iniciativas de reglamentos y de reformas y
adiciones a las disposiciones de observancia general, de
conformidadcon lo dispuesto por la Ley Orgéanica del Municipio Libre del
Estado y este Bando.

Ser el conducto para presentar las iniciativas de ley que en materia
municipal apruebe el Ayuntamiento.

Mandar publicar en el periédico oficial del Gobierno del Estado, el Bando
de Gobierno Municipal, reglamentos, circulares y disposiciones de
observancia general.

Cumplir y hacer cumplir las leyes, el presente Bando, los reglamentos y
demas disposiciones legales del orden municipal, estatal y federal.
Vigilar el cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo, y los programas
operativos anuales correspondientes a su periodo constitucional.
Armonizar el funcionamiento de los distintos érganos de gobierno
municipal.

Ser el conducto para las relaciones entre el Ayuntamiento y los Poderes
Publicos del Estado, la Federacion, y demas ayuntamientos, y coadyuvar
con las autoridades federales y estatales en el ejercicio de sus
atribuciones.

Representar al Ayuntamiento en la celebracién de actos y contratos
previamente aprobados por el Ayuntamiento y, en su caso, autorizados
por el Congreso del Estado; representario, ademas, en todos los actos
oficiales y delegar, esta representacion.

Suscribir, a nombre y con autorizacion del Ayuntamiento, los convenios,
contratos y demas actos juridicos que sean necesarios.

Resolver, bajo su inmediata y directa responsabilidad, los asuntos que
dada su urgencia no admitan demora, dando cuenta de ellos al
Ayuntamiento en la siguiente sesién de cabildo.

Otorgar, previo acuerdo del Ayuntamiento, autorizaciones, concesiones,
licencias y permisos, en los términos que establezcan las leyes y
reglamentos, y

Residir en la cabecera municipal durante el lapso de su periodo
constitucional y soiicitar autorizaciéon del Ayuntamiento, para ausentarse
del Municipio por no mas de quince dias.

B) Administracién publica municipal

Dirigir, coordinar, organizar, supervisar y evaluar a la administracion
publica municipal en la totalidad de sus érganos tanto centralizados
como desconcentrados, descentralizados yentidades paramunicipales.
Proponer a la ratificacion del Ayuntamiento, el nombramiento de |
personas que deban ocupar los cargos de los titulares de
dependencias y entidades de la administracion publica municipal qu
contemple en la Ley Orgéanica del Municipio Libre del Estado de
Durango.

Nombrar y remover del cargo, a los servidores publicos municipales no
previstos en la fraccién anterior, asi como conceder o negar licencias.
Estas facultades las podra delegar a los titulares de las dependencias o
entidades, y
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V.. Rendir en la segunda quincena del mes de agosto, en sesion publica y

solemne, el informe anual, sobre el estado que guarda la administracion
publica municipal.

Ao £

S
N
\?\“ C) Desarrollo Urbano y Obra Publica
A
\ ]
N I Integrar la informacion que requiere el Ayuntamiento para el ejercicio de
N sus facultades y competencias en esta materia,
'\Q Il.  Ejecutar las acciones y medidas que determine el Ayuntamiento en esta

materia.

. Vigilar el cumplimiento de la legislacién existente en materia de
Desarrollo Urbano ya sea del ambito Federal o Estatal.

YA

e

D) Servicios Publicos.

W

L Asegurar y vigilar la eficacia y eficiencia de los servicios publicos
municipales.

i Disponer de los elementos de la policia municipal, para la conservacion
del orden y la tranquilidad publica, con la salvedad que se establece en
la Constitucién General de la Reptblica y la particular del Estado.

E) Hacienda Publica Municipal.

N :
. ,\j\ 1. Mandar publicar el presupuesto de egresos. N
&x( 1R Vigilar la realizacién mensual de los estados financieros y de las cuentas
"\3\ publicas bimestralesy autorizarlos antes de ser turnados al Ayuntamiento
f\\ﬁ) en pleno, para su estudio, aprobacion, y envio, en su caso, a la Auditoria
%, o Superior del Estado.
kS \ M. Practicar visitas a la Tesoreria 0 dependencia equivalente, y demas
Tl oficinas que tengan a su cargo el manejo defondos y valores, y aprobar,
\\,\. en unién del sindico,los estados financieros mensuales.
Y Y IV.  Vigilar que la recaudacién de las contribuciones y demas ingresos
s; A propios del municipio se realicen conforme a las leyes .aplicables.
o \Eﬁ V. Supervisar la administracion, registro, control, uso, mantenimiento y
X g conservacion del patrimonio municipal, y
N -~ M~ VL Vigilar que el gasto publico municipal, se _ realice conforme al
. '\‘*@:z\: presupuesto de egresos aprobado por el Ayuntamiento.
;, F) Desarrolio econémico, industrial y comercial
N
¥ 1. Integrar la informacion que requiere el Ayuntamiento para el ejercicio d

sus facultades y competencias en esta materia.

Il. Ejecutar las acciones y medidas que determine el Ayuntamiento en sta
materia.

G) Educacién y cultura

L Promover la educacion civica y la celebracién de ceremonias publicas,
conforme al calendario civico oficial.
1. Promover las actividades;//cuituraies y artisticas.

-
Gz Casmrars 6/@/5’1 cerbe L, / /3 v é/‘fohfﬂ '&’Wﬁ»}m




PAG. 22

PERIODICO OFICIAL

£ .

7

o/ €t

}-7//0

C)/dé* Z/"*é

v
e
—

A7

Ifl.  Las demas que le sefialen las leyes o reglamentos.

H) Deporte.
I. Promover el deporte como actividad preponderante en el municipio para la
erradicacion de la obesidad y la prevencion del delito.

Il. Fomentar a través del deporte la convivencia familiar y la inculcacion de
valores.

ARTICULO 36. Los integrantes de la Administracion Publica Municipal, son los
servidores publicos responsables de atender las opiniones y solicitudes de los
habitantes del Municipio, asi como las gestiones de los Regidores del
Ayuntamiento. En su actuacion, la sensibilidad social, honestidad, disposicion,
legalidad, equidad, y el profesionalismo, seran reglas de conducta para lograr
prestar un servicio de calidad a los ciudadanos del Municipio. '

ARTICULO 37. La Administracién Publica Municipal para cumplir con sus

objetivos se integra por las Dependencias y Entidades que se citan a
continuacion:

DEPENDENCIAS:

I.  Presidencia Municipal;

Il.  Secretaria Municipal y del Ayuntamiento;
ill.  Direccion de Finanzas y Administracion;
IV. Departamento de Recursos Humanos

& V. Direccion de Obras Publicas;
( ~ VI Direccionde Servicios Publicos ;
\J\ Y vil. Departamento de Inspeccién;
v ™ VIll. Direccidon de Desarrolio Rural;
N IX. Direccién de Desarrollo Social;
- \'% X. Direccidon de Seguridad Publica
Y ~ X Direccion de Transito y Vialidad;
X \\v&\ Xll. Direccion del Deporte;
7 ~__> XIll. Direccion de Desarrollo y Fomento Econdmico, Industrial y Comercial; X /
% % XIV. Direccion Municipal de Salud. N/
'-\»»“3 XV. Direccién Municipal de Proteccion Civil. %
ENTIDADES.
3
$ |.  Contraloria Municipal.
m"f‘f Il.  Juzgado Civico Municipal.
e Ill.  Instituto de Arte y Cultura.
IV. Instituto de la Mujer.
V. Sistema Descentralizado para el Desarrollo Integral de la Familia de,
Municipio de Guadalupe Victoria Durango. , ,
VI. Sistema Descentralizado de Agua Potable Alcantarillado y Saneamiento

del Municipio de Guadalupe Victoria Durango.
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El funcionamiento, organizacién, atribuciones, facultades, obligaciones, y
autonomia en su caso; de las dependencias y entidades que integran la
administracién pablica municipal, se regiran conforme al Reglamento Interno y
de Organizacion de la Administracion Publica Municipal que para el efecto se
expida; a lo establecido en el presente Bando de Gobierno y en la Ley

Organica del Municipio Libre del Estado de Durango vy la reglamentacion
municipal aplicable.

ARTICULO 38. Para la ejecucion de parte de sus funciones, el Ayuntamiento
podra crear, Organismos Publicos Descentralizados, dotados de personalidad
juridica y patrimonio propio y seran constituidos, total o mayoritariamente, con

fondos municipales, observando los aspectos establecidos en la Ley Organica
del Municipio del Estado.

CAPITULO Ill

DE LA TRANSPARENCIA, EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
LA RENDICION DE CUENTAS

Articulo 39. Toda la informacion en posesion de cualquier dependencia
municipal es publica y sélo podra ser reservada temporalmente por razones de
interés publico y/o con caracter de confidencial en los términos que establecen
las demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 40. EI Ayuntamiento respetara el derecho de acceso a la informacién
publica de los ciudadanos, garantizando ese derecho respecto a la informacion
creada, administrada, o en posesion de las dependencias que conforman la

Administracion Publica Municipal, conforme a las disposiciones legales en la
materia.

Articulo 41. Las autoridades municipales deberan preparar su informacioén y

propiciar su publicacion, en los términos que disponga el reglamento y los
demas ordenamientos legales aplicables.

Articulo 42. En el Municipio de Guadalupe Victoria, del Estado de Durango; el
Gobierno Municipal debera garantizar el derecho al honor, intimidad personal y
familiar de las personas del municipio, sin importar el caracter de vecinos o
habitantes que pudiere corresponderles.
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Articulo 43. El Derecho de acceso a la informacién publica en el municipio de
estara bajo la custodia de los érganos garantes de la transparencia que |
autoridad municipal considere pertinente, apegandose a lo dispuesto por v

reglamentacion municipal correspondiente.

Articulo 44. Para facilitar a los ciudadanos el ejercicio de su derecho a la
informacién puablica, no sera necesario acreditar derechos subjetivos, interés
legitimo, ni razén juridica que motive su solicitud, exceptuando la informacion
reservada, confidencial o sensible, o la que emane de los procedimientos
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administrativos que impliquen controversia entre los particulares y la autoridad
municipal.

Asi mismo, el gobierno municipal establecera en el reglamento de Acceso a la
Informacion, el procedimiento de acceso a la informacion publica.

CAPITULO IV
DE LAS JUNTAS MUNICIPALES DE GOBIERNO, JEFATURAS DE
CUARTEL, DE MANZANA Y JUNTAS DE ACCION CIVICA Y CULTURAL.

ARTICULO 45. El H. Ayuntamiento con las facultades que le confiere el articulo
83 de la Ley del Municipio Libre del Estado de Durango. Convocara a elegir o
designara a los integrantes de las Juntas Municipales de Gobierno Jefes
Municipales de Cuartel, Jefes de Manzana, asi como a los suplentes en el caso
de los integrantes de juntas municipales, jefaturas de cuartel o de manzana.

% 0/6/ L //uz é—?/f’a A -
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A). Las Juntas Municipales de Gobierno quedaran integradas como siguen:

|- PRESIDENTE.
Il.- PRIMER CONSEJAL.
lIl.- SEGUNDO CONSEJAL.

Una vez integradas e instaladas en sus funciones, las Juntas Municipales de
Gobierno, en un plazo no mayor a 10 dias habiles, deberan celebrar asamblea
en la comunidad, a efecto de que se elija a la persona que desempefiara las
funciones de Mostrenquero; debiendo levantar el acta de la asamblea y
entregarla al titular de la Secretaria del Ayuntamiento para su conocimiento, el
cargo de Mostrenquero, tendra caracter de autoridad auxiliar en los términos
del presente Bando y la Legislacion Ganadera Aplicable en el Estado. La toma

de protesta del cargo de Mostrenquero, serd tomada directamente por el
presidente Municipal.

>
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B). Las Jefaturas Municipales de Cuartel y Jefaturas de Manzana quedaran
integradas como siguen:

|.- JEFE DE CUARTEL.
[l.- PRIMER CONSEJAL.
l1l.- SEGUNDO CONSEJAL.

P
8 . . . - 4
X Una vez integradas e instaladas en sus funciones, las Jefaturas Municipales
R de Cuartel; en un plazo no mayor a 10 dias habiles, deberan celebrar
oy asamblea en la comunidad, a efecto de que se elija a la persona que

desempenara las funciones de Mostrenquero; debiendo levantar el acta de |

asamblea y entregarla al titular de la Secretaria del Ayuntamiento para
conocimiento, el cargo de Mostrenquero, tendra caracter de autoridad auxiliar

en los términos del presente Bando y la Legislacion Ganadera Aplicable en el /7N
Estado. La toma de protesta del cargo de Mostrenquero, sera tomada
directamente por el presidente Municipal.
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C). Las juntas de Accién Civica y Cultural quedaran presididas por el C.

Presidente Municipal Constitucional quien se Auxiliara con la Direccion de
Educacion y Cuitura.

8 ~ ARTICULO 46. Los integrantes de las Juntas Municipales, Jefaturas de
\ Cuartel, las Juntas de Accion Civica y Cultural tendran ademas de las
N facultades y obligaciones sefialadas en los capitulos | y Ii del titulo IV de la Ley
\§ del Municipio Libre del Estado de Durango las siguientes:
4
N

l. Prestar los servicios publicos municipales o ejecutar aquellas funciones de
orden publico que expresamente tenga atribucion por disposicion de este

N Bando y sus Reglamentos, o que por delegacion expedida por el Presidente
-3 Municipal se les confiera;

-

)
%
K
N
N

\§ ll. Representar a los vecinos de su jurisdiccion ante el Gobierno y la
Administracion Municipal;

lll. Auxiliar a las autoridades municipales, estatales o federales en el
% cumplimiento de sus funciones; y

IV. Las demas que determinen las leyes.

- /\ ARTICULO 47. La Junta de Accién Civica y Cultural se regira por lo dispuesto

en el capitulo Unico del titulo sexto de la Ley del Municipio Libre del Estado de
Durango vigente.

ARTICULO 48. El nombramiento de las Juntas Municipales de Gobierno,
Jefaturas de Cuartel y Jefaturas de Manzana es honorifico y se dara conforme
al procedimiento sefialado por el articulo 83 de la Ley Organica del Municipio
Libre del Estado de Durango.

El periodo de duracion en el cargo de dichos titulares no excedera del término
del mandato de la gestion Municipal en que fueron nombrados.

En el caso de las Juntas Municipales de Gobierno y las Jefaturas de cuartel y /
de manzana, quienes funjan como Presidente de las mismas podran ser

‘ reelectos para el mismo cargo, por una sola ocasion a través del sufragio
~) \\\ efectivo. /

.V

S: “‘( ARTICULO 49. Para ocupar cualquiera de los cargos como Autoridad
~ Municipal Auxiliar, se requiere:

Y

i

1. Ser mayor de 18 afios de edad;
Il. Ser vecino de la circunscripcion de la junta municipal, jefatura de cuartel
\ jefatura de manzana, con residencia efectiva dentro de la misma cuando
i menos de un afio inmediatamente anterior;
\ Ill. Saber leer y escribir; v

S IV. Ser de reconocida probidad.
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ARTICULO 50. Los titulares de las Autoridades Municipales Auxiliares deben
renovarse al inicio de cada administracion municipal, para ese efecto el
ayuntamiento, en un plazo no mayor de 60 dias contados a partir de la toma de
posesion, expedira la convocatoria correspondiente en la que se estableceran

las bases del proceso electoral, su forma de calificacion y los medlos para
resolver las controversias que se susciten.

ARTICULO 51. Dado el caso, la revocacién del nombramiento de cualquier
integrante de las Juntas Municipales, Jefaturas de Cuartel o de Manzana sélo
podra hacerse de la misma manera en que se extendié dicho nombramiento e
invariablemente sera precedido de un procedimiento en que se consulte a la
comunidad de la jurisdiccion respectiva y se escuche en defensa al revocado.

ARTICULO 52. El nombramiento de cualquier integrante de las Juntas
Municipales, Jefaturas de Cuartel y de Manzana es irrenunciable cuando el
mismo procede de eleccién popular. En tal caso, procederad licencia para
superarse de dicho cargo sélo por causas graves o mayores, que le impidan
ejercer sus funciones y que deberan razonarse en el escrito de solicitud que al
efecto presente el interesado ante el Presidente Municipal.

?
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ARTICULO 53. Son causales de revocacion del nombramiento de los
integrantes de las Juntas Municipales, Jefaturas de Cuartel y de Manzana:

.

a) El abandono del cargo por mas de quince dias consecutivos y sin motivo
justificado;

b) Por la comision de un delito intencional que haya implicado auto de formal
prisién;

gl
.
,

\ ¢) Por infraccion al Bando, los Reglamentos Municipales, las Disposiciones o
J \\ . Circulares Administrativas; y
& d) Por ejercicio inadecuado de sus funciones o la observancia de conducta y
%5\ habitos que generen justo rechazo entre la comunidad, a juicio del
~x{ Ayuntamiento.
N
“; \}3 ARTICULO 54. Tomando en cuenta su numero de habitantes, su desarrollo
“g «,  social, econdmico y politico y a promocion de los vecinos o del Ayuntamiento,
R > en cualquier tiempo se podra hacer las modificaciones que se estimen
S\ \\*K convenientes al rangc y sus jurisdicciones de las Juntas Municipales de
\ Gobierno, Jefaturas de Cuartel y Jefaturas de Manzana.
€
N ARTICULO 55. El Ayuntamiento considerara como fuente de apoyo econémico Va
X a las Presidencias de las Juntas Municipales de Gobierno, Jefaturas de Cuartel
»z«;’i y Jefaturas de Manzana, lo obtenido por expedir facturas para ganado y el

cobro de permisos para eventos sociales de lucro, de competencia municipal,
mismos que deberan sujetarse a las del presente Bando y los reglamentg
municipales.

d
\ De igual manera las autoridades civiles de las comunidades tienen el @
compromiso de informar semestralmente a la Presidencia Municipal, sobre el 7
movimiento financiero ocasionado por sus actividades; asi como de los bienes
adquiridos y donaciones entre otros.
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CAPITULO V :
DE LA ELECCION PARA LOS INTEGRANTES DE LAS JUNTAS
MUNICIPALES DE GOBIERNO, JEFATURAS DE CUARTEL Y DE

e

MANZANA.
ARTICULO $56. Para la eleccion de las autoridades integrantes de las JUNTAS . O
MUNICIPALES DE GOBIERNO, JEFATURAS DE CUARTEL yde MANZANA ¢
el Ayuntamiento en Pleno, emitira y aprobara la convocatoria respectiva, nombrando <
dentro de sus integrantes una comisién de tres regidores, que coordinara el proceso de .

eleccion. ;

ARTICULO 57. La convocatoria debera establecer las bases para la eleccion la N
cual debera contener como requisitos minimos de forma: %
I.  La fecha de su publicacion y los lugares en que sera fijada para
conocimiento del pablico en general.
Il.  La indicacién de que la eleccion debera de ser de tipo democratica,
Mediante el voto libre, secreto y directo.
lll.  Que ciudadanos tendran derecho a votar.
V. Lafecha de registro de Planilla.
V. ElPeriodo de campaiia fijando los topes de gastos.
V1.  ElPeriodo de reflexién del voto.
VIl.  Laforma en que debera Integrarse la mesa de casilla
VIIl. . La fecha en la que debera celebrarse la Eleccién
IX.  ElHorario de apertura y cierre de casillay
X. El medio de Impugnacién que podra ejercer el candidato interesado
contra el resultado final de la eleccién.

/é/g/ O/C /4«. /{/a (;’5/»’0«0/0/

Lo anterior sin omitir los requisitos de fondo contemplados en el articulo 49 del
presente Bando de Gobierno y su correlativo de la Ley Organica del Municipio
Libre del Estado de Durango.

ARTICULO 58. Los candidatos deberan designar respectivamente un
representante de casilla y acreditarlo ante la comision encargada de la
eleccién, dentro de un término que no exceda de 72 horas posterior al registro
de planilla. '

\_ ARTICULO 59. El dia de la jornada electoral la mesa de casilla en conjunto con
~ los representantes de los candidatos legalmente acreditados, deberan levantar
una bitacora en la que asentaran los datos de las personas que emitan su voto
estableciendo el nombre y el folio de su credencial de elector, dicha
informacién hara las veces de padrén.

ek ( é:s fa 7‘”‘6[1
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ARTICULO 60. No podran votar personas que no cuenten con credencial pgra
votar con fotografia expedida por el instituto Federal Electoral, ni tampoc

. X o o N
aquellas personas de residencia ajena a la circunscripcion territorial a la que
corresponda la eleccion. B
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% ARTICULO 61. Cualquier caso no previsto en la convocatoria, sera resueito por

N la comision coordinadora de la eleccién y ser4 la misma la encargada de vigilar

el cumplimiento de la convocatoria.

S QO
\§ ~

§ TITULO TERCERO 4

~3 DE LA PLANEACION DEL DESARROLLO MUNICIPAL
\/\'

}

CAPITULO UNICO -

s

ARTICULO 62. Las acciones del Gobierno del Municipio tendrén como base
para su determinacidon el Sistema de Planeacion Democratico para el
Desarrollo Municipal de Guadalupe Victoria, cuyos objetivos seran los
siguientes:

L Establecer las normas, principios rectores, instrumentos y mecanismos
conforme a los cuales se llevara a cabo la planeacion del desarroilo en el
municipio de Guadalupe Victoria, para encauzar, en funcion de ésta, las
actividades del Gobierno Municipal,

L. Determinar las bases para lograr el desarrollo. integral y equilibrado del
Municipio, utilizando instrumentos de participacién real de la sociedad,
los avances tecnoldgicos, las metodologias mas adecuadas, y. la
direccion de los procesos por parte de personal altamente calificado en

e S Lo o

D
/

7
.

C la materia;
‘\ . - . .. . . - .
lll.  Garantizar la participacion de las distintas expresiones de la comunidad
en el disefio y determinacion de cada una de las acciones del gabierno
\ municipal;

~ IV.  Asegurar el desarrollo equilibrado y arménico de todos los centros de
}3 \Q poblacién y localidades del Municipio, reconociendq sus desigualdades y
< o = contrastes;
X h V. Asegurar el aprovechamiento racional de los recursos de que dispone el
Q\Sj - \g Municipio para la realizacion de la obra, los servicios publicos y el

ejercicio de sus funciones como entidad de gobierno;

A
\ ' . . s’ ’ ) . - . .
;‘3\ \. V. Fortalecer los mecanismos de coordinacion del gobierno municipal con
3 JQ los gobiernos estatal y federal para la conjuncién de acciones en el
3‘3@\ > desarrollo integral del Municipio; y
VIl. Establecer las bases para que las acciones de los particularey,

contribuyan a alcanzar los objetivos y prioridades de los planes Y
programas de desarrollo municipal.

A3
ARTICULO 63. El Sistema de Planeacién para el Desarrollo Municipal de @
Guadalupe Victoria contara con los siguientes instrumentos:

L Plan Municipal de Desarrollo; ' ) )
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it. Programa Anual de Trabajo; y

lil.  Programas parciales, regionales y sectoriales de desarrollo, ademas de
los especificos de Trabajo, y de obras y acciones de cada ejercicio fiscal.

La planeacion del desarrollo municipal debera considerar el Plan Nacional de
Desarrollo, el Plan Estatal de Desarrollo, y los regionales de desarrollo; el

Programade Desarrollo Urbano Municipal y el Programa Director de
Forestacién Urbana.

A través del Sistema de Planeacion para el Desarrollo Municipal, se promovera
la realizacion de un plan general de desarrollo municipal que considere al
conjunto de su territorio, con un horizonte de planeacion de largo plazo, de
caracter estratégico y con vision prospectiva.

I
Y
U()\

ARTICULO 64. La aprobacion de los plénes, programas y proyectos sefialados

en articulo anterior corresponde al Ayuntamiento, mediante resolutivo de
Cabildo en sesion publica.

ARTICULO 65. Cualquiera que sea su origen, la Administracion Publica

Municipal no podré aplicar recursos financieros que no estén contenidos en el
Plan Municipal de Desarrollo.

ARTICULO 66. El Sistema de Planeacion para el Desarrollo Municipal de \\
Guadalupe Victoria, integra e involucra a cada uno de los actores en el
Municipio, ya sean publicos, privados o sociales, que tengan injerencia o estén
interesados en el proceso de planeacion para el desarrolio.

El Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal de Guadalupe Victoria,
es la instancia responsable de formular, instrumentar, dar seguimiento,
ejecutar, controlar, evaluar e informar sobre las acciones contenidas en el Plan
Municipal de Desarrollo, mismo que contendra las politicas, estrategias y
programas generales de trabajo para la Administracién Publica Municipal. Para
eltlo debera establecer las acciones.de coordinacién necesaria entre los tres

ordenes de gobierno y promover la mas amplia participacion social y
ciudadana.

%

El Plan Municipal de Desarrollo es el instrumento rector de las politicas de

gobierno que ejecutara el Gobierno Municipal y comprendera el periodo de su
mandato.

Para la elaboracion del Plan Municipal de Desarrollo y demas instrumentos d

Sistema de Planeacion para el Desarrolio Municipal de Guadalupe Victoria, ge
convocara a los sectores publico, social y privado a efecto de llevar a cabo una BN
consulta publica, amplia, abierta y democratica con el fin de conocer los
problemas y propuestas de solucidon que exprese la ciudadania, ademas de la =
participacion directa de los diferentes servidores publicos municipales.
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ARTICULO 67. Con fundamento en las lineas estratégicas del Plan Municipal
de Desarrollo, el Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal de
Guadalupe Victoria, elaborara los Programas Anuales de Trabajo a los que
habra de sujetarse la Administracién Plblica Municipal. Para ello, sera
necesario recoger, analizar, y valorar, las propuestas de trabajo del Presidente
Municipal, del Ayuntamiento, del Secretario Municipal, de los titulares de las
diferentes areas, dependencias y entidades, asi como de los organismos de
participacién social, y para efectos de la elaboracién del presupuesto de
egresos, trabajara de manera coordinada con la Tesoreria o area equivalente,

observando respeto a las atribuciones que a cada unidad administrativa
corresponden.

ARTICULO 68. Los Programas Especificos de Trabajo se elaboraran por el
Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal de Guadalupe Victoria a
propuesta del Presidente Municipal con el fin de resolver ¢ atender problemas o
conflictos coyunturales no previstos en el Plan Municipal de Desarrollo.

ARTICULO 69. El Plan Municipal de Desarrollo es el instrumento rector de las

politicas publicas que ejecutara el gobierno municipal, con una vigencia de tres
anos. :

El Plan Municipal de Desarrollo deberd elaborarse, aprobarse y publicarse
dentro de un periodo de tres meses contados a partir de la fecha de instalacién
del Ayuntamiento; asimismo, en este periodo se debera presentar ante el H.
Congreso del Estado para los efectos legales que correspondan.

El Plan Municipal de Desarrollo debera contemplar la terminacién o
continuacién de acciones contempladas en los anteriores Planes Municipales
de Desarrollo y se definiran las actividades que le den la visidén de futuro.

Sus metas tendran que ajustarse a las circunstancias que se presenten durante
el tiempo del Gobierno Municipal en turno, observando los anuncios que
realicen los demas niveles de gobierno. Su revision permanente estara a cargo
del Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal de Guadalupe Victoria
con el fin de actualizarlo y vigilar el estricto cumplimiento por parte de las

dependencias y organismos de la Administracion Publica Municipal. \>

ARTICULO 70. En el marco de las lineas generales de trabajo ordenadas por
el Plan Municipal de Desarrollo, podran ser disefiados proyectos especificos de
desarrollo dirigidos a fortalecer rubros de la obra publica, la prestacién de
servicios publicos o la eficiencia de la administracion municipal.

Estos proyectos podran ser presentados en todo tiempo pero su ejecucion n
podra iniciar si antes no ha sido aprobado su contenido y los correspondient
recursos financieros por el Ayuntamiento en sesion Publica.

ARTICULO 71. Durante el mes de Agosto de cada afio, en sesion publica
solemne del Ayuntamiento, el Presidente Municipal rendira y entregara por
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escrito el informe anual sobre el estado que guarda la Administracion Plblica
Municipal, documento en el que se dara cuenta de los avances alcanzados en

relacion con el Plan Municipal de Desarrolio y el Programa Anual de Trabajo
que corresponda.

TiTULO CUARTO
DE LA PARTICIPACION SOCIAL

CAPITULO UNICO

ARTICULO 72. Los habitantes del municipio tienen el derecho de presentar a
la Autoridad Municipal propuestas de obras y servicios publicos, para que
previo estudio y dictamen, y de acuerdo a las posibilidades presupuestales del
Municipio sean incluidas en el Programa Anual de Trabajo. 2
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Este derecho lo ejerceran los vecinos de la municipalidad, a través de los
organismos municipales auxiliares, asociaciones vecinales, partidos politicos,
colegios de profesionistas, camaras empresariales, sindicatos y demas
entidades legales, cuando actien en defensa de los intereses de la comunidad.

ARTICULO 73. Los habitantes del municipio tienen derecho a estar presentes
en las sesiones publicas del Cabildo, sin que se requiera para ello convocatoria
publica y podran participar en ellas con voz pero sin voto siempre y cuando
previamente hayan efectuado por escrito al cabildo la solicitud de participacion
correspondiente, con cuando menos cinco dias habiles de anticipacion a la
celebracion de la sesién; y en caso de ser autorizada, la participacion se
sujetara a los tiempos en que al celebrarse la sesion se le conceda el uso de la
palabra estrictamente; pero en ningin momento debera interferir o interrumpir
la sesidn sin que se le autorice hacer uso de la palabra.

e
e

ARTICULO 74. Los vecinos del municipio tienen derecho a presentar
propuestas de reforma al presente Bando; de expedicién o reforma de
Reglamentos Municipales y de Leyes y Decretos de caracter estatal que se
refieran a la Administracion Municipal; dichas propuestas podran ser
presentadas en forma individual o colectiva.

7

Las iniciativas de expedicion o reforma de ordenamientos de caracter municipal \
se sujetaran al procedimiento sefialado en el presente Bando. Las de
expedicién o reformas de Reglamentos Municipales y de Leyes o Decretos de

caracter estatal que se refieren a la Administracion Municipal, podran ser /
presentadas en forma individual o colectiva.
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Las iniciativas de expedicién o reforma de ordenamientos de caracter estatal, el
Ayuntamiento las sometera al mismo procedimiento de las que se refieran a
ordenamientos municipales; las que siendo aprobadas seran presentadag
como propias ante el Congreso del Estado en los términos del articulo 50,
fraccion IV de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango. @
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ARTICULO 75. £l Gobierno Municipal péra el mejor cumplimiento de sus fines,
promovera la creacion de organismos abiertos a la participacion y colaboracién
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\ cnudadana.que estaran integrados por representantes de los sectores publico,
N social y privado del municipio y que se denominaran Consejos de Participacion
\ Ciudadana. .
~
\\\/3‘ Las funciones de estos organismos seran de asesoria técnica, consulta,
colaboracién y apoyo para el tratamiento de los asuntos publicos del municipio.
N .
\25 ARTICULO 76. Se crean los siguientes organismos de participacion ciudadana:
. \‘) I. - Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal de Guadalupe
\ Victoria,
] Comité Municipal de Acceso a la Informacion Pablica;
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Vi Comisién Municipal de Desarrolio Urbano;

. Comité Municipal de Archivos;

IV. Comité Municipal de Consulta y Participacion de la Comunidad en
_ Seguridad Publica, Prevencion del Delito y Combate a las Adicciones;

V. Comité Municipal de Becas;

VIl.  Consejo Municipal de Coordinacion de Seguridad Publica;
VIll. Consejo Municipal de Proteccion Civil,
IX.  Consejo Municipal de Salud Publica;

X. Consejo Municipal de Participacion Social en la Educacion

Xl.  Consejo Municipal de Proteccion al Ambiente;

Xll. Consejo Municipal de Desarrollo Econdémico;

Xlli. Consejo Municipal de Promocién Turistica;

XIV. Consejo Municipal de la Juventud y Combate a las Adicciones;

XV. Consejo Ciudadano de Acceso a la Informacion Pablica Municipal;

XVI. Consejo Ciudadano para el Fortalecimiento y Control de la Inspeccion

Municipal;
XVIl. Consejo Municipal para el Desarrollo Rural Sustentable;
XVII. Consejo Ciudadano para el control y la disminucion de la prostitucion;
XIX. Consejos Comunitarios para el Desarrollo Social Integral; y
XX. Los demas que determine el Ayuntamiento y las disposiciones legales

aplicables. o
Los organismos seran presididos pdr el Presidente Municipal, el Secretario

Municipal actuara como Secretario Ejecutivo de éstos y el Director responsable
del area a que corresponda cada organismo fungird como Secretario Técnico
exceptuando aquellos en que la reglamentacién municipal o las leyes
aplicables establezcan su conformacion de manera distinta.

.
La estructura organica, las funciones y los objetivos de estos organismos seran /
determinados por los reglamentos municipales que al efecto se expidan.

ARTICULO 77. Son obligaciones de los Consejos de Participacion Ciudadana:

I.  Informar semestraimente al Ayuntamiento, por conducto de la Secretaria
Municipal sobre las actividades desarrolladas y los avances que se
tengan en el cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo;

H. Informar semestraimente al Ayuntamiento por conducto de la Secretaria

' Municipal sobre el estado que guarda la reunidn de aportaciones
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econdomicas o en especie que se hayan obtenido, si asi fuere el caso,
asi como el uso y destino dado a las mismas; y

. Las demas que determinen los reglamentos municipales y las
disposiciones aplicables.

ARTIQULO 78. Para promover la participacién vecinal en la planeacion,
organizacion y ejecucion de acciones, obras o servicios publicos determinados,
el Gobierno Municipal podra convocar a los beneficiarios a integrar los

organismos vecinales de participacion ciudadana que sean necesarios para la
consecucion del fin especifico.

s Sk, 12

2

participacion social, por medio del referéndum, el plebiscito, y la iniciativa

popular, segln los términos contenidos en la Ley de Participacién Ciudadana

ARTICULO 79. En el municipio de Guadalupe Victoria se respetara la forma de ’3
)
del Estado de Durango. ?

TITULO QUINTO
HACIENDA MUNICIPAL.

A fo/e'éw/z/z

. CAPITULO|
DE LA CONTRIBUCION DE LOS HABITANTES EN LOS GASTOS
PUBLICOS.

ARTICULO 80. Los vecinos y habitantes que tengan bienes dentro del
municipio de Guadalupe Victoria, tienen la obligacion de contribuir con los
impuestos y gastos publicos en la forma y términos que sefialan las Leyes
respectivas, asi como proporcionar verazmente la informacién estadistica y de
cualquier.otra indole que les soliciten las autoridades competentes.

“A/
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I. Los recursos financieros provenientes de las contribuciones decretadas por el §V

~\Q ARTICULO 81. Constituyen la Hacienda Municipal:
‘\< X\
S Congreso de Estado en favor de fisco Municipal;
N \g
% © Il. El conjunto de bienes muebles e inmuebles propiedad del municipio;
A
\III. Los recursos obtenidos mediante empréstitos;
§ TS
Zi IV. Las donaciones o legados;

V. Las aportaciones de los Gobiernos Federal y Estatal, derivadas de
convenios de coordinacion fiscales o para la inversion publica; y -

VI. Los fondos provenientes de aportaciones vecinales para la obra publica.

ARTICULO 82. La administracion de la Hacienda Municipal se delega en la
Direccion Municipal de Finanzas. y Administracion, quien debera rendir al

Ayuntamiento, en los primeros 2%veinte) dias de mes que corresponda, un
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informe contable del bimestre anterior. Este informe comprendera cuando
menos: :

I. Un balance general y sus anexos;
Il. Un estado de resultados; y
Il. Los estados de cuenta bancarias que se lleven, incluyendo la cartera.

El cabildo dispondra de 15 (quince) dias naturales para calificar el informe
mediante resolutivo correspondiente, que deberd publicarse en el periddico

oficial del Gobierno del Estado yen dos de los Diarios de mayor circulacién de
la Iocahdad

ARTICULO 83. Es atribucion y responsabilidad del Presidente Municipal y de la
Direccion Municipal de Finanzas y Administracion el ejercicio de la competencia
tributaria en materia de la aplicacién de la ley de ingresos del municipio: asi
como el ejercicio de los recursos previstos en eI presupuesto anual de Egresos
autorizado por el cabildo.

El Sindico, los Regidores del Ayuntamiento y los funcionarios de la
Administracién Municipal, carecen en lo individual de facultades para exentar
total o parcialmente la recaudacién de ingresos, ejercer recursos o autorizar se
disponga de los bienes que forman parte de la Hacienda Municipal; con

excepcion de las facultades que expresamente les confiere los reglamentos \%
municipales al Presidente Municipal, al Director del Departamento de Finanzas

y Administracion y al Director del Departamento de Desarrollo Econémico,

Industrial y Comercial en materia de incentivos para la instalacion y operacion

de las empresas en el municipio; en cuyo caso debera de darse vista al sindico

municipal a efecto de que verifique que no se menoscabe la Hacienda

Municipal.

M%A/av A/z— 5/)/&(//0( /2.
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~ CAPITULO Il
DE LOS INGRESOS Y EGRESOS
DEL MUNICIPIO

ARTICULO 84. Corresponde a la Direccion Municipal de Finanzas y
Administracién elaborar el proyecto de presupuestos anual de Ingresos y el
anteproyecto de presupuesto Anual de Egresos del municipio, los cuales
deberan remitir al ayuntamiento a mas tardar el dia 15 (quince) de agosto de
cada ano, para su resolucion emitido en sesién Publica.

%p §onian (_\b&’w o= e/gfq
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El presupuesto anual de Ingresos del Municipio debera expresar |
proyecciones de la recaudacién probable, calendarizada mensualmente en4os,
diferentes rubros, predeterminando su rendimiento total, mismo que servira
base para la elaboracion de la iniciativa de ley de Ingresos que se presentara
para la aprobacion del congreso del estado a mas tardar el 30 (treinta) de
septiembre previo al afio cuyo ejercicio fiscal se regula.
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El Presupuesto Anual de Egresos contendra, calendarizada mensuaimente, la
distribucién de las asignaciones por cada uno de los rubros y se hara sobre la
base de la ley de ingresos del Municipio y el programa Anual de Trabajo.
Aprobado por el Ayuntamiento, mediante resolutivo emitido en Sesion Publica,
el presupuesto anual de Egresos debera Publicarse en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado a mas tardar el 31(treinta y uno) de Diciembre de! afio
previo al ejercicio Fiscal que comprenda.

ARTICULO 85. Se requiere resolutivo del Ayuntamiento dado en sesion publica
para:

-

I. Ejercer ingresos que rebasen las proyecciones establecidas en la ley de

S ingresos del Municipio;

v

Q ll. Reconocer las obligaciones contraidas como resultado de créditos a favor
§  del municipio obtenidos de instituciones bancarias;

)

R . lll. Autorizar o reconocer la aplicacion de recursos econdémicos que no estén
y contemplados en el Presupuesto Anual de egresos, asi como las transferencias

presupuéstales de una partida a otra que sea necesario realizar;
IV. Comprometer el pégo de gastos por cualquier concepto; y

V. Autorizar la contratacién de nuevas plazas en base a un proyecto de trabajo
que lo justifique.

ARTICULO 86. ElI Ayuntamiento, medianté resolutivo, aprobara la cuenta
publica anual de municipio correspondiente al ejercicio anterior, debiéndola
presentar ante el congreso del Estado, dentro del plazo establecido por la ley.

CAPITULO Hii
DEL PATRIMONIO MUNICIPAL

ARTICULO 87. Canstituyen el patrimonio municipal;, los bienes muebles o
inmuebles de uso comun, los destinados a la prestacién de un servicio publico
y los que son propiedad del municipio; ademas de los derechos reales o de
cualquier naturaleza de los que sea titular el municipio.
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ARTICULO 88. El Gobierno Municipal por conducto de la dependencia
administrativa competente, llevara el inventario de los bienes muebles e
inmuebles que constituyen el patrimonio municipal y dispondra de los sistemas
de control adecuados para su debido uso, resguardo y mantenimiento ; para
efectos de revision y control, debera rendir al Ayuntamiento; dentro de los
ultimos 15 (quince) dias del mes de Julio de cada afio, un informe que describ,
y sefiale el estado en que se encuentran cada uno de todos los bienes mueblés
e inmuebles propiedad del municipio, asi como el nombre del servidor public
responsable a cuyo resguardo se encuentran. @

ARTICULO 88. BIS. E! patnmomg municipal es indlwsnble intransferible e
inembargable; salvo lo aprobado por el Ayuntamiento en sesion Solemne;
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conforrpe a los procedimientos previstos en la legislaciéon y disposicibnes
normativas aplicables, para el caso de desincorporacién de bienes.

CAPITULO IV

DE LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Y ADJUDICACION DE OBRA PUBLICA

ARTICULO 89. La adquisicion de bienes y servicio, y la adjudicacion de obra
publica deberan realizarse con honestidad transparencia y estricto apego a las
leyes y los reglamentos aplicables. Cuando la aplicacion de los recursos para la
adquisicién_de bienes y servicios o la adjudicacion de obra publica, no este
regulada por disposiciones legales estatales o federales, se deberan seguir las
siguientes normas:

1. Corresponde al presidente municipal, por conducto de la dependencia de la
Administracion Municipal competente autorizar las adquisiciones o
adjudicaciones contempladas en el presupuesto Anual de Egresos del
Municipio y cuyo importe no exceda el equivalente a 1,500 (mil quinientos) dias
de salario minimo general vigente en la zona econdémica del municipio. No se
podran fraccionar las operaciones de inversién para la reallzaﬂon de obra
publica, o la adquisicidn de bienes o servicio;

ll. Para autorizar operaciones que, excedan de esta cantidad se crea el comité
de adquisiciones de Bienes y Servicios y adjudicaciones de obra publica, el
cual estara integrado por el presidente municipal, quien lo presidira y tendra
voto de calidad; el funcionario municipal responsable de la administracion del
patrimonio del Municipio, quien fungira como Secretario Técnico contando con
voz, pero sin voto, el sindico Municipal y un Regidor de cada una de todas ias
fracciones de partide que compongan el Cabildo, con voz y voto y

b S/
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. En su actuacion, el comité de adquisiciones de Bienes y Servicios vy
Adjudicacion de Obra publica, obligadamente observara lo siguiente.

A) Que por un monto superior equivalente a 1,500 (mil quinientos) dias de
salario minimo general vigente en el municipio, pero menor al equivalente de

\~n11 000 (once mil) la asignacién se hara mediante concurso, invitando
\\ directamente a por lo menos 3 (tres) concursantes.

C/\-f?x’—t’ﬁzas Q[;. Ma,

B) Que en 1as operaciones cuyo monto exceda el equuvalente» de a 11 000
(once  mil) dias del salario Minimo General vigente en. el munncnplo la
ad;udncacnon se haga medlante licitacion pubtica;-

,kC) El dlctamen de autonzacxon que admlta el Comité de Adqunsncxones d
- Bienes y Servicios y Adjudicaciones de Obra Pubhca deberé ser ratifica
mediante resolutivo del Ayuntamiento .

D) Autorizada la compra de un bien o servicio, o determinado al adjudicatario
de una obra publica de cualquier naturaleza, debera celebrarse el contrato
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correspondiente si la operacion es superior al equivalente a 1,500 (mil
quinientos) dias de salario minimo general vigente en el municipio; y

E) Paralo no coniempladb en el presente Bando Municipal aplicable se estara
a lo que determine el Ayuntamiento, considerando supletoriamente lo
dispuesto, en la legislacion estatal y federal en la materia.

CAPITULOV
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

ARTICULO 90. Con el objeto de verificar permanentemente que las acciones
de la Administracion Municipal se realicen de conformidad a los planes y
programas de trabajo aprobados por el ayuntamiento y de vigilar que el manejo
de los recursos financieros, el patrimonio y {a hacienda municipal se lleve a
cabo honestamente y de conformidad con las disposiciones legales aplicables,
se crea la Contraloria Municipal como organismo municipal auxiliar.

D 05)_;&: Q,S@%

El titular de la contraloria Municipal dependera en sus funciones del
Ayuntamiento y sera designado mediante resolutivo del mismo, a partir de que
cada fraccion de partido realice la proposicién de un solo candidato.

El contralor municipal tendra las funciones, obligaciones y deberes que le

sefialen las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 91. La Contraloria Municipal tendra las facultades y obﬁgaciones : —
siguientes:

l. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacion
municipal;

Il. Fiscalizar el ingreso y el ejercicio del gasto publico municipal y su
congruencia con el Presupuesto Anual de Egresos;

ll. Establecer bases generales y realizar en forma programada auditorias
integrales, inspecciones y evaluaciones informando el resultado al
Ayuntamiento cada seis meses;

IV. Vigilar que los recursos federales y estatales asignados al Municipio se

apliquen en los términos estipulados en las leyes, reglamento y convenios
respectivos;

V. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas d

- la Administracion Publica Municipat;

| Vl. Procurar la coordinacién con lé Entidad de Auditoria Superior del Estado,

. Modernizacion Administrativa del Gobierno del Estado, para mejor

dependiente del Congreso, asi como con la Secretaria de la Contraloria y @

cumplimiento de sus funciones;

J
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VIl. Establecer y operar un sistema de atencion de quejas denuncias y
sugerencias a la ciudadania; ~

VIIl. intervenir en la entrega-recepcioén a que se reﬁére el articulo 26 de la Ley
de Entrega Recepcion de las Administraciones Plblicas Estatal y Municipales,

asi como en el de las unidades administrativas del Municipio cuando éstas
cambien de titular;

IX. Auxiliar al Cabildo en la revision de los informes financieros bimestrales de
la Direccion Municipal de Finanzas y Administracién y verificar que se rindan
oportunamente y en forma debida al Congreso del Estado;

X. Vigilar que los ingresos municipales se enteren y entreguen a la Direccidn
Municipal de Finanzas y Administracion conforme a los procedimientos
contables y disposiciones legales aplicables;

Xl. Auxiliar al Cabildo en revisiones de inventario de bienes muebles e
inmuebles propiedad del Municipio;

Xil. Verificar que los servidores pulblicos municipales cumplan con las
obligaciones de informar oportunamente a la Entidad de Auditoria Superior del
Congreso del Estado respecto a su situacion patrimonial;

XIll. Auxiliar al Cabildo en las sesiones donde se sancione la impresion y
control de formas valoradas, sellos, los programas que se utilicen en las
maquinas recaudadoras de ingresos y el registro de firmas que autoricen las
funciones anteriores;

XIV. Auxiliar a la Comisiéon de Hacienda Municipal en el cumplimiento de sus
funciones; y

XV. Las demas funciones que les sefiale el Cabildo, la Comisiéon de Hacienda
de ese H. Cuerpo Colegiado, y las leyes y reglamentos vigentes de la materia.

ARTICULO 92. EI Ayuntamiento aprobara dentro del Presupuesto Anual de
Egresos del Municipio, las partidas presupuéstale=s propias para sufragar los
~gastos de la Contraloria Municipal, quien tendra facultades para su ejercicio
auténomo. Para elio el titular de la contraloria Municipal deberd presentar
oportunamente al cabildo sus programas de trabajo y los egresos
correspondientes.

ARTICULO 93. Se concede accion popular para denunciar hechos que se
considere sean de menoscabo de la Hacienda y el patrimonio municipal. La
denuncia la podra presentar cualquier ciudadano ante el Ayuntamiento, sinm
formalidades que hacerlo por escrito y mamfestar sus generales

ARTICULO 94. Los vecinos y habltantes del municipio, deberan cumplir-con los
requerimientos que les ordene el Ayuntamiento sus dependencias, para el pago
de sus aportaciones. ‘
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ARTICULO 95. Se concede accién popular para denunciar toda clase de
fraude que se cometan en perjuicio del Fisco-Municipal.

TiTULO SEXTO 312
DE LA PRESERVACION DEL ORDEN PUBLICO Q
Y LA PAZ SOCIAL Y

rs

-

Sud

ARTICULO 96. Las diversiones y espectaculos publicos se regiran por las
disposiciones especiales establecidas en el ordenamiento municipal

correspondiente, o no previsto en tal ordenamiento. Se regira de acuerdo con
las disposiciones de este capitulo.

CAPITULO | . ’
DE LAS DIVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS
ARTICULO 97. Para que se pueda llevar a efecto una diversién o espectaculo
publico los interesados deberan solicitar por escrito la autorizacién
correspondiente, acompafando dos ejemplares del programa respectivo en el

consta cual es el precio de. la admision y con base a dicho programa la
presidencia municipal podra conceder la licencia solicitada.

U A Sz patrade £

ARTICULO 98. Los inspectores vigilaran que las empresas de espectaculos no
vendan mayor numero de localidades de las que permitan el cupo técnico del
local de que se trate, prohibiéndose que se aumente el nimero de localidades
colocando sillas en los pasillos en lugares que se obstruya la libre circulacién
del publico, cuidandose especialmente que los espectadores tengan plena
visibilidad del espectaculo y un acceso facil hacia las puertas de salida.

ARTCULO 99. En espectaculos para adultos no se admitira la entrada a
menores de edad, cuando esto ocurra el Inspector Municipal ordenara al
encargado que haga salir al menor y a la persona que acompana; de la misma
manera las personas que fumen, tomen bebidas embriagantes dentro de un
establecimiento que no cuente con licencia para tal giro, o alteren el orden
dentro de un local de espectaculos, deberan ser denunciadas por el encargado
para que sean desalojadas por la policia. La empresa no podra modificar los

precios anunciados y debera cumplir con el evento publicitado colocando lista
de precios a la vista.

ARTICULO 100. Las empresas de diversiones o espectaculos publicos no
podran anunciar estos con sonidos o ruidos permanentes, debiendo sujetarse

al horario establecido por la dependencia correspondiente de la presidencia
municipal.

ARTICULO 101. Todo local de diversiones o espectaculos, debera contar con
los dispositivos de seguridad necesarios, tales como:

emergencia y todos aquellos sefalados por el regiamento.

ARTICULO 102. Los empresarios o encargados de cualquier espectaculo
publico estaran obligados a permitir el acceso a los inspectores munici

p
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que se acrediten con la credencial autorizada por el H. Ayuntarniento pudiendo
exigir el cumplimiento del programa anunciado y de las normas de seguridad e
higiene que debe tener cada local. Los inspectores bajo su estricta
responsabilidad, podran suspender una funcién cuando a su juicio se atente
contra el bienestar y seguridad del publico asistente.

ARTICULO 103. Para que puedan efectuarse diversiones publicas en calles,
parques y jardines o cualquier otro lugar publico, las personas que las realicen

deberan obtener previamente el permiso correspondiente de la presidencia
municipal.

CAPITULO 1T

DE LAS MANIFESTACIONES PUBLICAS.

ARTICULO 104. Los habitantes del municipio de Guadalupe Victoria podran
manifestarse publicamente sujetandose a las siguientes Normas:

A) No contravenir lo establecido en la Constitucion General de la Republica.

y aé é\ Sz L’—?/fcco/cu ol

B) No contravenir lo establecido en la Constitucion Politica del Estado de
Durango.

fd/.w cer (/@'/;Wd Ccros (4. r}z’) C//UIIEQ—&Z)\Z"@

C) Se prohibe la participacion de personas bajo el efecto de drogas o bebidas
embriagantes.

D) No alterar el orden publico con ruidos o acciones beligerantes que atenten

contra la dignidad y respeto de las autoridades o cualquier habitante del
Municipio.

=
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ARTICULO 105. Ninguna manifestacion o mitin politico podra verificarse si no

se tiene la licencia correspondiente de la Presidencia Municipal. Los
peticionarios haran constar en su solicitud el dia, la hora, el recorrido de su
manifestacion, el lugar del mitin, el nombre de los oradores de los temas que se

trataran y el fin por el que se realiza, ast como el nombre de los directores u
organizadores y en el caso de que se haga a nombre de una Asociacién la
conformidad de los representantes legitimos de la misma, con la constancia

expresa de aceptar la responsabilidad que pudiera resultar con motivo de la ,
verificacion de tales actos publicos.

O’ds(zaiz/é’
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Queda estrictamente prohibido que los manifestantes se establezcan
pernoctando indefinidamente en las calles, avenidas, parques, zonas verdes y
demas areas del municipio, prohibido el sacrificio de animales para consumo
humano, la preparacion de alimentos o cualquier accion que ataque a la mora

los derechos de terceros, provoquen un delito o perturbe el orden publiob,

quienes violen estas disposiciones seran sancionados y en su caso turnados a @

$
&
o~

la autoridad competente.

ARTICULO 106. Estara prohibida la celebracion simultanea en el mismo lugar
de manifestaciones de mitines u otros actos publicos por partidos o grupos

Fhe (Dfnbonec
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antagonicos. Si se trata de circunstancias especiales que tengan fechas fijas
para la celebracion de conmemoracion de algin acto o acontecimiento y
hubiere de celebrarse al mismo tiempo actos de la misma naturaleza por
grupos opuesto, no podran realizarse sin que los grupos antagonicos acepten
que el itinerario de su recorrido no coincidan con los otros puntos de
interseccioén. En el caso de que hubiera solicitud para varias manifestaciones el
mismo dia tendra prioridad la solicitud de licencia primera recibida en la
secretaria municipal haciéndose del conocimiento de los demas solicitantes
que por razones de orden publico deberan cambiar el dia, hora o lugar para

manifestacion, apercibiéndolos que en caso de desacato se haran acreedores
a la sancion correspondiente.

0 o\

R o

ARTICULO 107. Para ejercer sus funciones dentro del municipio los Ministros
de cualquier culto; deberan cumplir con las- prevenciones y requisitos
establecidos por la ley respectiva. La celebracidén de actos de culto religioso,
solo podran efectuarse dentro de los Templos.

ARTICULO 108. La Autoridad Municipal asi como los Ministros de Culto
exhortaran a los ciudadanos para que antes de celebrar actos religiosos de
Bautizo y Matrimonio verifiquen primero la inscripcién del nacimiento y/o el
matrimonio en el Registro Civil; lo anterior sin perjuiciode las sanciones a que
se hagan acreedores ante 1a autoridad- competente por la extemporaneidad o

incumplimiento del registro de conformidad a 1o que establece ia Legislacion
Civil.

Dalinan Lerrtceres v,

ARTICULO 109. Cuando sea necesatrio trasladar imagenes y figuras de santos

por la via publica, ello se hara siempre que estén completamente cubiertas de
manera que no sean visibles al pablico.

Fd
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CAPITULO Il
DE LA MORALIDAD PUBLICA

ARTICULO 110. La presidencia municipal y en General todas las autoridades
municipales estaran obligadas a velar por la moralizacién del pueblo en general
y con base en las atribuciones y funciones que expresamente les confiere las
disposiciones legales respectivas.

ARTICULO 111. Queda terminantemente prohibido el que se crucen apuestas
en toda clase de juegos que se practiquen dentro de los salones de billar y los
propietarios o encargados de dichos establecimientos, estaran obligados a fijar
los rotulos en los que claramente conste esta disposicion. Quienes infrinjan
estas disposiciones y la que se refiere al Articulo anterior, seran acreedores a
la sancion correspondiente y en caso de reincidencia en infracciones de est
naturaleza podra la Presidencia Municipal cancelar la licencia concedida.

guardar la’ moralidad y el orden debidos y abstenerse de cualquier tipo de
escandalos, cuidando los propietarios o encargados de que los asistentes
cumplan con dicha obligacion, pudiéndose valer de la policia preventiva en
caso necesario para expulsar de dichos lugares a quienes no acaten a esta

Flor QO?W

ARTICULO 112. Las personas que asistan a los salones de billar deberan @\
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disposicion. En todo tiempo los propietarios de estos establecimientos podran
reservarse en ‘derecho de admlsnon

ARTICULO 113. Quedan prohibidas las diversiones que ofendan la moral y las
buenas costumbres de los habitantes del Municipio.

ARTICULO 114. Queda estrictamente prohibida la permanencia de parejas en

cualquier sitio publico que por su aistamiento o falta de alumbrado se preste
para cometer actos inmorales.

ARTICULO 115. Seran detenidos y consignados a la Autoridad Municipal,
todas aquellas personas profieran palabras obscenas; lastimen el pudor de una
dama verbalmente o con hechos que causen escandalos en la via publica o
entorpezcan por medios violentos el transito de los peatones en las aceras.

ARTICULO 1186. La distribucién, anuncio y venta de impresos cualesquiera que
sea su clase, cuando ataquen a la moralidad pdblica seran motivo para que la
policia municipal detengan a los infractores y les decomisen dichos impresos,
sin perjuicio de la aplicacion de las leyes correspondientes.

ARTICULO 117. Los propietarios administradoreés o encargados de hoteles,
mesones, casas de vecindad, fondas, billares, restaurantes y otros
establecimientos analogos, seran acreedores a la sancidon correspondiente
cuando en sus establecimientos se cometan actos inmorales o se permita
juegos prohibidos, siempre y cuando no hubieran impedido la verificacion de
los mismos y hubiere presuncién razonable salvo de que no pusieron los
medios para impedirio.

ARTICULO 118. Dentro del municipio estd estrictamente prohibida la ;
verificacion de juegos donde se crucen apuestas de cualquier clase. Los '
infractores a esta disposicion seran detenidos y multados administrativamente N EZ
sin perjuicio de que sean consignados a la autoridad competente, si en la \\§

verificacion de tales juegos incurrieron en algdn delito sancionado por las leyes
respectivas.

ARTICULO 119. La verificacion publica de toda clase de juegos permitidos
sera necesaria la licencia correspondiente que otorgue la Presidencia
Municipal.

ARTICULO 120. Para la verificacion de fiestas particulares o populares
instalacién de puestos, vendimias y juegos permitidos por la Ley, se
necesaria la licencia correspondiente de los Organismos de la Administrag

"~ Municipal que corresponda.

CAPITULO IV
DE LA REPRESION A LA VAGANCIA, EMBRIAGUEZ, ( )
PROSTITUCION Y DE LA ADMISION DE PERSONAS A BILLARES, :

CANTINAS Y CENTROS DE VICIO
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“su entrada a’ este tipo de establecimientos y el consumo en su interior de

ART[CULO 121. En todos los establecimientos en donde se expendan bebidas
embnagz_antes, estara prohibido usar para adornos, interior o exterior de dichos
establecimientos, banderas nacionales o los colores de esta, ni podran exhibir

retratos de Héroes ni de Hombres ilustres Nacionales o Extranjeros y tampoco
podra tocarse el Himno Nacional.

ARTICULO 122. Sin excepcién alguna, queda terminantemente prohibida la
entrada de menores de edad, a todos los establecimientos en que expendan
bebidas embriagantes para consumo en el mismo lugar; asi mismo queda
prohibido el ingreso de mujeres a los centros considerados como giros negros;

bebidas embriagantes estarda condicionada a la portaciéon de la tarjeta de
control sanitario vigente. Los propietarios o _encargados de tales
establecimientos estan obligados a fijar en la puerta de éstos, un rétulo

claramente visible que contenga las disposiciones previstas en el presente
articulo.

:
;

ARTICULO 123. Esta prohibido a los propietarios o dependiente de cantinas,
pulquerias y otros establecimientos similares, servir licor o cualquier otra
bebida embriagante a mujeres asi como a personas que por su aspecto y
condiciones se encuentren en notorio estado de ebriedad; Los establecimientos
de tal indole que deseen vender sus productos a mujeres deberan contar con la
licencia especial, expedida por la Autoridad Municipal correspondiente y con un
anexo acondicionado especiaimente para este efecto. Quienes infrinjan esta
disposicién, se haran acreedores a la sancion conducente.

ARTICULO 124. Todas las personas que en las calles o en sitios publicos sean
sorprendidos ingiriendo bebidas embriagantes o bajo el influjo de alguna droga
o estupefaciente seran detenidas y consignadas al Juzgado Civico.

Quien en estado de embriaguez presente en sitios plublicos actos que causen
escandalo, alteren el orden, ofendan la moral publica o privada o que debido a
su estado de embriaguez se encuentren tirados en tales lugares seran
detenidos y consignados al Juzgado Civico.

&ARTICULO 125. Los propietarios 0 encargados de expendios de bebidas
\ embriagantes y cervezas no podran obsequiar o vender bebidas a policias
militares uniformados. La primera infraccion se sancionara con multa, la
segunda con arresto, y la tercera con la clausura del establecimiento de que se
trata, igualmente incurriran en sancion dichos propietarios encargados cuand
obsequien bebidas a individuos con notorio estado de embriaguez.

ARTICULO 126. Cuando los establecimientos en que se expendan bebid
embriagantes incurran en sancién por haberse suscitado escandalos o
alteraciones al orden publico por los asistentes, ademas de la sancion
pecuniaria correspondiente estaran sujetos a la posible clausura de los mismos
si asi lo orden el presidente de acuerdo a su criterio.

__ARTICULO 127. Estara prohibida en todo tiempo la introducciéon de bebidas
embriagantes y comestibles a los panteones que estan ubicados dentro del

F e Aintwar
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municipio, y no se permitira en los mismos la verificacibn de ceremonias
profanas o de actos indecorosos. ‘

ARTICULO 128. Estara prohibido que los establecimientos en donde se
expendan bebidas embriagantes, trabajen menores de edad.

ARTICULO 129. La presidencia municipal por conducto de las autoridades
dependientes de ella estara obligada a reprimir el ejercicio de la prostitucion
dentro del municipio, adoptando para ello las medidas que estime pertinentes.

tendran la obligacién de fijar rétulos perfectamente claros y visibles de esta
disposicion en las puertas de tales establecimientos.

A) Queda prohibida [a entrada a menores de 18 afios, a salones de billar donde

menores de 18 afios de edad, los propietarios de todos los establecimientos, C,\J
3
)
expendan bebidas embriagantes. é(\

S
N
~
i
“ ARTICULO 130. No se permitira la entrada a salones de billar a jovenes
A\
~
N
b
Q

B) A propietario, administradores o encargados de hoteles, mesones, casa de
/\\ N vecindad, fondas, billares, restaurantes o similares se harén acreedores de una
~ §‘ sancion por permitir que en sus locales se realicen actos inmorales o permitan

N\g\\\\(\ juegos prohibidos, salvo prueba que opusieron los medios a su alcance para
RO impedirlos.

')\ C) Para la realizacién de toda clase de juegos permitidos por la ley es

TN necesario contar con la autorizacién del permiso que otorgue la Presidencia

&) Municipal igual requisito deberan cumplir para la instalacién de puestos,
\:: vendimias o similares en lugares propiedad del municipio.

)
e >
\% RS ARTICULO 131. No se permitira la entrada a los bares, cantinas y centros de
i< & vicio:
g D '
v ’j‘\ A) Menores de edad civiles, elementos de seguridad publica: sea policia
(48 . Municipal, Judicial, Federal, Transito o elemento del ejercito, uniformados y
-/ ~~~  armados y fuera de servicio. Con la salvedad de andar ejerciendo funciones
5 > propias de su autoridad, incluye a los defensas rurales.
$ B) Se prohibe a las personas en estado de ebriedad, su asistencia a los teatros
f; y demas lugares donde se celebren reuniones publicas.

CAPITULO V
PROSTITUCION

ARTICULO 132. La presidencia Municipal estad facultada para dictar
medidas que considere pertinentes para prevenir regular y controla
prostitucion

I. Se entiende por prostitucion el comercio carnal de una persona o cualquier

“otra u otras por el interés de paga. : .
- /‘ /
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Il.‘ Las personas que ejerzan la prostitucion como medio de vida seran inscritas
en un registro especial que llevaran las direcciones de Salud e Inspeccion

Municipal quedando sujetas al examen Médico periddico que determine la
normatividad de la materia.

A) Queda prohibido ejercer la prostitucién a menores de edad,

B) Ninguna mujer podra ser obligada por terceros a ejercer la prostitucion
violando con ello los derechos humanos que le corresponden

Lot 2.

C) Toda persona que se dedique a la prostitucibn debera conocer y utilizar
medidas preventivas para evitar contagios o transmitir enfermedades que se
contagian a través del contacto sexual.

.
=

Ill. Queda estrictamente prohibido a las personas que ejerzan la prostitucion
deambular por las calles o situarse en la via puablica con la finalidad de
procurarse clientes para el ejercicio de sus actividades invariablemente se

sujetaran a los lugares permitidos para ello y dentro de los horarios
establecidos por la autoridad.

IV. Bajo ninguna circunstancia trabajaran las sexo servidoras si no presentan la
tarjeta de revisidon médica expedida por el responsable del centro de salud
donde cettifique que no existe ningln riesgo para ejercer esta actividad debe
ser validada en el Municipio de Guadalupe Victoria.

/ééa/& é (o2 &
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CAPITULO VI

DE LA SEGURIDAD PUBLICA, POLICIA PREVENTIVA, TRANSITO Y
VIALIDAD. ' '

s
// /

ARTICULO 133. En el municipio de Guadalupe Victoria, del Estadc de

s \\U Durango; funcionaran la Direccion de Seguridad Publica y la Direccion de
\3 \1 Transito y Vialidad, con lo apego a los principios establecidos en el articulo 13
G‘SJ . de la Constitucién Politica del Estado de Durango; cuyo mando de armas
N D corresponde al Ejecutivo del Estado en acatamiento a lo estabiecido por ia
A ™ Constitucion Politica del Estado de Durango, y sujetandose al decreto del
(:L\i) X Mando Unico y al convenio de respectivo, dependiendo Administrativamente

: \\\Mdel Municipio.

/

“. ARTICULO 134. Las funciones de la Policia Preventiva Municipal, son el

mantenimiento del orden y tranquilidad publica, vigilando y protegiendo los
- intereses sociales y particulares mediante la prevencién; y reprimiendo |
comision de los delitos y todo acto que perturbe o ponga en peligro
seguridad de los habitantes del territorio municipal.

i

i
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ARTICULO 134 BIS. Las funciones de la Direccion de Transito y Vialidad @
J

?\\\ Municipal, son las de vigilar y prevenir el orden y la seguridad, en la operacién
X y conduccién de cualquier vehiculo de circulacion terrestre, sea de propulsion
o auténoma o por tiron; en Calles, Avenidas, rutas de transito y caminos
\ vecinales;-asi como promover y difundir la cultura vial. ,
\ ) ’ Qﬂ‘gﬂ}%“/
Sy o Ol



PAG. 46 PERIODICO OFICIAL

ARTICULO 135. El nimero de elementos que integren el Cuerpo de policia
municipal, y el de transito respectivamente, estara sujeto al presupuesto del
Ayuntamiento, procurando que el mismo sea el suficiente para garantizar la
tranquilidad y seguridad del municipio.

ARTICULO 136. Tanto el Director de Seguridad Publica como el Director de
Transito y Vialidad, seran nombrados directamente por el Presidente Municipal,
quedando el cuerpo de Policia y Transito bajo el mando Directo del Presidente
Municipal con las facultades, obligaciones y restricciones contempladas en el
decreto del Mando Unico de seguridad publica en el estado.

ARTICULO 137. Para ocupar un puesto de oficial de policia o transito
municipal, las personas interesadas deberan cumplir, ademas de lo que sefale
la ley con los siguientes requisitos:

l.- Ser ciudadano Mexicano y estar en pleno ejercicio de sus derechos como
tal.

Il. Tener grado académico de Bachillerato, tener buena conducta y ser de
reconocida honestidad.

/Mﬂ O/C’/C\ /0./_. é“s/fao/@\ /Z -

lil. No haber sido condenado por delitos infamantes, ni estar sujetos a proceso
penal.

IV. Haber cumplido con el Servicio Militar Nacional y tener 18 afios cumplidos y

. =~ menor de 30, presentar un andlisis certificado de Antidoping aprobado y un
Y certificado de salud.
.
3 ,
\ V. En caso de haber trabajado en una corporacién similar presentar carta de ;
L baja y si cuenta con estudios de academia de policia debera presentar
. @ constancia.
N /
;»: N ARTICULO 138. Tanto el cuerpo de Seguridad Publica como el de transito y
A \\\\ vialidad, funcionaran de acuerdo a lo establecido en las disposiciones legales
2—53 \ respectivas, y por tanto ninguna de sus dependencias podra bajo ningun
) > concepto:
2 I.Decretar la libertad de los detenidos que estén pendientes de calificacion, o
:§ calificarlos en su caso.
=0
“‘(% Il. Exigir o recibir a titulo de gratificacion algin objeto y cantidad de dinero por

servicios prestados.

lll.Librar érdenes de aprehensién de propia Autoridad o practicar cate
visitas domiciliarias sin mandato judicial de la autoridad competente.

IV.Mandar que quede a su disposicion Ios’detenidos, cobrarles multa, pedirles %L
fianza, o retener, extraviar u ocultar los objetos recogidos de dichos detenidos.

- "':i"(iaf 7 Er 7 (//q.’/z’/éi(éra-m . : o |
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V. Ordenar que sean prestados servicios de Policia o Transito fuera del
Municipio e invadir la jurisdiccién que conforme a las Leyes competen a otras
Autoridades, salvo cuando sea justificado mediante Ia previa celebracion por el
Municipio, de convenios de colaboracién institucional y de seguridad publica.

ARTICULO 1389. La Policia Preventiva Municipal podra detener y aprehender
sin previa orden judicial, a toda persona sorprendida en Flagrante Delito, asi
como en casos urgentes en que se trate de delito que se persigue de oficio;
generando una cadena de custodia de los objetos o instrumentos relacionados
con el delito; ademas de realizar y documentar las entrevistas de testigos
presenciales; - dando parte inmediata al C. Director de Seguridad Publica, quien
a su vez efectuara las diligencias pertinentes, para en lo inmediatamente
posible, poner al detenido(s) a disposicion del Agente de Ministerio Publico del
Fuero correspondiente, acompariando los objetos relacionados con la comision

del ilicito y que previamente fueren custodiados mediante la implementacion de
la cadena respectiva.

ARTICULO 140. La Policia y Transito Municipal, ejerceran sus funciones en la
via publica y en los establecimientos de cualquier género a los que tengan _-
acceso el publico; respetando en todo caso la inviolabilidad del domicilio

privado, al cual, solo podran entrar en cumplimiento de mandamiento por
escrito de la Autoridad Judicial Competente.

ARTICULO 141. Cuando algin presunto delincuente se encuentre o refugie
dentro de casa habitada, los Agentes de la Policia Municipal podran penetrar
en ella previo permiso de los ocupantes del inmueble o mediante orden escrita
de la Autoridad competente; sin dichos requisitos la accién de la policia se

limitara a vigilar la casa de que se trate, con el fin de evitar la fuga del I\
delincuente. v

ARTICULO 142. Para los efectos de los dos Articulos anteriores, no se %
consideran domicilio privado, los patios, las escaleras y los corredores, las Q{
cocinas, los servicios sanitarios, y las bodegas de las casas de huéspedes, .
hoteles y vecindades, mesones y todos los recintos de casas de tolerancia, asi S
como los centros plblicos de esparcimiento y diversiones.

i
{
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X
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ARTICULO 143. Todo el personal de la Policia y Transito Municipal, tendran la
- obligacion de conocer las disposiciones del presente bando de Policia y Buen
Gobierno, para su observacion y cumplimiento; sin que su desconocimiento se
una excusa admisible de las responsabilidades en que incurra dicho personal.

Sera obligacién de Seguridad Publica de las Juntas Municipales, jefaturas de
cuartel y jefes de Manzana, detener y conducir a sus hogares a los nifios o
jovenes en edad escolar que se encuentren vagando, dando aviso a la
Autoridad municipal, para que ordene al padre o tutor la inscripcion del menor
al plantel educativo que le corresponda; asi mismo debera prohibirse y
combatirse la explotacion de menores.

ARTICULO 144. Se designara al servicio tanto de la Direccién de Seguridad
Publica como de la de Transito y Vialidad, un oficial de barandilla, quien
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tomara nota en las novedades y detenciones ejecutadas durante el dia; asi
como de las multas aplicadas, formando con tales datos y bajo la vigilancia de
los Directores respectivamente, un parte diario del que remitiran un tanto al C.

Presidente Municipal y a la comision de Seguridad Publica y Vialidad del H.
Ayuntamiento de Guadalupe Victoria Durango.

ARTICULO 145. En las notas del parte de Policia o de Transito a que se refiere
el articulo anterior, se consignara el nombre, el domicilio y los demas generales
de cada persona detenida; asi como la hora y el lugar donde se verifico la
detencién, especificando la infraccion, falta o en su caso el delito cometido;
asentandose los datos del agente de policia o transito que lo remitié y cualquier
otro dato que se estime pertinente.

i

5/)’6’40/0:” £ .

ARTICULO 146. Las personas que quedaran en el recinto de la carcel
Municipal, entregaran a sus familiares, personas de confianza o al C. Oficial de
Barandilla los objetos Utiles, documentos o dinero, o cualquier otro que
tuvieren en su poder; con exclusion de las armas o instrumentos prohibidos por
la ley los cuales seran decomisados; debera entregarse al interesado un recibo
firmado y sellado que ampare los objetos o dinero recogidos, constituyendo
responsabilidad la omision de expedir dicho recibo.
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\‘u El oficial de barandilla o alcaide de la carcel Municipal sera el responsable ¢
) inmediato de la custodia de los reclusos detenidos, ademas de las obligaciones 2
que le impone las leyes respectivas debera: 8
N\
¥ A) Recibir en calidad de detenidos solamente personas que deban ser puestas E
N a disposicion de las autoridades administrativas, judiciales o de procuracion der Y
Y justicia. Qj
&
> ‘ N
‘E \,\‘5 B) No podra autorizar la libertad de ningtin detenido, sin la orden escrita de la g
w  ~_ & autoridad a cuya disposicion se encuentre el detenido.
STy
~ 4 -
i C) No permitir en el interior de la carcel la ejecucién de penas prohibidas por el ‘\?3
3 ) articulo 22 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
- \%m impedir que sean introducidas armas o cualquier otro instrumento que suplaa Y\
§ S estas, decomisar bebidas embriagantes o sustancias toxicas, enervantes <~
QZ \\\\\ narcoéticos o similares prohibidos por la ley. .
iy \\ D) Dar aviso a los titulares de las Direcciones de Seguridad Pablica y Vialidad,

respectivamente segun corresponda, en caso de enfermedad de cualquier
detenido para su atencion.

ARTICULO 147. Cuando la Policia o Transito Municipal tengan conocimief
de la comisidn de un delito, deberan comunicarlo inmediatamente al Ministerio
Publico, para que este intervenga con las facultades legales que le

correspondan. @\
- ARTICULO 148. La Direcciones de Seguridad Publica y la de Transito y

Vialidad, los presidentes de las Juntas de Gobierno Municipal, los jefes de
cuartel o Jefes de Manzana, seran auxiliares del Ministerio Publico y de la

Fhor (htikanac
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Policia Investigadora de Delitos, para la investigacion de los delitos cometidos
dentro de fa jurisdiccibn municipal o conforme a las instrucciones que al
respecto les dictare el Fiscal General en el Estado.

ARTICULO 1489. Los Presidentes de las Juntas Municipales de Gobierno, los
Jefes de Cuartel y Jefes de Manzana, seran colaboradores y por tanto
auxiliaran a la policia y a transito municipal en la conservacion y mantenimiento
del orden y tranquilidad publica dentro de sus respectivas Jurisdicciones, de

acuerdo a las facultades que les confiere la ley del Municipio Libre del Estado
de Durango vigente.

A) En todo el municipio queda prohibida la portacion de armas de fuego y el
disparo de estas, solo se permitira la portacion cuando los interesados
cuenten con el permiso vigente emitido por la autoridad competente o
cuando el ejercicio de sus funciones lo requiera, contando para ello con la
documentacion oficial que asi lo acredite; también se prohibe la portacién
de armas punzo cortantes y contundentes, tales como dagas, cuchillos,
verduguillos, tranchetes, navajas, cadenas boxers o cualquier arma
semejante que ponga en peligro la seguridad de los ciudadanos mismas
gue seran incautadas.

B) Dentro del Territorio Municipal, queda prohibido transitar por las banquetas,
calles, avenidas, vialidades, carreteras y caminos vecinales; llevando
pegados a los vehiculos remolques o aparatos mecanicos adicionales con
cargas voluminosas que constituyan obstruccion, estorbo o peligro para los
transetintes o transito vial, debiendo contar en todo caso con permiso
especial para hacerlo, utilizado ademas sefialamientos, banderines, lucesy
torretas preventivas y observando las medidas de seguridad pertinentes.

C) Debera impedirse la circulacién de vehiculos conducidos por personas
menores de edad, y la de aquellos vehiculos que no cuenten con la
iluminacién de faros y direccionales, luces traseras o de emergencia.

D) Debera impedirse la conduccidn y abordaje de personas a motocicletas y
similares, sin el debido uso del casco protector.

E) Debera impedirse la conduccion en estado de ebriedad de cualquier
vehiculo.

F) Debera impedirse el acceso o la invasidn de ganado dentro del espacio del /
Derecho de Via y en carreteras y caminos, sin que sea supervisado y
controlado por pastor o vaquero.

Las autoridades auxiliares deberan comunicar inmediatamente a |
Direccion de Seguridad Publica o a la Direccién de Transito, y solicitar su

apoyo e intervencion a que hubiere lugar, cuando se presente cualquiera de -
las circunstancias enunciadas con anterioridad 0 en general cualquier
infraccion al presente bando de gobierno y normativa municipal.

é/ﬁ [ﬁ;rm er? é/rlt//‘of,.@f O .,
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CAPITULO VI
DEL CUIDADO, VIGILANCIA DEL GANADO Y EL COMBATE AL
ABIGEATO

ARTICULO 150.E!l Ayuntamiento de Guadalupe Victoria, Durango; es Autoridad

en materia Ganadera, conforme a lo previsto en la Ley Ganadera para el )Q
Estado de Durango. ‘

%
obligados a evitar el robo de ganado, denunciando ante las autoridades d
competentes a quienes roben y transporten animales que no sean de su

propiedad, o a quienes se sorprenda cambiando en forma furtiva la marca de ?\)
herrar del ganado.

J
Las Autoridades Municipales y en general los habitantes del municipio, estaran |
4

ARTICULO 151. Los duefios de las fincas y predios risticos; asi como los
colonos, fraccioncitas, ejidatarios o titulares de derechos de agostadero o de
uso comin, tienen la obligacion de mantener en buen estado sus cercas,
alambrados y guardaganados; con el fin de evitar que ganado ajeno al suyo
paste en sus potreros, o que el propio invada carreteras, caminos vecinales, y

derechos de via, protegiendo de esta forma a las personas, automdviles, a los
animales y a los cultivos vecinos.

//s‘« % /R /= hrada £

L

A
a) Toda persona que encuentre fuera de la cerca o alambrado de los ranchos -
o fincas vecinas, ganado que se sospeche sea robado tiene la obligacion de

dar aviso de inmediato a la Autoridad Municipal mas cercana, para que sea
esta quien tome las medidas que procedan.

<

dr7eE SO

hY
4 b) Si alguna persona encuentra dentro de sus propiedades ganado ajeno sin
Y w poderse comunicar con sus duefios, debera dar aviso al Mostrenquero de la
'y N comunidad, a la autoridad municipal auxiliar en su caso o a la Sindicatura N\
\‘E \ Municipal; para que previo levantamiento de un Acta Circunstanciada se
(§ > hagq la gntrega del o los semovientes .a.l dlueﬁ-o.. La entrega no_e.xime‘ al g N
Q- \S) propietario del Ganado de la responsz_abmdad Civil, Penal o Administrativa N /
~/ N en que incurra con motivo de su descuido, negligencia y dafic ocasionadoa ¢
$ Eﬁ terceros. :5
o )
j; *Q ¢) Todo propietario de ganado y animales debera asegurarlos dentro de su\\)
~ T finca, predio rdsticos de su propiedad, agostadero o tierras de uso comin; _\
\}\ ~ para que no causen dafios al transitar por las calles, vialidades o carreteras o~

o afecten a sembradios o plantios ajenos; los perjudicados deberan
denunciar los dafios ante la autoridad Municipal Inmediata, para que esta
fos verifique y lo comunique por escrito a la Sindicatura Municipal, quien
exhortara al duefio de los animales a pagar la reparacién de los dafig
causados a la parte agraviada, ademas los hechos seran turnados
Juzgado Civico a efecto de que mediante el procedimiento administrativo s,
apliguen las sanciones administrativas conducentes. Los animgles X
causantes de los dafos no pueden ser retenidos bajo ninguin caso pof los

perjudicados. Solo los propietarios tienen la obligacion de entregarlos por

orden de la autoridad municipal sin perjuicio de que el afectado haga valer

“™sus derechos por la via Civil o Penal. o oo |
7/0 v @um‘ ol
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d) Es obligacion de los propietarios de ganado cuidar a sus animales; la
invasion de ganado a las Carreteras y al Derecho de Via, sin supervision y
vigilancia de pastor o vaquero; se considera una accién negligente, por
falta y omisién de cuidado; motivo por el cual, el duefio del ganado, debera
responder por los dafios y perjuicios relacionados con los accidentes
carreteros provocados por su ganado, sin perjuicio de las penas y
sanciones conducentes tanto administrativas, civiles o penales que
conforme a Derecho proceda.
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La Direccion de Proteccion Civil padra coordinarse con los Mostrenqueros,
Presidentes de las Juntas Municipales de Gobierno y Jefes de cuartei, para
implementar operativos y recorridos de inspeccion, a efecto de verificar la
existencia y el buen estado de guardaganados, alambrados y cercos
colindantes con los espacios publicos y de uso comin, asi como con las
carreteras existentes dentro de la circunscripcion territorial del Municipio;
debiendo levantar acta circunstanciada de las observaciones a que hubiere
W lugar y hacerlas del conocimiento de la Sindicatura Municipal, de la
\ Autoridad Ejidal, del Representante de Colona Agricola y Ganadera o
fraccionista, segun corresponda. La Direccién de Proteccion Civil debera

'R anexar al acta circunstanciada las recomendaciones pertinentes.

2SO v

f*\\
; § f) Es obligacion de los transeuntes, vaqueros y conductores de ganado, dejar
NN bien cerradas las puertas de los potreros; asi mismo, reparar cualquier dafo ¢
que los animales causen al pasar por éstos; en caso contrario, el afectado
debera dar aviso a la autoridad municipal mas inmediata, sin perjuicio de
formular la denuncia ante la autoridad competente.
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g) Es obligatorio para los ejidos, colonias agricolas y ganaderas, o propietarios\
de predios o fincas rusticas; construir parrilas o guardaganados en los
lugares de acceso de un predio ganadero a otro agricola o a una carretera o ;

via publica, a fin de evitar las introducciones o salida de ganado y los darios N
que el mismo pudiera ocasionar. Los gastos de solventaran conforme a lo
previsto en la ley Ganadera del Estado. 3

h) La Autoridad Municipal en coordinacién con la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia y Desarrollo Rural, del Gobierno del Estado, promoveran la
practica periodica de arreos de ganado que no se encuentren custodiados
por vaqueros o cuidadores en las carreteras, los cuales seran subastados
publicamente en los términos y condiciones que dispone la Ley Ganadera
del Estado.

CAPITULO VIl

DE LAS FABRICAS Y DEPOSITOS DE MATERIALES INFLAMABLES O DE
' EXPLOSIVOS

ARTICULO 152. Los materiales inflamables y combustibles, como alcohol, @*
gasolina, gas comercial, petréleo, etc. Deberan almacenarse en bodegas y ’
depésitos construidos -y acondicionados especialmente para ello, debiendo
contar dichos locales con aparatos contra incendios, el H. Ayuntamiento

j /0 r/ ')’u?ml)‘ﬂﬂm'"
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N otorgara el permiso correspondiente, siempre y cuando dichos depésitos estén
\%{ ubicados fuera de la poblacion y cuenten con las seguridades debidas
reservandose el H. Ayuntamiento el derecho de negar, retirar o cancelar la
\S licencia correspondiente, cuando asi lo exija la Seguridad Pablica.
N
N ARTICULO 183. Para su instalacion los expendios de petréleo y de gasolina
\i deberan contar con el permiso correspondiente que les otorgue el H.
\ R Ayuntamiento, siempre que cumplan con los requisitos siguientes:

A) Que se instalen bombas y extinguidores en perfectas condiciones de
funcionamiento.

\
~
B) Que el local no tenga ninguna comunicacion con habitantes particulares o
g establecimientos comerciales, industriales debiendo estar dicho local
~N acondicionado exclusivamente para el servicio a que esta destinado.
\
Iy

C) Que no exista en el local mayor cantidad de gasolina, de petroleo, etc. Que
la capacidad permitida para el expendio.

)

al

D) Que por ningin motivo se abandone el expendio por la persona obligada a
atenderlo constantemente como responsable del mismo.

ﬁﬁ cerillos en el mismo expendio de liquidos inflamables.

s

F) Los propietarios o encargados de la venta de gasolina, gas comercial, ¥

( petroleo o cualquier otras substancias inflamables deberan tener pleno\;j
\J conocimiento de sus obligaciones y tomar medidas necesarias a fin de prevenir Y
S incendios de sus negocios y colocar en lugares visibles anuncios de la~]
prohibiciéon estricta a los concurrentes al expendio que no deben encender™J

o . 2 . "
Y > cerillos, fosforos o encendedores de gas, evitando los encargados que alguna
i persona lo haga.

0y
Y
N
Qi - U |
3 ™3 ARTICULO 154. Para el establecimiento de depésitos de polvoras, dinamitas y
) ‘> demas materiales explosivos, debera contarse con el acuerdo del H.@
-.*\Ayuntamiento y su establecimiento se autorizara siempre fuera del centro de %

E) Que se cuide y vigile el cumplimiento de la prohibicion de fumar y encender e

D

o
<

RE@ =gl

§ “‘\\ poblacion, siempre y cuando exista e permiso previo expedido por la secretaria S
= > de la Defensa Nacional, en relacién a la cantidad de explosivos que van a
o manejarse. ‘
Y "y .
5\’ ARTICULO 155. Queda prohibido el transporte de poélvora y toda clase de

explosivos por las calles de las poblaciones de este municipio,

excepcionalmente el Presidente Municipal, concedera permiso para su transito /

\\& el cual se hara uUnicamente por los lugares que sefiala esta Autoridad v,

N mediante el cuidado y precauciones debidas, siendo en todo caso él

N \) transportista responsable de cualquier accidente o.incidente que pudiera
\\\ ocasionar. o :

\\vARTICULO 156. La descarga y embarque de materiales explosivos debera
hacerse precisamente en el lugar para tal efecto sefiale la Presidencia

Fhe Yo ﬁ#ﬂfﬂ@r
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Municipal, el almacenamiento por cualquier tiempo, la venta de pblvora,
dinamita, tronadores, cohetes, palomas y en general de cualquier explosivo o
articulos semejantes, no podra hacerse en las calles y sitios publicos, solo
podra hacerlo ios establecimientos industriales o mercantiles que cuenten con
licencias respectiva de la Autoridades Militares y Municipales.

//QO/CQZQ N
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ARTICULO 157. Se prohibe a toda persona fumar o encender cerillos en los: -—%
lugares en que se expenden liquidos inflamables o materiales explosivos. ¢

CAPITULO IX | QJ
DE LOS ACTOS CiVICOS Y FIESTAS PATRIAS -

ARTICULO 158. La celebracion de todos los actos civicos y fiestas patrias en Y
este municipio estaran a cargo del Instituto Municipal de Arte y Cultura, g
atendiendo lo sefialado en los Articulos 62 y 65 del capitulo Unico, titulo VI de

la Ley del Municipio libre para el Estado de Durango. (

(é é~ /UZ’
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A) Los habitantes y vecinos del Municipio tienen la obligacién de colaborar en
la celebracion y organizacion de las fiestas patrias de fomentar actividades

civicas y culturales en armonia con las instituciones, autoridades educativas y
municipales.

/

o/

.»/'/
o i
.

B) Organizar exposiciones de pintura, escultura, obras de teatro, musicales o -
folkléricas, erigir, conservar, y dignificar monumentos hlstoncos
conmemorativos y memorables, hacer la difusion permanente de valoresb

P
SNy,

-

auténticos, hechos heroicos, lugares o fendmenos histéricos de héroes%
nacionales. N
. \ N
N CAPITULO X N
e \\S DE LA REGLAMENTACION DE RUIDCS Y SCNIDCS N
3 X N
,’E ARTICULO 159. Tanto en la cabecera municipal y como en los pueblos del N
Q \% municipio, el uso de claxones, bocinas, timbres, campanas, silbatos u otros Q \
. aparatos analogos que utilicen toda clase de vehiculos, se haran en forma ‘*s §
$ o~ \"\Q\ moderada y en casos estrictamente necesarios, se considerara como mfraccwr§B §
i ~T\ grave, producir en la via publica esa clase de ruidos, procurando evitar 3
N % especialmente dichos ruidos entre las 21:00 horas y las 9: 00 horas del dia °{

siguiente; quedando prohibido también.

ARTICULO 160. Los conductores de vehiculos deberan abstenerse de lanzar
sonidos o gritos o usar silbatos de boca para llamar la atencién. Debiendo
evitar el uso de los aparatos a que se refiere el articulo anterior cerca de
hospitales, sanatorios, escuelas y edificios pablicos.

\ ARTICULO 161.Se prohibe el uso de escape abierto en los vehiculos de mgtor
« o el uso de aditamentos o accesorios al mismo empleados para que s
¥ R produzca mas ruido del ordinario.

\ ARTICULO 162. Tanto para el caso especifico de quienes se dedican al
perifoneo como actividad publica y como fuente de ingresos;asi como para el

j"/ W , 2Y n)l?’h']li'\r
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empleo de anuncios sonoros con fines de propaganda comercial o politica en el
que se utilicen instrumentos musicales, aparatos de sonido, voz natural
amplificada u otros objetos, se debera de contar con el permiso
correspondiente otorgado por la Administracién plblica municipal, quedando
prohibidas las actividades en mencion dentro de las 21.00 a las 9:00 horas del
dia siguiente. En horario comprendido fuera de este periodo, solo se permitiran
de acuerdo con la licencia especial que para el caso en particular conceda
Ayuntamiento, y previo el pago de los impuestos correspondientes.

//Ckoé( ~ -

LS

ARTICULO 163. Las instalaciones industriales que se encuentran en las
poblaciones deberan contar con los aditamentos especiales para que el sonido
que produzca no trascienda la via plblica y casa colindantes, también debera
contar con los filtros reglamentarios para la obligacion de extractores, calderas
o instalaciones similares que despidan polvo o sustancias nocivas para la salud
evitar contaminantes al medio ambiente.

Queda prohibido producir cualquiera de los ruidos o sonidos sin la autorizacion
previa del H. Ayuntamiento siendo estos causados por la maquinaria industrial,
aparatos o instrumentos similares dentro o fuera de las fabricas bodegas o
talleres situados en zonas habitacionales que perturben la paz, la salud y la
tranquilidad de sus moradores.

ARTICULO 164. Las fabricas o establecimientos comerciales que utilicen _ ‘
silbatos para anunciar la salida y entrada de los trabajadores lo haran entre las 3 @

%UL‘S(/‘C‘,* Ly \O
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£

siete horas y las veintidds horas, por un tiempo no mayor de un minuto. /

A, f

ARTICULO 165. En los clubes y casinos y en todos aquelios locales que se
celebren bailes publicos, ya sea mediante el pago de una cuota o de invitacién,
la produccion de ruidos se sujetara al horario que se consigne en el permiso

ey o

b =

\\'@ que otorgue la Administracién Municipal; debiendo contar los locales %)
N \é\ respectivos con los aditamentos correspondientes para el aislamiento del%&
9 X  sonido, a fin de que no trascienda a la via publica y a las casas colindantes; la o
‘ % omisién de dicho requisito sera causa para negar el permiso correspondiente.
SR . LY
N ~  ARTICULO 166. En las casas particulares cuando se trate de la celebracién de < /
S *’\;N fiestas familiares se podra hacer uso de aparatos o instrumentos de sonidos ¥
\\\ solo mediante el permiso correspondiente de la Administracion Municipal, el ™3
S \ que no podra exceder de las tres horas del dia siguiente. by
\?}} ARTICULO 167. Para que se verifiquen gallos, serenatas, mafanitas, etc. en la

via publica se necesitara licencia especial para cada caso y en la misma se /
fijara el horario para su verificacion. 4

ARTICULO 168. El uso de campanas de los templos se limitara al
estrictarmente necesario para llamar los feligreses, para que acudan a los act

religiosos correspondientes, en caso de toques extraordinarios, sera necesafio,
licencia especial de la Presidencia Municipal asi como el uso de alto parlant

o amplificadores por medio de los cuales se difunda musica religiosa que invita
a los feligreses a los templos, también sera indispensable la licencia especial
que para el efecto expida la presidencia municipal en la que se consignara el

horario que regulara. A
Flor  (Joiatnnec
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. CAPITULO XI
DE LA FIJACION DE ANUNCIOS, CARTELES, PROPAGANDA Y MURALES.

ARTICULO 169. Los anuncios de cualquier clase ya sea de propaganda
politica comercial o de cualquier otro impreso, solo se fijara sobre los carteles
designados a este objeto, en los sitios que sefale la Presidencia Municipal en
el permiso correspondiente que siempre sera necesaric pero en ningun
momento podra impedir la visibilidad de los conductores, ni tampoco se
permitira que provoquen dafios a la ecologia, a la moral y al buen gusto.

ARTICULO 170. Se prohibe pintar las paredes y pisos de las calles con
anuncios o letreros de propaganda politica, debiendo ajustarse a lo establecido
en el codigo electoral, los anuncios de propaganda y las denominaciones de
establecimientos comerciales, podran hacerse y colocarse cuando asi lo
autoricé la Presidencia Municipal, ademas se castigara severamente a quienes
se someta en flagrancia o por sefialamiento directo pintando paredes o
fachadas con grafito; aerosol o cualquier producto quimico o natural.

ARTICULO 171. En los lugares que no existan carteles de fijacion de anuncios
los interesados podran ponerlos por su cuenta, observando en todo caso lo que
al respecto dispone el reglamento correspondiente, la propaganda politica

durara lo establecido en la ley electoral, siendo obligacién de los partidos ‘

politicos retirarla en el término sefalado.

ARTICULO 172. En los lugares que a continuacién se expresan, quedara
terminantemente prohibido fijar anuncios avisos, etc., de cualquier caso y,
material;

A) Edificios publicos y Escuelas

B) Monumentos artisticos e historicos

C) Postes, kioscos, fuentes, arboles, banquetas y en general cualquier
elemento de ornato, plazas, paseos y parques

D) Casa particulares y bardas salvo permiso del propietario

E) En tableros de fijacion de anuncios o carteleras que sean ajenas

F) En los postes de sefiales que contengan la Nomenclatura de las calles.

ARTICULO 173. En las aceras, calles, jardines y paseos no se permitira la
colocacion de pizarrones, figuras de madera, metal o de cualquier otro material
o anuncio semejante, debiendo en todo caso cuando se trate de colocacién de
anuncios, sujetarse a lo que establecen las disposiciones aplicables.
TITULO SEPTIMO.
EDUCACION PUBLICA DE MENORES Y PERSONAS ANALFABETAS
CAPITULO UNICO.

ARTICULO 174. Los Habitantes del Municipio de Guadalupe Victoria que

_ €jerzan la patria protestad, la tutela, la Adopcién y todos aquellos que tengan la
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representacion de menores, tienen la obligacion de enviar a sus hijos o pupilos
en edad escolar, a las instrucciones establecidas para que obtengan la
Educacién Secundaria elemental por ser obligatoria, evitando con ello la

vagancia, la delincuencia, o actitudes inadecuadas a su desarrollo intelectual
y/o moral.

ARTICULO 175. Es obligacion del Ayuntamiento, levantar con oportunidad los
censos de los nifios en edad escolar, tal como también de las personas
analfabetas que existan dentro del municipio, para que reciban instruccion

ARTICULO 176. Los nifios menores de 14 afios, no podran ser ocupados para
la realizacién de trabajo alguno. Los mayores de 14 afios y menores de 16 que
hayan terminado su educacion obligatoria, tampoco podrén ser ocupados en
ningun trabajo, salvo los casos de excepcion en los que no habiendo
incompatibilidad entre los estudios y el trabajo, lo aprueba la Autoridad
correspondiente. Quienes infrinjan esta disposicion se haran acreedores a una 1
multa que les impondrian la Presidencia Municipal, sin perjuicio de que en su ;‘3
caso sean consignados a las autoridades correspondientes. i}

ARTICULO 177. Se considera obligacion de la policia municipal, de los \1
Integrantes de las Juntas Municipales, jefaturas de cuartel y de Manzana del .
municipio detener y conducir a los nifios en edad escolar que se encuentra U .
vagando, dando cuenta al C. Presidente Municipal, para que dicho funcionario

ordene la inscripcion de los mismos en los establecimientos escolares que > \
corresponda.

ARTICULO 178. Se considera como un deber de toda persona analfabeta, al
de asistir con regularidad y puntualidad a los centros de Alfabetizacién, mas
cercanos a sus domicilios.

TITULO OCTAVO
CONSIDERACIONES Y OBRAS PUBLICAS

_ CAPITULOI .
DE LA CONSTRUCCION, CONSERVACION Y REPARACION
DE CAMINOS Y OBRAS PUBLICAS

ARTICULO 179. Para procurar el desarrollo integral y armonico de los
asentamientos humanos ubicados en el territorio del municipio, a través del
Sistema de Planeacién del Desarrollo Municipal se llevarda a cabo la
formulacion, instrumentacion, seguimiento, y evaluacidn, asi como la
modificacién y actualizacién para el desarrollo urbano, que en todo tiemp
seguird las politicas generales establecidas en el Plan Municipal de Desarrollo
y que comprende:

) El Plan de Desarrollo Urbano Municipal;
it. Los Programas de Desarrollo Urbano de los centros de poblacxon

M. los Programas Parmales de Desarrono Urbano; y
' o f /(’JF ﬁoméﬂﬂe‘
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V. Ley de Desarrollo Urbano y Ordenamiento territorial
V. Los demas que establezcan las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 180. Estos instrumentos de planeacion tendran como sustento
estudios técnicos y profesionales, que consideren la problematica social.

- Aprobados mediante resolutivo del Ayuntamiento, seran ordenamientos de N
interés publico y observancia general en el territorio Municipal &

/4/{2'_ b“jg//a@éf ~Z —~

En todo tiempo se podran realizar las modificaciones a dichos programas, pero )
estos deberan darse a conocer al Comité de Planeacién para el Desarrollo R

~  Municipal de Guadalupe Victoria, a fin de que se actualice permanentemente el A%
: x Plan Municipal de Desarrollo y el programa Anual de Trabajo en lo conducente.
\% Los planes programas y acciones del Gobierno Municipal deberan ser N
congruentes con las determinaciones contenidas en el Sistema Municipal de (\

Planeacion de Desarrollo Urbano.

.

Las facultades y obligaciones de la autoridad Municipal en materia de
desarrollo Urbano y vivienda estan establecidas en la ley y los ordenamientos
aplicables en Materia de Administracion, construcciones y desarrollo urbano.

4

7

Las facultades y obligaciones de la autoridad municipal en materia de
desarrolio urbano y vivienda estan establecidas en la ley y los ordenamientos
aplicables en materia de administracion, construcciones y desarrollo urbano.

4

-
e

ARTICULO 181. El Municipio en el ambito de su competencia y mediante los
convenios respectivos, participara en el rescate y conservaciéon del Centro
Historico de la ciudad Guadalupe Victoria Durango, asi como de los sitios y
monumentos que constituyan patrimonio histérico o cultural. La Autoridad
Municipal regulara que la imagen urbana de los centros de poblacidon del

e

municipio, sea la adecuada de conformidad con las normas técnicas y legales §§ ;
‘%‘;‘3% aplicables. § J
0 «
i-\f? ARTICULO 182, Es facultad del Ayuntamiento aprobar la nomenclatura de los
S centros de poblacidn, los asentamientos humanos, las calles, vialidades,
— monumentos y sitios de uso comun; lo hara en Sesién Publica y escuchando
Q\v/ previamente la opinién de los vecinos.
3 ARTICULO 183. Los propietarios o poseedores de inmuebles ubicados dentro 7
é de los centros de poblacién del Municipio estan obligados a:
,\@ I. Mantener las fachadas de dichos inmuebles pintadas o encaladas;
N R

Il. En concurrencia con las autoridades, plantar, dar mantenimiento y proteger ~
los arboles de ornato en las banquetas que les correspondan; y ( b\

lll.  Por cada 10 metros de frente de casa habitacion, deberan plantar cuando
menos un arbol. :

- &/ﬁza//%,@ﬂ &0z@qrc§u, ,7'/’/0" @L{?mj/‘ww
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IV.  Los duefios de establecimientos comerciales deberan plantar arboles al
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VI. En el caso de los inmuebles catalogados como monumentos histéricos o

exterior o en su defecto destinar areas verdes al frente del domicilio del
establecimiento.

V. Mantener colocada visiblemente la placa con el nimero oficial asighado a

dicho inmueble por la Autoridad Municipal.

ubicados en zonas decretadas como tipicas o histéricas, para el cuidado
de sus fachadas, se regiran por las disposiciones legales en la materia.

CAPITULO 1I .

DE LAS CONSTRUCCIONES -

ARTICULO 184. Para la construccion demolicién, reparacién o remodelacion ;
de inmuebles, se requiere obtener previamente la autorizacion mediante la &
emision del permiso correspondiente de la Autoridad Municipal, quien la ‘%
extendera al cubrirse los requisitos que establecen Ley General de S
Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano; la Ley Y
General de Desarrollo Urbano para el Estado de Durango, este Bando \\\\;‘

Municipal, el plan Municipal de Desarrollo, el Codigo Desarrollo Urbano para el
Estado de Durango y el Reglamento de Construcciones del Municipio de
Guadalupe Victoria Durango.

VG S (fep

.

ARTICULO 185. Para obtener previamente la autorizacion correspondiente \
para la construccién, demolicion, reparacion o remodelacion de un inmueble, ‘
se requiere presentar ante la Autoridad municipal, la solicitud acompafada del
plano correspondiente.

0=

Cuando se trate de terrenos del régimen ejidal que no cuenten con Titulo de
Solar Urbano, que sean destinados para areas urbanas, deberd consultarse
con las Autoridades Ejidales, su planificacion y lotificacién; mediante un
proyecto de fraccionamientos mismo que debera ser terminado y turnado al H.
Ayuntamiento para su aprobacién o desechamiento.

Para el otorgamiento de construcciones en terrenos vacantes o baldios dentro
de Fundos Legales ubicados y constituidos en las poblaciones asi instituidas
dentro del Municipio; debera el interesado comprobar la propiedad, ademas de
con la Escritura Publica o titulo de propiedad, mediante constancia expedida
por la Direccidn General de Catastro de! Gobierno del Estado, en donde se
especifique la manzana, nimero de lote, si se ‘encuentra vacante y caso
contrario el nombre de la persona que lo adquirid. '

Queda estrictamente prohibido instalar cisternas o tanques de almacenamient
de agua en las banquetas; asi como escaleras, pasadizos, pilares o cualquier
construccion o edificacion que invada la via publica o provoque obstruccion en
banguetas y pasillos de acceso publico.

J

CAPITULO 1l

S , j //) ¢« ﬁ)‘x}a{mwr
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DE LOS FRACCIONAMIENTOS Y CONDOMINIOS

Ve ARTICULO 186. Las autorizaciones para el fraccionamiento del suelo y la
\\; constitucion o modificacién del régimen de la propiedad en condominio,
\ incluidos los proyectos de urbanizacion que sobre los mismos se ejecute, seran
\ otorgadas mediante el resolutivo correspondiente del Ayuntamiento.

Para emitir su autorizacién, el Cabildo se basara en la solicitud por escrito del

N interesado, el expediente técnico de la obra y el dictamen del proyecto
N\ validados por la direccién municipal responsable en materia de desarrolio
~2  urbano y la opinién de la comisién Municipal de Desarrollo Urbano.

b
7

Qen e

\\“)3 ARTICULO 187. Para la validacion de los proyectos técnicos de
. fraccionamientos o condominios, la Direccién Municipal responsable en materia
A de Desarrollo urbano, cuidara que se cumplan las especificaciones
establecidas en la legislacion de la materia e invariablemente recabara en
N\ forma expresa. Las validaciones técnicas de las dependencias del ramo o los

_ Organos que posteriormente seran prestadores de los servicios publicos del
desarrollo urbanistico que se autoriza.

g
§

\'\ ARTICULO 188. Con cargo al promovente del desarrollo habitacional. Las
> obras de construccion y urbanizacion de fraccionamientos y condominios seran
supervisadas por personal capacitado designado por el municipio.

ARTICULO 189. Concluidas totalmente las obras de urbanizacién, el
fraccionador deber4 entregar al municipio la infraestructura y equipamiento que
corresponda a los servicios publicos municipales.

El municipio recibira, para hacerse cargo de su operacién y mantenimiento la

Ky W infraestructura de servicios publicos mediante resolutivo del Ayuntamiento. Este

=) — resolutivo de municipalizacién de los fraccionamientos se soportara

l’»“ & necesariamente en el dictamen que elabore la Direccién Municipal responsable

§ \ en materia de desarrollo Urbano y la opinién de los vecinos del centro
-~ habitacional de que se trate.

C N Este dictamen determinara si las obras de infraestructura y equipamiento

4 urbano del fraccionamiento, son suficientes, fueron construidas con la calidad

e
3
&
Q)
%\

\ ebida y estan en condiciones de operacion adecuadas para la elaboracion de / /
. dicho dictamen, la direccién municipal responsable en materia de Desarrollo

Urbano, recabara a su vez en forma expresa, la validaciéon de las dependencias
municipales del ramo.

CAPITULO IV
DE LOS PERITOS

ARTICULO 190. El Ayuntamiento habilitara un cuerpo de peritos profesionales A
para la validacion técnica de proyectos de fraccionamientos, condominios,
Ry obras de urbanizacion, construcciéon de inmuebles y obras de remodelacion o

For ot

demolicién de construcciones.
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&

El Padrén de Peritos en construcciones y obras de urbanizacién del municipio
se llevara en la Direccion Municipal que corresponda.

/s

A <Y

ARTICULO 191. Las licencias de perito se extenderan mediante el
correspondiente resolutivo de Ayuntamiento, las cuales se refrendaran
anualmente mediante la convocatoria correspondiente, y podran ser revocadas

S//CV

W\ por et Ayuntamiento en un procedimiento que otorgue defensa al interesado.
{) Las licencias de perito seran de los siguientes tipos:
\ L Perito en Construcciones;
N . Perito en Urbanizacion y Construcciones;
Q ii. Perito en alumbrado publico;

:
;

IV.  Perito en areas verdes y espacios publicos
. \{ V. Perito en aseo urbano; y
\ VI.  Perito Especializado.

Y,
\3 ARTICULO 192. La expedicién de las licencias de peritos y las autorizaciones
de construccion para fraccionamientos y condominios, a que se refiere este

\ titulo, se condicionaran al nombramiento por parte de los interesados de un N
IR Qperito y solo en los casos que asi los sefialen las disposiciones juridicas J
' \ aplicables. ' zg
\(\ ARTICULO 193. Es un deber de los habitantes, vigilar el mantenimiento Y
conservacion cuidado de las vias de comunicacion con que se cuenta en el Q
\ Municipio, asi como denunciar ante las autoridades competentes cuando se LR
)\ percaten de actos que sean en perjuicio de las vias de comunicacion y del N
i Ayuntamiento mismo. “\)
< ARTICULO 194. Es obligacion de los habitantes, cooperar en la conservacion, v
N construccion y reparaciéon de las obras materiales en ruinas propiedad del i ;
1L S Municipio. N
J \ ARTICULO 195. Los vecinos y habitantes del Municipio, contribuiran a la :
:; X vigilancia y mantenimiento de los caminos vecinales, e impediran que les cause
3 dafio y/o maltrato, o que por alguna causa se impida el paso por ellos.
)
\’3 ARTICULO 196. El presidente Municipal, mediante denuncia o de oficio,
3 X ordenara la demolicion de las casas o Edificios en estado ruinoso gue pongan
< I en peligro la seguridad de los habitantes. En caso de oposicién se escuchara el
= \\‘\\dictamen de un perito designado por el afectado y otro por el Municipio
‘Q?‘)\\ pudiéndose nombrar un tercero en discordia.

ARTICULO 197. La circulaciéon de los vehiculos de propulsién mecanica se

sujetara a lo dispuesto en los reglamentos respectivos. Prohibiéndose el

transito y estacionamientos de dichos vehiculos en las calzadas o aceras
destinadas a los peatones.

ARTICULO 198. La Administracion Municipal, expedira las Licencias para la N
construccion Ajustandose todos aquellos habitantes que deseen realizar alguna @

obra material a las normas y requisitos que marca el reglamento respectivo.

T
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ARTICULO 199. La Administracién Municipal, expedira las licencias
correspondientes para la colocacién de andamios, tapiales y escaleras,
anuncios y cualquier obstaculo que invade la via pablica.

/ra%c% £

=

ARTFCULO 200. La Administracion Municipal autorizard construccion
provisional o definitivamente de un acueducto o canal que atraviese algin
camino o via publica, ordenado a los interesados los trabajos que estan

obligados a realizar, con el fin de no entorpecer el transito de vehiculos y
peatones.

2

o o)

TITULO NOVENO
SALUBRIDAD, ASISTENCIA Y AGUA

CAPITULO |
DE LA HIGIENE DE LOS ALIMENTOS Y BEBIDAS QUE EXPENDAN AL
PUBLICO

)

ARTICULO 201. El H. Ayuntamientos del Municipio de Guadalupe Victoria,
designard a un regidor para que en forma permanente vigile las condiciones
higiénicas de la poblacion, con facultad para promover las mejoras de acuerdo
a la Ley General de Salud pudiendo ser por el H. Ayuntamiento.

ey

(/. S r@ @iy
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ARTICULO 202. La Administracion Municipal, revisara que los
establecimientos cuenten con las licencias correspondientes para la apertura
de establecimientos comerciales que se dediquen a la venta de alimentos y

N bebidas, obligandose los propietarics a garantizar la higiene pureza y calidad
de dichos productos.

14

&,

ARTICULO 203. No se permitira el funcionamiento de los establecimientos de
w alimentos y bebidas, que no cuenten con los servicios de agua, lavado para el
\§ aseo de utensilios necesarios y un W.C. que estara siempre limpio.
~
“

ARTICULO 204. Es obligacién de los propietarios de establecimientos de
alimentos y bebidas, mandar hacer el aseo y conservar la limpieza de sus
locales, perfectamente durante el tiempo que este abierto al publico.

o,

\‘\ ARTICULO 205. ElI Ayuntamiento tendra las facultades necesarias para
\\\tpracticar las visitas que crea convenientes a los establecimientos que

expendan alimentos y bebidas, para constatar el estado de saiud o higiene que
guarden las personas que los atiendan.

=

ARTICULO 206. Los expendedores de frutas, verduras legumbres, comestibles
y deméas articulos de primera necesidad que vendan en estado d

descomposicion se haran acreedores a una multa que les imponga la Autoridad
Municipal.

N @
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. CAPITULOII
DE LA INSTALACION DE ESTABLOS, GRANJAS, ZAHURDASY
BASUREROS.

y

) ARTICULO 207. Para la instalacion de Establos, Granjas, Zahdrdas y
\\6 Basureros, se debera de contar con la Licencia que expida el Municipio, previo
¢, estudio de impacto sanitario-ambiental que con motivo de su ubicacién
N dictamine la Direccion Municipal de Salud; o los peritos que para tal fin designe
el Municipio, en cuyo caso los gastos que se generen correran a cargo del

V4 interesado de la licencia. El municipio en todo momento debera evitar el

Q desperdicio del agua potable proveniente de la red pdblica con fines de
abrevadero.

oG Neto

CErT Ly,

Q ARTICULO 208.- Toda persona que en su domicilio o en cualquier predio
urbano albergue de manera permanente para su crianza o para cualquier otro
\$ fin, a una o mas cabezas de ganado porcino, bobino, caprino, vacuno y equino;
debera sujetarse a lo previsto en el articulo anterior; y en caso de que no se
\8 cuente con la licencia correspondiente la autoridad municipal a través de Ia
Direccién Municipal de Salud en coordinacion con la Direccién Municipal de
g inspeccion, podran actuar de conformidad a lo previsto en el articulo 285 del

presente Bando, con la finalidad de evitar riesgos sanitarios a los vecinos del
lugar.

dd

4/
./

ARTICULO 209.- Ei agua que se subministre al ganado aludido en los dos
articulos que anteceden, preferentemente debera ser en los aguajes o tanques
de abrevadero existentes en las diversas comunidades y ejidos del municipio.
Queda estrictamente prohibido utilizar el agua potable de la red publica con
fines de abrevadero sin la autorizacion del municipio; y solamente se podra
utilizar la misma en la raciéon y bajo las condiciones que expresamente se
\‘5 especifiquen en la licencia respectiva.

-
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\\§ B‘,. ARTICULO 210.- Todas las personas que en su domicilio o en cualquier predio
- urbano alberguen de manera permanente para su crianza o para cualquier otro
X Y fin aves de corral, debera designar un espacio para albergar a las mismas
,><i§ \ debiendo limpiar periddicamente el lugar para evitar la propagacion de

b cualquier paracito o plaga propio de las aves que pueda perjudicar a los
< .\\,\vecinos del lugar. Cuando el numero de aves de corral exceda de diez

= . ejemplares, debera observarse lo previsto en el articulo 201 del presente ‘
X bando de gobierno. /
<3 .
o CAPITULO I

DE LA VACUNACION DE PERSONAS Y ANIMALES

ARTICULO 211. Es obligacion de los habitantes y vecinos del Municipio d
Guadalupe Victoria, colaborar en las etapas de vacunaciéon de las personas y w
animales que inicien las autoridades de salud publica en el estado, asi como ;
prestar el auxilio necesario para combatir.

Flor Joludonos
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ARTICULO 212. Para dar cumplimiento al articulo que antecede Ila

g @/7{@ 4§ T \,j -

& Administracién Municipal entregara a los padres de los nifios que registran una
cartilla nacional de Vacunacion para el control de las mismas. ﬁ
S CAPITULO IV (9)
% DEL ASEO DE LAS CALLES DE LA MENDICIDAD Y LA VAGANCIA )
P
J
\\% ARTICULO 213. Queda prohibido depositar la basura y estorbes en las via U(%
)\ Publica y no se permitira sacudir objetos, lavar o tender ropa en las banquetas, B
Q zaguanes o balcones y demas sitios plblicos asi como tampoco regar plantas o N
macetas en los balcones. o8,
N \
Y  ARTICULO 214. Todos los habitantes tendran la obligacion de barer o de
hacer barrer las banquetas y calles del frente de sus domicilios, debiendo
\\3 recoger la basura en la via publica.
) ARTICULO 215. La Administracién Municipal tomara las medidas pertinentes
\\3 para combatir la vagancia y la mendicidad procurando que no se altere el orden
N publico por parte de las personas que se encuentran en tales casos.
_ § TITULO DECIMO
/\ - AGRICULTURA Y GANADERIA,
N
) CAPITULO |
( _ DE LAS TIERRAS OCIOSAS
\\ "
) \\ & ARTICULO 216. Los propietarios o arrendatarios de predios cultivables, tiene

CCarrnz «rz

¥

. la obligacién de dedicarlos preferentemente al cultivo de frutas, granos y
\ hortalizas que se consideren como alimentos, de primera necesidad; aquellos
que sin causa justificada no los cultiven, se les aplicara la Ley de Tierras
% Ociosas vigente en el Estado.
~ ¥ CAPITULO I N
P~ DE LAS PLAGAS EPIZOOTIAS |
l§ \ &
X ARTICULO 217. Es obligacion de los habitantes, dar el aviso a las autoridades
-Q::Ts competentes cuando aparezcan plagas epizootias y colaborar para
o compartirlas en forma y términos que les solicita la Administracién Municipal.
e
2 CAPITULO Il
X DEL REGISTRO DE FIERROS DE HERRAR
=

{

ARTICULO 218. Los introductores o conductores de ganado, deberan acreditar
la legal procedencia del mismo y cuando no se justifique la propiedad de Io’

animales, la Administracién Municipal los enviard al corralén hasta que se
realicen las aclaraciones respectivas.

>
ARTICULO 219. Los habitantes de este municipio, deberan registrar ante la @
Administracion Municipal, los fierros y sefiales que posean para marcar

ganado. ‘ '
F o [Vesataues
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™5 las Autoridades competentes cuando se percaten de algun siniestro y
R,
X
\

\\'~ . . . - 3 . I3
"~ ARTICULO 226. Los habitantes de Municipio de Guadalupe Victoria, debera

(Y
AN

CAPITULO IV
DEL MOSTRENQUEROQO.

ARTICULO 220. El mostrenquero sera la persona autorizada por el
Ayuntamiento para efectuar labores de inspeccién enfocada a detectar ganado
mostrenco; asi como para coordinarse con los inspectores de ganado con
competencia en la zona en que se encuentra asentado el municipio, para el
arreo de animales que se encuentren dentro del derecho de via o sobre las
carreteras.

ARTICULO 221 - El Ayuntamiento controlara y aprobara a los mostrenqueros,
quienes seran propuestos en asamblea por los habitantes de cada localidad,
notificandolo a la Secretaria de Agricultura Ganaderia y Desarrollo Rural del
Gobierno del Estado, para el registro correspondiente.

ARTICULO 222. Lo no previsto en este capitulo en cuanto a las tareas del
mostrenquero asi como el destino y venta del ganado mostrenco, se estara a lo
previsto en la Ley Ganadera para el Estado de Durango.

TITULO DECIMO PRIMERO
FOMENTO FORESTAL: .
DE LAS VEDAS, PASTOREO, REFORESTACION Y PREVENCION DE
INCENDIOS FORESTALES

CAPITULO UNICO

ARTICULO 223. Los vecinos del Municipio, estan obligados a respetar la veda
de los montes y bosques que decrete la Autoridad Forestal competente.

ARTICULO 224, lLos habitantes del Municipio que eventual o
permanentemente se dediquen a la actividad al pastoreo de ganado estaran
obligados a cuidar que el ganado a su cargo no destroce los renuevos de los
arboles.

ARTICULO 225. Los habitantes del municipio estaran obligados a prevenir y en
su caso combatir los incendios en los montes y bosques debiendo dar aviso a

auxiliartas en la medida de sus posibilidades.

auxiliar a las Autoridades competentes en las campafias de reforestacic

estando obligados a la conservacion de toda clase de arboles que existen tanto(/ ‘&(‘

en ia ciudad como en el campo.
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TITULO DECIMO SEGUNDO
DE LOS SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

CAPITULO
SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

ARTICULO 227. Con fundamento en los articulos 115 fraccion Il inciso A de la

Constitucion Politica de 1os Estados Unidos Mexicanos y 152 de la Constitucion O
Politica del Estado Libre y Soberano de Durango; El Municipio de Guadalupe )
Victoria, Dgo., prestara los siguientes servicios publicos: . o

N
3
% I. Agua potable, alcantarillado y saneamiento de aguas residuales.
. Alumbrado publico y electrificacion; "

Y M. Limpia recoleccién y tratamiento de residuos sélidos,
N V. Mercados y centrales de abastos;
N Panteones; , S
Vl. Rastros,
\\% VH. Calles pavimentos, jardines y parques publlcos
VIll. Seguridad publica, transito y estacionamientos;
\\g IX. Proteccion civil.
X. Salud Pablica,
W Xl Ecologia y proteccion del medio ambiente.
Xl Educacién Publica de cultura y deporte.
Q XIHl. Asistencia y desarrollo social y.

XIV. Los demas que determine 1a ley el interés colectivo, las condiciones
sociales y econdmicas asi como la capacidad administrativa de! Municipio.

FCECS .

/ G FIFTC? fﬁ/
A /.

ARTICULO 228. E! Municipio prestara a la comunidad los servicios publlcos
sefialados a través de sus propias dependencias u organismos
descentralizados creados para tal fin, en concurrencia o por conducto de los
particulares mediante el régimen de concesién en coordinacion y colaboracion
que suscriba con el Gobierno del Estado, el Gobiemo Federal u otros

Municipios. Las concesiones a particulares deberan ajustarse a las
disposiciones legales aplicables.

.
2
}/,

Los servicios publicos municipales deberan presentar a la comunidad en forma
regular y general en los términos y bajo las modalidades que precisen los
ordenamientos federales y estatales aplicables, el presente Bando Municipal y Vi
los reglamentos que el afecto expida el Ayuntamlento

- Para garantizarse este precepto, podran requisarse o intervenirse por la
Autorldad Municipal, quien lo'podra hacer utilizado la fuerza publica.

ARTICULO 229. Los habitantes de! municipio y usuarios de los servicios
publicos deberan hacer-uso racional y -adecuado de los equipos, mobiliario e
instalaciones con los que se proporcionen estos servicios y comunicar a la
Aut?ndad Municipal aquellos desperfectos que sean de su conocimiento.

i
- rA..-J"

Todas aquellas personas que causen destrozos o dafos a establecimientos
comerciales .casas particulares monumentos edificios publicos, parques o

:F'/nf /ZU:O‘
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jardines, muebles publicos -asi como el escribir pintar-leyendas o signos sobre
muros y paredes, mancharlos en-cualquier forma- grafiti, seran detenidos y
consignados a la autoridad que corresponda para la aplicacion que le resulte

en responsabilidad civil o penal aplicandose ademés la multa correspondiente
para la reparacion de los dafios. :

SECCION PRIMERA

DEL AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE AGUAS
RESIDUALES

[ 2rgld y &o—)o

ARTICULO 230. Seré el Gobierno Municipal por conducto del organismo
Descentralizado denominado Sistema Descentralizado de Agua Potable
Alcantarillado y Saneamiento (SIDEAPAS), quien prestara los servicios
publicos de agua potable, alcantarillado y saneamiento de aguas residuales; y

fomentara el uso racional y adecuado del agua para proteger el ambiente y la
salud publica.

ARTICULO 231. Los causantes y en general todos los habitantes o usuarios
del sistema de agua potable, deberan cuidar de que todas las instalaciones
interiores estén en buenas condiciones de uso, y quienes cuenten con

depositos o tinacos deberan instalar dentro de estos un flotador que evite el
desperdicio de agua.

2/

/
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ARTICULO 232. Para las conexiones tanto de agua como en drenaje en las

2/ -
FAPPE ) / Crrr&&s T 4y

y
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servicios, dara lugar a su suspension,

AN que haya necesidad de romper banquetas y pavimento, se requeriria la
\ N\ autorizacion expresa de la Administracion Municipal, mediante la expedicion \
\} \ del permiso correspondiente previo pago del impuesto respectivo. SN
ARTICULO 233. Salvo las limitaciones que sefiale el interés publico es
~3 obligatorio para ios propietarios o poseedores de fincas la contrataciéon de los
\% I servicios municipales de Agua potable y Alcantarillado en las localidades que
oi\i S cuenten con la infraestructura para la prestacion de tales servicios. El pago que
. el usuario realice por el beneficio de tales servicios sera mensual en funcién del
s \Q consumo que marque el aparato medidor o en su defecto de las tarifas
8 . Y . ‘s J
X >~ aplicables; L.a omision del pago que se deriven de la contraprestacion de estos
S
A \g
\\:S{k

Es obligacidon de toda persona cuidar el recurso, de Agua Potable y todas las
obras hidraulicas construidas, asi como los objetos hidraulicos destinados al
uso de ornatos publicos. Para cualquier perforacion de tubos o hidrantes de las
instalaciones de agua potable y drenaje sanitario, es requisito indispensablg;
contar con la autorizacién de SIDEAPAS; cualquier contravencién sefa,
_sancionada de conformidad a la normativa aplicable. .
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SECCION SEGUNDA
DEL ALUMBRADO PUBLICO Y ELECTRIFICACION

% ARTICULO 234, Es facultad y responsabilidad del Municipio, la construccion, <
& rehabilitacion y mantenimiento de las redes del sistema de iluminacién publica, ’ {
S soniando cara ello con la paricipacion de los particulares. ~
. Zi oseivicio g@ alumpraco plolico se prestara en las vialidades, piazas,
W monumentos, jardines, parques publicos y en todas las areas de uso comun de o
| loscentros de poblacion en el Municipio. ‘
N

> 8on usuarics dei servicio municipal de alumbrado publico todos los habitantes
N \{ del municipéo <::_;ue’ lo reciben en forma directa o indirecta, incluyendo en este
< supuesto tambien a las personas morales; el pago de la contraprestacion del
\y  servicio, como UCerecho de Aiumbrado Publico, se hard al Municipio por -
\Q condueto del organismo publico que actia como retenedor fiscal. T

Qi El Municipio podra realizar obras de electrificacién de conformidad con las >

instancias federales correspondientes y de acuerdo con las disposiciones ¥y
legales aplicables; asi mismo gquedara exento de la obligacién de prestar el
‘ servicio de Alumbrado Publico cuando los habitantes tengan su residencia en Y
R\ - fraccionamientos o colonias no Municipalizados. N
3¢ | BN
¥ . o A
AD SECCION TERCERA VRN
™ DE LA LIMPIA, RECOLECCION Y TRATAMIENTO DE DESECHOS R
g SOLIDOS. « o
\JoN . N
ARTICULO 235. E! Municipio atendera los servicios publicos de limpia, )
Y recoleccion y tratamiento de residuos sélidos, proporcionando las faciiidades
N necesarias para que los particulares participen y colaboren en estas tareas. |
< El aseo de vialidades de gran volumen, plazas monumentos, jardines, parques
ii “ publicos y demas espacios de uso comun, sera responsabilidad del Municipio.
N I S~ ARTICULO 236. Todos los habitantes estan obligados a colaborar con el
o/ \E\ Gobierno Municipal para que se conserve aseado y iimpio el municipio
- quedando prohibido depositar cualquier tipo de residuo sélido en lugares no
é \E permitidos por la Autoridad Municipal.
N E ’
- g ’
g \\* Es responsabilidad del poseedor o propietario de un inmueble, asi se trate de | /
s N

f
o

T lote baldio, la limpieza de su banqueta y la mitad del area de la calle frente al
\g mismo, asi como mantener limpio y cercado el lote de su propiedad.

ARTICULO 237. Al hacer uso de los sistemas de recoleccidn y tratamiento de,
sTesiduos solidos, los usuarios del servicio tienen la obligacion de hacer entrega @

e 4

de sus residuos, ya sea colocandolos frente a sus domicilios al paso del camién
recolector o depositandolos en los contenedores urbanos en los dias y horarios
que senale el Municipio, separandolos de la siguiente forma:

T
e’
c
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l. Material Toxico, infeccioso, flamable, explosivo, u otros considerados
peligrosos y altamente contaminantes;

II. Materiat inorganico como vidrio, papel, cartén, metales, plasticos y ofros; y
HI. Material organico, como residuos alimenticios, vegetales o animales.

ARTICULO 238. No podra hacerse uso de los sistemas domésticos de
recoleccion y tratamiento de residuos. sélidos para el acopio de residuos
materiales que por su volumen o nafuraleza sean peligrosos para el ambiente.
La seguridad y la salud publican. Excepto cuando se convengan las
condiciones de servicios entre las personas generadoras y las autoridades
competentes. Cumpliendo las medidas y disposiciones legales aplicables.

SECCION CUARTA
DE LOS MERCADOS Y CENTRALES DE ABASTOS

ARTICULO 239. La autoridad Municipal de conformidad con las disposiciones.
legales en la materia, regulara y emitird las autorizaciones correspondientes,
para fa prestacién del servicio de mercados publicos y centrales de abasto
municipales, que comprende el establecimiento operacién y eonservacion de
los lugares e instalacion donde se lleven a cabo actividades econémicas para
ta distribucién y comercializacién de bienes y servicios, incluyendo los
mercados temporales como son mercados sobre ruedas, tianguis, vendimias

en romerias y demas actividades similares euya duracion sea continua 0 ax

.

A
Q
°
Y
N
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intervalos, el Gobierno Municipal tendra amplias facultades para autorizar la™\J

ubicacion o retiro de los comerciantes o prestadores de servicios de los
mercados municipales cuando asi lo requiera el interés colectivo.

1. La Presidencia Municipal podra expedir permisos especiales para que
tales establecimientos puedan permanecer abiertos después del horario

¢
Y
{
S
9

que sefala el reglamento respectivo previo pago de derechos SANY

correspondientes.

H. Queda prohibida la venta de articulos del mismo ramo en puestos
semifijos y ambulantes frente a las negociaciones establecidas que los
vendan.

1. Queda prohibida la instalacion de puestos semifijos, en forma continua
en las banquetas y calles de mucho transito y en partes que dificuiten la
entrada a casas habitacién, establecimientos comerciales, iglesias,
escuelas o similares.

Para su instalacion las autoridades municipales procuraran analizar y autorizar

las solicitudes de permiso para instalarse en las zonas sefialadas.

. IV.Se entiende por vendedores ambulantes de alimentos y bebidas preparadas

a aquellas personas establecidas en la via publica, como son banquetas,
parques, plazas y jardines . donde expendan comestibles de cualquier
naturaleza y que funcionan con autorizacion, horario y Iugar determmado por la
autoridad municipal. 2
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V. Las.personas que expendan comestibles de cualquier naturaleza, ya sea de
manera ambulante o permanente dentro. o fuera de los mercados estaran
obligados a vestir mandil y/o cachucha o gorro blancos.

Vl.Los vendedores de comida preparada y de aguas frescas deberan utilizar en
su preparacion Agua Purificada la que deberan colocar en lugar visible. Asi
mismo queda prohibido utilizar hielo en barra para enfriar aguas frescas o
expender raspados o similares esto es con la finalidad de conservar la hlglene
y evitar la propagamén de emfermedades gastrointestinales. -

A SO

VIL.EI Ayuntamlento a través de las dependencias encargadas podra realizar
visitas de inspeccién y verificacion, con el objeto de comprobar si los

establecimientos que incluye el articulo anterior cumplen con la normatl\ndad
sanitaria correspondlentes

G

-,
~

VIILE! H. Ayuntamiento facultara a la persona y/o a una comision de regidores,
para que investigue el acaparamiento y encarecimiento de los articulos de -
primera necesidad pudiendo utilizar todos los medios legales para denunciarlos
ante la Procuraduria Federal de la Defensa al Consumidor (PROFECO) a fin de

sancionar a los acaparadores administrativamente sin perjuicio de consignarios
a las autoridades competentes.

IX. En el caso de las farmacias estas deberan establecido por el reglamento de
apertura y cierre de establecimientos comerciales principalmente en lo relativo

al servicio nocturno segtin el horario que les fije la Presidencia por conducto de
Departamento de Prevencion Social.

X. Los establecimientos en donde se expendan bebidas embriagantes deberan
sujetarse estrictamente a lo establecido por el reglamento respectivo.

XI. Quienes tengan a su cargo la Administracion de hoteles, Casas de Huésped
y otros establecimientos analogos tendran las obligaciones siguientes:

A) Llevar un registro de las personas que utilicen sus servicios en el que se
asiente el nombre, nacionalidad, profesién, y procedencia de cada viajero, tal
registro sera de caracter pablico.

B) Presentar en los primeros 30 dias a partir de la iniciacion de su
funcionamiento su reglamento interior, con el fin de que la presidencia
Municipal a través del Sistema de Proteccion Civil lo aprueben o en su caso J
indique las modificaciones correspondientes para su aprobacion.

Xil. Los cargadores papeleros, billeteros limpia botas, fotdgrafos musicos,
cancioneros y otros que no siendo asalariados trabajen en forma ambulante

deberan contar con la licencia que expida la presu:lencna Municipal p

conducto de su tesoreria municipal para ejercer su oficio en cada caso se

normara el ¢riterio del cobro de la licencia en base al ingreso solicitante. @
J

Xlil. La solicitud para obtener la licencia a la que se refiere el articulo anterior
podra hacerse en forma personal o por conducto de la organizacion legalmente

_registrada a la que pertenezcan estos trabajadores en cuyo caso esta se hara

Fihne ShFr uLnnaf
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cargo def cumplimiento de los requisifos que se exigen para su otorgamlento
N asi como avalar la-conducta del interesado.

XIV. Mercado Puablico.- ES el inmueble que posee el municipio para el

R Ng

y comercio y venta de articulos de elaboracién industrial y de Ahmentos de
%\‘SS primera necesidad preferentemente.
L
>

XV. EI funcnonamlente de los.mercados consﬂtuye un servicio publico.cuya
|\<\ prestacion corresponde originalmente al H. Ayuntamiento, quien podra
) coneesionarlos a personas fisicas, morales o instituciones que lo requieran.

N XVL En los mercados queda prohibida la realizacion de las siguientes
‘\3 actividades:
d

) SNV

a) Ejercer el comercio en lugares no autorizados por el H. Ayuntamiento donde
\- . . P . . v
Y estos invadan los pasillos de acceso publico interiores: con mercancia y
T  articulos voluminosos en exhibicion o venta. \
4 b) Vender mercancias en los alrededores del mercado con puestos !
§\ ambutantes. D
. by
c¢) Hacer permanecer al publico y/o comerciantes en el interior del mercado i3]
N después del horario estipulado para el cierre. | %
. S
/‘?\( d) Colocar objetos en el suelo, por los pasillos o en cualquier parte que N \%{)
@ obstaculice el transito de personas dentro y fuera del mercado. \
, _ _ NN
(} e) La venta o ingestion de bebidas embriagantes. R
J . . . N
. f) Prohibida estrictamente la venta de materiales explosivos o inflamables de -
cualquier naturaleza. 9
. AV
LN\Y Y
N \ X 9) Expender o exhibir impresos dibujos, pinturas o cualquier objeto indecente o

pornografico.

e

U
N
;}S_ > h)Alterar la calidad o cantidad, peso o naturaleza de las mercancias en venta.

i) Practicar juegos de azar, rifas, establecer adivinaciones o sorteos prohibidos
por la ley que son origen de estafa.”

j) El funcionamiento de autoparlantes o magndvoces de musica electrénica
estrretentge o {anzar gntos o silkidos como anuncio comercial.

W ow e n—a '-\

a’iﬁ*«dema‘e. pfohlb‘lclones q«ije especnflque el reglamento de mercado.

( UL@ 24@ EI Ayunfamlento desngnara a uno-de sus integrantes, para que

Id& fepresente de acuerdo «con el Decreto respectivo ante la Junta @
AdmmPstratlva de Mercadosycomo mtegrante de !a mlsma T : , -
. . - LR - To- ) ¥ .
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ARTICULO 241. La venta de toda clase de articulos en los sitios publicos,
naercagles y anexos similares -dependientes del Municipio se regira por las

disposiciones especiales del reglamento para mercados puestos en 1a vida
publica y comerciantes ambulantes que se-encuentren en vigor.

ARTICULO 242. Solo previa licencia que concede la Presidencia Municipal
podra fijarse la instalacion de casetas o taburetes fijos o semifijos en los-sitios
publicos, -la persona -que o solicite deberd de .acompaiiar la relacidon de
mercancias que trate de vender y la ubicacion teniendo la obligacion de

Q

<

Tonservar en perfecto estado de aseoy buen aspecto los locales y frente-delos Y
MiSMos. A

LPa

de-la facultad de la Autoridad Municipal para cambiar eHugar de1a-ubicacién, {a
persona que -haga una instalacién sin licencia correspondiente, sera

sancienado y obligada a retirarlo y en caso de que no lo haga la Autoridad
Municipal io hara asu costo.

ARTICULD 243. 1a autorizacién o licencia se entendera-otorgada sin perjuicio - §
ARTICULO 243. Los inspec]:ores 'y empleados Municipales especialmente
autorizados para el cobro de mercados y plaza, dependeran directamente, en

lo administrativo, del C. Presidente Municipal, debiendo reportar las cuotas-que
recauden a la Direccidon Municipal de Finanzas y Administracion y no tendran 5
mas atribuciones y facultades que las que sefiale el Ayuntamiento, pudiendo en /!
-todo caso los causantes y publico-en general hacer del conocimiento de la 9

Presidencia Municipal, las -irregularidades © arbitrariedades, que dichos
empleados cometan en el desempefio de sus funciones.

"
Y
N,
X
ARTICULO 245. Para los efectos del articulo anterior ios emple‘ados deé que se \»;,
trata, deberan presentar recibos y tarjetas debidamente foliados y sellados, 1os§gj

que seran entregados o perforados por 1a tesoreria Municipal al efectuarse el Q
pago correspondiente

ARTICULO 246. En la temporada de Navidad y en los dias de tianguis o de §
otras festividades eventuales, la Presidencia Municipal tendra facultad para

dictar las disposiciones que estime pertinentes para la instalacion de ferias o \)
mercados

&
SECCION QUINTA » 3\
DE LOS PANTEONES

Y

- ARTICULO 247. EI Munucnplo Regulara el funcnonamlento admmlstracuén y /
‘operacion del ‘servicio” plblico de panteones, incluyendo el trasiado y

tratamiento de cadaveres, asi como la expedicion de las autorizaciones pa
aquellos sitios destinados a la prestacién de este servicio.piblico, en los cagds
y forma que determinen las leyes y-la reglamentaciéon municipal en la materia.

Se considera pante6n el lugar -destinado para la inhumacion, reinhumacion,
exhumacion, o cremacion de cadaveres o restos humanos.

Fhe ot ﬂ%awcu‘
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ARTICULO 248. E! traslado de cadaveres dentro del mumcnplo _soldmente se
hara en los vehiculos especiales destinados a este servicio, a- excepcuon casos
Unicos autorizados por la Presidencia Mumcupal

A) Las inhumaciones, incineraciones y exhumaciones de restos humanos
quedan sujetas a la aprobacion de las autoridades sanitarias y municipales o
en su caso las autorizadas por mandato judicial. .

B) Los cadaveres que. no sean reclamados dentro del término de 48hrs.
Siguientes a su fallecimiento seran inhumados por cuenta y orden- de la
Presidencia Municipal, asi mismo el horario de visita al panteén municipal sera
de 6:00 a.m. A 18:00 hrs., los infractores seran acreedores a las sanciones
correspondientes por. faltar al respeto al lugar, causar molestias a péersonas,
profanar tumbas, ingerir bebidas embriagantes, escandalizar y otros desmanes
que rompan la tranquilidad del lugar.

ARTICULO 249. La Presidencia Municipal previo aviso al oficial del Registro
Civil, expedira las licencias por la inhumaciéon de cadaveres en los panteones
autorizados. La Inhumacion no se hara antes de las 24 hrs., ni después de las
treinta y seis horas; contadas después del fallecimiento salvo casos

autorizados por la Autoridad competente al efectuarse la inhumacion, el

cadaver estara colocado en una caja mortuoria cerrada. Lo no previsto en el
presente bando debera ajustarse a lo que sefiala el reglamento de Panteones
del Municipio. .
SECCION SEXTA
DE LOS RASTROS.

ARTICULO 250. La Autoridad Municipal regulara y vigilara la adecuada
prestacion del servicio publico de rastro, que es el lugar autorizado para la
matanza de animales cuya carne se destinara al consumo humano.

El sacrificio de cualquier especie de ganado debera efectuarse en los rastros
municipales autorizados, de conformidad con las disposiciones sanitarias,
fiscales y municipales aplicables, y el regiamento para el funcionamiento del
Rastro Municipal.

ARTICULO 251. La matanza de ganado que se realice fuera de los lugares
autorizados para ello sin el permiso correspondiente, sera decomisada,
haciéndose acreedoras 'las personas responsable a las sanciones
admmlstratlvas que les imponga la Pre3|denc|a Municipal.

ARTICULO 252. El sacrificio de ammales Cuya carne es destmada al consuy

de los habitantes, se efectuara previa inspeccion sanltana y el pago
impuestos correspond ientes. .

L/’ﬁ /@f:% 7 /d‘/}/féfz;\‘ T

vy

Floc otabomss



7

,,'/l‘

E

o
<

‘

L

%;fﬂ?‘

{

Uestrn (b sianet
}//’fﬁa/@ /,/? 2

e

/
d

PERIODICO OFICIAL PAG. 73

O/KA sz g%aﬁf .

W;

P W

é&'ﬂ pi<d

-

&

e

\ \\::“;5&

%

R,

ARTICULO 255. Es responsabilidad de la Autoridad Municipal a través de la

Direccion Municipal de Proteccion Civil, brindar seguridad a los habitantes del
municipio, garantizando la integridad,

habitantes, en |a prevencion y atencion de desastres en el territorio municipal.

SECCION SEPTIMA
DE LAS CALLES, PAVIMENTOS,
LOS JARDINES Y PARQUES PUBLICOS

ARTICULO 253. Es competencia del Ayuntamiento disponer lo necesario para
garantizar, mediante la planeacion del desarrollo urbano que la ciudad
Guadalupe Victoria, Durango, y los centros de poblacidn del Municipio cuenten

con obras viales, jardines, parques publicos y areas verdes de uso comin
debidamente equipadas.

Las calles, los jardines y parqués son bienes publicos de uso comun y los
particulares deberan contribuir para su buen uso y mantenimiento.

El Gobierno Municipal con la colaboracién de los vecinos, llevara a cabo la
pavimentacion y repavimentacion de las calles y vialidades del municipio. Los
propietarios o poseedores de inmuebles ubicados dentro de la mancha urbana

de los centros de poblaciéon estan obligados a pavimentar las areas de la calle
frente a dichas propiedades destinadas a banquetas.

DS a@\;ﬁﬁa Lo

La fractura de pavimentos para fa induccion de tuberias de agua y drenaje sin
autorizacion del Ayuntamiento a través del departamento de Obras Publicas,

constituye una falta administrativa sin perjuicio de la responsabilidad civil o
penal que resultare.

SECCION OCTAVA.

DE LA SEGURIDAD PUBLICA,
TRANSITO Y ESTACIONAMIENTOS

ARTICULO 254. La prestacion de los servicios publicos de seguridad publica,

transito y estacionamientos dentro del territorio municipal, corresponde al
Municipio.

El servicio de seguridad publica consiste en garantizar y preservar la
tranquilidad y el orden publico, previniendo la comision de infracciones y
delitos, y protegiendo la vida, la integridad y la propiedad de las personas.

E! servicio de transito y estacionamientos, consiste en regular la circulacion de
peatones y vehiculos en el territorio municipal, asi como el estacionamiento de
vehiculos en la via publica o areas de propiedad privada.

Estos servicios se sujetaran a las leyes y los reglamentos municipal
aplicables.

SECCION NOVENA
DE LA PROTECCION CIVIL

<
;!? \
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Ante los casos de deterioro grave del equilibrio ecologico, el municipio

impondra las medidas de seguridad y sanciones que establecen las leyes y los
ordenamientos municipales aplicables.

{

Es obligacién de los habitantes del Municipio colaborar en las tareas de
Proteccién Civil ante situaciones de desastre o emergencia.

Toda persona tiene la obligacién de denunciar ante cualquiera de las
autoridades competentes en materia de protecciéon civil, todo hecho, acto u
omision que cause o pueda causar situaciones de riesgo, emergencia o
desastre. El titular de la Direccion de Proteccion Civil tiene la obligacion de
denunciar ante el Ministerio Publico, cualquier acto, omisién ¢ sabotaje de la
infraestructura tanto Federal, Estatal, Municipal, Ejidal o de Propiedad Privada;

cuando se ponga en situacion de riesgo o ese riesgo se consume en agravio o
detrimento del bienestar o seguridad de la poblacién.

La Direccion Municipal de Proteccion Civil, esta facultada para emitir
recomendaciones correctivas y preventivas en materia de proteccién civil a
toda Institucién, establecimiento o giro comercial, casa habitacion, hoteles,

establecimientos de espectaculos o servicios al publico y en general cualquier
espacio ubicado dentro del Municipio.

SECCION DECIMA
DE LA SALUD PUBLICA

ARTICULO 258. Ei Gobierno Municipal prestaré el servicic de salud publica
determinando las politicas de salubridad gue le competan de acuerdo z los
convenios y ordenamientos legales aplicables en la materia.

ARTICULO 257. La prostitucion es un fendmeno social que afecta a la
comunidad por eso el Municipio, que tiene como finalidad preservar la salud y
el bienestar comun de ia sociedad, regulara la actividad, para disminuir sus
efectos e impacto en la salud de Ia poblacion y buscar su conirol.

ARTICULO 257 BIS. Todos los habitantes del municipio estan obligados a
acatar las medidas sanitarias y epidemioldgicas que se implementen en el
municipio. La inobservancia se sancionara conforme a lo previsto en el

presente bando, sin perjuicio de otras sanciones aplicables conforme a la
legistacion existente.

SECCION DECIMA PRIMERA
DE LA PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE

ARTICULO 258. EI Municipio participard en la conservacién, proteccion,
restauracion y mejoramiento del medio ambiente en su territorio, para preservar
la calidad de vida y la salud de sus habitantes conforme a las facultades que le

otorguen los convenios y acuerdos respectivos, asi como las leyes
reglamentos correspondientes.
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Queda prohibida la instalacién y operacién de ladrilleras dentro del perimetro
urbano o areas aledafias; asi como la quema de neumaticos como combustible

en la operacion de los obradores. La autoridad Municipal fijara los lugares y
requisitos para su funcionamiento.

La operacion de ladrilleras estard sujeto a que se implemente el uso de
quemadores, aditamentos y combustibles que contribuyan con la disminucién
de emisiones contaminantes, siendo la las Direcciones de Salud, Inspeccién, y
Desarrollo  Econémico Industrial y Comercial en el Municipio quienes &
conjuntamente y a través de sus titulares emitiran el dictamen respectivo, O
procurando la colaboracion con las Secretarias de Salud, y de Recursos (5
Naturales ambas en el estado asi como con la Delegacién Federal de la %
J

%yég foz pEfrada P .

presy
-

Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales o su equivalente; para
efecto de sustentar el dictamen y/o buscar y proponer el mejor método a

emplear en la industria ladrillera, que sea menos agresivo con el medio
ambiente y la salud de la poblacién.

L

SECCI()IN DECIMA SEGUNDA
DE LA EDUCACION, EL ARTE, LA CULTURA Y EL DEPORTE

ARTICULO 259. En estricto cumplimiento al contenido del articulo 3° de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el municipio concurrira
con los sectores publico, privado y social, con la finalidad de crear, conservar y
rehabilitar la infraestructura y los espacios necesarios para llevar a cabo
actividades educativas, culturales, deportivas y recreativas, esto con el fin de
contribuir al desarrollo pleno e integral de los habitantes del municipio.

/@()77(44 Zc{a/@crcs G/

=<

ARTICULO 260. De conformidad a las atribuciones que en materia de
educacion confieren al municipio las disposiciones legales Federales y
Estatales este podra promover y prestar servicios educativos de cualquier tipo
0 modalidad que tiendan a fortalecer el desarrollo arménico e integral de las
facultades del ser humano, fomentando el humanismo la solidaridad Nacional y
el amor a la Patria.

ARTICULO 261. E! Municipio participara en la creacién, difusion y promocion
de las diversas manifestaciones artisticas y culturales fomentando el desarrollo
integral de la comunidad y preservando su identidad, valores, tradiciones y

costumbres. Este servicio se prestara en coordinacién con los sectores publico,
social y privado del municipio.

&
v

ARTICULO 262. E! Municipio llevara a cabo programas para la précticg del
deporte, el ejercicio y la recreacion, con el fin de mejorar la salud fisica

mental de sus habitantes, en coordinacion con los sectores publico, privad
social de la municipalidad.
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™ administrativa, teniendo la obligacién de pagar el dafio causado y sin perjuici

SECCION DECIMO TERCERA
DE LA ASISTENCIA Y EL DESARROLLO SOCIAL

ARTICULO 263. EI Gobierno Municipal promoverd el desarrollo vy
proporcionara el servicio de asistencia social entre la poblacién del municipio
en concurrencia con los sectores publico, privado vy social de la municipalidad.

El Municipio sera promotor del desarroilo social, entendiéndose este como el
desarrollo pleno, autosuficiente e integral, de los individuos la familia y la
comunidad, mediante el impulso de las actividades productivas y la atencion de
las necesidades y aspiraciones sociales basicas de la poblacién.

La Asistencia Social es el apoyo que se otorga a los grupos sociales mas
vulnerables de la sociedad, a través de un conjunto de acciones que tienden a
mejorar sus condiciones de vida y bienestar, asi como proporcionar proteccion
a personas en estado de desventaja fisica mental o social, buscando su
incorporacion a una vida plena y productiva. El Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia del Municipio Guadalupe Victoria Durango, sera el
organismo operador de la Asistencia Social en el Municipio.

CAPITULOH.
ORNATO ¥ ALUMBRADO PUBLICO

ARTICULO 264. Se considera obligacion de los vecinos conservar en buen
estado las fachadas de sus casas y establecimientos comerciales e
industriales, los que pintaran cuando menos una vez al afio y cuando asi lo
determine el Gobierno Municipal.

ARTICULO 265. Parz la instalacién de postes em lugares publicos, sera
necesaria la auforizacién correspondiente que haga la Presidencia Municipai,
debiendo efectuarse el pago de los derechos correspondientes.

ARTICULO 266. Los habitantes del Municipio, tendran la obligacion de
conservar los jardines, parques y demas lugares publicos de recreo y quien
cause destrozos a tales sitios o maltrate de cualquier forma los arboles y
plantas de ornato existentes en los mismos, sera sancionado por la Presidencia
Municipal.

ARTICULO 267. Los habitantes del Municipio, estaran obligados a velar por la
conservacion del alumbrado publico y quienes destruyan postes o luminarias y
demas implementos de dicho servicio, se haran acreedores a una sancion

del que se le consigne al Ministerio Publico por la comision del delito
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TITULO DECIMO TERCERO
DE LAS ACTIVIDADES ECONOMICAS DE LOS PARTICULARES

CAPITULO UNICO

ARTICULO 268. EI Municipio promovera y fomentara el desarrollo econdmico
de la municipalidad, estableciendo solo aquellas regulaciones necesarias para ,Q
proteger el interés publico. ©

<

Son atribuciones de la Autoridad Municipal, en materia de regulacién de las

actividades economicas.
. Expedir las licencias y permisos para la realizacion de actividades

econémicas en la via publica, ya sea en puestos fijos, semifijos y ambulantes;
asi como en los establecimientos que deban sujetarse a lo establecido en los
reglamentos especificos.

Il. Recibir y expedir las constancias de las declaraciones de apertura o cierre
de las empresas mercantiles que no requieran licencia para su funcionamiento,
a través del Modulo Municipal del Sistema Duranguense de Apertura Rapida de
Empresas o su equivalente.

‘Il Integrar y actualizar fos padrones municipales de actividades econdmicas.
IV. Autorizar los precios o tarifas de las actividades econémicas.

V. Fijar los horarios de apertura y cierre de las empresas que tengan una
regulacién especial.
VI. Practicar inspecciones a las empresas mercantiles para verificar el

(\

cumplimiento de los ordenamientos municipales legales aplicables.

VIl. Ordenar la suspension de actividades o clausura, de las empresas que no
cuenten con la autorizacién correspondiente, o que puedan afectar notaria y
gravemente el medio ambiente, pongan en riesgo la seguridad, la paz, la
tranquilidad, la salud, publica, y causen darios al equipamiento y/o a la
infraestructura urbana.

VIIL. iniciar los procedimientos de corresponda, asi como imponer las sanciones
previstas en los ordenamientos legales aplicables y

IX. Las demas que expresamente sefialen las leyes y reglamentos.

cpraw Carrcerss y,

A

ARTICULO 269. Los particulares estan obligados a cumplir cabalmente con las

disposiciones legales de caracter federal, estatal y municipal, que regulan las
actividades econémicas.

-
o

Todas las empresas en donde tengan lugar alguna actividad econdmica podran
operar todos los dias del afio, las 24 (veinticuatro) horas del dia con excepcion
de aquellos giros que expresamente estén restringidos en cuanto a su horario
por los reglamentos y disposiciones municipales aplicables.

L/’@S TAZIZN ((21 St Fté/\
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La Administraciéon Municipal podra expedir licencias especiales para quezio
¥ establecimientos comerciales que tengan una regulacion especial pued <
~—-t~ permanecer abiertos d&spués del horario que sefiale el reglamento respectivo,

previo el pago de derechos correspondientes con dos dias habiles de
anticipacion.

Fhor (lsinbme




PAG. 78

PERIODICO OFICIAL

AR S

@
—

4

~\\)
3 ,
s %
Q\j
N
S ¥

/

/

Cuando segln el horario correspondiente fijado en el reglamento respectivo,
sea la hora de cierre en algin establecimiento y hubieran quedado en su
interior algunos clientes, estos sole podran permanecer ef tiempo indispensable
para el servicio y despacho de las mercancias que hubieren solicitado, sin que
bajo ningin concepto pueda exceder de un termino de 15 minutos después de

la hora de cierre, bajo la estricta responsabilidad del propietario o encargado de
dicho establecimiento.

Rapida de Empresas dependera de la Direccion de Desarrollo Econdmico,
Industrial y Comercial, y contara con el personal, asi como el equipo y sistemas
computacionales necesarios para el ejercicio de las siguientes funciones:

I. Proporcionar asesofria y orientacion a las personas fisicas y morales, sobre
los tramites federales, estatales y municipales que se requieren para la
instalacién de las empresas;

ARTICULO 270.El Médulo Municipal del Sistema Duranguense de Apertura §
Il. Recibir todas las solicitudes de tramites estatales y municipales,
relacionados con la instalacion y operacién de las empresas, asi como de
permisos para realizar actividades econémicas en la via publica, y revisar que

tengan todos los datos y anexos que se requieran para cada caso en
especifico;

Il. Emitir las constancias de declaracion de apertura de las empresas de bajo y
mediano riesgo, asi como las licencias de funcionamiento de las empresas con
regulacion especial, de conformidad con lo dispuesto en el reglamento -
respectivo;

IV. Turnar a las autoridades municipales competentes, para su dictamen, las
solicitudes de licencia de funcionamiento de las empresas que tengan una
regulaciéon especial, de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento
respectivo;

V. Turnar a las autoridades municipales competentes, para su dictamen, las
solicitudes de permisos para la realizacién de actividades econémicas en la via
publica, de conformidad con lo dispuesto en el Regiamento respectivo;

VI. Turnar a las autoridades municipales competentes, para su dictamen, las
solicitudes de otros trdmites que se requieran para la instalacién y operacion de

" las empresas,

_VIi. Verificar confdrme a la Ley de Ingresos del Municipio, el pago de |
“derechos que se causen con motivo de los tramites en él realizados, y j&s

descuentos que eventualmente se concedan por la Autoridad Municipal,

VI, Integrar y mantener actualizado el padréon municipal de actividades
econdmicas, el cual debera ser remitido al H. Ayuntamiento a mas tardar el
Ultimo dia del mes de abril de cada afio;

f/ﬁr Chiaons
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\R“ 1. Enviar a la Comisiéon de Mejora Regulatoria del Estado los-anteproyectos de
regulaciones municipales y sus estudios de impacto regulatorio, que elaboren
las dependencias y entidades municipales, para su dictamen correspo%c:ij?v ;
, » Tl

4
5 fsatom

tX.- Llevar un libro oficial autorizado por el Ayuntamiento, debidamente
donde se registraran todas
funcionamiento autorizadas por el H. Ayuntamiento, las cesiones de derecho o
cambio de propietario y los contratos de comodato, los cuales sélo tendran
validez si se encuentran registrados en dicho libro, el cual podra ser consultado
‘en todo momento por los miembros del Ayuntamiento; y

numerado vy -fechado,

X.- Las demas que sefialen el presente Bando Municipal y las demas

disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 270 bis 1.- La Autoridad Municipal expedira las licencias o
permisos para que los establecimientos comerciales que lo deseen, puedan
efectuar exhibiciones de mercancias fuera de sus locales.

ARTICULO 270 bis 2.- Las cantinas, pulquerias y demas expendios similares
de bebidas con contenido alcohélico, deberan cumplircon las disposiciones del
Reglamento respectivo, el cual regulara 4a expedicidn y cancelacién de las
licencias de funcionamiento o patentes para este tipo de empresas, quedando
prohibido el establecimiento de estas empresas a una distancia menor de 100

metros lineales de escuelas, templos, cuarteles, cines y salones de
-especticulos.

ARTICULO 270 bis 3.- Los administradores -de hoteles, moteles, casas de
huéspedes, mesones, posadas y ofros establecimientos similares, tienen la
obligacion de Hlevar un registro que contenga el nembre, nacionalidad,
profesién y procedencia de cada viajero que en ellos se hospede.

ARTICULO 271. Es obligacion de los habitantes proporcionar oportuna y
verazmente los datos estadisticos que les sean solicitados.

ARTICULO 272. Se considera obligacion para los habitantes del Municipio, el
denunciar ante las Autoridades Municipales los abusos que cometan los

comerciantes en relacion con los precios, pesas, medidas y abastecimiento de
articulos de primera necesidad.

ARTICULO 272 bis.La Unidad de Mejora Regulatoria del Municipio, estara
adscrita a la Direccion de Desarrolio Econdémico, Industrial y Comercial, y
tendra las siguientes funciones:

1. Coordinar el proceso de mejora regulatoria en el Municipio y supervisar su
cumplimiento por parte de todas las dependencias y entidades municipales;

Il. Elaborar, aplicar, y mantener, el Programa Municipal de Mejora Regulagtor' : 4
el cual debera someter a la opinién de ia Comision de Mejora Regulatoria de

Estado;
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V. Crea_r y mantener actualizado el Registro Municipal de Tramites y Servicios,
y el Registro de Personas Acreditadas; y

i;AQﬁdﬁéﬁ £-

&

V. Coordinar sus acciones con la Comisién de Mejora Regulatoria del Estado.

\
Q SECCION PRIMERA
o DE LAS INFRACCIONES, DE LAS SANCIONES Y
~ DE LAS VISITAS DE INSPECCION
RN \E
7%& DISPOSICIONES GENERALES
Ky
NN CAPITULO |
N

7

ARTICULO 273. Son autoridades competentes pa'ra la aplicacion del presente
Bando de Gobierno, los reglamentos municipales y las disposiciones

e

z/—')
&—-7(//

}' administrativas de caracter municipal; asi como para aplicar las medidas
\51_\{)‘ 8 necesarias para su cumplimiento las siguientes:
by
| i (@' 1.Con el caracter de Autoridades Ordenadoras:
> \ a) El Ayuntamiento en Pleno;
X s b) El Presidente Municipal;
(:_) g c) El Sindico Municipal.
\ d) El Secretario Municipal y/o del Ayuntamiento;
e) ElJuez Civico; y
§ Q f) Los Titulares de las Direcciones, Institutos, Dependencias y Organismos
< U de la Administracion Puablica Municipal, investidos como tales segun la
b S injerencia conforme a la hipotesis a tratar segun sea el caso.
w5
\_)\~\S’ Todos en ejercicio y cumplimiento de sus Obligaciones y con las limitantes

\ que establece la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Durango y
i el presente Bando, asi como los Reglamentos Municipales respectivos.

-
—

}ﬂ.

Il. Con el caracter de Autoridades Ejecutoras:
\\J a) Los Elementos de Seguridad Publica y los elementos de Transito y Vialidad,
\ b) Los Elementos de Proteccién Civil.
N\._¢) Los Elementos de la Direccion Municipal de Inspeccion;
d Los Mostrenqueros y
¢) Los Ejecutores Fiscales.

\%\
\3” ARTICULO 274. Seran sujetos de responsabilidad y podran ser sancionadas
. por infringir el Bando de Gobierno Municipal, los reglamentos y a la
D disposiciones administrativas de caracter municipal, las personas mayores
Y18 (dieciocho) afos y que no se encuentren permanentemente privadoy

< capacidad de discernimiento.
T Tratandose de nifios o menores infractores se observara lo previsto en el
= presente Bando de Gobierno Municipal.
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Las personas de capacidades diferentes seran sancionadas por las

infracciones que cometan siempre y cuando su disfuncién motriz no influya
determinantemente sobre su responsabilidad en los hechos.

ARTICULO 275. La autoridad Municipal podra decretar suspension, clausura,
decomiso, aseguramiento o destruccion de bienes, productos e instrumentos
directamente relacionados con la infraccion, sin que en forma previa se
conceda la garantia constitucional de audiencia, en aquellos casos en que
hubiese, a juicio de la propia Autoridad, peligro claro y presente de indole

extraordinariamente grave para la integridad de las personas, la paz o la salud
publica.

CAPITULO Il
DE LAS INFRACCIONES

ARTICULO 276. Son faltas administrativas o infracciones, todas aquellas
acciones u omisiones que atenten contra el bienestar colectivo, la seguridad, la
moral publica la integridad fisica del individuo, su familia y sus bienes.
Asimismo, los actos u omisiones que lesionen el ambiente, pongan en peligro
la salud publica, afecten negativamente la prestacion de los servicios publicos,
produzcan dano en los bienes de propiedad puablica municipal y todas aquellas
conductas que contravengan las normas contenidas en el presente Bando
Municipal, los reglamentos y las disposiciones administrativas municipales.

ARTICULO 277. Son faltas administrativas o infracciones contra el bienestar
colectivo y la seguridad publica, las siguientes:

L Causar o participar en escandalos en lugares publicos.

L. Alterar el orden, arrojar objetos o liquidos, provocar rifias o participar
en ellas en reuniones, espectaculos publicos o en la via publica.

. Causar falsa alarma o asumir actividades que tengan por objeto
crear panico entre los presentes en lugares o espectaculos publicos.

Iv. Consumir bebidas con contenido alcohdlico o estupefacientes en la
via publica.

V. Ocasionar molestias al vecindario con ruidos molestos o sonidos
estruendosos.

VL Arrojar a la via puUblica cualquier objeto que pueda ocasionar

molestias, dafos o afectar la salud y el medio ambiente.

VII.  Detonar cohetes, encender fuegos artificiales o usar explosivos e
via publica sin la autorizacion correspondiente.
VIIl. Hacer fogatas o utilizar sustancias combustibles o materiales

peligrosos, en lugares publicos sin tomar las precauciones
necesarias.
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ARTICULO 278. Son faltas administrativas o infracciones que atentan contra la %
moral plblica y el respeto a los habitantes-det-Municipio.

Bk Fumar en lugares emr los que por raaianes;dz‘segutmfc salud-se
prohiba hacerle.

x Poseer animales peligrosos sin tomar las medidas de seguridad:
necesarias.. .

Xl. Organizar o tomar parte en juegos de cualquier indole o
celebraciones en lugares publicos, ques pongan en peligro a las
familias que habiten en o-cerca del lugar en que se desarrollen los
juegos; a los peatones o a las personas que conduzcan cualquier
clase de vehiculo-

3ot

Xk~ Conducir vehiculos sin la licencia; placade circulacidn correspendiente
ylo no respetar los sefialamientos viales y de transito, asi como
conducir, vehiculos consumiendo bebidas con contenido alcohdlico o
estupefacientes;

?

x
=

. Conducir vehiculos en estado de-ebriedad o bajo los efectos de alguna
droga o enervante o realizando llamadas con teléfono celuiar y/o
cualquier otro medio de telecomunicacién que limite la pericia del
conductor o con nifios frente al volante o cualquier otro distractor,

x
=

. Entrar sin autorizacién o sin haber hecho el pago correspondiente a los
centros de espectaculos publicos, eventos sociales, diversiones o
recreo:

. Hacerse acompafar de mascotas caninas a parques o centros de
recreacion sin utilizar la correa que permita el control de tales animales.

>
<

No Acatar las recomendaciones de Proteccién Civit que hubieren sido

previamente notificadas. %I:
Y

—
h

Expresarse con palabras, sefias o gestos obscenos e indecorosos en

lugares publicos.

L Encontrarse tirado o inconsciente en lugares publicos en estado de
embriaguez o bajo les influjos de alguna droga.

. Conducirse en lugares publicos sin respeto o consideracion a
menores, mujeres, ancianos o discapacitados.

V. Corregir con escandalo, faltar al respeto o maltratar en lugare
publicos a los hijos, pupilos, ascendientes o conyuge.

V. Sostener relaciones sexuales o realizar actos de exhibicionj .
sexual obsceno en la via publica, lugares de uso comun o en sitios \
de propiedad privada con vista al publico y, X

VI.  Acosar impertinentemente a cualquier persona causandole molestia y

Flot (Jisobonct’
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\l ARTICULO 279. Son faltas administrativas o infracciones contra el bienestar

\iﬁ individual, la familia y la integridad fisica de las personas y sus bienes.

L Provocar y motivar a un animal para que ataque a alguna persana.

Causar molestias por cualquier medio, que impidan el legitimo uso y

disfrute de un bien. 'Q«
O
2]

Arrojar contra alguna persona objetos o sustancias que le causen
dafio o0 molestias.

<

Molestar a las personas mediante el uso de anuncios, leyendas en
muros, teléfono, radio o cualquier otro medio.

Dirigirse a alguna persona con frases o ademanes groseros,
asediarle o impedir su libertad de accién en cualquier forma y.

2
<

=

El maltrato obrado dentro de un domicilio particular por algin
miembro de la familia en contra de los hijos, pupilos, cényuge,
ascendientes, descendientes, o parientes; previo aviso o peticion del
hecho al Departamento de Seguridad Publica, realizada directamente

por el afectado o por quien ejerza la patria potestad del menor o
pupilo cuando estos ultimos sean las victimas.

VIl.  Practicar cualquier tipo de juego en la via pulblica sin la autorizacion
municipal correspondiente.

ARTICULO 280. Son faltas administrativas o infracciones que atentan contra la
salud publica o causan dafio al ambiente.

l. Poseer plantas o animales que por su naturaleza o numero constituyan un
riesgo para la salud y/o la seguridad publicas.

Il. La instalacion de establos, granjas, zahurdas y/o basureros, sin contar con la

licencia expedida por el Municipio, en los términos previstos en el presente
Bando.

lil. Expedir al pablico comestibles, bebidas o medicamentos en estado d
descomposicién o con la fecha de caducidad vencida.

IV. Orinar o defecar en la via publica o sitios de uso comun.

V. El uso inmoderado o desperdicio del agua potable.

V1. Verter a la via publica aguas o sélidos residuales. @\

\\j_\ "VIL Tirar residuos sélidos en lugares no autorizados.

VIIL. Que los propietarios, poseedores o encargados de un inmueble, no aseen
el area correspondiente al frente de dicha propiedad. »
| | Fhe Datonar
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IX. Incendiar neumaticos, materiales de hule, plasticos, caucho, sintético y/o
similares; cuyo humo afecte el ambiente, cause molestias o altere la salud.

X. Que los propietarios de lotes baldios toleren o permitan, que estos sean
utilizados como tiraderos de residuo sélidos. Se entendera que hay tolerancia o
permiso, cuando no exista reporte a la Autoridad Municipal.

X1. Fumar en lugares prohibidos por razones de salud publica.

XIl. Pintar o pegar anuncios, propaganda o cualquier tipo de leyenda en
arbotantes, contenedores o depdsitos de residuos solidos; monumentos
pUblicos; seméforos, sefalizaciones viales; mobiliario y equipamiento de
plazas, jardines y vialidades; guarniciones o banquetas; arboles en sitios
publicos sin autorizacion. -

XIll. Arrancar césped, flores o arboles en sitios publicos sin autorizacion.

XIV. Derribar, aplicar podas letales o verenos a cualquier tipo de arbol o flora,
sin la autorizacién correspondiente expedida por la Autoridad Municipal.

XVI. Realizar actos u omisiones que afecten la integridad de los animales sin
respetar las disposiciones legales aplicabies.

XVII. Que los propietarios o poseedores de mascotas al momento de sacarlas

a pasear, no prevean las medidas pertinentes para recolectar las eses
fecales y.

XVIIl. Realizar actos u omisiones, intencionalmente, por negligencia o falta de
cuidado que causen dafio a la salud pubiica, al medio ambiente o
pongan en inminente peligro la seguridad de la colectividad.

ARTICULO 281. Son faltas administrativas o infracciones contra las normas
que regulan las actividades econémicas de los particulares.

i Penetrar sin autorizacion o sin haber hecho el pago correspondiente a la

entrada en zonas o lugares de acceso en los centros de espectaculos,
diversiones o recreo.

il. Permitir a menores de edad la entrada a bares, centros nocturnos o
negocios cuyo acceso este vedado por la legislacion municipal.

il Vender bebidas alcohdlicas o inhalantes a menores de edad.

IV. Realizar en estado de ebriedad o bajo el influjo de estupefacientes,
cualquier actividad que requiera trato directo con el publico.

V. Que los directores, encargados, gerentes o administradores de escuelas
unidades deportivas o de cualquier area de recreacion permitan que dentro de

Fhor (Yvitmes
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las instituciones a su cargo se consuman o expendan cualquier tipo de bebidas
embriagantes sin la licencia correspondiente.

VL. El que los negocios autorizados para vender o rentar material grafico
clasificado para los adultos no cuenten con un area reservada para exhibir este

tipo de mercancia, de manera que no tengan acceso a ella los menores de
edad.

VII.  Que los duefios de los establecimientos de diversiones o lugares de
reunion permitan que se juegue con apuestas.

VIll. No sujetar los anuncios de diversiones publicas a las condiciones
aplicables. '

IX.  Ejercer actos de comercio dentro de cementerios, iglesias, monumentos
o lugares que la tradicion y la costumbre impongan respeto.

X. Realizar actividades econdémicas sin la licencia concesién o permiso

correspondiente o en su caso sin haber solicitado oportunamente la declaracion
de apertura y.

Xl.  Ocupar la via publica o los lugares de uso comun para realizacién de
actividades econdémicas sin autorizacion municipal correspondiente.

Xil.  Poner en riesgo la integridad del cliente, transednte o peatén ya sea en
el interior o en el exterior del establecimiento.

ARTICULO 282. Son faltas administrativas o infracciones que atentan contra el
correcto ejercicio de la funcién publica municipal, la prestacién de los servicios
publicos y la propiedad ptiblica.

R Fijar propaganda politica, comercial de espectaculos publicos o
cualquier tipo de anuncios, fuera de los lugares permitidos o sin la
autorizacion correspondiente.

. Impedir, dificultar o entorpecer la correcta prestacion de los servicios
publicos municipales y

. Solicitar los servicios de la policia, transito, proteccién civil,
inspectores, instituciones médicas o asistenciales, invocando hechos
falsos.

V. Fracturar el pavimento para la induccién de tuberia de agu
drenaje, sin obtener el permiso y/o autorizacién por del departa
de obras publicas; lo anterior sin perjuicio de la responsabilidad o civil
que resultare.
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\§ CAPITULO Il
DE LAS SANCIONES
R

N
N

., Bando, los reglamentos municipales y las disposiciones administrativas, por

N

™
&
>~

=

et

X

ARTICULO 283. La contravencién a las disposiciones del presente Bando de
Policia y Gobierno Municipal, los reglamentos y las disposiciones
administrativas de caracter municipal, dara lugar a la imposicion de sanciones

por la Autoridad Municipal sin perjuicio de la diversa responsabilidad legal que
pudiera derivarse de las mismas. '

ARTICULO 284. Cuando se cometa alguna infraccion o faita al presente

1 Q@10

empleado o mandatario de alguna persona fisica o moral, utilizando los medios
que ésta le proporcione o actuando bajo su orden o mandato, las sanciones se
impondran al empleador, patrén o mandante.

ARTICULO 285. Las sanciones que podra imponer el Juzgado Civico y en su

caso la Autoridad Municipal, segun la naturaleza y gravedad de la infraccion,
son las siguientes: »

I. APERCIBIMIENTO, es la conminacion verbal o escrita que hace la Autoridad
Municipal en diligencia formal exhortando al infractor a corregir su conducta y
previniéndolo de las consecuencias de infringir - los reglamentos vy
ordenamientos municipales. :

CERECT™

Il. AMONESTACION, es la reconvencién publica priv:;ida que la autoridad
Municipal realiza ya sea por escrito o de manera verbal al infractor y de la que
la Autoridad Municipal conserva antecedentes;

D

4

lll. MULTA, es el pago de una cantidad de dinero que el infractor hace al
gobierno municipal, y que tratandose de jornaleros, obreros o trabajadores no
rebasara el monto de su jornal o salario de un dia, y si el infractor es un
trabajador no asalariado, dicho pago no sera mayor del equivalente a un dia de
su ingreso.

Q177 &2
—~J

Pero si el infractor no pagare la sancién econémica que se le hubiere impuesto,

se permutara ésta por arresto administrativo, que en ninglin caso excedera de N
36 horas y en cualquier momento obtendra su libertad si salda el monto de la
multa, siempre que no se encuentra en estado de ebriedad o bajo los influjos

de alguna droga.

.

En cualquier caso, la multa que se imponga como sancién a una infraccién no
excedera del equivalente a 1,000 dias de salario minimo general para la zo
econdmica en que se encuentre ubicado el Municipio.

Cuando la multa no exceda de diez dias de salario minimo general vigente en
el area en la que se encuentre municipio, a peticion del infractor podra ser £ /
permutada, por trabajos a favor de la comunidad. El Juzgado Civico Municipal
establecera el lugar y tipo de trabajo que el infractor debera realizar, asi como

la forma de cerciorarse de su cumplimiento;
Floc Jhraorr
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N
S IV. CLAUSURA, que es el cierre temporal o definitivo del lugar cerrado o
\ delimitado en donde tiene lugar la contravencién a los ordenamientos
S municipales y cuyos accesos se aseguran mediante la colocacién de sellos
~ oficiales, a fin de impedir que la infraccion que se persigue se contine
“\/\ cometiendo.
N V. SUSPENSION DE EVENTO SOCIAL O ESPECTACULO PUBLICO, que es
~N
N

el impedimento por {a Autoridad Municipal para que un evento social o
espectaculo publico iniciado se siga realizando.

VL. CANCELACK’)?@Q@E LICENCIA O RENOVACION DE PERMISO, que es la
' \;\)3 resolucion administrativa-que establece la pérdida del derecho contenido de la

autoridad Municipat:| para realizar la actividad que en dichos documentos se
establezca; .

} VIi. DECOMISO O DESTRUCCJON DE BIENES, que es el aseguramiento o
destruccion por parte de la Autoridad Municipal de los bienes o parte de elios
propiedad del- mfracter estrictamente relacionados con la falta que se persigue
y cuando ello es ne@sar{o para interrumpir la contravencnén

9
3
]
N

Vil DEMOLICION °DE OBRA.- Resolucion dictada por el Juzgado Civico por

la cual decreta el chernbo parcial o total de un edificio o cualquier tipo de
construccion u obr

1X. REPARACIQN DEL DANO.- Es el pago de los gastos causados por la
infraccién que origind dafios patrimoniales, y correra por parte del infractor o
por quien en su defetto deba responder legalmente por el mismo. El infractor y
el ofendido designaran cada uno un perito; en caso de discrepancia El Juez
Civico Municipal designara un tercero en discordia cuyos emolumentos serén
cubiertos por quien.no se vea favorecido con el resultado definitivo.

X. ARRESTO ADMiNISTRATIVC), que es la privacion de la libertad del infractor
por un periodo de 12 a 36 horas, que se cumplird Unicamente en la Carcel

Municipal, en Iugares separados de los destinados a personas detenidas en
§\relacson de la cormsuén de un delito.

Si el infractor fuera reincidente, al haber incurrido en la comision de idéntica
infraccion en un periodo de tres meses posteriores a la primera o de diferente
infraccion en un periodo de seis, se le sancionara-con 36 horas de arresto.

En el caso de personas detenidas por encontrarse en-estado de ebriedad;
éstas podran recibir un mensaje por medio de representantes del organismo
Aicohdlicos Anonimos -(AA) e incluso; a peticion de ellos, la primera vez y p
Unica ocasién, podran quedar en libertad sin el pago de {a myHa
correspondiente, pero si;.con la condicion de cumplir el programa de asisteficia

a las sesiones de AA Previo Convenio con esta asociacion. @

< ' De igual forma, tratandose de sanciones derivadas por el consumo de bebidas
con contenido alcohdlico, de drogas, 0 enervantes, el Juzgado Civico Municipal
debera prever como parte de la sancién, la-obligacién del’infractor para acudir a

Fhe Kiatae
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los centros de atencién o de rehabilitacién, segiin sea el caso, ubicados dentro
del municipio. Para dar cumplimiento a lo anterior, el Juzgado Civico Municipal
establecerd mecanismos de coordinacion con dichos centros de rehabilitacion.

\Cuando la infraccién se reahce en la conduccion de algin vehiculo debera de

\\

\\,)en su caso utilizar la fuerza publica para la detencién de los infractores.

é&f%

-y
/

>
y
0
<
SN
N
< %
Y
:i.
: 8
i\w
=y N\
3\'\\
N

\.\i—
Y

Ye 90 g/

4

x\l?ara la aplicacion-de las sanciones que se prevén en el presente articulo, el

ponerse a los infractores y los vehiculos a disposicién del Juzgado Civico
Municipal, para la imposicién de la sancion; para elfo, la Direccidn Municipal de
Seguridad Publica y Vialidad tendra facultades para retener dicho vehlcqlo y

uzgado Civico Municipal se ajustara irrestrictamente a lo dispuesto para tal
efecto en el presente Bando de Gobierno y en su Reglamento Interno.

ARTICULO 286. Sin perjuicio de las responsabilidades civiles o penales a que

se hagan .acreedores de acuerdd con las leyes VIgentes se consideraran como
faltas administrativas las siguientes:

1. El que arranque, destroce, manche ¢ maltrate Leyes, Reglamentos,
Edictos, o anuncios fijados por la Autoridad.

il Quien cause alarma a.la poblacién tocando las campanas o cualquier
otro medio.

Hi. Pintar leyendas o sugnos sobre muros y paredes o fachadas -
mancharlos con aerosol en cualquner forma de glrafm o cualquier
producto quimico o natural. )

N \
IV.  Quienes disparen armas de fuego o quemen cohet€=s u otros fuegos \
- artificiales sin licencia respectiva. ,
V. - El ebrio que cause escandalo en la via Publica.

VI. ~ La persona que arroje, ponga o abandone en la via publica cosas y
animales que caisen dafio con sus olores fétidos e insalubres.

VIl. La persona que arroje piedras o cualquier otra cosa que pueda

- romper, manchar o deteriorar los rétulos' mues tras aparatos -y
vidrieras.

VIlI. La persona que deje vagar a un animal pehgroso y eI que no impida
que un perro de su propiedad ataque a los transetlntes o que lo
acuse para que lo haga.

IX. - El encargado de la custodia.de .atgun demente furioso cuando le

- permita salir a la calle.
X. . " La persona que pudiendo -hacerlo sin: perjwclo personal niegue a
prestar servicios o0 auxilios en caso de mcendlos mundacmn o}
- cualquier otro siniestro semejante. ~
Xl.  La personas. que por negligencia o sin derecho haga entrar o parar a
" sus bestias de carga, de tiro o de silla u otros animales que puedan
causar perjuicio de jardines prados o sembradtos o predio
- ‘propiedades para siembra ajenos. ‘
Xil. La persona que introduzca animales.de su proptedad o que

estacionados en huertos, jardin o prado ajenos. @
XWll. La persona que venda como ' puros, estando adulterados.

Substancias, mercancias u- otros amculos semejantes aun cuando

‘sean inocuos.
f/’/Of %}; 67'éliiﬂr
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XIV. La persona que cometa actos de crueldad o maltrate algin animal.

\
N : 3
ARTICULO 287. Cuando se constate por los 6rganos de la-administracion
§  municipal competentes, en el ejercicio de sus atribuciones de vigilancia de las
K\; disposiciones legales, actos u omisiones que las vulneran o que se realicen en
\\ contravencion a la legalidad, podran aplicar provisionalmente, para evitar que
continGen funcionando en forma irregular, las siguientes medidas:

\
\§ l. Suspension de la actividad;
Il. Clausura provisional, total o parcial, de las instalaciones, construcciones,
\.\J obras y servicios; y \
. Aseguramiento, decomiso o retiro de mercancias, productos, materiales o

\\i sustancias que se expendan en la via publica o bien puedan crear riesgo
. inminente o contaminacion.

!
o \Cuando el aseguramiento o decomiso derive del ejercicio de una actividad
: \ comercial que no cuente con permiso, los bienes quedaran a disposicion del
¥ Juzgado Civico a fin de garantizar el pago ante la Direccion Municipal de
K ~ Finanzas y Administracion de cualquier crédito fiscal.

o I e) Seto

En el acta circunstanciada que contenga la aplicacion de las medidas
preventivas deberd citarse a los particulares infractores al procedimiento
sancionatorio para el desahogo de la garantia de audiencia, .en términos a lo ~

sefialado por el procedimiento de Justicia Administrativa sefialado en el
presente Bando.

ARTICULO 288. El Juez Civico determinara la sancion en cada caso concreto,
tomando en cuenta para el ejercicio de su funcidn, la naturaleza y las
consecuencias individuales y sociales de la falta, las condiciones en que ésta
se hubiere cometido, las circunstancias personales del infractor y los
antecedentes de éste.

ARTICULO 289. Cuando en una sola conducta el infractor transgreda varios
preceptos, o con diversas conductas infrinja varias disposiciones, el Juez
Civico podra acumular las sanciones aplicables, sin exceder los limites
maximos impuestos por este Bando.

N \*‘\ ARTICULO 290. Las infracciones contenidas en el presente Bando de

*~- Gobierno seran sancionas por el Presidente Municipal, por el Juzgado Civico
Municipal, 0 en su caso por la persona especialmente autorizada por el

\\Qy’ Ayuntamiento; con multas de 1 (uno) a 10,000 (Diez mil) salarios minimo
T general para la zona econdémica en que se encuentre ubicado el Municipio,
\ tomando en consideracion la gravedad del acto, las circunstancias en que se

encontraba y las posibilidades econdmicas del infractor o en su defecto con el

\;\3 correspondiente arresto en acatamiento por lo establecido en el Articu!o _21 d

“ la Constitucion Federal, y en su caso con la clausura de los establecimient

>~ - comerciales o industriales cuando a juicio de H. Ayuntamiento asi lo requieré,

, \}\\ . orden publico, las buenas costumbres o la moral.

ARTICULO 291. El Presidente Municipal tendrd facultades para condonar,

- - reducir o aumentar las penas que se hayan aplicado a'los infras ,tﬂ[es; de este .
R Fht  Shcatona
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bando, cuando a su juicio existan circunstancias que lo ameriten y podra
también conmutar tanto la pena pecuniaria por el arresto o viceversa, sin que e!
mismo exceda de 36 horas, cuando asi lo estime pertinente, con apego lo
establecido en el Articulo 21 de la Constitucion Federal.

N
\§ ARTICULO 292. Al aplicarse sanciones monetarias a jornaleros u obreros, la
é misma no podra ser mayor del importe del jornal o suelo semanal, si la falta es

grave se aplicara las sanciones como lo especifica el Articulo 295 del presente
Bando. :

0\ deban reclamarse por la via civil, el Juzgado Civico se limitara a imponer las C

\ 9
/\\ \3 ARTICULO 293. Cuando de la falta cometida se deriven darios y perjuicios que 9
<N\ sanciones administrativas que corresponda, procurando en forma conciliatoria |

> obtener la reparacién de los dafios y perjuicios causados. ;

; La disposicion para la reparacion de daiios por parte del infractor, se debera
\ }“ tomar en cuenta para la aplicacién de la sancién administrativa que proceda.

/]
19
Nﬁ L
vy CAPITULO V
‘s N DE LAS NOTIFICACIONES
N
% \sj ARTICULO 294. La notificacion de las resoluciones administrativas emitidas
N por la Autoridad Municipal en términos del presente Bando y los reglamentos
s municipales, sera de caracter personal.
é g Las notificaciones personales deberan hacerse dentro de los tres dias
> « posteriores a la fecha en que se dicta la resolucién administrativa que se

\§_ Y notifica.

Q\ encontrare en su domicilio, se le dejara citatorio para que éste se presente a
una hora determinada del dia habil siguiente, apercibiéndola que de no
encontrarse, se entendera la diligencia con quien se encuentre presente,
siendo mayor de edad.

‘ Y{  ARTICULO 295. Cuando la persona a quien deba hacerse la notificacion no se
DN

ARTICULO 296. Si habiendo dejado citatorio, el interesado no se encuentra
presente en la fecha y hora indicadas, se entendera la diligencia con quien se

NG halle en el domicilio.
NS Si no se encontrase persona laguna que reciba la notificacién, ésta se
\V considerara realizada. De cualquiera de estas circunstancias, el notificador

levantara un acta circunstanciada que dé fe de los hechos.

ARTICULO 297. Las notificaciones se haran en dias y horas habiles. [Aas

\g
\é .
> notificaciones personales surtiran efecto a partir del dia siguiente habil af de
%‘ aquel en que se hayan efectuado.

ARTICULO 298. Son dias habiles para realizar notificaciones y cualquier otra

diligencia administrativa, todos los dias del afio, con excepcién de los sabados,

domingo y los seflalados como descanso obligatorio por la Ley Fed?}del
AT

¢ /Ksatonee
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Trabajo. Son horas habiles para este mismo proposito, el espacio de tiempo
comprendido entre las ocho y las diecinueve horas del dia.

ARTICULO 299. La contravencién a las disposiciones del presente Bando, los

.reglamentos Municipales y las disposiciones administrativas, dara lugar a la
imposicién de sanciones por la Autoridad Municipal.

CAPITULO VI
DE LAS VISITAS DE INSPECCION

/ vz &’g,écw/c’( <

_ ARTICULO 300. La Autoridad Municipal ejercera las funciones de vigilancia e
\i inspeccién que correspondan para verificar el cumplimiento de lo dispuesto en

el presente Bando Municipal, los reglamentos y las disposiciones
.~ administrativas se establecen, sin perjuicio de las facultades que confieren a

%ﬁ/

~> otras autoridades, los ordenamientos federales y estatales aplicables en la
/4 d materia.
) La Autoridad Municipal podra practicar visitar de inspeccién en todo tiempo a
t;, § aquellos lugares publicos o privados, que constituyan un punto de riesgo para
S~ \tf N la seguridad, la proteccion civil o salud publicas, o para cerciorarse de que se
O \i cumplan las medidas preventivas obligadas.
iC
$ \\3 ARTICULO 301. Las inspecciones se sujetaran en estricto apego a lo
A dispuesto por el articulo 16 de la Constitucion Publica de los Estados Unidos
< Mexicanos a los siguientes requisitos.

1 El inspector municipal debera contar con mandamiento escrito en
papel oficial, emitido por la autoridad competente y que en todo caso
seran aquellas que ostentan el caracter de ordenadoras en el
presente Bando de Gobierno, preferentemente la encargada de
regular la materia de que se trate, documento que contendra {a fecha
en que se instruye para realizar la inspeccion, la ubicacién del focal o
estableciendo por inspeccionar; objeto y aspectos de la misma, el
fundamento y la motivacién de la misma, el nombre, la firma y el
sello de la Autoridad que expida ia orden y el nombre del inspector

_ encargado de ejecutar dicha orden.

1. En caso de que a algun particular, local o establecimiento se
sorprenda en flagrante comisiéon de alguna infraccién a la normativa

$%{ L

/ A
;/_: /(/fﬂ.f/?’ €=

- municipal, no serd requisito 1a orden escrita y sera suficiente la '
\:‘; remision del tanto de acta corresponduente al Juzgado Civico 3
\>\;‘\ Municipal.
. . El inspector debera identificarse ante el propietario, poseedor,
\;g\ empleado encargado o responsable del lugar por inspeccion
w mediante credencial vigente con fotografia que para tal efecto expjd:
:\\l\ llis;\:éziréiad Municipal y entregarle copia legible de la ordert g Q\\
T IV. E! inspector practicara la visita el dia sefialado en la orden de '

inspecciéon o dentro de las 24 (veinticuatro) horas siguientes en
horario habil; excepcién hecha de aquellos establecimientos que

/I‘/i) ' f‘/\lﬂﬂmf
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expiden bebidas con contenido alcohdlico, para los que quedan
habilitado cualquier dia y hora del afio.

Cuando el propietario o encargado del establecimiento o lugar a
inspeccionar se rehlse a permitir el acceso a la autoridad ejecutora,
esta levantara acta circunstanciada de tales hechos y ocurrira ante el
Juez Civico o ante el Presidente Municipal para que, tomando en
consideracion el grado de oposicidn presentado, autorice el uso de la
fuerza publica y en su caso, el rompimiento de cerraduras ‘u
obstaculos para realizar ia inspeccién.
Vi. Al inicio de la visita de-inspeccién, el inspector debera requerir al
visitado, para que designe dos personas que funjan como testigos en
el desarrollo de ia diligencia, advirtiéndole que en el caso de no
hacerlo los mismos seran nombrados en su ausencia o negatlva por
€l propio inspector.

O
7
Vil. - De toda visita se levantara acta circunstanciada por- triplicado en (\Z
{\§

=<

”‘44;’4’“@/6((‘

/
~ys

formas oficiales foliadas en la que expresara: lugar fecha de la visita
de .inspeccién; nombre de ia persona con quien se atienda la
diligencia; asi como Ilas incidencias y el resultado de la misma. El
acta debera ser formada por el inspector, por la persona con quien se

- atienda la diligencia y por los testigos de asistencia propuesta por el
visitado o por el inspector. Si alguna’persona se niega a firmar el
inspector lo hara constar en el acta, sin que esta circunstancia altere
el valor del documento.

VIl El inspector consignara con toda claridad en el acta toda accion u -

i
e

¢

— <
cres o,
4
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< N omisidén que constituya un incumplimiento de cualquier obligacién a
Q cargo del visitado o constituya una infraccién al bando de Gobierno,

¢ los reglamentos o la disposiciones obligatorias de caracter municipal,

S S haciendo constar en dicha acta que cuenta con 07 (siete) dias
% % habiles para impugnarla por escrito ante el Juzgado Civico Municipal

y exhibir las pruebas y alegatos que a su derecho convenga.
IX. Uno de los ejemplares legales del acta quedara en poder de la
persona con quien se entendié la diligencia el original y la copia
- restante quedara en poder de la Autoridad Municipal y. N
X. Las actas de vistas de mspecc:lon no deberan contener raspaduras y

~ enmendaduras ' %

X La omision a cualesquiera de los requisitos a que se hace referencia genera la
existencia o nulidad del acta de visita de inspeccién-la que debera ser
declarada a peticion de parte ante el Presidente Municipal sin perjuicio de la
responsabilidad en que pueda. incurrir el inspector que levanto el acta de visita.
Las diligencias administrativas de inspeccidn y verificacion podran realizarse
todos los dias del afio y a cualquier hora del dia. ,

%

4
o

ARTICULO 302 .Transcurrido el plazo a que se refiere la fraccion VI del
“articulo anterior, sin que la parte interesada acreditando su legal interés,

P
impugne el acta por escrito, el Juzgado Civico Municipal calificara los hechos @ ‘
consignados en el acta de mspeccnon dentro de un término de diez dias

habiles.

.f/or /) ,‘})60:’701“
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CAPITULO VII
DE LAS CLAUSURASY DE LA CANCELACION DE LAS LICENCIAS

ARTICULO 303. Proceders la clausura de los lugares cerrados o delimitados
en los siguientes casos:

I. Por carecer de licencia para el funcionamiento de los establecimientos
mercantiles, en los giros que lo requieran y de permiso para Ia realizacion de
espectaculo publico que se trate;

Il. Realizar actividades de caracter econdmico sin haber presentado la
Declaracion de Apertura, en los casos que no requieran licencia de
funcionamiento;

lll. Por realizar de manera reiterada actividades diferentes a las autorizadas en
los permisos o licencias de funcionamiento de establecimientos mercantiles o
en la autorizacion de uso del suelo;

IV. Por violentar de manera reiterada o grave las disposiciones contenidas en el
presente bando, los Reglamentos o las Disposiciones Administrativas
Municipales;

V. Cuando se haya cancelado la licencia municipal de funcionamiento del
establecimiento, y

VI. Cuando se ponga en peligro de manera grave el orden publico, la salud o la
seguridad de la pablacion o el equilibrio ecolégico.

. 5;7//&0/6/\ ya
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é, ARTICULO 304. Las clausuras seran de caracter temporal o definitivo,

. parciales o totales. Salvo que expresamente se demuestre lo contrario, todas
las clausuras se entienden definitivas y totales.

S
--\WQ ARTICULO 305. En Las clausuras temporales, la Autoridad Municipal fijara, al
- J imponerias, el plazo en que concluyen las condicionantes que deberédn
\ cumplirse para su levantamiento.

En las clausuras parciales, la Autoridad Municipal sefialara, al imponerlas, las X
zonas o actividades que comprende.

AN ARTICULO 306. E! procedimiento administrativo que se seguira para la
clausura de un lugar cerrado sera conducentemente el mismo que se establece
en el articulo 287 del presente Bando.

\’\\2 ARTICULO 307. La autoridad municipal podra decretar clausura, sin que se ,
\ﬁ conceda la garantia constitucional de audiencia en forma previa, en aquellos Va
' casos en que hubiese, a juicio de la propia Autoridad, peligro claro y presente
N de indole extraordinariamente grave para la paz o salud ptiblicas.
E ARTICULO 308. Son causas de cancelacion de Licencias, las siguientes: /
Ly I. No iniciar sin causa justificada operaciones durante un plazo de 180 di
I naturales, a partir de la fecha de expedicion de la licencia;

i
Il. Suspender sin causa justificada las actividades contempladas en la licencia @
de funcionamiento por un fapso de 180 dias naturales.

lll. Realizar de manera reiterada actividades diferentes a las autorizadas por la

licencia;
icencia ?f /0 r /jf)f)ﬂéwélr
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IV. Efectuar, permitir o proporcionar conductas que tiendan a la prostitucion
dentro del establecimiento donde opera la licencia, y

V. Violentar de manera reiterada o grave las disposiciones contenidas en el
presente Bando, los Reglamentos o Disposiciones Administrativas Municipales.

ARTICULO 309. El procedimiento de cancelacién de licencias se iniciara ante
la Autoridad correspondiente por las causas que se establecen en el presente
Bando y los Reglamentos respectivos. Citando al titular de los derechos que
otorga la licencia mediante notificacion correspondiente, en la que se le hagan
saber las causas que han originado la instauracion del procedimiento,
requiriéndolo para que comparezca a hacer valer lo que a su derecho
convenga y ofrezca las pruebas que considere convenientes, dentro de los
cinco dias habiles a los siguientes a la notificacion.

En la cédula de notificacién se expresara el lugar, dia y hora en que se
verificara la audiencia de pruebas y alegatos.

ARTICULO 310. Son admisibles las pruebas, a excepcién hecha de la

confesional de la autoridad, las cuales deberan relacionarse directamente con
las causas que originen el procedimiento.

9
O
e
§

Para el caso de la prueba testimonial, el oferente esta obligado a presentar a
los testigos que proponga, los que no excederan de tres; en casc de no
hacerlo, se tendra por desierta dicha prueba.

TITULO DECIMO CUARTO
DE LA JUSTICIA ADMINISTRATIVA MUNICIPAL

CAPITULO ]
DEL JUZGADO CIVICO MUNICIPAL

ARTICULO 311.- El Juzgado Civico Municipal es un organismo dotado de
plena autonomia del Ayuntamiento y sera la autoridad competente para
conocer de las infracciones al Bando de Gobierno, los reglamentos vy
disposiciones administrativas no hacendarias de: caracter municipal; asi como
para la imposicién de sanciones y las medidas para su cumplimiento. También
tendra a su cargo dirimir fas controversias que se susciten entre la
administracion municipal y los particulares y entre estos y los terceros

72

™~ afectados, derivadas de los actos y resoluciones de la autoridad municipal y de

la aplicacion de los ordenamientos legales y reglamentos municipales.

/

Todas las resoluciones de la autoridad administrativa municipal seran de
acuerdo a lo que exprese la ley, el Bando de Gobierno, los reglamentos y las
disposiciones administrativas de caracter municipal y en su caso conforme a la
interpretacion literal, sistematica y funcional de los citados ordenamientos,
conforme a los principios generales del Derecho

ARTICULO 312. El Juzgado Civico Municipal conocera las conductas que
presuntamente constituyan faltas o infracciones a la normativa de caracter

municipal, asi mismo impondra las sanciones correspondientes mediante un
procedimiento sumario que califique la infraccién; y, un procedimiento ordinario

Fine /hfnbomes
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brevg y simple que sancione las faltas administrativas. Dichos procedimientos
se ajustaran a las formalidades que se establezcan en presente Bando de
Gobierno y en el reglamento interno dei Juzgado Civico Municipal.

El Juez Civico municipal, hara uso de las medidas de apremio necesarias,
incluyendo el auxilio de la fuerza publica y el rompimiento de cerraduras, para
lograr la ejecucion de las sanciones que procedan; Asi mismo podra ejecutar y
cumplimentar sus determinaciones sin necesidad de habilitar dias y horas,
cuando el caso asi lo amerite y se encuentre en grave peligro la salud, el orden

publico, o bien, la seguridad, la integridad fisica de las personas, la tranquilidad
social o el equilibrio ecolégico.

ARTICULO 313. Sera funcion del Juzgado Civico Municipal conocer y resolver
los recursos que interpongan los particulares respecto de las actuaciones de

las autoridades municipales; asi como de las observaciones que éstos hagan a
las actas administrativas.

ARTICULO 314. E! Juzgado Civico, solamente podra conocer la situacién legal
de aquellas personas detenidas que le sean remitidas exclusivamente; y de las
cuales debe resolver y determinar a qué autoridad son turnados por la
ejecucion de algun delito de orden comin, federal o militar, o bien para imponer
la multa, el arresto o la sancién correspondiente por infracciones al presente
Bando de Gobierno. En los casos en que la policia municipal detenga y
aprehenda a alguna persona(s) sorprendida en flagrante delito, o como
consecuencia de un caso urgente en que se trate de delito que se persigue de
oficio, debera poner al detenido(s) a disposicion del Ministerio Publico
correspondiente sin demora alguna, en los téminos del articulo 139 del
presente ordenamiento legal.

ARTICULO 315.- El Juzgado Civico para la aplicacién de las disposiciones del
presente titulo se formara:

|. Por un Juez Civico,

Hl. Por un Secretario de Juzgado.

1. Un Actuario Notificador, y

IV. Del personal administrativo previsto en el reglamento interno.

Asi mismo el Juzgado Civico se auxiliara:

{. De la Direccién Municipal de Seguridad Pablica y Vialidad.

Il. De Direccién Municipal de Inspeccion y,

lIl. Se auxiliara ademas, de un cajero de la Direccion Municipal de Finanzas y
Administracion para el cobro de multas y ejecucion de las mismas.

ARTICULO 316. El Juzgado Civico Municipal estara a cargo de un Juez Civico
que habra de satisfacer los requisitos que sefiala la Constitucion Local, asj
como los siguientes requisitos:

L Ser ciudadano mexicano por nacimiento y ser mayor de veinticinco ano
de edad,

L. Tener titulo de licenciado en derecho debidamente expedido;
. Contar con cédula profesional, expedida con-dos afios anterior al cargo;

Fhe 1K Erton
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X. Las demas atribuciones que le confieren las disposiciones municipales
vigentes.
- ARTICULO 318. El Juez Civico Municipal rendira al Presidente Municipal
informe mensual de labores y llevara una estadistica de las infracciones

‘ocurridas en el Municipio, su incidencia, su frecuencia y: las constantes g

IV. - Tener una experiencia minima de cinco afios de practica profesional;
V.  Contar con una residencia minima de un afio en la municipalidad,;

VI.  Ser de notoria buena conducta y no haber sido condenado en sentencia
ejecutoriada por la comisién de un delito intencional;

El nombramiento del Juez Civico municipal serd propuesto por el Presidente
Municipal, debiendo ser ratificado por el Ayuntamiento. o

El Secretario de Juzgado ejercera las atribuciones asignadas legalmente al

Juez Civico en ausencia de éste, y ejercera las demas atribuciones que le ¢/
correspondan por su cargo en los términos que se establezcan en el O
reglamento interno del Juzgado Civico. .
ARTICULO 317. Al Juzgado Civico Municipal correspondera: C/
I.  Conocer de las infracciones establecidas en el presente Bando de J

Gobierno Municipal y demas ordenamientos legales y disposiciones de
caracter administrativo que competan,

i Resolver sobre la responsabilidad de los presuntos infractores;

Hl. Aplicar las sanciones establecidas en el presente Bando, los
reglamentos municipales y otras disposiciones administrativas de

caracter municipal, cuya aplicacion no corresponda a otra autoridad
administrativa. : ’

IV. Ejercer funciones conciliatorias cuando los interesados lo soliciten,
referentes a la reparacién de dafios y perjuicios ocasionados, o bien
dejar a salvo los derechos del ofendido;

V. Intervenir en materia de conflictos vecinales o familiares, con el fin de
avenir a las partes;

VI. Expedir constancias Unicamente sobre hechos asentados en los libros

de registro del Juzgado Civico Municipal, cuando lo solicite quien tenga
interés legitimo;

Vil. Conocer y resolver acerca de las controversias de los particulares entre ‘
si y terceros afectados, derivadas de los actos y resoluciones de la §t

Autoridad Municipal, asi como de las controversias que surjan por la
aplicacion de los reglamentos municipales u otros ordenamientos legales
de caracter municipal;

VIll. Dirigir administrativamente las labores del Juzgado, para lo cual el
personal del mismo estara bajo su mando, : :

IX. Conocer y dirimir los procedimientos ordinarios para la cancelacién de
" licencias o permisos y destruccion de bienes; y - ]

influyan en-su realizacion. ‘

ARTICULO 319. En el Juzgado Civico Municipal se llevaran obligadamente los

siguientes libros y talonarios:” - : B
Fhr (Finbaar
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Libro de Infracciones, en el que se asentaran por nimero progresivo los
asuntos que se sometan al conocimiento del Juez y éste los califique
como faltas administrativas:

Libro de correspondencia, en el que se registrara por orden progresivo la
entrada y salida de la misma;

Libro de constancias, en el que se registraran todas aquellas
certificaciones que se expidan en el Juzgado;

Talonario de multas;

Libro de personas puestas a disposicion del Ministerio Publico:

Libro de atencion a menores;

Talonario de constancias médicas;

VIll. Talonario de citatorios;

IX.  Libro de anotacién de resoluciones; y

X. Libro de recursos de inconformidad.

Antes de ser usados, y aperturados los libros y talonarios a que se refiere el

presente articulo deberan ser autorizados con la firma y sello del Secretario
Municipal y del Ayuntamiento.

Vil

El Ayuntamiento aprobara anualmente dentro del Presupuesto de Egresos del
Municipio, las partidas presupuestales propias para sufragar los gastos del
Juzgado Civico Municipal, quien tendra facultades para su ejercicio auténomo,
para ello su titular debera presentar oportunamente al Ayuntamiento su
programa de trabajo incluidos los egresos correspondientes y al mismo tiempo
hacerlo del conocimiento del Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal
de Guadalupe Victoria, con el fin de que quede debidamente incorporado al
Programa Anual de Trabajo correspondiente.

ARTICULO 320. E! Juez Civico Municipal, dentro del ambito de su
competencia, cuidara estrictamente que se respete la dignidad y los derechos
humanos de los infractores, por tanto, impedira todo maltrato fisico o moral,
cualquier tipo de incomunicacion, exaccion o coaccién en agravio de las
personas presentadas o que ante el propio Juez comparezcan.

CAPITULO II
DE LA PARTICIPACION VECINAL

ARTICULO 321. El Juez Civico municipal disefiara y promovera programas de
participacién social que tenderan a lo siguiente:

L. Procurar el acercamiento del juez y secretarios de acuerdo en funciones
de juez con la comunidad, a fin de propiciar una mayor comprension y
participacion en las funciones que desarrollan;

. Establecer vinculos permanentes con los grupos organizados y los
habitantes del municipio en general, para la captacion de los problem
y fendmenos sociales que les aquejan en materia de reglamentos
este Bando; '

ll. Organizar la participacion vecinal para la prevencién de las infracciones
y las adicciones; y

Fhr Giintowr
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\ . Promove:r la ipformacién, capacitacion y difusiéon de una cultura integral
. de convivencia armonica y pacifica y de respeto a los valores de la
X familia.

ARTICULO 322. El Juez celebrara una reunién bimestral con los miembros de
Y los drganos de representacion vecinal, con el propésito de informarles lo
\Q realizado en el desempefio de sus funciones, asi como de conocer la

problematica que especificamente aqueja a los habitantes de la comunidad en
\§ materia de reglamentos y de este Bando de Gobierno Municipal.

N CAPITULO Il
- DE LOS PROCEDIMIENTOS SUMARIO Y ORDINARIO
A ANTE EL JUZGADO CIVICO.

APARTADO PRIMERO
. DEL PROCEDIMIENTO SUMARIO.
ARTICULO 323. Mediante el procedimiento sumario procede la aplicacion del
apercibimiento, amonestacién, multa, decomiso, arresto y reparacioén del dafio,
sanciones previstas en el articulo285 del presente Bando, su tramite y

<

A
Droera QSedo

Y sustanciacién sera predominantemente oral sujetandose a las formalidades
S { E’ previstas en el articulo subsecuente.
\‘E“ ) ARTICULO 324. El Juzgado dara inicio a este procedimientocon la recepcion
S g .
ﬁ’\g del parte informativo u hoja de remision que la autoridad correspondiente haga
QC\) N sobre los hechos constitutivos de la presunta infraccion, la cual debera
N contener como requisitos minimos los generales de la persona(s) detenida, un
breve informe de la falta administrativa que cometio, la hora y el lugar de su
Y 3 detencion, y los elementos aprehensores.
S & Una vez recibida la remisién por el Juzgado Civico se celebraré una audiencia
%§f‘ en la que se presentara al detenido y se calificard su situacién legal, cuyo
Oy~ } desahogo sera de manera oral y se ajustara a las siguientes formalidades:
Y
N S’\ 1.- Se hara del conocimiento del al Infractor la falta que se le imputa;
)

2.- Acto continuo se le dara el uso de la palabra al detenido para que manifieste
lo que a su derecho convenga;

3.- En seguida se procedera a calificar la falta administrativa y se le notificara

la sancién impuesta, misma que debera de cumplir para que sea puesto en

, libertad, con lo que se dara por terminada la diligencia quedando constancia
por escrito de la misma.

4 -Posteriormente se le notificara al alcaide de la carcel municipal la sancién

impuesta al detenido misma que debera cumplir para que sea puesto en
libertad.

ARTICULO 325. Tratandose de la remision al Juzgado Civico de un A

Circunstanciada de Inspeccion deberan transcurrir  los términos y#fas \
condiciones previstas en los articuos 301 del presente ordenamiento '
consistiendo la calificacion del acta en lo siguiente:

df//)f /A 7'4'.714611’1’5”;’
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. Determinar si los hechos consignados en el acta de inspeccién constituyen
una infraccion o falta administrativa que competa a la Autoridad Municipal
perseguir;

2. Lagravedad de la infraccion; si existe reincidencia; las circunstancias que
hubieren concurrido; las circunstancias personales del infractor; y

. Imponer la sancidén que corresponda.

. Acto continuo se dictara, la resolucién que proceda, debidamente fundada
y motivada, notificandosela al visitado en un término de cinco dias
habiles.

5y

AlLoe

Cuando se sancionen con multa los actos provenientes de la infraccion
§ referida en un acta de inspeccion, tendra el caracter de créditos fiscales y le
’/\\ ~ corresponde a la Direccion Municipal de Finanzas y Administraciéon ejecutar su
cumplimiento de conformidad a la normativa vigente; por lo que debera
notificarse al titular-de la direccion la imposicion de la multa que corresponda.

<
2
d
3
§

~
I .
} 4 ARTICULO 325 bis. Sin perjuicio de la sancién que se imponga mediante el
U procedimiento sumario la reincidencia dara lugar a la apertura del
\\,,% '{; procedimiento ordinario para la aplicacién de las diversas sanciones a que
y Y hayalugar.
KA
33 APARTADO SEGUNDO.
2 \ DEL PROCEDIMIENTO ORDINARIO.
< g‘ ARTICULO 326.- El procedimiento ordinario se instrumentara para sancionar
mediante la cancelacion de licencia o permiso, la clausura definitiva, la
£ X :
NN destruccion de bienes, productos e instrumentos directamente relacionados con
; la infraccién, © demolicién en su caso, sanciones que procederan cuando se
W‘\%\ incurra en los siguientes casos:
%\ ) S .
LN b

l.- Contra las negociaciones que desarrollen alguna actividad econdémica con
N licencia o permiso expedido por la autoridad municipal, cuando sean
\ D reincidentes en la infraccién a la reglamentacién municipal, a instancia del
propio Juzgado Civico, el Ayuntamiento, la Administracion Publica Municipal
representada por el Presidente Municipal o la Direccion Municipal de Finanzas
y Administracion.

Se entendera que es reincidencia cuando dentro del fapso de un afio, la misma
negociacion es sancionada por mas de tres ocasiones por la misma infraccion.

;

/

<

Il.- Contra las negociaciones que desarrollen alguna actividad econémica con
licencia o permiso expedido por la autoridad municipal, cuando sea omisa en
cubrir el refrendo anual que corresponda; en este caso, el procedimiento se
iniciara por el Ayuntamiento, e! Presidente Municipal o la Direccion Municipa
de Finanzas y Administracion.

graves perjuicios a la comunidad, al poner en riesgo la salud, la tranquilidad o
la seguridad de la poblacion; en este caso, tendra facultad para iniciar el
procedimiento ordinario de cancelacion o clausura definitiva, la comunidad,
nucleo de poblacidn o asentamiento humano que se considere perjudicado; en

‘ ﬂ, ; 02,,",[ '.';?LUM

lll.- Cuando se trate de actividades que de seguirse realizando, ocasionari @\
/
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este caso, el Juzgado Civico Municipal, de manera discrecional podra

establecer los requisitos que se deberan satisfacer para dar tramite a este
procedimiento; y ‘

IV.- Contra negociaciones que operen sin licencia o permiso concedido por
parte de la autoridad municipal.

V. Contra las construcciones que invadan o afecten la via publica; los gastos
que se generen de esta accion, seran a costa del infractor, y se consideraran a

rango de creditos fiscales. Se procedera de igual manera contra quien no
respete el alineamiento asighado.

,SZ)\’Q/

ARTICULO 326 bis. El procedimiento ordinario se llevara a cabo ante el
Juzgado Civico Municipal, el cual podra ser iniciado a instancia de la autoridad

municipal, o de las personas sefaladas en la fraccion tercera del articulo 326y
se ventilard mediante el siguiente procedimiento:

Wy

i

1) El Juzgado Civico Municipal iniciara de oficio o a peticidén de parte el
presente procedimiento ordinario por las causales que se establecen en el

presente Bando de Gobierno o en las disposiciones juridicas vigentes en
el municipio;

El Juzgado Civico Municipal citara y emplazara al titular de los derechos
que se pretendan afectar o estén afectados, para que comparezcan a
juicio a hacer valer lo que a su derecho convenga, mediante cédula de
notificacién, misma que se podra realizar con la persona que se encuentre
encargada de la negociacion o establecimiento en cuestion; en la
notificacion se le hara saber las causas que han originado las instauracion
del procedimiento, asi mismo se le requerira para que en un plazo de ocho
dias comparezca ante el propio juzgado a imponerse de los autos y a
ofrecer pruebas de su intencién;

Son -admisibles todo tipo de medio de prueba, excepto la de absolver
posiciones y la testimonial de cualquier autoridad municipal, asi como las
que atenten contra la moral o el derecho. Las pruebas se ofreceran, se

desahogara y valoraran en los términos del Codigo de Procedimientos
Civiles vigente en el Estado;

e,

Para el caso de que el afectado hubiese ofrecido pruebas, se sefialara dia
y hora cierto para que tenga verificativo la audiencia de recepciéon y

desahogo de pruebas y alegatos, la cual debera de realizarse o fijarse
entre los 10 dias habiles siguientes;

En el caso de que el titular de los derechos afectados no comparezca sin
causa justificada, se tendran por ciertas las imputaciones que se le hagan;

Concluido el desahogo de pruebas y una vez formulados los alegatos, qu
deberan de rendirse por escrito en la misma diligencia de desahogo de z
pruebas, el Juzgado Civico Municipal dictara resolucion, la cual habra de /
estar fundada y motivada dentro de los 10 dias habiles siguientes, misma

que se notificara al interesado; .y )
Flor eintons
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7) Contra la resolucion pronunciada no procede recurso alguno.

CAPITULO IV
DE LOS MENORES INFRACTORES.
GENERALIDADES.

ARTICULO 327. Para efectos de la aplicacion del presente Bando de Gobierno
Municipal los menores infractores se clasificaran en:

A) Nifios.- Las personas que no hayan cumplido los 12 afios de edad;

B) Menores.- Personas que tengan 12 afios cumplidos y menos de 18;

C) Menor Infractor.- Las personas que tengan 16 afios cumplidos y menos de
18, asi como los menores emancipados; quienes seran sujetos de las
disposiciones del presente Bando de Gobierno en los términos aplicables.

' e S 7@

ARTICULO 328. La edad del menor se comprobara con el acta de nacimiento
respectiva expedida por las oficinas del Registro Civil, de conformidad con lo
previsto por la legislacion civil vigente en el Estado; con la clave unica de
registro de poblacion (CURP) y tratandose de extranjeros se comprobara por
documento apostillado.

De no ser esto posible, se acreditara por medio de dictamen médico rendido
por personal de la Direccién Municipal de Salud; por dictamen formulado por el
IMSS o alguna institucion publica de salud, o en su caso el perito que para tal
efecto designe la administracién Municipal.

ARTICULO 329. En caso de duda respecto de si se trata de un nifio o un
menor, se presumira nifio en tanto no se pruebe su minoria; en caso de duda
de que se trate de un menor o un adulto, se le presumira menor en tanto no se
pruebe su mayoria de edad y en caso de duda de que se trate de un nifio o un
menor extranjero, se presumira que es de nacionalidad mexicana en tanto no
se pruebe su procedencia.

\
ARTICULO 330. Cuando los menores de 18 afios de edad cometan una falta \
administrativa que contravenga el Bando de Gobierno, deberan permanecer en
la recepcion de la alcaidia de la carcel municipal o en el espacio que el
municipio especialmente designe para su permanencia; pero bajo ninguna
circunstancia podran ser encarcelados o internados en los separos de la carcel
municipal.

ARTICULO 331. La Direccién Municipal de Seguridad Publica y Vialidad por
medio del alcaide u oficial de barandilla, debera llevar un libro de regist
especial para los nifios y menores que sean detenidos por la comision/gde
alguna infraccién que contravenga las disposiciones del Bando de Gobiern
Municipal los reglamentos y las disposiciones administrativas de caracter
municipal; lo mismo realizara el Juzgado Civico Municipal, respecto de los /
menores que le sean turnados. En los libros de registro mencionados, sera

asentada la hora de su detencion, la infraccién que cometié, su domicilio y el

nombre de los padres o tutores, asi como la firma de recibido de los padres o

T JlEotand
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tu?gres al momento de ser entregados; tal informacion exclusivamente podra
utilizarse de manera institucional para fines de prevencion y atencién a los
menores infractores, quedando totalmente prohibido proporcionar la misma a

cualquier persona que no tenga relacién directa con el infractor o con su
tratamiento.

- Ll £
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ARTICULO 332. Queda absolutamente prohibida la difusién por los medios de
comunicacion en cualquiera de sus expresiones, de la identidad de los
menores que se encuentren sujetos a actuaciones policiales, administrativas o
de tratamiento socio-educativo, entendiéndose por tal sus nombres, apodos,
filiacion, parentesco, domicilio y cualquier otra forma que permita su
personalizacion o identificacion; Las autoridades competentes deberan
garantizar que la informaciéon que brinden sobre estadisticas no contravenga la
confidencialidad ni el derecho a la privacidad.

ARTICULO 333. Las personas menores de 16 afios que hubieren cometido
una conducta considerada como faita o infraccién al Bando de Gobierno o a la
normativa municipal; UGnicamente seran susceptibles de medidas socio-
educativas establecidas en este ordenamiento debiendo remitirse a la autoridad
competente. Las personas que ejerzan sobre ellos los derechos de Patria

e QS

(XN

s,

V¥ Potestad o tutela deberan responder por su conducta.
\\{ }‘\ Se exceptian de lo previsto en el parrafo anterior los menores emancipados
" N quienes se sujetaran a lo previsto en el articulo subsecuente.
\ .
.§§) ARTICULO 334. Las personas que tengan 16 afios cumplidos y menos de 18,
S N que comentan infracciones al Bando de Gobierno Municipal, deberan ser
@ \* turnados al Juzgado Civico para que la falta administrativa en la que incurrieron
V  sea calificada; pero bajo ninguna circunstancia se les podra imponer el Arresto
3 § como sancioén.
=
3N CAPITULO V
“:%i, N DE LOS PROCEDIMIENTO PARA LOS NINOS O MENORES INFRACTORES
N \ EN EL JUZGADO CIVICO.

7

ARTICULO 335. iInmediatamente que sea recibido en la alcaidia de la cércel
municipal un nifioc o un menor hasta de 15 afios cumplidos; el jefe de Turno y
el Alcaide adscritos al Departamento Municipal de Seguridad Publica, tomaran
los datos del menor, consistentes en el nombre completo, la edad, el domicilio,
el nombre de sus padres o tutores, la hora y el motivo de la detencién para
posteriormente certificarlo medicamente por las personas o instituciones
previstas en el segundo parrafo del articulo 328 del presente ordenamiento.

\

{

Acto contintio el Jefe de Turno con apoyo de los elementos de seguri
publica a su cargo, localizard a los padres o tutores del nifio.o del me
quienes se les dara-aviso inmediato de su detencion y se les pedira que pasen
a la alcaidia municipal con la finalidad de hacerles entrega del nifio o del
menor. De la misma manera se les comunicara que deberan de llevar consigo
cualquiera de los documentos mencionados en el articulo 328 del presente
ordenamiento normativo asi como una identificacion con fotografia de los

padres o tutores. |
Fhe 108 anor
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ARTICULO 336. Cuando sea la primera ocasién en la que un nific 0 un menor
es detenido por la comisién de alguna falta administrativa el jefe de Turno
\\h adscrito al Departamento Municipal de seguridad publica hara entrega del
\I menor infractor a sus padres o tutores previa identificacién de los mismos y de
la exhibicién de los documentos enunciados en el articulo 328, debiendo firmar

N 0!
\ de recibido y enterados en el libro de registro manejado por el alcaide de la
\ carcel municipal.

//&6/&[ ~

¢ : .

\ARﬂCULO 337. En caso de que los padres o tutores no se identifiquen o no
; \gpresenten la documentacién requerida, o bien, estén imposibilitados para
K\ presentarse y acuda algun familiar o persona distinta, se les pedira que aporten
{dos testigos con identificacién que sirvan para comprobar la filiacion
§consanguinea o la relacién del nifio o del menor con las personas que acuden
a recibirlos; caso contrario o bien en el supuesto de que no se localice a
persona alguna que ostente algun vinculo, se presumira al nifio o al menor

como expoésito y se dara aviso a las autoridades correspondientes.
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ARTICULO 338. En la reincidencia por primera ocasion o bien si existiere algin
dano al municipio que reparar, el jefe de turno del Departamento de Seguridad
Publica pondré a disposicion del Juzgado Civico al nifio o al menor en
compafiia de sus padres o tutores para su comparecencia, lo que ameritara el
Apercibimiento para los padres o tutores, y se le comunicara de tales hechos al
Director del sistema descentralizado del DIF Municipal con atenci6n a Trabajo
Social su equivalente quedando constancia de la diligencia y se le notificara al
alcaide u oficial de barandilla para su registro en el libro respectivo; para el
caso de que existan dafios al municipio seran los padres o tutores quienes
deberan resarcir los mismos. :
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ARTICULO 339. La segunda reincidencia y las subsecuentes conllevaran
ademas de lo previsto en el articulo anterior a que tanto al nifio o menor (hasta
de 15 afios) como a sus padres o tutores sean canalizados al Departamento de
Psicologia Familiar o su equivalente del DIF Municipal.

<Oy

Cuando el Juez Civico encuentre negligencia o descuido de parte de los padres ¥ {J
o tutores en la vigilancia del nifio 0 menor (hasta de 15 afos), o bien existan
mas de tres reincidencias, podra igualmente Amonestarles sobre el
. incumplimiento de sus obligaciones y de manera discrecional podra imponer a
~F los padres o tutores una muita de 5 a 10 dias de salarioc minimo vigente en la
zona econdémica en la que se encuentre el municipio.

ARTICULO 340. A los Menores Infractores (personas de 16 afios cumplidos y

\'Q menos de 18, asi como los menores emancipados) que sean detenidos por |

A comision de alguna infraccion al Bando de Gobierno o reglamen

RN municipales, seran puestos a disposicion del Juzgado Civico para que se

\\‘VE calificada la falta cometida de conformidad al procedimiento sufhapio 3
\ establecido en el articulo 324 del presente Bando de Gobierno; con las Uni€as
variantes de que deberan estar presentes los padres o tutores del menor
infractor, y las sanciones a las que podran ser acreedores seran: la
Amonestacion, el Apercibimiento, y tratandose de mas de dos reincidencias

Fhr Ohintooar
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seran sancionados con Trabajo Comunitario en los términos del articulo 123
apartado A, fraccione Ill de la Constitucion, asi como el articulo 5 de la Ley

Federal del Trabajo y la canalizacién al departamento de Psicologia Familiar o
su equivalente del sistema descentralizado del DIF municipal.

ARTICULO 341 .- El Juez Civico podra establecer la manera en que los padres
o tutores deberan acreditar el cumplimiento de las determinaciones decretadas
por las faltas cometidas por los nifios o los menores infractores y en caso de
incumplimiento podra sancionar a los padres o tutores con multa de 10 a 20
salarios minimos vigentes en el area econémica en la que se encuentre el
municipio, la cual tendra el caracter de crédito fiscal.

Vs
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TITULO DECIMO QUINTO
DE LOS MEDIOS DE DEFENSA DE LOS PARTICULARES ANTE LA
AUTORIDAD MUNICIPAL

.

CAPITULO UNICO
) GENERALIDADES. '
ARTICULO 342. Sobre las peticiones que formulen los ciudadanos a la
Autoridad Municipal, con excepcién de las de caracter fiscal, se atenderan las
siguientes reglas: .

(ﬁa% t o=+ cdH

J
I. A cada peticidn debera darse forzosamente la respuesta correspondiente, por &
escrito y sefalando en forma fundada y motivada si se concede o se niega lo %
solicitado; ‘ ' ' NN
Il. La resolucion debera notificarse al peticionario en un plazo breve y que en E) N
ningun caso excedera de 9 dias naturales, contados a partir de la fecha en que
se present6 la solicitud. %

ARTICULO 343. Los medios de defensa de los particulares frente a las g
actuaciones de la Autoridad Municipal y el procedimiento se substanciaran con §
\arreglo a las formas y procedimientos que se determinaran en el presente

Bando. 9
N

A falta de disposicion expresa, se estara a las previsiones del Cédigo de \
Procedimientos Civiles para el estado de Durango. N

= A
e (/)
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SECCION PRIMERA
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

ARTICULO 344. Las resoluciones dictadas por la Autoridad Municipal, €
aplicacion al presente Bando y demas ordenamientos legales, pody
impugnarse mediante el Recurso de Inconformidad, debiendo interponerse an
el Juez Civico.

;;//%V((/c’? (/f éu

ARTICULO 345. El Recurso de Inconformidad debera interponerse por el
interesado dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en que se

Q///ér ﬂ/jf’,’){ana{
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notifique la .resolucién que se impugnara o que se ejecute el acto de resolucién
correspondiente.

ARTiCULO 346. E! escrito poi' medio del cual se interponga el recurso, no se
» sujetara a formalidad alguna, salvo el cumplimiento de los siguientes requisitos:

. Expresar el nombre y domicilio del recurrente, debiendo acompafiar por
escrito los documentos que acrediten su responsabilidad;
Il. Mencionar con precision la oficina o las autoridades de las que emane el
acto recurrido, indicando con claridad en qué consiste, citando las fechas y
7\\ numero de oficios de documentos en que conste la resolucion que se impugna;

QS Ill. Manifestar la fecha en que fue notificado el acto o resolucién recurrida o en
N gque se ejecutd el acto.

. i\j IV. Exponer en forma sucinta los hechos que motivaron la inconformidad;

V. Anexar las pruebas que deberan relacionarse con cada uno de los puntos
Ncontrovertidos;

\{VI Senalar los agravios que les cause el acto o resolucién contra el que se
v linconforma;

Vll Exponer los fundamentos legales en que apoye el Recurso.

Sl el escrito por el cual se interpone el recurso fuera oscuro o le falta algun

requisito, la autoridad correspondiente provendra al recurrente, por una sola
%;ez para que lo aclare, corrija 0 complete, de acuerdo con las fracciones

/\
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nteriores, sefialandole las deficiencias en que hubiere incurrido;
apercibiéndosele que no subsanarlas dentro del término de cinco dias habiles,

contados a partir de la notificacion correspondiente, el Recurso se desechara
de plano.

5-(;/7&-» (ZG Steain

ARTICULO 347. E| recurrente podra solicitar la suspensiéon del acto o
resolucién que reclama, la cual serd concedida siempre que asi se solicite
expresamente y que a juicio de la Autoridad Municipal no sea en perjuicio de la
colectividad o se contravengan disposiciones de orden publico.
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Cuando se trate de resoluciones que impongan multas o cuando con la
suspensioén se puedan causar daftos a la autoridad recurrida o a terceros, sblo
se concedera si el interesado otorga ante la Direccion Municipal de Finanzas y
Administracién alguna de las garantias a que se refiere el cddigo fiscal
municipal del Estado de Durango.

ARTICULO 348. Admitido el Recurso, el Juez Civico fijara las fechas para el
desahogo de pruebas.

Concluido el periodo probatorio, el Juez Civico emitira la resolucion definitiv
sobre- el recurso interpuesto, dentro de un plazo que no exceda los veinte d
habiles a partir de ese momento.
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SECCION SEGUNDA
DE LA QUEJA.

ARTICULO 349. Contra las actuaciones de los servidores pablicos municipales
en activo contrarias a la Ley o al desemperio de sus funciones, los ciudadanos

L
\
/\ ES podran interponer el Recurso de Queja.
‘\
S

El recurso de Queja, procedera en todo tiempo y debera presentarse ante la
Contraloria Municipal, en donde se le dara entrada sin mas formalidades para
el quejoso que presentarlo por escrito y sefalar sus generalidades, debiendo
ser ratificada en un plazo no mayor de 5 dias habiles. Una vez hecho lo

\ anterior, esta dependencia le dara entrada con base en la normatividad
W Qaplicable.

N
‘ N .
\§ {i\ARTICULO 350. Cuando la Contraloria encuentre elementos de prueba
v é suficientes, remitird el expediente al Ayuntamiento, instancia que debera emitir

‘ § ‘E -el resolutivo correspondiente en un plazo no mayor de 120 dias.
R WV .
s\ . TITULO DECIMO SEXTO
Q) N DE LAS RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES
y . PUBLICOS MUNICIPALES
é § ) CAPITULO UNICO
3w ARTICULO 351. Para los efectos de las responsabilidades a que se refiere el
%ﬂ\ presente titulo, se consideran servidores publicos del Municipio los integrantes

QJ\ Y del Ayuntamiento, los miembros de la administracién municipal centralizada y

3 paramunicipal, y en general, toda persona que desemperfie un cargo o comisién
de cualquier naturaleza en las citadas dependencias y entidades, quienes
seran responsables por los actos u omisiones en el desempefio de sus
respectivas funciones.

|.as responsabilidades en que incurran los servidores publicos municipales son
de naturaleza politica, penal, y administrativa, conforme a lo dispuesto en esa
materia por la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango, y
la ley reglamentaria respectiva.

ARTICULO 352. El Presidente Municipal, el Secretario Municipal y del
Ayuntamiento, Sindico, y Regidores del Ayuntamiento; asi como los Directores
o sus equivalentes de la administracion municipal descentralizada, seran
sujetos del juicio politico establecido en la Constitucion Politica del Estadg
cuando en el ejercicio de sus funciones incurran en actos u omisiones
redunden en perjuicio de los intereses publicos fundamentales o de su
despacho.

e
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ARTICULO 353. Todos los servidores publicos del Municipio son responsables
de los delitos y faltas administrativas que cometan durante el ejercicio de la
funcién publica.
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Los ciudadanos podran interponer su queja o denunciar las actuaciones de los
servidores publicos contrarias a la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado y los Municipios, a los reglamentos u ordenamientos
municipales o al buen desempefio que se deba de sus funciones.

; Por las infracciones cometidas, los servidores publicos municipales seran
juzgados en los términos de la ley o, en su caso, sancionados de acuerdo a los
&y reglamentos u ordenamientos municipales aplicables.

ARTICULO 354. Los particulares tendran derecho a ser indemnizados por el
~ Municipio de toda lesién que sufran en sus bienes y derechos, siempre que
. A aquella lesion sea consecuencia del funcionamiento anormal de los servicios

N }L\«‘) publicos o del ejercicio indebido de la funcién pablica.
. En todo caso, el dario alegado por los particulares habra de ser objeto, de
”§J N evaluar econémicamente e individualizado con relacion a una persona o a un

EONIZE LI\

RN rupo de onas.
g\dg upo de pers

\ g \\{ ARTICULO 355. Sin perjuicio de que el Municipio indemnice a terceros
lesionados, en los casos en que se refiere el Articulo anterior, podra el
\%’ Ayuntamiento exigir a sus autoridades, funcionarios, servidores publicos o
contratistas que respondan de los hechos en que hubieran incurrido por culpa o
%negligencia graves, previa la instruccién del procedimiento oportuno que

| ;C»Z; -
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escuche en defensa al interesado.

e
) . 5 ' “~
@ TITULO DECIMO SEPTIMO \
DE LA PROMULGACION Y REFORMA DE LOS ORDENAMIENTOS N\
A MUNICIPALES
§; ¥ CAPITULO UNICO |
W 5\
%\ . ARTICULO 386. El procedimiento ordinario para la creaciéon o reforma del )
Bando y los reglamentos Municipales podra realizarse en todo momento y ~
N\ contendra: ‘ gr
l. Iniciativa, _

ll. El Cabildo admite o rechaza la Iniciativa;

V4
. Consulta publica;
RN IV. Dictamen de la Comisidn del Cabildo del ramo; /
N
\g V. Discusién y aprobacion, en Sesién Piblica Ordinaria de CabiIQO, mediante el
N voto calificado de cuando menos dos terceras partes de los integrantes del
\*X\ Ayuntamiento;

/I

ARTICULO 357. La facultad de presentar iniciativas para la reforma del
presente Bando y los reglamentos municipales en vigor o la expedicion de

nuevos ordenamientos, corresponde: .
| Thr Gooto
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/\ v del Cabildo del ramo de considerar que se admite, procedera a darle forma
juridica.

74'46/@ AZ.

s

\Q municipal estara a cargo de la Secretaria Municipal, quien turnara la iniciativa a

\) regulatorio y se emita el dictamen respectivo, de conformidad con lo dispuesto
Q

3
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& partes de sus integrantes, ordenando su publicacion en el periédico local;

\v Presidente Municipal disponer de los recursos necesarios para que a dich

I. A los ciudadanos vecinos del municipio, en lo individual o en lo colectivo;
Il. A los organismos municipales auxiliares; y

lli. A los miembros de Ayuntamiento y la Administracion Publica Municipal.

ARTICULO 358. El proceso normativo y de reglamentacién municipal se
Q realizara de acuerdo a las siguientes reglas:

I La recepcién de las iniciativas de creacién o reforma de la normativa

la Unidad de Mejora Regulatoria para la elaboraciéon del estudio de impacto

(32/2490\@! QCHO

en la Ley de Mejora Regulatoria del Estado de Durango. Posteriormente la

y, Secretaria Municipal presentara la iniciativa junto con el dictamen de impacto
regulatorio al pleno del ayuntamiento en la siguiente sesion publica después de

la recepcion del dictamen de impacto regulatorio. La iniciativa popular o

" ciudadana podra presentarse con un contenido sencillo que manifieste una
§ opinién o propuesta sin mas formalidades que hacerse por escrito. La comisién

Il Recibida la iniciativa por el pleno del Ayuntamiento, se encomendara
para su analisis a la comisién del Cabildo competente, quien emitird un

dictamen que proponga al pleno del Ayuntamiento si se admite o se rechaza
dicha iniciativa; .

e SR\,

L

. Si la iniciativa es rechazada no podra ser nuevamente presentada sino\
transcurridos 180 (ciento ochenta) dias naturales;

o

IV. En el caso de que el Ayuntamiento admita la referida iniciativa esta
debera someterse a un proceso de consulta a la comunidad del municipio. Para
la realizacién de la  consulta puUblica legislativa, sera responsabilidad del

AT E

a\%)
consulta se convoque a todos los sectores de la municipalidad.

\\‘
V. Concluida la consulta publica, la comisién del ramo emitird un segundo D
dictamen incorporado el juicio y aportaciones de la ciudadania, el cual podra
ser aprobado por el cabildo mediante votacion calificada de las dos terceras

ademas y en el caso de las iniciativas de expedicién o reforma de sus
ordenamientos de caracter estatal, el Ayuntamiento debera presentarlas co

\g propias, ante el congreso del Estado en los términos del articulo 50 de“la

- Constitucién Politica del Estado de Durango; y

4 :
\\H_?" VI. Para que el Bando Municipal de Guadalupe Victoria, Durango, y los @

reglamentos municipales que expida el Ayuntamiento cobren vigencia como
ordenamientos de observancia General e interés publico sera necesaria su

publicaciéon en los diarios de mayor circulacion. : y
Fihe (Pl
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ARTICULO 358 bis. En todo momento las dependencias municipales deberan
presentar el anteproyecto de la creacién o modificacién de algin reglamento
municipal, al secretario del Ayuntamiento, quien solicitara a la Unidad de
Mejora Regulatoria, el estudio de impacto regulatorio, a efecto de que se
cumpla con el procedimiento marcado en la Ley de Mejora Regulatoria.

La Secretaria del Ayuntamiento no turnara a las comisiones del Ayuntamiento
las iniciativas para la creacién o modificacion de reglamentos municipales, si no
se cuenta con el dictamen de impacto regulatorio respectivo.

ARTICULO 359. Cuando se trate de Iniciativas de creacién o reforma del
Bando Municipal, los reglamentos municipales, en aspectos de caracter interior
administrativo o técnico, que evidentemente mejoren la calidad en el
desempefio de la Autoridad Municipal y beneficien a la comunidad sin ningan
perjuicio para esta, el Ayuntamiento mediante resolutivo podra optar por un

procedimiento simplificado consistente en: iniciativa, dictamen de la comision
del ramo y resolutivo del ayuntamiento.

ARTICULO 360. EI Ayuntamiento mediante resolutivo, emitira convocatoria
para la implementacion del referéndum popular, si una iniciativa de creacién o

reforma del Bando o los reglamentos municipales es de gran importancia e
interés social.

ARTICULO 361. Cuando se considere que alguna disposicién contenida en la
legislacion Municipal es confusa, se podra solicitar al Ayuntamiento que fije su
interpretacién, quien lo hara mediante resolutivo dado en sesién publica.

ARTICULO 362. Para que las circulares y disposiciones administrativas que
expida el Presidente Municipal adquieran vigencia y sea obligatoria su
observancia, deberan ser notificadas por lo menos con 24 (veinticuatro) horas
de anticipacién, las circulares administrativas mediante notificacion a sus
destinatarios y las disposiciones administrativas a través de su publicacién por
edicto en dos de los principales periddicos de la localidad.

ARTICULO 363. La publicacion Oficial del Ayuntamiento, es de caracter
permanente e interés publico, cuya funcién es hacer del conocimiento de los

habitantes del municipio, los acuerdos y resolutivos que en uso de sus
facultades sean emitidos.

Los ordenamientos Municipales y disposiciones Administrativas publicadas

adquieren vigencia, asi como efecto de notificacion al dia siguiente de s
aparicion.

Dicha publicacién oficial del Gobierno del Municipio estard a cargo del

Secretario Municipal, serd por lo menos mensual y saldra a la circulacion el
segundo viernes de cada mes.

ARTICULO 364. Se concede accion publica ante las Autoridades Municipales, -
cuidar el exacto cumplimiento de las disposiciones contenida en este bando.

/ /
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0 ARTICULO 365. Es obligacion de las Autoridades y Empleados Municipales,
h cuidar el exacto cumplimiento de las disposiciones contenidas en este bando y
\Xﬁ dentro de las facultades legales que le corresponden, debera dictar las

medidas correspondientes para que se lleve a cabo dicho cumplimiento.

ARTICULO 366. Los Presidentes de las Juntas Municipales, los jefes de
Cuarteles y de manzana, asi como los encargados o propietarios de los
establecimientos publicos comerciales o industriales, tendran la obligacion de
exponer y conservar en un lugar visible un ejemplar del presente Bando.

concretaran al objeto y periodo para el que sean concedidos y con estricta

\
\t;
% ARTICULO 367. Las licencias que expide la Presidencia Municipal se
\Q’ sujecion a lo que al respecto disponen las Leyes Municipales.

-

L/

{/ész( CIT L (g,

ARTICULO 368. El Ayuntamiento no podra:
a) Desconocer los poderes de la Federacion o del Estado.

b) Imponer contribucién alguna que no esté especificada en la Ley de Ingresos
Municipales.

c¢) Contraer adeudos cuyo cumplimiento exceda a su capacidad normal de
pago y que no exceda de su ejercicio normal. \

/)

d) Celebrar empréstitos, salvo para la ejecucién de Obras que estén destinadas
a producir directamente un incremento en sus respectivos ingresos.

Vo rrd S

TRANSITORIOS.

9 .

o
——

ARTICULO PRIMERO. El presente Bando de Gobierno Municipal entrara en
vigor a partir del dia siguiente de su publicacién en el periédico oficial del
Estado. ,

ARTICULO SEGUNDO. Se abrogan todos los Bandos de Gobierno Municipal
que aprobados por anterioridad por el Ayuntamiento de Guadalupe Victoria
Durango.

ARTICULO TERCERO. Lo no previsto en el presente bando o en los
reglamentos municipales, sera resuelto por el H. Ayuntamiento del municipio.

Dada en la sala de Cabildo del palacio Municipal de la Ciudad de Guadaly
Victoria Durango., A LOS 22 DIAS DEL MES DE MAYO DE 2020

feretl

~ Y en cumplimiento en lo dispuesto en el articulo 115 de la Constitucion Politica

de los Estados Unidos Mexicanos, para su debida aplicaciéon y observancia
mando para su impresion o publicacion el presente Bando de Gobiemo
municipal a los 22 dias del mes de Mayo de 2020.
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C. AGUSTIN SOSA RAMIREZ.
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.

C. SANDRA EéggNlA ORTIZ PEREZ.

SINDICO MUNICIPAL.

<

C. JOCABED . RiGUEZ LOPEZ C. ALFRE

PRIMERAREGIDOR ﬂjSEéUN O REGIDOR
\78)
%)0 et Oy /&nnl @&f( S
C. FLOR A. QUINTANAR VILLASANA C. MARTHA Y. CASTANEDA CASTRO
TERCER REGIDOR CUARTO REGIDOR
? {_ /d/m &7 [@4 VA SR
C. JUAN P-VILLA EAL RAMIREZ c MA. CARMEN CENICEROS MORALES
QUINTO REGIDOR SEXTO REGIDOR
il SotO
C. MARICRUZ SOTO LUNA C, RICARDO HERRERA BAIDON
SEPTIMO REGIDOR OCTAVO REGIDOR

P O/C'-' L_ /L/Z— ZSS/;”a/aK

C. MARIA DE LA LUZ ESTRADA RAMIREZ C, TIRSO AYALA ORTIZ
NOVENO REGIDOR SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO
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; SAMTI”FB CERTIFICACION DE
4] PAPASOUIARO ‘srciome 15062000

@ GOBIERNO MUNICIPAL

&

A QUIEN CORRESPONDA:

El que suscribe, M.E. Leonardo Mejorado Guzman Secretario del

H. Ayuntamiento, de Santiago Papasquiaro, del Estado de Durango,
hace constar y certifica que:

En el Libro de Acuerdos y bajo el Acta Ordinaria de Cabildo No.
039/2020, de fecha 16 de Julio del 2020, quedd asentado el siguiente
acuerdo en el PUNTO NUMERO SEIS del Orden del Dia.

PUNTO NUMERO SEIS.- REVISION Y EN SU CASO APROBACION, DEL
MANUAL DE NORMAS PARA EL EJERCICIO DE CONTROL DEL
PRESUPUESTO AUTORIZADO DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO
PAPASQUIARO, DURANGO |

De nuevo toma la palabra el M.E. Leonardo Mejorado Guzman
Secretario Municipal y del H. Ayuntafniento y para terminar con el
apoyo del Lic. José Luis Nevirez Herrera Asesor Juridico del
Ayuntamiento le solicita nos exponga también este tema, estipulado en
el Orden del Dia.

De nuevo en uso de la palabra el Lic. José Luis Nevarez Herrera
comenta que a diferencia de los anteriores en este documento
normativo regula la administracion, el ejercicio y el control de los
recursos materiales y financieros autorizados. En él se contienen las
politicas, normas, lineamientos y criterios previstos en la Ley Estatal de
Egresos del Municipio y constituye el vinculo entre los principios
generales de las politicas publicas del gasto y la instrumentacién
administrativa del Plan Municipal de Desarrollo, integrando y
ordenando las disposiciones que emiten las dependencias reguladoras
del gasto y las surgidas de la practica administrativa gubernamental.
Este manual es de observancia obligatoria y estricta para todas las
Unidades Administrativas del Gobierno Municipal, asi como para todos
los servidores publicos que, de manera directa o indirecta tengan
acceso a los recursos publicos, en los términos sefialados en el mismo.

Riva PaLacio # 19, Zona CENTRO,
34630 SANTIAGO ParasqQuiarRo, DGo.

TEL: O 674 862 0727 . BIENESTAR PARA TODOS

SANTIAGOPAPASQUIARO . GOB . MX
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"\ ACUERDO DE CABILDO
PAPASQUIARO oFicio No. 120672020
GOBIERNO MUNICIPAL KO ZDEZ

Una vez revisado el punto, se somete a votacion y tras no haber
comentarios, se llega al siguiente:

ACUERDO: En cumplimiento al articulo 33 inciso A fraccién | de la Ley
Organica del Municipio Libre del Estado de Durango y con fundamento
en los articulos 39, 43, 52 fraccién IV y XIll, 55y 61 fraccion lli y X, de la
Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Durango., el H. Cabildo
del Municipio de Santiago Papasquiaro, Durango APRUEBA el MANUAL
DE MANUAL DE NORMAS PARA EL EJERCICIO DE CONTROL DEL
PRESUPUESTO AUTORIZADO DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO
PAPASQUIARO, DURANGO. Se somete a votacion y es APROBADO
POR UNANIMIDAD.

Por lo que se ordena su publicacién en el Periédico Oficial del
Gobierno del estado de Durango.

Certifico que es copia fiel sacada de los archivos existentes de las
Actas de Cabildo, en la Presidencia Municipal de Santiago Papasquiaro, del
estado de Durango.

ATENTAMENTE
SANTIAGO PAPASQUIARO, DGO., A 16 DE JULIO DEL 2020

SECRETARIO MUNICIPAL Y DEL H. AYUNTAMIENTO

. n T 1

b Riva PaLacio # 19, Zona CENTRO,

e 34630 SanTIaGO PARPASOUIARO, DGO.

; TeL: O 674 862 0727 BIENESTAR PARA TODOS

B SANTIAGOPARPASQUIAROD, GOB. MX ’ .-
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Presentacion
El marco juridico gubemamental promueve lineamientos y politicas orientadas hacia la racionalidad presupuestal, la
austeridad y disciplina en el gasto, impulsando el redisefio y modemizacién de los procesos y nomas de la
Administracién Pudblica Municipal.
La eficaz instrumentacion y la utilizacién 6ptima de los recursos que se emplean en la prestacion los servicios que, por
imperativo de Ley, ofrece el Gobiemo Municipal a los habitantes, motiva la permanente actualizacién del marco
normativo que deben observar las distintas Unidades Administrativas que conforman la Administracién Puiblica
Municipal.
Conforme a lo consagrado en el Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el H.
Ayuntamiento libre y soberano del Municipio de Santiago Papasquiaro ha tenido a bien expedir et "Manual de Normas
para el Ejercicio y Control del Presupuesto Autorizado™.
Este documento normativo regula la administraci6n, el ejercicio y el control de los recursos materiales y financieros
autorizados. En &l se contienen las politicas, normas, lineamientos y criterios previstos en la Ley Estatal de Egresos del
Municipio.
Constituye el vinculo entre los principios generales de las politicas publicas del gasto y la instrumentacion administrativa
del Plan Municipal de Desarrollo, integrando y ordenando las disposiciones que emiten las dependencias reguladoras
del gasto y las surgidas de la practica administrativa gubemamental.
Propende a la productividad dirigida a fortalecer las actividades que mejoran la calidad de los servicios municipales en
los plazos y estdndares que se propongan, sustentados en procesos de planeacion estratégica y contenidos en
sistemas de medicion con indicadores y metas predefinidos.
Norma !a realizacion de acciones que alcancen la efectividad y el 6ptimo empieo del gasto puablico, estableciendo
compromisos especificos de ahorro, logrando los objetivos y metas aprobados y suprimiendo fos gastos que no
contribuyan con el cumplimiento de los programas.
Este manual es de observancia obligatoria y estricta para todas fas Unidades Administrativas del Gobiemo Municipal,
asi como para todos los servidores piiblicos que, de manera directa o indirecta tengan acceso a los recursos publicos,
en los términos sefialados en el mismo.

Marco Jurfdico

El ejercicio y control del presupuesto autorizado esté sujeto a un vasto marco juridico- administrativo compuesto por una
multiplicidad de instrumentos como son leyes, reglamentos, decretos, manuales y circulares, dentro de los cuales destacan:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado de Durango.

Ley para Ia Administracién de las Aportaciones Federales Transferidas al Estado de Durengo y sus Municipios.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Durango.

Ley de Obras Piblicas del Estado de Durango

Ley de Responsabilidades de Jos Servidores Publicos del Estado y de los Municipios.
Ley de Planeacién del Estado de Durango.

Ley de Bienes del Estado de Durango.

Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Durango.

Ley de ingresos del Municipio de Santiago Papasquiaro.

Presupuesto de Egresos del Municipio de Santiago Papasquiaro.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Ley General de Contabilidad Gubemamental y sus Documentos Técnicos.

Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Durango.

Ley General del Sistema Nacional Anticonrupcién.

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito

Cédigo Fiscal del Estado de Durango.

Ley del Impuesto Sobre la Renta

Ley del Impuesto al Valor Agregado

Ley del Sistema Local Anticorrupcion del Estado de Durango. .

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Durango.

Aspectos generales
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NORMAS GENERALES

El H. Ayuntamiento del Municipio de Santiago Papasquiaro, emite el presente manual que tiene como propésito normar el
ejercicio y control del presupuesto autorizado a las Unidades Administrativas de la Administracion Publica Municipal.

Para efectos del presente manual de normas se entenderé por:

SHCP.- A la Seacretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SFA.- Secretaria de Finanzas y de Administracién

CM.- A la Contraloria Municipal.

EASE.- A la Entidad de Auditoria Superior del Estado de Durango.

SFA.- A la Secretaria de Finanzas y de Administracién del Gobierno del Estado de Durango.

DFyAM.- A la Direccion de Finanzas y de Administracién Municipal

DJyN.- A la Direccién Juridica y de Normatividad Municipal

LOMLED.- Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de Durango

RIyAP.- Reglamento Interiar y de la Administracién Publica del Municipio de Santiago Papasquiaro

UA.- Unidades Administrativas o Dependencias de fa Administracién Publica Municipal

ODES.- Organismos Publicos Descentralizados.

CONAC.- Consejo Nacional de Armonizacién Contable

DPyE.- Direccidn de Planeacién y Evaluacion .

El ejercicio y control del presupuesto, se realizard con sujecién a las disposiciones de este manual y a las demés
aplicables en la materia; consecuentemente, fas normas para el ejercicio del presupuesto que en él se establecen son de
observancia obligatoria para las Unidades Administrativas de la Administracion Piblica Municipal.

La documentacién justificativa y comprobatoria de las erogaciones, asi como los demés documentos relativos a la gestion
presupuestaria, deberdn ser remitidos a la DFyAM por las Unidades Administrativas con apego estricto a los plazos y
términos establecidos en este manual; en los plazos establecidos en las leyes, normas, reglas de operacion y demas
disposiciones que formaimente notifique la DFyAM .

La DFyAM, serd el érea facultada para interpretar en el orden intemo de la Administracion Pablica Municipal ias normas
contenidas en el presente Manual, asi como de atender las consultas que se deriven de su aplicacion por parte de las
Unidades Administrativas.

La CM vigilard que el ejercicio y control de! presupuesto se desarrolle conforme a las disposiciones contenidas en el
presente manual. )

El incumplimiento ‘@ la normatividad presupuestal en el ejercicio del gasto publico, dard lugar a las sanciones que
correspondan conforme a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y los Municipios y demés
ordenamientos aplicables.Ptincipios basicos para el ejercicio del presupuesto

DE LA PLANEACION DEL GASTO. - Las Unidades Administrativas deberan prever y adoptar las medidas necesarias
para que las erogaciones-que tengan que realizar se ajusten al logro de los objetivos y metas, a los calendarios de gasto y
a la oportunidad de su ejercicio, buscando evitar con ello subejercicios o sobreejercicios.

DE DISCIPLINA.- Las Unidades Administrativas en el ejercicio del presupuesto, deberan sujetarse a lo dispuesto por la
Ley de Adguisiciones, Amendamientos y Servicios del Estado de Durango, el Decreto de la Ley de Egresos Municipal para
el gjercicio fiscal que corresponda, a las normas y lineamientos que dicte el CONAC y la EASE; las que en el orden
interno emitan el C. Presidente Municipal o la DFyAM, asf como a las demas disposiciones aplicables.

DE ANUALIDAD.- El gfercicio del presupuesto se inicia el 10. de enero y queda cerrado el 31 de diciembre. En ningin
caso las Unidades Administrativas podrén contraer compromisos con cargo a su presupuesto autorizade que
comprometan recursos para el siguiente ejercicio, salvo que se cuente con la autorizacién previa y expresa de la DFyAM.

DE NO RETROACTIVIDAD.- Al contraer compmmisbs las Unidades Administrativas deberén observar que éstos no
impliquen obligaciones anteriores a la fecha en que se suscriban.

DE DISPONIBILIDAD.- Para efectuar cualquier gasto con cargo al presupuesto, las Unidades Administrativas deberan
contar con saldo suficiente en el capitulo especifico que vaya a reportar la erogacion y sujetarse al calendario de pagos
autorizado. Las asignaciones consignadas en el presupuesto determinan el limite maximo de las erogaciones, en ningdn
caso se podran contraer compromisos que rebasen el monto del gasto autorizado.

DE CALENDARIZACION.- El ejercicio dei gasto se ajustaré estrictamente a los calendarios financieros y de metas
autorizados. No se podrén tramitar adecuaciones a los calendarios cuando tengan por objeto anticipar fa disponibilidad de
los recursos.

DE RACIONALIDAD Y AUSTERIDAD.- Las erogaciones que efectiien las Unidades Administrativas deberén limitarse a lo
estrictamente indispensable; corresponder a la satisfaccion de necesidades de cardcter oficial, asi como obedecer al
cumplimiento y logro de los programas, metas y objetivos que tengan encomendados, sin incumir en gastos suntuarios y
observando la sobriedad a que obliga la aplicacién de los recursos piblicos.

DEL DEVENGADO.- Como regla general los pagos que realicen o soliciten las Unidades Administrativas con cargo a su
presupuesto aultorizado, se efectuardn una vez que los bienes y servicios respectivos se hubleren recibido a su entera
satisfaccion y una vez que la DFyAM tenga debidaménte registrados y contabilizados los compromisos contraidos.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

DE LA PRESCRIPCION.- Los pagos que afecten al presupuesto sélo podrén hacerse efectivas en tanto no prescriba la
accion legal para exigir su cobro. La prescripcién se interrumpiré:

a) Porgestiones escritas de parte de quien tenga derecho.'a exigir el pago.
b)  Por el gjercicio de las acciones relativas ante los tribunales compefentes.

Los términos de prescripcién se determinarén con sujecion a las disposiciones aplicables; una vez prescrito un crédito no
procederd efectuar su pago.

DE LA OPORTUNIDAD EN EL PAGO.- Los compromisos que adquieran las Unidades Administrativas deberén cubrirse
en la fecha exacta que en forma expresa y clara se consigne en los documentos respectivos (contratos, éonvenios y
pedidos, efc.). Para tal efecto, las Unidades Administrativas deberdn adoptar las medidas que permitan sl estricto
cumplimiento de esta obligacién, toda vez que su inobservancia dard lugar a que se cubran los gastos financieros
corespondientes en términos de las disposiciones aplicables.

Los gastos financieros que se deriven del incumplimiento en los pagos serdn a cargo de/ o los servidores publicos que
resulten responsables def atraso.

DE CORRESPONSABILIDAD EN EL GASTO.- Es la responsabilided compartida entre la DFyAM, y las Unidades
Administrativas de la Administracién Publica Municipal con la que, a través de una adecuada coordinacion y participacion,
se busca modemizar, agilizar y simplificar los mecanismos de autorizacién y de ejercicio del presupuesto con sujecién a
los lineamientos contenidos en este manual y en las demas disposiciones aplicables, bajo un esquema de organizacién y
funcionamiento que permitan una mayor unidad y direccionalidad al gasto pablico en su conjunto, asi como incrementar la
eficiencia en su manejo. '

DEL AHORRO.- Las Unidades Administrativas deberdn buscar Ja generacién de ahorros en el gjercicio del ghsto, con el
propésito de contar con excedentes que contribuyan a fortalecer los programas prioritarios del desarrollo social.

DE LA PRODUCTIVIDAD.- Las Unidades Administrativas establecerén las medidas necesarias que penmitan mejorar la
captacion de recursos y la calidad de Jos servicios que proporcionen.

DE LA TRANSPARENCIA.- Las acciones de las Unidades Administrativas deberan dirigirse & elevar la confianza de la
poblacién en las operaciones que realicen e informar sobre las contrataciones que se efectiien en los términos de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Durango.

DE LA DESREGULACION.- Con Ia finalidad de agilizar la gestién interna las Unidades Administrativas implementarén las
medidas orientadas a la reduccién de trédmites y requisitos respecto de las acciones que realicen.

Ambitos de competencia y niveles de responsabilidad en el efercicio y control del presupuesto autorizado.

1.

4.

5.

PRESIDENTE MUNICIPAL.- Le comresponde originaimente la rapresentacién de la Administracién Publica Municipal, asi
como el trémite y resolucién de todos los asuntos que son competencia del Gobierno Municipal.

DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION.- Le compete integrar los Anteproyectos de Presupuesto Global y del
Programa de Inversiones de la Administracién Pablica Municipal y tramitar su aprobacién, asf como analizar y determinar
las adecuaciones presupuestarias que tengan por objeto modificar la estructura programética y/o las metas auforizadas.

DIRECCION DE FINANZAS Y DE ADMINISTRACION.- Le corresponde administrar el presupuesto autorizado, asi como
suscribir los documentos y expedir las autorizaciones que en términos de lo dispuesto en el presente manual y de los
demds ordenamientos aplicables que se requieran para el ejercicio y control del presupuesto. Proponer las normas y
lineamientos del ejercicio del presupuesto, difundir y verificar su cumplimiento; operar y controlar el ejercicio del
presupuesto, tramitar las adecuaciones presupuestarias que tengan por objeto modificar la estructura financiera y/o los
calendarios de gasto autorizados; verificar que la documentacidn justificativa y comprobatoria del gasto se ajuste a las
disposiciones que la regulan; analizar (as requisiciones, evaluar los programas y presupuesto de adquisiciones elaborados
por las Unidades Administrativas, asf como verificar la comrecta ejecucion de éstos; tramitar la adquisicién de bienes y la
contratacién de los servicios de apoyo con excepcién de aquellos que puedan efectuar en forma directa las Unidades
Administrativas en razén de su monto, en términos de lo aprobado por e/ Comité de Adquisiciones, Amendamientos y
Servicios de la Administracion Publica Municipal y tramitar, en coordinacién con lg DJyN, los contratos de obra,
adquisiciones, arrendamientos y de prestacién de servicios.

DIRECCION JURIDICA Y DE NORMATIVIDAD.- Formular los proyectos de convenios, contratos y demés actos
consensuales en los que intervenga el Gobierno Municipal y de los cuales se desprenda una obligacién de pago con
cargo al presupuesto, de acuerdo con los requerimientos de¢ las Unidades Administrativas, asfi como desahogar las
consultas de caracter juridico que al efacto le formulen.

CONTRALORIA MUNICIPAL.~ Vigilar el cumplimiento de las normas de control, fiscalizacién y evaluacién del gasto
publico; practicar las auditorias o revisiones que se requieran; proponer y vigilar Ia aplicacién de las medidas correctivas y
recomendaciones que formule, asi como proveer el fincamiento de las responsabiiidades derivadas del ejercicio y control
del presupuesto.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS.- Ejercer el presupuesto autorizado con eficiencia, transparencia y oportunidad, en e}
cumplimiento de las metas y objetivos fijados en los programas encomendados, llevando un cuidadoso seguimiento y
control del comportamiento del presupuesto a ellas asignado, evitando se presente subejercicio o sobreejsreicio, asi
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como observar estrictamente los lineamientos contenidos en el presente Manual y en las demds disposiciones que
regulan el gjercicio y control del presupuesto.

Preparacitn del ejercicio
Asignacion original y calendarios de gasto

1. Asignacién Original es el importe consignado en la Ley de Egresos aprobada anualmente por el H. Congreso del Estado,
que se destinard a cubrir las erogaciones previstas en los programas y proyectos autorizados, para el logro de los
objetivos y metas a cargo de la Administracién Pabiica Municipal.

2, La DFyAM, una vez aprobado el Presupuesto de Egresos, comunicara a las Unidades Administrativas, su asignacién
original calendarizada, la cual serviré de base para la apertura de los registros presupuestarios y contables.

3. Por Calendario de Gasto se entenderd al programa de ministraciones mensuales de recursos de cada uno de los
programas y/o proyectos.

4. Las Unidades Administrativas, con base en los calendarios aprobados y en sus necesidades y compromisos reales de
pago, formulardn ante la DPyE Ia propuesta de reprogramacion de recursos, observando:

a) Que se respeten las asignaciones totales y calendarizaciones del presupuesto original autorizado.
b) Que la reprogramacién solicitada se encuentre debidamente justificada y corresponda a modificaciones

compensadas entre capitulos de gasto, cuidando que comprendan la totalidad de los movimientos a fin de evitar
transferencias que hayan sido objeto de modificacién anterior.

c) Que en el caso de afectar la estructura programética o de metas se tramitara su modificacién ante la DFyAM.
5. Las Unidades Administrativas no deberdn solicitar, ni la DPyE tramitar, adecuaciones a los calendarios de gasto que
tengan por objeto anticipar la disponibilidad de recursos.
Clave presupuestaria
1. La Clave Presupuestaria es el instrumento que sistematiza la informacion del presupuesto, de acuerdo con las

clasificaciones administrativas, funcional-programética y econémica, constifuye un instrumento que permite Ia clasificacién
del gasto e integra las asignaciones presupuestarias, que resulten de las etapas de la programacién y presupuesto, y en el
ejercicio constituye una herramienta de control, para el seguimiento y evaluacién del gasto realizado por las Unidades
Administrativas.

Adecuaciones presupuestarias

1. Son Adecuaciones Presupuestanias las modificaciones que se realizan durante el ejercicio fiscal a la estructura funcional -
programética, administrativa y econémica, para el logro de las metas y objetivos que tengan establecidos las Unidades
Administrativas, atendiendo a los niveles de autorizacién respectivos.

a) Adecuaciones Presupuestarias que deben ser autorizadas en forma previa y expresa por la DFyAM a través de
la DPYE:

- Traspasos de un programa a otro.

- Traspasos de un programa especial a otro destino de gasto, y viceversa.

- Traspasos del Capitulo 1000 a otros capitulos de gasto y viceversa.

- Traspasos de gasto de capital y obra pablica a gasto cormiente y viceversa.
- De un proyecto institucional a otro proyecto institucional

- Traspasos de una Unidad Administrativa a otra.

- Entre los conceptos de gasto de los Capltulos 2000 y 3000.

2, Las adecuaciones presupuestarias que requieran efectuar las Unidades Administrativas, deberén solicitarse dentro de los
plazos que se den a conocer en la Circular de Fechas Limite que emita la DFyAM, mediante solicitud por escrifo que
contenga los datos relativos a la modificacién que se solicita y en la que se exponga en forma clara y precisa las causas
que la justifiquen.

3. Las adecuaciones presupuestarias que afecten a la estructura funcional-programaética o de metas deberén solicitarse a fa
DFyAM; en los demés casos, dicha solicitud deberéd formularse directamente a la DPyE o a la DFyAM segun corresponda.

4. En el &mbito de su competencia, la DFyAM seréd el canal dnico para tramitar las autonzaciones de las adecuaciones
presupuestarias ante la DFyAM cuando por la naturaleza de estas asf lo requiera.

8. Es responsabilidad de los titulares de las Unidades Administrativas solicitar ante la instancia que comesponda, las
adecuaciones presupuestarias con la debida oportunidad.
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Del ejercicio y control
Generalidades

En el gjercicio del presupuesto autorizado, las Unidades Administrativas deberén realizar sus actividades con sujecion a
los objetivos y metas de los programas que tienen encomendados en cumplimiento al Plan Municipal de Desarrollo y
demés programas que de éste derniven.

Los titulares de las Unidades Administrativas, en el ejercicio de su presupuesto auforizado, serén directamente
responsables de que se ejecuten con oportunidad y eficiencia las acciones previstas en los programas a su cargo,
cuidando el estricto cumplimiento de Io dispuesto en el presente manual y en las demés disposiciones aplicables.

En el ejercicio del presupuesto, las Unidades Administrativas se abstendrén de:

a) Contraer compromisos que rebasen el monto de las asignaciones autorizadas.

b) Efectuar erogaciones que no permitan el cumplimiento de sus metas aprobadas para el ejercicio fiscal
correspondients.

c) Contraer obligaciones que impliquen comprometer recursos de ejercicios fiscales subsecuentes, salvo que se
cuente con la autorizacién previa y expresa de la DFyAM.

d) Celebrar contratos, oforgar permisos o realizar cualquier acto de naturaleza anéloga que implique la posibilidad
de algtin gasto contingente o adquirir obligaciones futuras si para ello no cuentan con la autorizacién previa
respectiva.

e) Efectuar pagos que no correspondan a compromisos efectivamente devengados con excepcién de los anticipos

en los casos que a continuacion se indican:
e Para adquisiciones y servicios, siempre y cuando se reinan los requisitos que establecen las disposiciones

aplicables en materia de adquisiciones y obras publicas, hasta por los montos previstos en los contratos
respectivos.

e Para la realizacion de eventos o gastos globales
. Viaticos hasta por 30 dias.
e Los que autorice expresamente la DFyAM.

e Los demds que, en su caso, establezcan los ordenamientos aplicables.

Los recursos econbémicos que recauden u obtengan por cualquier concepto fas Unidades Administrativas, deberdn
concentrarios directamente en la DFyAM.

Los titulares de las Unidades, serédn responsables de reducir selectiva y eficientemente los gastos de administracion, sin
detrimento de la realizacién oportuna y eficiente de los programas a su cargo y de la adecuada prestacion de los servicios
educativos que tienen encomendados, asi como de proveer lo necesario para cubrir con pertinencia sus obligaciones
reales de pago, con estricto apego a fo dispuesto en este Manual y en las demés disposiciones aplicables.

Las Unidades Administrativas conforme a las medidas establecidas por la DFyAM deberan fomentar el ahorro, formular
programas € implementar las acciones necesarias para racionalizar las erogaciones de gasto.

Documentacibn justificativa y comprobatonia

1.

Todas las erogaciones que afecten el presupuesto de egresos requeriran de documentos justificativos y comprobatorios,
entendiéndose por justificantes los contratos, pedidos, convenios, presupuestos de obra, subpresupuestos, formatos
oficiales y los demés que establezcan un compromiso de pago que afecte el presupuesto de egresos y, por
comprobantes, las facturas fiscales (CFDI), notas de remisién, estimaciones de obra sjecutada y los demds que sirvan
para demostrar que se ha dado cumplimiento a las obligaciones contraidas con los proveedores de bienes y servicios o
conlratistas.

También son documentos comprobatorios aquellos que suscriban las instituciones beneficiarias de transferencias, o las
personas que en razén de un motivo justificado sean acreedoras de un apoyo o transferencia con cargo al presupuesto de
egresos.

Deberdn cumplirse en todos los casos los requisitos minimos que, con el debido fundamento juridico, establezca la EASE

Los documentos comprobatorios que se presenten a la DFYAM para trémite de pago, deberdn reunir los siguientes
requisitos:

a) Ser documentos originales o representaciones impresas de un CFDI, salvo aquellos que correspondan a pago
de derechos por concepto de ftenencia, refrendo, verificacién, revista de vehiculos (en su caso) y los
correspondientes al pago de comisiones bancarias, en cuyo caso se tramitarén con fotocopia debidamente
cotejada y avalada por el servidor publico facultado para autorizar-la documentacion justificativa y comprobatoria
en términos del apartado "Registro de Firmas Autorizadas” de este capitulo.
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b) Estar expedidos a nombre del MUNICIPIO DE SANTIAGO PAPASQUIARO. En todo caso se deberé consignar
la clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del Gobiemo Municipal.

5] Cumplir con los requisitos establecidos en las disposiciones fiscales vigentes y demds ordenamientos
aplicables.

d) Estar validados por el servidor pablico facultado para autorizar los documentos comprobatorios, en términos det

apartado "Registro de Firmas Autorizadas” del presente capitulo y, en el caso de adquisicién de bienes,
consignar ademés el Cddigo de Control Patrimonial que le haya sido asignado o la firma de recibido del servidor
publico facultado para ello.

e) No presentar tachaduras, alteraciones, enmendaduras o mutilaciones.
f Estar adheridos a hojas tamafio carta, en los casos de documentos menores a ese tamafo.
3. Requisitos fiscales de los comprobantes (CFDI)

a) Clave del Registro Federal de Contribuyentes de quien los expida.

b} Régimen Fiscal en que tributen conforme a la Ley del ISR

¢} En caso de que el proveedor tenga sucursales, se deberé sefialar el domicilio del local o establecimiento en el
que se expidan las Facturas Electronicas.

d) Contener el numero de folio asignado por el SAT y el sello digital del SAT.

e) Sello digital del contribuyente que lo expide.

f)  Lugary fecha de expedicion.

g/ Clave del Registro Federal de Contribuyentes del Gobiemo del Municipio de Santiago Papasquiaro.

h) - Cantidad, unidad de medida y clase de los bienes, mercancias o descripcién del servicio o del uso o goce que
amparen. -

i) Valor unitario consignado en ndmero.

J)  Importe fotal sefialado en nimero o en letra,

k)  Sefalamiento expreso cuando fa prestacion se pague en una sola exhibicién o en parcialidades.

) Cuando proceda, se indicaré el monto de los impuestos trasladados, desglosados por tasa de impuesto y, en su
caso, el monto de los impuestos retenidos.

m) Foma en que se realizé ef pago (efectivo, transferencia electronica de fondas, cheque nominativos o tarjeta de
débito, de crédito, de servicio o la denominada monedero electrénico que autorice el Servicio de Administracién
Trbutaria).

n) Numero y fecha del documento aduanero, tratdndose de ventas de primera mano de mercadclas de
importacion.

o) Fechay hora de certificacion.

p) Nimero de serie del certificado digital del SAT con el que se realizé el sellado.

q) En caso de requeririo, la "Addenda”, que permite integrar informacién de tipo no fiscal o mercantil, en caso de
requerirse.

r)  Utilizar el esténdar del comprobante fiscal digital a través de Infernet extensible (XML.)

REQUISITOS DE 1LOS COMPROBANTES FISCALES:

+  Municipio de Santiago Papasquiarc
» Calle: Riva Palacio No. 18

*  Colonia: Centro

o C.P.0 34630

¢  Estado: Durango

*  Municipio: Santiago Papasquiaro

¢  Pals: México

+ RFC: MSP8201029D2

-En caso de modificarse cualquier dato o requisito fiscal, la DFyAM lo informaré con toda oportunidad

La DFyAM no daré trémite a ninguna erogacion que no esté debidamente justificada y comprobada en los téminos

expuestos.

4, Como regla general, los documentos comprobatorios deberdn presentarse para su revisién, validacién y trémite ante la
DFyAM, sujeténdose a las fechas limite que se establezcan para el cierre del ejercicio, conforme a la circular que se
expida para tal efecto.

5. Toda la documentacion justificativa y comprobatoria de las erogaciones devengadas en el ejercicio fiscal correspandiente,

que las Unidades Administrativas no hubieren presentado a la DFyAM para su pago dentro de las fechas limite que se
establezcan para el cierre del jercicio, se considerard como Pasivo Circulante y se recibiré para su trémite y liquidacion
con cargo al presupuesto autorizado def efercicio en que se emitid, siempre y cuando sea posible registrarlo como
presupuesto comprometido;. en caso confrario se tendrd que descontar del presupuesto asignado a la Unidad
Administrativa para el siguiente ejercicio fiscal.

6. Queda a la directa responsabilidad de los titulares de las Unidades Adminisirativas, presentar la documentacion
justificativa y comprabatoria a la DFyAM dentro de los plazos y horarios sefialados por la misma. Ademés, deberdn
establecer las medidas necesarias de control, para verificar la avtenticidad de la documentacion comprobatoria que les
presenten los proveedores y prestadores de servicios préviamente a su pago.
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Aspectos basicos en la elaboracién y tramite de los contratos

1.

10.

11.

12

13.

Todo contrato del que resulten obligaciones pecuniarias para la Administracién Piblica Municipal, afectars el presupuesto
asignado de la Unidad Administrativa que comesponda y deber4 estar debidamente validado por la DJyN y autorizado con
fa firma autégrafa del Presidente Municipal.

Los contratos constituyen los documentos justificantes de los pagos a que obligan, los que se comprobarén con los
recibos, facturas (CFDI) o estimaciones de obra correspondientes, segiin la naturaleza dol contrato que se celebre.

En los casos en que se celebre contrato con personas fisicas o morales de nacionalidad extranjera se deberd acreditar
que han cumplido con la Ley de Nacionalidad, debiéndose acompafiar una copia del permiso que la Secretaria de
Relaciones Exteriores le hubiere otorgado.

Los contratos siempre serén redactados en espafiol.

Como regla general, el importe de los contratos debera estipularse en moneda nacional; si fuera indispensable aceplar su
importe en moneda extranjera, se debers indicar que, si el pago se efectia dentro del pais, seré en moneda nacional a/
tipo de cambio aplicable a la fecha en que se haga exigible el pago.

Las garantlas que en términos de las disposiciones aplicables deban oforgar los proveedores o contratistas, se
constituirdn, salvo disposicién en contrario, mediante fianza expedida por compafila autorizada en los términos de la Ley
Federal de Instituciones de Fianzas, a favor y a satisfaccion del Gobiemo del Municipio de Santiago Papasquiaro y a
disposicién de fa DFyAM, por los montos que correspondan a los porcentajes estipulados en los contratos respectivos.

La DFyAM se abstendré de autorizar cualquier pago cuando no se hublere presentado la respectiva péiiza de fianza, en
los témmines del parrafo que antecede.

Las fianzas que se oforguen se cancelardn una vez que la Unidad Administrativa que comesponda, manifieste
expresamente haber recibido los trabajos o servicios contratados a su enfera satisfaccin y, se harén exigibles, cuando e/
contratista no cumpla alguna de las obligaciones estipuladas a su cargo.

Salvo los casos en que por incumplimiento imputable a los contratistas, proveedores o prestadores de servicios proceda la
rescision de los contratos que tengan celebrados y la aplicacién de las penas que en los mismos se establezcan, no podré
cancelarse o reducirse parcialmente el registro de dichos documentos sin que el afectado manifieste su conformidad.

Cuando por incumplimiento de los proveedores y/o contratistas, las fianzas requieran hacerse efectivas, la DFyAM o en su
caso las Unidades Administrativas, formularén los oficios correspondientes a los que adjuntaran las pblizas respectivas e
integrarén el expediente con las constancias justificativas y demés documentacion, que deberdn enviar en original a la
DJyN para que ésta efectie la revision de dichos documentos y los tume a la DFyAM para hacer efectivas las fianzas. Los
datos que deberan llevar los oficios y los documentos que se integrarén al expediente, en funcién de cada uno de los tipos
de fianza que se establezcan (de garantla de cumpiimiento de la licitacién, de anticipo, o de cumphrmanto de/ contrato o
pedido), asi como los tiempos y plazos para su ejecucion. .

En caso de controversia sélo serén aplicables la jurisdiccién y legisiacién estatales, por lo que se deberé estipular en los
contratos correspondientes, la renuncia del contratista o prestador de servicios al fuero que pudiera corresponderie en
razén de su domicilio presente o futuro.

En forma invariable deberdn incluirse los anexos que formen parte de un contrato 0 aquellos otros documentos a los
cuales remila alguna de sus cléusulas, los cuales, también deberdn contener la firma de las partes que en el mismo
intervengan.

En el caso de que el proveedor y/o contratista sea una persona moral o vaya a comparecer a la celebracién del contrato
por medio de representante, este dltimo deberd acreditar que cuenta con las facultades suficientes para actos de
administracién, mediante poder oforgado ante notario publico.

La elaboracion, trémite y/o formalizacién de los contratos se sujetarén a lo siguiente:
a) Deberén ser formulados por la DJyN con la colaboracién de la Unidad Administrativa que comesponda, de

acuerdo a los contratos “tipo” aprobados cuidando se Integren los anexos respectivos y que éstos guarden
congruencia con lo estipulado en el contrato.

b) Una vez elaborados, deberdn remitise a la DJyN para su dictamen cdel cumplimiento de los requisitos
justificativos y comprobatorios.

cj Efectuado fo anterior se procedera a recabar las firnas autégrafas, en todos los tantos de los contratos de los
vendedores, prestadores de servicios o contratistas, asi como del servidor publico facultado para suscribir este
tipo de instrumentos.

El Presidente Municipal es el servidor publico facultado para suscribir todos los convenios y contratos que se
celebren, de cuya ejecucién se desprenden obligaciones patrimoniales a cargo de la Administracion Publica
Municipal.
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Por delegacién de facultades, el servidor piblico autonizado para suscribir los pedidos y contratos en materia de
arrendamiento, prestacién de servicios y obra publica y prestacién de servicios profesionales, sera el Director de
Administracion y Finanzas.

d Los contratos se formularén en cuatro tantos, excepto los de arrendamiento de inmuebles que se harén en cinco
tantos, los cuales se remitirdn a la DFyAM.

e) La DFyAM verificard los aspectos normativo-presupuestales y efectuard los registros presupuestal y contable de
lfos compromisos contraidos.

f Una vez requisitados los contratos, la DFyAM turnaré dos tantos a la DJyN para su registro en libros, y remitiré
a fas Unidades Administrativas los dos ejemplares restantes; efectuada el registro, la DJyN conservara un
efemplar con firnas autégrafas y turnaré el ofro tanto a la DFyAM para que esta ultima comunique a las
Unidades Administrativas el nimero de folio bajo el cual qued6 registrado. La distribucién final de los contratos
quedara como sigue:

Un ejemplar al archivo de la DJyN
Un gjemplar al archivo contable de fa DFyAM
Un efemplar para la Unidad Administrativa que corresponda (en caso de amendamiento de bienes
inmuebles se proporcionars a la Subdireccion de Administracién dos ejempiares)
e Un ejemplar para el prestador de servicios o contratista
8

14, Como rogla general, el trémite de elaboracién, requisitacién y formalizacion de los contratos no excederd de un término de
20 dfas naturales contados a partir de su inicio de vigencia. En caso de que por alguna circunstancia no sea posible
cumplir con el plazo estipulado, la Unidad Administrativa que comesponda deberg comunicar por escrito las razones que
Jjustifiquan tal sitvacién.

15. La DFyAM no dard trémite de pago alguno a compromisos que se deriven del cumplimiento de un contrato, si éste no se
encuentra formalizado o no se cusnta con la suficiencia presupuestal en la partida de gasto correspondiente a la fecha de
prasentacién de la documentacién comprobatoria respectiva.

16. Sera responsabilidad de la DFyAM o de las Unidades Administrativas, segun corresponda, que la requisicién de los
contratos que formulen se ajusten a las disposiciones aplicables, debiendo establecer las medidas y mecanismos internos
para dar seguimiento a la formalizacién de los mismos, a efecto de que dicho trémite no exceda el plazo establecido en el

numeral 5.
Registro de firmas autorizadas
1. El Presidente Municipal, serd el Onico facultado para auforizar los documentos justificativos y comprobatonios

correspondientes y podré delegar esta autorizacién designando los titulares de las Unidades Administrativas para estos
fines, en los casos; conceptos que a continuacion se indican:

a) Solicitud de recursos en efectivo para vidticos o gastos @ comprobar.

b) Servicios de asesoria, consultorfa, informaticos, estudios e investigaciones
c) Servicios de impresion, publicacién, difusion e informacién.

d) Reguisiciones

e Ordenes de compra o de servicios

n Contratos laberales

a) Salidas de almacén

h) Resguardos

2, La DFyAM llevars el catdlogo de registro iinico de firmas de los servidores plblicos facultados para autorizar la
documentacién justificativa y comprobatoria del gasto.

3. Con el objeto de que el registro tnico de firmas se mantenga permanentemente actualizado, seré responsabilidad de los
titulares de las Unidades Administrativas, tramitar con el Presidente Municipal e informar por escrito con la debida
oportunidad a la DFyAM, cuando se presenten cambios para suscribir documentacién justificativa y comprobatoria.

Tramite general de pago

1. Las Unidades Administrativas presentarén ante la DFyAM, la documentacién justificativa y comprobatoria correspondiente
para su trdmite de pago, en la forma, términos y dentro de los plazos previstos.

En el caso de las Unidades Administrativas, la d tacién referida deberé pafiarse del formato oficial que
establezca el manual de procedimientos, debidamente requisitado y suscrito en fonna auldgrafa por su titular o por ef
servidor publico que éste facultado, el cual deberé contener documentos que correspondan al concepto del gasto. En
ningun caso contendrd documentacion que coresponda a ejercicios presupuestales distintos, en cuyo caso deberé de
presentar por separado.

Cuando se contraten o adquieran bienes o servicios de manera directa por parte de las Unidades Administrativas, los
titulares de las Unidades Administrativas deberan notificar a los proveedores que cuentan con un plazo de 10 dias hébiles
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4.

para presentar la documentacion justificativa y comprobatoria confados a partir de la fecha de su recepcién, salvo que
existan causas justificadas que lo impidan, mismas que deberan acreditarse.

La DFyAM expedira el contra recibo comespondiente, anexando copia de éste a fa documentacion presentada para
revisidn y liquidacion, y al proveedor, prestador de servicios o contratista el original del contra recibo de pago relativo y
procedera a la verificacion, fiscalizacion, registro presupuestal, contable y fiquidacién de dicha documentacion.

Si de la revisién practicada a la documentacién justificativa y comprobatoria resufta alguna observacién, la DFyAM
elaboraré el volante de devolucion y/o modificacién, en un plazo no mayor de 10 dias hédbiles, en el que se indique la
causa de rechazo, mismo que quedara a la disposicién del interesado, para subsanar la inconsistencia determinada.

Dentro de un plazo méximo de 15 dias hébiles contados a partir de [a fecha de recepcién de la documentacion justificativa
y comprobatoria en la DFyAM y siempre que la misma no haya sido objeto de observacién alguna, ésta haré efectivo el
pago correspondiente.

Sera responsabilidad de fas Unidades Administrativas el dar seguimniento al tramite de ia documentacion justificativa y
comprobatoria de las transacciones que han acordado con el proveedor para su pago ante la DFyAM.

De la contabilidad

1.

Con fundamento en la Ley General de Contabilidad Gubemamental, El Gobiemo Municipal llevara su propia contabilidad
lo cual incluird las cuentas para registrar tanto los activos, pasivos, capital o patrimonio, ingresos, costos y gastos, asi
como las asignaciones, compromisos y ejercicios correspondientes a los programas y partidas de su propio presupuesto.

La contabilidad del Gobiemo Municipal se llevard con base acumulativa para deteminar costos y facilitar la acumulacion,
ejercicio y evaluacién de los presupuestos y sus programas con objetivos, metas y unidades responsables de su
efecucion.

Los sistemas de contabilidad deben disefiarse y operarse en forma que faciliten la fiscalizacién de los aclivos, pasivos,
ingresos, costos, gastos, avances en la ejecucion de programas, y en general, de manera que permitan medir la eficacia y
eficiencia del Gasto Publico.

El Gobiemo Municipal suministraré a la EASE, con la periodicidact que ésta lo determine, fa informacién presupuestal,
contable, financiera y de otra indole que requiera.

La EASE, dentro del émbito de sus facultades giraré las instrucciones fundamentadas sobre la forma y términos en que
deben llevarse los registros auxiliares y confabilidad y, en su caso, exigir los informes y cuentas para fines de
contabilizacién y consolidacion.

Asimismo, examinara periédicamente el funcionamiento del sistema y los procedimientos de contabilidad y podré autorizar
expresamente su modificacién o simplificacion.

Los Estados Financieros y demés informacién financiera presupuestal y contable que emanen de la contabilidad de /a
Administracién Puablica Municipal comprendida en el Presupuesto de Egresos, serd sometida a la consideracion del
Congreso del Estado.

Manejo de bancos

1.

Las cuentas bancarias establecidas en el Gobiemo Municipal, serén utilizadas dnicamente para efectuar los movimientos
de ingresos y egresos correspondientes a sus programas y/o proyectos.

La cuenta de cheques debera estar apertura da a nombre de: H. Ayuntamiento del Municipio de Santiago Papasquiaro; y
su manejo debera hacerse en forma mancomunada.

Para estas efectos, en el registro de firmas ante la institucién bancaria; deberéa considerarse a los siguientes servidores
publicos:

sPresidente Municipal.
eDirector de Finanzas y de Administracién.

Organismos Desconcentrados
. Titular del organismo
. Responsable de recursos financieros

En consecuencia, no debera registrarse ninguna otra firma diferente a las sefialadas y mucho menos si lleva a cabo
{abores de registro contable. Salvo en aquellas circunstancias en las que el Presidents Municipal considere necesarias,
debiendo en su caso, notificar por escrito a la DFyAM, para la comrespondiente actualizacién del registro de firmas
autorizadas.

Las chequeras deberan resguardarse en un lugar seguro, bajo la responsabilidad del Jefe de Egresos.

Para llevar a cabo la expedicién de cheques se verificara el saldo en libros, de la cuenta correspondiente.
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6. Los cheques que se expidan deberan ser nominativos.

7. Los cheques que se expidan a favor de empresas o instituciones, deberén sellarse con la leyenda “Para Abono en Cuenta
del Beneficiario”.

8. El beneficiario o persona facultada para recibir cheques expedidos, deber registrar en fa pdliza cheque correspondiente
los siguientes datos:

Nombre completo, fecha y firma de recibido.

Asimismo, deberan anotarse los datos del documento oficial que presenta el beneficiario para acreditar su personalidad.

9. Cuando existan cheques cancelados, deberan cons:derarse en el consecutivo de pélizas, aplicando el sello de
“‘CANCELADO".
10. Los cheques pendientes de entregar a sus beneficiarios, no podrén resguardarse durante un periodo mayor a 60 dlas

naturales posterior a su expedicion, por lo que cumplido este periodo se procederé a su cancelacion.

11. El Departamento de Egresos o su equivalente, elaborard mensualmente, durante los diez primeros dias siguientes al mes
que corresponda, las conciliaciones bancarias; las que ademas de anexarse al informe mensual que se presenta a la
EASE, deberan permanecer en sus archivos para cualquier revisién o aclaracion.

12, Las diferencias resultantes de las conciliaciones bancarias que sean susceptibles de aclaracion ante el banco, se deberan
de reportar a la institucién bancaria por escrito, a mas tardar el siguiente dia habil de haberse determinado.

13. Los cargos que por manejo de cuenta o cualquier otro concepto aplique el banco, y que se consideren procedentes, se
‘ deberan cargar a la partida correspondiente con Ia fecha en que fueron afectadas en el estado de cuenta bancario.

14. La DFyAM deberan verificar que los rendimientos que se generen en las cuentas productivas que tengan aperturadas, no
se efectile ninguna-retericién por concepto de Impuesto sobre la Renta, de conformidad con las disposiciones fiscales
aplicables.

Disponibilidades financieras

1. Los recursos presupuestarios que por algtn motivo no sea posible aplicar en apoyo de los programas para los cuales se
ministraron, serén considerados remanentes y deberan concentrarse de inmediato en la DFyAM, asi mismo, los recursos
presupuestales en efectivo o depositados en cuentas bancarias, no devengados, deberén concentrarse en los mismos
términos.

2 La SFyAM, cuando por sus necesidades de operacién, deba requerir que se mantengan en cuenta bancaria los recursos
asignados, deberan obtener las mejores condiciones de rendimiento, salvo causa excepcional justificada, debiendo
presentar ante la EASE la exposicién de motivos por los que es necesario mantener ese tipo de cuentas, y en todo caso,
modificar dicho instrumento financiero hacia cuenla productiva, preferentemente cuenta maestra o equivalente.

3. En aquellts casos excepcionales ‘en los que alguna Unidad Administrativa deba manejar cuentas bancarias, deberén
enviar a la DFyAM, copla de los contratos de apertura respectivos que se encuentren vigentes. En este sentido, y a fin de
que fodas las cuentas bancarias y sus movimientos-queden debidamente registradas y autorizadas por la DFyAM, en lo
sucesivo, foda apertura, modificacién y cancelacion a las mismas, deberé hacerse del conocimiento de la DFyAM, a més
tardar, el dltimo dfa del mes siguiente en que se opers el movimiento.

Manejo de recursos en efectivo
Fondo de caja chica

1. La DFyAM otorgaré recursos a las Unidades Administrativas, de los autorizados para el establecimiento del fondo caja
chica de la Administracion Publica Municipal, a efecto de que puedan atender necesidades urgentes y de poca cuantia
que sean lndlspensables para el cumplimiento y desarrollo de las funciones encomendadas.

2, - Elfondo de caja chica estaré constituido de conformidad con el importe y conceptos de gasto que autorice la DFyAM.

3. Para ampliar o, en su caso, reducir el importe autorizado como fondo de caja chica, se deberé de presentar su solicitud y
Justificacion a la DFyAM; la que, previo andlisis de la solicitud, detenmnaré la pmcedenc:a de-dicha peticién.

4, El fondo de cafa chica, deberd ser cancelado a més tardar el dltimo dla hébil del mes de noviembre de cada afo,
. remtegranda el montlo existente que para estos efectos fue autorizado.

5. La responsabilidad del manejo y custodia del fondo de caja chica estaréa a cargo de la persona que designe el titular de la
Unidad Administrativa que cuente con este fondo. R

6. Para la apertura del fondo de caja chica correspondiente al inicio de cada ejercicio, la DFyAM debers expedir un cheque a
favor del responsable del manejo y custodia del fondo, por la cantidad previamente autorizada.

7. La DFyAM supervisaré el adecuads ejercicio de ‘estos recursos, y tendré la facultad de solicitar la integracién de dicho
fondo, cuando asi lo considere conveniente.
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.
17.

Los gastos efectuados que se cubran mediante el fondo de caja chica, no deberan rebasar el VEINTE POR CIENTO del
presupuesto autonzado por la DFyAM para dicha érea.

La reposicién del fondo de ceja chica se podré efectuar cuantas veces sea necesario, siempre y cuando cuente con
presupuesto disponible y ademés se tenga integrado con la debida comprobacion por lo menos el 50% de los recursos
autorizados para este fin.

La documentacién comprobatoria del gasto efectuado mediante el fondo de caja chica, deberé cumplir con los requisitos
fiscales y administrativos establecidos, asi como la identificacién del proyacto y Ia partida presupuestal a la que se
aplicarén.

La documentacién del gasto que se presente para reemboiso del fondo de caja chica, debers ser una representacion

impresa en original del CFDI y contener la firma de la persona que efectué el gasto y la autorizacién del responsable del
drea.

Las solicitudes de reembolso del fondo de caja chica, deberdn numerarse en forma progresiva hasta la dltima
presentacion de cada aflo, asi mismo se numerarén en forma consecutiva los comprobantes que integran cada solicitud,
debiendo aplicaries un sello con la leyenda de ‘PAGADQ", para evitar se consideren nuevamente en futuras reposiciones.

Para otorgar gastos a comprobar debidamente justificados, se podrin emplear vales de caja, cuya vigencia no exceders
de cinco dias hébiles.

Tratdndose de gastos a comprobar por anticipos de transporte terrestre de comisiones oficiales, su vigencia no excedera
de cinco dias habiles posteriores a la conclusién de la comisién. .

La documentacidén de gastos y el dinero en efectivo del fondo de caja chica, deberén estar resguardados en un lugar
seguro y bajo la responsabilidad de la persona designada para su custodia.

El fondo de caja chica no podré ser manejado por una persona diferente a la autorizada.

El fondo de caja chica no podré utilizarse para:

Cambiar cheques;

Realizar préstamos personales;

Efectuar pagos relativos a gastos restringidos;

Efectuar pagos de bisnes o articulos considerados como gastos de inversién.

Solicitud de recursos en efectivo

1.

La DFyAM podré oforgar recursos en efectivo a las Unidades Administrativas, iinicamente en aquellos casos en que por
situaciones imprevistas o de extrema urgencia se les presenten compromisos que por su magnitud e importancia no
puedan ser atendidcs a través del procedimiento normal de pago establecido, o con cargo al fondo de caja chica
asignado, y siempre que obedezcan a razones debidamente justificadas y prioritarias que estén comprendidas en los
programas aprobados, contando con la suficiencia presupuestal en el capltulo o partida que se afectars.

Las Unidades Administrativas que requisran este tipo de apoyos deberdn formular la solicitud correspondiente, la cual
deberd estar suscrita en forma autdgrafa e indelegable por su titular y consignar en forma clara y breve las razones que lo
dan origen.

El reintegro y/o comprobacion de los apoyos de esta naturaleza que eventualmente otorgue la DFyAM deberé efectuarse
como méximo dentro de los 15 dlas naturales, siguientes a la realizacién del gasto y con cargo al presupuesto de la
Unidad Administrativa solicitante.

En caso de que su recuperacion se realice en sy fotalidad con documentacidn justificativa y comprobatonia, ésta debe
comesponder a la partida especifica del gasto, y dsberé presentarse ante la DFyAM, acompafiada de la documentacién
respactiva, seflalando el nimero de péliza a la que corresponde y el cheque.

Si el reembolso total o parcial se hace con cheque, éste debers ser certificado o de caja y a favor del Gohierno Municipal,
y remitirse por oficio a la Jefatura de Egresos-de la DFyAM con los datos de identificacion.

Queda a la directa responsabilidad de los titulares de las Unidades Administrativas el reintegrar los recursos en efectivo
otorgados dentro del plazo anteriormente establecido. El incumplimiento a este lineamiento dar4 lugar a que la DFyAM no
autorice ninguna solicitud con posterioridad.

Adquisiciones, arendamiento y servicios generales
Aspectos generales

1.

La adquisicién de bienes, su almacenamiento, distribucion y control 0 arrendamiento de éstos, asi como la contratacién de
servicios son facultades de la DFyAM, quien se encargars de su regulacion.
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La DFyAM y las Unidades Adminisirativas actuarin en el marco de comesponsabilidad del gasto, tanto en materia de
adquisiciones, como en la contratacion de arrendamientos y servicios que efectie Ia primera, con cargo al presupuesto
asignado a las propias Unidades Administrativas.

Las Unidades Administrativas no podrén efectuar adquisiciones o nuevos arrendamisntos de bienes inmuebles; de
mobiliario y equipo; de vehiculos temestres, aéreos y maritimos, con excepcion de las erogaciones estrictamente
indispensables para el cumplimiento de sus objetivos.

Las Unidades Administrativas llevarén una cuidadosa planeacion y programacién de los bienes y servicios que requieran
para el puntual y correcto cumplimiento de los programas y servicios educativos que tienen encomendados, de tal forma
que sus requerimientos y solicitudes ante la DFYAM se efecttien con la debida oportunidad, dentro de los plazos y
términos que ésta fije.

Previamente a la presentacién de cualquier requerimiento a la DFyAM de bienes de consumo o instrumentales, las
Unidades Administrativas deberdn verificar y reportar sus existencias, a fin de evitar su obsolescencia, caducidad o
pérdida de garantia y de asegurar su éptimo aprovechamiento.

La DFyAM en su caricter de Presidsnte del Comité de Adquisiciones, Amendamientos y Servicios, proveers lo necesario
a efecto de que dicho Comité sesione cuando menos una vez cada mes, con el objeto de atender oportunamente los
requerimientos de bienes y servicios de las Unidades Administrativas que, en términos de las disposiciones aplicables en
materia de adquisiciones, deban someterse a la consideracién y dictamen de este érganc colegiado.

Las Unidades Administrativas serén responsables de presentar con una antelacién de cuando menos 8 dias hébiles a Ja
fecha en que vaya a sesionar el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios los requerimientos de bienes y
servicios referidos en el pamrafo anterior, acompafados de los dictdémenes técnicos, caracteristicas, especificaciones y
demés informacion que determine la DFyAM, conforme a la naturaleza de la operacin que pretenda realizarse.

Los pedidos o contratos de adquisiciones y los de arrendamientos, servicios generales y demés de naturaleza similar
afectarén el presupuesto autorizado de las Unidades Administrativas comespondientes y deberan estar suscritos por el
titular de la Unidad quien esté facultado para solicitar este tipo de actos.

Consecuentemente, las Unidades Administrativas antes de formular cualquier solicitud de bienes y servicios a la DFyAM,
deberén verificar que cuenten con saldo disponible en el capitulo o partida que reportard la erogacién y tramitar ante la
DPyE, en caso de ser necesario, las adecuaciones presupuestarias que se requieran para dotar de recursos al capftulo o
partida que corresponda.

La DFyAM tinicamente tramitaré aquellas solicitudes que cuenten con suficiencia presupuestal.

Conforme cormesponda, en todo pedido o contrato, ademds de observarse el cumplimiento de las obligaciones fiscales y
de las disposiciones legales aplicables, la DFyAM o las Unidades Administrativas seran responsables de sefialar con toda
claridad y precisién:

a) Las partes que intervienen, asentando su nombre, denominacion o razén social, domicilio, registro
federal de contribuyentes y demds datos que permitan su  identificacién y acreditar las facultades de quienes lo celebran.

b} La descripcién de los bienes y/o servicios objeto del contrato o pedido; el importe total y en su caso, los montos
parciales y sus precios unitarios. En aquellos que correspondan & varias Unidades Administrativas se identificara
el monto a comprometer por cada una.

En los contratos o pedidos en los que por su naturaleza no pueda seffalarse un importe determinado, deberén
estipularse las bases para fijarlo.

¢ La fecha o plazo de entrega de los bienes y servicios; los términcs y condiciones conforme a los cuales se
proporcionarén, asf como la fecha en que sera exigible la obligacidn de pago, cuidando que exista congruencia
entre ambos aspectos.

d) Su vigencia misma que nunca sera retroactiva a la foecha de suscripcién del contrato.

e) La clave presupuestaria que reportars la erogacion, la cual debers tener saldo suficiente para cubrir el

compromiso que se contrae y comesponder al ejercicio fiscal vigente. En ningn caso se deberén contraer
obligaciones que vayan a ser cubiertas en afios posteriores, salvo que se cuente con la autorizacion previa y
expresa de la DFyAM y se condicione la vigencia, para fines de su ejecucién y pago, a la existencia y
disponibilidad de la partida presupuestaria relativa.

/] En su caso, el nimero y fecha del oficio de liberacién de inversién.

g) El domicilio en que se efectuaré el pago. En ningin caso deberd aceplarse la estipulacién de pago en el
domicilio del proveedor, prostador de servicios o contratista, ni en cualquier otro que no corresponda al de la
DFyAM.

h) Las garantlas que se otorgarén y su monto.

/] Los anticipos que se otorgarén, mismos que deberén sujetarse a los ordenamientos aplicables.
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10.

11.

12.

13.

14.

J Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes, servicios o en la ejecucion de obras.
k) Su fecha de suscripcién.

Durante la efecucion de algun contrato o pedido la DFyAM y las Unidades Administrativas que tuvieren injerencia directa
en ellos, deberén verificar el correcto cumplimiento de las obligaciones contraidas por los proveedores, prestadores de
servicios y contratistas.

Las Unidades Administrativas deberan comunicar a la DFYAM del incumplimiento o imegularidades que adviertan en la
ejecucién de contratos o pedidos, a efecto de que dicha direccién requiera a la empresa efectuar las correcciones que
procedan, o aplique, en su caso, las penas convencionales. En estos casos, la DFyAM adoptara las medidas y acciones
que correspondan, en términos de los propios contratos o pedidos y de las disposiciones aplicables.

Todo contrato o pedido, asi como cualquier cancelacién total o parcial de los mismos debera registrarse y verificarse en
sus aspectos fiscales y presupuestales por la propia Unidad Administrativa y por la DFyAM, quien estableceré o cancelard
el compromiso presupuestario.

Las modificaciones a los contratos o pedidos, en el plazo, precio 0 en cualquiera otra de sus estipulaciones, se sujetarén
a lo dispuesto en las disposiciones aplicables en materia de adquisiciones, y demds ordenamientos aplicables, se harén
por medio de un convenio o modificacién de pedido elaboradc por la DJyN, que suscriban las mismas partes que
intervinieron en su celebracion, y se registraran presupuestalmente por la DFyAM.

Serd responsabilidad directa de los titulares el recibir bienes o servicios cuando no se observen las disposiciones
contenidas en el presente capitulo.

Dichos servidores publicos cuidardn que en ningun caso se rebase el importe de los contratos o pedidos que
comespondan a la Unidad Administrativa de su adscripcion, debiendo ajustarse a la cantidad que haya sido registrada y
comprometida a cargo del presupuesto que tienen asignado.

Los bienes de consumo e instrumentales que no retiren las Unidades Administrativas en un plazo méximo de 30 dfas
naturales contados a partir de la notificacién de entrada al almacén que por escrito les comunique la DFyAM a través de
su almacén central, causarén baja de los registros de dichas unidades para su reaprovechamiento.

Lo anterior con excepcién de aquellos casos en que la DFyAM autorice su guarda, previa justificacién que por escrito le
formulen las Unidades Administrativas en la que se precise un plazo definido.

A la DFyAM corresponderé formalizar la reasignacién de los bienes de consumo e instrumentales que no fueron refirados
del almacén central en el plazo establecido.

El Departamento de Control Patrimonial, o su equivalente, debers registrar el alta los bienes instrumentales en sus
inventarios e informar a la DFYAM en un plazo méximo de 10 dias naturales contados a partir de su recepcién, los
numeros de inventario asignado.

Programa anual de adquisiciones (PAA)

1.

El PAA tiene como propésitos fundamentales el reducir el costo de adquisicién de los bienes de consumo a través de
compras consofidadas y el obtener las mejores condiciones en cuanto a calidad y uniformidad de los bienss, precio,
oportunidad en la entrega y demds aspectos de naturaleza similar.

La DFyAM elaborara y entregara a las Unidades Administrativas a mas tardar el dia 20 de octubre de cada afio, un cvadro

bésico de los bienes de consumo que seran objeto del PAA en el que se precisarén las caracteristicas, especificaciones y
demas datos relativos de dichos bienes.

El PAA se integraré con base en los requerimientos de los bienes de consumo comprendidos en el cuadro bésico referido,
que formulen las Unidades Administrativas a la DFYAM, siendo responsabilidad de esta tltima su instrumentacion.

La DFyAM llevard a cabo las adquisiciones a través de los procedimientos de licitacién publica o de invitacién a cuando
menos tres proveedores, con sujecién a la disponibilidad de recursos y a los calendarios de pago autorizados en el
presupuesto.

Con el proposito de que la DFyAM efectile una adecuada programacién de las adquisiciones, las Unidades
Administrativas, una vez que hayan verificado la suficiencia presupuestal y cubierto las demas disposiciones aplicables,
deberan remitir sus requisiciones con las especificaciones técnicas y demas documentacion soporte a dicha direccion, a

partir del mes de enero hasta el mes de actubre del afio al que corresponda, misma que debera ajustarse invariablemente
al calendario de gasto autorizado.

Programa anual de inversion (PAl)

1.

El PAl obedece a los mismos propésitos enunciados para el PAA respecto de la adquisicién de bienes de capital o de
inversion.
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2, Los recursos asignados al Capitulo 5000 “Bienes Muebles e Inmuebles” quedarén concentrados en la DFyAM en su
totalidad; sus articulos deberén estar especificados en el PAI autorizado para el aflo al que corresponda. La adquisicion
ds vehiculos s6lo se realizard para Ia sustitucion de vehiculos siniestrados, por la ampliacion de las operaciones y cuando
por fas condiciones que guarden se haga oneroso el gasto de mantenimiento.

Las adquisiciones de mobiliario y equipo de administracion, las Unidades Administrativas se ajustarén a la asignacion

presupuestal autorizada.

3. A mas tardar el ditimo dia habil del mes de marzo del gjercicio presupuestal en curso, la DFyAM, comunicard a las
Unidades Administrativas el presupuesto que les fue autorizado en el Capitulo 5000 “Bienes Muebles e Inmuebles” y su
distribucién.

4. La DFyAM, con base en la informacién proporcionada por las Unidades Administrativas formularg y someteré a la

consideracion del C. Presidente Municipal el PAI de la Administracién Publica Municipal, haciendo llegar copia de estos
dltimos a las propias Unidades Administrativas.

5. La solicitud de Bienes de Inversion, asi como sus anexos técnicos de especificaciones, deberén hacerse llegar a la
DFyAM por parte de las Unidades Administrativas, a méas tardar el 30 de abril del afio al que corresponda, de canformidad
con el presupuesto autorizado.

Adquisiciones fuera de programa

1. Las adquisiciones fuera de programa que soliciten las Unidades Administrativas a la DFyAM corresponderan a los bienes
de consumo no comprendidos en el cuadro bésico.

Con el propésito de que la Administracion Publica Municipal ejerza efectivamente su poder de compra y aproveche los
beneficios derivados de una adecuada programacién de sus adquisiciones, las requisiciones fuera de programa que
correspondan a bienes de consumo o de inversién que debieron quedar comprendidas en el PAA o en el PAI, serén
aceptadas dnicamente. en casos de excepcion, debiendo justificar ampliamente por parte de la Unidad Administrativa
solicitante, la causa que impidié su inclusién en dichos programas.

2, Las requisiciones para adquisicién de bienes de consumo fuera de programa o cualquier otra peficion de compra que
formulen las Unidades Administrativas, se recibirdn en la DFyAM del mes de enero hasta el mes de octubre del afio al que
corresponda; en el caso de bienes muebles e inmuebles, asi como los de importacién o de fabricacién especial las
requisiciones correspondientes se recibirdn hasta el mes de agosto y deberén salisfacer para su tramite los siguientes

_ requisitos:
a) Estar suscritas por el titular de la unidad.
b) Contener a detalls las caracteristicas, especificaciones, aspectos técnicos y demas datos que con respecto a

fos articulcs que se solicitan requiera la DFyAM, de tal forma que no exista riesgo de confusién con otros

" similares. Cuando se solicite la adjudicacion directa en favor de un proveedor se deberén sefialar las razones
que lo justifiquen, el fundamento legal y acompafiar el dictamen técnico correspondiente; en estos casos, Ia
adjudicacién directa sélo procederé cuando se cuente con el dictamen favorable del Comité de Adquisiciones,
Armendamientos y Servicios.

3. La DFyAM sélo comprometera el importé que amparen los compromisos contraidos a través del fincamiento de los
pedidos y contratos respectivos. '

Compras directas

1. Las Unidades Administrativas podran efectuar con cargo a su presupuesto asignado, compras de articulos de uso
especifico que afecten el Capitulo 2000 “Mateniales y Suministros” sin autorizacion previa de la DFyAM, hasta por un
importe mensual por partida presupuestal, que anualmente determine el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios Municipal, por partida. Lo anterior, siempre y cuando dispongan de recursos en la partida especifica requerida.

Cada operacion debers considerarse individualmente y en ningun caso el importe total de la compra podra fraccionarse.
Serdn personalmente responsables los servidores publicos que incumplan estas disposiciones.

2, Las Unidades Adm}'nistralivas cubrirén las adquisiciones que efectiien a través del procedimiento de pago al proveedor o
con cargo al fondo de caja chica que se les asigne. .

3. Las Unidades Administrativas no podran adquirir en forma directa bienes del capitulo 5000 del Clasificador por Objeto de!

. Gasto.

4 Las Unidades Administrativas no podrén realizar trémites para importar en forma directa bienes de cualquier indole, los

cuales solo podrén ser.adquiridos por la DFyAM.

5. Todas las adquisiciones que requieran efectuar las Unidades Administrativas y excedan al monto mencionado en el punto
1.de este apartado, deberdn solicitarse previo envio de la requisicién.correspondiente a la Jefatura de Adquisiciones,
quien verificaré su existencia en el almacén y en su caso, programaré su compra, a fin de que sean adquiridos a través de
fos procedimientos establecidos en el manual comespondiente y en las disposiciones aplicables en materia de
adquisiciones, informéndoles la partida presupuestal que debera afectarse,
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Servicios generales

1.

Para efectos del presente manual se entenderé por servicios generales a todos aquelios que sean indispensables para ia
operacibn y funcionamiento de las Unidades Administrativas y para el desarrollo de la funcién de Gobiemo.

Los servicios de mantenimiento y conservacion de mobiliario y equipo; maquinaria y equipo, asi como los servicios de
Instalacién, servicios de mensajerfa y paqueteria se sujetardn a las medidas de racionalidad austeridad y disciplina
presupuestal.

Serén objeto de contratacidn global por conducto de la DFyAM los servicios por concepto de:
recarga de extintores;

mantenimiento y reparacion de aire acondicionado y de red de hidrantes;
mensajeria especializada;

traslado de valores;

lavado de cisternas;

suministro de combustibles y lubricantes;

telefonia bésica y celular,

energia eléctrice;

conduccion de sefiales analégicas y digitales;

estacionamiento;.

fotocoplado;

fletes y maniobras;

seguros; vigilancia;

mantenimiento y conservacién de equipo de oficina, de equipo de cémputo;
limpieza;

fumigacion;

telecomunicaciones (intemet, radiolocalizacion) y

agencia de viajes.

® 6 6 5 ® ¢ & 0 6 & O 5 0 O " O O

En tal virtud, las Unidades Administrativas comunicarén por escrito a la DFyAM, a més tardar en el mes de noviembre del
ejercicio inmediato anterior sus necesidades de ampliacién o reduccion en estos servicios, debiendo efectuar la prevision
presupuestal correspondiente en su anteproyecto de presupuesto.

Los servicios a que se refiere este numeral, se cubrirdn en su totalidad con cargo al presupuesto autorizado a las
Unidades Administrativas, por lo que la DFyAM etiquetaré los recursos previstos en las partidas respectivas.

La DFyAM comunicaré a las Unidades Administrativas los términos, caracteristicas y condiciones conforme a los cuales
se prestarédn los servicios contratados.

Las Unidades Administrativas no podrén efectuar directamente erogaciones que cormespondan a Jlos éel\)lblos de
contratacién global previstos en este apartado, salvo aquellos casos justificados que excepcionalmente autorice en forma
previa y expresa {a DFyAM.

En todos los casos la DFyAM, con el auxilio de los servidores publicos con conocimientos suficientes, supervisard que los
servicios contratados se presten correctamente, con sujecién a lo pactado y con apego a Jas disposiciones aplicables;
esto, en coordinacién y con la colaboracién de las Unidades Administrativas.

Los trabajos de impresién que requieran efectuar las Unidades Administrativas deberdn solicitarse, invariablemente a la
DFyAM, su ejercicio se sujetard a lo establecido en las disposiciones para la racionalizacién del gasto pablico, y en los
casos gue as! corrasponda sujetarse a los lineamientos establecidos en materia de comunicacién social.

La DFyAM en un plazo no mayor a 5 dias hébiles deferminara la forma en que se atenderén los requerimientos de
trabajos de impresién, ya sea liberando los recursos, a través de una orden de trabajo emitida por la Direccién de
Comunicacion Social, o bien efectuando la adquisicién o contralacién respectiva. En todo caso cualquier afectacion
presupuestal se haré con cargo al presupuesto de la Unidad Administrativa solicitante.

Salvo los servicios objeto de contratacién global y aquellos que estén sujetos a una normatividad especifica, las Unidades
Administrativas podrén encomendar directamente Ja-realizacién de servicios con cargo a su presupuesto autorizado, hasta
por.un monto que no-exceda de $5,000.00 por partida mensual, sin incluir L.V.A., en caso de rebasar dicho monto deberan
solicilarse los trabajos ala DFyAM.

En estos casos, las Unidades Administrativas deberén efecluar la “Requisicion® comespondiente a través del
procedimiento correspondiente o con cargo a sufondo de caja chica, siempre y cuando cuenten con disponibilidad dentro
de la partida y rango de recursos no etiquetados.

Cuando fos servicios a que se refiere este numeral correspondan a trabajos que por su naturaleza deba precisarse en
forma expresa su objeto, o de los cuales resulten derechos de autor-o propiedad intelectus! a favor de la Administracién
Publica Municipal, las Unidades Administrativas deberdn formular para cada caso el formato “Soficitud de Servicio” y
presentarfo debidamente requisitado conjuntamente con la documentacién comprobatoria respectiva a la DFyAM.

En ningun caso el importe total de los servicios a que se refisre este numeral podré fraccionarse. Serén personaimente
responsables les servidores piblicos que incumplan esta disposicién.
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Seguros

1. La contratacién de todo tipo de seguros se celebraré por conducto de la DFyAM, atendiendo a lo previsto en este Manual
y en los damds ordenamientos aplicables.

Consecuentemente, las Unidades Administrativas deberédn comunicar a la DFyAM su base asegurable de bienes muebles
e inmuebleds; aclividades, valores y materiales de consumo, asi como las modificaciones que se presenien en el
transcurso del afio:

La DFyAM comunicera a las Unidades Administrativas la cobertura, condiciones, pracedimientos y demés aspectos
relativos & la contratacibn de seguros.

En ningin caso las Unidades Administrativas podrdn efectuar, con cargo a los recursos de que dispongan, erogaciones
por concepto de seguros que no hubieren sido contratados por conducto de la DFyAM.

2 Las Unidades Administrativas deberén nofificar a la DFyAM mediante oficio, cualquier modificacién que se presente
durante el ejercicio fiscal, querincida en las pélizas vigentes.

3 Las Unidades Administrativas serdn responsables de formular, ante la aseguradora que comesponda, la reclamacion
inmediata de equellos bienes musbles e inmuebles asegurados a su servicio, que sean objsto de algun siniestro,
aportando los elementos, tanto de informacién como de documentacién, que se les solicite de acuerdo al procedimiento
de rescate de siniesiros, tal situacion debers comunicarse a la DJyN y a.la DFyAM a mds tardar el dla siguiente al del
siniestro.

La DFyAM seré quien formalice los tramites de reclamacién de las indemnizaciones comespondientes.

4, El pago de deducibles para el caso de siniestros de bienes muebles e inmuebles asegurados, para el reclamo de
indemnizaciones, se haré con cargo al presupuesto asignado a las Unidades Administrativas, por conducto de la DFYAM y
con sujecién a las disposiciones quy regulan este tipo de erogaciones.

Adquisicion y uso de vehiculos

1. La adquisicién o arrendamiento de vehiculos sélo podran efectuarse por conducto de la DFyAM; deberén limitarse a lo
estrictamente indispensable; en ningin caso incluirdn a los clasificados como de lujo, y su asignacién deberd
corresponder estrictamente a fos requenmientos operetivos de las Unidades Administrativas, mismas que deberan
observar las disposiciones que para tal efecto emita el cabildo; e! control de los vehiculos, se sujefara a lo establecido en
el presente manual, a las disposiciones establecidas por la DFyAM, asi como a los demds ordenamientos aplicables.

2. Queda estrictamente prohibido que las Unidades Administrativas: intercambien, presten, asignen, repongan o comisionen
los vehiculos que tienen asignados para el cumpiimiento de sus funciones sustantivas o de fodo servicio, a cualquier otra
unidad., Sera la Oficialia Mayor, por conducto de fa Jefatura de Control Patrimonial, la que, en casos de excepcién y
plenaments justificados, autorice cualquier incremento o modificacion en el parque vehicular oniginalmente asignado.

3. Las Unidades Administrativas deberdn establecer los mecanismos de control que aseguren que los vehiculos
permanezcan en sus instalaciones en horas y dias no hébiles, salvo aquellos que por su funcién asi lo ameriten.

Ademds, el taller municipal deberd formular bitdcoras para el mantenimiento preventivo de los vehiculos, a efacto de
reducir descomposturas, accidentes, contaminacién, consumo excesivo de combustible, lubricantes y aditivos, conforme a
las normas de mantenimiento deterrninadas por la DFyAM, y demas instancias reguladoras.

4 Las Unidades Administrativas que ya no requieran algin vehiculo o necesiten entregar alguna unidad a cambio de una
nueva, deberdn concentrar el vehiculo en cuestion el lugar que les sea indicado por la Jefatura de Control Patrimonial
quien analizard la posibilidad de su reutilizacion en la Administracién Publica Municipal o bien determinaré su baja
definitiva con sujecién a las disposiciones aplicables en esta matena.

5. Hacia el interior de las Unidades Administrativas correspondera a sus titulares, autorizar la asignacién de los vehiculos y
serd responsabilidad de los operadores, los desperfectos que se originen al vehiculo por negligencia o mala fe en su
manejo; de presentarse este supuesto, independientemente de las responsabilidades a que haya lugar, se analizaré la
procedencia de solventar los gastos que se requieran para la rehabilitacion de la unidad.

Combustibles y lubricantes

1. La DFyAM celebrard contratos globales para el suministro de combustible y lubricantes para lo cual, de acuerdo a los
criterios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria, adoptard las medidas que permilan garantizar que los
consumos por este concepto sean acordes al nimero ds unidades en operacién de que dispone la Administracién Publica
Municipal y en general a reducir este tipo de gastos.

2. La DFyAM, con base en el parque vehicular asignado a cada Unidad Administrativa determinaré la dotacion de
combustible y consignaré en los vales respeclivos las fechas de vigencia que al efecto determine.

No procederd el suministro de combustible y lubricantes a los vehiculos que no estén contemplados en el padrén
vehicular que lleva la DFyAM, salvo que por requerimientos o necesidades del servicio sean utilizados vehiculos
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particulares en comisiones oficiales o de traslado de materiales y equipo, siempre y cuando medie un contralo de
comodato,

La DFyAM dnicamente autorizaré el suministro de combustible y lubricantes a aquellas Unidades Administrativas que le
cuenten, dentro del calendario establecido para el efecto la bitécora de funcionamiento y mantenimiento de vehiculos
terrestres (concentrado mensual) debidamente requisitado; se exceptuan de la presentacién de dicha bitacora los
vehiculos bajo contratos de comodato.

El incumplimiento a lo anterior dard lugar a la inmediata suspensién del suministro de combustible y lubricantes, respecto
de los vehiculos que se coloquen en tal circunstancia.

Mantenimiento Y Reparacion De Vehiculos

1.

El servicio de mantenimiento de los vehiculos de modelos del afio en curso o del inmediato anterior que fengan asignados
Jas Unidades Administrativas y no hayan excedido el limite de kilometraje contemplado en la garantia del vehiculo, debera
realizarse en las agencias autorizadas, a efecto de poder hacer efectiva la garantia.

En caso de reparaciones fuera de la garantia, éstas se efectuaran conforme a lo que disponga fa DFyAM, escuchando Ja
opinién del Jefe del Taller Municipal.

En of caso de modelos anteriores, el servicio deberd solicitarse al Taller Municipal quien determinaré la forma en que seé
proporcionard, ya sea por sus propios medios, o liberando una orden de servicio a la Jefatura de Adquisiciones. Lo
mismo debera observarse respecto de las solicitudes de reparacion que se requieran, independientemente del modelo de
que se trate.

En todo caso cualquier erogacion por concepto de mantenimiento y reparacién de vehiculos, requerira la autorizacion en
el documento justificativo de la DFyAM. ’

Las erogaciones que se realicen por reparacion y mantenimiento de vehiculos, se cubriran con cargo al presupuesto de la
Unidad Administrativa que corresponda, reporténdose dicho gasto en la partida presupuestaria respectiva, conforme al
Clasificador por Objeto del Gasto.

La documentacién comprobatoria que al efecto se presente ante la DFyAM para su tramite de pago, deberd incluir los
datos relativos al numero de placas, marca, modelo y kilometraje del vehiculo de que se trate y la firma de conformidad
del jefe del Taller Municipal y del Titular de la Unidad Administrativo o del servidor pablico acreditado por éste que se
encuentre en el “Registro de Firmas” a cargo de la DFyAM.

Por ningun motivo la Administracién Publica Municipal cubrira con cargo a su presupuesto las multas que por violaciones
al Reglamento de Trénsito se impongan a los operadores o resguardantes de los vehiculos, denvadas de negligencia en
su manejo, mal uso de la unidad o estado inconveniente del conductor, ni por recargos por pagos extemporaneos o
tenencia cuando estos sean imputables al resguardante.

Seré responsabilidad del resguardatario, mantener en buenas condiciones fisicas y mecénicas los vehiculos que tenga
asignados.

Arrendamiento de inmuebles

1.

3.

La asignacion de los espacios fisicos de que dispone la Administracién Publica Municipal es facultad y responsabilidad
exclusiva de la DFyAM quien la efectuard con sujecion a la normatividad vigente en la materia.

Las Unidades Administrativas se ajustarén a los espacios fisicos que les asigne la DFyAM y cuidaran el estricto
cumplimiento de los lineamientos que dicha direccion establezca al respecto.

La renovacién o contratacién de arrendamiento de inmuebles la realizaré exclusivamente la DFYAM con sujecion a lo
establecido por el cabildo, debiendo racionalizar el aprovechamiento de los espacios ya arrendados.

Las erogaciones por este conceplo se efectuardn con cargo a la partida presupuestal comespondiente y se formalizaran
mediante la elaboracién y suscripcién de los contratos respectivos.

Los contratos de arrendamiento de inmuebles podrén celebrarse con un plazo que exceda a un ejercicio presupuestal, y
su inicio podra establecerse a partir de cualquier fecha de! affo, en la inteligencia de que los compromisos que se generen
hacia los siguientes ejercicios deberdn estar autorizados por el cabildo, quedando sujefos a la disponibilidad
presupuestaria y a la aprobacion del Presupuesto de Egresos.

Como regla general, la vigencia de las rentas deberd ser anual, pudiendo iniciarse en cualquier dia del afio.
El pago del importe de las rentas se efectuard, a través de la DFyAM.
En la celebracion de cantratos de amendamiento de inmuebles no deberé estipularse el otorgamiento de fianzas, intereses

moratorios, penalidades, ni de depdsitos a cargo de la Administracién Publica Municipal- como garantia de cumplimiento
del contrato.
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7. Para continuar ocupando un inmueble en el ejercicio inmediato posterior, la DFYAM adoplaré las medidas que permitan
prever las disponibilidades presupuestales para cubrir los gastos de mantenimiento de los inmuebles, el pago oportuno de
las rentas, asi como los servicios relativos.

Con el objeto de proveer el correcto cumplimiento de las obllgacxones de pago contraidas, las Unidades Administrativas
que los utilicen, informardn a la DFyAM dentro de los primeros 10 dias héb/les del mes de enero sobre los inmuebles
arrendados que se continuarén ocupando en el efercicio.

En estos casos los pagos relativos se efectuardn con sujecién a las disposiciones que regulan este tipo de erogaciones y
hasta por el importe estipulado en los contratos que se tengan celebrados.

Adquisicidn/contratacion de bienes/servicios informaticos o de telecomunicaciones
Bienes y servicios infonmaticos

1. Las adquisiciones de equipo de compulo, programas y accesorios, que requieran efectuar las Unidades Administrativas
con cargo a su presupuesto autorizado, requerira del oficio de autorizacién del Comité de Informética de la Administracion
Publica Municipal (CIAPM) y se sujetars a las d/sposm:ones aplicables en materia de adquisiciones, asi como a los demés
ordenamientos aplicables.

Dichas adquisiciones se limitardn a lo estrictamente indispensable, deberdn estar debidamente justificadas y requerirén
para su realizacion, de fa autorizacién previa, de la DFyAM, asi como de la validacion del proceso de adquisicién por parte
de la EASE. i

2. Las Unidades Administrativas, con base en el presupuesto autorizado que comunique la DPYE, y, previa consulta con el
Comité de Informética de la Administracién Publica Municipal que les permita actualizarse respecto los cambios de
tecnologia de punta y los costos de mercado, definirén ¢l equipo' de computo a adquirir, precisando sus caracteristicas y el
monto estimado a erogar, formularédn-la justificacién correspondiente, y remitirdn a la DFyAM, el “Programa Anual de
Inversién®, en el que reflejaran sus requerimientos en cada una de las partidas presupuestales correspondientes.

3 La DFyAM verificard que los requerimientos de equipo de cémputo formulados por las Unidades Administrativas se
encuentren dentro de su presupuesto aulorizado y comunicara por escrito al CIAPM el resultado de dicha verificacién, el
cual informara la aprobacién de los dictdmenes técnicos.

Efectuado lo anterior, los titulares -de las Umdades Administrativas remitirdn a la Jefatura de Adquisiciones, la requisicién
de compra correspondiente.

4. Sera responsabilidad de los titulares de fas Unidades Administrativas cuidar que sus requerimientos de equipo de cémputo
se ajusten a su presupuesto autorizado y se efectiien con apego a los criterios de austeridad y racionalidad, a fin de
reducir iempos de respuesta y promover mayor eficiencia y eficacia en el sjercicio del gasto publico.

5. La distribucién y entrega de los bienes se efectuaré conforme a los requerimientos de las Unidades Administrativas y con
base a los lineamientos que determinen la DFyAM. ‘

6. En todo caso, la adquisicién de equipo de cémputo deberd promover la reduccion de costos y el incremento de la
- productividad, con base en consideraciones de costo-beneficio; guardar una relacién directa con las necesidades que se
determinen en funcién de la estructura orgdnica y administrativa autonizadas, asf como observar la debida congruencia

con los proyectos de modemizacion de la Administracion Publica Municipal.

7. El software institucional y el requenido para funciones especializadas, autorizadas por el Comité, debers estar soportado
por una licencia de uso, para todos los equipos que comprenda la infraestructura informética de las Unidades
Administrativas.

8 Las Unidades Administrativas deberdn prever, de acuerdo a sus requerimientos, la adquisicién de software en los equipos

nuevos, asf como el necesario para regulanizario en los casos que asi lo ameriten.

Toda adqu;'sicién de software requiere de la autorizacion de la CIAPM.
Bienes y servicios de telecomunicaciones

1. Las erogaciones por concepto de adquisicion y contratacién de bienes y servicios de telecomunicaciones, redes de dafos
e intemet se. sujetardn a las disposiciones del presente manual, a las contenidas en los ordenamientos aplicables, asi
como a las politicas, normas y criterios de la-DFyAM y para su realizacion deberé contarse previamente con el dictamen
favorable del Depadamento de Tecnologlas de la Informacién y Comunicacién, dependiente de fa Oficialia Mayor; mismo
que informars a la DFYAM. X

En tal virtud, las Unidades Administrativas que requieran realizar erogaciones por estos conceplos, deberdn formular la
solicitud correspondiente en la que se precisen las caracleristicas de los bienes o servicios, las razones que justifiquen la
peticién, el monto que se estime erogar, as/ como las demas especificaciones que determine el Departamento de
Tecnologlas de la Informacién y Comunicacion.

2, . Unicamente, serdn ob}’eto de-' dictamen favorable por parte de la DFyAM aquelloé bienes 'de telecomunicaciones que sean
indispensables para el cumplimiento de los programas encomendados a las Unidades Administrativas; que se encuentren
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avalados por un estudio de factibilidad; que cuenten con suficiencia presupuestal en la partida que reportaré la erogacion
¥. en los casos que asi comesponda, estén incluidas en el PAl y cuenten con el oficio de autorizacién.

La DFyAM no fincaré ningin contrato o pedido de telecomunicaciones que previaments no cuents con el dictamen
favorable del Departamento de Tecnologlas de la Informacién y Comunicacién, mismo que se tramitaré y comunicers a
través de la Oficialla Mayor. Esto, sin perjuicio del cumplimiento a lo dispuesto en las disposiciones aplicables en materia
de adquisiciones y en los demds ordenamientos aplicables.

Amendamiento y mantenimiento de bienes y servicios informéticos y de telecomunicaciones

1.

Las Unidades Administrativas unicamente podrén solicitar a la DFyAM el amendamiento de equipo de. cémputo o de
telecomunicaciones en los casos en que no sea posible la adquisicién de los bienes; su costo resulte demasiado oneroso
en relacion con el monto del amendamiento, 0 cuando por situaciones coyunturales requieran de su ulilizacion por tiempo
definido, y siempre que cuenten con saldo suficients en la partida respectiva.

El Departamento de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién (DTlyC) presentaré a la DFyAM el Programa anual de
mantenimiento de bienes informéticos y de telecomunicaciones por Unidad Administrativa, y por tipo de equipo en el que
se plasmarén los requerimientos técnicos.

La contratacion del servicio de mantenimiento preventivo y comectivo del equipo de cémputo y de telecomunicaciones se
relizaré de acuerdo a las medidas de racionalidad establecidas y a los criterios técnicos definidos por el DTIYC, y se
efectuaréd directemente y de manera global por ia DFyAM, quedando por lo tanfo concentrados en esta direccién los
recursos presupuestales previstos para este fin.

El DTlyC, con base en los contratos celebrados por la DFyAM, establecerd los mecanismos de coordinacién y
comunicacién con las Unidades Administrativas que permitan verificar que el servicio contratado se prests con ia
oportunidad, eficiencia y calidad pactados y de acuerdo a los precios convenidos.

Las Unidades Administrativas sélo podrdn efectuar directamente -erogacionss por conceplo de mantenimiento y
reparacion de equipo de cémputo y de telecomunicaciones en los casos justificados que prsviamente autorice la DFyAM,
siempre y cuando no excedan e/ monto establecido para las compras directas, o se defiven de! incumplimiento a las
obiigaciones contraldas por el prestador de servicios con el que se haya celebrado el contraio giobal.

Todo equipo de coémputo, software, desamollo de sistemas y demds bienes y servicios informéticos y de
telecomunicaciones donados a la Administracién Publica Municipal deberén contar con el dictamen favorable del DTIyC, y
ser acordes a las caracteristicas tecnolégicas que contribuyan a fortalecer la infraestructura informética y de
telecomunicaciones instalada en la Administracién Publica Municipal, y notificarse a la DFyAM para su registro y control,

Telefonia celular

La asignacién y uso del servicio de telefonla celular se sustentarén en-criterios de racionalidad, austeridad, disciplina
presupuestaria, la utilizacién de este obedecerd exclusivamente &l servicio oficial de acuerdo a los nivelss, aparatos e
impontes que autorice la DFyAM.

Las negociaciones para la contratacién de servicios de telefonia celular se efectuarén a través de la DFyAM, Quien
cuidard que las erogaciones se realicen conforme a las disposiciones y demas ordenamientos aplicables y que las
mismas comespondan a las asignaciones autorizadas, asi como a las necesidades, especificaciones y demés
caracteristicas que al efocto se delerminen. La suscripcidn de los contratos respectivos corresponders al fitular de Ia
DFyAM. :

Las asignaciones por nivel y aparato autorizadas constituyen el monto méximo que se cubrird por concepto de telefonia
celular. En tal virtud, quedaréd bajo Ja directa responsabilidad de! servidor publico usuario del servicio, el pago de los
gastos por este concepto que excedan los limites autorizados.

La DFyAM no daré trémite de pago alguno a aquelia documentacion por concepto de telefonia celular que no esté
autorizada por la DFyAM. . '

Radiocomunicacibn y radiolocalizacién

1.

La asignacion, uso y control-de los ‘servicios de -radiocomunicacion y rediolocalizacion se sujetarén a las disposiciones
establecidas por el DTlyC, y demés disposiciones aplicables e, invariablements, se fimitarén al minimo indispensable y se
sustentarén en criterios de racionalidad, ausleridad y disciplina presupuestal. Su utilizacion, sélo se justificard para

aquellos servidores publicos que poria natursleza de su trabejo requieran de comunicacion psrmanents y/o no sean
facilmente localizables en un punto fijo 0 conocido.

Las Unidades Administrativas que requieran servicios de radiocomunicacion yéo radiolocalizacion deberdn contar en todos
los casos, con la autorizacién previa'y expresa del DTIyC.

Las negociaciones para la-contratecién de servicios de radiocomunicacion-y de radiclocalizacion se efectuarén a través de
Ia Jefature de Adquisiciones quien cuidard que las erogaciones relativas se efectiien conforme a las disposiciones
contenidas en estos lineamientos y en los demés ordenamientos aplicables y que las mismas comespondan a las
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asignaciones autorizadas, as/ como a las necesidades, especificaciones y demds caracteristicas que al efscto se
determinen. La suscripcién de los contratos respectivos comresponderé al titular de fa DFyAM.

Para efactos de lo previsto en el presente numeral la DFyAM estableceré los respectivos mecanismos de coordinacion y

comunicacion.

4 La DFyAM no dard trdmite de pago alguno a aquella documentacién por concepto de radiscomunicacién y
radiolocalizacién que no esté autorizada por el DTIyC.

Tefofonla basica

1. El servicio de telefonfa bésica se destinard exclusivamente a satisfacer las necesidades de cardcter oficial de las
Unidades Administrativas de la Administracién Publica Municipal, y su uso se sustentard en criterios de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestal.

2. La atencién de los requerimientos de telefonia bésica local tanto para acceso a intermet como para llamadas telefénicas,

asf como las del servicio de larga distancia se efectuaré por conducto de la DFyAM, previa solicitud oficial de las Unidades
Administrativas. La contratacién de dichos servicios se efectuars invarfablemente por conducto de la DFyAM de acuerdo a
las especificaciones y dictdmenes, asi como con sujecién a lo dispuesto en las disposiciones aplicables en materia de
adquisiciornes y en los demés ordenamientos aplicables.

Conforme a los esfuerzos de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, se deberén establecer criterios para la
disminucién y utilizacion racional de estos servicios; asi como cuidar que en los contratos que se celebren, se estipule la
obligacién de bloguear en los teléfanos las lineas de entretenimiento u ofras similares; en cuanto a los contratos ya
celebrados se deberd, en su caso, incorporar dicha estipulacién.

La documentacién comprobatoria de las erogaciones efectuadas por este cancepto debers estar autorizada por ef titular
de la Unidad Administrativa.

5 Las Unidades Administrativas, a través de sus titulares, adoptarén e instrumentaran, con base en los elementos que les
proporcione la DFyAM, los mecanismas internos de controt e informacién que:

a) Frovean el cumplimiento de lo previsto en este apartado.

b) Pesmitarrdetactar ef uso no oficial del servicio telefénico por concepto de larga distancia, “pago por mensaje” y
demaés rubros no autorizados.

c) Provean la recuperacién del costo de llamadas o uso indebidos del servicio telefénico.

4, Los importes recuparados con motivo de lamadas o uso indebidos del servicio telefénico, deberén ser reintegrados por
las Unidades Administrativas, en efectivo, cheque certificade o de caja expedido a favor del Gobiemo Municipal, a més
tardar ef dla siguiente de su recuperacién, en el caso, de que las recuperaciones comespondan a ejercicios anteriores se
deberdn reintegrar directamente a la DFyAM.

Otras erogaciones
Capacitacién

1. La capacitacién, actualizacién, desarrollo y tadas las acciones de la Administracién Puablica Municipal orientadas @ la
formacién de su personal de manclos medios y superiores, operativo y de enlace, se consideran priontarias y su
implantacion se regira por las disposiciones que en la materia establezca la DFyAM en coordinacién con la Direccion de
Educacién, Cultura y Deporte, por lo que no podré traspasarse a otras partidas el presupuesto destinado para programas
de capacitacién. :

2. Las erogaciones que se efectien por conceplo de contratacién externa de servicios de capacitacion, deberan estar
' autonizadas en forma expresa e indelegable por el Presidente Municipal y contar, en los casos que asi se requiera, con el
dictamen favorable del Comité de Adquisiciones, Amendamientos y Servicios de la Administracién Publica Municipal;
afectarén la partida de su presupuesto autorizado; estarén vinculadas directa e invariablemente con las funciones de

carécter sustantivo que tengan encomendadas, y se destinaran:

a) A proveer a los servidores publicos bajo su adscripeién, de las habilidades administrativas y técnicas que
requiere ef cabal y correcto desempefic de los puestos previstos en su estructura orgénica y ocupacional;
b) A dotar a dichos servidores publicos de las capacidades y actitudes que demanda el nuevo enfoque de calidad
en la atencion a la poblacién, asi como la mejoria constante en los niveles de servicio, y
c) A promover Ia utilizacién de nuevas tebnologias.
3. A fin de alcanzar un dptimo aprovechamiento de los recursos presupuestarios disponibles, antes de efectuar cualquier

contratacién por concepto de servicios de capacilacion extema, las Unidades Administrativas deberdn verificar por escrito
si ésta puede proporcionarse con sus propios medios, o a través de los servicios que en esta materia ofrecen instituciones
gubemamentales sin costo alguno para la Administracién Publica Municipal.
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5,

Pasajes y viaticos

1.

2,

3.

Los evenlos y las reuniones de trabajo que con este prop6sito realicen las Unidades Administrativas, tales como talleres
de capacitacién, cursos, seminarios y otros de naturaleza simitar, afectarén la partida presupuestal correspondiente,
dichas erogaciones se sujetaran para tal efecto al procedimiento previo que se establece en el apartado de los
“Subpresupuestos” en este manual.

Seran personalmente responsables los servidores publicos que efectiien erogaciones por concepto de capacitacién en
confravencibn a lo previsto en este apartado, o en las demas disposiciones aplicables.

Estos lineamientos tienen por objeto regular la asignacién de vidticos nacionales e intemacionales, asl como de otorgar
los pasajes de los servidores publicos del Gobierno Municipal, derivados de las funciones o tareas oficiales a desempefar
dentro o fuera del pais, siempre y cuando sea en un lugar distinto al de su adscripcion.

DE LA COMISION:

a). Los titulares de las areas serén corresponsables de opfimizar los recursos presupuestales aultorizados, por lo
que deberén limitar la frecuencia y duracion de las comisiones a lo estrictamente necesario.

b). Las comisiones oficiales nacionales, podrdn ser autorizadas por el titular de la Unidad Administrativa
correspondiente, en el 4mbito de sus facultades.

¢). Toda comisién debera ser justificada con el respectivo “Oficio de Comisién", el cual debera presentarse
debidamente requisitado; Este documento seré utilizado para el trémite y oforgamiento de vidticos y pasajes.

d). Todo pasaje aéreo deberd ser autorizado invariablemente por el Presidente Municipal, ademds de observar
los siguientes criterios:

e EJ proyecto que se afecle debe tener suficiencia presupuestal.

s Cuando el destino final, desde la sede de origen al de la comisidn, implique un desplazamiento del
personal de los niveles de mandos medios y superiores por via terrestre de més de 8 horas, se podran
utilizar los servicios de las aerolineas comerciales que correspondan. En caso contrario, deberén utilizar
los servicios de autofransporte publico o transportacién lerrestre. Para el resto del personal, solo se
podra utilizar el servicio de aerolineas, cuando las condiciones de la comisién asi lo requieran, previa
Justificacién y autorizacién.

e). Bajo Ia responsabilidad y previa justificacion de los titulares de las Unidades Administrativas facultados para
autorizar comisiones nacionales, se podra tramitar la autorizacién de traslados aéreos, independientemente del
niimero de horas involucradas en el trasfado.

f). No se deberé comisionar ni otorgar vidticos y pasajes, al personal que disfrute su periodo vacacional o de
cualquier tipo de ficencia.

g). En una misma poblacién del pais, el otorgamiento cle viaticos no podré ser mayor de 90 dias, interrumpidos
0 no, ni de 30 dias en el extranjero en el lapso de un afio. No se deberén afectar Jas partidas de vidticos y
pasajfes para cubrir complementos a las remuneraciones del personal.

hJ. Los vidticos se otorgaran de acuerdo a las larifas cle vidlicos nacionales que se den a conocer a fravés de
DFyAM en las zonas econdmicas de destino, y por los dias estrictamente necesarios.

i). Las comisiones oficiales internacionales seran autorizadas invariablemente por el Presidents Municipal y se
otorgaran de -acuerdo a ia tarifa que determine la DFyAM, de conformidad a las zonas econémicas del pals en
que sea comisionado el personal, y por los dias estrictamente necesarios.

DEL PAGO

a). El importe de los vidticos se otorgard en cheque nominativo a favor del comisionado y en casos de
urgencia mediante efectivo de /a caja chica.

)

b). Para el personal que por necesidades del servicic deba regresar el mismo dia a su lugar de adscripeién, se
le cubriran sus vidticos de acuerdo a la tarifa establecida por un tlempo menor a 24 horas.

¢). Cuando la comision contemple la estancia en varias ciudades o entidades federativas, se aplicara la cuota
que corresponde a cada una de ellas.

d). En el caso que coincida la estancia en dos o més localidades, en un mismo dia, se aplicaré la tarifa de la
localidad en que pemocte.
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e). El importe de los vidticos internacionales se calculara en dblares americanos y se pagaré en moneda
nacional, con base al tipo de cambio libre que rija en el mercado el dia en que se elabore el cheque o
transferencia bancaria a favor del comisionado.

7). No se tramitardn nuevas ministraciones de vidticos, para los servidores publicos que no hayan cumplido en
tiempo y forma con Ias comprobaciones de vigticos que se les hayan otorgado con anterioridad. Al margen de
los procedimientos administrativos a que dé lugar su omisién

g). Por lo que respecta a las servicios de taxis utilizados en los tramos siguientes:
o Del domicilio parlicylar del comisionado a la terminal aérea o terrestre. )
s De la terminal aérea o terrestre a la sede del hotel seleccionado por el comisionado.
¢ Del hotel de Ia sede a la terminal aérea o terrestre.

* De la terminal aérea o terrestre al domicilio particular del comisionado.

Se podré solicitar su reembolso a la DFyAM, a través del Jefe de Egresos, siempre y cuando se cuente con
los comprobantes originales respectivos que emitan los prestadores de servicio de la terminal aérea o
terresire, asi como de los sitios de taxis que correspondan, mismos que deberan de reunir los requisitos
fiscales vigentes. En tal caso dichos gastos se registrarén con cargo a la partida “Vidticos en el pals”.

h). Los dias sefialados en el "Oficio de Comision” deberén coincidir con las fechas y lugares del boleto de
avién o transporie terrestre utilizado.

i).- No se otorgaran viaticos cuando el lugar de adscripcién y Ia comisién se.encuentren en la misma poblacion
© dentro de una franja de 120 (ciento veinte) kilémetros a la redonda, excepto cuando el personal comisionado
por la naturaleza de las funciones, tenga que permanecer en la comunidad fuera del horario de la jornada
laboral o pernocte en el lugar de comision.

J). Cuando el personal comisionado utilice vehiculo oficial o propio para trasladarse al lugar de comisién, se le
cubriré el costo del peaje ¥ combustible. El pago de combustible se llevara a cabo con base a la distancia en
kilbmetros existente del lugar de origen al lugar de destino, en funcién del tipo de vehlculo, el camino que
habra de recorrer y la carga que transporte, de acuerdo con los criterios que determine la DFyAM.

k). Por lo que respecta a los gastos de gasolina, peajes, boletos de autobus y boletos por servicio de taxis en
terminales aéreas y terrestres en los lugares de origen. y destino, inherentes a la comisién, deberdn ser
comprobados mediante la documentacién original, misma que tendra que reunir los requisilos fiscales
vigentes y se podra solicitar su reemboiso a la DFyAM, a través de la Jefatura de Egresos. Estos gastos se
ragistraran, con cargo a la partida, “Viaticos en el Pais".

}). Cuando el comisionado, por razones inherentes a su comisién oficial tenga la necesidad de cambiar o
cancelar sus holetos de avion, podra solicitar que se le reembolsen los cargos que le hagan las agencias de
viajes o las compafilas de aviacion, presentando la documentacion justificativa, asf como su respectiva factura
(CFDJ) con requisitos fiscales vigentes para su reembolso a la DFyAM; dicha solicitud deberd ser presentada
por el comisicnado, previa autorizacién del servidor piblico que autorizé la comisién.

DE LA COMPROBACION

a). Cuando el lugar de cumplimiento de la comisién sea en temitorio nacional dentro de las ciudades, cabeceras
municipales o capitales de los estados, la comprobacién se efectuaré presentando el formato establecido en el Manual de
Procedimientos, acompafiado de su respectivo oficio de comisién, anexando a los mismos los siguientes documentos:

e CFDI de hospedaje.

e CFDI de alimentacién.

e CFDI de tintoreria.

*  CFDI de lavanderia.

s CFDI de transporte local.

e CFDI del Boleto de pasaje aérec o terrestre

e En su caso, pases de abordar.

Asi como cualquier otra factura (CFDI) por gasto similar o canexo a €stos, misma que deberéa reunir los requisitos fiscales
vigentes, que expidan las empresas prestadoras de servicios, de conformidad con las disposiciones legales aplicables en
la materia. )

b). Cuando el lugar de cumplimiento de la comisién sea en temitorio nacional, dentro de comunidadss donde no sea
posible la comprobacion del gasto de los vidticos con documentos que rednan los requisitos fisceles vigentes, su
comprobacién se efectuaréd presentando el Oficio de Comisién respectivo, acompafiado de los formatos y documentos
siguientes: ) '

e Constancia de permanencia.

»  Ensu caso, pases de abordar y boleto respectivo.

*  Relacion de gastos sin requisitos fiscales
Debidamente autorizados por el Titular de la Unidad Administrative
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¢). Cuando el lugar de cumplimiento de fa comisién sea en termitorio internacional, Ia comprobacién se efectuard
presentando el Oficio de Comisién respectivo, acompafiado de los siguientes documentos:

«  Comprobante de compra de moneda extranjera que cumpla con los requisitos fiscales para estos casos.
e  Factura de hotel.
o Ensu caso, pases de abordary boleto respectivo.

d). Hasta el 30% del total por conceplo de viaticos que se hayan otorgadc, podré quedar liberado de los requisitos de
comprobacion, sismpre y cuando no sea intencional y se justifique fehacientemente en los términos de este apartado. Por
lo tanto, los gastos tales como pasajes urbanos, estacionamiento (parquimetros o locales), ponchaduras, y otros de
naturaleza similar, de los que no es posible recabar documentos que reunan requisitos fiscales vigentes se deberdn de
espacificar en el formato denominado “Relacién de gastos sin requisitos fiscales”, e ir acompaiiado del respectivo recibo
respectivo. Esta disposicién no deberé asumirse como una dispensa “automética” y sistemética, el titular de la Unidad
Administrativa deberéa avalar la razonabilidad de la justificacién. En todo caso quedaré a criterio de la DFyAM, aceptar la
Justificacién total o parcial y en su caso, requerir el reintegro.

). El personal comisionado, deberé recabar en el formato denominado "Oficio de Comisién®, firma del titular de fa Unidad
Administrativa que fue comisionado y en su caso, el sello de la misma.

-En el caso de una designacion de comisién a comunidades donde no sea posible obtener comprobacién de manera total
o parcial, que redna los requisitos fiscales, se deberd requisitar el formato “Constancia de permanencia’, misma que
debers ser sellada y/o firmada por alguna de las autoridades municipales o civiles de la comunidad visitada. Dicha
constancia se considera anexo indispensable de la comprobacibn para estos casos.

f). Por Io que respecta a los boletos de pasaje aéreo utilizades, éstos se deberén anexar invariablemente a la
comprobacidén de los vidticos otorgados y deberan estar acompafiados por los pases de abordar comespondientes.

g). Los dias sefialados en el "Oficio de Comisién" deberdn coincidir con las fechas y lugares del boleto de avién o
transporte terrestre utilizado. Asimismo, las fechas plasmadas en la documentacion comprobatoria del gasto deberén
coincidir con las del periodo de fa comisién.

h). La comprobacién se deberd presentar dentro de un lapso méximo de 5 dias hébiles posteriores a la conclusién de la
comisién, en caso contrario, el comisionado debera rembolsar los recursos correspondientes.

i). El importe de viaticos que no se compruebe conforme a lo sefialado en los puntos anteriores, deberé ser reintegrado a
la Jefatura de Egresos, en un lapso no mayor de 5 dias héabiles al término de la comision.

Jj). La documentacién comprobatoria de los vidticos, formaré parte del archivo contable.

k). Serd de exclusiva y absoluta responsabilidad del servidor piblico comisionado, que la documentacién comprobatoria
de sus gaslos que presente no sea falsa o siendo auténtica, corresponda a los efectuados por su comisién; en caso
contrario, se hard acreedor a ser denunciado ante fa Contraloria Municipal para el deslinde de responsabilidades,
conforme a Io establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidares Publicos del Estado y-de los Municipios.

i). Estos lineamientos se revisarén y actualizaran periddicamente, -en particular en el rubro de tarifas o cuando existan
nuevas disposiciones aplicables; siendo la DFyAM la responsable de su difusion.

J) La DFyAM, emitiré cuando menos una vez al afio, los tabuladores oficiales de recursos por cada concepto de vidticos,
procurando manteneria actualizada, cuando existan cambios en el poder adquisitivo del dinero.

5. PASAJES LOCALES

Las erogaciones por concepto de pasajes locales, cansisten, en las asignaciones que se otorgan al personal en activo por
concepto de transportacion derivada del traslado del {ugar de adscripcién a otro diferente, dentro de fa zona de.la ciudad
de que se lrate. Dichas erogaciones se cubrirdn con cargo a la partida “Visticos en el Pais” y se sujetaran a las siguientes
reglas:

a) Solo se otorgardn a los servidores publicos que, para el desarrollo de las funciones de -mensajerla, gesloria,
inspeccién, supervision y demés de naturaleza similar que tengan asignadas, deban trasladarse dentro de la ciudad.

b) Bajo su més estricta responsabilidad y con sujecién a su presupuesto autorizado, las Unidades Administrativas podrén
efectuar las erogaciones correspondientes de acuerdo a sus necesidades operativas, acreditando en sus respectivas
comprobaciones las justificaciones y bitacora de gastos sfectuados. Se reitera la obligacion de que dichos gastos se
destinen exclusivamente a las actividades mencionadas en el inciso anterior, por lo que queda estrictamente prohibido
que se efectien para incrementar o complementar sueldos al personal o para cualquier otro fin distinto a lo seflalado
en este apartado. En caso de descubrirse una simulacién, se denunciaré ante la Contraloria Municipal.

¢) Su tréamite de pago ante fa DFyAM se efectuara a través del formato que establezca el Manual de Procedimientos,
debidamente requisitado y autorizado con la firna autégrafa-del titular de la Unidad Administrativa que comesponda.
Dicho formato reportaré los gastos efectivamente devengados en &l periodo y se presentara dentro de los primeros §
dias hébiles del mes siguiente. Ante la imposibilidad de obtener comprobacién que cumpla con los requisitos fiscales
el formato mencionado, se tendrs como comprobante de las erogaciones.
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Las Unidades Administrativas debarén establacer ios mecanismos:interos. d.informacion y control que
permitan, conacercon toda-seguridad y-corteZa en forma mensual.e-individual entre olros, los siguientes
aspectos:

o~ Lag fechasy el fugar o-los lugares adonde se efectuaron-los.trasiados-

o Elimporte de cada trasiado:

o Eltipo da transporte utiizado (autobus; taxi elc:).

e Ernomore; fas claves delaplaza y de fa filiacion, ia oficina de adscnpcion del servidor publico que-realizé
Ios traslados, asf como Ix recepcidnde les imporfes otorgados.s cada-uno de elds.

« & monte total de-fas erogaciones efectuadas dursnte efmes:

En.ningin caso—serd compatible el olorgamiento- de passjes locales con el de vidticos nacionales e
internacionales, ya que estos Ultimos comprenden los gastos por-transporte loeal que efectian los servidores
publicos en efdesempefio de-una comisién-oficial. .

Sersobjeto de revision por.parte.de la Conlraleria Municipal, el debido cumplimiento derestas disposiciones.

Asesorigs, estudios e investigacienes-

1.

5.

£as erogaciones por concepla do asesorias, estudios e investigaciones; deberén reducirse al minimo indispensable y
sujetarse a criterios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria. Para su realizacién, las Unidades
Administrativas deherén contar invariablemente.

af- Con la-autorizacién express-deFProsidente Manicipat:

Con la aprobacion del Titutar-ds la Unidad Adminisirativa que confarme-8 su adscripci6r carresponda.

Las Unidades Administrativas previamente a la conlratacion dé-este tipo de servicios deberén:

a)

b)

c)

ay

e)

Comprobar que la Administracién Publica Municipal mo dispone de los recursos humanos, tecnoldgicos o de
infraestructura necesarios, para satisfacer los requerimientos técnicos, pedagégicos o especializados que se
demandan eon-fos setvicios.profesionales extemos.

Verificar la no-existencia de aseserias, estudios, o trabajos similares.

Validar que estas contrataciones son indispensables y congruentes con los objetivos y metas de los programas de
trabajo-

Acreditaria suficiencia presupuestal.”

Recabar la correspondiente autorizacién y aprobacién refacionando cadauna de las solicitudes.

Con e} objeto de que las Unidades Administrativas cuenten oportunamente con la autorizacién del Presidente Municipal,
deberén prever y programar-con toda anticipacion sus necesidades de este tipo de contrataciones, procurando integrar en las
relaciones globales la totalidad de sus requerimientos anuales, en el peor de los casos; de manera semestral.

La contratacion de-aseserias, estudios e investigaciones que fleven a-cabo fas Unidades Administrativas se sujetard a lo

siguienta.

a) Deberasn estar previstas en su presupuesto autorizado en las partidas “Servicios Profesionates; Cientificos,
Técnicos y Ofros- Servicios”, y de su celebracion se informaré a la DFyAM, con antelacién a la fecha que se
suscriban.

by Las personas fisicas y morales que se vayan a contratar no deberdn- desempefiar funciones iguales o
equivalentes.a las del personal de plaza presupuestaria.

c) Los. servicios profesionales seran séle ios indispensables para el cumplimiento de los programas autonizados.

d) En ninguin caso implicarén la existencia de una relacién laboral entre ta Administracién Publica Municipal y las
personas fisicas o morales contratadas.

e) En los contratos respectivos se deberén especificar los servicios profesionales objeto de la contratacién, asf
como los productos y/o resultados que se obtengan.

f) Los requerimientos de las Unidades Administrativas por este tipo de servicios deberdn someterse con la debida

antelacién a la consideracién y dictamen del Comité de Adquisiciones, Amendamientos y Servicios de la
Administracion Publica Municipal, por conducto de la DFyAM, acompaflando copia de la autorizacisn del
Presidente Municipal, asi como de los demés documentos y justificaciones correspondientes.

En ningun caso las Unidades Administrativas podrén cubrir con cargo a las contrataciones a que se refiere este apartado,
gastos que correspondan al concepto “Remuneracionas al Personal de Cardcter Transitorio”.

Las asesorlas, estudios e investigaciones que se contraten se destinardn exclusivamente para:



PAG. 140

PERIODICO OFICIAL

&) Elaboracién de estudios o proyectos, de naturaleza administrativa, técnica, contable, legal, econdémica, pedagégica,
educativa y clentifica entre otros. ’

b) Asesorias pmfesionaleé especializadas.

¢) Realizacion de trabajos especificos, y otros servicios especiales que se requisran, distintos a los estudios y trabajos
comprendidos en las partidas "Servicios Profesionales, Cientificos, Técnicos y Otros Servicios”.

El monto de las contraprestaciones que se estipulen en los contratos respectivos deberd atender a la naturaleza,
especializacién e importancia de los servicios; al tiempo que se destine para la realizacion de los mismos, y a los gastos
que originen los estudios o trabajos encomendados.

Si el servicio estuviere regulado por aranceles o tarifas, el monto de las confraprestaciones se fijard ajustdndose a los
mismos.

En los casos en que, de acuerdo con la naturaleza y caracteristicas de los estudios o trabajos encomendados requieran
para su desarrollo que el prestador de los servicios se traslade fuera de la ciudad, ya sea dentro del estado, teritorio
nacional o af extranjero, en el contrato correspondiente deberé incluirse una cléusula que sirva como justificante de las
erogaciones presupuestarias consecuentes, cuyo pago se efectuard con cargo a las partidas de vidticos y pasajes,
sujeténdose para tal efecto a las normas y tarifas establecidas para este tipo de gastos. -

Cuando el objeto de eslos contratos asi lo requiera, en los mismas se debers establecer que los datos y resultados que se
obtengan serén propiedad de la Administracion Piblica Municipal, por lo que la persona confratada no podré divulgarios
por ningin medio, sin autorizacion expresa de la propia Administracién Publica Municipal.

La Administracion Publica Municipal gozara del derecho de aulor respecto de las obras que sean producto de la
celebracion de este tipo de contratos. En estos casos, los prestadores de los servicios contratados tendrén el carécter de
colaboradores especiales remunerados.

Los extranjeros que se contraten gozarédn respecto de sus obras, de los mismos derechos y obligaciones que la legislacion
de la materia otorga a los autores nacionales.

En caso de que se hubiese estipulado expresamente, los pagos parciales se harén cuando la Unidad Administrativa, por
conducto del servidor publico acreditado en el “Registro de Firmas” que lleva la DFyAM otorgue por escrito su conformidad
en los documentos comprobatorios respectivos.

En todo caso quedars a la directa responsabilidad de las Unidades Administrativas demostrar que efectivamente el
prestador de servicios cumplié con la parte correspondiente del objefo del contrato y contar con los documentos y/o
elementos que acrediten los trabajos realizados o, en su caso, con el informe relativo debidamente suscrito.

El gltimo pago se efectuara una vez que se hubieren concluido y recibido a entera satisfaccién los servicios contratados y
se cuente con los productos y/o resultados estipulados en los contratos, aspeclos que quedarén a la directa
responsabilidad de las Unidades Administrativas.

Gastos de orden social, congresos, convenciones, exposiciones y espectéculos culturales

1.

Las erogaciones que efecttien las Unidades Administrativas por conceplo de orden social, congresos, convenciones,
exposiciones, ferias, festivales, espectaculos culturales y demés de naturaleza similar deberén reducirse al minimo
indispensable y sujetarse a los criterios de racionalidad, austeridad y selectividad y afectarén en su caso, las partidas
globales "Gastos de Ceremonial de los Titulares de las Dependencias y Entidades”, “Gastos de Orden Social”:
"Congresos y Convenciones” y ‘Exposiciones”. En estos casos se deberé reducir el numero de integrantes al
estrictamente necesario para la atencion de los asuntos de su competencia.

Para su realizacién serd responsabilidad de los titulares de las Unidades Administrativas verificar que tengan saldo
disponible en la partida presupuestal de que se trate y contar previamente con Ia autorizacién del Presidente Municipal.

Los congresos, convenciones, ferias, festivales, exposiciones, espectéculos culturales, conferencias, seminarios de
trabajo y demés eventos que realicen las Unidades Administrativas en cumplimiento de sus programas, metas y objetivos,
se llevarén a cabo preferentemente en los locales de que dispone la Administracién Publica Municipal.

Las Unidades Administrativas no podran efectuar erogaciones que tengan por objeto la realizacién de eventos o festejos
especificos y exclusivos para el personal bajo su adscripcién.

Cuando las Unidades Administrativas realicen congresos, convenciones, expaosiciones, en cumplimiento de sus
programas, melas y objetivos, proporcionando los bienes y servicios, las erogaciones deberén afectar los conceptos y
partidas especificos contenidos en los capitulos “Materiales y Suministros” y “Servicios Generales” de su presupuesto
autorizado.

Las exposiciones que se lleven a cabo bajo la responsabilidad de la Administracion Publica Municipal o de sus Unidades
Administrativas y que por sus caracteristicas requieran un manejo especial, deberan contar con el seguro correspondiente
a fin de evitar el perjuicio derivade de los dafios o destruccion de los bienes expuestos, en cuyo caso deberén contratarse
por conducto de la DFyAM.
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7. En ningun caso podran utilizarse los recursos de las partidas "Gastos de Ceremonial de los Titulares de las Dependencias
y Entidades”, “Gastos de Orden Social", "Congresos y Convenciones” y “Expasiciones” para:

a)  Adquirir mobiliario, equipo, maquinaria y demas bienes de inversién; asi como adquisicién o desarrollo de software.
b) Oforgar apoyos a terceras personas fisicas o morales, o para cubnr gastos de representacion.

¢} Contratar grupos permanentes de edecanes.

d) Adaptaciones y mejoras a los inmuebles.

e En general, para cubrir erogaciones que atn y cuando guarden cierta relacién no estén directamente vinculadas
con el evento ¢ gasto global o que no se ajusten al texto de la partida respectiva, o para satisfacer necesidades que
puedan ser atendidas en forma individual y con cargo a una partida especifica de gasto.

Subpresupuestos

1. Son subpresupuestos los documentos justificativos que contienen una estimacién de los rubros de gasto previsfos para la
realizacién de un evento 0 gasto global futuro, determinados con base en los precios de mercado actuales.

2. Las partidas que pueden afeclarse a través de subpresupuesto son:

e "Gastos de Ceremonial de los Tilulares de las Dependencias y Entidades”.
. “Gastos de Orden Social".
. "Congresos y Convenciones”.
e “Exposiciones"”.
s ‘“Capacitacién”
3. Las Unidades Administrativas deberdn elaborar por cada evento o gasto global que vayan a realizar, el formato
‘Subpresupuesto”; en dicho formato se debera identificar con toda claridad:
e La desagregacion de cada uno de los rubros de gasto, sefialando los bienes y servicios que se requieran,

e La partida global que se afectars, conforme al numeral anterior, - en el caso particular de las partidas
"Congresos y Convenciones” y “Exposiciones” -, se deberé procurar que los bienes y servicios que afectan el
Capitulo "Materiales y Suministros™ y “Servicios Generales”, se realicen con cargo a la partida especifica de su
presupuesto autarizado,

*  Importe presupuestado para la adquisicién de los bienes o servicios,
s Las fechas o periodos de realizacion del o los eventos y,

e Lugares en donde se desarrollara el evento.

Una vez requisitado dicho formato se presentard a la DFyAM para su validacion presupuestal, autorizacion y en su caso

tramite de pago.

4. La DFyAM analizard el subpresupuesto y deferminaré la forma en que se efectuard la adjudicacion de los bienes y
servicios que se requieran para la realizacién del evento, ya sea por su conducto o liberando su trémite a las Unidades
Administrativas.

5. De requerirse en forma anticipada los recursos, el subpresupuesto debidamente requisitado, se deberd presentar a Ia

DFyAM en un plazo de 7 dias hébiles anteriores a la fecha en que se vaya a realizar e evento o0 gasto global.

6. La presentacién de un subpresupuesto para ejercer en forma anticipada los recursos no implica su pago, éste se
determinara una vez que DFyAM verifique que:

. La parlida a afectar tenga saldo disponible y el evento o gasto global corresponda a su texto,
. Las erogaciones a afectar, sean razonables y pertinentes en funcién del evento o gasto global a desarollar,

. Que en el subpresupuesto conlenga debidamente desagregado cada rubro de gasto, precisando sus precios
unitarios y total; de tal manera que permitan analizar y evaluar su procedencia en funcidn def evento o gasto
global a realizar,

. Que el monto del rubro de gastos no previstos no exceda del 5% del total presupuestado, y

. Se dé cumplimiento a las disposiciones contenidas en este apartado y en los demds ordenamientos aplicables.
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LOS subpresupuestos que amparen eventos que vayan a desarrollarse durante el mes de diciembre, deberdn presentarse

ante la DFyAM, para validacién y tramite de pago, a més tardar el dia_30 de noviembre del afio que corresponda, afin de
que se pueda realizar el gfercicio aniicipado de los recursos.

8. La DFyAM se reserva la facultad de administrar los fondos destinados a la realizacién de un evento o gasto_global, en los
casos que asi se estime pertinente, a fin de pagar directamente y en comesponsabilidad de a Unidad Administrativa de
que se trate, a los proveedores 0 prestadores de servicios, previa entrega de la documentacién comprobatoria
comrespondiante.

9. Si un evento se reprograma-en la fecha prevista para su realizacion, debera notificarse inmediatamente a la DFyAM; si se
difiare por un periodo mayor.de 30 dias naturales, los recursos que se hubieren ministrado deberéan reintegrarss a-la
DFyAM en un plazo que ne exceda de 3 dias habiles, mediante efectivo, cheque certificado o de caja expedido a favor del
Gobiemo Municipal.

En este uitimo supuesto y una vez definidas las nuevas fechas de realizacién del evento o gasto global, mismas que
invariablemente deberdn corresponder al ejercicio fiscal vigente, la Unidad Administrativa tramitaré un nuevo
subpresupuesto.

10. Las Unidades Administrativas deberdn presentar a la DFyAM la documentacion comprobatoria de las erogaciones
efectuadas, adjunta al formato “Comprobacién de Subpresupuestos’, debidamente requisitado, dentro del plazo
estipulado de 20 dias habiles contados a partir de la fecha de conclusién del evento o gasto global.

Dicha documentacion deberé satisfacer los requisitos establecidos en el presente manual y corrgsponder al evento
autorizado, asi como a los renglones de gasto, montos, fechas y demés aspectos contenidos en el subpresupuesto
respectivo.

11. En caso de que la documentacion comprobataria no se presente en el plazo establecido o de que, como resultado de su
revision se -determine alguna omisién o imegularidad, la DFyAM procederd, en el primer supuesto a formular el
Tequerimiento respectivo y, en ef segundo a devolver la documentacion indicando las causas def rechazo, mismas que
deberan ser subsanadas-en un 1érmino que no excederad de 10 dias habiles contados a partir de Iz fecha de su-recepcién
porparte de la Unidad Adminisirativa.

De persistir la falta de comprobacién.o las irmsgularidades detecladas, seiitegrard elexpsdiente respectivo y.se tumard a
{a Contraloria Municipal para los fines-a que haya lugar en témincs de las disposiciones aplicables.

12, La DFyAM-cuidara que Jas erogaciones que se comprueben no excedan e/ monto fotal autorizado en el subpresupuesto
relativo. En caso de que se presentan comprobantes que rabasen dicho monto, se devolveré la documentacién-excedente
para su posterior trémite, de asi preceder.

13. La Unidad Administrativa que no eferza en su totalidad la canfidad que se le hubiere ministrado con base en un
subpresupussto, debera efectuar el reintegro respectivo, mediante efectivo, cheque certificado o de caja expedido a favor
de! Gobiemo Municipal para su abono al presupuesto, dentro ds! plazo establecido para su comprobacién; la copia del
recibo del reintegre con el selio de recepcion de la Jefatura de Egresos, debera anexarse a la comprobacién.

Cuando el evento o gasto global sea cancelado de manera definitiva, fa Unidad Administrativa debera reintegrar en un
plazo que no exceda de 3 dias habiles los recursos olorgados, conforme a lo sefialado en el parmrafo anterior.

14. Las erogaciones que efectien las Unidades Administrativas con cargo @ las partidas a que se refiere este apartado -sin
que se hubieren ministrado anticipadamente los recursos- se sujetaran, en lo conducents, a las disposiciones que en &/ se
contienen, asi como a los demas ordenamientcs aplicables; su trdmite dfe pago ante la DFyAM se efectuard mediante 1a
presentacién del subpresupuesto debidamente requisitado y la docurmentacién comprobatoria relativa.

Servicios de comunicacion social y publicidad

1. El ejercicio de los recursos destinados a los rubros de publicidad, propaganda, publicaciones oficiales y en general los
relacionados con las actividades de comunicacién social a que se refieren las partidas “Difusién por radio, televisién, y
otros medios de mensajes sobre programas y actividades gubemamentales® requeriran de la autorizacién previa del
Presidente Municipal, la cual se tramitarg por conducto de Ia Secretard Particular y se sujetaran, ademas:

a)
b

c}

d)

A las disposicienes de racionalidad, austeridad y disciplina presupusstai.

Los gastos desfinados a publicaciones dnicamente procederan cuando estén directamente relacionados con la
funcion sustantiva de las Unidades Administrativas, en téminos de las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

La publicidad y propaganda en radio y television deberd limitarse exclusivamente a programas de difusién e
informacién de cardcter institucional, siempre y-cuando se disponga-de saldo suficiente en la partida respectiva
¥ se obtengan previamente €l visto bueno del Presidente Municipal,

Se debera procurar en todo lo posible, que los trabafos de impresién de materiales didécticos, de-apoyo, planes
y programasde estudio, listas de asistericia, formatos administrativos, etc., se disefien por personal compestente
te la Administracién Publice Municipal,
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2 Las erogaciones por concepto da suscripciones o adquisicién de publicaciones y revistas en general, procederdn
tinicamente en los casos que sean debidamente justificados. y estrictamente indispensables para el desamviio de las
actividades sustaniivas encomendadas a las Unidsdes Administrativas, se cubrirén con cargo a las partidas “Material
impreso e informacidn digital” de su presupuesto asignado, y requernrén del visto bueno de la DFyAM, asf como de Ia
autorizacién del Presidente Municipal. :

3. A Ila documentacion comprobatoria de cada una de las erogaciones que se realicen por concepto de publicidad,
propaganda, publicaciones oficiales y demés: relacionadas con actividades de comunicacion social, se deberé acompafiar
copia 0 un ejemplar de.la publicacién, impresion, cinta o medio utifizado.

Alimentacién de personas

1. Las Unidades Administrativas.para la realizacién de las erogaciones con cargo a las partidas “Productos Alimenticios para
personas”, deberdn ajustarse a fo siguients:

a) Cuando se trate de erogaciones sujetas a criterios de austeridad, deberén limitarse a los gastos de alimentacién
fuera de las instalaciones que sean estrictamente necesarias para el desempefio de las funciones de los servidores
publicos, asi como, dentro de dichas instalaciones cuando sea necesario cubrir alimentacién de personal por
razones de trabajo.

b) Los gastos de akmentacion del personal por jornadas de trabajo extraordinario, no se considerarén restringidos, y se
harén con cergo a la partida “Productos Alimenticios para personas *.

¢) En ambos casos los comprobantes respectivos deberén ser autorizados por el titular de la Unidad Administrativa o
por el servidor publico por el facultado en el registro de firmas que lleva la DFyAM

d) Los requerimientos de agua purificade, café, 6, azdcar, refrescos y demés de naturaleza similar, necesarios para 6/
desarrollo de las funciones encomendadas, se limitaran a lo indispensable, cuyos gastos se aplicarén
presupuestalmente con cargo a la partida “Productos Alimenticios para personas”.

eJ Las Unidades Administrativas deberén identificar los gastos en la partida especifica que comesponda, atendiendo
las caracteristicas y tipo de actividad que se realice, apegandose para ello en lo que sefiala el Clasificador por
Objeto de Gasto

2. Para el trémite de los comprobantes de gasios por alimentacion, deberé observarse lo siguiente:

a) En todo comprobante debers asentarse la firma autdgrafa del titular de la Unidad Adminisirativa a la que
comrespondan las erogaciones realizadas, o la del servidor publico facultado e inscrito en el “Registro de Firmas”
que lleva la DFyAM en los términos del numeral anterior.

b} La DFyAM no tramitara ningun comprobante que carezca de la firna autégrafa a que se refiers el parrafo anterior,
Ia que, por ofra parte, bastara para acreditar que el titular de la Unidad Administrativa verific que se dieran los
supuestos de procedencia previstos en el numeral anterior.

¢) En el caso de que en el formato de la nota de consumo no confemple preimpreso el rubro correspondiente a la
“propina”, el comprobante se adherira, sin alteracién alguna a una hoja blanca en la cual se asentaré el importe
del consumo, el monto pagado por aquel concepio, que no excederd del 10 %, y el importe total pagado.

d) Se debera observar lo dispuesto en los apartados “Documentacién Justificativa y Comprobatoria” y “Trémite de
Pago” del Capitulo 3 “Del Ejercicio y Control” del presente Manual.

3 A fin de que toda erogacion quede debidamente documentada, se recomienda lo siguiente:

a) Que en la misma hoja se adhieran los comprobantes o en documento separado, se expresen con claridad las
razones que justifiquen la procedencia de los gastos autorizados por el titular de la Unidad Administrativa,
cuando estas se hubieren realizado en dias inhébiles; y, en general cuando las circunstancias especiales que se
hayan presentado sea necesario precisar que se trate de gastos de indole oficial.

b) Que Ia propia Unidad Administrativa lleve un registro interno de tales aclaraciones, y que las mismas sean autonizadas
con la firma del titular.

Servicios asistenciales

1. Los Servicios Asistenciales consisten en apoyar con alimentacién, servicios higiénicos y becas, a personas que se

encuentren en condiciones de marginacion y que, por alguna circunstancia, requieran hecer uso de albergues, refugios,
asilos, o similares; tales como alumnos internos de planteles oficiales, casas del estudiante, centros de desarrollo infantil,
centros de atencion de victimas del delito, o de violencia familiar, entre ofras.

2, Los servicios asistenciales pueden consistir en:
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a) Raciones.- Asignaciones destinadas para alimentacién en base a una cuota diaria por persona, por los dias que
éste permanece en las instalaciones de intemado, albergue o similar, seglin sea el caso; y se oforga de
conformidad a lo autorizado por la DPyE, . .

b) Servicios Higiénicos.- Es la asignacién destinada para la higiene personal en base a una cuota periédica
(semanal o mensual) por persona, se oforga de conformidad a lo autorizado por la DPyE,

c) Pre.- Estimulo econémico semanal por becario para uso personal, que se olorga a los alumnos de los planteles
oficiales que cuentan con instalaciones de intemado o en su caso albergue de nivel primaria, se otorga de
conformidad a lo autorizado por la DPyE.

d) Blancos.- Los apoyos destinados a vestuario, blancos, prendas de proteccion personal y articulos deportivos,
que se otorgan a los albergues o intemados; se oforga de conformidad a o autorizado por la DPYE.

e) Apoyo de Transporte.- La asignacién de una cuota diaria individual que se brinda como apoyo para el transporte
de alumnos a Ios planteles oficiales, (primaria, secundaria o bachillerato); se otorga de conformidad a lo
autorizado por la DPyE.

f Despensa y Servicios de comedor.- Las asignaciones de una cuota diania individual que se oforga para el
servicio de alimentacién para los albergues, escuelas o similares que cuenten con comedor, que, por sus
circunstancias, lo requieran y justifiquen; se otorga de conformidad a lo autorizado por la DPyE.

Los recursos se otorgarén por el importe equivalente al producfo que resulle de multiplicar las cuotas de servicios
asistenciales que previamente autorice la DPyE, por el nimero de beneficiarios existentes en cada plantel, albergue,
refugio o similar y por el nimero de dias y meses que se estime deban permanecer, segin las circunstancias especificas
de cada caso.

Los responsables de los refugios, albergues, planteles y similares, deberén solicitar que se retire anticipadamente el
beneficio que corresponda a la lista de los beneficiarios autorizados, calculado conforme al punto 2, debido a infracciones
a las nomas y lineamientos de conducta, segiin sea el caso; haciéndolo mediante oficio que al efecto presente a la
DFyAM. .

A fin de que los responsables puedan contar oportunamente con los recursos autorizados, Ia lista de beneficiarios activos
debera presentarse antes del dia 25 del mes inmediato anterior al que corresponda.

Scbre la base de la lista de beneficiarios existentés, y con el propésito de que se satisfagan oportunamente las
necesidades prioritarias, tales como la alimentacién, la DFyAM, ministraré los recursos dentro de los primeros 10 dias del
mes para el cual se tramitan.

Para los casos extraordinarios motivados por desastres naturales o casos de urgencia, la DFyAM, podra modificar las
fechas de entrega discrecionalmente.

Los recursos otorgados para “raciones” se aplicarén constituyendo un fondo de alimentacién que reporte todos los gastos
inherentes al servicio, a fin de que se proporcione la alimentacién dentro del propio lugar (plantel, albergue, refugio, efc.).

Las erogaciones realizadas se comprobaran con facfuras (CFDI) que reinan los requisitos fiscales establecidos y, ensu
caso, de conformidad a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Durango; y
sélo como excepcién, cuando esto no sea posible atendiendo a la naturaleza de la compra o a las circunstancias en que
ésta se haga, se comprobaré con relaciones de gastos de plaza, con la firma autégrafa de la autoridad del lugar.

Los responsables de los albergues, planteles, refugios, efc., deberan procurar que las adquisiciones que les corresponda
efectuar con los recursos ministrados, se realicen a proveedores que expidan comprobantes con todos los requisitos
fiscales, para evitar observaciones de los 6rganos fiscalizadores y, por ende, las responsabilidades consecuentes.

En todo caso, los comprobantes, deberan ser autorizados con Ia firma autégrafa y bajo la responsabilidad del responsable
que realice los gastos.

Excepcionalmente y previa solicitud debidamente justificada, la DFyAM, podré autorizar, dentro de su respectivo dmbito
de competencia, que los recursos otorgados para “raciones” se apliquen suministrando a cada beneficiario, en efectivo,
las cantidades correspondientes a las cuotas autorizadas. ,

En este supuesto, es decir, cuando se tenga que optar por la entrega individual de las cantidades correspondientes a las
cuotas autorizadas, las erogaciones se comprobarén con némina firmada por cada uno de los beneficiarios que las
hubieren recibido, y autorizada con la firma autégrafa del responsable del plantel, albergue, refugio, etc.

A més tardar dentro de los 30 dias siguientes a la ministracién autorizada de los recursos, los responsables deberin
presentar a la DFyAM, el original de la lista de beneficiarios, asi como la documentacion comprobatoria de las
erogaciones efectuadas, debidamente requisitadas.

Los responsables, no podrén recibir anticipadamente mas del importe correspondiente a un mes, sin que previamente
hayan comprobado los gastos realizados y presentado las respectivas revistas de administracién o la dispensa de las
mismas.
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La DFyAM no autorizard el pago de servicios asistenciales después de los 30 dias sefialados, cuando no se hubiera
presentado tanto la comprobacién correspondiente, como las revistas de administracién o su dispensa. Dando aviso a las

instancias competentes a efecto de que tomen las provisiones necesarias para exigir o sancionar al responsable, y se
evite perjudicar a los beneficiarios.

9. - Bajo ninguna circunstancia, los responsables podrén disponer de los remanentes mensuales de las ‘raciones” no
utilizadas, salvo que sean en bienes, siempre y cuando retinan los siguientes requisitos:

2, Que los remanentes provengan de bajas o faltas de asistencia de los beneficiarios,
b)  Que se apliquen en beneficio del resto de los que se encuentren presentes,

¢} Que se deje evidencia mediante actas circunstanciadas u oficios dirigidos a la DFyAM, de manera oportuna.

A fin de que los recursos disponibles se aprovechen al maxima y en forma oportuna, los remanentes en efectivo, de los
servicios asistenciales se deberan apiicar en cuanto se determine su monto. Los remanentes comespondientes a
giciembre de cada afic deseran gjercerse dantro del mismo mes.

10. Los remanentes de los “Servicios Asistenciales” solo se podran aplicar en lo siguiente:

a) Adquisicién de vajilla, manteleria 0 muebles destinados a los servicios de alimentacion o, en general, para mejorar la
prestacién de los servicios asistenciales de los propios planteles, albergues, refugios, efc.

b) Adquisicién de frescos y ofros viveres necesarios para aumentar o mejorar la alimentacion que diariamente se
prepara en los propios planteles, refugios, albergues, etc., que permita mejorar la prestacién de los servicios
asistenciales.

¢) Para las ‘raciones” de los beneficiarios que no tengan mds opcién que permanecer en el plantel, refugio, albergue,
elc., durante los fines de semana y otros dias de inhébiles.

d) Para gastos de operacién, solamente en los casos que se trate de unidades adseritas a la Administracién Publica
Municipal o sus organismos paramunicipales y estos no cuenten con asignaciones para los capituios 2000 o 3000.

£n ningun caso se asumird la aplicacién de los remanentes como incremento de las cuotas autonzadas.

11. Los responsables deberan cuidar que se justifique plenamenie fa necesidad de aplicar los remanentes de los servicios
asistenciales, y evitar erogaciones que no sean indispensables:

Invariablemente, ios gastos que se realicen deberén estar debidamente comprobados, en los términos sefialados en el
presente manual y en las demés disposiciones aplicables; en todo caso se procurard que las compras o los servicios se
contraten con aquellos proveedores que ofrezcan las mejores-condiciones en calidad y precio, asf como que satisfagan
los requisitos fiscales y normativos establecidos.

Se sancionara con todo-ef rigor de Ia ley, a los responsables que utilicen los servicios asistenciales o sus remanentes,
para cualquier otro propdsito distinto a lo sefialado, asi como el incumplimiento de los lineamientos establecidos. Seran
denunciados ante las instancias administrativas y legales correspondientes

2 La documentacion comprobatoria de las adquisiciones realizadas con cargo a los remanentes de servicios asistenciales”
debera prasentarse a fa DFyAM, en un piazo que no excedera de 15 dias contados a partir de su aplicacién.

13. Los responsables, deberdn llevar un registro detallado de las erogaciones que realicen, en el que se distinga claramente
entre los gastos realizados para atender los servicios de alimentacion ordinarios, y los que correspondan a la aplicacién
de fos remanentes.

Dicho registro estara a disposicién de la DFyAM y de la Contraloria Municipal, cuando lo requieran dentro de su respectivo
ambito de-competencia.

14. Los responsables deberén reintegrar a la DFyAM, los remanentes de las “raciones” en efactivo que no hubieren utilizado,
dentro de los primeros 15 dias siguientes al mes en que se generen. Los remanentes que existan al 31 de diciembre de
cada aflo deberan reintegrarse dentro de los primeros 10 dias de enero sigulente.

En Ia misma forma deberén reintegrarse los remanentes de los recursos que se hubieren ministrado para “servicios
higiénicos y de limpieza”y para “Pre”, a los que no podrd darse ningdn otro destino.

Todas las cantidades que se reintegren conforme a lo sefialado en este apartado deberén concentrarse &n la DFyAM.

Sin perjuicio de las facultades que competen a la Contralorfa Municipal; la DFyAM, podré verificar el cumplimiento de las

presentes.normas.
Apoyes y donativos
1. Los apoyos que olorga la Administracién Publica Municipal consisten en las asignacfones de recursos destinados a los

diferentes sectores de la poblacién que desamollen actividades sociales, culturales y de beneficencia sin fines de lucro
para la continuacién de su labor social. Estos apoyos comprendidos en las partidas “Ayudas sociales y donativos” de la
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clasificacién por objeto del gasto y su ejercicio debers sujetarse a las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestaria, asi como reducirse al minimo indispensable. Para su oforgamiento se requiere de la autorizacién
indelegable del Presidente Municipal. Se podrén cubrir becas para el sostenimiento o ayuda de estudiantes y de personas
que realicen estudios e investigaciones en planteles e instituciones educativas y de investigacitn del pals o del extranjero.

2, Con cargo a estas partidas se cubriran, ademas, las erogaciones destinadas a galardonar a alumnos que realicen los
mejores estudios en las escuelas oficiales, y a otorgar los premios de certdmenes qus organice o patrocine la
Administracién Publica Municipal; en estos casos, las erogaciones relativas requerirn ademés de lo sefialado en el punto
anterior, la autorizacion previa del Director de Educacion, Cultura y Deporte.

De las ayudas sociales a grupos vulnerables de a poblacion.

1. Estos recursos se aplicarén de manera exclusiva a aquellos sectores o grupos de la poblacién que por su condicion de
edad, sexo, estado civil y origen étnico se encuentran en situacién de riesgo que les impide incorporarse al desarrolio y
acceder a mejores 4reas de oportunidad para su bienestar,

2. Los conceptos especificos a los que se destinarén podrén ser aquellos que mejoren la educacién, la salud, la alimentacion
y la vivienda,

3 La DFyAM, procurard reorientar los recursos presupuestarios para destinar mayores montos a las acciones que propicien
beneficios tangibles a los ciudadanos més vuinerables en la solucién de sus problemas.

4. Para tales efectos, se procuraré disponer de la mayor cantidad de recursos financieros derivados de Ios ingresos de libre

disposicién, asi como de aquellos considerados en las partidas presupuestales comespondientes, con absoluto apego a
las disposiciones legales aplicables en cada caso.

5. Para tales efectos, se considerarén “apoyos no recuperables” los importes que hasta por la cantidad de $10,000.00 (Diez
Mil Pesos 00/100 M.N.), sean entregados, por persona hombre o mujer, para que emprenda una actividad productiva en
beneficio de la comunidad en donde habite, Este apoyo seré por tnica ocasion por efercicio presupuestal.

6. En lo referente a la aplicacién de los recursos entregados como apoyos econémicos no recuperables, la poblacién
beneficiaria estaré obligada a invertirios en una actividad propia de la regién y quedaré sujeta a supervisiones posteriores,
en el entendido de que, de no aplicarse para tales fines, quedaré automaticamente excluida de apoyos posteriores.

7. Requisitos para la obtencién del apoyo no recuperable:

a) Carta de solicitud de apoyo dirigida al Presidente Municipal.
b) Comprobar estar inscrito en el Padrén Unico de Beneficiarios.
¢) Requisitar el formato de solicitud.
d) Presentar los siguientes documentos:
*  Copia de identificacion de validez oficial vigente:
o  Credencial para votar.
Pasaporte.
Cédula profesional.
Cartilla del servicio militar nacional.
Terjeta de afiliacion af Instituto Nacional de Personas Adultas Mayores.
Credencial y cartilla de salud expedidos por instituciones ptblicas.
Credenciales de instituciones publicas de educacién media superior y superior.
Licencia de conducir.
Cettificado de matricula consular.
Cualquier otro que sea expedido por autoridad competente para obtener recursos o apoyos
de programas federales, estatales o municipales.
s Copia de Comprobante de Domicilio (agua, luz, o constancia expedida por la autoridad municipal),
*  Copia de Acta de Nacimiento (para el caso que el solicitante no cuente con el Acta de Nacimiento
podré presentar una constancia de residencia expedida por la autoridad municipal y
e Copia de constancia CURF;

0O 000CO0OO0O0O0O0

8. Las personas beneficianias, para ser sujetos de apoyo deberén reunir las siguientes caracteristicas:

@) Radicar actualmente en alguna localidad del municipio.
b) Ser hombre o mujer mayor de 18 afios.
¢) Tener definida alguna actividad en Ia cual pretende invertir el apoyo.

TRANSITORIOS.
PRIMERO.- El presente Manual de Normas para el Ejercicio y Control del Presupuesto para el Municipio de Santiago Papasquiaro

entrara en vigor al dia siguiente al de su aprobacién en la correspondiente reunién de cabildo, su publicacién en el Periddico Oficial
def Gobierno del Estado de Durango.

SEGUNDO.- El presente manual seré de observancie olyigatoria para las Unidades Administrativas de I Admigjstracion Publica

priatsta ag oA

materia.

PRESIDENTE MUNICIPAL
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