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Convocatoria de la Licitacion Pablica Nacional
Nimero LPIEIDIF/018/2021
“ADQUISICION DE UNIFORMES”

El Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Durango, en observancia al articulo 160 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Durango, y de conformidad con lo establecido en el articulo 27 de Ja Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Durango
y 34 de su Reglamento, convoca a los interesados en participar en la Licitacion Piblica Nacional Ndmero LP/IEIDIFI018/2021, relativa a la “ADQUISICION
UNIFORMES”, de conformidad con o siguiente:

I.- Las Bases de la Licitacion se encuentran disponibles para consulta y venta en las Oficinas de fa Convocante, ubicadas en Blvd. José Maria Patoni, N°
105, Fraccionamiento Predio Rustico La Tinaja y Los Lugos, C.P. 34217, Victoria de Durango, Dgo, teléfono (618) 618-137-91-78, ext. 7978, los dias 29 y
30 de julio de 2021, con &l siguiente horario: de 10:00 a 14:00 horas. La forma de pago solo seré en efectivo o cheque certificado en el mismo domicilio de
la convocante, debiendo dar como referencia el nombre y teléfono de la persona fisica o moral que participara en la licitacion y proporcionar el importe de
las bases $3,500.00 (SON: TRES MIL QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.).

Il.- La fecha, hora y lugar de celebracion de la Junta de Aclaraciones, ast como acto de presentacion y apertura de proposiciones son los siguientes:

ACTOS FECHA HORA
Junta de Aclaraciones 03 de agosto de 2021 12:00 horas
Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones 09 de agosto de 2021 12:00 horas
Acto de Fallo 11 de agosto de 2021 12:00 horas

Los actos antes descritos se llevaran a cabo en la sala de juntas de la convocante ubicada en Bvd, José Maria Patoni, N° 105, Fraccionamiento Predio
Rustico la Tingja y los Lugos, C.P. 34217, Victoria de Durango, Dgo.

ll.- La Licitacion es de caracter nacional,

V.- La descripoion general, cantidad y unidad de medida de los bienes objeto de la licitacion se determinan en las propias Bases.

V.- La adjudicacion del contrato sera con base en criterios de calidad, precio, financlamiento, oportunidad, tiempo de entrega, garantias y demés condiciones
favorables para el Estado, indicando también las razones y causas por las que en su caso se descalifique a alguno de los licitantes, en general sujetandose
a lo establecido por el Articulo 35 de fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Durango y su Reglamento, en lo aplicable. El
contrato sera firmado el dia 12 de agosto de 2021 a las 14:00 hrs., en las oficinas de la Convocante.

Vi.- El idioma en que deberan presentarse las proposiciones seré: espafiol. La moneda en que debera cotizarse la proposicion: Moneda Nacional. El origen
de los recursos es: Estatal,

Victoria de Durango, Dgo., a 2978} 021

(-

C.P. ARACELI RODRIGUEZ MORENO

Directora de Servicios Administrativos
Firma con fundamento en el articulo 33, fraccion XIf del Reglamento Interno del Sisterna para el Desarrollo Integral de a F amilla del Estado de Durango.
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-propio Tribunal;

LINEAMIENTOS PARA LA NOTIFICACION ELECTRONICA EN EL
TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE .
DURANGO

CONSIDERANDO

1. EI Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Durango es la
autoridad jurisdiccional dotada de plena autonomia para dictar sus fallos y
establecer su organizacion, funcionamiento, procedimientos y, en su caso,
recursos contra sus resoluciones; tendré a su cargo dirimir las controversias
que se susciten entre la administracién publica estatal y municipal y los
particulares; imponer, en los términos que disponga la ley, las sanciones a
los servidores publicos del Estado vy municipales por responsabilidad
administrativa grave, y a los particulares que incurran en actos vinculados con
las faltas administrativas graves; asi como fincar a los responsables, el pago
de las indemnizaciones y sanciones pecuniarias que deriven de los dafios y
perjuicios que afecten a la Hacienda Plblica Estatal o Municipal o al
patrimonio de los entes publicos, conforme lo establece el articulo 114 de la

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango;
(4]

2.El articulo 17 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos establece que los fribunales del pais estaran expeditos para

impartir justicia de manera pronta, completa e imparcial, por lo que el .

Tribunal de Justicia Administrativa se encuenira obligade a garantizar
el cumplimiento de dicha garantia prevista en la Carta Magna de manera
puntual; ‘

3.la Junta de Gobierno y Administracién del Tribunal de Justicia
Administrativa, de conformidad con el articulo 19 de su Ley Organica, es g
érgano encargado de la administracién, supervisién, vigilancia y disciplina del




PAG. 6 PERIODICO OFICIAL

4, Que, mediante publicacion en el Periddico Oficial del Estado de
Durango, de fecha diecinueve de noviembre de dos mil veinte, medianie
decreto numero 379 fue reformada la Ley de Justicia Administrativa del
Estado de Durango, en donde entre ofras modificaciones se contemplo la
notificacion electrénica a las partes en los juicios tramitados ante el Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de Durango.

5. Que de conformidad con lo dispuesto en el reformado articulo 121 de la
Ley de Justicia Administrativa del Estado de Durango, se establece que ia
Junta de Gobierno y Administracién, mediante lineamientos establecera el
contenido de la sintesis del auto, resolucion o sentencia, asi como las
dreas dentro del Tribunal, en las cuales seran entregados los traslados de
ley; y en su caso los mecanismos que permitan a las partes conocer el auto,
resolucién o sentencia correspondiente.

En consecuencia, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 17, de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 19 y 24 fraccion
XVII de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa; asi como 121
de la Ley de Justicia Administrativa del Estado de Durango y el articulo
Tercero transitorio del decreto por el cual se reformé la Ley de Justicia
Administrativa del Estado de Durango, la Junta de Gobierno y Administracion
emite los siguientes:

LINEAMIENTOS DE LA NOTIFICACION ELECTRONICA

CAPITULO|
Disposiciones generales

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos son de caracter general y de
observancia obligatoria para todas las personas, fisicas o morales y
autoridades que comparezcan con el cardcter de parte en los juicios
tramitados en el Tribunal, asi como los servidores publicos del Tribunal que
tengan intervencién en la generacién dentro del Sistema de las
actuaciones jurisdiccionales y de su notificacion, en las Salas Ordinarias y e
la Sala Superior; y tienen por objeto:
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I.- Regular la notificacién electrénic:;} que se practique a las partes deniro
de los juicios tramitados ante el Tribunal de conformidad con la Ley de Justicia
Administrativa del Estado de Durango; y

il.- Establecer las normas de caracter administrativo a las gue deberan
sujetarse los servidores ptiblicos del Tribunai en el ejercicio de sus funciones
jurisdiccionales, asi como todos aquellos Usuarios y Administradores del
Sistema, que hagan uso del mismo.

‘Articule 2.- Para los efectos de los presentes Lineamientos seran
aplicables las definiciones establecidas por el articulo 6 de Ia Ley de Justicia
Administrativa del Estado de Durango. Adicionalmente, se entendera por:

. Administrador: Servidor publico del Tribunal, responsable del
mantenimiento del boletin jurisdiccional, asi como de subir la informacién
relativa a los acuerdos o resoluciones a dicha plataforma;

Il. Datos personales: Informacién concerniente a la persona fisica
identificada o identificable, relativa a su nombre, registro federal de
contribuyentes,  domicilio, ndmero telefénico, correc electrénico
personal, clave tnica de registro de poblacion u otras analogas que afecten
su intimidad;

I Ley: Ley de Justicia Administrativa del Estado de Durango.

IV. Ley Orgénica: Ley Orgéanica del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Durango. '

V. Junta: Junta de Gobierno y Administracion, del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Durango.

VL. Correo electrénico: Sistema de comunicacién a traves de redes
informaticas, sefialado por las partes en los juicios tramitados ‘en el Tribunal.

VIl. Correo electrénico institucional: Sistema de comunicaéién a través de
redes informaticas, dentro del dominio deﬁr’iidﬂg} y proporcionado por los
organos gubernamentales a los servidores puiblicos.

Articulo 3.- De conformidad con el primer fransitorio del decreto publicadg
en el periodico oficial nimero 93 de fecha diecinueve de noviembre de dos
mil veinte, que reforma la Ley de Justicia Administrativa del Estado de
Durango, se practicaran las notificaciones electrénicas en todos los asuntos
de conocimiento del Tribunal.
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CAPITULO Il
De la direccion de correo électronico

Articulo 4.- Con el fin de que el Tribunal cuente con un regisiro de correo
electrénico de las autoridades Estatales o Municipales que pudieren intervenir
como parte en algun juicio tramitado ante este, una vez que entren en vigor
los presentes lineamientos y por unica ocasion, la Secretaria de la Junta,
girara atento oficio a fodas las autoridades estatales y municipales solicitando
que se informe el correo electronico al cual se hara llegar el aviso electronico
de ser necesario.

Articulo 5.- En caso de que alguna autoridad no atienda la solicitud
efectuada por la Secretaria de la Junta aludida en el articulo anterior y sea
sefialada como autoridad demandada en algun juicio, la Sala correspondiente
la requerira para que al dar contestacion a a demanda dé cumplimienio a lo
establecido en el articulo anterior, y proporcione el correo electronico a que
se refiere ese numeral para los efectos que se precisan en el mismo, y en
caso de no hacerlo, se procedera en los términos del articulo 134 de la Ley,
es decir, no se enviara el aviso electronico que corresponda.

Articulo 6.- La Secretaria de la Junta de Gobierno y Administracion del
Tribunal, generara un documento compartido con las Salas del Tribunal con
los correos sefialados en los dos articulos anteriores, para efecto de que
puedan consultario y sefalarlos en los juicios correspondientes para efecto
del envio del aviso electronico.

Cuando derivado de los requerimientos a que se refiere el articulo.anterior,
las autoridades informen a las Salas el correo elecirénico al que se les enviara
el avieo elechrénics correspondiente, las Salas deberan hacer del
conocimienio de la Secretaria de la Junta dicha informacion mediante oficio,
incluyendo en esie, el nimero de expediente, la autoridad que realizé la
designacion, el correo elecironico proporcicnado y la fecha en que se dio
cumplimienio al requerimiento, para los efectos precisados en el articulo 4 de
estos lineamientos. : :

Sera causa de responsabilidad para los Secretarios de Acuerdos el
incumplimiento a la obligacién impuesta en el parrafo anterior de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 34 fraccion Xl en relacion con el 47 fraccion
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il de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Durango.

Articulo 7.- Las partes son responsables de los términos en que sefialen
la direccién de correo electronico a la que se enviara el aviso electronico, por
lo que, serd obligacién de quien lo proporcione verificar que brinda
informacion correcta y valida, por lo que el Tribunal tendra registrada la
direccién de correo electrénico en los términos literales en Que aparezca en
el documento en el que sea mencionado, sin que exista responsabilidad para
el Tribunal en caso de que exista algin erroren el sefialamiento de Ia
direccion de correo electrénico.

Los particulares podran cambiar la direccién de correo elecirénico que
hayan sefialado al inicio del juicio, siempre y cuando lo soliciten mediante
promocién en la que expresamente mencionen la nueva direccién, y en el
acuerdo que al efecto se dicte se ordenara a la Actuaria correspondiente gue
tenga como sefialado nueva direccion de corres electrénico, pero dicha
modificacion sélo tendra efectos en el juicio especifico en el gue se solicite.

Las partes se obligan a mantener actualizada la direccién de correo
electronico que proporcionen y a preservar las condiciones favorables en ésta
para recibir los avisos electrdnicos.

Articulo 8.- Una vez que las partes proporcionen su direccion de correo
elecirénico, la informacién gue contenga, asi como aquella que sea objeto de
la nofificacion electronica, al ser informacién clasificada como reservada ]
confidencial, el Tribunal la maniendra bajo reserva, de conformidad con las
disposiciones constitucionales y legales aplicables. Fn todos los casos, las
direcciones de correo elecirénico proporcionadas serén clasificadas como
informacion confidencial. C

(luien proporcione su direccion de correo electronico para recibir el aviso
electrénico sera responsable por el uso indebido de la informacién y archivos
fjue mediante el uso de la direccion de correo electronico se comunique o se
brinde acceso.

\ ,
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Cuando no se sefiale direccion de correo electrénico, se procedera en los
términos del articulo 134 de la Ley, es decir, no se enviara el aviso electronico
gue corresponda.

-

CAPITULO Il
Procedimiento para la notificacién electrénica

Articulo 9.- De todo acuerdo que se dicte en el juicio, los actuarios
notificadores de cada Sala, deberan elaborar una sintesis que sera
publicada en el Boletin Jurisdiccional.

La sintesis debera ser redactada de manera clara y precisa, siguiendo el
orden de las determinaciones previstas en el acuerdo, sin contener dafo
personal alguno ni informacién confidencial o reservada, en menos de mil
quinientos caracteres, pero debe ser suficiente para dar a conocer
plenamente el sentido y contenido del acuerdo que ha pronunciado la Sala.

La sintesis podra ser redactada libremente siempre y cuando se atiendan
los presentes Lineamientos.

En el caso de las sentencias, sean definitivas o interlocutorias, se publicara
como sintesis en el Boletin Jurisdiccional los puntos resolutivos del fallo,
omitiendo los datos personales que en su caso pudiesen aparecer en su
fexto. -

Articulo 10.-Si se acuerdan dos o mas promociones en un mismo
proveido, la sintesis que se elabore debera cumplir con lo dispuesto en los
presentes Lineamientos

Articulo 11.- Para realizar la notificacién electrénica el Actuario y el
Administrador, deberan atender el procedimiento siguiente:

l.- Las notificaciones que deban realizarse a los particulares y a las
autoridades por medio del Boletin Jurisdiccional, estarén precedidas por el
envio de un aviso electrénico a la direccién de correo electrénico sefialado
para ello por las partes, en el que se les informara que la actuacién a que
haga referencia dicho aviso se notificara mediante Boletin Jurisdiccional.
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El aviso electronico sera enviado a mas tardar el tercer dia habil siguiente
a aquél en gue el expediente haya sido turnado a la Actuaria para ese efecto.

Este aviso se enviard desde el correo electronico institucional del Actuaric
gue comresponda.

il.- El aviso electronico sera redactado en los términos previsios en el
anexo |de esios Lineamientos, debiendo adjuniar al mismo el archive
elecironico que contenga el auto o resolucion gue se notificard, y en el caso
de! emplazamiento, el escrito de demanda correspondiente, debiendo el
Actuario hacer constar los archivos que se adjuntan.

Para el cumplimiento de lo anterior, los Actuarios seran los encargados de
realizar el escaneo de los documentos a que se refiere esta fraccién,

li.- El Actuario debera enviar el aviso electrénico correspondiente a cada
acuerde o sentencia que se deba notificar, sin gue pueda incluir en un aviso
dos 0 mas actuaciones o resoluciones, aungue sean de la misma fecha.

V.- El aviso electrénico debera ser enviado cuando menos con fres dias
de anticipacion a la publicacién del acuerdo, resolucion, o sentencia de que
se frate en el Boletin Jurisdiccional.

El actuario asentaré razon en el expediente de la fecha de envio del aviso
electrénico, mencicnando a qué parte se remitié y la direccion de correo
electronico utilizada para ello, en los términos del anexo Il de estos
lineamientos, v conservara en la Actuaria el expediente en tanto se publica la
notificacion relativa.

V. El dia que sea enviado el aviso electrénico, el Actuario debera entregar

al Administrador una plantilla redactada en los términos del anexo 11l de estos *, 78

lineamientos, en la que se sefialara por lo menos: a) Ndmero de expediente:

b) Sala a la que se encuentra adscrito; ¢) Parte actora; d) Parte demandada;

Fira)

e) Fecha del acuerdo o resolucion que se notifica; y f) Sintesis. .~

VI.- El administrador, debera subir a la plataforma de Boletin Jurisdiccional
la informacién tal cual le fue proporcionada por el Actuario respectivo en los
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tarminos descritos en el anexo IV, en la que se indicara la denominacion de
la Sala, el nimero de expediente, la identificacion de las autoridades a
notificar y, en términos de la normatividad aplicable en materia de proteccion
de datos personales, en su caso, el nombre del particular; asi como una
sintesis del auto, resolucion o sentencia, a reserva de que dichos daios
puedan ser suprimidos si media solicitud al respecto.

El Boletin Jurisdiccional podra consultarse en la pagina electronica del
Tribunal y estara disponible a partir de las 9:00 horas en los dias habiles, o
bien, en la Sala en que estén radicados los juicios, para lo cual, las Salas
deberan contar con una impresién del Boletin Jurisdiccional disponible para
su consulta.

VIL.- Diariamente, el Administrador debera entregar al Actuario de cada
Sala, una plantilla como la que se muestra en el anexo V, en la que le haga
saber, los acuerdos o resoluciones que fueron subidos a la plataforma de
Boletin Jurisdiccional, en la que asentara: a) El nimero de expediente; b} Las
partes del juicio; c) fecha del acuerdo o resolucién; y d) La sintesis.

VIil.- Una vez transcurrido el término de fres dias previsto en la fraccion IV,
el Actuario verificara la publicacién en el Boletin Jurisdiccional de las
actuaciones respectivas, v asentarda razon en el expediente que
corresponda precisando la fecha de dicha publicacion, en los términos del
Anexo VL.

Articulo 12.- Sera causa de responsabilidad para el Actuario, cuando:

. Se publiguen =n el Boletin Jurisdiccional sintesis con el uso de
expresiones, leyendas o texios quenc expresen las determinaciones
expuestas en las actuaciones procesales, tzles como "acuerdo genérico de
Magistrado”, "Debe  estarse a o acordade”, sin mencionar las
determinaciones tomadas en la actuacion.

ll. Se publiquen en &! Boletin Jurisdiccional sintesis que no correspondan a
las determinaciones tomadas en el acuerdo respectivo.

. Se publique en el Boletin Jurisdiccional el campo destinado a la sintesis
sin informacion alguna. Eneste caso, también sera responsable el
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Administrador por haber realizado una notificacion por Boletin Jurisdiccional
sin haber verificado que existiera la sintesis del acuerdo.

V. No adjunte al aviso electrénico el archive elecirénico gue contenga el
acuerdo y el escrito de demanda cuando asi corresponda.

Cuando se incurra en las conductas anteriores, se daré cuenta a la Junta
para los efectos legales conducentes,

Articulo 13.- Mieniras no se haya realizado la publicacién en el
Boletin Jurisdiccional las paries podran apersonarse para ser notificados
personalmente, v para ello deberdan acudir a la Actuaria de la Sala, en
donde quedd bajo resguardo el expediente, para que mediante acta que se
levante, de acuerdo al Anexo VIl de esios Lineamientos, se notifique la
actuacion que corresponda.

Articulo 14.- En caso de que no se publique en el Boletin Jurisdiccional
alguna nolificacién, el Acluario debera reportarlo inmediatamente al
Administrador, informande al Magistrado titular de la Sala a la que se
encuentra adscrito de lo anterior, para que de la revisién del Sistema se
tomen las medidas necesarias para la inmediata publicacién de la notificacion
faltante.

Por ofra parte, una vez realizada Ia nofificacion por Boletin Jurisdiccional,
las paries deberan acudir a la Actuaria de la Sala correspondiente a recoger
los traslados de Ley, y se levantard acta en los términos del Anexc VIl de
estos Lineamientos, en la que se haga constar la entrega de los traslados.

Sl las partes comparecen a recoger los fraslados a que se refiere este
articulo, cuando el expediente ya no se encuenire en poder del Actuario, los
Secretarios de Acuerdos procederan a la enfrega correspondiente levantando
el acta en los mismos términos del parrafo anterior.

Articulo 15.- Las nofificaciones elecironicas a las paries se entenderan
realizadas con la sola publicacion en el Boletin Jurisdiccional, y con
independencia del envio, cuando asi proceda, de los avisos elecirbnicos; por
lo tanto, cualquier controversia relativa al envio o recepcion de los avisos
electronicos no afectaran la publicacidn en el Boletin Jurisdiccional de la
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actuacién correspondiente, teniendo las partes la obligacién de consultar el
Boletin Jurisdiccional con la frecuencia necesaria para tener conocimiento de
las notificaciones practicadas en los juicios en los gue intervengan con fal
caracter.

Articulo 16.- Por caso fortuito, fuerza mayor o falla técnica, la Junta podra
suspender la operacion parcial o total del Boletin Jurisdiccional, por lo que,
las Salas considerando el tiempo que dure la suspension, ordenaran que las
notificaciones que estimen necesarias se realicen de manera distinta al
Boletin Jurisdiccional.

Artfcule 17.- Ei Magistrado que ordene la nofificacidn personal, por oficio,
edicio, telegrama o por correo certificado con acuse de recibo a las paries,
de una actuacién que debia ser notificada por Boletin Jurisdiccional,
deberéa fundar v motivar esa determinacién en el acuerdo respectivo, para o
que, deberd sefalar de manera clara y precisa los motivos por los cuales
estima que la nofificacién por Boletin Jurisdiccional no cumplird con
su cometido en ese caso concreto.

Cuando se irate de una notificacién cuya constancia deba ser remitida al
Poder Judicial Federal por la tramitacién de un juicio de amparo, bastara con
precisar esa circunstancia para justificar la respectiva notificacién por medio
distinto al Boletin Jurisdiccional.

Articulo 18.- En los supuestos establecidos en los articulos 168y 17 de los
presentes lineamientos, es decir, que las notificaciones no puedan llevarse a
cabo por medio del boletin jurisdiccional, se atendera a lo siguiente:

L. Se efectuaran personalmente a los particulares.

Las nolificaciones personales se hardn directamente a quien deba ser
notificada, a su representante legal o al autorizado en los términos de este
ordenamiento, en el domicilio sefialado para tal efecto. Si no se enconirare
ninguno de ellos, cerciorado el Actuario que es el domicilio correcto, bajo su
responsabilidad dejara citatorio -con cualquier persona gue se encuentre en
el domicilio para que se le espere a una hora fija del dia habil siguiente, si se
negare a recibirlo se fijara en la puerta o lugar visible del domicilio. El citatorio
debera contener: nombre v domicilio del citado, el de la Sala que manda
nracticar la diligencia, niimero de expediente, fecha y hora a la que se cita,
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fecha del citatorio, nombre y firma del Actuario, de todo lo anterior se
levantara acta circunstanciada.

El Instructivo debera contener: la expresion de la Sala que mande practicar
la diligencia, nimero de expediente, nombre de las partes, fecha y hora de
enirega, asi como nombre vy firma del Actuario. Al Instructivo debera
adjuntarse copia certificada del acuerdo o resolucién de que se frate y cuando
proceda, copias de traslado debidamente selladas y cotejadas por el
secretario gue corresponda.

Cuando el domicilio se enconirare cerrado la citacién o notificacion se
entendera con el vecino méas cercano, a quien se entregara copia simple del
acuerdo o resolucion que se notifica, debiéndose fijar una copia adicional en
la puerta o lugar visible del domicilio haciéndose constar lo anterior en acta
circunstanciada, la que obrara en autos.

Cuando el domicilio del particular se encuenire fuera del lugar de residencia
del Tribunal, como lo establece el articulo 124 de la Ley se notificara por
correo certificado con acuse de recibo, remitiendo el instructivo con los
requisitos ya descritos en esta fraccién.

ll. Por oficio a las autoridades que se encuentren en el lugar de residencia
de la Sala competente del Tribunal de Justicia Administrativa que debera
contener: nombre del actor, nimero de expediente, fecha y sintesis del
contenido de los acuerdos o resoluciones de que se trate, fecha y nimero de
oficio, nombre de Iz autoridad que se notifica, fecha de la notificacion, firma
del Actuario, selio oficial de la autoridad que se notifica y firma de quien recibe
la notificacion. Al oficio de notificacién, se adjuntara copia certificada del
acuerdo o resolucion de que se trate y copias de traslado, cuando proceda.
El Actuario dejara constancia de lo anterior en el expediente respectivo.

Cuando las autoridades se encuentren fuera del lugar de residencia de la
Sala, el oficio de notificacién se enviara por correo certificado con acuse de
recibo, del Servicio Postal Mexicano, requisitado en la forma que prevé el
parrafo gue antecede.

lil. Por edictos que se publiquen dos veces en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado de Durango o Gaceta Municipal v en uno de los
periodicos de mayor circulacién estatal por dos ocasiones de tres en tres dias,
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cuando a quien deba notificarse haya desaparecide; se ignore su domicilio;
se encuentre fuera del territoric estatal sin haber nombrado representanie
legal en el mismo; o, hubiere fallecido y no se conozca al albacea de la
sucesion a quien deba notificarse;

IV, Por telegrama, en forma adicional, cuando se trate de resoluciones que
exijan cumplimiento inmediato a la parte que deba cumplirio.

Articulo  19.- El  incumplimientoc a lo dispuesio en los
presentes Lineamientos por parte de los servidores publicos, dara lugar &l
inicio del procedimienio disciplinario previsio por iz Ley General de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos y el Titulo
Cuarto de la Ley Orgénica del Tribunal de Justicia Administrativa, sin perjuicic
de la responsabilidad de ofra indole en gue incurran.

| a falta de conocimienio de los presenies Lineamientos no libera a ios
usuarios de las responsabilidades establecidas en ellos por el mal uso gue
hagan del Sistema.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Acuerdo entrard en vigor dia dos de agosic de
dos mil veintiuno.

SEGUNDO. - Publiquese esie Acuerdo en el Periddico Oficial del Estado
de Durango v en la pagina web del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Durango.

TERCERO. - Girese por parte de la Secretaria de la Junta de Gobiermno y
Administracien del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Durango,
el oficio que sefiala el articulo 4 de estos lineamientos.

Aprobado en la Cuarta Sesion Ordifaria
Administracion del Tribunal de Justicia Agmi

MAGISTRADO PRESIDENTE Y T FPRESIBE i
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVADEL ESTADO DE DURANGO
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Anexo |

AVISO ELECTRONICO
El texto de la plantilla del aviso de notificacion sera el siguiente:

Tribunal de Justicia Administrativa

> Descripcion de la Sala

Para (nombre completo del actor y/o Representante Legal, autoridad o a quien vaya a notificarse)
Direccidn de Correo Electrénico: (correo electrénico de la parte que corresponda)

Fecha de envio del Aviso:

Asunto: AVISO ELECTRONICO DE NOTIFICACION POR BOLETIN JURISDICCIONAL

A través de su representante legal

En términos de lo dispuesto por el articulo 117 de la Ley de Justicia Administrativa del Estado de Durango,
le envio el AVISO ELECTRON N POR BOLETIN JURISDICCIONAL, informéndole a
usted que dentro del juicio {n 0. de; diénte) del indice de la (Sala en la que se encuentre
radicado) con fecha se dictd , que se publicard en el Boletin
Jurisdiccional de este Tribunal, con lo que se entendera realizada la notificacion electrénica de dicha
actuacion.

(Haciéndose constar que se adjunta al presente aviso electrénico que contiene )

El titular de esta direccion de correo electrénico sera responsable del uso indebido de fa informacion enviada
a ésta.

*  No responda este mensaje ya que Gnicamente constituye un aviso de notificacion.

Actuario (a) adscrito a la (Sala de adscripcién) del Tnbunal de Justrcna Administrativa del Estado de
Durango
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Anexo Il

EXPEDIENTE NUMERQ: ***es

JUICIO (ADMNISTRATIVO O FISCAL SEGUN SEA EL CASO)
(SALA DE ADSCRIPCION)

NOMBRE DEL ACTOR; i

En Durango, Durango siendo las **** horas del dia ***** de (mes) del afio
(****), el Actuario (a) Licenciado (a) ****** st adscrito a la (Sala de
Adscripcién) del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Durango
con fundamento en el articulo 117 de la Ley de Justicia Administrativa del
Estado de Durango, hace constar que con esta fecha se enviaron los avisos
de correo electrénico del acuerdo de fecha ********* por el que (sintesis), a
las siguientes partes:

P wemerser g |3 direccion electronica ¥ @ com;
> ...

De lo anterior, doy fe.

(NOMBRE Y FIRMA DEL ACTUARIO (A))

Adscrito a la (sala) del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Durango
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Acuerdos y resoluciones turnadas por el actuario de la XXX Sala para
notificar por medio de Boletin Jurisdiccional

DEL BOLETIN

NOMBRE DEL ADMINISTRADOR

No. No. de Parte Parte Tercero | Perito | Fechadel | Sintesis
Expediente | Actora | demandada Acuerdo o
Resolucién
1 ek sfese ol e sk e EE 33 ek £33
2
3
4
(FIRMA) (FIRMA)
'RECIBI

NOMBRE DEL ACTUARIO

b s
SR
i
W
Q{ "
n
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Anexo IV

Boletin Jurisdiccional del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Durango

(fecha)
No. | Namero de | Sala | Parte | Partea Fecha del | Sintesis
expediente actora | notificar | Acuerdo o
Resolucién
P33 kR sekd fekk dekR wkR

B | €3 | D | =2
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Anexo V

Acuerdos y resoluciones emitidos por la Sala **** notificadas por
medio de Boletin Jurisdiccional en fecha ****=

No. No. de Parte Parte Tercero | Perito | Fechadel | Sintesis
Expediente | Actora | demandada Acuerdo o
Resolucién
1 Wk B e s gk e oo sk de e e ol
2
3
4
FIRMA (FIRMA)
RECIBI
/T

NOMBRE DEL ADMINISTRADOR

DEL BOLETIN

NOMBRE DEL ACTUARIO

&
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Anexo VI

EXPEDIENTE NUMERQ: #s
JUICIO (ADMNISTRATIVO O FISCAL SEGUN SEA EL CASO)
(SALA DE ADSCRIPCION)

NOMBRE DEL ACTOR; ##ssiss

En Durango, Durango siendo las **** horas del dia ***** de (mes) del afio
(****), el Actuario (a) Licenciado (a) **********=** adscrito a la (Sala de
Adscripcion) del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Durango
con fundamento en el articulo 125 de la Ley de Justicia Administrativa del
Estado de Durango, hace constar que en fecha ******* se publicé en el Boletin
Jurisdiccional la notificacion del (acuerdo o resolucién) de fecha ***** por el
que (sintesis) para (partes nofificadas). Doy fe.

(NOMBRE Y FIRMA DEL ACTUARIO (A))

Adscrito a la (sala) del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de

Durango Q%(
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Anexo VII

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL
ESTADO DE DURANGO

EXPEDIENTE NUMERO:

JUICIO (ADMNISTRATIVO O FISCAL SEGUN SEA EL CASO)
{SALA DE ADSCRIPCION)

NOMBRE DEL ACTOR: wowssse

ACTA DE NOTIFICACION POR APERSONAMIENTO

En Durango, Durango, siendo las horas del dia de d

afio . comparece ante el (la) Actuario (a) Licenciado (a) , adscrito (a) a la § ]
Adscripeion) del  Tribunal  de  Justicia  Administrativa  del | Estado de Durango, el
C. . quien se identifica con

: en su caracter de ,
personalidad que tiene acreditada en autos del juicio citado al rubro, en tal virtud, con fundamento en el
articulo 118 de la Ley de Justicia Administrativa del Estado de Durango, en este acto le notifico el (acuerdo
o resolucién) de fecha . emitido por la haciéndole  entrega
de:

Quien asimismo manifiesta que lo recibe a su
entera satisfaccion, sin hacer objecion alguna, déandose por notificado en esta fecha. No habiendo mas
hechos que hacer constar se da por terminada la presente diligencia, siendo las del dia
de su inicio, firmando al calce los que intervinieron en esta diligencia.

DOY FE.

EL ACTUARIO (A) ADSCRITO (A) A LA
(SALA DE ADSCRIPCION)

DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

DEL ESTADO DE DURANGO RECIBI;

LIC. (NOMBRE DEL ACTUARIO (A) NOMBRE Y FIRMA
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Anexo VI

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL
ESTADO DE DURANGO

EXPEDIENTE NUMEROQ; ===t
JUICIO (ADMNISTRATIVO O FISCAL SEGUN SEA EL CASO)
(SALA DE ADSCRIPCION)

NOMBRE DEL ACTOR: ===

ACTA DE ENTREGA POR APERSONAMIENTO

En Durango, Durango, siendo las horas del dia de del
afio , comparece ante el (a) Licenciado (a) , {Actuario o
Secretario)adscrito (a) a la (Sdla de Adscripcion) del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Durango, el C. , quien se identifica con

en su caracier de ,
personalidad que tiene acreditada en autos del juicio citado al rubro, en tal virtud, con fundamento en ¢l
articulo 118 de la Ley de Justicia Administrativa det Estado de Durango y pérrafo tercero del articulo 14 de
jos lineamientos para la nofificacion  electrdnica del Tribunal, le hage entrega
de:

documentos de los que se ordend correrle traslado por

auto de fecha . Quien asimismo manifiesta que lo recibe a su
entera satisfaccion, sin hacer objecion alguna. No habiendo mas hechos que hacer constar se da por
terminada la presernie diligencia, siendo las del dia de su inicio, firmando al calce los que
intervinieron en esta diligencia.

DOY FE.

EL (ACTUARIO O SECRETARIO) ADSCRITO (A)ALA

(SALA DE ADSCRIPCION)

DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

DEL ESTADO DE DURANGO RECIBI:

LIC. (NOMBRE DEL ACTUARIO (A) 0 NOMBRE Y FIRMA
SECRETARIO (A)
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IEPC/CG115/2021

"ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICERACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE DURANGO, POR EL QUE SE APRUEBA EL DIVERSO DE LA COMISION DE REGLAMENTOS Y
NORMATIVIDAD DEL ORGANO SUPERIOR DE DIRECCION, MEDIANTE EL CUAL SE PROPONEN DIVERSAS
MODIFICACIONES AL REGLAMENTO DE ARCHIVOS DE ESTE INSTITUTO ELECTORAL.

ANTECEDENTES

El quince de junio de dos mil dieciocho, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la nueva Ley General de
Archivos, entrando en vigor el quince de junio de dos mil diecinueve.

Con fecha treinta de mayo de dos mil diecinueve, se pubiicé la Ley de Archivos para el Estado de Durango en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Durango numero 43, entrando en vigor el dia dieciséis de junio de
dos mil diecinueve,

Con fecha trece de noviembre de dos mil diecinueve, el Consejo General del Instituto Electoral y de Participacién
Ciudadana del Estado de Durango, en Sesion Extraordinaria No. 42, aprob6 el Acuerdo identificado con la clave
alfanumérica IEPC/CG113/2019, por medio del cual se expidié el Reglamento de Archivos del instituto Electoral y
de Participacién Ciudadana del Estado de Durango.

Con fecha trece de enero de la presente anualidad el Consejo General del Instituto, aprobé el Programa Anual de
Trabajo 2021 de la Comisién de Reglamentos y Nomatividad en Sesi6n Extraordinaria nimero tres del propio
Consejo General,

Con fecha dieciséis de marzo de dos mil veintiuno, se remitieron sendos oficios suscritos por la Consejera
Presidenta de la Comisién de Reglamentos y Normatividad del Consejo General del Instituto, por medio de los
cuales se consultd a las diversas dreas de este Instituto, si derivado de las actividades desarrolladas en el ambito
de su competencia, o bien, de las necesidades identificadas para el mejor desarrollo de las mismas, consideraban
pertinente presentar alguna propuesta de modificacion a la reglamentacion interna del Instituto.

Con fecha siete de abril de la presente anualidad, en atencion a los oficios girados por la Presidenta de la
Comisién de Reglamentos y Normatividad, sefialados en antecedente proximo pasado, la Unidad de Gestion
Documental y Administracion de Archivos remitié diversas modificaciones, de forma, al Reglamento de Archivos
del Instituto, las cuales tienen como finalidad, fortalecer el contenido del citado reglamento,

Con fecha.dos de julio de dos mi veintiuno la Comision de Reglamentos y Normatividad a través de su
Presidencia, remitié diversos oficios al Consejero Presidente, las y 10s Censejeros Electorales, asi como a la
Secretaria Ejecutiva de este Instituto, por medio de los cuales se socializaron las propuestas de modificacién al
citado Reglamento, con la finalidad de que, en su caso, emitieran comentarios y/o sus consideraciones.

Que con fecha quince de julio del afio en curso, se celebrd Ia Sesidn Ordinaria ndmero tres, de la Comision de
Reglamentos y Nermatividad de este Instituto, en la que se analizé, discutio y aprobd por unanimidad de votos de
los integrantes de la citada Comisién, el Acuerdo, mediante el cual se proponen diversas modificaciones al
Reglamento de Archivos del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.

En atencion a los referidos antecedentes, este Consejo General del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del
Estado de Durango, estima conducente emitir el presente Acuerdo con base en los siguientes:

CONSIDERANDOS

Que con fundamento en el articulo 6°, inciso A, fraccién V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, establece que sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados y publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles, la informacién completa y actualizada
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L.

vi.

VIL

Vil

sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus
objetivos y de los resultados obtenidos.

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 41, parrafo segundo, fraccion V, parrafo primero, y Apartado
C, de la Constitucion Politica de los Estados Unides Mexicanos, establece que la organizacién de las elecciones
es una funcion estatal que se realiza a través del Instituto Nacional Electoral y de los Organismos Publicos
Locales; y que en las entidades federativas, las elecciones locales estardn a cargo de los organismos publicos
locales en los términos que establece la propia Constitucién.

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 116, parrafo segundo, fraccién IV, inciso a) y ¢), numeral
primero de la Constitucion Federal, las elecciones de gobernadores, miembros de las legislaturas locales y de los
integrantes de los ayuntamientos, se realizardn mediante sufragio universal, libre, secreto y directo. De la misma
manera, sefiala que la organizacion de las elecciones locales esta a cargo de los Organismos Publicos Locales,
quienes contaran con un Organo Superior de Direccién, integrado por un Consejero Presidente y seis Consejeros
Electorales, con derecho a voz y voto; el Secretario Ejecutivo y los representantes de los partidos politicos
concurriran a las sesiones s6lo con derecho a voz., lo anterior, en correlacién con lo establecido en ef articulo 99
numeral 1 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Que los articulos 98, numeral 1 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, establecen que
los organismos pliblicos locales estan dotados de personalidad juridica y patrimonio propios, gozan de autonomia
en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, en los términos previstos en {a Constitucion, esta Ley,
las constituciones y leyes locales. Deben ser profesionales en su desempefio, se regiran por los principios de
certeza, imparcialidad, independericia, legalidad, méxima publicidad y objetividad.

Que la Ley General de Archivos en sus articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15 y 186, sefiala como obligaciones de los
sujetos obligados; ser responsables de organizar y conservar sus archivos; de la operacién de su sistema
institucional de archivos; atender las obligaciones sefialadas en las correspondientes leyes locales, y las
determinaciones que emita el Consejo Nacional o el Consejo Local de archivos, segun corresponda; asimismo
deberan garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivo y la informacién a su cargo.

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango, en su articulo 130, sefiala en su parte
conducente, que los 6rganos constitucionales auténomos, como lo es el Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de! Estado de Durango, tienen personalidad juridica y patrimonio propio, gozan de autonomia técnica,
operativa, presupuestaria y de gestion en el ejercicio de sus atribuciones.

El articulo 138, de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Durango, establece que el Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, es la autoridad que tiene a su cargo la
organizacién de las elecciones, de conformidad con las atribuciones conferidas en la Constitucién Federal y las
leyes; asi como de los procedimientos de referéndum, plebiscito y de consulta popular; goza de autonomia en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones. :

Conforme lo dispuesto en el pérrafo primero, del articulo 139, de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Durango, en correlacién con el articulo 81, de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales
para el Estado de Durango, el Consejo General es el Organo de Direccién Superior del Instituto, responsable de
vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en materia electoral.

Que el articulo 76, numeral 1, de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango,
establece que el instituto es un organismo publico dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, con
autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, en los términos previstos en la Constitucién,
la Constitucién Local, y la Ley General; y sera profesional en el desempefio de sus funciones.

Que el articulo 88, numeral 1, fracciones XV y XXIV de ia Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para
el Estado de Durango, sefiala que, dentro de las atribuciones del Consejo General, se encuentra la de revisary
aprobar en su caso, los dictdmenes que rindan las Comisiones, y expedir sus Reglamentos Internos y el de los
demas organismos electorales.
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i< Que la Ley de Archivos para el Estado de Durango establece en sus articulos 10, 11, 12, 13, 14 y 15, las
obligaciones y responsabilidades de organizar y conservar sus archivos; de la operacién de su sistema
institucional; y las determinaciones que emita el Consejo Nacional y el Consejo Estatal de Archivos, segin
corresponda; y deberdn garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivo y la
informacién a su cargo.

Xt Que el articulo 17, del Reglamento de Comisiones del Instituto, sefiala las atribuciones de la Comision de
Reglamentos y Normatividad, entre ias cuales se encuentra elaborar el proyecto de iniciativa de reformas a los
reglamentos relacionados con las funciones del Instituto, remitiéndolo al Consejo General para los efectos legales
conducentes.

En ese sentido, la Comisi6n de Reglamentos y Normatividad tiene Ia facultad de revisar y en su caso proponer las
modificaciones a la normativa del Instituto Electoral, necesarias para regular la organizacién, operacion,
coordinacion y correcto funcionamiento de este Organismo Ptblico Local Electoral, velando en todo momento por
los principios que rigen la funcion electoral,
XHLL Por su parte el articulo 1 del Reglamento Interior del Instituto Electoral dispone que tiene por objeto establecer las
normas. que regulan la organizacién, funcionamiento, operacion y coordinacién del Instituto Electoral y de
Participacién Ciudadana del Estado de Durango, para el correcto ejercicio de sus atribuciones Gonstitucionales y
legales en cumplimiento de sus fines.
Xiv. Tal como se establecié en el antecedente 6 con fecha trece de enero de la presente anualidad el Consejo General
del Instituto, aprobé el Programa Anual de Trabajo 2021 de la Comisién de Reglamentos y Normatividad, en el
cual se establecié como actividad el mantener comunicacion constante con las Direcciones y éreas del Instituto vy,
en su caso, realizar reuniones de trabajo con el personal, a fin de conocer el estado que guarda la reglamentacion ¢
en relacion a las actividades de su competencia y los resultados obtenidos bajo su implementacién, recibir las "\
propuestas que se pudieran generar en el ambito de competencia de las distintas areas, asi como identificar las
diversas necesidades de creacién de nueva reglamentacion.

o

En consecuencia, la Comision de Reglamentos y Normatividad, consuité a todas y cada una de las areas del
Instituto a efecto de que, fueran presentadas las propuestas de modificacion a la reglamentacion interna del
Instituto, que estimaran necesarias, de conformidad con su competencia y aplicacién, en ese sentido, la Unidad
Técnica de Gestion Documental y Administracion de Archivos, considerd pertinente proponer diversas
modificaciones a efecto de fortalecer y perfeccionar el contenido del Reglamento de Archivos de! Instituto. e

XV, Con base a lo establecido en el presente acuerdo, este Consejo General del Instituto Electoral-y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango considera viable realizar diversas modificaciones de forma al Reglamento de
Archivos del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Durango, a efecto de, eﬂi‘\su
oportunidad, sean puestos a consideracion del Organo Maximo de Direccién, para su discusion y, en su casg,
aprobacién de conformidad con las propuestas dictaminadas como viales por parte de la Comision ‘de

Reglamentos y Normatividad, de conformidad con lo siguiente:

PROPUESTAS DE MODIFICACION, AL REGLAMENTO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO

TEXTO ORIGINAL TEXTO PARA REFORMA

Articulo 3. Glosario.
1. Para los efectos de esta Ley se entendera por:

Articulo 3. Glosario.

1. Para los efectos de esta Ley se entendera por:
[...]

Hil. Conceptos:

[

[...
lil. Conceptos:

g) Catalogo de Disposicion Documental: Instrumentos
archivisticos que establecen los valores documentales, la
vigencia documental, los plazos de conservacién y disposicion
documental;

[...]

g) Catdlogo de Disposicion Documental: Instrumento
archivistico que establece los valores documentales, la
vigencia documental, los plazos de conservacion y disposicion
docurnental;

[...]
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Articulo 14. Conformacion del procedimiento de | Articuic 14, Conformacién del procedimiento  de
archivistica. archivistica.
I. Entrada 1. Entrada
a) Recepcion de la documentacion por Oficialia de Partes, en | a) Recepcion de la documentacion por Oficialia de Partes, en
los casos descritos en el articulo 38, del presente; los casos descritos en el articulo 34, del presente;
[...] [...]
e 3 T
Articulo 19. Control archivistico. Articulo 19. Control archivistico.

1. Los expedientes deberan asociarse a la serie documental o
funcion de la que derive su creacién y organizarse de
conformidad con el Cuadre General de Clasificacién
Archivistica. £n caso de que correspondan al ejercicio de una
funcién o atribucidn genérica, formaran parte de una misma
serie documental de acuerdo con el Cuadro General.

2. Las areas deberan registrar los expedientes que inicien en
¢l sistema establecido para tal efecto, conforme lo dispone el
articulo 58 de este Reglamento.

1. Los expedientes deberan asociarse a la serie documental o
funcién de la que derive su creacion y organizarse de
conformidad con el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica. En caso de que correspondan al ejercicio de una
funcién o atribucion genérica, formaran parte de una misma
serie documental de acuerdo con el Cuadro General.

2. Las areas deberén registrar los expedientes gue inicien en
el sistema establecido para tal efecto, conforme lo dispone el
articulo 56 de este Reglamento.

Articulo 26. Funciones de la Secretaria Técnica del SITAA.
1. Son funciones del Secretario Técnico:

I. Previo acuerdo con el Presidente del SITAA, organizar las
sesiones y reuniones, elaborar los proyectos de orden del dia
y las actas respectivas, asi como la documentacién que
soporie ios asuntos a tratar;

1. Convocar y presidir las sesiones y reuniones;

jii. Apoyar al Presidente de! SITAA en la conduccién de las
reuniones de trabajo, y suplirio en las mismas en caso de
ausencia.

Iv. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos y a las
medidas acordadas por el SITAA; ’
V. Las demas que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas expresamente por el Presidente del SITAA.

Articulo 26. Funciones de la Secretaria Técnica del SITAA.
1. Son funciones del Secretaric Técnico:

1. Previo acuerdo con el Presidente del SITAA, organizar las
sesiones y reuniones, elaborar los proyectos de orden del dia
y las actas respectivas, asi como la documentacidén que
soporte los asuntos a tratar;
iL-Convocary-prasidis

EToM L.
auite

. 1es-y-reuniones;
Ii. Apoyar al Presidente del SITAA en la conduccion de las
reuniones de trabajo, y suplirlo en las mismas en caso de
ausencia.
Hl. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos y 2 ias
medidas acordadas por el SITAA;
V. Las demas que en el ambito de su competencia le sean
sncomendadas expresamente por el Presidente del SITAA.

Articule 28. Quorum en las sesiones del SiTAA.

1. El quorum indispensable para la celebracion de las
sesiones del SITAA sera de la mitad mas uno de sus
integrantes.

2. En caso de no reunirse el quérum en la hora convocada
para la sesibn, se realizara, se documentara dicha situacion,
precisando las inasistencias y se convocard para nueva
sesidn, a que se celebrara con los que asistan.

Articulo 29. Guorum en las sesiones del SITAA.

1. El quérum indispensable para la celebracién de las
sesiones del SITAA sera de la mited mas uno de sus
integrantes.

2. En caso de no reunirse el quérum en ia hora convocada
para la sesion, se-realizard; se documentaré dicha situacion,
precisando las inasistencias y se convocard para nueva
sesion, la que se celebrara con los que asistan.

Articulo 37. Archivo de Congentracion,
1" El archivo de concentracion estara a cargo de una unidad,
con las funciones siguientes:

[..]

Articulo 37. Archivo de Concentracion.
1. El archivo de concentracion estard adscrito a la Unidad
Técnica de Gestién, con las funciones siguientes:

[

Articulo 43. Remision de ios archivos de los Consejos
Municipales.

1. Al término del Proceso Electoral de que se irate, los
Consejos Municipales deberan de remitir al instituto, todos los
documentos que integren sus archivos, a través de fa Unidad
Técnica de Gestion, con la finalidad de que sean remitidos al
archivo de tramite o de concentracion correspondiente.

Arficulo 43. Remision de los archivos de los Consejos
Municipales.

1. Al término del Proceso Electoral de que se trate, los
Consejos Municipales deberan de remitir al Instituto, todos los
documentos que integren sus archivos, mediante los
procesos de transferencia, con la finalidad de que sean
remitidos al archivo de tramite o de concentracion
correspondiente.
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Acorde con lo antetior y sustentado en las facultades iegales con fas que cuenta este Consejo General, y una vez analizada
ia viabilidad de las propuestas de modificacion, lo conducente es que se acuerden de conformidad las modificaciones
reglamentarias establecidas en el presente Acuerdo.

Con base en los antecedentes y consideraciones sefialados, con fundamento en lo dispuesio por los articuios 6°, inciso A,
fraceidn V, 41 parrafo segundo, fraccion V, Apartado C, y 116 Base IV, inciso a) y ¢) de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 98 numeral 1, y 99 numeral 1 de la Lay General de Instituciones y Procedimientos Electorales:
articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15 y 16, de la Ley General de Archivos; 130, 138 y 139 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Durango; 76 parrafo 1, 81, 86 y 88 numeral 1, fraccion XXV, y 102 parrafo 1 fraccion il de la Ley de
instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango; 10, 11, 12, 13, 14 y 15, de la Ley de Archivos para e!
Estado de Durango; 17 del Reglamento de Comisiones del Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del estado de Durango; v 1 del Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del
Estado de Durango; este Consejo General de! Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, emite
el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueban las propuestas de modificacion al Reglamento de Archivos del Instituto Electoral v de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango, en términos del Considerando XV del preésente Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva, para que realice las gestiones necesarias, a fin de impactar las
modificaciones en el Reglamento vigente, para su posterior publicacién.

TEQGERO. Publiquese el presente Acuerdo en Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Durango, estrados, redes
sociales oficiales, asi como en el porial de Internet del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Durafgo.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesién ordinaria nimero siete del Consejo General del Instituto Electoral y de
Participacién Ciudadana del Estado de Durango, de fecha veintiséis de julio de dos mil veintiuno, por votacién unanime de
las y-los Consejeros Electorales Lic. Mirza Mayela Ramirez Ramirez, Lic. Laura Fabiola Bringas Sanchez, Mira. Maria
Cristina de Guadalupe Campos Zavala, Lic. Norma Beatriz Pulido Corral, Lic. José Omar Orte ;/Sﬂn'é,"tlt\David Alonso
Arambula Quifiones, y el Consejero Presidente, M.D. Roberto Herrera Hernandez, antel}s'agretaria M .D. Karen Flores
Maciel, quien da fe.

FRERA HERNANDEZ
{0 PRESIDENTE

M.D. ROB#H
CHNSEJ

Esta hoja de firmas es parte integral del Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
del Estado de Durango, por el que se aprueba el diverso de la Comisién de Reglamentos y Normatividad del Organo
Superior de Direccion, mediante el cual se proponen diversas modificaciones al Reglamento de Archivos de este Instituto
Electoral, identificado con la clave alfanumérica IEPC/CG115/2021. .
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REGLAMENTO DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE

DURANGO
Reglamento expedido mediante Acuerdo IEPC/CG113/2018

TITULDO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

Articulo 1. Objeto. )

1. El presente reglamento es de observancia general para todas las dreas y drganos del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de! Estado de Durango, tiene por objeto establecer las bases generales para la organizacion y conservacion,
administracion y preservacion de los archivos en posesién del propio Instituto.

Articulo 2. Finalidad.
1. Son finalidad de este Reglamento:

Instaurar el uso de métodos y técnicas archivisticas que, garanticen la organizacidn, conservacién,
disponibilidad, asi como localizacién rapida y expedita de los documentos de archivo que estén en posesién
de este Instituto;

implementar un Sistema de Institucional de Archivos del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Durango, a fin de lograr organizar y conservar los expedientes del Instituto de acuerdo con una
estructura logica, bajo estandares archivisticos que permitan el acceso oportuno y organizado de la
informacién;

Promover el uso de tecnologias en materia de archivistica, con la finalidad de optimizar la organizacion y
administracion de los archivos;

Establecer las atribuciones y obligaciones de las dreas del Instituto, en materia de archivos y gestion
documental; y

La creacion y operacion de la Unidad Técnica de Gestion Documental y Administracion de Archivos del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, y el establecimiento del Sistema
Técnico de Administracion de Archivos del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de
Durango.

Articulo 3. Glosario.
1. Para los efectos de esta Ley se entenderd por:

a)
b)
)
d)

e)

Ordenamientos legales:

Ley General: Ley General de Archivos;

Ley: Ley de Archivos para el Estado de Durango;

Ley Electoral: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango;

Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Durango; y
Reglamento: Reglamento de Archivos del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Durango.

Organos:

Areas: Presidencia, consejerias; Secretaria Ejecutiva; Organo Interno de Control del Instituto; Secretaria
Técnica; direcciones del Instituto; y, unidades técnicas;

Comisiones: Comisiones y Comités del Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
del Estado de Durango;

Consejo General: Organo Méximo de Direccién del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Durango;

Consejos Municipales: Consejos Municipales Electorales del instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango;

Organo Interno de Control: Contraloria General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Durango; .

Unidad Técnica de Gestién: La Unidad Técnica de Gestién Documental y Administracién de Archivos del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango;

SITAA: Sistema Técnico de Administracion de Archivos del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana
de! Estadoe de Durango;

Enlace: Persona designada por el titular de area para participar en el SITAA en su representacion, y quien
coordina las actividades archivisticas en el area de su adscripcion;

Grupo interdisciplinario: Al conjunto de servidores publicos del Instituto integrado para coadyuvar en la
valoracion documental;

Instituto: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango;

Secretaria: Secretaria Ejecutiva del Instituto; y,

Secretaria Técnica: Secretaria Técnica del SITAA.
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a)
b)
)
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e)
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h)
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m)

n)
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Conceptos:

Actividad archivistica: Al conjunto de acciones encaminadas a administrar, organizar, conservar y difundir
documentos de archivo;

Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por e! Instituto en el gjercicio de sus
atribuciones y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden;

Archivo de concentracién: Al integrado por documentos transferidos desde las dreas del Instituto, cuyo uso
y consuita es esporadica y que permanecen en &l hasta su disposicion documental;

Archivo de tramite: Al integrado por documentos de uso cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones y funciones de cada area del Instituto; '

Archivo histérico: Al integrado por documentos en estado inactivo, de conservacion permanente y de
relevancia para la memoria nacional, regional o local de caracter publico;

Baja documental: A la eliminacién de aquella documentacion que haya prescrito su vigencia, valores
documegntales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no posea valores historicos, de acuerdo con las
leyes de la materia y las disposiciones juridicas aplicables;

Catalogo de Disposicion Documental: Instrumento archivistico que establece los valores documentales, la
vigencia documental, los plazos de conservacion y disposicién documental;

. inciso modificado mediante Acuerdo IEPC/CG115/2021
Consejo Estatal: Consejo Fstatal de Archivos;
Control de préstamos de expedientes: Instrumento archivistico que permite conocer e identificar la
consulta y préstamo de documentos, asi como llevar a cabo una estadistica confiable de dichas consuitas y
préstamos;

Controles de conservacién y restauracién de documentos: Instrumento archivistico que permite
identificar de manera periddica el estado fisico del acervo documental del Instituto, para estar en condiciones
de evitar su deterioro;

Control de seguimiento documental: Instrumento archivistico que pemmite controlar el acervo documental
desde st recepcion hasta su destino final;

Cuadro General de Clasificacién Archivistica: Al instrumento técnico que refleja la estructura de un
archivo con base en las atribuciones y funciones del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de!
Estado de Durango;

Disposicion documental: A la seleccion sistematica de fos expedientes de los archivos de tramite o
concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias ordenadas o
bajas documentales;

Docurnento de archive: Aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, recibido o producido en el
ejercicio de las competencias, facultades de las 4reas del Instituto;

Estabilizacion: Al procedimiente de limpieza de documentos, integracion de refuerzos, extraccion de
materiales que oxidan y deterioran el papel y resguardo de documentos sueltos en papel libre de acido, entre
otros;

Expediente: Unidad documental compuesta por documentos de archivos ordenados Y relacionados entre si,
con un mismo asunto, actividad, tramite; utilizados en un proceso de gestion;

Gestion documental: Al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a través de la
ejecucién de procesos de recepcion, tumo, respaldo, produccion, organizacién, acceso, seguimiento,
consulta, valoracion documental y conservacion; .

Guia de Archivo Documental: E esquema que contiene la descripcion general de la documentacion
contenida en las series documentales;

Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las series documentales y
expedientes de un archivo y que permiten su localizacion (inventario general), para las transferencias
(inventario de transferencia) o para la baja documental (inventario de baja documental);

Inventario de baja documental: Insirumento archivistico en el que se describen las series del fondo
documental que han de destruirse por haber cumplido su ciclo de vida y no tener valores primarios y
secundarios;

Inventario de transferencia primaria y secundaria: Instrumento archivistico a través del cual se regula el
traslado del fondo documental que se remite de un Archivo de Trémite al Archivo de Concentracion
(transferencia primaria), en el que se indica el tiempo de guarda y término de tramite y, de expedientes que
deben conservarse de manera permanente, del Archivo de Concentracién al Archivo Histérico (transferencia
secundaria);

Programa anual; Al Programa anual de desarrollo archivistico;

Servidores Publicos: Todas aquellas personas que prestan sus servicios en el Instituto Electoral y de
Participacién Ciudadana del Estado de Durango;

Sistema: Sistema Institucional de Archivos del Instituto Electoral y de Pariicipacion Ciudadana del Estado de
Durango;

Transferencia: Al traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de un archivo de
tramite al de concentracién y de expedientes que deben conservarse de manera permanente, del archivo de
concentracion al archivo histérico;

Trazabilidad: A la cualidad que pemite, a través de un sistema automatizado para la gestion documental y
administracion de archivos, identificar el acceso y la modificacion de documentos electrénicos;

Valoracion documental: A la actividad que consiste en el analisis e identificacién de los valores
documentales, mediante el estudio de la naturaleza de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archivos de tramite o concentracién, o evidénciales, testimoniales e infopmati ara los
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docuraentos histéricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales v, en su Caso, plazos
de conservacion, asi como para la disposicion documenial; y

bb) Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documenio de archivo mantiene sus valores
adrinistrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con {as disposiciones juridicas aplicables.

Agticuio 4. Interpretacion,

1. La aplicacion e interprelacidn de este Reglamento se haré acorde a la Constitucion Politica de los Estados Unidos
VMexicanos, los tralados internacionales de los que México sea parte, la Ley General de Archivos, la Consfitucion Folitica del
Estado Libre y Soberano de Durango v la Ley de Archivos para ol Estado de Durango, anteponiendo en todo momento, &
respeto irrestricto a los derechos humanos, asi como la proteccion més amplia a las personas y el interés publico.

Articulo 5. Principios generales de aplicables.
1, Bt Sistema se regiré por los siguienies principios:

I Conservacién: Adoptar fas medidas de indole técnica, administrativa, ambiental v tecnolbgica, para ia
adecuada preservacion de los documentos de archivo;

i procedencia: Conservar el origen de cada fondo documental producide o recibido por ei Institute, para
distinguiric de otros fondos semejanies y respetar el orden interno de las series documeniales en el
desarrolio de su actividad institucional;

1L Integridad: Carantizar que los documentos de archivo sean completos y veraces para reflejar con exactitud
la informacién contenida;

V. Disponibilidad: Adoptar medidas pertinentes para 1 localizacién expedita de los documentos de archivo;

V. Reserva y confidencialidad: Consistente en asegurar que la informacion documental confenida en las
sreas de archive, clasificada en los témminos de fa Ley de Transparencia y Accese a la Informacion Publica
para el estado de Durango, sea protegida de manera integral;

Vi Continuidad: Consiste en establecer la secuencia de todas las operaciones administrativas y técnicas que
se relacionen con la administracion de documentos; v,
Vil Accesibilidad: Garantizar e} acceso a la consulta de ios archivos de acuerdo con las disposiciones juridicas
aplicables. v
TITULO SEGUNDO

GESTION DOCUMENTALY ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

CAPITULO |
DE LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS DEL INSTITUTO

Asticulo 6. Organizacion de los documentos de archivo.

1. Todos los documentos de archivo en posesién de Jas areas, formaran parte det Sistera Institucional de Archivos del
instituto Elecloral v de Participacion Ciudadana del Estado de Durango; y deberén agruparse en expedientes de manera
légica v en orden cronolbgico, ¥ relacionarse con un misme asunto, refigjando con exactitud la informacién contenida en
ellos. B

2. £l archivo del Instituto, deberd de contar con un espacio fisico exclusivo para la conservacién y resguardo de los
documentos que formen el propio archivo, el cual comtara con las condiciones minimas necesarias sstabiecidas en la
normatividad aplicable, con la finalidad de que la documentacion se resguarde en oplimas condiciones.

Articulo 7. Generacion, registro v conservacion de los documentos de archivo.

1. Las areas del instituic deberan generar, registrar, organizar y conservar fos documentos de archivo sobre fode aclo ©
actuacion que derive dei ejercicio de sus atribuciones, compelencias o funciones, de conformidad con la nornatividad
aplicable.

2. Realizaran su debida identiicacion conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica e integraran los expedientes
respectivos.

Articulo 8. Clasificacion de los documentos.
1. Los documentos producidos en témminos del ariiculo anterior, seran considerados:

1. Bienes estatales con la categorfa de bienes muebles, en 1érminos de la Ley de Bienes del Estado de
Durango, v,
[N Monumentos histaricos con la categoria de bien patrimonial docurnental, en los términos: de la Ley del

Patrimonio Cuiiv

i del Esiado de Durango.

Lo anterior, sin perjuicio de lo dispuesto por el articulo 9 de la Ley General y demas normativas aplicables, para el caso de
{os documentos considerados como bienes o monumentos historicos, sujetos a la jurisdiccién de la federacién.

2. Los documentos de archivo se clasificaran de acuerdo a las fases documentales, en activos, semiactivos e inactives.

Articulo 9. Obligaciones de los titulares de area.
1. Los fitulares de las &reas seran responsables de:

7/
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L Administrar, organizar y conservar los documentos de archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran,
transformen o posean, de acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones o funciones;

IL Integrar los documentos en expedientes;

. Resguardar y conservar los documentos de su archivo de tramite, con la finalidad de garantizar la
disponibilidad, autenticidad y la localizacién eficiente de la informacion;

V. Preservar la informaci6n recibida o generada mediante las cuentas de correo electrénico institucionales, con
motivo del ejercicio de sus atribuciones y funciones, misma que sera identificada conforme al Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, de conformidad con los criterios establecidos por el SITAA;

V. Designar el personal autorizado, para la recepcion oficial de documentos, y comunicar las designaciones y
cambios, a la Unidad Técnica de Gestion:

AR Generar datos estadisticos sobre la informacion que obre en sus archivos, conforme a las atribuciones que
tienen encomendadas;

Vil Atender y dar respuesta a las solicitudes de informacién plblica y a los mecanismos de control de los
organos competentes, en relacion con la documentacion generada, recibida u obtenida por su area;

Vil Garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivo y la informacion a su cargo;

IX. Recibir la documentacion proveniente de la Oficialia de Partes, asi como presentar en Ja misma para su
ingreso, la documentacion oficial a que se refiere el articulo 40, numeral 1, de este Reglamento; y

X. Observar las disposiciones, determinaciones y medidas en la materia, emitidas por el Consejo Estatal, el

SITAA y/o la Unidad Técnica de Gestion.

CAPITULO Il
DEL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DE ARCHIVOS

Articulo 10. Servidores ptblicos que dejan su cargo. )

1. Los servidores publicos que concluyan su empleo, cargo 0 comision, y tengan bajo su resguardo el manejo de archivos,
deberan realizar todos los actos de entrega y recepcion levantando el acta correspondiente, garantizando en todo momento
la entrega de los archivos a quien lo sustituya; los que estaran organizados y descritos de conformidad con los instrumentos
de control y consulta archivisticos que identifiquen Ia funcién que les dio origen, en los términos de la Ley y este
Reglamento.

2. En el caso de los servidores pablicos que, al momento de la separacion de su cargo, empleo o comisién, no tengan bajo
su custodia legal documentos de archivo, deberan elaborar el aviso respectivo, bajo protesta de decir verdad, mediante el
formato que para tal efecto emita la Unidad Técnica de Gestion. El aviso sera presentado al titular de la Unidad Técnica de
Gestién, quién, una vez analizado cada caso, emitira la declaracién correspondiente a la no custodia de archivos o, por el
contrario, determinaré el inicio del procedimiento de entrega-recepcion correspondiente.

Articulo 11. Entrega-recepcion.

1. Para la entrega-recepcion de los archivos, el servidor publico saliente levantara constancia en el formato aprobado para
ello, en el que describa el inventario de archivo correspondiente, asi como los instrumentos de control y consulta
archivisticos actualizados, misma que serd suscrita por los servidores publicos, entrante y saliente, y por el Organo Interno
de Control.

2. El Organo Interno de Control, en ejercicio de sus atribuciones de vigilancia y supervision, participara en el acto y realizara
las observaciones que estime necesarias.

3. En el caso de que, en el momento del acto no exista Servidor Pablico entrante, el acto de entrega-recepcion se llevara a
cabo con la Unidad Técnica de Gestién o, en su caso, con la Secretaria Ejecutiva.

4. El Servidor Piblico que recibe los archivos, bajo su mas estricta responsabilidad, debera cerciorarse de la existencia
fisica y buen estado de los archivos e instrumentos de control y consulta, sefialados en el acta.

5. El formato de entrega-recepcion sera suscrito en dos tantos, uno de los cuales sera entregado a la Unidad Técnica de
Gestion y el ofro sera entregado al Servidor Publico entrante. Este documento sera anexado al acta de entrega-recepcion
respectiva.

TITULO TERCERO
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 12. Sistema Institucional de Archivos,
1. El Sisterna Institucional de Archivos es el conjunto de mecanismos, registros, procesos, procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que ejecutan los servidores ptiblicos del Instituto, y que sustenta su actividad
archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental. Para conducir a la homogeneizacion, organizacion,
administracién, conservacion, proteccion y control de los archivos de tramite, concentracion e historico.

e
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2. E1 Sistema se conforma atendiendo a las fases del ciclo vital del documento y, metodolégicamente, de acuerdo con los
valores documentales.

CAPITULOHN
DEL PROCESO DE ARCHIVISTICA

Articulo 13. Proceso de Archivistica.

1. El proceso de archivistica del Instituto implica la recepcion, produccién, registro, distribucién, integracion, clasificacién,
descripcion, archivo, consulta o acceso, organizacién, valoracion, recuperacion, seguimiento, transferencia, y conservacion
o preservacion de la documentacion; y se conforma con las tareas siguientes:

.
v,

V.

3

Registro y turno de la documentacion y correspondencia oficial de entrada, control de tramite;
Procedimiento archivistico:

a) Identificacién de series documentales;

b) Integracion de expedientes;

¢) Ordenacion de expedientes;

d) Descripcion documental;

e) Valoracion documental;

f)  Baja documental o transferencias primarias y secundarias; y
g) Disposicién documental.

Acceso a la informacion archivistica;

Seguimiento y control de tramite;
Preservacion y restauracion; y
Difusion.

Articulo 14. Conformacién del procedimiento de archivistica.

.

Enfrada

a) Recepcién de la documentacion por Oficialia de Paries, en los casos descritos en el articulo 34, del presente;
Inciso medificado mediante Acuerdo IEPC/CG115/2021

b} Registro de la documentacion e inscripcion de folio interno;
c) Turno de los documentos a las areas que corresponda para su atencion;
d) Recepcitn de documentos en el drea correspondiente;
e) Registro de la recepcion en el archivo de tramite correspondiente; y
f) Integracion del expediente.

Tramite
a) Emision o produccion de los actos o actuaciones, en forma documentada;
b) Identificacién del documento generado, conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica;
) Registro documentado de la atencién o respuesta;
d) Glosa de documentos de atencion, en el expediente que corresponda;
€) En su caso, cierre del expediente; y
. Resguardo del expediente en archivo de tramite.

itl. Salida

a) Manejo de la documentacion y correspondencia oficial de salida;
b) Administracion de guias de envio; y
c) Control de recepcién por destinatario.

Lo anterior, sin perjuicio del cumplimiento de lo establecido en el Titulo Séptimo del presente Reglamento.

CAPITULO Il i
DE LOS INSTRUMENTOS DE GONTROL ARCHIVISTICO

Articulo 15. Instrumentos de control archivistico.
1. Los instrumentos de control archivistico, en que se apoya la gestion documental de! Instituto, de manera correlacionada
seran, al menos, los siguientes:

L Controles de documentacion y correspondencia de entrada, en trémite y salida;
1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica;

1 Inventario Documental;

. Guia de Archivo Documental;
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V. Inventarios de transferencia primaria y secundaria;

Vi Inventarios de baja documental;

VIL Control de tramite;

Vill. Controles de préstamos de expedientes:

X Catalogo de Disposicion Documental;

X indice de Expedientes Clasificados como Reservados; y
X Controles de consérvacion y restauracion de documentos.

Articulo 16. Cuadro General de Clasificacion Archivistica. )

1. El Cuadro General de Clasificacion Archivistica atendera los niveles de fondo, seccién y serie, sin que esto excluya fa
posibilidad de que existan niveles intermedios, los que seran identificados mediante una clave alfariumérica, considerando
al menos, lo siguiente:

I Fondo: Conjunto de documentos, con independencia de su soporte o tipe documental, producidos
organicamente o acumulados y utilizados por el Instituto:

. Seccién: Subdivision del fondo consistente en las divisiones administrativas del Instituto; y

LN Serie: Subdivision de la seccion, consistente en un conjunto de docurnentos producidos por las #reas,
conforme a las normas de juridicas aplicables y/o de procedimiento establecidas por el propio Instituto.

Articulo 17. Publicacion de documentos.

1. La Guia de Archivo Documental y el Indice de Expedientes Clasificados como Reservados seran publicados en el portal
oficial de internet del Instituto, asi como sus actualizaciones, en términos de la Ley de Archivos para el Estado de Durango y
demas disposiciones aplicables. )

Articulo 18. Organizacion y clasificacién de los documentos.
1. Los documentos se integraran en expedientes, ordenados légica y cronoldgicamente; relacionandolos por un mismo
asunto, materia, actividad o tramite. '

2. La documentacion se clasificard y ordenara por grupos o series que tengan similares caracteristicas, para lo cual se
aplicard el principio de procedencia con la finalidad de asegurar que los documentos generados o recibidos por cada area
conformen expedientes.

Articulo 19. Control archivistico. .

1. Los expedientes deberan asociarse a la serie documental o funcion de la que derive su creacion y organizarse de
conformidad con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica. En caso de que correspondan al ejercicio de una funcién o
alribucion genérica, formaran parte de una misma serie documental de acuerdo con el Cuadro General,

2. Las dreas deberan registrar los expedientes que inicien en el sistema establecido para tal efecto, conforme lo dispone el
articulo 56 de este Reglamento. ' ) )
Numeral modificado mediante Acuerdo IEPC/CG115/2021

Articulo 20. Registro de los documentos.
1. Las areas, como parte de su controt documental en fa recepcion y despacho de documentos o comespondencia, deberan
realizar un registro con los elementos minimos de descripcion siguientes:

1 El folio inscrito por Oficialia de Partes; .

iR Asunto (descripcion breve del contenido del documento);
L Fecha y hora de recepcion en Oficialia de Partes;
V. Fecha y hora de recepcion en el area;

V. Autor del documento (nombre y cargo).

Articule 21. Acceso a la informacion archivistica. )
1. El acceso a la informacion archivistica consiste en proporcionar la documentacion, aprobada por el Grupc
Interdisciplinario, a los solicitantes, mediante controles de Préstamo de Expedientes. .

2. El servicio de préstamo de expedientes solo se proporcionara por el personal autorizado y debidamente acreditado
para ello.

CAPITULO IV
FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA

Articuio 22. Integracion del Sistema,
1. El Sistema se integra con tres componentes: el normativo, el operativo y el estratégico.

2. El componente normativo esta constituido por el Consejo Estatal, la Secretaria Ejecutiva, v el SITAA, quienes tendran a
su cargo la regulacion y supervision del Sistema.

3. El componente operativo se conforma como sigue:

I Un area coordinadora de archivos, denominada Unidad Técnica de Gestion; v,
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Il. Las areas operativas siguientes:

a) Oficialia de Partes;

b} Archivo de tramite, por drea o unidad;
¢) Archivo de concentracion; y

d) Archivo histérico, en su caso.

4. El componente estratégico se integra por:

l. El Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto, que incorpora proyectos en materia de normatividad,
capacitacion, tecnologias de informacion y difusion, entre ofros; y

5. El itular de la Unidad Técnica de Gestion y los responsables del Archivo de Concentracion y del Archivo Historico, seran
nombrados de conformidad con la normatividad aplicable..

Articulo 23. Valoracion de los documentos.

1. El Sistema se organizara de acuerde con los valores documentales relativos al ciclo vital del documento, de la forma
siguiente:

1. Archivo de tramite: Documentos de uso cotidiano y necesarios para el ejercicio de las atribuciones y funciones de cada
area del Instituto;

1. Archivo de concentracion: Documentos transferidos desde las areas del Instituto, cuyo uso y consulta es esporadica y
que permanecen en €l hasta su disposicion documental,

if. Archivo histérico: Al integrado por documentos en estado inactivo, de conservacion permanente y de relevancia para la
memoria nacional, regional o local de caréacter publico.

) CAPITULOV .
DEL SISTEMA TECNICO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Articulo 24, Conformacion del SITAA.
1. El SITAA es el érgano encargado de implementar y operar el Sistema Institucional de Archivos del Instituto, para su
funcionamiento estandarizado y homogéneo.
2. El SITAA se integrara en la forma que sigue:

L. Presidencia: Titular de la Unidad Técnica de Gestion;

il Secretaria Técnica: Responsable del Archivo de Concentracion;

[1[8 Vocales:

a) Titular de Oficialia de Paries;

b) Enlaces de cada una de las areas, designados por los titulares de las mismas en su representacion;

c) Un representante de los 39 Consejos Municipales, designado por la Secretaria Ejecutiva, (Unicamente durante
proceso electoral), v,

d) En su caso, el responsable del Archivo Histérico.

3. Los titulares de area podran nombrar un suplente en el SITAA, que lo sustituira en caso de ausencia temporal. En caso’
de ausencia definitiva de alguno de los integrantes del Sistema se deberd nombrar al nuevo integrante a la brevedad,
notificando formalmente a la Presidencia del SITAA.

Articulo 25. Funciones de la presidencia del SITAA.
1. La Presidencia del SITAA, tendra las funciones siguientes:

L Representar al SITAA;
1l Convocar y presidir las sesiones y reuniones;

L Ordenar la integracion de comisiones para analisis y estudio de los temas archivisticos;

V. Presentar ante el Consejo General, para su aprobacion, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, y deméas
instrumentos que requieran la aprobacion del mismo, para su posterior remision al Consejo Estatal.

V. Las demas que en el ambito de su competencia le sean encomendadas expresamente por el Consejo Estatal.

Articulo 26. Funciones de la Secretaria Técnica del SITAA.
1. Son funciones del Secretario Técnico:

i Previo acuerdo con el Presidente del SITAA, organizar las sesiones y reuniones, elaborar los proyectos de orden
del dia y las actas respectivas, asi como la documentacion que soporte los asuntos a tratar;

Il Apoyar al Presidente del SITAA en fa conduccion de fas reuniones de trabajo, y supfirlo en las mismas en caso de
ausencia.

. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos y a las medidas acordadas por el SITAA;
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V. Las demds que en el ambito de su competencia le sean encomendadas expresamente por el Presidente del
SITAA.

Incisos I, 1l y IV modificados mediante Acuerdo IEPC/CG11 5/2021

Articulo 27. Funciones de los vocales del SITAA.
1. Son funciones de los vocales:

I Instrumentar en el area de su adscripcion las actividades archivisticas en cumplimiento de la normatividad en
materia de archivos;
[i¥ Intervenir en el destino de los documentos de archivo de su drea de adscripcion; y
i Las que dentro del ambito de su competencia les sean encomendadas expresamente por el Presidente de!
SITAA.

Articulo 28. Convocatorias a las sesiones del SITAA.
1. Los integrantes del SITAA se reuniran cuando sean convocados por el Presidente del Sistema.

2. La convocatoria a las sesiones se realizara con al menos tres dias de anticipacion y sera acompaiiada por el orden del
dia y los documentos que soporten los asuntos a tratar.

Articulo 29. Quorum en las sesiones del SITAA.
1. El quérum indispensable para la celebracion de las sesiones del SITAA sera de la mitad mas uno de sus integrantes.

2. En caso de no reunirse el quérum en fa hora convocada para'la sesion, se documentara dicha situacion, precisando las
inasistencias y se convocara para nueva sesién, la que se celebrara con los que asistan.
Parrafo modificado mediante Acuerdo IEPC/CG115/2021

Articulo 30. Desarrollo de las sesiones del SITAA.
1. Los integrantes del SITAA tendran derecho a voz y voto en las reuniones. Las decisiones se tomaran por mayoria simple.
Los integrantes del SITAA tendran derecho a emitir un voto a favor o en contra de los asuntos sometidos a votacion.

2. Una vez desahogados los puntos del orden del dia, la Presidencia del Sistema declarara el cierre de la reunién, sobre la
cual, la Secretaria Técnica elaborara el proyecto de acta que se analizara y, en su caso, aprobara por el SITAA en la
reunion siguiente para ser suscrita inmediatamente.

3. Bl Presidente del SITAA podra, siempre y cuando se justifique el caso, declarar un recesc en el desahogo de las
sesiones que se trate, estableciendo dia y hora de reanudacion de la sesion. El receso se hara constar en el acta
respectiva.

4. Los acuerdos del SITAA deberan constar por escrito y estar debidamente firmados y notificados a las areas, via
electrénica.

TiITULO CUARTO
DEL COMPONENTE OPERATIVO DEL SISTEMA

. CAPITULOI
DE LA UNIDAD TECNICA DE GESTION DOCUMENTAL
Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Articulo 31. Funciones de Ia Unidad Técnica de Gestion. ]
1. La administracion de archivos estard a cargo de la Unidad Técnica de Gestion, adscrito a la Secretaria Ejecutiva del
Instituto, y tendra como funciones:

I Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion y en su caso
histérico, los instrumentos de control archivistico;

1. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y conservacion de archivos;

HIN Generar un catalogo de disposicién documental;

V. Elaborar y someter a la aprobacion del SITAA, el proyecto del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, en
el mes de enero del afio que corresponda;

V. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las areas del Instituto;

Vi Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de los procesos archivisticos yala
gestion de documentos electronicos de las areas;

Vit Evaluar y supervisar las actividades archivisticas del Instituto;

VIH. Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracién v, en su caso, histérico, de acuerdo con la
normatividad;

1X. Promover la operacién regular del SITAA y presentar ante éste las propuestas o anteproyectos de los

documentos en materia de archivo;

X Establecer y operar los mecanismos y controles para el seguimiento de la documentacién en tramite, de

conformidad con los procedimientos de controi de gestion que se establezcan en el Instiluto;

.5
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XI. Solicitar a las areas del Instituto los informes que estime necesarios para conocer el estado que guardan las
soficitudes y peticiones ingresadas por Oficialia de Partes.

Xil. Emitir constancia de la documentacién e informacién que cbra en los archivos de Concentracion y, en su
caso, Histérico;

Xii. Establecer los procesos de disposicion documental y el préstamo de expedientes en ef Archivo de
Concentracién;

XIV. Colaborar con la Direccion de Administracion, para propiciar la incorporacién de mobiliario, equipo técnico,

de conservacién y seguridad, e instalaciones apropiadas para los archivos, de conformidad con las funciones
y servicios que estos brindan;

XV. Colaborar con la Unidad Técnica de Computo y Direccién Juridica, en el disefio, desarrolio, establecimiento y
actualizacion de la normativa que sea aplicable dentro del Instituto, asi como para la adquisicion de
tecnologias de la informacion para los archivos, y & automatizacion de archivos, digitalizacion. de los
documentos de archivo y para la gestion, administracion y conservacion de los documentos electrénicos;

XVIL Fungir como enlace del Instituto con otras autoridades, en la matenia de archivos; y
XVl Las demas que le confiera el Consejo General.
CAPITULO Il
DE LA OFICIALIA DE PARTES

Articulo 32. Oficialia de Partes.

1. La Oficialia de Partes sera el drea encargada de brindar los servicios de recepcion y despacho oficial, de la
documentacién dentro del Instituto.

2. Sera conformada por el personal necesario y suficiente para dar cumplimiento puntual a sus atribuciones y funciones.

Articulo 33. Documentos.
1. Para efecto de la gestion documental y de archivo de los instrumentos que deban ingresarse por Oficialia de Partes, se
entendera por documento, las promociones, escritos u oficios mediante los cuales se realiza alguna solicitud o peticion

oficial relacionada con las funciones y fines del Instituto, con independencia de los servidores publicos destinatarios.

Articulo 34. Funciones de la Oficialia de Partes
1. Son funciones de la Oficialia de Partes en materia de archivistica, las siguientes:

I Recibir, registrar y manejar la documentacion y comrespondencia que ingrese al Instituto, en forma
centralizada, procurando su expedita distribucion a las areas que correspondan;

il Procesar los documentos recibidos, para su inmediata transferencia a soporte digital o electronico;

iR Turnar a las dreas para su atencion la documentacion que se ingrese, mediante archivo digital y fisico;

V. Colaborar con la Unidad Técnica de Gestion en la implementacion de los instrumentos de control de la
documentacion; y
V. Las demés que establezca la legislacion, y normativa que, en su caso, expida el Consejo Estatal o el SITAA.
CAPITULO I

DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE

Articulo 35. Archivos de tramite.
1. Los archivos de tramite de cada drea o unidad del Instituto, seran coordinados por el personal especializado que se
designe; quienes tendran las funciones siguientes:

8 integrar y organizar en expedientes la documentacion que produzcan, usen y reciban;
. Asegurar la localizacion de la documentacion e informacién de archivo, e implementar los coniroles de
présiamo y preservacion respectivos;

. Garantizar la consulta de los expedientes mediante la elaboracién de los inventarios documentales;

. Resguardar los archivos y la informacion que haya sido clasificada como reservada, de acuerdo con las
resoluciones que al efecto emita el Grupo Interdisciplinario;

V. Asegurar la integridad y debida conservacion de los documentos de archivo;

Vi Asesorar al drea a la que pertenece en la materia de archivo;

VIL Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion;

Vil Emitir constancia de la documeniacion e informacion que obra en sus archivos, por conducto def fitular del
area; y

IX. Atender y dar respuesta a las soliciiudes de informacién publica y a los mecanismos de control de los

Grganos competenies, en refacién con la documentacién e informacion que generen, produzcan o reciban.

Articulo 36. Servidores publicos de cada area, encargados del Archivo de Tramite.
1. El enlace correspondiente a cada una de las areas, como encargado del archivo de frémite, debera acudir a fas reuniones
y sesiones a las que sea citado, asi como cumplir con los programas de capacitacion y especializacion en la materia.

-
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CAPITULO IV .
DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

Articulo 37. Archivo de Concentracion,
1. Elarchivo de concentracién estara adscrito a la Unidad Técnica de Gestion, con las funciones siguientes:
Pérrafo modificado mediante Acuerdo IEPC/CG11 5/2021

L Asegurar y describir los expedientes bajo su resguardo;

1. Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las unidades o areas, de la
documentacion que resguarda;

. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con fo establecido en el
Catélogo de Disposicion Documental;

V. Colaborar con la Unidad Técnica de Gestion, en la elaboracién de los instrumentos de control archivistico
previstos en la Ley y en este Reglamento;
V. ldentificar la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido

su vigencia documental y, en su caso, plazos de conservacién y que no posean valores histéricos, conforme
a las disposiciones juridicas aplicables;

\%N Sefialar los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su vigencia documental y
que cuenten con valores historicos, y que seran transferidos a los archivos histéricos del Instituto, seglin
corresponda; .

Vil Integrar a sus respectivos expedientes, el regisiro de los procesos de disposicion documental, incluyendo
dictamenes, actas e inventarios;

VIl Publicar, al final de cada afio, los dictamenes y actas de baja documental y transferencia secundaria, en los

términos que establezcan las disposiciones en la materia y conservarios en el archivo de concentracién por
el periodo respectivo;
IX. Solicitar a la Unidad Técnica de Gestion, Ja liberacién de los expedientes para determinar su destino final; y
X. Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan cumplido su vigencia documental
Y posean valores evidénciales, testimoniales e informativos, al archivo histérico de Instituto, o al Archivo
General, 0 equivalente en el Estado, segun corresponda.

Articulo 38. Préstamo de los documentos.

1. Los servidores publicos del Instituto podran solicitar en préstamo los expedientes resguardados en el archivo de
concentracion, mediante el formato correspondiente, que para tal efecto sea emitido por la Unidad Técnica de Gestion, con
la obligacion de devolver el documento respectivo, a mas tardar treinta dias naturales siguientes a su préstamo y en buen
estado.

CAPITULOV
DEL ARCHIVO HISTORICO

Articulo 39, Funciones del drea de Archivo Histérico.
1. El drea o unidad de archivo histérico tendra las funciones siguientes:

1 Recibir las transferencias secundarias y organizar y conservar los expedientes bajo su resguardo;

(IR Brindar servicios de préstamo y consulta al publico, asi como difundir el patrimonio documental;

HiN Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda;

V. Implementar politicas y estrategias de preservacion que permitan conservar los documentos historicos y
aplicar los mecanismos y las herramientas que proporcionan las tecnoldgicas de informacion para
mantenerlos a disposicion de los usuarios; y

Articulo 40. Archivo Histérico.
1. El Archivo Historico estara adscrito a la Unidad Técnica de Gestion, y constituird fuente de acceso plblico, encargado
de divulgar la memoria documental institucional, y difundir su acervo e instrumentos de consulta.

TITULO QUINTO
DE L.OS CONSEJOS MUNCIPALES ELECTORALES

CAPITULO UNICO
DEL ARCHIVO DE LOS CONSEJOS MUNICIPALES ELECTORALES

Articulo 41. Archivo de los Consejos Municipales.
1. Los Consejos Municipales administraran su archivo por conducto de la Secretaria del Consejo Municipal correspondiente,
de conformidad con la Ley Electoral.

Articulo 42. Comunicacién con la Unidad Técnica de Gestién.,
1. Las tareas en materia de gestion documental y archivo de los Consejos Municipales, seran supervisadas por la Unidad
Técnica de Gestion,
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2 La Unidad Técnica de Gestion tendra comunicacion con los Consejos Municipales, para efectos de realizar la
comunicacién institucional y transmision de informacion y documentacion oficial entre ei Instituto y sus Consejos
Municipales.

Articulo 43. Remisién de los archivos de los Consejos Municipales.
1. Al término del Proceso Electoral de que se frate, los Consejos Municipales deberan de remitir al Instituto, todos los
documentos que integren sus archivos, mediante los procesos de transferencia, con la finalidad de que sean remitidos al
archivo de iramite o de concentracion correspondiente.

Parrafo modificado mediante Acuerdo IEPC/CG115/2021

h TITULO SEXTO
i DE LA VALORACION DOCUMENTAL

CAPITULO |
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Articulo 44. Grupo Interdisciplinario
1. E Instiluto, realizara la valoracién documental, fijando los plazos de transferencia, acceso, conservacion, y baja.

Articulo 45. Valoracién documental.
1. La valoracién documental estara a cargo de un Grupo Interdisciplinario, integrado como sigue:

I Titular de la Unidad Técnica de Gestion;
i Titutar del Organo Interno de Control;
1. Titular de la Unidad de Transparencia;

V. Titular de la Direccion Juridica;
V. Titulares de las areas responsables de la informacion, segun sea el caso; y
Vi. Titular de la Unidad Técnica de Cémputo. - .

Articulo 48. Funciones del Grupo interdisciplinario.

" 4. Son funciones del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

L Formular opiniones técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y recomendaciones
sobre la disposicién documental de las series documentales; ’

il Propiciar la correcta circulacion de la informacion archivistica, estableciendo procedimientos claros de
transferencias documentales;

1. Identificar y seleccionar la memoria histérico-documental del Instituto;

V. Promover la depuracién razonada de la informacion documental que una vez prescrita en sus valores
primarios, no posea valores secundarios que ameriten su resguardo;

V. Controlar y organizar la informacion archivistica; y

VL. Las demas que establezca el Consejo Estatal o el SITAA.

Articulo 47. Reglas de operacion
4. El Grupo interdisciplinario para su funcionamiento emitira sus reglas de operacion.

Articulo 48. Pubiicacién.
4. La Unidad Técnica de Gestién publicara en el porial oficial de internet del Instituto y publicara en el Sistema Estatal de
Archivos los dictamenes y actas de baja documentaly transferencia secundaria.

2. Los dictamenes y aclas se conservaran en el archivo de concentracion por un periodo de siete afos a partir de la fecha
de su elaboracién. Concluido el plazo, dichos dictamenes y actas seran transferidos al Archivo Historico para su
conservacion permanente.

CAPITULO Ii
DE LA PRESERVACION DE LOS DOCUMENTOS

Articulo 49. Preservacion de los documentos.
1. El Instituto por conducto del SITAA, emitira las medidas y procedimientos que garanticen la preservacion de la
informacicn, independientemente del soporte documental en que se encuentre, observando al menos lo siguiente:

1. Que se establezca un programa de seguridad de la informacién, que contendra:

a) Especificaciones técnicas de los lugares y mobiliario de archivo;
b) Medidas de supervision;

c) Medidas preventivas]y

d) Medidas de correccion y reposicion
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I Que se implementen coniroles que incluyan politicas de seguridad en materia de organizacion, clasificacion y
control de expedienies activos, recursos humanos, seguridad fisica y ambiental, comunicaciones y
administracion de operaciones, conirol de acceso, desarrolle y mantenimiento de sistemas, continuidad de las
acilvidades de la organizacion, gestion de riesgos, requerimientos legales v auditoria.

Articule 50, Medidas de preservacién de los documengos.
1. Bl SITAA por conducto del personal de la Unidad Técnica de Geslion, realizard las auditorias conducentes al
cumplimiento de la normativa archivistica, mismas que serdn atendidas por el titular del drea que corresponda.

2. Las dreas del Institulo, deberan observar las recomendaciones y medidas emitidas por el SITAA ylo fa Unidad Técnica de
Gestién, para el cabal cumplimiento de este Reglamento y demas disposiciones de la materia.

TITULO SEPTIMO
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO ELECTRONICO

CAPITULO UNICO
GENERALIDADES

Articuio 51, Documentos de Archivo Electrénico.
1. Se entienden como documentos de archivo elecirénico, los siguienies:

1 Aquellos que en su origen son allegados o presentados en el Instituto en formato digital, por cualquier medio
electrénico;
i La informacién oficial recibida o generada por las éreas, mediante sus cuentas de correo electrénico institucional,
con motivo del ejercicio de sus atribuciones y funcionas;
1. Las comunicaciones intemas realizadas a través de las cuentas de coreo electrdnico instifucionales; y
V. La documentacion ingresada en formatos impresos en Oficialia de Partes, que es digitalizada como respaido de Ia
informacion.

Articulo 52. Preservacién del Archivo Electronico.

1. El Instituto establecerd en su Programa Anual de Desamollo Archivistico, los procedimientos para la generacion,
administracidn, use, confrol y migracion de formatos electrénicos, asi como is planes de preservacion ¥ conservacion de
largo plazo que cualquier método de preservacién y conservacion de fos documentos de archivo electronicos.

Articulo 53, Medidas de preservacion del Archivo Electrénico.

1. El Instituto por conducto def SITAA, aplicara y adoptar las medidas técnicas de administracion y conservacion de los
documenios electronicos de acuerdo con las especificaciones de sopories, medios y aplicaciones establecidas en las
normas de la materia.

TITULO OCTAVD
DEL SISTEMA AUTOMATIZADO DE GESTION DOCUMENTAL

CAPITULO UNICO

Articulo 54, Sistema Automatizado de Gestién Dosumental.

1. £ Instituto contara con un Sistema Autornatizado de Gestion Documental, para el registro y control de los procesos de
produccién, organizacion, acceso, consulta, seguimiento, valoracion documental, disposicion documentat y conservacion de
su informacion y documentos de archivo.

2. Esle sistema, permitird organizar jos documenios en una sola base de datos, a efecto de que los servidores publicos
cuenten con una unica fuente de informacion, que facilite v permita la consulta en linea de los documentos, garantice la
realizacion y seguimiento de las tareas del Instituto por cada area, y optimice el flujo de la informacion.

3. El sistema cumpliré con los lineamientos que para tal efecto se emitan por las autoridades reguladoras en fa materia, ef
Consejo Estatal y ef SITAA, y serd administrado por 1a Unidad Técnica de Gestion con apoyo de la Unidad Técnica de
Computo.

Articulo 55. Elementos del Sistema de Gestion Documental.
1. Cada expediente que generen las areas, debera darse de alta en el sistema, por parte de los encargados de los archivos
de tramite, registrando como elementos descriptivos minimos, los siguientes:

L Area generadora del expediente;

IR Nuamero de expediente, conforme al indice del drea;
ii8 Clave del expediente;
V. Fecha de apertura; y

V. Asunto.

Articulo 56. Sistema Automatizado de Gestién Documental.
1. El Sistema Automatizado de Gestion Documental observara como minimo:
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B La accesibilidad e inteligibilidad de los documentos de archivo elecirénico por el plazo establecido en la
normatividad en la materia;

il Los instrumentos técnicos que correspondan a los soportes documentales;

il Preservar los datos que describen contenido y estructura de los documentos de archivo elecirénico y su
administracién a través del tiempo;

V. Incorporar las normas y medidas que garanticen la autenticidad, seguridad, integridad y disponibilidad de los
documentos de archivo electrénico, asi como su control y administracion archivistica; y
V. Realizar adecuaciones y actualizaciones al sistema respectivo.

Articulo 57. Autenticidad y Validez Juridica de los documentos.

1. Bl Instituto debera proteger la autenticidad y validez juridica de los documentos de archivo elecirénico, en términos de las
leyes de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados def Estado de Durango y fa del Gobierno Digital
det Estado de Durango, asi como la demés normatividad aplicable.

Articulo 58. Tramite de Gestién Documental.

1. E Instituto por conducto del SITAA, implementaré el procedimiento de control de tramite de las solicitudes, promociones
o peticiones ingresadas por Oficialia de Partes.

2. El procedimiento de control de trémite, se realizara mediante el seguimiento de la atencion de las areas a las solicitudes,
promociones o peficiones que les sean turnadas por la Oficialia de Parles.

3. Las areas deberan documentar oportunamente en el sistema, el cumplimiento a las solicitudes, promociones o
peticiones, gue les sean tumadas.

4. £ procedimiento de control de tramite seré coordinado y supervisado por la Unidad Técnica de Gestion.

TITULO NOVENC .
DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

CAPITUL.O UNICO

Articulo 59. Programa Anual de Desarrclio Archivistico.
1. El Instifuto aprobaré anualmente el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, que contendré al menos:

i. Los elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el desarrolio de los archivos;
IR Un ramo de adminisiracion de riesgos, de proteccion a los derechos humanos, asi como de apertura proactiva de
la informacion;
. Programas de capacitacion, especializacion y desarrollo del personal del
Instituto, en materia de archivistica;

V. L.os programas de organizacion y gestion documental y administracion de archivos, que incluyan:
a) WViecanismos para la consulta de archivos;
b) Medidas de seguridad de la informacion;
c) Procedimientos para la generacion, administracion, uso, control y preservacion a largo plazo de los
documentos de archivos electrénicos. )
V. Con base en las condiciones presupuestales, un Proyecto para la adquisicién de los recursos materiales, que

requieran los archivos de la institucion; y
VI Proyecto de acciones de difusiony divulgacién archivistica.

Articulo 60. Plazos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
1. El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, sera emitido durante el mes de enero de cada afio, y sera publicado en el
porial oficial de intemnet del Instituto, a méas tardar el dia ultimo de dicho mes.

2. El SITAA elaborara un informe anual sobre el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico. El informe
sera rendido al Consejo Estatal y al Consejo General del propio Instituto, sera publicado en el portal oficial de internet del
Institute, a mas tardar el dia ltimo del mes de enero del afio siguiente al de la ejecucion del programa.

TITULO DECIMO
DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO UNICO
Articulo 61. Infracciones.
1. La comision de conductas que pudiesen ser constitutivas de infraccion al presente Reglamento, seran hechas del
conocimiento del Organo Interno de Control, por cualquier ciudadano bajo su méas estricta responsabilidad y mediante fa
presentacion de elementos de prueba.

2. Constituyen infracciones al presente Reglamento, las siguientes:
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. Transmitir a titulo oneroso o gratuito los documentos de archivo de! Instituto, salvo aquellas transferencias
previstas o autorizadas por la ley;

i Extraer, sin autorizacion de quien pueda concederia, los documentos que obren en los archivos;

HIN Extraviar, dafiar, los documentos de archivo, por dolo o negligencia;

V. Alterar, adaptar, modificar, marcar textos o hacer sefialamientos en la informacion contenida en los
documentos de un archivo;

V. Dar de baja documentos, sin apegarse a lo establecido por el presente reglamento;

Vi Retener algtn documento, una vez que algln servidor .piblico sea separado de su empleo, cargo o
cornision;

VI No dar respuesta a las peticiones o requerimientos realizados por el SITAA o la Unidad Técnica de Gestion;

Vit Abstenerse de acudir de manera reiterada e injustificada a las reuniones o sesiones a las que sean
convocados, con motivos de los procedimientos en la materia; y

IX. El incumplimiento total o parcial de cualquiera de las disposiciones del presente reglamento.

Articulo 62. Sancion a las infracciones.

1. Las infracciones al presente Reglamento, se sancionaran por el Instituto de conformidad con Ia Ley General de
Responsabilidades de los Servidores Publicos y la Ley de Archivos para el Estado de Durango, con independencia de la
responsabiiidad penal, civil o administrativa en que se pueda incurrir,

TITULO DECIMO PRIMERO
DE LA REPRODUCCION DE DOCUMENTOS

CAPITULO UNICO

Articuio 63. Reproduccién de documentos ¥ su costo.
1. El Instituto otorgara la informacién conforme a sus registros.

2. Para fines de investigacion, se podran proporcionar sin costo reproducciones de hasta diez documentos o imégenes, los
excedentes a esta cantidad deberan cubrir los derechos correspondientes conforme a la Ley de Hacienda del Estado de
Durango vigente, el pago se realizara ante la Direccién de Administracion del Instituto.

Instituto, con base en los costos establecidos en la Ley de Hacienda del Estado de Durango vigente.
\ TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrar en vigor el dia de su aprobacién por parte del Consejo General del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.

SEGUNDO. En caso de que el Consejo General del Instituto, no cuente con la suficiencia presupuestal necesaria para la
creacion de un Archive Histdrico, celebrars convenios insfitucionales con la Direccion General del Archivo Histérico del
Gobierno del Estado de Durango, o bien, con ofras dependencias o entidades pablicas del Estado, con la finalidad de
transferir sus documentos con valor histérico,

TERCERO. Publiquese en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Durango, asi como en la pagina electrénica del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.
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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PART!CEEACK@N CIUDADANA DEL
ESTADO DE DURANGO, POR EL QUE SE APRUEBA EL DIVERSO DE LA COWISION DE REGLAMENTOS Y
NORMATIVIDAD DEL ORGANC SUPERIOR DE BIRECCION, MEDIANTE EL CUAL SE PROPONEN DIVERSAS
MODIFICACIONES Y ADICIONES AL REGLAMENTO INTERIOR DE ESTE INSTITUTD ELECTORAL.

ANTECEDENTES

4. En fecha veintiocho de abril de dos mil dieciséis, el Consejo General, mediante Acuerdo nimero setenta y uno,
aprobé el Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estatlo de Durango.

2 Con facha trece de noviembre de dos mil diecinueve, mediante sesidn extraordinaria nimero cuarenia y dos det
Consejo General del Institutc Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, & través del Acusrdo
IEPCICG112/2018, se aprobd el diverso de la Comision de Reglamentos y Normatividad, por medic del cual se
emitieron modificaciones al Reglamento Interior del instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de
Durango; las cuales, 8 la fecha, constituyen el texto vigente para dicho ordenamiento legal.

3. Con fecha trece de enare de la presente anualidad el Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango, aprobd el Programa Anual de Trabajo 2021 de ia Comision de Reglamentos ¥
Normatividad en Sesitn Extraordinaria nimero tres del propio Consejo General.

4. Con fecha dicciséis de marzo de dos mil veintiuno, se remitieron sendos oficios suscrifos por la Consejera
oresidenta de la Comision de Reglamentos Y Normatividad del Consejo General del Instituto, por medio de los
cuales se consultd a las diversas areas de este Instituto, si derivado de las actividades desarrolladas en el ambito
de su competencia, 0 bien, de las necesidades identificadas para el mejor desarrolio de las mismas, consideraban
pertinente presentar alguna propuesta de modificacion a la reglamentacion interna del Instituto, ante la propia
Comisién.

5, En respuesta a los oficios referidos en el punto que antecede, con fecha siste de abril de dos mil veintiuno, la
Unidad Técnica de Vinculacién con el Instituto Naciona! Electoral, la Unidad Técnica de Gestidn Documental y
Administracién de Archivos remitieron cuatro Y tres propuestas de modificacion ‘al Reglamento Interior,
respectivamente.

§. Con fecha catorce de junio del mismo afio, la Coniraloria General, remitié dos propuestas de modificacion al
Reglamento interior.

7. Con fecha dos de julioc de dos i veintiuno, se rernitieron diversos oficios al Presidente, las y los Consejeros
Electorales, asi como a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto, por medio de los cuales se socializaron ias
diversas propuestas de modificacion y/o mejora a la normatividad interna del Instituto, con la finalidad de gue, en
su caso, emitieran comentarios y/o sus consideraciones.

8. Que con fecha quince de julic del afio en curso, se celebré la Sesion Ordinaria numero tres, de la Comisién de
Reglamentos y Normatividad de este Instituto, en la que se analizd, discutio y aprobé por unanimidad de votos de
los integrantes de la citada Comision, el Acuerdo mediante el cual se proponen diversas modificaciones y
adiciones al Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.

En atencién a los referidos antecedentes, este Consejo General del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del
Estado de Durango, estima conducente emitir el presente Acuerdo con base en los siguientes:

CONSIDERANDOS

L Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 41, parrafo segundo, fraccion V, parrafo primero, y Apartado
C. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece que la organizacion de las elecciones
es una funcién de Estado que se realiza a través del Instituto Nacional Electoral y de los Organismos Publicos
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Locales; y que en las entidades federativas, las elecciones locales estaran a cargo de los organismos piblicos
locales en los términos que establecs la propia Constitucién.

Que de conformidad con lo establecido en e articulo 116, parrafo segundo, fraccion IV, inciso a) y ¢), numeral
primero de la Constitucién Federal, las elecciones de gobernadores, miembros de las legisiaturas locales y de los
integrantes de los ayuntamientos, se realizaran mediante sufragio universal, libre, secreto y directo. De la misma
manera, sefiala que la organizacion de las elecciones locales estd a cargo de los Organismos Publicos Locales,
quienes contaran con un Organo Superior de Direccion, integrado por un Consejero Presidente y seis Consejeros
Electorales, con derecho a voz y voto; el Secretario Ejecutivo v los fepresentantes de los partidos politicos
concurriran a las sesiones sélo con derecho a voz., lo anterior, en correlacion con lo establecido en ef articulo 99
numeral 1 de fa Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Que el articulo 98, numeral 1 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, establece que, los
Organismos Publicos Locales estan dotados de personalidad juridica y patrimonio propios, gozan de autonomia
en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, en los términos previstos en la Constitucion, la propia
Ley, las constituciones y leyes locales, adicionalmente establece que deben ser profesionales en su desempefio y
que se regirdn por los principios de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y
objetividad,

Conforme lo dispuesto en el parrafo primero, del articulo 139 de Ia Constitucion Politica del Estado Libre \%
Soberano de Durango, en correlacién con el articulo 81 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales
para ef Estado de Durango, el Consejo General es el Organo de Direccion Superior del Instituto, responsable de
vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en materia electoral.

Que el articulo 76, numeral 1 de Ia Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango,
establece que el Instituto es un organismo publico dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, con
autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, en los téminos previstos en la Constitucion
Federal, ia Constitucion Local y la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; y sera profesional
en el desempefio de sus funciones,

Que en ese mismo sentido el articulo 88, numeral 1, fraccién XXIV de la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales para el Estado de Durango, sefiala que, dentro de las atribuciones del Consejo General, se encuentra
la de expedir sus Reglamentos Internes y el de los demas organismos electorales.

Que el articulo 17 del Reglamento de Comisiones de este Instituto, sefiala las atribuciones de fa Comisién de
Reglamentos y Normatividad, entre las cuales se encuentra elaborar el proyecto de iniciativa de reformas a los
reglamentos relacionados con las funciones del Instituto, remitiéndolo al Consejo General para los efectos legales
conducentes.

En el mismo sentido, y atento a lo dispuesto por el articulo mencionado en el parrafo anterior, la Comision de
Reglamentos y Normatividad tiene la facultad de revisar Yy en su caso proponer las modificaciones a la normativa
interna de este Instituto Electoral, necesarias para regular la organizacién, operacién, coordinacion y correcio
funcionamiento de este Organismo Publico Local Electoral, velando en todo momento por {os principios que rigen
su funcion.

Ahora bien, como quedé establecido en el antecedente 8, con fecha quince de julio de la presente anualidad la
Comisién de Reglamentos y Normatividad del propio Consejo General aprobé diversas propuestas de
modificacion y adicién al Reglamento Interior del Instituto, mismas que, se precisan a continuacion:

PROPUESTAS REFERENTES A LA ADICION DEL NUMERAL 4 DEL ARTICULO 18 Y DEL ARTICULO 18,
DEL. REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADQ DE DURANGO,

Mediante oficio de fecha siete de abril de dos mil veintiuno, y en vias de respuesta, la Unidad Técnica de
Vinculacion con el Instituto Nacional Electoral, propuso a la Comision de Reglamentos y Normatividad, dos
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adiciones al Reglamento Interior del Instituto; solicitando agregar al articulo tercero, el cual corresponde al
glosario, fas fracciones XX y XXII, las definiciones de los términos “Politicas” y "Programas”; ello en virtud de que,
el articulo 18, numeral 3, fraccién Ii, del citado precepto legal hace referencia a las atribuciones del Secretariado
Técnico, entre las cuales, esté la de coordinacion supervision y ejecucién de politicas y programas generales del
Instituto; elio sin que dichos términos se encuentren definidos en dicho cuerpo normative; sin embargo, toda vez
que, los conceptos de “politicas” y "programas’, que se pretenden precisar tienen por objeto definir una de las
atribuciones del Secretariado Técnico, lo conducente es que, sean incluidas en el articulo 18, mismo que guarda
relacion sistematica con dicho drgano del Instituto..

Por otra parte, se propone la adicion del articulo diecinueve, el cual, dispone que las disposiciones que provengan
del Secretariado Técnico deberan ser de observancia general y deberan cumplirse conforme a las atribuciones de
cada area; con lo que se vincula expresamente a las diversas areas del instituto, para que, en el ejercicio de sus
atribuciones, acaten las disposiciones del Secretariado Técnico, con lo que se fortalecen las decisiones del citado
Grgano colegiado.

Una vez examinadas la procedencia de las propuestas de referencia, este Consejo General en uso de sus
facultades, plantea realizar las adiciones respectivas, para queda como a continuacion se ilustra:

PROPUESTAS DE ADICION

Articulo 18.
1.al3.(...)

4. Para los efectos del numeral anterior, se entendera politicas el conjunto de objetivos, decisiones y
acciones que llevan a cabo cada una de las areas y 6rganos internos para cumplir con ia misidn, visién,
funciones y fines del Instituto; y por programas, el conjunto de actividades homogéneas con propositos
especificos que se identifican con las atribuciones de las direcciones y unidades aprobadas en.los
planes anuales de trabsjo por el Organo Maximo de Direccién u otros organos competentes del Instifuto.

Articulo 19.

Las disposiciones que provengan de este Organo Colegiado son de observancia general y deberan cumplirse
conforme a las atribuciones de cada &rea.

PROPUESTAS REFERENTES A LA MODIFICAC}éN DE LA DENOM!NACI@N DE LOS ARTICULOS 18, NUMERAL 3, I
FRACCION I, V; AL TITULO QUINTO, CAPITULO PRIMERC, SECCION QUINTA “De fa Unidad Técnica de
Transparencia y Acceso Transparencia y Acceso a fa Informacién Publica”; ARTICULO 35, NUMERAL 1,
FRACCIONES IV Y IX; Y AL ARTICULO 38, NUMERAL 2, ERACCION X; 18, NUMERAL 3, PARRAFO If; 36,
NUMERALA1.

En el mismo sentido, ia Comisién de Reglamentos y Normatividad, dictamino la procedencia de la propuesta
realizada de la Unidad Técnica de Vinculacion con el Instituto Nacional Electoral, respecto al articulo 18, en su
fraccion V, a efecto de que, fuese suprimido el nimero de fraccién, cual se encuentra duplicado.

Al respecto, en los mismos términos la Comisién de Reglamentos y Normatividad dictaminé la procedencia de las
propuestas realizadas por la Unidad Técnica de Gestién Documental y Administracién de Archivos, en las cuales
consistieron en que, en el encabezado del Titulo Quinto, Capitulo 1, Seccion Quinta, del Reglamento Interior, que
literalmente establece: “De la Unidad Técnica de Transparencia y Acceso Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica” fuesen eliminadas las palabras repetidas; ya que, se encuentran duplicidades.

lgualmente, respecto del articulo 35, en sus fracciones IV y IX, se propuso reemplazar el término “COTAA” por el
denominado “SITAA”, por sus siglas Sistema Técnico de Administracion de Archivos del instituto Electoral y de
Participacién Ciudadana del Estado de Durango; elio en atencion a que el primero de ellos no resulta aplicable, y
con lo que se armoniza la normatividad del Instituto, en especifico con el Reglamento de Archivos det Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.

Ademas, respecto del articulo 38, en su fraccion X, se solicité eliminar el término “y archivos”, atendiendc a que,
conforme al Reglamenio de Comisiones, no {iene ninguna actividad relativa a archivos; por otro lado, el
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Reglamento de Archivos, tiene establecidos los. érganos colegiados que participan en la organizacién de los

archivos del Instituto.

Procedimientos Electorales para el Estado de Durango.

lgualmente, se propuso sustituir el término:

los municipios” por “Ley General de Responsabilidades Administrativas™
responsabilidades administrati

fin de actualizar lo relativo al 4mbito de las
vigente en la materia.

Una vez examinadas Ia procedencia de las

“Ley de Responsabilidades de los Servid

facultades, plantea realizar las siguientes modificaciones, para quedar como a continuacion se ilustra:

TEXTO ORIGINAL

TEXTO SUGERIDO

Articulo 18. El Secretariado Técnico,

1.a2(.)

3. Para el cumplimiento de las atribuciones que la
Ley le conflere, corresponde  al  Secretariado
Técnico:”

L. Cumplir y ejecutar los acuerdos del Consejo
General;

Il. Coordinar y supervisar la ejecucion de las
politicas y programas generales del Instituto;

HyWV({.)

V. V. Aprobar el manual de organizacion de las
dreas centrales y de Consejos Municipales del
Instituto;

(..)

Articulo 18. El Secretariado Técnico,

1.a2(.)

3. Para el cumplimiento de las atribuciones que la Ley
le confiere, corresponde al Secretariado Técnico:

. Cumplir y ejecutar los acuerdos del Consejo
General,

II. Fijar las politicas generales, los programas y los
procedimientos administrativos del Instituto;

HLyivV{(..)

V. Aprobar el manual de organizaciéon de las 4reas
centrales y de Consejos Municipales del Instituto;

TiTULOQUINTO

DE LOS ORGANOS TECNICOS

CAPITULO | GENERALIDADES

SECCION QUINTA

De la Unidad Técnica de Transparencia y Acceso
Transparencia y Acceso a Ia Informacién Publica

TITULO QUINTO

DE LOS ORGANOS TEGCNICOS

CAPITQLO | GENERALIDADES

SECCION QUINTA

De la Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica

ores Publicos del estado y de
en el articulo 36, numeral, 1; ello con el
vas, por ser esta dltima la normatividad

propuestas de referencia, este Consejo General en uso de sus
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TEXTO ORIGINAL

TEXTQ SUGERIDO

Arficulo 35. Atribuciones de la Unidad Técnica
de Gestion Documentai y Administracién de
Archivos,

1. Promovera las acciones de gestion documental
y de administracion de archivos en el Instituto, vy
tendra como funciones:

Lalalii. ...

V. Elaborar y someter a la aprobacion del
COTAA, el proyecto del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, en el mes de enero del afio
que corresponda;

V.alaVill...

IX. Promover ia operacidn regular del COTAA y
presentar  ante  éste las propuestas o
anteproyectos

de los documentos en materia de archivo;

X

' Articulo 35, Atribuciones de la Unidad Técnica de

Gestién Documental y  Administracion de
Archivos.

1. Promovera las acciones de gestion documental y
de administracion de archivos en el Instituto, y tendrd
como funciones:

Lalalil ...

IV. Elaborar y someter a la aprobacion del SITAA, el
proyecto del Programa Anual de Desarrolio
Archivistico, en el mes de enero del afio que
corresponda;

V. alaVill..

IX. Promover la operacion regular del SITAA ¥
presentar ante éste las propuestas o anteproyectos
de los documentos en materia de archivo;

X ..

Articulo 36. Caracteristicas de la Contraloria
General.

1. La Contraioria General, de conformidad con lo
dispuesto en los Articulo s 140, de la Constitucion
Local y el capitulo VH, Titulo Primero del Libro
Tercero de la Ley, es el organo del Instituto que, con
autonomia técnica y de gestién, analiza, gvalia y
fiscaliza los ingresos y egresos de la institucion;
vigila que en su aplicacién se observen los
principios de disciplina, racionalidad y austeridad, y
que en el ejercicio de ia funcidn publica el personal
del Instituto se conduzca conforme a las
disposiciones de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del estado y de los municipios y
demas ordenamientos legales aplicables,
determinando o proponiendo, en su Casg, las
sanciones que deriven de su incumplimiento.

2.a3.(..)

Articulo 36. Caracteristicas de ia Contraloria
General.

1. La Contraloria General, de conforrnidad con lo
dispuesto en los Ariiculo s 140, de la Constitucion
Local y el capitulo Vi, Titulo Primero del Libro Tercero
de la Ley, es €l oOrgano del Instituto que, con
autonomia técnica y de gestion, analiza, evalia ¥
fiscaliza los ingresos y egresos de la institucién; vigila
que en su aplicacién se observen los principios de
disciplina, racionalidad y austeridad, y que en el
ejercicio de la funcién publica el personal del Instituto
se conduzca conforme 2 las disposiciones de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y
demas ordenamientos legales aplicables,
determinando o proponiendo, en su -Caso, las
sanciones que deriven de su incumplimiento.

2.a3.(.)

Articulo 38. Comisiones.
1.

2. Para el desempefio de sus atribuciones, el
Consejo General contara con las siguientes
comisiones permanentes:

lLalalX..

X. De Transparencia y Acceso & la Informacion y
Archivos;

Articulo 38. Comisiones.
1. ..

2. Para el desempefic de sus atribuciones, el
Consejo General contara con las siguientes
comisiones permanentes:

LalalX...

X. De Transparencia y Acceso a la informacion

\
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Con base en !95} antecedentes y consideraciones sefialados, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 41 parrafo
sengndo, fraccién V, Apartado C, y 116 Base IV, incisos a) y ¢} de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 98 numeral 1,y 99 numeral 1 de fa Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; 130, 138 y 139

AGUERDO

PRIMERQC. Se aprueban las modificaciones y adiciones al Reglamento Interior del instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango, en términos del Considerando VIl del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva, para que realice las gestiones necesarias, a fin de impactar las
modificaciones en el Reglamento vigente, para su posterior publicacion.

TERCERO. Publiquese el presente Acuerdo en Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Durango, estrados, redes
sociales oficiales, asi como en el portal de Internet del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de
Durango.

E! presente Acuerdo fue aprobado en sesién ordinaria nUmero siete del Consejo General del Instituto Electoral y de
Participacién Ciudadana del Estado de Durango, de fecha veintiséis de julio de dos mif veintiuno, por mayoria de votos de
las y los Consejeros Electorales Lic. Mirza Mayela Ramirez Ramirez, Lic. Laura Fabiola Bringas Sanchez, Mira. Maria
Cristina de Guadalupe Campos Zavala, Lic. Norma Beatriz Pulido Corral, Lic. José Omar Ortega Soria, Lic. David Alonso
Arambula Quifiones, y el Consejero Presidente, M.D. Roberto Herrera Hernéndez, ante la Secretaria M .D. Karen Fiores
Maciel, quien da fe.

Se aprobo en lo particular, la modificacién del Considerando VIt para que quede adicionado un numeral 4, en el articulo 18
del Reglamento Interior de este Instituto Electoral para definir los términos “politicas” y “programas” establecidos en dicho
articulo, por mayoria de votos de las y los Consejeros Electorales Lic. Mirza Mayela Ramirez Ramirez, Lic. Laura Fabiola
Bringas Sénchez, Mtra. Marfa Cristina de Guadalupe Campos Zavala, Lic. José Omar Ortega Soria, Lic. David Alonso
Arambula Quifiones, y el Consejero Presidente, M.D. Roberto Herrera Hernéndez; con el voto en contra de la Consejera
Electoral Lic. Norma Beatriz Pulido Corral, ante la Secretaria M.D. Karen Flores Maciel, quien dafe,- - -« - wevcvmmeonnn

) ERNANDEZ
EJERO PRESIDENTE

Esta hoja de firmas es parte integral del Acuerdo del Consejo General de! Instituto Elgeforal y de Participacion
del Estado de Durango, por el que se aprueba el diverso de la Comisién de Reglamentos y Normatividad det Organo
Superior de Direccion, mediante el cual se proponen diversas modificaciones y adiciones al Reglamento Interior de este
Instituto Electoral, identificado con la clave alfanumeérica IEPC/CG116/2021.

g
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REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE
DURANGO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
NATURALEZA Y OBJETO DEL REGLAMENTO

Articulo 1. Objeto y fines. : .
1. El presente Reglamento tiene por objeto establecer las normas que regulan la organizacion, funcionamiento, operacion y
coordinacion del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Durango, para el correcto ejercicio de sus
atribuciones constitucionales ¥ legales en cumplimiento de sus fines, .
2. El Instituto es un organismo pablico dotado de personalidad juridica y*patrimonio propio, asi como profesional en su
desempefio; gozara de autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones v es el depositario del ejercicio
de la funcion estatal y organizar las elecciones, asi como los procesos de participacién ciudadana en los términos de las
leyes de la materia. ,
3. Regira sus funciones por los principios rectores de certeza, legalidad, imparcialidad, independencia, méaxima publicidad y
objetividad. v
4. Los fines del Instituto son los siguientes:

I. Contribuir al desarrolio de Ia vida democratica;

Il. Preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos, asi como la promocion de la figura de candidaturas ]

independientes; )

Ill. Asegurar a los ciudadanos el ejercicio de los derechos politicos-electorales y de participacion ciudadana, asi como
vigilar el cumplimiento de sus obligaciones;

IV. Garantizar la celebracion periédica y pacifica de las elecciones para renovar a los integrantes del Poder Ejecutivo,
Pader Legislativo y Ayuntamientos del Estado de Durango;

V. Garantizar el adecuado desarrollo de procedimientos previstos, en la Ley de Participacion Ciudadana para el
estado de Durango; .

V1. Velar por la autenticidad y efectividad del sufragio universal, libre, secreto, directo, personal e intransferible, y

VIl Llevar a cabo la promocion del voto, la educacién. civico-electoral, y coadyuvar a Ia difusion de la cultura
democratica en el estado de Durango.

Articulo 2. Criterios de Interpretacion.

1. Las disposiciones del presenié‘ ordenamiento son de observancia general para el personal y las diversas areas del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango. El Consejo General vigilara el cumplimiento
irrestricto de las disposiciones contenidas en el mismo. ’

2. Las disposiciones del presente Reglamento se interpretaran de conformidad con la Constitucion Federal, la Constitucién
Local, la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales
para el Estado de Durango y los criterios gramatical, sistematico y funcional, atendiendo a lo sefialado en el parrafo 6 del
Articulo 2 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango. Esta interpretacion
corresponde al Consejo General, quien podré contar con la orientacién y asesorla del drea correspondiente segun el tema
que se trate.

3. El Consejo General podréa reformar el contenido del presente Reglamento cuando asi Io requiera la estructura y
funcionamiento del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, o cuando se susciten reformas o
adiciones a la Legislacién Electoral Nacional o Estatat que impliquen modificaciones al presente instrumento normativo.

4. Lo no previsto en el presente Reglamento, se estars a lo dispuesto a la Constitucion Federal, la Constitucién Local, las
Leyes Electorales Generales, fa Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango, lo que
determine el Consejo General y las demés disposiciones aplicables,

Articulo 3. Glosario.
1. Para los efectos de este ordenamiento se entiende por:

L Comisiones: Las Comisiones del Consejo General;
1l Consejero Presidente: EI Consejero Presidente del Consejo General del
Instituto Electoraly de Participacion Ciudadana del Estado de Durango;
N Consejeros: Los Consejeros Electorales del nstituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de

Durango;

. Consejo General: E| Consejo ‘General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Durango;

\'A Consejeros Municipales: Los Consejeros Electorales de cada uno de los

39 municipios en que se divide el territorio del Estado de Durango:
s

4
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Vi. Consejos Municipales: Son los érganos desconcentrados del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango que s instalan en cada uno de los treinta y nueve municipios del Estado;
ViL Constitucion Federal: La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

VHL Constitucion Local: La Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Durango;
X, Contraloria General: La Contraloria General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado
de Durango;
X Direcciones Ejecutivas: Las direcciones ejecutivas de Organizacion Electoral; Capacitacion Electoral y

Educacién Civica; Administracion y Juridica del Instituto Electoral v de Participacion Ciudadana del Estado
de Durango Estado de Durango;
Xt Directores Ejecutivos: Los directores ejecutivos del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Durango; .
Xik Instituto; Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango;
Xl INE: Instituto Nacional Electoral;
XIV. Ley de Partidos: Ley General de Partidos Politicos;
XV. Ley Electoral: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;

XVl Ley: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango;
AVHL Medio Digital: Dispositivos externos en donde se puede almacenar o distribuir informacion, como disco
compacto CD, DVD y memoria USB;
XVill Medio Electrénico: Mecanismo o sistema informatico que permita distribuir, almacenar y compartir

documentos, datos e informacion por la red de intemnet;
XiX. Contraloria General: El Organo de Control Interno del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Durango;

XX Presidente: al Consejero Presidente del Consejo General det instituto;
XX Presidentes de los consejos municipales: Los Consejeros Presidentes de los érganos desconcentrados
del Instituto, que se instalan en cada uno de los 39 municipios del Estado;
XX Reglamento de Comisiones: Reglamento de Comisiones del Consejo General del Instituto;
hodiin Reglamento Interior: Ei Reglamento Interior de! Instituto Electoral y de Parficipacion Ciudadana del Estado
de Durango;
XXIV. Representantes. Los representantes de los pariidos politicos nacionales y locales, y candidatos
independientes;
XXV. Secretario Ejecutivo: E! Secretario Ejecutivo det Instituto;
AXVL Secretarios Municipales: Los secretarios de los Consejo municipales del Instituto;
XAVl Secretaria Técnica: La Secretaria Técnica de la Secretaria Ejecutiva del Instituto;
XAVIHL Secretariado Técnico: Organo colegiado integrado por el Presidente del Consejo General, quien lo

presidira, el Secretario Ejecutivo del Instituto, por ias direcciones de Organizacion Electoral, de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica, de Administracion y Juridica, y los titulares de las Unidades Técnicas;

o & Servicio Profesional: El Servicio Profesional Electoral;

AXX. Unidad Técnica: Las unidades técnicas de Comunicacion Social; de Computo y de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Instituto, de Vinculacion y del Servicio Profesional Electoral;

CAPITULO It
DE LAS FUNCIONES DEL INSTITUTO

Articulo 4. Funciones del instituto.

1. Para el desempefio de sus aclividades el Instituto tendra funciones directivas, ejecutivas y técnicas, conforme a su
naturaleza y fines, asi como a lo previsto en la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de
Durango. Para efectos del presente Reglamento se entenderan de la siguiente manera:

|. Funciones directivas: Tienen como objeto establecer las bases para el cumplimiento de los objetivos y los principios

que rigen la materia electoral, por parte de los érganos del Instituto;
1. Funciones ejecutivas: Estan orientadas al cumplimiento y seguimiento de acuerdos, programas, proyectos,
acciones y tareas propias del Instituto, por los érganos colegiados o, en su €aso, por el tituiar del area cormespondiente;

{ll. Funciones técnicas: Son actividades que utilizan medios y conocimientos que requieren practica, experiencia vy
especializacion;

2. Los organos del Instituto ejerceran sus atribuciones de acuerdo con la naluraleza de las funciones anteriormente
sefialadas.

CAPITULO Il
DE SU ESTRUCTURA

Articulo 5. Organos

1.  El Instituto ejercera sus atribuciones de conformidad con lo dispuesto por la Constitucion Federal, la Constitucion
Local, la Ley Electoral, la Ley de Partidos, la Ley y el presente Reglamento, a través de los siguientes érganos:
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. Directivos.
A) Cenfrales:
a) El Consejo General
b) La Presidencia de! Consejo General;
c) La Secretaria Ejecutiva;
d) El Secretariado Técnico.

B) Municipales:
a) Los Consejos Municipales.

C) Seccionales: .
a) Las mesas directivas de casilla.

Il. Ejecutivos:
A) Centrales:
a) Secretariado Técnico
b) La Secretaria Ejecutiva, y
¢} Las Direcciones, que seran las siguientes:

1) Juridica;
2) De Organizacion Electoral;
3) De Capacitacion Electoral y Educacion Civica, y
4) De Administracion.
It Técnicos:
a) Las unidades técnicas, que seran las siguientes:
1) Unidad Técnica de Comunicacion Social;
2) Unidad Técnica de Computo;
3) Unidad Técnica de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica;
4) Unidad Técnica de Vinculacién con el Instituto Nacional Electoral;
5) Unidad Técnica de Servicio Profesional Electoral;
6) Unidad Técnica de Oficialia Electoral: y
7)Unidad Técnica de Gestion Documental y Administracion de Archivos.
V. De control:
a) LaContraloria General.

V. Otros érganos colegiados:

a) Comisiones Permanentes del Consejo General;
b) Comisiones Temporales del Consejo General, y
¢) Comités especializados.

2. La creacion de Unidades Técnicas distintas a las previstas en la Ley, y en el presente Reglamento, debera ser aprobada
por la mayoria calificada def Consejo General. En el acuerdo de creacion correspondiente, se determinar la adscripcion de
las Unidades Técnicas, seglin corresponda de acuerdo 2 la disponibilidad presupuestal.

TITULO SEGUNDO
DE LOS ORGANOS DE DIRECCION
CAPITULO |

DE LOS ORGANOS CENTRALES

SECCION PRIMERA
Del Consejo General

Articulo €. Atribuciones del Consejo General
1. Para el cumplimiento de sus atribuciones corresponde al Consejo General, las establecidas en el Articulo 88 de la Ley.

2. El Consejo General aprobard, a més tardar la Gltima semana del mes de octubre de cada afio, el Programa Anual de
Trabajo y el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Instituto.

3. El Proyecto de Presupuesto de Egresos. del Instituto se elaborara de conformidad con las disposiciones constitucionales,
legales, asi como las emitidas por el propio Consejo General, aplicando criterios de legalidad, honestidad, eficiencia,
eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicion de cuentas e igualdad de género.

"
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SECCION SEGUNDA
De la Presidencia del Consejo General

Articulo 7. Atribuciones de la Presidencia del Consejo General.

1. La Presidencia del Consejo General, para la consecucion de sus fines tendra, las atribuciones siguientes:
1. Velar por la unidad y cohesion de las actividades de los érganos del Instituto;
Il Establecer los vinculos entre el Instituto y las autoridades federales, estatales y municipales, para lograr su apoyo y
colaboracién, en sus respectivos ambitos de competencia, cuando esto sea necesaric para el cumplimiento de los
fines del Instituto; :
1I1. Convocar y conducir las sesiones del Consejo General,
IV. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos adoptados por el propio Consejo General
V. Elaborar y someter a fa consideracion del Ejecutivo del Estado, el presupuesto de egresos propuesto por el
instituto, a mas tardar en el mes de octubre de cada afio, y vigilar su ejercicio;
V1. Soficitar a las autoridades competentes los medios de seguridad personal para los candidatos que lo requieran;
Vii. Convocar en tiempo a los partidos politicos, para que nombren a sus representanies a efecto de integrar
debidamente en los términos de la Ley el Consejo General;
VL. Formular los convenios que sean necesarios suscribir con el Instituto Nacional Electoral y los demés que se
requieran para el cumplimiento de las atribuciones del Instituto;
IX. Proponer al Consejo General el nombramiento de los Consejeros Municipales, asi como para los cargos de
Presidente y Secretario de los Consejos Municipales Electorales;
X. Presidir las sesiones ordinarias, exiraordinarias y especiales del Consejo General con todas las facultades que la
Ley le concede;
XI. Remitir para su publicacion en el Perigdico Oficial, la integracion del Consejo General y de los Consejos
Municipales; .
XIl. Envier para su publicacion en el Periadico Oficial y en uno de los diarios de mayor circulacién en la Entidad, la
relacion completa de candidatos registrados por los partidos politicos y candidatos independientes para la eleccion
que corresponda, y de igual forma, la cancelacion de registro y sustitucion de candidatos, conforme 2 lo dispuesto por
la Ley,
XIIt. Garantizar el orden durante las sesiones del Consejo General, asi como la seguridad de sus infegrantes y vigilar
el desarrollo pacifico de fa jornada electoral, pudiendo solicitar el auxilio de la fuerza publica en caso necesario;
XIV. Recibir de los partidos politicos las solicitudes de regisiro de candidatos a Gobernador del Estado, las
candidaturas independientes y las de candidatos a diputados por el principio de representacion proporcional, asi
como las de diputados de mayoria y de jos integrantes de los ayuntamientos, en caso de registro supletorio y
someterlas al Consejo General para su registro; .
XV. Rendir un informe anual de actividades ante el Consejo General; y
XVI. Las demas que le confieran la Ley, el presente reglamento y las demas disposiciones legales aplicables.

SECCION TERCERA
Pe los Consejeros Electorales

Articulo 8. Oficinas v personal de fos Consejeros Electorales
1. Las oficinas de los consejeros electorales contaran, por lo menos conun asistente personal y un asesor juridico, quienes
los auxiliaran en el ejercicio de sus atribuciones, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal.

2. Ef personal que integre la plantilla del Consejero Presidente y de los consejeros electorales pertenecera a la rama
administrativa y sera considerado de confianza.

3. El Consejero Presidente y los consejeros electorales determinaran el nivel y remuneracion de su personal, conforme a la
disponibifidad presupuestal con que se cuente, que en ningdn caso sera superior al nivel de un Director Ejecutivo.

4. El presupuesto determinado para el funcionamiento de las oficinas del Consejero Presidente y Consejeros Electorales
sera ejercido por os titulares del area corespondiente, en los términos que al efecto requiera.

SECCION CUARTA
De los Representantes de los Partidos Politicos ante el Consejo General

Acticulo 8. Representantes de partidos.
1. para el cumplimiento de tas afribuciones que ia Ley les confiere, los representanies de los partidos politicos, se estaran

en lo establecido en el articulo 26, parrafo 3, del Reglamento de Comisiones de! Consejo General del instituto.
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SECCION QUINTA :
De los representantes de log aspirantes y de los candidatos independientes

Articulo 10, Representantes de los aspirantes y de jos candidatos independientes.

. TITULO TERCERO
DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

_ CAPITULOI
DE LOS ORGANOS MUNICIPALES

SECCION PRIMERA
De los consejos municipales

Articulo 11. Los consejos municipales.

1. Los Consejos Electorales; se instalan Y sesionan durante los procesos electorales Y son los érganos encargados de la
preparacion, desarrolio y vigilancia del proceso electoral, dentro de sus respeclivos dmbitos de competencia y conforme a lo
establecido por la Ley y las demas disposiciones relativas.

2. Los Consejos Municipales se integraran de la siguiente manera:

a) Un Consejero Presidente;

b) Cuatro consejeros electorales Y sus suplentes;

¢) Un Secretario; .

d) Un representante de cada uno de los partidos politicos ¥: €N su caso, un representante por cada aspirante ¢ candidato
independiente registrado.

3. Ef nombramiento del Presidente, Consejeros y Secretario que integran los Consejos Electorales, se realizara conforme a
los lineamientos y convocatoria que al efecto emita el Consejo General.

Articulo 12. Atribuciones.

1. Los Consgjos Municipales tienen las atribuciones siguientes:

L. Vigilar la observancia de la Ley y de las disposiciones relativas;

II. Cumplir con los acuerdos que dicte el Consejo General;

lll. Resolver sobre Jas peticiones v consultas que sometan los ciudadanos, candidatos y partidos politicos, relativas al
desarrollo del proceso electoral y demés asuntos de su competencia;

V. Recibir Jos medios de impugnacion que se interpongan en contra de los acuerdos Y resoluciones del Consejo Municipal e
iniciar el tramite que corresponda de acuerdo con las disposiciones de la ley de Ia materia;

V. Registrar los nombramientos de los representantes de los partidos politicos y de fos candidatos independientes que estén
acreditados en el propio Consejo;

Vi. Registrar a los candidatos a Presidente, Sindico y Regidores del Ayuntamiento;

Vil. Recibir del Consejo General las listas nominales de electores;

VIII. Recibir del Consejo General la documentacién y materiales electorales aprobados para los comicios y hacerlas liegar,
en los términos de la Ley, a los Presidentes de las Mesas Directivas de Casillas;

IX. Proceder, conforme a lo establecido en la Ley, a la ubicacion de las casillas Y @ la integracion de las mesas directivas de
las mismas, cuando asi proceda;

X. Registrar los nombramientos de los representantes de partido y de los candidatos independientes ante las mesas
directivas de casilla y de los representantes generales, cuando asi proceda;

XI. Publicar las listas de los ciudadanos que integran las mesas directivas de casilla ¥ la ubicacién de éstas, conforme a los
iérminos establecidos en la Ley; :

XIi. Sustituir a los integrantes de las mesas directivas de casilla que, por causa de fallecimiento, privacion de Ia libertad y
otras andlogas, estén impedidos para cumplir con su cometido. En este caso, la sustitucion tendra lugar en cualquier
fiempo, cuando asi proceda;

Xil. Cuidar de la debida instalacion, integracién y funcionamiento de las mesas directivas de casilla, cuando asi proceda;
XIV, Recibir los paquetes electorales y la documentacién relativa a la eleccién de integrantes del Ayuntamiento;

XV. Efectuar el computo municipal y entregar la constancia de mayoria y validez a los candidatos a Presidenie y Sindico
que hubieren obtenido la mayoria de votos;

XVI. Hacer el cémputo municipal para fa asignacion de regidores de representacion proporcional y entregar la constancia de
asignacion y validez de esta eleccion;

XVII. Hacer la declaratoria de validez de la eleccién de los integrantes de los Ayuntamientos; .
XVIII. Remitir al Tribunal Electoral, en su caso, la documentacién relativa a la eleccion municipal, para los efectos de lo
dispuesto en la ley de la materia, enviando copia al Consejo General;

XIX. Remitir a la Oficialia Mayor del Congreso, la informacion relativa a Ja eleccion municipal, para los efectos
Constitucionales pertinentes:
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XX Informar al Consejo General sobre el ejercicio de sus funciones y sobre todo aquelio que éste le solicite;

XXI. Concluido el proceso electoral, desiruir la documentacion que hubiere quedado en su poder, previa autorizacion del
Consejo General, y

XXI1. Las demas que le confiera la Ley y el reglamento respectivo.

2. Los Consejos Municipales que residan en los municipios cabeceras de distrito local electoral, realizaran el registro de
formulas de candidatos a diputados de mayoria relativa, en los términos de la Ley; asi como el computo distrital
correspondiente a la eleccion de diputados por el principio de mayoria relativa conforme a lo previsto en la Ley.

SECCION SEGUNDA
De la presidencia del Consejo Municipal

Articulo 13. La presidencia del Consejo Municipal.

1. La presidencia del Consejo Municipal, tendra las atribuciones siguientes:

{. Convocar a sesiones del Consejo Municipal;

1l. Vigilar ef cumplimiento de los acuerdos del Consejo General;

1ii. Proveer el cumplimiento de los acuerdos del propio Consejo Municipal;

IV. Coordinar y administrar el desarrolio de los programas y acciones del Secretario;

V. Acordar con el secretario y los consejeros eleciorales municipales los asuntos de su competencia,

Vi. Requerir a la Direccion de Administracion los recursos, bienes y servicios gue permitan fa debida operacion del Consejo
Electoral Municipal y 1a realizacion de las actividades necesarias para la organizacion de las elecciones locales;

VH. Formular dictamenes y opiniones sobre asuntos propios del Consejo Municipal que le solicite el Secretario Ejecutivo del
Instituto;

Viil. Coordinarse, previo acuerdo del Secretario Ejecutivo del Instituto, con los titulares de las direcciones o de las unidades
técnicas, para el mejor funcionamiento del Consejo Municipal;

IX. Recibir, dar tramite y, en su caso, sustanciar los medios de impugnacion que se interpongan en témminos de lo
establecido en la ey de la materia;

X. Vigilar ef oporiuno envio de las impugnaciones y expedientes correspondientes al Tribunal Electoral;

Xi. Proporcionar €l apoyo necesario al Secretario del Consejo Municipal para el resguardo de los paquetes electorales
desde su recepcion hasta su traslado al 6rgano central; .

Xll. Ejecutar los programas en materia de organizacion electoral y capacitacion electoral y promocion de la cultura
democratica;

Xiit. Solicitar el auxilio de la fuerza pUblica para garantizar en el Municipio, el desarrollo del proceso electoral, para custodiar
la documentacion de la eleccion que se lleve a cabo hasta que concluya el proceso electoral correspondiente;

XIV. Expedir la constancia de mayoria y validez a los candidatos a Presidente y Sindico Municipal que hayan obtenido ia
mayoria de los votos, asi como a quienes se les hubieren asignado regidurias, conforme al computo hecho por el Consejo
Municipal;

XV. Informar mensualmente al Secretario Ejecutivo del Instituto, a través de la Direccion de Organizacién, sobre el
desarrollo de sus funciones, asi como de las tareas encomendadas al Consejo Municipal;

XVI. Recibir las solicitudes de acreditacion que presenten los ciudadanos mexicanos, o las agrupaciones & las que
pertenezcan, para participar como observadores durante el proceso electoral;

XVII. Informar al Consejo General sobre el desarrollo de sus funciones al término del proceso electoral;

XVIIi, Eungir como autoridades auxiliares del Consejo General, del Secretario Ejecutivo y demds organos competentes del
Instituto, para los actos y diligencias que se les instruya; vy

XIX. Las demas que le sefiale la Ley o le sean encomendadas por el Presidente del Consejo General, o el Secrefario
Ejecutivo del Instituto. .

2 E| Presidente del Consejo Electoral Municipal podra designar de entre los funcionarios adscritos al o6rgano
desconcentrado que presida, a efecto de notificar los acuerdos y diligencias dictados y ordenados en el ambito de su
competencia y del Consejo Electoral Municipal.

3. Los Presidentes de los Consejos Municipales que residan en los municipios cabeceras de distrito local electoral, ademas
de las atribuciones que les concede el presente articulo tendran la de expedir la constancia de mayoria y validez a los
candidatos a Diputados de Mayoria Relativa que hayan obtenido ia mayoria de los votos en el computo distrital conforme a
lo previsto en la Ley.

SECCION TERCERA
De la secretaria del Consejo Municipal

Articulo 14. La Secretaria del consejo Municipal.

1. La Secretaria del Consejo Municipal, tendra las atribuciones siguientes:

I. Integrar el Consejo Electoral Municipal;

Ii. Apoyar las actividades del Consejo Municipal;

fll. Preparar el orden del dia de las sesiones del Consejo Municipal, declarar la existencia del quérum legal necesario para
sesionar, dar fe de lo actuado en las sesiones, levantar las actas correspondientes y autorizarlas, conjuntamente con la
firma del Presidente del Consejo;

1. Auxiliar al Presidente del Consejo Municipal;

V. Dar cuenta al Consejo con los asuntos y las peticiones que se formulen;

VI. Cumplir y ejecutar los acuerdos que dicté el Consejo Municipal;

Vii. Adoptar lineamientos ¥ acciones para la adecuada supervisién y evaluacion de las actividades de las dreas a su cargo;

Vi
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Viil. Disponer las acciones pertinentes para informar con oportunidad al Secretario Ejecutivo sobre el desarrollo de sus
actividades y las de los 6rganos municipales;

X, Informar al Consegjo Electoral Municipal sobre el avance y cumplimiento de las actividades inherentes al proceso
electoral de que se trate;

X. Poner a disposicion del Consejo Electoral Municipal toda la informacion, recursos Y equipo necesarios para el adecuado
desarrollo de su funcior;

Xi. Recibir ios medios de impugnacion qgue se interpongan en contra de los actos ¥ resoluciones del Consejo Municipal e
iniciar el tramite qua corresponda de conformidad cor lo establecido en la ley de fa materia;

Xi. Expedir los documentos que acrediten la personalidad de los fepresentantes de los partides y de los candidatos
independientes en su caso;

XUl Proponer al Presidente def Consejo Municipal, e! personal técrico que sea necesario para el mejor cumplimiento de sus
funciones;

XIV. Llevar el archivo del Consejo Municipal y los fibros de registro;

XV. Firmar, junto con e} Presidente, ios acuerdos y resoluciones del propio Consejo;

XV1. Expedir copia certificada de las constancias que obran en sus archivos;

XVIL Supervisar y evaivar el cumplimiento de los programas relativos a Organizacion y Capacitacién Electoral, Promocion
de la Cultura Democrética, ¥

XVl Las demas que fe sean encomendadas por el Presidente del Consejo Municipal, e reglamento respectivo y las demas
que les confieran otras disposiciones aplicables.

SECCION CUARTA
De los representantes de los partidos politicos ante ef Consejo Municipal

Articuio 18. Representantes de Jos partidos politicos.
1. A los representantes de los partidos politicos les corresponden las atribuciones establecidas en el articulo 9 del
Reglamento de Sesiones del Consejo General y 26, parrafo 3 del Reglamento de Comisiones,

SECCION QUINTA
De ios representantes de los candidatos independientes ants el Consejo Municipal

Articulo 16, Representantes de candidatos independientes.

1. Los candidatos independientes que hayan abienido su registro contaran con los derechos siguientes:

. Nombrar un representanie para asistir a las sesiones del Consejo Municipal, La acreditacién de representantes ante el
Consejo Municipal debera efectuarse en e} plazo establecido en fa Ley;

1. Ser convocados a las sesiones con las formalidades y documentacion correspondiente;

liL integrar las sesiones como parte del drgano;

V. Hacer uso de la voz en fas sesiones, sin derecho a votar;

V. Ser formalmente notificados de los acuerdos emitidos, con la documentacion comespondiente; y

V1. Los demas que les confieran ofras disposiciones aplicables.

TITULO CUARTO
DE L.OS ORGANOS EJECUTIVOS

CAPITULO |
DE LA SECRETARIA EJECUTIVA

Articulo 17. La Secretaria Ejecutiva,

1. La Secretaria Ejecutiva es el organo central de caracter unipersonal, cuyo titular sera el Secretario Ejecutivo, encargado
de coordinar al Secretariado Tecnico, de conducir ia administracion y supervisar el desarrollo adecuado de las actividades
de los organos ejecutivos y técnicos del Instituto, de conformidad con las disposiciones aplicables.

2. El Secretario Ejecutivo tendra las siguientes atribuciones:

1. Actuar como Secretario del Consejo General y del Secretariado Técenico, respectivamente, asi como remitir a fos
integranies de dichos érganos colegiados los documentos y anexos necesarios, a fravés de medios digitales o
electronicos;

iL Ejecutar y supervisar el adecuado cumplimiento de los acuerdos del Consejo General v de! Secretariado Técnico;

1. Acordar con el Presidente de! Consejo General los asuntos de su competencia;

. Elaborar anualmente el anteproyecto de presupuesto del Instituto de acuerdo con la normatividad de la materia y
latey; )
V. Colaborar con las Comisiones e integrar fas mismas, asi como brindar apoyo en todas aquellas actividades
necesarias o que le sean solicitadas;
Vi Establecer los mecanismos para la adecuada coordinacién de las acciones de las direcciones ejecutivas y de las
unidades técnicas con los Consejos Municipales:
VI Organizar reuniones con los presidentes de log Consejos Municipales, de conformidad con los acuerdos del
Consejo General, y cuando lo requiera ef Presidente;
Vil Coordinar y ejecutar las acciones necesarias para atender los requerimientos que le formule el Titular de ia

Contraloria, como coadyuvante en los procedimienios que éste acuerde para la vigilancia de los recursos y bienes

g




PAG. 58

PERIODICO OFICIAL

ULTIMA REFORMA; JULIO 2021

del Instituio y, en su caso, en los procedimientos para la determinacién de responsabilidades e imposicién de
sanciones a los servidores del Institulo;

IX. Coordinar el desarrollo de fas actividades del Programa de Resultados Electorales Preliminares;

X Coordinar las acciones necesarias a efecto de integrar el calendario integral de los procesos electorales
ordinarios v, en su caso, el calendario de las elecciones sxtraordinarias, asi como disponer Io necesario para su

aprobacion por el Consejo General;

Kl En su caracter de Secretario del Consejo General, realizar las acciones conducentes para sustanciar y formular
fos proyectos de resolucion de los procedimientos administrativos sancionadores;
XL Ejercer la funcidn de oficialia electoral, en términos del articulo 79, parafo 1, fraccion 1 de laLey y del reglamento
que al efecto emita el Consejo General;
K Designar al personal de las dreas de adscripcion de la Secretaria Ejecutiva, previo acuerdo con el presidente del
CONSejo;
Xiv. Firmar, juntc con el Presidente, fos convenios que tengan como finalidad la promocion de la cultura democratica,
RV. Tomar las medidas conducenies para requerir a las autoridades competentes la entrega de pruebas que obren en
su poder, estableciendo las medidas de resguardo de la informacion;
KVL Recibir los avisos de recuento de votos en la totalidad de las casilias en los municipios en los que se acrediten los
supuestos legales previsios en el Articulo 266, parrafo 4 de la Ley, y
XVl Las demés que le confieran ofras disposiciones aplicables.
CAPITULO Il

DEL SECRETARIADO TECNICO

Avticulo 18. Bl Secretariado Técnico. ]
1. El Secretariado Técnico estard integrado por el Presidente del Consejo General, quien lo presidira, el Secretario
Ejecutivo del Instituto y por las direcgiones de Organizacion Electoral, de Capacitacion Electoral y Educacién Civica, de
Adminisiracion y Juridica quienes teridra recho a voz y volo.
2. El titular de la contraloria gener s-filulares de las unidades técnicas podrd participar con derecho a voz en sus
sesiones, a convocatoria del Confs o Presidente, para flustrar ia discusion de alguno de los puntos del orden del dia
relacionados con el drea de su compelencia.’
3. Para el cumplimiento de las atribuciénes que la Ley le confiere, corresponde al Secretariado Técnico:
1. Cumplir y ejecutar los acuerdos del Consejo General;
il Fijar las politicas generales, los programas y los procedimientos administrativos del Instituto;
Fraccién modificada mediante Acuerdo [EPC/CG116/2021
"L Dictar los acuerdos y lineamientcs necesarios para la adecuada ejecucion de los acuerdos y resoluciones del
Consejo General;
. Aprobar la estructura de los érganos centrales del Instituto, con excepcion de aquellos gue sean competencia
exclusiva del Consejo General, conforme a las necesidades justificadas para fa funcion electoral;

V. Aprobar el manual de organizacion de las areas centrales y de Consejos Municipaies del Instituto;
Fraccion modificada mediante Acuerdo {EPC/CG116/2021

Vi Proponer al Consejo General las obligaciones y las medidas de racionalidad y disciplina presupuestaria, conforme
a los criterios establecidos por las disposiciones constitucionales y legales correspondientes;
Vit Desarrollar las acciones necesarias para asegurar que los Consejos Municipales se integren, sesionen Y
funcionen en los términos previstos en la Ley, ¢l presente Reglamento y el Reglamento de los Consejos;
VL Someter a la aprobacion del Consejo General las politicas y programas generales, asi como &l Programa

Operativo Anual del Instituto, conforme a los criterios establecidos por las disposiciones constitucionales y legales

correspondientes; .

A Aprobar a propuesta del Secretario Ejecutivo el calendario del proceso electoral extraordinario, para ser puesto a
consideracion det Consejo General,

K Aprobar la celebracién de convenios que tengan como finalidad la promocion de la cultura democratica; y

XL Las demas que le confieran ofras disposiciones aplicables.

4. Para los efectos del numeral anterior, se entendera politicas el conjunto de objetivos, decisiones y acciones que levan a
cabo cada una de las &reas y organos internos para cumplir con la mision, vision, funciones y fines del Instituto; y por
programas, &l conjunto de aciividades homogéneas con propdsitos especificos que se identifican con las atribuciones de las
direcciones y unidades aprobadas en los planes anuales de trabajo por et Organc Maximo de Direccion u otros compelenies

del instituto.
Fraccion adicionada mediante Acuerdo IEPC/CGE116/2021

CAPITULO TERCERO
DE LAS DIRECCIONES EJECUTIVAS

SECCION PRIMERA
Generalidades

Articulo 19,
1. Las disposiciones gue provengan de este Organo Colegiado son de observancia general y deberan cumplirse conforme a

las atribuciones de cada area.

4
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Articulo adicienado mediante Acuerdo IEPC/CG116/2021

Articule 20, Requisitos de elegibilidad.
1. Los titulares de las direcciones ejecutivas deberan reunir los requisitos siguientes:
3 Ser ciudadano mexicanoc ademds de estar an pieno goce v ejercicio de sus derachos civiles y politicos;
i, Estar insorito en el Regisiro Federal de Eleciores ¥y contar con credencial para votar vigente;
i, Tener como minimo ireinia afios de edad &l dia de la designacion;
. Poseer, al dia de la designacion, tituio profesional de nivel licenciatura, con antigiedad minima de cinco afios, ¥
contar con ios conocimientos v experiencia probadas que les permitan el desempefio de sus funciones;
V. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito alguno, salvo que hubiese sido de carécter no
intencional o imprudencial;

Wi, No haber sido registrado como candidaio & cargo alguno de eleccién popular en los Gltimos tres afios anteriores a
la designacién;
Vil No estar inhabilitad para ejercer cargos piblicos en cualquier institucion publica federal o local;
Vil No desempefiar ni haber desempefiado carge de direccion nacional ¢ estatal en algin partido politico en los
Ultimos res afios anteriores a la designacion; y
iX. No ser secrelaric de Estade i Fiscal General de Ia Repblica, Procurador de Justicia de alguna entidad

faderativa; subsecretario u oficial mayor en la administracidn piblica federal o estatal; Jefe de Gobierno del
Distrito Federal, Gebearnador, Secretario de Gobiemo o cargos similares u homologos, en cuanto @ la esiructura
de cada una de las entidades federafivas, ni ser Presidente municipal, Sindico o Regidor o fitular de dependencia
de los ayuntamientos, s rmenos que se separe de su encargo con ires afios de anticipacion al dia de su
nombramiento.

Articulo 24. Atribuciones de las ttulares de las direcciones,
1. Para ef cumplimiento de ias atribuciones que fa Ley les confiere, comesponde a los titulares de las direcciones ejecutivas:

L Cumplir con los acuerdos del Conssjo General vy del Secretariado Técnico, que sean de su competencia,

realizando las notificaciones v desahogos gue correspondan. De ser necesario, podran solicitar la asesoria de Ia
Direccion Ejecutiva Juridica para el cumplirniento de dicha atribucion;

il Planear, programar, organizar, dirigir, controlar, supervisar y evailuar el desarrollo de los programas y acciones
internos, asi como el despacho de los asunios adinistrativos y recursos de las sreas que integran Ia Direccion
Ejecutiva;

il Supervisar que los Consejos Municipales, en el ambilo de su competencia, se apeguen a los fineamientos,
programas y acciones internas aprobadas por la Direccion correspondiente;

IV, Fommular dictamenes v opiniones sobre asunios propios de la Direccién Ejecutiva que le solicite el Consejo
General, el Presidente del Consejo General, el Secretariado Técnico o ol Secretario Ejecutivo;

V. Asesorar iécnicaments en asuntos de la competencia de la Direccion Ejecutiva a las diversas areas del Instituto;
VI Coordinar acciones con los titulares de las otras direcciones para ! mejor funcionamiento del Instituto;
Vi Formular el anteproyacio de presupuesto de la Direccién Ejecutiva a su cargo, de acuerdo con la Ley y normativo

de la materia, asi como de conformidad con las medidas administrativas y de planeacion que fije el Secrelario
Ejecutivo a través de fa Direccion Ejecutiva de Administracion, en el smbito de sus respectlivas atribuciones:

Vill. Formular los anteproyectos de manuales de organizacién, procedimientos y servicios de la Direccion Ejecutiva a
8u cargo, de conformidad cort los criterjos del Secretariado Técnico y fa Direccién Ejecutiva de Administracién;
IX. Coadyuvar y asesorar técnicamente a las comisienes, a solicitud del Presidente de las mismas;
X Evaluar peribdicamente los programas autorizados para la Direccion Ejecutiva que corresponda;
Xl Infegrar y consolidar la informacion solicitada por las comisiones, el Consejero Presidente, ef Secretariado
Técnico y la Secretaria Fjecutiva;
Xl Proponer y promover programas de modemizacion, simplificacién y desconcentracion, asi como medidas de
mejoramiento de la organizacion y administracion en el ambito de su competencia;
XIH. Aplicar, previa autorizacion de Ja Presidencia, con pleno respeto a la autonomia del Institute, los mecanismos de

coordinacién con las dependencias, enfidades, organismos publicos locales o instancias con quien las
necesidades de! servicio y sus programas especificos obliguen a relacionarse;

XV, Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo en el cumplimiento de los acuerdos que, en el ambito de su competencia,
sean aprobados por el Secretariado Técnico o el Consejo General; elaborar las cerlificaciones y remitirlas para su
firma, asi como realizar las difigencias a que haya lugar, ante las instancias jurisdiccionales que corresponda, con
¢l auxilio de la Direccién Ejecutiva Juridica;

AV. Despachar los asuntos de sy competencia, previo acuerdo de ios mismos con el titular de Ia Presidencia, cuando
la naturaleza o frascendencia de los mismos asi lo amerite;
XVI. Designar al servidor pliblico que lo suplird en ausencias femporales. Dicho servidor publico debera tener el cargo
inmediato inferior al del Director Ejecutivo;
XWVH. Coadyuvar en la sjecucién de las politicas y programas aprobadas por el Consejo General para orientar las

actividades relativas a Ia educacion civica, a contribuir al desarrollo de la vida democratica y a velar por la
autenticidad del sufragio, asi como para garantizar el derecho a la informacion y la proteccién de datos
personales y fomentar una cultura de igualdad de género y no discriminacion;
XVIlL Coadyuvar con el Consejo General o con el Presidente en las respuestas a las consultas y solicitudes que les

sean formuladas, de acuerdo al ambito de su competencia, con excepcion de las reservadas por la Ley al
Consejo General, las comisiones y el Secretariado Ejecutivo, o a cualquier otro 6rgano del Instituto;

XX Acordar con la Presidencia y la Secretaria los asuntos de su cormpetencia; y

KX Las demés que les confieran ofras disposiciones aplicables.

7 —
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Articulo 22. Funciones de los titulares de las direcciones.
1. Para el gjercicio de las atribuciones que Ia Ley y los acuerdos del Consejo General confieren a tas direcciones ejecutivas,
corresponde a los titulares de éstas:

L Integrar of Secretariado Técnico en los tarminos de la Ley, y asistir a sus reuniones con derecho a voz y volo;
il Fungir como secretarios 1écnicos en las comisiones permanentes, especiales ¥ femporales y en olros 6rganos
colegiados cuya funcién sea determinada por ofras disposiciones normativas;

[HA Cumplir con los requerimientos de informacion que fas comisiones respectivas les soliciter;

V. Presentar a la consideracion del Secretariado Técnico los informes mensuales correspondientes a los avances ¥
resultados alcanzados en el marco de la planeacién de la Direccion Ejecutiva a su ¢argo,

V. Acordar con el Secretario Ejecutivo los asuntos de su competencia;

Vi Coordinar acciones, previo acuerdo del Secretario Eiecutivo, en el ambito de las atribuciones de la Direccion
Ejecutiva a su cargo, con las areas comespondientes de los Conseios Municipales;

Vil Designar a quignes fungiran como enlaces en materia de transparencia y coadyuvar para garantizar el derecho a
1a informacién v la proleccion de datos personales, de acuerdo a lo previsto en el Reglamento del Instituto en esa
materia; ¥

VL Las demas que les confieran olras disposicionss aplicables.

SECCION SEGUNDA

De fa Direccién de Organizacion Electoral

Articulo 23. Atribuciones de la Direccién de Qrganizacion electoral.
1. La Direccién de Organizacién Electoral es el érgano del Institulo encargado de apoyar en la preparacion, organizacion v
desarrollo de las elgegiones y proveer a los consejos municipales la documentacion y material electoral autorizados, llevar la
estadisiica y apoyar su integracién, instalacion y funcionamiento.
2 La Direccién de Organizacion Electoral, ademas de las establecidas en la ley, tiene las siguientes atribuciones:
. . Planear, dirigi y supervisar fos programas de Organizacion Electoral;
il Proponer las politicas y criterios técnicos a que se sujetaréan los programas de Organizacion Electoral;
L Coadyuvar en el andlisis v verificacion del cumplimiento de los requisitos en la integracién de los expedientes de
ios aspirantes a integrar los Consejos Municipales;

V. Coadyuvar en los mecanismos de formacion electoral de los aspirantes a infegrar los drgancs desconcentrados
del Instituto;
V. Supervisar la instalacion y funcionamiento de los érganos desconcentrados;
Vi Proponer un programa iniegral de supervision permanente de los Consejos Municipales por los consejeros
electorales;
Vil Establecer mecanismos de comunicacién entre los Consejos Municipales del instiluto y sus drganos centrales, en
materia de organizacion electoral;
Vit Proponer el disefic de la documentacion y materiales electoral, conforme a los lineamientos que el efeclo emita el
INE;
1X. Vigilar la elaboracién de los proyectos y formatos de documentacion y materiales electorales, de acuerdo a las
reglas, lineamientos, criterios y formatos aprobados por el INE;
he Vigilar la disiribucion de la documentacion y materiales electorales autorizados;
KL Elaborar las rutas electorales de distribucion de la documentacion y material electoral a los Consejos Municipales;
XL Disefiar los procedimientos de distribucién de la documentacion que se genere en los érganos cenlrales para su
asignacion a los érganos desconcenirados;
Kuk instrumentar los mecanismos para recabar los daios estadisticos de las elecciones;
HIV. Mantener actualizadas las carpetas de informacion basica municipales;
PATA Evaluar y procesar estadisticamente la informacion geopolitica de los Municipios que conforman el estado;
XVi. Flaborar la carpeta basica con informacion distrital;
AL Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo en la programacion de actividades en las elecciones, plebiscitos v
referendos; )
KVHL Participar como Secretario Técnico de las comisiones permanentes, temporales o especiales en el ambite de su
compeiencia;
KX, Recopilar, integrar, formular y alaborar bancos de dates con la informacién de los procesos electorales, de

plebiscito v referéndum realizados en el estado, 2 excepcion de aquella que por su naluraleza debe obrar en el
archivo del Consejo General,

o integrar expedientes con la documentacion de los procesos electorales, plebiscitarios y de referéndum, a
excepcion de aquella que por su naturaleza deba obrar en el archivo del Consejo General;
KL Coadyuvar en la integracion, instalacion y funcionamiento de los Consejos Municipales de! Instituto;
JORIL Analizar y dar seguimiento a los procesos electorales de ofras entidades del pais, asi como a los procadimienios

de plebiscito y referéndum; y
SOUML {_as demas que le confieran olras disposiciones aplicables.
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SECCION TERCERA
De Ia Direccién de Capacitacién Electoral ¥ Educacion Civica

Articulo 24. Atribuciones de la Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica.

1. La Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica es el drgano del Instituto encargado de fortalecer la cultura
politica- democratica a través del establecimiento de programas de educacién civica y de fa capacitacion de los funcionarios
electorales de mesa directiva de casilla durante la etapa de preparacion de la eleccion det proceso electoral, conforme a las
determinaciones que emita el Instituto Nacional Electoral.

2. La Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, ademas de las establecidas en ia ley, tiene las siguientes
atribuciones:
'L Planear, dirigir y supervisar los programas de Capacitacién Electoral y Educacion Civica;

Il. Establecer las politicas y criterios técnicos a que se sujetardn los programas de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica;

Ill. Coadyuvar con las juntas distritales del INE en las tareas de capacitacién e integracion de las mesas directivas de
casilla;

V. Coadyuvar con el personal del INE en las tareas para la operacion de los capacitadores asistentes electorales;

V. Dirigir y supervisar la investigacién, andlisis y preparacion de los proyectos de instructivos electorales y material didactico
que requieran los programas de capacitacién electoral y educacion civica;

V1. Coordinar y difundir los programas de investigacion en materia de educacion clvica;

VII. Fomentar la promocion de la cultura democratica a nivel estatal, nacional e internacional;

VIIL. Supervisar el establecimiento y funcionamiento de la biblioteca del Instituto;

IX. Participar como Secretario Técnico de las comisiones permanentes, temporales o especiales en el ambito de su
competencia;

X. Las atribuciones de capacitacién electoral, que estén supeditadas a los lineamientos, acuerdos o disposiciones del INE,
se realizaran de acuerdo a éstos;

Xl. Disefiar y elaborar instructivos electorales, la guia de casillas, cuademilio de ejercicios, laminas para la capacitacion y
demds documentos didécticos que se utilizaran para los procesos electorales, de plebiscito y referéndum;

XII. Disefiar y elaborar el material didactico para la difusion de la cultura democratica y los derechos y obligaciones politico~—
electorales de Ios ciudadanos;

Xiii. Realizar estudios comparativos, en coordinacién con otros organismos electorales, para el mejoramiento, adecuacién y
actualizacion de sus programas;

XIV. Mantener actualizado el directorio de escuelas e instituciones educativas de nivel primaria, secundaria, medio y medio
superior; de sindicatos, de organizaciones no gubernamentales, instituciones de gobiemo municipal, estatal y federal que se
encuentren instaladas en el estado;

XV. Promover convenios de colaboracion con instituciones educativas para el desarrollo de programas de educacion civica
y la cultura democratica;

XVL. Calendarizar los cursos de capacitacién electoral, conferencias, visitas guiadas, presentacion de periddicos murales y
simulacros electorales y distribuir los materiales didacticos;

XVI. Realizar talleres de formacion de instructores que serviran como agentes difusores de la cultura democratica en el
estado; ’

AVIH. Facilitar las herramientas metodolégicas y didacticas para la ejecucion de la capacitacién electoral y la difusién de la
educacion civica;

XIX. Promover la realizacion de elecciones infantiles en las fechas en que el Instituto organiza procesos electorales;

XX. Promover la realizacion de congresos con la participacion de los Instituto Electorales de ofros estados, de exposiciones
de literatura electoral y circulos de lectura, de eventos de formacion académica y simulacros electorales en centros
escolares; seminarios, mesas redondas, conferencias y foros, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal; y

XX1. Las demés que le confieran otras disposiciones aplicables.

SECCION CUARTA
De fa Direccion de Administracién

Articulo 25. Atribuciones de la Direccion de Administracién.

1. La Direccion de Administracion es el drgano del Instituto encargado de administrar los recursos humanos, materiales y
financieros con la finalidad de proporcionar oportunamente el apoyo necesario a las diferentes areas, para el eumplimiento
de sus funciones.

2. La Direccion de Administracion, ademas de las establecidas en la ley, tiene las siguientes atribuciones:

L. Planear, dirigir y supervisar los programas de Administracion; )

Il. Elaborar los proyectos de politicas y normas generales para el ejercicio y control del presupuesto;

k. Validar fa adquisicion de bienes y la contratacion de servicios, de acuerdo a los lineamientos establecidos en los
ordenamientos legales vigentes de la materia;

IV. Planear y coordinar el desarrollo de los sistemas financieros, presupuestales y contables, a fin de lograr la eficiencia en
el registro, afectacién, aplicacién, control y resguardo de los recursos;

V. Dirigir, coordinar y supervisar e cumplimiento oportuno de las obligaciones y compromisos financieros del Instituto;

V1. Supervisar el inventario de los recursos materiales y los bienes patrimoniales del Instituto, mantenerlo actualizado y
proporcionar los informes comrespondientes al Consejero Presidente, la Comision de Seguimiente y Revision del Ejercicio
Presupuestal y al Secretario Ejecutivo;

VL. Planear, coordinar y supervisar los servicios de mantenimiento ¥y conservacién de los bienes a cargo del Instituto, de
acuerdo con los programas establecidos al efecto;
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Vili. Proponer las polificas generales de administracién de los recursos humanos;

iX. Organizar ios sisternas de registro y control de personal def Instituto, ast como supervisar la correcta aplicacion del pago
de la némina y demas prestaciones;

X. Participar coqo Secrefario Técnico de las comisiones penmanenies, temporales ¢ especiales en el ambito de su
competencia;

%1, Supervisar la aplicacion de la normatividad vigente para que la administracion de fos recursos humanos, materiales y
financieros tengan adecuada utilizacion,

Xil. Supervisar a elaboracion del programa anual de adquisiciones y presentarlo para conocimiento del Secretario
Ejecutivo;

XL, Vigilar y revisar el pago oportuno de las confribuciones a las que esté obligado ef Instituto;

XIV. Corroborar que la Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno del Estado radique el presupuesio del Instiluto
conforme a los calendarios preestablecidos;

XV. Realizar oportunamenie las minisiraciones referentes a los pagos del financiamiento publico correspondiente;

V1. Supervisar y verificar la elaboracion y comprobacion diaria de los fondos revoiventes;

XV Vigilar ia aplicacion de la normatividad vigente, asf como las politicas infernas establecidas para el maneio
tranaparenie de 108 recursos asignados al Instituto;

XVIIl. Coadyuvar en la elaboracion dei anteproyecte de presupuesto anual del Instituto conforme a la nornatividad
establecida;

KIX. Proponer lineamientos y procedimientos gue permitan la optimizacion del gasto;

XX. Registrar oporiunamente las afectaciones presupuestales, asi como las transferencias de parfidas para la correcta
disponibilidad y llevar un conirol presupuestal;

¥XI. Coadyuvar en las licitaciones y procedimientos de adjudicacion de bienes © servicios, cumpliende con la normatividad
establecida y con las determinaciones de la Comnisién de Seguimiento y revision del ejercicio presupuestal del Instituto;

X1, Controiar en forma sistematica los inventarios del almacén, asi como dei mobiliario y equipo, vehiculos y materiales
propiedad del Instituto;

XXX, Supervisar que el servicio de vigilancia en los inmuebles se apegue a fo dispuesto en los coniratos correspondientes;
XXIV. Apoyar al Consejero Presidente y a los consejeros electorales, en materia adminisirativa y logistica, para la
designacion de las y los integrantes de los Consejos Municipales;

XXV, Supervisar que el servicio de limpieza y mantenimiento de las areas del Instituto sea adecuado; ¥

XXVI. Las demas que le confleran ofras disposiciones aplicabies.

SECCION QUINTA
De la Direccién Ejecutiva Juridica

Articulo 26. Atribuciones de la Direccion Juridica.
1. La Direccién Juridica es ef 6rgano del Instituto encargado de asesorar y apoyar a las ofras reas, en lo relacionado a
aspectos electorales, juridicos y administrativos, vigilando el estricio apego a los principios de constitucionalidad y
legalidad.
2. 1.a Direccion Juridica, ademas de las establecidas en la ley, tiene las siguientes atribuciones:

I Proporcionar la asesoria juridica a los organos del Instituto en el desarollo de sus actividades;

[N Acordar con fa Presidencia y la Secretaria los asunios de su competencia; B
1. Desahogar los asuntos de las diversas sreas del Institufo que sean objeto de tramitacion judicial o administrativa,
ante las autoridades competentes o parala realizacion de algiin proyecio;
V. Realizar los estudios sobre diversos acios juridicos que realice o pretenda realizar el instituto con particulares o
diversas enfidades publicas, que le sean encomendados por el Presidente o el Secretario Ejecutive;
V. Elaborar los anteproyectos de convenios cuya celebracion autorice el Consejo General;
Vi Auxiliar al Secretario Ejecutivo en fa sustanciacion de los medios de impugnacior;
Vi Solicitar a las diferenies éreas del Instituo, en apoyo a la Direccién Ejecutiva Juridica, ia informacion necesaria
para la integracion de los expedientes que sean materia de litigio o de tramite administrativo;
Vil Participar como Secretario Técnico de fas comisiones permanentes, femporales o especiales en el ambito de su
competencia;
iX. Coadyuvar en el manejo y control de! archivo de documentacion derivado de las sesiones del Consejo General y
de las reuniones del Secretariado Técnico,;
X Recibir de las areas del Instituio la documentacion e informacion necesaria para la elaboracién e integracion de
los informes y acuerdos,
Al Auxiliar al Secretario del Consejo General en la preparacion del orden del dia de las sesiones y al Secretario
Ejecutivo en la preparacion del orden del dia de las sesiones del Secretariado Técenico,
Ki Llevar una estadistica de las sesiones del Consejo General;
K. Remitir con toda oportunidad entre los integrantes del Consejo General, los docurmnenios y anexos necesarios
para la comprension y discusion de los asuntos contenidos en el orden def diz;
Xiv. Lievar el control de acuerdos Y concentrados tomados en las sesiones del Consejo General y del Secretariado
Técnico, asi como las estadisticas de las mismas; ¥
XV, Las demas que le confieran ofras disposiciones aplicables.
XVIL Dar seguimiento a los medios de impugnacion interpuestos en contra de ias resoluciones o acuerdos del Consejo

General a efecto de informar al mismo;




PERIODICO OFICIAL PAG. 63

ULTIMA REFORMA; JULIO 2021

SECCION SEXTA
De la Secretaria Técnica

Articulo 27, Atribuciones de la Secretaria Técnica.
1. La Secretaria Técnica tendrs Jas siguientes atribuciones:
I. Apoyar en sus funciones al Secretario Ejecutivo del Instituto;
il Coadyuvar con la Comision de fiscalizacion en el desempefio de sus funciones;
11l. Conocer de las notificaciones que formulen las organizaciones que pretendan consiituirse como partidos politicos
estatales o como agrupaciones politicas y realizar las actividages pertinentes;
V.- Recibir las solicitudes de registro de las organizaciones de ciudadanos que hayan cumplido los requisitos

V. Inscribir en el libro respectivo el registro o acreditaciones de partidos y agrupaciones politicas, asi como los
convenios de fusion, frentes, coaliciones, candidaturas comunes, y acuerdos de participacion;
AR Revisar que, a los pariidos politicos, a las agrupaciones politicas y a los candidatos independientes se les otorgue

el financiamiento publico al que tienen derecho conforme a lo sefialado en, esta Ley, de comun acuerdo con el
Secretario Ejecutivo y e Director de Administracion del Instituto;

VIL Llevar a cabo los tramites necesarios para que los partidos politicos puedan disponer de las franquicias postales y
telegraficas que les corresponden;
Viil Apoyar las gestiones de los partidos politicos, las agrupaciones politicas y los candidatos independientes para
hacer efectivas las prerrogativas que tienen conferidas en materia fiscal;
IX. Lievar el libro de registro de los integranies de los organos directivos de los partidos politicos y de sus

X Llevar los libros de registro de los candidatos a los puestos de eleccién popular:
XI. Acordar con el Secretario Ejecutivo del Instituto, los asuntos de su competencia;
XL " Expedir copias certificadas de las constancias que obren en los archivos del Instituto;
X, Asistir a las sesiones del Consejo General; y
XV, Las demas que le confiera esta Leyy el Secretario Ejecutivo del Instituto.
' TITULO QUINTO
DE LOS ORGANOS TECNICOS
CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 28. Requisitos de elegibilidad de los titulares de Ias unidades técnicas.
1. Los titulares de las unidades técnicas deberén reunir los requisitos siguientes:
I Ser ciudadano mexicano ademas de estar en pleno goce y ejercicio de sus derechos civiles y politicos;
. Estar inscrito en el Registro Federal de Electores y contar con credencial para votar vigente;
lil. Tener mas de treinta afios de edad al dia de la designacion; :
V. Poseer, al dia de la designacién, titulo profesional de nivel licenciatura, con antigliedad minima de cinco afios y
contar con los conocimientos Yy experiencia probados que les permitan el desempefio de Sus funciones;
V. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito alguno, salvo que hubiese sido de carécter no
intencional o imprudencial;

\%R No haber sido registrado como candidato a cargo alguno de eleccion popular en los dltimos tres afios anteriores a
la designacicn;
Vik No estar inhabilitado para ejercer cargos publicos en cualquier institucién publica federal, estatal o municipal;
VIl No desempefiar ni haber desempenado cargo de direccion nacional o estatal en algin partido politico en los
ditimos cuatro afios anteriores a la designacion; y
IX. No ser secretario de Estado ni Fiscal General, subsecretario u oficial mayor en la Administracion estatal, o cargos

similares u homélogos, ni ser Presidente municipal, Sindico o Regidor ¢ titular de dependencia de los
ayuntamientos, a menos que se separe de su encargo con cuatro aflos de anticipacion al dia de sy
nombramiento.

Articulo 29. Atribuciones de los titulares de las unidades técnicas.
1. Para el ejercicio de las atribuciones que la Ley y los acuerdos del Consejo General confieren a las unidades técnicas,
corresponde a los titulares de éstas:

I

IR Presentar a la consideracion del Secretariado, por conducto de su Presidente o del Secretario Ejecutivo, segtin

Unidad Técnica a su cargo asi como de aguellos que reflejen los avances en el cumplimiento de los acuerdos
aprobados por el Consejo General y el Secretariado, en sus respectivos ambitos de atribuciones; )

1. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los programas Yy acciones internos de la
Unidad Técnica a su cargo;
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V. Fommular dictdmenes y opiniones sobre asunics propios de la Unidad Técnica que le solicite e Consejo General,
el Consejero Presidente, el Secretario Ejecutivo, ia Comision correspondiente y el Secretariado;
Y. Asesorar técricamente en asuntos de la competencia de la Unidad Técnica a las diversas areas del Instituto que

lo soliciten;

Vi Coordinar acciones con los titulares de las direcciones o de ofras unidades técnicas, cuando asi se requiera, para
el mejor funcionamiento del Instituto;

Vil Eormular el anteproyecto de presupuesto de {a Unidad Técnica a su cargo, de acuerdo con la normatividad y

criterios conformidad con las medidas administrativas v de planeacion que fije el Secretario Ejecutivo anuaimente,
para la elaboracion del anteproyecto de presupuesto del Instituto;
Vil Formular los anteproyecios de los manuales de organizacién, procedimientos y servicios de la Unidad Técnica a
su cargo, de conformidad con los criterios del Secretariado v ia Direccion de Administracion;
X Coadyuvar y asesorar técnicamente a las comisiones, a soficitud de los presidentes de las mismas;

X Coordinar acciones con los Consejos Electorales Municipales, previo acuerdo del Consejero Presidente o del
Secretario Ejecutivo, segin corresponda, en los términos de este Reglamenio;
Xl Los fitulares de ias unidades técnicas de Transparencia y Acceso a la informacion Piblica; de Vinculacién con el

INE, de Computo y de Comunicacién Social, acordaran con el Secretario Ejecutivo el despacho de los asunios de
su competencia;

XL Colaborar, en el ambito de sus respeciivas competencias, para el adecuado desarrollo, operacion y actualizacion
de un Sistema Integral de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion Institucional, asi como de los instrumentos
nommativos que de &l deriven;

Xin. Coadyuvar con la Direccidn Fjecutiva de Capacitacion Electoral y Educacién Civica en la instrumentacion de las
politicas aprobadas por el Consejo General para orientar las aclividades relativas a la educacion civica, &
contribuir ai desarrofio de la vida democratica, velar por la autenticidad det sufragio y fomentar una cultura de
igualdad de género y no discriminacién;

V. Designar a quienes fungiran como enlaces en maieria de transparencia ¥ coadyuvar para garantizar el derecho a
1a informacién y la proteccién de datos personales, en iérminos de io establecido en el Reglamento del Instituto en
esa materia;
AV, Fornular propuestas de informacion socialmente Gtil;
Kt Designar al servidor publico, que en caso de su ausercia de manera excepcional lo suplira en asunios que
requigran urgente atencion o desahogo, ¥
XViL Las demas que les confiera el Reglamento y oiras disposiciones aplicables.

2. Las unidades técnicas dependeran del Secretario Ejecutivo.

SECCION PRIMERA
De la Unidad Técnica de Comunicacién Social

Articulo 30. Atribuciones de ia Unidad Técnica de Comunicacion Sogial.
4. La Unidad Técnica de Comunicacion Sociat es la encargada de planear, coordinar y ejecutar politicas de comunicacion,
arientadas a aprovechar de manera oportuna y optima la presencia del Instituto en los medios de comunicacitn; de
promover la parficipacion de los ciudadanos en los procesos eleciorales locales, la citada unidad, estara adscrita a la
Secretaria Ejecutiva y teéndra ias siguientes atribuciones:
i. Desarrollar y promover la politica de comunicacion social del Instituto;
[N Coordinar las relaciones y actividades con ios medios de comunicacion, fortaleciendo los vinculos institucionales
para un eficaz manejo de las lineas informativas;
it Consolidar y difundir la imagen def Instituto, con acciones oportunas y politicas de credibilidad y transparencia de
lag actividades que se generen en el mismo,;

'R Planear, prograrmar, dirigir y supervisar los mecanismos que permitan un permanente fiujo de informacién a todos
tos arganos del Instituto;
V. Elaborar la sitiesis informativa diaria, boletines de prensa y, en general, coordinar las actividades informativas
nacia el interior y exterior def instituto;
Vi Promover fa aperiura de espacios editoriales en medios impresos, audiovisuales y electronicos para difundir las
actividades del Instituto;
Wik Coordinar visitas de los consejeros clectorales y del personal a medios de comunicacién;
WVHIL Proponer, coordinar ¥ dar seguimiento a campafias para la difusion del voto ¥ promocion de la pariicipacion
cludadana enia organizacion de los procesos electorales, plebiscitos y referéndum;
1A Apoyar a la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Instifuto permanentemente para
mantener actualizado ef porial web det Instituto;
X Actualizar permanentemente las redes sociales del Instituto;
Al Generar y resguardar el acervo fotografico y audiovisual del Instituto;
XL Coadyuvar con las relaciones pablicas del Instituto;
A instrumentar [bs lineamientos que dicte &l Consejo General respecto de 1a imagen del Instituto;
XV, Fungir como Secretario Taenico de las comisiones del Consejo General que tengan que ver con su ambito de
sompetencia; v
XV, Las demds que le confieran otras disposiciones aplicables.
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SECCION SEGUNDA
De ta Unidad Técnica de Computo

Articulo 31. Atribuciones de la Unidad Técnica de Cémputo.

1. La Unidad Técnica de Computo estara adscrita a la Secretaria Ejecutiva, es la encargada de proporcionar el apoyo
técnico y asesoria que requieran las areas del Instituto Yy consejos municipales electorales en el dmbito de las
tecnologias de la informacion y comunicaciones; de coordinar la operacion del Programa de Resultados Electorales

Nacional Electoral; las demas que le designe el Secretario Ejecutivo y la nomatividad correspondiente.
2. Tendra las siguientes atribuciones:
I Disefiar, instalar y mantener en funcionamiento los sistemas informaticos, bases de datos y las redes de
comunicaciones que faciliten el desarrolio de las actividades de las dreas del Instituto;
IR Apoyar a las dreas del Instituto en la solucién de problemas técnicos en materia de computo, informatica y
comunicaciones;

118 Determinar, proponer y gestionar la adquisicion del equipo de cémputo y de comunicaciones necesarios para la
actualizacién de las dreas que integran el Instituto;

V. Proponer, de acuerdo a los lineamientos que emita el INE, a la Secretaria Ejecutiva fas especificaciones técnicas
necesarias para la instrumentacion de los sistemas de la jornada electoral y de resultados electorales prefiminares
que permitan su oportuna difusion desde el seno del Consejo General;

V. Desarroliar las habilidades y conocimientos del personal de este departamento para facilitar el procesamiento
automatizado de datos en el Insituto;

Vi Proponer y desarroliar programas de mantenimiento preventivo del equipo de computo y comunicaciones
propiedad del Instituto;
Vil Coordinar la instatacion y el funcionamiento de las areas de informatica de los érganos desconcentrados durante
los procesos electorales;
Vi Desarrollar y preparar los sistemas informaticos y bases de datos necesarios para los procesos electorales y
aquelios que sean solicitados por las diferentes areas del Instituto; -
IX. Coadyuvar con la Direccion de Organizacion Electoral con el sistema de Ia estadistica electoral;

X Optimizar el servicio de internet institucional, desarrollando medidas preventivas y comectivas, asi como Ia
aplicacién de lineamientos sobre el manejo y uso de esios servicios;

XI. Gestionar, administrar y realizar las acciones necesarias para mantener actualizado el portal web del instituto, con
apoyo de la Unidades Técnicas de Comunicacion Social y de Transparencia y Acceso a la Informacion;
XL Garantizar la transmision a través del portal web institucional de los eventos més relevantes del Instituto;
X, Fungir como Secretario Técnico de las comisiones del Consejo General que se relacionen con su ambito de

competencia; y
Xiv. Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

SECCION TERCERA
De la Unidad Técnica Oficialia Electoral

Articulo 32. Atribuciones de la Unidad Técnica Oficialia Flectoral.
1. La Oficialia Electoral es una funcién de orden publico cuyo ejercicio corresponde al Instituto a través del Secretario

3. Sus atribuciones seran las siguientes:

I Dar seguimiento a la funcién de Oficialia Electoral que desempefien los secretarios de los Consegjos Municipales,
asi como los servidores publicos electorales en los que el Secretario Ejecutivo delegue la funcién;

I Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo en la coordinacion Y supervision de las labores de los servidores publicos
del Instituto que ejerzan Ja funcién de Oficialia Electoral, a fin de que se apeguen a los principios rectores de la
funcién electoral; ‘

1. Llevar el registro y archivo de las peticiones recibidas en la Secretaria Ejecutiva o ante los Consejos Municipales,
asf como de las aclas de las diligencias que se lleven a cabo en ejercicio de Ia funcioén; .

\A Atender de manera inmediata las peticiones y consultas de su competencia; cuando cumplan con los requisitos
establecidos en el Reglamento de la Oficialia Electoral;

V. Analizar y, en su caso, proponer la autorizacion de las solicitudes de ejercicio de la fe publica que, en apoyo de
sus funciones, hagan los érganos del Instituto al Secretario Ejecutivo;

Vi, Asistir a las reuniones de! secretariado Técnico con derecho a voz, y
VIL Las demds que le confieran ofras disposiciones aplicables.
SECCION CUARTA

De ia Unidad Técnica del Servicio Profesional Eiectoral

Articulo 33. Atribuciones de la Unidad Técnica del Servicio Profesional Electoral,
1. Corresponde a la Unidad Técnica de! Servicio Profesional Electoral:
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Ejecutar y desarroliar lo estiputado por el Estatuto del Servicio Profesionai Electoral Nacional y del Personal
de la Rema Administrativa, asi como los linearnientos que desprenden del mismo;

Reguiar la organizacion y funcionamiento del Servicio Profesional Electoral Nacional en ¢l Sistema OPLE;
Desarroliar y presentar ios programas y proyectos que con relacién al Servicio Profesional Elecloral
Nacional en el Sistema OPLE le corresponda flevar a cabo;

Organizer la participacion de las diversas areas del instituto en lo relative at Servicio Profesional Electoral
Nacional en el Sistema OPLE de conformidad con lo establecido en el Estatulo, asi como en los
Lineamientos que se deriven del mismo;

Organizar, controlar y mantener permanentemente actualizado el archivo digital y la base de datos
referente ai personal del Servicio Profesional Electoral Nacional, tanto en lo que corresponda al personal
en activo como el que en aigun momento haya formado parte de él;

Proponer al Secretario Ejecutive la participacion de instituciones de educacion superior y de profesionales,
en la ejecucion de los programas de ingreso, formacion, desarrolio y actualizacion profesional de los
servidores de! instituto;

Promover la coordinacion de actividades y, en su casg, la celebracién de convenios de cooperacion {écnica
con instituciones nacionales e internacionales, con la finalidad de apoyar los programas institucionales;
Coordinar la elaboracion de estudics relacionados con la integracion, operacién y desarrolio del Servicio
Profesional Electoral Nacional en ¢l Sistema OPLE;

Integrar y actualizar el Catalogo de Cargos y de Puestos det Instituto y someterlo para su aprobacion al
Secretariado Técnico; ¥

Las demas que le confiera la legistacion electoral y otras disposiciones aplicables.

2. Todo lo relafivo a la instrumentacién y operacion del Servicio Profesional Electoral Nacional se haréd de
conformidad con lo estabiecido en ¢f Estatuto del Servicio Profesionat Electoral Nacional y del Personal de la Rama
Administrativa, asi como en los lineamientos que se desprenden del misme.

SECCION QUINTA
De ia Unidad Técnica de Transparencia y Accesc a la Informacion Pablica

Articulo 34. Organos de transparencia.
1. Son 6rganos en materia de fransparencia:

3
I

La Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica, ¥
Los demas que se establezcan en el reglamento de la materia.

2. La integracion, organizacion y funcionamiento de los organos de transparencia se determinaran en el reglamento del
Instituto en maieria de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales que emifa el
Consejo General.

3. La Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica estard adscrita a la Secrataria Ejecutiva y tendra
las atribuciones siguientes:

L

i
il

V.

V.
Vi

Vil
Vil

XL
XL

pAiin

Establecer los mecanismos y buenas practicas para fortalecer la culiura institucional de fransparencia, rendicion
de cuentas y proteccion de datos personales, asi como para potenciar el derecho a la informacion;

Disefiar y proponer & la Presidencia las politicas dirigidas a promover en el instituto la transparencia proactiva;
Emitir opiniones y elaborar dictamenes y andlisis de transparencia, acceso a la informacion, frotéccion de datos
personales, que propicien la correcta aplicacion de la normatividad en esas materias;

Recibir y tramitar dentre del plazo establecido por la ley, las solicitudes de acceso a la informacion publica del
Instituto;

Brindar atencién al publico en general que solicite informacion relafiva & las actividades del instituto;

Recabar la informacion actualizada que remitan los 6rganos del Instituio, que debera estar a disposicion del
pliblico;

Responder a las solicitudes de informacion requerida, fundando y motivando su resolucion en los términos de ley;
Aplicar los criterios y lineamientos relativos a la clasificacion y desclasificacion de la informacion de acceso
restringido;

Recibir de los titulares de los drganos de! Instituto las propuestas de clasificacion de la informacién de acceso
restringido, asi como el catalogo y expediente que la funden y motiven;

Disefiar, actualizar y proponer los formatos de acceso a la informacion al Comité de Transparencia del Instituto,
asi como los procedimientos que faciliten a los solicitantes la tramitacion y adecuada atencion de las solicitudes
de acceso a la informacion publica; asimismo, adoptar los formatos de acceso, rectificacion, cancelacion u
oposicion de los datos personales;

Aplicar los criterios y lineamientos prescritos por fa ley, para el mangjo, clasificacion y conservacion de los
documentos, registros y archivos que genere el Instituto;

Lievar el registro de las soficitudes de acceso a la informacién, el tiempo de respuesta, asi como las resoluciones
que recaigan a los recursos interpuestos;

Auxiliar a los particulares en el lenado de la solicitud de acceso a la informacion cuando asi lo soficiten; en caso
de que la informacion solicitaga no corresponda al ambito de competencia del Instituio, orientar al solicitante

respecto ante quien pudiera soficitaria;
s
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XIV. Efectuar los tramites internos necesarios para entregar, en su caso, la informacion solicitada, asi como realizar las
nolificaciones a fos particulares;

XV. Elaborar y proponer a la Presidencia el informe anual de las solicitudes, sus resultados Yy los costos de atencion
de este servicio, asi como los tiempos observados para las respuestas, para que sea integrado al informe que
debera presentar el Presidente al Congreso del Estado;

XVI. Elaborar y remitir al Consejo General un informe mensual de las solicitudes, sus resultados y los costos de
atencién de este servicio, asi como los tiempos observados para las respuestas, que sera enviado a la Comisién
Estatal para Ia Transparencia y el Aceeso a la Informacion Publica para los efectos pertinentes;

XV Elaborar material didactico en materia de acceso a la informacién para su difusion;

AVIiL Notificar por escrito a la Secretaria Ejecutiva en caso de que la informacion solicitada no haya sido entregada
oportunamente por los titulares de las dreas del Instituto;

XIX. Formar parte de las comisiones o comités que el Consejo General o la nomaiividad del Instituto le encomienden;

XX Recibir y tramitar, acorde con Ia Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de Durango, las solicitudes de
acceso, rectificacién, cancelacion Y oposicion de datos personales;

XX, Aplicar los criterios establecidos en las leyes de la materia;

XX, Difundir entre el personal los beneficios que conlleva divulgar ef derecho de acceso a la informacion publica que
proceda y las responsabilidades que traerfa consigo la inobservancia de Ia ley de la materia y el presente
Reglamento;

XXM, Apoyar a la Unidad Técnica de Cémputo permanentemente para mantener actualizado el portal web def Instituto,

Y
XXV, Las demas necesarias para garantizar y agilizar el flujo de informacién entre el Instituto y los particulares.

4. Los drganos del Instituto fienen la obligacién de atender oportunamente los requerimientos de informacién realizados por
la Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a la Informacién.

SECCION SEXTA
De fa Unidad Técnica de Vinculacién con el Instituto Nacional Electoral

Articulo 35, Atribuciones de Ia Unidad Técnica de Vinculacién con el instituto Nacional Electoral

1. La Unidad Técnica de Vinculacion con el Instituto Nacional Electoral es Ia encargada de la coordinacion y comunicacion
de actividades entre este Instituto y el Instituto Nacional Electoral conforme a lo establecido en el articulo 119 de Ia Ley

L Presentar al Secretario Ejecutivo el Plan de Trabajo para su acuerdo;

I Acordar con el Secretario Ejecutivo los asuntos de sy competencia;

. Auxiliar al Secretario Ejecutivo en las actividades que de manera coordinada se realicen entre el Instituto Electoral
y de Participacién Ciudadana y el Instituto Nacional Electoral;

. Dar seguimiento a las actividades para el cumplimiento de las funciones delegadas y no delegadas;

V. Dar seguimiento y promover el cumplimiento de los acuerdos, convenios y disposiciones en el marco de las
actividades de vinculacion con ef Instituto Nacional Electorai o de las funciones que éste le delegue al Instituto
para la organizacidn de los procesos electorales locales, asi como de cualquier otra funcién; .

vi. Verificar el cumplimiento de los convenios celebrados por el Instituto con ef INE, o de las funciones que éste le
delegue;

viL. Verificar la adecuada vinculacion del Instituto con fa Unidad Técnica de Vinculacién con los Organismos Publicos
Electorales Locales y demas organos del INE para el seguimiento de temas y actividades relacionados con la
organizacion de procesos electorales;

Vill. Elaboracién del Plan y Calendario Integral del Proceso Electoral Local;

IX. Realizar los estudios e informes que solicite la Comisién de Vinculacién respecto al cumplimiento de las
actividades coordinadas con el INE;

X Atender y dar seguimiento a los requerimientos de informacion por parte del Instituto Nacional Electoral;

XL Las demas que le confiera la Ley Electoral, el Consejo General, las comisiones, el presente Reglamento y

cualquier otra disposicion aplicable.

SECCION SEPTIMA
De la Unidad Técnica de Gestion Documental y Administracion de Archivos

Articulo 36. Atribuciones de la Unidad Técnica de Gestién Documental y Administracion de Archivos.
1. Promovers las acciones de gestion documental y de administracion de archivos en el Instituto, y tendra como funciones:
I Elaborar, con la cdlaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion y en su caso
histérico, los instrumentos de control archivistico;
I Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y conservacion de archivos;
. Generar un catélogo de disposicion documental;

P




PAG. 68 PERIODICO OFICIAL

i
ULTIMA REFORMA, JULIO 2021

. Elaborar y someter a la aprobacion del SITAA, el proyecto de! Programa Anual de Desarrolio Archivistico, en el
mes de enero del afio que corresponda;
Se modifica fraccion mediante Acuerdo [EPC/CG116/2021

V. Coordinar los procesos de valoraciony disposicion documental que realicen las areas del Instituto;

Vi Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacién de los procesos archivisticos y a la
gestion de documentos electronicos de las areas;

VI Evaluar y supervisar las actividades archivisticas del Instituto;

Vil.  Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracion y, en su caso, historico, de acuerdo con la
normatividad;

X Promover la operacion regular del SITAAY presentar ante éste las propuestas o anteproyectos de los documentos

en materia de archivo;
Se modifica fraccion medianie Acuerdo IEPC/CG11 6/2021

X Establecer y operar los mecanismos Y controles para el seguimienio de la documentacion en tramite, de
conformidad con los procedimientos de control de gestion que se establezcan en el instituto;

X Solicitar a las areas del Instituto los informes que estime necesarios para conocer el estado que guardan ias
solicitudes y peticiones ingresadas por Oficialia de Partes.

Xt Emitir constancia de la documentacion e informacion que obra en los archivos de Concentracion y, en su ¢aso,
Histérico;

Xill, Establecer los procesos de disposicion documental y el préstarmo de expedientes en el Archivo de Concentracion;

XIV. Colaborar con fa Direccion de Administracion, para propiciar 1a incorporacion de mobiliario, equipe técnico, de
conservacion y seguridad, e instalaciones apropiadas para los archivos, de conformidad con las funciones y
servicios que estos brindan;

XV. Colaborar con la Unidad Técnica de Computo y Direccion Juridica, en el disefio, desarrollo, establecimiento y
actualizacion de la normativa que sea aplicable dentro del Instituto, asi como para la adquisicion de tecnologias de
1a informacion para los archivos, y la automatizacion de archivos, digitalizacion de los documentos de archivo y
para la gestion, administracion y conservacion de los documentos glectronicos;

Xvl.  Fungir como enlace del Instituto con otras autoridades, en la materia de archivos; v,

¥Vil.  Las demas que le confiera el Consejo General.

TITULO SEXTO
CONTRALORIA GENERAL

CAPITULO ONICO
DE LA CONTRALORIA GENERAL

Articulo 37. Caracteristicas de la Contraloria General.

1. La Contraloria General, de conformidad con Io dispuesto en los Articulo s 140, de la Constitucién Local y el capitulo Vii,
Tilulo Primero del Libro Tercero de la Ley, es el érgano del Instituto que, con autonomia técnica y de gestion, analiza,
evalia y fiscaliza los ingresos y egresos de la institucién; vigila que en su aplicacién se observen los principios de disciplina,
racionafidad y austeridad, y que en el ejercicio de fa funcidn publica el personal del Instituto se conduzcea conforme a las
disposiciones de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y deméas ordenamientos legales aplicables,
determinando o proponiendo, en su ¢aso, las sanciones que deriven de su incumplimiento.

Se modifica parrafo mediante Acuerdo IEPC/CGT16/2021

2. Administrativamente tendré la misma jerarquia gue una direccién y su titular estara adscﬁto administrativamente a la
Presidencia del Consejo y mantendra la coordinacion técnica con la Entidad de Auditoria Superior del Estado.

3. La estruciura y funcionamiento de la Contraloria General serén determinadas en el reglamento que &l efecto expida e
Consgjo General.

Articulo 38. Atribuciones de la Contraloria General.
4. La Contraloria Ceneral, ademas de las atribuciones que le confiere fa Ley, tendra las siguientes:

L Emitir, por conducto de su sitular, los acuerdos y fineamientos que requiera para hacer efectiva su autonomia
iécnica y de gestion establecidas constitucional y legalmente, informando al Conseio General de dicha

expedicion;

il Presentar a la Secretarfa su Programa Operativo Anual a fin de ser incluido anualmente en el condensado
institucional que se presente al Secretariado y sea sometido a la aprobacion del Consejo Generatl;

1. presentar a la Secretaria Ejecutiva su proyecto de presupuesio a fin de ser integrado dentro del proyecto de
presupuesto aprobado por el Consejo General;

. Fijar los procedimientos, métodos v sistemas necesarios para Ia revision y fiscalizacion de los recursos & cargo de
las areas y organos del Instituto;

V. Disefiar el Programa Anual de Trabajo de Auditoria, estableciendo el objetivo y alcance gue se determine, asi

como vigilar su cumplimiento;
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Vi Verificar que el ejercicio del gasto del Instituto se realice conforme a la normatividad aplicable, los programas
aprobados y montos autorizados, asi como con cargo a las partidas correspondientes y con apego a las
disposiciones legales, reglamentarias y administrativas conducentes;

AR Requerir a terceros, con quienes hubiere contratade bienes o servicios con el Instituto, 1a informacién relacionada
con la documentacion justificativa y comprobatoria respectiva, a efecto de realizar las compulsas que
correspondan;

VL Formular pliegos de observaciones;

IX. Presentar al Consejo General, a través de su Presidente, el informe semestral de actividades de su gestion;
X. Mantener la coordinacion técnica necesaria con la Entidad de Auditoria Superior de! Estado;

Xl Dar seguimiento a las recomendaciones que, como resultado de las auditorias, se hayan formulado a las dreas y
organos del Instituto;

XL Revisar la calidad de los controles administrativos para proteger el patrimonio, asi como verificar que las obras,

bienes adquiridos o arrendados Y servicios contratados, se hayan aplicado legalmente ¥, en su ¢aso, determinar
las desviaciones de fos mismos y las causas que les dieron origen;

X, Investigar en el ambito de su competencia, los actos uy omisiones que impliquen alguna irregularidad o conducta
ilicita en el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de recursos del Instituto;

XV, Evaluar el desempefio y el cumplimiento de los objetivos y metas fljadas en el Programa Operativo Anual;

XV. XV. Recibir, investigar, instaurar, sustanciar y resolver los procedimientos administrativos disciplinarios respecto
de las quejas y denuncias que se presenten en contra de los servidores publicos por la presunta existencia de
actos u omisiones que impliquen una falta a las obligaciones establecidas en la Ley y la Ley General de
Responsabilidades Administrativas;

XVi. Recibir, sustanciar y resolver las inconformidades que presenten los proveedores respecto de actos o fallos en los
procedimientos de adquisiciones, amendamientos, servicios, enajenaciones y obra publica, en términos de la
nomatividad aplicable;

XVil, Participar en los actos de entrega~recepcion de los servidores publicos del Instituto de mandos medios y
Superiores, en los términos de la normatividad aplicable;
XVIII. Llevar el registro, seguimiento y evaluacion de las declaraciones de situacion patrimonial de los servidores

publicos del Instituto desde el nivel de jefe de departamento u homélogos hasta el de Consgjero Presidente, en
términos de los lineamientos que al efecto se emitan;

XX, Participar, conforme a las disposiciones vigentes en los comités y subcomités, e intervenir en los actos que se
deriven de los mismos;
XX. Llevar a cabo la defensa juridica en los juicios que se promuevan en contra de las resoluciones que emita en los
procedimientos y recursos administrativos que sustancie, en los términos que las leyes aplicables sefialen;
XXI. Integrar y mantener actualizado el registro de los servidores piblicos del Instituto que hayan sido sancionados por
el érgano de control;
XXIH. Proponer los mecanismos de orientacion y cursos de capacitacién que resulten necesarios para que los
servidores publicos del Instituto cumplan adecuadamente con sus responsabilidades administrativas;
XX1 Asistir como invitado a las reuniones del Secretariado, a invitacion expresa del Consejero Presidente;

XXVI. Emitir opiniones consultivas sobre e} proyecto de presupuesto de egresos del Instituto y establecer las normas,
procedimientos, métodos y sistemas sobre e ejercicio y control del gasto, con la participacion de las areas
competentes del Instituto;

XXVil. Determinar de manera fundada Yy motivada los darios y perjuicios que afecten al Instituto en su patrimonio y fincar
directamente a los responsables las indemnizaciones Y sanciones pecuniarias correspondientes, previo
procedimiento administrativo;

XXV Dictar las providencias oportunas para la correccion de las irregularidades administrativas que se detecten en
ocasién del tramite de lag quejas y denuncias y, en los casos en que se compruebe la existencia de la infraccion
motivo de la queja o denuncia, dictar las medidas para su correccion o remedio inmediato;

XXIX. Formular por conducto de su titular el anteproyecto de presupuesto de la Contraloria, de acuerdo con la
normatividad, en el &mbito de sus respectivas atribuciones; y
XXX. Integrar y mantener actualizado el registro de los licitantes, proveedores o contratistas que hayan sido

sancionados por el érgano de control,
2. El Contralor General para el buen despacho de los asuntos que tiene encomendados, podra auxiliarse del personal a su
cargo, quienes podran ejercer las atribuciones y funciones inherentes a ias areas a su cargo, sin perjuicio de su ejercicio
directo por parte de su titular,

3. El Contralor General designara al personal adscrito a su drea.
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TITULO SEPTIMO
OTROS ORGANOS COLEGIADOS

CAPITULO |
DE LAS COMISIONES Y LOS COMITES DEL CONSEJO GENERAL

SECCION UNICA
DE LAS COMISIONES DEL CONSEJO GENERAL

Articulo 39. Comisiones.
1. Las comisiones tendran la competencia que se deriva de su denominacion y la de los asuntos que motivaron su
integracion, su organizacion y funcionamiento estaran sujetos a lo sefiatado en el reglamento correspondiente.

2. Para el desempefio de sus atribuciones, el Consejo General contara con las siguientes comisiones permanentes:

1. De Capacitacion Electoral,
1. Educacion Clvica y Participacion Ciudadana;
11i. De Organizacién Electoral;
IV. Partidos Politicos y Agrupaciones Politicas;
V. De seguimiento del Servicio Profesional Electoral;
VI. De Reglamentos y Normatividad;
V. De Quejas y Denuncias;
VIil. De seguimiento y revision del ejercicio presupuestal;
IX. Radiodifusion y Comunicacién Politica;
X. De Transparencia y Acceso a la Informacion;
Fraccion modificada mediante Acuerdo IEPC/CG116/2021
Xi. De Paridad de Género, igualdad y no Discriminacion;
XH\. De Fiscalizacion; v,
X111, De Vinculacién con el Instituto Nacional Electoral.

3. No obstante las comisiones sefigladas anteriormente, en todo momento, el Consejo General podra crear las comisiones
especiales y temporales que considere pertinentes.

Articulo 40. Obligacion de prestar apoyo.
1. Las comisiones contribuyen al desempefio de las atribuciones del Consejo General y ejercen las facultades que les
confiere la Ley y los acuerdos y resoluciones que emita el propio Consejo General.

2. Para el ejercicio de las facultades de las comisiones, el Secretario del Consejo General, los directores, los secretarios
téenicos de las comisiones y los titulares de las Unidades Técnicas, tendrén la obligacion de prestar a las comisiones el
apoyo que requieran.

3. En sus informes, las comisiones podran formular recomendaciones a las Direcciones y Unidades del Instituto. Las
comisiones podréan hacer ilegar al Secretariado, por canducto de su presidente, propuestas para la elaboracion de las
politicas y programas generales del Instituto.

Articulo 41. Atribuciones de los Secretarios Técnicos de las comisiones.
1. A los titulares de la Secretaria Ejecutiva, direcciones y tituares de Unidad Técnica, en su calidad de secretarios técnicos
de las comisiones, les corresponde:
1 Asistir a las reuniones de la Comision que les compete, con derecho a voz;
R Concertar con el Presidente de la Comisién sobre los asuntos de su competencia,
1. Apoyar al Presidente de la Comision;

V. Resguardar, organizar, sistematizar y actualizar los archivos de la Comisién conforme a la normatividad de la
materia; ¥y
V. Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables.
CAPITULO Il

DE LOS COMITES TECNICOS DEL CONSEJO GENERAL

Articulo 42. De los Comités técnicos especializados.

1. Ei Consejo General podra crear comités especializados en algin tema, que le auxilien en el ejercicio de sus funciones.
En el acuerdo de creacion se debera sefialar el objeto, temporalidad y funciones de dicho comité, asimismo sé designara un
Secretario Técnico.
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TiTULO OCTAVO
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

CAPITULO|
DEL PROCEDIMIENTO DE DESIGNACION DE LOS TITULARES
DE LAS AREAS EJECUTIVAS

Articulo 43, Designacion de los titulares de las 4reas ejecutivas y las Unidades.

1. Corresponde al Consejo General designar, por mayoria de cuando menos cinco votos, a los fitulares de las areas
ejecutivas y a los fitulares de las unidades tecnicas del Instituto en los términos que sefale la ley y el reglamento de
elecciones.

2. Se debe entender por Areas Ejecutivas a los titulares de Ja Secretaria Ejecutiva y direcciones del Instituto.

3. Para que fa Presidencia del Consejo General presente una propuesta de nombramiento al Consejo General, se debera
atender a lo siguiente:

I La Presidencia del Consejo General presentara a los consejeros electorales las propuestas de aspirantes que
cumplan los requisitos, procurando Ia paridad de género, dichas propuesta estaran sujetas a la valoracisn
curricular, entrevista y consideracion de los criterios que garanticen imparcialidad y profesionalismo de los

de designacién respectivo;

i Se llevard a cabo una valoracién curricular, en la que podran intervenir los consejeros electorales que asi lo
decidan; y

V. Una vez realizado lo anterior, el Presidente decidira a cudl de los aspirantes propondra al Consejo General; y

nombrar un encargado de despacho, el cual durard en el cargo hasta un plazo no mayor a un afio, lapso en el
cual podrd ser designado conforme al procedimiento establecido en el presente articulo. El encargado de
despacho no podré ser Ia persona Cuya propuesta de designacién fue rechazada.

Articulo 44, De la protesta constitucional del cargo.

1. El Consejero Presidente, los consejeros electorales, el Secretario Ejecutivo, los directores ejecutivos, los titulares de las
unidades técnicas y los representantes de los partidos politicos y candidatos independientes ante el organo superior de
direccion, rendiran protesta constitucional ante el Consejo General. Los Consejeros Presidentes, Secretarios y consejeros
electorales de los Consejo Electorales municipales rendiran protesta constitucional ante el Consejo General o el funcionario

que éste determine.

2. Los representantes de los partidos politicos y de los candidatos independientes acreditados ante los Consejos
Municipales, rendiran la protesta constitucional ante dichos drganos.

3. Los ciudadanos que integren las mesas directivas de casilla y demds servidores del Instituto rendiran la protesta
constitucional por escrito.

4. En toda protesta constitucional se levantara el acta correspondiente de la cual se agregara un tanto al expediente
personal del servidor ptiblico de quien se trate, asi como al de los representantes de los partidos politicos y al de los
candidatos independientes,

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Las modificaciones al presente Reglamento entraran en vigor y surtirén efectos una vez sean aprobadas por el
Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.

SEGUNDO. Publiquese en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Durango, asf como en la pagina electronica del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.

TERCERO. Se derogan todas las disposiciones reglamentarias que se opongan al presente Reglamento,
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