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contes facakzadores:

5. Imegrar, olicitadas por una
uumr*—--‘-— e canga;

8. Aaagurar serdh e Direcice,

7 wuwmvhmum ©on ool . Piblce Estatal
Municio, y de ol del agua, ol contrel y Y
uwﬂmmmmmmm-hummmm-w

B 2 y igilar que las dreas o acividacdes que be son desigradas se Toven 3 £abo de mAnerR perinens, ™
Conmideands los [MCEres que posibbe oo s cxmplmsent con L noematidad y legalaciin

Are (inberra) Mative

Ares juxtorna) mu
Secietarla de Contralor's Amnder los requerimisnics de para el
'y atencidn de los progmmas a cango de la
|Estado_____ | Comisitn , avances, 3
Secretaria Ge Comunicaciorss y Dbras PUbicas del ESado. |y e s g .
o la . mabin de cben pablica

(Direccitn de Comunicaciin Social del Gobime del [xlado WM-W Foegas 10wnlﬂn de s
Comiskn Nacknal el AgUa (80 33 Tes niveies) Frogramat de Mg NNMI_ ¥ Tratamiextia a cargo %

A"
o Corodnmbnabisis |
L maimans Cansrien g a Comiloey )
+  Conocimienios de ks nommaividad: en materis de Obrm Pobica, Ley de Aguas Macionales ¢ Ley de Agun pars ¢l
Estado de Durango;
+  Visdin estraligica, kderazgo, Fabajo en equipo, negociaciin, cientaciéin a resutados; ¥

del A Wersider 01
o de 2022

COmaE0R B,
ACUA DL E5TRD0
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@Dgd  .ommmEd

Cemunicacion interna y axterna
Airea (interma) ) Mativo
Depaniamento de Foecurscs Maeriaies y Senviciod Manisner relicicn con Motvo & 18 PRGN de e CoRralos
Generales es
Uridlad do Licaacitn Fiavisar los contratcs de Obras.
Depariamaenio de Recurscs Humanas Adgndor los conficio laborales
| Subdireosin Técnics Cocrdinar fa elaboraciin de comvenios.

mmrmmrmmum Dar respuesta o las solictudes de informacién del drea.
Jireaa fecxtorna) Motivo

lander los informes sslicitades.
| Duaer Sopuimisnte @ |63 CAIPSLAS S8 MVEIBIAGAN,

T Elgnder 3% Bencas oe s Cautss pensies tegudas

upm.mmmmmynl 1
| contra de esta Comisitn

Conockmientos bisicos
Visién esratigicn, Iderazgo, imbajo en squpo, crentacin B resubadcs;
Nociones i .

Hocicnes Generales de la CAED;
Ia Ley Puslicas y Servicios las Mismas, Ley de Ceras Piblcas del
Estado de Durangs i reglamenton e los programas s se mansjan on s CAED:
acin:

«  Andiish

= Behuciin de conlichos;

«  Conpcimients en 8l nueve Sisema de kuaticia Penal
= Thenicas segumantatvas. y

* Conocmients on juitio db ST,

Auxillar

b Froteger jridcaments @ |3 Comisidn, slerdendo en tempo y Srma ks asuntos legakes que 56 |
Preserien, pars dar ceraza en el Bctusr del ofganismo.
Aren de adscripcion: Unidad Juridica

Jofe de Area e la Uinidad Juridica

! Pusstols) inferiories): Mo aphea

Funcionss y reaponsabilidades

Do cumin ol Jon do A do by Lrkded Judi do ks asurkcs sinadon;
e )
Mmdmrmahmmmmm

o s sanes de s s Piasadorma Local y Macionsl, que se
asigraccs a la Unidad Juridica;
¥ e et i ¥ 8ctas d hechas -

Eiu-wmdn-weh funciones qus e heyan sids delegades de manars direcis por el Jefe de Area de Ls Unided
uridica

8 Smnnlblr mrmWMMnmm\!mm“Iﬂuﬂumﬁ
ymmy

10, Las demds que s derfven de Ia naturaieza del puesio, leyes apicables v las que sean encomendscas por el superior
mmedisi.
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umalmmhumm
e . .
Ry Jote do Area do I Unidad Juridica

Objetive | PYOISger

Fumcianes y responeabilidades

z annhrammuhw MrMMmmmmmrmmm confoms
tribuciones confuridas en

lml m
3 nun juriicss o
B hmvuwmmlﬂmm Hones o que
wdnrum—ﬂm-m terce ageobacion 8
5 mmlu»ﬁmamummmu&ﬁlmmmunm
wirtud del poder olorgada;

8 --hl""‘ hes.
g la Comaitn;
7. Traeniar y brndar la debics dlgencia ko rocursos o

sean del ramo comin o federal o in de salaguardar ios inteneses

tramitadas ame |8 I Funcibn
mmmmwmmanw
B Sobcitary, 4 scupacitn
& mmwvwmwwwvhlm-wmm«m &
n(dhﬂ-wwtdd-th‘mddnlbqpyﬂlmhmum;
10, Impenerse sobre ks dudas yio a3 Unidades de para brindar
mm-mm-mm
. Revisar, , permines y demia
i, sl

en materia hidiulca, mmoq-dhmnﬂh-r
de su suspension, clausura, revocactn, nuldad, caduckiad, modiicackin y terminackie;
12. Conocer y susiancar, los recursos cortra las Linidades Adminksiraivas do la Comisiéa y clsbaorar los
o

3 mwmmvmuumﬂmmmbum nealizar informes de hachos, entablar
fordar derurcias de .

14, Elabouir low nkormes prevics y jusifcados en ames y forma, negando o aSmuando la exislencia d los acios
reciamados atribukos  la Comisin dentra de los Juicios de Ampar, asi como elaborr 143 promackns necesaras
para su debida sustanciacion;

15 Elabodar y mevisar los contratos yio convenics @ fin de allegarse al cersiramisnts que las clausulls pRCtadas 86
samumamouuuhmmmwunmmmnwwmam

m“m
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Tribunal de Control y Enjuiciamiento
ungados da Distria

L conirs 6 sl Comigién,

Marsic do uniu
Wuumumw;- mmw«um Loy de Ctras Piblcas del

wam
Conocimients en irwdes legaks; ¥
bebehbn

1.5 Delegada Regida Laguna
Nombre del Dl B L

Objetive wmrmmmymmmmmm“ u-mlm
L M_pﬂ B comects

Funcicnos y responsabikdades

1. Trabagr en con los ¥ jedes ‘para lgvar un a las obras pary
wlmlummm
2 implemantar politicas ¥ procedimientos de Contol ParE BdTISIE ¥ OPUMIZAT las achvdades & I

nnho:.m.
Reciir anexo de cbras asgnadas ol ejercicio ¥ designar promotor social y SUpeRAce pam i

prelinsinares;
lmwnhmumm--mmwmuquw i
M rrakih! nevisin LACTICE &1 DAL a3 nOME BEg! por CONAGUA. v Feglaments de Otvas

Manual de O g0

Versidn: 01
S0 e FOET

1. Fapresantar a m-mmmwm ¥ particidares. Bavando o cabo dicha represenacian en
virtud de las facultades que mamnmmdMWmmmmm

1 IT CD
e —
Dar sequimienio a los Juckos de Ampan cnlablados y en)
00000001 i

.

" e
17. Paricpar en bod: el Mwlu-mm- porios
Ecitantes 50 encunnine apegada a la gisiacion;
1% mwmahﬂlwmumoommummm
% rmmwmdummnmm-' aplicables, sean leyes, decretos, acuerdcs, ciulares, reschucianes,
e, Bl como jurisprudencias y besls que enmarcuen ol kegal actuar e la Comissn:
Supanda,
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Dusgnar al supenvisor encargado 1 revision de |as oras B35Nadas DA Su IEVisin ¥ COMBC ajcucitn, madianss
el formatn de asigracktn de SUPERESOr,
wumammummw spervisor, verificar caratula, estado de cusnta,
TESLMEN, CUETRC S0 avEMacaln ¥ gentradonts, BArk B vislo bung y aprobacain para poder enviar a i Dinecodn
or-rsmaubm
Fungir |a Comisain, ol cual s corvocado por medio de
hwammwlmwmwmmwwim;wmm
Golsiarre Municips,

Dar respussta y

3 lns petionss o3 recitudas en
|uuomuem
w— w;w&mu«mem“bmm lleven a cabo de manemn

!“ﬂ apicabie; y

Gongeminito o i Loy de Qs Publicas v

Otwas Publicas. Luy de Agua pars o Estado de Durango, y demis mm-m,-m Eﬂznin‘odord
Centrol y supervision o cbrs;

Adencitn social; y

Programas del paquete office, AunCAD.

\
1,89 Suprviscs de obra Al ",

Kombre del

I.lq).nbn(bnhﬂ. AN

Obithve | Uvara catole supervisker ¥ da los

3
4.
5

s - ——— W
'Y

Aron o adseripeite | Dalegaciin Laguns

Putstofs] inferiones]. Mo aplien
B B s iing

Funcionos y respansabilidades

Supersisar as obr.
wummnmpumnmumymammmaﬁs.y

Rervizar s 61
emumamrmmm
Fungir como anlace para dependencias eainisles y municipales;

Versién: 01
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Comunicacion intema y sxterma
" Lievar & cabo b orgarizaciin del frabag que va
| Detegnds Faghin Lagura . inac Gon ks obra
Reche intrmacian scbos s Svances y Gatos de
_5“ ‘“_"_ | magnadas.
D deC & onas
’ m-mmmﬂumwnm
Cepartaments de Construccin y Supenvsitn en Zonas o8 comids. "
Urbaras -
- Mthvo
R i
e CONAGUA Y

memfnnupsm-lam ) . |
en Micrmsoh Office; |

mmmawm\rmm ¥ |
_mwhumahmvwm |

Funcicnos y responsabdidados
Risalizar | mecicién y regiatro de obras mediante el uso de feximelrs, odbmetrs, chmara fotogrifica, #ic . =
Apayar en la medicidn de 3 Y
wmdmrmﬂw mmnum
Llewar o convrol de los infarmes de las.

rnkmmmumuhm%nm-mum
pertnente, considerandn s factores que hacen positie b reakracidn de progesos en cumplimientn con la
rermatvidad y legislacin apboabhe; y
s carmd que

el pustc. layes

Comunicacién interna y extarna

Mative

e
Supervisitn de Gomisitn en Regkn Laguna

Eniregar ¢ informe semanal de las actividades realizadas.

Ares (extorna)

Entregar ks inforees de vistas de cbra,
Aoy &l supensisor de obra en caso de requariro . o
. » 3

Versidn: 01
o do 3022
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Comemn DL
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Supervisar, W’m.whlﬂllomwhmm“”wlwﬂml
toctores que

¥ logi M
Laa e s b0 davee i I nahurslzh 26 e, ey apbcabies ik us on encernsmdadas por o nparir

Comunizacion inberra y nxberms

Arwa (intarna)

Mothea

Disintas dreas de ln Comisidn Regién Laguna asi coma I
Comisitn Capial

Arsa jextornal

Mantensr commuricackin para ka formacon de los coms de |
obra, actas de 5o en compaia de convalorla, reviskn de
larjlis de precsos undanos y alipicos, ulu-umi—

comverios mosficaioton cane de
necesaios

Motha /—
wu-umpumumam wu
‘Siatemas cpecadares de ks distinlos municipics ilicitudes. de localidades, derechod ce pasa |
pr __'!I\l.-l_
——
. — Conucimipeion biaicos ;

cor, sbea de drenale ¥
o y Cortralorla Socil,

Funcionas y responsabiidados

“Visitar la kocaldad par elaborar la fase 1 de atemcidn sodial,
Participar en las reuniones e Coordinacdn con sukrdades muncpales y locales pan inlormar sobre la b &

epcutan
Whm:m«mrmmumummmwrw
 la sk s

Elaborar s ¥
Gestonar las chdn  Contraloria Socal;

Realizar s o luger de ba obra er

thmammymmndmymmunw &

0 " inapeeccnar y vigiad que Ins 633 0 ReliEses Gt o 300 Sesignadas 1o Beven 3 cabs de manen
pertiertn. ondsdermnss K8 RGeS gue positi W reNRACn S8 DRSCERCS wn cumy
nomatiided y kegisiacin apbcatie,
1. Las demas leyes agiicables y las que {
inmediato
Manual de Oeg 1 4 Wersitn: 01
Julkc de 2022
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gty
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¥ slencion socipl
Roalizar Loy actividades de sdminisvacin de viticos;
Lhudmdmuﬂumm
SobCtar el comoushivhe MECesanc para lis actvidades programadas,
Geationa loa imaumon de pacsleria y Empieza necesarios en ln delegacin; fl
Brindar atencidn o 3
num e inSUmCS Y rSCUrICs AT 18

&mur mvmmmauommhmm;nm-mumm
pertinente, facsores que hacen posibie b reabzacidn en cumplmiento con la

mymmm ¥

Wiy ADECHBE § U Gub SHAN BT B2 B bupEied

m.
Comunicacitn interna y uxterrs
Aroa (mtorna) [ motvo |
! . .
B Fregit |mhmﬁwﬂm.‘ﬂmﬂﬁ

Realzar s comprobacion de vilticos y combustibie.

ios diferenies. medios.

1
2

Anaitzar la nformacidn corespordienty a ls Comisidn, que ditaxien los diaredes medion de comunicacin
informar al Director General;
reaiza la Comissin

Realzar y dfunds d kas diferenies acciones

Wersiin: 01
Jula de 2022
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4, Erviec -pum,;nr-nu- Ganeral;
5 mrmmmmmmumauw
& Mmtmhwumﬂhww
T
8

e s

Ww;»ﬂthNmnmmwhmmuuhmlmmmu
perinenie, comsiderando s factores que hacen posible I realzactn de processs en cumplmiento con la
rormatividad y leglslacin apscasie; y

LI del puesta, ¥ las que e

Comunicazian inberma y sxterms

Racatar informacion para elaborar ios boletines.
Informanvos.

Dar a conocer i informacidn en materia hidnca que reakza
s Cemigitn. 4

1.6.1 Auxiliar dol Departamento de Comunicackin Social

Nembe® B3| 4 iliar il Departasoent s Comunicackin Soclal

Objetivo | Difundie y promover kas actividades que neakiz . )
Social 1

Jerarguia

WKWI"““NM ¥ #venios que realza la Comisién;
Elaborar ol I Coemis . Iripicos..

gotetes. ¥
mmmvm

gﬁuﬁrmwlmhh(}wﬂnﬁum Facebook. mlm}mM1wmm
taborar los videos

E R

Wimﬁuulunmahmdﬂ#ﬂﬂuumamﬂw
considerando los fackres que hacen positie b reskzacitn de e cumglimionto con i
mnm&dybq-hmuir.duy &

o

. leyes apbcables y ks que o superior
Comunicacion intorna y axterma

o L
Q MANUAL DE ORGANIZACION ‘ | scama eaces
X DURACS
Comisicn del Agua del Estado de Durango

Comunicaclén inbema y axtema
T — T —

| Dir coNOCIMIents o IRS SUAOATACIONAS B8 MCILOL pars a8
Dhreccicn Gerwral | esrEegas G contratactn.

Mahmnk&hma

S o - S
Subdiocein o F T 'mwlrmymummw

merm (
Firmar de corfoamidad las solicitudes de iramites. e pago oo
— : Myﬂm
| Motia
. - Infeemar g ks cambios ¥ Acusizaciess da WS yes
| actusizackn|

Propadcionar asesoraemnto 4 b unidd en ls
| de modeios de contratc y de bases de liciaciin.

e ca. Imutmw- para desochar propuestas R
Solicita & b wridad Sccumantacin necesaria para resclver
wmmmm rescisiones de
Tm-rmmmmwmmumum

Degartamentos de Alenciin a Zonas Urbanas. procedimienios de contratacién.

Entregar @ W Unkdod de Lictackn, las propusstas

Coratnaceson y Superdaitn en Zonas Urbanas.

Departamento de Estudios y Proyecics.

Departamento de Coslos ¥ Presupuestos.

Departaments de Agua

mywwamm
| Comas da Obrm Pubica y Comié de Adquiskionss, Pmuhmnmﬂmm.

M—_._&L
Ares jexterna)

Wmu-m.m.'.aa‘m"— -erwiando 3 bases. \l‘
Secretarla de Cocloria del Estado \
Comisidn Nacionsl del Agu. W""‘f:'h': SegEsiaciin w‘.mwm O

" Indur

Contrativtas.

LA B
protadimimnios e convalactn, fema  de  coniratos,
comenios y oios documentos.

WManeys de FPersonal

dlica i bed Wl

¥ las
Conocimiento bisico del Sisterna de Compras Gubsmamentales CompraNET Federal:
Compran Estatal;

= ST O TAMB ¥
Mociones Generaies 0o ejecucion de obra; y
noftvmen: Wned,

Wersitn: 01
Julio de 2022
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skt dgca, hderargs,

Redwciln,

PrOGraTAS que s
Alarajo de Software; Offca, Pholashop. [iusirtor, Lightroom, Pramises, Final Cut y
IMarejo de wideozimara y camarn dgral

A7 Jate da Arsa da la Uniclsd ds Lisancisn

Mviata | ote de Area de ln Unidad do Lichacitn o
Raaiaar o pocadenanis d en aun sads s efens o

. apicabins. B
Aren de ssscrpeitn: Unidtsd de Lickucitn
Puatih Supenion Dirwetas Genaral p
Newrirn ded puwssa Jule da A |
B " " m-:_nmm |
Funciones y responsabilidades

1. Proponer al Direcior General las esiralegias de contratacién de cbras y adguisiciones Segun |a normasva vigents y
cenfomme al leche financlen aularzade;
. Recbs oficios oo , Gitdogo . BN U i Hcnicas o Mrminos
¥ planos, fumados por s
3. Paneary

¥ programar los
Relacicrades con las Mamas. ug”mﬂmm m;muww u-runow-

4 Ehbnhmwnmuﬁum mdunh-mmmhm .
mm-ymouumum ademis

m-dupumuhyunpuum

5 mwvrmwum necasarion
e coniratacion, conforme numanummmm;mmmum;m v_[‘
e Adquisicionas, Arendamianics y Sencios del Sector Plblico, Ley de Obras Péblicas del Extaco de Dursnge, Ley \\
oo . ¥ 4o

6 &..... ofic de solictud i b de lcitacin a ly niraiora del Estado; \

T de los de en el Ssiema de Comgras Gubemamentales
cnmu-l!rru-u‘-am

8. Elaborsr imilaciones 8 i coperdincas v b Sfid RN parEpar &9 ko L e

8. mhmmumahpmam

10. Coadyuvar an s slaborscién dal falo;

1. mumwu-mgm comenios y anexos, de condormidad con e
nomathidad
1. wummammmam

13. Elaborar repor
14, Brindar alencion & los conirasstas,
15, RbakEs da e DecEaang, umuwammunquwaumm control de
umwmtm trindar apaye al Cepartamenio: de Alencign y
w mm-maumumnwm

J\W\S,

[ federal y exieres
|a.mm1muuwum“ mawomu i
porinente, Consideando oS (eciones Gue hacen poaible la resliracidn de procesca an cumplmisnte
nommatvsd ¥ kgalacitn spbeabie; y
oL que leyus aplicables ¥ las que sean ancomendadas por el 5
imedaln.
M E Duranga Wersin: 01
Julso de 2022
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z Ias frmus di COTBIos, CONVITIOS, maw;mummmam
gt rhicipa;

0. mduwmlumndumlum"-h Tramites de ¥

1" W wywkmm&mowwdm“h desgnadas se leven a cabo de: manera
consiieranda los que hacen positic W roalzackn de procesos en cumplminiy con
yw‘m'

nomatiidad
12 Las dema Iy apbcating v s que sean encomendadss por el suparior
inmadiato

Comunicacion intarma y xtemna

Area fintorna) Miativo

R la solicitud de ¥irmie de pago de estmacenes.

Motiva

Rualry n‘m!ﬁ‘m
Erregar imvitacines y fecibir cicios de respuesta.

N\
= _E=— ¢

160 dél Agrad el Extado dé Durags Versidn: 01
Jubo de 2022
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1.7.2 Auxiliar Administrative
"mﬂ Auita: Adinistativo
Ojotive m-wnmmmwuwsnmatm |
© | Aredestscitén Unidad de Lickkackén — ]
Puessa superior: Jefodo Ares do la Unicad do Lickeackén |
seaaraia Neetes celpueste | Auslliar Administrativo
Puestols) inferiones). o aplca

Funciones y naponsabibdades
1. Regayar e estmaconss;
2. Eniregar lis eslimaciones o sapenisom,
3. Elaboar los olicios de devolucon,
4 erificar
5 mnmuwmhu-nwm ¥ e por
g e
7

Captur st b valmanes
Capturar ol contrel fnancera; !
Elsborar s mmmkmtm
9 Rechiry revis:
10 Emdmmm«m;«mhm
11, Captarar datos Actesoala (DAIFY
12. Digitsiizar ol expedienis Ss contrate;
. Gupervisar, wt'@“whlmomubmmmu Bover: a cabo de manec
portwcts. consaersdc 08 faCKeS G hacen poskie la fesizacon de procesos en cumplmiento con b
nnmmathised i Mgilacin apbeatiy, ¥
14, L leryes aplicables y las que supes
nmeciata.
Comunicacisn intema y stoms
| Aroa (intarna) Mativo
Copartamanios e Alencion a Zonas Urbanas
de ¥ en Foras
Urbanas Eniragar las eaticuacionss @ sopenitons, an su caso ofidos i
L] ¥ 0 en Zoras
Fourales. Apoyar a los mmmamumnm
Departamenta de Estudics y Proyectos para bitdcora eleconica
Departamentn de Casios y Presupuesios
Departaments de Agua Limpis. B ]
Aroa {oxtema) Mative
Foncitar y iz [n Gavokasion 0 esimaciones N
Conratistss Enlregar lot coifcados de msciockin al Padbn de
!

Mok dal
puesio —
Objativa Mantanar el orden gios & los. ks
Area de adscripodn: Uniclad de Licitacksn
Puesia superior: ot de Aren d la Uridad de Licacion kY
¥ Hombrn del puesto | Auiliar |
| Puesols) eferiories): | Noapica Qe
M A - Versidn: 01
Jubo de 2022
Q r MANUAL DE ORGANZACION ammm
N Comislén del Agua del Extado de Burange

] mhmwﬂ'wbmnmw 300 designacias se Brven 3 CRD 08 MANe
considerando los fackres que hacen poskie I reslzacién ce PIOCEICS BN CUMpimientc con i
mmymmv

9. Lasdemas leyes e P
mmedisto.
Comunicacién interma y axtama
ron sy
ek _"'_'_“]_d... e - pative - _—
oo Ci 30y ision en Zonas | informar sobre los poskies participantes regisimdos en el

Urbanas rex NET Foderal
Departamenio de Estudios y Proyecis y Estatal

mmuummm Pziica on ko4 e Hroanes o Gotmraa,

de contratacion y estabiecida en las keyes aphcables;
Compras Federl;
Opar e
Liscs y manei de nivegador de iniemet:
da Vs ¥

_x Mocione Geneiles de secucinn de o,

1.8 Joto do Area 0o In Unided de Traraparencia y Equicad de Género A
5 - — N

:

Eatablecer s linesmienios y schvidades que se deberin cbeerar pam dlender 23 obigaciones de |
trarmpanenca y garanbzar el de los ala pobbca
Chjeths wmapm:nucmmwdumuahmmummnwrmx
Informacién Pitiéc del Estadn de Durangs. n
Arwa de sducripibn: ‘Uniciad da Tranaparencia y Equidad de Ganero \

W | Pt superor Dirsetis Ganaral | \
i Heemioee o8 poests ot de Ama

Puestols) inferionies); \No apica

Fusclanas y respoeasbilidades.

1. Recty dar las Solcitudes Teguen a esta Comiskn:
olchudes A eats Commidn,
oo s Oblgac e 3 o formaton que se encusniran

Actualzar conforme o ica
suignadas a et Unidad,

Efaborar ks aviscs de privacidad de 1a Comisdn; X/
Wmnmmmmlmm hledmwm

neces s na
mmn@-m-mnm umd-.wm-um 2 cabo de maners

mm e

pertinertie, considerando koo faciores que hacen posibis W realzaciin de procescs en b
¥ iegaican apkcabie.
8 umrma enia las solcitudes o

. R ke recursos e revisin, mldwmm

11, Supsnisar, inspeccionar y viglar que s drems. o actiidades que e son dnluudaum.mnue
pertinente, considerandn los faciores que hacen postée b realzcke de procescs en cumpiméenta con B
nomathidad ¥ legistaciin aplicabie: y

12. Las gemds feryes aphcabies y s ol suporior
nmecata.
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Funciones y responsabilidades

1. Fungr como responsable del area de archive;

; Fiegiatrar los expedenins G coniraticisn, "

& Apoys ol departamenio de atencién y sequrrento de audeceias,
recesand para a atencon de s sudlodas reakzacas wmw«mahmmm,
SABMOS COmpetBies.

S Realirar i daposicitn de archie:

L} W.hmrqnuumamp 50N Se3igracias 30 beven & cabO de maners
perinente, considerando los faciores cue Macen poaie 1 resfizaciin dé procesce en cumplmiento con la
rormatvidad y legislasitn spieable;

7. Las eenis que 58 duriin du 1 reaburaiess del puesto, keyes aplicables y Las que tean encomendadas por ol superior
inmediats.

Comunicacitn interna y sxtoma
P —— -
fnturest E— _| Methve S
Subdireecion Ticricy
Subdreccion de Adminisracion y Finanzas
Subdreccion de Opercitn
Coardinacidn de Proyesios Entratigicos
de Aercién a Zonas Rurales Rugistrar ol préstams de expedientes de conratacin.
Ceeal ¥ Suporisisn o Zonss Rursies
Corminaccitn y Supervision an Zones Urtenks
e Estudios y Proyecios
Departaments de Coslos y Prasupussios
Depanaments Se Agua Limga
Dapariamenss de Alencitn ¥ Saguimisnio do Ausorigs, | ! '
Airea (extorna) Mative |
Audiorlas exiemas Proporcionar expedientes. inios.
[ Canocimientos bsicos
| . . it : ¥ ¥ .
. de trimites hos

174 Suparvisor (Operador de CompraET)

"“'"'"‘*" Supsevisce (Operador do CompraNET) \\
Objetive Capiurar y publcar ks procedimionica de contratackie en ol Sistema de Compria Gubemamentsies | \
ET Foderal y Edtatal y elaboras documenton pars leontrataeite. |

 Auwa de wscripeitn: Uniciad s Liziseisn

Puesio superior Jufa de Area de la Unkdad ds Lichacién
Jerarguia

Homibee dell puesto Suparvisor

Puestols) inferiories): Ho apkca

Funcianes y responsabilidaces.

1. Capturar bases dn ;
2. Concerirar ki ek o0 CONALRCiON,
3 &mlmmﬁ&mmﬁnﬂ!ﬂ P Federal los de
4 mrmmumm:mtmmr Estatal bs G

R

adauis ciones, y servicios del seclor pibico, de conformicad con b

Bammmmrmeemm WabAE o8 ObLrAY, senicics nelacionadan la chen,
narrmuativicad splicable;

Hechir y revisar fanza de anticoo.,

trdmite de

anticipa;
Elaborar sobciud de rimite de pago de anSCpo;
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Aaxiliar Adminstrative

| reobinco,
Objetivo -mwvwmwmumuwmmhm

|mu—mmrumh¢mn n-bhmu-mdununmuuhm

regstando y ‘@cemds audar en las solciudes

Jersrquia e e e Ty

huu-mwm Unidad de Transparencia y Equidad ds Génaro
[ Puesto superior aud.jmd.hu.hud-hnm,wd.m'

| pue Auillar
[ Pusstois) interceiask | Mo agica

Lo mmem R

==

-
. forma

ransparencia del Foder Seo.tve del Eslade do Durangs

Seerelaia &b Contraloria del Edlado de Durangs [SECCED) Ddserits a SECOED en virti e S Segumiess 3 .
odiciudes de. pernonslas

‘Adender los requenmientos, dothmenes de resutados,

Recursos de revisidn, denuncias CRdacinds gu faeden

o prasantares por conducta il Hgans garanks o
bk ' 1
\

Lievar un regisire de soicitudes;
mmwumumam-mwmrw
Aupchar e la aniraga y carga da informacain por pare Sl Sujelo Onigess.
Elaborar los cficios que el mm

w.wwmuumam mwuwamam
pestinents, contdonnds e faciees que hacen mumu con la

Laa demi: leyes aphcablos y s Gus sean sncomandadas pof ol
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| . transparencia ¥ comstanie comumcastn con los
Unidades Adminsyaivas o6 I8 Comision i st At i e bdrancts ot
g ¥ dar . 3 e Bamps ¥
forma al
Araa {externa) Motiva |

i
E

Congomimnios basicos en Derecho. y
Conecimammos an s lyes v 18 B
1.9 Secrataria
MNombre del

Apoyar en las tarcas dnectinas, COMUNKCAcKN y seguimientn de los asunios que se ke asignen pam
hiind {ncitar las sperciones G ln Dirmccidn General y 1as Amas adcrites o la Comisitn

HH
i
a;
ii
2 o 2 e &)éﬁJ?‘

o Pomire del pussio Secretaria
Pusstiols) inferioniss) N aplca
Funclones y responsabilidades

1. Adsnder lamades inlekonices, (nlemas
respuestn a las consultes de su compelenca;

2 Mender,  car

3 Elsbonr obtiod, ¥ irsmitar ael dres, . waks do sabds da material,

sobchen;

4. Archivar oficios y circulares ifernos y externas:

5 ¥ sabenie de la Direccién Generl;

6. Orgeerizer of drea o Vabaj,

7. Verficar| del drea de wrabajo;

B Veriicar ol adecuade funclonamients de ecuipos de coplado & impresibe. a8l como o suminalio de matedisl de
waba)

El Wp inspeccionar y viglar que las dreas o aciividades Gue le 500 designadas se leven a cabo de manera
perienty. congidonnds ke faclons que hacen posible I realizacdn de processs en cumglmionia con la
normatividsd y legistaciin aphcable; ¥

0. d-nbmumﬂnuunﬂundum—— ol sparicr
nmediato

Gomunicackin interna y exters
| Area (interna) Motive N
Traslicar o Direcior General, parsonal wio arrega e
| Dwector General de la Comisien SemaNaGEn s calitss . |
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Juic e 2022
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LR H aunuarTecsco "
L ,
ALIOUAR DE
[ CAPACTACKINY %
ALDOLIAR DE
H  racwocts v
DN
AFLAR EN ALMAZEN
RIS
Y secaetama \\‘
L
du ¥
N U TOTAL DE
1 T 1 "-“z"“‘
2 | Secrstara 1
3| mo.nwmmuwmoanm- ) 1
4 | Jote o Ag 1
78 | Ausciiae B 1
| § | Jule de Depertaminis de Cullurs del Agua R B 1 1
7 | Audlar Temke 1
8 | Aukar e Capacaacitn y Desarolo T
9 | Auskar oe Promocin ¥ Difaskin TR
10 | Aukar en Almiacen @ Inventancs o B 1 _\
1| Secwtara 1 5\
Manual de Ceganzacin de Comisiin del Agua cel Estado de Durange Versider 01

MANUAL DE ORGANIZACION ‘ o eon
Camisita dol Agus dal Estada de Durango

|
|
L

 Puesiols) uro(es), | No aplea

Funciones y rusponsabaidadons

Operar of veliculo db Fanapone Bignada.
lnnd-rdbiwwnmwm lo requiera;

el Gobiemo del Exindo de

4o
'
i ) )
lmmmumw-fuwum dol Divocior Genarsk (%
Conocer regaments de valdad y i g .
factores que hacen posibie ™
\

Ravsar y maniener ol vehiculc asignaco en las mejones condicones para su usa;

e

"Tmran-mmd.nmuwmh |
| |

mmm VSIS G MAGnana y CATa de

&. Vor ot MANUAL DE ORGAMZACION ‘-m“mg&m
X Comisién dal Agua del Estado de Durangs s

do do
1444 ¥
Nomben del do
Optimizasr s ajocucsn y realzncon oo preyecans Wion & W Bkt y Duar s oo o8 s
Objativa OrgarEmo operadones. por media del divefa v onmh\ esirategias. Pecesaias para elevar en
o um[mmmmw i Y
Aren oo Desarrolle
Pusits bupsrice: | Diector Ganwral
Nombre del pussio | Subdwactor
Jerarquia E
I | Seceetaria
| o do areas do ool Agua
Funciones y responsabilidades

1. Padicipar y cOMtinas ok abajos pard |a elaboracidn de programes anusies e kot departamentos sdcritos a
Subdirecsitn de Plarmacin y Desarolls Instucional;

2

3. Elaborary vabdar Corwenios de =

4. Propans y desan

5 Participar ! cuitura del agus de Dursge:

£ Estecnar gestidn, ¥ civiss, PR

7. Promaver proy a0y g #a dol agud,

8 Panticipar en o disefc y que rvan de spoyo para dfundir el cudado y uso

N el ngua;

10, Coadyuvar con ics Organismos Cperndors: para que BpSqUen OIMativas de MEfas Menicas, sdminiginaivis ¥

11, Busear gus ks Cparsiores logmn u &, ; benica y Snanciera;

12, Capactar por si o 8 traviss de tercercs, Operndores;

13, Asesoner, a pefickin expmsa. a los Ciperadares

14, Clorgar aspscria = desarlio @ iFtegracon B

15, Reakzar acoones.

1. mmbummmmmmrmmmammmumum
lograr ausosubciencia fiska y b

17, Actaslizar o ivventaro de hidrdudica &n los mumam-

Sisterna Estalal de informacidn del Agua;
18, Establecer vinculos de colaboracion enire los pibicos de la Comiskin, Autordades. Federaies y de los
de los Erpaniamos coeradores. 3 fin de sender RUNIGS COMUNES & MRalEna hisAUSeY \
18, Muawmdnmnuwuﬂo&mmmmhm«mn
Tome de daciek ‘Saulde:

0. mywﬂmmmum.w e a de \

0. Impulsar mmmbuo mmmoﬂ ko Corseion de Cuenca wo sus Grganos suriiares
£0N Visitn y maneo ntegral de m

= Aohnten proyectos hidriulicos & cargs de la Comisiin;
© Wrmummommhmmumamuml:

me considerando os fackres hacen posibie i reakzscién de
¥ legisiacdn aplcabie; y
S |_ leyes apbcasies yias # supanier
inmediato.

Comunicacicn intorra y astema
Area [intaera) Watve
mm MMIMIMQFM
mmmmm”mn
— ‘Coordina ol desarmola de aciivs
s Veesidn: 01
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Mativo
Estabiecer cocrdnaciin pars el :g.mlma i achuslzacin

ydar acividades o

Motivo
| Comigatn Naconal eal Agua [CONAGLA) | Coonanar y dar : |
. Establecer vinculos de Do-bnmr_lal\ &n ¢ desamola « |
actvidades ¥ proyecios en ke m = N
Capactir, asescesr y dar scompafamiento a los -
Operadores Con ¢l i de que Cparen de maskrn oficents
art. 115 de s CPEUM.

& Visin estratigioa, OEI00, DA 6N BqUES, PAGICE, crRALbn 8 rellbdos,
. mmmhmlmﬂnﬁm
- o s funciones Se la Comisidr y

Objat wuummmmumuhmumr

l e .ermlo

Puesiols) nfecores). | No apica

|
i
? i
i
P
i
cgoﬂ

Al o B apcincier o fares i

i

2 Erindar o e Ia nidcine )

3 Lievar un contn e, . ¥ archive RS,

4. Reitir, erviar y clasificar comespondenca y

5 Elsboar mmmnmvmmmm \

3 que o sean Bpoys 3 las [aress adminiskaivas, acemds de \
ur.umymnmm '

T s, mquisicones. pases S suidy, saida de matural dal simacén, vilicos  Gasolng; hY

& Agendar achviades de s ¥ g0y diverscs
municipios del propio Estado;

[ wwywquunnammmhmwumamum

mmwwmmmww Posble la resizacion de procescs en cumplmianio con b
o
10, mmmumuhnmwm.n-mm—runumwmwum
nmediato.

Comunicacin intorma y extarna

.
Drweccia Deneaal o la Comision LW!_‘MM‘E“_‘! _____
Arens y Dopatamentos o ln Comisisn Enimgar ¥

Mmtmmm;amh
de wliticos.

Fisalizar comprobacitn. X
| Subdweccidn de Planeackn y Desamolo instilucional de la | Solcitar requisicones, vales de salida y diversos
Comigadn adminstrativos qué & denven de I Subdinsccin

|
| Planeaciin y Desamdis ins!
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—— -
| Bolicitar  informacidn, lnnyo con wamies ce pago,
MT&:?::@.“M"MTMD Gerencias. mmm“ . Sogumiento & 31s Pian de
Mﬂmtmumummw mmnmmmmmn
mvw —
Mm e Cuenca, Cumncas Conwales del hore. | Coladorar con a- s Converics on
Mbumnu\rmnbm cmmnanuwmlm WQMWWMIWM
{CONAGUR) - o R TeRIGNAY, CUMGE, SCCEdes.
B | ——— E—
. mmmummm :
+  Nocones Generales
. mmamm«cm
+  Conncimiertc geogrises cal Estaco de Duraage.
+  Gonocimients y manejo de la Ley de Aguas Nacionales y ia Ley del Agua el Estass de Duranga.
1414 Juto do Agi :
| Mombre dal
ey Jate do D Agua 1 d
mrthMMummmuwmmmmumuma
Oibjative s ¥ confbin L
o . ymuw”u.m#_@wmdwumwmw I
Haea do | Agus
res— | f 00 Flanescion ¥
amire del puesto Jute do Dupartamenta
Puestols) inferion{es) el
Funciones y rapansabildedes -
1 da cbras y sisiema de agua petable y skcaniarilada do e crganismes, con € objln o
mmllmammum
2. Requerr ¥ Jutes o I Comiie. para Ju ingresd al Satema ce
hﬁ-mmum
3 reperins de cada
4. eienar A1 ianp fom Presicancie Mur .'\emmwnhawmm "{\
s informacién referants a cbras o proyecios \
S Examinar en congnty con o8 kg gobinrmcd Federal, Estatal y Muricipal, infanmacsin que se genene
i 36 igid poti b ¥ i
L
7. Tener actualizado el de go
B Crearinforme anual de amangue shuacknal;
9. EMDOCA 3peaicin y Estaco;
10, W.umqummmemuhmmumomnm
pertinente, los factores que hacen positle @ reaizcion de procescs en
¥ legistacitn aplicable; y
T, Las ceends 'a nelursiezs poe ol superior inmedealo.

Martener & nformacdn de de
Cigang Intesnio de Conirol manern coordineds pam bu Pgenea @ I0d SHlNmas G
macmmw .
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| CONAGUA. Oranismos  Opersdores y  Presidencias | Adender y dar sequimiento a s solchdes. |
Recibir y dar seguimisnic o

L

infoamiacin.
ww;mmm1momm mnulrmnmhmm
hacen posithe cumplmiento con

pertrente, la realizaciin de procesos en
mmmymmmy
% :m Iryes aplicatles y 193 Gue 50BN encomendadal por el superior
e

‘Comunicacitn intarna y externa

M\:

| Apoysr con wimites, arakzar ¥ consultar actvidades de
gerencias cperafivas para dar

Consuitar s
Consejos. de Cuenca

Departamento Cutura del Agua y Satemas de Imormacken | Goordinar accones en confunio o6 B subdeeccin,
del racosczisn de infermacin.

Solcher maleridd de consumibies paa apoyo @l
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
Ingrusar pagos de proweedons de s gerenclis cperadvas,

| Subdieccon Técreca

DepatamenicdeToscrwle =~~~ Sdguiminia & Cutnias y ciss 08 48 mEmas.
WManual de del gy Durango ersibn: 01
kg de 3022
Q: P, MANUAL DE DROANZACION e
- Comisitn del Agua del Estado de Durango s
Area juxterra) [matvo )
ey secoen, | ?
Jﬁaﬂ-ﬁlw*hmiml " c0n las i . parn |
Presidencias W icpaks. peritic que se revise y se complemente la informacin |
WHESI penerada por b dependencia
Dirmccion de Planeacidn, Seguimierto y Evaluscion ox s
Genarsl de Gasinate, 1
:muh-l.m-u-lm-
o+ Visdio estmiigicn, Teabag an pquipe. cemrEscien s resuiedas,
& Nocanes
*  Nocones gerdrabs de la Comisiin
¢ Maneic de reglas ce ¥
= Uso del Equipo asignado ol puesio de Trabajo (Extecion ot GPS. eic),

1.11.4.9 Auxiliar del de Sk Agus

da 51 2

-

PAGRAEES GOTILICICralS FCEsIrGs,
.mywhrmum:nmmhmwnw-uﬂoﬂm
portinerte, considerando ks fnctores que hacen positie W realzackte de procescd en cumplianis con s
nomativided y legalacion apicable; ¥

i
3
e

Las puesic, kryes splicables y ks que sean sncomendadas por el superion
Comunicackin Intorna y oxtorna \{
T e \

Mantaner la informacitn de ka dependencia acusalizada para |
acion.

‘ecnalogias de b Informackin su ingresa a los Skstemas de infonm:

de Cuencas.
Doparaments de Extudios y Proyecios |
‘Area jaxtema) Motive |
CONAGLIA |
Aguaa del Wurisioie de Dursngo (AMD) Extabieces relacin para la reviskin de los documnentos 2/
Drperiamca Oowndures Ia Comisién 3l como 86 B
P gmnmp;r‘ complsmantar
Dimecidn g Plangacitn, Segaminte y Evaacin do o A/

W

.\

Manajo ds roghis do opefaciin di 18 programil guo be minaibh & I Comiidn
Usio del E: Trabajs (Estacion lotal, GPS. ete}
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1.11.5 Jefo de Depariamanis do Culiura del Agus
Momben ool ’mmmmacm.—.mm
"I‘Im mrmnmmmdhﬂ-m:dﬂhhmm el
Objotiva MM\" agua, medanis la realzacitn de evenios y actvidades que involucren a la
hc-nmbukmr eluso amm___
A
¥
- S
Aaniiar de Capacacion y Desaroila
Aepabar  Dikusidn
| Aikar en ARmacAn @ Inversanos
Funciones y respons abiidades
1. mmewwmwmmmmmmrmmm
Agua, de
2 Apauns Téonicea y w—.mwm;mmm
an Materia de Culiura del Agua,
Realizar s Avances Fisicos w Financieros el Programa;

Capturar P
mmmmmmiwhwumumnwm
Virifcar Agus;

Rsakzat y supérveds ks scclones y aciidsdes dentro del
Formalzar y supervisar &l cumglerents del Programa Escucia del Agua;
m-rummummm mquEm

L

Maniener actialzads
. Supervisar, inspeccionar y vislar que las dress © actvidades que Je 500 designadas ve beven a cabo do manea
perinents, considerando los factores que hacen posbie la realizaciin de procescs en cumplimientc con
Mrwuhummmy
12, ol passaln, leyes apbcabies y ot Gue sean encomendadas por of superior

‘Comunicacian Interna y externa

Mativa
Coordinar s geaticnss necosiins jarn ol i, A0Sy

i roa i e T

) progeama EQCS. |

a Informacion para revisite y subiria 8l portal
do Tramparencs, B
FAeviaar y valdar Comnios, y anexol relemnins
Prograens

Proporcionar 1 rfonmacian iy fotogralias o s acthidades |
Muwsmmawmwu
Mative

Fmalizar Convenios de Colsborneion paen |n dfusitn ol

A\
i -
WHQMEM Firddienl y Musicgal Pregeaens EODS.
| Empresuspovadoe ! — |
Hmuﬂluwamaﬂm Venbcar L activdsces. del Equpe y motiuns de o8 /
- : ES

! | Esgacion de Cubtura del Agus

Organismea Operadores
| Presigenciss Municipsies E—
s que se sobtan a esta Comisidn al
Comiside Maclonal del Agua (CONAGLIA :cwmummmmuruwmm- los
| Espacios &n Cenjunto
Asociaciin de Empresas de Agua y Sancamientc | Fgua. \

Manual de Organizacidn de Comesiin del Agus del Estado de Durango J.::.ﬁ;ngzl
de

£ ceventwion,
&. MANUAL DE GRGANIZAGION ‘ | B Bseo
| Comisién dol Agua del Estada do Durango R

1.41.5.2 Auniliar de Capacitackén y Desamollo.

Raatzar a4 acividades artes, carie ¥ deapuks de s capacitacionas pira pacscnal de ot Espacios
— Ly Orgenirmce Gparwdorse de Agus Polebie del Estnco, —
| _A e Cultura dal Agus
| Puess superior: maommmcmum
[ Puttels) interiones)

Nupln
Funciones y responsabilicades.
Capacitar a cinr.lu los Espacios de Cultura del Agua;
Eu-.ddnﬂlum mwsmnmuwaum
MNW.MQMWYMIMM por el departamenta;
Generar ¥ por el
Asegual

E“ 5
E. E it
i
} i
E

SUpATVHAL. wr;mmumemmuummum.mam.
pertnents, hacen posble |n realizncion de procescs en cumplmiento con
My-q nu:-ur

12 Las demis quo 3¢ dorven ce la n'lnhuddwlv loyus aplcables y as quer sean ancomandadas por el superion %(

Comunicacion internma y sxtema

AN

i

.
. Tranmuw rRacion  resusacos, negeciackin
+  Capacidad de crganizacion

+  Busna disposiciée.

* Aol Pubica;

1.491.5.3 Auillar Técnico de Promockén y Difusion

Nombre dal |, @ iliar Técnico de Promocién y Difusién I
Diundie las pethiclades que 50 resizan on los Espacios 60 Cubrn del Agun on o1 Elads & ravis da |
i Redes Socisies y Platstormas Vituales. o |
_Aeadondserpcin | Departamento d Culturs dal Agus
J— Pusilh dupansr: Jaka do Dapartamants de Cubisrn gl Agua N ?e
Hombee del puesto | Auillar Técnico W
| I— | Puestofsyinderirfeal: | Ho aplca

Agus dal
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Conceimisntca bisicos
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Andlisls. y elaboracién de precios unitarios; . . ) |

|

G A —
opor catileges
murnmummmumurm

™,

parn

| Puesto supenion Subdinector Tocrico
PP S Lol R o

| " ""’"’ i i B

| Pueato(s) inferiories): | s vuiar Ageinistratvo S

Funcianas y responsabilidaces
. Cooedinar la elaboracion de presupuestos base de obra;
CpuE por oy parn la reslzacisn de
pbhca y servicios rekcianados con la misma,

® Manej de negh
+ Maneg e pr
. les de disefic, o . ¥ ¥
. Mansjo do Micresot Ofice
Agub del Eatado de Dursfgs \’a-l&;ogzl
o o
MANUAL DE ORGANIZACION AT DR FSTROS

@ Dgo

14242 Auiliar Administrativo.
| Hombre dol

Comisidn del Agiss dol Estado do Dursngs

" Auxitiar Administrativo.
___Dl | Lievar a cabo con efcenca las actvidades y accanes del deparaments siempre con el fme peopsin
i a7 un bubn fesuliadi.
Area de da Coston y
dorarquia —— -
| Puesicis) inferones): No aphca
Funclones y responsabilidaces

1 Reatzar a mercado de los en anos para
dderenies cbras en proceso, a elecio de vericar y soporiar ks cosios de ks maienales sclcadcs por kos conin
¥ que no e3bin fuore

2 Usver un contr de base de catos de a8 cotizacones reakradas.

3 Crear los concilados yde ks ofcios
de autorizacidn;

4 Aschivar emdados y

5 ‘acividades Sel drea;

B Supaivisar, wymmmmommmwmmn Beven & cabo de manera
pestinents, coneideranda los faciores que hacen posble b reakzackin de procesos en cumpimiento con
normatividad y legislacion aplcable; y,

7. Lasdemas PLBsIn, inyes APECADINS \ i QU SRAN BNESMERIMEAY D2 &l Supaficd

Comunicacitn interma y sxtema
Mhreatimternal ""“.‘"_ - ) ) -
Cepartamentos de Eriudios y Proyecios 1
: e ¥ en Zonas

urales.

o ¥ 0 Zonay :@@uwmwwvmmam
Lrwaﬁnuumn'?
¥ -
Area (uxtarma) Mothva
e - - o — S
| Empresas consinucionns de obra | Enregar o recier oficions y solcitudns i presio unitanion
o sl — - |

o Trabaj en equipo; |

+ Manep de Microsoft Ofice; |

* Maneg de archivo, y

. Generales

1425 Jofo do. par Zonas Rurloes
| Meemben dal o ]
[ M Jate de ¥ Supe
| Desamodar mefodologins Se supervissin de cbrm y BIBNCion social en comundades rurskes pars o
Otietiva mwmm-mum« BRI,
| de ¥ da Zanas Rurles
i Fuesio superior. Subdirector Técnico
| jre—— __ Nombire del pussio Juf do Departaments. 1
me
Punsiofs) rdenoriesk | gt ue Coen
| Promsctis de Adancin y Corealoria Social

Masrnsl da Ceganizacidn da Comisidn gl Agus del Estade de Dursege
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leﬂl—,mpﬂﬂm
1. Verficar la focibiidad de obra en zoras (localidades) nrales;
. Venficar on los resadentes de super ks plans ¥ de ko proyechos;
ES [ ejecucis ‘-wmlnnpnumt:
4
S Presidrls | o
6 Verfics
7
[
a

-mdumu-h_ ruid-mmwimmmmh de confiormidad con la normathicad

Meciiegs,
Coordin 1b sparturs y car {BESOP)
. Coordina s supervisitn de inicio de obr:
10 miumyummaumm chmumepum

M. w-um« faieo y :

12. Coordinar las nm:mmhmmumah-ﬁn-mwa
unn]manmw.ymm

13, mhm

14, ma mwammmlm

15, de-!lf-uﬁ prcios. uniadios de ks o

16, Valkdar dicadmands Wenicos donde se ustifguen s conceptos atipicos ¥ ln necesidad de implemertackn de esas
activadades. de confonmidad con 3 normattacad apicatie

17, ummmmwm
18, Dar e -w-‘- .
19 Enales H

Vighar &l 46 bikde

. Whmﬂmmu”wo

23, Coordinar e boes coratos.
4. Dlaborar los avances fsico i
25, Elaboras el ciene de ejercicio con los fomalos indicados por
. meamhmmmmhmhM|wuﬂhm

an e x [

| Verthcar ke uh-; m-—mn |
29, Coorcinar las. actvidades do
0 Wrmv”ﬁammhmmwhuuhmwum

e informeacion, des cada obr
.mymhmuh-nmmnmuwum-mmm

pertinente, Corsiderand los (actones hacen poadin I reakzacidn de procestd en cumglmenia con la

nomatividad ¥ legisleckn ¥

1. desriven d puesio, leryes apicables y las que sean encomendadas por el superior

3. Euborar fichas
32, Supervisar,

Comunicacion intarna y axtama.

Aroa fistorna) Motiva - _i
Duepartamests de Recursos Humanos Traitar mevieientos perssnales.

Deparamenta de Estudios y Proyectas Revisar ks proyectos de obras,

Unidad o Lictacion | Traenary dar soguimients a s Belaciones y essmacones.

| Dar trdmitn y saguisienta do pracics atipeos
Selicitar combusiible y reparscionss de vehiculos,

Jube e 2022

i
| A O ESTADG
o

| mmmm comisiones y vasacones

m-rkmmr-muoepnmm

Emmg--wmmnnﬂm

Gﬂwdwﬂl'\ﬁm
Motive

108 Que tenge. eks 1y

1.12.5.2 Auxiliar Técrico
e Ausiliar Tocrico

otk W‘mvwmﬂhwymhwﬁhmmﬂﬂw
nmnmmmumam conrachuales.

Jerarquia | ¥ : Suparvision en
Nembre del puesic Auxillar Técnkea
Passlofs) intericeies): | No apica o B
Fumciones. y resporsabilidaces
1. Redactar actas de e : da ot
2. Qeganizar aventes y acvidades asociadis ol deparaments (uniss de adaracionts, visias de obm, reuniones con
benaficianias de 18y cbres)
3 Participar &n la enirega de documentaciin en el procesa de aperiuras bbonicas. y econdmicas en las iciinciones de
obra;

Emurmmmmmmmm

mum@noau gl Lieitacsdn;
0. Ecanor y archaer b

11, Resguardar archiv kotogridico oo las obees atan
12 Dar seguimisntc A ks infrmes quinceraies de lox residentes de supervaitn.
13 Caglurar en sisterss x de las obras;

14 Pumﬂflﬂh elaboracion de avances fisico-franciers mensuales. para informar a la normative y dependenciss

18 mmmmpa-
16 " 8188 coens
i7. &mar impeceicnar y vigho que lss Areas o actividades. que be son designadas se lieven a cabo de manera

¥ legisiacion aphcatie; y,
13, Las dembs ud ob Serhean do s ratsaiezs Sel pusito, byes aphcables v las que sean sncomandadas por &l supsrior

Corida A Duranga ‘ersign: 11
Jubo de 2022

B

MANUAL DE ORGANIZACION
Comizibn dal Agua dell Estada de Durangs

Cmmlmw-bhlm-
. Mammm Excl, Power Point).
s Manejo del programa AuioCAD;
= Manej de sobware para la - . ¥
= Monepo de o Funcidn o jmienka de Obr

Contar con Soaciaturn 6o Ingesiaria Chd yis Arlectr;

Terer que tenga, mis |
e — s icos de la Loy blicas y Servicios ™ |

Mismas y ¥
. Teewe P s programiss madisnte lop cusles e ejscutan las obess |
11251 Sacrotaria

Mg dal s &
.. B i

on Frostar apoyn en las tneas ejecutvas, adminksTaivas y operaconales para kograr o Gpemo

A

- —

Jofa de
Puesto superior: R
Nombre del puesic Secrotara

_ Puesiois) inleriores): o apica

Funclanas y responsabllidades:
1 istrar del ¥ 9
2 Elborar y ramiar documentaciin del dred como ofcios de Comisidn, combustibh, vales de salds Ge maloris)
e e
3 de saliert del drea;
4 wkuw-mmmmoum-m
& Atsnder lamadas lebeibricas, al RS (BT o datemas) y dindo
. mommmﬂwmamﬂwﬂmm«wm
b2 L‘k_udnlh agenda de s Jelatura;
8 Crghoiza ¥ actvidbdes (envevisies, newiones. comisics) segin fequenmiertcs del drea ¥
N mwummmm-m-.
o trabago.
100 Venficar Bmpseza del area de trabajo;
11, Venficar Bquipcs i coma ol
12 ?mwﬁmuamvmhmcwmam Ansgrindoss
[
13 awm myuﬁuhm«m“ e 507 designacias 5o leven o Gabo de mangra
rmmh r.
. del . bayes aphcaties y al
-md-ae
Curange Versize: 01
i do 2022

| Eniregar los Avinces Flaca - Fnancie de oo,

‘Conocimintos bisicos
Maneye da pagquete offce (Wordl, Excel, Power Peint):

, mis relackn ¥
EiTRACAN Bobie inaamienti thinid biaiced rederents & Ley de Obras Piblicas y Senicos
lere Mpicny y chermiey I materia.

1.12.53 Residonts de Obra

Nomben dal | gsidants de Obra
— TG
Otithes Ia consinucotn do s obvas hdrdeas a carg o Comaien.
da Zonas Rurakes
¥ Zoeas
Jerarquia S

Anslizar b factbiided de obea en zonas (locaidades) ruraies;
mhm,umlnaumu-mmnmnmmm Intantes y pecaris
.a..

avarce y caldad de ks rabajos de obras en ejecuciin;
1. \‘.qnqnmnmn financiero de las obras;

1, pars

12 W' e 3

obra ylo sccidn;

Reakzar shuacion

14, Reakzar 63 rolencions yio fes convencionabes & ks Bmpresas que presenien ncumplmiento en el programa de
obra.

15, Revmsr las tarjstes de andlsis de precios Uritaros de (o8 COnCepins MSpicos QENerados durante o [OZHO
cort

tructivo;

15, Reakzar dctimenss encos Sonde 58 USERGUEN ko CONCEIcS AURZOS ¥ 1 Necesitad de implementacin de esas
mawmmuumemm.

1T conirato en plazo yio monto;

8. de comvenics ¥l monio;

. Mmmmummmm

20, Corar Dk:onm glectronica yie conemncional;

21, Elaborar prasupuecitc el do cHell cien B 3u chrgo;

22 Blaborar plircs dofniivos de cada obra a su carge:

23, Envagar mmm«mw-mmrm«wummm

24, inu alimpracion S los formatsd indcadol por 8 namativa commepondients al cierre de cada ejercicen;

g:. Pm-mummmnw-ahdmmmﬂ

X Ias cbeas;
ar. nnn- o de as obras anterions;

Maruil de del Aguadel 0 Versie 01
Sl e 2022




PAG. 16

PERIODICO OFICIAL

MANUAL DE ORGANZACION
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28, Supervisa, napeccked y vigile que ls deess o achvdades que l son designadas se Boven a cabo de manera
aue 1de npiin

¥ legislaciin aphcable; y.
2. Las demds que se deriven de 18 naturaleza del pussic, keyes iplicasien ¥ 1S que 140 ancomendadas por of bupteir

| Departaments de Estisica y Proyecios Fivisar s proyacks de obras,

Uit i Licitacidn

Departaments de Fecursos Maleriaies y Servicos
Generales.

thda mlll!mdumdu

Smwmmdnlwoum

Concelmientcs bisicos
Manajo de pagquate office (Word, Excel, Power Point);

Tener tenga, mds

e de s Lqmc:.. icas y Servoios s
Numvdunnnmmmﬂabumum ¥
+ Terer sabre | Siin et ks programins mediante los cusiles se ejocutan las cbas.

s e

112,54 Promotor de Atencide y Contraloris Secial

Wortlbew d&l | o ctor da Atencién y Contraloria Socal
B T | nducr la sostenbidad de los servcos de agua potable, aicantaniiado ¥ saneamenin en localages
Objstive benedciadas con el menores a 2, Foblazion
Denetciana duranie 1 DIAEACn. 18 epcULOn, SoARCEN ¥ Manienmenta 5 Lo nfraelruciure. y I
SRR S COMBE COmaritanion. o e
| A 3 Supo
'_h_“_m_'.__ ¥
Jerarquia | pericr Rursles
1 Nemboe dal pussic Promaotor
Pussin(s) inleriesies): | No apics \
Manusl da = A Werasin: I
Jduks de 2022
MANUAL DE ORGANIZACION

Comaiin dol Agua dol Estada de Durango

i P Jd-dlﬂmi i

| Supanasor
Puesiols) inferor{es): Prametor de Alencin y Contralorla Secial
Secretaria

Fm:lnn-,-mum-

[Elaborar stens para urbanas;
E-m-nmmmquumnu o3 mmmnﬂpam
Levar o kcilacion, s aphicable;

Elsbonsr de botackin
Atignr lmaﬂmndummduhnmummm

_G:

mmmhhmmuuﬁhnwammmhwom de condormidad con la

Tt aplcabie.
B Registrar avances fisicos y L
6. Verficar de obea de
10. Supersisar, ¥ vigilar
acicres que . - i legisiacitn
picatie y
1. Las durives d del 1oy las que por o super

T fomar s svincs oo  eanceros e poeces_|
Coondinar L alaboracian ce los proyecios e las keaidades
L kit

| Cooarisgoitn o oo 0 1t oo oo,
| Coordinar Ia contrataciin S Ios proyecios y modBcationel |
. Qe pueden suigs ce estas
Motivo

| Coondnar los programas federales wn las localdades
RS TEpOIAr 18 Ay Bnces Tisico-francieras.

® ey de Otras Piblicas y Senacios Relscionssos con las Mamas,
*  Roglamanio do s Ley do Dbeas Piblcas y Servicos Relacionados con e Mamas y
«  Feglas de operacen de programis federales.

11281 Supervisar
| Womibeo dal
pusatn Superiisar
memmmumumbmm.wa-w
Ojutive wigilarcia, control mbajos ndemis de la agicando I
I Puiticas y Sarvcos s _— —
Jerarguia

Versibe: 01
Judeo e 2022

Murnal do Organizacidn de Comisién dal Agus del Estade de Dursngs

&

2
’_/

aemmn

MANUAL DE ORGANIZACION o o

AGUA DL ESTRO
Comisisn dol Agua del Estsds de Dursngs [

Furciones y reporsabilidades
¥ dictam ol y :ckones &

e |os. mieTibros o la comunidad,

Desarrolar para la par de las ocalidades

Constitur colabonen, en la

celes X ¥ el APARLIRAL

30 legracion In parkeipaciin de Les mujeees.

ORI 8 o8 niegrintes Of 108 COMAMS COMLAETIos Dara la operacion y manlenemiento de los sistemas

m,unupmmmymﬂmummm asesceins parn el
fondos de

w-uwutm asnitaia y denbiantal,
operar fa Contraloria Social en las localidades beneficiadas dentro del Apartade Rural,

Coordings actividades. con i Instancin Nomativa;
Elaborar mlonmas y Social y Paricipacidin Comunitaia:
w mhmummwmummm

de

cm:unuﬂormm -s“m. FRecursos Federales Transferdos (SAFTE

aummmymurqunmnmmquummumamm
los faciones que hacan posible B resiinaciin de e cumpimi

ieres con ls [
wanrm apbcatie; v,

1. L e wen de leryes apiicables y las que
Comuniachin interma y axbema
Area (intema) Mativo 1
o do Extudos y Proyecios mr: elaboracién de & fase e diegndsticn paricipaiig y
mmm Recuncs Maserisles v | g . da ¥

Sobctar ios rendimiantos Snanciencs del APARURAL para su Capturs en

v o Sistema ce Racursos Federnies Transfndos (SRFT)
Sobcitar los rendimientos Enanciercs del APARURAL para su caphura en
Dopartamenta da Tascrad of Siviema o Recursos Federaies Transleridos (SRFT)
Area faaterna) Mctien
1 | Coordnar rachn ¢ L 1
| conacua | Eniogar itormes, i componerde de Aeecitn Social y Partceaciin _"‘l\\
I SN LT — .
I © Programa Esatal de Trazaj de Comvmioria Social del
| secoen PROAGUAAPARTAD RURAL
i : . Paricipar en reusiones . . !
| Y - Infrma y COMEEnE MM TacoNadas CON 4 OINas & eeee
| Gperndoresdespuapotatle |
Dieccién O inversitn poblica y programas | Estasiecer Satoma oo
federnies Reecursos Federles Transdendos
de egresas de la SFyA Paricipar en peuri
S S —

Manejo de grupos;
HAGHRISES PATS S3CUCAT, COMUNICH, GEISONAI Y PIGECan

Manajo de condicion;
Adoncitn al pibikoo {quejss y denunciasy; §
nrales

LR

# Dgd P

D s e

~

Versiée: 51
Julio de 2022

g
L

Reportar o avance fisico de kas obras a 5u cargo;

Reisar i

Cormgir cusiquies anomala denro do ks obis & U Carge park Gur se cumplan de acusedo con loe proyecios
aldndag.

Lmdumrlm

o3 paquates benices de 1as ctacionas o obra, v conlomidad cen [ normatvidad
mymmmummum mwymumam

que le scn designadas se Beven a cabo de manera

Arsa (inbama) | Mative
- " | Soliciar reviskin en cambios de proyectn que se feguena | .
Departamenio o Estudos ¥ Propecios T I ————
Departaments de Costos y Presupuesios Mm.mamm
Uridad de Lictacién Olar trdmite 2 solichusdes de promogas de bemga ymonls
Area (extarna) Motivo
memqmmumaua-u
los traba)
muuw ummmwm
o . | respetando las especifcacones tcnicas, caldad de s
sl materisles. cakidad en W sjecucitn de los Irabajos ¥ L Ley
e Obras Pibicas y Servicios Relacionados. con las Msmas.
¥ . da .
stimaciones.
T rrvohucrar al Organisme Operador de cada cabdad wrbana
i para qua abajos
Orgaviaman Operadores ' com 0w 0 operar os |
| nwmumndmmnmumm. 1\{\\
Conacimiantos bisices R .
+  Leyde Obras Pibleas y Senvicios Relacionados oon ls Mismas; y
Regiaments de s Lay oo Cbras Piblcs y Servicies Relaconsdos con bs Mismas
1.12.8.2 Promator do Atencién y Contralora Social
T S - —
pusato |"°""‘“"""‘"’"‘°"‘“""‘"“"" o
InduCH 18 SouMnibEdRS O 108 S0rWios On agua politie,
Objativa
Jerarguls e
L - P
Funclones y responsabdidedes.
1, Elaborar Siagndshicos parkcipatives y dotimenes de lachibfidad social y scciores S8 promocsn de la pa
Acsva de los miembroa de la comuridad;
2. Desamolar actvidades . ACEVE O 108 PALlANTES du Lk HoCalcaoes
Marusl da Ceganizacion de Comision del Agus del Estado de Durssgs Warsin: 01

Juskio de 2022
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3 Comtinur . o011 ki scstentie

o los sistees do frnanciados con PARURAL,
Jorns;

A § i
yuohmﬁmmmvmmmm Inchryendo posibins KI4307Ia3 Dira o esiablecieno de
fondos de reposicidn y

3 mawummmrm

£ Promovery cperaria C localcdades dentro del Apariada Rural.

7. Corstiuir comilés de Contraloria Social, asi coma cApRCia: n materia de contralorla social a comitits y benedciarios.

: w«mmhhmm

:? mmhwamnmwum«hmmmmm.

1z &Mr,mmymmmtunmggumwu“-mq
pertnenie, corsiderando ks BCldes QUe NACEn POSIG W FEBRZACGN O PYOCES0E 6N CUTEIments on -
POAAIRD i WAL Apliabie y,

131 deriven de 8 ey ¥ bt que por el
inmediato,

Comunicacién intarna y exiorna \
= S — o .
[ P ¥ P Elaborar la fase de dagnastcd pancpalive y dotimen de |
Degartnmans & Rncursos Maluisis m'mﬂ‘ﬂmﬂﬂw]’
ey ARURAL para s
upnmmu&ummnmrmm- Transferidos
Departamenta de Tesoreria {5RFT)
Area foxtarnal Mastives
. — = =
Crivegar ins informes dal componanis de Atencide Socisl y
CONAGUA Establecer relacion refererte a 3 Parscipacien Comuniara.
. Pactiepar ¢ 8 Fniches e capacitacion. .
aubuuquw-m- Em*rmu&umh
SECOED | Bocial dal PROAGUA-APARTADD RURAL
resdencias Municga. Agua | Inkmar y cocedinar acciones wmhi&;;
Patszie - ! i\
I [—— [— smwbwuum«mwm "\“\
W“EF"“““FP Participar en las reuniones de capaitacitn. ]

Neenbes dal .
_ puesto Secratara B
Objetive Controlar, organizar y administrar = e
S Aan T R P 5
T Pussto superier: Mammﬂw,wm-m
Soramula | MONBERT | Grtnes S
Nomiee del puesto Secretaria \
' Pussotl leriey__|Nosghea_ Ny
Manual de Crganizackin de Comisiin dul Agu dol Execs de Darangs Version: 01
Jullo e 2022

MANUAL DE ORGANZACIGN ‘ | R oo
Comisién del Agua del Estado o Durango |

PUESTO

mmmumm,wm

" Jefe de Cepartamento de Evaluacion Técnica
Fuattofs) inferiorfes): Imnn-muumu Evaluscién Lagal y Econtica
Gestorin
| Jets s Departames do impacto Amtsantal

Funciones y responsabilidaces.

1. Daratencitn, ¥ wm»aumm
s Dependencias Momatuas Federales y

o0 mabria
5 Anakzar, progrmar, amuawam;-ummuu ok rtinAdes o o apculiv, qun

proyec
mmmm mwadmmaenmm
'-niumm rmmwﬂmmnm solucidn;
6. Goordinur, svaluar g sEnlns Areas que integran
I Coonfinacidn de Proyecios Exratigicos.
7. Canduck Genweal, para
logr bietivos ¥ Comisin;
8. Elabomr fchas iécnicas, dotimenes, estufios y opniones. informathas que sean requeidas por el Dinector General,
9. Guardar y hacer guancar AL goy
unicled , aphcando y leyes,
SecreR, SEuNSos, CrOLN, ¥ s 0N 108 BRIV f Setivades
¥ que Baan v - 3
10, Procuras Ll e COMBEAC S0 06 K08 MECUTLGa, Ademds do PIOMAYS! y APACAT (UG BSlo S8aN 10 mejor desnados.
dha Prayecios
. Promaver, ¥ tvikaae
@ propuEitas, L 238 dewn ]
actividades i productvos y eficaces en ol desarolo de sus labores,
Maral de de Cormisitn del Agua del Estado de Durangs Ve 01
Orpinleicien Jue de 2037

>4 g
MANUAL DE DREANIZAEIEN ‘ | S amon
Comishin dol Agua del Estads de Durangd s

Funciones y retponsabliidades

1. Alender Bamadas belefdnicas dentro del epansmento.
2. Elaborar oficics, neckos, ene olros documenos.
S Municipios

Enrvinr k68 comecs. & s cuando es necesano ya sea para intoemar, soktar y avisar sobre algin asnia
4 mﬁhmmmnlmhmamu-mmmmm
5 Whmeﬂllﬂ-mﬂmmﬂmmm este Departamento, en el
wummm Teanateridos (FFT) para reporticts ante ka Sacretarla de Haclenda y Crédin
6 Iemrm-
1 W.Wymuwmemuhmmuhmumhm
y legistaciin aphcabie. ¥,
B Las deriven de leyes apbcabies y las g ol supia
nmedalo,

Comunicacién intarna y axterna

———————1 Asender los asunios del depananent.

Area (ietorna) Mative
Subdreccitn Tdnia [erT———
Beparamerts de Recursos Humanos Tramitar o oficks da Comisién. |
O e et ¢ S -
s ehicuios |
Area [sxtornal [ Matvo o |
{@% .

!_:
.

1.13 Coordinacién de Proyectos Estratigices

2R

INADOR DE
PROYEC
ESTRATEGICOS
[ [ 1 -
méﬁ‘mne | DEPAAMENTO 0E |
CEPARTAMENTOCE | | il DEPARTAMENTOGE |
e ERTACION |
I
[ -
SuPERVISOR SUPERASOR
Manal de drnck it ol Agaa del Vs 01
ks do 2022
MANUAL DE ORGANIZACICHN ‘ e
Comisit del Agua ol Estade s Durango s
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