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Antecedentes

El presente documento fue elaborado con base en los| Criterios de Control
Patrimonial para los Entes Publicos del Estado de Durango publicados el 29 de
mayo de 2022, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado|de Durango No. 43. Los
presentes criterios tiene como objetivo establecer los criterios|generales que sirvan de
guia en las labores de registro y control del patrimonio (bienes muebles y bienes
inmuebles), asi como para ser una herramienta para lograr la gdecuada integracion de
su informacién patrimonial, y asi facilitar su adecuado retlejo en la informacion
financieray un mejor cumplimiento de las obligaciones de transparencia de los entes.

Conforme a lo establecido en el sexto transitorio de los mencionados criterios el cual
establece que “estos criterios podréan ser tomados de manera previa como guia para
establecer sus correspondientes lineamientos y procesos internos de control
patrimonial”, y derivado de que el Organismo denominado Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia cuentan con una estructura organica y funcional distinta a la del
Estado y demés entes publicos, resulta indispensable la emisiéon de estos criterios
acorde a los Criterios Estatales, adecudndolos a dicho Organismo. El area
administrativa encargada del control patrimonial serd| la responsables de
implementarlos de acuerdo a los requerimientos especificos|de su ente y tendran el
caracter obligatorios.

Es importante que dentro de la administracién pulblica se |establezcan normas o
lineamientos para la administracion, conservacion, control y regularizacion de los
bienes muebles e inmuebles que posea o adquiera la administracion bajo cualquier
tipo, a fin de garantizar la transparencia y rendicion de cuentas. La administracion
publica descentralizada estara formada por las entidades u organismos
descentralizado de cardcter municipal que sean creadas por el Ayuntamiento, para la
prestacion de algun servicios publico o para llevar a cabo tareas especificas.

El presupuesto es el motor funcional de las actividades desprrolladas dentro de la
administracién puablica, por lo que se considera que el|importe del ejercicio
presupuestal registrado en la contabilidad presupuestarig, debe ser el mismo
reconocido en la contabilidad patrimonial, tal y como lo consigna el Capitulo Il de la
Ley General de Contabilidad Gubernamental y los documentos que contienen las
Reglas de registro y valoracién del patrimonio emitidos por el Consejo Nacional de
2Armonizacién Contable (CONAC).

MaBL s ELoRcs b A



PAG. 6 PERIODICO OFICIAL

Criterios de control patrimonial
e - - — — a— m—— p— —————e p— —. — MR— ——r—r——— N a

Glosario

Alta: Al tramite administrativo cuyo propdsito es incorporar, dentro de los sistemas de control
Patrimonial un bien mueble o inmueble adquirido por el organismo de acuerdo a la Ley General
de Contabilidad Gubernamental.

Area administrativa: Area identificada dentro de la estructura organica del Organismo.

Baja: Al tramite administrativo que tiene por objeto retirar del inventario activo dentro del
sistema de control patrimonial, el registro de un bien mueble o inmueble del ente
gubernamental.

Bienes informaticos y de comunicacién: A los equipos de computo para el procesamiento
electronico de vozy datos, y a los aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones.

Bienes inmuebles: A los que por su naturaleza no se pueden trasladar de un lugar a otro sin
alterar en algin modo su forma o su subsistencia.

Bienes muebles: Al mobiliario y equipo, las unidades automotrices, maquinaria, las
embarcaciones de todo tipo, aeronaves, semavientes y aquellos que puedan trasladarse de
un lugar a otro, ya sea que se mueven por si mismos o por efecto de una fuerza exterior.

Bien intangible: A los construidos por aquellos bienes inmateriales adquiridos o
desarrollados por el arganismo como son; programas, tecnologia organizacional, exencion de
contribuciones, patentes, marcas, licencias y franquicias, susceptibles de ser valuados.

Bienes no utiles: A los que por su estado fisico o cualidades técnicas no resultan funcionales,
o bien, ya no se requieran para el servicio al cual se destinaron o es inconveniente seguirlos
utilizando, de acuerdo a las siguientes condiciones:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el /
servicio.

b) Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio.
c) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion.

d) Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable, ya que de acuerdo con
elvalor de avallo resulta igual o superior el gasto para repararlos.

e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento.

f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de
las sefaladas.
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No quedan considerados dentro de esta definicidon los bienes que continten prestando
servicio, independientemente de sus condiciones fisicas o de que se encuentren totalmente
depreciados; deberan aparecer en el inventario de bienes muebles e inmuebles, asi como en
el resguardo correspondiente.

Bodega: Almacenes de activos a cargo del darea administrativa encargada del control
patrimonial del arganismo.

Constancia de verificacion: Documento emitido por el responsable del patrimonio, en donde
se notifique el resultado de la verificacién de activos asignados a un sujeto obligado en su
proceso de entrega-recepcion.

Guia EBC: Al documento que contiene informacién estadistica de los valores unitarios que
rigen en el mercado, respecto de vehiculos automotores.

Junta de Gobierno: Es el 6rgano integrado por el Presidente del Patronato quien a su vez
presidiré la Junta; el Director General del Sistema u homdlogos y, cuando menos el Presidente
Municipal, Secretarioy Organo Interno de Control del H. Organismo del Municipio.

Marco normativo: Todo ordenamiento que regule, ordene, dé transparencia y uniformidad al
sistema de control patrimonial del organismo.

Municipio: Institucion de orden piblico, base de la division territorial y de la organizacion
politica y administrativa del Estado, constituido por una comunidad de personas, establecida
en un territorio determinado y demas caracteristicas establecidas en la Ley Organica del
Municipio Libre del Estado de Durango.

Numero de Inventario, registro y/o econémico: Al identificador con representacién que
faciliten el control del bien.

Organismo: Es el organismo publico descentralizado del Municipio denominado “Sistema
para el Desarrollo Integral de la familia”, con personalidad juridica y patrimonio propio
para la concrecion de sus propios programas, debidamente coordinados con los
Sistemas Estatal y Nacional.

Parque Vehicular: El grupo de vehiculos terrestres, aéreos y fluviales al servicio del
organismo.

Postor: Al participante de una subasta publica.

Patronato: Organo integrado por un minimo de personas que seran designados y removidos
libremente por el H. Ayuntamiento y el Presidente del mismo sera quien presida la Junta de
Gobierno.

Resguardo: Al documento que firman los resguardantes donde hacen constar que un bien
mueble o inmueble se encuentra bajo la custodia de un servidor publico.

Resguardante: Servidor publico a cargo de un bien que forma parte del patrimonio del ente en
el que labora.
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Responsable del patrimanio: servidor publico encargado del control y registro patrimonial,
es decir el Director General o su homdlogo.

Servidores Plblicos: Toda persona fisica que desempeiie en el organismo, algtin empleo,
cargo o comisién de cualquier naturaleza, por eleccién, nombramiento o contrato.

Sistema: Aldesarrollo informatico y/o manual de registro y control patrimonial, implementado
por el organismo para el registro de los bienes.

TITULO UNICO

Disposiciones generales

Articulo 1.- Los presentes criterios tienen por objeto regular los procedimientos en materia de
control patrimonial, de conformidad con la normatividad aplicable a la materia.

Articulo 2.- Los presentes criterios son de caracter obligatorio para todos los servidores
publicos del organismo.

Articulo 3.- La contravencidn a las disposiciones contenidas en los presentes criterios sera
sancionada conforme a lo dispuesto por la Ley General de Responsabilidades.

CAPITULO|
De los bienes muebles

SECCION |

Responsabilidades en materia de control patrimonial

Articulo 4.- Se establecen las responsabilidades que el organismo, las cuales se deberan de
tomar en cuenta seglin corresponda:

I. Notificar al responsable del patrimonio, la asignacidn de los bienes muebles, inmuebles
e intangibles adquiridos, donde se indique el nombre del servidor publico que le dard uso y la
ubicacién del mismo, en un plazo no mayor de dos dias hébiles, contados a partir de su
recepcion, con la documentacion soporte (factura, que debera incluir especificaciones del
activo, como el costo individual por bien, marca, modelo y nimero de serie).

Il.  Actualizar los resguardos de bienes en los cinco dias habiles siguientes a la asignacion
del bien de los servidores pUblicos cuando se presente alguna necesidad, enviar solicitud al
responsable del patrimonio.

MACipA  FO2e> Quiw N
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e) Cuando por decreto se trate de la extincién, fusion, liquidacién y/o acuerdo de
desincorporacidn.

f) Activos con tratamiento especial (radioactivos o similares).

En todos los casos invariablemente deberan presentar los documentos que soporte y que
justifique el supuesto que corresponda, asi como validacion del érgano interno de control.

Il. En el caso de robo, debera presentar denuncia de robo denuncia de robo ante la Fiscalia
General del Estado, de manera inmediata, la cual no podra exceder un plazo de 15 dias
habiles, para ser enviada al responsable de patrimonio. Los casos de extravios y descuido de
los bienes, no procederan como robo, para lo cual se deberén de reponer o pagar los activos.

lll. Para los vehiculos automotores y equipo de maquinaria pesada deberan entregarse de
acuerdo al dltimo resguardo, asi como la siguiente documentaciéon para vehiculos
automotores:

a) Juegode Placas original (comparecencia ante la Fiscalia General del Estado en caso
de extravio).

b) Tarjeta de circulacién original (comparecencia ante la Fiscalia General del Estado
en caso de extravio).

c¢) Comprobante de no infraccion (estatal y federal).

d) Estaral corriente en los adeudos en los pagos de derechos e impuestos.

e) Motivo de baja, en el caso de incosteable mantenimiento anexar dictamen o
cotizacién de lo minimo necesario para el buen uso del vehiculo.

f) Formato de baja vehiculary la validacion del 6rgano interno de control.

g) En caso de pérdida total, presentar notificacién de la pérdida total por parte de la
aseguradora.

h) Se deberé sujetar al procedimiento para la baja a lo establecido en la Ley Orgénica
del Municipio Libre del Estado de Durango.

IV.En el caso de los equipos de maquinaria pesada y otros, ademas de lo sefialado en el
articulo que antecede, cuando tengan un periodo de inactividad mayor a dos afios.

Articulo 12.- Para los semovientes, se consideran los siguientes tipos de baja:

|. Baja por venta: El trdmite administrativo que tiene por objeto retirar el registro
dentro del sistema, a los semovientes comercializados por el organismo. El acto de la
transaccion debera ser mediante la presencia del responsable del patrimonio, el cual
previamente deberan informar la causa de venta.

Il. Baja por desecho: El trdmite administrativo que tiene por objeto retirar dentro del
sistema a los semovientes seniles, enfermos, con problemas de locomocién o
accidentados, previa valoracion de un médico especializado en la materia y emisiéon
de constancia, podran ser desincorporados para su destino final.
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lll. Notificar al responsable del patrimonio para que realice la verificacién de activos
asignados al servidor publico y emita Constancia de Verificacién (aplicable (nicamente a los
procesos de Entrega-Recepcidn)

IV. Actualizar al inicio de cada ejercicio fiscal, o por cambio de servidores publicos la
totalidad de los resguardos de los bienes que tienen asignados, para lo cual deberé solicitar al
responsable del patrimonio su inventario general y enviar las solicitudes de actualizacién, asi
mismo evidencia de la verificacién de activos.

V. Solicitar la reposicion de las etiquetas de identificacién de activos al responsable del
patrimonio, que contienen el niimero de inventario en un plazo no mayor de doce dias hébiles,
a partir de la fecha que se tenga conocimiento del extravio o deterioro de las mismas.

VI. Realizarlas actuaciones administrativas y demas acciones inherentes al caso que se trate
en caso de los bienes muebles que se les extravien y/o reemplacen, autopartes, placas o
demés documentos con que se identifique el bien, tendientes a acreditar el paradero del bien
danado o extinto.

VIl. Mantener una adecuada administracion del inventario de los bienes que se tengan
asignados, efectuando el levantamiento fisico del mismo, por lo menos una vez al afio, a més
tardar el 31 de diciembre de cada ejercicio y notificar a las 4reas (con copia al érgano interno
de control correspondiente) y al responsable del patrimonio, los hallazgos encontrados en el
procedimiento, a razén de deslindar las respansabilidades que correspondan.

VIIl. Como resultado de la verificacion fisica del inventario de bienes, con la finalidad de cerrar
las diferencias u observaciones encontradas en el procedimiento, deberan presentar
fisicamente todos aquellos bienes que hayan sido clasificados como “no localizados”, o ensu
defecto, el proceso administrativo con el cual debera corregirse al estatus de “no localizado”
del mencionado bien (reposicién, pago o robo).

IX. Cuando se tenga conocimiento de robos de bienes muebles, debera realizar el
procedimiento de bienes, que se presenta en la seccidn de bajas de bienes.

X. Poneradisposicion alresponsable del patrimonio, mediante oficio y de manera inmediata
aguellos bienes muebles que por alguna razén o circunstancia no se encuentren registrados
en el sistema y que no sean Utiles, para que éste proceda a su desincorporacion o
reasignacion, segln corresponda. 1

Xl. Resguardar en el establecimiento del organismo o area administrativa aquellos bienes
gue hayan sido dados de baja y que por autorizacidn al responsable del patrimonio, resulte /
incosteable su traslado a las bodegas o que por su naturaleza no cuente con recursos para su |
custodia, hasta en tanto éste determine su destino final. {

Xll. Todos los vehiculos deberan de ser asegurados con coberturas de: dafios materiales,
robo total, responsabilidad civil por dafos a terceros y gastos médicos ocupantes.

2~
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Articulo 5.- Se establecen las funciones y obligaciones del responsable del patrimonio del
organisma.

l.  Actualizar los expedientes y valoracion de los bienes muebles que tengan asignados.

Il. Realizar el tramite de pago de impuestos y derechos estatales y federales del parque
vehicular del organismo correspondiente.

lll. Otargar bajo resguardo, a los resguardantes, los bienes muebles, mismos que deben ser
utilizados Unica y exclusivamente para el buen desempefio de sus funciones, asi como
resguardar aquellos bienes muebles que por las necesidades propias de los destinatarios,
otorguen en comodato a otros garantizando la vigencia y cumplimiento del instrumento
juridico correspondiente.

IV. Entregar constancia de verificacion (sdlo se expedira hasta el momento en que no se
tenga adeudos) al servidor publico que se separe de su cargo, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a que surta efecto, previa revision y recepcién de los mismos, procediendo a la
cancelacion del resguardo respectivo.

V. Los bienes muebles deberan presentar sus inventarios actualizados con los costos
correspondientes, debiendo realizar los movimientos respectivos en el sistema. Registrar los
bienes a valor factura.

VI. Conservar en su archivo, las facturas originales, los .xml y demas documentos que se
requieran en cada tipo de bien que tenga bajo su resguardo para su adecuada administracién,
uso y control, hasta la baja de los bienes para su destino final.

VIl. Dar de baja aquellos bienes que se encuentren registrados en el sistema, siempre que
haya concluido su vida dtil o que ya no sean utiles al servicio publico.

VIIl. Otorgar facilidades a las personas autorizadas (titular del érgano interno de control y
postores) para verificar y revisar los bienes objeto de enajenacién.

IX. Implementar las bitdcoras de mantenimientoy uso de los equipos de maquinaria pesada,
vehiculos terrestres, aeronaves, fluviales, lacustres y maritimos, que se encuentren bajo su
resguardo.

X. Establecer las medidas que considere oportunas y menos gravosas para el presupuesto
correspondiente a fin de evitar la acumulacion de bienes no Utiles, y de sus desechos,
acreditando mediante oficio el tramite del activo de que se trate.

Xl. Notificar a la Junta de Gobierno para su conocimiento y en su caso, aprobacién aquellos
movimientos que afecten directamente los bienes muebles e inmuebles que formen parte
del patrimonio del Organismo, dejando asentado lo anterior en el acta correspondiente.

Articulo 6.- Las obligaciones de los servidores publicos que tengan bienes mueblés en
resguardo, son las siguientes:
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|. Firmar el resguardo, de manera autdgrafa, de los bienes muebles que sean puestos a su
disposicion para el cumplimiento de sus funciones, asi como de aquellas que se asignen de
manera temporal a otra drea administrativa, amparandose con el instrumento juridico
correspondiente.

il. Utilizar los bienes muebles para el desempefio de sus funciones, conforme a las
disposiciones especificas del bien de que se trate. En caso de traslado de un bien de su area
de adscripcion a otra, se debera contar invariablemente con la autorizacién del responsable
del drea administrativa.

Ill. Solicitar en forma oportuna ante el 4&rea administrativa o equivalente a la que esté adscrito,
el mantenimiento y/o reparacion de los bienes muebles, para su conservacion (debera de
contar con suficiencia presupuestal).

IV. Mantener y conservar las caracteristicas fisicas, técnicas y estructurales de los bienes.

V. Conservar en el bien mueble las calcomanias, etiquetas, placas, y demés caracteristicas
de los medios de identificacion, tanto del fabricante como de las asignadas por el responsable
de patrimonio, para efectos de identificacion y control de inventarios.

VI. Comunicar y solicitar la reposicién en los casos de pérdida o deterioro de los medios de
identificacion, anteriormente mencionados, al titular de drea administrativa de su organismo,
en un plazo no mayor de dos dias habiles a partir de que tenga conocimiento de este hecho.

VII. Exhibir o entregar al titular del drea administrativa, los bienes muebles que estén bajo su
resguardo, en el momento en que este lo solicite.

VIIl. Devolver los bienes muebles asignados, en las mismas condiciones que los recibieron,
salvo el deterioro por el uso normal de los mismos, cuando se separe de su cargo, o bien se
les requiera para su reasignacion.

IX. Informar por escrito en el momento que se tenga conocimiento del hecho al drea
administrativa, en caso de siniestro, robo, extravio o pérdida de cualquier bien mueble,
comunicarlo, para que proceda conforme a derecho.

SECCIONII

Procedimiento para el alta de bienes

Articulo 7.- Todos los bienes adquiridos por el organismo deberan sujetarse a su marco
normativo:

I.. Elresponsable del &rea administrativa deberd de solicitar dictamen (donde se determine la
necesidad del bien y sus especificaciones asi como el 4rea que lo requiera) al responsable del
patrimonio, para la adquisicién de bienes muebles, vehiculos y equipo de transporte, el cual
se atendera de acuerdo a la disponibilidad presupuestal.
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Il. El responsable del patrimonio registrara todos los bienes muebles e intangibles que sean
adquiridos por las diferentes areas, en el sistema de control patrimonial, y sujetandolos a los
controles correspondientes de conformidad con el articulo 6 de esta misma Ley.

lll. El drea administrativa enviara al responsable del patrimonio todos los datos requeridos,
incluyendo el valor de adquisicién o valuaciény, en su caso, nimero de factura asicomo de la
fuente de financiamiento de la adquisicion, descripcion del bien (especificando marca,
modelo y nimero de serie, segun corresponda), para el registro de estos bienes. En el caso de
los vehiculos oficiales, se debera integrar un expediente el que contendré, entre otros, copia
de licencia actualizada del resguardante, copia de tarjeta de circulacién actualizada, original
del resguardo, original de los comprobantes de pago de impuestos y derechos vehiculares
estatales y federales de cada ejercicio fiscal, baja de placas, en caso de robo, extravio, término
de vida (itil o replaqueo, asi como la factura original del vehiculo y péliza de seguro vigente.

IV. Los bienes muebles que no cuenten con documentacion soporte para determinar su
valor, se sujetaran a lo que establezca la normatividad que en materia de contabilidad
gubernamental.

V. Cuando se trate de vehiculos, el avallio debera sujetarse preferentemente a los valores
establecidos en la Guia EBC vigente al momento de la operacion. Si esta no lo considera se
estara a lo dispuesto en el parrafo anterior.

Articulo 8.- El organismo podra adquirir semovientes, por compra, donacién, dacidén en pago,
transferencias, adjudicacion, nacencias o cualquier otro medio licito de adquisicion y deberan
efectuar los actos siguientes:

I. Implementar expedientes clinicos individuales, correspondientes a cada uno de los
semovientes que se tengan asignados.

1l. Informar en los cinco dias habiles posteriores, los nacimientos de semovientes y solicitar
el alta de los bienes ante el responsable del patrimonio, en los quince dias habiles
subsecuentes. '

Ill. Enviar informe detallado del inventario mensual de los bienes asignados en el que se
incluya reporte fotogréfico, estado fisico, ubicacién y uso de los mismos, asi como de las
nacencias que se generen, dentro de los primeros cinco dias habiles subsecuentes del mes
que se informa. No obstante de la informacién que requiera el responsable del patrimonio.

Articule 9.- En cuanto al control de semavientes, el organismo debera:

I. Notificar al responsable del patrimonio para un numero de inventario, en caso de
nacencias, y asignar a cada cria o semoviente adquirido un nimero de control, arete, tatuaje
o muesca, dependiendo de la especie.

Il. Controlar los semovientes por parte del organismo, manteniendo legibles e identificables
los nimeros de control de cada uno de los semovientes y realizar el inventario total de los
bienes de manera mensual y llevar el efectivo control de hembras gestantes de las distintas
especies que se encuentren bajo custodia o resguardo.
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SECCION Il

De las transferencias

Articulo 10.- Se indican los tramites que se deberan de realizar para mantener actualizado los
inventarios cada vez que un activo sea entregado a otro servidor plblico que sea un sujeto
obligado:

I. Elérea administrativa solicitara al responsable del patrimonio las transferencias de bienes
muebles a través del formato de transferencia de los bienes, debiéndolo enviar al responsable
del patrimanio para realizar la actualizacién de manera inmediata y emitir los resguardos
correspondientes.

Il. Cotejarentodos los casos de transferencia, las areas receptoras de los bienes de que estos
coincidan con los descritos en el inventario respectivo.

lll. El responsable del patrimonio, podra autorizar la asignacién temporal de los bienes
muebles que se encuentren registrados en el sistema, a peticion del area administrativa,
siempre y cuando el beneficiario se acredite como organismos paramunicipal, se efectuard la
asignacién temporal bajo la figura juridica del Contrato de Comodato, debiendo presentar
ante el responsable del patrimonio, los siguientes documentos:

a) Solicitud en la que se indique el motivo por el cual requiere recibir en comodato los
bienes muebles.

b) Copiadel decreto de creacién del organismo paramunicipal.

c) Copia de identificacién oficial del titular o representante legal, del nombramiento del
titulary comprobante de domicilio del organismo, segin corresponda.

SECCION IV
Baja y disposicion final
Articulo 11.- Se establece el procedimiento para la baja de bienes:

I. Las areas administrativas, solicitaran la baja de los bienes muebles cuando se den los
supuestos siguientes:

Q a) Porincosteabilidad en su reparacién y/o recuperacion.
b) Por sustitucion.
c) Porrobo.

d) Por bienes considerados como “no utiles” o en desuso.
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Ill. Baja por muerte: El trdmite administrativo que tiene por objeto retirar dentro del
Sistema a los semovientes que hayan fallecido por causas naturales, siniestros o por
disposicién de autoridad sanitaria, para lo cual se deberd anexar el dictamen
correspondiente.

Articulo 13.- Por bienes considerados como “no tiles” o en desuso la elaboracién del
dictamen de no utilidad, estara a cargo del servidor publico del area administrativay en el caso
de bienes informaticos correspondera al darea encargada de informatica solicitar la baja. Para
ello, se deberd de sujetar al procedimiento establecido en la Ley Orgdnica del Municipio Libre
del Estado de Durango.

Articulo 14.- Se podra llevar a cabo la destruccién de bienes y se deberd sujetar a lo
establecido en la Ley Orgéanica del Municipio Libre del Estado de Durango cuando:

|. Por sus caracteristicas o condiciones impliquen riesgo en materia de seguridad,
salubridad o medio ambiente.

Il. Exista disposicion legal o administrativa que la ordene.
Ill. Exista riesgo de uso fraudulento.

IV.Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion, no exista persona
interesada. En los supuestos a que se refieren las fracciones | y I, se deberén observar las
disposiciones legales o administrativas aplicables y la destruccién se llevara a cabo en
coordinacion con las autoridades competentes.

SECCION V

Del procedimiento de activos no localizados

Articulo 15.- Para todos aquellos bienes no localizados durante el proceso de verificacion, en
donde el resguardante se encuentra activo, se realizaran las siguientes acciones:

I. El responsable de patrimonio y/o el drea administrativa identificaré los activos
considerados como bienes no localizados. En caso de que sea el drea administrativa quien
identifique la relacién bienes no localizados, notificar4 al responsable del patrimonio por
oficio para iniciar el procedimiento de bienes NO localizados. '

Il. El responsable de patrimonio cuantifica el valor de los bienes a valor mercado o valor de
referencia o recuperacion, mediante oficio al area administrativa para que inicie el
procedimiento de cobro.

Ill. El 4rea administrativa envia citatorio al resguardante donde le requiere a que restituya el
bien. Se marca copia a la Junta de Gobierno y al area Juridica o su equivalente del Organismo.
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IV. El resguardante deberd acudir al 4rea administrativa, donde se le notifica el/los bien(es)
faltante(s), el valor y que cuenta con un plazo de 10 dias habiles para restituir el activo o
pagarlo.

a) En caso de que el resguardante manifieste que no tiene responsabilidad en cuanto
a los activos faltantes, debera notificar por escrito al Area administrativa.

b) El Area administrativa notifica al Responsable del patrimonio la peticién del inciso
anterior, para que busque antecedentes documentales y emita dictamen actualizado.

c) En caso de que el dictamen salga a favor del resguardante, se da por concluido el
proceso, en caso contrario se contintia con el procedimiento.

V. Si el resguardante opta por la via de pagar el activo, debera de realizar el deposito en la
cuenta que se indique por parte delresponsable de patrimonio, posteriormente enviaré al Area
administrativa por oficio el recibo original, a través de oficio donde debera incluir los datos del
(los) bien(es), nombre completo, registro federal de contribuyentes y direccion.

V1. Si el resguardante restituye el bien, debera de presentarlo al responsable de patrimonio,
quien a través de oficio le notifica si el bien cuenta con las mismas caracteristicas fisicas que
el bien no localizado.

VIl. Encasode que el resguardante no acuda al primer citatorio, el area administrativa notifica
un segundo citatorio para informarle que deberéa de presentarse a firmar acta administrativa,
en conjunto con el Presidente del Patronato (que preside la Junta de Gobierno) y dos testigos.

VIIl. El area administrativa, envia el acta a su drea Juridica o su equivalente para que interponga
la denuncia correspondiente del bien No localizado en la Fiscalia General del Estado.

IX. El 4rea administrativa, integra expediente incluyendo el acta administrativa y la denuncia
interpuesta en la Fiscalia General del Estado y se envia al érgano interno de control y al
responsable de patrimonio para su trdmite procedente.

X. Elresponsable de patrimonio elabora acta para dar de baja el o los bienes no localizados.

Xl. Elresponsable de patrimonio, realiza la baja de los bienes en el sistema yrealizar el alta del
bien con el cual se restituye el no localizado y envia reporte al 4rea administrativa y al érgano
interno de control.

Articulo 16.- Para todos aquellos bienes no localizados durante el proceso de verificacion, en
donde el resguardante ya no se encuentra como servidor publico en activo, se realizaran las
siguientes acciones:

I. El responsable del patrimonio identificard los activos considerados como bienes no
localizados.

Il. Se iniciara el procedimiento establecido en la Ley para la Entrega-Recepcion de las
Administraciones Publicas del Estado y Municipios de Durango.
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SECCION VI

De la desincorporacién por donacién

Articulo 17.- Respecto al tramite especifico ante la solicitud de donaciones deberd de
sujetarse a lo establecido en la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Durango.

SECCION VI

Desincorporacion de activos via subasta publica

Articulo 18.- Para la desincorporacion de bienes deberé de sujetarse a lo establecido en la Ley
Orgénica del Municipio Libre del Estado de Durango.

SECCION ViiI

De la incorporacion de bienes muebles donados al patrimonio
Articulo 19.- En este apartado se establece el proceso para realizar la incorporacion al
patrimonio de todos los bienes recibidos en donacién:

I. Ante cualquier donacién de bienes a favor del arganismo, el area administrativa debera
notificar al responsable del patrimonio, para que éste intervenga en la incorporacién y
asignacién de los mismos.

Il. Para efectos del articulo anterior, es necesario se suscriba el instrumento juridico
correspondiente, mediante el cual se transfiera la propiedad de bienes muebles y remitan los
demas documentos que acrediten la propiedad y que garanticen que se encuentren libres de
todo gravamen, para su incorporacion al patrimonio, quedando bajo responsabilidad del area
administrativa gestora, mantener la adecuada administracién de los bienes desde su
recepcién y control, acatando las disposiciones en materia patrimonial y contable.

CAPITULO Il

De los bienes inmuebles
SECCION|

Incorporacion por adquisicion de bienes

Articulo 20.- En este apartado se establece el proceso para realizar la incorporacién al
patrimonio de todos los bienes inmuebles adquiridos:
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I. ElOrganismo podra adquirir para su uso y/o servicio bienesinmuebles, a través de compra-
venta, donacion, dacioén en pago, permuta, expropiacién, adjudicacién o cualquier otra forma
de apropiacion licita.

Il. La adquisicién de bienes inmuebles para la prestacién de servicios plblicos deberd
sujetarse a la autorizacién correspondiente de acuerdo a la normatividad aplicable.

lll. Las escrituras publicas deberan otorgarse a favor del organismo, sefialando en su caso el
destino o fin que corresponda al inmueble.

SECCION Il

De la enajenacion de bienes inmuebles

Articulo 21.- El proceso para la enajenacién de bienes inmuebles deberd sujetarse a lo
establecido en la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Durango.

SECCION Il

De la donacién de bienes inmuebles por parte de particulares

Articulo 22.- El proceso de donacion de bienes inmuebles por parte de particulares debera
realizarse como sigue: '

I. Las solicitudes de donacion de inmuebles propiedad de particulares a favor del ente,
deberdn acompanarse de los siguientes requisitos documentales:

a) Copia certificada de la escritura publica que acredite la propiedad a favor de la parte
donante, debidamente inscrita en el Registro Plblico de la Propiedad, asi como el
documento en el que conste la cuenta predial del inmueble sujeto de donacion;

b) Certificado de libertad de gravamen emitido por el Registro Publico de la Propiedad,
con fecha de expedicidn del mes en el que se presente la solicitud;

c) Certificado de no adeudo de impuesto predial expedido por la autoridad municipal
correspondiente;

d) Plano topografico de divisién del predio, en su caso;

e) Plano topogréfico del predio indicando medidas y colindancias, asi como la
superficie objeto de la donacidn;

f) Cédula de inspeccion fisica del predio para verificar que no tiene ninguna
afectacion; asi mismo se debera validar que es viable de utilizar para los fines
requeridos, solicitando al municipio correspondiente la factibilidad de uso del suelo,
asi comao la de proporcionar servicios publicos al predio donado;
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g) Reporte fotografico en el que se aprecie que no existen interferencias fisicas parala
construccién que corresponda, previéndose gastos que resulten gravosos;

h) Escrito del particular manifestando su voluntad en realizar la donacién del bien
inmueble a favor del organismo, indicando superficie, medidas y colindancias del
mismo;

i) Permiso de divisidén cuando se done solamente una fraccion de la totalidad del
inmueble;

j) ELOrganismo deberé entregar levantamiento topogréfico que contendra cuadro de
construccion, croquis de localizacién y georreferencias del predio de que se trate, el
cual se tomara como definitivo para iniciar con el tramite respectivo;

k) En las operaciones que generen Impuesto sobre Divisién de bienes inmuebles, se
identificara si la parte donante asumira el entero de tal tributo, o si sera cubierto por el
Organismo beneficiario de la donacién;

) Tratandose de personas fisicas, copia simple de la identificacion oficial vigente y de
los documentos de donde se desprendan sus generales, asi como acta de matrimonio
en su caso. Si el donador estuviere casado bajo el régimen de sociedad conyugal, se
debera remitir la documental de su cényuge; y

m) Copia simple del nombramiento, identificaciéon oficial y generales del representante
del Organismo beneficiario.

Il. ELOrganismo debera integrar un expediente que contenga las documentales que acrediten
haber cumplido con los requisitos previamente sefialados y enviarlo por oficio al responsable
del patrimonio, junto con la justificacién de las condiciones de necesidad o procedencia,
ubicacion y caracteristicas de los inmuebles que se pretenden adquirir; asi mismo, los
documentos anteriormente enlistados deberdn ser remitidos en archivo digital al responsable
del patrimonio, el cual sera utilizado para desahogar la revision del proyecto de contrato
generado en el tramite de escrituracion. Entanto la unidad.administrativa solicitante no integre
en su totalidad la documental necesaria para iniciar el trdmite de protocolizacion de la
donacién, el responsable del patrimonio no podra abrir el expediente de escrituracion
correspondiente, ante lo cual, la documental que le haya sido remitida con anterioridad, sera
devuelta al solicitante.

lll. Llegada la etapa de recabar la firma de la parte donante, el Organismo deberén realizar las
gestiones conducentes, a efecto de facilitar la presencia de la parte donante ante el notario
publico a quien se encomend? la protocolizacion.

SECCION IV

De la asignacion de terrenos ejidales

Articulo 23.- El proceso de asignacién de terrenos ejidales debera realizarse como sigue:
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|. Para la Asignacion de terrenos ejidales, debera considerarse lo siguiente:
a. ldentificar el origen del predio ofrecido en Asignacién ejidal:
i. Tierras para el asentamiento humano;
ii. Tierrasde usocomun; o
iii. Tierras parceladas

b. Asegurarse de que el predio ofrecido en Asighacién ejidal pueda ser sujeto de la
misma, de acuerdo a la clasificacién anterior;

c. Requisitar cédula de inspeccidn fisica del predio para certificar que existe y que no
tiene ninguna afectacion, asi mismo se debera validar que es posible utilizar el predio
para los fines requeridos, solicitando al organismo la factibilidad de uso del suelo, asi
como la viabilidad de proporcionar servicios publicos al predio ejidal asignado;

d. Reporte fotografico, asi como cédula de inspeccién y/o tarjeta informativa, en las
gue se desprenda que no existen interferencias fisicas para la construccién que
corresponda, previéndose gastos que resulten gravosos; y

e. El procedimiento a seguir, dependiendo del tipo de tierras que se trate, se sujetara
a lo siguiente:

i. Sielterreno ejidal asignado se localiza dentro de los ejidos certificados por
el Programa de Certificacién de Derechos Ejidales “PROCEDE”, una vez
cumplidos los requisitos necesarios, el Organismo revisard en el Registro
Agrario Nacional que el terreno haya sido medido y asignado en el acta de
asamblea de delimitacién, destino y asignacidon de tierras “Addat” y que en el
expediente individual del solar exista el acta de verificacion de servicio publico
elaborada por la Procuraduria Agraria y, en su caso, realizard ante ésta la
peticién formal referente a la elabaracién de dicha acta, para que se inicie el
tramite para la expedicion y otorgamiento del titulo de propiedad
correspondiente a favor del organismo;

ii. El Organismo deberan informar al responsable del patrimonio, mediante
oficio, elinicio de dicho tramite, anexando copia de la solicitud presentada ante
el Registro Agrario Nacional;

iii. Si el terreno ofrecido de Asignacion ejidal fue medido, pero no asignado en
asamblea, el organismo solicitara a la Procuraduria Agraria coordine las
acciones necesarias para solicitar al ejido se convoque a asamblea ejidal;

iv. Una vez que se haya realizado la asamblea ejidal, el Organismo solicitara a
la Procuraduria Agraria copia del protocolo ante notario plblico del acta de la
asamblea ejidal debidamente inscrita en el Registro Agrario Nacional; y

v. ElOrganismo informarédn mediante oficio al responsable del patrimonio, los
resultados de la asamblea ejidal, enviando copia certificada del protocolo ante
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notario puablico del acta de la asamblea ejidal debidamente inscrita en el
Registro Agrario Nacional, para que el responsable de patrimonio de
seguimiento ante el mismo hasta la expedicién y entrega del titulo de propiedad
el cual debe estar inscrito en el Registro Agrario Nacional y en el Registro
Publico de la Propiedad respectivamente.

f. En el caso de tierras parceladas, procederd su Asignacién ejidal a favor del
organismo, hasta que los ejidatarios interesados adopten el dominio pleno de sus
parcelas, cancelen su inscripcién en el Registro Agrario Nacional e inscriban el titulo
de propiedad que se les expida en el Registro Publico de la Propiedad correspondiente.

SECCION V

Del alta y baja de inmuebles en el inventario

Articulo 24.- El proceso del alta y baja de inmuebles en el inventario deberé realizarse como
sigue:

I. El alta del inmueble en el sistema no procederd cuando los solicitantes no aporten la
documental indispensable para la formalizaciéon de la transmision de la propiedad a favor del
organismo, en los términos que en cada caso defina el responsable del patrimonio.

Il. Elresponsable del patrimonio tramitara el alta de todos los bienes inmuebles en el sistema
conforme a lo dispuesto en los presentes en la normatividad aplicable. Una vez que proceda
el alta respectiva, se notificara al responsable del patrimonio para que notifique al drea de
contabilidad, para que efectie el registro contable del activo correspondiente.

lll. Procederd la baja de un bien inmueble del inventario cuando se enajene por cualquier titulo
legal acto sujeto de conformidad con lo establecido en la Ley Qrganica del Municipio Libre del
Estado de Durango, debiendo contar con la escritura publica debidamente inscrita en el
Registro Pablico de la Propiedad. También se dara de baja el registro de un bien inmueble
cuando una tercera persona acredite algin derecho real sobre el bien inmueble y no pueda
acreditar su propiedad. Una vez que proceda la baja respectiva, el responsable de patrimonio
remitird oficio al area de contabilidad, para que efectue la baja del registro contable del activo
correspondiente, todo sujeto a los procedimientos establecidos en la Ley Organica del
Municipio Libre del Estado de Durango.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes criterios entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Durango.

SEGUNDO.- Aquellos casos no previstos en los presentes criterios, se sujetaran alos Criterios
de Control Patrimonial para los Entes Publicos del Estado de Durango sin que contravenga a
lo establecido en la demas normativa aplicable en la materia correspondiente.
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ACTA DE JUNTA DE GOBIERNO

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE SUCHIL, DGO.

EN EL MUNICIPIO DE SUCHIL DEL ESTADO DE DURANGO EN LAS INSTALACIONES QUE OCUPA LAS
OFICINAS DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE SUCHIL, DGO,
CON DOMICILIO C. INDEPENDENCIA S/N ZONA CENTRO SUCHIL DGO., CON CODIGO POSTAL 34900., DE
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL CAPITULO XLL (DE LA JUNTA DE GOBIERNO), ARTICULO 29
FRACCION I1 DE LA LEY DE ASISTENCIA SOCIAL SIENDO LAS 10:00AM DEL DIA 04 DE NOVIEMBRE DEL2024,
SE REUNIERON LOS SIGUIENTES CIUDADANOS:

ADALUPE GUIJARRO SOSA

0

LIC. KAR
PRESIDENTE DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA
(HJA
" =

LIC. EDUARDO HERNANDEZ GUTIERREZ

SECRETARIO DE ACTAS DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA

C .-\H\‘io QP

C. CYNTHIA RAMIREZ PEREZ
VOCAL DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA

PMAR LA FORE O guind
C. MARINA FLORES OLGIN

COMISIONARIO DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA

C. Independecia S/N Zona Centro C.P. 34900 Suchil, Dgo., Méx
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ORDEN DEL DIA

LISTA DE ASISTENCIA.
INSTALACION LEGAL DE LA SESION.

LECTURA DEL ORDEN DEL DIA.

APROBACION CRITERIOS DE CONTROL PATRIMONIAL.
CLAUSURA DE LA SESION.

nkewNR

1.- SE PASO LISTA DE ASISTENCIAS A LAS 10 HORAS CON 15 MINUTOS DEL DiA 04 DE NOVIEMBRE DEL
2024 Y SE INICIO LA ORDEN DEL DIA CON PASE DE LISTA.

2.- UNA VEZ QUE SE INSTALO EL CONSEJO DIRECTIVO SE TOMO LISTA DE ASISTENCIA DE TODOS LOS
PRESENTES QUEDANDO DE LA SIGUIENTE MANERA C LIC. KARLA GUADALUPE GUIJARRO SOSA PRESIENTE
DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA LIC. EDUARDO HERNANDEZ GUTIERREZ SECRETARIO DE ACTAS
DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA, C. CYNTHIA RAMIREZ PEREZ , VOCAL DE LA JUNTA DE GOBIERNO
DEL SISTEMA LUCERO GUADALUPE JUANEZ ORIZ LOCAL DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA, C.
MARINA FLORES OLGIN COMISARIO DE LA JUNTA DE GOBIERNQ DEL SISTEMA.

CONSIDERANDO

UNICO. - SE SOLICITA APROBACION CRITERIOS DE CONTROL PATRIMONIAL LA C. KARLA GUADALUPE
GUIJARRO SOSA, EN SU CALIDAD DE DIRECTORA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE SUCHIL, DURANGO, EXPLICA AMPLIAMENTE EN QUE CONSISTE LOS
CRITERIOS DE CONTROL PATRIMONIAL.

QUEDANDO LA PROPUESTA APROBADA POR UNANIMIDAD. DE LA APROBACION Y PRESENTACION DE LA
NORMATIVIDAD DE CRITERIOS PATRIMONIALES DEL DEL DIF MUNICIPAL SUCHIL DGO.

NO HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR, SE DIO POR CONCLUIDA LA SESION EXTRAORDINARIA DE LA
JUNTA DE GOBIERNO, SIENDO LAS 11 HORAS CON 30 MINUTOS DEL DiA 04 NOVIEMBRE 2024, FIRMANDO
LO QUE EN ELLA INTERVINIERON, LO ANTERIOR PARA LOS FINES LEGALES A QUE HAYA LUGAR.

C. Independecia S/N Zena Centro C.P. 34900 Suchil, Dgo., Méx.
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LIC. KAR UPE GUIJARRO S0SA

PRESIDENTE DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA

NDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO DE ACTAS DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA

C\{n\"\f\\c‘ Q V .

C. CYNTHIA RAMIREZ PEREZ

VOCAL DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA

MD\KL:\“\ FLG‘)EG) QL{QL,‘”\}
C. MARINA FLORES OLGIN

COMISIONARIO DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA

C. Independecia 5/N Zona Centro C.P. 34900 Suchil, Dgo., Meéx.
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SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE
LA FAMILIA DE NUEVO
IDEAL, DGO.

CRITERIOS DE CONTROL PATRIMONIAL
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1 Criterios de cont

Glosario

Alta: Al tramite administrativo cuyo propdsito es incorporar, dentro de los sistemas de control
Patrimonial un bien mueble o inmueble adquirido por el organismo de acuerdo a la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.

Area administrativa: Area identificada dentro de la estructura organica del Organismo.

Baja: Al tramite administrativo que tiene por objeto retirar del inventario activo dentro del
sistema de control patrimonial, el registro de un bien mueble o inmueble del ente gubernamental.

Bienes informaticos y de comunicacién: A los equipos de computo para el procesamiento
electrénico de voz y datos, y a los aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones.

——

Bienes inmuebles: A los que por su naturaleza no se pueden trasladar de un lugar a otro sin alterar
en algin modo su forma o su subsistencia.

Bienes muebles: Al mobiliario y equipo, las unidades automotrices, maquinaria, las embarcaciones
de todo tipo, aeronaves, semovientes y aquellos que puedan trasladarse de un lugar a otro, ya sea h'—é)

que se mueven por si mismos o por efecto de una fuerza exterior.

Bien intangible: A los construidos por aquellos bienes inmateriales adquiridos o desarrollados por
el organismo como son; programas, tecnologia organizacional, exencion de contribuciones,
patentes, marcas, licencias y franquicias, susceptibles de ser valuados. \

-Q Y by
2 9, Bienes no Utiles: A los que por su estado fisico o cualidades técnicas no resultan funcionales, o \ "\\.;.
:\;? J2 bien, ya no se requieran para el servicio al cual se destinaron o es inconveniente seguirlos Y
ok
{- %\\\ utilizando, de acuerdo a las siguientes condiciones: '\f
> é A
23 a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servici [
t.3g N t
g\ o b) Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio. {
Y o~\Ts @ . .
\i. < e ,‘;;\3 c) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion.
4 ;:{ 3 \
5\"9 g -% N d) Que se han descompuesto y su reparacién no resulta rentable, ya que de acuerdo con el o
y 8 N~
I N
2 E""F‘ ¥
t Qﬁ N <
N Pes U
. 532¢
f¥ ¢ ‘é, s f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las
N
LTS ¥ sefialadas.

b
ol
Ju
A%m Aa

No guedan considerados dentro de esta definicion los bienes que continten prestando servicio,
independientemente de sus condiciones fisicas o de que se encuentren totalmente depreciados;
deberan aparecer en el inventario de bienes muebles e inmuebles, asi como en el resguardo

correspondiente,

ga: Almace activos a cargo del drea administrativa encargada del control patrimonial

valor de avalio resulta igual o superior el gasto para repararlos.
e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento. %}
\
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av
O

El presente documento fue elaborado con base en los Criterios de Control Patrimonial
para los Entes Publicos del Estado de Durango publicados el 29 de mayo de 2022, en el
Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Durango No. 43. Los presentes criterios tiene
como objetivo establecer los criterios generales que sirvan de guia en las labores de
registro y control del patrimonio (bienes muebles y bienes inmuebles), asi como para ser
una herramienta para lograr la adecuada integracién de su informacidn patrimonial, y asi
facilitar su adecuado reflejo en la informacidn financiera y un mejor cumplimiento de las
obligaciones de transparencia de los entes.

Conforme a lo establecido en el sexto transitorio de los mencionados criterios el cual

establece que “estos criterios podran ser tomados de manera previa como guia para

establecer sus correspondientes lineamientos y procesos internos de control patrimonial”, (
y derivado de gue el Organismo denominado Sistema para el Desarrollo Integral de la ‘ﬁ("
Familia cuentan con una estructura organica y funcional distinta a |la del Estado y demés

“n SY

&)A',Grme gz.g/e 9&7

3
3 .
g --\3_ entes publicos, resulta indispensable la emision de estos criterios acorde a los Criterios ~\
S\ ™3 Estatales, adecudndolos a dicho Organismo. El drea administrativa encargada del control !.I. \ é"é
} -9\3 patrimonial serd la responsables de implementarlos de acuerdo a los requerimientos § \U
é %% especificos de su ente y tendran el caracter obligatorios. \ \1
g :J’ ° Es importante que dentro de la administracion pdblica se establezcan normas o -

Qm Eg \g“g lineamientos para la administracién, conservacion, control y regularizacién de los bienes \
Ao~ %(\- muebles e inmuebles que posea o adquiera la administracidn bajo cualquier tipo, a fin de "\:\
Q\\S h\“‘; garantizar la transparencia y rendicién de cuentas. La administracién pdblica AY J
4{ %E o descentralizada estard formada por las entidades u organismos descentralizado d \\
\Q :‘g Y caracter municipal que sean creadas por el Ayuntamiento, para la prestacién de algln \

g % %\é servicios publico o para llevar a cabo tareas especificas. .
2\*3 ?}‘S El presupuesto es el motor funcional de las actividades desarrolladas dentro de la ?
NQ%‘\} -C\%\ administracion publica, por lo que se considera que el importe del ejercicio presupuestal

g "3‘5-{ registrado en la contabilidad presupuestaria, debe ser el mismo reconacido en la

N élé 9] contabilidad patrimonial, tal y como lo consigna el Capitulo Il de la Ley General de

N L~ (‘3 Contabilidad Gubernamental y los documentos que contienen las Reglas de registro y

valoracion del patrimonio emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable
(CONAC).

. (677) 8730555 @ Calle Isabel la Catolica #705
Nuevo ldeal, Dgo.
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@
Constancia de verificacién: Documento emitido por el responsable del patrimoniMe SER022 - 2025
notifique el resultado de |a verificacion de activos asignados a un sujeto obligado IR RO Re: | Famifiar!
entrega-recepcién.

Guia EBC: Al documento que contiene informacidn estadistica de los valares unitarios que rigen en
el mercado, respecto de vehiculos automotores.

Junta de Gaobierno: Es el érgano integrado por el Presidente del Patronato quien a su vez presidird
la Junta; el Director General del Sistema u homdlogos y, cuando menos el Presidente Municipal,
Secretario y Organo Interno de Control del H. Organismo del Municipio.
0
N
\ &\\
% \.\}v'

Marco normativo: Todo ordenamiento que regule, ordene, dé transparencia y uniformidad al
sistema de control patrimonial del organismo.

Municipio: Institucion de orden pblico, base de la divisidn territorial y de la organizacién politica
y administrativa del Estado, constituido por una comunidad de personas, establecida en un
territorio determinado y demds caracteristicas establecidas en la Ley Orgéanica del Municipio Libre

\3 del Estado de Durango.
S~
E’ <0 Ndmero de Inventario, registro y/o econémico: Al identificador con representacion que faciliten
”E! é\ 3‘\6 el control del bien.
.Q Q
.
Q '} N Organismo: Es el organismo publico descentralizado del Municipio denominado “Sistema para el
S ‘ E‘ § é) Desarrollo Integral de la familia”, con personalidad juridica y patrimonio propio para la
N g' pA \C\_\u concrecion de sus propios programas, debidamente coordinados con los Sistemas Estatal y 'a,\
\g\% 3 Nacional. ﬂ
3~ '
g S I Parque Vehicular: El grupo de vehiculos terrestres, aéreos y fluviales al servicio del organismo. \
N o % [
’%\£ ff’ \  Postor: Al participante de una subasta publica. | \
34 0 JI
‘E E‘% ‘“:' Patronato: Organo integrado por un minimo de personas que serdn designados y removidos \
\\1?‘6’ % \é libremente por el H. Ayuntamiento y el Presidente del mismo serd quien presida la Junta de "
o  Gobierno.
¢ 3 W
g . Resguardo: Al documento que firman los resguardantes donde hacen constar que un bien mueble .
e e . W\
o = = O oinmueble se encuentra bajo la custodia de un servidor publico. ) \
Y 22N
. .2 A
-ES t- e P}Q Resguardante: Servidor publico a cargo de un bien que forma parte del patrimonio del ente en el
= % que labora.
Y ‘@ V-8
j E,'S E (:Q Responsable del patrimonio: servidor plblico encargado del control y registro patrimonial, es %

decir el Director General o su homélogo.

- Servidores Publicos: Toda persona fisica que desempefie en el organismo, algun empleo, cargo o
comision de cualquier naturaleza, por eleccion, nombramiento o contrato.

—7[.9)1’?70

Sistema: Al desarrollo informético y/o manual de registro y control patrimonial, implementado

registro de los bienes. \%

e (677) 873 05 55 QCuIIe Isabel la Catolica #705

Nuevo Ideal, Dgo.
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TiTULO UNICO
Disposiciones generales

Articulo 1.- Los presentes criterios tienen por objeto regular los procedimientos en materia de
control patrimonial, de conformidad con la normatividad aplicable a la materia.

Articulo 2.- Los presentes criterios son de caracter obligatorio para todos los servidores publicos
del organismo.

Articulo 3.- La contravencion a las disposiciones contenidas en los presentes criterios sera
sancionada conforme a lo dispuesto por |a Ley General de Responsabilidades.

=\

s 9D CAPITULO |
v g o8
g ¥ 8\;‘5‘ De los bienes muebles jff
[o]
3
Ry A8 29 SECCION |
:5 ?} ; Responsabilidades en materia de control patrimonial
g
Q E g :3 Articulo 4.- Se establecen las responsabilidades que el organismo, las cuales se deberan de tomar 'y . _
?\ "E B J en cuenta segun corresponda: \\\ "‘
AR E"@ I.  Notificar al responsable del patrimonio, |a asignacion de los bienes muebles, inmuebles e ‘%}
8\.‘\ \G\ intangibles adquiridos, donde se indique el nombre del servidor pdblico que le dard usa y la 1 \
__E ‘& ﬂ % ubicacién del mismo, en un plazo no mayor de dos dias habiles, contados a partir de su recepcion, ]
\ié o o con la documentacién soporte (factura, que deberd incluir especificaciones del activo, como el
Q A S costo individual por bien, marca, modelo y niimero de serie).
T NN
o~
Q\\ﬁ g Qo 1. Actualizar los resguardos de bienes en los cinco dias habiles siguientes a la asignacion del bien
D E? ¢ ”‘c de los servidores publicos cuando se presente alguna necesidad, enviar solicitud al responsable de
_.a:\\'-.. ?J [N patrimonio.
~ b .
Q T'i L Notificar al responsable del patrimonio para que realice la verificacidn de activos asignados al k
R QS‘S 6 servidor publico y emita Constancia de Verificacién (aplicable (nicamente a los procesos de :
12 Py E’ @  Entrega-Recepcién)
Q
L. :\J E%‘ IV. Actualizar al inicio de cada ejercicio fiscal, o por cambio de servidores plblicos |a totalidad de %

los resguardos de los bienes que tienen asignados, para lo cual debera solicitar al responsable del
patrimonio su inventario general y enviar las solicitudes de actualizacion, asi mismo evidencia de
la verificacién de activos.

V. Solicitar la reposicion de las etiquetas de identificacion de activos al responsable del
atrimonio, que en el nimero de inventario en un plazo no mayor de doce dias habiles, a
i de la fec tenga conocimiento del extravio o deterioro de las mismas. N

. (677) 873 05 55 QCulle Isabel la Catolica #705
Nuevo Ideal, Dgo.
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VI. Realizar las actuaciones administrativas y demas acciones inherentes al caso que e erpo2z-2025

caso de los bienes muebles que se les extravien y/o reemplacen, autopartes, piaehs Pordepase: . Familiar!
documentos con que se identifigue el bien, tendientes a acreditar el paradero del bien dafiado o
extinto.

VII. Mantener una adecuada administracion del inventario de los bienes que se tengan asignados,
efectuando el levantamiento fisico del mismo, por lo menos una vez al afio, a mas tardar el 31 de
diciembre de cada ejercicio y notificar a las areas (con copia al drgano interno de control

® -
Criterios de contmgi 1 niaDI F

correspondiente) y al responsable del patrimonio, los hallazgos encontrados en el procedimiento,
arazén de deslindar las responsabilidades que correspondan.

VIIl. Como resultado de la verificacidn fisica del inventario de bienes, con la finalidad de cerrar las
diferencias u observaciones encontradas en el procedimiento, deberdn presentar fisicamente

O\ todos aquellos bienes que hayan sido clasificados como “no localizados”, o en su defecto, el
}3 proceso administrativo con el cual deberd corregirse el estatus de “no localizado” del mencionado
3—3\ bien (reposicidn, pago o robo).
N
%‘ E c a IX. Cuando se tenga conocimiento de robos de bienes muebles, debera realizar el procedimiento
-E ‘5\ ¥ . debienes, que se presenta en la seccién de bajas de bienes.
=~ 9
SR X. Poner a disposicién al responsable del patrimonio, mediante oficio y de manera inmediata
s ~ - . " o .
Y % g 3 aquellos bienes muebles que por alguna razén o circunstancia no se encuentren registrados en el
‘E\ N ) '(;) @} sistema y que no sean Utiles, para que éste proceda a su desincorporacion o reasignacion, segin .
Q .\g‘ S - corresponda. Y
NN - S Y
\ m \(3 XI. Resguardar en el establecimiento del organismo o 4rea administrativa aquellos bienes que\ [N\
Q9 ~ 3_3 g hayan sido dados de baja y que por autorizacion al responsable del patrimonio, resulte incosteable AN N
Q\% W su traslado a las bodegas o que por su naturaleza no cuente con recursos para su custodia, hasta | \ \
N E 2 X en tanto éste determine su destino final. '\ "l
TN LN ) .
‘i ‘g U Xll. Todos los vehiculos deberan de ser asegurados con coberturas de: dafios materiales, robo
N total, responsabilidad civil por dafios a terceros y gastos meédicos ocupantes.
e ¥ 9§
gy D
.3 Do
- ~ 1
QX Q \E Articulo 5.- Se establecen las funciones y obligaciones del responsable del patrimonio del f
~ﬂ J0-8 ¢ organismo.
S 33
g 3{\ I.  Actualizar los expedientes y valoracion de los bienes muebles que tengan asignados. ’
R 9 S
I & . Realizar el trdmite de pago de impuestos y derechos estatales y federales del parque
"‘tOIIRl'I"dpgd‘ tos y derechos estatales y federales del
4 ‘% vehicular del organismo correspondiente.

Ill. Otorgar bajo resguardo, a los resguardantes, los bienes muebles, mismos que deben ser
utilizados Unica y exclusivamente para el buen desempefio de sus funciones, asi como resguardar
aquellos bienes muebles que por las necesidades propias de los destinatarios, otorguen en
comodato a otrggmsarantizando la vigencia y cumplimiento del instrumento juridico

espondiente \5<
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IV. Entregar constancia de verificacidn (sélo se expedird hasta el momento en que engaoz2- 2025
adeudos) al servidor publico que se separe de su cargo, dentro de los cinco dias habi jgHiemdRRe: . Famifinar!

a que surta efecto, previa revision y recepcién de los mismos, procediendo a la cancelacién del
resguardo respectivo.

V. Los bienes muebles deberdn presentar sus inventarios actualizados con los costos
correspondientes, debiendo realizar los movimientos respectivos en el sistema. Registrar los
bienes a valor factura.

VI. Conservar en su archivo, las facturas originales, los .xml y demds documentos que se
requieran en cada tipo de bien que tenga bajo su resguardo para su adecuada administracién, uso
y control, hasta la baja de los bienes para su destino final.

VIl. Dar de baja aquellos bienes que se encuentren registrados en el sistema, siempre que haya
concluido su vida Gtil o que ya no sean Uutiles al servicio publico.

VIIl. Otorgar facilidades a las personas autorizadas (titular del drgano interno de control y
postores) para verificar y revisar los bienes objeto de enajenacidn.

IX. Implementar las bitdcoras de mantenimiento y uso de los equipos de maquinaria pesada,
vehiculos terrestres, aeronaves, fluviales, lacustres y maritimos, que se encuentren bajo su
resguardo.

X. Establecer las medidas que considere oportunas y menos gravosas para el presupuesto
correspondiente a fin de evitar la acumulacién de bienes no dtiles, y de sus desechos, acreditando
mediante oficio el tramite del activo de que se trate.

Xl. Notificar a la Junta de Gobierno para su conocimiento y en su caso, aprobacién aquellos

movimientos que afecten directamente los bienes muebles e inmuebles que formen parte del.,

patrimonio del Organismo, dejando asentado lo anterior en el acta correspondiente.

Articulo 6.- Las obligaciones de los servidores publicos que tengan bienes muebles en resguardo,
son las siguientes:

I. Firmar el resguardo, de manera autdgrafa, de los bienes muebles que sean puestos a su
disposicion para el cumplimiento de sus funciones, asi como de aquellas que se asignen de maner
temporal a otra drea administrativa, amparandose con el instrumento juridico correspondiente.

Il. Utilizar los bienes muebles para el desempefio de sus funciones, conforme a las disposiciones
especificas del bien de que se trate. En caso de traslado de un bien de su drea de adscripcion a
otra, se deberd contar invariablemente con la autorizacién del responsable del drea
ministrativa.

l1l. Solicitar en forma oportuna ante el drea administrativa o equivalente a la que esté adscrito, el

mantenimiento y/o reparacién de los bienes muebles, para su conservacion (debera de contar con
uficiencia presup

ntener ar las caracteristicas fisicas, técnicas y estructurales de los bienes.

. (677) 873 05 55
Nuevo ldeal, Dgo.
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V. Conservar en el bien mueble las calcomanias, etiquetas, placas, y demés caracteri

medios de identificacion, tanto del fabricante como de las asignadas por el Ty pRble sie;! - Famininr!

patrimonio, para efectos de identificacion y control de inventarios.

VI. Comunicar y solicitar la reposicion en los casos de pérdida o deterioro de los medios de
identificacion, anteriormente mencionados, al titular de drea administrativa de su organismo, en
un plazo no mayor de dos dias hdbiles a partir de que tenga conocimiento de este hecho.

VIl. Exhibir o entregar al titular del drea administrativa, los bienes muebles que estén bajo su
resguardo, en el momento en que este lo solicite.

VIIl. Devolver los bienes muebles asignados, en las mismas condiciones que los recibieron, salvo el

deterioro por el uso normal de los mismos, cuando se separe de su cargo, o bien se les requiera b}:,_

para su reasignacion.

IX. Informar por escrito en el momento que se tenga conocimiento del hecho al édrea
administrativa, en caso de siniestro, robo, extravio o pérdida de cualquier bien mueble,
comunicarlo, para que proceda conforme a derecho.

SECCION Il
Procedimiento para el alta de bienes

Articulo 7.- Todos los bienes adquiridos por el organismo deberan sujetarse a su marco normativo:

I. El responsable del drea administrativa deberd de solicitar dictamen (donde se determine la
necesidad del bien y sus especificaciones asi como el drea que lo requiera) al responsable del
patrimonio, para la adquisicién de bienes muebles, vehiculos y equipo de transporte, el cual se
atendera de acuerdo a la disponibilidad presupuestal.

Il. El responsable del patrimonio registrard todos los bienes muebles e intangibles que sean
adquiridos por las diferentes dreas, en el sistema de control patrimonial, y sujetéandolos a los
controles correspondientes de conformidad con el articulo 6 de esta misma Ley.

lll. El drea administrativa enviara al responsable del patrimonio todos los datos requeridos,
incluyendo el valor de adquisicién o valuacién y, en su caso, nimero de factura asi como de la
fuente de financiamiento de la adquisicion, descripcion del bien (especificando marca, modelo y
numero de serie, segln corresponda), para el registro de estos bienes. En el caso de los vehiculos
oficiales, se debera integrar un expediente el que contendra, entre otros, copia de licencia
actualizada del resguardante, copia de tarjeta de circulacién actualizada, original del resguardo,
original de los comprobantes de pago de impuestos y derechos vehiculares estatales y federales
de cada ejercicio fiscal, baja de placas, en caso de robo, extravio, término de vida (itil o replagueo,
i como l|a factura original del vehiculo y pdliza de seguro vigente.

IV. Los bienes muebles que no cuenten con documentacion soporte para determinar su valor, se
sujetaran a lo que ezca la normatividad que en materia de contabilidad gubernamental.

Qe (677) 873 05 55 e Calle Isabel la Catolica #705
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V. Cuando se trate de vehiculos, el avallio deberd sujetarse preferentemente a loresoaz - 2025

establecidos en la Guia EBC vigente al momento de la operacidn. Si esta no lo consiMwwm' Famiifiar!
lo dispuesto en el parrafo anterior.

Artfculo 8.- El organismo podra adquirir semaovientes, por compra, donacién, dacién en pago,
transferencias, adjudicacion, nacencias o cualquier otro medio licito de adquisicién y deberan
efectuar los actos siguientes:

I. Implementar expedientes clinicos
semovientes que se tengan asignados.

individuales, correspondientes a cada uno de los

IIl. Informar en los cinco dias habiles posteriores, los nacimientos de semovientes y solicitar el alta
de los bienes ante el responsable del patrimonio, en los quince dias habiles subsecuentes.

lll. Enviar informe detallado del inventario mensual de los bienes asignados en el que se incluya
reporte fotogréfico, estado fisico, ubicacién y uso de los mismos, asi coma de las nacencias que se
generen, dentro de los primeros cinco dias habiles subsecuentes del mes que se informa. No
obstante de la informacion que requiera el responsable del patrimonio.

Articulo 9.- En cuanto al control de semovientes, el organismo debera:

I. Notificar al responsable del patrimonio para un ndmero de inventario, en caso de nacencias, y
asignar a cada cria o semoviente adquirido un nimero de control, arete, tatuaje o muesca,
dependiendo de la especie.

Il. Controlar los semovientes por parte del organismo, manteniendo legibles e identificables los

nimeros de control de cada uno de los semovientes y realizar el inventario total de los bienes de
manera mensual y llevar el efectivo control de hembras gestantes de las distintas especies que se \
encuentren bajo custodia o resguardo. \‘-\___
f
SECCION i \
De las transferencias \

Articulo 10.- Se indican los trémites que se deberdn de realizar para mantener actualizado los
inventarios cada vez que un activo sea entregado a otro servidor publico que sea un sujeto
obligado:

I. El drea administrativa solicitara al responsable del patrimonio las transferencias de bienes
muebles a través del formato de transferencia de los bienes, debiéndolo enviar al responsable del
patrimonio para realizar la actualizacion de manera inmediata y emitir los resguardos
correspondientes.

|. Cotejar en todos los casos de transferencia, las dreas receptoras de los bienes de que estos
coincidan con los descritos en el inventario respectivo.

Il. El responsable dg
se encuentrg

patrimonio, podrd autorizar la asignacién temporal de los bienes muebles
trados en el sistema, a peticion del drea administrativa, siempre y cuando
ite como organismos paramunicipal, se efectuard la asignacion temporal

. (677) 873 05 55 @ Calle Isabel la Catolica #705
Nuevo Ideal, Dgo.
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bajo la figura juridica del Contrato de Comodato, debiendo presentar ante el resp e deko22- 2025
patrimonio, los siguientes documentos: iguiles per ef Bienes! Famiietl
a) Solicitud en la que se indique el motivo por el cual requiere recibir en comodato los bienes
muebles.
b) Copia del decreto de creacién del organismo paramunicipal.
c) Copia de identificacién oficial del titular o representante legal, del nombramiento del
titular y comprobante de domicilio del organismo, segtin corresponda. th
SECCION v
Baja y disposicién final '
Articulo 11.- Se establece el procedimiento para la baja de bienes:
X | Las dreas administrativas, solicitardn la baja de los bienes muebles cuando se den los supuestos
g ¥ N siguientes:
NI I ~
FoSCIWw a) Porincosteabilidad en su reparacidn y/o recuperacidn.
A RRAY 8
S~ )
E § %’- \\5‘ b) Por sustitucion. \
. s 0 ¢) Por robo. - \
3 g K & )\ I"\;
R “-1; E d) Por bienes considerados como “no (tiles” o en desuso. %
N T

e) Cuando por decreto se trate de la extincion, fusion, liquidacién y/o acuerdo de

/e
/
4

N desincorporacién.
§$325 "
\E g .‘\"‘3 : f) Actives con tratamiento especial (radioactivos o similares). \
) ) \
#(\ Lq \g En todos los casos invariablemente deberan presentar los documentos gque soporte y que \
&g 2 E justifique el supuesto que corresponda, asi como validacidn del érgano interno de control.
0 3 % Il. En el caso de robo, deberd presentar denuncia de robo denuncia de robo ante la Fiscali !"\_
E\\C C o General del Estado, de manera inmediata, la cual no podra exceder un plazo de 15 dfas habiles, ) "-\_
Q . ::a; E para ser enviada al responsable de patrimonio. Los casos de extravios y descuido de los bienes, no ‘ \
e . - r - \~
% QJQ 3 Y procederdn como robo, para lo cual se deberan de reponer o pagar los activos. \
~ y o3 _/
Il": 9 3 2 Ill. Para los vehiculos automotores y equipo de maquinaria pesada deberan entregarse de acuerdo
=X V) ¢ al tltimo resguardo, asi como la siguiente documentacidn para vehiculos automotores:
a) Juego de Placas original (comparecencia ante la Fiscalia General del Estado en caso de
extravio). E

b) Tarjeta de circulacién original (comparecencia ante la Fiscalia General del Estado en

caso de extravio).

c¢) Comprokamte de no infraccidn (estatal y federal). Xy
Ente en los adeudos en los pagos de derechos e impuestos.

.%%/9,

. (677) 873 05 55 QCalle Isabel la Catolica #705
Nuevo ldeal, Dgo.
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e) Motivo de baja, en el caso de incosteable mantenimiento anexar dictamen
de lo minimo necesario para el buen uso del vehiculo.

f) Formato de baja vehicular y la validacién del érgano interno de control.

g) En caso de pérdida total, presentar notificacién de la pérdida total por parte de la

aseguradora.

Se deber3 sujetar al procedimiento para la baja a lo establecido en la Ley Orgénica del

Municipio Libre del Estado de Durango.

h

IV. En el caso de los equipos de maquinaria pesada y otros, ademds de lo sefialado en el articulo
que antecede, cuando tengan un periodo de inactividad mayor a dos afios.

Articulo 12.- Para los semovientes, se consideran los siguientes tipos de baja:

> I. Baja por venta: El tramite administrativo que tiene por objeto retirar el registro dentro
? del sistema, a los semovientes comercializados por el organismo. El acto de la transaccion
\J debera ser mediante la presencia del responsable del patrimonio, el cual previamente
deberan informar la causa de venta.

rg ad Il. Baja por desecho: El tramite administrativo que tiene por objeto retirar dentro del
:r}\ﬁ sistema a los semovientes seniles, enfermos, con problemas de locomocion o
3N accidentados, previa valoracion de un médico especializado en la materia y emision de
0 \E \%ﬁ N constancia, podran ser desincorporados para su destino final,
N 0N | e -
A J Ill. Baja por muerte: El tramite administrativo que tiene por objeto retirar dentro del
é ™~ VZ g Sistema a los semovientes que hayan fallecido por causas naturales, siniestros o por
D\%’ -2 Y disposicion de autoridad sanitaria, para lo cual se deberda anexar el dictamen
9

correspondiente.

Articulo 13.- Por bienes considerados como “no utiles” o en desuso la elaboracién del dictamen de
no utilidad, estard a cargo del servidor ptiblico del darea administrativa y en el caso de bienes
informaticos corresponderd al drea encargada de infarmdtica solicitar la baja. Para ello, se debera
de sujetar al procedimiento establecido en la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de
Durango.

Articulo 14.- Se podra llevar a cabo |a destruccién de bienes y se deberd sujetar a lo establecido en
la Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de Durango cuando:

I. Por sus caracteristicas o condiciones impliquen riesgo en materia de seguridad, salubridad
o medio ambiente.

Il. Exista disposicion legal o administrativa que la ordene.

so fraudulento.

I1l. Exista ri

e (677) 873 05 55
Nuevo ldeal, Dgo.
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IV. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacidn, no exista personaMa. Erpo2z- 2025

los supuestos a que se refieren las fracciones | y Ii, se deberdn observar Iag.dfsppiidpsms:
legales o administrativas aplicables y la destruccién se llevard a cabo en coordinacidn con las

autoridades competentes.

SECCION V
Del procedimiento de activos no localizados
Articulo 15.- Para todos aquellos bienes no localizados durante el proceso de verificacidn, en
donde el resguardante se encuentra activo, se realizaran las siguientes acciones:

I. El responsable de patrimonio y/o el drea administrativa identificard los activos considerados
como bienes no localizados. En caso de que sea el darea administrativa quien identifique la relacién
bienes no localizados, notificard al responsable del patrimonio por oficio para iniciar el
procedimiento de bienes NO localizados.

II. El responsable de patrimonio cuantifica el valor de los bienes a valor mercado o valor de
referencia o recuperacion, mediante oficio al darea administrativa para gue inicie el procedimiento
de cobro.

tom y €n
o de Cab'/So

s Moritey

ll. El 4rea administrativa envia citatorio al resguardante donde le requiere a que restituya el bien.
Se marca copia a la Junta de Gobiernoy al drea Juridica o su equivalente del Organismo.

7‘dci JrFarme
//aa/ra

IV. El resguardante deberd acudir al drea administrativa, donde se le notifica el/los bien(es)
faltante(s), el valor y que cuenta con un plazo de 10 dias hédbiles para restituir el activo o pagarlo.

u iscus

L

P

¢r Vo

Cor ot 124,

a) En caso de que el resguardante manifieste que no tiene responsabilidad en cuanto a los

%)
A ~ activos faltantes, deberd notificar por escrito al Area administrativa.
- \‘Q" ¥
~ 3 S b) El Area administrativa notifica al Responsable del patrimonio la peticién del inciso
e % U anterior, para que busque antecedentes documentales y emita dictamen actualizado.
Y
5 . ]
K Q\g c) En caso de que el dictamen salga a favor del resguardante, se da por concluido el
0 ‘g " ™ proceso, en caso contrario se cantinuda con el procedimiento.
* *~
\\ ™~ E\
a’ \Q SQ&\ V. Si el resguardante opta por la via de pagar el activo, debera de realizar el deposito en la cuenta
5 T ".,5' que se indique por parte del responsable de patrimonio, posteriormente enviara al Area
T Q’] N} § administrativa por oficio el recibo original, a través de oficio donde debera incluir los datos del
;E 5) E < (los) bien(es), nombre completo, registro federal de contribuyentes y direccion.
~ 1?} ﬂ' VL. Si el resguardante restituye el bien, debera de presentarlo al responsable de patrimonio, quien
= a través de oficio le notifica si el bien cuenta con las mismas caracteristicas fisicas que el bien no
localizado.
\f"
) Il. En caso de que el resguardante no acuda al primer citatorio, el area administrativa notifica un
gt] segundo citatorio gata informarle que deberi de presentarse a firmar acta administrativa, en
junto con el P, te del Patronato (que preside la Junta de Gobierno) y dos testigos.

Nuevo Ideal, Dgo.
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Vill. El &rea administrativa, envia el acta a su area Juridica o su equivalente para que in ga leo22- 2025
denuncia correspondiente del bien No localizado en la Fiscalia General del Estado. jguites por ef Bicnesl. Familiar!

IX. El drea administrativa, integra expediente incluyendo el acta administrativa y la denuncia
interpuesta en la Fiscalia General del Estado y se envia al érgano interno de control y al
responsable de patrimonio para su tramite procedente.

X. Elresponsable de patrimonio elabora acta para dar de baja el o los bienes no localizados.

Xl. El responsable de patrimonio, realiza la baja de los bienes en el sistema y realizar el alta del
bien con el cual se restituye el no localizado y envia reporte al area administrativa y al érgano
interno de control.

{

lo establecido en la Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de Durango.

y > 0 Articulo 16.- Para todos aquellos bienes no localizados durante el proceso de verificacion, en
£ a9 Q donde el resguardante ya no se encuentra como servidor publico en activo, se realizaran las
\i E v siguientes acciones:
I
~ { 9 I. El responsable del patrimonio identificard los activos considerados como bienes no localizados. )
3 C
"l\
\K K \,:L Il. Se iniciara el procedimiento establecido en la Ley para la Entrega-Recepcién de las ! E
c \? Administraciones Pablicas del Estado y Municipios de Durango.
~ 9. .
RER
N ‘é\é
~ 3 s
L\Q{ 39 SECCION VI .
\ : N De la desincorporacién por donacién \
¥ } Articulo 17 .- Respecto al tramite especifico ante la solicitud de donaciones debera de sujetarse a \
9

o Aese
W onho/
P

/o
Asis
P

SECCION VI

f;%’;__, =

&
N . iy -
9 9 ¥ oy Desincorporacion de activos via subasta publica \
\5\‘1- .}} § Articulo 18.- Para la desincorporacion de bienes deberd de sujetarse a lo establecido en la Ley
- Organica del Municipio Libre del Estado de Durango. \%
d = Y
C
S Q .9 \5
(=} e
SN
~N S

SECCION Viii
De la incorporacién de bienes muebles donados al patrimonio
Articulo 19.- En este apartado se establece el proceso para realizar la incorporacidn al patrimonio -
de todos los bienes recibidos en donacidn:

I. Ante cualguier donacién de bienes a favor del organismo, el drea administrativa debera
notificar al responsable del patrimonio, para que éste intervenga en la incorporacidn y asignacion
los mismos.

24 /E/ 3%7 40
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Il. Para efectos del articulo anterior, es necesario se suscriba el instrumen idicoro22- 2028
correspondiente, mediante el cual se transfiera la propiedad de bienes mueble;mp&um Famitinr!
demds documentos que acrediten la propiedad y que garanticen que se encuentren libres de todo
gravamen, para su incorporacion al patrimonio, quedando bajo responsabilidad del &rea
administrativa gestora, mantener |la adecuada administracién de los bienes desde su recepcion y
control, acatando las disposiciones en materia patrimonial y contable.
CAPITULO Il % —
De los bienes inmuebles
9 SECCION |
g Incorporacién por adquisicién de bienes
3 Articulo 20.- En este apartado se establece el proceso para realizar la incorporacién al patrimonio ]
< de todos los bienes inmuebles adquiridos:
v
o

ﬂCr/iﬂﬁPm.Q
MO??:;.,/ﬂar‘it duv

]
i

USEO"J‘
/S,

o VU
4

g,j\n

J
52
* ~ 9
¥.5 2 ¢
QQQ-@I
g &
2y MY
E‘;\.\\E"IE
N Q »
0 l:‘-oﬂ
$587
*‘\‘1&4&

W

I. El Organismo podra adquirir para su uso y/o servicio bienes inmuebles, a través de compra- ) : :
venta, donacion, dacidn en pago, permuta, expropiacién, adjudicacion o cualquier otra forma de \
apropiacion licita. \

Il. La adquisicion de bienes inmuebles para la prestacion de servicios ptblicos debera sujetarse a
la autorizacion correspondiente de acuerdo a la normatividad aplicable. \
f

1ll. Las escrituras publicas deberdn otorgarse a favor del organismo, sefialando en su caso el
destino o fin que corresponda al inmueble.

SECCION Il

De la enajenacién de bienes inmuebles
Articulo 21.- El proceso para la enajenacion de bienes inmuebles debera sujetarse a lo establecido %;
en la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Durango.

SECCION Il

De la donacién de bienes inmuebles por parte de particulares
Articulo 22.- El proceso de donacién de bienes inmuebles por parte de particulares debera B
realizarse como sigue:

I. Las solicitudes de donacion de inmuebles propiedad de particulares a favor del ente, deberan
acompafiarse de los siguientes requisitos documentales:

a) Copia certificada de la escritura publica que acredite la propiedad a favor de la parte y
donante, amente inscrita en el Registro Pablico de la Propiedad, asi como el
documg | que conste la cuenta predial del inmueble sujeto de donacidn;
R (677) 873 05 55 Q Calle Isabel la Catolica #705
Nuevo Ideal, Dgo.
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b) Certificado de libertad de gravamen emitido por el Registro Publico de Ia dadpoz2- 2025
con fecha de expedicion del mes en el que se presente la solicitud; iguifes por el Biene: /

c) Certificado de no adeudo de impuesto predial expedido por la autoridad municipal
correspondiente;

d) Plano topogréfico de divisidén del predio, en su caso;

e) Plano topogréfico del predio indicando medidas y colindancias, asi como la superficie
objeto de la donacidn;

f) Cédula de inspeccidn fisica del predio para verificar que no tiene ninguna afectacidn;
asi mismo se debera validar que es viable de utilizar para los fines requeridos, solicitando
al municipio correspondiente la factibilidad de uso del suelo, asi como la de proporcionar

,}3 § servicios puiblicos al predio donado;
o . . . ..
g E K.; g) Reporte fotogréfico en el que se aprecie gue no existen interferencias fisicas para la
L 3\ N construccion que corresponda, previéndose gastos que resulten gravosos; 3’6
E “‘s g h) Escrito del particular manifestando su voluntad en realizar la donacién del bien \
g z o~ inmueble a favor del organismo, indicando superficie, medidas y colindancias del mismo; '
$\ S g . i) Permiso de divisién cuando se done solamente una fraccién de la totalidad del ,
g ~ é _:g inmueble; N\
™ § _ . . . . . [\
. 5" ~0 i) El Organismo deberd entregar levantamiento topografico que contendrd cuadro de N, Y
Q ~ \0 Qj construccion, croquis de localizacién y georreferencias del predio de que se trate, el cual \\ J \
Q\g 5’\ N se tomara como definitivo para iniciar con el trdmite respectivo; \
i) \
{ 3 9 k) En las operaciones que generen Impuesto sobre Division de bienes inmuebles, se
:i < 3 g identificard si la parte donante asumira el entero de tal tributo, o si serd cubierto por el
J \\'é \& Organismo beneficiario de la donacion; s
Q .
X T 1) Tratdndose de personas fisicas, copia simple de la identificacidn oficial vigente y de los
U
‘3 0:3: _; documentos de donde se desprendan sus generales, asi como acta de matrimonio en su
Rk . C caso. Si el donador estuviere casado bajo el régimen de sociedad conyugal, se debera
N \S v remitir la documental de su cdnyuge; y
.0 2
by _8 m) Copia simple del nombramiento, identificacién oficial y generales del representante del

Organismo beneficiario.

2
Jormo

! /\&5 d)‘f
revie
.

1l. El Organismo debera integrar un expediente que contenga las documentales que acrediten
haber cumplido con los requisitos previamente sefialadas y enviarlo por oficio al respansable del
patrimonio, junto con la justificacién de las condiciones de necesidad o procedencia, ubicacién y
caracteristicas de los inmuebles que se pretenden adquirir; asi mismo, los documentos
anteriormente enlistados deberan ser remitidos en archivo digital al responsable del patrimonio,
el cual sera utilizado para desahogar la revisién del proyecto de contrato generado en el tramite

e escrituracian. nto la unidad administrativa solicitante no integre en su totalidad la
ental neg ara iniciar el trdmite de protocolizacién de la donacién, el responsable del
. (677) 8730555 @ Calle Isabel la Catolica #705

Nuevo Ideal, Dgo.
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patrimonio no podrd abrir el expediente de escrituracién correspondiente, ante al, lao22-2023
documental que le haya sido remitida con anterioridad, serd devuelta al solicitante.;ufes per ¢ Bienesl Famifiar!
IIl. Llegada la etapa de recabar la firma de la parte donante, el Organismo deberan realizar las
gestiones conducentes, a efecto de facilitar la presencia de la parte donante ante el notario
publico a quien se encomendé la protocolizacién.
SECCION IV
De la asignacién de terrenos ejidales
Articulo 23.- El proceso de asignacion de terrenos ejidales debera realizarse como sigue: %‘
> O \
N ) é" I. Parala Asignacidn de terrenos ejidales, debers considerarse lo siguiente:
v
(S~ ¥ a. Identificar el origen del predio ofrecido en Asignacién ejidal:
A kb
i i\ ﬁ i. Tierras para el asentamiento humano; \ g
I o . N
3 - 3 N ii. Tierras de uso comin; o A\ .
4’\ 2 Q o iii. Tierras parceladas \ \
< g 'a \g - ‘\J
%., ~ ';-; ";\ b. Asegurarse de que el predio ofrecido en Asignacidn ejidal pueda ser sujeto de la misma, h
m E ~Q de acuerdo a la clasificacién anterior; / \
5 9 o o , y ‘ \
~ \j c. Requisitar cédula de inspeccion fisica del predio para certificar que existe y que no
Q\. N y tiene ninguna afectacion, asi mismo se deberd validar que es posible utilizar el predio para
~£ V:) Y los fines requeridos, solicitando al organismo la factibilidad de uso del suelo, asi como la
i @ o 8 viabilidad de proporcionar servicios publicos al predio ejidal asignado;
& . .\g} R% d. Reporte fotografico, asi como cédula de inspeccién y/o tarjeta informativa, en las que
Q\ ~ Ny se desprenda que no existen interferencias fisicas para la construccidn que corresponda, %
o B,‘ § “‘G previéndose gastos que resulten gravosos; y
N T % g e. El procedimiento a seguir, dependiendo del tipo de tierras que se trate, se sujetard a lo

7"70173?0 b

Lo Orife

g reviszon
28 .
. ey o,

{

siguiente:

i. Si el terreno ejidal asignado se localiza dentro de los ejidos certificados por el

requisitos necesarios, el Organismo revisara en el Registro Agrario Nacional que el
terreno haya sido medido y asignado en el acta de asamblea de delimitacion,
destino y asignacién de tierras “Addat” y que en el expediente individual del solar\
exista el acta de verificacion de servicio publico elaborada por la Procuraduria
Agraria y, en su caso, realizara ante ésta la peticion formal referente a la
elaboracion de dicha acta, para que se inicie el tramite para la expedicién y

otorgamiento del titulo de propiedad correspondiente a favor del organismo; ")

. (677) 8730555 @ Calle Isabel la Catolica #705
Nuevo ldeal, Dgo.
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ii. El Organismo deberdn informar al responsable del patrimonio, me ficiopozz - 2025
el inicio de dicho trémite, anexando copia de la solicitud presgpadadperraesle: . Famifiar!

Registro Agrario Nacional;

iii. Si el terreno ofrecido de Asignacién ejidal fue medido, pero no asignado en
asamblea, el organismo solicitard a la Procuraduria Agraria coordine las acciones
necesarias para solicitar al ejido se convoque a asamblea ejidal;

iv. Una vez que se haya realizado la asamblea ejidal, el Organismo solicitaré a la
Procuraduria Agraria copia del protocolo ante notario publico del acta de la
asamblea ejidal debidamente inscrita en el Registro Agrario Nacional; y

v. El Organismo informaran mediante oficio al responsable del patrimonio, los ﬁﬁh
resultados de la asamblea ejidal, enviando copia certificada del protocolo ante
notario publico del acta de la asamblea ejidal debidamente inscrita en el Registro
Agrario Nacional, para que el responsable de patrimonio de seguimiento ante el

<
v mismo hasta la expedicidon y entrega del titulo de propiedad el cual debe estar "_"\}
inscrito en el Registro Agrario Nacional y en el Registro Publico de la Propiedad \
s respectivamente. \
- \

I kY

f. En el caso de tierras parceladas, procedera su Asignacion ejidal a favor del organismo, \
hasta que los ejidatarios interesados adopten el dominio pleno de sus parcelas, cancelen\ \;
su inscripcion en el Registro Agrario Nacional e inscriban el titulo de propiedad que se les | \\

expida en el Registro Piblico de |la Propiedad correspondiente. \

74737?-::”1!«/ para
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SECCION V

Del alta y baja de inmuebles en el inventario
Articulo 24.- El proceso del alta y baja de inmuebles en el inventario debera realizarse como sigue:

roSfesta

I. El alta del inmueble en el sistema no procederd cuando los solicitantes no aporten la
documental indispensable para la formalizacién de la transmisién de la propiedad a favor del
organismo, en los términos que en cada caso defina el responsable del patrimonio.

a.s./ooé .,

{

[

M_
7

VIseo )
o

Il. El responsable del patrimonio tramitara el alta de todos los bienes inmuebles en el sistema %
conforme a lo dispuesto en los presentes en la normatividad aplicable. Una vez que proceda el alta
respectiva, se notificara al responsable del patrimonio para que notifique al drea de contabilidad,
para que efectie el registro contable del activo correspondiente. k/

17 Imo
1 'ZQ’—? Orz

Sd ye

¢ Su (aso /!

lil. Procederd la baja de un bien inmueble del inventario cuando se enajene por cualquier titulo
legal acto sujeto de conformidad con lo establecido en la Ley Organica del Municipio Libre del
Estado de Durango, debiendo contar con la escritura publica debidamente inscrita en el Registro /
Publico de la Propiedad. También se dara de baja el registro de un bien inmueble cuando una
tercera persona acredite algin derecho real sobre el bien inmueble y no pueda acreditar su N
g proceda la baja respectiva, el responsable de patrimonio remitira oficio al
hra que efectle la baja del registro contable del activo correspondiente,

*

2s4,/,

propiedad. Una ve
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todo sujeto a los procedimientos establecidos en la Ley Organica del Municipio Libre 0 deeo2z- 2025
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ARTICULOS TRANSITORIOS
PRIMERO.- Los presentes criterios entrardn en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periddico Oficial del Gohierno del Estado de Durango.
SEGUNDO.- Aquellos casos no previstos en los presentes criterios, se sujetardn a los Criterios de
Control Patrimonial para los Entes Publicos del Estado de Durango sin que contravenga a lo
establecido en la demas normativa aplicable en la materia correspondiente.
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Antecedentes

El presente documento fue elaborado con base en los Criterios de Control Patrimonial
pard los Entes Pablicos del Estado dé Durango publicados é 29 dé maye de 2022, en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Durango No. 43. Los presentes criterios tiene
como objetivo establecer los criterios generales que sirvan de guia en las labores de
registro y control del patrimonio (bienes muebles y bienes inmuebles), asi como para ser
una herramienta para lograr la adecuada integracién de su informacion patrimonial, y asi
facilitar su adecuado reflejo en la informacion financiera y un mejor cumplimiento de las
obligaciones de transparencia de los entes.

Conforme a lo establecido en el sexto transitorio de los mencionados criterios el cual
establece que “estos criterios podran ser tomados de manera previa como guia para
establecer sus correspondientes lineamientos y procesos internos de control patrimenial”,
y derivado de que el Organismo denominado Sistema para el Desarrallo Integral de la
Familia cuentan con una estructura organica y funcional distinta a la del Estado y demads
entes publicos, resulta indispensable la emisién de estos criterios acorde a los Criterios
Estatales, adecudndolos a dicho Organismo. El drea administrativa encargada del control
patrimonial sera la responsables de implementarlos de acuerdo a los requerimientos
especificos de su ente y tendran el caracter obligatorios.

Es importante que dentro de la administracion publica se establezcan normas o
lineamientos para la administracién, consérvacion, control v regularizacion de tos bienes
muebles e inmuebles que posea o adquiera la administracién bajo cualquier tipo, a fin de
garantizar la transparencia y rendicion de cuentas. La administracion publica
descentralizada estard formada por las entidades u organismos descentralizado de
caracter municipal que sean creadas por el Ayuntamiento, para la prestacién de algun
servicios plblico o para llevar a cabo tareas especificas.

El presupuesto es el motor funcional de las actividades desarrolladas dentro de la
administracion publica, por lo que se considera que el importe del ejercicio presupuestal
registrado en la contabilidad presupuestaria, debe ser el mismo reconocido en la
contabilidad patrimonial, tal y como lo consigna el Capitulo Il de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y los documentos que cantienen las Reglas de registro y
valoracién del patrimonio emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable
(CONAC).
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Glosario

Alta: Al tramite administrativo cuyo propdsito es incorporar, dentro de los sistemas de control
Patrimonial un bien mueble o inmueble adquirido por el organismo de acuerdo a la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.

Area administrativa: Area identificada dentro de la estructura orginica del Organismo.
Baja: Al tramite administrative qué fiene por objéto retirar dél inveéntario activo dentro del
sistema de control patrimonial, el registro de un bien mueble o inmueble del ente gubernamental.

Bienes informaticos y de comunicacién: A los equipos de computo para el procesamiento
electrénico de voz y datos, y a los aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones.

Bienes inmuebles: A los que por su naturaleza no se pueden trasladar de un lugar a otro sin alterar
en algun modo su forma o su subsistencia.

Bienes muebtes: Al mobiliario y equipo, las unidades automotrices, maquinaria, las embarcaciones
de todo tipo, aeronaves, semovientes y aquellos que puedan trasladarse de un lugar a otro, ya sea
que se mueven por si mismos o por efecto de una fuerza exterior.

Bien intangible: A los construidos por aquellos bienes inmateriales adquiridos o desarrollados por
el organismo como son; programas, tecnologia organizacional, exencion de contribuciones,
patentes, marcas, licencias y franquicias, susceptibles de ser valuados.

Bienes no ltiles: A los que por su estado fisico o cualidades técnicas no resultan funcionales, o
bien, ya no se requieran para el servicio al cual se destinaron o es inconveniente seguirlos
utilizando, de acuerdo a las siguientes condiciones:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio.
b) Atn funcionales pero que ya no se requieren para la prestacidn del servicio.
¢) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion.

d) Que se han descompuesto y su reparacidn no resulta rentable, ya que de acuerdo con el
valor de avallo resulta igual o superior el gasto para repararlos.

&) Que son desechos ¥ 1o es posible su reaprovechamiento.
f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las

sefialadas.

No quedan considerados dentro de esta definicion los bienes que continlen prestando servicio,
independientemente de sus condiciones fisicas o de que se encuentren totalmente depreciados;
deberan aparecer en el inventario de bienes muebles e inmuebles, asi como en el resguardo
correspondiente.

Bodega: Almacenes de activos a cargo del area administrativa encargada del control patrimonial
del organismo.

1 -/ /«:}
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Constancia de verificacion: Documento emitido por el responsable del patrimonio, en donde se

notifique el resultado de la verificacién de activos asignados a un sujeto obligado en su proceso de
entrega-recepcion.

Guia EBC: Al documento que contiene informacion estadistica de los valores unitarios gue rigen en
el mercado, respecto de vehiculos automotores.

Junta de Gebierno: Es él 6rgano integrado por el Présidente del Patronato quien a su vez presidira
la Junta; el Director General del Sistema u homdlogos y, cuando menos el Presidente Municipal,
Secretario y Organo Interno de Control del H. Organisma del Municipio.

Marco normativo: Todo ordenamiento que regule, ordene, dé transparencia y uniformidad al
sistema de control patrimonial del organismo.

Municipio: Institucién de orden piblico, base de la divisién territorial y de la organizacién politica
y administrativa del Estado, constituido por una comunidad de personas, establecida en un
territorio determinado y demas caracteristicas establecidas en la Ley Orgdnica del Municipio Libre
del Estado de Durango.

Nimero de Inventario, registro y/o econdmico: Al identificador con representacion gue faciliten
el control del bien.

_ Organismo: Es el organismo publico descentralizado del Municipio denominado “Sistema para el

Desarrollo Integral de la familia”, con personalidad juridica y patrimonio propio para la
concrecién de sus propios programas, debidamente coordinados con los Sistemas Estatal y
Nacional.
Parque Vehicular: El grupo de vehiculos terrestres, aéreos y fluvialés al servicio del arganismo.
Postor: Al participante de una subasta publica.

Patronato: Organo integrado por un minimo de personas que serdn designados y removidos
libremente por el H. Ayuntamiento y el Presidente del mismo serd quien presida la Junta de
Gobierno.

Resguardo: Al documento que firman los resguardantes donde hacen constar que un bien mueble
o inmueble se encuentra bajo la custodia de un servidor pblico.

Resguardante: Servidor publico a cargo de un bien que forma parte del patrimonio del ente en el
que labora.

Résporisablé dél patiimonte: servidor pablics éncargado del cortrol y régistro patrimonial, es
decir el Director General o su homélogo.

Servidores Publicos: Toda persona fisica que desempefie en el organismo, algin empleo, cargo o
comision de cualguier naturaleza, por eleccidén, nombramiento o contrato.

Sistema: Al desarrollo informatico y/o manual de registra y control patrimonial, implementado
por el organismo para el registro de los bienes.

{e
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TITULO UNICO
Disposiciones generales

Articulo 1.- Los presentes criterios tienen por objeto regular los procedimientos en materia de
control patrimonial, de conformidad con la normatividad aplicable a la materia.

Articulo 2.- Los presentes criterios son de cardcter obligatorio para todos los servidores piblicas
del organismo.

Articulé 3.- La contravéncion a las disposiciones confenidas én l6s présentes criterios serd
sancionada conforme a lo dispuesto por |a Ley General de Responsabilidades.

CAPITULO |

De los bienes muebles

SECCION |
Responsabilidades en materia de control patrimonial

Articulo 4.- Se establecen las responsabilidades que el organismo, las cuales se deberan de tomar
en cuenta segun corresponda:

. Notificar al responsable del patrimonio, la asignacion de los bienes muebles, inmuebles e
intangibles adquiridos, donde se indique el nombre del servidor publico que le dard uso y la
ubicacién del mismo, en un plazo no mayor de dos dias hébiles, contados a partir de su recepcién,
con la documentacién soporte (factura, que deberd incluir especificaciones del activo, como el
costo individual por bien, marca, modelo y nimero de serie).

Il.  Actualizar los resguardos de bienes en los cinco dias habiles siguientes a la asignacién del bien

de los servidores publicos cuando se presente alguna necesidad, enviar solicitud al responsable del
patrimonio.

Ill. Notificar al responsable del patrimonio para que realice la verificacion de activos asignados al
servidor publico y emita Constancia de Verificacién (aplicable Unicamente a los procesos de
Entrega-Recepcion)

IV. Actualizar al inicio de cada ejercicio fiscal, o por cambio de servidores publicos la totalidad de
los resguardos de los bienes gue tienen asignados, para lo cual deberd solicitar al responsable del
patrimonio su inventario general y enviar las solicitudes de actualizacién, asi mismo evidencia de
|la verificacion de activos.

V. Solicitar la reposicion de las etiquetas de identificacion de activos al responsable del
patrimonio, que contienen el nimero de inventario en un plazo no mayor dé doce dias habiles, a
partir de la fecha que se tenga conocimiento del extravio o deterioro de las mismas.
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VI, Realizar las actuaciones administrativas y demas acciones inherentes al caso que se trate en
caso de los bienes muebles que se les extravien y/o reemplacen, autopartes, placas o demias

documentos con que se identifique el bien, tendientes a acreditar el paradero del bien dafiado o
extinto.

Vil. Mantener una adecuada administracion del inventario de los bienes que se tengan asignados,
efectuando el levantamiento fisico del mismo, por lo menos una vez al afio, a mas tardar el 31 de
diciembre de cada ejercicio y notificar a las dreas (con copia al drgano interno de control
correspondiente) y al responsable del patrimonio, los hallazgos encontrados en el pracedimiento,
a razdn de deslindar las responsabilidades que carrespondan.

diferencias u observaciones encontradas en el procedimiento, deberdn presentar fisicamente
todos aquellos bienes que hayan sido clasificados como “no localizados”, o en su defecto, el
proceso administrativo con el cual debera corregirse el estatus de “no localizado” del mencionado
bien (reposicién, pago o robo).

IX. Cuando se tenga conacimiento de robos de bienes muebles, deber4 realizar el procedimiento
de bienes, que se presenta en la seccion de bajas de bienes.

X. Poner a disposicion al responsable del patrimonio, mediante oficio y de manera inmediata
aquellos bienes muebles que por alguna razén o circunstancia no se encuentren registrados en el
sistema y que no sean Utiles, para que éste proceda a su desincorporacidn o reasignacion, segln
corresponda.

Xl. Resguardar en el establecimiento del organismo o drea administrativa aquellos bienes que
hayan sido dados de baja y que por autorizacidn al responsable del patrimonio, resulte incosteable
su traslado a las bodegas o que por su naturaleza no cuente con recursos para su custodia, hasta
én tanto éste determine su destino final.

XIl. Todos los vehiculos deberdn de ser asegurados con coberturas de: dafios materiales, robo
total, responsabilidad civil por dafios a terceros y gastos médicos ocupantes.

Articulo 5.- Se establecen las funciones y obligaciones del responsable del patrimonio del
organismo.

I.  Actualizar los expedientes y valoracidn de los bienes muebles que tengan asignados.

It. Realizar el tramite de pago de impuestos y derechos estatales y federales del parque
vehicular del organismo correspondiente.

Ill. Otorgar bajo resguardo, a los resguardantes, los bienes muebles, mismos que deben ser
utilizados (nica y exclusivamente para el buen desempefio de sus funciones, asi como resguardar
aquellos bienes muebles que por las necesidades propias de los destinatarios, otorguen en
comodato a otros garantizando la vigencia y cumplimiento del instrumento juridico
correspondiente.
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V. Entregar constancia de verificacion (sélo se expedira hasta el momento en gue no se tenga
adeudos) al servidor publico que se separe de su cargo, dentro de los cinco dias habiles siguientes
a que surta efecto, previa revision y recepcién de los mismos, procediendo a la cancelacion del
resguardo respectivo.

V. Los bienes muebles deberin presentar sus inventarios actualizados con los costos
correspondientes, debiendo realizar los movimientos respectivos en el sistema. Registrar los
bienes a valor factura.

VI. Conservar en su archivo, las facturas originales, los .xml y demds documentos gue se
requieran en cada tipo de bien que tenga bajo su resguardo para su adecuada administracién, uso
y control, hasta la baja de los bienes para su destino final.

VII. Dar de baja aquellos bienes que se encuentren registrados en el sistema, siempre que haya
concluido su vida util o que ya no sean dtiles al servicio publico.

VIIl. Otorgar facilidades a las personas autorizadas (titular del érgano interno de control y
postores) para verificar y revisar los bienes objeto de enajenacion.

IX. Implementar las biticoras de mantenimiento y uso de los equipos de maquinaria pesada,
vehiculos terrestres, aeronaves, fluviales, lacustres y maritimos, que se encuentren bajo su
resguardo.

X. Establecer las medidas que considere oportunas y menos gravosas para el presupuesto
correspondiente a fin de evitar la acumulacién de bienes no utiles, y de sus desechos, acreditando
mediante oficio el tramite del activo de que se trate.

XI. Notificar a la Junta de Gobierno para su conocimiento y en su caso, aprobacién aquellos
movimientos que afecten directamente los bienes muebles e inmuebles que formen parte del
patrimonio del Organismo, dejando asentado lo anterior en el acta correspondiente.

Articulo 6.- Las abligaciones de los servidares piiblicas que tengan bienes muebles en resguardo,
son las siguientes:

I. Firmar el resguardo, de manera autdgrafa, de los bienes muebles que sean puestos a su
disposicién para el cumplimiento de sus funciones, asi como de aquellas que se asignen de manera
temporal a otra drea administrativa, amparandose con el instrumento juridico correspondiente.

1. Utilizar los bienes muebles para el desempefio de sus funciones, conforme a las disposiciones
especificas del bien de que se trate. En caso de traslado de un bien de su area de adscripcidn a
otra, se deberd contar invariablemente con la autorizacidn del responsable del drea
administrativa.

1il. Solicitar en forma oportuna ante el drea administrativa o equivalente a la que esté adscrito, el
mantenimiento y/o reparacién de los bienes muebles, para su conservacion (debera de contar con
suficiencia presupuestal).

IV. Mantener y conservar las caracteristicas fisicas, técnicas y estructurales de los bienes.
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V. Conservar en el bien mueble las calcomanias, etiquetas, placas, y demas caracteristicas de los

medios de identificacion, tanto del fabricante comeo de las asignadas por el responsable de
patrimonio, para efectos de identificacién y control de inventarios.

VI. Comunicar y solicitar la reposicion en los casos de pérdida o deterioro de los medios de
identificacién, anteriormente mencionados, al titular de drea administrativa de su organismo, en
un plazo no mayor de dos dias hibiles a partir de que tenga conocimiento de este hecha.

VIl. Exhibir o entregar al titular del drea administrativa, los bienes muebles que estén bajo su
resguardo, en el momento en gue este lo solicite.

VIIl. Devolver los bienes muebles asignados, en las mismas condiciones que los recibieron, salvo el
deterioro por el uso normal de los mismos, cuando se separe de su cargo, o bien se les requiera
para su reasignacion.

IX. Informar por escrito en el momento que se tenga conocimiento del hecho al area
administrativa, en caso de siniestro, robo, extravio o pérdida de cualquier bien mueble,
comunicarlo, para que proceda conforme a derecho.

SECCION II

Procedimiento para el alta de bienes

Articulo 7.- Todos los bienes adquiridos por el organismo deberdn sujetarse a su marco normativo:

I. El responsable del area administrativa deberd de solicitar dictamen (donde se determine la
necesidad del bien y sus especificaciones asi como el drea que lo requiera) al responsable del
patrimonio, para la adquisicién de bienes muebles, vehiculos y equipo de transporte, el cual se
atender3 de acuerdo a la disponibilidad presupuestal.

It El responsable del patrimonio registrard todos los bienes muebles e intangibles que sean
adquiridos por las diferentes areas, en el sistema de control patrimonial, y sujetdandolos a los
controles correspondientes de conformidad con el articulo 6 de esta misma Ley.

lll. El drea administrativa enviard al responsable del patrimonio todos los datos requeridos,
incluyendo el valor de adquisicién o valuacién y, en su caso, nimero de factura asi como de la
fuente de financiamienta de la adquisicién, descripcion del bien (especificando marca, modelo y
nimero de serie, segun corresponda), para el registro de estos bienes, En el caso de los vehiculos
oficiales, se deberd integrar un expediente el que contendrd, entre otros, copia de licencia
actualizada del resguardante, copia de tarjeta de circulacién actualizada, original del resguardo,
original de los comprobantes de pago de impuestos y derechos vehiculares estatales y federales
de cada ejercicio fiscal, baja de placas, en caso de robo, extravio, término de vida atil o replaqueo,
asi como la factura original del vehiculo y péliza de seguro vigente.

IV. Los bienes muebles que no cuenten con documentacién soporte para determinar su valor, se
sujetardn a lo que establezca I3 normatividad que en materia de contabilidad gubernamental.
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V. Cuando se trate de vehiculos, el avaliio deberad sujetarse preferentemente a los valores

establecidos en la Guia EBC vigente al momento de la operacion. Si esta no lo considera se estard a
lo dispuesto en el parrafo anterior.

Articulo 8.- El organismo podra adquirir semavientes, por compra, donacién, dacién en pago,
transferencias, adjudicacién, nacencias o cualquier otro medio licito de adquisicién y deberdn
efectuar los actos siguientes:

I. Implementar expedientes clinicos individuales, correspondientes a cada uno de los
semovientes que se tengan asignados.

Il Informar en los cinco dias habiles posteriores, los nacimientos de semovientes y salicitar el alta
de los bienes ante el responsable del patrimonio, en las quince dias habiles subsecuentes.

Ill. Enviar informe detallado del inventario mensual de los bienes asignados en el que se incluya
reporte fotogréfico, estado fisico, ubicacion y uso de los mismos, asi como de las nacencias que se
generen, dentro de los primeros cinco dias habiles subsecuentes del mes gue se informa. No
obstante de la informacidn que requiera el responsable del patrimonio.

Articulo 9.- En cuanto al control de semovientes, el organismo debera:

I. Notificar al responsable del patrimonio para un ndmero de inventario, en caso de nacencias, y

asignar a cada cria o semoviente adquirido un nUmero de control, arete, tatuaje o muesca,
dependiendo de la especie.

Il. Caorifrolar los semoviéntes por parte del organismo, manteniendo legibles e identificables los
nimeros de control de cada uno de los semovientes v realizar el inventario total de los bienes de
manera mensual y llevar el eféctivo confrol dé hembras gestantes de las distintas éspecies que se
encuentren bajo custodia o resguardo.

SECCION 1t

De las transferencias
Articulo 10.- Se indican los tramites que se deberdn de realizar para mantener actualizado los
inventarios cada vez que un activo sea entregado a otro servidor publico que sea un sujeto
obligado:

I. El 4rea administrativa solicitara al responsable del patrimonio las transferencias de bienes
muebles a través del formato de transferencia de los bienes, debiéndolo enviar al responsable del
patrimonio para realizar la actualizacion de manera inmediata y emitir los resguardos
correspondientes.

Il. Cotejar en todoes los casos de transferencia, las dreas receptoras de los bienes de que estos
coincidan con los descritos en el inventario respectivo.

Ill. El responsable del patrimonio, podra autorizar la asignacion temporal de los bienes muebles
que se encuentren registrados en el sistema, a peticion del drea administrativa, siempre y cuando
el beneficiario se acredite como organismos paramunicipal, se efectuara la asignacion temporal
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bajo la figura juridica del Contrato de Comodato, debiendo presentar ante el responsable del
patrimonio, los siguientes documentos:

a) Solicitud en la que se indigue el motivo por el cual requiere recibir en comodato los bienes
muebles,

b) Copia del decreto de creacion del organismo paramunicipal.

c) Copia de identificacién oficial del titular o representante legal, del nombramiento del
titular y comprobante de domicilio del organismo, seglin corresponda.

SECCION IV
Baja y disposicidn final
Articulo 11.- Se establece el procedimiento para la baja de bienes:

I. Las areas administrativas, solicitardn la baja de los bienes muebles cuando se den los supuestos
siguientes:

a) Por incosteabilidad en su reparacién y/o recuperacion.
b) Por sustitucidn.

c) Por robo.

d) Por bienes considerados coma “na dtiles” o en desuso.

e) Cuando por decreto se trate de la extincion, fusién, liquidacién y/o acuerde de
desincorporacién.

f) Activos con tratamiento especial (radicactivos o similares).

En todos los casos invariablemente deberdn presentar los documentos que soporte y que
justifique el supuesto que corresponda, asi como validacion del érgana interno de control,

II. En el caso de robo, deberd presentar denuncia de robo denuncia de robo ante la Fiscalia
General del Estado, de manera inmediata, la cual no podra exceder un plazo de 15 dias habiles,
para ser enviada al responsable de patrimonio. Los casos de extravios y descuido de los bienes, no
procederan como robo, para lo cual se deberan de reponer o pagar los activos.

Il Para los vehiculos automotores y equipo de maquinaria pesada deberan entregarse de acuerdo
al dltimo résguardo, asi coma la siguiente documentacion para vehiculos automotores:
a) Juego de Placas original (comparecencia ante la Fiscalia General del Estado en caso de
extravio).
b) Tarjeta de circulacion original (comparecencia ante la Fiscalia General del Estado en
caso de extravio).
¢) Comprobante de no infraccion (estatal y federal).
d) Estar al corriente en los adeudos en los pagos de derechos e impuestos.
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e} Motivo de baja, en el caso de incosteable mantenimiento anexar dictamen o cotizacién
de lo minimo necesario para el buen uso del vehiculo.

f) Formato de baja vehicular y la validacién del érgano interno de control.

g) En caso de pérdida total, presentar notificacién de la pérdida total por parte de la
aseguradora.

h) Se debera sujetar al procedimiento para la baja a lo establecido en la Ley Orgénica del
Municipio Libre det Estado de Durango.

IV. En el caso de los equipos de maqguinaria pesada y otros, ademas de lo sefialado en el articulo
que antecede, cuando tengan un periodo de inactividad mayor a dos afios.

Articulo 12.- Para los semovientes, se consideran los siguientes tipos de baja:

|. Baja por venta: El tramite administrativo que tiene por objeto retirar el registro dentro
del sistema, a los semovientes comercializados por el organismo. El acto de la transaccion
debera ser mediante la presencia del responsable del patrimonio, el cual previamente
deberan informar la causa de venta.

It. Baja por desecho: El tramite administrativo que tiene por objeto retirar dentro del
sistema a los semovientes seniles, enfermos, con problemas de locomocion o
accidentados, previa valoracién de un médico especializado en la materia y emisién de
constancia, podran ser desincorporados para su destino final.

IIl. Baja por muerte: El trdmite administrativo que tiene por objeto retirar dentro del
Sistemma a los semovientes que hayan fallecido por causas naturales, siniestros o por
disposicién de autoridad sanitaria, para lo cual se deberd anexar el dictamen
correspondiente.

Articulo 13.- Por bienes considerados como “no Utiles” o en desuso la elaboracién del dictamen de
no utilidad, estara a cargo del servidor publico del drea administrativa y en el caso de bienes
informaticos correspondera al drea encargada de informatica solicitar la baja. Para ello, se debera
de sujetar al procedimiento establecido en la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de
Durango.

Articulo 14.- Se podré llevar a cabo la destruccién de bienes y se debera sujetar a lo establecido en
la Ley Orgdnica del Municipio Libre del Estado de Durango cuando:

|. Por sus caracteristicas o condiciones impliqguen riesgo en materia de seguridad, salubridad
o medio ambiente.

Il. Exista disposicidn legal o administrativa que la ordene.

1Il. Exista riesgo de uso fraudulento.



PAG. 58

PERIODICO OFICIAL

Criterios de control patrimonial

IV. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion, no exista persona interesada. En
los supuestos a que se refieren las fracciones | y I, se deberdn observar las disposiciones
legales o administrativas aplicables y la destruccién se llevard a cabo en coordinacién con las
autoridades competentes.

SECCION V

Del procedimiento de activos no localizados
Articulo 15.- Para todos aquellos bienes no localizados durante el proceso de verificacién, en
donde el resguardante se encuentra activo, se realizaran las siguientes acciones:

I. El responsable de patrimonio y/o el drea administrativa identificard los activos considerados
como bienes no localizados. En ¢caso de que sea el drea administrativa quien identifique la relacién
bienes no localizados, notificard al responsable del patrimonio por oficio para iniciar el
procedimiénto de bienés NO localizados.

Il. El responsable de patrimonio cuantifica el valor de los bienes a valor mercado o valor de

referencia o recuperacién, mediante oficio al area administrativa para que inicie el procedimiento
de cobro.

1ll. El drea administrativa envia citatorio al resguardante donde le requiere a que restituya el bien.
Se marca copia a la Junta de Gobierno y al drea Juridica o su equivalente del Organismo.

V. El resguardante deberd acudir al drea administrativa, donde se le notifica el/los bien(es)
faltante(s), el valor y que cuenta con un plazo de 10 dias habiles para restituir el activo o pagarlo.

a) En caso de que el resguardante manifieste que no tiene responsabilidad en cuanto a los
activos faltantes, debera notificar por escrito al Area administrativa.

b) El Area administrativa notifica al Responsable del patrimonio la peticién del inciso
anterior, para qué busque antécédenteés documentales y emita dictamen actualizado.

c) En caso de que el dictamen salga a favor del resguardante, se da por concluido el
proceso, en caso contrario se continta con el procedimiento.

V. Si el resguardante opta por la via de pagar el activo, debera de realizar el deposito en la cuenta
que se indique por parte del responsable de patrimonio, posteriormente enviard al Area
administrativa por oficio el recibo original, a través de oficio donde debers incluir los datos del
(los) bien{es), nombre completo, registro federal de contribuyentes y direccion.

VI. Si el resguardante restituye el bien, debera de presentarlo al responsable de patrimonio, quien
a través de oficio le notifica si el bien cuenta con las mismas caracteristicas fisicas que el bien no
localizado.

VIl. En caso de que el resguardante no acuda al primer citatorio, el area administrativa notifica un
segundo citatorio para informarle que deberd de presentarse a firmar acta administrativa, en
conjunto con el Presidente del Patronato (que preside la Junta de Gobierno) y dos testigos.
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VIl El 4rea administrativa, envia el acta a su area Juridica o su equivalente para gue interponga la
denuncia correspondiente del bien No localizado en la Fiscalia General del Estado.

IX. El drea administrativa, integra expediente incluyendo el acta administrativa y la denuncia
interpuesta en la Fiscalia General del Estado y se envia al organo interno de control y al
responsable de patrimonio para su trdmite procedente.

X. Elresponsable de patrimonio elabora acta para dar de baja el o los bienes no localizados.

Xl El responsable de patrimonio, realiza la baja de los bienes en el sistema y realizar el alta del
bien con el cual se restituye el no localizado y envia reparte al drea administrativa y al 6rgano
interno de control.

Articulo 16.- Para todos aquellos bienes no localizados durante el proceso de verificacién, en
donde el resguardante ya no se encuentra como servidor ptblico en activo, se realizardn las
siguientes acciones:

I. Elresponsable del patrimonio identificara los activos considerados como bienes no localizados.

II. Se iniciara el procedimiento establecido en la Ley para la Entrega-Recepcion de las
Administraciones Publicas del Estado y Municipios de Durango.

SECCION VI
De la desincorporacion por donacién

Articulo 17.- Respecto al tramite especifico ante la solicitud de donaciones debera de sujetarse a
lo establecido en la Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de Durango.

SECCION Vi
Desincorporacion de activos via subasta publica
Articulo 18.- Para la desincorporacién de bienes debera de sujetarse a lo establecido en la Ley
Orgdnica del Municipio Libre del Estado de Durango.

SECCION Vil

De la incorporacién de bienes muebles donados al patrimonio
Articulo 19.- En este apartado se establece el proceso para realizar la incorporacién al patrimonio
de todos los bienes recibidos en donacién:

I. Ante cualquier donacién de bienes a favor del organismo, el drea administrativa debera
notificar al responsable del patrimonio, para que éste intervenga en la incorporacién y asignacién
de los mismos.
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Il. Para efectos del articulo anterior, es necesario se suscriba el instrumento juridico
correspondiente, mediante el cual se transfiera la propiedad de bienes muebles y remitan los

demas documentos que acrediten la propiedad y que garanticen que se encuentren libres de todo

gravamen, para su incorporacion al patrimonio, quedando bajo responsabilidad del &rea
administrativa gestora, mantener la adecuada administracidn de los bienes desde su recepcidén y
control, acatando las disposiciones en materia patrimonial y contable.

CAPITULO I
De los bienes inmuebles
SECCION |
Incorporacién por adquisicion de bienes

Articulo 20.- En este apartado se establece el proceso para realizar la incorporacion al patrimonio
de todos los bienes inmuebles adquiridos:

I. El Organismo podrd adquirir para su uso y/o servicio bienes inmuebles, a través de compra-
venta, donacion, dacién en pago, permuta, expropiacién, adjudicacién o cualquier otra forma de
apropiacién licita.

Il. La adquisicién de bienes inmuebles para la prestacién de servicios publicos debera sujetarse a
la autorizacion correspondiente de acuerdo a la normatividad aplicable.

lll. Las escrituras publicas deberan otorgarse a favor del organismo, sefialando en su caso el
destino o fin que corresponda at inmueble.

SECCION I

De la enajenacién de bienes inmuebles
Articulo 21.- El proceso para la enajenacion de bienes inmuebles deberd sujetarse a lo establecido
en la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Durango.

SECCION 11l
De la donacién de bienes inmuebles por parte de particulares

Articuté' 22.- El proceso de donacidén de bienes inmuebles por parte de particulares deberd

realizarse como sigue:

|. Las solicitudes de donacién de inmuebles propiedad de particulares a favor del ente, deberan
acompafiarse de los siguientes requisitos documentales:

a) Copia certificada de la escritura publica que acredite |a propiedad a favor de la parte
donante, debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad, asi como el
documento en el que conste la cuenta predial del inmueble sujeto de donacién;

At

d’yﬁfpfé

CSHe st




PERIODICO OFICIAL PAG. 61

N

[
-

T
o

iy

Criterios de control patrimonial

b} Certificado de libertad de gravamen emitido por el Registro Publico de la Propiedad,
con fecha de expedicion del mes en el que se presente la solicitud;

c) Certificado de no adeudo de impuesto predial expedido por la autoridad municipal
correspondiente;

d) Plano topografico de divisién del predio, en su caso;

e) Plano topografico del predio indicando medidas y colindancias, asi como la superficie
abjeto de la donacién;

f} Cédula de inspeccidn fisica del predio para verificar que no tiene ninguna afectacidn;
asi mismo se deber3 validar que es viable de utilizar para los fines requeridos, solicitando
al municipio correspondiente la factibilidad de uso del suelo, asi como la de proporcionar
servicios publicos al predio donado;

g} Reporte fotografico en el que se aprecie que no existen interferencias fisicas para la
construccion que corresponda, previéndose gastos que resulten gravosos;

\\\
h) Escrito del particular manifestando su voluntad en realizar la donacion del bien
inmueble a favor del organismo, indicando superficie, medidas y colindancias del mismo;
i) Permiso de divisién cuando se done solamente una fraccién de la totalidad del i
inmueble;

j) El Organismo deberd entregar levantamiento topografico que contendrd cuadro de
construccién, croquis de localizacion y gearreferencias del predio de que se trate, el cual
se tomara como definitivo para iniciar con el tramite respectivo;

k) En las operaciones que generen Impuesto sobre Division de bienes inmuebles, se
identificara si la parte donante asumira el entero de tal tributo, o si sera cubierto por el
Organismo beneficiario de la donacidn;

1) Tratdndose de personas fisicas, copia simple de la identificacién oficial vigente y de los
documentos de donde se desprendan sus generales, asi como acta de matrimonio en su
caso. Si el donador estuviere casado bajo el régimen de sociedad conyugal, se debera
remitir la documentat de su conyuge; y

m) Copia simple del nombramiento, identificacidn oficial y generales del representante del

Organismo beneficiario.
IT. El Organismo déberd infegrar un expediente que contenga las documentales que acrediten
haber cumplido con los requisitos previamente sefialados y enviarlo por oficio al responsable del
pafrimonio, junto ¢on |a justificacién de las condiciones de necesidad 6 pracéedencia, ubicacién y
caracteristicas de los inmuebles que se pretenden adquirir; asi mismo, los documentos
anteriormente enlistados deberdn ser remitidos en archivo digifal al responsable del patrimonio,
el cual serd utilizado para desahogar la revisién del proyecto de contrato generado en el trdmite
de escrituracién. En tanto la unidad administrativa solicitante no integre en su totalidad Ia
documental necesaria para iniciar el tramite de protocolizacién de la donacidn, el responsable del
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patrimonio no podrd abrir el expediente de escrituracién correspondiente, ante lo cual, la
documental que le haya sido remitida con anterioridad, serd devuelta al solicitante.

Ill. Llegada la etapa de recabar la firma de la parte donante, el Organismo deberan realizar las
gestiones conducentes, a efecto de facilitar la presencia de la parte donante ante el notario
publico a quien se encomendé la protocolizacion.

SECCION IV

De la asignacion de terrenos ejidales
Articuto 23.< El proceso de asignacion de terrenos ejidates debera reatizarse como sigue:

I. Para la Asignacién de terrenos ejidales, deberd considerarse lo siguiente:
a. Identificar el origen del predio ofrecido en Asignacion ejidal:
i. Tierras para el asentamiento humano;

ji. Tierras de uso comin; o

iii. Tierras parceladas

b. Asegurarse de que el predio ofrecido en Asignacién ejidal pueda ser sujeto de la misma,
de acuerdo a la clasificacién anterior;

€. Réquisitar cédula deé inspeccion fisica del predio para certificar que existe ¥ qie no
tiene ninguna afectacion, asi mismo se deberd validar que es posible utilizar el predio para
los fines requeridos, solicitando al organismo la factibilidad deé uso del suelo, asi como la
viabilidad de proporcionar servicios piblicos al predio ejidal asignado;

d. Reporte fotografico, asi como cédula de inspeccidn y/o tarjeta informativa, en las que

se desprenda que no existen interferencias fisicas para la canstruccion que corresponda,
previéndose gastos que resulten gravosos; y

e. El procedimiento a seguir, dependiendo del tipo de tierras que se trate, se sujetara a lo
siguiente:

i. Si el terreno ejidal asignado se localiza dentro de los ejidos certificados por el
Programa de Certificacién de Derechos Ejidales “PROCEDE”, una vez cumplidos los
requisitos necesarios, el Organismo revisara en el Registro Agrario Nacional que el
terreno haya sido medido vy asignado en el actz de asamblea de delimitacidn,
destino y asignacién de tierras “Addat” y que en el expediente individual del solar
exista el acta de verificacién de servicio plblico elaborada por la Procuraduria
Agraria y, en su caso, realizard ante ésta la peticion formal referente a la
etaboracibn de dicha acta, para que se inicie el tramite para la expedicion y
otorgamiento del titulo de propiedad correspondiente a favor del organismo;
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it. El Organismo deberan informar al responsable del patrimenio, mediante oficio,
el inicio de dicho trdmite, anexando copia de la solicitud presentada ante el
Registro Agrario Macional;

iii. Si el terreno ofrecido de Asignacién ejidal fue medido, pero no asignado en
asamblea, el organismo solicitara a la Procuraduria Agraria coordine las acciones
necesarias para solicitar al ejido se convoque a asamblea ejidal;

iv. Una vez que se haya realizado la asamblea ejidal, el Organismo solicitard a la
Procuraduria Agraria copia del protocolo ante notario puablico del acta de la
asamblea ejidal debidamente inscrita en el Registro Agrario Nacional; y

v. El Organismo informaran mediante oficio al responsable del patrimonio, los
resultados de la asamblea ejidal, enviando copia certificada del protocolo ante
notario publico del acta de la asamblea ejidal debidamente inscrita en el Registro
Agrario Nacional, para que el responsable de patrimonio de seguimiento ante el
mismo hasta la expedicién y entrega del titulo de propiedad el cual debe estar
inscrito en el Registro Agrario Nacional y en el Registro P(blico de la Propiedad
respectivamente.

f. En el caso de tierras parceladas, procedera su Asignacién ejidal a favor del organismo,
hasta que los ejidatarios interesados adopten el dominio pleno de sus parcelas, cancelen
su inscripcion en el Registro Agrario Nacional e inscriban el titulo de propiedad que se les
expida en el Registro Piblico de la Propiedad correspondiente.

SECCIONV

Del alta y baja de inmuebles en el inventario
Articulo 24.- El proceso del alta y baja de inmuebles en el inventario debera realizarse como sigue:

I. El alta del inmueble en el sistema no procedera cuando los solicitantes no aporten la
documental indispensable para la formalizacién de la transmisién de la propiedad a favor del
organismo, en los términos que en cada caso defina el responsable del patrimonio.

Il. El responsable del patrimonic tramitara el alta de todos los bienes inmuebles en el sistema
conforme a lo dispuesto en los presentes en la normatividad aplicable. Una vez que proceda el alta
respectiva, se notificara al responsable del patrimonio para que notifique al drea de contahilidad,
para que efectie el registro contable del activo correspondiente.

Ill. Procedera la baja de un bien inmueble del inventario cuando se enajene por cualquier titulo
legal acto sujeto de conformidad con lo establecido en la Ley Orgdnica del Municipio Libre del
Estado de Durango, debiendo contar con la escritura publica debidamente inscrita en el Registro
Publico de la Propiedad. También se dard de baja el registro de un bien inmueble cuando una
tercera persona acredite algin derecho real sobre el bien inmueble y no pueda acreditar su
propiedad. Una vez que proceda la baja respectiva, el responsable de patrimonio remitira oficio al
drea de contabilidad, para que efectle la baja del registro contable del activo correspondiente,
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todo sujeto a los procedimientos establecidos en la Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de
Durango.

ARTICULOS TRANSITORIOS
PRIMERO.- Los presentes criterios entrardn en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Durango.

SEGUNDO.- Aquellos casos no previstos en los presentes criterios, se sujetardn a los Criterios de
Control Patrimonial para los Entes Piblicos del Estado de Durango sin que contravenga a lo
establecido en la demas normativa aplicable en la materia correspondiente.
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ACTA DE JUNTA DE GOBIERNO
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL

MUNICIPIO DE NOMBRE DE DIOS

En el municipic dé Nombre dé Dids, del eéstads de DUranga en las instalacionés qué Gcupa las oficinas
del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del municipio de Nombre de Dios, Dgo., ubicado en
calle coronado 203 , Nombre de Dios, C.P. 34840., de conformidad con lo dispuesto en el capitulo Xll (de

la junta de gobierne), articulo 29 fraccion Il de la ley de asistencia social siendo las 13:55 del dia 06 DE
OCTUBRE , se reunieron los siguientes ciudadanos:

ING. DIANA GUADALUPE SOTO LIMONES

VOCAL DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA

C.KATIA ZU LEMA GUERRA RIVERA

COMISIONARIO DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA
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ORDEN DEL DIA

Lista de Asistencia

Instalacion legal de la sesion

Lectura del orden del dia

Aprobacion Criterios de Control Patrimonial
Clausura de la sesion.

ek wene

1.- Se paso lista de asistencias a las 13: 00 horas con 58 minutos del dia 06 de noviembre del 2024 y se
dio inicio a la orden det dia con pase de lista.

2.- Una vez gue se instald el consejo directivo se tom¢ lista de asistencia de todos los presentes
quedando de la siguiente manera L.T.S. Patricia Nayeli Castafieda Tinoco Presiente de la junta de
gobierno del sistema, L.P. Karla Yajaira Fernandez Secretario de actas de la junta de gobierno del
sistema, ING. Diana Guadalupe Soto Limones Vocal de la junta de gobierno del sistema ING. Katia
Zulema Guerra Rivera comisario de la junta de gobierno del sistema.

CONSIDERANDO

UNICO. - se solicita Aprobacidn Criterios de Control Patrimonial La C. Margarita Estala Olvera, en su
calidad de directora del SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
NOMEBRE DE DIOS, DURANGO, explica ampliamente en que consiste los Criterios de Control Patrimonial.

Quedando la propuesta APROBADA POR UNANIMIDAD.

No habiendo otro asunto que tratar, se dio por concluida la Sesidn Extraordinaria de la Junta de
Gobierno, siendo las 02 horas con 15 minutos del dia 07 noviembre 2024, firmando lo que en ella
intervinieron, lo anterior para los fines legales a que haya lugar en las instalaciones del dif municipal -
DAMOS FE
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L.T.S. Patrici yeli Castafieda Tinoco

PRESIDENTE DE LA JUNTA DE GOBIERNQO DEL SISTEMA

ira Fernandez

E LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA

SECRETARIO DE ACATA

|
Soto Limones

ING. Diana Guada

VOCAL DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA

o
P )
ING. Katia Zulema Guerra Rivera

COMISIONARIO DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA

© L‘C ) \U\ e O nombree deDios,
argart . Durango
kj AN !'AMEETJTO_ ;PEZ;Z_QZS
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- r - SECRETARIA DE CONTRALORIA
DU RANGQ DEL ESTADO DE DURANGO

s

DIRECCION DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVABS

EXPEDIENTE No. SC.13S.2.105/2024

OFICIO No. DRA-1118/2024

ASUNTO: Se emplaza al Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa, previsto en el articulo
208 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y se le cita a la Audiencia Inicial.

C. JOSE GUADALUPE TADEO VALLES CAMPAGNE
PRESENTE.-

Con fundamento en los articulos 1, 14 segundo parrafo, 16 parrafos primero y
segundo, 108, 109 fraccion |1l y 113 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 175, 177 y 178 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de
Durango; 1, 2, 3 fraccién lll, 4, fraccion |, 6, 7, 8, 9 fraccion 1, 10, 49, 50, 74, 100, 111,
112, 113, 114, 115, 116, 117, 118, 119, 136, 194, 200, 202 fraccion |, 203, 204, 205,
206 y 208 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 1, 3, 19, fraccién
I1X, 28 fracciones |, XIX, XX, XXV, XXVI| y L de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Durango y 1, 2, 6, 7, apartado A, fraccién lll, inciso b), 8, 22
fracciones X y XVI, 69, 70 fracciones |, 11, I, VI, VIII, XII, XIll, XIV 'y XV, 71, 72, 85
fraccion | y 86 fracciones I, II, LI, VII, VI, IX, XVIl y XVIII del Reglamento Interior de
la Secretaria de Contraloria del Estado, publicado en el Periadico Oficial del Gobierno
del Estado de Durango namero 29 de fecha 11 de abril de 2019, remito a Usted de
manera integra, copias certificadas de los documentos que se enlistan a continuacion:

DOCUMENTO QUE SE ACOMPANA NO. DE FOJAS
1. Acuerdo de admisién del Informe de Presunta Responsabilidad 2 (DOS) FOJAS UTILES.
Administrativa de fecha veintiséis de septiembre del afio del mil
veinticuatro, dictado en el expediente del Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa citado al rubro.

2. Oficio nimero DSPI-1015/2024, de fecha dos de septiembre del afio 07 (SIETE) FOQJAS
dos mil veinticuatro, a través del cual la LIC. DANIELA GUADALUPE UTILES.
MONTOYA DEL CAMPO, Directora de Situacion Patrimonial y de
Intereses de la Subsecretaria Juridica de la Secretaria de Contraloria
del Estado de Durango, en su carécter de Autoridad Investigadora,
formula y remite el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa y sus anexos.

" 3. Constancias del Expediente SC.14S.2.1.004/2024, integrado en | 42 (CUARENTA Y DOS)
la investigacién, sefaladas por la Autoridad Investigadora, FOJAS UTILES.
mismas que contienen las pruebas ofrecidas para sustentar el
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Calle Pino Suarez
No.1000 Pte. Zona Centro
€.P. 34000 Durange, Dga.

EL Af0 DE Tel. 618 137 72 00 / 618 137 72 01
= ——
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SECOED

SECRETARIA DE CONTRALORIA
DEL ESTADO DE DURANGOD

v em————

Se hace de su conocimiento que el exped|ente numero SC.135.2.105/2024, relativo a los
hechos sefalados en el presente emplazamiento se encuentra disponible para su consulta
en las oficinas de la Direccion de Responsabilidades Administrativas, en dias y horas
habiles, previa identificacion personal y razon que se levante para hacer constar este hecho.

Por otro lado, se le comunica que los datos personales proporcionados por Usted en la
audiencia y demas diligencias relativas al presente procedimiento, son protegidos con
fundamento en los articulos 1, 4, 25 fraccidén VI, 26, 63 dltimo parrafo y 109 fraccion VII de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Durango.

Por dltimo, se le informa que se cita para que comparezca personalmente a las DOCE
HORAS DEL DiA LUNES DOS DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO
a la Audiencia Inicial que se desahogara ante la Directora de Responsabilidades
Administrativas en las oficinas de dicha unidad administrativa de la Secretaria de
Contraloria, en Calle Pino Suarez No. 1000 Pte., Zona Centro, de esta ciudad de Durango,
Durango, a efecto de que rinda su declaraciéon por escrito o verbalmente en torno a los
hechos irregulares que se le imputan y ofrezca las pruebas que estime necesarias para su
defensa, precisando que si no se ofrecen es ese momento procesal, no seran admitidas
posteriormente, salvo que se trate de pruebas supervinientes de conformidad a la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, debiendo traer consigo para constancia una
identificacion oficial.

Lo anterior, en via de notificacion y para los efectos legales y administrativos a que haya
lugar.

ATENTAMENTE.
VICTORIA DE DURANGO, DURANGO,
A CUATRO DE NOVIEMBRE DE DOS M?EYEINT’ICUATRO

) IHSASILID
kJ:vHN}b?RfXTiVAS ADES

LIC. FABIOL iA ALVARADO
DIRECTORA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
DE LA SECRETARIA DE CONTRALORIA DEL ESTADO DE DURANGO

N
\ -,II

\Bwﬁasbﬁ

()

S

Calle Pino Sudrez
No.1000 Pte. Zona Centro
C.P. 34000 Durango, Dga.

_EL ANO DE Tel. 618137 7200 / 618137 72 01
e
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- - SECRETARIA DE CONTRALORIA
DURANGO BEL ESTADO DE DURANGO

DIRECCION DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS

EXPEDIENTE No. SC.135.2.092/2024

OFICIO No. DRA-1004/2024

ASUNTO: Se emplaza al Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa, previsto en el articulo
208 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y se le cita a la Audiencia Inicial.

C. DARINKA YANUETH ZAMARRIPA CALDERON
PRESENTE.-

Con fundamento en los articulos 1, 14 segundo parrafo, 16 parrafos primero y segundo,
108, 109 fraccion Il y 113 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
175, 177 y 178 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango; 1, 2,
3 fraccion lll, 4 fraccién |, 8, 7, 8, 9 fraccién |, 10, 49 fraccion IV, 74, 100, 111, 112, 113,
114, 115, 116, 117, 118, 119, 136, 194, 200, 202 fraccidn |, 203, 204, 205, 206 y 208 de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 1, 3, 19 fraccién |1X, 28 fracciones
XIX, XX, XXVl y L de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Durango
y 1,2, 6, 7 apartado A, fraccién |1l inciso b), B, 22 fracciones X y XVI, 69, 70 fracciones |,
I, 1, I, VI XL, X, XIV y XV, 71, 72, 85 fraccion |, 86 fracciones |, 11, 111, VII, VI, IX,
XVIl'y XVIll del Reglamento Interior de la Secretaria de Contraloria del Estado, publicado
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Durango nidmero 29 de fecha 11 de
abril de 2019, se le solicita acuda a esta direccion para realizarle la entrega de copias
certificadas de los documentos que se enlistan a continuacion:

DOCUMENTO QUE SE ACOMPANA NO. DE FOJAS

1. Acuerdo de admisién del Informe de Presunta Responsabilidad 02 (dos) fojas utiles.

Administrativa de fecha treinta de agosto del afio dos mil

veinticuatro, dictado en el expediente del Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa citado al rubro.

2. Oficio nimero DSPI-975/2024, de fecha veintidés de agosto del ano 05 (cinco) fojas uUtiles.
dos mil veinticuatro, a través del cual la C. Lic. Daniela Guadalupe
Montoya del Campo, Encargada de la Direccién de Situacién
Patrimonial y de Intereses de la Secretaria de Contraloria del Estado de
Durango, en su caracter de Autoridad Investigadora, formula y remite el
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y sus anexos.

3. Constancias del Expediente numero SC.145.2.1.169/2023 46 (cuarenta y seis) fojas
integrado en la investigacion sefaladas por la autoridad tiles.
Investigadora, mismas que contienen las pruebas ofrecidas para
sustentar el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.

Calle Pino Suérez
No. 1000 Pte. Zona Centro
C.P. 34000 Durango, Dgo.

Tel. 618137 7200 / 618137 72 01
DURANGO
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Se hace de su conocimiento, que el expediente nimero SC.135.2.092/2024, relativo a los hechos
sefialados en el presente emplazamiento se encuentra disponible para su consulta en las
oficinas de la Direccién de Responsabilidades Administrativas, en dias y horas hébiles, previa
identificacion personal y razén que se levante para hacer constar este hecho.

Por otro lado, se le comunica que los datos personales proporcionados por Usted en la
audiencia y demas diligencias relativas al presente procedimiento, son protegidos con
fundamento en los articulos 1, 4, 25 fraccion VI, 26, 63 Gltimo parrafo y 109 fraccion VI de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Durango.

Por ultimo, se le informa que se le cita a las doce (12:00) horas del dia viernes trece (13)
de diciembre del afio dos mil veinticuatro (2024), a la audiencia inicial que se desahogara

ante la Directora de Responsabilidades Administrativas en las oficinas de dicha unidad
administrativa de la Secretaria de Contraloria, en calle Pino Suarez No. 1000 Pte., Zona Centro
de esta Ciudad de Durango, Durango, a efecto de que rinda su declaracion por escrito o
verbalmente en torno a los hechos irregulares que se le imputan y ofrezca las pruebas que
estime necesarias para su defensa, precisando que si no se ofrecen en ese momento procesal,
no seran admitidas posteriormente, salvo de que se trate de pruebas supervinientes de
conformidad a la Ley General de Responsabilidades Administrativas, debiendo traer consigo
para constancia una identificacion coficial.

Lo anterior, en via de notificacion y para los efectos legales y administrativos a que haya lugar.

ATENTAMENTE.
VICTORIA DE DURANGO, DURANGO,
A PRIMERO DE NOVIEMBRE DE DOS MIL VEINTICUATRO

LIC. FABIO IA ALVARADO i
DIRECTORA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SUBSECRETARIA
JURIDICA DE LA SECRETARIA DE CONTRALORIA

T S\

[ Elabotd: Diego Daniel Garcig.Bravo | Revisd. Brenda ﬁez Noreno

EL ANO DE

—
— E

Calle Pino Suarez

No. 1000 Pte. Zona Centro
C.P. 34000 Durango, Dgo.

Tel. 618137 72 00 / 618137 72 01
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